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CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 112/2011/ND-CP Ha Noi, ngay 05 thang 12 nam 2011

NGHI PINH
Vé cong chirc xa, phwong, thi tran

CHINH PHU

Cin ctr Luat T6 chice Chinh phii ngay 25 thang 12 nim 2001;
Can ctr Luat Can bo, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;
Cén ctr Luat Dan quan tu v¢€ ngay 23 thang 11 nan 2009;
Cén ctr Phap Iénh Cong an xa ngay 21 thang 11 ndm 2008;
Xét dé nghi cua B0 trudng Bo Noi vu,

NGHI PINH:

) Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh vé: tiéu chuan; tuyén dung; diéu dong, tiép nhan, trinh
tu va thu tyc danh gia; thoi viée va thu tuc nghi huu; xur Iy ky luat; quan ly cong
chtrc x4, phuodng, thi trin (sau day goi chung 1a cip x3).

Piéu 2. Poi twong ap dung

Nghi dinh nay ap dung d6i v6i cong chirc cip xd quy dinh tai khoan 3 va
khoéan 4 Piéu 61 Luat Can b, cong chirc.

A _ ChuongII' ] N
TIEU CHUAN CONG CHUC CAP XA

Piéu 3. Tiéu chuin chung

1. Bbi véi cac cong chiic Vin phong - thong ké, Dia chinh - xay dung - d6 thi va
moi truong (doi véi phuong, thi tran) hoac DPia chinh - ndng nghiép - xay dung va
moi truong (461 vai xa), Tai chinh - ké todn, Tu phap - ho tich, Van hoa - xa hoi:

a) Hiéu biét vé 1y luan chinh tri, nam viing quan diém, chi truong, duong 16i
cua Pang, chinh sach va phép luat cia Nha nudc;
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b) C6 nang luc td chirc van dong nhan dan ¢ dia phuong thuc hién c6 hiéu qua
chu truong, duong 161 cia Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc;

¢) C6 trinh d6 van héa va trinh do chuyén mén, nghiép vu phit hop yéu cau nhiém
vy, vi tri viéc 1am, ¢6 du nang luc va stc khoe dé hoan thanh nhi€ém vu dugc giao;

d) Am hiéu va ton trong phong tuc, tdp quan cia cong dong dan cu trén dia
ban cong tac.

2. P6i voi cong chie Chi huy truong Quan su cip xi va Trudng Cong an xa:
ngoai nhitng ti€u chuan quy dinh tai khodn 1 Diéu nay con phai c6 kha nang phoi
hop voi cac don vi Quén doi nhan dan, Cong an nhan dan va lyc lugng khac trén
dia ban tham gia xay dung nén qudc phong toan dan va thuc hién mot sd nhiém vu
phong thu dan sy; gilt gin an ninh, chinh tri, trat ty an toan xa hoi, bao vé Pang,
chinh quyén, bdo v¢ tinh mang, tai sdn ciia nhan dan, tai san cia Nha nudc.

Diéu 4. Tiéu chuin cu thé

Tiéu chuan cu thé ddi véi cong chic cip xa theo timg chirc danh do Bo trudng
Bd No6i vu chu tri, phoi hop voi Bo truong cac bo quan ly nganh, linh vuc quy
dinh. D61 véi cong chire tai cac xa mién nui, bién gioi, hai ddo, vung sau, vung xa,
vung dan tdc thiéu so, vung cé dieu kién kinh t€ - xa hdi dac biét kho khan thi tiéu
chuan vé trinh d6 van hoa va trinh do chuyén mon, nghiép vu c6 thé thap hon mdt
cap trinh do.

Chuong III
TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

Muc 1
CAN CU, PIEU KIEN, PHUONG THUGC,
THAM QUYEN TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

Piéu 5. Ciin ci tuyén dung

1. Viée tuyén dung cong chirc cap xa phai can cir vao yéu cau nhiém vy, tiéu
chuan chirc danh va s6 luong cong chirc cap xa theo timg chie danh dugc Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong (sau day goi chung la cap tinh) giao.

2. [;Jy ban nhan dan cip x3 co trach nhiém xay dung ké hoach tuyén dung cong
chtrc cap x@ hang nam theo tung chue danh, bao cao Uy ban nhan dan quéan, huyén,
thi x&, thanh pho thudc tinh (sau day goi chung la cap huyén) d€ phé duyét va to
chure tuyén dung theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

Ké ‘Thoach tuyén dung cong chue cip x4 phai néu rd sd lugng chire danh cong
chtrc cap xa dugc giao, s6 luong cong chirc hién co va s6 luong cong churc con
thiéu so voi sé duoc giao theo tung chirc danh, diéu kién dang ky dy tuyén theo
tung churec danh cong chuce cap xa.
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Piéu 6. Picu kién diing ky du tuyén

1. Piéu kién ding ky du tuyén cong chirc cip x4 thyc hién theo quy dinh tai
Piéu 36 Luat Can bd, cong chirc. Uy ban nhan dan cap x3 xac dinh cac diéu kién
khac quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 36 Luat Can b, cong chirc bao dam phu
hop véi tiéu chuan chirc danh cong chure cap x4 can tuyén trong ké hoach tuyén
dung, bao cao Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét trude khi tuyén dung.

2. Ngoai cac diéu kién dang ky du tuyén quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, chirc
danh Chi huy truong Quén sy cap xa, Truong Cong an xa phai dap tmg du cac tiéu
chuan tuyén chon theo quy dinh tai Biéu 3 Nghi dinh nay.

Piéu 7. Phuong thirc tuyén dung

1. B6i véi cac chue danh Van phong - thdng ké, Dia chinh - xay dung - d6 thi va
mdi truong (do1 voi phuong, thi tran) hodc Dia chinh - nong nghiép - xay dung va
moi truong (do6i véi xa), Tai chinh - ké toan, Tu phap - ho tich, Van hoa - xa hoi:

a) Thuc hién Viéc‘tuyén dung thong qua thi tuyén, trir cac trudng hop quy dinh
tai diém b khodn 1 Di¢u nay va Diéu 21 Nghi dinh nay;

b) Déi v0i cac xa mién ndi, bién giol, hai ddo, vung sau, ving xa, vung dan toc
thiép s0, vung c6 dieu kién kiph té - xa ho1 dac biét kho khan, co6 thé thuc hién viéc
tuyén dung thong qua xét tuyén.

2. Béi voi chire danh Chi huy trudng Quan su cp xa va Trudng Cong an xa:

Thyc hién viéc xét tuyen va bo nhiém doi voi ngudi co di diéu kién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 6 Nghi dinh nay.

Viéc b6 nhiém Chi huy truong Quan sy cap xi va Trudng Cong an xa thyc
hién theo quy dinh ctia Luat Dan quéan ty v¢€ va Phéap 1énh Cong an xa.

Picu 8. Uu tién trong tuyén dung

1. Béi tuong va diém wu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén cong chc:

a) Anh hung Lyc luong vi trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, bénh binh,
nguoi huong chinh sach nhu thuong binh: dugc cong 30 diém vao tong sé diém thi
tuyén hodc xét tuyén;

b) Nguoi dan toc thiéu sb, si quan ‘quan doi, si quan céng an, quan nhan
chuyén nghi¢p, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con cua ngu’c‘ﬁv huong chinh sach nhu thuong binh, con cua
ngubj hoat dong cach mang trudc tong khoi nghia (trr ngay 19 thang 8 nam 1945
trg vé trudc), con dé cia nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc,
con Anh hung Luc luong vii trang, con Anh hung Lao dong: dugc cong 20 diém
vao tong s6 diém thi tuyén hodc xét tuyén;

c) Nguo1 hoan thanh nghia vu quén su, nghia vu phuc vu ¢6 thoi han trong luc
luong cong an nhan dan, nghia vu dan quan tu v¢, do1 vién thanh nién xung phong,
do6i vién tri thiic tré tinh nguyén tham gia phat trién nong thon, mién nui tir du 24
thang tr& 1én; nguoi co thoi gian gitt chitc danh hoat dong khong chuyén trach &
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cép x4, & thon va to dan phé lién tuc tr 03 nam trd 1€n: duge cong 10 diém vao
tong sd diém thi tuyén hodc xét tuyén.

2. Truong hop nguoi dy thi tuyén hodc du xét tuyén cong chirc cap xa thudc
nhiéu dién wu tién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay thi chi dugc cong diém uu tién
cao nhat vao két qua thi tuyén theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Nghi dinh nay
hoic két qua xét tuyén theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 15 Nghi dinh nay.

Piéu 9. Thim quyén tuyén dung

1. Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén to chuc tuyen dung cong chirc cap Xa
theo quy dinh ctia Nghi dinh nay va Quy ché t6 chuic tuyén dung cong chuc cap xa
ctia Uy ban nhan dan cip tinh, trir trudng hop dic biét trong tuyén dung cong chirc
cap x4 quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh nay.

2. Can ctr sO lu’orng nguoi dang ky du tuyén Chu tich Uy ban nhén dan cap
huyén quyet dinh viéc thanh lap Hoi ddng thi tuyén hoic Hoi dong xet tuyén (Hoi
ddng thi tuyén, Hoi ddng xét tuyén sau dy goi chung 1a Hoi dong tuyén dung).

3. Truong hop khéng thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung thi Phong Noi vu cip
huyén bao cao So Noi vu cép tinh, sau khi c¢6 ¥ kién théng nhit cta SO Noi vu,
Phong Noi vu cap huyén giup Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén thyc hi¢n viéc
tuyén dung cong chirc cap xd. Khi t6 chirc tuyén dung cong chirc cip x3 van phai
thanh 14p cac Ban gitp viéc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 10 Nghi dinh nay.

Picu 10. Hi dong tuyén dung

1. Hoi dong tuyén dung cong chirc c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hoi dong 1a Chu tich hogic Pho Chi tich Uy ban nhan dén cap huyén;

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a Truong Phong Noi vu;

¢) Uy vién kiém thu ky Hoi dong 13 cong chirc thude Phong Noi vu;

d) Mot uy vién 1a cong chirc S Noi vu do Giam dbc S Noi vu cir;

d) Cac uy vién khac 1a dai dién lanh dao mot s6 co quan chuyén mon cép
huyén c6 lién quan.

2. Hoi ddng tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da
s6, c6 nhiém vu va quyén han sau day:

a) Thanh 1ap cac Ban gilip vigc gom: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban
cham thi trong truong hop t6 chtrc thi tuyén, Ban kiém tra sat hach trong trudng
hop t6 chirc xét tuyén, Ban phuc khao;

b) To chirc thu phi du tuyén va sir dung theo quy dinh;

¢) T6 chtrc cham thi hodc xét tuyén;

d) Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay to chirc cham thi xong hodc xét tuyén
xong, HO1 dong tuyén dung phai bao cao Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén két

qua thi tuyén hodc xét tuyen dé Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén xem xét ra
quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén hodc xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh t6 chirc thi tuyén hodc xét tuyén.
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Muc 2
THI TUYEN CONG CHUC CAP XA

Diéu 11. Cc mén thi va hinh thirc thi
17. Mon kién thirc chung: thi viét 01 bai thdiq gian 120 phut vé hé théng chinh
tri, t6 chtrc by may cuia Pang, Nha nudc, cac td chuc chinh tri - xa hdi; quan ly

hanh chinh nha nudc; chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach phap luat cua
Nha nuée vé nganh, linh vyuc tuong Gng véi chirc danh cong chirc can tuyén dung.

2. Mo6n nghiép vu chuyén nganh: thi viét 01 bai thoi gian 120 phut va thi tric
nghiém 01 bai thoi gian 30 phuat vé nghi€p vu chuyén nganh theo yéu cau cua chuirc
danh cong chirc can tuyén dung.

3. Mén tin hoc van phong: thi thyc hanh trén may hodc thi tric nghiém, thoi
gian 30 phut theo y€u cau cua churc danh cong chure can tuyén dung.

Nguoi dang ky du tuyén cong chtc cip xd néu cd bang tot nghiép tu
trung cap chuyén nganh cong nghé thong tin trd 1én thi duoc mién thi mon tin
hoc van phong.

Diéu 12. Céch tinh diém

1. Bai thi dugc chim theo thang diém 100.

2. Piém cac mon thi duogc tinh nhu sau:

a) Mon kién thirc chung: tinh h¢ $6 1;

b) Mén nghiép vu chuyén nganh: bai thi viét tinh hé sé 2; bai thi tric nghiém
tinh hé so 1;

¢) Mén tin hoc van phong: tinh hé sb 1 va khong tinh vao tong sb diém thi.

3. Két qua thi tuyén la tong s6 diém cia cac bai thi moén kién thirc chung va
mon nghi€p vu chuyén nganh tinh theo quy dinh tai diém a va diém b khoan 2
Dicu nay cong véi di€m uu tién quy dinh tai Bi€u 8 Nghi dinh nay.

Piéu 13. Xac dinh nguoi tring tuyén trong Ky thi tuyén

1. Nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén cong chirc phai c¢6 du cac diéu kién
sau day:

a) Co du cac bai thi cua cac mon thi;

b) Co6 diém cua mdi bai thi dat tir 50 diém trd 1én (ké ca diém bai thi mon tin
hoc van phong néu khong dugc mién thi va di€ém bai thi viét mén nghiép vu
chuyén nganh chua nhan hé s6 2);

¢) Co két qua thi tuyén cao hon ldy theo th ty tir cao xudng thap trong pham
vi chi tiéu tuyén dung cua tung chirc danh cong chirc.

2. Truong hop c6 tir 02 nguoi try 1én co két qua thi tuyén bang nhau ¢ chirc
danh cong chure can tuyén dung thi xac dinh nguoi trang tuyén nhu sau: ngudi co
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diém bai thi Vlet mon nghi€p vu chuyén nganh cao hon 1a nguoi tring tuyen néu
dlem bai thi viét mon nghiép vu chuyén nganh bang nhau thi ngudi c6 dlem bai thi
trac nghiém mén nghiép vu chuyén nganh cao hon la nguoi trang tuyen néu van
chua xac dinh duoc ngudi tring tuyén thi Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén
quyét dinh ngudi trang tuyén.

3. Nguoi khong trang tuyén trong ky thi tuyén cong chtrc khong duge bao luu
két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau.

Muc 3
XET TUYEN CONG CHUC CAP XA

Diéu 14. Noi dung xét tuyén

1. Béi voi cac chtrc danh Vin phong - thong ké, Dia chinh - xay dung - do
thi va moi truong (d61 vo1 phuong, thi tran) hodc Pia chinh - nong nghiép - xay
dung va moi truong (doi voi xa), Tai chinh - ké toan, Tu phap - ho tich, Van
hoa - xa hoi:

a) Xét két qua hoc tap ctia nguoi du tuyén;

b) Phong van vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu ciia ngudi du tuyén.

2. Péi voi chirc danh Chi huy truong Quan su cip xa va Truong Cong an xa:
x¢ét cac di€u kién dang ky du tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Di€u 6 Nghi dinh
nay, khong thuc hién tinh diém theo quy dinh tai Pi¢u 15 Nghi dinh nay.

Diéu 15. C4ch tinh diém

1. Piém hoc tap duogc xac dinh b.'?mg trung binh cong két qua cac moén hoc
trong toan by qua trinh hoc tap cuia ngudi du xét tuyén & trinh d§ chuyén mon,
nghiép vu theo yéu cau cua chic danh cong chuc du tuyén, duoc quy doi theo
thang diém 100 va tinh hé so 2.

2. Piém tbt nghiép dugc xac dinh bang trung binh cong két qua cac bai thi tdt
nghiép hoac di€m bao v€ luan van cua nguoi dy xét tuyén, dugc quy doi theo thang
diem 100 va tinh hé s 1.

3. Piém phong van dugc tinh theo thang diém 100 va tinh hé s6 1.

4. Két qua xét tuyén 1a tong sé diém cua diém hoc tap, diém tot nghiép, diém
phong van tinh theo quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 DPi€u nay va di€m uu tién theo
quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh nay.

5. Truong hop nguoi du xét tuyén co trinh d6 dao tao cao hon so véi trinh do
dao tao theo yéu cau ctua chtrc danh cong churc can tuyén dung, Hoi dong xét tuyén
can ctir két qua hoc tap trong ho so cuia nguoi dy tuyén va di€ém phong van dé tinh
diém theo quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 Piéu nay.
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Piéu 16. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén cong chirc

1. Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén cac chirc danh céng chirc quy dinh tai
khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh nay phai c6 du céac diéu kién sau day:

a) Co diém hoc tap, diém tot nghi¢p va diém phong van, mdi loai dat tir 50
di€m trd lén (diém hoc tap chua nhan hé so 2);

b) C6 két qua xét tuyén cao hon lay theo thtr tu tir cao xudng thip trong pham
vi chi tiéu dugc tuyén dung cua tung chirc danh cong chirc.

2. Trudong hop co tu 02 ngudi tré 1én co két qua xét tuyen bang nhau & chirc
danh cong chtc can tuyén dung thi xac dinh ngu’(n trung tuyen nhu sau: ngu’0’1 co
két qua diém hoc tap cao hon la ngu’ol trang tuyén; néu két qua diém hoc tap bang
nhau thi ngudi ¢ két qua diém tét nghlep cao hon la ngudi trung tuyen néu van

chu’a xac dinh dugc ngu’(n trang tuyén thi Cha tich Uy ban nhan dan cdp huyén
quyét dinh ngudi trang tuyén.

3. Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén chirc danh Chi huy truéng Quan sy
cap xa, Truong Cong an x4 1a ngudi dat cac diéu kién diang ky du tuyén quy dinh
tai khoan 2 Piéu 6 Nghi dinh nay va theo dé nghi cua Chi huy truéng Ban chi huy
Quan sy cap huyén (néu tuyén Chi huy trudong Quan su cap xi) hoic Trudng Cong
an cap huyén (néu tuyén Truong Cong an x3).

4. Ngudi khong trang tuyén trong ky xét tuyén cong chie khong duogce bao luu
két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

Muc 4
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

Piéu 17. Thong bao tuyén dung va tiép nhan ho so du tuyén

1. Uy ban nhan dan cdp huyén phai théng bao cong khai trén dai phat thanh,
trang thong tin dién tr cia Uy ban nhan dan cap huyén va niém yét cong khai tai
tru s& lam vi¢c cua Uy ban nhan dan cap huyén va tru s& lam viéc ctia Uy ban nhan
dan cap xa noi tuyén dung vé tiéu chuan, diéu kién, s6 luong, chirc danh cong churc
can tuyén, thoi han, dia di€m ti€ép nhan hd so cua nguoi dang ky du tuyén, thoi
gian thi tuyén, xét tuyén va dugc dang trén 03 s6 bao lién ti€p cta cap tinh.

2. Thoi han nhan ho so cta ngudi diang ky du tuyén it nhat 1a 30 ngay, ké tur
ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung.

3. Cham nhat 07 ngay trudc ngay to chic thi tuyen hodc xét tuyen Uy ban
nhan dan cip huyén phai 1ap danh sach ngudi du dleu kién du tuyén va niém yét

cong khai tai tru so lam vigc cua Uy ban nhan dan cap huyén va try s& lam viéc
ctia Uy ban nhan dan cip x4 noi tuyén dung.
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Piéu 18. T6 chirc tuyén dung
1. Khi het thoi han nhan hé so cla nguoi dang ky du tuyén, cham nhat 10 ngay

trudc ngay t6 chirc thi tuyén hodc xét tuyen Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén
quyét dinh viéc thanh 1ap Hoi dong tuyén dung dé t6 chirc tuyén dung.

2. Truong hop s6 lwong nguoi dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung cong
chae cap xa trong pham vi quan ly cua cap huyén duoi 20 nguoi thi khong phai
thanh 1ap Hoi dong tuyen dung; Phong No6i vu giup Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén thuc hién viéc tuyén dung theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh nay.

Piéu 19. Thong bao két qua tuyén dung

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc bao cdo két qua thi tuyén
hodc xét tuyén cua Hoi ddng tuyén dung hodc cia Phong Noi vu cdp huyén (trudng
hop khong thanh 1ap Hoi dong tuyén dung), Uy ban nhan dan cip huyén phai
thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan cap huyén va
niém yét cong khai két qua thi tuyén hodc xét tuyén tai tru s& lam viéc ctia Uy ban
nhan dan cdp huyén va tru s lam viéc cua Uy ban nhan dan cdp x3 noi tuyén
dung; gui thong bao két qua thi tuyén hodc xét tuyén bang van ban téi nguoi du
tuyén theo dia chi ma nguoi dy tuyén di dang ky.

2. Trong thoi han 15 ngay, ké tur ngay niém yet cong khai két qua thi tuyén
hodc xet tuyén, nguoi du tuyen co quyen gui don dé nghi phiic khao két qua thi
tuyen hodc xét tuyén. Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén co trach nhiém t6 chirc
cham phuc khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan don dé nghi
phuc khao theo quy dinh tai khoan nay.

3. Sau khi thyc hién cac quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay, Hoi déng
tuyen dung hoic Phong Noi vu cap huyén (truong hop khong thanh lap Hoi dong
tuyén dung) bao cao Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén phé duyét ket qua tuyén
dung cong chic; dong thoi gui thong béo cong nhan két qua trang tuyén bang vin
ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén dé dang ky, n6i dung thong
bao phai ghi 1 thoi gian nguoi tring tuyén dén nhan quyét dinh tuyén dung.

Piéu 20. Thoi han ra quyét dinh tuyén dung va nhan viéc

1. Béi véi céac chirc danh Van phong - théng ké, Pia chinh - xay dung - d6
thi va moi truong (doéi voi phuong, thi tran) hodc Pia chinh - ndng nghiép - xay
dung va moi truong (doi voi xa), Tai chinh - ké toan, Tu phap - ho tich, Van
hoa - xa hoi:

Can ctr thong bao cong nhan két qua trang tuyén quy dinh tai khoan 3 Dleu 19
Nghi dinh nay, Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén ra quyét dinh tuyén dung
cong chtrc cap xa.

2. Béi voi chire danh Chi huy trudng Quan su cip xa va Trudng Cong an xa:

Can ctr thong bao cong nhan két qua trang tuyén quy dinh tai khoan 3 Piéu 19
Nghi dinh nay, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh:
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a) Bo nhiém Chi huy truong Quan su cap x3 theo d& nghi bang vin ban cua
Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 sau khi thdng nhét v6i Chi huy truéng Ban chi
huy Quan sy cap huyén;

b) B6 nhiém Truéng Cong an x4 theo dé nghi bang vin ban cia Truong Cong
an cap huyén sau khi thong nhat véi Chu tich Uy ban nhan dan xa.

3. Trong thoi han cham nhét 14 30 ngay, ké tir ngdy c6 quyét dinh tuyén dung,
nguoi duge tuyén dung vao cong chuc cap xa phai dén co quan nhan viéc, tru
truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac. Trudong hop nguoi dugce
tuyén dung vao cong chuc c6 1y do chinh dang ma khong thé dén nhan viéc thi
phai lam don xin gia han trudc khi két thiic thoi han néu trén, giri Uy ban nhan dan
cap huyén. Thoi gian xin gia han khong qua 30 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan
viéc quy dinh tai khoan nay.

4. Truong hop ngudi duge tuyén dung vao cong chirc khong dén nhan viée sau
thot han quy dinh tai khoan 3 DPi€u nay thi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ra
quyét dinh huy bo quyét dinh tuyén dung cong chure cap xa.

Piéu 21. Truwong hop dic biét trong tuyén dung

1. Can cur diéu kién dang ky du tuyén cong chuc cap xa quy dinh tai Piéu 6
Nghi dinh nay va yéu cau cong Vlec Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén duogc
xem x¢ét, tiép nhan khong qua thi tuyén dbi véi cac truong hop dic biét sau:

a) Nguoi tdt nghiép dai hoc dat loai gioi tré 1én ¢ trong nudc va dat loai kha
tré 1én & nudc ngoai cd chuyén mon, nghi€p vu phu hop voi chie danh cong chire
can tuyén dung;

b) Ngu’oi c6 trinh d§ dao tao tur dai hoc trd 1€n, co it nhat 05 ndm cong tac
(khong ké thoi glan tap su, thir vi¢c) trong nganh lmh vuce can tuyén, dap tng
dugc ngay yéu cau cua chirc danh cong chirc cap x4 can tuyen dung.

2. Truong hop ngudi duoc tuyén dung vao cong chirc cip xa theo quy dinh tai
Nghi dinh nay, da co thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x3 hoi bat budc, chua
nhan tro cap bao hiém xi hdéi mot lan, duge bd tri chirc danh theo dung chuyén
nganh dao tao hodc theo dung chuyén mon nghiép vu trudc day da dam nhi€m thi
thoi gian cong tac cd dong bao hiém xa hoi bat buoc dugc tinh dé 1am cin ctr xép
lwong pht hop vé6i chirc danh cong chirc duoc tuyén dung (trur thoi gian tap su, thir
viéc theo quy dinh), thoi gian cong tac co dong bao hiém xa hoi bat budc néu dit
quing thi duoc cong don.

3. Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén khi tiép nhan cac truong hop quy dinh
tai khoan 1 DPiéu nay va xép lwong d6i véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2
Piéu nay phai bao cdo va coy kién chap thuan bang vin ban cua Chu tich Uy ban
nhan dan cip tinh. Hang ndm, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh phai bao cao két
qua bang van ban viéc thyc hién Diéu nay trong pham vi quan 1y véi Bo Noi vu dé
theo ddi, kiém tra.
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Muc 5
TAP SU

Piéu 22. Ché d doi véi nguoi tip sur

1. Nguoi dugc tuyén dung vao cong chuc cép xa phai thuc hién ché d6 tap su
dé lam quen véi moi trudng cong tac, tip 1am nhitng cong viéc cua chirc danh cong
chtrc dugc tuyén dung.

2. Thoi gian tap su va ché d6 duge huong trong thoi gian tap su thyuc hién theo
quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 5 Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22 thang
10 nam 2009 cua Chinh phu vé chirc danh, s6 luong, mat s6 ché do, chinh sach ddi
v6i can bo, cong chirc & xi, phuong, thi trin va nhimg ngudi hoat dong khong
chuyén trach & cap x4.

3. N1 dung tap su:

a) Nam vitng quy dinh cta Luit Can bo, cong chirc vé quyén, nghia vu cua
cong chtrc, nhitng viéc cong chic khong duoc lam; ndm vimng co ciu td chirc,
chirc nang, nhi¢m vu, quyén han, ndi quy, quy ché lam viéc cua ﬁy ban nhan
dan cap xa noi dang cong tdc va chuc trdch, nhi¢m vu cua chitc danh cong
chtrc dugc tuyén dung;

b) Trau doi kién thic va k¥ ning chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau cua
chuc danh cong chuc dugce tuyén dung;

¢) Tap giai quyét, thuc hién cic cong viéc cia chic danh cong chuc dugc
tuyén dung.

4. Khong thyc hién ché do tap sy ddi véi:

a) Cac truong hop dé co thoi gian cong tac co dong bao hiém x3 hoi bat bude
béng hodc 16n hon thoi gian tap su quy dinh tai khoan 2 biéu nay;

b) Chi huy truéng Quan su cdp x3 va Truong Cong an xa.

Piéu 23. Hwéng din tap sw

Cham nhat sau 07 ngay lam viéc, ké tur ngay cong chic dén nhan viéc, Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa phai cir ngudi cung chuyén mén, nghiép vu hoic
ngudi c6 nang luc va kinh nghiém vé chuyén moén, nghiép vu huéng din nguoi tap
sy nam ving va tap lam nhiing cong viéc theo y€u cau ndi dung tap su quy dinh tai
khoan 3 Diéu 22 Nghi dinh nay.

Picu 24. Ché a9, chinh sach d6i voi nguoi huwéng din tap su

Nguoi duge phan cong hudng dan tap sy dugc huong phu cap trach nhiém
bang 0,3 so v6i muc lwong tbi thiéu chung trong thoi gian huéng dan tap su.
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Piéu 25. Cong nhan ddi véi ngudi hoan thanh ché do tap su
1. Khi hét thoi gian tap sy, nguoi tp su phai bao cao két qua tap su bang van

ban; nguoi hudng dan tap sy phai nhan xét, danh gia két qua tap sy d6i voi ngudi
tap su bang vin ban, giri Chi tich Uy ban nhan dan cap xa.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cap xi dénh gid pham chat chinh tri, dao duc va
két qua cong viéc cia nguoi tap su. Truong hop nguoi tap su dat yéu cau cua chuc
danh cong chirc thi Chu tich Uy ban nhan dan cép Xd co van ban de nghi Chu tich
Uy ban nhan déan cdp huyén hodc nguoi ¢o tham quyen theo phan cép quan ly cong
chuc cua dia phuong ra quyét dinh cong nhan hét thoi gian tap su va xép luong
cho cong chirc dugc tuyén dung.

Diéu 26. Hity bé quyét dinh tuyén dung ddi véi ngudi tap sw

1. Quyét dinh tuyén dung bi hity bo trong trudng hop ngudi tap su khong dap
ung dugc yéu cau cua chic danh cong chire tap su hodc bi xur Iy ky luat tir khién
trach tro 1én trong thoi gian tap su.

2. Chu tich Uy ban nhéan dan cap Xd c6 van ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan
dan cdp huyén hodc nguoi co tham quyen theo phan cap quan ly cong chirc cua dia
phuong ra quyét dinh hity bé quyét dinh tuyén dung ddi v6i cac truong hop quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay.

3. Nguoi tap su bi huy bo quyét dinh tuyén dung duge Uy ban nhan déan cap xa
tro cap 01 thang luong, phu cap hién hudng (n€u cd) va tién tau xe vé noi cu tru.

Chuong IV

PIEU PONG, TIEP NHAN, TRINH TU, THU TUC
PANH GIA CONG CHUC CAP XA

Diéu 27. Diéu dong, tiép nhin cong chirc cAp xa tir xa, phuwong, thi trin
nay dén lam viéc & xa, phuwong, thi tran khac

1. Béi voi cac cong chirc Vin phong - thong ké, Dia chinh - xay dung - d6
thi va moi truong (d61 vo1 phuong, thi tran) hodc Pia chinh - nong nghi¢p - xay
dung va moi truong (doi voi xa), Tai chinh - ké toan, Tu phap - hd tich, Van
hoa - xa hoi:

a) Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh viéc diéu dong, tiép nhan
cong chuc cap xa tur xa, phuong, thi tran nay sang lam viéc ¢ xa, phuong, thi tran
khéc trong cung mot don vi hanh chinh cap huyén;

b) Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén (gitra 02 don vi cap huyén trong cung
mot cap tinh) quyét dinh viéc diéu dong, tiép nhan cong chic cap xi tur X,
phu:ong, thi trin cua cdp huyén nay chuyén sang 1am viéc ¢ xi, phuong, thi tran
cua cap huyén khac;
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, c¢) Chu tich Uy bap nhan dan cép huyén xem xét, quyét dinh viéc diél} dc}pg,
ti€p nhén cong chirc cap xa ra ngoai tinh va tir tinh khac dén sau khi ¢6 y kién bang
van ban ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

2. Béi voi cong chire Chi huy trudng Quén su cap xa va Truc’rng Cong an xa:
a) Diéu dong, tiép nhan cong chirc Chi huy truong Quén su cap x& dugc thyuc
hién theo y€u céu nhiém vu cu thé; Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén quyét

dinh viéc diéu dong, tiép nhan cong chirc Chi huy truong Quan sy cp xa theo
phan cdp quan 1y cong chirc cua dia phuong;

b) Piéu dong cong chirc Truong Cong an x@ duge thyc hién sau khi Truong
Cong an huyén can cit yéu ciu, nhiém vu, trao doi, théng nhat v6i Chu tich Uy ban
nhan dan xa va ¢ van ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan c4p huyén diéu dong
Truong Cong an xa.

3. Ché d9, chinh sach d6i véi cong chire cap xa dugc diéu dong, tiép nhan

Cong chirc duogc diéu dong, tiép nhan dép le‘up viéc & xa mién nui, bién, gidi,
hai ddo, vung sau, vung xa, vung dan t(f)c, thiéu s0, vung co6 di€u kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan dugc hudéng cac ché do, chinh sach wu dai theo quy dinh cua
phép luat.

Diéu 28. Trinh tw, thi tuc danh gia cong chic

1. Béi véi céac cong chire Van phong - théng ké, Pia chinh - xay dung - d6
thi va moi truong (do1 voi phuong, thi tran) hodc Dia chinh - néng nghiép - xay
dung va méi truong (doi voi xa), Tai chinh - ké toan, Tu phap - ho tich, Van
hoéa - xa hoi:

a) Cong churc tr danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugce giao;

b) Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 nhan xét vé két qua ty danh gia ciia cong
chtrc, danh gia uvu, nhuge diém cta cong chirc trong cong tac;

~¢) Tap thé cong chirc ctia Uy ban nhan dan cip xd hop tham gia gép y kién. Y
kién gép y dugce 1ap thanh bién ban va thong qua tai cudc hop;

d) Chu tich Uy ban nhan déan cép xa két luan va quyét dinh xép loai cong chic
tai cudc hop danh gia cong chirc hang nam.

2. B6i voi cong chire Chi huy trudng Quan su cip xa va Trudng Cong an xa:

a) Cong chure ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc giao va tuy nhan
xét uu, nhuogc diém trong cong tac;

b) Tap the Ban Chi huy Quan su cap xd, Cong an x& va cong chue cua Uy ban
nhan dan cip xa hop tham gia gop y. Y kién gop y duogc lap thanh bién ban va
thong qua tai cudc hop;

¢) Chu tich Uy ban nhan dan cap xa danh gia, guyét dinh xép loai cong chirc
va thong bao dén cong chirc sau khi tham khao y kién gop y bang véan ban cua Chi
huy treong Ban Chi huy Quén sy cap huyén (doi voi Chi huy truéng Quan sy cap
xa), Truong Cong an huyén (d6i voi1 Trudng Cong an xa).
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Chuong V

THOI VIEC VA THU TUC NGHI HUU
POI VOI CONG CHUC CAP XA

Diéu 29. Théi vige

1. Cong chtic cap xa dugce huong ché do thoi viée trong cac trudng hop sau:

a) Theo nguyén vong va duoc Uy ban nhan dan cap huyén dong y;

b) Do 02 nim lién tiép khéng hoan thanh nhiém vu theo quy dinh tai khoan 3
bicu 58 Luat Can bd, cong chur;

c¢) Chi huy truong Quan sy cap x4, Truong Cong an x4, ngoai cac tru:ong hop
quy dinh tai diém a va diém b khoan 1 D1eu nay, khi bi xtr Iy ky luat bang hinh
thire giang chire, cach chirc ma khong sip xép duoc chirc danh coéng chirc khac ¢
cap xa thi cling duogc gidi quyéet ché do thoi viéc trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
quyét dinh ky luat c6 hi€u lyc thi hanh.

2. Thu tuc giai quyét tho1 viéc, tro cép thoi viéc, thot gian lam viéc duoc tinh
trg cap thoi viéc, ché do bao hiém xa hoi khi thoi viéc doéi véi cong chuc cap xa
dugc &p dung theo quy dinh tai cac di€u 4, 5, 6, va 8 Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP
ngay 27 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé thoi viéc va thu tuc nghi
huu doéi voi cong chure (sau day viét tat 1a Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP).

Chi huy truong Quan su cip xa va Trudng Cong an xi khi thoi viéc, ngoai ché
do thoi viéc duge hudng theo quy dinh tai Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP con duoc
hudng cac ché do thoi viéc khac quy dinh tai Nghi dinh s6 58/2010/ND-CP ngay
01 thang 6 nim 2010 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
sO di€u cua Luat Dan quan tu v¢, Nghi dinh s6 73/2009/ND-CP ngay 07 thang 9
nam 2009 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Phap 1énh
Cong an xa.

3. Ngudn kinh phi chi tra tro cip thoi viéc ddi v6i cong chirc cap xa duge bd tri
trong dy toan chi hoat dong thudong xuyén cia Uy ban nhan dan cap xa duoc cap
cd tham quyén giao hang nam.

Piéu 30. Thi tuc nghi hwu

1. Thoi diém nghi huu:

Viéc xac dinh thoi diém nghi huu va thoi diém nghi huu dugce i d6i véi cong
chure cap xa thuc hién theo quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP va do
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh.

2. Thong bao nghi huu va quyét dinh nghi huu dbi véi cong chie cap xa:

a) Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén thong bao bang vin ban vé thoi diém
nghi vi¢c hudng ché d§ huu tri cho cong chuc trude 06 thang; ra quyét dinh cho
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cépg chtrc cAp xd nghi viéc huong ché dcf)‘ huu tri trede 03 thang, tinh dén thoi
diém nghi huu theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Mau thong bao va quyét diph nghi huu thuc hién theo Phu luc I va Phu luc 11
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP.

b) Céan cu quyet dinh nghi huu quy dinh tai dlem a khoan nay, Uy ban nhan

dan cap huyén phéi hop voi t6 chtc bao hiém xa hoi tién hanh cac thu tuc theo quy
dinh dé cong chirc cap x4 dugc hudng ché 6 bao hiém xa hoi khi nghi huu.

¢) Cong chirc cap xa duoc nghi huu phai ¢ trach nhiém ban giao hé so, tai
liéu va nhimg cong viéc dang lam cho nguoi duge phan cong ti€p nhan trude thoi
diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu.

Chwong VI
XU LY KY LUAT POI VOI CONG CHUC CAP XA

Muc 1

NGUYEN TAC, CAC HANH VI, CAC TRUONG HQP CHUA XEM XET
KY LUAT HOAC PUQC MIEN TRACH NHIEM KY LUAT;
THOT HIEU, THOT HAN XU LY KY LUAT

Piéu 31. Nguyén tic, cac hanh vi, cac truong hop chwa xem xét ky luat
hoac duwgc mién trach nhiém ky luat

Nguyén tic xtr 1y ky luat, cac hanh vi bi xu ly ky luét, cac truong hop chua
xem xet xu ly ky luat, cac truong hop duge mién trach nhiém ky luat doi véi cong
chtrc cap xa dugc thuc hién theo quy dinh tai cac di€u 2, 3,4 va 5 Nghi dinh s6
34/2011/ND-CP ngay 17 thang 5 nam 2011 cua Chinh phu quy dinh vé xur Iy ky
luat doi véi cong chirc (sau day viét tat la Nghi dinh s6 34/2011/ND-CP).

Piéu 32. Thoi hiéu, thoi han xir 1y ky luat

Thoi higu, thoi han xur 1y ky ludt doi véi cong chirc clp xa dugc thyc hién

theo quy dinh tai Bi¢u 6 va Diéu 7 Nghi dinh s6 34/2011/ND-CP.

Muc 2
AP DUNG HINH THUC KY LUAT

Piéu 33. Cac hinh thirc ky luat

1. Ap dung dbi véi cac cong chirc Van phong - thong ké, Pia chinh - xay dung -
d6 thi va moi truong (doi voi phuong, thi tran) hodc Dia chinh - ndng nghiép - xay
dung va moi truong (461 vaoi xa), Tai chinh - ké toan, Tu phép - ho tich, Van hoa -
xa hoi:
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a) Khién trach;

b) Canh céo;

c) Ha bac luong;
d) Buoc théi viéc.

2. Ap dung d6i véi cong chtrc Chi huy trudng Quan sy cap xa va Truong Cong
an xa:

a) Khién trach;

b) Canh céo;

c¢) Ha bac luong;

d) Giang chuc;

d) Cach chuc;

e) Budc thoi viéc.

3. Pbi v6i cong chirc Chi huy truong Quan sy cp xi va Tmé’ng Cong an xa,
truong hop vi pham phap luat bi ap dung hinh thire ky luét giang chirc hodc cach

chirc ma khong sap xeép dugc chure danh cong chue khac ¢ cap x4 thi dong thoi giai
quyét ché d6 thoi viéc.

Diéu 34. Khién trach
Hinh thie ky luat khién trach ap dung ddi voi cong chie cap xi c6 mot trong
cac hanh vi vi pham phap luat sau day:

1. C6 thai do hach dich, cira quyén hodc gdy kho khan, phién ha doi voi co
quan, t6 chirc, don vi, cd nhan trong thi hanh cong vuy;

2. Khong thyc hién nhi¢m vu dugc giao ma khong cé 1y do chinh dang;

3. Gay méat doan két trong co quan, to chirc noi dang cong tac;

4. Tu ¥ nghi viéc, tong s tir 03 dén dudi 05 ngay lam viéc trong mot thang;

5. St dung tai san cong trai phép luat;

6. Xac nhan gidy to phap 1y cho ngu’(‘ri khong du diéu kién;

7. Vi pham quy dinh cua phap luat vé phong, chéng tham nhiing; thie hanh tiét

kiém, chéng lang phi; ky luat lao dong; binh dang gi61; phong, chéng té nan mai
dam va cac quy dinh khac ctia phap luat lién quan dén cong chuc.

Diéu 35. Cénh cio
Hinh thirc ky luét canh cdo ap dung ddi véi cong chirc cap xi cd6 mot trong cac
hanh vi vi pham phap luat sau day:
1. Cép gidy to phap Iy cho ngudi khong du diéu kién;
2. Str dung thong tin, tai liéu ctia co quan, to chtic noi dang cong tac dé vu loi;

3. Khong chap hanh quyét dinh diéu dong, phan céng cong tac ciia co quan, to
chire c6 tham quyén;
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4. Str dung gidy to khong hop phap dé dugc tham gia ddo tao, bdi dudng;

5. Ty y nghi viéc, tong sd tir 05 dén dudi 07 ngay lam viéc trong mot thang;

6. St dung trai phép chat ma tiy bi co quan cong an thong bao vé co quan, to
chtrc not dang cong tac;

7. Bi phat tu cho huong an treo hodc cai tao khong giam gitr d6i v6i cong
chtrc cap xa khong gitt chitc danh Chi huy trudng Quén sy cap x3 hoic Trudng
Cong an x3;

8. Vi pham ¢ mirc d§ nghiém trong quy dinh cua phap luat vé phong, chéng
tham nhﬁng; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; ky luat lao dong; binh dang gi(’):i;
phong, chéng t& nan mai dam va cac quy dinh khac cua phap luat lién quan dén
cong chirc nhung dé thanh khan kiém diém trong qua trinh xem xét xur ly ky luat,
c6 thé khac phuc duoc hau qua.

Diéu 36. Ha bic lwong

Hinh thirc ky luat ha bac lwong ap dung dbi v6i cong chirc cAp xa c6 mot trong
cac hanh vi vi pham phap luat sau day:

1. Khoéng thyc hién nhiém vu chuyén mon duge giao ma khong c6 1y do chinh
dang, gdy anh huong dén cong viéc chung cua co quan, t6 chirc noi dang cong tac;

2. Loi dung vi tri cong tac, cd y lam trai phap luat vo1 muc dich vu loi;

3. Vi pham ¢ mirc d¢ nghiém trong quy dinh cua phap luat vé phong, chéng
tham nhiing; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; ky luat lao dong; binh dang gio1;

phong, chéng t&é nan mai dim va cac quy dinh khac cua phap luat lién quan dén
cong chtrc, khong thé khic phuc duoc hau qua.

Piéu 37. Giang chirc

Hinh thirc ky luat giang chirc ap dung dbi véi cong chuc gitt chic danh Chi
huy truong Quan sy cap xa va Truéong Cong an xa ¢d mot trong cac hanh vi vi
pham phap luat sau day:

1. Khéng hoan thanh nhiém vu quan ly, diéu hanh theo sy phin cong ma
khong co6 1y do chinh dang, dé xay ra hau qua nghiém trong;

2. Vi pham & muc do rat nghiém trong quy dinh cta phap luat vé phong, chong
tham nhung, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; binh dang gi01; phong, chbng &
nan mai dam va cac quy dinh khac cua phap luat lién quan dén cong chic nhung
da thanh khan kiém diém trong qua trinh xem xét xu ly ky luét;

3. Pé xdy ra hanh vi vi pham phap lut nghiém trong trong pham vi phu trach
ma khong c6 bién phap ngan chan.

Diéu 38. Cach chirc

Hinh thire ky ludt cach chirc ap dung ddi voi cong chire cip x4 giir chire danh
Chi huy truong Quan sy cap xa va Truédng Cong an xa c6 mdt trong cac hanh vi vi
pham phép luat sau day:
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1. St dung gidy to khong hop phap dé dugce bo nhiém chic vu;

2. Khong hoan thanh nhiém vu quan ly, diéu hanh theo sy phan cong ma
khong ¢o6 1y do chinh dang, dé xay ra hau qua rat nghiém trong;

3. Bi phat tu cho hudng an treo hodc cai tao khong giam giir;

4. Vi pham & muirc do rat nghiém trong quy dinh cua phap luét vé phong, chong
tham nhung, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; binh dang gidi; phong, chng té
nan mai dam va cac quy dinh khac cua phap luat lién quan dén cong chic.

Piéu 39. Bujc thdi viée

Hinh thire ky luat budc thoi viée ap dung d6i voi cong chirc cdp xi cd mot
trong cac hanh vi vi pham phép luat sau day:

1. Bi phat tt ma khong dugc huong an treo;

2. Str dung gidy to khong hop phap dé dugc tuyén dung;

3. Nghién ma tay c6 x4c nhén cia co quan y té c6 tham quyén;

4. Ty y nghi viéc, téng sb tir 07 ngay lam viée tré 1én trong mot thang hodc tur
20 ngay lam vi€c tr6 1én trong mot nam ma da duge Chu tich Uy ban nhén dan cap
xa thong bdo bang van ban 03 lan lién tiép;

5. Vi pham ¢ mirc 46 dac bi¢t nghiém trong quy dinh cua phap luét vé phong,

chong tham nhung, thuc hanh tiét kiém, chéng ling phi; ky luat lao dong; phong,
chéng t& nan mai dam va cac quy dinh khac ctia phap luat lién quan dén cong chrc.

Muc 3

THAM QUYEN XU LY KY LUAT, TRINH TY, THU TUC
XEM XET XU LY KY LUAT, CAC QUY DPINH LIEN QUAN

Piéu 40. Thaim quyén xir 1y Ky lut
1. Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén tién hanh xir Iy ky luat va quyét dinh
hinh thtrc ky luat d6i véi cong chtrc cap xa.

2. Bdi v6i cong chire cip xi da chuyén cong tic moi phat hién c6 hanh vi vi
pham phap luat ma con trong thoi hiéu quy dinh thi Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén quan 1y cong churc trude day tién hanh xu 1y ky luat, quyét dinh hinh thirc
ky luat va gui ho so, quyét dinh ky luat vé co quan dang quan ly cong chrc. Néu
co quan trudc day da giai thé, sap nhap, hop nhat, chia, tich thi nhitng ngudi cé
trach nhiém lién quan phai ban giao hd so dé co quan dang quan 1y cong chirc thuc
hién vi¢c xur 1y ky luét.

Picu 41. T6 chirc hop kiém diém

1. Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 chiu trach nhiém t6 chirc cudc hop dé
cong chirc co6 hanh vi vi pham phép luat ty kiém diém va nhan hinh thic ky luat.
Thanh phan du hop gém dai dién lanh dao cp uy, chinh quyén, dai dién t6 chuc
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chinh tri - xa hoi ¢6 lién quan va toan thé cong churc cua Uy ban nhan dan cap xa.
Bién ban cudc hop kiém diém duoc gui dén Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

2. Cac ndi dung khac lién quan dén viéc to chirc hop kiém diém coéng chirc
cap xa co hanh vi vi pham phép luat thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 va
khoan 4 Diéu 16 Nghi dinh s6 34/2011/ND-CP.

Picu 42. Hoi dong ky luat

1. Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh thanh 1ap Hoi dong ky luat
deé tu van vé viéc ap dung hinh thtrc ky luat doi voi cong chic c6 hanh vi vi pham
phap luat, trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu nay.

2. Khéng thanh 1ap Hoi dong ky luat ddi voi truong hop cong chic cp xi co
hanh vi vi pham phap luat bi phat tt ma khong dugc hudéng an treo.

3. Nguyén tac 1am viéc va giai thé Hoi dong ky luat thuc hién theo quy dinh tai
khoan 3 va khoan 4 Di¢u 17 Nghi dinh s6 34/2011/ND-CP.

Diéu 43. Thanh phan Hi dong ky luat

1. Hoi dong ky ludt cong chirc cap xi ¢6 05 thanh vién, bao gdom:

a) Chi tich Hoi dong 1a Chi tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén;

b) M4t uy vién Hoi déng la dai dién lanh dao Lién doan lao dong cép huyén;

¢) Mot uy vién Hoi dong 1a dai dién lanh dao cua Uy ban nhéan dan cép xi co
cong chirc bi xem xét xu ly ky luét;

d) Mot uy vién Hoi déng la dai di¢n lanh dao Phong chuyén mon cép huyén
truc ti€p quan ly vé€ chuyén mon, nghi¢p vu ctia cong chirc cap xa bi xem xét xur ly
ky luat hoac dai dién 1anh dao Ban Chi huy Quéan su cap huyén trong truong hop
cong chirc vi pham 1a Chi huy trudng Quan su cap xa, dai dién 1anh dao Cong an
huyén trong trudong hop cong churc vi pham 1a Trudng Cong an x3;

d) Mot uy vién kiém Thu ky Hoi déng la dai dién lanh dao Phong Noi vu
cap huyén.

2. Khong dugc cir nguoi c6 quan hé gia dinh nhu cha, me, con dugc phap luat
thtra nhan; vg, chong; anh, chi, em rudt; chi, em dau; anh, em ré hodc nguoi ¢ lién
quan dén hanh vi vi pham phdp luét cua cong chuc bi xem xét xur 1y ky luat tham
gia thanh vién HQ1 dong ky luat.

Piéu 44. T chirc hop Hoi dong ky luit, quyét dinh ky luat, khiéu nai va
cac quy dinh co lién quan

T6 chirc hop Hoi dong ky luat, quyét dinh ky luat, khiéu nai va cac quy dinh
c6 lién quan dén ky luat cong chirc cap xa thuc hién theo quy dinh tai cac diéu 19,
20, 21, 22, cac khoan 1, 2, 4, 5, 6 va 7 Diéu 23 va bi€u 24 Nghi dinh so
34/2011/Nb-CP.
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Chuwong VII
QUAN LY CONG CHUC CAP XA

Piéu 45. Noi dung quén 1y cong chirc cap xi
1. Ban hanh va t6 chirc thuc hién vin ban quy pham phap lut vé cong chirc
cap xa.
2. Xay dung quy hoach cong chirc cip xa.
3. Quy dinh tiéu chuan, chirc danh cong chirc cip xa.
4. Quy dinh sO luong cong chuc cap x4; viéc quan 1y, tuyén dung, st dung, dao

tao, boi dudng, ché do tap su, ché do thoi viée, nghi huu, danh gia cong chuc cap
xd, viéc phan cdp quan 1y cong chirc cip xA.

5. Thyc hién khen thuong, xir ly vi pham, ché d6 tién lwong va cac ché do,
chinh sach dai ngd d6i voi cong chire cap xa.

6. Thuc hién ché do bao céo théng ké vé cong chirc cap xa.

7. Thanh tra, kiém tra d6i voi co quan, to churc va d6i V01 cong chirc cap x4
trong viéc thyc hién cac quy dinh cua phap luat vé cong chuc cap xa.

8. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo ddi v6i cong chirc cap xa.

9. Cac cong tac khéac lién quan dén quan 1y cong chirc cip xa.

Diéu 46. Thim quyén quan ly

1. Bo Noi vu ¢6 nhiém vu va quyén han sau:

, a) Chu tri trinh Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu cic quy dinh vé cong chirc
cap xa;

b) Huéng dan thu’c hién cac van bén‘quy Pham phap luat cua Chinh phu, Thu
tudng Chinh phl‘i vé cong Cl}l:l’C cap xa vé tuyén, dung,‘sﬁ’ dung, ndi dung,,chu:orng
trinh dao tao, boi dudng kién thﬁ:c; quan ly, ché do ]:ién luong va cac ché do dai
ngd, khen thudng, x1r Iy vi pham doi voi cong chuc cap xa;

9) C}lfl tri, phdi hop voi cac bd quan ,1}'1 nganh, linh vuc quy dinh cu thé tiéu
chuan doi véi ting chire danh cong chuc cap xa.

, d) Thanh tra, kiém tra d6i v6i Uy ban nhan dan céc‘ cap va dbi V(:)’i cong chuc
cap xa trong vi¢c thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé cong churc cap xa;

d) Théng ké, téng hop sb luong, chat luong d6i ngli cong chirc cdp xi trén
pham vi toan quoc.

2. Uy ban nhan dan cép tinh c6 nhiém vu va quyén han sau:

a) Quyé:[ dinh s6 luong cy thé cong ~chl'rc cap x4 theo quy dinh’cﬁa Chinh phf}
va huong dan cia Bo Noi vy; hudng dan Vié‘C kiém nhiém mot s6 chirc danh dé
bao dam céc linh vuc cong tac & dia phuong déu c6 cong chirc dam nhi¢m;
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b) Ban hanh Quy che t6 chirc tuyén dung cong chirc cap Xa; huéng dan, kiém
tra Uy ban nhan déan cp huyén thuc hién danh gia cong chiic cap x4 hang nam;

c¢) Thanh tra, kiém tra viéc t6 chirc thuc hién ché do, chinh sach doi vai cong
chtrc cap xa;

d) Chi dao, huéng dan, kiém tra viéc tuyén dung, lap ké hoach, quy hoach xay
dung do1 ngli cong chuc cap xa; tung budc thyc hién ti€éu chuan hoa dé nang cao
chat luong cong chirc cap xa;

d) Hang nam, chi dao viéc xay dung ké hoach, chwong trinh, tai liéu dao tao,
bdi dudng cong chirc cap xa;

e) Chi dao viéc giai quyét khiéu nai, t6 cao ddi v6i cong chirc cip xa;

g) Ban hanh quy dinh vé phan cip quan 1y ddi v6i cong chirc cap xa;

h) Téng hop thdng ké, bao cao sb luong, chat lugng cong chirc cap x4 trén dia
ban cap tinh;

i) Hudng dan, kiém tra viéc st dung ngudn kinh phi dé thyc hién ché do, chinh
sach theo quy dinh ctia Chinh phu va theo Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cung
cap do1 vai cong chire cap xa;

k) Hudng dan viéc 1ap va quan 1y ho so cong chirc cip xA.

3. Uy ban nhan dan c4p huyén c6 nhiém vu va quyén han nhu sau:

a) Lap ké hoach, quy hoach xay dung doi ngii cong chirc cp x4;

b) T6 chirc tuyén dung ddi v6i cong chirc cip xa theo Nghi dinh nay va Quy
ché tuyén dung cong chic cia Uy ban nhan dan cap tinh; quyét dinh ti€p nhén,
diéu dong va quan ly cong chuc cap xa theo Nghi dinh nay va theo phan cap quan
1y cong chirc cia Uy ban nhan dan cap tinh; thuc hién cho thoi viéc, nghi huu doi
vo1 cong chure cap xa theo quy dinh ctia phap luat;

¢) T6 chirc thyc hién ché d6 tién luong va cac ché do, chinh sach khac dbi véi
cong churc cap xa;

d) T6 chirc viéc dao tao, bdi dudng cong chirc cip xa theo hudng din va phan
cap cua Uy ban nhan dan cap tinh;

d) Quyét dinh khen thuong, ky luat ddi v6i cong chirc cap xi theo phan cap
quan ly cong chirc cua Uy ban nhan dan cap tinh;

e) Thanh tra, kiém tra, danh gia viéc thuc hién cic quy dinh vé cong chirc
cap xa;

g) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo d6i voi cong chirc cip xa theo quy dinh cia
phap luat;

h) Téng hop thdng ké, bao cao sb luong, chat lugng d6i ngii cong chirc cap x4
trén dia ban cap huyén;
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i) Huong dan, kiém tra Uy ban nhan dan cap x4 trong viéc nhan xét, danh gia
cong churc cap xa hang nam; kiém tra viéc thuc hi¢én ché d9, chinh sach doi voi
cong chuc cap xa;

k) Huéng dan Uy ban nhan dan cap x4 lap va quan 1y hd so cong chic cap xa.

4. Uy ban nhan dan cdp x3 c6 nhiém vu va quyén han nhu sau:

a) Truc tiép quan Iy va su dung cong chirc cip xi; nhan xét, danh gia hang
nam d6i véi cong chire cap xa;

b) Thyc hién ché do, chinh sach, ké hoach dao tao, bdi dudng; quy hoach, tao
ngudn ddi véi cong chirc cap x3;

c) De nghi co quan, t6 chirc co thim quyén & cdp huyén khen thudng cong
churc cap xa theo phan cap quan ly cong chirc ¢ dia phuong;

d) bé nghi co quan, t chtrc c6 tham quyén cap huyén vé xir Iy vi pham ddi véi
cong chuc cap xa;

d) Giai quyét khiéu nai, t& cao ddi vé6i cong chirc cdp xa theo quy dinh cua
phép luat;

e) Thong ké, bao cdo sb luong, chat luong doi ngii cong chirc cip xa;

g) Lap va quan 1y hd so cong chirc cap xa.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 47. Hiéu lwc thi hanh

1. Nghi dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 02 nam 2012.

2. Bii bo cac ndi dung quy dinh dbi v6i cong chirc cap xa tai Nghi dinh sO
114/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cua Chinh phu vé can b, cong chue
xa, phuong, thi tran.

Diéu 48. Trach nhiém thi hanh

1. B Noi vu hudng dan thi hanh Nghi dinh nay.

2. Cac B0 truong, Thu truong co quan ngang Bo, Thu trudng co quan
thugc Chinh phu, Chu t}ch Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudoc Trung
uong va cac co quan, td chuc cd nhan co6 lién quan chiu trdch nhi¢m thi hanh
Nghi dinh nay./.

TM. CHINH PHU
THU TUONG

Nguyén Tén Diing



