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Nghi quyét sb: 74/2025/UBTVQH15

‘ NGHI QUYET
Ve chire nang, nhiém vy, quyen han va co cau to chire
ciia Vin phong Qudc hoi

UY BAN THUONG VU QUOC HOI

Cdn cit Hién phdp nuée Céng hoa xd hi chii nghia Viét Nam;

Can ci Ludt To chitc Quéc héi s6 57/2014/QH13 dd dugc sika doi, b6 sung
mot so diéu theo Ludt so 65/2020/QH14 va Ludt so 62/2025/QH15;

QUYET NGHI:

Picu 1. Chire ning ciia Viin phong Qudc hji

Van phong Qudc hi 1a co quan hanh chinh, tham muu téng hop, phuc vu
hoat déng ctia Qubc héi, Uy ban Thudng vu Quéc héi, Chu tich Qubc héi, cac
Pho Chu tich Qudc hoi, Hoi dong Dan tde, cac Uy ban cuia Qudc hoi va dai biéu
Qudc hoi.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han ciia Vin phong Qube hi

1. T chte phuc vu cac ky hop Quéc hoi, phién hop Uy ban Thuong vu
Qudc hoi; t6 chuc thuc hién chuong trinh cong tac va cac hoat dong khéac cua
Quoc hoi, Uy ban Thuong vu Quoc hoi.

2. Tham muu vo1 Cha tich Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc héi vé du
kién chuong trinh lam viéc ctia Qudc hdi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi; vé quy
trinh, thu tuc thuc hién hoat dong ctia Qudc héi, Uy ban Thuong vu Qube hoi; to
chire cac nghiép vu thu ky ky hop Quédc hoi, phién hop Uy ban Thudng vu Qudc
hoi; Tong Thu ky Qudc hdi - Chu nhidém Vin phong Québc hdi chi tri, phdi hop
voi Thuong truc HO1 déng Dan tdc, cac Uy ban cua Quéc hoi td chic tdp hop,
téng hop y kién cta cac dai biéu Qudc hdi tai ky hop Québc héi.

3. Tham muu, phuc vu hoat dong cua Chu tich Quéc hoi, cac Pho Chu tich
Qudc hoi, cac Uy vién Uy ban Thuong vu Qudc hoi; phdi hop véi Thuong truc
Ho1i df"mg Dan toc, cac Uy ban ctia Qudc hoi trong t6 chuc phuc vu céc hoat dong
cua Hoi d@)ng Dan toc, cac Uy ban cua Qudc hoi.



4. Tham muu, gitp Uy ban Thudng vu Quéc héi trong viée didu hanh cong
viéc chung cua Quoc hi, bao dam viéc thuc hién Noi quy ky hop Quéc hoi, Quy
ché 1am viéc ctia Uy ban Thudng vu Qubc hdi.

5. Glup Uy ban Thuong vu Quéc hdi trong viée phdi hop cong tac voi
Chu tich nuée, Chinh phu, Doan Chu tich Uy ban Trung wong Mt trén Té qubc
Viét Nam, Toa an nhén dén tdi cao, Vién kiém sat nhan dén téi cao, Kiém toan
nha nudc va cac co quan, té chirc ¢6 lién quan.

6. Tham muu, giap Uy ban Thucmg vu Quéc hdi chi dao, diéu hoa, phdi hop
hoat déng ctia Hoi ddng Dan tdc, cac Uy ban ctia Qubc hoi.

7. Pé xuit cai tién ché do lam viéc cua Quoc hoi, Uy ban Thuong vu
Qudc hoi theo chi dao cta Uy ban Thuong vu Qudbe hdi, Chu tich Quéc hdi, céac
Phoé Chu tich Quoc hoi.

8. Chuan bi cac bdo cdo cong tac cua Qudc hoi, ny be}n Thuong vu Québc hoi;
cac ’béo cao do Uy ban Thuong vu Quoc héi, Chu tich Quoc hdi, cac Phd Chu tich
Qudc hoi giao.

9. P6n dbc viée chuén bi va bao dam thi tuc trinh Quéc hoi, Uy ban Thuong

vu Qudc hoi cac du 4n, dé 4n, bdo céo, to trinh cua céc co quan va td chuc co
lién quan.

10. Phéi hop véi Thuong truc Hoi déng Dén toc, cac Uy ban ctia Qudce hdi,
céc co quan, t6 chirc ¢6 lién quan xay dung du thao nghi quyét vé cdc ndi dung
do Quég hoi, ﬁy ban Thuong vu Quég hoi giao. T chirc cong bd cac nghi quyét
cua Quoc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi.

11. Phéi hop véi Van phong Hoi ddng bau cu qudc gia phuc vu cong tac bau
ctr dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan céc cép theo phan cong.

12. Quan ly cong tac thong tin, bao chi, xuat ban, thu vién, bao tang cua
Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Qubc hoi, Hi ddng Dan tdc, cic Uy ban ctia Qudc hoi
va Van phong Québc hoi. Gitip Téng Thu ky Qudc hoi - Chu nhiém Vin phong
Qudc hdi thuc hién nhiém vu nguodi phéat ngdn ctiia Qubc hoi, Uy ban Thuong vu
Qudc hoi.

13. X4y dung chién lugc, dinh hudng chuyén dbi so va thong nhat quan ly,
day manh u’ng dung cong nghé s6; xay dung va phat trién Quoc hoi sé phuc vu
hoat dong cua Qudc héi, Uy ban Thuong vu Qudc hdi, Hoi dong Dan toc, cac Uy
ban ctia Qubc hdi va Vian phong Qudc hoi.

14. Quan ly, van hanh, dang tai thoéng tin va té chirc san xuét cac ndi dung
s6 phu hop dé dang tai trén cac nén tang cua Cong Théng tin dién tir Qubc hoi vé
hoat dong cta Quédc hdi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi, Hoi dong bau ctr Qudc gia,
Chu tich Quéc hoi, cac Phé Chu tich Québc hoi, Hoi dong Dan tdc, cac Uy ban cta
Quéc hoi, Van phong Qudc hdi, cac Poan dai biéu Quéc hoi.

15. Quan ly kinh phi hoat dong cua Quéc hoi. Tham muu, giup Uy ban
Thuong vu Quédc hdi quyét dinh ché do chi tiéu, chinh sach tai chinh dbi véi kinh



phi hoat déng ctia Qubc hoi; quyet dinh kinh ph1 hoat dong cua Poan dai biéu
Qudc hoi. Chiu trach nhiém quén 1y, bao dam co s& vat chét, phuong tién, ky thuét
va cac diéu kién khac cho hoat dong ciia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi,
Hoi dong Dan tdc, cac Uy ban cia Qubc hdi; ph01 hop v6i Hoi dong Dan toc, cac
Uy ban ctia Quéc hoi trong cong tac tai chinh ké toan phuc vu hoat dong cta Hoi
dong Dan tdc, cac Uy ban cta Qubc hoi.

16. To chirc cong tac hanh chinh, vin thu, luu trit, bao vé va Ié tan cua
Quéc hdi, Uy ban Thuong vu Québc hdi va Vian phong Québc hoi; chu tri, phdi hop
v6i Thuong truc Hai dong Dan toc, Uy ban cua Quoc hd1 thye hién cong tac hanh
chinh, van thu, luu trit, bao vé va I& tan cua Hoi dong Dan tdc, cac Uy ban cla
Qudc hdi.

17. Ban hanh van ban thudc thdm quyén; hop nhit van ban quy pham phap
luat, phap dién dbi véi quy pham phap luat trong van ban quy pham phap luat do
Quoc hdi, Uy ban Thuong vu Québc hoi ban hanh theo quy dinh cuia phap luat; tu
van, hd trg dai biéu Quoc hoi trong viée dé xuét, x@y dung luét, phap 1énh, nghi
quyet theo quy dinh dé trinh Uy ban Thuong vu Qudc héi theo yéu ciu cia dai
biéu Qudc hoi.

18. Thuc hién viéc tuyén dung, quan ly va su dung cong chure, vién chue va
lao dong hop dong thudc Vin phong Quéce hoi.

19. Tbuc hién cong tac kiém tra, giai quyet khiéu nai, tf‘) cao, xu ly vi pham,
phong, chong tham nhiing, tiéu cuc; thuc hanh tiet kiém, chong lang phi theo quy
dinh cua phap luat.

20. Thyc hién cong tac quan ly khoa hoc, t6 chirc hoat dong nghién ctru khoa
hoc va cung cép thong tin, dich vu nghién ctru phuc vu hoat dong cua Quéce hoi, Uy
ban Thuong vu Quoc hoi, Hoi déng Dan toc, cac Uy ban ctia Qubc hoi, Vin phong
Qudc hoi va dai biéu Qudc hoi.

21. Phéi h0'p voi Bo Ngoai giao, cac co quan ¢6 lién quan trién khai céc hoat
dong dbi ngoai cua Chu tich Quoc hoi va cac Pho Chu tich Quéc hoi; chu tri, phdi
hop vo1 Hot dong Dén tdc, cac Uy ban cta Quoc hoi va cac co quan ¢6 lién quan
xay dung, trién khai chuong trinh hoat dong d6i ngoai hiang nam ctia Hoi déng
Dan toc, cac Uy ban cla Quoc hoi, cac Nhom Nghi si hitu nghi, Nhém N dai
biéu Qubc hoi, Nhém Dai biéu Quoc hoi tré, Van phong Quoc hoi, Kiém toan Nha
nudc; xay du‘ng bao cao d6i ngoai hang nam ctia Quoc hoi; t6 chic thye hién cong
tac ddi ngoai cia Uy ban Thuong vu Quéc hoi, Hoi dong Dan tdc, cac Uy ban ctia
Qubc hoi, cac dai biéu Qubc hoi va 'Vén phong Quéc hoi; thuc hién cac hoat dong
hop tac quoc té cua Van phong Quéc hoi.

22. Thyc hién nhiém vy khac theo quy dinh cua phap luét hodc do Qudc hdi,
Uy ban Thuong vu Qudc héi, Chi tich Qudc hoi, cac Pho Chu tich Quéc hdi giao.

Picu 3. Thanh lap, to chie lai, gidi thé cac vu, cuc, don vi

1. Van phong Quoc hoi dugce to chuc cac vy, cuc, don vi tuong duong cap
vu va cac don vi su nghiép cong lap.



Vu thudc Van phong Quéc hoi ¢ nhiéu linh vuc cong viéc va cd tinh chét
déc thu dugc to chuc cac phong.

Céc cuc, don vi tuong duong cép vu thude Van phong Quéde hdi dugce t6 chire
cac phong, don vi tuong duong cap phong va don vi su nghiép cong lap.

Béo Pai biéu Nhan dan duoc td chirc cc ban.

2. Uy ban Thuong vu Qudc hoi quyét dinh thanh lap, t6 chic lai hodc gial thé
vy, cuc, don vi tuong duong cap vu, don vi su nghiép cong 1ap thuéc Van phong
Quodc ho1; quyét dinh s6 luong ban thudec Bao Dai biéu Nhan dan; quyét dinh )
lugng t61 da phong, don vi tuong duong cap phong, don vi su nghiép cong lap thude
vu, cuc, don vi tuong duong cap vu.

3. Téng Thu ky Qudc hoi - Cht nhiém Vin phong Quéc hdi quyét dinh thanh
lap, to chure lai hodc giai thé ban thuéc Bao Pai biéu Nhan dan, phong, don vi
twong duong cdp phong, don vi su nghiép cong lap thudc vu, cuc, don vi tuong
duong cap vu bao dam khong vugt qua s6 luong quy dinh tai Nghi quyét nay.

Piéu 4. Co cdu tb chirc chia Vin phong Quéc hoi

1. Vu Tong hop.

2. Vu T6 chic - Cén bo.

3. Vu Quan hé quéc té.

4. Vu Hanh chinh.

Co céu td chiic ctia Vu Hanh chinh c6 03 phong.

5. Vu Chuyén ddi sb.

6. Vu Ké hoach - Tai chinh.

Co cu t6 chiic ctia Vu K& hoach - Tai chinh ¢6 03 phong.

7. Vu Thong tin va Thu vién.

o f:éu td chirc cia Vu Théng tin va Thu vién ¢6 05 phong, don vi tuong
duong cap phong.

8. Cuc Quan tri.

Co chu té chiic ctia Cuc Quan tri ¢6 07 phong, don vi tuong duong cip phong
va 04 don vi su nghiép cong lap.

9. Bao Dai biéu Nhan dan.

Co cAu td chiic cua Béo Dai biéu Nhan déan ¢6 06 ban.

Piéu 5. Cong tac chi dao, diéu hanh

1. Tong Thu ky Quéc hoi - Chi nhiém Vin phong Qudc ho1 la nguoi ding
dau Vin phong Quoc hoi, 1anh dao cong tac cuia Van phong Qudc hdi; chiu trach



nhiém truée Quéce hdi, Uy ban Thudong vu Quéce hdi vé cong tac cua Vin phong
Quéc hoi.

Cac Ph6é Chu nhiém Vian phong Quéc hi giup Tong Thu ky Quoc hoi -
Chu nhiém Van phong Quoc hdi thue hién nhiém vu do Téng Thu ky Quoc hoi -
Chu nhiém Vin phong Quoc h6i phén cdng; chiu trach nhiém trude Uy ban
Thuong vu Qubc hoi, Tong Thu ky Quéc hoi - Chi nhiém Vin phong Qudc hoi
va trudc phap luat vé viéc thuc hién nhiém vu duoc phén cong.

2. Tong Thu ky Quédc hoi - Cha nhiém Van phong Québe hdi quy dinh vé
chuc nang, nhiém vu va chi dao cong tac cua vuy, cuc, don vi tuong duong cap vu,
cac don vi su nghiép cong lap thudc Van phong Quoc hoi.

3.Vu trucmg, cuc truong, nguoi ding dau don vi tuong duong cap vu, nguoi
dimg dau don vi su nghiép cong lap didu hanh cong viée ctia vy, cuc, don vi minh.
Giup vu trudng, cuc truong, nguoi dung dau don vi tuong duong cap vy, nguoi
ding dau don vi su ngh1ep cong 1ap c6 mot hodc mot s6 cap pho theo chirc nang,
nhiém vu, phtt hop véi thuc té, dac diém cua vu, cuc, don vi.

S6 luong toi da cap phé cua nguoi ding dau vu, cuc, don vi tuong duong
cap vu thyc hién theo quy dinh riéng. Tong Thu ky Quoc hoi - Chu nhiém Van phong
Quoc hdi quyét dinh s6 luong cu thé dbi véi timg don vi sau khi xin y kién Chu tich
Qudc hdi, cac Pho Chu tich Quoc hoi.

S4 luong cap pho cua ngudi dimg dau Bao Dai biéu Nhan dan khong qué 03 nguoi.

4. Trudng phong, nguoi ding dau don vi tuong duong cdp phong, nguoi
ding dau don vi su ngh1ep cong lap thudc vy, cuc, don vi tuong ducmg cap vu
didu hanh va thuc hién cong viéc cla phong, don vi tuong duong cap phong, don
vi su nghiép cong 1ap thude vy, cuc, don vi twong duong cap vy trong truong hop
that can thiét méi bo tri cap pho gitip viée cho trudng phong, ngudi ding dau don
vi tuong duong cap phong.

S6 lugng clp pho ctia nguoi ding dau phong, don vi tuong duong cép phong
thuc hién theo quy dinh ctia phép luat.

S6 luong cap phé cua ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap thude vu,
cuc, don vi tuong duong cap vu khong qua 03 nguoi trén mot don vi.

Piéu 6. Cong tac to chirc, can b

1. Téng Thu ky Quoc hdi - Chu nhiém Van phong Qubc hdi do Qube hdi
bau mién nhiém, bai nhiém.

Cac Pho Chu nhiém Van phong Quéc hdi do Uy ban Thudng vu Quéc hoi
quyet dinh bd nhiém, mién nhiém, cach chirc, cho tir chire, thoi gilt chirc vu theo
dé nghi cta Téng Thu ky Qudc hdi - Chi nhiém Van phong Quéc hoi.

2. Tong Thu ky Quéce hdi - Chu nhiém Van phong Quéc hoi quyet dinh tuyén
dung, diéu dong, biét phai, luan chuyén, dao tao, bdi dudng, danh gia xep loai, thi
dua, khen thucmg, tam dinh chi cong tac, ky ludt va thuc hién cac che do, chmh
sach d6i vai cong chire, vién chirc, lao dong hop ddng theo thim quyén; bo nhiém,



bé nhiém lai, mién nhiém, cach chic, cho tir chie, cho thoi gilr chuire vu lanh dao,
quan ly d01 voi chire vu tr phé truong phong tréd 1€n thude vu, cuc, don vi tuong
duong cap vu, don vi sy nghiép cong lap thude Vian phong Quéde hoi.

Tong Thu ky Qudc hoi - Cha nhiém Vin phong Qudc hdi quyét dinh phan cap
quan ly vién chirc ctia cac don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh cia phap luat.

3. Téng Thu ky Qudc hdi - Chu nhiém Vin phong Québc hoi phdi hop véi
Chu tich Hoi dong Dan toc, Cha nhiém Uy ban ctia Qudc hdi trong viéc thuc hién
ché do, chinh sach dbi vdi cong chire va thuc hién cac nghiép vu vé cong tac to
chtic cén bd dbi véi cong chic cia vu chuyén mén ctia Hai déng Dén tdc, cac Uy
ban cua Qudc hoi.

4. Téng Thu ky Qudc hdi - Cha nhiém Vin phong Quéc hoi phdi hop véi
Chu tich Hoi dong Dan tdc, Chi nhiém Uy ban ctia Qudc hdi trong viée str dung
cong chuc cua vu chuyén moén cua Hoéi dong Dan toc, cac Uy ban ctia Quéc hoi
trong thuc hién nhiém vu cua Tong Thu ky Quoc hoi.

Piéu 7. Cong tac quan Iy tai chinh, tai san

Vian phong Quéc hoi thue hién nghiép vu vé quan ly tai chinh, tai san theo
quy dinh cta phap luat.

Piéu 8. Hiéu lyc thi hanh

1. Nghi quyét nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngdy thong qua.

2. Nghi quyét sb 22/2022/UBTVQHIS ngay 12 thang 7 nam 2022 cua
Uy ban Thuong vu Quoc hdi vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co chu to

chic ctia Van phong Qudc hoi hét hiéu luc ké tir ngay Nghi quyet nay co hi¢u
lue thi hanh.

Nghi quyét nay dwoc Uy ban Thuong vu Quéc héi nude Cong hoa xa héi
chu nghia Viét Nam khoéa XV thong qua ngay 07 thdng 3 ndm 2025 4

TM. UY BAN THUUNG VU QUOC HOI
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