UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Poc 14ap - Tw do - Hanh phiic
S6:698 /2014/QD-UBND Hai Pkdng, ngay 2] thang 3 nam 2014
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché phgl hO’p trong viéc cong b6, cong khai thu tuc hanh chinh
thudc thAm quyén giai quyét ciia Uy ban nhén dén cac cAp va cic co quan
- trwc thudc trén dia ban thanh pho Hai Phong

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG

Can ctt Luat tb chie Hoi ddng nhan dén va Uy ban nhén dén ndm 2003;

Cin ¢t Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé
kiém soat thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 55/201 1/ND-CP ngay 04/7/2011 cua Chinh phu quy
dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va t4 chitc bd may ctia tb chitc phap ché;

Cin ctr Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ctia Chinh phu sira
ddi, bd sung mot sb didu ctia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thi1 tuc hanh chinh;

Cén ctr Thong tu sb 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 ctiia B6 Tu phap hudng
dan cong bd, niém yét th tuc hanh chinh va béo céo vé tinh hinh, két quéa thuc hién kiém

soat thu tuc hanh chinh;
Xét d& nghi cta Gidm déc S& Tu phép tai T& trinh s 55/TTr-STP ngay
25/01/2014,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phéi hcrp trong viéc
cong bd, cong kheu thtl tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyet cia Uy ban
nhén din céc cip va cac co quan truc thudc trén dia ban thanh phé Hai Phong.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 2158/201 I/QB UBND ngay 30/12/2011 cia Uy ban nhan dén thanh
phb vé viée ban hanh Quy ché phéi hop trong viéc cong b, cong khai thi1 tuc hanh chinh
thudc pham vi thAm quyén quan ly cia Uy ban nhan dan thanh phd Hai Phong.




Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan thanh phé Giadm dbc cac S,
Thu truéng cac Ban, nganh; Chu tich Uy ban nhén dén cac cap trén dia ban thanh
phd va cac t6 chirc, c4 nhan lién quan c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO
- Véan phong CP;

- Cuc KTVBQPPL-BTP;
- Cuc KSTTHC-BTP;

- TT Thanh ty; TT HPDNDTP;
- CT, cac PCT UBNDTP;
- Poan DPBQHTP;

- Nhu Piéu 3;

- Cobng TTPTTP;

- CPVP;

- Cac CVUBNDTP;

- Phong HCTC, TTTTTH;
- Luu: VP.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Péc lip - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Phéi hop trong viéc cong bé, cong khai thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén
gidi quyét cia Uy ban nhin dén cac cip va cac co quan trye thudc
" trén dia ban thanh phé Hai Phong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 698 /2014/QD-UBND ngay 2] /3/2014
ciia Uy ban nhan dan thanh phé Héi Phong)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi didu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc phdi hop, trich nhiém cia S& Tu phap va céc
S&, Ban, nganh, ny ban nhan dan céc quén, huyén, phudng, x4, thi tran trong viéc
cong bb, cong khai céc thit tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét clia Uy ban
nhan dan céc cip va céc co quan truc thude trén dia ban thanh phd Hai Phong theo
quy dinh ctia Chinh phii v& kiém soét thi tuc hanh chinh.

2. Quy ché nay khong didu chinh viéc cong bd, cong khai thii tuc hanh chinh
trong noi bd ciia thing co quan va gilta cac co quan thudc Uy ban nhén dan céc cap
trén dia ban thanh phd khéng lién quan dén viéce giai quyét thii tuc hanh chinh cho
t chitc, c4 nhén; thit tuc xir 1y vi pham hanh chinh; th tuc thanh tra va thi fuc
hanh chinh cé ndi dung bi mat nha nude.

Pidu 2: Giai thich tir ngir

1. “Céng bé thii tuc hanh chinh” 12 viéc thu thép, xir Iy, cung cAp théng tin
v& thii tuc hanh chinh duoc quy dinh trong cic van ban quy pham phap luat bang
quyét dinh hanh chinh cta co quan, nguoi co thAm quyeén.

2. “Céng khai thi tuc hanh chinh” 1a viéc 4p dung cac hinh thirc phi hop
nhim chuyén tai théng tin vé thi tuc hanh chinh da duge cong bb dén cac tb chi,
c4 nhan c6 nhu cau.

Piéu 3. Nguyén tic thwe hién cdng b6, cong khai thi tuc hanh chinh

1. Tt ca céc thi tuc hanh chinh sau khi dwgc co quan, ngudi c6 thAm quyén
ban hanh, sira dbi, bb sung, thay thé, hity bé hofc bai bd phai duge Chi tich Uy ban
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nhan dan thanh phé céng bé theo quy dinh tai Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay
08/6/2010 ctia Chinh phit v& kiém soat thi tuc hanh chinh (goi t&t 12 Nghi dinh s6
63/2010/ND-CP); Nghi dinh s 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua Chinh phtt
sira dbi, bb sung mot sb diéu ctia cac Nghi dinh lién quan dén kiém so4t thii tuc hanh
chinh (goi tht 1a Nghi dinh s6 48/2010/ND-CP); Thong tu s6 05/2014/TT-BTP
ngay 07/02/2014 cia Bo Tu phép hudng din coéng bd, niém yét thu tuc hanh
chinh va béo c4o vé tinh hinh, két qua thuc hién kidm soat thu tuc hanh chinh (goi
t4t 12 Thong tu s6 05/2014/TT-BTP) va Quy ché nay.

2. Viéc cong bd, cong khai thil tuc hanh chinh phai kip thoi, dy du, chinh
xéc, theo dang ndi dung quy dinh vé thi tuc hanh chinh trong cac van ban quy
pham phép luit duge co quan nha nude c6 thdm quyén ban hanh.

3. Thit tuc hanh chinh sau khi dugc cong bd phai dugce co quan giai quyét thit
tuc hanh chinh cong khai thuong xuyén, thuén tién cho viéc tiép cén, sir dung.

Chwong II
CONG BO THU TUC HANH CHINH

Pitu 4. Tham quyén cong b thi tuc hanh chinh

Chi tich Uy ban nhan dén thanh ph6 ban hanh Quyét dinh cong bd thu tuc
hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhan déan cac cép trén dia ban
thanh pho, goms

1. Thi: tuc hanh chinh do Uy ban nhén dén thanh phé, Chu tich Uy ban nhén
dan thanh phb tryc tiép giai quyét.

2. Thi tuc hanh chinh do cac S&, ban, nganh thanh phé gii quyét.

3. Thii tuc hanh chinh thugc thim quyén giai quyét ctia Uy ban nhan dén cap
huyén.

4. Thi tuc hanh chinh thuge thdm quyén giai quyét ctia Uy ban nhén dén cap xA.

Pidu 5. Théng k&, cap nhat thi tuc hanh chinh

1. S& Tu phép hudng din, dén doc cic S, ban, nganh théng ké, cAp nhat céc
thii tuc hanh chinh; kiém soét chét lugng két qua théng ké, cap nhat thi tuc hanh
chinh tir ciac don vi.

2. Cac S&, ban, nganh thanh phé thong ké thi tyc hanh chinh méi ban hanh;
tht tuc hanh chinh dugc stra ddi, bo sung hogc thay thé; tha tuc hanh chinh bi huy
b6, bii bo thude thAm quyén giai quyét clia Uy ban nhén dén cac cép trén dia ban
thanh phé theo pham vi chirc nang, nhiém vu dugc giao.




D4i véi cac thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét truc tiép cta Uy
ban nhan dén thanh phd, Chi tich Uy ban nhan dan thanh phd, cic S&, ban, nganh
thanh phé phéi hop véi Vin phong Uy ban nhén dan thanh phé théng ké, cap nhat,
1ap hd so trinh cdng bd.

3. Cé4c S&, ban, nganh thanh phé c6 trach nhiém d& xuit Uy ban nhan dan
thanh phd ban hanh quy dinh cu thé theo chiic ning, nhiém vy, pham vi quéan 1y
nganh, linh vuc, bao dam thii tuc hanh chinh khi duge céng b6, céng khai phai dap
ng ddy du cic bd phan tao thanh theo quy dinh tai Khoan 2 Pidu 8 Nghi dinh sé
63/2010/ND-CP.

4. Truéng Phong phép ché, Truéng don vi dugc giao nhiém vu phép ché tai
cac S&, ban, nganh thanh phé gitp Thi trirdng don vi theo ddi, dén déc, phdi hop
vé6i cac phong chuyén mén thuc hién viéc théng ké, cdp nhét thi tuc hanh chinh
thude thAm quyén giai quyét cia Uy ban nhén dan céc clp theo linh vuc quéan Iy
trén dia ban thanh phd.

Piéu 6. Trinh cong bd thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai viin ban quy
pham phép luit do Hi dong nhin din thanh phd, Uy ban nhan din thanh
phd ban hanh |

1. Cham nhét truée 05 ngay lam viéc tinh d&én ngay vin ban quy pham phép
luat cia Hoi ddng nhan dan thanh phd, Uy ban nhén dan thanh phé c6 quy dinh vé
thit tuc hanh chinh cé hiéu lyc thi hanh, c4c S&, ban, nganh thanh phé giri 01 bd hd
so (gdbm ban gidy va ban dién tir) kém theo tai liéu c6 lién quan dén S& Tu phap dé
kiém so4t chat lugng trude khi trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé ky quyét
du]h cﬁng..bé., .gém;______.___ A

a) Vin ban dé nghi kiém soét chit lrgng du thio quyét dinh cong bé thu tuc
hanh chinh; '

b) Du thao t& trinh d& nghi ban hanh quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh;

¢) Du thao quyét dinh céng bd thu tuc hanh chinh kém theo thi tuc hanh
chinh thudc thdm quyén giai quyét (theo miu quyét dinh cong bé tai Phu luc I kém
theo Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 ctia B6 Tu phap).

2. S& Tu phap kiém soét chit lugng hd so trinh cong bd thit tuc hanh chinh va gir
vin ban gép ¥ kién trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ddy du hd so,
gom:

a) Kiém soat vé sb luong thi tuc hanh chinh theo pham vi quy dinh tai Nghi
dinh s6 63/2010/ND-CP; Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP.




b) Kiém soét tinh ddy du va chinh x4c clia ndi dung thu tuc hanh chinh.

¢) Kiém soét tai liéu kém theo.

Trudng hop hd so trinh cong b6 thi tuc hanh chinh chua déy du, chua chinh
xéc, S& Tu phap c6 vin ban dé nghi S¢, ban, nganh trinh cong bb bd sung, chinh ly
theo diing quy dinh ctia phéap luat. '

3. S&, ban, nganh du thao quyét dinh cong b6 thi tuc hanh chinh tiép thu,
giai trinh, hoan thién du thao quyét dinh trong thai han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy
nhan duoc van ban gép ¥ kién ctia S¢ Tu phép va trinh Chi tich Uy ban nhéan dén
thanh phé ky ban hanh.

4. Giam dbc cac S&, Thu trudng cac Ban, nganh thanh phé chiu trach nhiém
v& tinh ddy di, chinh x4c clia cc ndi dung thong tin thi tuc hanh chinh va hd so
trinh cong b thti tuc hanh chinh ctia don vi minh; ky tit vao tat ca céc trang phu
luc kém theo du thao quyét dinh cong bb.

5. Truéng Phong phap ché, Trudng don vi dugc giao nhiém vu phap ché tai
cc S6, ban, nganh thanh phé gitip Thi truéng don vi chuén bi hd so trinh cong bd
tht tuc hanh chinh. '

Piéu 7. Trinh céng b6 thi tuc hanh chinh theo quyét dinh cong bb ciia
B6 truwéng, Thu trrdng co quan ngang Bo

Trudng hop thi tuc hanh chinh trong quyét dinh cong bé ctia Bo trudng, Thit
trudng co quan ngang Bo da dam bao dAy dii cac bd phan tao thanh, trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc quyét dinh coéng bd, céc S, ban, nganh
thanh phé theo chtic ning, nhiém vy dugc giao co trach nhiém:

1. Trinh Chu tich Uy ban nhén dan thanh phd ban hanh quyét dinh cong bd
duéi hinh thirc "Ban sao y ban chinh".

2. Giri van ban thong bao cho S& Tu phap.

3. T chirc viéc cong khai thli tuc hanh chinh d& dugc cong bb.

Chwong 11
CONG KHAI THU TUC HANH CHINH
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Didu 8. Yéu ciu cia viéc cong khai thii tuc hanh chinh




1. Thi tuc hanh chinh sau khi dwoc cong bé phai duge cong khai rd rang,
day d, chinh xac, tao thuan l¢i cho t chiic, ¢4 nhan tiép can, tim hiéu va thuc hién
diung quy dinh.

2. Viec cong khai thu tuc hanh chinh phai dugc thuc hién kip thoi, théng nhét.

3. Céc thi tuc hanh chinh ¢6 mAu don, t& khai kém theo thi mAu don, t khai
phai duge cong khai day di kém theo thu tuc hanh chinh dé.

Diéu 9. Tb chirc cong khai thii tuc hanh chinh

1. Giam dbc cac S&, Tha truéng cic Ban, nganh thanh phd té chic viée cong
khai céc tht tuc hanh chinh d3 dugc céng bd thude thim quyén giai quyét ctia Sé,
ban, nganh va cac don vi truc thude.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cdc quan, huyén, phudng, xd, thi trdn td chic
viéc coéng khai cc thi tuc hianh chinh thuéc thdm quyén giai quyét cia Uy ban
nhéan dan cip huyén, Uy ban nhan dén cp x4 di duoc Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phd cong bé.

3. Viéc t6 chirc cong khai néu tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu nay dugc thuc hién
theo quy dinh tai Pidu 10 Thong tu s6 05/2014/TT-BTP.

Piéu 10. Hinh thirc cdng khai

1. Cong khai trén Co s& dir liéu quc gia vé thil tuc hanh chinh: trong thdi
han 03 ngay lam viéc ké tir khi Cha tich Uy ban nhén d4n thanh phd ky quyét dinh
cong bd thii tuc hanh chinh, S& Tu phép t6 chirc nhap va giri dit liéu, hd so d& nghi
cong khai vé cac thil tuc hanh chinh va vin ban quy dinh vé thi tuc hanh chinh da
dugc Chu tich Uy ban nhan dan thanh phb céng b6 1én Co sé dit lidu quéc gia vé
thti tuc hanh chinh, dong thdi chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cta cac dit lidu nay.

2. Niém yét cong khai trén bang: theo Khoan 1, Khoan 2 Piéu 11 Théng tu
s6 05/2014/TT-BTP.

3. Cong khai tht tuc hanh chinh d3 duogc cong bd trén Cdng thong tin dién t
ctia thanh phé va Céng théng tin, dién tir ciia co quan, don vi.

4. Khuyén khich thyc hién cac hinh thirc cong khai tht tuc hanh chinh d3
dugc cong bd: dong sb, 1ip dat bang dién tir huéng din thuc hién thi tuc hanh
chinh tai b phan “mét cira” cia co quan, don vi truc tiép giai quyét thi tuc hanh
chinh; cong khai trén céc phuong tién thong tin dai ching va céc hinh thirc khéc.




Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 11. Ché do théng tin bio cio

1. C4c S&, ban, nganh thanh phd c6 trach nhiém bdo cdo V1ec cong b, cong
khai va tinh hinh thuc hién céc thu tuc hanh chinh thuge thdm quyén giai quyét véi
Uy ban nhan dan thanh pho (thong qua So¢ Tu phap) 6 thang va hang nam hodc bao
c4o dot xuat theo yéu cau clia Uy ban nhan dan thanh phd.

Trudng Phong Phéap ché, Truéng don vi duge giao nhiém vu phap ché tai cac
S&, ban, nganh thanh phé gitip Thu truéng don vi thuc hién cac Vlec cdng bb, cong
khai va tinh hinh thuc hién cédc thi tuc hanh chinh thude thAm quyén giai quyét.

2. Uy ban nhan dan cac quén, huyén c6 trach nhiém bao cao viéc cong khai
va tinh hinh thuc hién céc tht tuc hanh chinh thude thAm quyén glal quyét caa Uy
ban nhan dan quén, huyén va Uy ban nhan dén phuong, x4, thi trdn trén dia ban véi
Uy ban nhan dén thanh pho (thong qua S& Tu phap) 6 thang va hang nam hoéc bao
c4o dot xuét theo yéu cu clia Uy ban nhan dén thanh phé.

Truéng Phong Tu phap gitp Uy ban nhén dén cung cap bao cao vieéc cong
khai va tinh hinh thuc hién céc th tuc hanh chinh thuge thAm quyén giai quyét.

3. Uy ban nhén din phuong, x4, thi trin c6 trach nhiém bao cao viéc cong
khai va tinh hinh thuc hién cé4c tht tuc hanh chinh thudce thdm quyén giai quyét véi
Uy ban nhan dan quén, huyén (thong qua Phong Tu phap) 6 thang va hang nam
hoc bao cdo dot xuét theo yéu cAu ctia Uy ban nhan dan quén, huyén.

Céng chitc Tu phap - Ho tich phudng, x4, thi trin gitp Uy ban nhan dén
ciing cip béo céo viéc cong khai va tinh hinh thyuc hién céc thii tuc hanh chinh thudc
thim quyén giai quyét.

4. S& Tu phép c6 trach nhiém giap Uy ban nhin dan thanh phé tdng hop v1ec
cong bb, cong khai va tinh hinh thuc hlen c4c thi tuc hanh chinh thudc thim quyén
giai quyét clia Uy ban nhéan dan cac cip tren dia ban thanh phé, béo cio Bo Tu

phap theo quy dinh :tal Pidu 35 Nghi dinh s6 63/2010/ND- CP (dugce sira ddi, bd
sung bai Nghi dinh s6 48/2013/NB«(3P) Chuong I Thong tu s6 05/2014/TT-BTP.

Pidu 12. T chire thue hién .

1. S& Tu phap c6 trach nhlem hmmg dan, theo doi, dén ddc, kiém tra viéc
cong b, cong khai va thuc hién thi tuc hanh chinh tai c4c S&, ban, nganh, Uy ban
nh4n dan quéin, huyén, phudng, xa, thi trAn trén dia ban thanh phd.




2. Giam dbc cac S&, Thu truéng cac Ban, nganh thanh phd chiu trach nhiém
truéc Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd trong viée céng b, céng khai tha tuc
hanh chinh va két qua thuc hién thi tuc hanh chinh tai co quan va c4c don vi truc thude.

3. Chu tich ﬁy ban nhéan dan quén, huyén chiu trach nhiém trudc Chu tich
Uy ban nhan dan thanh phé trong viéc cong khai tha tuc hanh chinh va két qua thue
hién thu tuc hanh chinh tai cédc co quan, don vi truc thudc va Uy ban nhan dan
phudng, x4, thi trn trén dia ban.

4. S& Noi vu str dung két qua viéc thuc hién quy dinh vé cong b, cong khai
tht tuc hanh chinh theo Quy ché niy 14 mét trong nhitng tiéu chi dé danh gia mic d6
hoan thanh nhi€ém vu ctia cac co quan, don vi, cd 'nhan trong vi€c xét thi dua, khen
thuong hang nam. '

5. S& Tai chinh b tri kinh phi cho viéc cong bd, cong khai thu tuc hanh
chinh tai cdc S&, ban, nganh, Uy ban nhin dan quén, huyén, phudng, x3 thi trin
trén dia ban thanh phé theo quy dinh. .

6. S& Khoa hoc va Cong nghé cht tri, phdi hop v6i S& Tu phap hudng dan,
kiém tra viéc ap dung hé théng quan 1y chét luong theo tiéu chuin TCVN ISO
9001:2008 vao viéc thuc hién céc tha tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét
ctia Uy ban nhén dan cac cip trén dia ban thanh phd.

7. S& Théng tin va Truyén théng chi tri, phbi hop véi S& Tu phép va cic S6,
ban, nganh thanh phé, Uy ban nhéan dan céc quén, huyén, phuong, x4, thi tran thuc
hién céng khai thi tyc hanh chinh da duge Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd
cong bb trén Cong thong tin dién tir ciia thanh phé va Céng théng tin dién tir cia
céc co quan, don vi. =

Trong qué trinh trién khai thuc hién Quy ché, néu c6 khé khin, viréng méc
cac don vi phan 4nh v& S& Tu phap dé bao cdo Uy ban nhan dan thanh phb xem
xét, sira d6i, bd sung cho phit hop./.

TM. UY BAN NI—IAN DAN THANH PHO




