BO QUOC PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc Iap - Tw do - Hanh phiic

Sé:M € 12024/TT-BQP Ha Ngi, ngay lbHt thing £2.nam 2024

~ THONG TU q
Quy dinh ché d6 bao cdo, cong tic kiém tra
va sir dung biéu mau nghiép vu vé thi hanh 4n dan sw trong Quan doi

Can ctk Lugt Thi hanh dn dén sw s6 26/2008/QH12 ngay 14 thdang 11 nim
2008 da dvoc sira doi, bé sung mét 56 diéu theo Ludt s6 64/2014/QH13 ngay 25
thang 11 nam 2014 va Ludt sé 03/2022/QH15 ngay 11 thdng 01 ndm 2022;

Can cik Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18 thing 7 ném 2015 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mét sé didu cua Ludit Thi
hanh dn ddn sw dd dwoc sia doi, bé sung mét sé diéu theo Nghi dinh sé
33/2020/ND-CP ngay 17 thing 3 nim 2020 va Nghi dinh sé 152/2024/NP-CP
ngay 15 thang 11 nim 2024 ciia Chinh phii;

Can cit Nghi dinh s6 01/2022/NP-CP ngay 30 thdng 11 ndm 2022 ciia
Chinh phi quy dinh chitc ning, nhiém VU, quyén han va co cdu té chire ciia Bo
Ouéc phong;

Theo dé nghi ciia Cuc truong Cuc Thi hanh dn B Quéc phong;

B§ trucng Bé Quoc phong ban hanh Théng tw quy dinh ché dp bdo cdo,
cong tdc kiém tra va sir dung bidu méu nghiép vu vé thi hanh én déan sw trong
Qudn doi.

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh
 Thoéng tu nay quy dinh vé ché do bdo cdo, cong tac kiém tra va si dung
biéu mau nghiép vu vé thi hanh 4n dan su trong Quéan doi.
Dicu 2. Péi twgng 4p dung
Théng tu nay ap dung dbi véi Cuyc Thi hanh 4n B6 Quéc phong (sau day
viét gon 1a Cuc Thi hanh én), Phong Thi hanh 4n céc quan khu va tuong duong
(sau day goi chung 13 Phong Thi hanh 4n cdp quén khu) va céc co quan, don vi,
t6 chire, cd nhan c6 lién quan dén ché d béo cdo, cong tic kidm tra va sit dung
biéu mau nghiép vu vé thi hanh 4n dan su trong Quan doi.

Pidu 3. Nguyén tic

1. Céng tic bao cao phai kip thoi, ddy du, chinh xac, khéch quan, ding
quy dinh ctia phap luét va yéu ciu cia co quan, nguodi cé thim quyén.
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2. Cong tac kiém tra phai céng khai, minh bach, dén chu, 'khoéng lam anh
huong t6i hoat dong binh thuong cta don vi dugc kiém tra; két thic kiém tra
phai c6 két ludn vé nhiing ndi dung kiém tra.

3. Biu mAu vé béo cdo, kiém tra va biéu mau nghiép vu vé thi hanh 4n dan
su dugc lap, quan ly, st dung, luu trlt théng nhit theo quy dinh cia phap luét;
khoéng dugce tu y stta chia, tdy x6a lam sai 1éch noi dung biéu mAu.

Chuong 11
CHE PO BAO CAO THI HANH AN DAN SU

Diéu 4. Loai bio cdo va thoi gian chét sb liéu bao cdo

1. Loai bao cao

a) Béo cao dinh ky gbm: Hang thang, quy, 6 thang, 10 thang va 12 thang;

b) Bao cao théng ké thi hanh an dan su;

¢) Béo cao dot xuét, béo céo chuyén dé.

2. Thoi gian chét s liéu bao cdo

a) B4o céo thang: Tinh tir ngay 01 dén hét ngay cubi cling cua thang va
thue hién 12 ky bao cdo trong nam nghiép vu;

b) Béo cdo quy: Tinh tir ngay 01 thang du quy dén hét ngdy cudi cling
ctia thang cubi quy;

¢) Béo c4o 6 thang: Tinh tir ngay 01 thang 10 ndm truée dén hét ngay 31

thang 3 nam sau;

d) Béo céo 10 thang: Tinh tir ngay 01 thdng 10 ndm trude dén hét ngay 31
thang 7 ndm sau;

d) Béo céo 12 thang: Tinh tir ngdy 01 thang 10 nam truéc dén hét ngy 30
thang 9 ndm sau;

e) Bao cdo chuyén dé, béo céo dot xuét: Theo quy dinh cla co quan,
ngudi c6 thim quyén yéu cau bao céo.

Diéu 5. Ndi dung bio cio

1. Béo cdo dinh ky: Bao c4o viéc thuc hién chirc nang quan ly nha nudc,
quén ly chuyén nganh vé thi hanh 4n déan sy trong Quan déi, két qua thuc hién
nhiém vu dugc giao.

2. Béo cdo théng ké thi hanh 4n dan sw: Thyc hién theo Thong tur s
05/2024/TT-BTP ngay 10 thang 6 ndm 2024 cua Bo trudng Bo Tu phép quy dinh
ché d6 bao céo théng ké thi hanh 4n dén sy, theo ddi thi hanh dn hanh chinh.

3. B4o cdo dot xuit, bdo cdo chuyén dé Thuc hién theo yéu ciu nhiém vu

quan ly nha nude, quan ly chuyén nganh vé thi hanh 4n dan sy trong Quan doi;
theo yéu cdu nhiém vu hodc yéu cau clia co quan, ngudi co thim quyén.
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Diéu 6. Hinh thitc, phwong thire, thoi gian va thoi han bio co
1. Hinh thirc bdo cdo
Béo cdo the hién bang van bén trén khd gidy A4 hofic van ban dién ti, thé

thirc va ky thuat trinh bay vin ban thuc hién theo quy dinh ctia phép luat va Bo6
Quéc phong;

Cuc truéng Cyc Thi hanh én quy dinh mAu d& cuong béo céo cdng tac thi
hanh 4n dan sy 4p dung théng nhit trong Quan doi.

2. Phuong thirc bdo céo

a) G truc tiép;

b) Gui qua quén buu hoic dich vu buu dién;

¢) Gui qua fax hodc mang truyén sé liu quén su;

d) Béo cdo c6 mirc 46 méit thuc hiél} theo quy dinh cta phép lut v& bao
vé bi mat nha nude va quy dinh ctia By Quoc phong.

3. Thoi gian 18p va giri bdo cdo

Ngay lap bdo cdo la ngay ké tiép cua ngay két thiic ky bo cdo; ngay gui
bdo cdo 1a ngay theo diu buu dién, quan buu noi giri, ngay gii fax, truyén so
liéu hodc ngay nhan bio cdo néu gui truc tiép;

Trudng hop ngay 14p bao cdo, ngay guri bao cdo trung véi nghi 1§, nghi
Tét thi ngay 14p bdo céo, ngay glri bdo cdo 1a ngay lam viéc dau tién sau
ngay nghi.

4. Thoi han bao cdo

a) Phong Thi hanh 4n c4p quéan khu béo cdo Tu 1énh cép quén khu va Cuc
Thi hanh 4n truée ngay 1am viée thir 03 cua ky bdo cdo ké tiép;

b) Cuc Thi hanh 4n béo cdo Bo Quéc phong, co quan chitc ning c¢é thim
quyén trude ngay 1am viée thir 05 cua ky béo céo ké tiép;

¢) P6i véi béo cdo dot xuht, bio cho chuyén dé va béo céo théng ké thi
hanh 4n dan sy thuc hién theo yéu cau nhiém vu clia Phong Thi hanh 4n cap
quén khu, Cuc Thi hanh 4n hoic yéu cu clia co quan, ngudi c6 thdm quyen.

Diéu 7. Trach nhiém bso c4o, thim tra, sira doi, bo sung béo c4o0

1. Thu truéng co quan noi thuc hién béo cdo chiu trach nhiém veé tinh day
du, chinh xéc, kip thoi ctia bdo co.
2. Co quan nhén, co quan yéu cu bao cio thuc hién thdm tra tfrong truong
hop can xéc dinh tinh chinh x4c ciia cie théng tin trong bio cso.

3. Trudng hop cén stra déi, bd sung ndi dung, s6 liéu thi co quan da thuc
hién béo cdo c6 trach nhiém gui bao cdo d3 dugce sira dodi, bo sung kém theo nodi
dung gidi trinh va phai ¢ chit ky xéc nhén, déng diu ctia thy trudng co quan.
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Chuwong 111
CONG TAC KIEM TRA THI HANH AN DAN SU

Piéu 8. Cin cit xAy dung, thAm quyén va thoi han ban hanh ké hoach
kiém tra

1. Can cir xdy dung ké hoach kiém tra

Chirc ning, nhiém vu, quyén han; ké hoach céng tac, chi tiéu thuc hién
nhiém vu thi hanh 4n dan su duoc giao hing nim, két qua cong téc cta don vi,
c4 nhan dugc kiém tra; chi dao cta co quan, nguoi cé thdm quyén.

2. Thim quyén ban hanh ké hoach kiém tra

a) Cuc truéng Cuc Thi hanh 4n ban hanh ké hoach kiém tra d6i véi Phong
Thi hanh 4n c4p quan khu;

b) Truéng phong Thi hanh 4n cdp quén khu ban hanh ké hoach kiém tra
cua don vi minh;

c) Ké hoach kiém tra d6t xuét, kiém tra chuyén dé do co quan, ngudi co
thAm quyén ban hanh.

3. Thoi han ban hanh ké hoach kiém tra

a) Cuc Thi hanh 4n ban hanh Ké hoach kiém tra trudc ngay 15 thang 01
hing nim;

b) Phong Thi hanh 4n cip quan khu ban hanh Ké hoach kiém tra trudc
ngdy 31 thang 01 hing nim; |

¢) Thoi han ban hanh ké hoach kiém tra d6t xuét, kiém tra chuyén dé thuc
hién theo yéu ciu ctia co quan, ngudi cé thAm quyén.

Piéu 9. Hinh thirc, ndi dung, phwong phap, trinh tu, thi tuc kiém tra

1. Hinh thirc kiém tra

Kiém tra nghiép vu thi hanh 4n dén su gdm c6 kiém tra dinh ky hing nam,
kiém tra d6t xuat va kiém tra chuyén de.

2. Nbi dung kiém tra

a) Cin cir vao yéu cau quan ly va tinh hinh thuc tién, Cuc truong Cuc Thi
hanh an, Truéng phong Thi hanh én cap quéan khu quyét dinh ndi dung kiém tra;

b) Trudng hUp kiém tra chuyén dé, kiém tra d6t xuat, ndi dung kiém tra
do co quan, ngudi ¢ thim quyén quyét dinh;

c) Trong qua trinh kiém tra, néu phat hién c6 vén dé cin phai lam rd ngoai
ndi dung trong quyét dinh kiém tra thi phai béo céo ngudi cé thdm quyén dé
xem xét, quyét dinh.
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3. Phuong phap kiém tra

a) Truc tiép kiém tra s6 sach, hd so thi hanh an, tai liéu khéc c6 lién quan;
kiém tra s sach, ho so, dit liéu dién tir (n€u c6) va yéu cau don vi, c4 nhan duoc
kiém tra bdo cdo, gidi trinh;

b) Truong hop can thiét, tién hanh thim tra, xac minh d€ 1am rd nhiing
van d€ c6 lién quan dén ndi dung kiém tra;

¢) Trudng hop khéng t6 chire kiém tra truc tiép, nguoi c6 tham quyén yéu
céu don vi, c4 nhén duoc kiém tra t6 chirc tu kiém tra, bdo cdo két qua.

4. Trinh ty, thi tuc kiém tra

Cuc trudéng Cuc Thi hanh an quy dinh v& trinh tw, thd tuc va biéu mau
kiém tra thi hanh 4n dan sur dé ap dung thong nhit trong Quan dbi.

Pidu 10. Két Iuéin va chip hanh két luin kiém tra

1. Két luan kiém tra

a) Trong thoi han 10 ngay, k& tir ngay két thuc kidm tra, co quan hoic
ngudi c6 tham quyén phai ban hanh két luén kiém tra;

. b) Két luan kiém tra phai dénh gid 13 wu diém, khuyét diém, nguyén nhan;
yéu cau khdc phuc, xu ly va kién nghi Xt ly theo thdm quyén; dinh huéng chi dao,
hudng dan giai quyét mot s6 noi dung doi véi don vi, c4 nhan dugc kiém tra. Két
luén kiém tra c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

2. Chap hanh két luan kiém tra

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc van ban két luin kiém tra,
don vi, ¢4 nhén duge l’dém tra phai t6 chire rit kinh nghiém, xay dung ké hoach
trién khai thuc hién két luan kiém tra va bdo cdo két qué véi co quan, ngudi cé
tham quyén da ban hanh két luan kiém tra; trudong hop can thiét, co quan, ngudi
da ban hanh ket luén kiém tra t6 chite kiém tra vidc chdp hanh két luan kidm tra.

) Chwong IV
SU DUNG BIEU MAU NGHIEP VU THI HANH AN DAN SU

Diéu 11. Biéu mAu nghidp vu

1. Biéu m3u nghiép vu v& thi hanh 4n dan sy thyc hién theo Théng tu s6
04/2023/TT-BTP ngay 14 thang 8 nam 2023 cua Bo truéng B Tu phép hudng
dan thuc hién mét so thi tuc vé quan 1 hanh chinh va bidy mau nghiép vu trong
thi hanh 4n dan su.

2. Biéu mau v théng ké thi hanh 4n dén su thuc hién theo Théng tu s
05/2024/TT-BTP ngay 10 thing 6 nam 2024 ctia Bd truéng Bb Tu phap quy dinh
ché d¢ bao cdo théng ké thi hanh 4n dan su, theo d6i thi hanh 4n hanh chinh,

3. Biéu mau nghiép vu v& xir phat hanh chinh thuc hién theo Théng tu sb
79/2022/TT-BQP ngay 04 thang 11 nim 2022 cua B trudng Bé Quéc phong
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quy dinh v& ban hanh, quan Iy va sir dung biéu mau trong xir Iy vi pham hanh
chinh thudc pham vi quan ly cia Bo Quoc phong.

4. B1éu mau nghiép vu vé giai quyét khiéu nai, t6 cdo thyc hién theo
Théng tu sb 13/2021/TT-BTP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh quy trinh xr ly, giai quyét don khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan
anh trong thi hanh 4n dan su.

5. Biéu mau nghiép vu v& tam hoan xuét canh, nhdp canh thyc hién theo
Thong tu s& 79/2020/TT-BCA ngay 14 thang 7 nam 2020 cua B truéng B
Céng an huéng dan thuc hién tam hoén xuét canh, chwa cho nhap canh.

6. Biéu mau nghiép vu vé bdi thuong nha nuéc thuc hién theo Thong tur
s6 04/2018/TT-BTP ngay 17 thang 5 nam 2018 ctia Bd trudng Bd Tu phép ban
hanh mot sb biéu mau trong cong tic bdi throng nha nuée; Théng tu s&
08/2019/TT-BTP ngay 10 thang 12 ndm 2019 cua B9 truéng B6 Tu phap quy
dinh bién phéap thuc hién chirc ning quan ly nha nudc vé cong tic bdi thuong
nha nudc.

7. Biéu mau, sb sach ké toan thi hanh an dan su thuc hién theo Thong tu
s6 78/2020/TT-BTC ngay 14 thang 8 nim 2020 ctia Bd truéng Bo Tai chinh
huéng din ké toan nghiép vu thi hanh 4n déan su; Théng tu sb 04/2023/TT-BTP
ngay 14 thang 8 ndm 2023 cia B6 trudng Bo Tu phap huéng dan thuc hién mot
s6 thi tuc vé& quan 1y hanh chinh va biéu mAu nghiép vu trong thi hanh 4n dan sy
va cac quy dinh c6 lién quan ctia B Quéc phong.

8. Cuc trudng Cuc Thi hanh an hudéng din sir dung va bd sung biéu mau
nghiép vu phu hop voi dac thu cong tac thi hanh an dan sy trong Quén doi; chi
dao cong tac in 4n, cap phat sd, bia hd so thi hanh 4n.

Piéu 12. Ghi chép, sira chira, bg sung biéu miu nghiép vu va lap, si
dung, quan ly, bdo quan, lwu trir so, ho so’ thi hanh an

1. Ghi chép biéu mau nghiép vu

a) Viéc ghi chep biéu mau nghiép vu phai chinh xac, chix viét phai 3
rang, dé doc, viét cing mét loai muc, khéng dugc viét tat hodc viét bang ky hiéu
riéng, khong ty x6a, khong dung tir nglt dia phuong, bao dam lién tlep, khong
dugc bo trong, danh rd sb trang, két thiic ghi chép phai gach chéo vao phan con
tréng trong van ban; truong horp biéu mau duoc 1ap thanh nhidu ban thi noi dung
ghi trong biéu mAu bao dam gidng nhau giita cac ban duoc 14p;

b) Truong hop sir dung biéu miu nghi€p vu dién tir thi ndi dung ghi trong
biéu mau nghiép vu phai duoc cap nhat day du, kip thoi, chinh xéc céc théng tin,
bao dam an toan, an ninh mang va cé thé dugc in ra vin ban gidy.

2. Stra chira, b6 sung biéu mau nghiép vu

a) Déi véi cac loai quyét dinh, thong bao, gidy bdo va gidy triéu tap vé thi
hanh 4n d& phét hanh c¢6 sai sot, nhung sai s6t d6 khong 1am thay déi néi dung
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vu viéc thi thuc hién sira d6i, bé sung hodc dinh chinh bing vin ban dbi véi
phan sai sét; truong hop sai sét lam thay ddi noi dung vu viéc thi phai ban hanh

van ban thu hoi vén ban di phét hanh dé thay thé bing van ban méi;

b) Péi vé6i sai sét trong bién ban vé thi hanh 4n cin chinh stra, néu cac
thanh vién ¢6 tén trong bién ban déng y chinh stra tryc tiép thi nguoi da 1ap bién
ban chinh sira truc tiép vao phan sai s6t trén bién ban va nhiig nguoi tham gia
phai ky ngay bén canh phan di chinh sira. Truong hop céc thanh vién khéng

dong y chinh stra truc tiép thi phai thay thé bing bién ban khc.

¢) S6 veé thi hanh 4n néu cin sira chita thi gach ngang chinh giita phan noi
dung sai sét, nhdm 13n, Thu truong co quan thi hanh 4n phai ky, déng déu va
chiu trach nhiém; truong hop sir dung ) dién tir, sau khi stra chita trén ban in
phai cdp nhat nhitng ndi dung sira déi, bd sung trén sb dién tir va ghi “da sta
dbi, bd sung ngay thang nam” tai cot “ghi chi”.

3. Vigc lap, su dung, quan ly, bao quan, Iuu trit s6, hd so thi hanh 4n va sé
héa, 13p, str dung, quan ly dit liéu dién tir, hd so dién tir vé thi hanh 4n dén sur
dugc thyc hién theo quy dinh ctia phép luat vé thi hanh 4n dén s va quy dinh
cua Bb Quéc phong.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. Hiéu lye thi hanh va quy dinh chuyén tiép

I. Thong tu nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay 08 thang 02 nim 2025.
Théng tu s6 96/2016/TT-BQP ngay 28 thdng 6 ndm 2016 cua B trudng Bo
Quéc phong quy dinh cong tac kiém tra, biéu mau nghiép vu vé thi hanh 4n dan
sur trong Quan doi va Théng tu sb 01/2019/TT-BQP ngay 03 thang 01 nim 2019
cuia Bo truong B6 Quoc phong quy dinh ché d6 bao cio cong tac cua Nganh Thi
hanh &n Quan doi hét hi¢u lyc ké tir ngay Théng tu nay c6 hiéu lyc thi hanh.

2. Trudng hop céc van ban quy pham phap ludt dugc dan chiéu dé ap
dung tai Thong tu nay duoc stra déi, bd sung, thay thé thi 4p dung theo cic vin
ban stra doi, b6 sung hodc thay thé do.

3. Ké tir ngay Thong tu nay ¢6 hiéu luc thi hanh, cac thi tuc, biéu mau
nghiép vu vé thi hanh 4n dan sy duogc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu nay.

Piéu 14. Trach nhié¢m thi hanh

1. Thu truéng céc co quan, don vi thude B6 Quéc phong va céc co quan,
don vi, t6 chire, ¢4 nhan ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Thoéng tu nay.

2. Cuc truéng Cuc Thi hanh 4n c6 trich nhiém chu tri, phoi hop véi cac

co quan, don vi lién quan, gitp Bé trudéng Bo Qubc phong trién khai thuc hién
Thong tu nay.
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3. Trong qua trinh t5 chirc thuc hién néu c6 vudéng mic, c4c co quan, don
vi, t6 chirc va ca nhan phén dnh kip thoi vé Bo Quéc phong qua Cuc Thi hanh an
& nghién ctru stra d6i, bo sung cho phu ho‘p.W

Noi nhan: ) KT.BO TRUGNG
- P/c Bb trudng (de b/c); —— .

- Céc d/c Thi truéng Bd Quéc phong; TRUONG

- B4 Tu phép;

- BTTM, TCCT;

- C4c co quan, don vi truc thuge BY Quéc phong;
- C21, C68, Vu Phap ché/BQP;

- Téng cuc Thi hanh 4n dan su/Bo Tu phép;

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL/B) Tu phap;

- Cng théng tin dién tir Chinh phu;

- Céng thdng tin dién tir Bd Qudc phong;
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