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PHAN 1. VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
VAN PHONG CHINH PHU - BQO NOI VU

VAN PHONG CHINH PHU - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BO NOI VU Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 01/2011/TTLT-VPCP-BNV Ha Néi, ngay 26 thang 01 nam 2011
THONG TU LIEN TICH

Hwéng din vé chire ning, nhiém vu, quyén han, té chirc va bién ché ciia bd
phén Kiém soat thii tuc hanh chinh thudc Vin phong Bd, co' quan ngang B
va Vin phong Uy ban nhéin dén tinh, thanh phd trwe thudc Trung wong

Cin cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ctia Chinh phi
vé kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can ctr Nghi dinh sé 20/2008/ND-CP ngay 14 thang 02 niam 2008 cua Chinh
phu vé tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi ctia c4 nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh
chinh;

Can ct Nghi dinh s6 33/2008/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2008 cta Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia Van phong Chinh
phu;

Can ct Nghi dinh s6 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 nam 2008 cta Chinh phu
quy dinh churc nang, nhi¢ém vu, quyén han va co cu to chirc ciia BO Noi vu;

Vin phong Chinh phu va Bo Noi vu hudng din chirc ning, nhiém vu, quyén
han, t6 chirc va bién ché cua bod phan kiém soat thu tuc hanh chinh thudc Van
phong B9, co quan ngang Bo va Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung
uong nhu sau:

Chuong I
BOQ PHAN KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH
THUQC VAN PHONG BO, CO QUAN NGANG BO

Diéu 1. Vi tri va chirc ndng
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1. BO phan kiém soat thil tuc hanh chinh truc thudc Vin phong B, co quan
ngang Bo (trir Van phong Chinh phu) c6 tén goi 13 Phong kiém soat tha tuc hanh
chinh, ¢6 chirc ning gitp Chanh Vin phong B, co quan ngang Bo trong viéc kiém
soat thu tuc hanh chinh va tiép nhén, xu Iy phan anh, kién nghi cua c4 nhan, t6 chuc
vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi chitc ning quan 1y cta B9, co quan ngang
Bo theo quy dinh tai Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cta
Chinh phu vé kiém soét tha tuc hanh chinh (sau day goi tat 1a Nghi dinh s6 63/2010/
ND-CP) va Nghi dinh s6 20/2008/ND-CP ngay 14 thang 02 niam 2008 cua Chinh
phu vé tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi ctia c4 nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh
chinh (sau day goi tat 1a Nghi dinh s6 20/2008/ND-CP).

2. Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh chiju sy lanh dao, quan ly vé to chtrc, bién
ché va hoat dong cua Bo trudong, Thu trudng co quan ngang Bo; su chi dao truc tiép
cia Chanh Vin phong Bo, co quan ngang Bo; ddng thoi chiu sy chi dao, hudng dan,
kiém tra vé chuyén mon, nghié¢p vu ctua Cuc kiém soat thu tuc hanh chinh.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Tham muu, gitip Chénh Van phong B9, co quan ngang Bo:

a) Xay dung chuong trinh, ké hoach hang nam vé kiém soat thu tuc hanh chinh ctia
B9, co quan ngang B9, trinh B truong, Thu trudng co quan ngang Bo phé duyét;

b) Kiém soat quy dinh vé thil tuc hanh chinh theo quy dinh tai Chuong II cua
Nghi dinh s 63/2010/ND-CP;

c) Kiém soét viéc thuc hién thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan 1y
ctia B9, co quan ngang Bo theo quy dinh tai Chwong I1I ctia Nghi dinh s6 63/2010/
NbD-CP;

d) Tiép nhan, nghién ctru va phan loai cic phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh
chinh thuéc pham vi quan 1y cta Bo, co quan ngang Bo dé giao cho cac cuc, vu,
don vi lién quan thuéc B, co quan ngang Bo xtr Iy theo quy dinh tai Nghi dinh s6
20/2008/ND-CP; don dbc, kiém tra va kip thoi bao cdo Bo truong, Thu truong co
quan ngang B0 bién phap can thiét dé chan chinh ky luat, ky cwong hanh chinh tai
B9, co quan ngang B0 trong viéc xtr Iy phan anh, kién nghi ciia ca nhan, to chic;

d) Kiém soat chat luong va nhap dir li€u tha tuc hanh chinh, van ban lién quan
d3 dugc cong bd vao Co sé dit liu qudc gia vé tha tuc hanh chinh; chiu trach nhiém
vé tinh chinh x4c, tinh phép 1y cta thi tuc hanh chinh va cic vin ban quy pham phap
luat co lién quan da dugc cong bo, nhap dir liéu va dang tai vao Co s¢ dir li¢u quéc
gia vé thi tuc hanh chinh; to chire thyc hién tao dudng két ndi vé cac dich vu cong
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tryc tuyén cung cap cho ca nhan, to chic tir cac cong thong tin dién tir ctia B, co
quan ngang Bo véi Co so dit liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh theo chi dao ctia Bo
truong, Thu trudng co quan ngang Bo;

e) T6 chic thuc hién viée ra soat, danh gid thu tuc hanh chinh thudc pham
vi, chirc ning quan 1y cua B0, co quan ngang Bo theo quy dinh cua Nghi dinh s6
63/2010/ND-CP;

g) Kiém tra, tong hop, xay dung bao cao vé tinh hinh va két qua thuc hién viéc
kiém so4t thu tuc hanh chinh va viéc tiép nhén, xir Iy cac phan anh, kién nghi vé
quy dinh hanh chinh theo dinh ky hoic dot xuat dé trinh Bo truéng, Tha truong
co quan ngang Bo bdo cao Thu tuéng Chinh phu theo quy dinh tai Diéu 35 cua
Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP va quy dinh tai khoan 1 Diéu 22 ctia Nghi dinh s6
20/2008/Nb-CP;

h) T chirc tap huén, bdi dudng nghiép vu cho can bg, cong chirc lam dau mdi
thuc hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh theo huéng dan cia Cuc Kiém soat
tha tuc hanh chinh;

1) Bon ddc cac vu, cuc, don vi lién quan thudc B9, co quan ngang B¢ thuc hi¢n
Viéc théng ké cac tha tuc hanh chinh méi ban hanh, thi tuc hanh chinh duogc stra
d6i, bd sung hoidc thay thé, thu tuc hanh chinh bj huy bo hoic bii bo; thyuc hién cac
chuong trinh, du 4n, dé an vé kiém soat thu tuc hanh chinh do B0, co quan ngang Bo
hoac co quan nha nudc cép trén ban hanh;

k) Chi tri, phdi hop véi cac co quan thong tan bao chi dé thong tin, tuyén truyén
vé hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh va két qua tiép nhan, xir Iy phan anh kién
nghi vé cac quy dinh hanh chinh;

1) Trong qua trinh hoat dong tuy theo yéu cau, nhiém vu duogc giao, trinh Bo
trudng, Thu truong co quan ngang B viéc huy dong can by, cong chirc ctia cac vu,
cuc, don vi lién quan thudc B9, co quan ngang Bo dé thyc hién nhiém vu kiém soat
thi tuc hanh chinh; truong hop can thiét, trinh cap c6 tham quyén ky hop dong va st
dung chuyén gia tu van trong va ngoai khu vuc nha nude dén 1am viéc theo ché do
hop ddng khoan viéc phu hop v6i quy dinh cia phap luat.

2. Thuc hién cac nhiém vu:

a) Huéng dan, kiém tra viéc dién biéu mau danh gia tic dong va tinh toan chi phi
tuan thu thu tuc hanh chinh cia cac don vi dugc phan cong chu tri soan thao van ban
quy pham phap luat; danh gia doc lap tac dong cua thu tuc hanh chinh quy dinh trong
du thao van ban quy pham phap luat thudc tham quyén ban hanh cta Bo truong, Thu
truéng co quan ngang Bo theo hudng din cua Cuc Kiém soat thi tuc hanh chinh;
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b) Phéi hop vdi cac don vi chie nang thudc Bo, co quan ngang Bo kiém tra 1an
cubi vé su can thiét, tinh hop phép, hop 1y cua quy dinh vé thu tuc hanh chinh va
viéc 1ay ¥ kién theo quy dinh tai Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP d6i véi cac du an, du
thdo van ban quy pham phép luat c6 quy dinh tha tuc hanh chinh trudce khi trinh B
truong, Thi trudng co quan ngang Bo xem xét, quyét dinh;

¢) Tham gia tap hudn nghiép vu do Cuc Kiém soat thi tuc hanh chinh t6 chuc;

d) Trong qua trinh kiém tra, tong hop tinh hinh va két qua thuc hién, néu phat
hién co quan, don vi, can bg, cong chirc khong thuc hién, thuc hién khong dang yéu
cau hodc vi pham quy dinh vé kiém soat thu tuc hanh chinh, kip thoi kién nghi co
quan, ngudi c6 thaim quyén ap dung céc hinh thirc, bién phap xir Iy theo quy dinh
cua phap luat;

d) Thyc hién nhiém vu, quyén han khac do Bo truéng, Thi trudng co quan
ngang By, Chanh Van phong B9, co quan ngang B0 giao.

Diéu 3. V& t6 chirc va bién ché

1. Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh ¢6 Trudng phong va khong qué 02 (hai)
Pho6 Trudéng phong:

a) Truong Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh 1a nguoi dimg dau Phong, chiu
trach nhiém trude Chanh Van phong B0, co quan ngang B9, trudc Bo truéng, Thu
trudng co quan ngang Bo va trude phap ludt vé toan bo hoat dong ciia Phong;

b) Ph6 Trudng phong 1a nguoi giup Truong phong, chiu trach nhiém trudc
Truong phong va trude phap luat vé cac nhiém vu duoc phan cong. Khi Trudng
phong vang mat, mot Pho Trudng phong duge Trudng phong Gy quyén diéu hanh
cac hoat dong cia Phong;

¢) Bo truong, Thu trudng co quan ngang B bd nhiém, mién nhiém Trudng
phong, Pho Truong phong Kiém soat thi tuc hanh chinh theo dé nghi cuia Chanh
Vin phong B9, co quan ngang Bo hoic theo quy dinh vé phan cap quan 1y can b
cua B9, co quan ngang BJ.

2. Bién ché:

Bién ché hanh chinh ctia Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh thuéc Vian phong
B9, co quan ngang Bo do Bo trudng, Thu trudng co quan ngang Bo quyét dinh trong
tong bién ché hanh chinh dugc giao theo quy dinh ctia phap luat va theo chi dao cia
Thu tuéng Chinh phu.
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Chuong I1
BO PHAN KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH THUQC VAN PHONG
UY BAN NHAN DAN TINH, THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG

Picu 4. Vi tri va chirc ning

1. B phan kiém soat thi tuc hanh chinh truc thudc Vian phong Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong co tén goi 1a Phong Kiém soat thi tuc hanh
chinh, ¢6 chirc nang gitip Chanh Van phong Uy ban nhan déan tinh, thanh phd truc
thuoc Trung wong trong viéc kiém soat thu tuc hanh chinh va tiép nhan, xur 1y phan
anh, kién nghi cua ca nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi, tham
quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong (sau day
goi chung 1a Uy ban nhan dén cdp tinh), Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP va Nghi dinh s6 20/2008/ND-CP.

2. Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh chiu sy 13nh dao, quan ly vé t6 chire,
bién ché va hoat dong cua Uy ban nhan dan, Chu tich ij ban nhan dan cép tinh; su
chi dao truc tiép ctia Chanh Vin phong Uy ban nhan dan cip tinh; dong thoi chiu su
chi dao, kiém tra, hudng dan vé chuyén mon, nghiép vu cua Cuc Kiém soat thi tuc
hanh chinh.

Piéu 5. Nhiém vu va quyén han

1. Tham muu, giap Chanh Vian phong Uy ban nhan dén cép tinh:

a) Xay dung chuong trinh, ké hoach hang nim vé kiém soat thi tuc hanh chinh
ctia Uy ban nhan dan cap tinh, trinh Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh phé duyét;

b) Kiém soat quy dinh thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Chuong II ctia Nghi
dinh s6 63/2010/ND-CP;

¢) Kiém soat viéc thuc hién thi tuc hanh chinh thuéc pham vi, thim quyén quan
1y nha nuée cia Uy ban nhan déan cap tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh theo
quy dinh tai Chwong III caa Nghi dinh s 63/2010/ND-CP;

d) Tiép nhan, nghién ctru va phan loai cac phan anh, kién nghi ctia c4 nhan, to
chtic vé quy dinh hanh chinh thuéc pham vi, thAm quyén quan 1y caa Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh dé giao cho cac s¢, nganh, co quan, don vi
lién quan xir 1y theo quy dinh tai Nghi dinh s6 20/2008/ND-CP; don dbc, kiém tra
va kip thoi bao cdo Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh bién phap
can thiét dé chan chinh ky luat, ky cuong hanh chinh trong viéc xir Iy phan anh, kién
nghi cua ca nhan, td chire;
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d) Kiém soat chat luong va nhap dit liéu thu tuc hanh chinh, vin ban lién quan
da duoc cong bd vao Co so dir liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh; chiu trach nhiém
vé tinh chinh xac, tinh phép 1y cta thii tuc hanh chinh va cic vin ban quy pham phap
luat co lién quan da dugc cong bo, nhap dir li¢u va dang tai vao Co s¢ dir liéu quéc
gia vé thi tuc hanh chinh; t6 chirc thuc hién tao duong két ndi vé cac dich vu cong
tryre tuyén cung cdp cho ¢4 nhan, to chirc tir cac cong thong tin dién tir ciia céc s,
nganh, co quan thudc Uy ban nhan dan cap tinh v6i Co s dit lidu quéc gia vé thu
tuc hanh chinh theo chi dao cua Chu tich ij ban nhan dan cép tinh;

e) To chirc thuc hién viéc ra soat, danh gia thi tuc hanh chinh thudc pham vi
tham quyén giai quyét cta cac cap chinh quyén trén dia ban tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong theo quy dinh cta Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP;

g) Tham gia y kién bing van ban vé viéc thyc hién kiém soat thi tuc hanh chinh
ddi véi so, nganh, co quan, don vi, cong churc lién quan trong quy trinh xét thi dua,
khen thudng thudc tham quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dén cip tinh va céc trudng
hop dé nghi cap trén khen thudng;

h) Kiém tra, tong hop, xdy dung bao cao vé tinh hinh va két qua thuc hién viéc
kiém soat thl tuc hanh chinh va viéc tiép nhan, xtr Iy cac phan anh, kién nghi vé
quy dinh hanh chinh theo dinh ky hodc dot xuét dé trinh Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh bao cdo Thii tudng Chinh phu theo quy dinh tai Diéu 35 cua Nghi dinh s6
63/2010/ND-CP va khoan 1 Diéu 22 ctia Nghi dinh s6 20/2008/ND-CP;

i) Thiét 1ap hé thong dau mdi thuc hién nhiém vu kiém soét thu tuc hanh chinh
theo ché do kiém nhiém tai cac so, ban, nganh, ny ban nhan dan cép huyén, cép Xa
va don vi lién quan ¢ dia phuong; t6 chire tap huén, boi dudng nghiép vu cho can bo,
cong chuc lam dau méi thyc hién nhiém vy kiém soét thi tuc hanh chinh theo huong
dan cua Cyc Kiém soat thi tyc hanh chinh;

k) Bon dbe cac so, nganh, co quan, don vi li€én quan thuc hién viéc théng ké cac
thu tyuc hanh chinh mé&i ban hanh, thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bd sung hoic
thay thé, thi tuc hanh chinh bj huy bé hoac bai bd; thuc hién cac chuong trinh, du
an, dé an vé kiém soét thii tuc hanh chinh do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan cip tinh ban hanh hodc co quan nha nudc cap trén ban hanh;

1) Chu tri, phdi hop véi cac co quan thong tan bao chi & dja phuong dé thong tin,
tuyén truyén vé hoat dong kiém soat thl tuc hanh chinh va két qua tiép nhén, xu 1y
phan anh kién nghi vé cac quy dinh hanh chinh;

m) Trong qua trinh hoat dong tuy theo yéu cau, nhiém vu duoc giao, trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh viéc huy dong can bd, cong chiic ctia cac s&, nganh,
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Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cap xa va cac don vi lién quan vé 1am
viéc tap trung tai Van phong Uy ban nhan dan cép tinh dé thuc hién nhiém vu kiém
soat thi tuc hanh chinh; trudng hop can thiét trinh cip c6 tham quyén ky hop dong
va st dung chuyén gia tu van trong va ngoai khu vuc nha nude dén 1am viée theo
ché d6 hop dong khoan viéc phu hop véi quy dinh cua phap luat.

2. Thuc hién cac nhiém vu:

a) Huong dan, kiém tra viéc dién biéu mau danh gia tac dong va tinh toan chi
phi tuan thu thu tuc hanh chinh cta cadc don vi dugc phan cong chu tri soan thdo van
ban quy pham phap luat; danh gia doc 1ap tac dong cua thu tuc hanh chinh quy dinh
trong du thao van ban quy pham phap lut thudc tham quyén ban hanh cta Uy ban
nhan dan cép tinh;

b) Phéi hop véi cac don vi chirc nang trong Vin phong Uy ban nhan dan cép tinh
kiém tra 14n cudi vé su can thiét, tinh hop phép, hop Iy cta quy dinh vé thu tuc hanh
chinh va viéc lay y kién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP d6i véi cac
du thdo van ban quy pham phép luat c6 quy dinh thu tuc hanh chinh trude khi trinh
Chu tich Uy ban nhan dén cip tinh xem xét, quyét dinh;

¢) Tham gia tap huan nghiép vu do Cuc Kiém soat thi tuc hanh chinh t6 chuc;

d) Trong qua trinh kiém tra, tong hop tinh hinh va két qua thuc hién, néu phat
hién co quan, don vi, can bg, cong chirc khong thuc hién, thyc hién khong dung yéu
cau hodc vi pham quy dinh vé kiém soat thi tuc hanh chinh, kip thot kién nghi co
quan, ngudi c6 thim quyén ap dung céc hinh thirc, bién phap xir Iy theo quy dinh
cua phap luat;

d) Thuc hién nhi€ém vy, quyén han khac do Chu tich ij ban nhan dan cép tinh,
Chéanh Vin phong Uy ban nhan dén cap tinh giao.

Picéu 6. Co cu to chirc va bién ché

1. Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh c¢6 Trudng phong va khong qua 02 (hai)
Phé Trudng phong; riéng thanh phé Ha Noi va thanh phé H6 Chi Minh khong qua
03 (ba) Ph6 Trudng phong:

a) Truong Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh 13 ngudi ding dau phong, chiu
trach nhiém trudc Chanh Vin phong Uy ban nhan dan cép tinh va trudc phap ludt vé
toan bg hoat dong ctuia Phong;

b) Cac Pho Trudong phong 1a ngudi giap Truong phong, chiu trach nhiém trude
Truong phong va trude phéap luat vé nhiém vu dugc phan cong; khi Truong phong
vang mat, mot Pho Trudng phong duoc Truéng phong ty quyén diéu hanh cac hoat
dong cua Phong;
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¢) Viéc bd nhiém, mién nhiém Truong phong, Pho Truong phong Kiém soat thi
tuc hanh chinh thyc hién theo quy dinh cua phap luat hodc theo quy dinh vé phan
cap quan 1y can bd.

2. Bién ché:

Bién ché hanh chinh cua Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh do Uy ban nhan
dan cap tinh quyét dinh trong tong sd bién ché dugc giao ciia Vin phong Uy ban
nhan dan cap tinh theo quy dinh ctia phap luat va theo chi dao ciia Thu tudng
Chinh phu.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 7. Hiéu lwc thi hanh

Thong tu lién tich nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 3 nam 2011.

Piéu 8. Trach nhiém thi hanh

1. Bo truong, Thu trudng co quan ngang Bo, Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh quyét dinh thanh 13p va quy dinh cu thé nhiém vy, quyén han, co ciu to chuc
va bién ché cua Phong Kiém soét thu tuc hanh chinh truc thudc Van phong B9, co
quan ngang B0, Vin phong Uy ban nhan dan cép tinh theo huéng dan tai Thong tu
lién tich nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé phat sinh hodc c6 kho khin, vudng
mic, B9, co quan ngang Bo, Uy ban nhén dan cip tinh va cac co quan c6 lién quan
phan anh kip thoi vé Vin phong Chinh phii va B Noi vu dé xem xét, giai quyét theo
thim quyén./.

BO TRUONG BO TRUONG, CHU NHIEM
BO NOQI VU VAN PHONG CHINH PHU

Tran Vin Tuin Nguyén Xuan Phiic



