TOA AN NHAN DAN TOI CAO - CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Bo NGOAI GIAO Poéc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 01/2019/TTLT-TANDTC-BNG Ha Noi, ngay 05 thang 12 nam 2019

THONG Tuw LIEN TICH

Quy dinh vé trinh tw, tha tuc phdi hop gitta Téa an nhan dan va Co quan
dai dién nuwdc Cong hoa xa hoi cht nghia Viét Nam & nwdc ngoai dé thuc hién
mot s6 hoat déng t6 tung dan sy va toé tung hanh chinh & nwéc ngoai

Can cl* BO luat to tung dan sw ngay 25 thang 11 nam 2015;
Can ct Luat td tung hanh chinh ngay 25 thang 11 nam. 2015;

Can clr Luat Co quan dai dién nwéc Céng hoa xa héi chu nghia Viét Nam & nuéc
ngoai ngay 18 thang 6 nam 2009;

Can cl Luéat sira doi, bd sung mot sé diéu cla Luat Co quan dai dién nwdc Cong
hda xa hoi chi nghia Viét Nam & nudc ngoai ngay 21 thang 11 nam 2017;

Can c* Nghi dinh s6 26/2017/ND-CP ngay 14 thang 03 nam 2017 cta Chinh phd
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia B6 Ngoai giao;

Chanh an Toa &n nhan dan t6i cao va Bo trvéng BO Ngoai giao ban hanh Thong tw
lién tich quy dinh vé trinh tw, tha tucph6i hop gilra Toa &n nhan dan va Co quan dai dién
nuedc COng hoa xa hoi chi nghta Viét Nam & nwéc ngoai dé thic hién mot so hoat dong
t6 tung dan su va td tung hanh chinh & nu¢c ngoai.

Chuong |
NHONG QUY BINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1 Thong tu lién tich nay quy dinh trinh ty, tha tuc phéi hgp gitta Toa an nhan dan
va Co quan dai dién nuéc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam & nudc ngoai (sau day
goi tat la Toa an va Co quan dai dién) dé thwc hién mot s6 hoat dong t6 tung dan sw va to
tung hanh chinh & nuéc ngoai sau day:

a) Tong dat van ban té tung cho duong s la cong dan Viét Nam & nwéc ngoai
theo quy dinh tai diém d khoan 1Diéu 474, diém a khodn 6 Diéu 477, khoan 2 Diéu 479,
Diéu 480 clia Bo luat to tung dan su, diém d khoan 1Diéu 303, khoan 2 Diéu 307 va 308
cla Luat t6 tung hanh chinh;

b) Thong bao van ban té tung cho duwong sw & nwdc ngoai la cong dan Viét Nam,
ngwoi nwdc ngoai, co quan, t0 chirc nwdc ngoai theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 474,
diém c khoan 6 Diéu 477, cac khoan 2, 3 Diéu 479, Diéu 480 cla B luat té6 tung dan
sir, khodn 3 Biéu 303, cac khoan 2, 3 Biéu 307 va 308 cla Luat t6 tung hanh chinh.



2. Thong tu lién tich nay khong ap dung d6i véi cac hoat dong téng dat vin ban tb
tung, thu thap chimg cir quy dinh tai cic diém a, b va c khoan 1 Piéu 474, Diéu 475 cla
B0 luat td tung dan su, cic diém a, b va c khoan 1 Piéu 303 ctia Luit td tung hanh chinh.

. Piéu 2. Poi tweng 4p dung

Thong tu lién tich nay 4p dung ddi véi Toa 4n cip so thAm, Toa 4n cAp phuc thdm,
Co quan dai dién, duong sy, ca nhén, co quan, to chirc khac ¢6 lién quan dén hoat dong
t0 tung dan sy va to tung hanh chinh ma Toa 4n d€ nghi Co quan dai dién thuc hién &
nudc ngoai. ‘

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Théng tu lién tich nay, nhitng tir ngir dudi ddy duge hiéu nhu sau:

1. “Téng dat vin ban tb tung” 12 viéc Co quan dai dién giri vin béan t6 tung cia
Toa an cho duong sy 14 cong dan Viét Nam & nude ngoai bang dich vu buu chinh chuyén
phét buu pham bao dam.

2. “Thong bao vin ban tb tung” la viéc Co quan dai dién ni€ém yét cong khai tai tru
s&, dang tai trén cong thong tin dién tir cia Co quan dai dién vin ban t6 tung ctia Toa an
dé thong bao cho dwong su & nudc ngodi 1a cong dan Viét Nam, ngudi nude ngodi, co
quan, t6 chirc nuéc ngoai.

3. “Chi phi téng dat, théng béo vin ban t6 tung” 13 cic khoan tién sau déy: tién
cude buu chinh & trong nuéc, tién cude buu chinh & nuwde ngoai, phi chuyén tién qua
ngdn hang, tién dich van ban té tung va chirng thyc chir ky ngudi dich.

4. “Tién cuée buu chinh & trong nuéce” 1a khoan tién phai tré dé Toa an giri hé so
dé ngh1 téng dat, thong béo vin ban t6 tung cho Co quan dai dién bing dich vu blru chinh
chuyén phat buu phdm bao dam.

5. “Tién cudc buu chinh & nudc ngoai” 13 khoan tién phai tra dé Co quan dai dién
téng dat van ban t6 tung va gui Kkét qua thyc hién téng dat van ban td tung hoéc Két qué
thye hién thong béo vin ban tb tung cho Toa én bﬁng dich vu buu chinh chuyén phét buu
phim bao dam.

6. “Phi chuyén tién qua ngan hang” 14 khoan tién phai trd cho ngan hang khi Toa
an chuyén tién cudce buu chinh & nudce ngoai cho Co quan dai dién.

7. “Tién dich vin béan tb tung va chimg thyc chir ky ngudi dich” 14 khoan tién phai
tra dé dich vin ban t6 tung va chimg thuc chit ky ngudi dich trong truong hgp vin ban
nay dugc thong bao cho duong sy 1a nguoi nude ngodi, co quan, to chirc nuede ngoai.

8. “Dich vu buru chinh chuyén phat buu phim bao dam” 14 dich vu chép nhan, van
chuyén va phat buu phim dén dia chi nhan; buu phim duge gén s6 hidu dé theo doi, dinh
vi trong qué trinh chuyén phat.

Piéu 4. Cac phwong thirc lip, giri hé so dé nghj tong dat, théng bao vin ban
t6 tung giira Toa 4n va Co quan dai dién

1. Toa 4n va Co quan dai dién 14p, giri cho nhau céc hd so sau day b.%mg dich vu
buu chinh chuyén phat buu phim bao dam:



a) Hd so dé nghi téng dat vin ban t5 tung;
b) H3 so d& nghi thong bao vin ban t tung;
¢) Ho so thong bao két qua thyc hién téng dat hodc thong bao vin ban t6 tung.

2. Truorng hop hé théng quan 1y vin ban va didu hanh gitra Toa 4n va Co quan dai
dién duorc két ndi, lién thong véi nhau, thi Toa 4n va Co quan dai dién lap, giri cho nhau
cac hd so quy dinh tai diém b va ¢ khoan 1 Diéu nay bing vin ban dién tir ¢ chir ky sb.

Chlm'ng 11
THU TUC LAP, GUT HO SO PE NGHI TONG DAT,
THONG BAO VAN BAN TO TUNG CHO CO QUAN DAI DIEN

Piéu 5. Lap hd so d@ nghi téng dat viin ban té tung cho dwong sy la cong din
Viét Nam ¢ nwée ngoai

1. Hd so d& nghi téng dat van ban té tung bao gdm:

a) Vin ban d& nghi Co quan dai dién téng dat vin ban t tung;

b) Vin ban té tung cin duoc tdng dat cho dwong su;

o ©) Gidy to, tai liéu cia duong sy & trong nuéce dé nghi Toa an giri cho dwong sy

(néu cd);

d) Ban chup hoa don, chimg tir chuyén tién cudc buu chinh & nuéc ngoai.

2. Toa 4n 1ap hd so d& nghi tng dat vin ban té tung theo cach thirc sau ddy:

a) Vian ban dé nghi Co quan dai dién tbng dat vin ban td tung duoc lap theo Miu
s6 01 ban hanh kém theo Théng tur lién tich nay;

b) Truong hop cén tdng dat vin ban t§ tung cho nhidu duong su c6 dia chi khac
nhau hoic cho nhi€u duong su c6 cing mot dia chi, thi ho so dugc 14p riéng theo tirng dia
chi ciia duong sy hodc cho timg duong su;

¢) Hd so d& nghi téng dat van ban t§ tung duoc l4p thanh hai bo; mét by dé giri
cho Co quan dai dién va mot bd dé luu hd so vu viée.

‘ Piéu 6. Lap hd so dé nghi thong béo viin ban té tung cho dwong sw ¢ nuwéc
ngoai ‘ |

1. Hb so dé nghi thong bao van ban tb tung bao gdm:

a) Van ban dé nghi Co quan dai dién thong bao vin ban tb tung;

b) Vin ban t6 tung can duge thong bao cho duong su;

¢) Ban chup héa don, chirng tir chuyén tién cude buu chinh & nuée ngoai.

d) Gidy to, tai liéu ciia duong sy & trong nudc d& nghi Toa 4n giri cho duong su
(neu co).

2. Truong hop duong su dugc thong bao van ban t6 tung 1a ngudi nude ngoa1 co
quan, t& chuc nuoe ngoa1, thi hd so @ nghi théng bao vin ban té tung con bao gébm ban
dich van ban td tung ra tiéng nudc ngoai co chuing thyc chir ky ngudi dich.

3. Tda 4n 1ap hd so dé nghi thong bao vin ban td tung theo céch thirc sau déy:
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a) Vin ban dé nghi Co quan dai dién théng bao vin ban td tung dugc 1ap theo
M3u s 02 ban hanh kém theo Thong tu lién tich nay;

b) Ban dich vian ban té tung phai dugc dich ding ngdn ngit chinh thirc ctia nude
ma duong sy c¢b quoc tich, noi duong sur c6 dia chi hodc ngdn ngit khac dugc nudc nay
chap nhén,

¢) Toa an giao nguyen don, ngudi khai kxe;n ngudi yéu cdu, ngudi khang cdo thuc
hién viéc dich, thanh toan tién dich van ban té tung va chung thyc chir ky ngudi dich.
Puong s phai nop lai héa don thanh toan cho Toa an dé uu hd so vu viéce;

d) Hd so dé nghi théng béo vin ban té tung dugc 14p thanh hai bd; mot bd dé g
cho Co quan dai dién va mdt bd dé luu hd so vu viée.

Piéu 7. Thoi han Toa 4n giri cho Co quan dai dién hd so dé nghi téng dat,
théng bao viin ban té tung

1. Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay 1ap xong hd so @& nghi téng dat,
thong béo van ban tb tung va hoan thanh viéc chuyén tién cudc buu chinh & nude ngoai
cho Co quan dai dién, Toa 4n giri hd so d6 cho Co quan dai dién theo phuong thir¢ quy
dinh tai khoan 1 Diéu 4 ctia Thong tur lién tich nay.

2. Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, k& tir ngdy 14p xong hd so @& nghi thong bao
vin ban td tung bing vin ban dién tir ¢6 chir ky sb, Toa an giri hd so d6 cho Co quan dai
dién theo phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 ciia Thong tu lién tich nay.

Chwong 111
THU TUC TIEP NHAN, GIAI QUYET PE NGHI TONG PAT,
THONG BAO VAN BAN TO TUNG VA TRA KET QUA THU'C HIEN
TAI CO QUAN PAI DIEN

Piéu 8. Thii tuc tiép nhin, giai quyét dé nghi téng dat, thong bao viin ban tb
tung cua Toa an

1. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhén dugc hd so dé nghi téng dat,
théng bdo van ban to tung ciia Toa 4n, Co quan dai dién gidi quyét nhu .sau:

a) Kiém tra hd so va vao sb hd so tong dat, thong bao vin ban té tung;

b) Thuc hién viéc téng dat, thong bao van ban td tung theo quy dinh tai Piéu 9,
bicu 10 ctia Thong tu lién tich nay, trir trudng hop quy dinh tai khoan 2 Di€u nay.

2. Truomg hop phét hién thdy dia chi ctia duong sy 1a cong dan Viét Nam & nude
ngoai khong c6 diy du théng tin hodc khéng phi hop véi quy dinh ctia nuée noi duong
su cu tri, lam viéc, Co quan dai dién dung vi€éc thuc hién va thong béo bang thu dién tir
cho Toa 4n biét dé 1ap hd so thay thé. Sau khi nhan dugc hd so méi tir Téa an, Co quan
dai dién giai quyét yéu cu téng dat van ban t6 tung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Pja chi cua dwong sy 14 cong dan Viét Nam & nudc ngoai khong c6 ddy da
thong tin hodac khong phu hgp véi quy dinh ctia nuée noi duong su cu tri, lam viée quy
dinh tai khoan 2 Piéu nay 1a dja chi thiéu it nhat mét trong cac thong tin vé tén nudc, ticu
bang, ving lanh thd, tén thanh phd, tén phd, s6 nha noi cu trit, 1am viéc hogic hop thu buu



chinh cia duong sy trong trudng hop ho chi nhén tai ligu, gidy to bang hinh thirc nay
hotic dia chi d6 khong c6 that, khong con ton tai, dia chi dugc phién 4m ra tiéng Viét.

Didu 9. Thuwc hién viéc téng dat vin ban té tung cho dwong sy 1a cong déan
Viét Nam & nwéc ngoai va thdng bao két qua thywe hién cho Toa an

1. Co quan dai dién tdng dat vin ban t6 tung cho duong su bang dich vu buu chinh
chuyén phat buu phdm bao dam.

2. Trong thoi han 05 ngay 1am viée, k& tir ngay c¢6 két qua chuyén phat buu phim,
Co quan dai dién théng bao két qua thuc hién theo MAu sb 01 (mit sau) ban hanh kém
theo Thong tir lién tich nay va giri cing héa don tién cudc buu chinh, két qua chuyén
phat buu phdm cho Toa 4an theo phuong thitc quy dinh tai Diéu 4 ctia Théng tur lién tich
nay.

3. Trudong hop da hét thai han 01 thang, ké tir ngay giri ma khéng nhén duoge két
quéa chuyén phat buu phim, Co quan dai dién d& nghi t§ chirc buu chinh cho biét 1y do.
Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhén dugc vin ban tra 181, Co quan dai dién
thong bao két qua thuc hién theo Mau s6 01 (mit sau) ban hanh kém theo Théng tu lién
tich nay va giri cing hoa don tién cude buu chinh, két qua chuyén phat buu phim cho
Toa 4n theo phwong thirc quy dinh tai Diéu 4 ctia Thong tu lién tich nay.

Piéu 10. Thue hién viéc théng bdo vin ban té tung cho dwong sy & nwée
ngoai va thong bao két qua thue hién cho Toa an

1. Co quan dai dién thyc hién dong thdi hoic mot trong hai viéc niém yét cong
khai tai tru s¢ va ddng tai vin ban to tyng trén cong thong tin dién tir ciia co quan theo
thoi han Toa an ghi trong van ban dé€ nghi thong bao vin ban to tung.

2. Trudng hop didu kién thyuc t& & nurée tiép nhan khéng dép tng duoc viée ding tai
vin ban t§ tung ctia Toa 4n trén cdng thong tin dién tir theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay,
Co quan dai dién giai quyét nhu sau:

a) Tién hanh niém yét cong khai vin béan t§ tung tai tru sé Co quan dai dién trong
thoi han 01 thang, k€ tir ngdy ni€m yét;

b) Néu rd 1y do khéng tién hanh duoc viée ding tai van ban td tung trén cdng thong
tin dién tir trong thong bao két qua thuc hién.

3. Trudng hop trong thdi han quy dinh tai khoan 1 hodc khoan 2 Diéu ndy ma
duong su dén tru sé Co quan dai dién dé nhan van ban td tung, thi Co quan dai dién giao
vin ban d6 cho duong su. Viéc giao nhén vin ban tb tung phai dugc Co quan dai dién 14p
thanh bién ban, ¢6 chir ky cia ngudi giao va ngudi nhéan.

4. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy hét thoi han quy dinh tai khoan 1 hodc
khoan 2 Diéu ndy, Co quan dai dién théng bo két qua thyc hién theo MAu sé 02 (mat
sau) ban hanh kém theo Thong tu lién tich ndy va gtri cing héa don buu chinh, bién ban
giao nh4n van ban tf) tung (néu dwong sy dén nhén truc tiép) cho Toa an theo phuong
thirc quy dinh tai Diéu 4 cia Thong tu lién tich nay.



Chwong IV : '
CHI PHi TONG PAT, THONG BAO VAN BAN TO TUNG

Piéu 11. Pwong sy c6 nghia vu ndp tién tam iing chi phi téng dat, thong bao
viin ban t6 tung

Puong su quy dinh tai Diéu 152 ciia B6 luat t6 tung dan sy, Piéu 353 cua Luft td
tung hanh chinh phai ndp ti€n tam tng chi phi tong dat, thong bao vin ban t0 tung quy
dinh tai khoan 3 Diéu 3 va Diéu 13 cuia Thong tu lién tich nay.

Piéu 12. Mé tai khoan ngan hang aé quan ly, thanh toan, tra lai tién tam ung
chi phi téng dat, thong bao vin ban té tung con thira cho dwong sw

1. Toa an cp so thAm mé mot tai khoan thanh toan bing ngoai té tai ngan hang
thuong mai noi Toa 4n c6 tru s& d€ quan ly, thanh todn, tra lai tién tam ing chi phi tong
dat, thong bao vin ban to tung con thira cho duong su.

2. Chanh 4n Tda 4n cip so thim c6 thé 14p vin ban uy quyén thudng xuyén cho
cdc Tham phén thay mat chu tai khoan ky vin ban, ching tir giao dich véi ngin hang lién
quan dén khoan tién tam Gng chi phi tong dat, thong bdo vian ban to tung.

3. Chanh 4n Tda 4n cip so thim thong béo bing van ban cho ngin hang noi Toa
4n md tai khoan vé viéc chdm dirt iy quyén cho Thdm phén thuc hién cac cong viéc quy
dinh tai khoan 2 Piéu nay khi Thim phan d6 dugc diéu dong, luan chuyén, biét phai,
mién nhiém, bi cch chitc theo quy dinh ctia phéap lut va cic trudong hop khic ma Chanh
an Toa 4n xét thiy can thiét.

4. Toa 4n cép phic thAm mé tai khoan ngan hang, ty quyén, chdm dut Gy quyén
cho Tham phén ky vén ban, giay to, ching tir giao dich v&i ngan hang theo quy dinh tai
khoan 1, 2 va 3 Diéu nay.

Di¢u 13. Yéu ciu dwong sy ndp tién tam wng chi phi téng dat, théng bio viin
bin to tung cho Toa an

1. Tda 4n yéu céu duong su ndp tién tam tmg chi phi tong dat, théng béo vin ban
to tung bang dong d6 la M§. Toa an xac dinh mirc ti€n tam Umg chi phi tong dat, thong
bao van bén 6 tung d€ y€u cau duong sy ndp nhu sau:

a) Toa 4n d& nghj Co quan dai dién cung c4p thong tin vé& muc tién cude buu chinh
& nudce ngoai theo quy dinh tai Pidu 16 cia Thong tu lién tich nay. Cin cir mirc tién cudc
buu chinh & nude ngodi do Co quan dai dién cung cdp va sé 1in téng dat, théng bao vin
ban tb tung, Toa &n duy tinh s6 tién tam g 14n thir nhit ma duong su phai ndp. S tién
tam Umg nay phai da dé thanh toan chi phi tdng dat, thong béo vin ban t tung bao gdm
thong béo thu 1y vu viéc, ban 4n, quyét dinh cua Tda 4n, thong béo vé viéc khang céo cho
duong sy & nudc ngoai;

b) Néu sb tién tam tng 14n thir nhat da hét hoic khong du thanh toan chi phi téng
dat, thong bdo vin ban t5 tung, bao gdm ban 4n, quyét dinh ctia Tda 4n, thong béo vé viée
khang cdo trong c4c 1an dé nghi tong dat, thong bao vin ban té tung tiép theo, Toa 4n can
ctr chi phi téng dat, thong bao van ban td tung cua 14n trude d6 dé du tinh sb tién tam ung
14n thir hai ma dwong sy phai nop;



¢) Néu duong sy khong thude trudmg hop quy dinh tai diém a khoan nay c6 don
khang céo, Toa an can ¢ chi phi tong dat, thong bdo van ban t6 tung ctia lan trudc d6 dé
du tinh s§ tién tam tng ma duong su ndy phai ndp;

d) Céc trudong hop khac ma Toa 4n d& nghi Co quan dai dién téng dat, théng bao
van ban tb tung theo quy dinh cua B¢ luat td tung dén sy hodc Luét td tung hanh chinh,
Tda 4n cén cir mirc tién cude buu chinh & nude ngoai do Co quan dai dién cung chp va sb
1an tdng dat, thong bao vin ban t6 tung dé du tinh sb tién tam mg ma dwong sy phai ndp.

Vi du: trong truong hop Toa an dé nghi Co quan dai dién thyuc hién thong béo vin
béan tb tung theo quy dinh tai khoan 3 Didu 474, diém c khoan 6 Didu 477 cia Bo luat td
tung dén s, khoan 3 Diéu 303 cua Luat td tung hanh chinh, Toa 4n d& nghi Co quan dai
dién cung cdp mirc tién cude buu chinh & nudc ngodi cho mot 1an théng bao vin ban tb
tung. Can cir mirc tién cudc buu chinh & nudc ngoai do Co quan dai dién cung cép, Toa an
du tinh s tién tam ung ma duong sy phai ndp. SO tién tam tng nay pha1 da ¢é Co quan
dai dién thanh toan tién cudc bu'u chinh & nudc ngoal khi giri hd so két qua thuc hién
théng bao van ban té tung, bao gdm ban an, quyét dinh ctia Toa 4n, thong béo v& viée
khang c4o cho duong su & nude ngoai.

2. Toa 4n lap vin ban yéu ciu duong sy quy dinh tai khoan 1 Piéu nay ndp tién
tam g chi phi téng dat, théng bao vin ban t5 tung nhu sau:

a) Néu duong su d6 & trong nudc, Toa 4n l4p vin ban theo Mau s6 03 ban hanh
kem theo Thong tu 1ién tich nay;

b) Néu dwong su d6 & nudc ngoai, Toa an 14p vin ban theo MAu s 04 ban hanh
kém theo Thong tu lién tich nay.

3. Trudng hop xé4c dinh thdy dwong sy khong ndp di so tién tam mg chi phi téng
dat, thong bao vin ban t6 tung quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Toa an lap vin ban yéu ciu
duong su nfp tlep s tién tam ng con thiéu.

Pi¢u 14. Thoi gian Téa 4n ban hanh vin ban yéu ciu dwong sw ndp tién tam
trng chi phi tong dat, thong bdo vin ban t6 tung

1. Toa 4n cdp so thAm ban hanh vin ban yéu ciu duong su ndp tién tam tng chi
phi tong dat, thong béo vin ban t6 tung theo thdi gian sau day:

a) Trong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan dugc vian ban cua Co quan dai dién vé
murc tién cudc buu chinh & nude ngoai hodc don khang cédo cia duong su dbi vé6i céc
truong hop quy dinh tai diém a, ¢ va d khoan 1 Diéu 13 ctia Thong tu lién tich nay;

b) Trong 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay Toa 4n xét thy sb tién tam tng 1an thir nhit
da hét hodc khong du thanh toan chi phi tdng dat, théng bao vin ban té tung trong céc lan
dé nghi tong dat, thong bao vin ban t tung tiép theo dbi voi truomg hop quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu 13 ciia Thong tu lién tich nay.

2. Téa 4n cip phiic thim ban hanh vin ban yéu cAu duong si ndp tién tam tmg chi
phi tong dat, thong bao vin ban to tung theo thoi gian sau day:
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a) Trong 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén dugc vén ban ciia Co quan dai dién vé

mirc ti€n cude buu chinh & nudc ngoai doi véi truong hep Toa an yéu cau duong sy ndp
ti€n tam rng 1an th{r nhat;

b) Trong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay Tda 4n xét thiy sb tién tam tng 14n thir nhét
da hét hoac khong du thanh toan chi phi téng dat, thong bao van ban tb tung, bao gbm
ban 4n, quyét dinh cia Toa 4n trong céc 1an d& nghj téng dat, thong bao van ban té tung
tiép theo.

Piéu 15. Thanh toan tién cwée buwu chinh & trong nwéc dé giri hd so @é nghi
tong dat, théng bio viin bin t6 tung cho Co quan dai dién

1. Truomg hop duong su quy dinh tai Piéu 11 cua Théng tu lién tich ndy & Viét
Nam, Toa 4n cp so thdm, Toa 4n cdp phic thdm yéu ciu duong su d6 thanh toan truc
tiép tién cudce buu chinh khi Toa 4n giri hd so d& nghi téng dat, théng bao vian ban t6 tung
cho Co quan dai dién. Puong su giao lai hoa don tién cude buu chinh cho Toa 4n dé luu
hd so vu viée.

2. Truong hop duong sy quy dinh tai Pidu 11 ciia Théng tu lién tich ndy & nuéc
ngoai, Toa 4n cip so tham, Toa 4n cip phic thim 1am thu tuc ban cho ngan hang mot
khoan tién tam tng bang ngoai t& ma dwong sy di ndp dé thanh toan tién cude buu chinh
khi giri h6 so d& nghi téng dat, théng bao vin ban t6 tung cho Co quan dai dién. Toa 4n
luu van ban ban ngoai té€ cho ngén hang, héa don, chimg tir giao dich vao hd so vu viée.

Piéu 16. P& nghi cung cip thong tin dé chuyén tién cwéc buu chinh & nwée
ngoai cho Co quan dai di¢n

1. Toa an 1ap vin ban dé nghi Co quan dai dién cung cip théng tin vé& mic tién
cudc buu chinh & nudc ngoai va tai khoan ngén hang dé Toa an chuyén khoan ti€n nay
cho Co quan dai dién theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Thong tur lién tich nay.

2. Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhéan dugc dé nghj cia Toa an, Co
quan dai dién 14p van ban cung cip thong tin cho Toa an theo MAu s§ 06 ban hanh kém
theo Thong tu lién tich nay.

3. Toa an va Co quan dai di€n giri cho nhau cac vin ban quy dinh tai khoén 1,
khoan 2 Diéu niy thong qua hdp thu dién tir ddu mdi cia timg co quan.

Piéu 17. Chuyén tién cwée buu chinh & nwéc ngoai va héa don bwu chinh,
gidy to lién quan giira Toa 4n va Co quan dai di¢n

1. Trong thoi han 03 ngay lam viée, k& tir ngay nhan dugc tién tam (g chi phi
téng dat, théng bao van ban t§ tung do dwong su ndp, Toa 4n lam thu tuc chuyén tién
cude buu chinh & nude ngoai cho Co quan dai dlen thong qua ngén hang noi Toa 4n md
tai khoan. Toa 4n thanh toan phi chuyén tién tir sb tién tam tmg chi phi téng dat, thong
bao van ban t6 tung ma duong sy da nop.

2. Hd so Toa 4n yéu ciu ngdn hang chuyén tién cudc buu chinh & nuéc ngoai cho
.Co quan dai dién bao gom:

a) Van ban yéu ciu ngén hang chuyén tién cudc buu chinh & nuéc ngoai cho Co
quan dai dién duge 1ap theo MAu s6 07 ban hanh kém theo Thong tu lién tich nay;
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b) Ban chyp vin ban quy dinh tai dlem a khoan 1 DPiéu 5 hodc diém a khoan 1
Piéu 6 ciia Thong tu lién tich nay;

¢) Ban chyup vin ban quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 ciia Thong tur lién tich nay.

3. Sau khi hoan thanh viéc chuyén tién cudc buu chinh & nuéc ngoai, Toa an giri
kém 01 ban chup hoa don, ching tir chuyén tién ciia ngin hang ciung hé so d€ nghi tong
dat, thong bao van ban 6 tung cho Co quan dai dién.

Tda an luu cac gidy 1o, tai lidu lién quan dén viéc chuyén tién cuéc buu chinh &
nuée ngoai cho Co quan dai dién vao hd so vu viée.

4. Co quan dai dién giri cho Tda 4n hoa don buu chinh, vin ban théng bao két qua
thuc hién viéc téng dat, thong bao vin ban té tung va gidy to lién quan theo quy dinh tai
Piéu 9, Didu 10 ciia Thong tur lién tich nay.

5. Co quan dai dién, Toa 4n va duong su thuc hién thanh quyét toan tién cuée buu
chinh & nuéc ngoai theo quy dinh cia phap luét hién hanh.

Chuwong V
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN LIEN QUAN

Piéu 18. Trach nhiém ciia Toa 4n nhéin din tdi cao

1. Chi dao, hudng din Toda 4n cac clp thuc hién cong tac phdi hop véi Co quan dai
dién vé téng dat, thong béo van ban t6 tung theo quy dinh cta Thong tu lién tich ndy.

2. Pinh ky hang ndm chu tri, phéi hgp véi Bo Ngoai giao thuc hién cac nhiém vu
sau day:

a) Ra so4t, tong két tinh hinh va két qua cong tac phéi hop giita Toa an va Co quan
dai dién vé tong dat, thong béo vin ban to tung;

b) TS chirc klem tra tai Toa an cdng tac phdi hop v6i Co quan dai dién v& tong dat,
thong béo véan ban to tung;

¢) Té chirc cac 16p tap hudn cho can bd, Thim phén ciia Toa 4n vé nghiép vu tong
dat, thong bédo vin ban td tung theo quy dinh cia Thong tur lién tich nay;

d) T4 chirc cac cude hop dé trao dbi thong tin, thao ludn, quyét dinh cac bién phap
gidi quyét khé khan, vudng méc phat sinh tir cong tac phoi hop gitta Toa an va Co quan
dai dién vé tong dat, thong bdo vin ban to tung.

3. P& nghi Bo Ngoai giao chi dao Co quan dai dién giri thong bao két qua thuc
hién viéc tong dat, thong bao vén ban t6 tung trong trudng hop da qué thoi han theo quy
dinh cua Thong tu lién tich ndy nhung Toa 4n van chua nhin dugc thong bao d6 tir Co
quan dai di¢n.

o 4. Cupg cép cho B Ngoai giao danh sach hop thu dién tir dhu méi ciia Toa 4n céc
cép dé chuyén cho Co quan dai dién.

Piéu 19. Trich nhi¢m cia By Ngoai giao

1. Chi dao, d6n déc Co quan dai dién thuc hién cdng tac phdi hop v6i Toa an vé
tng dat, thong bao vin ban tb tung theo quy dinh cia Thong tu lién tich nay.
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2. Chu tri, phdi hop v6i Toa 4n nhan dan tdi cao td chirc cac 16p tap huén cho can
bd ctia B6 Ngoai giao vé nghiép vy téng dat, thong béo vin ban tb tung.

3. Phéi hop voi Toa 4n nhan dan tdi cao thuc hién cac cong viée quy dinh tai
khoan 2 Piéu 18 cia Thong tu lién tich ndy.

4. Cung cip cho Toa an nhéan dan t6i cao danh sach hop thu dién tir ddu mbi cia
cic Co quan dai di¢n d€ chuyen cho Toa an cac cdp.

Diéu 20. Tréach nhiém ciia Co quan dai dién

1. Thyc hién cong tac phéi hop véi Toa an vé téng dat, thong b40 van ban té tung
theo quy dinh tai Thong tu lién tich nay.

2. Thong béo k1p thoi cho B9 Ngoai giao vé cac kho khan han ché, vuéng méc
phat sinh tir cong tic tdng dat, théng bao vin ban td tung. .

3. Lap, cung cap cho B Ngoai giao danh sach hop thu dién tir ddu mbi dé tiép
nhén, trao doi thong tin v4i Toa 4n trong qua trinh thyc hién tong dat, thong b4o vin ban
t6 tung.

4. Pinh ky hang nim thong bao cho B$ Ngoai giao tinh hinh va két qua thuc hién
cong tac tdng dat, thong bao vin ban t6 tung theo quy dinh tai Thong tu lién tich nay.

Piéu 21. Trach nhiém ciia Toa 4n cac cAp

1. Thye hién cong tac phdi hop véi Co quan dai dién vé téng dat, thong bao vin
ban t6 tung theo quy dinh ctia Thong tu lién tich nay.

2. Cung cép dy du, chinh x4c va chiu trich nhiém v& théng tin dia chi ctia duong
su la cong dan Viét Nam & nudc ngoai.

3. Pang tai két qua tdng dat, thong bao vin ban té tung trén cong thong tin dién tr
cua Toa 4n. .

4. Théng béo kip thoi cho Toa 4n nhan dén tdi cao (thong qua Vu Hop tac qubc té)
vé céc kho khin, han ché, vuéng mic phat sinh tir cong téc téng dat, th()ng bao vin ban
tb tung va nhung truong hop chua nhén dugce thong bao két qua thuc hién téng dat, thong
b4o vin ban t6 tung sau khi da d& nghi Co quan dai dién cung cép theo quy dinh tai
Thong tir lién tich nay.

5. Pinh ky séu thang hoac khi c6 yéu ciu, thong bdo cho Toa 4n nhén dén tdi cao
(thdong qua Vu Hop tée quoc té€) vé tinh hinh va két qua thuc hién cong tac phoi hop véi
Co quan dai di€n vé tong dat, thong bdo vén ban t0 tung.

6. Lap, cung cdp cho Tda 4n nhan dan téi cao danh sach hop thu dién tir dAu méi
- dé tiép nhan, trao d6i thong tin véi Co quan dai di€n trong qua trinh thyc hién tong dat,
thong bao vin ban t6 tung.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 22. Hi¢u lirc thi hanh
Thong tir lién tich nay c6 hi¢u lyc ké tir ngay 03 thang 02 nam 2020.
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Piéu 23. T4 chirc thyc hién

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mic hodc phat sinh vin dé méi vé Thong
tu lién tich nay, Toa an céc cap, Co quan dai dién va cac co quan, to chuc ca nhén c6
lién quan phan anh vé Toa 4n nhén dan tdi cao (théng qua Vu Hop tic qubc té) va Bo
Ngoai giao (thong qua Cuc Lanh si) dé dugc giai thich, huéng dén kip thoi./.

KT.BQ TRUGNG _ | KT. CHANH AN
BQ NGOAI GIAO ' TOA AN NHAN DAN TOI CAO

Noi nhgn:
- Thi tudng Chinh phu;
- Céc Ph¢ Thu tu'ong,
- Uy ban Tu phép cua Quoc hdi;
- Uy ban Phap ludt cia Qubc hoi;
- Vin phong Qube hi; ‘
- Vin phdng Chu tich nudc;
- Vin phong Chinh phi;
- Ban N§i chinh Trung wong;
= C4c B9, co quan ngang BY, co quan thuoc Chinh phu
-Toaannhandant01cao R o : o ' I
- Toa 4n nhin dén cip cao; ' '
- Toa an nhan dén tinh, thanh phd truc thuoc T™W;"
- Vién Kiém sat nhan dan t01 cao;
- Vién kiém st nhan dan cip cao;
- Vién Kiém s4t nhan dan tinh, thanh phé tryc thugc TW;
- Cong bio, Cong Théng tin dién tir ciia Chinh phu;
- Cbng thong tin dién tir cia Tda 4n nhén dan tdi cao;
- Céng théng tin dién tr ctia B§ Ngoai giao;
- Luu: VT, HTQT (TANDTC); VT, CLS (BNG).
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MAU SO 01 MAT TRUOGC MAU SO 01

Vin ban d¢ nghi Co quan dai dién téng dat viin ban t6 tung va théng bio két qua thye hién
(Ban hanh kém theo T hong tu lién tich s0 01/2019/TTLT-TANDTC-BNG ngay 05/12/2019 cua Toa
dn nhén ddn ti cao va Bé Ngoai giao quy dinh vé trinh tu, thi tuc phoi hop glu'a Toa dn nhan ddn
va Co quan dai dién nudc Cong hoa xd hdi chu nghia Viét Nam ¢ nuoc ngoai dé thuc hién mét sé
hoat déng té tung ddn sy va 16 tung hanh chinh & nudc ngodi)

TOA AN NHAN DAN (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tw do - Hanh phic

86:..../TA-CV
V/v téng dat vin ban 6 tung cho
duong sy & nudc ngoai

........ , ngay....thdng....nam......

Kinh giri: Pai st quan/Téng Lanh su quan/Lanh sy quan Viét Nam tai (2)

Toa 4n nhan déan (3) dang giai quyet vi€éc dan su/vu an dan su/vu an hanh chinh (4)
thy Iy s6 (5) c6 duong su 1a Ong/Ba {(6) co dia chi tai...(7)

Cén cr quy dinh tai dlem d khoan 1 Didu 474 cta B6 lujt t6 tung dén sy (8)/d1em d
khoan 1 Piéu 303 cia Luat tb tung hanh chinh (9), Toa an dé nghi Quy co quan téng dat cho
duong su (10) cac van ban, gidy to sau day: (11)

Sau khi thyc hién xong, d& nghi Quy co quan dién théng tin vé két qua thyc hién vao
mat sau cua Cong van nay va gui cﬁng cac gidy to lién quan cho Toa an theo dia chi (12).

Truong hop Quy co quan can biét thém thong tin chi tiét, thi c6 thé lién hé véi Toa
an theo s6 dién thoai (13); s6 Fax (14); hop thur dién tir (15).

Toa 4n nhan din (16) trin trong cim on su phdi hop trong cong tac ciia Quy co
quan./.

Noi nhgn: THAM PHAN
- Nhur trén; .
- Lwu: VT, hd so.

(KY, ghi rd ho tén va déng diu)



MAU SO 01 MAT SAU MAU SO 01

............................... an CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Péc lap - Tw do - Hanh phic
SO: oo e
V/vténg dat van bantbtyng ... , ngay.....thdng.....ndm......

THONG BAO VE KET QUA THUC HIEN

Dai st quén/Tépg_ Lénh sy quan/ Lanh sy quan Viét Nam tai (18) trén trong thong bio cho
Toa 4n nhan dan (19) vé ket qua tong dat vin ban t6 tung nhr sau:

1. Vin ban, gidy to giki kém Céng vin sb..../TA-CV ngay...thang.... nam... (20) ctia Quy toa
da dwgec giao cho:

Ong/Ba (21) | Piachi: (22)
Ong/Ba (23) Dia chi: (24)

Mbi quan hé véi duong su (25)

Thoi gian giao nhan (26)
Dia diém giao nhan (27)
2. Vin ban, gidy to giti kém Céng vin s6 /TA-CV ngay...thang.... nim...(28) ciia Quy toa
khong thé giao dwoc cho dwong sy vi Iy do sau day:

29) O | Puong sy tir chdi nhan

30) O | bia chi cua duong sy khong ding

31) O | Ho tén cua duong su khong dung

(32) O | Ho tén, dia chi ctia duong sy khong dung

(33) O | bia chi khong c6 that

349 0O | buong sy khoéng c6 mat tai dia chi )
(35 0O | Buong su khdng c6 mit tai dia chi; ngudi khic & tai cling dia chi tir ch6i nhan thay
(36) O | Puong su d4 chuyén dén dia chi m&i nhung khdng rd dia chi méi

G7) L | Dia chi thit Chi Bt oovvvveeeeereeseeseeeeeeeseeseessoeeessseeeesesssseseessessssseseeessssesssseseeeeeeoee

..........................................................................................................................................

.........................................................................................................

B8) L | L0 0 KBAC ...t ev ettt oottt ee e et e ee e e e ae et et et oo

.........................................................................................................

3.Tién | Tién cudc buu chinh 1a.....(39); Tuong duong...dd la M§, theo ty gia hbi doai gifra

w‘;ﬁ bl:l'" ddng...(40) va ddng d6 la M§ vao ngay...thang ...nam...(41) cia Ngan hang (42)
cnin

Ghi chii: | Truong hop Quy Tda can biét thém thong tin chi tiét, thi xin lién hé theo s dién
thoai: (43)............ ; sO Fax: (44)............ va hop thu dién tir (45).

Gidyto g kém: (46) | e 47

Chir ky, ho tén ngwdi ky va déng ddu Dai s
quan/Téng Lanh sy quan/Lanh sy quin




Huéng din si dung Miu s6 01

Déy 1a Mau vin ban in hai mjt; trong d6, mit trueée 12 Cong van ciia Toa 4n va mit
sau la Thong béao vé két qua tong dat van ban t6 tung.

1. Tai mat trwéc cia van ban

Tai cac Muc (1), (3), (16): Ghi tén Toa an dang gidi quyét viéc dén sy, vu an dén su,
vu 4n hanh chinh. Vi du: Toa 4n nh4n dén thanh phé Ha Nbi.

Muc (2): Ghi tén Co quan dai dién. Vi du: Dai sit quén Viét Nam tai Ha Lan. Luu y:
ghi Pai st quan Viét Nam tai nuéc noi duong su c¢6 dia chi néu chi c6 Pai str quan Viét
~ Nam tai nuéc d6. Truong hop duong sy 1a cong din Vi€t Nam & Lanh thé Pai Loan, thi ghi
Vin phong Kinh té va Vin héa Viét Nam tai Dai Bic, Pai Loan. Trong treong hop vira c6
Pai sir quan, Tong 13nh su quéan ciia Viét Nam tai nuéc d6, thi cin cir vao dia chi cia duong
su thudc khu vyc 1d8nh sy ctia Dai sir quan hay cia Téng Lanh sy quan ma ghi tén Dai sir
quan hodc Téng Lanh sy quan twong g véi khu vire lanh su.

Vi du: khu vuc 1anh su cia Téng Lanh sy quan Viét Nam tai San Francisco gf‘)m 11
bang mién Tay va Trung Tdy Hoa Ky: California, Washington, Hawaii, Oregon,
Arizona, Utah, New Mexico, Colorado, Idaho, Wyoming va Alaska. Néu dia chi cnoa
duong sy thudc mot trong 11 bang néu trén, thi Toa 4n giri hd so cho Tbng Lanh sy quan
Viét Nam tai San Francisco.

Trudong hop khong biét théng tin vé& khu vuc lanh sy cta cia Dai st quan hay cia
Téng Lanh sy quan, thi ghi tén Pai stt quan cia Viét Nam tai nude d6.

Tén, dia chi cua Co quan dai dién Viét Nam & nudce ngoai ¢o tai trang:

Cbng thong tin dién tir vé cong tic lanh s cia By Ngoai giao
https://lanhsuvietnam.gov.vn/default.aspx. Tir khoa tim kiém trén Google: “Cuc Lanh su”.

Muc (4): ghi mét trong ba loai vu viéc.

Muc (5): ghi thong tin vé sb thu ly, ngay thang nam thu 1y vu viéc.

Muc (6): ghi Ong hoic Ba va ho tén; sé ho chiéu, ngay thang nim cép, co quan cip,
ngay thang nam ho chiéu hét han (néu c6 thong tin nay) ciia dwong sy 1 cong dan Viét Nam
& nudce ngoai.

Muc (7): Ghi dia chi cua duong su. Dia chi cia duong sy phai ghi day da thong tin:
s6 nha, tén dudng phd, thanh phb, ma ving buru chinh, tén tidu bang (néu 1a nuée lién bang),
tén nudec.

Vidu: néu ho tén, dia chi cua duong sy la: “Ong Tran Vin Tho, dia chi: 22 Balmoral
Avenue, Springvale, Melbourne, Victoria (VIC), 3171, Australia”, thi phai ghi day du tit ca
thong tin nay, trong d6 “22 Balmoral Avenue” 1a sb6 nha va phd; “Springvale” 1a tén ving
va “3171” 1a md s0 buu chinh cia ving Springvale; “Melbourne” 1a thanh phd; “Victoria” 1a
tén tiéu bang; “Australia” 1a tén nude.

Dé kiém tra thong tin vé dia chi ciia dwong su & nude ngoai co day du hay khéng,
Tda 4n c6 thé sir dung cong cu tim kiém Google dé tra ciru nhu sau: Nhép dia chi cua duong
sir vao thanh cong cu tim kiém cua Google va str dung ddu ngoic kép (%) trude va sau dong
dia chi, vi du: “22 Balmoral Avenue, Springvale, Melbourne, Victoria, 3171, Australia”.
Néu két qua tim kiém cho thdy c6 dong chir “22 Balmoral Ave, Springvale VIC 3171,
Australia” phia duéi ban db, thi dia chi nay 1a chinh xéc.

Muc (8), (9): Chi ghi mét trong hai diéu luit.

Muc (10): ghi ho tén duong su can téng dat vin ban tb tung nhu Muc (6).



https://lanhsuvietnam.gov.vn/default.aspx

Muc (11): ghi tén van ban tb tung can téng dat va glay to kém theo (neu c6). Vi du:
Théng béo thu ly vy én; ban an, quyét dinh dinh chi hojic tam dinh chi gidi quyét vu an,
thong béo vé viéc khang céo.

Muc (12): ghi dia chi cia Tda 4n. Vi du: Téa 4n nhén dan tinh Tay Ninh, 80 Tréan
Pha, Ninh Son, Tay Ninh.

Cac Muc (13), (14), (15): Ghi sb dién thoai, sé Fax ctia Tda an, hop thu dién tir ddu mbi dé
Co quan dai dién c6 thé lién hé voi Toa 4n.

2. Tai mit sau cia vian ban

a) Cdc nji dung Toa dn ldp sén

Tda 4n 14p siin cac muc tir Muc (18) dén Muc (22) va Muc (28)

Muyc (18): ghi tén Co quan dai dién nhu Muc (2).

Muc (19) ghi tén Toa an dé nghi téng dat vin ban t6 tung.

Muc (20), (28): ghi so ngady thang nim ban hanh Céng vin & mit trudc ciia Mau vin
ban nay. Vi du: Céng vin s 30/TA-CV ngay 21 thiang 12 nim 2019.

Muc (21), (22): ghi ho tén, dia chi duong sy nhu Muc (6), (7).

b) Cdc noi dung Co quan dai dién dién thong tin va dénh ddu vao 6 twong ting

Muc (17): Ghi tén Co quan dai dién.

Cac muc (23), (24): Co quan dai dién ghi ho tén, dia chi ngudi nhén thay.

Muc (25): ghi quan h¢ clia nguoi nhén thay duong sy. Vi du: 1a nguoi ¢ cing hodc
ngudi than thich cia duong sy cin duge tong dat.

Céc muc (26), (27): Co quan dai dién ghi rd ngay thang nim va dia diém ma t§ chuc
buu chinh nuéc sé tai giao hd so cho duong sw hoic ngudi khac nhan thay. Vi du: Muc (26)
ghi ngay 12/12/2019; Myc (27) ghi dia diém theo thong béo cia td chirc buu chinh.

Cac muc tir Muc (29) dén Muc (36): Co quan dai dién danh dAu két qua téng dat vao
6 tuong tng. Luu y: khong danh tit ca cic muc nay cling mot lic.

Muc (37), (38), Co quan dai dién dién thong tin.

Muc (37): Co quan dai dién ghi 13 ni dung thiéu chi tiét cu thé cia dia chi. Vi dy:
néu thiéu mot trong cac thong tin sau: tén nudc, tiéu bang, ving lanh thd, s nha, tén phb
noi duong su cu tri hodc noi lam viéce, thi ghi ro thiéu thong tin nao.

Muc (38): “Ly do khac” la truong hop dia chi d6 khong con tdn tai hodc dia chi duge
phién am ra tleng Viét hodc duong su da chét hodc mét tich, dang chip hanh hinh phat ti
hodc dang bi giam giir do vi pham phap luat nudce s¢ tai (neu biét thong tin nay).

Muc (39): ghi s tién cudce buu chinh bang ddng tién cua nude tiép nhén theo c4c hoa
don buu chinh dé gui hé so téng dat vin ban té tung cho duong su va giri két qua thuc hién
téng dat van ban t6 tung cho Tda 4n.

Muc (40): ghi 0 tién ‘tuong duong d6 la My duoc quy dbi tir s tién cude buu chinh
nuéc tiép nhan; ty gia quy dbi tir tién nudc t1ep nhén véi dong do la My.

Muc (41), (42): ghi thoi gian cong bb ty gia giira ddng d6 la My va dong tién cia
nude tiép nhan va tén Ngan hang cong bd ty gia.

Muc (43), (44), (45): ghi thong tin vé sb dién thoai; s6 Fax; hop thu dién tir diu mbi
cua Co quan dai dién.

Muc (46): ghi tén cac tai lidu. Vi du: két qua chuyen phat buu phdm; Héa don buu
chinh. Muc (47): Chirc vy, chir ky, ho tén ciia ngudi ¢6 thim quyén cia Co quan dai dién.



MAU SO 02 MAT TRUOGC MAU SO 02

Vin ban dé nghi Co quan dai dién thong bdo vin ban t6 tung va thong bio két qua thire hién
(Ban hanh kém theo T hong tw lién tich s0 01/2019/TTLT-TANDTC-BNG ngay 05/12/2019 ctia Toa
dn nhdn dén t6i cao va B Ngoai giao quy dinh vé trinh tu, thi: tuc phéi hop gtu’a Toa dn nhdn dan
va Co quan dai dién nudc Cong hoa xd héi chu nghza Viét Nam & nude ngodi dé thuc hién mét 56
hoat dgng t6 tung ddn su va 16 tung hanh chinh & nuéc ngoai)

TOA AN NHAN DAN (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

86:  /TA-CV
Viv th(“)ng béo vin ban té yng s ngdy thdng nam

Kinh giri: Dai str quan/Téng Lanh sy quan/Lanh sy quan Viét Nam tai .... (2)

Toa én nhan déan (3) dang giai quyet vi€c din sy/vu an dén sy/vu an hanh chinh (4)
thu 1y s6 (5) c6 duong su 12 Ong/Ba....(6) trudc ddy c6 dia chi tai...(7)

Cén ctr quy dinh tai...(8) cia B lujt t tung déan su/ Luét t6 tung hanh chinh, Toa 4n
dé nghi Quy co quan tién hanh niém yét cong khai vin ban tb tung (9) tai try s@/thong bao
vin ban td tung (10) trén cdng thong tin dién tir cia Quy co quan.

Sau khi thyc hién xong, dé nghi Quy o quan dién thong tin vé két qua thyuc hién vao
mit sau ctia Céng vin nay va gli cling cac gidy t&r lién quan cho Tda an theo dia chi (11).

Trong truong hop Quy co quan cén biét thém thong tin chi tiét, thi c6 thé lién hé véi
Toa an theo so dién thoai (12); s0 Fax (13), hop thu dién tir (14).

Toa 4n nhén din (15) tran trong cam on su phdi hop trong cong tac cia Quy co
quan./.
Noi nhin: | THAM PHAN

- Nhur trén; )
- Luu: VT, hod so vu viée.

(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)



MAU SO 02 MAT SAU MAU SO 02

.......................... (16) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sb:.......l..
V/v théng béo van bén t6 tgng , ngay  thdng ndm

THONG BAO KET QUA THU'C HIEN

Pai st quan/Tng Lanh su quan/ Lanh sy quan Viét Nam tai (17) trén trong thong
bao cho Toa an nhén dén (18) ve két qua niém yét cong khai/théng bao van ban td tung trén
cdng théng tin dién tir nhur sau:

1. Thoi gian niém yét cong khai tai tru sé:

Tir ngay...thang...nim dén ngay...thang...ndm... (19)

2. Thoi gian thong bao trén Cong théng tin dién tir:
Tl ngay...thang...nim...dén ngay...thang... nim....(20)

3. Thay thé viéc thong bao trén cong théng tin dién ti bing viéc niém yét cong khai:
Thoi gian niém yét cong khai tai tru sé:
Tir ngdy...thang...ndm dén ngay...thang...nam...(21)

4. Ly do khéng thé thye hién dwgc viée thong bao trén cdng théng tin di¢n tir (22):

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(23) O | Puong su khong dén nhén vin ban t6 tung

(24) O | Puong su da dén nhén vin ban t6 tung

Tién | Tién cu6c buu chinh 1a....(25); Tuong duong...dd la My, theo ty gia héi doai
cude | gitra ddng...(26) va dong do la M§ vao ngay...thang ...ndm...(27) cia Ngén
buu hang (28)

chinh
Ghi ché: | Trong truong hop Quy co quan can biét thém thong tin chi tiét, thi c6 thé lién
hé theo s6 dién thoai............ (29); sb Fax.......... (30) va hop thu dién
tr....... 31).
Giay to girikem: (32) | e (33)

Chir ky, ho tén nguoi ky va déng diu
Dai sw quén/T(xmg Léanh sy quin/Léinh sw quin

6




Hudémg din sit dung Miu so 02

Pay 12 MAu vin ban in hai mit, trong d6 mit trudc 13 Cong vin cia Tda 4n va mit
sau 1a Thong bao vé két qua thuc hién ni€m yet cong khai, thong bao vén ban to tung.

1. Tai mit trde ctia vin ban

Céc muc tir Muc (1) dén Muc (15): ghi nhu huéng dan tai Mau s6 01.
2. Tai mit sau cia van ban

a) Cdc néi dung Toa dn ghi sén

Toa 4n ghi sin cac muc (17), (18) nhu hudéng din tai MAu s6 01.

b) Cdc noi dung Co quan dai dién dénh déu va dién thong tin

Muc (16): ghi tén Co quan dai dién.

Cac muc (19), (20), (21): Ghi thong tin vé thoi gian thuc hién.

Muc (22) ghi Iy do khong thé ding tai vin ban t§ tung trén cdng thong tin dién tir cia
Co quan dai dién.

Muc (23), (24): Péanh d4u két qua thuc hién twong tmg vao mdt trong hai .

Muc (25): ghi sé tién cudc buu chinh bing ddng tién clia mréce tiép nhan theo héa
don buu chinh dé giri két qua thuc hién thong bdo van ban t6 tung cho Toa an.

Muc (26): ghi sb tién tuong dwong d6 la My dugc quy dbi tir sb tién cude buu chinh
nudc tiép nhén; ty gia quy dbi tir tién nudce tiép nhén véi ddng d6 la My.

Muc (27), (28): ghi thoi gian cong bb ty gia gitra ddng d6 la My va ddng tién cia
nude tiép nhan va tén Ngan hang cong bd ty gia.

Muc (29), (30), (31): ghi thong tin vé s dién thoai; s6 Fax; hop thu dién tr ddu mdi
cua co quan dai dién.

Muc (32): ghi tén cac tai liéu. Vi du: két qua chuyén phét buu phdm; Hoéa don buu
chinh.

Muc (33): Chirc vy, chit ky, ho tén ctia ngudi cé thdm quyén cuia co quan dai dién.



MAU SO 03
Van ban yéu cau dwong sw & Viét Nam njp tlen tam @ng chi phi tong dat, thong bido vin ban
t6 tung (Ban hanh kem theo T, héng tu lién tich s6 01/201 YTTLT _TANDTC-BNG ngay 05/12/2019
ciia Toa dn nhén dén t6i cao va Bé Ngoai giao quy dinh vé trinh tu, thi tuc phéi hop giita Toa dn
nhdn ddn va Co quan dai dién nuée Cong hoa xd hpi chu nghia Viét Nam ¢ nudc ngoai dé thuc
hién mét s6 hoat dong 16 tung dan sy va 16 tung hanh chinh ¢ nudc ngoai)

TOA AN NHAN DAN......(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé:...../TB-TA

THONG BAO
NOP TIEN TAM UNG CHI PHi TONG PAT, THONG BAO VAN BAN TO TUNG

Kinh giri: Ong/Ba (2)
~ DPiachi: (3)

Xét thdy Ong/Ba (4) thudc truong hop phai ndp tién tam tmg chi phi téng dat, thong bio vin
ban t6 tung theo quy dinh ctia phép lut.

Céan cir quy dinh tai (5), Toa an nhan dan...(6) thong bao: Trong thoi han 15 ngay, ké tur
ngdy nhén dugc thong béo nay, Ong/Ba (7) phai nfp tién tam tng lan thir (8) chi phi téng
dat, théng bao vin ban t6 tung véi sb tién la:....(bang chit:...) (9) vao tai khoan ngan hang
sau day cuia Toa an:

S6 tai khoan: (10)

Tén tai khoan: (11)

Ngén hang/Chi nhanh ngan hang va dia chi: (12)

Trudng hop vi su kién bt kha khang hodc trd ngai khiach quan, thi thoi han ndp tién tam
ung khong qua 20 ngay, ke tr ngay nhén dugc thong bao ciia Toa an. Hét thoi han nay, néu
Ong/Ba (13) khong ndp tién tam g, thi Toa 4n dinh chi giai quyét vu, viéc dan su/vy 4n
hanh chinh theo quy dinh tai (14).

Khi ndp tién tam tng chi phi téng dat, thong bao vin ban t6 tung Ong/Ba (15) cin luu y:

1. Khong dugc thanh toan phi ngn hang vao sb tién tam ttng phai ndp néu trén.

2. Ghi 5 n6i dung ndp tién: ndp tién tam umg chi phi téng dat, thong bao vin ban td tung.

3. Gri lai cho Toa an ban chyp chl'rng tir ndp tién thong qua hop thu dién tir (16).

Truong hop can thém théng tin chi tiét, d& nghi Ong/Ba (17) lién hé véi Toa 4n theo sb dién
thoai...; so Fax:...; Hop thu dién tir:....(18)/.

Noi nhin: THAM PHAN
- Nhur trén;

- Luu hd so.

(Ky tén, ghi rd ho tén, dong diu)



Huéng din sit dung Miu s6 03

Muc: (1): ghi tén Tda 4n ban hanh théng béo.

Muc (2): ghi Ong hoic Ba va ho tén (duwong sy 12 c4 nhén) hodc ghi ten (duong su 14 co
quan, t6 chirc) phai ndp tién tam ting chi phi tong dat, thong b4o vin ban t6 tung.

Muc (3): ghi dia chi cia duong su.
Muc (4): ghi nhua Muc (2).

Muc (S) ghi mt trong hai diéu luat (Pidu 152 cia Bo lut tb tung dan su/Didu 353 clia Luét
t6 tung hanh chinh).

Muc (6): ghi nhu Muc (1)

Muc (7): ghi nhu Muc (2).

Muc (8): ghi 14n yéu ciu duong sy ndp tién tam vmg. Vi du: 14n thir nhit hodc thir hai.
Muc (9): ghi cu thé s tién bing ddng db la M§ ma duong sy phai ndp.

Muc (10), (11), (12): ghi théng tin vé sb tai khoan thanh toan bing ngoai té, tén ngin hang,
chi nh4nh ngan hang va dia chi.

Muc: (13): ghi nhu Muc (2).

Muc (14): ghi diém d khoan 1 Diéu 217 ctia B§ lujt t6 tung dén sy (vu, viéc dén su) hojc
diém d khoan 1 Piéu 143 ctia Ludt td tyng hanh chinh (vu 4n hanh chinh).

Muc: (15), (17): ghi nhu Muc (2).
Muc (16): ghi hop thu dién tir ddu mdi cia Toa an.

Muc (18): ghi s6 dién thoai, s6 Fax, hop thu dién tr ddu mbi cta Toa an.



MAU SO 04
Vin ban yéu ciu dwong sw & nwéc ngoai ndp tién tam ing chi phi tong dat, thong bdo vin bin
t6 tung (Ban hanh kém theo Théong tw lién tich s6 01/2019/TTLT-TANDTC-BNG ngay 05/12/2019
ctia Toa dn nhdn dan t6i cao va Bé Ngoai giao quy dinh vé trinh tw, thii tuc phoi hop giita Toa dn
nhdn ddn va Co quan dai dién nueée Cong hoa x@ hdi chi nghia Viét Nam & nuéc ngodi dé thuc
hién mét s6 hoat déng 16 tung ddn su va 16 tung hanh chinh & niede ngodi)

TOA AN NHAN DAN.......(1) - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé:..../TB-TA
........ , NgQY...... thdng ...... nam ..........

THONG BAO , ]
NOQP TIEN TAM UNG CHI PHi TONG PAT, THONG BAO VAN BAN TO TUNG

Kinh giri Ong/Ba: (2)

Dia chi: (3)

Xét thay Ong/Ba (4) thudc trudng hop phai ndp tién tam ung chi phi téng dat, théng bao vin
ban t6 tung theo quy dinh cua phép luét.

Cén cir quy dinh tai...(5), Toa 4n nhén dén...(6) thong bao: Trong thoi han 15 ngay, ké fir
ngay nhan dugc thong béo nay, Ong/Ba (7) phai n6p tién tam tmg lan thir...(8) chi phi tdng
dat, thong bdo vin ban té tung véi sb tién la:.... (bing chit:...) (9) vao tai khoan ngin hang
sau day cua Toa an:

Sé tai khoan: (10)

Tén tai khoan: (11)

Ngén hang/Chi nhénh ngéan hang va dia chi (12):

Ma ngan hang (Swift code): (13)

Trudng hop vi sy kién bét kha khang hoic tré ngai khach quan, thi thai han ndp tién khong
qua 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc thong bao cua Toa an. Hét thoi han néu trén, néu
Ong/Ba (14) khong ndp cho Toa 4n tién tam Gmg, thi Toa 4n dinh chi giai quyét vy, viéc dan
su/vu an hanh chinh theo quy dinh tai...(15).

Khi ndp tién tam tng chi phi tdng dat, thong bao vin ban tb tung, Ong/Ba (16) luu y:

1. Pugc ty quyén cho ngudi khac tai Viét Nam ndp thay khoan tién nay.

2. Khéng dugc thanh to4n phi ngan hang vao sb tién tam tmg phai ndp néu trén.

3. Ghi rd ndi dung ndp tién: ndp tién tam émg chi phi tdng dat, théng bao van ban té tung.

4. Giti lai cho Toa 4n ban chup chmg tir np tién théng qua hép thu dién tir (17).

Truong hop cin thém théng tin chi tiét, d& nghi Ong/Ba (18) lién hé véi Toa 4n theo sé dién

thoai...; s0 Fax:...; Hop thu dién tur:....(19)/.

Noi nhan: THAM PHAN
- Nhu trén;
- Luu hd so.

(Ky tén, ghi ré ho tén, déng diu)

10



Huéng din sir dung MAu s6 04

Muc (1): ghi tén Toa 4n ban hanh thong bio.

Muc (2): ghi Ong hozc Ba va ho tén (duong su 13 c4 nhén) hoic ghi tén (duong su 1a co
quan, to chic).

Muc (3): ghi dia chi cua duong su.
Muc (4): ghi nhu muyc (2).

Muc (5): ghi Diéu 152 ciia B luat t6 tung dén sy hoic Pidu 353 cua Luat t6 tyng hanh
chinh.

Muc (6): ghi nhur Muyc (1)

Muc (7): ghi nhu Muc (2)

Muc (8): ghi 14n yéu cdu duong su ndp tién tam ung. Vi du: 14n thir nhét hodc thi hai.
Muc (9): ghi cu thé s6 tién bing ddng d6 la M§ ma dwong su phai ndp.

Muc (10), (11), (12), (13):ghi dung théng tin ma ngan hang cung cép cho Toa 4n vé sb tai
khoan, tén tai khoan, tén ngan hang, chi nhanh ngan hang, dia chi, mi ngin hang.

Muc (14): ghi nhu Muc (2)

Muc (15): ghi diélp d khoan 1 Biéu' 217 cia B luét td tung dan sy (vu, viéc dan su) hoic
diém d khodn 1 Di€u 143 cua Luét to tung hanh chinh (vy 4n hanh chinh).

Muc (16): ghi nhuv Muc (2)
Muc (17): ghi hop thu dién tir du mbi ciia Toa 4n.
Muc (18): ghi nhu Myc (2)

Muc (19): ghi sé dién thoai, fax va hop thu dién tir ddu mdi ctia Tda an.
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MAU SO 05
Vin ban d& nghi cung cip théng tin vé tién cwdc buu chinh & nwéc ‘ngoai va tai khoan ngin
hang cia Co quan dai dién (Ban hanh kém theo Thong tu lién tich 56 01/201 Y/TTLT-TANDTC-
BNG ngay 05/12/2019 cia Toa dn nhdn dan ti cao va B¢ Ngoai giao quy dinh vé trinh tu, thi tuc
phoz hop gma Toa an nhdn ddn va Co quan dai dién nuéc Cong hoa xa héi chu nghia Viét Nam &
nede ngodi dé thue hién mot s6 hoat dong t6 tung déan s va 16 tung hanh chinh ¢ nude ngodi)

TOA AN NHAN DAN (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPéc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: JTA-CV

Vivcungclpthongtn ,ngdy thdng nim

Kinh giri: Pai st quan/Tong Lanh su quan/Lanh sir quan Viét Nam tai .... (2)

Toa an nhén déan (3) dang giai quyét viéc dan su/vu 4n dan su/vu 4n hanh chinh thyu ly
s6 (4) ¢o duong su & nudce ngoai 1a Ong/Ba . (5), dia chi.... (6).

Pé bao dam viée chuyén tién cudc buu chinh cho Quy co quan thanh toan khi tong
dat/thdng bao van ban t6 tung cho duong sy néu trén, Tda an d& nghi Quy co quan cung cap
mot sO thong tin sau day

1. Thong tin vé tién cwée buu phém bao dim

1. ] Tién cuwéc buru phdm bédo dam dé giki vin ban 16 tung cho dwong s va giki théng
bdo két qua thwe hién cho Téa dn

Toa an deé nghi Quy co quan cung cép théng tin vé tién cude buu phdm bao dam (da
bao gom tién thué, cac loai phu phi...) ciia céng ty buu chinh ma Quy co quan thudng sir
dung de giri 01 hd so c6 trong luong:...(7), kich thude hd so ap dung cho loai buu pham
thu, gidy to khd A4, tir tru s¢ cia Quy co quan dén dia chi ciia dwong su néu trén va tién
cude buu pham (d3 bao gdm tién thué, cac loai phu phi...) dé giri thong béo két qua téng dat
van ban to tung tir try s¢ Quy co quan dén dia chi cia Toa an (8). D& thuin tién cho viéc
chuyen tién cude buu phdm, Toa 4n @& nghi Quy co quan hd tro quy dbi muc tién cude buu
phim néu trén thanh déng d6 la My.

1.2. Tién cude buu phém bdo dam dé giri théng bdo két qua thwc hién théng bdo van
bén t6 tung cho Toa dn

Toa an dé nghi Quy co quan cung cAp thong tin vé tién cudc buu phdm bao dam (da
bao gom tién thué, cac loai phu phi...) ciia cong ty buu chinh ma Quy co quan thuong st
dung dé giri thong béao két qua thue hi¢n thong bao van ban t6 tung tir try s& Quy co quan
dén dia chi cia Toa an (9). Pé thuén tién cho viée chuyen tién, Toa 4n dé nghi Quy co quan
hd trg quy ddi mirc tién cude buu phdm néu trén thanh ddng d6 la My.

2. Théng tin vé tai khoan ngin hang

Tda 4n d& nghi Quy co quan cung cap théng tin chi tiét vé& tai khoan ngan hang cia
Quy co quan dé Tda 4n thyc hién viée chuyén tién cuée buu chinh.

Truong hqp Quy co quan can biét thém thong tin chi tiét, thi c6 thé lién hé véi Toa
an theo so dién thoai (10); s6 Fax (11); hop thu dién tir (12).

Noi nhin: THAM PHAN
- Nhu trén; ‘

- Luu: VT, hé so. (KY, ghi r6 ho tén va déng dau)
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Hwéng din st dung Miu sé 05

Céac muc (1), (3): ghi tén ctia Toa an.

Muc (2) ghi tén ctia Co quan dai dién ma Toda 4n dé nghij cung cp théng tin.

Muc (4): ghi thong tin vé s thu 1y, ngay thang nam thy ly vu viéc.

Muc (5), (6) ghi ho tén, dia chi & nudc ngoai cuia duong sur.

Muc (7) ghi trong lugng ctia hd so dé nghi tbng dat van ban t6 tung tinh theo gram.
Muc (8), (9): ghi dia chi ctia Toa an.

Muc (10), (11), (12) ghi sé dién thoai, fax va hop thir dién tir dhu mdi ciia Toa 4n.

Lwu y: Néu Toa an chi dé nghi co quan dai dién téng dat vin ban tb tung cho duong sy 1a
cdng dan Viét Nam & nude ngoai, thi bdé ndi dung tai di€ém 1.2 Muc 1 cia vén ban.

Néu Toa an chi d& nghj co quan dai dién thong béo vin ban té tung, thi bé diém 1.1 Muc 1
ciia vin ban.
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| MAU SO 06
Vin ban cung cAp thong tin cho Toda dn veé tién cwéc bun chinh & nwéc ngoai va tai khoén ciia
Co quan dai dién (Ban hanh kém theo Thong twe lién tich sé 01/201 9/TTLT-TANDTC-BNG ngay
05/12/2019 ciia Toa dn nhén dan téi cao va Bé Ngoai giao quy dinh vé trinh ty, thi tuc phoi hop
gitta Toa dn nhdn ddn va Co quan dai dién nudc Céng hoa xd hoi chu nghia Viét Nam & nudc
ngoadi dé thuc hién mét sé hoat dong 16 tyung dan su va 16 tung hanh chinh ¢ nudc ngoai)

@ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
T A — -
V/vcungcdp théngtin .. , ngay...thang...ndam....

Kinh giri: Toa 4n nhén dan tinh/thanh phé (2)

Phuc dap véan ban s6.../TA-CV ngay...thang...nam...cia Quy Toa (3), Pai st
quan/Téng Lanh sy quan Viét Nam tai (4) tra 1&i nhu sau:

1. Vé théng tin tién cude bwru phim bio dam

Theo thong tin ciia Cong ty buu chinh (5), thi tién cude buu pham bao dam dé gui
hé so tdng dat vin ban tb tung cho dwong su va tién cude buu phdm dé giri hd so, tai liéu vé
dia chi ciia Quy Toa ¢ Viét Nam nhu sau:

a) Tién cuéc giri hd so ¢6 trong lugng:.....gram/kg (6) dén dia chi cia duong sy duge
né€u trong Cong van cia Quy Toa la.....(7); twong duong...(8) d6 la My.

b) Tién cudc giri hd so thong bao két qua thuc hién téng dat, théng bao vén ban t6
tung dén dia chi ctia Qty Tda la.....(9); twrong duong...(10) db la My.

¢) Tong cong cac khoan tién cudc nay l.....(11); turong duong .(12) do6 la My.

d) Hai khoan tién cudc buu phdm néu tren da bao gdm thué, phu phi.

2. V& thong tin tai khoan

Pé nghj Quy Tda chuyén sb tién cudce buu chinh bang d6 la M§ vao tai khoan ngin
hang cta Pai sir quan/Téng Lanh sy quan (13) sau day:

S6 tai khoan:

Tén tai khoan:

Ngén hang/Chi nhanh ngan hang va dia chi:

Ma ngén hang:

Thong tin khac:

Trudng hop can thém thong tin chi tiét, d& nghi Quy Toa lién hé theo sb dién
thoai...; sO Fax:...; Hop thu dién tr:....(14)/.

Noinh@n: L eeeeressesenssnsenns (15)
- Nhu trén;
- Luu: VT.

Ky tén, d6ng diu co quan dai dién
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Hwéng din si dung Miu s6 06
Muc (1), (4), (13) ghi tén Co quan dai dién tai nudc cu thé.
Muc (2): ghi tén Toa 4n d3 dé nghj cung cép théng tin.

Muc (3) ghi sb ngay thang nim ctia Cong vin cia Tda 4n da dé nghi cung cép thong
tin. '

Muc (5) ghi tén cong ty buu chinh, vi du: FedEX hodc DHL...
Muc (6) ghi lai trong lugng hd so t(")ng dat van ban tb tung do Tda 4n cung cip.

Muc (7), (9), (11): ghi sb tién cu6c buu chinh tinh bing ddng tién cua nudc tiép
nhan.

. Muc (8), (10), (12): ghi sb tién cude buu chinh dugc quy d6i thanh dong d6 la M¥ tir
sO tién cudc buu chinh.

Muc (14) ghi sb dién thoai, s fax, hop thu dién tir du méi.
Muc (15): ghi tu cach phap ly cia ngudi ky (ky thay hoidc thira 1énh...).
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MAU SO 07
Vin bin yéu ciu ngin hang chuyén tlen cwde buu chinh & nwéc ngoai cho Co quan dai dién
(Ban hanh kém theo T hong tw lién tich s6 01/201 Y/TTLT-TANDTC-BNG ngay 05/12/2019 cua Toa
dn nhdn dan t6i cao va Bé Ngoai giao quy dinh vé trinh ty, thi tuc phéi hop gzu'a Toa dn nhdn dan
va Co quan dai dién nuéc Cong hoa xa hji chi nghia Viét Nam & nudc ngoai dé thuc hién mot sé
hoat déng 16 tung ddn sw va té tung hanh chinh & mede ngodi)

TOA AN NHAN DAN (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phiic

$6:  /TA-CV
V/vchuyéntién cwécbuuchih , ngdy thdng nam

Kinh gtri: Ngan hang/Chi nhédnh ngén hang... (2)

Toa an nhén dan (3) dang giai quyét viéc dan su/vu 4n dan su/vu 4n hanh chinh thu ly
sd (4) c6 duong su & nudc ngoai 1a Ong/Ba . (5), dia chi.... (6).

Theo quy dinh ctia B3 luat t6 tung dén sy/Lugt t6 tung hanh chinh, Thong tu lién tich
sb ngay thang nam cua Toa an nhén dén t6i cao va Bo Ngoai giao (7), Toa an cin phai
chuyen tién cho Pai st quan/Tong Lanh su quan Viét Nam tai (8) dé thanh toan cudc buu
chinh téng dat vin ban té tung cho dwong su néu trén va chuyén lai cho Tda 4n théng bao
két qua thuc hién viéc tdng dat van ban td tung.

Do d6, Toa an dé nghi Ngéan hang/chi nhanh ngin hang chuyén cho Pai su
quan/Tong Lanh sy quan Viét Nam tai (9) s6 tién...(bang chir...) (10).

S6 tién nay va phi chuyén tién duoc trich tir tai khoan thanh toan bing ngoai té cia
Tda 4n dé duge mé tai Ngan hang/chi nhanh Ngén hang.

Kém theo coéng van nay 1a cac gidy to, tai liéu sau day:

1. Ban chyp van ban cia Toa an dé nghj Pai st quan/Tng Lanh sy quan Viét Nam
tai (11) téng dat viin ban t6 tung (12).

2. Béan chup vén ban cua Dai st quan/Téng Lanh sy quan Viét Nam tai (13) cung cép
thong tin vé mirc tién cudce buu chinh & nuéc ngoai va tai khoan ngén hang./.

Noi nhdn: | THAM PHAN
- Nhur trén;

- Luu: VT, hd so.

(K¥, ghi rd ho tén va déng diu)
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Muc (1), (3) ghi tén cta Toa an ban hanh cong vin.

- Muc (2) ghi tén Ngéan hang/chi nhanh ngin hang noi Toa 4n mé tai khoan thanh toan bing
ngoai t¢.

Muc (4): ghi thong tin vé sb thy ly, ngay thang nam thu ly vu viéc.

Muc (5), (6) ghi ho tén, dia chi ciia duong sy & nudc ngoai

Muc (7) ghi tén cia Théng tr lién tich nay.

Muc (8), (9), (11), (13) ghi tén co quan dai dién ma Toa 4n @& nghi téng dat vin ban td tung,

Muc (10): ghi ) tlen bang d6 la My cén chuyén dé co quan dai dién thanh ton tién cuéc
buu chinh tdng dat hd so van ban td tung cho duong su va dé gir thong bao két qua thuc
hién cho Toa an.

Muc (12): ghi mot trong hai cong viéc (tdng dat hoic th6ng> b4o vin ban t6 tung).

Luu y: trudng hop yéu ciu ngin hang chuyén tién cude buu chinh cho Co quan dai dién dé
co' quan nay giri két qua thuc hién théng bao vin ban td tung cho Tda an, thi ghi nhu' sau:

“Theo quy dinh cta Bo luit t§ tung dén su/Luét t6 tung hanh chinh, Thong tu lién tich s6
ngay thang ndm cua Toa 4n nhén dén ti cao va B Ngoai giao (6), Toa an cén phai chuyén
tién cho Pai str quan/Téng Lanh su quan Viét Nam tai (7) dé thanh toan tién cudce buu chinh
khi co quan nay giri thong bao két qua thuc hién viée thong béo van ban td tung cho Toa

2

an”.
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