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Sb: 02/2016/TTLT-BNG-BTP Ha Noi, ngay 30 thang 6 nam 2016

THONG TU LIEN TICH
Hudéng dén viée diang ky va quan ly h tich tai Co quan dai dién ngoai giao,
Co quan dai dién lanh sy cia Viét Nam & nuwdc ngoai

Céin cir Ludit ho tich s6 60/2014/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2014;
Céin cir Ludit qudc tich sé 24/2008/QH 12 ngay 13 thang 11 nim 2008;
Céin cir Ludt hon nhdn va gia dinh s6 52/2014/QH13 ngay 19 thdng 6 nam 2014,

Cdn cir Ludt co quan dai dién mede Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam ¢ nudc
ngoadi s6 33/2009/QH 12 ngay 18 thdang 6 ndm 2009,

Can cir Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludgt hd tich,

Can cir Nghi dinh sé 58/2013/ND-CP ngay 1 1/6/2013 cua Chinh phu quy
dinh chirc ndng, nhiém vu, quyen han va co cdu té chikc ciia Bé Ngogi giao;

Céan cur Nghi dinh so ) 22/201 3/ND-CP ngay 13/3/2013 cua Chinh phu quy dinh
chite ndng, nhiém vu, quyén han va co céu 16 chike cua B Tuw phdp;

B¢é trudéng Bé Ngoai giao va B truong Bo Tw phdp hudng dan viéc dang
ky va quan Iy hé tich tai cdc Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién
lanh sw cua Viét Nam ¢ nudc ngoai nhw sau:

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu lién tich nay hudng dan chi tiét biéu 3, Piéu 53 ctia Luit hd tich
vé ding ky hé tich cho céng dén Viét Nam cu tria & nudc ngoal ding ky lai khai
sinh, k&t hoén, khai tir; cap ban sao trich luc hd tich; cap Gidy xac nhan tinh trang
hén nhan cho c6ng din Viét Nam cu trd & nudc ngoai; quan ly nha nudc vé hd
tich tai Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh su cua Viét Nam ¢
nude ngoai (sau day goi la Co quan dai dién) theo quy dinh ctia Luét ho tich va
Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tlet

mot sb didu va bién phap thi hanh Lu4t ho tich (sau diay goi 1a Nghi dinh sb
123/2015/ND-CP).
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Piéu 2. ThAm quyén ding ky ho tich

1. Co quan dai dién thuc hién dang ky cac viéc hd tich theo quy dinh tai
Diéu 3 Luét ho tich, dang ky lai khai sinh, két hon, khai tir theo quy dinh cia
phap luat; cAp ban sao trich lyc hd tich tir 6 hd tich; cdp Gidy xac nhan tinh trang
hoén nhan cho cong dan Viét Nam cu trd & nudce ngoai.

2. Dél v6i nhilng nude ma Viét Nam c6 tir hai Co quan dai dién tré 1€n thi
tham quyen dédng ky hd tich thuéc Co quan dai dién ¢ khu vyc lanh su ma nguoi
yéu cau cu tra. Déi véi nhitng nudc chua ¢6 Co quan dai dién thi viéc dang ky
ho tich dugc thuc hién tai Co quan dai dién tai nudc ki€ém nhiém hodc Co quan
dai dién thuén tién nhét.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Thong tu lién tich nay, cac tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Cong dan Viét Nam cu tri & nudc ngoai la ngudi dang cod quéc tich
Viét Nam thuong tri hodc tam tr & nudc ngoai.

2. Cong déan Vigt Nam thuong tri & nudc ngoai 1a nguoi dang c6 qubc
tich Viét Nam, duoc nude so tai cho hudng quy ché thuong tra.

3. Cong dan Viét Nam tam trG & nudc ngoai 1a nguoi dang co qubc tich
Viét Nam cong tac, hoc tip, lao ddng & nudc ngoai va dugce nudc sd tai cap gidy
to cho phép cu tru ¢6 thoi han.

4. Céan bo 1anh su 1a vién chirc ngoai giao, vién chtc ldnh sy dugc giao
thuc hién cong tac ho tich tai Co quan dai dién.

Ditu 4. Viéc ndp hd so, tiép nhan hé so va tra két qua diang ky ho tich

Viéc ndp, tiép nhan hd so va tra két  qua dang ky h¢ tich tai Co quan dai
dién dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP,
cac Diéu 2, 3,4, 5 cua Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua Bo Tu
phap quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh s6
123/2015/NDP-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va

bién phap thi hanh Luét h¢ tich (sau ddy goi la Thong tu sb 15/2015/TT-BTP) va
huéng dan sau day:

1. HO so dang ky ho tich co thé dugc ndp truc tlep hodc qua duong buu
dién, trir cac truong hop phap luét yéu cAu c4 nhan phai c6 mit truc tiép khi lam
thu tuc dang ky két hén, dang ky lai két hon, ding ky nhan cha, me, con.

Truong hop mudn nhéan két qua qua duong buu dién, ngudi ndp hd so
phai chuan bi san bi thu ghi dia chi, tem hoac cudc phi guiri bao dam tré lai.

2. Khi c6 yéu cau giai quyét thu tuc ding ky ho tich tai Co quan dai dién,
nguoi yéu cAu phai xuét trinh ban chinh mdt trong cac gidy to sau day: ho chiéu
hodc gidy to co gia tri thay thé ho chiéu, chimg minh nhan dén, thé can cudc cong
déan hogc giay to khac c¢6 dan anh va thong tin ca nhén do co quan c6 thdm quyén
cAp con gia tri st dung (sau day goi la gidy to tiy than) d& chimg minh nhén thén;
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gidy to chimg minh dang cu trdi tai nudc sd tai. Co quan dai dién kiém tra, chup va
xéc nhan ban chup di d6i chiéu ding voi ban chinh dé luu hd so.

Trudng hop giri hd so qua dudng buu dién thi ndp ban sao cac gidy to néu
trén da dugc chung thuc hop 1é.

3. Gidy to do co quan c6 thdm quyén clia nudc s tai cp sir dung dé dang
ky h tich tai Co quan dai dién khong phai hop phéap hda lanh su. Truong hop cb

nghi ngd vé tinh xac thuc cia gidy to, Co quan dai dién yéu céu giay to phai
dugc ching nhan lanh su cia co quan c6 thdm quyén.

Giy t& do co quan c6 thAm quyén ciia nuée thir ba cip st dung dé ding
ky ho tich tai Co quan dai dién phai dugc hgp phap hda theo quy dinh.

Glay to bang tleng nudc ngoai trong hd so dang ky ho tich phai dugc dich
sang tiéng Viét hoic tiéng Anh theo quy dinh.

Piéu 5. Sir dung biéu miu, S6 ho tich

Khi giai quyét yéu cau ding ky hé tich, Co quan dai dién sir dung céc b1eu
mau, S6 hd tich twong tmg do B Tu phép ban hanh kém theo Théng tu sb
15/2015/TT-BTP.

. Chwong I1
THU TUC PANG KY HQ TICH

Piéu 6. Piing ky khai sinh

1. Co quan dai dién & khu vuc ldnh su noi cha hodc me cua tré em cu tri
hodc noi tré em sinh ra thuc hién viéc ding ky khai sinh cho tré em sinh ra tai
nudce ngoai, chua duge ding ky khai sinh tai co quan c6 thdm quyén nude ngoai
va thugc mét trong cac trudong hop sau:

a) C6 cha va me 1a cong dan Viét Nam;

b) C6 me 1a cong dan Viét Nam, cha 1a nguoi khong quéce tich hosic chua
xac dinh dugc nguoi cha;

¢) C6 cha hodc me 1a cong dan Viét Nam, ngudi kia 14 ngudi nude ngoai,
cha va me c6 vin ban thoa thuén lya chon quéc tich Viét Nam cho con khi ding
ky khai sinh.

2. Ngudi yéu cau dang ky khai sinh ndp céc gidy to sau:

a) To khai dang ky khai sinh (theo miu quy dinh);

b) Gidy chimg sinh hozic gidy t& khac do co quan cé thdm quyén nudc
ngoai cép, xdc nhén veé viéc tré em dugce sinh ra & nuédc ngoai va quan hé me -
con.
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c) Vin ban clia cha me thoa thuén lya chon qudc tich Viét Nam cho con
d6i voi trudong hop tré em c6 cha hodic me 1a cong dan Viét Nam con ngudi kia
la nguoi nudce ngoai.

Truong hop cha, me khdong ngp hé so truc tiép thi chit ky trén vin ban
théa thuan lya chon qudc tich phai duge ching thuc hop I€.

d) Truong hop cha, me tré c6 ding ky két hon thi phai xuét trinh gidy to
chimg minh quan hé hén nhan.

3. Ngay sau khi t1ep nhén hd so, can b lanh sy c6 trach nhiém kiém tra
toan bd ho so, di chiéu cac thong tin trong ho so; néu thy théng tin khai sinh
ddy du va _phu hop, can b 1anh sy bao cao Thu truéng Co quan dai dién xem
xét, ky Gidy khai sinh cap cho nguoi dugc ding ky khai sinh; can bd 1anh sy ghi
ndi dung khai sinh vao S6 ding ky khai sinh va cung nguoi di dang ky khai sinh
ky tén vao S6 dang ky khai sinh.

4. Truong hop Co quan dai dién sir dung phin mém ding ky hé tich c6 két
néi v&i hé théng 14y sé dinh danh c4 nhéan ctia B Tu phap thi thuc hién viéc cép
nhét thong tin ding ky khai sinh vao hé thong, 14y S6 dinh danh c4 nhan cho
nguoi duge dang ky khai sinh.

5. Noi dung dang ky khai sinh duge xac dinh theo quy dinh tai Piéu 14
Luét ho tich, khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP, Piéu 21 Thong tu
s6 15/2015/TT-BTP va huéng dan dudi day:

a) Truong hop chua xdc dinh duge cha cda tré thi ho, dén tdc, qué quan,
qudc tich cia con dugc xac dinh theo ho, dén tfc, qué quan, quoc tich cua nguoi
me; phan ghi v& ngudi cha trong S6 ding ky khai sinh va Gidy khai sinh dé
tréng;

b) Trudong hop vao thai diém dang ky khai sinh, ngu’m cha yéu ciu lam
thu tuc nhan con thi Co quan dai dién két hop giai quyét viéc nhan con va ding
ky khai sinh. Hd so, trinh ty, thi tuc ding ky khai sinh két hgp nhan cha, con
dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 2, khoén 3 Piéu nay va Piéu 9 cla
Thong tu nay. Co quan dai dién cip dong thoi Trich luc dang ky nhén cha, me,
con va Gidy khai sinh cho ngudi yéu cau;

¢) Truong hop ho, chit dém, tén cuia ngudi cha hodc nguoi me cua tré la
nguodi nudc ngoai ma khong duge viét dudi dang chir cai La-tinh thi ghi theo
phién 4m La-tinh trong hd chiéu hoic giay t& c6 gia tri thay thé hd chiéu cua
nguodi do;

Vi du: Chen Yung Yu; Han Ji Young;....

d) Tén dia danh, tén qudc gia nudc ngoai dugce viét theo tén di dugc Viét
héa (vi du: Lién bang Nga, Cong hoa Phap, Cong hoa Lién bang Puc, Vuong
qudc Anh, Hoa Ky, Béic Kinh, Thuong Hai,....) néu c6 tén Viét hoa; trudong hop
khong c6 tén Viét hoa thi viét theo phién 4m La—tmh (vi du: Osaka; Kyoto....);
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d) Truong hop cha, me chua xac dinh dugc m(f)t’ sd noi dung }(hai sinh
(nhu déan t§c, qué quan) thi phan ghi twong Ung trong Gidy khai sinh, S6 dang ky
khai sinh dé trong.

Piéu 7. Ping ky két hon

1. Co quan dai dién & khu vuc lanh sy noi cu tra cia bén nam hoac bén nit
la cong dan Viét Nam thuc hién dang ky két hon gitra cong dan Viét Nam cu tra
& nudc ngoai val nhau hoac vdi nguodi nudc ngoai.

Truong hgp ding ky két hén gitta cong dan Viét Nam véi nguoi nude
ngoai thi viéc dang ky ket hon d6 khong dugc trai véi phap luat cia nudc sd tai.

2. Hai bén nam, nit yéu cau ding ky két hon phai ndp gidy to sau day:

a) T& khai dang ky két hon (theo mau quy dinh); hai bén nam, nit c6 thé
khai chung vao mét T& khai dang ky ket hon;

b) Bén két hon 13 cong dan Viét Nam, tuy timg trudng hop phai ndp gidy
to chirng minh tinh trang hén nhén sau day:

- Trudong hop cong dan Viét Nam cé thoi gian thuong tra tai Viét Nam,
truée khi xuét canh di da tudi két hon theo quy dinh ctia Luét hén nhan va gia
dinh Viét Nam thi phai ndp Gidy xac nhén tinh trang hén nhan do ﬁy ban nhéan
dan xa, phuong, thi tran (sau day goi la Uy ban nhén dan cép x4), noi ngudi d6
thudng tra trudce khi xuét canh cép.

- Trudng hop cbng dan Viét Nam d3 c6 thoi gian cur tri & nhiéu nuée khac
nhau thi phai nép thém Giéy xac nhén tinh trang hoén nhan do Co quan dai dién
& khu vyc lanh su noi @3 cu tri cap. Trudng hop khong thé xin duoc xac nhan
tinh trang h6n nhén tai cac noi da cu tr trude déy thi ngudi d6 phai ndp vén ban
cam doan vé tinh trang hon nhan cua minh trong thoi gian cu trit & céc noi d6 va
chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung cam doan.

No6i dung cam doan phai thé hién rd v& thoi gian, gidy to tuy than, dia
diém cu tr va tinh trang hon nhan.

Vi du: T6i tén 1a Nguyén Vian A, mang ho chiéu s....., hién dang cu tru
171 SOOI , cam doan trong thoi gian cu tru tai................... , tr ngay.... dén
ngay... va thoi gian CUtritaiceeeeeieeececeirerennnn, , tir ngdy.... dén ngay , khoéng dang

ky két hon véi ai. Téi xin chiu trach nhlern trudc phép luat Viét Nam vé ndi
dung cam doan ctia minh.

- Truong hop cdng dan Viét Nam ddng thoi ¢6 qudc tich nudce ngoai thi
phai ndp gidy t& ching minh tinh trang hén nhén do co quan c6 thdm quyén cua
nuéc ma ngudi d6 cé qubce tich cap.

- Truong hop c6ng dan Viét Nam thuong trG & nudc ngoai khéng ddng
thoi c6 quoc tich nurde ngoai hodc cong dan Viét Nam dong thoi c6 quoc tich
nudc ngoai nhung thudong trd & nudc thir ba thi phai nfp gidy t& ching minh
tinh trang hén nhan do co quan ¢6 thdm quyén cta nudc ma nguoi do thuong tra
cap;
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¢) Truong hop cong dén Viét Nam dé ly hon hodc hiy viée két hon tai co
quan ¢ tham quyén nudc ngoai thi pha1 ndp ban sao trich luc ho tich vé viéc ghi
vao s6 ho tich viéc ly hon hodc huy viéc két hén (Trich luc ghi chi ly hon);

d) Bén nam hodc bén nir 13 ngudi nudc ngoai phai ndp gidy to ching
minh tinh trang hén nhan xac nhén hién tai nguoi d6 khong cé vo hodc khong co
chdng.

Truong hop phap luat nudce ngoai khong quy dinh viéc cap gidy to chimg
minh tinh trang hén nhén thi thay bang gidy t0 do co quan co6 tham quyén nuéc
ngoai xac nhan nguoi d6 cé du didu kién két hon theo phap luat nudc do.

Gia tri str dung cta gidy to chimg minh tinh trang hén nhan ciia nguoi
nudc ngoai duge xac dinh theo thoi han ghi trén giéy to. Truong hop gidy to
chimg minh tinh trang hon nhén cua ngudi nudce ngoa1 khong ghi thoi han st
dung thi gidy t& ndy c6 gia tri 06 thang ké tir ngay cip;

d) Trudng hop cong dan Viét Nam tam trii & nudc ngoai két hén véi cong
dan Viét Nam thuong tri ¢ nudc ngoai; cong dan Viét Nam thuong tri & nudc
ngoai két hon voi nhau hodic céng dan Viét Nam két héon voi nguoi nude ngoai
thi bén nam va bén nir phai nép thém Giy xac nhén cua t6 chirc y té ¢6 thdm
quyén cua Viét Nam hodc clia nudc ngoai cdp khong qué 06 thang, xac nhin
khong méc bénh tam than hoic bénh khac ma khéng cé kha ning nhén thirc, lam
cht hanh vi.

3. Trong thoi han 10 ngay lam vigc ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, can bd
lanh sy nghién ctru, thdm tra hd so, truong hop can thiét thi tién hanh cac bién
phap xac minh. Néu hd so day du, hop 18, két qua thdm tra, xac minh cho thiy céc
bén ding ky két hon cé du diéu kién két hon theo quy dinh ciia phép luat thi can
b6 lanh sy bao cdo Thi trréng Co quan dai dién ky 02 ban chinh Gidy chimg
nhén két hon.

4. Trong thoi han 03 ngay lam vi€c, ké tir ngay Thi truong Co quan dai
dién ky Gidy chung nhéan két hon, Co quan dai dién to chic trao Gidy ching
nhan két hon cho hai bén nam, nit.

Khi dang ky két hon, ca hai bén nam, nir phai c6 mat tai tru s& Co quan
dai dién. Can bo lanh su hdi y kién hai bén nam nir, néu cac bén tu nguyén két
hon thi ghi viée két hon vao Sb dang ky két hon; hudng din hai bén nam, nit ky
tén vao Glay chimg nhan két hon, cing hai bén nam, nir ky tén vao S dang ky
két hon. Mdi bén vo, chdng duge nhan mot ban chinh Gidy chimg nhén két hon.
Trich luc két hon (ban sao) dugc cip theo yéu cau.

5. Truong hop mét hodc hai bén nam, nir khong thé c6 mat d&é nhan Glay
chimg nhan két hén theo théng bao ciia Co quan dai dién thi phai ¢6 vin ban dé
nghi dugc gia han thoi gian t6 chirc trao Gidy chimg nhén két hon. Thoi gian gia

han khong qua 60 ngay, ké tir ngay Thu truéng Co quan dai dién ky Gidy ching
nhan két hon.
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Hét thoi han 60 ngay ma hai bén nam, nit khong dén nhan Gidy chimg
nhan két hén thi can bd 1anh su bao cdo Thu truéng Co quan dai dién huy Gidy
chimg nhan két hon da ky.

Néu sau d6 hai bén nam, nir van mudn két hon véi nhau thi tién hanh thu
tuc dang ky két hon tir dau.

Didu 8. Ping ky gidm hd, chdm dirt giam hd, thay d6i giam hd

1. Co quan dai dién & khu vyc 1dnh sy noi nguoi giam ho hodc nguoi
dugc giam ho 14 céng dan Viét Nam cu trd, thuc hién dang ky viéc giam hé gitra
cong din Viét Nam cu trG & nudc ngoai vdi nhau.

Co quan dai dién noi da ding ky giam ho thyc hién dang ky chdm dit
giam hd.

2. Ngudi gidm hd va ngudi duoc giam ho phai dap umg cac diéu kién theo
quy dinh cta Bg luédt dan suy.

3. Thu tuc dang ky giam hg, chdm dit giam ho, thay ddi giam hd dugc
thuc hién theo quy dinh tai Piéu 20, 21, 22, 23 cia Luét hg tich.

.A - r *A A

bieu 9. Piang ky viéc nhan cha, me, con

1. Co quan dai dién ¢ khu vuc 1anh su noi cu tri cua nguoi duge nhén la
cha, me, con thyc hién dang ky viéc nhén cha, me, con gitta cong dan Viét Nam
v6i nhau hodc gifta cong dan Viét Nam véi ngudi nudc ngoai cung cu tra &
nudc ngoai.

Viéc dang ky nhan cha, me, con gifta cong dan Viét Nam cu tri & nudc
ngoai v&i ngurdi nudce ngoai chi thuc hién néu khong trai véi phap luat cua nudce
SO tai.

2. Ngudi yéu cau dang ky nhén cha, me, con phai nfp cac gidy to sau:

a) T& khai ding ky nhén cha, me, con (theo mau quy dinh).

b) Ban sao Gidy khai sinh hodc Trich luc khai sinh (ban sao) cua nguoi

con, néu ngudi con d3 dugc ding ky khai sinh tai co quan c6 thdm quyén cua
Viét Nam;

¢) Van ban cua co quan y té, co quan gidm dinh hodc co quan khéac c6

thdm quyén trong nudc hodc nudc ngoai xac nhan quan hé cha - con, quan hé
me - con.

Trudng hop khong c6 van ban néu trén thi phai c6 thu tir, phim anh, bang,
dfa, ¢4 dung, vt dung khéac chimg minh mdi quan hé cha, me, con va vin ban

cam doan cia cha, me vé viéc tré em 12 con chung ctia hai ngudi, ¢6 it nhét hai
nguodi than thich cia cha, me 1am chimng.

3. Trong vong'7 ngay ké tir ngdy nhén du hd so hop 18, can bd lanh su
kiém tra hd so, dong thoi niém yét viéc nhan cha, me, con tai try s& Co quan dai
dién. Néu thdy viéc nhin cha, me, con 13 ding, phu hop quy dinh phap luit,
khong cé tranh chip, c4n bd 1anh su bao cdo Thu trudng Co quan dai dién. Thu
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truong Co quan dai di¢n ky ban chinh Trich luc dang ky nhén cha, me, con cép
cho cac bén.

Khi déng ky viéc nhin cha, me, con, céc bén phai c6 mit. Céan b lanh sy
ghi vao S6 dang ky nhén cha, me, con, cliing cc bén ky vao Sb dang ky nhén
cha, me, con. Co quan dai dién bd sung théng tin ciia cha/me vao ban chinh
Gidy khai sinh cta tré em (néu c6).

Trudng hop cin phai xéc minh thi thoi han giai quyét dugc kéo dai khong
qua 15 ngay.

4. Truong hop ngudi con 1a cong dén Viét Nam da dugc ding ky khai
sinh tai co quan c6 thdm quyén ctia Viét Nam thi sau khi déing ky nhan cha, me,
con, Co quan dai dién giri thong bdo kém trich luc déng ky nhén cha, me, con
(ban sao) cho co quan dang ky ho tich dé dang ky khai sinh cho ngudi con dé
ghi cht vao SO dang ky khai sinh.

Piéu 10. Ping ky thay dbi, cai chinh, bd sung h tich, xac dinh lai din
toc

1. Co quan dai dién da dang ky h¢ tich truée ddy thuc hién dang ky viéc
thay dbi, cai chinh, bd sung hd tich, xac dinh lai déan tc.

Co quan dai dién noi da ghi vao s6 hd tich viéc hd tich cua cong dan Viét
Nam d& dugc giai quyet tai co quan cd thdm quyen cua nudc ngoai cling cd
thdm quyén giai quyét yéu ciu thay déi, cai chinh, bd sung ho tich, x4c dinh lai
dan tdc.

2. Pham vi thay d6i h tich, tht tuc ding ky thay d6i, cai chinh, bo sung
ho tich, xac dinh lai dén tdc duge thyc hién theo quy dinh tai Diéu 26, Piéu 28,
Piéu 29 va Diéu 47 cia Luat hd tich.

3. Trudng hop S& ho tich da chuyén luu tai BO Ngoai giao thi sau khi
dang ky viéc thay d6i, cai chinh, bd sung hé tich, xac dinh lai dan toc, Co quan
dai dién thong bédo kém theo Trich luc thay ddi/cai chinh/bd sung hd tich/xac
dinh lai dan tdc (ban sao) cho B Ngoai giao dé ghi chi tiép vao S& h tich dang
luu tai BY Ngoai giao.

Pic¢u 11. Ping ky khai tir

1. Co quan dai dién & khu vuc 18nh sy noi cu tra cubi cung cua nguoi chét
thue hién viéc dang ky khai tir cho cong dan Viét Nam chét & nudc ngoai.
Trudong hop khdng xéc dinh duge noi cur trii cudi cling ciia ngudi chét thi Co quan
dai di€n & khu vyuc 1anh sy noi nguoi do6 chét hodic noi phét hién thi thé nguoi chét
thuce hién viéc dang ky khai tir.

2. Nguoi di dang ky kha1 tir ngp To khai dang ky khai tir (theo mau quy
dinh) va gidy bao tr hogc gidy t& khac thay thé gidy béo tir do co quan c6 thim
quyén ciia nude ngoai cap.
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3. Ngay sau khi nhan du hd so, néu thdy viéc khai tir 1a ding thi can b
lanh sy ghi vao S6 déng ky khai ti, cung nguoi di khai tir ky vao S6 hd tich. Thu
trudng Co quan dai dién ky Trich luc khai tir cap cho nguoi di dang ky khai tir.

Trudng hop can xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 03 ngay lam
viéc.

Piéu 12. Ghi vao S6 hd tich cic thay d6i hd tich theo ban an, quyét
dinh céia co quan c6 thim quyén ciia Viét Nam

1. Co quan dai dién noi dé dang ky cac sy kién ho tich ciia cong dan Viét
Nam, thuc hién viéc ghi vao sb cac thay dbi ho tich theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 3 Ludt ho tich trén co sé thong bao kém theo trich luc ban an, ban sao
quyét dinh ctia co quan c6 thAm quyén cua Viét Nam do B6 Ngoai giao chuyén.

2. Sau khi nhin p‘uqc thc:)ng bao ciia B§ Ngoai giao, can b lanh su ghi ndi
dung va can cir thay d6i vao So6 hg tich tuong Ung.

3. Truorng hop S6 hé tich da chuyen luu mot quyén tai Bo Ngoai giao thi
B6 Ngoai giao cling thuc hién viéc ghi cac thay dbi h tich va ciin cir thay dbi
vao S6 h tich da chuyén luu dé.

Piéu 13. Ping ky lai khai sinh, két hon, khai tir

1. Co quan dai dién dé dang ky viéc khai sinh, khai ti, két hon trudce ngay
01/01/2016, nhung S6 hé tich va ban chinh gidy to h tich déu bi mét, thuc hién
viéc ding ky lai khai sinh, khai tir, két hon theo yéu cau.

Viéc dang ky lai khai sinh, két hon chi duge thuc hién néu nguoi cb yéu
cau con sbéng vao thoi diém tiép nhan hd so.

2. Ngay sau khi nhan dugc yéu ciu ding ky lai, can bd lanh su kiém tra S&
ho tich va hd so hé tich Iuu tai Co quan dai dién.

Truong hop can phai xac minh thi trong thdi han 02 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du gidy t& hop 1€, Co quan dai dién c6 trach nhiém gu1 van ban dé
nghi xac minh téi B Ngoai giao. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dugc vin ban dé nghj x4c minh, Bd Ngoai giao guri két qua x4c minh téi
Co quan dai dién.

Trudng hop con S6 hd tich luu tai Co quan dai dién hogc B Ngoai giao
thi Co quan dai dién huéng din ngudi yéu céu lam thu tuc dé nghi cap ban sao
trich luc h¢ tich theo quy dinh.

3. H) so, thu tuc dang ky lai khai sinh dugc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 26 clia Nghj dinh s§ 123/2015/ND-CP va Didu 9, Pidu 10 cia Théng tu sb
15/2015/TT-BTP.

H6 so, thu tuc dang ky lai ket hén, khai tr duge thyc hién theo quy dinh
tai Piéu 27 va 28 cua Nghi dinh s§ 123/2015/ND-CP.
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Picu 14. Ghi vao S5 hd tich viéc khai sinh

Co quan dai dién phu trach khu vuc lanh sy noi cha, me cuia tré cu tra
hodc noi tré em dugc sinh ra thuc hién ghi vao S6 ho tich viéc khai sinh cuta tré
em la cong dan Viét Nam di dang ky tai co quan c¢6 thAm quyén nudc ngoai theo
quy dinh tai Diéu 49 ctia Luét h tich.

Diéu 15. Ghi vao Sé hd tich vige két hon
1. Piéu kién ghi vao Sb hé tich viée két hén cla cong dan Viét Nam da
dugc gidi quyét tai co quan c6 thim quyén cuia nuéc ngoai & nudce ngoai (sau

day goi la ghi chu két hon) dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 34 Nghi dinh
s0 123/2015/ND-CP.

2. Co quan dai dién & khu vuc lanh su noi cong dan Viét Nam cu tri thyuc
hién ghi chu két hon.

3. Hb so ghi chi két hén gdm:

a) To khai ghi chia két hén (theo mau quy dinh);

b) Ban sao gidy to ching nhén viéc két hon do co quan c6 thdm quyén
nudc ngoai cap.

¢) Néu cong dan Viét Nam da ly hén hodc huy viéc két hén tai co quan co
tham quyén nudc ngoai thi phai ndp Trich luc ghi chu ly hon.

4. Thoi han giai quyét viéc ghi chu két hén 13 05 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhén da hé so, truong hop cin xac minh thi thdi han khéng qua 10 ngay lam
viéc.

5. Néu thdy yéu cu ghi vao S6 ho tich viéc két hon dap tng cac diéu kién
theo quy dinh tai Diéu 34 ctia Nghi dinh s§ 123/2015/ND-CP, can b lanh sy ghi
vao S6 ho tich. Thii truéng Co quan dai dién cip ban chinh Trich luc ghi cha két
hén cho ngudi yéu cau.

6. Néu viéc két hén ‘thuéc mét trong cac trudong hop quy dinh tai khoan 1
Piéu 36 cua Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP, Thu truéng Co quan dai dién tir
chéi ghi vao S ho tich vige két hon, théng bao bing vian ban, trong d6 ¢ néu rd
ly do giri cho nguoi yéu cau.

Piéu 16. Ghi vao So ho tlch vigc ly hén, hity viéc két hon da dwoc giai
quyet tai co quan co thadm quyen nudc ngoai

1. Viéc ly hon, huy viée két hon cia céng dan Viét Nam da duogc giai
quyét tai co quan co thdm quyén cta nude ngoai duoc ghi vao S8 hé tich tai Co
quan dai dién néu dép tmg quy dinh tai khoan 1 Diéu 37 Nghi dinh sb
123/2015/ND-CP.

2. Co quan dgi dién & khu vuc 1anh su noi cépg dan Viét Nam cu tru thyuc
hién viéc ghi vao S6 h¢ tich viée ly hon, huy viée két hdn (sau day goi 1a ghi cht
ly hon).
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Trudng hop céng dan Viét Nam thuc hién _ghi chu ly hén dé lam tha tuc
dang ky két hon méi thi Co quan dai dién noi tlep nhan hd so dang ky két hon
thuc hién viéc ghi chia ly hon.

3. Ho so ghi chi ly hén gbém:
- To khai ghi chi ly hén (theo mau quy dinh);

- Ban sao ban 4n, quyét dinh ly hén/huy viée két hon, vin ban théa thuan
ly hén dé c6 hiéu luc phép luét hodc gidy to khac cong nhén viée ly hén do co
quan c6 thdm quyén ciia nudc ngoai cap (sau day goi 1a gidy t& ly hon).

4. Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan da hd so hop 18, cén
b lanh sy kiém tra hd so. Néu viéc ghi chu ly hon khéng vi pham quy dinh cia
Luat hon nhén va gia dinh Viét Nam va glay t& ly hén khong c6 trong danh sach
ban én, quyet dinh 1y hén, huy viéc két hon do co quan cé thidm quyen nudc
ngoai cdp c6 don yéu cau thi hanh tai Viét Nam ho#c c¢6 don yéu cau khéng
cong nhén tai Viét Nam déng tai trén Cong théng tin dién tir cia B¢ Tu phap thi
can bo lanh sy ghi vao Sb hé tich. Thu truong Co quan dai dién c4p ban chinh
trich luc ghi cht ly hén cho ngudi yéu ciu.

Trudng hop cin xdc minh thi thoi han giai quyét khong qua 10 ngay lam
viéc.

Trudng hop yéu céu ghi cht ly hoén khong dap tng cac diéu kién theo quy
dinh, Co quan dai dién tir chdi ghi chi ly hén va théng bao cho ngudi yéu chu.

5. Cép nhat théng tin ghi chu ly hén

a) Truong hop viéc két hén trude day duge ding ky tai co quan dang ky
ho tich & trong nude thi sau khi ghi chii ly hén, Co quan dai dién giri thong bao
kém theo trich luc ghi chu ly hén (ban sao) cho B Ngoai giao dé thong béo cho
co quan d& ding ky két hon trude day ghi chi tiép vao Sb ho tich.

b) Néu viéc két hén truée day duogc dang ky tai Co quan dai dién khéc thi
sau khi ghi cha ly hén, Co quan dai dién giri thong bao kém theo trich luc ghi
cht 1y hén (ban sao) cho Co quan dai dién da ding ky két hon truée day dé ghi
cht tiép vao S ho tich.

Piéu 17. Ghi vao Sb ho tich viéc glam ho, nhan cha, me, con; xic dinh
cha, me, con; nudi con nuon, khai tir va thay a6i ho tlch khac cia cong dan
Viét Nam da dwoc giai quyet tai co quan co6 thdm quyen clia nwée ngoai

1. Co quan dai dién & khu vuc ldnh sy noi cdng dan Viét Nam cu tri thuc
hién ghi vao S6 ho tich viéc giam hg; nhén cha, me, con; xdc dinh cha, me, con;
nudi con nudi; khai tr va thay dbi hd tich khac cua cong dén Viét Nam d& dugc

glal quyét tai co quan cé thim quyen cua nudc ngoai (sau day goi la ghi chi céac
vi€c hd tich khéc).

2. Hb so ghi chu cac viéc ho tich khac gc‘“)m:
a. T khai (theo miu quy dinh);
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_b. Ban sao gidy t& ching minh viée hd tich dd duogc giai quyét tai co quan
c0 thdm quyén cua nudc ngoai.
3. Sau khi nhan du gidy to theo quy dinh, can bd 1anh sy ghi vao S6 ho

tich. Thu truéng Co quan dai dién cép trich luc ghi sb viéc ho tich da dang ky tai
co quan c6 thdm quyén ciia nudc ngoai.

Truong hop cin x4c minh thi thoi han giai quyét yéu ciu ghi cht céc viée
ho tich khac khong qua 03 ngay lam viéc.
Piéu 18. CAp ban sao trich luc hd tich

1. Co quan dai dién dang luu trit S6 ho tich thuc hién cép ban sao trich luc
hé tich theo yé&u cau ctia ¢4 nhan, co quan, td chitc c6 thAm quyén.

Trudng hop ca nhan da diang ky ho tich tai Co quan dai dién nay vé cu tra
tai Viét Nam thi Bo Ngoai giao thuc hién cép ban sao trich luc ho tich.

2. Ngay sau khi nhin dugc yéu cau cép ban sao trich luc tir S6 hd tich,
Thu truéng Co quan dai dién cép ban sao trich luc ho tich cho nguoi yéu cau;
trudng hop nhan hd so sau 15 gid thi tra két qua trong ngay 1am viéc tiép theo.

. 3. Viéc cép ban sao trich luc hd tich tai B Ngoai giao dugc thuc hién
tuong tu quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Trudong hop B6 Ngoai giao chuwa nhan dugc S6 hd tich tir Co quan dai
dién chuyén luu, thi sau khi tiép nhan hé so, B6 Ngoai giao dé nghi Co quan dai
dién cung cip théng tin. Co quan dai dién c6 trach nhiém tra 1o Bo Ngoai giao
trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhén duoc yéu ciu x4c minh. Trong
thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc két qua tra 1i cia Co quan dai
dién, Bé Ngoai giao cip cho ngudi yéu ciu ban sao trich luc.

Picu 19. Cap Gidy xac nhin tinh trang hén nhan

1. Co quan dai dién & khu vuc 1dnh sy noi cdng dan Viét Nam cu tra thuc
hién viéc cép Giéy x4c nhén tinh trang hén nhéan cho c¢dng dan Viét Nam dé sur
dung vao muc dich két hén hodc muc dich khéc.

2. Ngudi yéu cau cip Gidy xic nhén tinh trang hén nhan phai ndép cac
gidy to sau:

a) To khai cdp Gidy x4c nhén tinh trang hén nhan (theo mAu quy dinh);

b) Trudng hop ngudi yéu ciu di cé vo hodc di co chéng nhung da ly hén
thi phai ndp ban sao gidy to ly hén di c6 hiéu luc phap luét; truong hop nguoi
chdng hodc ngudi vo da chét thi phai ndp ban sao Gidy chtng tir hodc gidy to
chimg minh ngudi d6 da chét.

Néu thudc trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 17 cta Thong tu nay thi
phai ndp ban sao trich luc ghi cht ly hon.
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¢) Trudong hop @& nghi cip Gidy x4c nhan tinh trang hén nhan d& ding ky
két hén tai co quan c6 thAm quyén ciia nudc ngoai thi phai ndp thém:

- Gidy x4c nhan tinh trang hon nhan do Uy ban nhéan dan cip x4, noi
ngudi d6 thudng tra trirde khi xuét canh cp, néu trude khi xuét canh cong dan
Viét Nam di du tudi két hon theo quy dinh cia Luat hén nhén va gia dinh Viét
Nam; truong hop trude khi xudt canh céng dan Viét Nam d3 ding ky két hon,
nhung sau khi ra nuéc ngoai da ly hon hodic ngudi vg, chong kia da chét thi thyuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 cia Piéu nay.

- Gidy x4c nhan tinh trang hon nhin do Co quan dai dién & khu vuc ldnh
su noi céng dan Viét Nam d3 cu tri truée day cip néu cong dan Viét Nam da
timg cu tri & nhidu noi khac nhau. Truong hop khéng thé xin dugc x4c nhan
tinh trang hén nhén tai cac noi cu tra trude day thi phai nép van ban cam doan
vé tinh trang hon nhén ctia minh trong thoi gian cu trii & cac noi d6 va chiu trach
nhiém trude phap luat vé& ndi dung di cam doan.

3. Truong hop yéu cau cip Gidy xac nhén tinh trang hén nhan dé sir dung
vao muc dich két hon thi ngudi yéu cu phai dap tmg céc didu kién két hon theo
quy dinh ctia Luét hon nhan va gia dinh Viét Nam.

4. Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dt ho so hop 1§, can
bd 1anh su cin cir S8 ho tich va hd so luu tai Co quan dai dién, kiém tra tinh
trang hon nhén cta ngudi ¢6 yéu cau, néu thdy du diéu kién va yéu ciu cip xac
nhan tinh trang hén nhan phi hop quy dinh phép luat thi ghi thong tin vao S
cap Gidy xé4c nhan tinh trang hon nhén, cip 01 ban Gidy x4c nhén tinh trang hén
nhan cho ngudi yéu cau.

Trudong hop d& nghi cdp Gidy xac nhan tinh trang hoén nhén dé sir dung
vao muc dich khac, khong phai dé két hén thi s6 lugng Gidy xac nhan tinh trang
hén nhan dwoc cdp theo dé nghi cua ngudi yéu ciu.

5. Viéc ghi nodi dung Gidy xé4c nhan tinh trang hén nhan dugc thuc hién
theo hudng dan tai Pidu 25 Théng tu sb 15/2015/TT-BTP.

Truong hop dé nghi cip Gidy x4c nhan tinh trang hén nhan dé két hén tai
co quan c6 thdm quyén clia nudc ngoai, Co quan dai dién xac nhéan tinh trang
hon nhén clia ngudi yéu cau cho dén thoi diém cip gidy.

Truong hop dé nghi cip Gidy xé4c nhan tinh trang hén nhéan dé két hon tai
Viét Nam hoic dé sir dung vao muc dich khac, can ci vao tinh trang hd so, yéu
ciu cla duong sy, Co quan dai dién thyc hién cép Giéy xac nhan trinh trang hén
nhan cho dén thoi diém cAp gidy hoic trong khoang thoi gian nhét dinh.
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Chuwong III
QUAN LY SO HQ TICH, GIAY TO HQ TICH,
BAO CAO, THONG KE HOQ TICH

Diéu 20. Quan ly, sir dung S& hd tich, gidy to hd tich

Cach ghi S6 hd tich, gidy t& ho tich; viéc quan 1y, sir dung S8 ho tich dugc
thuc hién theo quy dinh tai Muc 2 Chuong II Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP,
Théng tur s6 15/2015/TT-BTP va huéng din sau day:

- S6 ho tich duge khoéa vao ngay 31 thang 12 hang nam. Trudng hop S8
ho tich van con nhiéu trang, sau khi khéa s6, Co quan dai dién tiép tuc st dung
S6 ho tich cho nam tiép theo. S6 thir tw cho nam tiép theo dugc danh lai tir dau.

- Sau khi khéa Sb h tich, Co quan dai dién c¢6 trach nhiém giri mot ban
sao c6 chirng thuc vé B Ngoai giao.

Piéu 21. Luu trir hd so diing ky hd tich

Hb so dang ky ho tich phai duge danh sb tuong tng véi sé ding ky trong
S6 hé tich, sip xép theo thi ty va luu tri, bdo quan tai Co quan dai dién theo
quy dinh ctia phap luét vé luu trir.

Piéu 22. Bio cdo, thong ké sb lidu diing ky hd tich

1. Co quan dai dién co trach nhi€ém gui bao cao tinh hinh dang ky ho tich,
thdng ké sb lidu ho tich cho Bb Ngoai giao dé tdng hop giri B Tu phap.

2. Cham nhét ngay 01 thang 3 hang nim, Co quan dai dién ¢6 trach nhiém
gui bao cdo tinh hinh dang ky hd tich, théng ké s6 liéu ho tich ctia ndm trude gui
B6 Ngoai giao dé tong hop giri B6 Tu phép.

B0 Ngoai giao c6 trach nhiém giri bao céo téng hop va théng ké s6 liéu hod
tich tai cac Co quan dai dién cho B§ Tu phép trudc ngay 15 thang 3.

3. Ban hanh kém theo Thong tu nay theo biéu miu théng ké ctia Co quan
dai dién va biéu méu thdng ké téng hop ctia B4 Ngoai giao giri B6 Tu phép.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Picu 23. Hiéu lyc thi hanh
1. Thong tu lién tich nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 15 thang 8 nim 2016.
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2. Théng tu lién tich nay thay thé cac vin ban quy pham phap luit sau
day:

a) Thong tu lién tich sb 11/2008/TTLT-BTP-BNG ngay 31/12/2008 cta
B0 Tu phép va B§ Ngoai giao hudng dan thuc hién quy dinh cia Nghi dinh s
158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciia Chinh phti vé dang ky va quan 1y h tich tai
cac Co quan dai dién Ngoai giao, Co quan Lanh su cua Viét Nam ¢ nudc ngoai;

b) Thong tu lién tich s6 06/2012/TTLT-BTP-BNG ngay 19/6/2012 sira
dbi, bd sung mét sbé quy dinh ctia Thong tur lién tich sb 11/2008/TTLT-BTP-BNG
ngay 31/12/2008 cua B Tu phap va By Ngoai giao hudng dan thuc hién quy dinh
ctia Nghi dinh.s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh pht vé dang ky va
quan ly hd tich tai cac Co quan dai dién Ngoai giao, Co quan Lanh su cua Viét
Nam ¢ nudc ngoai.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu cé vuéng mic hodc phat sinh nhimg viéc
mai, Co quan dai dién kip thoi phan anh vé Bd Ngoai giao, dé Bo Ngoai giao
phdi hop véi Bd Tu phép kip thoi huéng dan./.

KT. BQ TRUONG BQ TU PHAP KT. BO TRUONG BQ NGOAI GIAO
THU TRUONG THU TRUONG

Nguyén Khanh Ngoc Vii Hong Nam
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