Ky bdi: C8ng Théng tin dién tr Chin hph
ai: incl |n u c |n u.vI
n: phon IV}

e T v pRert Ceat et Thog n ky: 1307 037 +07:00

VAN PHONG CHINH PHU - BONQIVU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BE— Dgc ldp - Tw do - Hanh phiie

S6: 01/2015/TTLT-VPCP-BNV

| Ha Néi, ngay 23 thdang 10 ndm 2015
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DEN v 23/A0. | THONG TU LIEN TICH
Huwdng din chire ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chire
cia Vin phong Uy ban nhén dan tinh, thanh phé trye thudgc Trung wong

Cén ciz Nghi dinh s6 36/2012/ND-CP ngay 18 thang 4 ndm 2012 cua

Chinh phit quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chike cia
Bé, co quan ngang B,

Cén cir Nghi dinh sé 74/2012/ND-CP ngay 29 thang 9 nam 2012 cia
Chinh phi quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chitc cia
Van phong Chinh phu;

Cdn cit Nghi dinh s6 58/2014/NP-CP ngay 16 thang 6 nam 2014 cia
Chinh phu quy dinh chirc ndng, rhiém vy, quyén han va co cau té chuc cua
Bg Néi vu;

Cdn cit Nghi dinh 56 24/2014/NP-CP ngay 04 thdng 4 nam 2014 cua
Chinh phi quy dinh 16 chike cdc co quan chuyén moén thugc Uy ban nhdn ddn
tinh, tharh pho truc thugc Trung wong;

B¢ truéng, Chi nhiém Van phong Chinh phii va B3 trudmg Bo NGi vu
ban hanh T hong tu lién tich huong ddn chire ndng, nhiém vy, quyén han va co
cdu 18 chirc cia Van phong Uy ban nhdn ddn tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong.

bieu 1. Vi tri, chire ning

1. Vin phong Uy ban nhén déan tinh, thanh pho true thuoc Trung uong
(sau ddy goi chung 1a cip tinh) 13 co quan thude Uy ban nhén dén cdp tinh, cé
chic ning tham muu, gip Uy ban nh4n din cap tinh vé&: Chuong trinh, Kké
hoach cbng tac; td chirc, quan 1y va cong b chc thong tin chmh thitc vé hoat
déng cua Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhin din cAp tinh; d3u mdi
' Cong Thdng tin dién tir, két nbi hé théng thong tin hanh chinh dién tir chi dao,
diéu hanh cia Uy ban nhin dan, Cha tich Uy ban nhén dan cip tinh; quan ly
céng bao va phuc vu cdc hoat dong ctia Uy ban nhén din cip tinh; givp
Chu tich Uy ban nhén dén cip tinh (bao gom ca cdc Pho Chu tich Uy ban
nhan dan cip tinh) thyuc hién nhiém vy, quyen han theo thdm quyén; quan ly
van thu - Juu trit va cdng tic quan tri ndi b ctia Vin phong.



2. Van phong Uy ban nhén dén cAp tinh ¢6 tu cach phép nhén, con déu
va tai khodan riéng.

Diéu 2.-Nhiém vu vi quyén han’
1. Trinh Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh:
a) Quy ché lam v1ec ctia Uy ban nhan dan chp tinh;

b) Vin ban quy dmh cu thé chuc nang, nhiém vu, quyen han va co céu td
chtre ctia Van phong Uy ban nhén dan chp tinh;

¢) Vin ban hudéng din cu thé chuc nidng, nhiém vu, quyén han cda
Vin phong Hoi dong nhan din va Uy ban nhan dén quan, huyén, thi x4, thanh
phé thudc tinh (sau diy goi chung 14 cip huyén);

d) Vian ban quy dinh cu thé diéu kién, tiéu chudn chirc-danh Trudng,
Phé don vi thuéc Vin phong Uy ban nhan dan cAp tinh; Chanh Vin phong,
Phé Chénh Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan cdp huyén.

2. Trinh Cht tich Uy ban nhén dén c4p tinh ban hanh:

a) _Quyét dinh thanh I4p, sap nhap, chia tich, giai thé cdc don vi thude
Van phong Uy ban nhan dan cép tinh;

b) Céc van ban khac theo su phin cong cia Chu tich Uy ban nhén dén

- cAp tinh.

3. Tham muu, xay dung va td chtc thyc hién chuong trinh, ké hoach
cdng tic cia Uy ban nhan dén cip tinh:

a) Téng hop d& nghi cta céc S&, co quan ngang Sé, co quan thude
Uy ban nhén dén cip tinh (sau day goi chung 14 S&), Uy ban nhan dén cép -
huyén, co quan, t chrc lién quan;

b) Kién nghi v6i Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh dua vao chuong
trinh, ké hoach cdng tic nhiing vin d& cin tap trung chi dao, diéu hanh hoic .
giao co quan lién quan nghién ciru, x4y dung d& 4n, du 4n, du thao vin ban;

¢) X4y dung, trinh Uy ban nhén dan, Chd tich Uy ban nhén dén c4p tinh
ban hanh hodc phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac;
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d) Theo déi, d6n dbc céc So, Uy ban nhan dén cép huyén, céc co quan,
td chirc lién quan thyc hién chuong trinh, ké hoach coéng tic, ddm bao ding
tién d, chat luong;

d) Béo cao dinh ky hodc d6t xuit két qua thue hién; kién nghi giai phép
nhim thyc hién cé hiéu qua chuong trinh, ké hoach cOng tac;

e) Kip thoi béo céo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach céng téc, dap ung
yéu cdu quan ly, chi dao, didu hanh cua Uy ban nhan dén, Cha tich Uy ban
nhén dan cép tinh. :

4. Phuc vu hoat ddng cia Uy ban nhén dan cép tinh:

a) Chu tri, phéi hop véi cée co quan lién quan chudn bj chuong trinh, ndi
dung, phuc vu céc cudc hop cia ny ban nhén dén cép tinh;

b) Thuc hién ché d6 téng hop, bo céo;

¢) Theo dai, don dbc, danh gia két qua thuc hién Quy ché lam viée cla

-Uy ban nhan dén cip tinh;

" d) TS chirc cong téc tiép cdng dén theo quy dinh cia phap luat.

" 5. Tham muu, giip Chu tich Uy ban nhén déan cép tinh thuc hlen cac
nhiém vu, quyén han sau:

a) Triéu tap, chu tri cdc cude hop;

b) Theo doi, don doc, chi dao, kiém tra cbng tic ddi vdi cac Sa;

Héi dbng nhan dén va Uy ban nhén din cép huyén;

¢) Thuc hién nhidm vy truéc Héi ddng nhan dén cp tinh; tiép xc,
bao céo, tra 1&i kién nghi ctia o tr;

d) Chi dao, ap dung blen phép cin thiet giai quyet cong viéc trong
truomg hop dot xuit, khén cap,

d) Cai tién 12 16i 1am viéc; duy tri ky ludt, ky cuong cia b may hanh
chinh nha nuéc & dia phuong. ;

6. Tiép nhan, xi 1y, trinh Uy ban nhan dan, Cht tich Uy ban nhén dén
cép tinh giai quyet nhitng vin ban hd so do c4c co guan, to chire, ca nhén g,
trinh (van ban dén):



a) Déi voi dé an, du an, du thao vin ban do céc co quan trinh: Kiém tra -
hd so, trinh tir, thi tuc soan thao, the thirc, ky thuét trinh bay du thao vin ban;
tém tit ndi dung, néu 1o thim quyén quyet dinh, sy déng bd trong chi dao,
dleu hanh cta Uy ban nhén dén, Chy tich Uy ban nhéan din chp tinh déi véi
vén dé lign quan, dé xult mot trong cac phuorng 4n: Ban hanh, phé duyet dua
ra phién hop Uy ban nhan dan chp tinh; gui lay ¥ kién céc thinh vién Uy ban
nhén dan cép tinh; thong bdo ¥ kién ctia Cht tich Uy ban nhén dan cip tinh
yeu ciu co quan soan thio hoan chinh lai, 1Ay thém y kién céc co quan,
t6 chirc, ¢4 nhan hodc thuc hlen cac nhiém vu khéc theo quy dinh va quy ché
1am viéc ctia Uy ban nhén dén cép tinh.

Trong qua trinh x1ir 1y, néu d@ 4n, du 4n, dy thdo vin ban con y kién khac
nhau, chu tri hop véi co quan, td chire lién quan dé trao dbi trurde khi trin;

b) DBéi véi dy thao bao céo, bai phét biéu: Phéi hop véi céc co quan
hen quan bién tp, hoan chinh theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhan din
cép tinh;

¢) Déi v6i van ban khic: Kién nghi véi Chu t1ch Uy ban nhan dan cap
tinh glao co quan lién quan trién khai thuc hién; t& chuc cac didu kién cdn
thiét dé Uy ban nhan dan, Chi: tich Uy ban nhan dan cip tinh xit 1y theo quy
dinh ctta phap ludt va ndi dung van ban dén.

7. Phat hanh, quan 1y, theo d&i, dén dc, kiém tra tinh hinh, két qua
thue hién vin ban ciia Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh:

a) Quan ly, sir dung con d4u, phat hanh vin ban cla Uy ban nhén dan,
Chu tich Uy ban nhén déin cép tinh;

b) Theo di, d6n dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thyc hién van ban cia
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén c4p tinh; dinh ky ra sodt, bdo cdo
Chu tich Uy ban nhan din cép tinh d& dam bao su déng bd, théng nhét trong
chi dao, diéu hanh;

¢) Ra soat nham phét hién vuéng mic, phét sinh vé thAm quyén, hd so,
trinh tu, tha tuc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao,
didu hanh cia Uy ban nhan dén, Chit tich Uy ban nhén dan cép tinh; kip thoi
b4o cdo Uy ban nhén dan cép tinh sta dbi, bé sung; hang nim, tbng hop,
bao cdo Van phong Chinh phu;

d) Luu trit vén ban, hd so, tai liéu cia Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban
nhén dén cép tinh.



8. Thuc hién ché d6 théng tin:

a) Té chirc quan ly, cap nhat thdng tin phuc vu su chi dao, diu hanh cta
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén clp tinh;

b) Thuc h1en ché dd théng tin bdo céo vé hoat dong ciia Céng Thong tin
dién tir va két ndi hé théng thong tin hanh chmh dién tir chi dao, diéu hanh
ctia Uy ban nhan dén, Chd tich Uy ban nhén dan c4p tinh;

¢) Xuét ban, phét hanh Céng béo cép tinh;

d) Thiét lap, quan 1y va duy tri hoat déng mang tin hoc ctiia Uy ban
nhén dan cap tinh.
9. Bao dam céc diéu kién vat chit, k¥ thuit:
a) Bao dam céc diéu kién vat chit, k§ thuét cho hoat dong cua Uy ban
nhan déan, Chu tich Uy ban nhén dén cép tinh;
~ b) Phuc vu cac chuyén cdng tac, lam viéc, tiép khach cuaa ny ban nhén dén,
Chi tich Uy ban nhan dén cp tinh.
" 10. Huéng din nghiép vy hanh chinh vin phong
Chu tr1 phéi h0'p vdi Vin phong Doin Dat biéu Qudc hai va Hai dong
nhan dan cép tinh tdng két, huéng din chuyén mén, ngh1ep vu hanh chinh vin

phong dbi vou Vian phong cac Sé, Vin phong Hoi ddng nhéan dén va Uy ban
nhan dan c¢p huyén, céng chirc Vin phong - Thng ké xa, phuong, thi trin.

11. Thyc hién nhiém vu quan tri ndi bd:

a) T4 chire thue hién cdc vin ban, quy hoach, ké hoach do co quan cé
thim quyén ban hénh hoidc phé duyét lién quan dén hoat déng ciia Van phong
Uy ba.n nhan dén cép tinh; :

b) Tiép nhén, xu ly van ban do co quan, t6 chite, c4 nhan giti Vin phong
Uy ban nhan dén cép tinh; ban hinh va quén 1y vén ban theo quy dinh;

c) Hop tac qubc té theo quy dinh ctia phap luat va syt phén céng hoac uy
quyén ctia Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dén cAp tinh;

d) Nghién ctu, ing dung két qua nghién ciru khoa hoc va cai cch hanh
chinh phuc vu nhiém vu dugc giao;



d) Quan ly tb chuc bd mdy, bién ché cong chire, co ciu ngach cong chuc
vi tri viéc lam, co cAu vién chirc theo tiéu chuén chirc danh nghé nghlep va sb
lrong ngum lam viéc trong cac don vi sy nghiép thuge Van phong Uy ban
nhén dan cép tinh;

e) Thye hién ché d6 tlen lucmg va cac . ché d6, chinh sich dai ngg,
khen thuéng, ky luét, dao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu a6i voi
cong chuac, vién chic va nguorl lao ddng thudc pham vi quin ly cua
Vin phong Uy ban nhén din cép tinh;

g) Huéng din, kiém tra viéc thyc hién co ché tu cha, tw chiu trich nhiém
d6i véi cac don vi sy nghiép cdng 14p tryc thude; quan 1y va chiu trach nhiém
vé ti chinh, tai san dugc giao theo quy dinh;

h) Thye hién nhiém vu, quyén han khéc do Uy ban nhan dén, Ch tich
Uy ban nhén dén cép tinh giao ho#c theo quy dinh cia phép luét.

Pidu 3. Lanh dao Viin phong Uy ban nhén din cip tinh

1. Lanh dao Van phong Uy ban nhan dén cap tinh gbm c6 Chénh Vin phéng
va khéng qua 03 Phé Chanh Van phong. ‘

Riéng Van phong Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vi Van phong Uy ban
nhén dan Thanh phé H Chi Minh cé khéng qué 04 Ph6 Chanh Vin phéng,

2. Cht tich Uy ban nhén din cip tinh b nhiém Chénh' Vin phong,
Phé Chéanh Vian phong theo quy dinh ctia phap ludt.

Pidu 4. Co chu t chirc

1. Pon vi hinh chinh:

a) Phong Téng hop; -

b) Phong Kinh t&;

¢) Phong Khoa gido - Vin x4,
d) Phong Néi chinh;

d) Phong Hanh chinh - T4 chire;
¢) Phong Quan trj - Tai vu;

g) Ban Tiép céng dén tinh;




h) Phong dic thi -

Déi véi dia phuong khéng dit tidu chi thanh lap S& Ngoai vu thi thanh
1ap Phong Ngoai vu thudc Vin phong Uy ban nhén dan c¢Ap tinh.

Péi véi dia phuong c6 ddng béo dén toc thiéu sb sinh sbng, chua dd tiéu
chi thanh l4p Ban Dén tdc thi thanh 14p Phong Dén tdc hodc b tri cdng chic
chuyén trach 1am cng téc dén tdc thude Vin phong Uy ban nhén dén cip tinh;

i) Ngoai cac Phong néi trén, Vin phong Uy ban nhan dan cép tinh dugc
thanh lap thém khéng quéa 02 Phong; riéng Van phong Uy ban nhin dén
thanh phd Ha N6i va Vin phong Uy ban nhén dan Thanh phd Hd Chi Minh
dugc thanh 14p thém khong qua 03 Phong.

2. Pon vi su nghiép cong lap truc thudc:
a) Nha khach;

b) Pon vi su nghiép khic do Chu tich Uy ban nhéan dén cép tinh quyét
dinh thanh 13p theo quy dinh ctia phép luét.

Diéu 5. Bién ché cong chire va so lwgng nguwdi lam viée tai don vi sy
nghiép cong lap ' ‘

Bién ché céng chic, sb luong ngudi lam viée tai don vi su nghiép cong ldp
thudc Vin phong Uy ban nhin din cz“ip tinh dugc giao trén co s& vi tri viéc lam,
gin véi chitc ning, nhiém vy, khéi luong cong viée va nim trong tdng bién ché
cong chirc, bién ché sy nghiép cla tinh, thanh phé truc thude Trung wong do cp
¢6 thdm quyén giao.

Piéu 6. Ché d6 lam viée

1. Vin phong Uy ban nhan dan cép tinh va cac don vi tryc thude lam
viéc theo ché d6 thui trudng, bao dam nguyén tic tap trung dén chu.

2. Chanh Vin phbng chiu trach nhiém truéc Cha tich Uy ban nhin dan
cAp tinh va trude phép luat vé toan bd hoat ddng ciia Van phong Uy ban nhén din
cép tinh; 12 chn ti khoan co quan Vin phong Uy ban nhén dén cp tinh.

3. Phé Chanh Vin phong giup Chénh Vin phong thuc hién nhiém wvu,
duoc Chanh Vin phong phén céng theo déi timg linh vuc cdng vic,
“chiju trach nhiém trudc Chanh Van phong, truée phap luét vé linh vuc ¢éng
viéc duoc phin cong.



Khi Chanh Vian phong vang mit, mdt Phé Chanh Vin phong duge
Chénh Van phong ay nhiém didu hanh hoat déng cia Van phong Uy ban
nhan dén cép tinh.

4. Trudng cic don vi thudc Vin phong Uy ban nhin dén cép tinh chiu
trch nhiém truée Chénh Vin phong va Pho Chanh Van phong phu trach linh
vuc vé toan bd hoat dong cia don vi minh.

5. Céng chirc, vién chic chiu sy lanh dao, chi dao, didu hanh va phén
cdng cdng viée ctia Ianh dao Vin phong Uy ban nhan dan cip tinh va Ianh dao
Phong; thuc hién ché d bio céo theo quy ché 1am viéc clia co quan.

Pidu 7. Ché @6 trach nhi¢m

1. Vin phong Uy ban nhan dan cAp tinh chiu trach nhiém déi véi nhimg
vén @ tham muu, @& xuét thudc pham vi nhiém vu, quyén han theo quy dinh.

2. Chuyén vién, lanh dao Phong va lanh dao Van phong Uy ban nhan dan
cép tinh chiu tréch nhiém véy kien tham muru, dé xuét ctta minh.

Diéu 8. Moi quan hé cong tac

1. Vin phong Uy ban nhan dén cép tmh chiu su chi dao, quan ly vé bién
ché va cdng tac cua Uy ban nhan dén cép tinh; sy chi dao, kiém tra, huéng
dn v& chuyén mén, nghiép vu ciia Van phong Chinh phu.

2. Vin phong Uy ban nhén dan cép tinh c6 trach nhiém dinh ky so két,
tdng két, bao cdo ij ban nhén din cip tinh va Vin phong Chinh phu tinh
hinh, két qua thuc hién nhiém vu dugce giao.

3. Van phong Uy ban nhén din cép tinh phéi hop véi Vin phong .
Tinh uy, Thanh uy, Van phong Doin Pai bidu Quoc hoéi va Hoi dong
nhin dén cdp tinh, cdc S&, nganh, Uy ban nhan dén chp huyén va co quan, t
chirc ¢o lién quan trong viéc tham muu, gitp Uy ban nhén dan cap tinh, Chu
tich Uy ban nhan dén cép tinh thuc hién nhiém vy, quyen han thudc thdm quyen

Pidu 9. Pitu khoan chuyén tiép

1. Van phong Uy ban nhén dén chp tinh cé s luong Phé Chanh
Vin phong vuot qua quy dinh tai Théng tu lién tich nay (tinh den ngay
Théng tu lién tich nay ¢ hiéu luc) thi duge gitt nguyén nh3m dam bao bn dinh.



Chi duoc bd sung Phé Chanh Van phong khi sé luong it hon theo
quy dinh cia Théng tu lién tich nay.

2. Gilt nguyén don vi thuce h1en nhiém vu tin hoc va xut ban cbng bio
cho dén khi c6 huéng din cu thé vé Cbng Théng tin dién tur.

Piéu 10. Hiéu lie thi hanh

Théng tur lién tich ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 12 nam 2015,
thay thé Théng tur lién tich sé 02/2011/TTLT-VPCP-BNV ngay 28 théng 01
ndm 2011 clia Vin phong Chinh phd va Bé Noi vu hudng din chiic ning,
nhiém v, quyén han va co ciu t§ chitc ciia Van phong Uy ban nhén dan tinh,
thanh pho true thude Trung wong va cac quy dinh tru0'c day trai vai Thong tu
lién tich nay. cd Loy

Pidu 11. T4 chite thure hién ‘p“- Vo *‘”z»/

1. Uy ban nhan dén cap tinh cé trach nhxem\'xem xet ban hanh cdc van
ban quy dinh tai Khoan 1 Piéu 2 Théng tu lién tich nay. °

2. Chi tich Uy ban nhan dan cdp tinh ¢6 trach nhidm chi dao ta sodt,
kién nghi stra ddi, bd sung hoac sira dbi, bd sung theo thidm quyén cac vin ban
cia dia phuong lién quan dén t& chirc hoat déng, mbi quan hé céng tic cla
Vin phong Uy ban nhan dan cAp tinh va cac co quan c6 lién quan, ddm bao
phu hgp vai Théng tu lién tich nay.

3. Chéanh Vin phong Uy ban nhan dén cép tinh c6 trich nhiém:

a) Chu tri, phbi hop véi Giam déc S& Noi vu trinh Uy ban nhan dén,
Cha tich Uy ban nhin dén cdp tinh ban hanh cic vin ban quy dinh tai
Khoan 1, Piém a Khoan 2 Diéu 2 Théng tu lién tich nay;

b) Ra so4t, tham muu cho Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan
cAp tinh sira ddi, bd sung cic quy ché, quy dinh lién quan, dam bao phu hop
voi Thong tu lién tich nay;

¢) Ban hanh van ban quy dinh chuic nang, nhiém wvu, quyén han cta céc
don vi thudc Vin phong Uy ban nhan dén cép tinh va quy ché lam viéc clia
Van phong Uy ban nhén dén cip tinh phd hop v&i chitc ning, nhiém vu,
quyén han va co céu td chirc méi;

d) Sap xép, bd tri, dieu déng, bo nhiém, kién toan d6i ngil céng chirc,
vién chirc ddm bao thuc hién ¢6 hiéu qua nhiém vu duge giao;



d) Pinh k¥ hang nam, bdo cdo Vin phong Chinh phu tinh hinh, két qua
thuc hién Thong tu lién tich nay.

4. Trong qua trinh thurc hién, néu cé van dé& phét sinh hodc khé khin,
vuong méc, céc co quan, td chic phén 4nh vé& Vian phong Chinh phu dé thong
nhét véi B Néi vu kip thoi giai quyet /.

KT. BO TRUONG p . BOBRUGNG, CHU NHIEM
B(’:) NOI Y«['J- - ..:‘ ~ A L
THU TRUONG
e

Kiéu Pinh Thu

Noi nhin:
- Cac B§, co quan ngang B§, co quan thuge Chinh phi;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phé truc thude Trung vong;
- Vin phdng UBND vi S& Noi vy céc tinh,
thanh phd truc thudc Trung wvong;
- VPCP: BTCN, cac PCN, cic Vy, Cuc, don vi true thudc,
Céng bao;
- BNV: BT, cac TT, cac Vu, Cuc, don vi true thude;
- Luu: + VT, HC (VPCP 3b),
+ VT, TCBC (BNV 3b). 30
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