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BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG -
BO NOI VU - BQ TAI CHINH

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BO NQI VU - BQ TAI CHINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 15/2015/TTLT-BTNMT-BNV-BTC Ha Néi, ngdy 04 thing 4 nam 2015
THONG TU LIEN TICH

Hwéng din chire niing, nhiém vu, quyén han, co ciu té chirc
va co che hoat dong ciia Van phong dang ky dat dai
truc thugc Sé Tai nguyén va Méi trueong

Can cir Nghi dinh s6 43/201 4/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Pat dai;
Can cir Nghi dinh sé 21/2013/ND-CP ngay 04 thang 3 nam 2013 cua Chinh

phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chire ciia Bé Tai
nguyén va Moi truong;

Can cir Nghi dinh sé 58/2014/ND- CP ngay 16 thang 6 nam 2014 cua Chinh
phii quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia Bé NGi vu;

Can cir Nghi dinh s6 215/2013/ND- CP ngay 23 thang 12 nam 2013 cua Chinh
phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chire cia Bé Tai chinh;

Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong, B~,0 truong Bo Noi vu, Bo truong Bo
Tai chinh ban hanh Thong tw lién tich huong dan chirc nang, nhiém vu, quyén han,
co cau to chuc va co ché hoat dong cua Van phong dang ky dat dai truc thuoc So
Tai nguyén va Moi truong.

Piéu 1. Vi tri, chirc niing

1. Vin phong ding ky dat dai 1a don vi sy nghiép cong 1ap truc thudc S Tai
nguyén va Moi truong, co6 chuc nang thuc hién dang ky dat dai, nha & va tai san
khéc gan lién voi dat; xay dung, quan ly, cap nhat, chinh 1y thong nhat ho so dia
chinh va co s& dir li¢u dat dai; thong ké, kiém ké dat dai va cung cap thong tin dat
dai cho t6 chirc, cd nhan theo quy dinh cua phap luat.

2. Van phong ding ky dat dai co tu cach phap nhan, c6 con dau riéng; duoc
Nha nudce bo tri van phong, trang thiét bi lam viéc va md tai khoan theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Thye hién viéc dang ky dat duoc Nha nuoc giao quan ly, dang ky quyén st
dung dit, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.
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2. Thyc hién viéc cap lan dau, cap ddi, cap lai G1ay ching nhan quyeén sir
dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién vdi dat (sau day goi 1a
Gidy chtng nhan).

3. Thyc hién viéc dang ky bién dong dbi véi dat duoc Nha nude giao quan ly,
quyen su dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

4. Lap, chinh 1y, cap nhat, luu trit va quan 1y hd so dia chinh; tiép nhan, quan
1y viéc st dung phoi Gidy ching nhan theo quy dinh cua phap luét.

5. Cap nhat, chinh 1y, d6ng bo hoa, khai thac dit liéu dat dai; xay dung, quan 1y
hé thdng thong tin dit dai theo quy dinh cta phap luat.

6. Thuc hién viéc thong ké, kiém ké dat dai va 1ap ban dd hién trang s dung
dat; chinh Iy ban do6 dia chinh; trich luc ban do6 dia chinh.

7. Kiém tra ban trich do dia chinh thira dat; kiém tra, xac nhén so do nha & va
tai san khéac gan lién véi dat do t6 chuc, ca nhan cung cap phuc vu dang ky, cap
Giay chirng nhan.

8. Thuc hién dang ky giao dich bao dam bang quyén sir dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién vo1 dat theo quy dinh cua phép luat.

9. Cung cép ho so, ban do, thong tin, s6 liéu dit dai, nha ¢ va tai san khac gén
lién vo1i dat cho cac t6 churc, cd nhan theo quy dinh cua phép luat.

10. Thuc hién vi¢c thu phi, 1€ phi theo quy dinh cta phép luat.

11. Thuc hién cac dich vu trén co s& chuc nang, nhiém vu phu hop véi nang
luc theo quy dinh cta phap luét.

12. Quan ly vién chuc, nguodi lao dong, tai chinh va tai san thudc Vian
phong dang ky dat dai theo quy dinh cua phép luat; thuc hién ché d bdo cao
theo quy dinh hién hanh va tinh hinh thyc hién nhiém vu vé cac linh vuc cong
tac duogc giao.

Piéu 3. Co ciu to chirc

1. Lanh dao Vin phong dang ky dat dai

Vin phong dang ky dat dai c6 Giam dbc va khong qua 02 Pho Giam déc. Viée
bd nhiém, mién nhiém Gidm déc va Phé Gidm doc Van phong dang ky dat dai thuc
hién theo quy dinh cta phép ludt va phan cap ctia Uy ban nhan dan tinh, thanh pho
truc thuoc Trung wong (sau day goi la Uy ban nhan dan cap tinh), phu hop véi tieu
chuan chirc danh theo quy dinh.

2. Co cAu to chirc

a) Phong Hanh chinh - Tong hop;

b) Phong Ké hoach - Tai chinh (Uy ban nhan dan cip tinh xem xét quyét dinh
thanh 13p d61 v&1 Van phong dang ky dat dai c6 tir 15 Chi nhanh tré 1€n);

¢) Phong Piang ky va Cép gidy chirng nhan;
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d) Phong Thong tin - Luu trit;

d) Phong K¥ thuat dia chinh;

e) Cac Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai tai cac quan, huyén, thi x4, thanh phd
thudc tinh 1a don vi hach toan phu thudc; c6 con dau riéng va dugc Nha nudce b tri
van phong, trang thiét bi 1am viéc theo quy dinh ctia phap luat. Chi nhanh c6 Giam
dbc, khong qua 02 Pho Giam dbc va cac bd phan chuyén mén. Uy ban nhan dan
cap tinh quyét dinh sb lugng Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

Giam dbc So Tai nguyén va Mbi truong quy dinh chitc ning, nhiém vu,
quyén han va co cdu to chirc cua Vin phong diang ky dat dai va cac Chi nhanh
truc thudc Van phong dang ky dat dai; thuc hién bd nhiém, mién nhiém Trudng
phong, Phé Truéng phong cia Van phong dang ky dat dai va Giam dbc, Pho Giam
dbc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai theo quy dinh cta phap luat va phan céap
quan 1y cén bo cia Uy ban nhan dan cap tinh, phu hgp véi ti€u chuan chirc danh
theo quy dinh.

3. Bién ché, sb lugng ngudi 1am viée ctia Vian phong dang ky dat dai duoc giao
trén co s& dé an vi tri viée lam ga"in v6i1 chic nang, nhiém vy, pham vi hoat dong va
nam trong tong bién ché, s6 lugng ngudi lam viéc cua tinh, thanh pho truc thudc
Trung vong dugc cap cé tham quyen phé duyét.

Diéu 4. Co ché hoat dong

1. Van phong dang ky dét dai thuc hién co ché tu chu ddi voi don vi su nghiép
cong lap.

2. Nguon kinh phi cia Van phong dang ky dét dai

a) Kinh phi do ngan sach dia phuong dam bao, gom:

- Kinh phi dam bao hoat dong thuong xuyén thuc hién chirc nang, nhiém vu cua
Vin phong dang ky dat dai (sau khi da can ddi véi ngudn thu sy nghiép) theo quy
dinh hién hanh;

- Kinh phi thuc hién cac nhi¢ém vy do co quan nha nudc co tham quyén dat
hang, nhiém vu d6t xuat dugc cip c6 tham quyén giao;

- Vbn dau tu xay dung co ban, kinh phi mua sim trang thiét bi, stra chita 16n
tai san cd dinh phuc vu hoat dong su nghiép ctia don vi theo du an dugc cép co
tham quyén phé duyét;

- Kinh phi khac.

b) Ngudn thu su nghiép, gom:

- Phén tién thu phi, 1¢ phi dugc dé lai cho don vi st dung theo quy dinh cua
Nha nudc;
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- Thu tir hoat dong dich vu phu hgp véi linh vuc chuyén mon va kha nang cia
don vi;

- Thu khéc (néu co).

¢) Noi dung chi, gom:

- Chi thuong xuyén, gom chi hoat dong thuong xuyén theo chirc nang, nhiém
vu dugc cép co tham quyén giao, chi hoat dong thuong xuyén phuc vu cho cong
tac thu phi, 1€ phi ctia don wvi, gom tién luong; tién cong; cac khoan phy céap
lvong; cac khoan trich nop bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép,
kinh phi cong doan theo quy dinh hi¢n hanh; dich vu cong cong; van phong pham,;
cac khoan chi nghi€p vu chuyén moén; stra chita thuong xuyén tai san c6 dinh va
cac khoan chi khac theo ché d§ quy dinh;

- Chi hoat dong dich vu, gom: tién luong; tién ccong; cac khoan phu cap luong;
céc khoan trich ndp bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh phi
cong doan theo quy dinh hién hanh; nguyén, nhién, vat liéu; khau hao tai san ¢
dinh; stra chira tai san ¢ dinh; chi cac khoan thué phai nop theo quy dinh ctia phap
luat; cac khoan chi khac (néu co);

- Chi khong thudng xuyén, gdm:

+ Chi thyc hién cac nhiém vy do co quan nha nudc ¢6 tham quyén dat hang,
nhiém vy dot xuat dugc cap co tham quyén giao. Péi voi nhiém vu ¢o dinh murc
kinh té k¥ thuét, don gla duoc cip cd tham quyén ban hanh thyc hién theo don gia
da duogc quy dinh va khoi luong thuc té thuc hién. D6i véi nhiém vy chua ¢6 dinh
muc kinh té k¥ thuat, don gid du toan, thuc hién theo ché do chi ti€u tai chinh hién
hanh ctia Nha nudc va dugc cap c¢o6 tham quyén phé duyét;

+ Chi dau tu x4y dung co ban, mua sam trang thiét bi, stra chita 16n tai san c6
dinh phuc vu hoat dong su nghiép cua don vi theo dy an dugc cap c6 tham quyén
phé duyét;

+ Chi khéc.

Piéu 5. Co ché phdi hop

1. Viéc phéi hop giita Vin phong dang ky dét dai, Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai v6i Phong Tai nguyén va Mbi truong, Uy ban nhan dan quén, huyén, thi
x4, thanh phd thudc tinh (sau day goi 1a Uy ban nhan dan cdp huyén), co quan tai
chinh, co quan thué va cac co quan, don vi khac c6 lién quan trong viéc thuc hién
chtrc nang, nhi€ém vy, quyén han ctia Van phong dang ky dat dai theo cac nguyén
tac sau:

a) Bao dam thuc hién dong bg, théng nhét, chit ché, kip thoi, cong khai, minh bach;

b) Xac dinh r6 co quan, don vi chu tri, phéi hop; trach nhiém, quyén han cua
nguoi ding dau co quan, don vi; nd1 dung, thoi han, cach thirc thuc hién; ché do
thong tin, bdo céo;
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c) Tuan thu cac quy dinh cta phap luat hi¢én hanh; phu hgop vé1 chic nang,
nhiém vy, quyén han, quy ché t6 chirc hoat dong cuia tirng co quan, don vi.

2. Co ché phdi hop gitta Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai véi Phong Tai nguyén va Moi truong, Uy ban nhan dan cap huyén,
co quan tai chinh, co quan thué va cac co quan, don vi khac c6 1ién quan thyc hi¢n
theo Quy ché phdi hgp do Uy ban nhan dén céap tinh ban hanh ddm bao nguyén tac
theo quy dinh tai khoan 1 Bi€u nay va hudéng dan caa lién Bo: Tai chinh, Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so va trinh ty, thu tuc tiép nhén, luan chuyén
ho so cua nguoi st dung dat khi thuc hién nghia vu tai chinh vé dat dai.

Piéu 6. Hiéu Irc va trach nhiém thi hanh

1. Thong tu lién tich nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 19 thang 5 ndm 2015 va
thay thé Thong tu lién tich s6 05/2010/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngay 15 thang 3
nam 2010 caa BJ Tai nguyén va Méi truong, B6O No1 vy, Bo Tai chinh huéng dan
vé chirc nang, nhi¢m vu, quyén han, t6 chirc, bién ché va co ché tai chinh ctia Van
phong dang ky quyén su dung dat.

Cac quy dinh tai Piéu 4 cia Thong tu nay duoc thuc hién dén khi c6 quy dinh
ma&i ve co ché tu chu d61 voi don vi sy nghiép cong lap trong linh vuc sy nghiép
kinh té va sy nghiép khac.

2. Uy ban nhén dén cip tinh c6 trach nhiém:

a) Quyét dinh thanh 14p Van phong ding ky dét dai trén co s& hop nhit Vin
phong dang ky quyén st dung dat truc thudc S¢ Tai nguyén va Méi truong va cac
Van phong dang ky quyén st dung dat truc thudc Phong Tai nguyén va Moi truong
hién c6 & dia phuong, bdo ddm khong tang bién ché; chuyén nguyén trang ké hoach,
nhiém vy, kinh phi ngan sach nha nudc cap va cac ngudén von khac, tai san, van
phong lam viéc, trang thiét bi, ho so, tai liéu va thong tin dit li¢u cé lién quan cua
Van phong dang ky quyén st dung dat cap huyén vé Van phong dang ky dat dai;

b) Can ctr huéng dan tai Thong tu lién tich nay chi dao viéc thanh 13p, kién toan
Van phong dang ky dat dai phu hop véi yéu cau cong tac va dac thu cua dia phuong.

3. Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong c6 trach nhiém t6
chtrc thuc hién Thong tu lién tich nay.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khin, vudng mic, cac dja phuong phan
anh vé B Tai nguyén va Méi truong dé thong nhat véi BO Noi vu va Bo Tai chinh
xem x¢€t, giai quyét./.

KT.BQ TRUONG  KT. BQ TRUONG KT. BQ TRUONG
THU TRUONG THU TRUONG _ THU TRUONG ‘
BQ TAI CHINH BO NOI VU BQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Nguyén Hiru Chi Tran Anh Tuén Tran Hong Ha



