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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

BO KE HOACH VA PAU TU - BQ TAI CHINH

BQ KE HOACH VA PAU TU - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO TAI CHINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 04/2014/TTLT-BKHDT-BTC Ha Noi, ngay 13 thang 8 nam 2014
THONG TU LIEN TICH

Hwéng din tro giup dao tao, boi dudng ngudn nhan lue
cho cac doanh nghiép nhé va vira

Can cir Nghi dinh 6 60/2003/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2003 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hu’o"ng dan thi hanh Ludt Ngan sdch nha nudc,

Can cir Nghi dinh s6 11 6/2008/NB—CP ngay 14 thang 11 nam 2008 cua Chinh phu
quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia B6 Ké hoach va
Pau tu;

Can cir Nghi dinh s6 21 5/2013/ND-CP ngay 23 thang 12 nam 2013 cua Chinh phu
vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia Bé Tai chinh;

Can cir Nghi dinh s6 56/2009/ND-CP ngay 30 thing 6 ndm 2009 ciia Chinh phii
vé tro giup phat trién doanh nghiép nho va vua.

B¢ truong Bo Ké; hoach va Pau tw va B truong Bo Tai chinh ban hanh Thong
tw lién tich huong dan tro giup dao tao, boi duong nguon nhdn luc cho cdac doanh
nghiép nho va vira:

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu lién tich ndy huéng dan viéc 14p ké hoach, to chirc va quan 1y thuc
hién hoat dong tro gitip dao tao, boi dudng ngudn nhan lyc cho cac doanh nghiép
nhd va vura (goi tat 1a trg giap dao tao); du toan, quan ly, st dung va quyét toan
kinh phi tir ngan sach nha nudc ho trg cho hoat dong dao tao.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Cha doanh nghiép, can bo quan 1y doanh nghiép nhé va vira (sau day viét tit
la DNNVYV) theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh s6 56/2009/ND-CP ngay 30 thang 6
nam 2009 cta Chinh phu vé trg giup phat trién doanh nghi€p nho va vura; cac ca
nhan, t6 chirc c6 nguyén vong thanh 1ap doanh nghiép.
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2. B9, nganh, Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong (sau day
goi tat 1a cac Bo, nganh, UBND tinh).

3. T6 chtrc xd hoi - nghé nghiép, to chtc chinh tri x3 hoi - nghé nghiép, to
chtrc hiép hoi doanh nghiép, hiép hoi nganh nghé Trung wong (sau ddy goi tat 1a
cac t6 chtrc hiép hoi) dugc thanh 1ap theo quy dinh ciia phap luat, co chirc ning
dao tao va trg giup phat trién DNNVV.

4. Truong dai hoc, cao dang, trung cap chuyén nghiép, cac t6 chirc dich vu ¢o
chtrc nang dao tao hoat dong theo quy dinh cua phép luat, c6 nang luc va dap ung
diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 Thong tu nay (sau day goi tit 1a cac to chuc
cung cép dich vu dao tao).

5. Céan bd 1am cong tac tro gitip phat trién DNNVV.

Piéu 3. Cac hoat dong tro giup dao tao

1. Khéo sat danh gia nhu ciu tro giup ddo tao; khao sat danh gia tac dong va
hiéu qua ctia hoat dong tro gitp dao tao; to chirc kiém tra, danh gia tinh hinh thuc
hién va cac cudc hoi nghi, hoi thao vé trién khai hoat dong trg gitip dao tao trén
pham vi toan quéc; Tap hudn, bdi dudng ning cao ning luc va td chic doan khao
sat, hoc tap trao d6i kinh nghiém vé tro giup dao tao trong va ngoai nudc cho cac
can bo 1am cong tac trg gitip phat trien DNNV'V.

2. Xay dung, bién soan, bo sung, in an giao trinh, tai li¢u phuc vu hoat dong
dao tao, boi dudng ngudn nhan luc cho DNNVV.

3. T chirc dao tao, bodi dudng nguén nhan luc cho DNNVYV, bao gém:

a) T6 chirc cac khoa dao tao, boi dudng ngudn nhan lyc cho DNNVV (sau day
goi tit 1a khoa dao tao), gé)m cac khoéa dao tao khéi su doanh nghi€p, quan tri
doanh nghi¢p va quan tri doanh nghi¢p chuyén sau;

b) T6 chirc phd bién, ddo tao qua mang, truyén hinh cho DNNVV.

Picu 4. Nguon kinh phi thuc hién hoat ddng tro giup dao tao

Hoat dong tro gitip ddo tao cho DNNVV thuc hién theo nguyén tic xa hoi hoa:

1. Nha nudc hd tro mot phan kinh phi (ngan sach Trung wong, ngan sach dia
phuong) thong qua cac Bo, nganh, UBND tinh va cdc to chirc hiép hoi.

2. Cac DNNVV, ca nhan tham gia dao tao dong gop mot phan kinh phi.

3. Céc co quan, don vi thyc hi¢n hoat dong tro gitp dao tao cho DNNVV huy
dong cac nguodn tai chinh khac (ngoai ngudn ngan sach nha nudc) cua céc to chirc,
c4 nhan trong va ngoai nudc, cc t6 chirc qudc té theo quy dinh ctia phap luat dé
thuc hién hoat dong tro giup dao tao cho DNNVV.
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) ) ) ~ Chuong 11
TO CHUC CAC KHOA PAO TAO CHO DOANH NGHIEP
NHO VA VUA

Piéu 5. Pham vi va ndi dung cic khéa dao tao

1. Pham vi dao tao:

a) PBao tao khdi su doanh nghiép, cho, cac ca nha:m, tér chtic ¢6 nguyén vong
thanh 1ap doanh nghiép, DNNVV (chiém t61 da 30% tong s6 khoa dao tao);

b) Pao tao quan tri doanh nghiép cho cac chu doanh nghiép va can b quan 1y
DNNVYV;

¢) bao tao quan tri doanh nghip chuyén sau cho chu doanh nghiép va can bo
quan Iy DNNVV trong mot s6 linh vuc, dia ban theo dinh hudng uu ti€n phat trién
cuia Nha nudc.

2. Noi dung céac khoéa dao tao:

a) Trén co 86 cac chuyén dé chinh tai Phu luc 1 kem theo Thong tu nay, don vi
dao tao lya chon mot s6 chuyén dé phu hop véi nhu cau cua hoc vién va thuc té tai
dia phuong dé t6 chirc cac khoa dao tao;

b) Noi dung giang day theo cac chuyén dé lua chon phai duoc xay dung trén
co sér’b(f) gido trinh, tai liéu dao tao, boi dudng nguoén nhan lyuc cho DNNVV cua
B0 Ké hoach va Dau tu.

Piéu 6. Pon vi quan 1y dao tao, don vi dao tao va cac hinh thirc té chic
dao tao

1. Bon vi quan ly dao tao la don vi trong B9, nganh, UBND tinh va td chirc
hi¢p hoi duge giao nhiém vu thyc hién ké hoach tro giiip dao tao cho DNNVV va
kinh phi ngan sach nha nudc ho tro.

. 2. Pon vi dao tao la don vi truc tié'p,thu:c hién cac khoa dao tao cho DNNVV,
gém: don vi quan ly dao tao (khi tryc ti€p t6 chirc cac khoa dao tao theo quy dinh
tai diém a khoan 3 Diéu nay); hoac la t6 chirc cung cap dich vu dao tao (khi don vi
quan ly dao tao ky hop ddng véi to chirc cung cap dich vu dao tao theo quy dinh
tai diém b khoan 3 Diéu nay).

3. Can ctr ké hoach duoc giao, ndi dung yéu cau cuia cac khoa dao tao va ning
luc thuc t€, don vi quan 1y dao tao c6 thé lya chon moét trong hai hinh thirc sau day:

a) Truc tiép t6 chure cac khoa dao tao;

b) Can cu qéc quy dinh hi¢n hanh dé lua chon td churc cung cﬁ'}p dich vu dao
tao va ky hop dong dao tao theo quy dinh tai Bi€u 8 Thong tu nay dé thuc hién cac
khoa dao tao.

4. Trach nhiém cua don vi quan ly dao tao:

a) Chiu trach nhjém to 9h1'1’c trién khai cac khoa dao tao theo ding kéq hoach
dugc co quan cd tham quyén giao va cac quy dinh tai Thong tu nay. Kiém tra,
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danh gia tinh hinh thyc hién va thuong xuyén t6 chirc rat kinh nghiém dé cac khoa
dao tao tiép theo dap tmg duogc yéu cau vé chat lugng va hiéu qua;

b) Cir can bd kiém tra, gidm sat cac khoa dao tao trong trudng hop ky hop
dong vaéi to chire cung cap dich vu dao tao;

c) Péi vé6i don vi quan 1y dao tao thudc cac B9, nganh va td chirc hiép hoi,
ngoai trach nhiém quy dinh tai diém a, b khodn 4 Piéu nay con c6 trach nhiém:

- Chi tri, phdi hop v6i S& Ké hoach va Pau tu tinh/thanh phd t6 chiic cac khoa
dao tao dap img nhu cau cuia DNNVYV trén dia ban;

- Thoéng bao bang vin ban cho S¢ Ké hoach va Pau tu tinh/thanh phd vé ké
hoach trién khai cac khoa dao tao cho DNNVV trén dia ban (chuong trinh, noi
dung, tho1 gian, dia diém cu thé cua tung khoa dao tao) trudce khi td chire it nhat
l1a 03 ngay lam viéc;

- Pinh ky 6 thang, phai giri S& Ké hoach va Pau tu tinh/thanh phé bao cio
danh gia tinh hinh thyuc hién cac khoa dao tao da t6 chirc va ké hoach ti€p theo trén
dia ban.

Piéu 7. Té chirc cung cip dich vu dao tao

1. Céac tb chic cung cép dich vu dao tao duogc lua chon phai dap ing cac diéu
kién sau:

a) C6 chirc niang cung cap dich vu dao tao duoc ghi o tai Gidy chimg nhan
dang ky doanh nghi¢p, hoac van ban cua co quan c¢6 tham quyén quyét dinh vé
chtrc nang, nhi€ém vu cua té6 churc cung cap dich vu dao tao;

b) C6 co sé vat cht, trang thiét bi dap ung diéu kién t6 chirc cac khoa dao tao
cho DNNVV;

¢) Pa t chire thuc hién cac khoa dao tao, boi dudng vé khai sy doanh nghiép
va quan tr1 doanh nghié¢p;

d) Co dé xuat phuong an dao tao phu hop véi yéu cau cia cac khoa dao tao
cho DNNVV;

d) Co doi ngii giang vién hodc cong tic vién thudng xuyén dap tng cac diéu
kién sau:

- T6t nghiép dai hoc trd 1én;

- C6 nang luc chuyén mén va cé kinh nghiém tham gia giang day vé dao tao,
bo61 dudng ngudn nhan luc cho doanh nghiép.

e) Tai lidu giang day (bao gdm gido 4n, tai liéu trinh bay va cac tai liéu hudng
dan hoc tap lién quan khac) phai phu hop vdi chuyén dé dao tao va dugc bién soan
trén co s& bg gido trinh, tai li¢u dao tao, boi dudng nguoén nhan lyc cho DNNVV
ciia Bo Ké hoach va Pau tu. Tai liéu giang day phai duoc don vi quan 1y dao tao
thong nhat vé ndi dung trudce khi trién khai khéa ddo tao.
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2. Trén co sé hop dong dao tao ky véi don vi quan 1y dao tao, t6 chic cung
cap dich vu dao tao phai truc ti€p tri€n khai thuc hién, khong dugc thué hoac giao
lai cho t6 churc cung cap dich vu khéc thuc hién.

3. Khi ¢6 yéu cau kiém tra cua co quan chirc nang, to chitrc cung cap dich vu
dao tao co trach nhiém phodi hop vdi don vi quan 1y dao tao cung cap cac thong tin,
tai liéu theo yéu cau va chiu trdch nhi€ém vé tinh chinh xéc, trung thuc, day da co
s& phap ly cua ho so, chung tur theo quy dinh.

Piéu 8. Hop dong dao tao

Hop ddng dao tao phai c6 cac nodi dung chua yéu sau:

1. N61 dung chuyén dé dao tao; dia ban td churc va thoi gian trién khai.

2. Kinh phi thyc hi¢n, kém theo dy toan chi tiét kinh phi (theo mau Phu luc 3.2
va ndi dung chi, muc chi quy dinh tai Bicu 13, 14 Thong tu nay).

3. Trach nhiém, quyén han ctia mdi bén.

4. Thanh quyét toan kinh phi dao tao.

5. Xir 1y vi pham hop dong va diéu khoan thi hanh.

Diéu 9. Té chirc cac khoa dao tao

1. Thoi luong va sé hoc vién tdi thiéu ciia mot khoa dao tao:

a) Pbdi voi khoa dao tao khai su doanh nghi¢p: thoi luong dao tao 1a 03 ngay,
s0 hoc vién t61 thi€éu moi khoa 1a 30 nguoi;

b) Déi voi khoa dao tao quan tri doanh nghiép: thoi lugng dao tao 1a 05 ngay,
s0 hoc vién to1 thi€u moéi khoa 1a 30 nguoi;

¢) Bdi v6i khoa dao tao quan tri doanh nghiép chuyén sau: tiy theo ndi dung
dao tao chuyén sau, don vi dao tao quyét dinh thoi luong dao tao phu hop nhung
dam bao thoi luong t61 thi€u 1a 07 ngay va s6 hoc vién t61 thi€u moi khoa 1a 20 nguoi;

d) Can cur vao tinh hinh thuc té clia ting khoa hoc, don vi dao tao b tri tdi da 30%
thoi lugng moi khoa dé hudng dan hoc vién nghién ctu céc tinh huong va van
dung kinh nghi¢m thuc tién.

2. Bé tham gia khoa dao tao, cac td chirc, c4 nhan va DNNVV dién déy du
thong tin vao Phiéu dang ky (theo mau Phu luc 2.1 hodc Phu luc 2.2 kém theo
Thong tu nay) gui vé don vi dao tao.

3. Trach nhiém cua don vi dao tao:

3.1. Trudc khi trién khai khoa ddo tao:

a) Lap chuong trinh/ké hoach t6 chirc timg khéa dao tao (thoi gian dao tao, dia
diém t6 chuc khoa dao tao, cac chuyén dé dao tao, gidng vién, do1 twong hoc vién,
hoc phi...);

b) Thong bao chwong trinh/ké hoach t6 chic dao tao trén cac phuong tién
thong tin dai chiing, hodc bang van ban, hoac bang cac hinh thuc chiéu sinh khac
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dén cac ca nhan, t6 chitc, DNNVV trudc khi to chirc khoa dao tao it nhat 1a 15 ngay,
trong d6 phai c6 ndi dung néu ro: khoa dao tao dugc ngan sach nha nudc ho trg
mot phan kinh phi va chinh sach ho trg cia Nha nudce doi voi hoc vién tai cac dia
ban c6 diéu kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan;

¢) Lap du toan chi tiét kinh phi t6 chiic timg khoa dao tao (theo mau Phu luc 3.2
va ndi dung chi, mirc chi quy dinh tai Diéu 13, Diéu 14 Thong tu nay);

d) Lanh dao don vi ddo tao c6 trach nhiém ra quyét dinh t6 chic khoa dao tao
(trong d6 c6 cac ndi dung: thoi gian dao tao, dia diém to chuc khoda dao tao, cac
chuyén dé dao tao, gidng vién, danh sach hoc vién tham gia, dy toan kinh phi,
chuong trinh/ké hoach trién khai, can bd quan ly khoa dao tao,...) va chi dao to
chtrc thuc hién theo nd1 dung da duyé¢t va quy dinh tai Thong tu nay.

3.2. Trong qué trinh trién khai khoa dao tao:

a) Cung cép déy du tai liéu hoc tap cho hoc vién;

b) T chirc giang day theo chwong trinh/ké hoach da dugc phé duyét, dam bao
vé nd1 dung va thoi lugng theo quy dinh tai Thong tu nay;

c) Kiém soét thoi luong tham gia khoa dao tao cia hoc vién; tién hanh kiém tra,
danh gia dé cap Ching nhan cho hoc vién theo quy dinh tai Piéu 10 Thong tu nay;

d) Liy day du ¥ kién hoc vién danh gia vé ndi dung giang day, chat luong
giang vién va cong tac to chirc khoa dao tao sau khi két thic (theo mau Phu luc 2.3
kém theo Thong tu nay); Lap ban tong hop y kién hoc vién dé lam co sé danh gia,
rut kinh nghiém cho viéc trién khai cac khoa dao tao tiép theo.

3.3. Sau két thic khoa dao tao:

a) Cham nhét 20 ngay sau khi két thuc mot khoa dao tao, don vi dao tao co
trach nhi¢m 1ap bao cao danh gia va bao céo quyét toan kinh phi (theo mau Phu
luc 4.1 va Phu luc 4.2 kém theo Thong tu nay). Neu t6 chuc nh1eu khéa dao tao,
cham nhat 30 ngay sau khi két thuc khoa dao tao cudi cling phai tong hop bao cao
quyét toan kinh phi trén co sd bao cao cua timg khoa (theo mau Phu luc 4.3 kém
theo Thong tu nay).

Déi vé6i don vi dao tao 1a td chirc cung cép dich vu dao tao, cac bao cao trén va
ban tong hop ¥ kién hoc vién sau khoa dao tao 1a mot trong cac can cur dé thanh ly
hop dong dao tao; thanh quyét toan kinh phi vdi don vi quan ly dao tao;

b) PBon vi dao tao co6 trach nhi€ém t6 chirc luu trit toan bo ho so, ching tur theo
tung khoa dao tao.

Piéu 10. Panh gia két qua hoc tip va ciAp Chirng nhin tham gia khoéa dao
tao cho hgc vién

1. Bon vi dio tao lua chon mét trong céac hinh thire sau dé danh gia két qua hoc
tap cua cac hoc vién: ki€ém tra trac nghi¢m; hoac két hop ki€ém tra trac nghiém voi
tra 101 bai tp tinh huong.
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2. Pon vi quan 1y dao tao (bao gém ca truong hop ky hop dong véi t6 chirc
cung cap dich vu dao tao) cap Ching nhan tham gia khéa dao tao cho hoc vién dat
cac yéu cau:

a) Tham dy it nhat 85% thoi lugng ctia khoa dao tao;

b) Két qua bai kiém tra dugc danh gia dat trung binh tré 1én.

Lanh dao don vi quan 1y dao tao chiu trach nhiém ky Chung nhan cho cac hoc
vién tham gia khoéa dao tao.

3. No6i dung, hinh thirc, quy cach cia Chuing nhan theo mau Phu luc 5.1 va Phu
luc 5.2 kém theo Thong tu nay.

Diéu 11. Luu trit ho so

1. Pon vi dao tao phai luu trit toan bd hd so, ching tir lién quan theo timg
khoéa dao tao, dam bao cong tac luu trir va thoi gian luu trir theo ding quy dinh cua
phép luat hién hanh vé tai liéu luu trit.

2. Béi voi don vi quan Iy ddo tao: ngoai viéc luu trit hd so khi truc tiép t6 chirc
cac khoa dao tao theo quy dinh, h6 so luu trit con bao gom:

a) Truong hop ky hop ddng vai to chire cung cp dich vu dao tao:

- Hop ddng, bién ban thanh 1y hop dong vdi to chirc cung cap dich vu dao tao
kém bdo cdo quyét toan kinh phi td chue khoa dao tao, héa don tai chinh vé vigc
cung cap dich vu dao tao theo quy dinh hién hanh;

- Chumg tir thanh toan kinh phi cho t6 chuc cung cap dich vu dao tao;

- Céc chung tu, tai liéu khac c6 lién quan.

b) Cac bao cdo tong hop tinh hinh thue hién, tong hop quyét toan kinh phi t6
chtrc cac khéa dao tao thudc trach nhi¢m cua don vi quan ly dao tao.

Chuwong 111 )
KINH PHI THU'C HIEN TRQ GIUP PAO TAO NGUON NHAN LUC
CHO CAC DOANH NGHIEP NHO VA VUA

Piéu 12. Cac hoat djng ngéin sach nha nwée hd tro va mire hd tro

1. Ngan sach Trung vong:

1.1. HS trg 100% kinh phi cho c4c hoat dong:

a) Xﬁy dung, bién soan, bd sung, in 4n gido trinh, tai liéu phuc vu hoat dong
dao tao, bo1 dudng nguén nhan luc cho DNNVV.

Noi dung chi va mtc chi cu thé thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sd
123/2009/TT-BTC ngay 17/6/2009 ctia B6 Tai chinh quy dinh ndi dung chi, muc

chi xay dung chuong trinh khung va bién soan chuong trmh gido trinh cac mon
hoc ddi vé6i cac nganh dao tao Pai hoc, Cao dang, Trung cip chuyén nghiép;
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b) Khao sat danh gia nhu cau trg gitp dao tao; khao sat danh gia tac dong va
hi€u qua cua hoat dong trg gitip dao tao trén pham vi toan quoc.

Noi dung chi va mtc chi cu thé thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sb
58/2011/TT-BTC ngay 11/5/2011 cua Bo Tai chinh quy dinh quan ly, st dung va
quyét toan kinh phi thuc hién cac cudc diéu tra thong ké;

c) To churc kiém tra, danh g1a tinh hinh thye hién va cac cugc hoi thao, hoi
nghi vé trién khai hoat dong tro giup dao tao trén pham vi toan quéc; to chtrc tap
huén, boi dudng nang cao ning luc vé trg _giiip dao tao ¢ trong nudc; t6 chirc doan
khao sat, hoc tap trao doi kinh nghiém vé tro gitp dao tao & ngoai nudce cho cac
can bd lam cong tac trg gitp phat tricn DNNVV thudc B, nganh, Uy ban nhan
dan tinh.

No6i dung chi va mutc chi cu thé thuc hién theo quy dinh tai ,Théng tu s6
97/2010/TT-BTC ngay 06/7/2010 cua B Tai chinh quy dinh v€ ché d6 cong tac
phi, ché dd chi t6 chiic cac cudc ,h(f)i nghi doi voi cac co quan nha nudc va don vi
su nghi¢p cong lap; Thong tu s6 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 cua Bo Tai
chinh quy dinh ché do cdng tac phi cho can bg, cong chirc nha nude di cong tac
ngan han & nudc ngoai do ngan sach nha nudc dam bao kinh phi;

d) T6 chirc phd bién, dao tao, bdi dudng qua mang internet, truyén hinh cho
DNNVV.

Bo Ké hoach va Pau tu chu tri xay dung Pé 4n trién khai. Noi dung chi va mirc
chi thyc hién theo hinh thirc hop déng v4i don vi cung cap dich vy, co quan tuyén
truyén va co quan thong tin dai chung theo phuong thirc dau thau truong hop dat
hang, giao nhiém vu thyc hién theo don gia dugc cap co thim quyén phé duyét.

L2 HJ trg mdt phan kinh phi to chirc cac khoa dao tao quy dinh tai khoan 1
biéu 5 véi ndi dung chi va mire chi cu thé theo quy dinh tai Diéu 13, 14 Thong tu nay.

2. Ngéan sach dia phuong.

2.1. H6 trg 100% kinh phi cho cac hoat dong:

a) Khao sat danh gia nhu cau tro gitip dao tao trén dja ban.

Noi dung chi va muc chi cu thé thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sb
58/2011/TT-BTC ngay 11/5/2011 cua B§ Tai chinh quy dinh quan 1y, sir dung va
quyét toan kinh phi thuc hién céc cudc diéu tra thong ké;

7 b) T chtrc kiém tra, danh gia tinh hinh thyc hi¢n va cac hdi thao, hoi nghi vé
trién khai cac hoat dong trg gitip dao tao trén dia ban.

No6i dung chi va mutc chi cu thé thuc hién theo quy dinh tai ,Théng tu s6
97/2010/TT-BTC ngay 06/7/2010 cua B Tai chinh quy dinh v€ ché d6 cong tac
phi, ché dd chi t6 chiic cac cudc hoi nghi doi véi cac co quan nha nude va don vi
su nghi€p cong 1ap.

2.2. HO trg mot phan kinh phi t6 chic cac khoa dao tao quy dinh tai diém a, b
khoan 1 Biéu 5 cho DNNVV trén dia ban thudc nhiém vu chi cia ngan sach dia phuong,
ndi dung chi va muc chi cu thé theo quy dinh tai Diéu 13, 14 Thong tu nay.
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Piéu 13. Noi dung chi té chirc khoa dio tao

1. Chi t6 chirc mot khéa dao tao.

a) Cac khoan chi phuc vu truc tiép 16p hoc:

- Chi cho giang vién: chi thu lao giang vién; chi phu cap tién an giang vién; chi
phi di lai, luu trG cho gidng vién;

- Chi tai liéu hoc tap theo néi dung chuong trinh khoa dao tao cho hoc vién
(khong bao gém tai liéu tham khao);

- Chi khen thudéng cho hoc vién dat loai gioi, loai Xuét sic;

- Chi thué hoi truong, phong hoc, thiét bi phuc vu hoc tap;

- Vin phong pham;

- Chi ra d@ thi, coi thi, cham thi;

- Chi phi cho 1& khai giang, bé giang;

- Chi nudc udng, giai khat giira gio;

- Chi tb chirc cho hoc vién di khao sat, thuc té (néu c0): thué phuong tién dua,
don hoc vién.

- Chi phi cép chimg chi;

- Chi phi chiéu sinh: goi dién thoai, gui thu moi, dang thong tin trén céac
phuong tién thong tin dai chung.

- Chi khac phuc vu truc tiép 16p hoc (dién, nudc, v¢ sinh, trong gitlr xe).

b) Chi" hoat dong quan Iy mot khoa dao tao cua don vi dao tao (khong vuot
qua 10% tong kinh phi t6 chirc mot khoa dao tao), gom:

- Chi cong tac phi cho can b quan Iy khoa dao tao cua don vi dao tao trong
truong hop phai to6 chuc khoa dao tao ¢ xa don vi dao tao.

- Chi lam thém gio cua can bd quan Iy khoa dao tao (néu co); to chirc cac cude
hop nham trién khai khoa dao tao.

- Céc khoan chi khac dé phuc vu quan 1y, diéu hanh khoa dao tao (néu c6);

2. Chi hoat dong phuc vu cho cong tac quan ly cua don vi quan ly dao tao
trong cac B9, nganh, dia phuong, t6 chirc hi€p hdi (sau day goi te"}t la chi quan ly
chung): chi di cong tac d€ kiém tra, danh gia tinh hinh thyc hién t6 chirc cac khoa
dao tao cho DNNV'V, bao gdm ca truong hop can bd cua don vi quan ly dao tao di
kiém tra, giam sat cac khoa dao tao khi ky hop ddng véi td chirc cung cap dich vu
dao tao.

Piéu 14. Kinh phi té chirc khéa dao tao va mirc ngin sach hd tro

1. D6i voi chi phi t6 chire khoa dao tao quy dinh tai khoan 1 Diéu 13 Thong tu ndy:

1.1. Ngan sach nha nudc hd trg mot phan kinh phi:

a) Ml’rg hd tro tir ngan sach nha nudc cho mdt khda dao tao tdi da khong vuot
qué 50% tong chi phi cua mdt khoa dao tao;
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b) Mitrc chi hgp ly cua timg ndi dung chi trong mét khoa dao tao thyc hién theo
quy dinh tai Thong tu s6 139/2010/TT-BTC ngay 21/9/2010 cua B Tai chinh quy
dinh vi¢e lap dy toan, quan 1y va sir dung kinh phi tir ngén sach nha nuéc danh cho
cong tac dao tao, bo1 dudng can b, cong chirc va xac dinh theo nguyén tac:

- Béi voi cac ndi dung chi c6 quy dinh cu thé vé tiéu chuan, dinh mirc (chi cho
giang vién; nudc udng, giai khat; khen thuong hoc vién; chi ra dé thi, coi thi, cham
thi; cong tac phi): thuc hién theo dung ché d6 quy dinh;

- DPbi véi cac ‘n(f)i dung chi chua ¢6 quy dinh cu t}}é vé tiéu chuan, dinh muc:
can cu theo hop dong, hdéa don ching tir chi tiéu thuc t€, hop ly, hop phép theo quy
dinh cua phap luat.

1.2. Phan kinh phi con lai dugc chi tra tir cic ngudn:

- Kinh phi tai trg, huy dong duge tu doanh nghiép, cac t6 chirc, ca nhan trong
va ngoai nudc (néu co).

- Hoc phi do hoc vién déng gép. Khuyén khich don vi dao tao giam hoc phi
cho hoc vién tham gia khoa dao tao trén co s tinh toan cu thé phan ngén sach nha
nudce ho tro va tan dung to61 da nguon kinh phi tai tro.

1.3. D6i véi céc hoc vién thudc dia ban ¢ diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét
kho khan (sau day viét tat 1a hoc vién DPBKK):

a) Ngoai hd trg kinh phi d¢ t0 chirc khoa dao tao theo quy dinh tai diém 1.1
khoan 1 Di€u nay, ngan sach nha nudc ho trg hoc phi tham gia khoa dao tao cho
hoc vién BBKK, murc ho tro xac dinh nhu sau:

Mitc ho tro hoc S tién ngan sach nha nude hd i S tién tai trg huy
phicho 01 hoc  _ tro t0 chure khoa dao tao dong duogc (n€u co)
vién DPBKK S6 hoc vién tham gia

Hoc vién PBKK ndp phan chénh 1éch (néu c6) giira mirc hoc phi phai nfp va
muc phi duoc ngﬁn sach nha nudc ho tro. Trén co s& du toan kinh phi to6 churc khoa
dao tao, don vi dao tao thong bao cong khai mirc hoc phi thu cta hoc vién; murc
hoc phi ngan sach nha nudc hd trg va s6 con phai ndp doi voi hoc vién PBKK.

b) Pdi tuong hoc vién PBKK quy dinh tai Thong tu nay gom:

- Ngudi ¢6 dia chi thuong tri tai dia ban c6 diéu kién kinh t€ - xa hoi déc biét
khoé khan va hién van dang sinh song, 1am vi¢c tai dia ban c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan.

- Nguoi khong c6 dia chi thuong tri tai dia ban c6 diéu kién kinh t€ - xa hoi
dac bjét kho khan l}ién dang sinh song, lam vigc it nhﬁt 6 théng lién tuc tai dia ban
c6 dicu kién kinh té - xa hoi dac bi¢t kho khan tinh dén thoi diém dang ky tham gia
khoa dao tao.

Danh muyc céc dja ban c6 diéu kién kinh t€ - xa hoi ddc biét kho khan theo Phy
luc II ban hanh kem theo Nghi dinh s6 108/2006/ND-CP ngay 22/9/2006 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mdt s6 diéu ciua Luat Dau tu.
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c) Pé duge hd tro hoc phi tham gia khoa dao tao, hoc vién PBKK nop cho don
vi dao tao:

- Phiéu dang ky tham gia khoa dao tao c6 ddy du toan bo thong tin (theo miu
Phu luc 2.1 va Phu luc 2.2 kém theo Thong tu nay);

- Ban sao gidy chimg minh thu nhan dan.

2. Dbi voéi chi phi quan 1y chung quy dinh tai khoan 2 Piéu 13 Théng tu nay:
ngan sach nha nude hd tro t6i da khong qua 3% tong kinh phi ngan sach nha nudc
thyc té hd trg to chirc cac khoa dao tao. Muc chi cu thé theo quy dinh tai Thong tu
s0 97/2010/TT-BTC ngay 06/7/2010 ctia B6 Tai chinh quy dinh vé ché d§ cong tac
phi, ché dd chi t6 churc cac cudc hodi nghi déi vai cac co quan nha nude va don vi
su nghi€p cong 1ap.

Piéu 15. Lap ké hoach, phan bo du toin

1. Lap ké hoach va dy toan kinh phi.

1.1. Vao thoi diém x4y dung ké hoach kinh té - xa hoi va du toan ngan sach
nha nudc hang nam, B6 K¢ hoach va Pau tu ¢6 van ban giri cac B9, nganh, UBND
tinh va cac to chuc hiép hoi hudng dan xay dung ké hoach tro gitip dao tao cho
DNNVYV theo dinh hudéng linh vuc, dia ban uu tién dao tao hang nam trén co so
dinh hudng uu tién phat trién ctia Nha nudc.

1.2. Trén co s& vin ban hudng dan cia Bo K& hoach va Pau tu, nhu ciu tro
gitp dao tao va can cir ndi dung chi, muc chi quy dinh tai Thong tu nay, cac Bo,
nganh, UBND tinh va cac t6 chuc hi¢p hoi 1ap ké hoach trg giip dao tao cho
DNNVV va du toan kinh phi ngan sach hd tro (theo mau Phy luc 3.1 va Phu luc 3.2
kém theo Thong tu nay), giri B0 K€ hoach va Pau tu trudc ngay 30 thang 6 cua
nam trudc nam ké hoach dé€ tong hop chung du toan kinh phi ngan sach trg giap
dao tao cho DNNVYV trén pham vi toan quoc.

Pdi vé6i hoat dong td chirc cac khoa dao tao, ké hoach va dy toan kinh phi ngan
sach hd tro duoc xay dung trén co so:

a) Nhu cau dao tao ciia cic DNNVV thudc linh vuc, dia ban quan 1y, phu trach
cua cac B9, nganh, UBND tinh va cac t6 chuc hi¢p hoi;

b) Pinh huéng linh vuc, dia ban wu tién dao tao theo hudng dan ctia Bo Ké
hoach va Pau tu;

c¢) Can d6i, 16ng ghép véi cac ngudn kinh phi dao tao ngudn nhan luc cho
DNNVYV tur cac chuong trinh, chinh sadch khic ctia Nha nudc, dadm bao khong
trung 1ip ngudn va ty 1& ngan sach nha nudc hd trg tir cic nguon khong vuot qua
muc quy dinh tai Thong tu nay;

d) S6 khoa dao tao khoi su doanh nghiép khong vuot qua 30% tong s khoa
dao tao.
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1.3. B6 Ké hoach va Pau tu tong hop nhu cau ké hoach kinh phi trg gitp dao
tao cho DNNVV cua cac B, nganh, dia phuong va cac t chirc hiép hoi (theo mau
Phu luc 7.1 kéem theo Thong tu nay), gui vé BO Tai chinh trong thang 7 cia nam
truéc nam ké hoach. Can cr kha nang can 601 cua ngan sach nha nude, Bo Tai
chinh bao cdo Chinh pht trinh Qudc hoi quyét dinh dbi v6i phan kinh phi ngan
sach Trung vong trg gitp dao tao cho DNNVV.

2. Phan b du toan kinh phi.

2.1. Béi voi ngan sach Trung wong:

Cin ct dy toan ngan sach Trung wong bd tri cho cac hoat dong trg gitup dao
tao cho DNNVV duoc cap c¢6 tham quyén phé duyét, Bo Ké hoach va Dau tu xay
dung phuong an va thong nhat voi Bo Tai chinh dé ra van ban thong bao ké hoach
tro gilp dao tao ngudén nhan luc DNNVV va kinh phi ngan sach hoé trg cho ting
B9, nganh, t6 chuc hi¢p hdi.

Co sé dé Bo Ké hoach va Pau tu xay dung phwong an:

a) Cac ndi dung tiét a, b, ¢, d diém 1.2 khoan 1 Diéu nay;

b) Tong s6 kinh phi ngan sach Trung wong danh cho hoat dong trg giup dao
tao cho DNNVV duogc cap c6 tham quyén phé duyét;

¢) Két qua thuc hién hoat dong trg gitip dao tao ngudn nhan luc DNNVV céc
nam trudc nam ké hoach cua tirng Bo, nganh, t6 chtrc hi€p hai.

2.2. Bbi voi ngan sach dia phuong

Can ctr du toan ngan sach dia phuong bé tri cho cac hoat dong tro gitp dao tao
cho DNNVV trén dia ban, UBND tinh quyét dinh giao ké hoach tro giup dao tao
nguon nhan lyc DNNVYV va kinh phi ngan sach ho tro cho cac don vi quan 1y dao
tao theo quy dinh cua Luat Ngan sach va cac van ban hudng dan hién hanh.

Piéu 16. Quan 1y, sit dung va thanh, quyét toan kinh phi ngin sach tro
giup dao tao cho DNNVV

1. Bbi vé6i ké hoach thuc hién cac hoat dong tro giup dao tao cho DNNVV cua
cac B9, nganh va UBND tinh giao cho don vi quan 1y dao tao:

1.1. Céac don vi quan ly dao tao rat dy toan tai Kho bac nha nudc. Kho bac nha
nuoc thuc hién ki€ém soat chi, ddm bao vi¢c sir dung kinh phi ngan sach trg giap
dao tao cho DNNVV dling muc dich, ding quy dinh chi tiéu tai chinh hién hanh va
quy dinh tai Thong tu nay.

1.2. Truong hop cac don vi quan 1y dao tao ky hop dong voi céc td chirc cung
cap dich vu dao tao dé t6 churc cac khoa dao tao cho DNNVV, ching tir lam can ctr
tam ng, thanh, quyét toan gom:

a) Vian ban thong bao ciia Bo Ké hoach va Pau tu (d6i voi ngan sach Trung
uong) hoac quyét dinh cua UBND tinh (d61 véi ngan sach dia phuong) giao ké
hoach trg giup dao tao nguon nhan luc DNNVV va kinh phi ngan sach ho trg;



CONG BAO/S6 797 + 798/Ngay 01-9-2014 15

b) Van l?ém cua cép ¢ thadm quyén giao nhiém vu thug hién ké hoach tro giip
dao tao ngudén nhan luc DNNVV va kinh phi ngan sach ho tro cho don vi quan ly
dao tao;

¢) Hop ddng dao tao ky gitra don vi quan ly dao tao va t6 chirc cung cép dich
vu dao tao theo quy dinh tai Biéu 8 Thong tu nay;

d) Bién ban thanh ly hop dong dao tao gitra don vi quan ly dao tao va t6 chirc
cung cap dich vu dao tao, kem theo bao cao téng hop quyét toan kinh phi cac khoa
dao tao va bao cao chi tiét quyét toan kinh phi timg khoa dao tao cia to chirc cung
cap dich vu dao tao;

d) Hoa don tai chinh cua td chirc cung cap dich vu dao tao vé viéc cung cip
dich vu dao tao theo quy dinh hién hanh;

e) Cac chung tur lién quan khac.

2. Béi véi cac to chire hiép hoi, khi dugc bd tri kinh phi ngan sach dé thyc hién
cac khoa dao tao:

2.1. Tam ung kinh phi:

Trén co ‘sé van ban cia Bo Ké hoach va Pau tu th6ng~bé10 ké: hoach tr¢ gitp
dao tao nguén nhan lyc DNNVYV va kinh phi ngén sach ho trg, t6 chirc hi¢p hoi
xay dung ké hoach trién khai va d~u’ toan chi tiét kinh phi‘thl_rc hién, 1ap ho so dé
nghi tam ung kinh phi ngéan sach ho tro giri B Tai chinh gom:

?,) Vin ban ctia B6 Ké hoach va Pau tu thérlg bao ké hoach trg gitip dao tao
nguon nhan lyc DNNVYV va kinh phi ngan sach ho trg cho t6 chure hi€p hoi;

b) Cong vin dé nghj tam ~ung kinh phi kém theo Ké hoach tro gitip dao tao,
trong d6 néu rd: ké hoach trién khai, thoi gian, tién do thuc hién; kém theo tong
hop va du toan chi tiét kinh phi t6 chic cac khéa dao tao cho DNNVV trén ting
dia ban (theo mau Phu luc 3.1 va Phu luc 3.2 kém theo Thong tu nay).

Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc day du ho so theo quy
dinh trén, ]?)C)?Ta‘li chinh thuc hiép ra soat va cap tam ung kinh phi ho trg (t61 da 70%
du toan) dé to6 chuc hi€p hoi trién khai nhi€ém vu.

2.2. Quyét toan kinh phi:

Sau khi két thuc :[é) chtrc cac khoa dao tao va cham Qhét khong qua ngay 20
thang 12 hang nam, t6 chue hiép hoi ¢6 trach nhiém gui h6 so quyet toan kinh phi
ngan sach ho trg vé B Tai chinh. HO so quyét toan giri Bo Tai chinh gom:

a) Cong van cua t6 chirc hiép hoi bao cdo két qua thuc hién va dé nghi hd tro
kinh phi sau quyét toan;

b) Bao cao tong hop quyét toan kinh phi t6 chitc cac khoa dao tao di thuc hién
(theo mau Phu luc 4.3 kem theo Thong tu nay);

¢) Quyét dinh cua Lanh dao to chirc hiép hoi phé duyét quyét toan kinh phi tf)
chure cac khoa dao tao giao cho don vi quan ly dao tao, kem theo bao cao quyét
toan kinh phi tirng khoa dao tao (theo mau Phu luc 4.2 kém theo Thong tu nay).
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Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc day da ho so theo quy
dinh trén, BO Tai chinh tién hanh ra soat dé xem xét hd trg s6 kinh phi ngin sach
con duge cap hodc thu hoi phan kinh phi ngan sach khong st dung hét.

2.3. Viéc cép phat kinh phi ngan sach hd trg cho cac t6 chtc hiép hoi dé t6
chtrc cac khoa dao tao cho DNNVYV thuc hi¢n theo quy dinh tai tiét a, diém 7.1
khoan 7 Chuong IV Théong tu sé 59/2003/TT-BTC ngay 23/6/2003 ctua Bo Tai
chinh huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 06/6/2003 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Ngan sach nha nudc.

3. Cac don vi st dung kinh phi ngan sach nha nudc hd trg dé thuc hién hoat
dong trg gitip dao tao phai chiu trach nhiém trudc phap luat vé sir dung kinh phi
theo quy dinh; vé tinh chinh xéc, trung thuc, diy du co so phap 1y cta ho so, chimg
tir; chiu trach nhiém vé nhimng khoan thu, chi, hach toan, quyét toan theo dung ché
d6; truong hop vi pham hodc dé xdy ra nhiing sai sot phai hoan toan chiu trach
nhiém theo quy dinh cta phap luat.

. ) Chuong IV )
QUAN LY HOAT DQNG TRQ GIUP PAO TAO N‘GU(:)N NHAN LUC
CHO CAC DOANH NGHIEP NHO VA VUA

Piéu 17. Trach nhiém ciia UBND tinh

1. UBND tinh can ctr kha nang can dbi ngan sach dia phuong, chii dong b tri
kinh phi dé t6 chtc thuc hi¢n ké hoach trg gil’lp’ dao tao cho DNNVV trén dia ban.
Kinh phi trg giip dao tao cho DNNVV dugc bo tri chung trong du todan ngan sach
dia phuong hang nam.

2. UBND tinh giao S& Ké hoach va Pau tu:

a) Chu tri, phbi hop véi cac S¢, ban, nganh lién quan va cac ‘té chue dai dién
cua doanh nghiép tai dia phuong t6 chire khao sat danh gia nhu cau, tong hop, 1ap
ké hoach, t6 chtrc trién khai cac khoa dao tao nguon n‘hén, luc DNNVYV trén ﬁia ban
theo quy dinh tai Thong tu nay. Chiu trach nhi¢ém vé két qua thuc hi¢n ké hoach
trg giap dao tao cho DNNVV thudc nhiém vu chi cua ngan sach dia phuong;

b) Chu tri, phoi hop véi cac co quan lién quan dinh ky hodic dot xuat kiém tra,
danh giad tinh hinh thuc hién va t6 chuc cac cudc hoi thio, hoi nghi vé trién khai
cac hoat dong trg gitip dao tao cho DNNVV trén dia ban;

¢) Pinh ky 6 thang, 1ap bao cdo tinh hinh thuc hién va tong hop quyét toan
kinh phi ngan sach dia phuong trg giup dao tao cho DNNVV trén dia ban (theo
mau Phy luc 6 kém theo Thong tu ndy), bao cao UBND tinh dé gui B K& hoach
va Pau tu tong hop, cham nhat khong qua mot thang sau khi két thic mot dinh ky;

d) Theo ddi, phoi hop va ho tro cac don vi quan ly dao tao thudc Bg, nganh va

t6 chirc hiép hoi, cac td chirc cung cap dich vu ddo tao trong qua trinh trién khai to
chire cac khoa dao tao cho DNNVYV trén dia ban.



CONG BAO/S6 797 + 798/Ngay 01-9-2014 17

Picu 18. Trach nhiém ciia ciac By, nganh va té chirc hiép hoi

1. Chiu trach nhiém vé ning luc cta don vi quan 1y dao tao. Thong bao bang
van ban cho B¢ K& hoach va Pau tu danh sach cac don vi quan ly dao tao dé cong
bo trén Cong Thong tin doanh nghi€p ctia Cuc Phat trién doanh nghiép - Bo Ké
hoach va Pau tu.

Truong hop don vi quan 1y dao tao khong thyc hién dung va day du trach
nhiém quy dinh tai Thong tu nay, BO, nganh, t6 chic hiép hoi xem xét giao cho
don vi khac c6 du nang luc thuc hién. Khi c6 su thay déi hodc bé sung danh sach
don vi quan 1y dao tao, B9, nganh, t6 churc hi€p hoi phai thong bao cho B§ Ké hoach
va Pau tu trong thoi han t61 da 1a 15 ngay ké tir khi c6 su thay doi hodc bo sung.

2. Lap ké hoach t6 chic cac khoa khoi sy doanh nghi¢p va quan tr1 doanh
nghiép (quy dinh tai diém a, b khoan 1 Diéu 5) va du toan kinh phi ngan sach hd
trg theo quy dinh tai di€ém 1.2 khoan 1 Diéu 15 Thong tu nay.

3. Can ¢t van ban ctia Bd Ké hoach va Pau tu thong bao ké hoach tro giup dao
tao nguon nhan luc DNNVV va kinh phi ngan sach hd trg dé to chtrc thuc hién
theo quy dinh tai Thong tu nay. Theo dinh ky hoac dot xuat, chu dong (hodc phoi
hop vo1 Bo Ké hoach va Pau tu, B§ Tai chinh) kiém tra, danh gia tinh hinh thuc
hién nhiém vu va chiu trach nhi¢m vé két qua thuc hién ké hoach trg giip dao tao
cho DNNVV dugc giao.

4. Pinh ky 6 thang, 1ap bao cdo tdng hop tinh hinh thyc hién va tong hop quyét
toan kinh phi ngan sach nha nudc trg giip dao tao (theo mau Phu luc 6 kém theo
Thong tu nay), giri B K& hoach va Pau tu cham nhat khong quéa moét thang sau
khi két thuc mot dinh ky.

Két thuc nam tai chinh, quyét toan kinh phi ngan sach trg giup dao tao cho
DNNVV dugc tong hop chung trong bao cdo quyét toan chi ngan sach hang nam
cua cac co quan, don vi theo quy dinh.

Piéu 19. Trach nhiém ciia Bé Ké hoach va Pau tw va B Tai chinh

Bo Ké hoach va Pau tu va Bo Tai chinh thuc hién trach nhiém quy dinh tai
biéu 18 va cac nhiém vu cu thé sau:

1. B6 Ké hoach va Pau tu:

a) Chu tri thue hién cac nhiém vy quy dinh tai diém 1.1 va 1.3 khoan 1, diém 2.1
khoan 2 Dbicu 15 Thong tu nay;

b) Chu tri, phdi hop voi cac co quan lién quan trién khai to chtc cac khoa dao
tao quan tri doanh nghiép chuyén sau quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 5 va céc
hoat dong tro giup dao tao quy dinh tai di€m 1.1 khodn 1 Diéu 12 Thong tu nay;

¢) Chu tri, phdi hop véi Bo Tai chinh va cic co quan lién quan dinh ky hoic
dot xuat kiém tra, ddnh gia tinh hinh thyc hi¢n cua cac don vi dugc giao ké hoach
trg giap dao tao cho DNNVV;
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d) Téng hop tinh hinh thuc hién hoat dong trg gitip dao tao cho DNNVV trén
pham vi toan quoc (theo mau Phu luc 7.2 kém theo Théong tu nay). Bao c4o Thu
tudng Chinh phu tinh hinh thyc hién va khuyén nghi stra d6i, bo sung cac quy dinh
vé trg gitp dao tao cho DNNVYV khi can thiét.

2. B0 Tai chinh:

a) Cin c vian ban ciia Bo Ké hoach va Pau tu tong hop nhu cau ké hoach kinh
phi tro gitp dao tao cho DNNVV cua cac Bg, nganh, dia phuong va cac td6 chuc
hiép hdi va kha ndng can doi cua ngan sdch nha nudc hang nam, chu tri bdo céo
Chinh phu trinh Qudc hoi quyét dinh doi véi phan kinh phi ngan sach Trung wong
trg giip dao tao cho DNNVYV theo quy dinh cua Luat Ngan sach nha nudc va cac
van ban huong dan hién hanh;

b) Chu tri thuc hién cac ndi dung thudc chirc nang, nhiém vu quy dinh tai
khoan 1, 2 Biéu 16 Thong tu nay.

) Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Picu 20. Hiéu lyc thi hanh

1. Thong tu nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 26 thang 9 nim 2014 va thay
thé Thong tu lién tich s6 05/2011/TTLT-BKHDT-BTC ngay 31/3/2011 huéng dan
tro gitip dao tao, boi dudng ngudén nhan lyc cho DNNVV.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu cé vuéng mac, dé ngh1 phan 4nh kip thoi vé
Bo Ké hoach va Pau tu, Bo Tai chinh dé nghién ctru giai quyét./.

KT. BQ TRUONG KT. BQ TRUONG
BQ TAI CHINH BQ KE HOACH VA PAU TU
THU TRUONG THU TRUONG

Tran Vin Hiéu Pang Huy Dong
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Phuy luc 1
(Ban hanh kem theo TTLT so 04/2014/TTLT-BKHPT-BTC)

CHUONG TRINH KHUNG VE TRQ GIUP PAO TAO NGUON NHAN LUC
CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA

1. Cac chuyén dé dao tao khéi sy doanh nghiép

- Nhan thtrc kinh doanh va y tuéng kinh doanh;

- Lap ké hoach kinh doanh;

- Nhitng van dé vé thi truong va marketing trong khoi sy doanh nghiép;
- T6 chirc san xuét va van hanh doanh nghiép;

- Kién thirc va k¥ ning can thiét thanh 1ap doanh nghiép;

- Quan tri tai chinh trong khoi sy doanh nghiép.

2. Cac chuyén dé dao tao vé quan tri doanh nghiép

- Nhitng van dé co ban vé quan tri doanh nghiép;

- Quan tri chién luoc;

- Quan tri nhan sy;

- Quan tri marketing;

- Quan tri du an dau tu;

- Quan tri tai chinh;

- Quan tri san xuat;

- Quan ly k¥ thuat va cong ngh¢;

- Quan ly chat lugng;

- Quan tri hiu can kinh doanh;

- Thuong hi¢u va so hitru cong nghié€p, sé hiru tri tu¢;

- Nhiing van dé co ban vé hoat dong tham gia hoi cho, trién 1am thuong mai cta cac doanh nghiép;
- Pam phan va ky két hop dong;

- Ur}g dung cong nghé thong tin cho cac doanh nghi¢p nhoé va vira;
- K¢ toan doanh nghiép nhoé va vira;

- K¥ nang ban hang;

- Ky nang lam vi¢c nhom,;

- K¥ ndng quan tri cua chu doanh nghiép;

- Van héa doanh nghiép;

- Tam ly hoc lanh dao, quan ly;

- Mot s6 van dé kinh doanh trén thi truong quéc té;

- Lap du an, phuong an kinh doanh;

- Cac chuyén dé vé hoi nhap kinh té.

3. Cac chuyén dé vé dao tao quan tri doanh nghiép chuyén siu
- Quan tri san xuat chuyén siu;

- Quan tri nhan sy chuyén nghié¢p;

- Quan tri tai chinh chuyén nghiép;

- Quan tri marketing chuyén nghiép;

- K¥ ning diéu hanh chuyén nghiép;

- Phat trién ning luc quan tri hiéu qua;

- Cac chuyén dé chuyén sau khac (tuy theo nhu cau cua doanh nghiép, don vi ddo tao xay
dung cac chuyén dé dao tao chuyén sau phu hop).
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Phu lyc 2.1
(Ban hanh kem theo TTLT so 04/2014/TTLT-BKHPT-BTC)

'PHIEU PANG KY THAM GIA KHOA PAO TAO
QUAN TRI DOANH NGHIEP/KHOI SU' DOANH NGHIEP
(Danh cho cic to chirc/doanh nghiép nhé va vira)

1. Tén doanh nghi€Pp/AOM VI: c..eeeiieeiiieiiecieee et
2. Loai hinh doanh nghi€p: ......ccueiiiiiiiiiieceeee e e

3. 86 BKKD:........c...... do Co quan DKKD (So Ké hoach va Pau tu tinh/thanh phd
hodc UBND cap huyén)................... cap ngay.... thang.... nam....)

4. Toéng ngudn von cua doanh nghiép/don vi (ndm gan nhét):............. (ty dong)

5. S6 lao dong binh quin trong nim (ndm gan nhét):............ (nguoti), trong do lao
dong nir la......... nguoi.

6. Tru so chinh ctiia doanh nghi€p/don Vii.......occvveiiieriieieeee e

7. Dién thoai li€n lac:......ccceevveiiiiiiiiiiiieeeee, Fax: ..o,

8. Nganh/linh vyc san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép/don vi (*):

L1 NOng, 1am nghi€p va thlly SAN: .........ccviiiiiiiieiieeiiceeeeeeete et

(] COng nhi€p, XAY AUNE: ...cvieiieiieiieeie ettt ve et aeeae e e eaae e e s aeeenee e

L] Thuong mai, dICh VU ..ecvieiiciicic ettt ene e
9. Tén khoéa dao tao dang ky tham gia (Ghi ro khoi sw DN, quan tri DN, hodc quan

I DIN CHUYEI SAU): ..ottt ettt e et e et e e e taeeeabeeessaeeesnsbaeesseeesnseeesnseeas

TT Chuyén dé dao tao Thoi gian tham gia (thang) Ghi chu

10. S6 ngudi cua doanh nghiép diang ky tham gia khoa dao tao, boi dudng

e S Noi & D%a chi bién thoai Chure .
..~ | Giéi | Nam | ... .| noidang A \ .| Ghi
STT | Hovatén | : hién tai n . lién lac ca | danh, vi ,
tinh | sinh cong tac A c1on .| chd
(**) nhan tri hién tai
**)
......... , ngay..... thang..... nam.....

Xac nhan cia doanh nghiép/don vi
(Ky, ho tén, chirc danh va dong dau)

Ghi chii: - (*) Ghi 16 nganh/linh vuc san xuét kinh doanh chu yéu ctia doanh nghiép;
- (**) hoc vién phan &anh hi¢n trang 6 thang gan nhat.
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Phu lyc 2.2
(Ban hanh kem theo TTLT so 04/2014/TTLT-BKHPT-BTC)

'PHIEU PANG KY THAM GIA KHOA PAO TAO
QUAN TRI DOANH NGHIEP/KHOI SU DOANH NGHIEP
(Danh cho c4 nhan)

1. Thong tin c4 nhan:
= NOi O hi8n tal (6 tAANG GAN NAGL): ..ot
- Pon Vi CONG tAC (NEU CO): vttt ettt e e e eeaesnseesnseesnseensneennnas

- Dia chi noi dang cOng tic (6 thdng GAn MAAL): .........coceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo

2. Tén khoa dao tao dang ky tham gia (Ghi ro khoi sw DN, hodc quan tri DN, hodac quan
I DIN CHUYEI SAU): .ottt ettt ettt e et e et e e st e e s ateesnbeeesnseeesnneeas

STT Chuyén dé dao tao Thoi gian tham gia (thang) Ghi chu
.......... ngapy..... thang..... nam.....
Nguwoi dang ky

(Ky tén, ghi ro ho, tén)
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Phu lyc 2.3
(Ban hanh kem theo TTLT so 04/2014/TTLT-BKHPT-BTC)
BAN PANH GIA CHAT LUQNG KHOA PAO TAO
(Danh cho hoc vién)
L HO VATM: oo
2. Doanh nghi€p/don vi cir tham gia khoa dao tao: .........cccvvieiiiiiiiiiiiie e,

Nham nang cao chat lugng khoa dao tao, dap img nhu cau ciia doanh nghiép, dé nghi
hoc vién vui long danh gia vé chat lugng khoda dao tao theo cac ndi dung sau:

Kha

Dién giai Trung binh

1. Noi dung dao tao

6. Thoi lugng cua khoéa dao tao

Kién nghi ciia hoc vién (néu co):

Nguwoi danh gia
(Ky, ghi ro ho tén)
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Phu luc 4.1
(Ban hanh kem theo TTLT so6 04/2014/TTLT-BKHDT-BTC)

BAO CAO PANH GIA KET THUC KHOA PAO TAO
. (Danh cho don vi dao tao)
1. Thong tin chung veé khéa dao tao

- Thot lugng dao tao:...... ngay, trong do: thoi lugng hudng dan hoc vién nghién ctru tinh
huong thuc t€, van dung kinh nghi¢m thyc tién....... ngay hoac.......... % thoi lugng khoa
dao tao.

TT : Tyle | S6 | Tyle | S6 | Tylé | S6 |Tyle
(%) |HV | (%) |[HV | (%) | HV | (%)

Gldiogo )
5 Muc d6 tiép thu cua
hoevien
¢ | Thoi lugng cta khoa | Dai: S6HV.... |Vira:S6HV:... |Ngin: SOHV:....
dao tao Ty 1€ (%)... Ty 1€ (%):... Ty 1€ (%):...
3. P& XUAt/KIEN NGIE (MEU €O):. ..o
Can b§ quan ly khoa Cin bd kiém tra, giam sat Thu truwéong don vi
dao tao ciia don vi quan ly dao tao' (Ky, ho tén, déng ddu)
(Ky, ho tén) (K¥, ho tén)

! Truong hop ky hop ddng véi td chie cung cip dich vu dao tao.



29

I4

CONG BAO/S6 797 + 798/Ngay 01-9-2014

7

A

I Wgyd Ty} 100 TY) 9P By

““““““““““““““““ dg1 00y 1A onyd
iq 19r *00y Suoyd ‘Suonn 19y 9nyf

(%08 ep 193 O

13 04 NNSN) (2) + (1) = oy oep eowpy [ 20yd 93 ryd 1y

)

q

01 17)
‘do3 Suop
uonsN

UQIA 20(
enod 1yd ooy
ny) uon3gN

NNSN

ugnsu eryd ugyd

Suon|
oS

7

A...ﬂ@m.?
209 ‘19nq)
qun Ad

Y2 3unp 19N

suey
Ae3N

(€x) m Suny)

Suop :LAG

THd HND LALL THD ‘I NVHd
AN*V:.......%NMG Qs o) oep w:cw doy ooy,
) AN 4 ] ::23, URIA d0Y 0S

(1) (gs ugAnyd N@ i1 uenb 2oy NG i1y ugnb dgoy INQ s LOUD]) :08) ovp EOY]
st U dAY) uels oYL,
s USIY AAY) WRIP i@
crsessen 08y ORD A UOG
AANNA DT NVHN NONON OV.L OVd VOHM DQHD OL IHd HNI NVOL LIAN0 OVD OVd
(DL LGHIG-LTLL/F10Z/#0 95 LTLL 09y} widy yuvy uvg)
Ty onpnyd

“"iA NO@



I4

I'e

A

CONG BAO/S6 797 + 798/Ngay 01-9-2014

30

- d+V =20y doy anyd 03 613 9y NNSN U1 08 3udd SuQy, | D
....................................................... (e13 wey) ugia 00y 9s Sug ) (1100 v Suop ey om ey ‘doS Suopos [ | | ]
" |- 5100 v Suop 11 6m oy NNSN 9S) = S3Ed AH 10 0Yo 1yd 20y 61 oy ony
Sy U DIgA AR |
"~ | 08 X 3DIAA AH 10 0yd yyd 26y 613 9y SN = SIAE ueq €ip 9 AH oyd 1yd 20y 6.1 o q
S opoppyuey [ | | ]
ng1p ‘A7 uenb na onyd 9p oeyy yd 1o
e e ooepeOoyy | | | |
Ty ULy weyu doy o9no oed onypd oL
I e (ongu)otyogpeoyy | | | ]
A7 uenb 0q ueo eno QI WY W] 1Y)
e e ——_— oury [ | | + |
1t 1t 11t - 1 wuur| | | + |
S 1 1r 1 mwydyy ||| + |
....................................................................................................... (oB1ogpinuopexoovroep | | | |
eoyy doy 3uoni 3uox Sunp de) 0¥y oep -
2oy 4] uenb 9q ues oyd 1yd oey Sug)H
.................................................................................................................. (011 ovp vOYY [ o3y 01 1yd 1y> Sugy ugay ||
) ) ) ) %01 P 19.) 051 0pp voYY 1w & uvnb Sugp woy 1y | €
e yusnomod gy [ ] | -]
e “ox Suon oonu ‘wdrp oy yd gy | | | -]
e opsjgnx ugla o0y Suonpuayy | | | -]
B e e moSunp dgoeauwryy | | | -]
S (ugra ooy uop enp udn Suonyd onyp) oo | | | H
QU - 91 ONY) JBS OBYY IP URIA 07 0y 1Y)
o> |00 Suop| o 1000 | 8| won | s | suomy| €U . Bugyy | mdwy |
o | uonsN | npuondn | NNSN| yugyp uog| o5 | 0% 7MY > unp 1N N 0S
~ ugn3u ey ugyq T 1Al (€2 M sunyy|




31

I4

7

A

CONG BAO/S6 797 + 798/Ngay 01-9-2014

(npp Suop ‘ugy oy o4 1y3 ‘Ly)
iA uop Suonn Ny

0y dog dnyd 03 yoe.n nyd LongN

Jequ ues Suey) 9 SuOX UQIA 90Y end Juen udIy Yue ueyd ()
S qurs 1eyd 1 Sunyo 3un) 09y} 191 149 9 (€4)
0®) oep nA oip deo Sund 0s 00 104 10p Sunp dy (7,)
Aep Sugi3 gp ueAnyod 9gd gy 01 YD ([ ) YD IYD

(ug1 oy 0.4 Y3 “(y])

(ugy 0y 04 1y3 ‘LY)
dgf ron3N

M 9d ueq eip d29ny) 3ugyy AH 28D

nyd
L)

ueyu Bl

e[ I
reoy)
wid

udIy Ly
iA ‘quep
ay)

%)
° quis
udry
weN
9 1ON

qun
1919

UQIA J0Y yous yue(

OOH VOHM VIO WVHL NJIA DOH HOVS HNVA ‘1I NVHd




(npp Suop ugs oy ‘Ay) (npp Sugp ‘ug) oy “Ly) (ug1 0y ‘L) (ug1 0y “Ly)

01-9-2014

gay

0/S6 797 + 798/N

I'e

A

CONG BA

32

ia wop Suony nyp, ia uop Suon.yy ugo) 9| 26y dor anyd 93 yoe iyd ron3N dgp 1on3N
- - - 4+ V ODNOD DNOL
g sud)
1 O ! I 2
e e e N ‘F _———
2 p p p+p=> q )
nyp Yo NNSN 203U dey>| UgnsN 0.3 0y NNSN yd 1y Sug, 1> sunp 10N LLS
DONNHD ATNVNO [Hd THD ‘9
(INI+11+1=) V 8u¢D
T T g ReSu <= KeSu m oo oy | 1
[ e e R ngs WANY Nq i uend | 11
T T g KRS <= KeSu m ooy oy | 1
e Ndinuend | I
T e T e KRS <= KeSu m ooy oy | 1
o Naasny [T
! Y 3 Vs 2 J+o=p | y+3+p=p 2 q [/
013 1) AH B | 3@ AH oyd | 20y dojanyd | ugn .
. : T oom £ ; I
nyo | ‘do33ugp | mdody | 1ydo0yonoH | 910N QH 9S yd wey) 118 ugIq LLS
Iy | ugn3dN | nyy uongN 003 9y NNSN Yo Sug, o X
qd 1o ey ugyqg AH S
3ugp 1 LAG OV.L OV@ VOHI DYD DNHD OL ddIL DNY.L [Hd IHD 'V
........ Uy 2My) uerd Ly,
............ NC@U— Qnmﬁu w> :.Cmm

AANNA DAT NVHN NONON OVL OVd VOHY DYD DAHD OL IHd HNI NVOL LIANO OVD OVd dOH ONOL

(OLG-LAHNG-1TLIL/#107/#0 05 LTLL 021 Wy yupy ung)

€y onf nyg “IA NOA



CONG BAO/S6 797 + 798/Ngay 01-9-2014 33

Phu luc 5.1

(Ban hanh kém theo TTLT s6 04/2014/TTLT-BKHPT-BTC)

MAU CHUNG NHAN THAM GIA KHOA PAO TAO
QUAN TRI DOANH NGHIEP

a) Mat ngoai

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

CHUNG NHAN
THAM GIA KHOA PAO TAO NANG CAO
KY NANG QUAN TRI DOANH NGHIEP

b) Mat trong

[Ghi tén don vi quan 1y dao tao]

Anh3 x4
cua hoc vién

SOiveii o,

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

CHUNG NHAN
THAM GIA KHOA PAO TAO NANG CAO
KY NANG QUAN TRI DOANH NGHIEP

Giam doc/Thi truéng don vi
[Ghi tén don vi qudn ly dao tao]

...... , ngay.... thang.... nam 20.....
GIAM bOC/THU TRUONG DQN VI
[KY, ghi ro ho tén va dong dau]

Ghi chu: Kich thuéc Gidy ching nhan khd A5: 14,8cm x 21cm.
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Phu luc 5.2

(Ban hanh kém theo TTLT s6 04/2014/TTLT-BKHPT-BTC)

MAU CHUNG NHAN THAM GIA KHOA PAO TAO
KHOI SU DOANH NGHIEP

a) Mat ngoai

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

CHUNG NHAN
THAM GIA KHOA PAO TAO
KHOI SU DOANH NGHIEP

b) Mt trong

[Ghi tén don vi quan 1y dao tao]

Anh 3 x 4
cua hoc vién

SO,

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

CHUNG NHAN
THAM GIA KHOA PAO TAO
KHOI SU DOANH NGHIEP
Giam déc/Thi truéng don vi
[Ghi tén co quan/don vi qudn ly dao tao]

...... , ngay.... thang.... nam 20.....
GIAM bOC/THU TRUONG DQN VI
[KY, ghi vo ho tén va dong dau]

Ghi chu: Kich thuéc Gidy ching nhan khd A5: 14,8cm x 21cm.
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