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yM CONG CHUC NGHIEP VU

UFENNGANH NGAN HANG

(Kém theo Thong 1’4 9x )3#52/TT-NHNN ngay £0 thing 4.2 nam 2022
cua Thcfné %?Ngdn hang Nha nucc Viét Nam)

1. Vi tri viéc Iam vé hoach dinh va thwre thi chinh sach tién t¢, ngan hang
1.1. Chuyén vién cao cip vé hoach dinh va thuc thi chinh sach tién t¢, ngén hang;
1.2. Chuyén vién chinh vé hoach dinh va thyc thi chinh séch tién t&, ngén hang;
1.3. Chuyén vién vé hoach dinh va thuc thi chinh s4ch tién t€, ngan hang,

2. Vi tri viéc 1am v& quan Iy hoat dong cong nghé ngin hang

2.1. Chuyén vién cao cdp vé quan ly hoat dong cong nghé ngén hang;

2.2. Chuyén vién chinh vé quén Iy hoat dong cong nghé ngén hang;

2.3. Chuyén vién vé quan ly hoat dong cong nghé ngan hang.

3. Vi tri vigc 1am v& nghiép vu ngin hang trung wong

3.1. Chuyén vién cao cip vé nghiép vu ngan hang trung wong;

3.2. Chuyén vién chinh v& nghiép vu ngén hang trung wong;

3.3. Chuyén vién vé nghiép vu ngén hang trung uong;

3.4. Can su vé nghiép vu ngan hang trung uong;

3.5. Nhan vién vé nghiép vu ngéan hang trung wong.

4. Vi tri vi¢c 1am vé thanh tra, giam s4t ngan hang

4.1. Thanh tra vién cao cip vé thanh tra, giam st ngan hang;

4.2. Thanh tra vién chinh vé thanh tra, gidm st ngéan hang;

4.3. Thanh tra vién vé thanh tra, gidm sét ngan hang.

5. Vi tri vigc lam vé kiém soat ngan hang

5.1. Kiém so4t vién cao cp vé kiém soat ngan hang;

5.2. Kiém soat vién chinh vé kidm so4t ngén hang;

5.3. Kiém soét vién v& kiém soat ngan hang.

6. Vi tri viéc lam vé phong, chong rira tién

6.1. Chuyén vién cao cip vé phong, chéng rira tién;

6.2. Chuyén vién chinh vé phong, chdng rira tién;

6.3. Chuyén vién vé phong, chéng rira tién.
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7. Vi tri viéc lam vé tién té, ngin hang qubc té

7.1. Chuyén vién cao cp vé tién t&, ngan hang quéc té;
7.2. Chuyén vién chinh vé tién t&, ngén hang quéc té;
8. Vi tri viéc lam vé quan Iy t6 chirc tin dung

8.1. Chuyén vién cao cip vé quan ly t6 chic tin dung;
8.2. Chuyén vién chinh v& quan 1y t6 chirc tin dung;
8.3. Chuyén vién v& quén Iy t6 chirc tin dung./. -/f/
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BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vi tri viéc lam: Chu;'en vién cao cp vé hoach dinh
va thwe thi chinh sdch tien t¢, ngan hang

M3 vi tri viéc lam:

Ngay bét diu thyc hién:

Dia diém lam viéc:

Quy trinh c6ng vi€c lién quan:

Céc véan ban, quy dinh hién hanh vé& cdng tac hoach dinh va
thyc thi chinh sach tién t¢, ngdn hang

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Chu tri tham muu tdng hop, thim dinh, hoach dinh chién lugc, quy hoach, ke hoach,
chinh séch va chu tri xay dyng, hoan thi¢én vén ban quy pham phép lut, dy 4n, d& 4n vé& hoach
dinh va thuc thi chinh séch tién té, ngdn hang; chu tri, td chirc trién khai thyc thi c4c nhiém vu
chuyén moén theo mang cong viéc durgc phan cong.

Noi dung cua hoach dinh va thyc thi chinh sach tién t¢, ngan hang, gom chinh sach tién
t&; ngoai hdi va vang; tin dung cic nganh kinh té; di bdo, thong ké; én dinh tién t& - tai chinh,

thanh toan.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Céc nhi¢ém vy, cong vi€c

Tiéu chi ddnh gid hoan

T Nhl?in Ve, lnﬁng Cong viéc cu thé thanh cong viéc
cong viéc

2.1 | Xay dung vén ban | Chu tri hoic tham gia nghién ciru, xdy dyng | Cac van ban quy pham
quy pham phdp | va td chic thuc hién cdc vin ban quy pham | phip luat, chién lugc,
ludt, chién lugc, phép luat, chién lugc, quy hoach, ké hoach, quy hoach, ké hoach,
quy hoach, ké | chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n va | chinh sach, churong trinh,
hoach, chinh | céc vin ban khéc vé cdng tac hoach dinh va | du an, dé &n dugc cp cb
séch, chuong | thuec thi chinh sich tién t&, ngén hang. thim quyén théng qua.
trinh, d& 4n, du
an.

22 |Huéng din va| 1. Cha tri hoac tham gia x4y dung vin ban | 1. Vin ban, tai li¢u duoc

trién khai thue
hién cac vin ban.

huéng din trién khai thyc hién céc vin ban
quy pham phdp luét, chién lugc, quy hoach,
ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dé 4n,
dy 4n cia Ngin hang Nha nudc lién quan
dén hoach dinh va thyc thi chinh sich tién
té, ngan hang.

2. Tb chire, huéng din, theo dai viée thyc
hién ché d6, chinh sich chuyén mén, nghiép
vu; @& xuét céc bién phép d& nang cao hiéu
luc, hi€u qua quan 1y cong tac hoach dinh va
thuc thi chinh sach tién té, ngan hang.

3. Chu tri t§ chirc cdc chuyén dé bdi dudng
nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong
tac hoach dinh va thyc thi chinh s4ch tién t,
ngén hang.

ban hanh ding tién 4o,
ké hoach, thoi gian va
bao dam chét lugng theo
yéu cdu clia cp trén.

2. Truyen dat dugc cac
ndi dung vé& nghiép vu
theo phén cong dé cic t6
chirc, c4 nhan khéc hiéu,
trién kbai duge va dat két
qua.

3. Pugc co quan, tb chirc
16p dao tao, bdi dudng
dénh gié hoan thanh cong
viéc giang day.




Chu tri td chirc so két, tong két, kiém tra,
phan tich, danh gia va bao cao vigc thuc
hién c4c vin ban lién quan dén cong tac
hoach dinh va thyc thi chinh sach tlen té,
ngén hang theo phan cong; d& xuét chi
truong, bién phap, giai phéap khéc phuc, xir
1y ton tai, vuéng méc trong thyc hién.

1. Vin ban béo cdo két
qua kiém tra dugc thyc
hién dung thoi han quy
dinh.

2. Noi dung bdo cdo,
danh gia c6 @ xuét kip
thoi, ding k& hoach,
duge clp ¢ thdm quyén
phé duyét.

Tham gia thAm dinh, gép ¥ cc vin ban vé
cdng tac hoach dinh va thyc thi chinh sach
tién t&, ngan hang theo nhiém vy dugc phén
cong.

Noi dung tham gia thAm
dinh, gép y dugc hoan
thanh theo ding ké
hoach, chit luong do
nguoi chu tri giao.

Ch tri hosic tham gia t chirc trién khai thuc
hién cac hoat dong chuyén mon, nghi¢p vu
theo nhiém vu duge phéan cong.

Pam bao quy trinh cong
tac va theo ding ké
hoach vé& tién 40, chét
lugng va hi€u qua cdng
viéc.

Phéi hop véi cic don vi lién quan vé cong
tac hoach dinh va thyuc thi chinh sach tién &,
ngéan hang.

1. Cong viéc, nhiém vy
dugc giao thong sudt, tao
duoc mdi quan hé cong
tac phat trién hidu qua
cao.

2. Noi dung phdi hop
dwoc hoan thanh dat chat
luong, theo ding tién d6
ké hoach.

Tham dy cac cudc hop lién quan dén linh
vuc chuyén mdn ¢ trong va ngoai don vi
theo phén cong.

Tham dy ddy &, chuén
bi tai lidu va y_ kién phat
biéu theo yéu cau.

X&y dung va thuc hién ké hoach cbng tac nim, quy, thang, tudn

Xay dung, thuc hién ké
hoach theo dung ké
hoach cbng tac ctia don
vi, co quan va nhiém vu
dugc giao.

2.3 Kjém tra, so Kkét,
tong két vigc thuc
hién céc vin ban.

2.4 | Tham gia thim
dinh cic vian ban.

2.5 | Thyuc hién céac
hoat dong chuyén
mon, nghiép vu.

2.6 {Phéi hop thuc
hién.

2.7 | Thuc hién nhiém
vu chung, hoi
hop.

2.8
cua ca nhén.

2.9

Thuc hién c4c nhiém vu khéc do cap trén phén cong.

14 ‘ L] A A s A
3- Ciac moi quan hé cong viec

3.1- Bén trong

Pwoc quan ly tryuc tiép va kiém

Quan hé phéi hop trwe tiép

Cic don vj phoi hep chinh

duyét két qua béi trong dom vi
) Chuyén vién chinh, Chuyén
Lanh dao truc tiép vién dugc phin cong cung | Cac phong thudc don vi

mang cong tac




3.2- Bén ngoai

Co quan, tb chirc c6 quan h¢ chinh

Ban chit quan hé

e Céic don vi thugc Ngéan hang Nha nudc
Trung wong.

e Céic co quan, Bg, Nganh lién quan: Vin
phong Chinh phu, B Tai chinh, Bc‘) Cong
thuong, B4 K€ hoach va Dau tu ..

e Céc td chic qubc té 1a dbi téc clia Ngan
hang Nha nuéc nhu: Quf Tién té qubc te
Ngan héng Thé gi6i, Ngan hang Phat trién
Chau A ..

e Cacto chl’rc c4 nhén c6 lién quan.

Tham gia céc cudc hop c6 li€n quan.
Cung cip céc thong tin theo yéu cau.

Thu thép céc thong tin cin thiét cho viéc thyc
hién cong viéc chuyén mon.

LAy thong tin théng ké.
Thuyec hién bao céo theo yéu clu.

¢ Ngan hang Nha nugc chi nhanh tinh,
thanh phd.

e Cac tb chirc tin dung, chi nhinh ngén
hang nude ngoai.

Kiém tra, huéng din céc hoat dong chuyén
mon.
Tham gia céc cudc hop c6 li€n quan.

Thu thip cac thong tin can thiét cho viéc thuc
hién cong viéc chuyén mon.

L4y thong tin théng ké.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Pugc chu dong vé phuong phéap thuc hién cong viéc duge giao.

4.2 | Tham gia y kién vé cac viéc chuyén moén cia don vi.

4.3

Pugc cung cép cac thong tin chi dao diéu hanh cua t§ chirc trong pham vi nhiém vu dugc

giao theo quy dinh.
44 Puoc yéu chu cung clp thong tin v dénh gis muc do xé4c thyc clia théng tin phuc vu cho

nhiém vu dugc giao.

4.5 | Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phén cong cia tha trudng.

5- Céc yéu chu vé trinh d§, niing lye
5.1- Yéu chu v& trinh d%

r A l
Nhém yéu cau

Py A A
Yéu cau cu the

Trinh d§ dao tao

Tét nghiép dai hoc trdr 1én v6i nganh hodc chuyén nganh dao tao phi
hgp véi linh vuc cong tac.

C6 bing tt nghiép cao cép ly lugn chinh tri hodc bing cao cip 1y luan
chinh tri - hanh chinh hodc c6 gidy x4c nhén trinh 4 1y luén chinh trj
turong duong cao cép 1y luén chinh tri ctia co quan ¢6 thAm quyén.

Bbi dudmg, chimg chi

C6 chimg chi bdi dudng kién thire, k¥ ning quéan ly nha nudce do1, vai
ngach chuyén vién cao cap (ho#c twrong duong) hodc c6 bang cao cap ly
luén chinh tri - hanh chinh.

Kinh nghiém
(thanh tich cong tac)

Cé thoi gian gilt ngach chuyén vién chinh va tuong duorng tir da 06
ndm trd 1€n. Trudng hop cé thoi gian tuorng duong v6i ngach chuyén
vién chinh thi thoi gian giit ngach chuyén vién chinh ti thiéu 01 nam
(du 12 théng).




Trong thdi gian gift ngach chuyén vién chinh hodc twong duong di chu
tri xdy dyng, tham gia thAm dinh it nhit 02 vin ban quy pham phap luat
hodc de tai, dé an, dy an, chuong trinh nghién ctu khoa hoc cap nha
nudc, cip bd, cap ban, cAp nganh hodic cap tinh ma co quan sir dung
cong chic dugce giao ch tri nghién ciru, x4y dyng di duoc cap ¢ thdm
quyén ban hanh hogc nghiém thu. Cy thé:

Co quyét dinh cia ngudi c6 thdm quyén cir tham gia Ban soan
thao, T4 bién tap, TS soan thio vin ban quy pham phap luat hodc co
vin ban giao nhiém vu chu tri x4y dyng ctia ngudi c6 thAm quyen abi
v6i trudng hop khong bét budc phai thanh 14p Ban soan théo, Tb bién
tap, T4 soan thao theo quy dinh cia Luft Ban hanh van ban quy pham
phép luét.

C6 quyét dinh cia ngudi c6 thdm quyen ctr tham gia Ban chi dao,
Ban chu nhi¢m, Ban soan thao aé tai, de én, dy 4n, chuong trinh nghién
ciru khoa hoc cAp nha nuée, cép bd, cip ban, cép nganh, cép tinh.

Phim chét c4 nhan

Tuyét dbi trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chdp hanh cha truong,
chinh sach cua Pang, phép luét ciia nha nu6ce, quy dinh cia co quan.

Tinh thin trach nhiém cao véi cong viéc, voi tip thé, phbi hop cong tac
tot.

Trung thue, thing thén, kién dinh nhung biét ling nghe.
Diém tinh, nguyén téc, cAn than, bao mé4t thong tin.
Kha nang doan két ndi bo.

Chiu dugc ap lyc trong cong viéc.

Tép trung, sang tao, tu duy ddc lap va logic.

Céc yéu cau khac

C6 kha ning tham muru, x4y dyng, thyc hién, kiém tra va thim dinh cac
chi truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap dbi véi cac véan
@& thuc tién lién quan trong pham vi chirc nang, nhiém vu dugc giao.

Co6 kha néng cu thé ho4 va td chuc thuc hién hiéu qua céac chu truong,
dudng 16i cua Pang, chinh sich phdp luat ciia Nhi nuée & linh vy
cOng tac dugc phéan cong.

Co kha nang aé xuat nhiing chu truong, xdy dung quy trinh ndi bg va

giai phap giai quyet cac van dé& thyc tién lién quan dén chirc ning,
nhiém vy ctia don vi.

Hiéu va van dung dugc céc kién thitc chuyén sau, nang cao vé linh vuc
hoat dfng va thyc thi chinh séch tién t& ngén hang, k¥ ning xu 1y céc
tinh huong ‘trong qua trinh huéng dn, kiém tra, gidm sat vao tham
muu, ¢ xuét va thuc hién cong viéc theo vi tri viéc lam.

Hiéu va vén dung duoc cac kién thirc vé phuong phép nghién ciru, tb

chuee, trién khai nghién ctru, xay dung céc tai li¢u, dé tai, d& 4an thudc
linh vuc chuyén mon dam nhi€m.

Biét van dung cac kién thic co ban va néng cao vé linh vyuc hoach dinh
va thyc thi chinh sach tién té, ngin hang, k§ ning thuyét trinh, giang
day vao cong tac huéng din nghiép vu.

Ap dung thanh thao cac klen thirc, k§ thuét xay dyng, ban hanh van ban
vao cdng viéc theo yéu cAu cia vi tri viée 1am.




5.2- Céc nang e

Nhém niing lyc Tén niing lyc Cép d%
¢ Dao dic va ban linh 5/5
e Tb chirc thuc hién cdng viéc 5/5
e Soan thao va ban hanh vin ban 5/5
o Giao tiép tmg xir 5/5
Nhém néing luc chung P ’g
¢ Quan h¢ phoi hgp 5/5
. N Theo yéu cu
* Sir dung ngoai ngit cua vi tri viéc
. lam dam
e Sir dung cong nghé thong tin nhiém
o Kha niing chu tri tham muu x4y dung c4c van ban vé
hoach dinh va thyc thi chinh sich tién t§, ngin hang
o Khi niing huéng dén thyc hién cic vin ban vé& hoach ‘
dinh va thyc thi chinh sich tién t€, ngin hang Theo yéu cau
. . .2 < x A s 1. A néang lyc cua
Nhoém néng lyc ¢ Kha ning kiém tra vi€c thuc hién cac vinban vé hoach | . ° ~. |
A A . N . LA A A s vi tri viéc lam
chuyén mén dinh va thyc thi chinh sich tién t€, ngin hang A A
chuyén mén
e Kha ning phdi hop thuc hi¢n céc van ban vé hoach | dam nhiém
dinh va thyc thi chinh séch ti€én t€, ngin hang
 Kha ning thdm dinh, gép y cac van ban, d& 4n cua céc
cap
e Tu duy chién lugc 4/5
e Quan ly sy thay dbi 4/5
Nhém “ﬁ‘fy,g lwequan 1" ¢ o quyét dinh 3/5
e Quén Iy ngudn luc 4/5
o Phit trién nhén vién 4/5

Phé duyét cia linh dao
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BAN MO TA CONG VIEC

) ) X M4 vi tri viéc lam:
Tén Vi tri viéc ldam: Chuyén vién chinh vé hoach dinh
va thyre thi chinh séch tién t, ngin hang

Ngay bt diu thuc hién:

Dia diém lam viéc:

Céc vin ban, quy dinh hién hanh vé cong tac hoach dinh va

Quy trinh cong viéc lién quan: thyre thi chinh sch tién té, ngén hang

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Chu tri hogc tham gia nghién ctru, xay dung van ban quy pham phap luat, chién lugc, lgé
hoach, dy 4n, d& 4n vé hoach dinh va thuc thi chinh sdch tién t¢, ngn hang; ch tri, td chirc trién
khai thyc thi cac nhiém vy chuyén mon theo mang cong viéc dugce phan cong.

Noi dung cua hoach dinh va thyc thi chinh sach tién t&, ngn hang, gom chinh séch tién
t¢; ngoai hdi va vang; tin dung cc nganh kinh t&; du bdo, théng ké; 6n dinh tién t& - tai chinh,

thanh toén.

2- Cac cong vi€c va tiéu chi dianh gia

Céc nhi¢m vy, cong viéc

dap.

vian ban huéng din, giai dap vé
chuyén mon, nghi€p vu theo phin
cong.

2. Tham gia t6 chic c4c chuyén dé
bdi dudng nghiép vu, phd bién
kinh nghiém vé& coéng tic hoach
dinh va thyc thi chinh séch tién té,
ngén hang.

T - - Ti€u chi ddnh gid hoan
Nhi¢m vy, ming Cong vie cy thé thanh céng viéc
cong viéce
2.1 | X4y dyng van | Chu tri hoic tham gia x4y dung va | C4c vidn ban quy pham phép
ban quy pham | td chirc thuc hién cdc vin ban quy | lut, chién lugc, ké hoach, dé
phép luit, chién pham phép luat, chién luge, ké | 4n, du 4n duge cép ¢ thiAm
luge, k& hoach, | hoach, d& an, du 4n va cac vin ban quyén thong qua.
dé 4n, du 4n. khac lién quan dén cong tac hoach
dinh va thye thi chinh sich tién té,
ngan hang.
2.2 | Huéng din, giai | 1. Cha tri hojic tham g1a soan thao 1. Vin ban, tai liéu dugc ban

hanh dung tién d9, ké hoach,
thoi gian va bao dam chat
lugng theo yéu ciu cia cp
trén.

2. Truyén dat dugc céc ndi
dung v& nghiép vu theo phan
codng dé céc t6 chitc, ca nhan
khéc hiéu, trién khai duoc va
dat két qua.
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Kidm tra, so két,
tong két viéc thuc
hién cé4c vin ban.

Chu tri hodc tham gia td chic so
két, téng két, kiém tra, phén tich,
danh gia va béo céo viéc thuc hién
c4c van béan lién quan dén cong tac
hoach dinh va thuc thi chinh sach
tién t&, ngin hang theo phén cong;

1. Vin ban bio cdo két qua
kidm tra dugc thye hién ding
thoi han quy dinh.

2. Noi dung bao céo, danh
gia co & xut kip thoi, dung
ké hoach, dugc cép c6 thim

hoat dong chuyén
mon, nghiép vu.

khai thuc hién cac hoat dong
chuyén mén, nghiép vu theo nhi€ém
vu duge phén cong.

@ xudt bién phép xir ly tdn tai, quyén phé duyét.
vuéng méc trong thyc hién.
2.4 | Tham gia thim Tham gia thim dinh, gop ¥ cac vin | Noi dung tham gia thim
dinh c4c van ban. | ban vé cong tac hoach dinh va thuc dinh, gbp y dugc hoan thanh
thi chinh sach tién té, ngén hang | dung ké hoach, chat luong do
theo nhiém vu dugc phan cong. ngudi chi tri giao.
2.5 | Thyc hién cac | Chu tri hojc tham gia t chirc trién | Pam bao quy trinh cong tac

va theo ding ké hoach vé tién
6, chét lugng, hiéu qua cong
viéc.

2.6

Phéi hop voi cac don vi, co quan
lién quan v& cong tac hoach dinh
va thue thi chinh séch tién ¢, ngén
hang.

1. Cong viée, nhiém vy dugc
giao thong sudt, tao duogc m01
quan hé cong tac phat trién
hiéu qua cao.

2. N§i dung phéi hop dugc
hoan thanh dat chét lrong,
theo dung tién d ké hoach.

2.7

Phéi hop thuc
hién.
Thuc hién nhi€ém

vu
hop.

chung, hoi

Tham du céc cudc hop li€én quan
dén linh vyc chuyén mén ¢ trong
va ngoai don vi theo phén cong.

Tham dy déy du, chuén bj tai
liéu va y kién phat bi€u theo
yéu cau.

2.8

Xay dyng va thuc hién ké hoach cong tic nim, quy,
thang, tuan ctia ca nhén.

Xay dung, thuc hién ké
hoach theo dung ké hoach
cong tac cuia don vi, co quan
va nhiém vu dugce phan cong.

29

Thyec hién cac nhiém vu khéc do cap trén phén cong.

3- Cic mdi quan hé cong vige
3.1- Bén trong

Duq’c quan ly trye tiép va | Quan h¢ phoi hop true tiép trong Céc don vi phéi hop
kiém duyét két qua béi don vi chinh
Lanh dao don vi Chuyén Vien it C7huye1A1 VI | e phong thudc don vi
dugc phén cdng cing mang cong tac

3.2- Bén ngoai

Co quan, td chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan h¢

e Cac don vi thugc Ngan hang Nha nudc |e
Trung wong.

Tham gia céac cudc hop co li€n quan.
o Cung cép cac thong tin theo yéu cAu.
e Céic co quan, By, Nganh lién quan: |,

Vin phong Chinh pha, B9 Tai chinh,

B Cong thuong, B K& hoach va Pau
tu ...

Thu thép cac thong tin cin thiét cho viéc thuc
hién cdng viéc chuyén mén.

e LAy thong tin thong ké.




e Cic td chirc qudc té 1a dbi tac cia Ngan
hang Nha nuéc nhw: Quf Tién té quéc
té, Ngan hang Thé gidi, Ngin hang
Phét trién Chéu A ...

Thue hién bao céo theo yéu cau.

thanh ph.

e Ngin hang Nha nuéc chi nhanh tinh, |e

e Céc td chuc tin dung, chi nhanh ngin |e
hang nuéc ngoai.

Kiém tra, huéng din céc hoat dong chuyén
mon.
Tham gia cac cudc hop c6 lién quan.

e Thu thip cac thong tin can thiét cho viéc thuc
hi¢n cong vi¢c chuyén mon.

e LAy thong tin thong ké.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cy thé

4.1 | Pugc chi dong vé phuong phép thuc hién cong viéc duge giao.

4.2 | Tham gia y kién vé céc viéc chuyén mén ciia don vi.

43 Puogc cung cip céc théng tin chi dao didu hanh cia t6 chirc trong pham vi nhiém vu
™ | dugc giao theo quy dinh.

4.4 Pugc yéu cu cung cip thong tin va danh gid mirc dd xéc thyc cia thong tin phuc vu
’ cho nhiém vy dugc giao.

4.5 | Puoc tham gia cdc cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan céng cia tha trudng.

5- Céc yéu ciu vé trinh d¢, ning lwc
5.1- Yéu clu vé trinh d%

1 4 A }
Nhém yéu cau

Yéu cau cu the

Trinh 36 dao tao

o Tt nghiép dai hoc trd 1én vdi nganh hodc chuyén nganh dao tao phu
hop vdi linh vuc cdng tac.

Bdi dudmg, chimg
chi

e C6 chimg chi bdi dudng kién thic, k§ ning quén Iy nha nuéc ddi véi
cong chirc ngach chuyén vién chinh (hodc trong duong) hodc c6 bang
cao cdp ly luan chinh tri - hanh chinh.

Kinh nghiém
(thanh tich c6ng
tac)

o C6 thoi gian gilr ngach chuyén vién va tuong duong tir ¢t 09 ndm tré
1én (khong ké thoi gian tip su, thir viéc). Trudomg hop c6 thoi gian tuong
duong vé&i ngach chuyén vién thi thoi gian gitr ngach chuyén vién tdi
thiéu 01 nam (da 12 thang).

¢ Trong thoi gian gift ngach chuyén vién va tuong duong da tham gia xay
dung, thdm dinh it nhit 01 van ban quy pham phép luat hodc dé tai, dé
an, dy 4n, chuong trinh nghién ciru khoa hoc tir cip co s& tré 1én ma co
quan su dung cong chirc dugc giao chu tri nghién ciru, x4y dung da
dugc cip c6 thdm quyén ban hanh hoic nghiém thu.

Phdm chit «ca

nhan

e Tuyét d5i trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chép hanh cht truong,
chinh sich ctia Dang, phép luit ciia nha nudce, quy dinh cta co quan.

o Tinh thin trach nhiém cao véi cong viée, véi tap thé, phdi hop cong tic
tot.

e Trung thuc, thing thin, kién dinh nhung biét ling nghe.
» Diém tinh, nguyén tic, cin thin, bao mat théng tin.




o Kha nang doan két ndi bd.
e Chiu dugc 4p lyc trong cong viée.
o Tép trung, sang tao, tu duy ddc 1ap va logic.

Cac yéu cau khac

¢ C6 kha ning tham muru, xay dyng, thyc hién, klem tra va thAm dinh céc
chinh sach, k& hoach, gi4i phap dbi véi céc vén d8 thyc tién lién quan
trong pham vi chirc néng, nhiém vu dugc giao.

e C6 kha nang dé xuat nhimg chu truong, xay dung quy trinh ndi b va
giai phap giai quyet cac van dé thuc tién lién quan dén chic ning,
nhiém vu cta don vi.

e Hiéu va van dung duge céc kién thirc ning cao vé kinh t& vi md, kinh té
vi md, thi trudmg tai chinh, thi trudng lién ngén hang, ngén hang trung
wong va nghiép vu ngin hang trung uong, ngin hang thuong mai va
nghiép vy ngén hang thuong mai.

e Hiéu va vén dung duge cac kién thic vé phuong phép nghién ciru, t6

chuc, trién khai nghién ctru, x4y dung céc tai liéu, @& tai, @& an thude
linh virc chuyén mén dam nhiém.

o Ap dung thanh thao céc k1en thirc, k¥ thuét x4y dymg, ban hanh van ban
vao cdng viéc theo yéu cAu caa vi trf viéc 1am.

5.2- Cac ning lwe

Nhém néng lwe Tén niing luc Cip a6
e Dao dirc va ban linh 4/5
e T chirc thuc hién cong viée 4/5
e Soan thao va ban hanh vén ban 4/5
Nhém ning lyc  |® Giao tiép img xir 3/5
chung |4 Quan h¢ phéi hop 4/5
e Sir dung ngoai ngit Theo yéu cu
cla vi tri
o Sir dung cOng nghé thong tin vige lé.m dém
nhiém

e Kha ning cha tri hogc tham gia xdy dyng cac vén ban vé
hoach dinh va thyc thi chinh sach tién t&, ngén hang

e Kha ning huéng din thuc hién cac vin ban vé& hoach

dinh va thyc thi chinh sach tién &, ngén hang Theo yéu cau

quén ly

néang luc cua
Nhom nang luc  |e Kha nédng kiém tra viéc thuc hién cac vén ban vé hoach |  vi tri viéc
chuyén mén dinh va thyec thi chinh sach tién t&, ngan hang lam chuyén
e Kha nang phbi hop thuc hién cac van ban vé hoach dinh mgl?jgrim
va thuc thi chinh sach tién té, ngan hang )
e Kha néng thdm dinh, gép y céc vin ban, dé 4n cta cac
cap
Nhém ning lyc  |® Tu duy chién lugc 3/5

e Quén 1y s thay dbi 3/5




’
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¢ Ra quyét dinh 2/5
e Quén 1y ngudn luc 3/5
o Phét trién nhan vién 2/5

Phé duyét ciia 1anh dao
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Doc lap - :I‘l'l' do - Hanh phl’lc.

BAN MO TA CONG VIEC

- _ A Ma vi tri viéc lam:
Tén Vi tri viéc 1am: Chuyén vién veé hoach dinh
va thyre thi chinh sdch tién t¢, ngan hang

Ngay bét dau thyuc hién:

bia diém lam viéc:

Céc vin ban, quy dinh hién hanh vé cong tic hoach dinh va

Quy trinh cong viée lién quan: | 0 i chinh séch tién t2, ngén hing

1- Muc tiéu vi tri viéc lam
Tham gia x4y dyng vén ban quy pham phép luét, ké hoach, dyr 4n, @ 4n v& hoach dinh va

thyc thi chinh séch tién 8, ngin hang; tryc tiép thyc thi cdc nhiém vy chuyén mon theo mang
cOng viéc duge phan cong.

Noi dung cua hoach dinh va thyc thi chinh sich tién t&, ngn hang, gom chinh sach tién
t&; ngoai héi va vang; tin dung cdc nganh kinh t&; dy bao, théng ké; 6n dinh tién té - tai chinh,
thanh toan.

2- Céc cong viéc va tiéu chi danh gia

T [Nomve m én(;éc nhi¢m vy, cong vige - Tiéu chi d4nh gi4 hoan
A Cong viéc cu the thanh cong viéc
cong viéc

2.1 |Xay dung van ban | Tham gia soan thao c4c vin ban theo | N§i dung, quy dinh dugc
quy pham phdp | phan cong. hoan thanh theo dung tién
luit, ké hoach, dé d6, chat luong, ké hoach
n, du an. theo yéu cdu cua ngudi giao

nhiém vy, chq tri.

2.2 |Huéng din, giai | Tham gia soan thao vin ban huéng | Vin ban, tai liéu dugc ban
dap. dan, giai dép v& chuyén mén, nghiép | hanh dung tién 4o, k&

vu theo phén cong. hoach, thoi gian va bao dam
chét Iuong theo yéu ciu cia
ngudi chu tri.

2.3 |Kiém tra, so két, | T4 chirc theo d6i, kiém tra, théng ké, | 1. Van ban bdo cao két qua
téng két viéc thuc tbng hop, phén tich, danh gi4, soan | kiém tra dugc thuc hién
hién cac van ban. thao béo cdo so két, téng két vé két ding thoi han quy dinh.

qué thuc hién vin ban lién quan dén 2. Nbi dung béo cdo, d4nh
cong tac hoach dinh va thyc thi| gig c6 ¢ xubt kip thai,
chinh sich tién t€, ngin hang theo dung ké hoach, duorc cép c6
phén cdng. thAm quyén phé duyét.

2.4 | Tham gia thdm | Tham gia thim dinh, gép y céc van | No6i dung tham gia thim
dinh cic van ban. | ban vé cdng tac hoach dinh va thuc | dinh, gép ¥ dugc hoan thanh

thi chinh sach tién t&, ngin hang theo | theo dimg k& hoach, chét
nhiém vu dugce phén cong. lugng do ngudi chu tri giao.
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mon, nghiép vu. phén cong.

2.5 | Thyc hién cac T chirc trién khai thuc hién cac hoat | Thuc hién céc nhi€ém vu
hoat dong chuyén | dong chuyén mén, nghiép vu dugc | dugc phan cong dung quy

dinh, quy trinh cong tac,
dam bao ding ké& hoach vé
tién @0, chét lugng, hiéu

qua cong viéc.
2.6 | Phéi hop thuc | Phdi hop véi cac co quan, tb chirc c6 | 1. Cong viéc, nhiém vu
hién. lién quan dé tnen khai cong viéc | dugc g1ao thong sudt, tao
ding thAm quyén va trach nhiém | duogc mo6i quan hé cong tac
dugc phén cong. phét trién hi¢u qua cao.

2. Nbi dung phdi hop dugc
hoan thanh ’dat che‘}t luong,
theo dung tién d9 ké hoach.

2.7 | Thuc hién nhiém | Tham dy céc cudc hop lién quan dén | Tham du diy du, chuén bj
vu chung, hdi| linh vuc chuyén mén & trong va tai liéu va y kién phat biéu
hop. ngoai don vi theo phan cong. theo yéu cu.

thang, tuan cuia c4 nhén.

2.8 | Xay dyng va thyc hién ké hoach cong tic nim, quy, | X4y dung, thuc hién ké

hoach theo ding ké hoach
cbng tac cua don vi, co
quan va nhiém vu dugc

phén cong.

2.9 | Thyc hién cac nhiém vy khéc do cép trén phén cong.
3- Céc moi quan hé cong viée
3.1- Bén trong

Pugc quan Iy trye tiép va Quan hé phéi hop trye tiep Céc don vi phoi hop
kiém duyét két qua béi trong don vi chinh
Lanh dao don vi C‘h uyen VIenA du:q’c phén cong Céc phong thudc don vi
cling mang cong tac

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chirc ¢6 quan hé chinh

Bén chit quan h§

e Céac don vi thudc Ngan hang Nha nudec.

e Cic co quan, By, Nganh lién quan:
Vin phong Chinh phi, Bo Tai chinh,
Bo Cong thuong, B K& hoach va Pau
t ...

e Cac td chuc qubc té la déi tac cta
Ngén hang Nha muéc nhw: Qu Tién té
quoc té, Ngén hang Thé gi6i, Ngan
hang Phat trién Chéu A ..

Tham gia céac cudc hop c6 lién quan.
Cung cip céc thong tin theo yéu cu.

Thu thép céc thong tin can thiét cho viéc thyc
hién cdng viéc chuyén mon.

LAy thong tin théng ké.
Thuc hién bao céo theo yéu clu.

o Ngén hang Nha nudc chi nhanh tinh,
thanh pho.

e Céc td chuc tin dung, chi nhanh ngin
hang nudc ngoai.

Theo d5i, huéng din céc hoat dong chuyén
mon.

Tham gia c4c cudc hop c6 lién quan.
Thu thip céc thdng tin can thiét cho viéc thuc
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hién cong viéc chuyén moén.

o LAy thong tin théng ké.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Pugc chi dong vé phuong phép thuc hién cdng viéc dugc giao.

4.2 | Tham gia y kién

v€ céc viéc chuyén mon cua don vi.

43 Dugc cung cap

c4c thong tin chi dao diéu hanh cua t6 chic trong pham vi nhiém vy

dugec giao theo quy dinh.

4.4 Pugc yéu clu cung cip thong tin va ddnh gia mirc d6 xac thuc cia thong tin phuc vu cho
" | nhiém vu dugc giao.

4.5 | Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngodi co quan theo sy phén cong cia cip trén.

5- Céc yéu cu vé trinh 39, ning hrc

5.1- Yéu ciu vé trinh dj

r A A
Nhém yéu cau

Y A R
Yéu cau cu the

Trinh d0 dao tao

o Tt nghiép dai hoc tré 1én véi nganh hofic chuyén nganh dao tao phu
hgp véi linh vire cong tac.

Bbi dudng, chimg
chi

e C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nudc déi véi
cong chirc ngach chuyén vién (hodc trong duong).

PhAm chit ca nhan

e Tuyét dbi trung thanh, tin tudng, nghiém tic chp hanh chu truong,
chinh sach ctia Pang, phap luit ciia nha nudce, quy dinh ctia co quan.

e Tinh than trach nhiém cao véi cong viée, vdi tap thé, phdi hop cong
tac tot.

o Trung thyec, thing thin, kién dinh nhung biét ling nghe.

« Diém tinh, nguyén tic, cAn thin, bao mat thong tin.

e Kha ning doan két néi bo.

¢ Chiu duoc ap lyc trong cong viéc.

o Tap trung, sang tao, tu duy ddc 14p va logic.

Céc yéu cau khac

e C6 kha niing @& xudt, x4y dung quy trinh ndi bd va giai phap giai quyét
c4c van dé thyc tién lién quan dén chirc ning, nhiém vu cia don vi.

e Hiéu va trinh bay dugc cac ndi dung chinh v& kinh t& vi mé, kinh té vi
mo, thi truong tai chinh, thi trudng lién ngén hang, ngin hang trung
uong va nghi€p vu ngdn hang trung wvong, ngdn hang thwong mai va
nghiép vu ngén hang thuong mai.

e Biét &p dung céc kién thirc co ban, cac k¥ nang lam vi€c hiéu qua vao
thuc thi cong viéc theo vi tri viéc lam.

e Hiéu va 4p dung thanh thao céc kjén thue, k¥ thuit xay dung, ban hanh
vén ban vao cong viéc theo yéu cau cua vj tri viéc lam.

* Hiéu va vén dung duoc céc kién thirc vé phuong phép nghién cir, t
chure trién khai nghién ciru, xdy dung céc tai liéu, dé tai, d€ an thudc
1inh vuc chuyén mén ddm nhiém.




5.2- Céc nang luc

14

Nhém néng Ie Tén nang lre Cép 30
¢ Dao dirc va ban linh 3/5
e T4 chirc thyc hién cong viéc 2/5
e Soan thdo va ban hanh vén ban 2/5
Nhém nang luc | Giao tiép ung xut 2/5
chung
e Quan hé phéi hop 2/5

e Sir dung ngoai ngir

o Str dung c6ng nghé thong tin

Theo yéu cau
cua vi tri viéc
lam dam nhiém

Nhom nang luc

o Kha ning tham gia x4y dung céc van ban vé& hoach
dinh va thuc thi chinh séch tién t€, ngan hang

e Kha ning huémg din thuc hién cac van ban vé
hoach dinh va thyc thi chinh sich tién t&, ngan hang

Theo yéu cau
ning luc cua vi

chuvén mén o Kha nang kiém tra viéc thuc hién c4c van ban vé tri viéc lam
4 hoach dinh va thyc thi chinh sach tién t&, ngan hang | chuyén mén dam
nhiém
e Kha ning phéi hop thyc hién cac van ban vé hoach
dinh va thye thi chinh séch tién t¢, ngan hang
e Kha nang thAm dinh, gép ¥ céc van ban, dé an cta
cac cap
e Tu duy chién lugc 1/5
e Quan ly su thay dbi 1/5
Nhém néng luc P
L ¢ Ra quyét dinh 1/5
quéan ly -
¢ Quan ly ngudn lyc 1/5
o Phit trién nhan vién 1/5

Phé duyét ctaa lanh dao
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Déc 13p - Twr do - Hanh phiic

BAN MO TA CONG VIEC

A . 7 oA b A SA K A 4 1 i { ié 3 .
Tén vi tri viéc 1am: Chuyén vién cao cAp vé quan ly | Ma vi tri viéc lam:

hoat djng cong nghé ngian hang

Ngay bit du thyc hién:

. X \ *A
Dia di€ém lam viéc:

CAc vin ban, quy dinh c6 lién quan dén quan 1y hoat déng
cdng ngh¢ théng tin, thanh toan, ngén hang so, tai chinh
cOng nghé

Quy trinh c6ng vi¢e li€n quan:

1- Muc tiéu vi trf viéc 1am

Chu tri tham muu tng hop, thim dinh, hoach dinh chién lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va chu tri xay dyng, hoan thi¢n vén ban quy pham phép luat, @ 4n, du 4n v& quan ly
hoat dong cong nghé ngan hing; chi tri, t§ chirc trién khai thuc thi cic nhiém vy chuyén mén
theo cong viéc dugc phan cong.

Nbi dung lién quan dén quan ly hoat dong cong ngh¢ ngén hang bao gdm: linh vurc cong
nghé thong tin, thanh to4n, ngén hang s, tai chinh cong nghé.
2- Cac cong viéc va tiéu chi dinh gia

Céc nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gid hoan

luat, chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sich, chwong trinh, dé
an, dy 4n vé quan ly hoat dong cong
nghé ngén hang.

2. T chirc, huéng dan, theo doi viée
thuc hién ché dd, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; d& xut cic bién
phép dé nang cao hiéu luc, hiéu qua
quéan ly hoat dong cong nghé ngan
hang.

3. Chu tri t§ chirc cac chuyén dé bbi
dudng nghiép vy, phd bién kinh
nghiém vé& quén ly hoat dong cong
ngh¢ ngan hang.

TT Nhu;{n vy, mang Cong viéc cy thé thanh cong viéc
cdng viée

2.1 | X4y dung van ban | Chu tri hodc tham gia nghién ciu, | Cic vdn ban quy pham
quy pham phap | xdy dung va t6 chirc thuc hién céc | phap luat, chién lugc, quy
luat, chién lwogc, | van ban quy pham phap luit, chién | hoach, k& hoach, chinh
quy hoach, ké | lugc, quy hoach, ké hoach, chinh | sich, chuong trinh, dé 4n,
hoach, chinh sich, | sich, chuong trinh, d& 4n, dy 4n va | dy an duge cép ¢ thim
chuong trinh, du | cac van ban khac vé quan 1y hoat | quyén thong qua.
4n, d& 4an. dong cong nghé ngan hang.

2.2 | Huéng d4n va trién | 1. Cha tri hodc tham gia xdy dung | 1. Van ban, tai liéu duoc
khai thuc hién céc | vin ban huéng din trién khai thyc | ban hanh dung tién do, ké
vén ban. hién cdc vin ban quy pham phép | hoach, thdi gian va bao

dam chét lugng theo yéu
ciu cua cép trén giao.

2. Truyén dat dugc cac ndi
dung vé nghiép vu theo
phan cong dé cac td chirc,
c4 nhan khdc hiéu, trién
khai duogc va dat két qua.
3. Pugc co quan, td chic
16p dio tao, bdi dudng
danh gia hoan thanh cong
vi€c giang day.
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Kiém tra, so ket,
tong két viéc thuc
hién cac van ban.

23

Chu tri td chire so két, téng két, theo
d5i, kiém tra, phén tich, danh gia va
bao cdo viéc thuc hién cac vin ban
lién quan dén quan 1y hoat dong cdng
ngh¢ ngén hang theo phén cong, dé
xuft chu truong, bién phap, giai phap
khic phuc, xir ly tdn tai, vuéng mac
trong thyc hi¢n.

1. Van ban bdo cdo két
qua kiém tra dugc thuc
hién ding thoi han quy
dinh.

2. Noi dung bao céo, danh
gia c6 d& xuét kip thai,
dung ké hoach, duge cép
c6 thAm quyén phé duyét.

24 | Tham gia thim

dinh céc vin ban.

Tham gia thim dinh, gép ¥ céc van
ban vé quan 1y hoat dong cong nghé
ngén hang theo nhiém vu dugc phin
cong.

N6i dung tham gia thim
dinh, gbép y dugc hoan
thanh theo dtng ké hoach,
chét luong do ngudi cha
tri giao.

2.5 | Thuc hién céac hoat

dong chuyén moén,

Chil tri hodic tham gia td chirc trién
khai thyc hién cac hoat dong chuyén

Dam bio quy trinh cong
tac va theo dung ké hoach

vu chung, hoi hop.

linh vuc chuyén mén & trong va
ngoai co quan theo phén cong.

nghiép vu. mon, nghiép vu theo nhi¢ém vu dugc vé tién d9, chét lwong va
phén cong. hiéu qué cdng viéc.

2.6 | Phéi hop thuc hién. Phéi hop véi céc don vi lién quan vé | 1. Cong viéc, nhiém wvu
quan ly hoat dong cong nghé ngin | dugc glao théng sudt, tao
hang. duge moi quan hé cong tac

phat trién hiéu qua cao.

2. N&i dung phdi hop dugc
hoan thanh dat chat luong,
theo ding tién d0 ke
hoach.

2.7 | Thyc hién nhiém | Tham dy cdc cudc hop lién quan dén | Tham dy diy da, chuén bi

tai lidu va y kién phat biéu
theo yéu cau.

2.8
tudn cua ca nhan

Xay dyng va thyc hién ké hoach cong tac nim, quy, thang,

Xay dung, thuc hién ké
hoach theo ding ké hoach
céng tac ciua don vi, co
quan va nhiém vu dugc
giao.

29

Thyc hién cac nhiém vu khac do cap trén phan cong.

r ‘ . A A oA
3- Cic moi quan hé cong vige

3.1- Bén trong

Du'qc quan ly trye tiép va

Quan hé phéi hep true tiép

Céc don vi phéi hep chinh

mang cOng tac

kiém duyét két qua béi trong dom vi
) Chuyén vién chinh, Chuyén
Lanh dao tryc ti€p vién dugc phan cdng cung | Cac phong thudc don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

nudc.

e Céac don vi thudc Ngén hang Nha

e Tham gia cac cudc hop c6 lién quan.

"
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o Cung cép c4c thong tin theo yéu cau.

¢ Thu thdp céc thong tin can thiét cho viéc thuc
hién céng viéc chuyén mdn.

e Phéi hop x8y dung céc van ban quan ly va
hudng dan viéc thuc hién.

e Thuc hién cac bdo céo theo yéu ciu.

e Céc tb chirc tin dung.

e Thu thip c4c thong tin cén thiét cho viéc thyc
hién cong viéc chuyén mon.

o Céc by, nganh, co quan lién quan.

Cung c4p céc thong tin theo yéu clu.

Thu thap céc thong tin cén thiét cho viéc thuc
hién cdng viéc chuyén mén.

Phéi hop x4y dung céc vin ban quan 1y cua co
quan va huéng din viéc thyuc hién.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Pugc chi dong vé phwong phép thyc hién cong viée duge giao.

4.2 | Tham gia y kién v€ céc viéc chuyén mon cia don vi.

4.3

Duqc cung ca?'lp céc thong tin chi dao diéu hanh cta t§ chic trong pham vi nhiém vu
dugc giao theo quy dinh.

4.4 Pugc yéu ciu cung cip thoéng tin va d4nh gia mirc d6 x4c thuc cia thong tin phuc vu cho
" | nhiém vu dugc giao.

4.5 | Duge tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo su phan cdng cta tha trudng.

5- Céc yéu cu vé trinh d9, ning lyc

5.1- Yéu chu vé trinh 49

Nhém yéu chu

A A R
Yéu cau cu the

Trinh 4§ dao tao e Tt nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hodic chuyén nganh dio tao phu

hop véi linh vyc cOng téc.

e C6 bing tbt nghiép cao cp 1y luan chinh trj hodc bing cao cép ly

lugn chinh trj - hanh chinh hogc c6 gidy x4c nhan trinh d6 ly lugn
chinh trj trong duong cao cép 1y luén chinh tri ciia co quan ¢6 thim
quyén.

ching chi

Bbi dubng, .

C6 chimg chi bdi dudng kién thuc, k§ ndng quén ly nha nuée d6i voi
cdng chirc ngach chuyén vién cao cap (hodc twong duong) hodc c6
bang cao cap 1y ludn chinh tri - hanh chinh.

(thanh tich cong tac)

Kinh nghiém o

Co6 thoi gian giit ngach chuyén vién chinh va twong duong tir da 06
ndm trd 1€n. Trudng hop c6 thoi gian tuong duong véi ngach chuyén
vién chinh thi théi gian giit ngach chuyén vién chinh t6i thidu 01
nam (da 12 thang).

Trong thoi gian gitt ngach chuyén vién chinh ho#c twong duong da
chi tri x4y dyng, tham gia thAm dinh it nhit 02 vin ban quy pham
phap luat hodc dé tai, 4 4an, dir 4n, chuong trinh nghién ciru khoa
hoc cép nha nude, cip bd, cip ban, cip nganh hodc cAp tinh ma co
quan str dung cdng chirc duge giao chu tri nghién ciru, x4y dung d3
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duge cap c6 thdm quyén ban hanh hodc nghiém thu. Cu thé:

Co quyét dinh cia ngudi c6 thim quyen ctr tham gia Ban soan
thao, T bién tép, T soan thao van ban quy pham phap lugt hodc c6
van ban giao nhiém vu chu tri x4y dung cla ngudi cd thdm quyen
dbi vaoi trudng hop khong bét budc phai thanh 14p Ban soan théo, T
bién tap, T soan thio theo quy dinh ciia Luét Ban hanh vin ban quy
pham phap luét.

C6 quyét dinh cta ngudi co thém quyen cir tham gia Ban chi
dao, Ban chu nhi¢m, Ban soan thao de tai, d8 4 én, dy 4n, chuong trinh

nghién ctru khoa hoc cép nha nudc, cip bd, cip ban, cép nganh, cip
tinh.

Phim chét c4 nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin tudng, nghiém tic chip hanh chi truong,
chinh sach ctia Pang, phap luét ciia Nha nuéc, quy dinh cla co quan.
Tinh thin trach nhiém cao vé&i cong viéc, tap thé.

Trung thyc, thing thén, kién dinh nhung biét ling nghe.

Diém tinh, cén thin, bao mét thong tin.

Kha ning doan két ndi bd, ki ning diéu hanh nhom.

Chiu dugc 4p lyc trong cong vigc.

Cac yéu cau khac

C6 kha ning tham muru, xdy dyng, thyc hién, kiém tra va tham dinh
cac chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap d6i véi
cac vin d@é thuc tién lién quan trong pham vi chirc néng, nhiém vu
dugc giao.

C6 kha nang cu thé hoa va td chirc thuc hién hiéu qua cac chu
truong, dudng 10i ctia Pang, chinh sich phép ludt ctia Nha nudc &
linh vuc cdng tac dugce phén cong.

C6 kha nang @& xut nhitng chu truong, giai phép giai quyet cac van
@2 thyc tién lién quan dén chirc ning, nhiém vy clia don vi.

C6 kién thic chuyén séu vé linh vuc céng nghé thong tin, thanh
toan, ngin hang so, tai chinh cong nghé

Hiéu va vén dung duoc cac kién thuc vé phuong phép nghién cir, 16
chirc, trién khai nghién ciru, xay dung céc tai liéu, & tai, d& 4n thude
linh virc chuyén mon dam nhiém.

Hiéu biét vé h¢ thong co quan hanh phip ciia hé théng chinh tri va
dinh huéng phét trién.

e Ap dung thanh thao céc klen thue, ky thuét xdy dung, ban hanh vin

ban vio cong viée theo yéu ciu ciia vi tri viéc lam.

5.2- Cac niang lye

Nhém nang lyrc

Nhém néng luc
chung

Tén nang luc Cép b
¢ Dao dirc va ban linh 5/5
e T chirc thuc hién cong viéc 5/5
¢ K thuét soan thao va ban hanh vén ban 5/5
* Giao tiép img xut 5/5
e Quan hé phéi hop 5/5
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. Co Theo yéu
* St dung ngogi ngl ciu cta vi
. . tri viéc 1am
e Sir dung cOng nghé thong tin d4m nhiém
o Kha niing chu tri tham muu x4y dung céc van ban vé
quén ly hoat dong cong ngh¢ ngan hang
« Kha ning huéng din thuc hién cc vin ban vé quén ly )
hoat d6ng cong nghé ngin hang Theo yéu
. - cau ning
Nhém niing lyc . K,hé ning tham dinh, gép y céc vin ban, d€ 4n cla cac | lyc chavi
chuyén mén cap trf viéc lam
o Kha niing kiém tra viéc thuc hién céc van ban vé quan célélzel?hl{lzon
1y hoat dong cong ngh€ ngan hang vm
¢ Kha niing phdi hop thuc hién cic van ban vé quan ly
hoat dong cong nghé ngin hang
o Tu duy chién lugc 4/5
¢ Quan 1y su thay dbi 4/5
Nhém ning luc .
om n g ’ ¢ Ra quyét dinh 3/5
quén ly -
¢ Quan ly nguon luc 4/5
o Phat trién nhén vién 4/5

Phé duyét cia 1anh dao




20

G NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
T NAM Poc lap - Te do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vi tri viéc 1am: Chuyén vién chinh vé quan ly
hoat djng cong nghé ngin hang

M4 vi tri viéc l1am:

Ngay bét d4u thuc hién:

bia diém lam viéc:

Quy trinh c6ng viéc lién quan:

cong ngh¢

Céc van ban, quy dinh c6 lién quan dén quan ly hoat dong
cong nghé thong tin, thanh toan, ngén hang so, tai chinh

1- Muc tiéu vi tri viée lam
Chu tri hodc tham gia nghién ciru, x4y dyng vén ban quy pham phép luft, chlen luoc, ké

hoach, du 4n, @ 4n vé quan 1y hoat dong céng nghé ngin hang; chi tri, td chic trién khai thuc
thi cc nhiém vu chuyén mon theo mang cong viéc dugc phén cong.

Nbi dung lién quan dén quan ly hoat dong cong nghé ngan hang bao gbm: linh vuc céng
ngh¢ thong tin, thanh todn, ngén hang s0, tai chinh cong nghé.
2- Céc cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Céc nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan thanh
cong viéc

Nhiém vu,
maing cong viéc

Cong viéc cu thé

2.1

Xédy dung vian
ban quy pham
phap luat, chién
luge, ké hoach,
dy 4n, d¢ 4n.

Chu tri hodc tham gia xay dung va
tb chirc thuc hién cac vin ban quy
pham phap luit, chién luge, ké
hoach, d& 4n, du 4n va céc vin ban
khic vé quan ly hoat dong cong
nghé ngéan hang.

Cac van ban quy pham phdp
luat, chién luge, ké hoach, dé
an, du 4n dugc cép c6 thim
quyén thong qua.

2.2

Huéng dan, giai
dap.

1. Chu tri ho#c tham g1a xay dung
vin ban huéng din, gidi dap vé
chuyén moén, nghiép vu theo phin
cong.

2. Tham gia t6 chuc céc chuyén @&
bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh
nghiém vé cong tac quan 1y hoat
dong cong nghé ngan hang.

1. Vin ban, tai liéu duoc ban
hanh dung tién d9, ké hoach,
thoi gian va bao dam chit
luong theo yéu cdu cua cép
trén.

2. Truyén dat dugc cac ndi
dung ve nghi¢p vu theo phén
cong dé cac to chirc, cd nhan
khéac hiéu, trién khai dugc va
dat két qua.
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Chu tri hodc tham gia td chic so
két, téng két, kiém tra, phan tich,
dénh gia va bao céo viéc thuc hién
cac van ban lién quan dn cong tc
quén ly hoat dong cong ngh¢ nghn
hang theo phan cong; aé xuat bién
phép xir 1y tdn tai, viuéng méc trong

1. Van ban bao céo két qua
kiém tra dugc thyc hién ding
thoi han quy dinh.

2. Noi dung béo céo, danh gia
c6 dé xuft kip thoi, ding ké
hoach, dugc cip c6 thim
quyén phé duyét.

Tham gia thAm dinh, gép ¥ céc vin
ban vé quan ly hoat dong cong
nghé ngin hang theo nhiém vu

Nbi dung tham gia thAm dinh,
gép y dugc hoan thanh theo
ding ké hoach, chit lugng do
ngudi chu tri giao.

Chu tri hodc tham gia td chirc trién
khai thuc hién cac hoat dong
chuyén mén, nghiép vu theo yéu

Pam bao quy trinh cdng tac va
thep dung ke hoach vé tién d¢,
chat lugng, hi€u qua cdng viéc.

Phéi hop v6i cac don vi, co quan
lién quan vé cdng tac quan ly hoat
dong c6ng nghé ngén hang.

1. Cong vige, nhiém vu dugc
giao thong suot tao dugc m01
quan hé cdng tic phat trién
hiéu qua cao.

2. Noi dung phdi hop dugc
hoan thanh dat chét luong,
theo ding tién d6 ké hoach.

Tham du cic cudc hop lién quan
dén linh vuc chuyén moén ¢ trong
va ngoai co quan theo phén cong.

Tham dy d4y du, chudn bi tai
liu va y kien phat biéu theo
yéu cau.

X&y dyng, thuc hién ké hoach
theo dtng k& hoach cong tac
cua don vi, co quan va nhiém
vu dugc giao.

2.3 K,iém tra, so két,

tong két viéc

thuc hién cac

van ban.

thuc hién.

2.4 | Tham gia thim

dinh cac véan

ban.

dugc phén cong.

2.5 | Thuc hién céac

hoat dong

chuyén mon,

nghiép vu. cau cua cap trén.
2.6 | Phdi hop thyc

hién.
2.7 | Thyc hién nhiém

vu chung, hdi

hop.
2.8 | Xay dung va thuc hién ké hoach cong tic nim, quy,

thang, tuan ciia ca nhan.
2.9 | Thuc hién c4c nhiém vu khéc do cép trén giao.

3- Cac mdi quan hé cong viée

3.1- Bén trong

Du’gc quan ly trwe tiép va
kiém duyét két qua béi

don vi

Quan hé phdi hgp trie ti€p trong

Cic don vj phdi hop
chinh

Lanh dao don vi

Chuyén vién chinh, Chuyén vién

duge phén cong cing mang cong tac

Céc phong thudc don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

e Céc don vi thuéc Ngan hang Nha
nudc.

Tham gia cc cudc hop c6 lién quan.

Cung cp cac thong tin theo yéu chu.

Thu thip céc thong tin can thiét cho viéc thuc
hién cdng viéc chuyén mon.

Phéi hop x4y dung céc vin ban quan 1y va huéng
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dén viéc thuc hién.
o Thuyc hién céc bao cdo theo yéu cau.

e Cic b chirc tin dung. e Thu thip céc thong tin cin thiét cho viéc thuc
hién cdng viéc chuyén moén.

e Céc bd, nganh, co quan lién quan. |e Cung cép céc théng tin theo yéu ciu.

o Thu thip céc thong tin cin thiét cho viéc thuc
hién cdng vi€éc chuyén mon.

o Phéi hop xay dung céc van ban quéan Iy cia co
quan va huéng dén viéc thyc hién.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Pugc cha dong vé phuong phép thyc hién cdng viéc dugce giao.

4.2 | Tham gia y kién vé céc viéc chuyén mén cua don vi.

Puoc cung cép céc thong tin chi dao diéu hanh cua td chirc trong pham vi nhiém vy dugc

4.3 giao theo quy dinh.

Pugc yéu ciu cung cip thong tin va danh gid mirc 6 x4c thuc ciia thong tin phuc vu cho

4.4 nhiém vu dugc giao.

4.5 | Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo su phin cong cua thi trudng.

5- Cac yéu chu vé trinh d9, niing Iyc
5.1- Yéu ciu vé trinh 3¢

Nhém yéu ciu Yéu ciu cy thé
Trinh d6 dao tao o Tét nghiép dai hoc tré 1én véi nganh hosic chuyén nganh dao tao phi
hop véi linh vuce cong tac.

B&i dudng, chimg | e Cé chimg chi bdi dudmg kién thirc, k§ ning quan ly nha nuéc déi véi
chi cdng chuc ngach chuyén vién chinh (hodc twong duong) hodc c6
béng cao cap ly ludn chinh tri - hanh chinh.

Kinh nghiém e C6 thoi gian giff ngach chuyén vién va tuong duong tir da 09 nm trés

(thanh tich cong tac) | 1én (khong ké thoi gian tép sy, thir viéc). Truomg hop c6 thoi gian
tuong duong voi ngach chuyén vién thi théi gian gilt ngach chuyén
vién 6i thiéu 01 nim (dd 12 théng).

e Trong thoi gian gilt ngach chuyén vién va tuong duong di tham gia
x4y dyng, thdm dinh it nhit 01 vin ban quy pham phép ludt hodc d&
tai, d& 4n, du 4n, chwrong trinh nghién ctru khoa hoc tir cép co so trd
1én ma co quan sir dung cong chirc duogc giao chu tri nghién ciru, xay
dung da duoc cép c6 thdm quyén ban hanh hosc nghiém thu.

Phim chit cAnhin | e Tuyét dbi trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chép hanh chi truong,
chinh sich ciia Dang, phap luat cia Nha nuée, quy dinh cua co quan.

o Tinh than trach nhiém cao véi cong viée véi tap thé.

e Trung thirc, thing thén, kién dinh nhung biét ling nghe.

e Diém tinh, cin thin, bao mét thong tin.

¢ Kha ning doan két nodi bd, diéu hanh cong viéc nhém.

Céc yéu cau khéc e C6 kha nang tham muu, x4y dyng, thuc hién, kiém tra va thdm dinh
céc chinh séch, ké hoach, giai phap d6i véi cic vin @ thuc tién lién
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quan trong pham vi chirc ning, nhiém vy dugc giao.

o Co kha nang d& xuét nhiing chu truong, giai phép giai quyet céc van
dé thye tién lién quan dén chirc niing, nhiém vu cua don vi.

e C6 kién thug nang cao vé linh vuc cong nghé thong tin, thanh todn,
ngén hang s0, tai chinh cdng nghg.

o Hidu va véan dung dugc céc kién thirc vé& phuong phap nghién ciru, t6
chirc, trién khai nghién ciru, xay dyng céc tai liéu, 48 tai, d& 4n thudc
linh vyc chuyén mon dam nhiém.

o Hiéu biét vé& hé théng co quan hanh phap cia hé théng chinh tri va
dinh hudng phét trién.

e Ap dung thanh thao cac k1en thirc, ky thuit x4y dung, ban hanh vin
ban vao cong viéc theo yéu cdu ca vi tri viéc 1am.

5.2- Cac nang luc

Nhém néing lre Tén ning luc Cap
e Dao dirc va ban linh 4/5
e T chirc thuc hién cong viéc 4/5
o K¥ thuét soan thao va ban hanh van ban 4/5
Nhém ning lyc ~ |® Giao tiép tmg xir 3/5
chung e Quan hé phdi hop 4/5
e Str dung ngoai ngi T;heo,yéu.
cau cua vi
o St dung cong nghé thong tin tri viéc lam
dam nhiém

o Kha nang chi tri hoic tham gia x4y dung céc vin ban
vé quan 1y hoat ddng cong nghé ngén hang

o Kha niing huéng din thuc hién céc vin ban vé quan ly

A n A A 13 Theo yéu
hoat dong co7ng nghé ngén hang ‘ chu ning
Nhém ning luc ~ |® Kha ning kiém tra viéc thyrc hién cdc van ban v€ quan | Ilyc cta vi
chuyén mon 1y hoat dong cong nghé ngén hang tri viéc lam
¢ Kha ning tham dinh, gép ¥ céc cic van ban, dé 4n cia ch7uyen mon
cac cap dam nhiém
e Kha niing phdi hop thuc hién céc van ban vé quan 1y
hoat dong cong nghé ngin hang
e Tu duy chién lugc 3/5
o e Quan 1y su thay ddi 3/5
Nhom nang o e Ra quyét dinh 2/5
quan ly -
e Quan ly nguén lyc 3/5
o Phit trién nhén vién 2/5

Phé duyét cia lanh dao
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G NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc 1ap - Tu do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

. A Ma vi tri viéc 1am:
Tén Vi tri vi¢c 1am: Chuyén vién vé quan ly hoat
dfng cong nghé¢ ngin hang

Ngay bét d4u thye hién:

Dia diém lam viéc:

Céc vin ban, quy dinh c6 lién quan dén quan 1y hoat dong
cong nghé théng tin, thanh toan, ngin hang sd, tai chinh
cOng nghé

Quy trinh cdng viéc lién quan:

1- Muc tiéu vi tri vi¢c lam

Tham gia xdy dung vin ban quy pham phép luat, ké hoach, du 4n, dé 4n v& quan ly hoat
dong cong ngh€ ngan hang; truc ti€p thuc thi cdc nhi€ém vu chuyén moén theo mang cong viéc
dugc phén cong.

Nbi dung lién quan dén quén ly hoat dong cdng ngh¢ ngén hang bao gdm: linh wvirc céng
nghé¢ thong tin, thanh todn, ngan hang s0, tai chinh cdng nghé.

2- Cac cong viéc va tiéu chi dinh gia

Cic nhiém vu, cong viéc

TT

Nhiém vu, mang
cOng viée

Cong viéc cu thé

Tiéu chi dinh gid hoan
thanh cong viéc

2.1

X4ay dung vin ban
quy pham phap
luat, ké hoach, du
&n, dé an.

Tham gia soan thdo céc vin ban theo
phén cong.

Noi dung, quy dinh duoc
hoan thanh theo ding tién
d6, k& hoach, chit Iuong
theo yéu ciu cua ngudi
chu tri.

2.2

Huéng din, giai
dap.

1. Tham gia soan thao van ban hudng
dan, giai d4p vé& chuyén mén, nghiép
vu theo phén cong.

2. Theo d&i, tham gia huéng dan, tap
huén vé& cong nghé théng tin ngan
hang.

Vin ban, tai liéu dugc ban
hanh ding tién 4o, ké
hoach, th&i gian va bao
dam chit luong theo yéu
cdu cta lanh dao don vi.
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Kiém tra, so két,
tong ket viéc thuc
hién céac vin ban.

T chirc theo dbi, kiém tra, thdng ké,
téng hop, phin tich, d4nh gia, soan
thao bdo cdo so két, tong két vé& két
qua thuc hién cidc vin ban lién quan
dén quan 1y hoat dong cong nghé ngén
hang.

1. Vin ban bdo céo két
qua kiém tra duoc thuc
hién dding thoi han quy
dinh.

2. Noi dung béo céo, danh
gid c6 d& xult kip thoi,
dung ké hoach, duogc cép
¢6 thdm quyén phé duyét.
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Tham gia thim
dinh cac vin ban.

Tham gia thdm dinh, gép y cic vin
ban vé& quan ly hoat dong cong nghé
ngan hang theo nhi¢ém vu dugc phén
cong.

N¢i dung tham gia thém
dinh, gbép y dugc hoan
thanh theo dung ké hoach,
chét lugng do ngudi chi
tri giao.

2.5

Thuc hién céc
hoat dong chuyén
mon, nghiép vy.

T4 chirc trién khai thyre hién c4c hoat
dong chuyén moén, nghi€p vu dugc
phén cong.

Thuc hién cic nhiém vy
dugc phan cong dung quy
dinh, quy trinh cOng tac,
dam bao ding ké hoach vé
tién do, chit luong, hiéu
qua cong viéc.

2.6

Phéi
hién.

hop thuc

Phéi hop véi cac co quan, td chirc c6
lién quan d& trién khai cong viéc ding
thim quyén va trich nhiém dugc phan
cong.

1. Coéng viéc, nhiém vu
dugc giao thong sudt, tao
duge mbi quan hé cong tic
phit trién hiéu qua cao.

2. Nbi dung phbi hop duge
hoan thanh dat chét luong,
theo dung tién d6 ké
hoach.

2.7

Thuc hién nhiém
vu chung, hoi
hop.

Tham dy cic cudc hop lién quan dén
linh vuc chuyén mén & trong va ngoai
don vi theo phén cong.

Tham du diy du, chuén bi
tai liéu va y kién phat bieu
theo yéu cau.

2.8

Xe‘}y dung va thuc hién ké hoach cong tac nim, quy, thang,

tuan ctia c4 nhén.

X4y dung, thuc hién ké
hoach theo dung ké hoach
céng tac cua don vi, co
quan va nhiém vu dugc
cAp trén giao.
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Thyec hién cac nhiém vu khac do cap trén giao.

3- Cdc mdi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong

Puge quin Iy tryc tiep va
kiém duyét két qua béi

Quan hé phdi hep truc tiep
trong don vi

Cic don vi phoi hop
chinh

Lanh dao don vi

Chuyén vién dugc phén cbng
cung mang cong tac

Céc phong thudc don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, tb chitc c6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

nrde.

e Cic don vi thudc Ngin hang Nha | e

Tham gia cac cudc hop ¢ li€n quan.
e Cung cip céc théng tin theo yéu cau.

Thu thép céc thong tin can thiét cho viée thuc
hién cong viéc chuyén mon.

Thuec hién céc bao céo theo yéu clu.

e Céc tb chirc tin dyng.

Thu thép céc thong tin cAn thiét cho viéc thuc
hién cong viéc chuyén mon.
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e Céc bd, nganh, co quan lién quan. e Thu thap cic thong tin can thiét cho viéc thuc

hién cdng viéc chuyén mon.
e Phdi hop x4y dung cdc vin ban huéng din
viéc thuc hién.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cuy thé

4.1 | Bugc chu dong vé phuong phép thyuc hién cong viéc dugc giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién vé& céc viéc chuyén mén cia don vi.

43 Pugc cung cép cac thong tin chi dao diéu hanh cua t6 chirc trong pham vi nhiém vy
| dugc giao theo quy dinh.

44 Puogc yéu ciu cung cip théng tin va ddnh gid mirc d6 x4c thuc cua thong tin phuc vu
) cho nhiém vu dugc giao.

4.5 | Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo su phén cong cua thu trudng.

5- Céc yéu ciu vé trinh d§, niing lyc

5.1- Yéu ciu vé trinh d9

7 A A
Nhém yéu cau

A A R
Yéu cau cu the

Trinh d6 dao tao

T6t nghiép dai hoc tré 18n véi nganh hodc chuyén nganh ddo tao
phu hgp véi linh vire cOng tac.

Boi dudng, chimg
chi

C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nuéc dbi
véi cong chitc ngach chuyén vién (hodc tuong duong).

Phim chét c4 nhan

Tuyét ddi trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chip hanh chi truong,
chinh sach cua Dang, phap luat cia Nha nuéc, quy dinh cla co
quan.

Tinh thén trach nhiém cao véi cong viée véi tap thé.
Trung thuc, thing thin, kién dinh nhung biét ling nghe.
Diém tinh, cAn than, bio mét thong tin.

Kha ning doan két ndi bd.

Ludn c6 tinh thin hoc héi, sang tao.

Céc yéu cau khac

C6 kha ning d xuét nhitng giai phap giai quyét cac van dé thuc
tién li€n quan dén chitc nding, nhi€m vu cia don vi.

C6 kién thirc vé& linh vuc cong nghé thong tin, thanh todn, ngin
hang s0, tai chinh cong nghé.

C6 kha ning t6 chirc trién khai thwc hién céc dé 4n thudc linh vie
chuyén mén cia don vi.

Hiéu va 4p dung thanh thao céc kién thirc, k¥ thuét xdy dung, ban
hanh vin ban vao cong viéc theo yéu cau cua vj tri viéc lam.

Vién dung céc kién thirc vé& théng ké bao céo, phan tich dir liéu vao
cdng viéc chuyén mdn, nghiép vu.

Hiéu va van dung dugc cac kién thirc vé phuong phép nghién cilru,
t0 chire tri€n khai nghién ciru, xay dung céc tai liéu, dé tai, @ an
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thudc linh vuc chuyén mén dam nhiém.

o Hiéu biét vé h¢ thong co quan hanh phép cia hé théng chinh tri va

dinh hudng phat trien.

5.2- Cac nang lyc

Nhém niing lre Tén niing lre Cip 39
¢ Dao dirc va ban linh 3/5
e T4 chirc thuc hién cong viée 2/5
o K§ thuét soan thao va ban hanh vin ban 2/5
Nhém nang lvc ~ |® Giao tiép tmg xir 2/5
chung o Quan hé phéi hop 2/5

¢ Sir dung ngoai ngit

e Str dung cong nghé thong tin

Theo yéu ciu
cua vi tri viéc
lam dam
nhiém

Nhém néang luc

¢ Kha ning tham muu x4y dyng cac vin ban vé quéan
ly hoat dong cong nghé ngin hang

e Kha ning huéng din thyc hién cac van béan vé& quan
ly hoat d0ng cong nghé ngan hang

e Kha ning thim dinh, goép ¥ cac van ban vé quén ly
hoat ddng cong ngh¢ ngén hang

Theo yéu cau
nang luc cta vi
tri viéc lam

chuyén mon chuyén mon
e Kha ning kiém tra viéc thyc hién céc vin ban vé |  dam nhiém
quén 1y hoat ddng cong nghé ngén hang )
e Kha ning phdi hop thyc hién cac vin ban vé quan
1y hoat dong cong nghé ngén hang
e Tu duy chién hrge 1/5
e Quan Iy sy thay dbi 1/5
Nhom néng luc L e
. e Ra quyét dinh 1/5
quan ly - -
¢ Quan ly nguon lyc 1/5
o Pht trién nhén vién 1/5

Phé duyét cia lanh dao
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G NHANUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NAM Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

R . £ 2 M3 vi tri viéc lam:
Tén Vi tri vig¢c 1am: Chuyén vién cao cap ve nghiép vu

ngin hang trung wong Ngay bt diu thuc hién:

Dia diém lam viéc:

Céc van ban, quy dinh hién hanh vé nghiép vu ngin hang trung

Quy trinh c6ng viéc li€n quan: wong

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Chu tri tham muu téng hop, thm dinh, hoach dinh chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va chii tri xay dung, hoan thién vin ban quy pham phép luét, dy 4n, d& 4n vé nghiép
vu ngan hang trung wong; chu tri, t& chirc trién khai thuc thi cic nhiém vu chuyén mén theo
mang cong viéc dugce phan cong.

Nbi dung nghiép vu ngén hang trung uong bao gbm: Nghié€p vu thi truong tién t&, nghiép
vu thi trrdmg ngoai té va thi trudng vang, nghiép vu thanh toan quéc té, nghiép vu quan hé dai
1y, nghiép vu thanh toan dién tir hcn ngan hang, nghiép vu ké toan, nghlep vu phat hanh va diéu
hoa tién mat, nghiép vu thiét ké miu tién, nghiép vu quan 1y i in duc tién, nghiép vy phong chéng

tién gia, nghiép vu an toan kho qu¥ va céc nghiép vu quéan 1y tién té - kho quy.
2- Céc cong vi€c va tiéu chi ddnh gia

Céc nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi dinh gid hoan

T Nhlein Ve, mang Cong vie cu thé thanh cong viéc
cong viée
2.1 | Xay dung vién ban | Chu tri hodc tham gia nghién ciru, xdy | Cac vdn ban quy pham

quy pham phap luét,
chién lwge, quy
hoach, k& hoach,
chinh sach, chuong
trinh, d& 4n, du 4n.

dung va t6 chirc thuc hién cic vin ban
quy pham phép luat, chién luogc, quy
hoach, ké hoach, chinh sich, chuong
trinh, du 4n, d& 4n va céc vin ban khéc
vé nghiép vu ngan hang trung wong.

phép luat, chién luoc, quy
hoach, k& hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an,
dé 4n dugc cdp co thim
quyén thong qua.

2.2 | Huéng din va trién
khai thuc hién céc
véan ban.

1. Chu tri hojc tham gia x4y dung vin
ban huéng din trién khai thuc hién céc
vin ban quy pham phdp ludt, chién
luoe, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, dé 4n, du 4n cla Ngén
hang Nha nuéc lién quan dén nghiép vu
ngan hang trung uong.

2. Té chirc, hudéng din, theo dbi viée
thue hién ché d9, chinh sach chuyén
mon, nghi€p vy; d& xuft céc bién phéap
dé nang cao hiéu luc, hiu qua quan ly
nghiép vu ngéan hang trung uong.

3. Chu tri td chirc cac chuyén dé bdi
dudng nghiép vy, phd bién kinh nghiém
vé& nghiép vu ngan hang trung wong.

1. Vin ban, tai liéu duoc
ban hanh dtng tién d5, ké
hoach, théi gian va bdo
dam chét luong theo yéu
cau clia cp trén.

2. Truyén dat duoc cac ndi
dung vé& nghiép vu theo
phén cong dé céc 6 chirc,
c4 nhan khic hiéu, trién
khai dugc va dat két qua.
3. Pugc co quan, tb chirc
16p dao tao, bdi dudng
dénh gi4 hoan thanh cOng
viéc giang day.
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Kiém tra, so ket,
tong két viéc thuc
hién cac van ban.

2.3

Chu tri td chirc so két, tdng két, kiém
tra, phén tich, danh gia va bao cdo viéc
thuc hién cdc vén ban lién quan dén
nghiép vu ngan hang trung uong; aé
xuit chi truong, bién phap, giai phap
khéc phuc, xur 1y ton tai, vuéng mic
trong thuc hién.

1. Vin béan béo céo két qua
kiém tra dugc thuc hién
dung thoi han quy dinh.

2. N6i dung bao cao, danh
gid co6 d& xult kip thoi,
ding ké hoach, dugc clp
¢6 thAm quyén phé duyét.

2.4 | Tham gia thim dinh

céc vin ban.

Tham gia thaAm dinh, gép ¥ cac vin ban
vé nghiép vu ngan hang trung uong theo
nhiém vu dugc phén cong.

Noi dung tham gia thim
dinh, gép y dugc hoan
thanh theo ding tién dd,
chét luong do ngudi chu
tri giao.

2.5 | Thuc hién céac hoat
dong chuyén mon,

nghiép vu.

Chu tri hogc tham gia td chirc trién khai
thuc hién cac hoat dong chuyén mon,
nghiép vu theo nhiém vu dugc giao.

Pam bao quy trinh cong
tac va theo dung ké hoach
vé tién dd, chdt luong,
hiéu qua cong viéc.

2.6 | Phéi hop thuc hién.

Phéi hop véi co quan, td chic c6 lién
quan vé nghiép vu ngin hang trung
uong.

1. Cong viéc, nhiém vu
dugce g1ao thong sudt, tao
dugc moi quan h¢ cong tac
phat trién hiéu qua cao.

2. Nbi dung phéi hop dugc
hoan thanh dat chat luong,
theo ding tién &b ké
hoach.

2.7 | Thuc hién nhiém vu

chung, hoi hop.

Tham du cic cudc hop lién quan dén
linh virc chuyén mén & trong va ngoai
co quan theo phan cong.

Tham dy day di, chuén bj
tai liéu va y kien phat biéu
theo yéu cau.

2.8
cua ca nhan.

Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nim, quy, thang, tudn

Xéay dung, thuc hién ké
hoach theo diing ké hoach
céng tac cua don vi, co
quan va nhiém vu dugc
giao.

2.9

Thuc hién cic nhiém vu khéc do cép trén giao.

’ ‘. Py A *A
3- Cic moi quan h¢ cong vigc

3.1- Bén trong

gc quan ly truc tifpva | Quan h¢ phdi hop true ticp Céc don vi phoi hep chinh
kiem duyét két qua béi trong don vi
, Chuyén vién chinh, chuyén vién
Lanh dao truc tiép duogc phan cong cing mang | Cc phong thudc don vi
cOng tac

3.2- Bén ngoai

Co quan, tb chirc c6 quan h¢ chinh

Ban chit quan h§

e Cac don vi thudc Ngan hang Nha nudc.

e Phéi hop cong tac.

e Tham gia cac cudc hop c6 lién quan.
o Cung cép cac théng tin theo yéu cu.
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e Thu thip cic thong tin cén thiét cho viéc thyc
hién c6ng viéc chuyén mon.

o LAy thong tin thong ké.
e Thuc hién bdo cdo theo yéu cu.

¢ Ciéc b, nganh, co quan, t8 chic, don vi |e Thu thdp céc théng tin cAn thiét cho viéc thuc

khéac cd lién quan.

hién cong viéc quan ly.

e Phdi hop cong tac.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cy thé

4.1 | Pugc chi dong vé phuong phép thuce hi€n cong viéc duge giao.

4.2 | Tham gia y kién vé cong viéc chuyén mon cua don vi.

Pugc cung cdp cac

4.3 giao theo quy dinh.

thdéng tin chi dao didu hanh cta t§ chirc trong pham vi nhiém vu dugc

4.4

Puoc yéu ciu cung cip thong tin va d4nh gid mitc d6 xé4c thuc cua thong tin phuc vy cho
nhiém vu dugc giao.

4.5 | Puge tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phén cong.

5- Céc yéu chu vé trinh d9, ning hye

5.1- Yéu chu vé trinh d)

Nhém yéu ciu

A A R
Yéu cau cu the

Trinh 40 dao tao °

Tt nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hogdc chuyén nganh dao tao phi hop
véi linh vuc cong tac.

C6 bing tdt nghiép cao clp ly luén chinh trj hodc bang cao cip 1y luan
chinh tri - hanh chinh hogc c6 glay xac nhén trinh d6 1y luén chinh tri
tuong duong cao cp 1y luan chinh tri ciia co quan c6 thim quyén.

Bbi dudng, chimg  |e
chi

C6 chitng chi bdi dudng kién thirc, k¥ nang quan ly nha nudc dbi véi
cdng chirc ngach chuyén vién cao clp (hoic twong duong) hodic c6 bing
cao cap 1y luén chinh tri - hanh chinh.

Kinh nghiém o
(thanh tich cong tac)

C6 thoi gian giit ngach chuyén vién chinh va tuong duorng tir da 06 ndm
trd 1én. Truong hgp c6 thoi gian tuong duong véi ngach chuyén vién
chinh thi thoi gian gitt ngach chuyén vién chinh t6i thiéu 01 nam (da 12
thang).

Trong thoi gian gifr ngach chuyén vién chinh hodc twong duong di chu
tri x8y dung, tham gia thim dinh it nhit 02 van ban quy pham phap luét
hodc de tai, de én, dy an, chuong trinh nghién ciru khoa hoc cép nha
nudc, cip bod, cép ban, cAp nganh hoic cip tinh ma co quan st dung cng
chirc dugce giao chil tri nghién ctru, xay dung da dugc cdp c6 thdm quyén
ban hanh hodc nghiém thu. Cu thé:

Co quyet dinh ctia ngudi c6 thdm quyén cir tham gia Ban soan thao,
Tb bién tip, TS soan thao vin ban quy pham phap ludt hodc ¢ vin ban
giao nhiém vy chu tri x4y dung clia ngudi c6 thdm quyen d6i voi trudng
hop khéng bét budc phai thanh 14p Ban soan thao, T bién tap, Té soan
thao theo quy dinh ctia Luét Ban hanh vin ban quy pham phap luét.

C6 quyét dinh cia ngudi cé thdm quyén cir tham gia Ban chi dao,
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Ban chi nhiém, Ban soan thao dé tai, dé 4n, dy 4n, chuong trinh nghién
ctru khoa hoc cap nha nudc, cap bg, cap ban, cap nganh, cap tinh.

Pham chit c4 nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin tudng, nghiém tic chip hanh chu truong,
chinh s4ch ciia Dang, phap ludt cia Nha nuée, quy dinh cua co quan.
Tinh thén trach nhiém cao vé&i cdng vige, voi tp thé.

Trung thyc, théng thén, kién dinh nhung biét ling nghe.

Piém tinh, cén thén.

Chiu duogc 4p lyc trong cong viéc.

Tép trung, séng tao, tu duy doc 14p va logic.

Kha ning doan két ndi b.

Céc yéu cau khac

C6 kha ning tham muu, x4y dung, thyc hién, kiém tra va thim dinh céc
chi truong, chinh sich, nghi quyét, ke hoach, giai phép doi véi cac van
@ thuc tién lién quan trong pham vi chirc ning, nhiém vy dugc giao. -
C6 kha néng cu thé hoa va td chuc thuc hién hiéu qua cac chu trurong,
dudmg 161 cia Pang, chinh sach phap ludt cia Nha nuéc ¢ linh vyc cong
tac dugc phén cong.

C6 kha ning dé xuét nhimg chu truong, gidi phap giai quyét cac van dé
thye tién lién quan dén chirc néng, nhiém vu cta don vi.

Hiéu va van dung dugc cic kién thirc vé& phuong phap nghién cl, tb
chirc, trién khai nghién cim, xay dyng cac tai liéu, dé tai, dé an thudc linh
vuc chuyén mon dam nhiém.

Ap dung thanh thao cac kién thuc, k§ thuit x4y dung, ban hanh van ban
vao cong viéc theo yéu cau clia vi tri viéc lam.

Biét van dung céac kién thirc co ban va nang cao vé nghiép vu ngén hang
trung uong, k¥ nang thuyét trinh, ging day vao cong tac huéng dan
nghi€p vu.

Hiéu biét v& hé théng Ngan hang Nha nudc va dinh huong phat trién.

5.2- Céc ning lyc

Nhém néing luc Tén ning lwe Chp 30
e Dao dirc va ban linh 5/5
o T4 chuc thuc hién cong viée 5/5
o K§ thuét soan théo va ban hanh van ban 5/5
Nhém ning luc  |* Giao tiép tmg xir 5/5
chung e Quan hé phdi hop 5/5
. N Theo yéu
* Sir dung ngoal nglt clu vi tri
i viéc lam
e Sir dung cdng nghé thong tin dam nhiém
e Kha ning cha tri tham muwu x4y dyng céc van ban vé Theo yéu
. nghiép vu ngén hang trung uong cAu ning
Nhom ning luc - - . . e 1. 2 oA " e
huvén mé e Kha ning hudéng dan thuc hién céc van ban vé nghiép vu | luccuavi
chuyén mon o ue
ngan hang trung uong tri viéc lam
¢ Kha nang kiém tra viéc thuc hién céc vin ban vé nghiép vu chuyén mon
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ngén hang trung uong dam nphiém
e Kha nang thim dinh, gbép y cac vin ban, dé 4n cia cic cép
o Kha niing phédi hop thuc hién céc vin ban vé& nghiép vu ngan
hang trung wong
e Tu duy chién hrgc 4/5
o e Quan Iy su thay dbi 4/5
Nho;nu;atllf e e Ra quyét dmh 3/5
¢ Quan Iy nguodn luc 4/5
o Phét trién nhan vién 4/5

Phé duyét ciia linh dao
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NG NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pgc lap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

ngéin hang trung wong

Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién chinh vé nghiép vy

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bit d4u thyc hién:

Dia di€m lam viéc:

Quy trinh cong viéc lién quan:

trung uong

Cé4c vin ban, quy dinh hién hanh vé& nghiép vu ngn hing

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Chu tri hogic tham gia nghién ciru, xay dyng van ban quy pham phap luét, chién huegc, ké
hoach, d& 4n, dy 4n v& nghiép vu ngén hang trung wong; chi tri, t chirc trién khai thuc thi céc
nhiém vy chuyén moén theo mang cong viéc duge phan cong

Noi dung nghlep vu ngan hang trung vong bao gdm: Nghiép vu thi trudong tién t&, nghiép
vu thi truong ngoai té va thi trudmg vang, nghiép vu thanh toan quéc té, nghiép vu quan hé dai
1y, nghi€p vu thanh toan dién tur hen ngan hang, nghiép vu ké toén, nghn;p vu phat hanh va diéu
hoa tién mit, nghiép vu thiét ké miu tién, nghiép vu quan Iy i in dic tién, nghi¢p vy phong chéng

tién gia, nghi€p vu an toan kho quy va cac nghiép vu quan ly tién té - kho quy.

2- Céc cong viéc va tiéu chi danh gia

Céc nhiém vy, cong viéc

TT Nhiém vu,

mang cong viéc

Céng viée cu thé

Tiéu chi dinh gid hoan
thanh cong viéc

2.1 | X4y dung vin
ban quy pham
phap luét, chién
luge, ké hoach,
dé én, dy 4n.

Chu tri hojc tham gia x4y dung va tb
chirc thyc hién cac vin ban quy pham
phép luit, chién lugc, k& hoach, dé 4n,
dur 4n va c4c van ban khac vé nghiép vu
ngén hang trung uong.

Céac van ban quy pham
phép lut, chién hrgc, ké
hoach, dé 4n, du an duge
cép c6 thdm quyén thong
qua.

2.2 | Huéng dan, giai

dép.

1. Chu tri hodc tham gia soan thao vin
ban huéng din, giai dép vé& chuyén
mon, nghi€p vu theo phin cong.

2. Tham gia tb chirc cac chuyén d& bbdi
dudng nghiép vu, phé bién kinh nghiém
vé nghiép vu ngan hang trung wong.

1. Vin ban, tai liéu dugc
ban hanh ding tién do, ké
hoach, thoi gian va bdo
dam chat lugng theo yéu
cAu clia cAp trén.

2. Truyén dat duoc céc ndi
dung vé nghiép vu theo
phan cong dé cic t chic,
c4 nhan khac hiéu, trién
khai dugc va dat két qua.
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Kiém tra, so
két, tbng két
viéc thuc hién
céc van ban.

Chu tri hoic tham gia td chirc so két,
tdng két, kiém tra, phén tich, dénh gia
va bao cao viéc thuc hién céc vin ban
vé nghiép vu ngin hang trung uong
theo phéan cong; de xuét bién phap xt Iy
tdn tai, vuéng méc trong thyc hién.

1. Vin ban béo cdo két qua
kiém tra dugc thuc hién
dung thoi han quy dinh.

2. Noi dung béo cao, danh
gid cb dé xuét kip thcn,
ding ké hoach, dugc cép
¢6 thim quyén phé duyét.

2.4

Tham gia thdm
dinh c4c vin
ban.

Tham gia thAm dinh, gop ¥ c4c vin ban
vé nghiép vu ngin hang trung uong
theo nhiém vu duoc phén cong.

No6i dung tham gia thdm
dinh, gép y dugc hoan
thanh ding k& hoach, chit
lwong do ngudi chu tri
giao.

2.3

Thuc hién céc

hoat dong
chuyén  mon,
nghiép vu.

Chu tri hodic tham gia t§ chirc trién khai
thuc hién cdc hoat ddng chuyén mon,
nghiép vu theo phén cong cla cap trén.

Pam bao quy trinh cong
tac va theo dung ké hoach
vé tién 40, chit luong,
hiéu qua cong viéc.

2.6

Phbi hop thuc
hién.

Phéi hqp véi cic don vi, co quan lién
quan vé nghi¢p vu ngin hang trung
uong.

1. Cong viéc, nhiém vu
duge glao thong sudt, tao
dugc mbi quan hé cong tac
phat trién hiéu qua cao.

2. N&i dung phbi hop dugc
hoan thanh dat chat lugng,
theo ding tién do ké
hoach.

2.7

Thuce hién
nhiém vu
chung, hdi hop.

Tham dy cac cudc hop lién quan dén
linh vuc chuyén mdn & trong va ngoai
co quan theo phén cdng.

Tham du diy du, chuén bi
tai liéu va y kién phét biéu
theo yéu cau.

2.8

Xay dung va thue hién ké hoach cong tic nim, quy, thang,

tudn clia ca nhan.

Xay dung, thuc hién ké
hoach theo ding ké& hoach
cbng tac cua don vi, co
quan va nhiém vu dugc
giao.

29

Thuc hién cdc nhiém vy khéac do cap trén giao.

3- Cdc moi quan h¢ cong vige

3.1- Bén trong

cong tac

({c quan ly trye tiép va Quan h¢ ph(‘)i hgp true tiép Cic don vj phéi hop
kiem duyét két qua béi trong don vi chinh
Chuyén vién chinh, Chuyén
Lanh dao don vi vién dugc phén coéng cing méang | Cac phong thudc don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, td chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

e Céac don vi thudc Ngin hang Nha nudc.

e Phéi hop cong tac.
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e Tham gia cac cudc hop c6 lién quan.

e Cung cip cac thong tin theo yéu cu.

e Thu thip cac thdng tin can thiét cho viéc thuc
hién cdng viéc chuyén mon.

e L4y thong tin théng ké.

e Thue hién bio cdo theo yéu cau.

quan.

o Céc b), nganh, co quan, td chirc c6lién | Thu thap cac thong tin can thiét cho viéc thyce

hién cong viéc quan ly.
e Phéi hop cong tac.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Dugc chu dong vé phuong phdp thuc hién cdng viéc duge giao.

. T s ‘ A *A A A k] .
4.2 | Tham gia y ki€én vé céc viéc chuyén mon cua don vi.

43 Puoc cung cip céc thong tin chi dao diéu hanh cia td chitc trong pham vi nhiém vy
"~ | duge giao theo quy dinh.

44 Puoc yéu ciu cung cAp thong tin va d4nh gid mirc d6 x4c thuc cta thong tin phuc vu
' cho nhiém vu dugc giao.

4.5 | Puogc tham gia cic cude hop trong va ngoai co quan theo sy phin cong cia cip trén.

5- Céc yéu clu vé trinh d¢, ning lwc

5.1- Yéu cdu vé trinh 3

- A A
Nhém yéu cau

A A X
Yéu cau cu the

Trinh d6 dao tao o

T6t nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao tao phi
hop vai linh vuc cong téc.

Bbi dudng, chimg .
chi

C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nwéc déi voi
cdng chirc ngach chuyén vién chinh (hodc tuong duong) hodc co
bing cao cap 1y luin chinh tri - hanh chinh.

Kinh nghiém o
(thanh tich cong tac)

C6 thoi gian gift ngach chuyén vién va tuong duong tir dti 09 nim
try 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc). Truomg hop cb thoi
gian twong duong vdi ngach chuyén vién thi thdi gian gilt ngach
chuyén vién t6i thidu 01 nim (du 12 thang).

Trong thoi gian gilr ngach chuyén vién va tuong duong da tham gia
xdy dyng, thim dinh it nhat 01 vin ban quy pham phép luét hodc aé
tai, d& 4n, dy 4n, chuong trinh nghién ciru khoa hoc tir cép co s& trd
1én ma co quan sir dung cong chirc dugce giao chu tri nghién ctru, x4y
dung da duogc ca‘ip ¢ thdm quyén ban hanh ho#c nghiém thu.

Phidm chit cAnhan |e

Tuyét d6i trung thanh, tin tudng, nghiém tic chip hanh chu truong,
chinh sach cua DPang, phap luat cia Nha nuée, quy dinh cta co quan.
Tinh thin trach nhiém cao véi cong viée, véi tap thé.

Trung thyc, thing thin, kién dinh nhung biét ling nghe.

Diém tinh, cén thin.
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Chiu dugc ap lyc trong cong viéc.
Tép trung, sang tao, tu duy dc lap va logic.
Kha ning doan két ndi bo.

Céc yéu cau khac

C6 kha néng tham muru, xay dung, thue hién, k1em tra va tham dinh
c4c chinh séch, ké hoach, giai phép d6i véi cac vén dé thyc tién lién
quan trong pham vi chitc ning, nhiém vu dugc giao.

Co kha néng, d& xuét nhimg chu truong, gidi phap giai quyet cac van
d& thyc tién lién quan dén chirc ning, nhiém vy cta don vi.

Hiéu va vén dyng dugc cac kién thirc vé phuong phép nghién ctru, tb
chirc, trién khai nghién ctru, x4y dung céc tai liéu, & tai, dé 4n thude
linh virc chuyén mon dam nhi¢m.

Ap dung thanh thao cac k1en thue, ky thuét x4y dung, ban hanh van
ban vao cong viéc theo yéu ciu clia vi tri viéc lam.

Hiéu biét v& hé théng Ngan hang Nha nuéc va dinh huéng phat

trién.

5.2- Cac ning lwre

Nhom ning luc Tén ning lwe Cap a9
¢ Dao dic va ban linh 4/5
o T chirc thuc hién cong viéc 4/5
e K§ thuit soan théo va ban hanh vén ban 4/5
Nhém néng lyc | Giao tiép tmg xtr 3/5
chung « Quan hé phéi hop 45

¢ Sir dung ngoai ngir

e Sir dung cong nghé thong tin

Theo yéu cau
vi tri viéc 1am
dam nhiém

Nho6m néng lyc

o Kha nang chu tri hodc tham gia xdy dung céac vin
ban vé nghiép vu ngén hang trung wong

o Kha ning huéng din thyc hién cic vin ban vé
nghiép vu ngén hang trung wong

¢ Kha ning kiém tra viéc thyc hién céc vin ban v€

Theo yéu cau
ning lyc cua vi

chuyén moén nghiép vu ngin hang trung wong tri viéc 1am
o Kha niing thém dinh, gop ¥ c4c vin ban, & 4n cia chuyén r.IAlén
céc cap dam nhiém
o Kha ning phdi hop thyc hién céc van ban vé& nghiép
vu ngéin hang trung uvong
e Tu duy chién luge 3/5
S o Quén Iy sy thay dbi 3/5
Nhém nang Ye leRa quyét dinh 2/5
quan ly -
¢ Quan ly nguon lyc 3/5
o Phét trién nhén vién 2/5

Phé duyét cia lanh dao
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Doc lap - Tw do - Hanh phl’lc.

BAN MO TA CONG VIEC

. M4 vi tri viéc lam:
Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién ve nghiép vu
ngin hang trung wong

Ngay bét dAu thuc hién:

DPia diém lam viéc:

Cac vin ban, quy dinh hién hanh vé nghiép vu ngén hang

Quy trinh cong viéc lién quan: frung wong

1- Muc tiéu vi tri vi¢c lam

Tham gia xay dung vén ban quy pham phép luét, ké hoach, du 4n, d& 4n v& nghiép vu
ngén hang trung uong; truc tieép thuc thi cidc nhiém vu chuyén mén theo mang cong viéc dugc
phén cOng.

Noi dung nghlep vu ngén hang trung wong bao gdm: Nghiép v thi trudng tién t&, nghiép
vu thi trudng ngoai té va thi trudng vang, nghiép vu thanh toan quéc té, nghiép vu quan hé dai
1y, nghiép vu thanh toan dién tir lién ngan hang, nghiép vu ké toan, nghiép vu phat hanh va diéu
hoa tién mit, nghiép vu thiét ké mau tién, nghiép vu quén 1y i in duc tién, nghiép vu phong chéng
tién gia, nghiép vu an toan kho qu§ va céc nghiép vu quan 1y tién té - kho quy.

2- Céc cong viéc va tiéu chi dinh gia

Céc nhiém vy, cong viéc n ) .

TT Nhié Tiéu chi d4anh gia hoan

Ve, Céng viée cu thé thanh cong viéc
mang cong viéc

2.1 | X4y dung vin | Tham gia soan thao cic vin ban theo | Ndi dung, quy dinh duoc
ban quy pham | phén cong. hoan thanh theo ding tién
phép luit, ké d6, chit luong, ké hoach
hoach, d& 4n, du theo yéu cau cua ngudi chu
an. tri.

2.2 | Huéng din, giai | Tham gia soan thdo vin ban huéng | Vin ban, tii liéu dugc ban
dap. dAn, giai dap vé chuyén mon nghiép | hanh dung tién do, ké

vu theo phén cong. hoach, théi gian va dam bao
chét luong theo yéu ciu cia
cAp trén.

2.3 | Kiém tra, so két, | T chirc theo doi, kiém tra, théng ké, | 1. Vin ban bio cdo két qua
tng két viéc | tng hop, phén tich, d4nh gia, soan | kidm tra dugc thuc hién
thuc hién céc | thdo bdo cdo so két, tdng két vé& két | duing thoi han quy dinh.
vén ban. qua thyc hién vin ban lién quan d&n | 5. Noi dung béo céo, dinh

nghiép vu nghn hang trung uong. gid c6 d& xuat kip thoi, ding
ké hoach, dugc cap co thém
quyén phé duyét.
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2.4

Tham gia thim
dinh cac vin
ban.

Tham gia thdm dinh, gép ¥ cac vin
ban vé nghiép vu ngén hang trung
wong theo nhiém vu dugc phén cong.

No§i dung tham gia thim
dinh, gop ¥ hoan thanh ding
ké hoach, chit luong do
ngudi chu tri giao.

2.3

Thuc hién céac

hoat dong
chuyén  mén,
nghiép vu.

T4 chirc trién khai thuc hién c4c hoat
dong chuyén mon, nghiép vu duge
phan cdng.

Thuc hién cac nhiém vy
dugc phén cong ding quy
dinh, quy trinh cdng tac,
dam bao ding ké hoach vé
tién d6, chét lugng, hiéu qua
cong viéce.

2.6

Phéi hop thuc
hién.

Phéi hop véi cac co quan, t6 chirc c6
lién quan aé tnen khai cbng viéc
ding thim quyén va trich nhiém
dugc phén cong.

1. Coéng vi€c, nhiém wvu
duoc g1ao thong sudt, tao
dugc moi quan hé cOng tac
phat trién hiéu qua cao.

2. Noi dung phdi hop dugc
hoan thanh dat chit lugng,
theo dung tién @9 ké hoach.

2.7

Thuc hién
nhiém vu chung,
hoi hop.

Tham du cac cudc hop li€n quan dén
linh vic chuyén mén & trong va
ngoai co quan theo phan cong.

Tham du diy du, chuén bi
tai ligu va y kién phat biéu
theo yéu cau.

2.8

Xéy dyng va thuc hién ké hoach cong tdc ndm, quy,
thang, tun cia c4 nhéan.

X4y dyng, thuc hién ké
hoach theo ding ké hoach
cOng tac ciia don vi, co quan
va nhiém vu duogc giao.

29

Thue hién c4c nhiém vy khac do cap trén giao.

3- Céc méi quan h¢ cdng vige

3.1- Bén trong

g’c quén Iy trye tiép va Q“a}} h¢ phdi hep trge Cic don vj phoi hgp chinh
kiém duyét két qua béi tiep trong don vi
Lanh dao don vi C‘huyenq v1enAduqc, phén cong Céc phong thugc don vi
cung mang cong tac

3.2- Bén ngoai

Co quan, tb chirc c6 quan h¢ chinh

Ban chit quan hé

Cac don vi thudc Ngan hang Nha nude. o

Tham gia céac cudc hop c6 li€n quan.
e Cung cép cac thong tin theo yéu chu.

e Thu thip cac thong tin cn thiét cho viéc
thue hién cong viéc chuyén mon.

o Thuc hién cac bao céo theo yéu cau.

l» Céc don vi lién quan.

e Phbi hop cong tac.

e Thu thip cac thong tin can thiét cho viéc
thuc hién c6ng viéc chuyén mon.

o Xirly, giai quyét cong viéc.




4- Pham vi quyén han
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TT

Quyén han cy thé

4.1 | Pugc chi dong vé phuong phép thuc hién cong viée duge giao.

4.2 | Tham gia y kién vé céc viéc chuyén mon cta don vi.

43 Pugc cung cép c4c thoéng tin chi dao didu hanh cia td chirc trong pham vi nhi€ém vy dugc
| giao theo quy dinh.

4.4 Pugc yéu ciu cung clp thong tin va danh gid mirc d6 x4c thuc cla thong tin phuc vu
) cho nhiém vy dugc giao.

4.5 | Dugc tham gia cac cudc hop trong va ngodi co quan theo sy phin cong.

5- Céc yéu ciu vé trinh d9, niing lyc

5.1- Yéu clu vé trinh d¢

Nhém yéu ciu

A A A
Yéu cau cu the

Trinh d6 dao tao

Tét nghiép dai hoc trd 1€n véi nganh hodc chuyén nganh dao tao phu
hgp véi nganh, linh vuc cdng tac.

Bdi dudng, chimg
chi

C6 chimg chi bdi dudmg kién thirc, k§ ning quén 1y nha nuée dbi véi
cong chirc ngach chuyén vién (hodc tuong duong).

Phim chét c4 nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chip hanh cha truong,
chinh sich ctia Bang, phap luit ciia Nha nuéde, quy dinh cua co quan.

Tinh thin trach nhiém cao véi cong viéc, vai tap thé.
Trung thyc, théng thén, kién dinh nhung biét 1ing nghe.
Diém tinh, cn than,

Chiu dugc &p lyc trong cOng viéc.

Kha nang doan két ndi bo.

Tép trung, séng tao, tir duy doc lép va logic.

Céc yéu cau khac

Co kha ning dé xut nhimg giai phap giai quyét céc van dé thuc tidn
lién quan dén chirc ning, nhiém vu cua don vi.

Hiéu va trinh bay dugc cac ndi dung chinh vé nghlep vu ngin hang
trung uong; biét 4p dung cac kién thirc co ban vé nghi€p vu ngin
hang trung uong vao thue thi cong viée theo vi tri viéc lam.

Hiéu va 4p dung thanh thao cac kién thire, ky thuit xdy dung, ban
hanh vin ban vao cdng viéc theo yéu ciu cia vi tri viée lam.

Hiéu va ~van dung dugc céc kién thirc v& phuong phap nghién cir, i)
chirc trién khai nghién ciru, x4y dung céc tai liéu, dé tai, d& 4n thude
linh vic chuyén moén dam nhiém.

5.2- Cac nang luc

Nhém niing lye Tén ning lwe Cép dé
¢ Dao dirc va ban linh 3/5
Nhém néng Iyc o T4 chirc thuc hién cdng viéc 2/5
chung
e K¥ thuét soan thdo va ban hanh vin ban 2/5
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e Giao tiép Umg xur

2/5

e Quan hé phdi hop

2/5

e Sir dung ngoai ngit

Theo yéu cau
cua vi tri viéc

] lam dam

e Sir dung cong nghé thong tin nhiém
e Kha niing tham gia x4y dyng c4c vin ban vé nghiép vu

ngan hang trung wong
° I:h;n rila:f I:;xfnng lf:nn thuc hién cac vin ban vé nghiép vu ‘Theo yéu

g £ g uong - cau nang luc
Nhém nang lyc | e Kha ning kiém tra viéc thuc hién cac véan ban vé nghiép | cua vi tri viéc
chuyén mén vu ngin hang trung vong lam chuyén
2 2 . g ox Tz X s oo s mon dam
o Kha niing tham dinh, gbp ¥ céc vin ban, d€ an cua cac ahié
% ém

cap
e Kha ning phbi hop thyc hién céc vin ban vé nghiép vu

ngén hang trung uong
e Tu duy chién hrge 1/5
e Quan ly su thay dbi 1/5

Nhém néng luc .
. g ’ ¢ Ra quyét dinh 1/5
quan ly -

¢ Quan 1y ngudn luc 1/5
o Phat trién nhén vién 1/5

Phé duyét cia lanh dao
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Déc lap - Tl.l’ do -

Hanh phuc

BAN MO TA CONG VIEC

Tén vi tri viéc lam: C4n sy vé& nghiép vu ngin
hang trung wong

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bit diu thyc hién:

Pia diém lam viéc:

Quy trinh cong viéc lién quan:

trung vong

Céc vin ban, quy dinh hién hanh v& nghiép vu ngan hang

1- Muyc tiéu vj tri viéc lam

Thyc hién viéc quan 1y va dam bao an toan tuyét dbi cac loai tai san bao quan trong kho
tién Ngan hang Nha nuéc va mét sb cong viée khac theo su phén cdng cua lanh dao.

Noi dung nghiép vu ngén hang trung uwong bao gdm: Thu kho, thi quy ngén hang.

2- Céc cOng vige va tiéu chudn d4nh gis

TT

Céc cong viée

Maing cong
viéce

Cong vige cu thé

Tiéu chuén d4nh gis
hoan thanh nhiém vu

2.1

Xay dung vin
ban quan ly
ndi bd.

Tham gia ¥ kién xay dung van ban quan ly
ndi bd ctia Ngan hang Nha nudc lién quan
dén cong tac kho quy.

Noi dung y kiép tham gia
dam bao c6 chat luong.

2.2

Thuc
nhiém
chuyén mon.

hién
vu

1. Thyc hién viéc nhdp — xult (thu — chi)
tién mit, tai san quy, gidy td c6 gia chinh
xac, kip thdi, day da theo ding 1énh cta
cép c6 thim quyén, ding chimg tir ké toén
hop 1€, hop phap.

2. Mé sb quy; sd theo doi tl‘mg loai tién,
timg loai tai san; thé kho; cac sO sach can
thiét khéc; ghi chép va bao quan céc sb
sach, gidy to day du, 16 rang, chinh x4c.

3. T chirc sap xép tién mat, tai san trong
kho tién gon gang, khoa hoc, dam béo vé
sinh kho tién; ap dung céc bién phép can
thiét dé dam bao chit luong tidn, tai san
trong kho tién.

4. Tham gia kiém ké tai san trong kho tién
dinh ky hodc dot Xuét dam bao su khép
dung giira ton kho thuc t& voi sb sach ké
toan va so quy, thé kho.

5. Quan ly, giit chia khod mot 6 khoa cira

1. Viéc xudt — nhdp dam
bao chinh xac, kip thdi,
day du theo dung ché dj.

2. Ghi chép va bao quan
céc sb sach, gidy to dy
du, 16 rang, chinh x4c.

3. Tai san trong kho tién
duge sip xép gon gang,
khoa hoc, an toan, dam
bao vé sinh kho tién,

3. bam bao su khép
dung gilra t6n kho thuc te
v6i sd sach ké toan va sd
kho, thé kho.

4. Bdo dam an toan tuyét
d6i tai san.
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kho tién bao quan tai san dugc giao, cac )
khoé cira gian kho va cac phuong tién bao
quan tai san trong kho tién (két, ta sat);
chiu trach nhiém c4 nhan dbi voi tai san
trong kho tién thudc nhiém vy dugce giao.

6. Thyc hién day du ché do béo cdo, kiém
ké kho tién, theo duing quy dinh cua Nha
nudc va cuia nganh.

7. Thuc hién nhiém vu khac theo su phén
cOng.

2.3 | Phdi hop thuc | Chu dong phdi hop voi cic co quan, tb
hién. chirc 6 lién quan va phdi hop vai cc cong
chirc khac trién khai cong viéc, 1am dung
thdm quyén va trach nhiém dugc phén
cong.

Cong viéc, nhiém wvu
duge glao thong subt, tao
duoc moi quan hé cong
tac tich cuc theo ding
quy ché, quy dinh.

2.4 | Thyc hién ché | Tham du cac cudc hop lién quan dén linh
d6 hai hop. vuc chuyén mén & trong va ngodi co quan
theo phéan cong.

Tham dyu day di, chuin
bi tai ligu va y kién phat
bidu theo yéu cu.

2.5 | Xay dyng va thuc hién ké hoach cong téc nam, quy, thang,
tuén ctia ca nhén.

Xay dung, thyc hién ké
hoach theo dung ké
hoach cong tic cua don
vi, co quan va nhi¢ém vy
duge giao.

2.6 | Thuc hién c4c nhiém vu khac do cép trén giao.

3- Céc moi quan hé trong cong viée

3.1- Bén trong

A 3 K .k
Dage qint§ v g v | Quan b WELRTD v 60| g i i e i
Lanh dao don vi S:::g i‘tnghjxnan‘gign(;utzz phén Céc phong thudc don vi
3.2- Bén ngoai
Co quan, td chirc ¢6 quan hé chinh Ban chit quan hé
e Cac don vi thudc Ngan hang Nha nuéc. e Tham gia céc cudc hop ¢ lién quan.

e Cung cip cac thong tin theo yéu cau.

e Thu thap céc thong tin can thiét cho viéc thuc
hién coéng viéc chuyén mon.

e LAy céc thong tin thong ke.

e The hién céc bao céo theo yéu cu.

e Céac co quan, don vi lién quan. e Thu thap céc thong tin cin thiét cho viéc thuc
hién cong viéc chuyén mon.

e Thuc hién cé4c bao céo theo yéu cau.




4- Pham vi quyén han

43

TT

Quyén han cy thé

4.1 | Puoc chi dong vé phuong phap thuc hién cdng viéc dugc giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién hozc kién nghi lién quan dén céng viéc duoc phan cong.

Puoc cung cép thong tin vé cong téc chi dao diéu hanh clia co quan trong pham vi nhiém

43 vu dugc giao theo quy dinh.
44 Pugc yéu ciu cung cép thong tin, d4nh gid mirc d9 xé4c thuc cia thong tin phuc vu cho

nhiém vy duroce giao.

4.5 | Puoc tham gia cac cudc hop lién quan.

5- Céc yéu ciu vé trinh 39, niing lyc

5.1- Yéu ciu vé trinh d)

Nhém yéu cau

A R
Yéu cau cu the

Trinh d§ dao tao

T6t nghiép cao ding trd 1én voi nganh hoic chuyén nganh dio tao phi
hop véi linh vuc cong tac.

PhAm chit c4 nhan

Tuyét dbi trung thanh, tin twdng, nghiém tic chip hanh chu truong,
chinh sach ctia Dang, phéap luit cia Nha nudc, quy dinh ciia co quan.
Tréach nhiém cao véi cong viée, véi tép thé, phdi hop cong tac tht.
Trung thic, kién dinh nhung biét ling nghe.

Diém finh, cén than,

Kha ning doan két ndi bo.

Cé y thuc bao maét cao.

Cac yéu cau khac

C6 kién thire vé kinh té, tai chinh — ngén hang, nguyén tic vé bao cdo
tai chinh, thong ké kinh té.

Théng thao céc quy trinh, quy dinh vé ché d8 quéan Iy kho tién cua
Ngéan hang Nha nudc va cac quy dinh khac ciia phap luét c6 lién quan.
Str dyng thanh thao cic phin mém chuyén dimg trong quan 1y kho quy.
Quan ly, bao mét thong tin.

Su dung duge may moc, thiét bi, cong cu k}"f thuét chuyén dung c6 lién
quan dén viéc bao v€ an ninh, an toan kho tién.

Thuc hién dung céc thi tuc vé xir Iy chimg tiy, ghi chép sb quy, thé kho.
Thanh thao vé& nghiép vu kiém ngan va quy nghiép vu ngén hang.

5.2- Cac niing luc

Nhém niing luc

Nhoém néing Iuc
chung

Tén ning hrc Cap 3%
¢ Pao duc va ban linh 3/5
o T chirc thyc hién cong viée 2/5
o Giao tiép img xir 2/5
e Quan hé phdi hop 2/5
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e Sir dung cong ngh¢ thong tin

Theo yéu cu
cua vi tri viéc
lam dam
nhiém

Nhém ning lyc
chuyén mén

e Kha ning phdi hop thwc hién cdc van ban do Ngén
hang Nha nudc ban hanh

e Nim dugc cac nguyén tic, ché 9, thé 18, thu tuc va ndi
dung huéng din nghi€p vy, myc tiéu quén 1y cia vi tri
viéc lam ¢am nhiém

e Nim vimng trinh tu, tha tyc, nghiép vu hanh chinh cua
don vi, co quan

e St dung thanh thao cac thiét bi, phuong tién, k¥ thuat
phuc vu yéu cau nhiém vy dugc phén cong

Theo yéu cdu
cua vi tri viéc
lam dam
nhiém

Phé duyét cia lanh dao
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Doc lap - '.I‘l.r do - Hanh phl'lc.

BAN MO TA CONG VIEC

A . N M4 vi tri viéc lam:
Tén vj tri vi€c lam: Nhéan vién ve nghi€p vu ngan hang
trung wong

Ngay bét ddu thyc hién:

Dia diém lam viéc:

Céc vin ban, quy dinh hién hanh vé nghiép vu ngén hang

Quy trinh cdng viéc lién quan: trung wong

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thyc hién nhiém vy phuc vu cho cong tdc kho quf va mot sb cong viéc khac theo sy
phan cong cia cép trén.

Noéi dung nghi¢p vu ngén hang trung wong bao gdm: Kiém ngén, phu kho, an toan kho va
cong viéc khéc lién quan dén cong tac kho quy.
2- Céc cbng viée va tidu chudn d4nh gis

Cac cong viéc

Tiéu chuén d4dnh gia

TT | Ming cong Céng viéc cu thé hoan thanh nhi¢m vu

viéce
2.1 | Xay dyng van | Tham gia ¥ kién x4y dung van ban quan 1y ndi | Noi dung ¥ kién tham
ban quan 1y | bd cia Ngin hang Nha nudc lién quan dén | gia dam bdo c6 chat

ndi bo. cOng téc kho quy. lugng.

2.2 | Thuc hién | 1. Thyc hién viéc giao nhén, kiém dem phén | 1. Pam béo dung yéu
nhiém vu | loai, tuyen chon, déng goi, boc xep, vén | cau, chinh xdc, kip
chuyén moén. chuyén tién mat, tai san quy, gidy to c6 gia. thoi, day du, ro rang.

2. Chiu trach nhiém tai san d6i v6i tién mat, | 2. An toan tuyét déi
tai san quy, gidy t& ¢b gia trong pham vi dugc | tai san Nha nudc.

gi,ao bao quan, van chuyén, boc xep, kieém
dém, phan loai, tuyén chon, déng goi.

3. Theo ddi, ghi chép, cép nhat s6 sach, chimg
tir tién mat, tai san quy, gidy t& c6 gia va cac
sb sach khac diy du, 1o rang, chinh xéc.

4. Lam cac bao céo théng ké c6 lién quan khi
dugc phan cong.

5. Huéng din khéach hang chip hanh ding noi
quy, quy dinh trong qua trinh giao dich va
huéng din khach hang vé nhén biét, thu dbi
tién khong du tiéu chuén lhru thong theo quy
dinh.

6. Phat hién tién gia, tién nghi gia, tién bi hay
hoai khi thyc hién nhiém vu dugc giao.

7. Kiém tra tai chd cac diéu kién dam bao an
toan cho viéc xuat, nhdp tai san trong kho ti€én
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va khi t6 chic boc x€ép, vin chuyen di, dén
theo 1énh ctia cAp c6 thdm quyén khi dugc
phén cong.

8. Kiém tra cOng tac an toan kho tién trong gid
lam viéc; kiém soét va gidm sat nhitng ngum
dugc vdo lam viéc trong kho tién; kiém tra
vige chap hanh quy dinh vao, ra kho tién;
dugc quyén k1em tra, sodt xét nhimg ngudi
vio, ra kho tidn khi ¢6 nghi vén.

9. Thuc hién nhiém vu khac theo su phéin
cong.

2.3 | Phéi hop thuc | Chu dong phédi hop. véi céc co quan, td chirc
hién. cé lién quan va phbi hop véi cac cong chirc
khéc trién khai cong viéc, lam ding thim
quyén va trach nhiém dugc giao.

Cong viéc, nhiém vu
dugc giao thong subt,
tao dugc moi quan h¢
cbng tac tich cuc theo
ding quy ché, quy
dinh.

2.4 | Thuc hién ché | Tham dy céc cudc hop lién quan dén linh virc
d6 hoi hop. chuyén mén & trong va ngodi co quan theo
phan cong.

Tham du diy duq,
chuén bj tai liéu va y
kién phat biéu theo
yéu céu.

2.5 | X4y dyng va thuc hién ké& hoach cong tac nim, quy, thang, tun
clia ca nhan.

Xay dung, thuc hién
ké hoach theo diing ké
hoach cdng tac cua
don vi, co quan va
nhiém vu duogc giao.

2.6 | Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén giao.

3- Cac moi quan hé trong cong viéc
3.1- Bén trong

Du’q’c quan Iy tryc tiép va | Quan hé phdi hop true tiép , e .
kiém duyét két qua béi trong don vi Cac don vi phoi hep chinh
Lanh dao don vi Nhin vién duoc phdn €O0g | (40 hong thuge don vi
cung mang cdng tac

3.2- Bén ngoai

Co quan, td chirc c6 quan hé chinh Ban chit quan h¢

e C4c don vi thudc Ngan hang Nha nude. |e Tham gia cac cufc hop c6 lién quan.
e Cung cip céc thong tin theo yéu cau.

e Thu thép cac thong tin can thiét cho viéc thuc
hién cdng viéc chuyén mon.

e L4y c4c thong tin thong ke.
e Thuc hién céc béo céo theo yéu cau.

e Céc co quan, don vi lién quan. o Thu thp céc thong tin cin thiét cho viéc thuc
hién cong viéc chuyén mon.

e Thuc hién céc bao céo theo yéu cau.
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4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cy thé

4.1 | Pugc chii ddng vé phuong phap thirc hién cong viée dugc giao.

4.2 | Tham gia y kién hoc kién nghj lién quan dén cong viéc dugc phén cong.

43 Pugc cung cip thong tin vé cong téc chi dao diéu hanh ctia co quan trong pham vi nhiém
| vu dugce giao theo quy dinh.

44 Puoc yéu cu cung cip thong tin, d4nh giad mirc d6 xéc thuc coa thong tin phuc vu cho
*" | nhiém vu duoc giao.

4.5 | Pugc tham gia cac cudc hop li€n quan.

5- Céc yéu cu vé trinh 39, niing lrc
5.1- Yéu cu vé trinh 3¢

Nhém yéu chu Yéu chu cu thé

Trinh d) ddotao | e T6t nghiép trung cép tré 1én v6i nganh hodic chuyén nganh dao tao phi
hop véi linh vuc cong tac.

Phdm chit c4|e Tuyét dbi trung thanh, tin twéng, nghiém tic chdp hanh chu truong,
nhén chinh sach cia Pang, phéap Iudt cia Nha nude, quy dinh cua co quan.

o Tréch nhiém cao véi cong vi€c, vdi tap thé, phéi hop cong tac t6t.
e Trung thyuc, kién dinh nhung biét ling nghe.

e Diém tinh, c4n thén,

e Kha ning doan két ndi bo.

e Co y thirc bao mit cao.

Céc yéu cAu khéc | e Nim vitng ché d, chinh sach v& quan 1y tién mit va quan 1y kho, qu§
ctia Ngan hang Nha nudc.

* Théng thao viéc phén loai tién, phan biét tién that, tién gia; quy dinh,
quy trinh nghi€p vu vé ki€m, dém, dong géi, giao nhén ti€n, thu tyuc thu
chi ti€én mat va bdo quan ti€n mit.

 Huéng dAn dwoc khach hang chép hanh ding cac tha tuc vé linh tién,
ndp ti€n & ngén hang.

e Sir dung thanh thao cic phdn mém chuyén ding trong quan 1y kho quy.

¢ Quan ly, bao mit thong tin.

o Phét hién tién gia, tién pha hoai, tién khong du tiéu chudn hru thong.

e Sir dung thong thao may kiém dém tién va cac cong cu hd trg khac.

5.2- Céc ning hrc

Nhém nang Iyre Tén ning lyc Cidp %
¢ Dao dirc va ban linh 3/5
e T4 chirc thuc hién cong viéc 1/5
Nhém néng lyc ¢ Soan thao va ban hanh van ban 1/5
chung
¢ Giao tiép img xir 1/5

¢ Quan hé phéi hop 1/5
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Theo yéu cu
. R N LAt cua vi tri viéc
e Sir dung cong nghé thong tin

lam dam
nhiém
o Khé ning phdi hop thyc hién céc vin ban do Ngén
hang Nha nudc ban hanh
Nhom néang luc o Ném vimg quy ché, quy trinh tic nghiép theo yéu ciu T7he0 .y;}l cau
chuyén moén nhiém vu dugc phén cdng cua vi i viee

- lam dam
o Sir dung thanh thao cac phuong tién, thi€t bi ky thuét nhiém
phuc vu yéu cau nhiém vu

Phé duyét ciia linh dao
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Doc lap - Te do -

Hanh phl’l(;

BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vi tri viéc 1am: Thanh tra vién cao cz‘lp vé thanh
tra, gidm sdt ngan hang

M4 vi tri viéc lam:

Ngay bét diu thye hién:

Dia diém lam viéc:

Quy trinh cong viéc lién quan:

sat nganh Ngéan hang

Céc vin ban, quy dinh hién hanh vé& cong téc thanh tra, gidm

1- Muc tiéu vi tri viéc 1am:

Chu tri tham muu téng hop, thAm dinh, hoach dinh chién lrgc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va chu tri xdy dyng, hoan thién van ban quy pham phép ludt, dy én, dé 4n vé thanh
tra, gidm sét nganh Ngan hang; chu tri, tb chic trién khai thyc thi cac nhiém vu chuyén mén theo
mang cong viéc dugc phén cong; qhu tri, huéng din, kiém tra thyc hién nhiém vu duoc phéan

cdng; thyc hién nhiém vu khéc do cap trén giao.
2- Céc cong vi€c va tiéu chi danh gia

Céc nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gid hoan

tra, giam séat ngén hang.

T N hl?in Y& Céng viéc cu thé thanh cong viéc
maing céng viéc

2.1 | Xay dung vin | 1. Chu tri hodc tham gia nghién ciru, xdy | Cac vin ban quy pham
ban quy pham | dyng va td chirc thyc hién cdc vin ban phap luét, chién lugc,
phép luit, chién quy pham phép luit, chién lugc, quy | quy hoach, ké hoach,
luoc, quy | hoach, ké hoach, chinh sich, chuong | chinh sach, chuong trinh,
hoach, ké | trinh, d& 4n, du 4n va céc vin ban khac | dé in, du an, quy ché
hoach,  chinh | vé thanh tra, gidm s4t ngén hang. duoc clp c6 thim quyén
sach,  chuong | 2 Nghién ciru, tham muu x4y dung quy | thong qua.
éﬂ:‘lﬂh’ dé an, du | djnh, quy ché quan ly nghiép vu thanh

2.2

Huéng din va
trién khai thyc
hién cac vin
ban.

1. Chu tri hoic tham gia x4y dung vin
ban huéng din trién khai thuc hién cac
vén ban quy pham phép luat, chién lugc,
quy hoach, ke hoach, chinh sach, chuong
trinh, d& 4n, du 4n vé thanh tra, gidm s4t
ngan hang.

2. T6 chic, huéng din, theo ddi viéc
thuc hién ché 6, chinh sich chuyén
mon, nghiép vu; d@ xuét céc bién phap dé
nang cao hi€u luc, hi€u qua quan 1y cong
tac thanh tra, gidm sat ngan hang.

3. Cha tri t§ chirc cic chuyén dé bdi
dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém
vé cOng tic thanh tra, giam sit ngan
hang.

1. Vén ban, tai liéu dugc
ban hanh ding tién d9,
ké hoach, thdi gian va
bao dam chét Tluong theo
yéu ciu cua cap trén.

2. Truyen dat dugc ndi
dung vé& nghiép vu theo
phin céng dé cic b
chite, c4 nhan khac hiéu,
trién khai dugc va dat két
qua.

3. Pugc co quan, t6 chirc
16p dao tao, bdi dudng
danh gia hoan thanh
cong viéc giang day.
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2.3

Kiém tra, so két,
tbng két viec
thuc hién céac van
ban.

Chu tri t8 chire so két, téng két, kiém tra,
phén tich, danh gia va bao céo vigc thuc
hién céac van ban lién quan dén cong tac
thanh tra, gidm sat ngén hang theo phan
cong; d& xuét chi truong, bién phép, giéi
phép khic phuc, xtt Iy t0n tai, vuéng méc
trong thyuc hién.

1. Vin ban béo cdo két
qua kiém tra thuc hién
dung thdi han quy dinh.

2. Noi dung bao cao, danh
gia co @ xuét kip thoi,
dung ké hoach dugc cp
c6 thdm quyén phé duyét.

24

Tham gia thim
dinh cic van
ban.

Tham gia thAm dinh, gép ¥ c4c vin ban
vé thanh tra, giam sit ngén hang theo
nhiém vu dugc phén cong.

Noi dung tham gia thdm
dinh, gép y dugc hoan
thanh theo ding ké hoach,
chét luong do ngudi chu
tri giao.

2.5

Thuc hién céc

hoat dong
chuyén  mon,
nghiép vu.

Cht tri hogic tham gia td chirc trién khai
thuc hién céc hoat dong chuyén mon,
nghiép vu theo nhiém vy dugc phén
cong.

Dam bao quy trinh cong
tac va theo ding ké hoach
vé tién d0, chat luong va
hiéu qua cdng viec.

2.6

Phéi hop thyc
hién.

Phéi hop véi cac, don vi, co quan, tb
chirc lién quan vé cbng tac thanh tra,
giam sat ngan hang.

1. Cong viéc, nhiém vu
dugc glao théng sudt, tao
dugc moi quan hé cong
tdc phat trién hidu qua
cao.

2. Noi dung phbdi hop
duoc hoan thanh dat chat

lugng, theo dung tién d6
ké hoach.

2.7

Thuc hién
nhiém vu chung,
héi hop.

Tham du céc cudc hop li€n quan dén linh
vire chuyén mon & trong va ngoai don vi
theo phéan cong.

Tham du diy du, chudn
bi tai lifuvay kién phat
biéu theo yéu cau.

2.8

X4y dung va thuc hién ké hoach niam, quy, thang, tuin cla

ca nhan.

X4y dyng, thuc hién ké
hoach theo ding ké
hoach cong tac cia don
vi, co quan va nhiém vu
dugc giao.

29

Thuc hién cac nhiém vy khac do cap trén phén cong.

3- Céc moi quan h§ cong viée

3.1- Bén trong

Du'grc quan ly tnrc tlep va

Quan hé phdi hgp true tiép

Céc don vi phoi hgp chinh

mang cong tac

kiém duyét két qua béi trong don vi
) Thanh tra vién chinh, Thanh
Lanh dao truc ticp tra vién dugc phan cdng cing | Cac phong thudc don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, tb chirc c¢6 quan hé chinh

Ban chét quan h¢

e Cic dom vi thuoc Ngin hang Nha | e
nudec.

Phéi hop cong tac.

e Thu thip céc thong tin can thiét cho viée thuc
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hién cdng viéc chuyén mon.
e Cung cip thong tin theo yéu céu.
o Thyc hién céc bao c4o theo yéu ciu.

e Cac don vi lién quan.

e Cic td chirc tin dung, chi nhanh ngén | ¢ Phéi hop cong tic.
hang nudc ngoai. .

Xir ly, giai quyét cong viéc.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

1

Chu déng vé phuong phép thuc hién cong viéc lién quan.

2

Kién nghi, dé xut véi Lanh dao vé céc giai phap thuc hién nhiém vu duoc giao.

3

Pé nghj cung cAp thong tin va dnh gid mirc d6 x4c thuc cia thong tin.

4

Tham gia cc cudc hop, hdi thdo lién quan.

5- Céc yéu cau vé trinh d9, ning lyc
5.1- Yéu cdu vé trinh d¢

Nhém yéu ciu Yéu ciu cu thé

Trinh d0 dao tao e Tbt nghiép dai hoc tré 1én v6i nganh hoic chuyén nganh dio tao phu

hop véi linh vyc cong tac.
e C6 béng t6t nghiép cao cip Iy luan chinh trj hogic bing cao cép 1y luin

chinh trj - hanh chinh ho3c ¢6 gidly x4c nhén trinh d6 1y luéin chinh tri
tuong duong cao cip 1y luén chinh trj cia co quan c6 thdm quyén.

Bbi dudng, chimg e C6 chimg chi bdi dudng kién thic, ky nang quan 1y nha nudce d6i voi

chi cOng chuc ngach chuyén vién cao cap (hodc twong dwong) hodc c6
bing cao cép 1y luan chinh trj - hanh chinh.
¢ C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach thanh tra vién cao cép.
Kinh nghi¢m * C6 thoi gian cong téc & ngach thanh tra vién chinh va twong duong

(thanh tich cong tac) t6i thiéu 14 06 nam.

Phém chétcAnhan  |e Tuyét déi trung thanh, tin twéng, nghiém tic chip hanh chi trwong,

chinh sich cua Pang, phép luit ciia nha nudc, quy dinh cia co quan.

e Tinh than trdch nhiém cao v6i cong viée, véi tip thé, phéi hop cong
tac tbt.

e Trung thuc, thing thén, kién dinh nhung biét ling nghe.

o Diém tinh, nguyén tic, cin thn, bao mat thong tin.

e Kha ning doan két ndi bd.

e Chiu dugc 4p luc trong cong viéc.

e Tép trung, séng tao, tu duy ddc lap va logic.

Céc yéu cu khéc * (0 kha nang tham muu, xay dyng, thyc hién, kiém tra va thdm dinh

cac chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phép dbi véi
c4c vin dé thuc ti&n lién quan trong pham vi chirc ndng, nhiém vu
duoc giao.

e C6 kha ning cu thé hod va tb chirc thuc hién hiéu qua cac chu
truong, dudmg 16i cia Pang, chinh sich phéap lujt cia Nha nuée &
linh vuc cong tac dugce phan cong.

e Cb6 kha ning dé xuit  nhimg chu truong, x4y dyng quy trinh ni bd
va giai phép giai quyét cac van dé thuc tién lién quan dén chuc néng,
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nhiém vu cta don vi.

C6 kién thirc quan 1y nha nuéc, kién thirc phap luat trong linh vuc
thudc thdm quyén quéan Iy nha nude cua Ngén hang Nha nudc.

Hiéu va van dung dugc cic kién thirc chuyén sdu, ning cao vé
nghiép vu ngan hang trung wong, nghiép vu ngn hang thuong mai,
nghiép vu thanh tra, gidm s4t ngan hang, phén tich bdo céo tai chinh
ctia t6 chirc tin dung, k¥ ning xi 1y céc tinh hudng trong qua trinh
thanh tra, cac k¥ nang lam vi¢c hiu qua.

Ap dung thanh thao c4c kién thitc, k¥ thudt xdy dyng, ban hanh vin
bén vao cong viéc theo yéu cau clia vi tri viéc lam.

Hiéu va vén dung duogc céc kién thirc vé phuong phép nghién cir, )
chizc, trién khai nghién ciru, x4y dyng céc tai ligu, d& tai, d€ an thugc
linh vuc chuyén mon ddm nhiém.

Biét vin dung cac kién thirc co ban va nang cao vé linh vuc thanh
tra, gidm sét ngén hang, k¥ ning thuyeét trinh, giang day vao cong tac
huéng dan nghiép vu.

5.2- Cic nang lye

Nhém ning hre Tén ning hre Cip 46
DPao dirc va ban linh 5/5
Té chuc thuc hién cong viéc 5/5
Soan thao va ban hanh vin ban 5/5
Nhém nang lyc Giao tiép img xr 5/5
chung Quan hé phéi hop 5/5

Theo yéu cau

St dung ngoai ngit cua vi tri viée

Str dung cong nghé thong tin lam dam nhiém

Nhém néing luc

Kha nang chu tri tham muu x4y dung céc van ban
veé thanh tra, gidm sat ngin hang

Kha ning huéng din thuc hién cac van ban vé

thanh tra, gi4m sat ngdn hang Theo yéu ciu

nang lyc cua vi

Kha ning kiém tra viéc thuc hién céc vén ban vé AN
tri viéc lam

chuyén mén thanh tra, giam sat ngn hang NI
. . chuyén mon
Kha ning phéi hgp thuc hién céc vin ban vé thanh | dam nhi¢m
tra, giam sat ngén hang
Kha niing thim dinh, gop ¥ céc vén ban, dé 4an cua
cac cap
o Tu duy chién lugc 4/5
e Quan Iy su thay dbi 4/5
Nhom nalllyfg lre quan " p 2 quyét dinh 3/5
e Quan ly ngudn luc 4/5
e Pht trién nhan vién 4/5

Phé duyét cia lanh dao
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4/ NGAN HA»NG NHANUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
T NAM Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

) ) \ Ma vi tri viéc lam:
Tén Vi tri viéc 1am: Thanh tra vién chinh vé thanh
tra, gidm siat ngin hang

Ngay bét ddu thuc hién:

Dia diém lam viéc:

Céc vin ban, quy dinh hién hanh v& cong tic thanh tra, gidm

Quy trinh c6ng viéc lién quan: sét nganh Ngén hang

1- Muc tiéu vi tri vigc lam
Chu tri hogc tham gia nghién ctru, xdy dung van ban quy pham phap luat chién Iuoc, ké

hoach, dy 4n, @ 4n vé thanh tra, gidm sét nganh Ngan hang; chi tri, td chirc trién khai thuc thi
céc nhiém vu chuyén moén theo mang cbng viéc dugc phan cong; chu tri hodc tham g1a hudng

dan, kiém tra thyc hién nhiém vu dugc phan cong; thyc hién nhiém vy khac do cép trén giao.

2- Céc cong viéc va tiéu chi dinh gia

Ciac nhi€ém vu cOng viéce

Tiéu chi danh gi4 hoan thanh

dap.

van ban huéng din, giai dép vé
chuyén mon, nghiép vu theo phin
cong.

2. Tham gia t§ chic céc chuyén
dé bdi dudng nghiép vu, phd bién
kinh nghiém vé cong tic thanh
tra, gidm sat ngan hang.

TT i 2 A <
Nh“;{n Ve, Tang Cong viéc cy thé cong viee
cOng viéce
2.1 | X4y dyng van ban | 1. Cpﬁ tri hogc tham gia xay dyng | Cac vén ban quy pham phap
quy pham phap | va to chirc thuc hién céc vin ban | ludt, chién luoc, ké hoach, daé
ludt, chien lugc, | quy pham phép ludt, chién hrgce, | 4n, dy 4n, , quy ché duoc cép c6
ké hoach, dé 4n, | ké hoach, de &n, du 4n va c4c vin | thdm quyen thong qua.
du an. ban khéc vé thanh tra, gidm sat
ngan hang.
2. Tham gia nghién cu xay dung
quy dinh, quy ché quén 1y nghiép
vu thanh tra, gidm s4t ngén hang.
2.2 | Huéng din, giai | 1. Chu tri hojic tham gia soan thao | 1. Vin ban, tai liéu duge ban

hanh dung tién d9, ké hoach,
thoi gian va bao dim chat
luong theo yéu cu cua cép
trén.

2. Truyén dat duoc cic ndi
dung vé& nghiép vu theo phan
cong dé cac t6 chirc, ca nhan
khac hiéu, trién khai dugc va
dat két qua.
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2.3 | Kiém tra, so két, | Chu tri ho#c tham gia td chirc so | 1. Vin ban bao céo két qua
tdng két viéc thyuc két, téng két, kiém tra, phén tich, kiém tra dugc thyc hién dung
hién c4c vin ban. | d4nh gia va béo cdo viée thuc hién thoi han quy dinh.

cic vin ban lién quan dén cong | 2. Noi dung béo céo, dénh gid

thc thanh tra, gim sat ngén hang | ¢ dé xuat kip thoi, ding ké

theo phan cong; dé xuét bién phap | hoach dugc cap c6 thim quyén
xit 1y tdn tai, vuong méc trong phé duyat.

thyc hién.

2.4 | Tham gia thim | Tham gia tham dinh, gép v cac | Noi dung tham gia thdm dinh,
dinh céc van ban. | vin ban vé thanh tra, gidm sét | gop ¥ dugc hodn thanh theo

ngén hang theo nhiém vu dugc | ding ké hoach, chit lugng do
phén cong. ngudi chu tri giao.

2.5 | Thuc hién céc | Chu tri hoic tham gia td chic | Pam bao quy trinh cong tac va
hoat dong chuyén trién khai thyc hién céc hoat dong | theo ding ké hoach vé tién d6,
mon, nghiép vu. chuyén mon, nghi€p vu theo chét luong, hidu qua cdng viéc.

nhiém vy duge phén cong.

2.6 | Phéi hop thuc Phéi horp v6i céc don vi, co quan, | 1. Cong viéc, nhiém vy dugc
hién. don vi, tb chic lién quan vé thanh | giao thong subt, tao duogc m01

tra, giam sat ngén hang. quan hé cOng tac phat trién
hiéu qua cao.
2. Noi dung ph01 hgp duge
hoan thanh dat chit luong, theo
dtng tién d6 ké hoach.

2.7 | Thyc hién nhiém | Tham du cac cudc hop li€n quan Tham du day dq, chuan bi tai
vu chung, hdi dén linh vuc chuyén mén & trong | liéu va y kién phat biéu theo
hop. va ngoai co quan theo phan cong. | yéu cau.

2.8 | X4y dyng va thyuc hién k& hoach cong tac nim, quy, | Xdy dymg, thuc hién k& hoach
théng, tuan ciia c4 nhén. theo dung ké hoach cong tac

cua don vi, co quan va nhiém
vu dugc giao.

2.9 | Thuc hién cac nhiém vu khéac do chp trén giao.

I 4 ‘ . A A s A
3- Cic moi quan hé cong viec

3.1- Bén trong

Du'qc quén ly tnrc tiép va

Quan hé phoi hgp true tiép

Cic don vi phoi hgp chinh

cling mang cong tac

kiém duyét két qua béi trong don vi
Thanh tra vién chinh, Thanh
Lanh dao don vi tra vién dugc phan cdng | Cac phong thudc don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, tb chirc c6 quan hé chinh

Ban chat quan h¢

e Cic don vi thudc Ngén hang Nha
nudc.

e Phdi hop cong téc.

o Thu thip céc thdng tin can thiét cho viéc thuc
hién cdng viéc chuyén moén.
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Cung cép thong tin theo yéu clu.
Thyec hién céc bao céo theo yéu cu.

o Chc tb chirc tin dung, chi nhdnh ngén
hang nudc ngoai.

Phéi hop cong tac.

Xir Iy, giai quyét cong viée.

e Céc don vi lién quan.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

Cht ddng vé phuong phap thuc hién cong viéc lién quan.

Kién nghi, d& xuit v&i Lanh dao vé céc giai phap thuc hién nhiém vy duge giao.

1
2
3 | D& nghi cung cp thong tin va d4nh gi4 mic dd x4c thuc cla thong tin.
4 | Tham gia cac cudc hop, hdi thdo lién quan.

5- Céc yéu ciu vé trinh 39, ning hrc
5.1- Yéu cdu vé trinh d9

Nhém yéu clu Yéu chu cy thé

Trinh 46 dao tao o Tét nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hoic chuyén nganh dio tao phit
hop véi linh vuc cong tac.

Bbi dudng, chimg  |e C6 chimg chi bdi duéng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nuéc déi véi
chi cdng chuc ngach chuyén vién chinh (hodc tuong duong) hodc co
bing cao cip 1y luan chinh trj - hanh chinh.

e C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach thanh tra vién chinh.
e C6 chimg chi bdi dudng kién thirc vé thanh tra, gidm st ngén hang,

Kinh nghiém e C6 thoi gian cong thc & ngach thanh tra vién va twong duong tb1

(thanh tich cong tac) | thiéula 09 ndm.

¢ D4 tham gia it nhit 02 cudc thanh tra hoic it nhét 01 cugc thanh tra
(néu 13 Trudng doan thanh tra) va dugc Truéng doan thanh tra hodc
ngudi ra quyét dinh thanh tra (néu 14 Truéng doan thanh tra) d4nh
gia 1a hoan thanh chirc trach, nhiém vu tré 1én.

e Trong thoi gian gilr ngach thanh tra vién va tuong duong 34 tham
gia xay dung, thdm dinh it nhit 01 vin ban quy pham phéap lut hoic
dé tai, d& an, dy 4n, chuong trinh nghién ctru khoa hoc tir cdp co s&
trd 1én ma co quan su dung cong chirc dugc giao chu tri nghién ciru,
x4y dyng da dugc cp c6 thim quyén ban hanh hoic nghiém thu.

Phém chét cAnhdn |e Tuyét déi trung thanh, tin tudng, nghiém tic chdp hanh chi truong,
chinh sich cia Pang, phap luit cuia nha nuée, quy dinh cua co quan.

. Tinh,the“m trach nhiém cao véi cong viée, véi tap thé, phéi hop cong
tac tot.

e Trung thuc, thing thén, kién dinh nhung biét ling nghe.

e Diém tinh, nguyén tic, cin than, bio mat thong tin.

e Kha nang doan két ndi bd.

e Chiu dugc ap lyc trong cong viéc.
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Tép trung, sang tao, tu duy doc ldp va logic.

Céc yéu cau khac

C6 kha nang tham mur, xay dung, thyce hién, k1em tra va tham dinh
céc chinh sach, k& hoach, giai phap dbi véi cac vén @8 thuc tién lién
quan trong pham vi chitc ning, nhi¢m vy dugc giao.

C6 kha ning dé xuét _nhitng chu tryong, xay dung quy trinh ndi bd
va giai phép giai quyet cc vén d& thyc tién lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua don vi.

C6 kién thirc quéan 1y nha nudc, kién thirc phép luat trong linh vyrc
thudc thAm quyén quéan 1y nha nudc cia Ngan hang Nha nuée.

Hiéu va van dyng dugc cac kién thirc nang cao vé nghiép vu ngin
hang trung wong, nghiép vy ngén hang thwong mai, nghiép vu thanh
tra, giam st ngan hang, phan tich béo céo tai chinh cia t6 chirc tin
dung, k¥ nang xit Iy cac tinh hubng trong qué trinh thanh tra, cac k¥
ning lam vigc hi¢u qua.

Hiéu va vén dung duoc cac kién thirc v& phuong phép nghién ciru, tb
chire, trién khai nghién ciru, xay dung céc tai liéu, & tai, d& 4n thude
1inh virc chuyén mén dam nhié¢m.

Biét van dung cic kién thitc co ban va ning cao vé linh vyc thanh
tra, gidm sat ngén hang, k¥ nang thuyét trinh, giang day véo cong tac
huéng din nghiép vu.

Ap dung thanh thao céc k1en thire, ky thuit x4y dung, ban hanh vin
ban vao cong viéc theo yéu chu cua vi tri viéc lam.

5.2- Cac nang lre

Nhém néng lwre Tén ning lyc Ciap d6
Pao dirc va ban linh 4/5
Tb chirc thyc hién cong viéc 4/5
Soan théo va ban hanh van ban 4/5
Nhém nang luc Giao tiép tmg xir 4/5
chung Quan hé phéi hop 3/5
Str dung ngoai ngir Theo yéu ciu

cua vi tri viéc

, o A LA g lam dam
Str dung cong nghé thong tin shiém

Nhom néng luc
chuyén moén

Kha niing chu tri hodc tham gia xdy dung cac van
ban vé thanh tra, gidm sat ngén hang

Kha nang huéng din thuc hién céc vin ban vé ”{heo yéu Féu_
thanh tra, giam sat ngan hang néng luc cua vi

— . : —  tri viéc ]am
Kha nang kiém tra viéc thuc hién céc vin ban vé chuyén mén
thanh tra, giam sat ngén hang dam nhiém

Kha ning phdi hop thuc hién cac vin ban vé
thanh tra, giam sat ngén hang
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e Kha ning thim dinh, gép ¥ cdc vén béan, dé 4n ciia
cac cap
e Tu duy chién lugc 3/5
e Quan ly su thay dbi 3/5
Nhom “i‘l’y,g lye quan ' " - quyét dinh 215
e Quan Iy ngudn luc 3/5
e Phét trién nhan vién 2/5

Phé duyét cia lanh dao
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¢ NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
A Doc lap - Tu do - Hanh phiic

BAN MO TA CONG VIEC

) ) A M4 vi tri viéc lam:
Tén Vi tri viéc lam: Thanh tra vién ve thanh
tra, gidm sat ngan hang

Ngay bét dau thyce hién:

Dia diém lam viéc

Céc vin ban, quy dinh hién hanh vé cong tac thanh tra, giam

Quy trinh c6ng viéc lién quan: sét nganh Ngan hang

1- Muc tiéu vi tri viéc lam
Tham gia x4y dung vin ban quy pham phap luét, ké hoach, d¢ 4n, dy 4an vé thanh tra,

gidm sét nganh Ngan hang; truc tiép thyc thi cadc nhiém vy chuyén mon theo mang cong viéc

duoc phén cong.

2- Céc cong viéc va tiéu chi danh gia

Céc nhiém vy, cong vi¢c

quy pham phap
luit, ké hoach, du
an, dé 4n.

phén cong.

= > Tiéu chi d4nh gia hoan
T Nhlngn V¥, mang Cong viéc cu thé thanh cdng viéc
cong vige
2.1 |Xay dung vin ban { Tham gia soan thdo céc vin ban theo | Noi dung, quy dinh dugc

hoan thanh theo dung tién

d6, k& hoach, chit lugng
theo yéu cau cua ngudi
chu tri.

2.2 |Huéng din, giai

dap.

Tham gia soan thdo vdn ban hudéng
dén, giai dap chuyén mon, nghiép vu
theo phén cong.

Vin ban, tai liéu dugc phé
duyét dung tién do, ké
hoach, théi gian va bao
dam chit lugng theo yéu
ciu cua lanh dao quan ly
truc tiép.

Kiém tra, so két,
tong ket vige thuc
hién cac van ban.

2.3

T4 chitc theo doi, kiém tra, théng ke,
tdng hop, phén tich, danh gi4, soan
thao béo cdo so két, tong két vé két
qua thuc hién vin ban vé thanh tra,
giam sat ngén hang theo phéan cong.

1. Vin ban, bao cdo két
qua kiém tra dugc thyuc
hién ding thdi han quy
dinh.

2. Noi dung bao cao, danh
gid c6 dé xuft kip thi,
ding ké hoach, dugc cip
c6 thAm quyén phé duyét.

2.4 [Tham gia thim

dinh c4c vin ban.

Tham gia thAm dinh, gop v cic van
ban vé thanh tra, gidm sat ngan hang
theo nhi€ém vu dugce phéan cong.

Noi dung tham gia thim
dinh, gép y dugc hoan
thanh theo dting ké hoach,
chét lugng do ngudi cha
tri giao.
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2.5 | Thuc hién céc hoat T chirc trién khai thuc hién cac hoat | Thyc hién cdc nhiém vu
dong chuyén mon, | dong chuyén mon, nghiép vu dugc | duge phan cong dung quy
nghiép vu. phén cong. dinh, quy trinh cong tac,

dam bao ding ké hoach vé
tién do, chét lugng, hiéu
qua cong viéc.

2.6 |Phéi hop thyuc Phéi hop véi céc co quan, td chirc ¢6 | 1. Cong viéc, nhiém vu
hién. lién quan dé trién khai cong viéc dung | dugc giao thong subt, tao

thdm quyén va trach nhiém dugc phén | duge mdi quan hé cong

cong. tac phét trién higu qua cao.
2. Noi dung phdi hop
dugc hoan thanh dat chat
luong, theo dung tién d6
ké hoach.

2.7 |Thuc hién nhiém | Tham dy cdc cudc hop lién quan dén | Tham dy déy do, chuén bj
vu chung, hdi hop. | cong tac linh vuc chuyén mén & trong tai liéu va ¥ kién phét biéu

va ngoai don vi theo phén cong. theo yéu cau.

2.8
tuan cua ca nhan.

Xay dyng va thuc hién ké hoach cong tac nim, quy, thang,

Xay dyng, thwc hién ké
hoach theo dung ké hoach
cong tac cua don vi, co
quan va nhiém vu dugc
phén cong.

2.9

Thuc hién cac nhiém vu khéac do cap trén giao.

3- Cac moi quan h'é cong viée
3.1- Bén trong

Puoc quan ly truc tiép va
kiém duyét két qua béi

Quan hé phéi hep truc
tiép trong don vi

Cic don vi phoi hop chinh

Linh dao don vi

Thanh tra vién dugc phin
cbng cling mang cong tac

Céc phong thudc don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, tb chirc c6 quan h¢ chinh

Ban chét quan h¢

e Cac don vi thudc Ngin hang Nha nudc.

Phéi hop cong tic.

Thu thap c4c cOng tin can thiét cho viéc thyc
hién cong viéc chuyén mon.

Cung cap thong tin theo yéu cau.
Thuc hién cac bao cao theo yéu céu.

e Cic don vi lién quan.

e Cac tb chic tin dung, chi nhanh ngin
hang nudc ngoai.

Phéi hop cong téc.
Xir Iy, giai quyét cong viée.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1

Chu dong vé phuong phép thuc hién cong vige duge giao.




60

4.2 | Pugc tham gia ¥ kién hoic kién nghi trong thuc hién nhiém vu.

43 Dugc yéu ciu cung cip thong tin, danh gi4 mic do x4c thuc cia thong tin phuc vy cho
"~ | nhiém vy dugc giao.

4.4 | Dugc tham gia céc cudc hop trong va ngodi co quan theo si phan cong cuia cip trén.

5- Cdic yéu ciu vé trinh d), niing lyc

5.1- Yéu ciu vé trinh dj

Nhém yéu ciu

A A X
Yéu cau cu the

Trinh d¢ dao tao .

Tt nghiép dai hoc tré 1én véi nganh hojc chuyén nganh dio tao phu
hgp véi linh vuc cdng téc.

Bbi dudng, ching .
chi

C6 chimg chi bdi dudng kién thuc, k§ ning quan 1y nha nuée déi véi
cdng chirc ngach chuyén vién (hodc tuong duong).

C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach thanh tra vién.

C6 chimg chi bdi dudng kién thirc v& thanh tra, giam sat ngan hang.

Kinh nghiém .
(thanh tich cong tic)

C6 théi gian it nhit 02 nim lam céng tic thanh tra-(khéng ké thoi
gian tip sy, thir viéc).

Ba tham gia it nhét 02 cudc thanh tra hoiic it nhat 01 cudc thanh tra
(néu 1a Truong doan thanh tra) va dugc Truéng doan thanh tra hodc

ngudi ra quyét dinh thanh tra (néu 1a Trudng doan thanh tra) danh
gia 1a hoan thanh chirc trach, nhiém vu tro 1én.

Phim chit cinhin |e

Tuyét d6i trung thanh, tin tudng, nghiém tic chip hanh chi truong,
chinh sach cia Dang, phap luit ciia nha nudc, quy dinh cua co quan.

Tinh than trach nhiém cao véi cong viée, véi tip thé, phéi hop cong
tac tot.

Trung thyc, thing thén, kién dinh nhung biét léng nghe.
Diém tinh, nguyén tic, cin than, bdo m4t thong tin.
Kha ning doan két ndi b.

Chiu dugc ap luc trong cdng viéc.

Tép trung, sang tao, tu duy ddc 14p va logic.

Céc yéu cau khac .

C6 kha ning daé xuat - x8y dung quy trinh ni b$ va nhimg gidi phap
giai quyet cac vin d& thuc tién lién quan dén chirc ning, nhiém vy
cua don vi.

C6 kién thirc quan ly nha nudc, kién thirc phép ludt trong linh vyc
thudc thAm quyén quan Iy nha nude cia Ngéan hang Nha nudc.

Hiéu va trinh bay duoc cac ndi dung chinh vé nghiép vu ngén hang
trung wong; nghiép vu ngén hang thuong mai; nghiép vu thanh tra,
gidm sat ngin hang.

Biét 4p dung céc kién thirc co ban vé nghiép vu ngin hang trung
uong, nghi¢p vu ngén hang thuong mai, nghiép vu thanh tra, gidm
sat ngan hang, cac k¥ ning lam viéc hiéu qua vao thyc thi cong viéc
theo vi tri viéc lam.

Hiéu va 4p dung thanh thao céc kién thirc, k¥ thuat xdy dung, ban
hanh viin ban theo yéu céu ctia vi tri viéc lam
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Hiéu va van dung dugc cic kién thtrc vé phuong phap nghién ciru, td
chirc, trién khai nghién ciru, xay dyng cac tai liéu, de tai, d¢ an thudc

Iinh vuc chuyén mon dam nhiém.

5.2- Cac nang lre

Nhom ning lyc Tén ning hre Cip 39
Pao dirc va ban linh 3/5
T4 chuc thyuc hién cong viée 2/5
Soan thao va ban hanh vin ban 2/5
Nhoém néng luc Giao tlép img XU 2/5
chung Quan hé, phéi hop 25
. N Theo yéu cdu
Str dung ngoai ngir ciia vj tri
viéc 1am dam
Str dung cong nghé thong tin nhiém
Kha nang tham gia xdy dung cic van ban vé thanh
tra, gidm sat ngin hang
Kha nang hudng dan thuc hién c4c van ban vé thanh Theo véu ci
NN eo yéu cau
tra, gidm sat ngan hang < .
- - ning luc cua
Nhém néing lyc Kha ning kiém tra viéc thuc hién vin ban vé thanh |  vi tri viéc
chuyén mdn tra, giam st ngén hang lam chuyén
Kha néing th,a‘\m dinh, gép ¥ cac vin ban, dé 4n, du ml?;ljg;m
an cia cac cap i
Kha ning phéi hop thyc hién cic vin ban vé thanh
tra, gidm sat ngén hang
Tu duy chién luge 1/5
Quan ly sy thay abi 1/5
Nhém natll}% lyc quan Ra quyét dinh 1/5
Quan ly ngudn lyc 1/5
Phaét trién nhén vién 1/5

Phé duyét cia lanh dao
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Déc lap - :I‘l,l' do - Hanh phl’l(;

BAN MO TA CONG VIEC

. Ma vi tri viéc lam:
Tén Vi tri viéc 1am: Kiém so4t vién cao ci‘lp vé kiém )
soit ngin hang

Ngay bit diu thuc hién:

Pia diém lam viéc:

Céc vin ban quy pham phép lndt v& cc mit hoat déng cia
Ngéin hang Nha nudc Viét Nam

Quy trinh cong viéc lién quan:

1- Muc tiéu vi tri vi¢c lam
Ch tri tham muu tong hop, thim dinh, hoach dinh chién lugc, quy hoach, ké hoach,

chinh sach va chu tri xay dyng, hoan thi¢n van ban quy pham phéap ludt, dé 4n, dv 4n vé kiém

so4t ndi by, kiém toan ndi bd Ngan hang Nha nudc; chi tri, td chirc trién khai thuc thi cic nhiém

vu chuyén mén theo mang cdng viéc duge phéan cong.

2- Cic cong viée va tiéu chi dinh gia

Cdc nhiém vu, cong viée

TT | Nhiém vu, mang

cOng viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gid hoan
thanh cong viéc

2.1 | Xéy dyng vin ban
quy pham phap
ludt, chién luogc,
quy hoach, ké
hoach, chinh séach,
chuong trinh, du
&n, dé 4n,

Chu tri hodic tham gia nghién ciru, xay
dung va t6 chirc thuc hién céc van ban
quy pham phép luat, chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sich, chuong
trinh, d& 4n, dy 4n va c4c vin ban khac
vé kiém soat ndi bd, kidm todn nodi bd
Ngéan hang Nha nudéc.

Céc van ban quy pham
phap luit, chién lugc,
quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh,
dé 4n, dy 4n dugc cp c6
thdm quyén phé duyét.

2.2 |Huéng din va
trién khai thuc

hién céc van ban.

1. Chu tri hogc tham gia xdy dyng van
ban huéng din trién khai thuc hién vin
ban quy pham phap luat, chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, dé 4n, dy 4n vé kiém toan
n6i bd, kiém sodt ndi bd Ngan hang Nha
nudc.

2. T chuc, huéng dan, theo dbi viée
thuc hién ché d6, chinh sach chuyén
mon, nghiép vy; d8 xuét céc bién phap
dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y
cong tic kiém soét ndi bd, kiém toan
ndi by Ngéin hang Nha nuée.

3. Chu tri 0 chirc céc chuyén d& bdi
dudng nghiép vy, phd bién kinh nghiém
vé cong tac kiém soat ndi bd, kiém toan
ndi bd Ngin hang Nha nudc.

1. Vin ban, tai liéu dugc
ban hanh ding tién d,
k& hoach, thdi gian va
bao dam chét luong theo
yéu cdu cha cap trén.

2. Truyén dat dugc cac
nbi dung vé nghiép vu
theo phén cong dé cac td
chirc, c4 nhan khac hiéu,
trién khai duoc va dat két
qua.

3. Pugc co quan, t6 chuc
16p dao tao, bdi dudng
déanh gia hoan thanh cong
vi€c giang day.
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2.3 | Kiém tra, so két,
tong két vigc thuc

hién céc vin ban.

Chu tri t8 chirc so két, tdng két, kiém
tra, phan tich, danh gi4 va bo céo viéc
thirc hién vin ban lién quan dén cong
tac kidm toan ndi bo, kiém soat n01 bd
Ngin hang Nha nudc; d& xuét chi
truong, bi¢n phép, gidi phap khéc phuc,
xur 1y tdn tai, vuong méc trong thuc
hién.

1. Van ban béo co két
qua kiém tra dugc thyc
hién ding thodi han quy
dinh.

2. Noi dung bédo cdo,
danh gia co @& xuét kip
thi, ding ké hoach,
dugc chp co thdm quyén
phé duyét.

2.4 | Tham gia thim

dinh cé4c vén ban.

Tham gia thim dinh, gop ¥ cac van ban
vé cong tac kiém soét ndi bo, kiém toan
ndi bd Ngan hang Nha nudc theo nhiém
vu dugc phéan cong.

Noi dung tham gia thAm
dinh, gép y duoc hoan
thanh theo ding ké
hoach, chit lugng do
ngudi chu tri giao.

2.5 | Thuc hién cac
hoat dong chuyén

mon, nghiép vu.

Ch tri hoic tham gia td chirc trién khai
thuc hién céc hoat dong chuyén moén,
nghiép vu theo nhiém vu dugce giao.

Dam bao quy trinh cdng
tac va theo dung ké
hoach vé tién do, chit
lugng va hiu quéa cong
viéc.

Phéi hop véi céc co quan, don vi lién
quan vé cong tac kiém todn ndi bo,
kiém so4t ndi bd Ngin hang Nha nudc.

1. Cong viéc, nhiém vu
dugce glao théng subt, tao
dugc moi quan hé cong
tac phat trién hiéu qua
cao.

2. Noi dung phdi hop
duoc hoan thanh dat chat
luong, theo ding tién do
ké hoach.

2.6 | Phéi hop thuc
hién.

2.7 { Thuc hién nhiém
vu chung, hdi
hop.

Tham du cac cudc hop lién quan dén
linh vuc chuyén mon & trong va ngoai
co quan theo phén cdng.

Tham dy diy du, chuén
bi tai liéu va y kién phat
biéu theo yéu cau.

2.8
tuan cua ca nhan.

X4y dyng va thuc hién ké hoach cong tic nim, quy, thang,

Xay dyng, thyc hién ké
hoach theo dimg ké
hoach cbng tac cua don
vi, co quan va nhi¢ém vu
duogc giao.

2.9

Thyc hién cac nhiém vu khac do céap trén giao.

r ‘ L] A A *A
3- Cac moi quan hé cong vigc

3.1- Bén trong

({c quan ly trye tiép va

Quan hé phoi hep truc tiép

Cic don vi phoi hgp chinh

mang cong tac

kiém duyét két qua béi trong don vi
) Chuyén vién chinh, Chuyén
Lanh dao tryc tiep vién duoc phan coéng cung | Cac phong thudc don vi




3.2- Bén ngoai
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Co quan, té chirc c6 quan hé chinh Ban chit quan h¢

e Cac don vi thugc Ngan hang Nha nuéc. | ¢ Tham gia cac cudc hop c6 lién quan.

e Cung cép céc thong tin theo yéu clu.

e Thu thip céc thong tin cin thiét cho viéc
thuc hién cong viéc chuyén mon.

e Thuc hién bao cao theo yéu cau.

o Kiém toian Nha nudec.

e Tham gia cac cudc hop cé li€n quan.

¢ B0 Tai chinh. e Cung cép cac thdng tin theo yéu cau.
e Céc co quan c6 lién quan. o Thu thép c4c thong tin cin thiét cho viéc

thuc hién cong viéc chuyén mon.

e Thyc hién bao céo theo yéu cau.

o Phéi hop trién khai cong viéc c6 lién
quan.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

1 | Chudong vé phuong phép thyc hién cdng viéc dugc giao.

2 | Pugcthamgiay kién hodc kién nghj trong thuc hién nhiém vu.

3 Puoc yéu ciu cung cip thong tin, d4nh gid mirc d6 x4c thyc cua théng tin phyc vu cho
nhiém vy duge giao.

4 | Puogc tham gia c4c cudc hop trong va ngodi co quan theo sy phan cong ciua cép trén.

5- Céc yéu ciu vé trinh d9, ning lyc

5.1- Yéu chu vé trinh d9

Nhém yéu ciu

Céc yéu ciu cu thé

Trinh d6 dao tao

Tt nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hodic chuyén nganh dao tao
pht hop véi linh vire cong téc.

C6 bang tot nghiép cao cép ly luan chinh tri hodic cao cip 1y luin
chinh trj - hanh chinh hodc c6 gidy xac nhén trinh d6 1y luén tuong
dwong cao cip 1y luan chinh tri clia co quan c6 thim quyén.

Bdi dudng, chimg
chi

C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quan ly nha nuoe abi
v6i cong chirc ngach chuyén vién cao cap (hoic tuong duong) hodc
¢6 bang cao cap ly luén chinh tri - hanh chinh.

Kinh nghiém
(thanh tich cong tac)

C6 thoi gian gilr ngach Kiém so4t vién chinh ngén hang va tuong
du’ong tir di 06 ndm trd 1én. Truong hop c6 thoi gian tuong duong
véi ngach Kiém soét vién chinh ngén hang thi thoi gian gi ngach
Kiém soat vién chinh ngén hang tb1 thiéu 01 nam (du 12 thang) tinh
dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du thi ning ngach.

Trong thoi gian gilt ngach Kiém sost vién chinh ngan hang hodc
tuong duong dé chu tri x4y dyng, tham gia thdm dinh it nhit 02 vin
ban quy pham phép lugt hodc dé tai, dé an, dy 4n, chuong trinh

nghién ciru khoa hoc cép nha nudc, cép bj, chp ban, cip nganh hoiic
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cap tinh ma co quan sut dung cbng chirc. duge giao chu tri nghién
cir, xdy dyng da dugc cip c6 thAm quyén ban hanh hozc nghiém
thu. Cuy thé:

C6 quyét dinh cua ngudi co thAm quyén cir tham gia Ban soan
thao, T bién tap, T soan thao vin ban quy pham phap luét hodc
¢ vén ban glao nhiém vy chu tri x4y dung cua nguoi cé thim
quyén d01 v6i trudng hop khong bt budc phai thanh 13p Ban soan
thao, TS bién tap, T6 soan thao theo quy dinh ciia Ludt Ban hanh
van ban quy pham phap luit.

Co quyet dinh cta ngudi c6 thdm quyén cir tham gia Ban chi
dao, Ban chii nhiém, Ban soan thao dé tai, de én, dy 4n, chuong

trinh nghién ctru khoa hoc cip nha nudc, cép by, clp ban, cap
nganh, cép tinh.

Phim chét ¢4 nhan

Tuyét dbi trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chdp hanh cha truong,
chinh sach cta Pang, phép luit cia Nha nuéc, quy dinh cla co
quan.

Tinh thin trach nhiém cao véi cong cong viée, véi tap thé, phdi hop
cOng tac tot.

Trung thyc, kién dinh nhung biét lang nghe.
Diém tinh, cin than.

Kha nang sang tao, tu duy doc 1ap.

Kha ning doan két ndi bo.

Chiu khé.

Tap trung, tri nhé tét.

Lam viéc nguyén téc, than trong.

Céc yéu cau khéc

C6 kha ning tham muu, xay dung, thuc hién, kiém tra va thdm dinh
cac chu truong, chinh sach, nghi quyet ké hoach, giai phap dbi vé&i
c4c vAn dé thyc tién lién quan trong pham vi chirc nang, nhiém vu
dugc giao.

C6 kha néng cu thé hoa va td chirc thyc hién hiéu qua cac chu
treong, dudng 16i cua Pang, chinh sach phép luit cia Nha nude &
linh vuc ¢dng tac duge phéan cong.

Co6 kha ning ~dé xuét nhimg chu truong, gidi phap giai quyét cac
vén dé thuc tién lién quan dén chirc ndng, nhiém vu cla don vi.

Ném vitng cac nghiép vy, hoat ddng cta Ngan hang Nha nuéc va
kién thirc, k¥ ning chuyén mon, nghiép vu veé cong tac kiém soat,
kiém toén ctia Ngan hang Nha nudc.

C6 kha nang phén tich kinh té x4 hdi co6 lién quan dn hoat dong
ngan hang; phén tich, tong hgp danh gia dugc cac hoat dong nghiép
vy, linh vuc quan ly cia Ngén hang Nha nude.

H1eu va van dung dugc cac kién thirc vé phuong phap nghién ciru,

t8 chuc, trién khai nghién ciu, x4y dung cac tai liéu, dé tai, d& an
thudc Iinh vue chuyén mén dam nhiém.

Biét van dung céac kién thirc co ban va nang cao vé kiém toan noi
bo, kiém soat ndi bd Ngan hang Nha nuéc, k§ ning thuyét trinh,
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giang day vao cong tac huéng din nghiép vu.
e C6 kinh nghiém trén céc linh vuc nghiép vu tién ¢, tin dung, ngin
hang.
3.2- Cac niing lwc
Nhém niing lre Tén niing luc Cip a9
e Dao drc va ban linh 5/5
e T4 chirc thuc hién cong viée 5/5
e Soan thdo va ban hanh vin ban 5/5
e Giao tiép tmg xr 5/5
Nhom néng lyc P ,g
chung ¢ Quan hé phoi hgp 5/5
. Theo yéu
o Sur dung cong nghé thong tin clu cia vi
tri viée
, N lam dam
¢ Sir dung ngoai ngit nhiém
o Kha néng chu tri tham muu x4y dung cdc vin ban vé
kiém so4t ndi bd, kiém toan ndi bo Ngin hang Nha
nudce .
— Theo yéu
o Khi ning huéng dén thyc hién céc van ban vé kiém | ciu ning
soat ndi bd, kieém todn ndi by Ngan hang Nha nude Iy cta vi
Nhém An é’mgAluc ¢ Kha ning kiém tra viéc thyc hién cac vin ban vé kiém trl v iee
chuyén mén VA SN APA N lam
soat ndi bd, ki€m todn ndi by Ngin hang Nha nude chuyén
e Kha ning thdm dinh, gép ¥ cac vin ban, dé 4n cta céc | mén dam
cép nhiém
¢ Kbhé néng phdi hop thuc hién cac vin ban vé kidm soét
ndi bd, kiém todn ndi bd Ngin hang Nha nude
e Tu duy chién hurgc 4/5
e Quén ly sy thay dbi 4/5
Nhém na?}% lwe quan [ " p » quyét dinh 3/5
e Quan Iy ngudn hyc 4/5
o Phit trién nhén vién 4/5

Phé duyét ciia lanh dao
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Doc Iap - Tu do - Hanh phﬁé

BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vi tri viéc 1am: Kiém sodt vién chinh vé kiém soat
ngéan hang

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bét ddu thuc hién:

Dia diém lam viéc:

Quy trinh c6ng viéc lién quan:

Céc vin ban quy pham phép luat vé cic mat hoat dong ciua
Ngén hang Nha nuéc Viét Nam

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Chu tri hogc tham gia nghién ciry, xay dung van ban quy pham phap luat, chién luoc,
chuong trinh, ke hoach, de an, dyu 4n vé kidm so4t ndi bd, kiém toan ndi bd Ngin hang Nha
nuée; chi tri, td chirc trién khai thue thi cdc nhiém vu chuyén mén theo mang cdng viéc dugce

phén cong.

2- Céc cong viéc va tiéu chi danh gia

Céc nhi€ém vy, cong viéc

Tiéu chi dinh gid hoan
thanh cong viéc

quy pham phdp
luat, chién tuoc,
chuong trinh, ké
hoach, dé 4n, dy 4n.

td chirc thue hién céc vin ban quy
pham phap luét, chién luge,
chuong trinh, ké hoach, @ 4n, dy
4n va cac van ban khac vé kiém
soat ndi bd, kiém toan ndi bd
Ngén hang Nha nuéc.

TT
Nhlg?l vy, Jnang Cong viéc cu thé
cong viéc
2.1 | Xay dyng vin ban | Chi tri hodc tham gia xay dung va | Cac vin ban quy pham phap

luat, chién luoc, chuong
trinh, ké hoach, dé 4n, dy 4n
dugc cip c6 thim quyén
thong qua.

22

Huéng din, giai
dap.

1. Chu tri hodc tham gia xay
duyng, soan thao vin ban hudng
din, giai dap vé chuyén mon,
nghi€p vu theo nhiém vu dugc
phéan cong.

2. Tham gia t§ chirc cac chuyén
dé bdi dudng nghiép vu, phd bién
kinh nghiém vé& kiém soét ndi bd,
kiém to4n ndi bd Ngan hang Nha
nudec.

1. Vén ban, tai liéu dugc ban
hanh dung tién d0, k& hoach,
thoi gian va bao dam chat
lugng theo yéu chu cua cip
trén.

2. Truyén dat dugc cac ndi
dung vé nghiép vu theo phén
cong dé cac t6 chic, c4 nhén
khéc hiéu, trién khai duoc va
dat két qua.

2.3

Kiém tra, so két,
tong két viéc thuc
hién cac vian ban.

Chu tri hoc tham gia t§ chuc so
két, téng két, kiém tra, phan tich,
danh gid va bao céo viéc thyc hién
céc van ban vé kiém soat ndi b,
kiém toan ndi b Ngan hang Nha
nudc; d& xudt bién phép xir 1y tdn
tai, vuéng mic trong thuc hién.

1. Van ban béo cdo két qua
kiém tra dugc thuc hién ding
thoi han quy dinh.

2. NOi dung bdo cdo, danh
gia co dé xuit kip thoi, ding
ké hoach, dugc cép cd thdm
quyén phé duyét.
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Tham gia thAm dinh, gop y cac
vin ban vé kidm soat ndi bd, kiém
toan ndi bd Ngin hang Nha nudce
theo nhiém vu dugc phén cong.

No6i dung tham gia thAm
dinh, gép y dugc hoan thanh
theo dung ké hoach, chét
lugng do ngudi chu tri giao.

2.4 | Tham gia thdm dinh
cac vin ban.
2.5 | Thuc hién cac hoat

dong chuyén mon,
nghiép vu.

Chii tri hodc tham gia td chic
trién khai thyc hién c4c hoat dong
chuyén moén, nghi¢p vu theo
nhiém vu dugc phén cong.

bam béo quy trinh cong tac
vi theo diing ké hoach vé tién
3, cht lugng, hiéu qua cong
viéc.

2.6 | Phéi hop thyc hién.

Phéi hop v6i cac co quan, t6 chirc
lién quan_ vé cbng tac kiém sodt
ndi bd, kiém toan ndi bd cia Ngan
hang Nha nudc.

1. Cong viéc, nhiém vu dugc
giao thong subt, tao dugc m01
quan hé cong tac phat trién
hiéu qua cao.

2. Noi dung phdi hop duge
dugc hoan thanh dat chét

lugng, theo dung tién do ké
hoach.

2.7 | Thuc hién nhi€ém vu

chung, hdi hop.

Tham du céc cudc hop lién quan
dén linh vuc chuyén mén & trong
va ngoai co quan theo phén cong.

Tham du day da, chuan bi tai
ligu va y kién phat bidu theo
yéu chu.

2.8

Xay dyng va thuc hién ké hoach cong tac nim, quy,
thang, tudn ciia c4 nhan.

X4y dyng, thuc hién ké
hoach theo ding ké hoach
cong tac cua don vi, co quan
va nhiém vu dugc phén cong.

29

Thye hién cac nhiém vu khéc do ca?'lp trén giao.

3- C4c mdi quan h¢ cong viéc

3.1- Bén trong

cdng tac

Puwoc quin ly tru’c tiépva | Quan hé phoi hop trwe tiép Céc don vj phoi hgp chinh
kiém duyét két qua béi trong dom vi
Chuyén vién chinh, Chuyén vién
Lanh dao don vi dugc phan cbéng cing mang | Céc phong thufe don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, td chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan h¢

nudc.

e Céc don vi thuoc Ngin hang Nha

Tham gia cac cudc hop c6 lién quan.

Cung cAp céc thong tin theo yéu cau.

Thu thép cac thong tin can thiét cho viéc thyc hién
cong viéc chuyén mdn.

Thue hién bao céo theo yéu cau.

e Kiém toan Nha nudc.
e BJ Tai chinh.

e Céc co quan c6 lién quan.

Tham gia cac cudc hop c6 li€n quan.

Cung cip céc thong tin theo yéu cAu.

Thu thép c4c thong tin cén thiét cho viéc thyc hién

cong viéc chuyén mon.

Thue hién bao céo theo yéu céu.

Phdi hop trien khai cdc cong viéc ¢6 lién quan.




4- Pham vi quyén han
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TT

Quyén han cu thé

1 | Chd dong vé phuong phép thuc hién cong viéc dugce giao.

2 | Dugc tham gia y kién hodc kién nghi trong thue hién nhiém vu.

3 Dugc yéu ciu cung cép thong tin, danh gid mirc 49 xac thuc cia thoéng tin phyc vu cho
nhi¢m vy dugc giao.

4 | Bugc tham gia cdc cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan céng clia cip trén.

5- C4c yéu ciu vé trinh d¢, niing lye

5.1- Yéu chu vé trinh d}

Nhém yéu cau

r’ A l x
Cac yéu cau cu thé

Trinh 46 dao tao

T6t nghiép dai hoc trd 16n véi nganh ho#ic chuyén nganh dao tao phu
hgp véi linh vuc cbng tac.

Bbi dudng, chimg
chi

C6 chimg chi bdi dudng kién thuc, k§ ning quan ly nha nuéc d6i véi
cdng chuirc ngach chuyén vién chinh (ho3c tuong duong) hodc c6
bing cao cip 1y luan chinh tri - hanh chinh.

Kinh nghiém
(thanh tich cong tac)

C6 thdi gian giit ngach Kiém sodt vién ngén hang va tuong dwong tir
di1 09 nim trd 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc). Trudng hop ¢
thoi glan tuong duong voi ngach Kiém soat v1en ngn hang thi thoi
gian gitr ngach Kiém sodt vién ngén hang t6i thiéu 01 nim (@a 12
théng) tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky dw thi ning ngach.

Trong thdi gian glu ngach Kiém soat vién ngan hang va tuong
duong d4 tham gia x4y dyng, thim dinh it nhit 01 vin ban quy pham
phap ludt hodc d tai, dé an, du 4n, chuong trinh nghién ciru khoa
hoc tir cép co s& try 1én ma co quan s dung cdng chic duge giao
chil tri nghién ctru, x4y dyng d3 duoc clp c6 thim quyén ban hanh
hogc nghiém thu.

Phéim chét c4 nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chip hanh chu truong,
chinh sich cia Dang, phép luit cia Nha nudc, quy dinh cia co quan.

Tinh thin trach nhi€ém cao v6i cong cong viée, véi tip thé, phdi hop
cong tac tot.

Trung thuc, kién dinh nhung biét léng nghe.
Diém tinh, cén thén.

Kha ning séng tao, tu duy doc 14p.

Kha ning doan két ndi bd.

Chiu khé, cén thén.

T4p trung, trf nhé tbt.

Lam viéc nguyén tic, thin trong.

CAc yéu ciu khac

C6 kha ning tham mru, xay du'ng, thuc hién, klem tra va thim dinh
cac chinh sach, k& hoach, giai phap ddi véi céc van d thyc tién lién
quan trong pham vi chirc ning, nhiém vy dugc giao.

Cé kha nang @& xuét nhimg chu truong, giai phdp giai quyet cac vin
dé thyc tién lién quan dén chirc ning, nhi€ém vu cia don vi.

Ném vimng dudng 16i, chi truong cia Déang, phép luit cia Nha nuéc,
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chinh sach cia Nganh vé cac hoat dong clia ngén hang.

Ném vimg nghiép vy kiém soat ndi by, kiém toan ndi bd cua Ngin
hang Nha nudc; hudéng dan va diéu hanh hoat dong c6 hiéu qua cua
kidm soat vién va c4c thanh vién trong doan kiém soét ndi by, kiém
to4n nbi bod; phiic tra duge céc ket luén cia kiém soét vién.

Thanh thao céc nguyén téc, ché 0 nghiép vu vé kiém soat ndi b,
kiém toan n6i bd Ngan hang Nha nudec.

T chirc thyuc hién dugc céc yéu cau ctia hoat dong kiém soat ndi bd,
kiém toan n6i bd mot cach doc lap.

5.2- Cac ning lyc

Nhom néng hre Tén ning hre Ciap
e Dao dirc va ban linh 3/5
o T4 chirc thuc hién cong viée 3/5
e Soan thao va ban hanh vin ban 3/5
e Giao tiép ing xt 3/5
Nhom néng lyc chung — .
¢ Quan hé phoi hop 4/5
Theo yéu

¢ Siur dung ngoai ngit cau cua vi

tri viéc lam
¢ Str dung cong ngh¢ thong tin dam nhiém

Nhém niing lgc chuyén
mon

¢ Kha ning chu tri hodc tham gia x4y dung cac vén
ban v& kiém soét ndi bd, kiém toan ndi bd Ngin hang } Theo yéu

Nha nude céu nang
e Kha nang hudng dan thyc hién cic vin ban ve kieém h;xc cuavl
so4t ndi b, kiém toan ndi by Ngan hang Nha nude trl v1¢cA1am
chuyén

o Kha ning kiém tra viéc thyc hién céc vdn ban v€ | .51 dam
klefn so4t ndi bo, kiém toan ndi bd Ngin hang Nha phiém
nudc

9w A 3 r ’ ’ - 9 Az )
e Kha ning thim dinh, gép y céc van ban, d€ an cia
cac cap

e Kha nang phbi hop thuc hién cac van ban ve kiém
s04t ndi bd, kiém toan ndi bd Ngéan hang Nha nude

Nhém ning luc quan 1y

o Tur duy chién lugc 3/5
e Quan ly su thay déi 3/5
e Ra quyét dinh 2/5
e Quan 1y ngudn luc 3/5
o Phét trién nhan vién 2/5

Phé duyét cia lanh dao
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ANG NHA NUGC COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NAM Doc lap - Tu do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

. 2 .z Ma vj tri viéc lam:
Tén Vi tri viéc lam: Kiém soat vién ve kiem soat
ngan hing

Ngay bét dau thuc hién:

Pia di€ém lam viéc:

Céc van ban quy pham phép luét vé& céc mit hoat dong cia

Quy trinh cong viéc lién quan: Ngan hing Nha nuéc Viét Nam

1- Muyc tiéu vi tri vi¢c lam

Tham gia x&y dyng van ban quy pham phép luat, chuong trinh, k& hoach, dé 4n, du an vé
kiém soét ni bd, kiém toan ndi bd Ngan hang Nha nuée; truc tiép thyuc thi nhiém vu chuyén
mon theo mang cong viéc dugce phén cong.

2- Céc cong viée va tiéu chi ddnh gid

Céc nhiém vy, cong viéc
TT | Nhi¢m vy, mang

Tiéu chi danh gia hoan thanh

A oA A A oA
chng vide Cong vi¢c cu the cong vige
2.1 | Xy dung vén ban | Tham gia soan thdo cic vin ban | Noi dung, quy dinh duoc hoan
quy pham phép | theo phan cong. thanh theo dung tién d9, chat
luat, chuong trinh, luong, ké hoach theo yéu chu
ké hoach, d 4n, cia nguoi chu tri.
du an.

2.2 | Huéng din, gidi | Tham gla soan thao vin ban | Van ban, tai li¢u dugc ban
dap. huéng din, giai dap vé chuyén | hanh dung tién do, ké hoach,
mon, nghi€p vu theo nhiém vy |thdi gian va dam bao chét
dugc phén cong. lugng theo yéu ciu cua lanh
dao.

2.3 | Kiém tra, so két, | TS chuc theo doi, kiém tra, thong 1. Vin ban bao cdo két qua
tbng két viéc thuc | ké, téng hop, phan tich, danh gia, kiém tra dugc thuc hién ding
hién cac van ban. | soan thao béo céo so két, tbng két | thoi han quy dinh.

vé két qua thyc hién cac van ban | 2 Ngi dung béo céo, dénh gié
ve kiém soét ni by, kiem toan ndi | ¢4 d& xudt kip thdi, ding ké
b Ngan hang Nha nudc. hoach, dugc cap c6 thdm quyén
phé duyét.

2.4 | Tham gia thim | Tham gia thdm dinh, gép ¥ céc | Noi dung tham gia thAm dinh,
dinh cac vin ban. | vin ban v& kiém soat ndi b, kiém | gép ¥ dugc hoan thanh theo
toan ndi bd Ngan hang Nha nudc | ding ké hoach, chét luong do
theo nhiém vu dugc phan cong. nguodi chu tri giao.
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2.5 | Thyc hién céc | TS chirc trién khai thyc hién cac
hoat dong chuyén | hoat dong chuyén mon, nghiép vu
mon, nghiép vu. theo nhiém vu duoc phéan cong.

Thuc hién cac nhiém vu dugc
phin cong dung quy dinh, quy
trinh cong tac, dam bao ding
ké hoach vé& tién do, chat
luong, hiéu qua cong viéc.

2.6 | Phéi hop thuc | Phdi hop véi cic co quan, tb chirc
hién. c6 lién quan dé trién khai cong
viéc dung thdm quyén va trach
nhiém dugc phan cong.

1. Cong viéc, nhiém vu dugc
giao thong subt, tao dugc mébi
quan hé cong tac phat trién
hiéu qua cao.

2. Noi dung ph(”')i hop dugc
hoan thanh dat chit luong theo
ding tién d6 ké hoach.

2.7 | Thyc hién nhiém Tham du céac cudc hop lién quan
vu chung, hoi hop | d€n linh vuc chuyén mdn & trong
va ngoai co quan theo phén cong.

Tham dy diy dd, chudn bi tai
liéu va y kién phat bieu theo
yéu cau.

2.8 | Xay dyng va thuc hién ké hoach cong tac nim, quy,
thang, tuén cia ca nhan.

Xay dung, thuc hién ké hoach
theo ding ké hoach cong téc
cua don vi, co quan va nhiém
vu duge phén cong.

2.9 | Thuc hién cac nhiém vu khéac do cép trén giao.

3- Céc méi quan hé cong viée

3.1- Bén trong

Pugc quan Iy trwe tiép va Quan hé phéi hop trwe
ki¢m duyét két qua béi tiép trong dom vi

Céc dom vi phoi hop chinh

Lanh dao don vi C}luyer} vién dug{c ph,an
cOng cung mang cong tac

Céc phong thudc don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, tb chirc c6 quan h¢ chinh Ban chit quan hé

Céc don vi thuoc Ngan hang Nha nuéce. | ¢ Tham gia cic cude hop c6 lién quan.
e Cung cip céc thong tin theo yéu ciu.

o Thu thdp céc thong tin can thiét cho viéc
thyre hién céng viéc chuyén mon.

e Thuc hién bio céo theo yéu cau.

e Cac don vj lién quan.

¢ Kiém toan Nha nuéc. o Phéi hop cong tac.
e BO Tai chinh. e Xurly, giai quyét cong viéc.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cuy thé

4.1 | Chu dong vé phuong phép thuc hién cdng viéc dugce giao.
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4.2 | Pugc tham gia ¥ kién hoc kién nghi trong thuc hién nhiém vu.

43 Pugc yéu cdu cung cip théng tin, ddnh gid mirc d6 x4c thyc cia théng tin phuc vu cho
™ | nhiém vy dugc giao.

4.4 | Dugc tham gia c4c cudc hop trong va ngoai co quan theo sir phin cong cuia cip trén.

5- Céc yéu chu vé trinh d9, niing lyc

5.1- Yéu chu vé trinh d9

Nhém yéu chu Céc yéu ciu cy thé
Trinh d6 do tao e Tt nghiép dai hoc tré 1én véi nganh hodc chuyén nganh dio tao
phu hop véi linh vye cong tac.
Bbi dudng, chimg | e C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nudc dbi
chi vdi cong chirc ngach chuyén vién (hodc tuong duong).
Kinh nghiém e Co kinh nghiém cong tdc trong nganh Ngin hang tir da 02 nim tr&

(thanh tich cong tac) 1én, trong d6 c6 toi thiéu 01 nam (du 12 thing) cong tic vé kiém
soat, kiém toén tai Ngan hang Nha nuéc (khéng ké thdi gian tap sy,
thir viéc).

Phim chét c4 nhén e Tuyét d6i trung thanh, tin trdng, nghiém tic chip hanh chi truong,
chinh séch cia Dang, phdp luit cia Nha nuée, quy dinh cua co
quan.

o Tinh,th?m trach nhiém cao véi cong viéc, véi tp thé, phdi hop cong
tac tot.

e Trung thyrc, kién dinh nhung biét ling nghe.

e Diém tinh, cin than.

e Kha ning sang tao, tu duy doc lap.

e Kha ning doan két ndi bd.

e Chiu khé, cén than.

e Tap trung, tri nhé tbt.

e Lam viéc nguyén téc, than trong.

Céc yéu céu khac * Co kha nang, d?a xuét nhimg giai phap giai quyét cac vin dé thuc
tién li€n quan dén chirc nang, nhiém vu cia don vi.

¢ Nim duoc co ban phap ludt cia Nha nude vé ché d9 chinh sach cia
Ngén hang Nha nudc, cac hoat ddng ciia ngan hang.

e C6 kién thic vé chirc ning, nhiém vu cia Ngén hang Nha nudc, cac
nghiép vu cia Ngan hang Nha nudc.

e Hiéu 18 dugc cac ndi dung, quy trinh vé nghiép vu lgiém soat ndi
b0, kiém toan ndi by Ngén hang Nha nudc; phén tich tong hgp danh
gid dugc cdc mit hoat dong nghi€p vu & mdt don vi thuéc Ngin
hang Nha nudc.

e Thuc hién cic nguyén tic, thu tuc co ban vé quan 1y hanh chinh
Nha nude.

e C6 kha ning doc 1ap to chirc cong viéc hodc phdi hop vai cic td
chuc, c4 nhén c6 lién quan dé thuc hién nhiém vu dugc giao.
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Nhom néng lyc Tén niing lrc Cip do
¢ Dao dic va ban linh 3/5
o Tb chirc thuc hién cong viée 2/5
¢ Soan thio va ban hanh vin ban 2/5
Nhém néng lyc e Giao tiép umg xit 2/5
h .
chung o Quan hé phéi hop 25
¢ Sir dung ngoai ngir Theo yéu'
cdu cua vi
o Str dung c6ng nghé thong tin tri vige lam
o Kha ning tham gia xdy dung céc van ban vé kiém soét
ndi bd, kiém toan ndi by Ngan hang Nha nude
. . x . 11 A 1:A Theo yéu
* Kha ning huéng dan thyc hién cac vin ban ve kiem | 2, nang
so4t ndi bd, ki€m toan ndi bd Ngan hang Nha nude e ciia vi
Nhom néng luc e Kha niing kién} tra viéc thuc hién céc vin ban vé kiém | tri viéc lam
chuyén mén soat ndi bd, kiém toan ndi bd Ngan hang Nha nudce chuyén
2w A . r r oz - 5 Az 5 h mﬁn dé'm
. K‘ha ning thAm dinh, gbp ¥ céc vin ban, d€ 4n cua cac nhiém
cap
e Kha nang Tphéi hop thyc hién cac vin ban vé kiém sodt
ndi b, kiém toan ndi by Ngan hang Nha nudc
e Tu duy chién lugc 1/5
e Quén ly sy thay dbi 1/5
Nhém na‘llg le quan | p 2 quyét dinh 1/5
e Quan Iy ngudn lyc 1/5
o Phit trién nhan vién 1/5

Phé duyét cia lanh dao
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

GNHANUOC

BAN MO TA CONG VIEC

Ma3 vi tri viéc lam:
Ngay bét dau thuc hién:

Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién cao cip vé
phong, chdng rira tién

Dia diém lam viée:

Céc quy dinh, vin ban hién hanh vé _cong tac phong, chéng

Quy cong viéc lién quan: rira tién, phong, chéng tai trg khing bd

1- Muc tiéu vi tri vig¢c 1am

Chu tri tham muu téng hop, thim dinh, hoach dinh chién hrge, quy hoach, ke hoach, chinh

sach va chu tri x4y dung, hoan thién van ban quy Jpham phdp ludt, dy an, d¢ 4n vé phong, chéng

rira tidn, phong, chéng tai trg khing bd; chi tri, td chirc trién khai thue thi cdc nhiém vy chuyén
mon theo mang cong viéc dugc phin cong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi dinh gia

Cac nhiém vy, cong vi¢e

TT ” Ti€u chi ddnh gid hoan
,N higm vy, Cong viéc cu thé thanh cdng vi¢e
mang cong vi¢c
2.1 | Xdy dyng van | Chu tri hogc tham gia nghién ciru, xdy | Cac vdn ban quy pham
ban quy pham | dung vatd chirc thyc hién cic van ban quy | phap ludt, chién lugc,

phép luit, chién
lugce, quy hoach,
ké hoach, chinh
sach, chuong
trinh, & 4n, du
an.

pham phap luat, chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh séch, chuong trinh, dé an, dy
an va cac van ban khac vé phong, chong
rira tién, phong, chéng tai tro khimg bd.

quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh,
du 4n, d& an dwogc cip c6
thAm quyén théng qua.

2.2

Huéng din va
trién khai thuc
hién cac vian
ban.

1. Chu tri hoéc tham gia xdy duyng vin ban
huéng din trién khai thyc hién cic vin
ban quy pham phép lut, chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trmh
dé 4n, dy 4n cua Ngéan hang Nha nudc vé
phong, chong rira tién, phong, chdng tai
tro khiing bb.

2. Td chirc, huéng dan, theo déi viéc thuc
hién ché do, chinh sach chuyén mon,
nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang
cao hiéu luc, hiéu qua quan ly cdng tac
phong, chéng rira tién, phong, chéng tai
tro khing bd.

3. Cha tri t6 chic cic chuyén dé b01
dudng nghiép vy, pho bién kinh nghiém vé
cong tac phong, chong rira tién, phong
chéng tai trg khiing bb.

1. Vin ban, tai liéu dugc
ban hanh ding tién d,
ké hoach, thoi gian va
dam bao chéit luong theo
yéu clu cua Cép trén.

2. Truyén dat dugc cac
ndi dung vé nghiép vu
theo phén cong dé céc to
chie, c4 nhan khéc hiéu,
trién khai duoc va dat két
qua.

3. Puge co quan, td chirc
16p dao tao, bdi dudng
danh gia hoan thanh cong
viéc giang day.
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23

Kiém tra, so két,
tbng két viéc
thuc hién cac
van ban.

Chu tri td chuc so két, tdng két, kiém tra,
phén tich, ddnh gid va bdo céo viéc thyc
hién céc vdn ban lién quan dn phong,
chong rira tién, phong, chong tai trg khiang
bd theo phan cong; dé xuét chu truong,
bién phdp, giai phap khic phuc, xir 1y tdn
tai, vudng mac trong thuc hi¢n.

1. Vin ban bdo cdo két
qua kiém tra dugc thuc
hién ding thdi han quy
dinh.

2. No1 dung bao céo,
danh gia c6 d& xuét kip
thoi, ding ké hoach dugc
cip c¢6 thim quyén phé
duyét.

2.4 | Tham gia thim | Tham gia thAm dinh, gop v cic van ban | Noi dung tham gia thim
dinh cac véan | lién quan dén cong tac phong, chong rira | dinh, gép y dugc hoan
ban. tin, phong, chéng tai tro khung bd theo | thanh theo dung ké

nhiém vu dugc phan cong. hoach, chit lugng do
nguoi chu tri giao.

2.5 | Thyc hién céc | Chu tri hodc tham gia t§ chitc trién khai | Pam bao quy trinh céng
hoat dong | thyc hién cdc hoat dong chuyén ménm, | tic va theo dung ké
chuyén mén, | nghiép vu theo nhiém vy dugc phén cong. | hoach vé tién d0, chit
nghiép vu. lugng va hi¢u qua cong

viéc.

2.6 | Phdi hop thuc Phéi hop véi céc co quan, t6 chuc lién | 1. Cong viéc, nhiém vu

hién.

quan vé cOng tic phong, chong rira tién,
phong, chéng tai trg khing bb.

dugc giao thong sudt, tao
duoc mbi quan hé cong
tac phat trién hiéu qua
cao.

2. Noi dung phéi hop
duoc hoan thanh dat chat
luong, theo dung tién d6
ké hoach.

2.7

Thuc hién
nhiém vu chung,
hoi hop.

Tham du cac cude hop lién quan dén linh
vuc chuyén mén & trong va ngoai co quan
theo phan cong.

Tham dy ddy du, chuén
bi tai ligu va y kien phat
biéu theo yéu cau.

2.8 | X4y dung va thuc hién ké hoach cong tic nim, quy, thang, | X4y dung, thuc hién ké
tudn clia ca nhén. hoach theo déng ké
hoach cbng tic cua don
vi, co quan va nhiém vu
dugc phéan cong.
2.9 | Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén giao.

3- Cac méi quan hé trong cong viéc
3.1- Bén trong

Puoc quan ly truc tiép va
kiém duyét két qua béi

Quan hé phoi hep truc tiép trong
don vi

Céc don vi phoi hop
chinh

Lanh dao don vi

Chuyén vién chinh, Chuyén vién dugc
phan cdng cing mang cong tac

Céc phong thudc don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

e Cac don vi thudc Ngéan hang Nha nuéce.

o Tham gia cac cudc hop c6 lién quan.
e Cung cip céc thong tin theo yéu cu.
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e Thu thap cac thong tin cin thiét cho viée thue
hién cong vi€c chuyén mon.

o LAy thong tin théng keé.

o Thue hién béo céo theo yéu ciu.

e Trao d6i thong tin, phbi hop cong téc

e Céc 6 chirc tin dyng.

o Kiém tra, huéng din céc hoat dong chuyén
mon.

e Tham gia céc cudc hop c6 lién quan.

e Thu thép cac thong tin can thiét cho viéc thyc
hién cong viéc chuyén mon.

¢ L4y thong tin théng ké.

o Cic Bb, nganh, co quan, td chirc khéc c6 |e Trao dbi thong tin, phbi hop cong téc.

lién quan.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Pugc chi dong vé& phuong phap thure hién cong viéc dirgc giao.

4.2 | Tham gia y kién ve céc vi€c chuyén mon cua don vi.

4.3

Puoc cung cip céc thoéng tin chi dao didu hanh cta don vi trong pham vi nhiém vu dugc

giao theo quy dinh.
44 Pugc yéu ciu cung cip théng tin va dénh gia mirc d x4c thuc cta théng tin phuc vu cho

nhiém vy dugc giao.

4.5 | Pugc tham gia c4c cudc hop trong va ngodi co quan theo sy phén cong ciia cAp trén.

5- C4c yéu ciu vé trinh d9, niing hre

5.1- Trinh &)

Nhém yéu ciu

Ciéc yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

Tét nghiép dai hoc tr& 1én véi nganh hodc chuyén nganh dio fao
pht hop véi linh vuc cong téc.

C6 bang tbt nghiép cao cép 1y ludn chinh trj hogic béng cao cap Iy luin
chinh tr] - hanh chiphhoéccé gidy xac nhén trinh d¢ l}? luénc‘hinhtri
tuong duong cao cadp 1y luan chinh tri cua co quan cé tham quyen.

Bbi dudng, chimg chi

C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nuéc doi
v6i cong chire ngach chuyén vién cao cép (hodc tuong duong) hodc
¢d bang cao cap ly luan chinh tri - hanh chinh.

Kinh nghiém
(thanh tich cong tac)

C6 thoi gian gilt ngach chuyén vién chinh va tuong duong tir du 06
nam tr¢ l1én. Trudng hop cd thoi gian tuong duong véi ngach
chuyén vién chinh thi thoi gian gitt ngach chuyén vién chinh tbi
thiéu 01 nam (du 12 thang).
Trong thoi gian giit ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong da
chu tri x4y dung, tham gia thim dinh it nhét 02 vin ban quy pham
phap luét hodc daé tai, dé an, dy én, chuong trinh nghién ctru khoa
hoc cAp nha nudc, cip bd, clp ban, cip nganh hodc cip tinh ma co
quan sir dung cong chirc dugce giao chu tri nghién ciru, x4y dung da
duoc cip c6 thdm quyén ban hanh hosic nghiém thu. Cu thé:

C6 quyét dinh clia ngudi c6 thim quyén ctr tham gia Ban soan
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thao, To bién tap, T6 soan thao vin ban quy pham phap luat hodc
c6 vén ban glao nhiém vu chi tri x4y dung cla ngudi ¢6 thim
quyén 601 voi trudng hop khong bét budc phai thanh l4p Ban soan
thao, T bién tip, T soan thao theo quy dinh clia Luat Ban hanh
vin ban quy pham phép luét.

C6 quyét dinh clia ngudi 6 thdm quyen cir tham gia Ban chi
dao, Ban chi nhi¢m, Ban soan thao dé tai, de én, dy 4n, chuong
trinh nghién ciru khoa hoc cdp nha nudc, chp bd, chp ban, cép
nganh, cap tinh.

Phim chéit c4 nhan

Tuyét dbi trung thanh, tin tudng, nghiém tic chép hanh chu trwong,
chinh sach cua Pang, phap luit cia Nha nudce, quy dinh cua co
quan.

Tinh than trach nhiém cao véi cong viée, voi tap thé, phdi hop cong
tac tot.

Trung thyc, thing thén, kién dinh nhung biét lang nghe.
Piém tinh, cén thén.

Kha ning sang tao, tuy duy doc 14p.

Kha ning doan két ndi bd.

Chiu dugc 4p lyc trong cong vige.

Céc yéu cau khac

C6 kha ning tham muru, xay dyng, thyc hién, kiém tra va thAm dinh
cée chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap d6i voi
céc van dé thyc tién lién quan trong pham vi chirc néng, nhi€ém vu
dugc giao.

C6 kha ning cu thé hoa va td chirc thuc hién hiéu quéa cac chu
treong, dudng 16i ciia Dang, chinh sach phép luat ciia Nha nuéc &
linh vurc cong tac duge phén cong.

Co kha nang & xuét nhimg chu truong, g1a1 phép giai quyét cac
vén dé thuc tin lién quan d&én mang cong viéc dugc phin cong va
lién quan dén chtic niing, nhiém vy cia don vi.

Co klen thirc chuyén su vé tai chinh — ngén hing va phong, chéng
rira tién, phong, chéng tai tro khing bb.

Hiéu biét vé linh vuc phong, chong rira tién, phong, chéng tai trg
khiing bd va cac dinh huéng phat trién.

Hleu va vén dung duoc cac kién thirc vé& phuong phap nghién ciru,
td chirc, trién khai nghién cir, xiy dung céc tai liéu, @& tai, @& 4n
thudc linh virc chuyén mén dam nhiém.

Biét van dung cac kién thirc co ban va ning cao vé cong téc phong,
chdng rira tién, phong, chéng tai trg khung bd, k§ nang thuyét trinh,
giang day vao cong téc huéng dan nghiép vu.

Ap dung thanh thao cac kién thi, ky thuat xiy dung, ban hanh vin
ban vao cong viéc theo yéu cau cla vi tri viéc lam.

5.2- Nang lye

Nhom ning lwe

Tén niang hyre Ciap 9

Nhom néng luce chung

Pao dic va ban linh

5/5

T6 chirc thuc hién cong viéc

5/5

Soan thao va ban hanh vén ban

5/5
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. <A [ )
Giao ti€p, Ung xur

5/5

Quan hé phdi hop

5/5

Str dung cong nghé thong tin

Str dung ngoai ngir

Theo yéu ciu
cua vi tri viéc
lam dam
nhiém

Kha néng chu tri tham muu x4y dyng céc vin ban vé
phong, chéng rira tién, phong, chéng tai trg khing bb

Kha ndng huéng dan thuc hién c4c vin ban vé phong,
chdng rira tién, phong, chdng tai tro khing b6

Theo yéu cau

Nhém néng luc Kha ning ph01 hop thuc hién cic vin ban vé phong, néng l}{c oua
A A vi tri viéc lam
chuyén mén chéng rira tién, phong, chdng tai tro khiing b Al A
chuyén mén
Khé néng kiém tra vigc thyc hién cdc vin ban ,vé dam nhiém
phong, chéng rira tién, phong, chéng tai tro khing bd
Kha néng thAm dinh, g6p y céc vin ban, dé 4n cua cac
cap
Tu duy chién luge 4/5
Quén Iy sy thay dbi 4/5
Nhém nﬁ‘l’yg lwe quan g quyét dinh 3/5
Quan 1y ngudn luc 4/5
Phit trién nhan vién 4/5

Phé duyét cia linh dao
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Péc lap - Ty do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

. . \ Ma vi trf vigc lam:
Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién chinh vé phong,
chéng rira tién

Ngay bét diu thyrc hién:

. + X < A
Dia diém lam viéc:

Céc vén ban, quy dinh hi¢n hanh vé cOng tac phong, chéng

Quy trinh cong viéc lién quan: rira tién, phong, chéng tai tro khing bb

1- Muc tiéu vj tri vi¢c lam
Chu tri hodc tham gia nghién ctru, iy dyng van ban quy pham phép luat, chién luqc ké

hoach du 4n, d& 4n vé& phong, chng rira tién, phong, chdng tai trg khung bd; chu tri, td chuc
trién khai thyc thi c4c nhiém vy chuyén mén theo mang c6ng viéc dugc phén cong.

2- Céc cong viéc va tiéu chi ddnh gia

Céc nhiém vu, cong viéc N )

T — - Tiéu chi danh gid hoan
Nhiém vy, mang Cong vige cy thé thanh cdng vie

cong viée

2.1 | Xay dung van ban | Chu tri hojc tham gia x4y dyng va t§ | Cac vin ban quy pham
quy pham phép | chirc thuc hién cac vin ban quy pham | phép luit, chién luoc, ké
ludt, chién lugc, | phap luat, chién lugc, k& hoach, @& 4n, | hoach, d& 4n, dur an dugc
ké hoach, d& 4n, | du 4n va cac vin ban khac lién quan | cAp ¢6 thdm quyén thong
dv an. dén phong, chéng rira tién, phong, | qua.

chdng tai trg khing bb.

2.2 | Huéng dan, giai | 1. Chu tri hoiic tham gia xdy dung | 1. Vin ban, tai liéu duoc

dap. huéng dén, giadi d4p vé chuyén mén, | ban hanh ding tién d9, ké
nghiép vu theo phén cong. hoach, thoi gian va bao
2. Tham gia tb chirc cic chuyén d& bbi | dam chat lugng theo yéu

duong nghiép vy, phd bién kinh | c4u cia nguoi chu tri.
i¢m v€ cong tac phong, chong rua | 2. Truyén dat dugc cac ndi
t1en phong, chong tai trg khing bb. dung vé nghi€p vy theo
phéan céng dé céc tb chuc,
c4 nhan hiéu, trién khai

dugc va dat két qua.

2.3 | Kiém tra, so két, | Chu tri hosc tham gia tb chirc so két, | 1. Van ban bdo cdo két
tong két viéc thuc | tdng két, kiém tra, phan tich, dénh gia | qua kiém tra duoc thuc
hién céc van ban. | va bdo cao vi€c thyc hién cac van ban | hién ding thoi han quy

veé cong tidc phong, chong ria ti€n, | dinh.

phong, chéng tai trg khing bd theo | 2. N&i dung béo cio, dénh

phén cong; d€ xult bién phap xir Iy ton | gis c6 d& xuét kip thoi,

tai, vudng mac trong thuc hién. dung ké hoach, duoc cip
c¢6 thAm quyén phé duyét.
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24

Tham gia thim
dinh cé4c van ban.

Tham gia thdm dinh, gép y cac van
ban lién quan dén cong tic phong,
chéng rira tién, phong, chéng tai tro
khiing b theo nhiém vu dugc phén
cdng.

Noi dung tham gia thdm
dinh, goép y duoc hoan
thanh dung ké hoach, chét
lweong do ngudi chu tri
giao.

2.5 | Thye hién céac
hoat d6ng chuyén

mon, nghiép vu.

Chu tri hojc tham gia t6 chic trién
khai thyc hién cic hoat dong chuyén
mén, nghiép vu theo nhi€ém vu dugc
phén cdng.

Dam bao quy trinh cong
tac va theo ding ké hoach
vé tién d9, chit luong,
hiéu qua cong viéc.

Phbi hop véi cic co quan, tb chuc
trong thyc hién phong, chéng rira tién,
phong chéng tai trg khing bb theo
nhiém vu dugc phén cdng.

1. Cong viéc, nhiém vu
dugc glao thong subt, tao
dugc moi1 quan hé cong
tac phat trién hiéu qua
cao.

2. Né&i dung phdi hop
duoc hoan thanh dat chat
Juong, theo dimg tién o
ké hoach.

2.6 {Phdi hop thuc
hién.
2.7 | Thuc hién nhiém

hop.

vu chung, hoi

Tham dy céc cudc hop lién quan dén
linh vuc chuyén mén & trong va ngoai
don vi theo phén cong.

Tham du diy du, chuén bi
tai liéu va 'y kién theo yéu
cau.

2.8

tudn chia ca nhan.

Xay dung va thuc hién ké hoach cong tic nim, quy, thang,

Xay dung, thyc hién ké
hoach theo ding ké hoach
cbng tac cua don vi, co
quan va nhiém vu dugc
phén cdng.

2.9 | Thyc hién cic nhiém vu khéc do cép trén phéan cong.

3- C4c méi quan h§ cong vige

3.1- Bén trong

Du'g'c quanly t ru'c tiép va

Quan h¢ phéi hep trye tiép

Céc don vi phéi hop chinh

mang cdng tac

kiem duyét két qua béi trong dom vi
Chuyén vién chinh, Chuyén
Lanh dao don vi vién dugc phan cong cung | Cac phong thude don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chitc c6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

nudc.

e Céc b chirc tin dung.

e Cic co quan, don vi c6 lién quan.

e Céic don vi thudc Ngan hang Nha |e Tham gia cic cude hop 6 lién quan.
e Cung cép cAc thong tin theo yéu cAu.

e Thu thap céc thong tin cin thiét cho viéc thuc
hién cong viéc chuyén mdn.

e LAy thong tin thdng ké.
e Thuc hién béo cao theo yéu ciu.
e Trao di thong tin, phéi hop cong téc.
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e Kiém tra, huéng din céc hoat dong chuyén
mon.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Chu ddng vé phuong phép thyc hién cong viée lién quan.

4.2 | Tham gia ¥ kién vé c4c viéc chuyén mén cia don vi.

theo quy dinh.

43 Pugc cung cép thong tin chi dao diéu hanh ciia don vi trong pham vi nhiém vy dugc giao

44 Puge yéu ciu cung cip thong tin va dénh gid mic d9 xac thyc cia thong tin phuc vu cho
*" | nhiém vu dugc giao.

4.5 | Pugc tham gia c4c cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phén cong cia cép trén.

5- Céc yéu cAu vé trinh d9, ning luc

5.1- Yéu clu vé trinh d9

Nhém yéu clu

Cic yéu chu cy thé

Trinh d6 dao tao .

Tét nghiép dai hoc trd 18n véi nganh hodc chuyén nganh dao tao phu
hop vai linh vize cong tac.

Bbi dudng, chimg  |e
chi

C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quén ly nha nuée d6i véi
cdng chirc ‘ngach chuyén vién chinh (hodc twong duong) hodc co
bang cao cap 1y ludn chinh tri - hanh chinh.

Kinh nghiém o
(thanh tich cOng tic)

C6 thoi gian giit ngach chuyén vién va tuong duong tir du 09 nim
try 16n (khong ké thoi gian tip sy, thir viéc). Truc‘mg hop ¢6 thoi
gian tuong duong véi ngach chuyén vién thi thoi gian giir ngach
chuyén vién t6i thidu 01 nim (da 12 thang).

Trong thoi gian gifr ngach chuyén vién va tuong duong d4 tham gia
xdy dung, thidm dinh it nhit 01 vin ban quy pham phap lufit hogc aé
tai, dé 4n, du an, chuong trinh nghién ciru khoa hoc tir cp co so trd
1én ma co quan § sir dung cong churc duge giao chu tri nghién ciru, xay
dymg da dugc clp cb thdm quyén ban hanh ho3c nghiém thu.

Phim chit canhin |e

Tuyét d6i trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chép hanh chu truong,
chinh sach cia Pang, phép luit cia nha nudc, quy dinh cla co quan.

Trung thue, ¢6 trach nhiém trong cong viéc.

Nhiét tinh, chu ddng sdng tao trong cong viéc.

Lam vi€c nguyén tic, than trong, c6 y thirc bao mat cao.
Tép trung, tri nhé t6t.

Céc yéu cau khac °

C6 kha néng tham muu, xay dung, thuc hién, k1em tra va thdm dinh
cac chinh sach, k& hoach, giai phap ddi véi céc van @ thyc tién lién
quan trong pham vi chirc niing, nhiém vu dugc giao.

C6 kha néng, d& xudt nhimg giai phap giai quyét cic vin daé thyre tién
lién quan dén mang cong viéc dugc phin cong va lién quan dén chirc
ning, nhiém vy cua don vi.

C6 kién thirc néng cao vé t3i chinh — ngén hang va phong, chéng rira
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tién, phong, chéng tai trg khing bo.

khing bb va cac dinh huéng phat trién.

Hiéu biét vé linh vuc phong, chong rtra tién, phong, chdng tai trg

Hiéu va vén dyng dugc cic kién thuc vé phuong phép nghién ciru, tb

chirc, trién khai nghlen ciru, xay dung céc tai liéu, dé tai, dé an thudc

linh vye chuyén mon ddm nhi¢m.

ban vao cong viéc theo yéu ciu ctia vi tri viéc lam.

Ap dung thanh thao cac kién thue, ky thuét xdy dung, ban hanh vin

5.2- Céc nang lyc

Nhém ning lye Tén ning lye Ciap a9
e Dao dirc va ban linh 4/5
e T6 chuc thyc hién cong viée 4/5
e Soan thao va ban hanh van ban 4/5
Nhém nang hre o Giao tiép img xir 4/5
chung e Quan hé phéi hop 3/5
¢ Sur dung ngoai ngit Th:l;)a};iutr(;éu
viéc 1am dam
o St dung cong ngh¢ thdng tin nhiém

e Kha nang chu tri hogc tham gia xdy dymg cac van
ban vé phong, chéng rira tién, phong, chbng tai trg
khiing bb

e Kha ning hudng dan thyc hién céc vin ban vé

Theo yéu céu

1 phong, chdng rira tién, phong chdng tai trg khing b6 | ning luc cia
Nhém néng luc . vi tri viéc
chuyén mén . K’ha nang thAm dinh, gép ¥ cAc vin ban, dé 4n cua 1am chuyén
cac cap A A2
mon dam
e Kha ning kiém tra viéc thuc hién céc vén ban vé nhiém
phong, chdng rira tién, phong, chdng tai trg khing b6
e Kha nidng ph01 hop thuc hién céc vén ban vé phong
chéng, rira tidn, phong, chdng tai tro khing b
e Tu duy chién lugc 3/5
e Quan ly su thay dbi 3/5
NbGm g 16 G [ gy g 25
e Quan Iy ngudn luc 3/5
e Phit trién nhén vién 2/5

Phé duyét cia lanh dao
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Péc I3p - Ty do - Hanh phiic

BAN MO TA CONG VIEC

A XTE et ot R N p M3 vi tri viée lam:
Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién vé phong, chong
rira tién

Ngay bat déu thuc hién:

Pia diém lam viéc:

Céc vin ban, quy dinh hién hanh vé cong tic phong, chéng

Quy trinh cong viée lién quan: rira tién, phong chdng tai trg khing bd

1- Muc tiéu vi tri vi¢c lam
Tham gia x4y dyng van ban quy pham phap lut, ké hoach, dv 4n, d 4n vé phong, chéng

rira tién, phong, chong tai tro khing bd; tryc tiép thuc thi cac nhiém vy chuyén mon theo mang
cong viéc duge phan cong.

2- Céc cong viéc va tiéu chi danh gid

IT [ Nhem e mﬁféc nhiém vy, cong viee Tiéu chi d4nh gis hoan

¢ VU, mang Cong viée cu thé thanh cdng viée
cong viée

2.1 | X4y dyng vin ban | Tham gia x4y dung cac vidn ban | Noi dung quy dinh dugc
quy pham phép | theo phan cong. hoén thanh theo ding tién 3,
luat, k& hoach, dy chéit luong, ké hoach theo
4n, d& 4n. yéu cAu ctia ngudi chu tri.

2.2 |Huéng dan, giai | Tham gia soan thdo vin ban huéng | Vin ban, tai liéu dwoc ban
dap. din, giai d4p vé chuyén moén | hanh ding tién d6, ké hoach,

nghiép vu theo phén cong. thdi gian va bao dam chit
lugng theo yéu cdu cta cp
trén.

2.3 |Kiém tra, so két, | TS chic theo ddi, kiém tra, théng | 1. Vin ban bdo cao két qua
tdng két thuc hién | ké, thng hop, phén tich, dénh gi4, | kiém tra duoc thuce hién ding
cac vin ban. soan thao bdo cdo so két, téng két | théi han quy dinh.

vé két qua thyc hién van ban lién | 2. Ngi dung béo cdo, dénh
quan dén phong, chong rira tién, | oig c6 d& xuét kip thi, ding
phong, chong tai trg khung b | ké hoach, dugc cip c6 thim
thugc pham vi quan Iy cia Ngén | quyén phé duyét.

hang Nha nuéec.

2.4 |[Tham gia thdm | Tham gia thim dinh, gép ¥ c4c van | N6i dung tham gia thim
dinh cac van ban. | ban lién quan dén cong tac Phong, dinh, gép y dugc hoan thanh

chéng rira tién, phong, chong tai | theo dung k& hoach, chit
trg khiing bb. lugng do ngudi chi tri giao.
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2.5

Thuc hién céc hoat
dong chuyén mon,

Té chirc trién khai thuc hién céc
hoat dong chuyén moén, nghi€¢p vu

Thuc hién cac nhiém vu duge
phan cong ding quy dinh,

vu chung, hdi hop.

dén linh vuc chuyén mén & trong
va ngoai co quan theo phén cong.

nghiép vu. dugc phén cong. quy trinh cong tac, dam bao
ding ké hoach vé tién dd,
chit luong, hiéu qué cong
viéc.
2.6 {Phéi hop thuc Phéi hop véi céc co quan, t6 chirc | 1. Cong viéc, ‘nhi¢m vu dugc
hién. c6 lién quan dé tnen khai cdng viéc | giao thong subt, tao m01 quan
ding thdm quyén va trach nhiém | hé cong tdc phat trién hiéu
duoc phén cong. qua cao.
2. Noi dung phdi hop dugc
hoan thanh dat chét hrong,
theo dung tién do ké hoach.
2.7 |Thyc hién nhiém | Tham du cac cufc hop li€n quan Tham dy déy du, chuin bi tai

liéu va y kién phat biéu theo
yéu clu.

2.8

X4y dyng va thyc hién ké hoach céng tac nim, quy,
thang, tuan cta ca nhan.

Xay dung, thyc hién ké
hoach theo dung ké hoach
cong tac cua don vi, co quan
va nhiém vy duge phén cong.

29

Thuc hién c4c nhiém vu khic cap trén giao.

3- Cic moi quan h¢ cong viée
3.1- Bén trong

Dqu’c quan ly tru'c tiep va

Quan hé phoi hgp truc

- . Ke r
kiém duyét két qua béi tiép trong don vi Céc don vi phoi hgp chinh
Lanh dao don vi CP uyen vien duqzc p}’lan Cac phong thudc don vi
cOng cung mang cong tac

3.2- Bén ngoai

Co quan, tb chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan h¢

e Céc don vi thudc Ngan hang Nha nude. °
e Céc td chitc tin dung.

e Cac co quan, don vi c6 lién quan.

Tham gia cac cudc hop c6 lién quan.
Cung cép cac thong tin theo yéu cu.
Thu thép céac thong tin cAn thiét cho viéc thuc
hién c6ng viéc chuyén mon.

L4y thong tin théng ke.

Thue hién béo céo theo yéu clu.

Trao d3i thong tin, phdi hop cong tac.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1

Chu ddng vé phuong phap thyc hién cong viéc dugce giao.

4.2

Pugc tham giay kién hodc kién nghi trong thyc hién nhiém vu.

43

Duoc yéu ciu cung cAp thong tin, danh gi4 mirc d6 xac thyc cua thong tin phuc vu cho

nhiém vu dugc giao.

4.4

Puoc tham gia céc cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phén cong clia cép trén.
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5- Céc yéu clu vé trinh d§, niing lrc

5.1- Yéu clu veé trinh

Nhém yéu ciu

. A A X
Cic yéu cau cu the

Trinh 49 dao tao

Tét nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hodic chuyén nganh dio tao
phu hgp vdéi linh vuc cong téc.

Bbi dudng, chimg chi

C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nuéc dbi
véi cdng chirc ngach chuyén vién (hoic tuong duong).

Phim chét c4 nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin twdng, nghiém tic chip hanh cha trwong,
chinh sich cia Péang, phép luit cia nha nudc, quy dinh cia co quan.
Trung thuc, ¢6 trdch nhiém, khach quan trong cong viéc.

Chju kho, cén than.

Tép trung, tri nhé tdt.

Bao mét thong tin.

Chiu dugc ap luc cua cong viée.

Lam viéc nguyén tic, than trong.

Ung xir chudn myc, diém tinh, x&r 1y céng viéc c6 hé thong.

Cic yéu cau khac

C6 kha ning, d'é xuit nhimg giai phap giai quyét cac vén dé thuc
tién lién quan dén chirc niing, nhiém vy cia don vi.

C6 kién thire vé tai chinh — ngén hang, phong, chéng rira tién,
phong, chong tai trg khung bd.

Biét 4p dung céc kién thirc co ban, cac k§ ning lam viéc hiéu qua
vao thue thi cong viée theo vi tri viéc lam.

Hiéu va ap dung thanh thao cac kién !:hlfl’c, k¥ thuét xdy dung, ban
hanh van ban vao cong viéc theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

Hleu va vén dung dugc cac kién thuc vé phuong phap nghién ciru,

t chirc trién khai nghién ciru, xay dung cdc tai liéu, d@ tai, dé 4an
thudc linh vuc chuyén mén ddm nhiém.

5.2- Céac ning luc

Nhém ning lwc Tén ning luc Cip dd
Pao dirc va ban linh 3/5
T4 chirc thuc hién cong viée 2/5
Soan thdo va ban hanh vin ban 2/5
Nh6m e Iue ch Giao tiép tng xir 2/5
6m ning lyc chun :
& WE CHNE 1 Quan hé phéi hop 25
Str dung ngoai ngir Theo yéu
cau cua vi
Sir dung cong nghé thong tin tri viéc lam
dam nhiém
Kha nang tham gia x4y dung céc van ban \{é phong,
Nhém ning luc chong rura tién, phong, chong tai trg khing bo Theo yéu
chuyén mén Kha néng huéng din thuc hién cdc vin ban Yé phong, cdu ning
chong rira ti€n, phong, chong tai trg khung bd lyc cua vi
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o Kha ning kiém tra viéc thuc hién cic van ban vé | tri Vi?C lé{n
phong, chéng rira tién, phong, chéng tai trg khing b6 | chuyén mon
dam nhiém
e Kha nang thim dinh, gbép y céac vin ban, dé 4n cua
cac cap
¢ Kha ning ph01 hop thyuc hién cac vin ban vé phong,
chéng rira tién, phong, chéng tai trg khiing bb
e Tu duy chién luge 1/5
e Ra quyét dinh 1/5
Nhom narll}% lwc quan '] Quan Iy sy thay dbi 1/5
e Quan 1y ngudn lyc 1/5
o Phit trién nhan vién 1/5

Phé duyét cia ldnh dao
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap — Ty do — Hanh phiic

BAN MO TA CONG VIEC

. . L a Ma vi tri viéc lam:
Tén vi tri viéc 1am: Chuyén vién cao cap ve tien t¢,
ngén hang quéc té

Ngay bét dau thuc hién:

bia di€m lam viéc:

Céc vin ban, quy dinh hién hanh c6 lién quan &n tién té,

Quy trinh cOng viéc lién quan: ngén hang quéc t&

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Chu tri tham muu téng hop, thim dinh, hoach dinh chién lugc, quy hoach, ke hoach,
chinh sach va chu tri xiy dung, hoan thién vén ban quy pham phap luat, d€ an, dy 4n vé tién té,
ngén hang quéc té; chu tri, tb chirc trién khai thyc thi c4c nhiém vu chuyén mén theo mang cong
viéc dugc phén cong.

2- Céc cOng viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cic nhiém vu, cOng viéc

Nhiém vu, mang
cong viéc

Céng viée cu thé

Ti€u chi danh gia
hoan thanh cong vi¢e

2.1

Xdy dyng vin ban
quy pham phap
luat, chién lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh sich,
chuong trinh, &8
an, dur 4n.

Cht tri hodc tham gia nghién ciru, xdy
dung va t6 chuc thuc hién céc vin ban
quy pham phap lut, chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chwon
trinh, d& 4n, dy 4n vi c4c vin ban khac vé
tién té, ngén hang québc té.

Cac van ban quy
pham phap luat, chién
lvoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sich,
chuong trinh, & 4n,
du an duoc cép co
thim quyén phé duyét.

2.2

Huéng din va trién
khai thuc hién céc
véan ban.

1. Chu tri ho#c tham gia xdy dyng van
ban huéng din trién khai thuc hién cac
vin ban quy pham phap luit, chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, d& 4n, dy 4n cia Ngén hang Nha
nude lién quan dén tién t&, ngan hang
quc té.

2. T4 chirc, huéng din, theo di viée thyc
hién ché @6, chinh sich chuyén mon,
nghiép vu; d& xuét cac bién phap dé nang
cao hiéu luc, hiéu qua quan ly vé tién té,
ngén hang quéc té.

3. Chu tri t§ chuc cic chuyén dé bbdi
dudng nghiép vy, phd b1en kinh nghiém
vé tién t&, ngn hang qubc té.

1. Van ban, tai liéu
dugc ban hanh ding
tién d9, ké hoach, thdi
gian va bao dam chit
lugng theo yéu clu
ctia cip trén.

2. Truyén dat duoc
cic ndi dung vé
nghiép vy theo phén
cong dé cac tb chc,
ca nhan khic hiéu,
trién khai dugc va dat
két qua.

3. Puoc co quan, tb
chuc 16p dao tao, bdi
dudng danh gid hoan
thanh cdng viéc gidng
day.
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23

So két, téng két
viéc thyc hién céc
vén ban.

1. Chu tri td chirc so két, tdng két, phan
tich, danh gia va bdo céo viéc thuc hién
cac van ban lién quan dén tién té, ngan
hang quoc té; dé xuit chi truong, bién
phép, giai phap khic phuc, xir ly tbn tai,
vuéng mac trong thuc hién.

2. Chu tri nghién ciru va phén tich tinh
hinh, dién bién tién t&, tai chinh, ngn
hang qubc t; xay dyng béo céo déanh gia,
tham muu kip thoi cho lanh dao.

1. Van ban béo cdo
két qua duge thuc
hién ding thoi han
quy dinh.

2. Noi dung bao cdo,
danh gia c6 d& xubt
kip thoi, ding ké
hoach, dugc cap co
thAm quyén phé duyét.
3. Céac nghién ciu,
phan tich va danh gia
cén kip thoi, ddy di va
chinh xac, phu hop
véi thue té.

24

Tham gia thdm
dinh céc vén ban.

Tham gia thim dinh, gop ¥y cac van ban
vé tién té, ngan hang qudc té theo nhiém
vu duge phén cong.

Noi dung tham gia
thim dinh, gép y dugc
hoan thanh theo dung
ké hoach, chét luong
do nguoi chu tri giao.

2.5

Thuc hién céac hoat
dong chuyén mon,
nghiép vu.

1. Tang cudng hdi nhép hé théng ngan
hang Viét Nam vé&i khu vuc va qubc té
thong qua xdy dung va hinh thanh céc
mang ludi tién té - ngén hang.

2. Dam phan va thyc thi FTA trong linh
vuc ngén hang.

3. bam béo ddc 14p chu quyen hiéu qua
dleu hanh chinh sach tién té va an ninh
tidn t& qudc gia trong qué trinh hdi nhép
ngén hang.

4, Pam bao an ninh an toan hé théng
ngén hang trong qua trinh hdi nhép quoc
te thong qua co ché hd trg cén cin thanh
toan quoc gia khi gap khé khin va/hodc
khing hoang.

5. Trién khai nghia vy, quyen lgi thanh
vién va ting cudng vi thé, tiéng néi coa
Viét Nam tai cac t6 chirc tai chinh, tién té
qudc té.

1. Céc kénh két nbi
dugc hinh thanh dang
tién 30, dam bao chét
luong, hiéu qua.

2. Céc cam két qubc té
trong linh vyc ngin
hang tai cdic FTA ma
Viét Nam la thanh
vién dugc trién khai
hiéu qua.

3. Cac dé xudt, kién
nghj kip thoi dé xir ly
céac vu viéc phat sinh.
4. Thé hién duge vi tri
va tiéng ndi coa Viét
Nam tai cac td chuc
tai chinh — tién té -
ngén hang qudc té.

26

Phéi hop thuc hién.

Phéi hop véi co quan, td chirc & trong va
ngodi nudc d€ thuc hién cac nhiém vu
duoc phén cong.

1. Cong viéc, nhiém
vu duogc giao thong
sudt, tao duoc mbi
quan hé cong tac phat
trién hidu qua cao.

2. Noi dung phdi hop
dugc hoan thanh dat
chét luong, theo dung
tién d6 ké hoach.

2.7

Thuc hién nhiém
vu chung, hdi hop.

Tham dy céc cudc hop lién quan dén linh
vuc chuyén mon & trong va ngoai don vi

Tham dy ddy du,
chuin bi tai liu va y
kién phat bieu theo
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theo phén cong. yéu cau.
2.8 | Xay dung va thuc hién ké hoach cong tic nim, quy, thang, tudn Xay dung, thyc hjél}
cta ca nhan. ké hoach theo duing ke
hoach cOng tic cua
don vi, co quan va
nhiém vy dugc giao.
2.9 | Thuc hién cac nhiém vy khac do ca"lp trén giao.
3- Céc moi quan hé cdng viée
3.1- Bén trong
Pugc quan Iy tre tiép va Quan h¢ phéi hep trye tiép Cic don vj phéi hep
kiém duyét két qua béi trong don vi chinh
~ .4 Chuyén vién chinh, Chuyén vién | Céc phong thudc don vi
Lénh dao tryc tiep dugc phan cong cing mang cong tac
3.2- Bén ngoai:
Co quan, t6 chirc c6 quan hé chinh Ban chit quan h¢
e Cic ngfn hing throng mai trong va ngodi nuec | ® Phoi hop cong téc. .
va céc ngin hang trung uong cua cic nudc. ¢ Tham gia cic cudc h‘.?P c6 lién quan.
e Cic td chirc tai chinh tidn 16 quéc té (IMF, ADB, | ® Cng cap cdc thong tin theo yéu cau.
WB, AIIB, BIS, IBEC...). o Trién khai c4c hoat ddng hop thc.
¢ Thuc hién bédo céo theo yéu cau.

e Cic td chic dbi tac trong khu vuc (ASEAN,
ASEAN+3, SEACEN, APEC, BCMLYV,
Mekong ~ Lan Thuong...).

o Céc co quan c6 lién quan cta Chinh ph.
e Céc 10 chirc/doanh nghi€p c6 lién quan.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé
4.1 | Pugc chii dong vé phuong phép thuce hién cong viée duoc giao.
4.2 | Kién nghi, d& xut v&i Lanh dao vé céc giai phap thyc hién nhiém vu dugc giao.
43 Pugc cung cip cac thong tin chi dao diéu hanh cua td chirc trong pham vi nhiém vu
"~ | dugc giao theo quy dinh.
44 Pugc yéu céu cung cép thong tin va dénh gid mac @6 xac thyc cua thong tin phuc vu cho
" | nhiém vu dugc giao.
Cin ctr vao ndi dung chi dao cia céc cdp lanh dao, phu hop véi vi tri/nhiém vu dugce
4.5 | phan cong, dugc thay mit duaray klen IlQl dung phan héi, dé xuét, yéu ciu, dé nghi v&i
ngén hang/tb chirc/dién dan hop tic quc té vé ngan hang tién té.
4.6 | Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan cong.

5- Céc yéu chu vé trinh d ning lyc:
5.1- Yéu clu vé trinh dj

Nhém yéu ciu Cic yéu ciu cu thé
Trinh d¢ dao tao o T6t nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hosic chuyén nganh dio tao phu
hop véi linh vire cOng tac.
o Co bing t6t nghiép cao cip ly luin chinh trj hoiic bing cao cép Iy luin
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chinh tri - hanh chinh hodc c6 gidy x4c nhan trinh d6 1y luén chinh trj
tuong duong cao cp 1y luén chinh trj ctia co quan ¢6 thdm quyén.

Bbi dudmg, chimg chi

C6 chimg chi bdi dudng k1en thirc, k¥ ndng quan ly nha nuée 6i voi
ngach chuyén vién cao cAp (hoic trong duong) hodc c6 bang cao clp
1y Iuén chinh trj - hanh chinh.

Kinh nghiém
(thanh tich cong tac)

C6 thoi gian giit ngach chuyén vién chinh va tuong duong tir du 06
nam trd 1én. Truorng hop c6 thoi gian tuong duong v6i ngach chuyén
vién chinh thi thdi gian gitr ngach chuyén vién chinh t6i thiéu 01 nam
(&4 12 thang).

Trong thoi gian giir ngach chuyén vién chinh hodc twong duong da
chu tri xdy dyng, tham gia thAm dinh it nhét 02 vin ban quy pham
phép lugt hogc de tai, dé 4 én, du 4n, chuong trinh nghién ciru khoa hoc
cap nha nudc, cép bo, cip ban, cAp nganh ho#c cap tinh ma co quan
str dung cong chire duoc giao chu tri nghién ctru, xay dung da dugce
chp c6 thAm quyen ban hanh ho#c nghiém thu. Cu thé:

Co quyét dinh clia ngudi c6 thdm quyén cir tham gia Ban soan
thao, T bién tap, TS soan thao vin ban quy pham phap luat hogc co
van ban giao nhiém vy chu tri xay dung cia ngudi c6 thim quyen abi
voi trudng hop khong bét budc phai thanh 1ap Ban soan thao, T4 bién
tap, T6 soan thao theo quy dinh cia Luét Ban hanh vin ban quy
pham phap luét.

C6 quyét dinh clia ngudi ¢6 thém quyen cir tham gia Ban chi dao,
Ban chu nhiém, Ban soan thao dé tai, de én, dy an, chuong trinh nghién
ctru khoa hoc cép nha nudc, cp by, cp ban, cAp nganh, cép tinh.

Phim chét c4 nhan

Tuyét dbi trung thanh, tin tudng, nghiém tic chép hanh chu truong,
chinh sach cta Pang, phap luit ciia Nha nudc, quy dinh clia co quan.
Tinh thin trach nhiém cao véi cong viée, voi tap thé, phdi hop cong
tac tot.

C6 kha ning lam viéc nhom, 1am viéc doc 1ap.

Thén trong, nguyén tic, trach nhiém, thing thin, khiém tén, kién
nhan, nhay bén va ing xir hai hoa.

Cén trong trong phat ngdn va c6 y thirc bao vé bi méat nha nuée.

Tép trung, sang tao, tu duy ddc 14p va logic.

Tuén tha cac quy dinh lién quan trong xir Iy cong viéc.

Yéu cau khéc

C6 kha niang tham muu, xay dung thuc hién va thAm dinh céc chu
truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, gidi phdp dbi vé6i cac van
dé thyc tién lién quan trong pham vi chirc nang, nhiém vu dugc giao.
C6 kha néng cu thé ho4 va tb chuc thyuc hién higu qua cic cha truong,
duong 16i cia Dang, chinh sach phép luit cia Nha nu6e ¢ linh vue
cdng tac duge phén cong.

Co kha nang aé xuat nhiing chu truong, Z(ay dung quy trinh ndi bd va
giai phap giai quyet cac van dé thuc tién lién quan dén chic nang,
nhiém vu cua don vi.

Hiéu va vén dung dugc cac kién thuc vé phuong phép nghién ciu, td
chire, trién khai nghién ciru, xay dung cac tai liéu, dé tai, dé an thudc
linh vyc chuyén mén ddm nhiém.

e Hiéu blet chuyén sau v& linh vuc dbi ngoai, hoi nhap quéc té va phap

luat qudc té vé ngan hang tai chinh tién té; co clu to chirc, hoat dong
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ciia cac ngén hang/td chirc tii chinh qudc te; kinh té vi md; nghiép vu

ngan hang trung vong.

o B1et vén dung cac kién thirc co ban va ning cao v tién t&, ngan hang
qubc té, k§ ning thuyét trinh, giang day vdo céng tac huéng dan

nghiép vu.

e Ap dung thanh thao cac kién‘ thic, k¥ thuit xay dyng, ban hanh vin

ban vao cdng viéc theo yéu cau cta vi tri viéc 1am.

3.2- Céc niing lre

Nhém niing lre Tén niing lwe Cip 3%
e DPao dirc va ban linh 5/5
e T4 chirc thuc hién cong viéc 5/5
e Soan thao va ban hanh van ban 5/5
Nhém ning luc chung | ® Giao tiép ung xu 5/5
e Quan hé phéi hop 5/5
e Sir dung cong nghé thong tin Theo yéu ciu
) _ cua vi tri viéc
e Sir dung ngoai ngix lam dam nhiém
o Kha nang chu tri tham muu xdy dyng céc van ban vé
tién té, ngan hang québc té
e Kha ning huéng dar} thyc hién cac van ban vé tién ’{"heo yéu ,céu'
Nhém nang hyc t¢, ngan hang qubc té na&gvli'?c ?z vi
chuyén mén o Kha ning phéi hop thuc hién cac van ban vé tién té, chuyén mon
ngén hang qudc te dam nhiém
e Kha ning thAm dinh, gép y céc vin ban, d 4n coa
cac cap
e Tu duy chién lugc 4/5
e Quan ly su thay dbi 4/5
Nhém niing luc -
X g i e Ra quyét dinh 3/5
quén ly -
¢ Quan ly nguodn luc 4/5
o Phit trién nhan vién 4/5

Phé duyét cia linh dao
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap — Tu do — Hanh phiic

BAN MO TA CONG VIEC

Tén vi tri viéc lam: Chuyén
ngén hang qudc té

vién chinh vé tién té,

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bt diu thyc hién:

DPia diém lam viéc:

Quy trinh c6ng viéc li€n quan:

ngén hang quéc té

Céc vin ban, quy dinh hién hanh c¢6 lién quan vé tién &,

1- Muc tiéu vi tri vi¢c lam

Chu tri hogic tham gia nghién ciru, x8y dyng van ban quy pham phap lut, chién lugc, ké
hoach, d€ an, du 4n vé tién t€, ngin hang quoc té; chu tri, td chirc trién khai thuc thi céc nhiém
vu chuyén mon theo mang cong viéc duge phan cong.

2- Céc cong viéc va tiéu chi danh gia

_ Céc nhi¢m vy, cdng vige Tiéu chi d4nh gi4 hoan

TT Nhiém vu, Co ‘a 2 y A o

R A o ong viéc cu the thanh cong viéc
méng cong viéc

2.1 | Xay dyng vin | Chu tri hodc tham gia xiy dung va td | C4c van ban quy pham
ban quy pham | chic thyc hién céc van ban quy pham | phap ludt, chién lugc, ké
phép luit, chién phép luit, chién lugc, ké hoach dé 4n, dy | hoach, d& 4n, du 4n duoc
luge, k& hoach, | 4n va cac vé.n ban khac vé tién té, ngén | cip c6 thdm quyén thong
dé 4n, du 4n. hang quéc té. qua.

2.2 | Huéng dan, giai | 1. Chu tri hodic tham gia soan thao vin | 1. Vin ban, tai liéu duoc
dap. ban hudéng din, giai d4p vé& chuyén mén, | ban hanh dung tién 49,

nghiép vu theo phan cong. ké hoach, thdi gian va

2. Tham gia td chic cic chuyén d& bdi | bdo dim chat luong theo

dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém | Yéu cau cuia cép trén.

vé tién té, ngan hang quéc té. 2. Truyén dat dugc cac
ndi dung vé& nghiép vu
theo phan cong dé céc td
chirc, c4 nhan khéc hidu,
trién khai duoc va dat két
qua.

2.3 | So két, tbng két | Ch tri hosic tham gia t6 chirc so két, tng | 1. Van ban bao co két
viéc thuc hién | két, phén tich, ddnh gid va bao cdo viéc | qua dugc thuc hién ding
cé4c van ban. thuc hi€n céc vin bén lién quan dén tién | thoi han quy dinh.

t¢, ngén hang quéc té; d& xudt bién phép | Noi dung bao céo,

Xt 1y tdn tai, vuéng mic trong thue hién. | ganh gid c6 dé xudt kip
thoi, dung k&€ hoach,
dugc cip c¢6 thdm quyén
phé duyét.
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24

Tham gia thdm
dinh cic van
ban.

Tham gia thdm dinh, gop ¥y céc van ban
v& tién té&, ngan hang quoc té theo nhiém
vu dugce phéan cong.

Noi dung tham gia thim
dinh, gép y dugc hoan
thanh theo ding ké
hoach, chit luong do
ngudi chu tri giao.

2.5

Thuc hién cac

hoat dong
chuyén mon,
nghiép vu.

1. Tang cuong hdi nhép hé théng ngan
hang Viét Nam véi khu vyc va qubc té
thong qua xdy dyng va hinh thanh cac
mang ludi tién té - ngan hang.

2. Xéay dung ké hoach hanh ddng cua
nganh ngin hang dé trién khai céc cam
két qudc té trong linh vyc ngin hang tai
cac FTA ma Viét Nam 13 thanh vién;
Hinh thanh céc cam két dic thi, ngoai 1&
dé dam bao tinh doc l4p chu quyén clia
ngin hang trung wong trong viéc dleu
hanh chinh sach tién té, ty gi4, 1ai sult va
bao vé thi truomg trong nude (thanh toan,
bao mét thong tin tai chinh...).

3. Pam bao ddc 1ap chii quyén, hiéu qua
diéu hanh chinh séch tién t¢ va an ninh
tién t& qubc gia trong qué trinh hdi nhép
ngin hang.

4. Pam bao an ninh an toan hé théng
ngén hang trong qui trinh hdi nhép quoc
té thong qua co ché hd tro can can thanh
todn quoc gia khi gap khé khan va/hodc
khiing hoang.

5. Trién khai nghia vy, quyén loi thanh
vién va tang cudng v1 the t1eng nédi cua

Viét Nam ta1 céc t chuc tién té, ngin
hang quéc té.

1. Céc kénh két nbi dugc
hinh thanh ding tién 4o,
dam bao chét lwong, hiéu
qua.

2. Cac cam két qubc té
trong linh vuc ngan hang
tai cac FTA ma Viét
Nam la thanh vién dugc
trién khai hiéu qua.

3. Cac d& xuét, kién nghi
kip thoi @& xir Iy céc vy
viéc phat sinh.

4. Thé hién dugc vi tri va
tiéng néi ciia Viét Nam
tai cc td chirc tai chinh —
ti,én 18 - ngan hang qubc
te.

2.6

Phbi hop thuc
hién.

Phéi hop véi cac don vi 6 lién quan dé
thuc hién cac nhiém vy dugc phéan cong.

1. Cong vi€c, nhi€ém vu
dugc giao théng subt, tao
dugc mbi quan hé cong
tac phat trién hiéu qua
cao.

2. Noi dung phéi hop
duoc hoan thanh dat chat
lugng, theo dung tién dd
ké hoach.

2.7

Thue hién
nhiém vu chung,
hdi hop.

Tham du cac cudc hop lién quan dén linh
vuc chuyén mdn & trong va ngoai don vi
theo phén cong.

Tham dy déy du, chuén
bi tai liéu va y kién phat
bicu theo yéu cau.

2.8

Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nim, quy, thang,

tuin cta ca nhan.

Xay dyng, thyc hién ké
hoach theo ding ké
hoach cong tic cia don
vi, co quan va nhiém vu
dugc giao.
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2.9

Thue hién cac nhiém vu khéc do cAp trén phan cong.

r ‘. A A oA
3- Céc moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Pugc quan Iy trye tiép va | Quan hé phéi hop trre tiép trong | Céc don vi phéi hgp
kiém duyét két qua béi don vi chinh
Lanh dao don vi Chuyén R VICP cnnh, ghuyeAn v1’en Céc phong thudc don vi
dugc phén cong cung mang cong tac

3.2- Bén ngoai

Co quan, tb chitc c6 quan hé chinh Ban chét quan hé

e Cic ngin hang thuong mai trong va ngoai
nudc va cdc ngin trung wong cua cic nudc.

Phéi hop cong téc.
Tham gia céc cudc hop c6 li€n quan.

e Céc td chuc tai chinh tién té quéc té (IMF,
ADB, WB, AIIB, BIS, IBEC...). ‘

Cung cép c4c thong tin theo yéu ciu.
Trién khai c4c hoat dong hop tac.

e Céc tb chuc dbi tac trong khu vuc (ASEAN,
ASEAN+3, SEACEN, APEC, BCMLYV,
Mekong — Lan Thuong...).

Thuc hién béo céo theo yéu ciu.

e Céac co quan ¢ lién quan cua Chinh phu.
¢ Céc to chirc/doanh nghiép cé lién quan.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé
4.1 | Pugc cha dong vé phuong phép thyc hién cong viéc duge giao.
Tham giay kién vé céc viéc chuyén mén cua don vi; Kién nghi, dé xut véi Lanh dao vé
42 | LS A 1in .
céc giai phap thuc hién nhi€ém vu dugc giao.
4.3 | Puoc cung cép cac thong tin chi dao diéu hanh cia td chic trong pham vi nhiém vu
"~ | duoc giao theo quy dinh.
4.4 Pugc yéu chu cung cép thong tin va danh gia myuc d9 x4c thyc cia thong tin phuc vu cho
" | nhiém vy dugc giao.
Cin et vao ndi dung chi dao cta cdc cip linh dao, phu hop véi vi tri/nhiém vy dugc
4.5 | phan cong, dugc thay mdt duara y klen ndi dung phan hdi, & xuft, yéu clu, d nghi véi
ngén hang/td chirc/di&n dn hop tac qudc té vé ngan hang tién té.
4.6 | Dugc tham gia cac cudc hop trong va ngodi co quan theo sy phan cdng cua thu trudng.

5- Céc yéu ciu vé trinh d9 niing hrc:

5.1- Yéu chu vé trinh d

Nhém yéu chu Céc yéu ciu cu thé

Trinh d0 d3o tao o T4t nghiép dai hoc trod 1én v6i nganh hodc chuyén nganh dao tao phu

hop véi linh vuc cdng téc.

Bbi dudng, chimg chi |e C6 chimg chi bdi dudng kién thuc, k§ ning quan 1y nha nuéc dbi véi

cdng chuc ngach chuyén vién chinh (hoic twong duong) hoic c6 bing
cao cAp 1y Iudn chinh trj - hanh chinh.

Kinh nghiém e C¢ thoi gian giff ngach chuyén vién va tuong dwong tir du 09 ném tré
(thanh tich cong tac) 1én (khong ké thdi gian tAp sy, tha viéc). Truomg hop co thoi gian

tuong duong voi ngach chuyén vién thi thoi gian gilt ngach chuyén
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vién tdi thiu 01 nim (da 12 thang).

e Trong thoi glan gifr ngach chuyén vién va tuong duong dd tham g1a
xdy dung, thAm dinh it nhit 01 vin ban quy pham phép luft hodc dé
tai, d& 4n, du 4n, chuong trinh nghién ciru khoa hoc tir chp co sd trd
1én ma co quan sir dung cong chirc dugc giao chu tri nghién ciru, x4y
dung d3 dugc cip ¢6 thim quyén ban hanh hogc nghiém thu.

Phim chét c4 nhan

e Tuyét d6i trung thanh, tin tudng, nghiém tic chip hanh chd truong,
chinh sach cua Déang, phéap luit ctia Nha nude, quy dinh cia co quan.

° -Tinh, than trach nhiém cao vdi coéng viée, voi tap thé, phéi hop cong
tac tot.

¢ C6 kha niing 1am viéc nhom, lam viéc doc lap.

¢ Thén trong, nguyén tac, trach nhiém, théng thin, khiém tbn, kién nhén,
nhay bén va ing xtr hai hoa.

e Cén trong trong phat ngdn va c6 ¥ thirc bao vé bi mat nha nudec.

e T4p trung, sang tao, tu duy ddc 14p va logic.

e Tuén tha c4c quy dinh lién quan trong xtr ly cong viéc.

Yéu cau khac

e C6 kha néng tham mur, xay du'ng, thyc hién va thdm dinh c4c chinh
sach, ké hoach, giai phap doi véi cac vén dé thuc tién lién quan trong
pham vi chitc ndng, nhiém vu dugc giao.

o C6 kha nang daé xuat nhimg chu truong, x4y dung quy trinh ndi by va
giai phap gidi quyet céc van @ thyuc tién lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua don vi.

e Hiéu va vén dung dugc céc kién thic vé phuong phép nghién ctru, tb
chure, trién khai nghién ctru, xdy dung cic tai liéu, @ tai, @& an thudc
linh vuc chuyen mon dam nhiém.

. Hleu biét vé linh vuc dbi _ngoai, hdi nhép quéc té va phap luat qudc té
vé ngén hang tai chinh tlen t; co chu to chtrc, hoat dong cua céc ngan
hang/td chirc tai chinh qudc té; kinh té vi mo; nghiép vu ngan hang
trung wong.

e Ap dung thanh thao cic k1en thic, k§ thuat xdy dung, ban hanh van
ban vao cong viéc theo yéu ciu cta vi tri viéc lam.

5.2- Cac nang lwe

Nhém néing lrc Tén nang lyc Cip
¢ Dao dirc va ban linh 4/5
e T4 chirc thue hién cong viéc 4/5
e Soan thao va ban hanh van ban 4/5
Nhém néng lu'c chung L4 Giao tlép lmg XU 4/5
e Quan hé phdi hop 4/5
e Sir dung cong nghé thong tin Theo yéu cau
cua vi tri viéc
¢ Sir dung ngoai ngi lftm‘dé.m
nhiém
e Kha niing chu trl tham muru xy dyng céc van ban vé
tien t€, ngdn hang quoc t€ Theo yéu ciu
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o Kha ning huéng din thuc hién c4c vin ban vé tién néng 1}{0 c1"1a vi
t¢, ngan hang qudc té tlfll VigC 131}1
—— chuyén mén
Nhém AningAluc e Kha niing phbi hop thyc hién céc van ban vé tién t&, |  dam nhié
chuyén mén A T SV am nniem
Y ngan hang quoc té
e Kha nang thiAm dinh, gop ¥ céc van ban, d& 4n cia
cac cap
o Tu duy chién lugc 3/5
e Quan Iy su thay dbi 3/5
Nhém ning luc Ra quvét dinh o5
quén Iy * Raquyetdn
¢ Quan ly ngudn huc 3/5
o Phit trién nhén vién 2/5

Phé duyét cia lanh dao
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HANG NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic

BAN MO TA CONG VIEC

AT et i i a Ma vi tri vigc lam:
Tén Vi tri viéc 1am: Chuyén vién cao cap ve quan ly
t chirc tin dung

Ngay bit dau thyc hién:

. « A by *A
Dia diém lam viéc:

Céc vin ban, quy dinh hién hanh vé cong tic quan 1y td chirc

Quy trinh c6ng viéc lién quan: tin dung

1- Muc tiéu vi tri vi¢c lam

Chu tri tham muu téng hop, thdm dinh, hoach dinh chién lugc, quy hoach, ke hoach,
chinh sach va chu tri x4y dung, hoan thién van ban quy pham phép luét, dy én, dé an vé quan Iy
t0 churc tin dung; chu tri, t0 chirc trién khai thuc thi cidc nhiém vu chuyén mén theo mang cong

viéc dugc phan cong.

2- Céc cong vi€c va tiéu chi danh gid

Cac nhiém vu, cong viéc

TT Nhi¢m vy, mang

cdng vige

Cong viéc cu thé

Tiéu chi d4anh gid hoan
thanh cong viéce

2.1 | X4y dyng van ban
quy pham phap
luat, chién lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh sach,
chuong trinh, d&
an, du an.

Chu tri hodc tham gia nghién ciru, xay
dyng va tb chirc thyc hién cic vin ban
quy pham phdp luét, chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sich, chuong
trinh, du 4n, d& 4n va cac vin ban khéc
vé cong tac quan 1y tb chirc tin dung.

Céc van ban quy pham
phap luat, chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, dé 4n,
du 4n duoc cép ¢6 thim
quyén théng qua.

2.2 |Huéng din va
trién khai thuc

hién cac van ban.

1. Chu tri hodc tham gia xdy dung vin
ban huéng din trién khai thuc hién cac
van ban quy pham phép luat, chién
lagc, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chuong trinh, dé 4n, du 4n cia Ngin
hang Nha nuéc lién quan dén quan Iy t5
chuec tin dung.

2. TS chirc, huéng din, theo dbi viéc
thuc hién ché d6, chinh sich chuyén
mon, nghiép vu; dé xuét cc bién phép
dé nang cao hi€u luc, hi€u qua cong tac
quan 1y t§ chirc tin dung.

3. Chu tri td chic cac chuyén dé bdi
dudmg nghiép vu, phd bién kinh nghiém
vé& cong tic quan 1y tb chic tin dung.

1. Vén ban, tai liéu dugc
ban hanh ding tién do, ké
hoach, thoi gian va bdo
dam chét lugng theo yéu
ciu clia nguoi chu tri.

2. Truyén dat duogc cac
ndéi dung vé& nghiép vu
theo phan cong dé cac tb
chirc, c4 nhan khic hiéu
va trién khai duoc va dat
két qua.

3. Puoc co quan, tb chirc
16p dao tao, bdi dudng
danh gia hoan thanh cdng
viéc giang day.
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Kiém tra, so keét,
tong két viéc thuc
hién cac van ban.

2.3

Chi tri td chic so két, tong két, kiém
tra, phan tich, danh gi4 va bao céo viée
thyc hién céc vén ban lin quan dén
cong téc quan ly to chuc tin dung theo
phan cong, dé xuft chu truong, bién
phép, giai phap khic phuc, xtr ly t6n
tai, vudng mac trong thurc hién.

1. Vin ban béo cdo két
qua kiém tra dugc thuc
hién ding thoi han quy
dinh.

2. N6i dung bdo cdo,
danh gia c6 dé xut kip
thoi, ding ké hoach, duge
cip ¢6 thAm quyén phé
duyét.

2.4 | Tham gia thém

dinh céc véan ban.

Tham gia thim dinh, gdp ¥y céc van ban
vé cong tac quan ly td chiuc tin dung
theo nhiém vu dugc phén cong.

Noi dung tham gia thdm
dinh, gép y dugc hoan
thanh theo dung ké
hoach, chit lugng do
ngudi chu tri giao.

2.5 | Thuc hién céc
hoat dong chuyén

mon, nghiép vu.

Chu tri hojic tham gia td chirc trién khai
thyc hién cac hoat dong chuyén moén,
nghiép vu theo nhiém vu dugc phén
cdng.

Pam bao quy trinh cong
tac va theo ding ké
hoach vé tién &9, chét
lugng va hi€u qua cong
viéc.

Phéi hop v6i cac co quan, to chire lién
quan vé cong tac quan ly t6 chirc tin
dung.

1. Cong viéc, nh1em vu
dugc glao thdng subt, tao
dugc moi quan h¢ cong
tac phat trién hiéu qua
cao.

2. Noi dung phdi hop
duoc hoan thanh dat chat
luong, theo ding tién @0
ké hoach.

Tham du cic cudc hop li€n quan dén
linh vuc chuyén mén & trong va ngoai
don vi theo phén cong.

Tham dy ddy du, chuén
bi ta1 ligu va y kién phat
biéu theo yéu cau.

2.6 | Phéi hop thuc
hién.

2.7 | Thuc hién nhiém
vu chung, hdi
hop.

2.8
tuln cia ca nhan.

Xay dung va thuc hién ké hoach cbng tac nim, quy, thang,

X4y dung, thuc hi¢n ké
hoach theo dung ké
hoach cong tac cia don
vi, co quan va nhiém vy
dugc phén cong.

28

Thuec hién cac nhiém vy khac do cap trén phén cong.

4 ‘ . fa3 fa3 *A
3- Cac moi quan hé cong viée

3.1- Bén trong

Du'qc quéan ly true tiép va

Quan hé phéi hgp true tiép

Cac don vi phéi hop chinh

mang cong tac

kiém duyét két qua béi trong don vi
] Chuyén vién chinh, Chuyén
Lanh dao truc tiép vién dugc phin coéng cung | Cac phong thudc don vi




3.2- Bén ngoai
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Co quan, tb chirc c6 quan hé chinh Ban chit quan hé

nude.

e Céc co quan, B, Nganh lién quan. R

e Céic don vi thuéc Ngin hang Nha |e Tham gia cac cudc hop cé lién quan.

e Cung cip cic théng tin theo yéu ciu.
Thu thép céc thong tin can thiét cho viéc thuc

o Céc td chirc qubc té 1a dbi tic cua hién cong viéc chuyén mon.
Ngéan hang Nha nudc.

o LAy thong tin thong ké.
e Thuyc hién béo cdo theo yéu ciu.

hang nuée ngoai.

tuong quan ly.

e Céc td chic tin dung, chi nhanh ngin |e Kiém tra, huéng din cic hoat déng chuyén

mon.

e Céic co quan, t0 chirc khac 1a d6i |e Tham gia cac cudc hop cd lién quan.

e Thu thip c4c thong tin can thiét cho viéc thuc
hién c6ng viéc chuyén mon.
e LAy thong tin théng ké.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Pugc chi dong vé phuong phap thyuc hién cong viée duge giao.

o s 1.0k Az A A A 5 .
4.2 | Tham gia y kién vé cac viéc chuyén moén ciia don vi.

43 Pugc cung cip céc théng tin chi dao didu hanh cia t6 chirc trong pham vi nhiém vu
= | dugce giao theo quy dinh.

44

Pugc yéu cau cung cép thong tin va d4anh giad mirc d9 xac thyuc cua théng tin phuc vu cho
nhiém vu duoc giao.

4.5 | Pugc tham gia céc cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phin cong cia cAp trén.

5- Céc yéu ciu vé trinh d9, ning hrc

5.1- Yéu ciu vé trinh 39

Nhém yéu ciu

A A R
Yéu cau cu the

Trinh d6 dao tao

T6t nghiép dai hoc trd 1én vé6i nganh hoic chuyén nganh dao tao
phu hop véi linh vuc c6ng tac.

C6 bing tbt nghiép cao cép 1y luan chinh tri hoic bing cao cép Iy ludn
chinh trj - hanh chinh hoéc c6 gidy x4c nhan trinh d6 1y luéin chinh tri
tuong duong cao cp 1y luan chinh trj cia co quan c6 thAm quyén.

Bdi dudng, chimg chi

C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ néng quéan ly nha nudc dbi
v6i cong chirc ngach chuyén vién cao cap (hogc tuong duong) hodc
¢6 bing cao cip 1y luan chinh trj - hanh chinh,

Kinh nghi€ém
(thanh tich céng tac)

C6 thoi gian gilr ngach chuyén vién chinh va tuong duong tir da 06
ndm tr¢ lén. Trudng hop cd thdi gian tuong duong vdi ngach
chuyén vién chinh thi thoi gian giit ngach chuyén vién chinh t6i
thidu 01 nam (da 12 thang).

Trong théi gian gift ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong da
chu tri xay dung, tham gia thim dinh it nh4t 02 van ban quy pham
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phép luat hodc aé tai, de én, dy 4n, chwong trinh nghién ciu khoa
hoc cép nha nudc, cip bd, cAp ban, cap nganh hojc cap tinh ma co
quan sir dung cong chure duge giao chu tri nghién ciru, xdy dung dé
dugc cip c6 thdm quyén ban hanh hozc nghlem thu. Cu thé:

Co quyét dinh cda ngudi ¢o thdm quyén cir tham gia Ban soan
thao, T4 bién tip, T soan thao vin ban quy pham phép luat hodc
co vén ban glao nhiém vu cht tri x4y dung cua ngudi c6 thdm
quyén dbi véi trudmg hop khong bét budc phai thanh 13p Ban soan
thao, T4 bién tap, T soan thao theo quy dinh cia Luat Ban hanh
véan ban quy pham phép luat.

C6 quyét dinh ctia ngudi c6 thim quyen cir tham gia Ban chi
dao, Ban chi nhiém, Ban soan thao dé tai, de &n, dy an, chuong
trinh nghién ctru khoa hoc cép nha nudc, cip bj, cép ban, cip
nganh, cép tinh.

Phim chét c4 nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin tudng, nghiém tic chip hanh chi truong,
chinh sach cua Pang, phép luit cua nha nuéc, quy dinh cua co
quan.

Tinh,thén trach nhiém cao véi cong viéc, voi tap thé, phdi hop cong
tac tot.

Trung thue, thing thn, kién dinh nhung biét lang nghe.

Diém tinh, nguyén tic, cin than, bio mat thong tin.

Kha nang doan két ndi bg.

" Chiu dugc 4p luc trong cong viéc.

Tap trung, sang tao, tu duy ddc lap va logic.

Céc yéu cau khac

C6 kha nang tham muru, xdy dung, thuc hién, kiém tra va thAm dinh
cac chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap d6i voi
cac van @8 thuc tién lién quan trong pham vi chirc ning, nhiém vu
dugc giao.

C6 kha nang cu thé hoa va td chirc thuc hién hiéu qua cac chu
truong, dudng 16i ciia Dang, chinh sach phép luat cia Nha nuée &
linh vuc cdng tac duge phan cong.

C6 kha néang @& xuét nhiing chu truong, xay dung quy trinh ndi b
va giai phdp giai quyét cac van dé thyuc tién lién quan dén chirc
ning, nhiém vy cta don vi.

Hiéu va van dung duoc cac kién thirc chuyén sfu vé nghiép vu
ngén hang trung uong, nghiép vu ngén hang thuong mai, phén tich
bao c4o tai chinh ctia td chire tin dung, quén tri rui ro ngan hang, k¥
ndng xu ly cac tinh huéng trong qua trinh quan 1y, gidm sat cac tb
chirc tin dung.

Hleu va vén dung dugce céac kién thirc vé phuong phap nghién ctru,
td chuc, trién khai nghién ctru, xdy dung céc tai liéu, @& tai, d& an
thudc 1inh virc chuyén moén dam nhi¢m.

Ap dung thanh thao cac kién thie, ky thuét xay dung, ban hanh vin
ban vao cdng viéc theo yéu cAu cua vi tri viéc 1am.

Blet vén dung cac kién thitc co ban va ning cao vé linh vuc quéan ly
td chuc tin dung, k§ ning thuyét trinh, gidng day vao cOng téc
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huéng dan nghiép vu.
5.2- Céc niing Iyre
Nhém ning lue Tén ning luc Cip 4
Pao dtrc va ban linh 5/5
T4 chire thuc hién cong viée 5/5
Soan thao va ban hanh vin ban 5/5
Giao tiép tmg x1r 5/5
Nhém néng lyc chung P ,g
Quan hé phoi hgp 5/5
, N Theo yéu
Str dung ngoai ngl clu coa vi
tri viéc lam
Str dung cong nghé thong tin dam nhiém
Kha ning ch tri tham mwu xay dung céc vin ban vé
quén 1y t6 chirc tin dung
Kha nang huéng dan thyc hién cac vin ban vé quan Theo véu
ly t6 chire tin dung yoo Y
cau ning
Nhém néng luc Kha néng kiém tra viéc thyc hién cdc vin ban vé | lyc ciavi
chuyén mén quan ly to chire tin dung tri viéc lam
. i 4 . .+ % 1. a: . .| chuyénmdn
K’ha nang thdm dinh, gbp v céc van ban, d¢ an cia d&m nhiém
céc cap
Kha nang phéi hop thuc hién céc vin ban vé quan ly
t0 chirc tin dung
Tu duy chién hroc 4/5
Quan ly su thay ddi 4/5
Nhém Ilalll}% luc quan Ra quyét dinh 3/5
Quén Iy ngudn lyc 4/5
Phat trién nhan vién 4/5

Phé duyét cia ldinh dao
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G NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

BAN MO TA CONG VIEC

. ) X Ma vi tri viéc lam:
Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién chinh ve quén
Iy tb chirc tin dung

Ngay bét dau thuc hién:

Dia diém lam viéc:

Céc vin ban, quy dinh hién hanh vé cong tac quan 1y t6 chirc

Quy trinh cdng viéc li€n quan: tin dung

1- Muc tiéu vij tri vi¢c 1am

Chu tri hodc tham gia nghién ciru, x3y dung van ban quy pham phép lujt, chién lugc, ké
hoach, dy 4n, d& 4an vé quan ly td chirc tin dung; ch tri, td chuc trién khai thyc thi cac nhiém vu
chuyén mén theo mang cong viéc dugc phan cong.
2- Céc cong viéc va tiéu chi ddnh gid

Céc nhiém vu cong viée

TT " . Ti€u chi d4nh gid hoan
Nhi¢m vy, mang Cong viéc cu thé thanh céng viée

cong viée

2.1 | X4y dyng vin ban | Chu tri hodc tham gia xdy dung va td | Cac vian ban quy pham phap
quy pham phap | chic thuc hién cdc vin ban quy pham | luét, chién lugc, ké hoach,
luat, chién luoc, phap luat, chién lugc, ké hoach, dé | @ 4n, dy an dugc cép co
ké hoach, d& an, | 4n, dy 4n va cdc vin ban khac vé | thAm quyén thong qua.

du an. cdng tac quéan 1y t6 chirc tin dung.
2.2 | Huéng dén, giai | 1. Chi tri hofc tham gia x8y dyng | 1. Van ban, tai liéu dugc
dap. vin ban huéng din, gidi d4p vé | ban hanh dung tién d¢, ké
chuyén mén, nghiép vu theo phan | hoach, thoi gian va bao dam
cong. chat lugng theo yéu cau cua

2. Tham gia t§ chitc cac chuyén d& | cap trén.

bdi dudng nghié€p vy, phd biép kinh | 2. Tmyén dat duoc cac ndi
nghiém vé cbng tic quan ly t0 chic | dung vé nghi€p vu theo
tin dung cua nganh Ngén hang. phan cbéng dé céc tb chirc,
cd nhin khic hiéu, trién
khai duoc va dat két qua.

2.3 Kiém tra, so két, | Chu tri hodc tham gia td chirc so két, | 1. Vin ban béo céo két qua
tdng két viée thuc | tdng két, kiém tra, phan tich, danh gia kiém tra duoc thuc hién
hién cic van ban. | va bao céo viéc thuc hién cac van ban | dung thdi han quy dinh.

vé cong thc quan ly td chic tin dung | 2. N&i dung bio céo, danh
theo phén cong; dé xuat bién phap X | i3 c6 d& xudt kip thoi,
ly t0n tai, vuéng mac trong thuc hién. | dung ké hoach, dwoc clp c6
thim quyén phé duyét.
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24

Tham gia thdm
dinh cac van ban.

Tham gia thAm dinh, gop y cac van
ban vé cong tac quan ly t6 chirc tin
dung theo nhiém vy dugc phan cong.

Noi dung tham gia thim
dinh, gép y dugc hoan
thanh dung k& hoach, chit
luong cho nguoi cha tri |-
giao.

2.5

Thuc hién céc
hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu.

Chu tri hodc tham gia t§ chirc trién
khai thuc hién c4c hoat dgng chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duge
phén cong.

DPam bao quy trinh cdng tac
Va theo dung ké hoach v&
tién d6, chit lugng, hiéu
qua cdng vigc.

2.6

Phbi
hién.

hop thuc

Phéi hop véi céc co quan, don vi lién
quan vé cdng tac quan ly tb chirc tin
dung.

1. Cong vi¢c, nhiém wvu
duoc g1a0 théng subt, tao
dugc moi quan hé cong tac
phét trién hiéu qua cao.

2. Nbi dung phdi hop dugc
hoan thanh dat chét luong,
theo dung tién d¢ ké hoach.

2.7

Thuc hién nhiém
vu chung, hoi
hop.

Tham du cac cudc hop lién quan dén
linh vuc chuyén mén & trong va
ngodi co quan theo phén cong.

Tham dy ddy du, chuén bi
tai liéu va y kién phat trién
theo yéu cau.

2.8

X4y dyng va thyc hién ké hoach cong tac ndm, quy,
thang, tuén cta ca nhan.

Xay dung, thuc hién ké
hoach theo ding ké hoach
cong tac cua don vi, co
quan va nhiém vu dugc
phén cong.

29

Thuc hién céc nhiém vy khac do cép trén phén cong.

3- Cic moi quan h¢ cong viée

3.1- Bén trong

Bu'qc quan ly true tiép va

Quan hé phdi hop tryc tiép

Cic don vi phoi hop chinh

kiém duyét két qua béi trong domn vi
Chuyén vién chinh, Chuyén
Lanh dao don vi vién dugc phin cbng cung | Cac phong thudc don vi

mang cong tac

3.2- Bén ngoai

Co quan, td chirc c6 quan h¢ chinh

Ban chét quan hé

Céic don vi thudc Ngan hang Nha
nuoc.

Céc co quan, B9, Nganh lién quan.
Cac td chirc qubc té 1a dbi tac cua
Ngén hang Nha nudec.

Tham gia céac cudc hop c6 lién quan.
Cung cip céc thong tin theo yéu cau.

Thu thép céc thong tin cin thiét cho viéc thuc
hién cong viéc chuyén mon.

L4y théng tin théng ke.
Thuc hién bao cao theo yeu clu.

Céc tb chirc tin dung, chi nhanh ngén
hang nudc ngoai.

Kiém tra, huéng dan cc hoat ddng chuyén mon.
Tham gia cac cudc hop c6 lién quan.




al

105

e Thu thdp cac thong tin cin thiét cho viéc thuc
hién cong vi€c chuyén mén.

e LAy thong tin théng ké.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Pugc cha dong vé phuong phép thuc hién cong viéc duge giao.

» . « X A 7 " A A A 3 .
4.2 | Tham gia y kién vé céc viéc chuyén mon cua don vi.

43 Pugc cung cép c4c thong tin chi dao diéu hanh cta td chirc trong pham vi nhiém vy dugc
"~ | giao theo quy dinh.

44 Puoc yéu ciu cung cép thong tin va danh gid mirc 46 xéc thyc ciia thong tin phuc vu cho
" | nhiém vu dugc giao.

4.5 | Dugc tham gia cac cudc hop trong va ngodi co quan theo su phin cong ctia thu trudng.

5- Céc yéu ciu vé trinh d§, niing hre
5.1- Yéu clu vé trinh d§

Nhém yéu ciu Yéu clu cu thé
Trinh d¢ dao tao e Tét nghiép dai hoc trd 1én v6i nganh hodc chuyén nganh dao tao phu
hgp véi linh vye cong tac.

Bbi dudng, chimg e C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quén 1y nha nuéc dbi voi
chi cdng chirc ngach chuyén vién chinh (hoic twong duong) hodc c6
bing cao cip 1y luan chinh tri - hanh chinh.

Kinh nghiém (thanh |e C6 thoi gian giit ngach chuyén vién va tuong duong tir o 09 nim
tich cong tac) try 1én (khong ké thoi gian tép sy, thir viéc). Trudng hop c6 thoi
gian tuong duong véi ngach chuyén vién thi thoi gian gilt ngach
chuyén vién tdi thiéu 01 nam (da 12 thang).

e Trong thoi g1an gilt ngach chuyén vién va tuong duong da tham gia
xdy dyng, thim dinh it nht 01 vin ban quy pham phép lujt hodc dé
tai, d& 4n, dy 4n, chuong trinh nghién ciru khoa hoc tir cAp co sd tros
1én ma co quan sir dung cong chic dugce giao chu tri nghién ciu, xay
dvng da duge cip c6 thim quyén ban hanh hoic nghiém thu.

PhAm chét cinhan e Tuyét d6i trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chép hanh cha truong,
chinh sach ctia Pang, phép luit ctia nha nudce, quy dinh cia co quan.

. Tinh,the‘in trach nhiém cao v&i cong viée, voi tip thé, phéi hop cong
tac tot.

o Trung thyc, thing thin, kién dinh nhung biét lang nghe.

e Diém tinh, nguyén tic, cin than, bao mét thong tin.

e Kha ning doan két ndi bo.

o Chiu dugc 4p lyc trong cong viéc.

o Tép trung, sang tao, tu duy ddc lap va logic.

Céc yéu cdu khac e C6 kha ning tham muu, x4y dyng, thuc hién, kiéx,n tra va thérp dinh
cac chinh sach, ké hoach, giai phap doi véi cac van dé thuc tién lién
quan trong pham vi chirc nang, nhiém vu dugc giao.
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C6 kha ning dé Xuét nhimg chu truong, xay dyng quy trinh ndi bd
va giai phap giai quyét cac vén d thyc tién lién quan dén nhiém vu
cua don vi.

Hiéu vA van dung duoc céc kién thitc nang cao vé nghiép vu ngan
hang trung wong, nghiép vu ngén hang thuong mai, phén tich béo
c40 tai chinh cia td chic tin dung, quan trj rii ro ngén hang, k§ nang
X1 1y céc tinh hudng trong qu4 trinh quan ly, gidm sat cac t6 chirc tin
dung.

Hiéu va van dyng dugc céc kién thie vé phuong phép nghién ciru, td
churc, trién khai nghién ciru, xdy dyung céc tai liéu, @& tai, d& an thudce
1inh vuc chuyén mén dam nhiém.

Ap dung thanh thao céc k1en thire, ky thuét xay dung, ban hanh vén
ban vao cong viée theo yéu ciu ciia vi tri viée 1am.

5.2- Céc nang luc

Nhém néng lre Tén nang lre Cip a9
Pao duc va ban linh 4/5
T4 chirc thuc hién cong viée 4/5
Soan th4o va ban hanh vén ban 4/5
Nhém nang luc Giao tiép tmg xir 4/5
chung Quan hé phéi hop 4/5
Str dung ngoai ngit Theo yéu ciu
cua vj tri viéc
Str dung cong nghé thong tin lam dam
nhiém

Nhom néng luc
chuyén mon

Kha néng chu tri hodc tham gia xdy dung céac vin
ban vé quan ly t6 chirc tin dung

Kha ning huéng din thuc hién cac vin ban vé
quan ly to chirc tin dung Theo yéu cau

nang luc cua
vi tri viéc 1am
chuyén mon

Kha ning kidm tra viéc thuc hién cac van ban vé
quan ly to chire tin dung

Kha ning thim dinh, gop ¥ cac vin ban, dé 4n cia | d4m nhiém
céc cap

Kha niing phoi hgp thue hién cac vin ban vé quan

1y tb chirc tin dung
o Tu duy chién lugc 3/5
e Quan Iy sur thay dbi 3/5
Nhém né.rlls lre quan e Ra quyét dinh 2/5
o Quén Iy ngudn luc 3/5
e Phat trién nhan vién 2/5

Phé duyét cua lanh dao
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Déc lap - T do -

Hanh phl'l(;

BAN MO TA CONG VIEC

chire tin dyng

Tén Vi tr viéc lam: Chuyén vién vé quéan ly tb

Ma vi tri vi€c lam:

Ngay bét diu thye hién:

bia di€m lam viéc:

Quy trinh cOng viéc lién quan:

tin dung

Céc vin ban, quy dinh hién hanh vé céng tic quan ly td chirc

1- Muc tiéu vi tri vi¢c 1am

Tham gia x4y dyng véan ban quy pham phap luét, ké hoach, d¢ 4n, dir 4n vé cong tac quén Iy
t6 chirc tin dung; truc tiép thuc thi cac nhiém vu chuyén mén theo méang cong viée duge phan cong.

2- Céc cong vigc va tiéu chi danh gia

Céc nhiém vu, cong viéc

TT | Nhiém vu, miang

cOng viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi d4nh gia hoan
thanh cong viéc

2.1 | Xay dyng vén ban
quy pham phép
luét, ké hoach, dy

an, dé an.

Tham gia soan thao cic vin ban theo
phén cong.

Nbi dung, quy dinh dugc
hoan thanh theo ding
tién d0, chét lugng, ké
hoach theo yéu ciu cia
nguoi chu tri.

2.2 | Huéng din, giai

dap.

Tham gia soan thio vin ban huéng dan,
giai dap vé chuyén mon, nghiép vu theo
phén cong.

Vin ban, tai liéu duoc
ban hanh dung tién d9,
ké hoach, thoi gian va bao
dam chit lwong theo yéu
cAu clia ngudi chi tri.

2.3 | Kiém tra, so két,
tong ket viéc thyc

hién céc vén ban.

Té chirc theo ddi, kiém tra, thong ke,
tbng hop, phan tich, danh gla soan thao
bio cdo so két, tng két vé ke qua thyc
hién vin ban lién quan dén cong tac
quan Iy tb chirc tin dung.

1. Van ban bao céo két
qua kiém tra dugc thyc
hién ding thoi han quy
dinh.

2. N6i dung bdo cao,
danh gia c6 dé xuit kip
thdi, ding k&€ hoach,
duoc cip c6 thim quyén
phé duyét.

2.4 | Tham gia thim

dinh cac vin ban.

Tham gia thdm dinh, gOp ¥ céc vén ban
vé cong tac quan 1y tb chirc tin dung
theo nhiém vu dugc phén cong.

Noi dung tham gia thim
dinh, gép y duoc hoan
thanh theo dting ké hoach,
dam bao chét hrong do
ngudi chi tri giao.
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2.5 | Thuc hién cac Té chirc trién khai thuc hién cac hoat | Thuc hién cac nhiém vy
hoat dong chuyén | dong chuyén mon, nghiép vu dugc phén | dugc phén cong ding quy
mon, nghiép vu. | cong. dinh, quy trinh cdng tac,

dam bao ding ké hoach
vé tién 40, chit lugng,
hiéu qua cong viéc.

2.6 | Phdi hop thuc | Phdi hop véi céc co quan, td chuc c¢6 | 1. Coéng viéc, nhiém vu
hién. lién quan d trién khai cong viéc dung | dugc giao thong sudt, tao

thim quyén va trach nhiém dugc phén | duge mdi quan hé cong
cong. tac phat trién hiéu qua
cao.
2. Noi dung phdi hop
dugc hoan thanh dat chat
lugng theo dung tién d6
ké hoach.

2.7 | Thuc hién nhiém | Tham du céc cudc hop li€n quan dén | Tham dy d?ly da, chudn
vu chung, hdi| linh vic chuyén mon & trong va ngoai | bi tai ligu va y kién phat
hop. don vi theo phén cong. biéu theo yéu cau.

2.8 | Xay dung va thuc hién ké hoach cong tic nam, quy, thang, | X4y dung, thuc hién ké
tudn cia c4 nhén. hoach theo dung ké

hoach cdng tac cua don
Vi, co quan va nhiém vu
dugc phédn cong.

2.9 | Thuc hién cac nhi€ém vu khéc do cép trén phén cong.

3- Cac mdi quan h¢ cong viéc
3.1- Bén trong

Pugc quan ly true tiép va Quan h¢ ph5i hop true tiep Céc don vi phoi hop
kiém duyét két qua béi trong don vi chinh

Lanh dao truc tiép

mang cdng tac

Chuyén vién dugc phén cong cung

Céc phong thudc don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, t0 chirc c6 quan h§ chinh

Ban chit quan hé

e Céc don vi thugc Ngan hang Nha nuéc.

¢ Céc co quan, By, Nganh lién quan.

e Céc tb chirc quéc té 12 d6i tac cia Ngan
hang Nha nudc.

Tham gia céc cudc hop c6 li€n quan.

Cung cAp cac thong tin theo yéu cu.

Thu thip céc thong tin can thiét cho viéc thuc
hién cong vi€c chuyén mon.

L4y thong tin théng ke.

Thuyc hién béo céo theo yéu cau.

e Cac té chirc tin dung, chi nhanh ngan
hang nudc ngoai.

Theo ddi, huéng din céc hoat dong chuyén
mon.

Tham gia céc cugc hop c6 lién quan.

Thu thép céc thong tin can thiét cho viéc thuc
hién c¢6ng viéc chuyén mon.

L4y thong tin théng ké.




4- Pham vi quyén han
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TT

Quyén han cy thé

4.1 | Puoc chi dong vé phuong phép thuc hién cong viée dugce giao.

4.2 | Tham gia y kién vé cac viéc chuyén mén cia don vi.

43 Dugc cung cép céc thong tin chi dao didu hanh cua td chic trong pham vi nhiém vu
™ | dugc giao theo quy dinh.

44 Pugc yéu ciu cung cip théng tin va danh gia mirc dd x4c thuc cta thdng tin phuc vu
‘ cho nhiém vu dugce giao.

4.5 | Pugc tham gia cdc cude hop trong va ngoai co quan theo sy phan cong cia cAp trén.

5- Céc yéu ciu vé trinh a9, ning lye

5.1- Yéu chu vé trinh 4§

- Fy A
Nhém yéu cau

A A A
Yéu cau cu the

Trinh 40 dao tao

Tt nghiép dai hoc tr¢ 1€n véi nganh hodc chuyén nganh dao tao
pht hop véi linh vuc cong tac.

Bbi dudng, chimg chi

C6 chung chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning quan ly nha nuéc dbi
véi cong chire ngach chuyén vién (hodc tuong duong).

Phim chét c4 nhan

Tuyét dbi trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chip hanh chi truong,
chinh sich cia Pang, phap luit cuia nha nudc, quy dinh cia co
quan.

Tinh thén trach nhiém cao véi céng viéc, v6i tip thé, phéi hop
cOng téc tot.

Trung thue, thing thin, kién dinh nhung biét ling nghe.

Diém tinh, nguyén téc, cin than, bao mat thong tin.

Kha ning doan két nbi bb.

Chiu dugc ap luc trong cong viéc.

Tép trung, sang tao, tu duy doc 1dp va logic.

Céc yéu cau khac

C6 kha nang aé xuat xdy dung quy trinh n¢i by va nhiing giai phap
gidi quyet céc vin dé thyc tidn lién quan dén chirc ning, nhiém vu
cua don vi.

Hidu va van dung dugc cac kién thirc vé nghiép vu ngén hang trung
uong, nghiép vu ngan hang thuong mai, phén tich béo céo tai chinh
cta td chirc tin dung, quan tri rii ro ngén hang, ky néng xu ly cac
tinh hudng trong qu4 trinh quan 1y, giam sat c4c td chirc tin dung,

Biét 4p dung cac kién thirc co ban, cac k§ ning lam viéc hiéu qua
vao thuc thi cong viéc theo vi tri viéc lam.

Hiéu va ap dung thanh thao céc kién thuc, k¥ thuit xdy dung, ban
hanh van ban vao cng viéc theo yéu ciu cia vi tri viéc 1am.

H1eu va vén dung dugc cac kién thuc vé phuong phép nghién ciru,

td chirc trién khai nghién cini, xay dung céc tai liéu, d& tai, d& 4n
thudc linh vyuc chuyén moén ddm nhiém.




5.2- Cac ning lyc
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Nhém néing lre Tén ning lyc Cap db
Nhém néng luc e Dao dirc va ban linh 3/5
chung P A
e T chirc thuc hién cong viéc 2/5
¢ Soan thao va ban hanh van ban 2/5
o Giao tiép img xtr 2/5
e Quan hé phdi hop 2/5
. — Theo yéu cdu
¢ Sir dung ngoai ngit ctia vi tri
viéc lam dam
o Sir dung cdng nghé thong tin nhiém

Nhém néng luc
chuyén mén

Kha nang tham gia xdy dung c4c van ban vé quan 1y
t0 chire tin dung

Kha niang huéng din thyc hién cac vin ban vé quén
1y t6 churc tin dung

Theo yéu cau
nang lyc cta

e Kha ning kiém tra viéc thuc hién céc vin ban vé | vitri viée
quan ly t6 chirc tin dung lam chuyén
e Kha ning thAm dinh, gép ¥ cdc van ban, dé an cta ml(l)}? fi am
.k iém
céc cap
e Khé nang phoi hop thyc hién céc van ban vé quan ly
t0 chirc tin dung
Nhém néng luc quan | ¢ Tu duy chién luge 1/5
ly .
Y o Quin Iy su thay di 1/5
e Ra quyét dinh 1/5
e Quan Iy ngudn lyc 1/5
e Phat trién nhan vién 1/5

Phé duyét ctia linh dao
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