BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

SH: 12/2019/TT-BTP Ha Noéi, ngay 31 thdang 12 nam 2019

THONG TU
Quy dinh ché d§ bio cio dinh ky thude pham vi quan Iy

cua By Tu phap

Ccn cir Nghi dinh s6 96/2017/ND-CP ngay 16 thang 8 ndam 2017 cua
Chinh phii quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chite ciia Bé
T phap,

Cén cir Nghi dinh s6 09/2019/ND-CP ngay 24 thding 01 nam 2019 cua
Chinh phu quy dinh vé ché do bao cdo cua co quan hanh chinh nha nudc,

Theo dé nghi ciia Chanh Véiin phong B6 Tu phdp;

Bo truong Bo Tu phdap ban hanh Théng tw quy dinh ché d¢ bdo cdo dinh
ky thuoe pham vi guan [y cua Bo Tuw phap.

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh vé nguyén tic ban hanh ché dd bao cdo; thoi gian
chot 56 liéu va thoi han gui bao cdo; hinh thic bao cdo va phuong thiic giri bao
cao; viéc chinh ly, bo sung noi dung, sO [iéu trong bao cao; de cuong bao cdo két
qua cong tac tu phap 6 thang dau nam, hang nam va trach nhiém cua co quan, to
chire. ¢4 nhan ¢6 lién quan dén thuc hién béo cao dinh ky thude pham vi quan 1y
cua Bo Tu phap.

Dieu 2. Doi twong ap dung

Thong tu nay ap dung doi vai cac to chiie, ca nhan ¢é lién quan dén thuc
hi¢n ché do bao cao dinh ky thudc pham vi quan ly cua Bé Tu phap.

Diéu 3. Nguyén tac ban hanh ché d¢ bao cao dinh ky

I. Bao dam cung cap thong tin kip thoi, chinh xac, day du phuc vu hiéu
qua cho hoat dong quan ly, chi dao, diéu hanh; lam co sé cho Chinh phu,
Thu tuéng Chinh phu, BO Tu phap thuce hién tot ché do bao cdo doi véi Quoc
hoi, Uy ban thuong vu Qudc hoi; lam co so dé Uy ban nhan dan cac tinh, thanh
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phd truc thude Trung vong thuc hién ché do bao cao doi voi Hoi dong nhan dan

cung cap.

2. Ché do béo cao dinh ky thudc pham vi quan ly cua Bé Tu phap chi
duoc ban hanh khi that su can thiét dé phuc vu muc tiéu quan ly, chi dao, diéu
hanh; ndi dung ché do bao cao phai phu hop véi quy dinh tai cac van ban lién
quan do co quan hodc nguoi ¢ thim quyén ban hanh.

3. Ché do bdo cao dinh ky thugc pham vi quan Iy cua Bd Tu phéap phai
pht hop vé thim quyén ban hanh va ddi tuong yéu cdu béo céo, bao dam o
rang, thong nhat, dong bo, kha thi va khong tring lap vdi ché dé béo céo khac.
Giam toi da yéu cau vé sb luong, tan suat bdo cdo nham tiét kiém thoi gian, chi
phi, nhan luc trong thyuc hién ché dd béo céo dinh ky thude pham vi quan ly cua
Bo Tu phap.

4. Cac s lidu yéu cau bao cdo phai dong bo, théng nhat vé khai niém,
phuong phap tinh va don vi tinh dé dam bao thuan loi cho viée tong hop, chia
se, khai thac, su dung thong tin bao céo.

5. Day manh Ung dung cong nghé théng tin trong thuc hién ché do béo
cao dinh kv, hinh thirc bao cdo bang van ban dién tu c6 chlr ky s6, phuong thirc
gut bao cao qua hé thong phan mém. Tang cuong cong tac phoi hop, chia sé
thong tin bao cao.

Chuong I1
CHE PO BAO CAO PINH KY THUOC PHAM VI QUAN LY CUA
BO TU PHAP

Piéu 4. Bao cio dinh ky vé két qua cdng téc tu phap

I. Bdo cdo dinh ky vé két qua cong tac tu phap thude pham vi quan 1y cta
Bo Tu phap gom co bao cdo két qua cong tac tu phap 6 thang dau nam va bao
cao ket qua cong tac tu phap hang nam.

2. Bdi voi cac bao céo dinh ky cua cac linh vuc thuge pham vi quan ly cua
Bo Tu phap duogc long ghép trong bao cdo dinh ky chung vé két qua cong tac tu
phap 6 thang dau nam va bdo cao két qua cong tac tu phap hang nam.

Di¢u 5. Thoi gian chdt s6 liéu bao cdo dinh ky

I. Thoi gian chot s6 lidu bao cdo dinh ky thudoc pham vi quan ly cua Bo
Tu phap duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 09/2019/NB-CP
ngay 24 thang 01 nam 2019 cua Chinh phu quy dinh vé ché d6 bao cdo cua co
quan hanh chinh nha nuoec.
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2. Doi vai cac bao cdo dinh ky khac (néu cd) thude pham vi quan ly cua
Bo Tu phap, thoi gian chot s6 li¢u do co quan ban hanh ché d¢ bao cao dinh ky
quy dinh.

Piéu 6. Thoi han giri bdo cdo dinh ky

Thot han cac bg, co quan ngang bd, co quan thugc Chinh phu, Uy ban
nhan dan cac tinh, thanh pho truc thudc Trung wong gui bao cao dinh ky cho Bo
Tu phap cham nhat vao ngay 20 cua thang cudi ky bao cdo.

2. Thot han B¢ Tu phap gui bdo cao dinh ky cho Chinh phu, Tha tuéng
Chinh pht cham nhét vao ngay 25 cta thang cudi ky bao cao.

Diéu 7. Hinh thue bao cdo, phwong thire giri bao cao

I. Hinh thic bao cdo dinh ky thudce pham vi quan ly cua Bé Tu phap duoc
the hign bang van ban dién tu c6 chir ky so.

2. Bao cao dinh ky thu¢c pham vi quan ly cua Bo Tu phap dugc gui bang
mot trong cac phuong thic sau:

a) Gui qua Hé thong van ban va Biéu hanh;

b) Gui qua Hé¢ thong thong tin bao cdo cua BO Tu phap két noi vai Hé
thong thong tin bao cao qudc gia do Van phong Chinh phu xay dung;

c) Gui qua H¢ thong thu dién tu;

d) Cac phuong thic khac theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 8. Chinh ly, b6 sung bio cio

I. Truong hop phai chinh ly, b6 sung néi dung, s6 liéu trong bdo cdo, co

quan lap bao cdo co trach nhiém gui bao cao da duoc chinh ly, bd sung, kém
theo vdn ban giai trinh vé viéc chinh ly.
2. Truong hop tu v tay xoa, sua chita lam sai léch noi dung béo cdo, sb

liéu trong bdo cdo va cdc biéu mau sb liéu bao cao kém theo thi bo cdo, bidu
mau do khong co gia tri béo cdo.

Diéu 9. Bao cdo két qua cong tac tw phap 6 thang dau nam

Tén bao cao: “Bao cdo két qua cong tac tu phap 6 thang dau nam va

nhiém vu, giai phap cong tac 6 thang cudi nam (nam thuc hién bao cao)”.

2. Noi1 dung yéu cau bao cao

a) Tong hop, danh gia tinh hinh, két qua thuc hién céng tac trong céc linh
vure thuge pham vi quan ly cua Bo Tu phap.



b) Cong tac tham muu gitp lanh dao bd, nganh, dia phuong trong viéc chi
dao, diéu hanh, phoi hop cdng tac gitra cac don vi thudc bo, nganh va dia
phuong trong thuc hi¢n cong tac tu phap.

¢) Panh gia thuan loi, khé khan, vudéng mac trong trién khai nhiém vu.

d) Du kién phuong hudng, nhiém vu cong tac 6 thang cudi nam (nam thuc
hién bao cao); giai phap t6 chue thuc hién va cac kién nghi, dé xuat vdi cap co
tham quyén (néu co).

d) Bao cao ket qua cong tac tu phap 6 thang dau nam dugc su dung so liéu
thong ké theo Thong tu cua B truong Bo Tu phap quy dinh mot so ndi dung vé
hoat dong thong ké cua Nganh Tu phép.

3. Doi tugng thuc hién bao cao

a) Cac bg, co quan ngang bo, co quan thugc Chinh phu;

b) Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phé truc thude Trung uong.

4. Co quan nhan bao céo

Bo Tu phéap, s6 60, duong Tran Phu, quan Ba Dinh, Thanh phd Ha Noi.

5. Pé cuong béo cdo

a) Doi voi bo, co quan ngang bo, co quan thudoc Chinh phu, bao cao két
qua cong tac tu phap 6 thang dau nam thuc hién theo dé cuong tai Phu luc s6 01,

b) D6i vai Uy ban nhan dan céac tinh, thanh pho truc thudce Trung uong,
bao cdo két qua cong tac tu phap 6 thang dau nam thuc hién theo dé cuong tai
Phitl e sa 02,

6. Trén co so nhirng nhiém vu trong tdm hang ndm, B Tu phap ban hanh
van ban hudng dan cu thé bao cdo két qua cong tac tu phap 6 thang dau nam.

Dicu 10. Bdo cido két qua cong tac tw phap hing nam

I. Tén bao cdo: “Bao cao két qua cong tac tu phap nam (nam thuc hién
bao cao) va phuong hudng, nhiém vu, giai phap cong tic nam (nam lién ké tiép
theo)”.

2. No1 dung bao céo

a) Noi dung bdo cdo thuc hién theo quy dinh tai diém a, b va ¢ khoan 2
Diéu 9 Thong tu nay.

b) Du kién phuong hudng, nhiém vu cong tac ndm tiép theo cua ky bao
cao; giai phap to chuc thuc hién va cac kién nghi, dé xuat vai cap cé tham quyén
(néu ca).
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c) Bdo cao két qua cong tac tu phap hang nam duoc st dung s6 liéu thong
ké nam (phuc vu tong két cong tac tu phap) theo Thong tu cuia Bo truong Bo Tu
phap quy dinh mdt s6 noi dung vé hoat dong thong ké ctia Nganh Tu phap.

3. Dor tuong thuc hién bao céao

a) Cac bg, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu;

b) Uy ban nhan dan cac tinh, thanh pho truc thudc Trung vong.

4. Co quan nhan bao cao

Bo Tu phap, s6 60, duong Tran Phu, quan Ba Dinh, Thanh pho Ha Noi.

5. Mau dé cuong bdo céo

a) Doi voi bd, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh pha bao cao két
qua cong tac tu phap hang nam thuc hién theo dé cuong tai Phu luc s6 03.

b) Boi voi Uy ban nhan dan cac tinh, thanh pho truc thuéc Trung uong,
bao cdo két qua cong tac tu phap hang ndm thuc hién theo dé cuong tai Phu luc
sO 04.

0. Trén co so nhtng nhiém vu trong tam hang nam, B¢ Tu phap ban hanh
van ban hudng dan cu thé bao cdo két qua cong tac tu phap hang nam.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH
Pi¢u 11. Hiéu luc thi hanh
I. Thong tu nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 02 nam 2020.
2. Dbi voi cac ché do béo cao dinh ky thude pham vi quan ly cua Bo Tu
phap dang co6 hiéu luc thi hanh theo quy dinh tai van ban quy pham phap luét do
Chinh phu, Thu tudng Chinh phu ban hanh thi thyc hién theo quy dinh tai khoan

3 Diéu 32 Nghi dinh s6 09/2019/ND-CP ngay 24 thang 01 nim 2019 ctia Chinh
phu quy dinh vé ché dé bao céo clia co quan hanh chinh nha nuée.

Dic¢u 12. To chue thye hién

I. Cac bg, co quan ngang bo, co quan thudc Chinh phu, Uy ban nhan dan
cac tinh, thanh pho truc thuoc Trung vwong va to chuc, ca nhan co6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

2. Bo Tu phap c¢o trach nhi¢m:

a) Cong bo Danh muc bao cdo dinh ky thudc pham vi quan ly cua B6 Tu
phap tren Cong thong tin di¢én tu cua Bo Tu phap theo quy dinh, trong do, thé
hién viéc long ghép cac bao cdao dinh ky cua cac linh vuc vao bao cédo két qua
cong tac tu phap 6 thang dau nam va hang nam. To chirc ra soat thuong xuyén
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cac ché d¢ bao cédo dinh ky thudc pham vi quan ly cua Bo dé sura doi, bo sung va
cong bo kip thoi Danh muc bao céo khi cé su thay doi.

b) Hudng dan, theo dai, dén dbe, kiém tra vigc thuc hién Thong tu nay;
quan ly, luu trtr chia se thong tin bdo cdo cong tac nganh Tu phap theo quy dinh.

c) X4y dung, van hanh H¢ thong thong tin bdo cdo cua Bé Tu phap dam
bao két néi voi Hé théng théng tin bao cdo Chinh phu.

3. Trong qua trinh thuc hién Thong tu nay, néu c6 kho khan, vudng mic,
dé nghi kip thoi phan anh vé B Tu phéap dé nghién ctu, giai quyét./.éj\

Noit nhin:

- Thu tuéng Chinh phi;

- Cac Pho Thu tudng Chinh phu;

- Vian phong Qudc hoi:

- Van phong Chinh phu;

- Toa an nhan dan tdi cao;

- Vién kiém sat nhan déan tdi cao;

- Cic B, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh phu;

- Co quan Trung vong clia cac Poan thé;

- UBND céc tinh. thanh phé true thude Trung vong;

- Cac don vi thude Bo Tu phap:

- Sa Tu phap cac tinh, thanh phd truc thude Trung uong;
- Cong bao; Cong thong tin dién tir Chinh phu; Cong thong
tin dién tir BO Tu phap;

- Luu: VT. VPB (40b).

LLé Thanh Long



PHU LUC SO 01"
CO QUAN.......2 CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phue

BAO CAO
Két qua cong tac tu phap 6 thing dau nam
‘ . A soe r n ’ ” A 5
va nhiém vy, giai phap cong tac 6 thang cuoi nam ......

Boi canh, diéu kién kinh té - xa hoi trong 6 thang dau nam .... anh huong
dén cong tac tu phap (nhiing thuan loi va khé khan).
g phaj g thuan ¢

I. TINH HINH THU'C HIEN TRONG CAC LINH VUC CU THE

I. Cong tac xay dung, tham dinh, kiém tra, ra soat, hé théng héa, hop nhét vin
ban quy pham phap luat va phéap dién hé thong quy pham phap luat

(B8]

. Cong tac pho bién, gido duc phap ludt; hd tro phép ly cho doanh nghi¢p

I

. Cong tac quan ly xur ly vi pham hanh chinh, theo doi thi hanh phap luat

4. Cong tac giam dinh tu phap, hd tich, ly lich tu phap, boi thuong nha
nuoc (doi voi cac Bo lién quan)

5. Cong tac phap luat qudc té, hop tac quc té vé phap luat
6. Vé xay dung, cing co té chuce phap ché

[I. PANH GIA CHUNG

I. Banh gia chung vé nhiing két qua noi bat.

2. Nhing khé khan, vudng mac va nguyén nhan.

[1l. NHIEM VU, GIAI PHAP CONG TAC 6 THANG CUOI NAM ...° VA
DE XUAT, KIEN NGHI

I. Nhiém vu cong tac tu phap 6 thang cudi nam (nhiém vu trén cdac linh vuc
cong tac cu thé néu tai muc 1).

(§9)

. Gial phap chu yéu thuc hién cong tac tu phap.

3. Pé xuat, kién nghi (néu co).

' Mdu nay ap dung ddi voi bo, co quan ngang b, co quan thude Chinh phi bao cao két qua cong tac tu phap 6
thang dau nam.

* Tén co quan 1ap bao cdo.

Y Chir viét tat cua tén co quan lap bio cdo.

' Dija danh ghi theo hudng dan ctia Bo Noi vy vé thé thire va k¥ thuat trinh bay vin ban.
T Nam thue hién bio co.

" Nam thue hién bao cdo.



PHU LUC SO 02'
UBND TINH/ THANH PHO...? CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tuw do - Hanh phuc

6. 4518 N— S ! ngay.... thang...ndm......

BAO CAO
Két qua cong tac tu phap 6 thang dau nam
- . A voe ” A ’ - A - 5
va nhiém vu, giai phap cong tic 6 thang cuoi nam ......

Boi canh, diéu kién kinh té - x& hoi trong 6 thang déu nam .... anh hudng
dén cong tac tu phap (nhtng thuén lgi va kho khén).

I. CONG TAC CHI PAO, DIEU HANH

- Trién khai céc van ban cua cap trén;

- Kiém tra, hudng dan vé cong tac chuyén mén, nghiép vu.

[1. TINH HINH THU'C HIEN TRONG CAC LINH VUC CU THE

I. Cong tac xay dung, tham dinh, kiém tra, ra sodt, hé thong hoa van ban quy
pham phap luat

2. Cong tac quan ly nha nudce vé pho bién, gido duc phap luat; xay dung
cap xa dat chuan tiép can phép luat; hoa giai ¢ co so

3. Cong tac quan ly xu ly vi pham hanh chinh, theo déi thi hanh phap luat

4. Céng tac ho tich, qudc tich, chung thuc, nudi con nudi, ly lich tu phap,
boi thudng nha nudce

5. Quan 1y nha nude vé bo tro tu phép, tro gitip phap 1y, hd tro phép ly cho
doanh nghiép

6. Cong tac phap luat qudc té, hop tac qudc té vé phap ludt (néu co)

7. Cong tac xdy dung Nganh; dio tao, boi dudng; nghién et khoa hoc phap ly

8. Cong tac thanh tra, kiém tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo
va phong. chonn tham nhting

9. Quan ly nha nude vé cong tac phap ché

10. Ung dung c6ng nghé thong tin; thi dua khen thuong

. DPANH GIA CHUNG

I. Danh gia chung vé nhing két qua ndi bat.

2. Nhing kho khan, vudng mac va nguyén nhan.

V. NHIEM VU, GIAI PHAP CONG TAC 6 THANG CUOI NAM ... VA
PE XUAT, KIEN NGHI

I. Nhiém vu cong tac tu phap 6 thang cudi nam (nhiém vu trén cdc linh vuc
cong tac cu thé néu tai muc I1),

2. Giai phap chu yéu thuc hién cong tac tu phap.

3. Céc dé xudt, kién nghi (néu co)

] i . . A poh p ~ A . . . A ~ - - . A o " .
Méu nay ap dung doi va1 Uy ban nhan dén cac tinh, thanh pho true thude Trung vong bdo cdo két quéa cong tac

tu phdp 6 thang dau nam.

“Tén co quan lap bdo cdo.

" Chir viét tat cua 1én co quan lap béao céo.

! Dia danh ghi theo hirdng dan cuia B Noi vu vé thé thic va k¥ thudt trinh bay van ban.

" Nam thuc hién bao cdo.

8] - s i .
Nam thuc hién béo cao.



PHU LUC SO 03"

CO QUAN.......2 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phuce
......... ! ngay.... thang....ndm

SH... /BC-.\o?

BAO CAO
A el ~ r - ~ S
Két qua cong tac tu phap nam ..... .
va phuong huwéng, nhiém vy, giai phap cong tac nam......"

Boi canh, diéu kién kinh té - xa hoi trong ndm .... anh huong dén cdng tac
tu phap (nhting thuan loi va khoé khan).
I. TINH HINH THU'C HIEN TRONG CAC LINH VUC CU THE

I. Cong tac xay dung, tham dinh, kiém tra, ra soat, h¢ thong hoa, hop nhat van
ban quy pham phap luat va phap dién hé thong quy pham phap luat

(RO]

. Cong tac pho bién, gido duc phap luat; hd tro phap Iy cho doanh nghiép
3

4. Cong tac giam dinh tu phap, ho tich, 1y lich tu phap, dang ky giao dich
bao dam (doi voi cac Bé lién quan)

. Cong tac quan ly xur ly vi pham hanh chinh, theo di thi hanh phap luét

5. Cong tac phap luat qudc té, hop tac qudc té vé phap luat

6. V& xay dung, cting ¢d té chre phép ché

I1. DANH GIA CHUNG

I. Banh gia khai quat nhiing két qua noi bat

2. Danh gia khai quét nhiing khé khan, vudng mic va nguyén nhan.

1. NHIEM VU, GIAI PHAP CHU YEU THU'C HIEN CONG TAC TU
PHAP NAM...” VA PE XUAT, KIEN NGHI

[. Nhi¢m vu cong tac tu phap (nhiém vu trén cdc linh vuc cong tdac cu thé
néu tai muc ).

2. Giai phap chu yéu thuc hién cong tac tu phap.

3. bé xuat, kién nghi (néu co).

“Mau nay ap dung doi vai b, nganh, co quan thuge Chinh phii bao céo két qua cong tac tu phép hing nam.
* Tén co quan lap bao cao.

" Chir viét tat ctia tén co quan lap bao céo.

' Dia danh ghi theo hudng dan ciia Bo Noi vu vé thé thire va ky thudt trinh bay van ban.
P Nam thue hién béao cdo.

“Nam lién ké tiép theo.

T Nam lién ké tiép theo.



PHU LUC SO 04’

UBND TINH/ THANH PHO...” CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
SH...... /BC-.....0  ngay.... thang...ndm......
BAO CAO
Két qua cong tac tw phap nam .....
va phuwong hudng, nhiém vy, giai phap cong tac nam...... 6

Béi canh, diéu kién kinh té - xa hoi trong nam ... anh hudng dén cong tac tu
phap (nhing thuan loi va kho khan).

I. CONC TAC CHI PAO, BIFU HANH

- Trién khai céc vin ban cta cap trén;

- Kiém tra, hudng dan vé cong tac chuyén mon, nghiép vu.

II. TINH HINH THU'C HIEN TRONG CAC LINH VUC CU THE

I. Cong tac xay dung, tham dinh, kiém tra, ra soat, hé thong héa van ban quy
pham phap luat

2. Cong tac quan ly nha nude vé pho bién, gido duc phap luét; xay dung cap
xa dat chuan tiép can phéap luét va hoa giai ¢ co s

3. Cong tac quan ly xu ly vi pham hanh chinh, theo ddi thi hanh phap luat

4. Cong tac ho tich, qudc tich, chimg thuc, nuéi con nudi, 1y lich tu phap, boi
thuong nha nudc

5. Quan ly nha nudc vé bo tro'tur phap, tro gitip phap 1y, ho trg phap 1y cho doanh nghiép

6. Cong tac phap luat quéc té, hop tac quoc té vé phép luat

7. Cong tac xay dung Nganh; dao tao, boi dudng; nghién ctiu khoa hoe phap ly

8. Cong tac thanh tra, kiém tra, Uep cong dan, giai quyct khiéu nai, to cdo va
phong, chong tham nhiing

9. Quan Iy nha nudc vé cong tac phap ché

10. Ung dung cong nghé théng tin; thi dua khen thuéng

I11. PANH GIA CHUNG |

|. Danh gia khai quat nhiing két qua noi bat,

2. bBanh gia khai quat nhting kho khan, vuong méc va nguyén nhén.

IV. PHUONG HUONG, NH[EM VU VA GIAI PHAP CHU YEU THUC
HIEN CONG TAC TU PHAP NAM ...."” VA DE XUAT, KIEN NGHI

l. Phuong hudng, nhiém vu cong tac tu phap (nhiém vu trén cdc linh vuc
cong fc?c cu thé néu tai muc 1).

2. Giai phap chu yéu thuc hién cong tac tu phap.

~

3. Dé xuat, kién n ghi (néu co).

' Miu nay ap dung ddi voi Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phd truc thude Trung uong béo cdo két qua cong tac
tu phap ha ing nam.

T Tén co quan 1ap bao cao.

* Chir viét tat ctia tén co quan lap bdo cdo.

' Dia danh ghi theo hudng dan ciia B Noi vu vé thé thic va k¥ thudt trinh bay van ban.
. N'llﬂ thue hién béo cédo.

Nam lién ké tle theo,

7. Nam lién ké tiép theo.
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