
Bộ TÀI CHÍNH CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số: 21/2019/TT-BTC Hà Nội, ngày 11 tháng 04 năm 2019 

THÔNG Tư 
Hướng dẫn việc bán cổ phần lần đầu và chuyển nhượng vốn nhà nưóc 

theo phương thức dựng sổ 

Căn cứ Luật doanh nghiệp ngày 26 tháng 11 năm 2014; 
Căn cứ Luật quản lý, sử dụng vốn nhà nước đầu tư vào sản xuất, kinh 

doanh tại doanh nghiệp ngày 26 tháng 11 năm 2014; 
Căn cứ Luật chủng khoán ngày 29 tháng 6 năm 2006; 
Căn cứ Luật sửa đổi, bổ sung một sổ điều của Luật chứng khoản ngày 24 

thảng 11 năm 2010; 
Căn cứ Nghị định sô 87/2017/NĐ-CP ngày 26 tháng 7 năm 2017 của Chính phủ 

qity định chức năng, nhiệm vụ, quyên hạn và cơ cẩu to chức của Bộ Tài chính; 
Căn cứ Nghị định sô 126/2017/NĐ-CP ngày 16 tháng 11 năm 2017 của 

Chỉnh phủ về chuyến doanh nghiệp nhà nước và công ty trách nhiệm hữu hạn 
một thành viên do doanh nghiệp nhà nước đầu tuễ 100% vốn điều lệ thành công 
ty cổ phần; 

Căn cứ Nghị định sổ 91/2015/NĐ-CP ngày 13 thảng 10 năm 2015 của 
Chính phủ về đầu tư vốn nhà nước vào doanh nghiệp và quản lý, sử dụng von, 
tài sản tại doanh nghiệp; 

Căn cứ Nghị định sổ 32/2018/NĐ-CP ngày 08 tháng 3 năm 2018 của 
Chính phủ sửa đoi, bo sung một so điều của Nghị định sổ 91/2015/NĐ-CP ngày 
13 tháng 10 năm 2015 của Chính phủ về đầu tư vốn nhà nước vào doanh nghiệp 
và quản lý, sử dụng vốn, tài sản tại doanh nghiệp; 

Căn cứ Nghị định số 58/2012/NĐ-CP ngày 20 tháng 7 năm 2012 của 
Chính phủ quy định chi tiết và hướng dân thỉ hành một sô điêu của Luật chủng 
khoán và Luật sửa đổi, bổ sung một sổ điều của Luật chứng khoán; 

Căn cứ Nghị định sổ 60/2015/NĐ-CP ngày 26 thảng 6 năm 2015 của 
Chính phủ sửa đổi, bo sung một so điều của Nghị định sổ 58/2012/NĐ-CP ngày 
20 tháng 7 năm 2012 của Chính phủ quy định chỉ tiết và hướng dẫn thỉ hành 
một sổ điều của Luật chứng khoản và Luật sửa đổi, bố sung một so điển của 
Luật chúng khoán; 
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Theo đề nghị của Chủ tịch ủy ban Chúng khoản Nhà nước, 
Bộ trưởng Bộ Tài chỉnh ban hành Thông tư hướng dẫn việc bản cổ phần 

lần đầu và chuyển nhưọTĩg vốn nhà nước theo phương thức dựng so như sau: 

Chu'0'ng I 
QUY ĐỊNH CHUNG 

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh và đối tượng áp dụng 
1. Phạm vi điều chỉnh 
Thông tư này hướng dẫn các nội dung sau: 
a) Trình tự, thủ tục bán cổ phần lần đầu và quản lý, sử dụng tiền thu từ cổ 

phần hóa theo phương thức dựng sổ; gắn chào bán cổ phần lần đầu theo phương 
thức dựng sổ với đăng ký, lưu ký và đăng ký giao dịch/niêm yết cố phần đã phân 
phối của các đối tượng thực hiện cổ phần hoá theo quy định tại Điều 2 Nghị 
định số 126/2017/NĐ-CP ngày 16/11/2017 của Chính phủ về chuyển doanh 
nghiệp nhà nước và công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên do doanh 
nghiệp nhà nước đầu tư 100% vốn điều lệ thành công ty cổ phần (sau đây gọi là 
Nghị định số 126/2017/NĐ-CP); 

b) Trình tự, thủ tục chuyển nhượng vốn nhà nước, vốn đầu tư của doanh 
nghiệp nhà nước tại công ty cổ phần theo phương thức dựng sổ của các đối 
tượng theo quy định tại Điều 2 Nghị định số 91/2015/NĐ-CP ngày 13/10/2015 
của Chính phủ về đầu tư vốn nhà nước vào doanh nghiệp và quản lý, sử dụng 
vốn, tài sản tại doanh nghiệp (sau đây gọi là Nghị định số 91/2015/NĐ-CP). 

2. Đối tượng áp dụng 
a) Đối tượng áp dụng bán cổ phần lần đầu theo phương thức dựng sổ quy 

định tại Điều 2 Nghị định số 126/2017/NĐ-CP. 
b) Đối tượng áp dụng chuyển nhượng vốn theo phương thức dựng sổ quy 

định tại khoản 1, khoản 2 và khoản 4 Điều 2 Nghị định số 91/2015/NĐ-CP và 
Người đại diện phần vốn nhà nước đầu tư tại công ty cổ phần. 

Điều 2. Giải thích từ ngữ 
Ngoại trừ các từ ngữ đã được giải thích tại Nghị định số 126/2017/NĐ-

CP, Nghị định số 91/2015/NĐ-CP và Nghị định số 32/2018/NĐ-CP ngày > 
08/3/2018 sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 91/2015/NĐ-CP ngày < ^ 
13/10/2015 của Chính phủ vê đâu tư vôn nhà nước vào doanh nghiệp và quản lý, 
sử dụng vốn, tài sản tại doanh nghiệp (sau đây gọi là Nghị định số 32/2018/NĐ-
CP), các từ ngữ dưới đây được hiểu như sau: 

1. "Bán cổ phần theo phương thức dựng sổ" là hình thức bán cổ phần của 
doanh nghiệp công khai cho các đối tượng có sự cạnh tranh về giá trên cơ sở 
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tham khảo nhu cầu của thị trường. 
2. "Tổ chức bảo lãnh phát hành theo phương thức dựng sổ" là một hoặc 

một nhóm các công ty chứng khoán được cấp phép thực hiện nghiệp vụ bảo lãnh 
phát hành cho doanh nghiệp theo quy định của pháp luật về chứng khoán và thị 
trường chứng khoán (sau đây gọi là Tố chức bảo lãnh phát hành). 

3. "Bảo lãnh phát hành theo phương thức dựng sổ" là hoạt động bảo lãnh 
phát hành chứng khoán theo quy định tại khoản 22 Điều 6 Luật chứng khoán 
được sửa đổi, bổ sung theo quy định tại khoản 3 Điều 1 Luật sửa đổi, bố sung 
một số điều của Luật chứng khoán và quy định tại khoản 9 Điều 2 Nghị định số 
58/2012/NĐ-CP ngày 20/7/2012 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn 
thi hành một số điều của Luật chứng khoán và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều 
của Luật chứng khoán (sau đây gọi là bảo lãnh phát hành). 

4. "Nhà đầu tư chiến lược" là nhà đầu tư đáp ứng quy định tại điểm a 
khoản 3 Điều 6 Nghị định số 126/2017/NĐ-CP. 

5. "Tổ chức quản lý sổ lệnh" là Sở Giao dịch chứng khoán thực hiện việc 
cung cấp cơ sở vật chất kỹ thuật, dịch vụ để quản lý sổ lệnh khi thực hiện bán cổ 
phần theo phương thức dựng sổ. 

6. "Đại lý dựng sổ" là các công ty chứng khoán tham gia vào việc tổ chức 
bán cố phần theo phương thức dựng sổ. 

7. "Giá khởi điểm" là giá được xác định theo quy định tại khoản 8 Điều 3 
Nghị định số 126/2017/NĐ-CP đối với bán cổ phần lần đầu, theo quy định tại 
khoản 12 và khoản 15 Điều 1 Nghị định số 32/2018/NĐ-CP đối với chuyển 
nhượng vốn nhà nước và vốn đầu tư của doanh nghiệp nhà nước tại công ty cổ 
phần. 

8. "Khoảng giá dựng số" là khoảng giá được xây dựng nhằm phản ánh 
nhu cầu thị trường của cổ phần chào bánễ 

9. "Giá mở sổ" là giá của một cổ phần chào bán được xác định trong 
khoảng giá dựng sổ. 

10. "Giá phân phối" là giá bán một cổ phần nhà đầu tư được mua trên cơ 
sở kết quả dựng sổ. 

Điều 3. Nguyên tắc thực hiện 
1. Việc bán cố phần lần đầu và chuyển nhượng vốn nhà nước, vốn đầu tư 

của doanh nghiệp nhà nước tại công ty cổ phần theo phương thức đựng sổ phải 
đảm bảo theo nguyên tắc thị trường, đảm bảo công khai, minh bạch, bảo toàn 
vốn, tránh thất thoát tài sản nhà nước. 

2. Các nội dung không hướng dẫn tại Thông tư này về việc chuyển doanh 
nghiệp nhà nước và công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên do doanh 
nghiệp nhà nước đầu tư 100% vốn điều lệ thành công ty cổ phần theo quy định 
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tại Nghị định số 126/2017/NĐ-CP; chuyển nhượng vốn nhà nước, vốn đầu tư 
của doanh nghiệp nhà nước tại công ty cố phần theo quy định tại Nghị định số 
91/2015/NĐ-CP, Nghị định số 32/2018/NĐ-CP thực hiện theo quy định của 
.pháp luật về chuyển doanh nghiệp nhà nước và công ty trách nhiệm hữu hạn một 
thành viên do doanh nghiệp nhà nước đầu tư 100% vốn điều lệ thành công ty cổ 
phần; pháp luật về đầu tư vốn nhà nước vào doanh nghiệp và quản lý, sử dụng 
vốn, tài sản tại doanh nghiệp. 

Chương II 
BÁN CỔ PHẦN LẦN ĐẦU THEO PHƯƠNG THỨC DựNG SỔ 

Điều 4. Xây dựng phương án bán cổ phần lần đầu theo phưong thức 
dựng sổ 

1. Phương án bán cổ phần lần đầu theo phương thức dựng sổ là một phần 
trong phương án cổ phần hóa theo quy định tại Nghị định số 126/2017/NĐ-CP, 
tối thiểu bao gồm các nội dung sau: 

a) Số lượng cổ phần chào bán theo phương thức dựng sổ; 
b) Khoảng giá dựng sổ được xây dựng nhằm phản ánh nhu cầu thị trường 

về cổ phần được chào bán là cơ sở để xác định giá mở sổ, khoảng giá dựng sổ 
tối đa không quá hai mươi phần trăm (20%) tính từ giá khởi điếm; 

c) Cơ cấu cổ phần bán cho nhà đầu tư theo phương thức dựng sổ: tỷ lệ cổ 
.phần bán cho nhà đầu tư công chúng (% vốn điều lệ), tỷ lệ cổ phần bán cho nhà 
đầu tư chiến lược (% vốn điều lệ); 

d) Tỷ lệ (% vốn điều lệ) và số lượng cổ phần tối đa bán cho nhà đầu tư 
nước ngoài; 

đ) Nguyên tắc ưu tiên xác định giá phân phối 
- Xác định giá phân phối theo nhà đầu tư công chúng; hoặc 

- Xác định giá phân phối theo nhà đầu tư chiến lược. 
e) Xác định điều kiện dựng sổ 
Xác định hai (02) điều kiện để thực hiện dựng sổ bao gồm: tỷ lệ khối 

lượng đặt mua cô phần tối thiếu và số lượng nhà đầu tư đặt mua cố phần tối 
thiểu. Tỷ lệ khối lượng đặt mua cổ phần tối thiểu và số lượng nhà đầu tư đặt 
mua cổ phần tối thiểu được xác định như sau: 

- Trường hợp áp dụng nguyên tắc ưu tiên xác định giá phân phối theo nhà 
đầu tư công chúng: tỷ lệ khối lượng đặt mua cổ phần tối thiểu (tỷ lệ %) bằng 
khối lượng cổ phần đặt mua của nhà đầu tư công chúng trên tổng khối lượng cổ 
phần chào bán cho nhà đầu tư công chúng; số lượng nhà đầu tư đặt mua cổ phần 
tối thiếu là số lượng nhà đầu tư công chúng tham gia đặt lệnh mua. 
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- Trường họp áp dụng nguyên tắc ưu tiên xác định giá phân phối theo nhà 
đầu tư chiến lược: tỷ lệ khối lượng đặt mua cổ phần tối thiểu (tỷ lệ %) bằng khối 
lượng cổ phần đặt mua của nhà đầu tư chiến lược trên tổng khối lượng cố phần 
chào bán cho nhà đầu tư chiến lược; số lượng nhà đầu tư đặt mua cố phần tối 
thiểu là số lượng nhà đầu tư chiến lược tham gia đặt lệnh mua. số lượng nhà đầu 
tư chiến lược tối thiểu đặt lệnh mua trong trường hợp này không được ít hơn hai 
(02) nhà đầu tư. 

- Tỷ lệ khối lượng đặt mua cổ phần tối thiểu và số lượng nhà đầu tư đặt 
mua cổ phần tối thiểu phải được xác định rõ trong phương án bán cố phần. 

g) Phương án xử lý trong trường hợp hủy số lệnh; 
h) Các nội dung bảo lãnh phát hành (nếu có); 
i) Tổ chức quản lý sổ lệnh. 
2. Việc bán cổ phần cho người lao động, tổ chức công đoàn cơ sở tại 

doanh nghiệp cố phần hóa thực hiện theo quy định tại Điều 33 và Điều 42 Nghị 
định số 126/2017/NĐ-CP. 

Điều 5ề Triển khai phương án bán cổ phần lần đầu theo phương thức 
dựng sổ 

1. Ban chỉ đạo cố phần hóa thực hiện các công việc sau: 
a) Trình Cơ quan đại diện chủ sở hữu (đối với doanh nghiệp nhà nước) 

hoặc Hội đồng thành viên/Chủ tịch doanh nghiệp nhà nước (đối với công ty 
trách nhiệm hữu hạn một thành viên do doanh nghiệp nhà nước đầu tư 100% 
vốn điều lệ - sau đây gọi là doanh nghiệp cấp II) phê duyệt Tố chức bảo lãnh 
phát hành (nếu có); 

b) Trình Cơ quan đại diện chủ sở hữu (đối với doanh nghiệp nhà nước) 
hoặc Hội đồng thành viên/Chủ tịch doanh nghiệp nhà nước (đối với doanh 
nghiệp cấp II) phê duyệt Tổ chức quản lý sổ lệnh; 

c) Lựa chọn Đại lý dựng sổ; 
d) Tổ chức giới thiệu về phương án bán cổ phần, thăm dò nhu cầu thị 

trường; 
đ) Xác định giá mở sổ; 
e) Ban hành Quy chế bán cổ phần theo phương thức dựng sổ theo Phụ lục 

sổ 02a kèm theo Thông tư này. 
2. Doanh nghiệp cổ phần hóa phải hoàn thành việc bán cổ phần theo quy 

định tại Điều 38 Nghị định số 126/2017/NĐ-CPế 

Điều 6. Tổ chức giới thiệu bán cổ phần lần đầu theo phương thức 
dựng sổ cho các nhà đầu tư 

1. Ban chỉ đạo cổ phần hóa tổ chức lựa chọn nhà đầu tư chiến lược theo 
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quy định tại khoản 3 Điều 6 Nghị định số 126/2017/NĐ-CP. 
2. Ban chỉ đạo cổ phần hóa, doanh nghiệp cổ phần hóa phối hợp với Tổ 

chức bảo lãnh phát hành (nểu có) tổ chức buổi giới thiệu về việc bán cổ phần lần 
đầu theo phương thức dựng sổ cho các nhà đầu tư là tổ chức và nhà đầu tư công 
.chúng để thăm dò nhu cầu thị trường theo quy định như sau: 

a) Đối với nhà đầu tư là tổ chức: mời tối thiểu ba mươi (30) nhà đầu tư. 
Thời gian gửi giấy mời tối thiểu mười (10) ngày trước ngày tổ chức giới thiệu về 
việc bán cổ phần. Việc gửi giấy mời thực hiện bằng phương thức bảo đảm đến 
địa chỉ liên lạc của nhà đầu tư và phương thức khác (nếu có). 

b) Đối với nhà đầu tư công chúng: thông báo mời có thể được thực hiện 
bằng hình thức đăng trên trang thông tin điện tử của doanh nghiệp tối thiểu mười 
(10) ngày trước ngày tổ chức giới thiệu về việc bán cố phần. 

3. Ban chỉ đạo cổ phần hóa có thể sử dụng các tài liệu liên quan đến việc 
bán cổ phần theo phương án cổ phần hóa đã được phê duyệt để giới thiệu về 
việc bán cổ phần lần đầu theo phương thức dựng số. 

Điều 7. Công bố thông tin về phương án bán cổ phần lần đầu theo 
phương thức dựng sỗ 

Ban chỉ đạo cổ phần hóa phối họp với Tổ chức quản lý sổ lệnh thực hiện 
công bố thông tin như sau: 

1. Cung cấp cho các nhà đầu tư thông tin liên quan đến doanh nghiệp cổ 
phần hoá (Phụ lục số 01 a kèm theo Thông tư này), phương án cổ phần hóa, dự 
thảo Điều lệ công ty cố phần, Quy chế bán cố phần theo phương thức dựng số 
(Phụ lục số 02a kèm theo Thông tư này) và các thông tin liên quan khác theo 
quy địnhệ 

2. Thông báo công khai tại doanh nghiệp cổ phần hóa, Tổ chức quản lý sổ 
lệnh, trên các phương tiện thông tin đại chúng (ba số báo liên tiếp của một tờ 
báo phát hành trong toàn quốc và một tờ báo địa phương nơi doanh nghiệp có 
trụ sở chính) về thông tin liên quan đến việc bán cổ phần trước ngày mở sổ lệnh 
tối thiếu hai mươi (20) ngày làm việc và công khai thông tin trên cống thông tin 
điện tử Chính phủ. Thông báo tối thiếu bao gồm các nội dung sau: tên doanh 
nghiệp cố phần hóa; ngành nghề kinh doanh chính; vốn điều lệ; số cổ phần chào 
bán theo phương thức dụng sổ; giá khởi điểm; giá mở sổ; thời gian mở sổ; đối 
tượng được tham gia mua cổ phần; và thời gian, địa điểm nộp đơn và tiền đặt 
cọc. Thông báo bao gồm cả bản Tiếng Anh. 

Điều 8. Sổ ỉênh 
1. Tổ chức quản lý sổ lệnh phải mở sổ lệnh cho từng đối tượng là nhà đầu 

tư công chúng và nhà đầu tư chiến lược, sổ lệnh bao gồm các nội dung chính 
như sau: 



, a) Thông tin về từng nhà đầu tư phải có các nội dung sau: Mã số nhà đầu 
tư, so lượng cô phân đặt mua, giá đặt mua, thời gian đặt mua; 

b) Thông tin chung về sổ lệnh phải có nội dung khối lượng cổ phần đặt 
mua theo từng mức giá. 

2. Thời gian mở sổ lệnh: 05 phiên giao dịch liên tiếp. Thời gian mỗi phiên 
từ 9h30 - 1 lh30 hàng ngày. 

3. Từ 9h00 - 9h30 hàng ngày trước mỗi phiên giao dịch, Tổ chức quản lý 
số lệnh có trách nhiệm công bố thông tin về kết quả đặt mua như sau: 

a) Nội dung công bố: biểu đồ khối lượng cổ phần đặt mua lũy kế theo 
từng mức giá từ ngày mở sổ lệnh; 

b) Phương tiện công bố: trang thông tin điện tử của Tổ chức quản lý sổ 
lệnh, Đại lý dựng số. 

Điều 9. Thay đổi lệnh đặt mua 
Nhà đầu tư có thể thay đổi lệnh đặt mua về giá, khối lượng cổ phần đặt 

mua theo quy định như sau: 
1. Trước khi đặt lệnh, nhà đầu tư phải hủy lệnh đặt mua cũ. Nhà đầu tư 

chỉ được đặt lệnh mua mới sau khi có xác nhận hủy lệnh đặt mua cũ. Thời gian 
đặt lệnh tính theo thời gian lệnh đặt mua mới; 

2. Trường hợp nhà đầu tư hủy lệnh đặt mua mà không đặt lại lệnh mua 
mới, nhà đầu tư không được hoàn trả tiền đặt cọc; 

3. Trường họp nhà đầu tư đặt lệnh mua mới với khối lượng lớn hơn khối 
lượng đặt mua cũ, nhà đầu tư phải bổ sung tiền đặt cọc tương ứng với khối 
lượng đặt mua tăng thêm; 

4. Trường hợp nhà đầu tư đặt lệnh mua mới với khối lượng thấp hơn khối 
lượng đặt mua cũ, nhà đầu tư không được hoàn trả số tiền đặt cọc tương ứng với 
khối lượng đặt mua giảmỗ 

Điều 10. Xác định kết quả dựng sổ 
1. Xác định điều kiện dựng sổ 
Việc xác định kết quả dựng sổ chỉ được thực hiện khi tỷ lệ khối lượng đặt 

mua cổ phần thực tế và số lượng nhà đầu tư đặt mua cố phần thực tế lớn hơn 
hoặc bằng Tỷ lệ khối lượng đặt mua cổ phần tối thiểu và số lượng nhà đầu tư 
đặt mua cố phần tối thiểu theo phương án bán cổ phần quy định tại điểm e khoản 
1 Điều 4 Thông tư này. 

2. Xác định giá phân phối trong trường hợp áp dụng nguyên tắc ưu tiên 
xác định giá phân phối theo nhà đầu tư công chúng thực hiện như sau: 

a) Giá phân phối là mức giá cao nhất mà tại mức giá đó phân phối được 
tối đa số lượng cố phần dự kiến chào bán cho nhà đầu tư công chúng; 
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b) Giá phân phối này được sử dụng để phân phối cổ phần cho nhà đầu tư 
công chúng và nhà đầu tư chiến lược. 

3. Xác định giá phân phối trong trường hợp áp dụng nguyên tắc ưu tiên 
xác định giá phân phối theo nhà đầu tư chiến lược thực hiện như sau: 

a) Giá phân phối là mức giá cao nhất mà tại mức giá đó phân phối được 
tối đa số lượng cổ phần dự kiến chào bán cho nhà đầu tư chiên lược; 

b) Giá phân phối này được sử dụng để phân phối cổ phần cho nhà đầu tư 
chiến lược và nhà đầu tư công chúng. 

4. Việc phân phổi cổ phần cho nhà đàu tư công chúng và nhà đầu tư chiến 
lược được thực hiện như sau: 

a) Nhà đầu tư được mua cổ phần là nhà đầu tư đặt giá lớn hơn hoặc bằng 
giá phân phối. Khối lượng cổ phần được phân phối theo nguyên tắc ưu tiên theo 
thứ tự như sau: thứ nhất ưu tiên về giá; thứ hai ưu tiên về thời gian đặt lệnh (theo 
ngày tổ chức phiên giao dịch); và thứ ba ưu tiên phân phổi theo tỷ lệ khối lượng 
đặt mua trong trường hợp nhiều nhà đầu tư đặt lệnh mua tại cùng mức giá, cùng 
thời gian; 

b) Trường họp có nhiều nhà đầu tư đặt lệnh mua tại cùng mức giá với 
cùng thời gian đặt lệnh theo thứ tự ưu tiên thứ ba nêu tại điểm a khoản 4 Điều 
này, số cố phần phân phối cho từng nhà đầu tư được xác định như sau: 

Số cổ phần nhà đầu tư đặt 
mua tại cùng mức giá và cùng 

thời gian đặt lệnh Sô cô phân Sô cô phân chưa 
nhà đầu tư = được phân phối tại X 
A _ ' - r ệ r * Tông sô cô phân các nhà đâu được mua cùng mức giá & ^ 

đặt mua tại cùng mức giá và 
cùng thời gian đặt lệnh 

5. Sau khi thực hiện xác định kết quả phân phối cổ phần theo quy định tại 
khoản 2, khoản 3 và khoản 4 Điều này, số lượng cổ phần còn lại chưa phân phối 
được xử lý như sau: 

a) Trường hợp áp dụng nguyên tắc ưu tiên xác định giá phân phối theo 
nhà đầu tư công chúng, việc phân phối tiếp số lượng cổ phần chưa phân phối hết 
cho nhà đầu tư chiến lược được thực hiện như sau: 

- Việc phân phổi cho từng nhà đầu tư thực hiện theo nguyên tắc ưu tiên 
về giá, thời gian đã đặt lệnh mua tại sổ lệnh. Trường họp nhiều nhà đầu tư đã đặt 
lệnh mua tại cùng mức giá và cùng thời gian đặt lệnh, việc phân phối cổ phần 
theo tỷ lệ khối lượng cổ phần đăng ký mua được thực hiện theo nguyên tắc phân 
phối tương tự quy định tại điểm b khoản 4 Điều này. 

- Đối tượng được đăng ký mua là nhà đầu tư chiến lược đã đặt lệnh mua 
và chưa được mua hết số lượng cổ phần đã đặt mua. 
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- Ban chỉ đạo cổ phần hóa phối hợp với Tổ chức quản lý sổ lệnh có trách 
nhiệm công bố danh sách nhà đầu tư chiến lược được đăng ký mua nêu trên 
trong vòng một (01) ngày làm việc kể từ ngày đóng sổ lệnhế 

- Trong vòng ba (03) ngày làm việc kể từ ngày công bố danh sách nhà 
đầu tư chiến lược được đăng ký mua, nhà đầu tư có tên trong danh sách thực 
hiện đăng ký mua cổ phần theo mức giá phân phối với khối lượng cổ phần 
không được vưọt quá khối lượng cố phần chưa được mua. 

b) Trường hợp áp dụng nguyên tắc ưu tiên xác định giá phân phối theo 
nhà đàu tư chiến lược, số lượng cổ phần chưa phân phối hết cho nhà đầu tư công 
chúng thực hiện phân phối theo nguyên tắc tương tự điếm a khoản 5 Điều này. 

Điều 11. Xử lý trường hợp không đủ điều kiện dựng sổ 
1. Trường hợp khối lượng cổ phần đặt mua thực tế và số lượng nhà đầu tư 

đặt mua thực tế không đáp ứng điều kiện dựng sổ theo phương án bán cổ phần 
quy định tại điểm e khoản 1 Điều 4 Thông tư này, Ban chỉ đạo cổ phần hóa có 
trách nhiệm quyết định hủy kết quả số lệnh, báo cáo Cơ quan đại diện chủ sở 
hữu (đối với doanh nghiệp nhà nước) hoặc Hội đồng thành viên/Chủ tịch doanh 
nghiệp nhà nước (đối với doanh nghiệp cấp II) và công bố thông tin về việc hủy 
kết quả sổ lệnh theo quy định tại khoản 1 Điều 12 Thông tư này. 

2. Các nhà đầu tư được hoàn trả tiền đặt cọc sau khi Ban chỉ đạo cổ phần 
hóa công bố thông tin về việc hủy kết quả số lệnh. 

3. Xử lý sau khi hủy kết quả sổ lệnh 
a) Trường họp phương án bán cổ phần theo phương thức dựng sổ không 

thay đổi và việc mở lại sổ lệnh đã được phê duyệt trong phương án bán cổ phần 
theo quy định tại điểm g khoản 1 Điều 4 Thông tư này, Ban chỉ đạo cổ phần hóa 
có thế xác định lại giá mở số và thực hiện trình tự, thủ tục mở sổ lệnh theo quy 
định tại Điều 7, Điều 8 Thông tư này. 

b) Trường hợp phương án bán cổ phần theo phương thức dựng sổ thay 
đối, Ban chỉ đạo cố phần hóa báo cáo Cơ quan đại diện chủ sở hữu (đối với 
doanh nghiệp nhà nước) hoặc Hội đồng thành viên/Chủ tịch doanh nghiệp nhà 
nước (đối với doanh nghiệp cấp II) quyết định phương án bán cổ phần theo quy 
định tại Điều 4 Thông tư này. 

Điều 12. Công bố thông tin về kết quả dựng sổ 
1. Trường hợp hủy kết quả số lệnh theo quy định tại khoản 1 Điều 11 

Thông tư này, trong thời hạn một (01) ngày làm việc kể từ ngày quyết định hủy 
kết quả số lệnh, Ban chỉ đạo cổ phần hóa phải thực hiện công bố thông tin về 
việc hủy kết quả sổ lệnh. Việc thông báo hủy kết quả sổ lệnh cho từng nhà đầu 
tư thực hiện theo Quy chế bán cổ phần lần đầu theo phương thức dựng sổ. 

2. Trong thời hạn tối đa ba (03) ngày làm việc kể từ ngày lập Biên bản 
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xác định kết quả dựng sổ theo Phụ lục số 03a kèm theo Thông tư này, Ban chỉ 
đạo cổ phần hóa và doanh nghiệp cổ phần hóa phối họp với Tổ chức quản lý sổ 
lệnh, Đại lý dựng sổ công bố công khai kết quả dụng sổ. 

3ẳ Trong thời hạn tối đa một (01) ngày làm việc kể từ ngày công bố công 
khai kết quả dựng sổ theo quy định tại khoản 2 Điều này, Ban chỉ đạo cổ phần 
hóa có trách nhiệm phối họp với Tổ chức quản lý số lệnh gửi kết quả dựng sô 
cho các Đại lý dựng sổ. Việc thông báo kết quả cho từng nhà đầu tư thực hiện 
theo Quy chế bán cổ phần lần đầu theo phương thức dựng sổ. 

4. Việc công bố thông tin theo quy định tại khoản 1, khoản 2 Điều này 
thực hiện trên trang thông tin điện tử của doanh nghiệp cố phần hóa, Tố chức 
quản lý số lệnh và Đại lý dựng sổ. 

Điều 13. Bảo lãnh phát hành 
Trong trường hợp thực hiện bảo lãnh phát hành theo phương thức dựng 

sổ, Tổ chức bảo lãnh phát hành thực hiện mua cổ phần theo giá phân phối xác 
định theo quy định tại khoản 2, khoản 3 Điều 10 Thông tư nàyỂ 

Chương m 
CHUYỂN NHƯỢNG VỐN NHÀ NƯỚC, VỐN ĐẦU TƯ CỦA DOANH 

NGHIỆP NHÀ NƯỚC TẠI CỒNG TY CỞ PHẦN THEO PHƯƠNG 
THỨC DỤNG SỔ • 

Điều 14. Xây dựng phưong án chuyển nhưọng vốn theo phưong thức 
dựng sỗ 

Phương án chuyển nhượng vốn nhà nước tại công ty cổ phần, phương án 
chuyển nhượng vốn đầu tư của doanh nghiệp nhà nước tại công ty cổ phần được 
xây dựng theo quy định tại Nghị định số 91/2015/NĐ-CP và Nghị định số 
32/2018/NĐ-CP. Phương án chuyến nhượng vốn theo phương thức dựng sổ tối 
thiểu bao gồm các nội dung theo quy định tại khoản 1 Điều 4 Thông tư này. 

Điều 15. Triển khai phương án chuyển nhượng vốn theo phưoìig thức 
dựng sỗ 

Chủ sở hữu đối với vốn nhà nước hoặc vốn của doanh nghiệp nhà nước 
(sau đây gọi là Chủ sở hữu vốn) thực hiện các công việc sau: 

1. Lựa chọn Tổ chức bảo lãnh phát hành (nếu có); 
2. Lựa chọn Tổ chức quản lý sổ lệnh; 
3ế Lựa chọn Đại lý dựng sô; 
4. Tổ chức giới thiệu về phương án chuyển nhượng vốn, thăm dò nhu cầu 

thị trường; 
5. Xác định giá mở sổ; 
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6. Ban hành Quy chế chuyển nhượng vốn theo phương thức dựng sổ theo 
Phụ lục số 02b kèm theo Thông tư này. 

Điều 16. Tổ chức giói thiệu việc chuyển nhưọng vốn theo phương 
thức dựng sổ cho các nhà đầu tư 

Chủ sở hữu vốn thực hiện việc tố chức giới thiệu chuyến nhượng vốn theo 
phương thức dựng số tương tự theo quy định tại khoản 2 và khoản 3 Điều 6 
Thông tư này. 

Điều 17. Công bố thông tin về phương án chuyển nhuọìig vốn theo 
phương thức dựng sổ 

Chủ sở hữu vốn phối họp với Tổ chức quản lý sổ lệnh thực hiện công bố 
thông tin như sau: 

1. Cung cấp cho các nhà đầu tư thông tin liên quan đến công ty cổ phần 
(Phụ lục số Olb kèm theo Thông tư này), phương án chuyến nhượng vốn theo 
phương thức dựng sổ đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt, Quy chế chuyển 
nhượng vốn theo phương thức dựng sổ (Phụ lục số 02b kèm theo Thông tư này), 
tài liệu chứng minh Chủ sở hữu vốn là chủ sở hữu hợp pháp của số cố phần 
được chào bán theo phương thức dựng sổ và các thông tin liên quan khác theo 
quy định; 

2. Thông báo công khai thông tin về việc bán cổ phần theo phương thức 
dựng sổ cho các nhà đầu tư tối thiểu hai mươi (20) ngày trước ngày mở sổ lệnh 
tại trụ sở chính của Chủ sở hữu vốn (doanh nghiệp nhà nước), công ty cổ phần 
có vốn được chuyến nhượng, Tổ chức quản lý sổ lệnh, trên phương tiện thông 
tin đại chúng (ba số báo liên tiếp của một tờ báo phát hành trong toàn quốc và 
một tờ báo địa phương nơi Chủ sở hữu vốn có trụ sở chính, nơi công ty cổ phần 
có trụ sở chính) và đăng tải trên trang thông tin điện tử của Chủ sở hữu vốn, Tổ 
chức quản lý số lệnh, công ty cổ phần có vốn được chuyển nhượng (nếu có). 
Thông báo tối thiếu bao gồm các nội dung sau: tên Chủ sở hữu vốn; tên công ty 
cố phần; ngành nghề kinh doanh chính; vốn điều lệ; số cổ phần chào bán theo 
phương thức dựng số; giá khởi điểm; giá mở sổ; thời gian mở sổ; đối tượng 
được tham gia mua cổ phần; và thời gian, địa điểm nộp đơn và tiền đặt cọc. 
Thông báo bao gom cả bản Tiếng Anh. 

Điều 18. Sổ lệnh 
Việc mở sổ lệnh và công bố thông tin hàng ngày về sổ lệnh được thực 

hiện theo quy định tại Điều 8 Thông tư này. 
Điều 19. Thay đổi lệnh đặt mua 
Việc thay đối lệnh đặt mua được thực hiện theo quy định tại Điều 9 

Thông tư nàyễ 
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Điều 20. Xác định kết quả dựng sổ 
1. Việc xác định kết quả dựng sổ chỉ được thực hiện khi tỷ lệ khối lượng 

đặt mua cổ phần thực tế và số lượng nhà đầu tư đặt mua cổ phần thực tể lớn hon 
hoặc bằng Tỷ lệ khối lượng đặt mua cổ phần tối thiểu và số lượng nhà đầu tư 
đặt mua cổ phần tối thiểu theo phương án chuyển nhượng vốn quy định tại Điều 
14 Thông tư này ằ 

2. Chủ sở hữu vốn thực hiện xác định kết quả dựng sổ tương tự theo quy 
định tại khoản 2, khoản 3, khoản 4 và khoản 5 Điều 10 Thông tư này. 

Điều 21. Xử lý trường hợp không đủ điều kiện dựng sổ 
1. Trường hợp khối lượng cổ phần đặt mua thực tế và số lượng nhà đầu tư 

đặt mua thực tế không đáp ứng điều kiện dựng sổ theo phương án chuyển 
nhượng vốn quy định tại Điều 14 Thông tư này, Chủ sở hữu vốn có trách nhiệm 
quyết định hủy kết quả sổ lệnh và thực hiện công bố thông tin về việc hủy kết 
quả sổ lệnh theo quy định tại khoản 1 Điều 22 Thông tư này. 

2. Các nhà đầu tư được hoàn trả tiền đặt cọc sau khi Chủ sở hữu vốn công 
bố thông tin về việc hủy kết quả sổ lệnh. 

3. Xử lý sau khi hủy kết quả sổ lệnh 
a) Trường hợp phương án chuyển nhượng vốn theo phương thức dựng sổ 

không thay đổi và việc mở lại sổ lệnh đã được phê duyệt trong phương án 
chuyển nhượng vốn theo quy định tại Điều 14 Thông tư này, Chủ sở hữu vốn có 
thể xác định lại giá mở sổ và thực hiện trình tự, thủ tục mở số lệnh theo quy định 
tại Điều 17, Điều 18 Thông tư này. 

b) Trường họp phương án chuyển nhượng vốn theo phương thức dựng sổ 
thay đổi, Chủ sở hữu vốn quyết định phương án bán cổ phần theo quy định tại 
Điều 14 Thông tư này. 

Điều 22. Công bố thông tin về kết quả dựng sổ 
1. Trường hợp hủy kết quả sổ lệnh theo quy định tại khoản 1 Điều 21 

Thông tư này, trong thời hạn một (01) ngày làm việc kể từ ngày quyết định hủy 
kết quả sổ lệnh, Chủ sở hữu vốn phải thực hiện công bố thông tin về việc hủy 
kết quả sổ lệnh. Việc thông báo hủy kết quả sổ lệnh cho từng nhà đầu tư thực 
hiện theo Quy chế chuyển nhượng vốn theo phương thức dựng sổ. 

2. Trong thời hạn tối đa ba (03) ngày làm việc kể từ ngày lập Biên bản 
xác định kết quả dụng sổ theo Phụ lục số 03b kèm theo Thông tư này, Chủ sở 
hữu vốn phối họp với Tổ chức quản lý sổ lệnh, Đại lý dựng sổ công bố công 
khai kết quả dựng sổ. 

3Ể Trong thời hạn tối đa một (01) ngày làm việc kể từ ngày công bố công 
khai kết quả dựng sổ theo quy định tại khoản 2 Điều này, Chủ sở hữu vốn có 
trách nhiệm phối họp với Tố chức quản lý sổ lệnh gửi kết quả dựng số cho các 
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Đại lý dựng sổ. Việc thông báo kết quả cho từng nhà đầu tư thực hiện theo Quy 
chế chuyến nhượng vốn theo phương thức dựng số. 

4. Việc công bố thông tin theo quy định tại khoản 1, khoản 2 Điều này 
thực hiện trên trang thông tin điện tử của Chủ sở hữu vốn, Tố chức quản lý số 
lệnh và Đại lý dựng số. 

Điều 23. Bảo lãnh phát hành 
Trong trường hợp thực hiện bảo lãnh phát hành theo phương thức dựng 

sổ, Tổ chức bảo lãnh phát hành thực hiện mua cổ phần theo giá phân phổi xác 
định theo quy định tại khoản 2 Điều 20 Thông tư này. 

Chương IV 
QUẢN LÝ TIÈN ĐẶT cọc VÀ TIỀN THU TỪ BÁN CỔ PHÀN 
Điều 24. Quản lý tiền đặt cọc và thanh toán tiền mua cổ phần 
1. Tiền đặt cọc của nhà đầu tư 
a) Nhà đầu tư công chúng có trách nhiệm nộp tiền đặt cọc bằng mười 

phần trăm (10%) giá trị cổ phần đặt mua tính theo giá mở sổ; 
b) Nhà đầu tư chiến lược có trách nhiệm nộp tiền đặt cọc, ký quỹ hoặc có 

bảo lãnh của tổ chức tín dụng, chi nhánh ngân hàng nước ngoài theo quy định 
của pháp luật với giá trị bằng hai mươi phần trăm (20%) giá trị cố phần đăng ký 
mua tính theo giá khởi điểm trong phương án cổ phần hóa đã được phê duyệt 
theo quy định tại điểm h khoản 3 Điều 6 Nghị định số 126/2017/NĐ-CP. 

2. Thanh toán tiền mua cổ phần 
a) Trong thời hạn mười (10) ngày kể từ ngày công bố kết quả dựng sổ, các 

nhà đầu tư hoàn tất việc mua bán cố phần và chuyển tiền mua cổ phần vào tài 
khoản nhận tiền mua cố phần theo Quy chế bán cố phần theo phương thức dụng số. 

b) Tiền đặt cọc được trừ vào tổng số tiền phải thanh toán mua cổ phần. 
Trường hợp số tiền đặt cọc lớn hơn số tiền phải thanh toán, nhà đầu tư được 
hoàn trả lại phần chênh lệch trong thời gian ba (03) ngày làm việc kể từ ngày kết 
thúc thời hạn nhà đầu tư thanh toán tiền mua cổ phần. 

c) Nếu quá thời hạn thanh toán tiền mua cổ phần nêu trên mà nhà đầu tư 
không nộp hoặc nộp không đủ so với số tiền phải thanh toán mua cổ phần, nhà 
đầu tư không được hoàn trả số tiền đặt cọc tương ứng với số cổ phần không 
thanh toán hoặc bị phạt số tiền tương đương khoản giá trị đặt cọc trong trường 
hợp sử dụng hình thức ký quỹ, bảo lãnh, số cổ phần chưa thanh toán được coi là 
số cổ phần không bán hết và được xử lý theo quy định. 

3. Việc mua bán cổ phần được thanh toán bằng đồng Việt Nam. Việc 
thanh toán thực hiện bằng tiền mặt hoặc chuyến khoản. 



Điều 25. Chuyển tiền thu từ bán cổ phần của doanh nghiệp cổ phần hóa 
1. Trong thời hạn hai (02) ngày làm việc kể từ ngày hết hạn thanh toán 

tiền mua cổ phần của nhà đầu tư, Đại lý dựng sổ có trách nhiệm chuyển tiền thu 
từ bán cổ phần lần đầu cho Tổ chức quản lý sổ lệnh. 

2. Trong thời hạn năm (05) ngày làm việc kể từ ngày hết hạn thanh toán 
tiền mua cổ phần của nhà đầu tư, Tổ chức quản lý sổ lệnh thực hiện chuyển tiền 
thu được từ bán cổ phần theo phương thức dựng sổ như sau: 

a) Chuyển tiền thu từ bán cổ phần cho doanh nghiệp cổ phần hóa 

- Đối với doanh nghiệp cổ phần hóa là doanh nghiệp nhà nước: chuyển 
tiền thu từ bán cổ phần tương ứng với kinh phí giải quyết chính sách lao động dôi 
dư và chi phí cổ phần hóa theo dự toán đã xác định trong phương án cổ phần hóa. 

- Đối với doanh nghiệp cổ phần hóa là doanh nghiệp do doanh nghiệp 
nhà nước đầu tư 100% vốn điều lệ: chuyển tiền thu từ bán cổ phần tương ứng 
các khoản: kinh phí giải quyết chính sách lao động dôi dư, chi phí cổ phần hóa 
theo dự toán đã xác định trong phương án cổ phàn hóa, nghĩa vụ thuế (nếu có). 

b) Chuyển toàn bộ số tiền thu từ bán cổ phần còn lại về Quỹ Hỗ trợ sắp 
xếp và Phát triển doanh nghiệp (bao gồm cả số tiền đặt cọc không phải trả cho 
nhà đầu tư nếu có). 

Điều 26. Chuyển tiền thu từ chuyển nhượng vốn 
1. Trong thời hạn hai (02) ngày làm việc kể từ ngày hết hạn thanh toán 

tiền mua cổ phần, Đại lý dựng sổ có trách nhiệm chuyển tiền thu từ chuyển 
nhượng cổ phần cho Tổ chức quản lý sổ lệnh. 

2. Trong thời hạn mười lăm (15) ngày kể từ ngày công bố kết quả dựng 
sổ, Tổ chức quản lý sổ lệnh có trách nhiệm chuyến tiền thu từ chuyến nhượng 
vốn (bao gồm cả số tiền đặt cọc không phải hoàn trả cho nhà đàu tư nếu có) vào 
tài khoản nhận tiền thu từ chuyển nhượng vốn theo quy định tại Nghị định số 
91/2015/NĐ-CP và Nghị định số 32/2018/NĐ-CP. 

Chương V 
TỞ CHỨC THƯC HIÊN • • 

Điều 27. Trách nhiệm của Co' quan đại diện chủ sỏ' hữu, Hội đồng 
thành viên hoặc Chủ tịch doanh nghiệp nhà nuóc đối với việc bán cô phần 
lần đầu 

Cơ quan đại diện chủ sở hữu (đối với doanh nghiệp nhà nước quy định tại 
khoản 2 Điều 2 Nghị định số 126/2017/NĐ-CP), Hội đồng thành viên hoặc Chủ 
tịch doanh nghiệp nhà nước quy định tại khoản 2 Điều 2 Nghị định số 
126/2017/NĐ-CP (đối với doanh nghiệp cấp II quy định tại khoản 3 Điều 2 Nghị 
định sổ 126/2017/NĐ-CP) có trách nhiệm sau: 
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1. Quyết định hoặc trình cấp có thẩm quyền phê duyệt phương án cổ phần 
hóa trong đó có phương án bán cổ phần theo phương thức dựng sổ theo quy định 
tại khoản 1 Điều 4 Thông tư này đối với các doanh nghiệp thuộc thẩm quyền. 

2. Quyết định phê duyệt danh sách nhà đầu tư chiến lược theo quy định tại 
khoản 3 Điều 6 Nghị định số 126/2017/NĐ-CP. 

3. Kiểm tra, giám sát Ban chỉ đạo cổ phần hóa và doanh nghiệp cổ phần 
hóa trong việc thực hiện bán cổ phần theo phương án đã được phê duyệt. 

4. Quyết định kết quả dựng sổ. 
5. Thực hiện các trách nhiệm khác theo quy định tại Thông tư nàyẾ 

Điều 28. Trách nhiệm của Ban chỉ đạo cổ phần hóa 
1. Trình cấp có thẩm quyền quyết định phương án bán cổ phần lần đầu 

theo phương thức dựng sổ, trong đó bao gồm nội dung theo quy định tại khoản 1 
Điều 4 Thông tư này. 

2. Báo cáo cấp có thẩm quyền quyết định phê duyệt danh sách nhà đầu tư 
chiến lược theo quy định tại khoản 3 Điều 6 Nghị định số 126/2017/NĐ-CP. 

3. Kiểm tra, hoàn tất các thông tin liên quan đến cổ phần hóa. 
4. Thực hiện công bố, cung cấp cho Tổ chức quản lý sổ lệnh thông tin đầy 

đủ, chính xác về doanh nghiệp trước khi bán cổ phần theo quy định. 
5 ễ Gửi Đơn đăng ký bán cổ phần theo phương thức dựng sổ và các tài liệu 

liên quan đến cổ phần hóa cho Tổ chức quản lý sổ lệnh, đồng gửi Trung tâm 
Lưu ký chứng khoán Việt Nam, Sở Giao dịch chứng khoán đế thực hiện đồng 
thời việc đăng ký bán cổ phần theo phương thức dựng số với đăng ký mã cố 
phần, đăng ký, lưu ký và đăng ký giao dịch hoặc đăng ký niêm yết (nếu đủ điều 
kiện) số cổ phần đã được phân phối. 

6. Lựa chọn Đại lý dựng sổ. 
7. Ký họp đồng hoặc ủy quyền cho doanh nghiệp cổ phần hóa ký họp 

đồng cung cấp dịch vụ bán cổ phần lần đầu theo phương thức dựng số với các tô 
chức thực hiện việc bán cổ phần. 

8. Quyết định giá mở sổ. 
9. Ban hành Bản công bố thông tin về việc bán cổ phần lần đầu theo 

phương thức dựng sổ, Quy chế bán cổ phần lần đầu theo phương thức dựng số. 
10. Phối hợp với Tổ chức quản lý sổ lệnh, Đại lý dụng sổ công bố công 

khai cho các nhà đầu tư các thông tin liên quan đến doanh nghiệp và việc bán cố 
phần theo quy định. 

11. Giám sát việc bán cổ phần khi doanh nghiệp thực hiện bán tại Tổ chức 
quản lý số lệnh. 

12. Bảo mật các thông tin trên Phiếu đặt lệnh mua cổ phần của các nhà 
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đầu tư đến khi đóng sổ lệnh. 
13. Quyết định hủy kết quả sổ lệnh (nếu có), báo cáo cấp có thẩm quyền 

và thực hiện công bố thông tin về việc hủy kết quả số lệnh theo quy địnhỗ 

14. Công bố danh sách nhà đầu tư đã đặt lệnh mua mà chưa được mua hết 
số cổ phần đã đặt lệnh theo quy định tại khoản 5 Điều 10 Thông tư này. 

15. Xác định và trình Cơ quan đại diện chủ sở hữu (đối với doanh nghiệp 
nhà nước) hoặc Hội đồng thành viên/Chủ tịch doanh nghiệp nhà nước (đối với 
doanh nghiệp cấp II) quyết định giá phân phối và kết quả dựng sổ. 

16. Ký Biên bản xác định kết quả dựng sổ. 
17. Tổng hợp, báo cáo kết quả dựng sổ gửi cấp có thẩm quyền. 
18. Công bố công khai kết quả dựng sổ. 
19. Báo cáo cấp có thẩm quyền về kết quả bán cổ phần theo quy định. 
20. Thực hiện các trách nhiệm khác theo quy định tại Thông tư này. 
Điều 29. Trách nhiệm của doanh nghiệp cổ phần hóa 
1. Cung cấp tài liệu, thông tin đầy đủ, chính xác về doanh nghiệp cổ phần 

hóa (bao gồm cả phương án cổ phần hóa, dự thảo Điều lệ tổ chức và hoạt động 
của công ty cổ phần) trước khi bán cổ phần theo quy định tại Thông tư này. 

2. Ký Biên bản xác định kết quả dựng sổ theo quy định tại Thông tư này. 
3. Nộp tiền thu từ cổ phần hóa theo quy định. Trường hợp chậm nộp, 

doanh nghiệp cổ phần hoá phải nộp thêm tiền lãi theo quy định tại khoản 3 Điều 
39 Nghị định số 126/2017/NĐ-CP. 

4. Thực hiện công khai, minh bạch thông tin về cố phần hóa doanh nghiệp 
theo quy định tại khoản 1 Điều 11 Nghị định số 126/2017/NĐ-CP. 

5. Khi có tổn thất xảy ra do vi phạm, không thực hiện đúng các quy định 
tại Thông tư này thì doanh nghiệp cổ phần hóa và các cá nhân có liên quan phải 
chịu trách nhiệm bồi thường theo quy định của pháp luật. 

Điều 30. Trách nhiệm của Trung tâm Lưu ký chứng khoán Việt Nam 
và Sỏ' Giao dịch chứng khoán 

1. Trách nhiệm của Trung tâm Lưu ký chứng khoán Việt Nam 
Thực hiện cấp mã cổ phần chào bán theo phương thức dựng sổ, đăng ký, 

lưu ký và thanh toán bù trừ giao dịch cho số cổ phần đã thanh toán của doanh 
nghiệp cổ phần hóa bán theo phương thức dựng số. Mã cố phần này sẽ được sử 
dụng thống nhất khi chào bán cố phần theo phương thức dựng sổ, đăng kỷ, lưu 
ký và đăng ký giao dịch hoặc đăng ký niêm yết. 

2. Trách nhiệm của Sở Giao dịch chứng khoán 
Tổ chức giao dịch cổ phần được phân phối theo phương thức dựng sổ của 
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doanh nghiệp cổ phần hóa đã hoàn tất nghĩa vụ thanh toán theo quy định tại 
Thông tư này. 

Điều 31ệ Trách nhiệm của Chủ sỏ" hữu vốn đối vói việc chuyển 
nhượng vốn 

1. Quyết định phương án chuyển nhượng cổ phần theo phương thức dựng 
số theo quy định tại Điều 14 Thông tư này. 

2. Kiểm tra, hoàn tất các thông tin liên quan đến việc bán cổ phần theo 
phương thức dựng sổ. 

3. Gửi Đơn đăng ký bán cổ phần theo phương thức dựng sổ và các tài liệu 
liên quan đến việc chuyển nhượng vốn cho Tổ chức quản lý sổ lệnh. 

4. Lựa chọn Đại lý dựng sổ. 
5. Ký hợp đồng cung cấp dịch vụ bán cổ phần theo phương thức dựng sổ 

với các tổ chức thực hiện việc bán cổ phần. 
6. Quyết định giá mở sổ. 
7. Thực hiện công bố, cung cấp cho Tổ chức quản lý sổ lệnh thông tin đầy 

đủ, chính xác và các tài liệu có liên quan đến việc bán cổ phần theo phương thức 
dựng số trước khi bán cố phần theo quy định. 

8. Ban hành Bản công bố thông tin về chuyển nhượng vốn theo phương 
thức dựng sổ, Quy chế chuyển nhượng vốn theo phương thức dựng sổ. 

9. Phối hợp với Tổ chức quản lý sổ lệnh, Đại lý dựng sổ công bố công khai 
cho các nhà đầu tư các thông tin liên quan đến việc bán cố phần theo quy định. 

10. Giám sát việc bán cổ phần khi doanh nghiệp thực hiện bán tại Tố chức 
quản lý sổ lệnh. 

11. Bảo mật các thông tin trên Phiếu đặt lệnh mua cổ phần của các nhà 
đầu tư đến khi đóng sổ lệnh. 

12. Quyết định và công bố thông tin về việc hủy kết quả sổ lệnh (nếu có) 
theo quy định. 

13. Công bố danh sách nhà đầu tư đã đặt lệnh mua mà chưa được mua hết 
số cổ phần đã đặt lệnh theo quy định tại khoản 2 Điều 20 Thông tư này. 

14. Quyết định giá phân phối và kết quả dựng sổ. 
15. Ký Biên bản xác định kết quả dựng sổ. 
16. Công bổ công khai kết quả dựng sổ. 
17. Tổng hợp, báo cáo cấp có thẩm quyền về kết quả bán cổ phần theo 

quy định. 
18. Thực hiện các trách nhiệm khác theo quy định tại Thông tư này. 
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Điều 32. Trách nhiệm của Tổ chức bảo lãnh phát hành 
1. Tiếp cận tài liệu, thông tin về cổ phần hoá từ giai đoạn xác định giá trị 

doanh nghiệp đến giai đoạn bán cố phân. 
2. Tiếp cận tài liệu, thông tin về doanh nghiệp có cổ phần được chào bán 

và phương án chuyến nhượng vốn. 
3. Thực hiện các nghĩa vụ và cam kết theo Hợp đồng bảo lãnh phát hành. 
4. Chịu trách nhiệm thực hiện các nghĩa vụ và cam kết theo Hợp đồng 

đồng bảo lãnh phát hành (nếu có). 
Điều 33. Trách nhiệm của Tổ chức quản lý sổ lệnh 
lề Yêu cầu doanh nghiệp cổ phần hóa/Ban chỉ đạo cổ phần hóa/Chủ sở 

hŨTi vốn cung cấp đầy đủ tài liệu, thông tin về việc bán cổ phần theo quy định. 
2. Công bố thông tin theo quy định tại Thông tư này. 
3. Mở sổ lệnh để tiếp nhận lệnh đặt mua của nhà đầu tư qua Đại lý dựng 

sổ và tổ chức thực hiện quản lý sổ lệnh. 
4. Công bố thông tin về khối lượng đặt mua theo quy định. 
5. Bảo mật các thông tin trên Phiếu đặt lệnh mua cổ phần của các nhà đầu 

tư đến khi đóng sổ lệnh. 
6. Đóng sổ lệnh và kết thúc quá trình dựng sổ. 
7. Ký Biên bản xác định kết quả dựng sổ, công bố kết quả dựng sổ và 

nhận tiền thanh toán mua cổ phần theo quy định. 
8. Nộp tiền thu từ bán cổ phần theo quy định tại Thông tư này. Trường 

họp chậm nộp, Tổ chức quản lý số lệnh phải nộp thêm tiền lãi theo quy định tại 
khoản 3 Điều 39 Nghị định số 126/2017/NĐ-CP; Nghị định sổ 91/2015/NĐ-CP 
và Nghị định số 32/2018/NĐ-CP. 

9. Báo cáo cơ quan quản lý nhà nước về kết quả bán cổ phần theo quy định. 
10. Thực hiện các trách nhiệm khác theo quy định tại Thông tư này. 
Điều 34. Trách nhiệm của Đại lý dựng sổ 
1. Đăng ký với Tổ chức quản lý sổ lệnh về việc thực hiện vai trò của đại 

lý dựng sổ. 
2. Tiếp nhận Đơn đăng ký tham gia mua cổ phần, nhận tiền đặt cọc, cấp 

Phiếu đặt lệnh mua cổ phần cho nhà đầu tư. 
3. Tiếp nhận Phiếu đặt lệnh mua cổ phần, nhập thông tin trên Phiếu đặt 

lệnh mua cố phần vào hệ thống của Tố chức quản lý sổ lệnh. 
4. Bảo mật các thông tin trên Phiếu đặt lệnh mua cổ phần của các nhà đầu 

tư đến khi đóng sổ lệnh. 
5. Thực hiện các trách nhiệm khác theo quy định tại Thông tư này. 
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Điều 35. Trách nhiệm của Bộ Tài chính 
1. Hướng dẫn các cơ quan, tổ chức, doanh nghiệp cổ phần hóa, doanh 

nghiệp nhà nước trong việc bán cổ phần theo phương thức dựng sổ theo quy 
định tại Thông tư này và các quy định liên quan. 

2. Phối hợp với các cơ quan, tổ chức, doanh nghiệp cổ phần hóa, doanh 
nghiệp nhà nước xử lý các vấn đề phát sinh trong quá trình bán cổ phần. 

Điều 36. Trách nhiệm của nhà đầu tư 
Các nhà đầu tư tham gia mua cổ phần có trách nhiệm thực hiện các quy 

định về quyền mua cổ phần, Quy chế bán cổ phần theo phương thức dựng sổ và 
các quy định tại Thông tư này. 

Điều 37ế Hiệu lực thi hành 
1. Thông tư này có hiệu lực kể từ ngày 03 tháng 06 năm 2019. 
2. Trong quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc đề nghị các tổ chức, cá 

nhân phản ánh kịp thời về Bộ Tài chính để xem xét, xử lý./. L/ 

Nơi nhận: ị/ 
- Thủ tướng, các Phó Thủ tướng Chính phủ; 
- Các Bộ, cơ quan ngang Bộ, cơ quan thuộc Chính phủ; 
- HĐND, ƯBND các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương; 
- Văn phòng Trung ương và các Ban của Đảng; 
- Văn phòng Quốc hội; Văn phòng Tống Bí thư; 
- Văn phòng Chủ tịch nước; 
- Văn phòng Chính phủ; 
- Toà án nhân dân tối cao; 
- Viện Kiểm sát nhân dân tối cao; 
- Kiểm toán Nhà nước; 
- Cơ quan Trung ương của các đoàn thể; 
- Sở Tài chính, Cục thuế các tỉnh, thành phố trực thuộc 
Trung ương; 
- Các Tập đoàn kinh tế nhà nước; 
- Các Tổng công ty nhà nước; 
- Văn phòng Ban chỉ đạo Trung ương về phòng, chống 
tham nhũng; 
- Cục Kiểm tra văn bản (Bộ Tư pháp); 
- Công báo; 
- Website Chính phủ; 
- Các đon vị thuộc Bộ Tài chính; 
- Website Bộ Tài chính: 
- Lưu: VT, UBCK. (330 b) 

KT. Bộ TRƯỞNG 
TRƯỞNG 

uang Hải 





,, lục số Ola 
MẪU BẢN CÔNG BỐ THÔNG TIN VỀ BÁN CỔ PHẦN LẦN ĐÀU 

THEO PHƯƠNG THỨC DựNG SỎ 
(Ban hành kèm theo Thông tư sổ 21/2019/TT-BTC ngày 11/04/2019 của 

Bộ Tài chính) 

BẢN CÔNG BÓ THÔNG TIN 
về việc bán cổ phần lần đầu của ẵẻ. (tên doanh nghiệp cỏ phần hóa) 

theo phương thức dựng sổ 

MỤC LỤC • • 

TÊN MỤC TRANG 
Tên, địa chỉ của Doanh nghiệp cổ phần hóa 
Ngành nghê kinh doanh 
Sản phâm và dịch vụ chủ yêu 
Tống số lao động tiếp tục chuyến sang công ty cố phần 
Giá trị doanh nghiệp 
Tài sản chủ yếu của Doanh nghiệp cổ phần hóa 

Danh sách công ty mẹ và công ty con 
Tình hình hoạt động kinh doanh và kết quả hoạt động sản xuất 
kinh doanh trong 3 năm trước khi cố phần hóa 
Vị thê của công ty so với các doanh nghiệp khác trong cùng 
ngành 
Phương án đầu tư và chiến lược phát triển của Công ty sau cổ 
phần hóa 
Vôn điêu lê và cơ câu vôn điêu lê 
Rủi ro dự kiên 
Phương thức bán và thanh toán tiền mua cổ phần 
Kế hoạch sử dụng tiền thu từ cổ phần hóa 
Những người chịu trách nhiệm chính đối với nội dung các thông 
tin về doanh nghiệp cổ phần hóa 
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1. Tên, địa chỉ của Doanh nghiệp cổ phần hóa 
2. Ngành nghề kinh doanh (theo Giấy chứng nhận đăng ký doanh 

nghiệp số ...):..ệễ 

3. Sản phẩm và dịch vụ chủ yếu 
4. Tổng số lao động tiếp tục chuyến sang công ty cố phần, trong đó: 
- Số lao động có trình độ đại học và trên đại học: 
- Số lao động có trình độ cao đẳng, trung cấp: 
- Số lao động được đào tạo qua các trường công nhân kỹ thuật, dạy nghề: 
- Số lao động chưa qua đào tạo: 
5. Giá trị doanh nghiệp tại thời điểm ..ẽ/..ễ/.ề.: ... đồngệ Giá trị phần vốn 

nhà nước/vốn đầu tư của (tên doanh nghiệp cấp I) tại ... (tên doanh nghiệp cố 
phần hóa) là: ... đồng (kèm theo Biên bản xác định giá trị doanh nghiệp)ễ 

6. Tài sản chủ yếu của Doanh nghiệp cố phần hóa (kèm theo Biếu xác 
định giá trị tài sản) 

- Tổng số diện tích đất đai doanh nghiệp đang sử dụng: ... m2, trong đó: 

+ Diện tích đất thuê: ...m2, tại ... (ghi rõ đang sử dụng để làm gì); 
+ Diện tích đất giao: ...m2, tại ... (ghi rõ đang sử dụng đế làm gì và giá trị 

quyền sử dụng đất tỉnh vào giá trị doanh nghiệp là bao nhiêu). 

- Máy móc, thiết bị: 
- Phương tiện vận tải. 
7. Danh sách công ty mẹ và công ty con 
8. Tình hình hoạt động kinh doanh và kết quả hoạt động sản xuất kinh 

doanh trong 3 năm trước khi cổ phần hóa 
8.1. Tình hình hoạt động kinh doanh 
a. Sản lượng, sản phẩm/giá trị dịch vụ qua các năm (tỷ lệ từng loại sản 

phầm/dịch vụ trong doanh thu/lợi nhuận). 
b. Nguyên vật liệu: 
- Nguồn nguyên vật liệu; 
- Sự ổn định của các nguồn cung cấp này; 
- Ảnh hưởng của giá cả nguyên vật liệu tới doanh thu, lợi nhuận. 
c. Chi phí sản xuất (cao hay thấp, có tính cạnh tranh hay không?) 
d. Trình độ công nghệ: 
đ. Tình hình nghiên cứu và phát triến sản phẩm mới (nếu có) 
eề Tình hình kiểm tra chất lượng sản phẩm/dịch vụ 
- Hệ thống quản lý chất lượng đang áp dụng 
- Bộ phận kiểm tra chất lượng của công ty 
g. Hoạt động Marketing 
h. Nhãn hiệu thương mại, đăng ký phát minh sáng chế và bản quyền 
i. Các hợp đồng lớn đang được thực hiện hoặc đã được ký kết (nêu tên, 

giá trị, thời gian thực hiện, sản phấm, đối tác trong họp đồng) 
8.2. Tình hình tài chính và kết quả hoạt động sản xuất kinh doanh trong 3 

năm trước khi cổ phần hoá 
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Chỉ tiêu ĐVT Nămếễ. Năm ... Năm... 

1. Tống giá trị tài sản 
2. Vốn nhà nước theo sổ sách kế toán 
3. Nợ vay ngắn hạn 
Trong đó, nợ quá hạn 
4. Nợ vay dài hạn 
Trong đó, nợ quá hạn 
5. Nợ phải thu khó đòi 
6. Tông sô lao động 
7. Tổng quỹ lương 
8. Thu nhập bình quân 1 người/tháng 
9. Tông doanh thu 
10. Tông chi phí 
11. Lơi nhuân thưc hiên 
12. Lơi nhuân sau thuế 
13. Tỷ suất lọi nhuận sau thuế/vốn nhà nước 

Các chỉ tiêu khác (ìtùy theo đặc điếm riêng của ngành, của công ty đê làm 
rõ kết quả hoạt động kỉnh doanh trong 3 năm gần nhất) 

8.3. Những nhân tố ảnh hưởng đến hoạt động sản xuất kinh doanh của 
công ty trong năm báo cáo (nêu rõ những nhân to tác động chính đến tình hình 
kinh doanh của công ty trong năm bảo cáo. Trường họp tình hình kỉnh doanh 
của công ty giảm sút, cần giải trình rõ nguyên nhân) 

9. Vị thế của công ty so vói các doanh nghiệp khác trong cùng ngành 
- Vị thế của công ty trong ngành; 
- Triến vọng phát triến của ngành; 
- Đánh giá về sự phù hợp định hướng phát triến của công ty với định 

hướng của ngành, chính sách của Nhà nước và xu thế chung trên thế giới. 
10. Phương án đầu tư và chiến lược phát triển của Công ty sau cổ phần 

hóa 
10.1. Một số thông tin chủ yếu về kế hoạch đầu tư và chiến lược phát triến 

doanh nghiệp sau khi cố phần hóa 
10.2. Hệ thống chỉ tiêu kinh tế chủ yếu của kế hoạch sản xuất kinh doanh 

trong 3 năm liên kẽ sau khi cô phân hoả 

Chỉ tiêu ĐVT Năm ... Năm „.ẳ Năm ... 

1. Kế hoạch đầu tư XDCB: 
- Công trình A 
- Công trình B 
2. Vôn điêu lê 
3. Tông sô lao động 
4. Tông quỹ lương 
5. Thu nhập bình quân 1 
người/tháng 



, , ỉ*'11.1 lục số 01 b 
MẪU BẢN CÔNG BỐ THÔNG TIN VỀ VIỆC CHUYỂN NHƯỢNG VỐN 

THEO PHƯƠNG THỨC DựNG SỞ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 21/2019/TT-BTC ngày 11/04/2019 của 

Bộ Tài chính) 

BẢN CÔNG BỐ THÔNG TIN 
> 7 r \ 9 ' 

Vê việc chuyên nhượng vôn cô phân của... (tên tô chức Chủ sở hữu vón 
? > > 9 \ ọ 

chuyên nhượng) đâu tư tại công ty cô phân... (tên công ty cô phân có cô phân 
" •? r *> 

được chuyên nhượng vón) theo phu'0'ng thức dựng sô 

MỤC LỤC 

TÊN MUC TRANG 
Tố chức chịu trách nhiệm chính đối với nội dung Bản công bố 
thông tin 
Các khái niệm 
Giới thiệu về tố chức là Chủ sở hữu vốn chuyển nhượng 
Tình hình và đặc điếm của công ty cổ phần có vốn góp của doanh 
nghiệp nhà nước, vốn của nhà nước 
Thông tin về việc tố chức thực hiện chuyển nhượng vốn 
Mục đích chuyển nhượng vốn 

Các tổ chức có liên quan đến chuyển nhượng vốn 
Báo cáo của Chủ sở hữu vốn chuyển nhượng về nội dung thông 
tin trong Bản công bố thông tin có liên quan đến Chủ sở hữu vốn 
chuyển nhượng 
Đại diện Chủ sở hữu vốn chuyển nhượng ký, đóng dấu 



NỘI DUNG BÁN CONG Bờ THỒNG TIN 
I. TỎ CHỨC CHỊU TRÁCH NHIỆM CHÍNH ĐỐI VÓI NỘI DUNG BẢN 

CÔNG BỐ THÔNG TIN 
1. TỐ chức là Chủ sở hữu vốn chuyến nhượng 
Ông/Bà: ^ . Chức vụ: Hội đồng thành viên/Chủ tịch 

công ty (đối với chuyển nhượng vốn của doanh nghiệp nhà nước); đại diện Cơ 
quan đại diện chủ sở hữu (đối với chuyển nhượng vốn nhà nước). 

Chúng tôi đảm bảo rằng các thông tin và số liệu trong Bản công bố 
thông tin này là chính xác, trung thực và cam kết chịu trách nhiệm về tính 
trung thực, chính xác của những thông tin và số liệu này. 

2. Tổ chức tư vấn bán cổ phần theo phương thức dựng sổ (nếu có) 
3. Tổ chức bảo lãnh phát hành (nếu có) 
II. CÁC KHÁI NIẸM 
(Những từ, nhóm từ viết tắt hoặc khó hiếu, hoặc có thế gây hiểu lầm 

được thế hiện trong Bản công bổ thông tin cần phải định nghĩa) 
III. GIÓI THIỆU VÈ TỎ CHỨC LÀ CHỦ SỞ HỮU VÓN CHUYỀN NHƯỢNG 
1. Tên Chủ sở hữu vốn chuyến nhượng/tóm tắt quá trình hình thành và 

phát triên (áp dụng đôi với chuyên nhượng vốn của doanh nghiệp nhà nước, 
không áp dụng đổi với chuyến nhượng vốn nhà nước) 

2. Mối quan hệ với công ty cổ phần có vốn đầu tư cần chuyển nhượng 
(nếu có) 

3. Số cổ phần sở hữu:.... cổ phần (chiếm tỷ lệ...% tổng số cổ phần đã 
phát hành theo vốn thực góp trong vốn điều lệ) 

IV. TÌNH HÌNH VÀ ĐẶC ĐIẺM CỦA CÔNG TY CỎ PHẦN CÓ VỐN 
CỦA DOANH NGHIỆP NHÀ NƯỚC, VÓN CỦA NHÀ NƯỞC 

1 ẽ Tóm tắt quá trình hình thành và phát triển 
2. Cơ cấu tố chức công ty (và cơ cấu trong tập đoàn, tổng công ty - nếu 

có) (thể hiện bằng sơ đồ và kèm theo diễn giải) 
3. Báo cáo kết quả hoạt động sản xuất kinh doanh trong 02 năm gần nhất 

vả lũy kế đến quỷ gần nhất 
Chỉ tiêu Năm x-l Năm X % tăng 

giảm 
Lũy kê đên 

quý gần nhất 
(nếu có) 

Tông giá tộ tài sản Doanh thu thuân 
Lọi nhuận từ hoạt động kinh doanh 
Lợi nhuận khác 
Lợi nhuận trước thuê 
Lơi nhuân sau thuê 
Tỷ lệ lợi nhuận trả cổ tức 

4. Các chi tiêu tải chính chủ yêu 
Các chỉ tiêu Năm x-l Năm X Ghi chú 
1. Chỉ tiêu về khả nănẹ thanh toán 
+ Hệ số thanh toán ngắn hạn: 
TSLĐ/Nợ ngắn hạn 
+ Hệ số thanh toán nhanh: 
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(TSLĐ- Hàng tồn kho)/Nợ ngắn hạn 
2. Chỉ tiêu vê cơ câu vôn 
+ Hệ số Nợ/Tổng tài sản 
+ Hê số Nơ/Vốn chủ sở hữu 
3. Chỉ tiêu vê khả năng sinh lời 
+ Hệ số Lợi nhuận sau thuế/Doanh thu 
thuần 
+ Hệ số Lợi nhuận sau thuế/vốn chủ sở hữu 
+ Hệ số Lợi nhuận sau thuế/Tổng tài sản 
+ Hệ số Lợi nhuận từ hoạt động kinh 
doanh/Doanh thu thuần 
+ Lợi nhuận sau thuế/vốn cổ phần 
+ Tỷ lệ chia cổ tức/Mệnh giá cổ phần 

5 ể Kẽ hoạch lợi nhuận vả cô tức năm tiẽp theo 

Chỉ tiêu 
Năm x+l 

Chỉ tiêu 
Ke hoạch % tăng giảm so 

vói năm X 
Doanh thu thuân hoặc Thu nhập lãi và các khoản 
thu nhập tương đương 
Lợi nhuận sau thuế 
Tỷ lệ lợi nhuận sau thuê/Doanh thu thuân 
Tỷ lệ lợi nhuận sau thuê/Vôn chủ sở hữu 
Tỷ lệ chia cô tức •5 • . , ..... 

Ghi chú: Nêu căn cứ đê đạt được kê hoạch lợi nhuận và cô tức nêu trên. 
6. Thông tin về những cam kết nhưng chưa thực hiện của Công ty (thông 

tin vê trái phiếu chuyến đoi, thông tin về các hợp đồng thuế sử dụng đất...) 
7. Các thông tin, tranh chấp kiện tụng liên quan tới Công ty mà có thể 

ảnh hưởng đến giá cổ phần khi chuyển nhượng vốn (nếu có) 
V. THONG TIN VẺ VIỆC TO CHỨC THựC HEỆN CHUYỂN NHƯỢNG VỐN 

9 > * * * • 

1. Loại cô phân: 
2. Mệnh giá: 
3. Tống số cố phần dự kiến chuyến nhượng vốn:.... cổ phần (chiếm tỷ lệ 

...% tông sô cỏ phân đã phát hành theo von thực góp trong von điều lệ); 
4. Giá khởi điểm: ... đồng/cổ phần 
5. Phương pháp/cơ sở tính giá khởi điểm 
6. Khoảng giá dựng số: ... đồng/cố phần (giá khởi điểm) đến .... đồng/ 

cổ phần (giá khởi điểm cộng thêm tối đa 20% giá khởi điểm) 
7. Giá mở sổ: ... đồng/cổ phần 
8ễ Phương thức chuyển nhượng vốn 
9. Cơ cấu bán cổ phần cho nhà đầu tư . 
- Tỷ lệ cổ phần bán cho nhà đầu tư công chúng: ... (%) vốn điều lệ; 
- Tỷ lệ cổ phần bán cho nhà đầu tư chiến lược: ... (%) vốn điều lệ. 
10. Nguyên tắc ưu tiên: ... 



11. Điêu kiện dựng sô: ... 
12. Thời gian mở sổ lệnh: được quy định cụ thể tại Quy chế chuyển 

nhượng vốn theo phương thức dựng số của ... 
13. Thời gian đăng ký mua cố phần dự kiến: được quy định cụ thể tại 

Quy chế chuyến nhượng von theo phương thức dựng số của ... 
14. Tổ chức quản lý sổ lệnh:... 
15ề Giới hạn về tỷ lệ nắm giữ đối với nhà đầu tư nước ngoài (tỷ lệ tham 

gia và sổ lượng co phiếu của nhà đâu tư nước ngoài phải tuân thủ quy định 
của pháp luật chuyên ngành và phù hợp với các điều ước quốc tế) 

16. Các hạn chế liên quan đến việc chuyến nhượng (nếu cỏ) 
17. Các loại thuế có liên quan (thuế thu nhập và các thuế khác liên 

quan đến co phiếu chào bán) 
18. Các thông tin khác theo quy định của pháp luật phải công khai khi 

thực hiện chuyến nhượng vốn (như hồ sơ bán cố phần, phương tiện, địa điếm 
công bổ thông tin, chuyên nhượng vôn tại các ngân hàng thương mại cố phần 
và các thông tin khác chưa có trong quy chế bán cố phần theo phương thức 
dụng so và Bản công bô thông tin này) 

VI. MỤC ĐICH CHUYỂN NHƯỢNG VỐN (nêu rõ thực hiện phưcmg án 
cơ cấu lại von nhà nước/vốn doanh nghiệp nhà nước hoặc lỷ do/mục đích kinh 
doanh khác) 

VIIỄ CÁC TỞ CHỨC CÓ LIÊN QUAN ĐÉN CHUYỂN NHƯỢNG VÓN (nêu 
các tố chức có trách nhiệm, quyển hạn liên quan đến việc tố chức thực hiện 
chuyên nhượng von theo quy chế bán co phần theo phương thức dựng số) 

VIII. BÁO CÁO CỦA CHỦ SỎ HỮU VÓN CHUYỂN NHƯỢNG VÈ NỘI 
DUNG THÔNG TIN TRONG BẢN CÔNG BỐ THÔNG TIN CÓ LIÊN QUAN ĐẾN 
CHỦ SỞ HỮU VỐN CHUYỂN NHƯỢNG (trừ trường hợp chủ sở hữu vốn chuyển 
nhượng yêu câu công ty co phần cỏ vỏn góp của chủ sở hữu von chuyến 
nhượng cung cấp thông tin liên quan đến chủ sở hữu von chuyển nhượng 
nhưng không được đáp ủng) 

IXỆ NGẤY THÁNG, CHỮ KÝ, ĐÓNG DẤU CỦA ĐẠI DIỆN CHỦ SỎ 
Hữu VÓN CHUYẺN NHƯỢNG 



Phụ lục số 02a 
QUY CHÉ MẪU VÈ BAN CỞ PHẦN LẦN ĐẦU THEO 

PHƯƠNG THỨC DựNG SỎ 
(Ban hành kèm theo Thông tư sổ 21/20Ỉ9/TT-BTC ngày 11/04/2019 

của Bộ Tài chính) 

QUY CHÉ MẪU VÊ BÁN CỎ PHẦN LÀN ĐẦU THEO 

PHƯƠNG THỨC DựNG SỔ 
• 

Chương I 

QUY ĐỊNH CHUNG 

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh 

Quy chế này áp dụng đối với việc tổ chức bán cổ phần lần đầu của ... (tên 
Doanh nghiệp cổ phần hóa) theo phương thức dựng sổ tại ... (tên Sở giao dịch 
chứng khoán). 

Điều 2. Giải thích từ ngữ 
Trong Quy chế này, các từ ngữ dưới đây được hiểu như sau: 

1 ệ "Doanh nghiệp cổ phần hóa" là ễ.. (tên Doanh nghiệp cổ phần hóa). 

2. "Bán cổ phần theo phương thức dựng sổ" là hình thức bán cổ phần của 
doanh nghiệp công khai cho các đối tượng có sự cạnh tranh về giá trên cơ sở tham 
khảo nhu cầu của thị trường. 

3. "Bảo lãnh phát hành theo phương thức dụng số" là hoạt động bảo lãnh 
phát hành chứng khoán theo quy định tại khoản 22 Điều 6 Luật chứng khoán được 
sửa đối, bố sung theo quy định tại khoản 3 Điều 1 Luật sửa đối, bố sung một số 
điều của Luật chứng khoán và quy định tại khoản 9 Điều 2 Nghị định số 
58/2012/NĐ-CP ngày 20/7/2012 của Chính phủ quy định định chi tiết và hướng 
dẫn thi hành một số điều của Luật chứng khoán và Luật sửa đổi, bổ sung một số 
điều của Luật chứng khoán. 

4. "Nhà đầu tư" là tổ chức, cá nhân trong và ngoài nước theo quy định tại 
Điều 6 Nghị định số 126/2017/NĐ-CP ngày 16/11/2017 của Chính phủ về chuyển 
doanh nghiệp nhà nước và công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên do doanh 
nghiệp nhà nước đầu tư 100% vốn điều lệ thành công ty cổ phần. 

5. "Nhà đầu tư chiến lược" là nhà đàu tư đáp ứng quy định tại điểm a khoản 
3 Điều 6 Nghị định số 126/20 Ì7/NĐ-CPệ 

6. "Cơ quan quyết định cổ phần hóa" là .ễ. (tên Cơ quan có thẩm quyền 
quyết định cố phần hóa). 

7. ["Cơ quan đại diện chủ sở hữu" là ... (tên Cơ quan đại diện chủ sở hữu)]. 
8. "Tổ chức tư vấn bán cổ phần" (nếu có) là... (tên Tổ chức tư vấn bán cổ phần). 
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9. "Tổ chức bảo lãnh phát hành theo phương thức dựng sổ" (nếu có) là ... 
(tên Tổ chức bảo lãnh phát hành). 

10. "Tổ chức quản lý sổ lệnh" là ... (tên SGDCK). 
11. "Hội đồng bán cổ phần" là tổ chức thực hiện chỉ đạo việc bán cổ phần 

theo phương thức dựng sổ bao gồm: đại diện Ban chỉ đạo cổ phần hóa, đại diện 
Doanh nghiệp cổ phần hóa, đại diện Tổ chức quản lý sổ lệnh và đại diện Tổ chức 
tư vấn bán cổ phần. Chủ tịch Hội đồng bán cổ phần là Trưởng Ban chỉ đạo cổ 
phần hóa hoặc thành viên Ban chỉ đạo cô phần hóa do Trưởng Ban chỉ đạo cố 
phần hóa ủy quyền bằng văn bản. Chủ tịch Hội đồng bán cổ phần thay mặt cho 
Hội đồng bán cố phần ký các văn bản thuộc thấm quyền. 

12. "Ban tổ chức bán cổ phần" là tổ chức do ... (tên SGDCK) thành lập để 
thực hiện việc bán cổ phần theo phương thức dựng số và các công việc liên quan 
theo quy định. 

13. "Đại lý dựng sổ" là các công ty chứng khoán tham gia vào việc tổ chức 
bán cố phần theo phương thức dựng số. 

14. "Mệnh giá cổ phần" là 10.000 đồngẽ 

15. "Giá khởi điểm" là giá được xác định theo quy định tại khoản 8 Điều 3 
Nghị định số 126/2017/NĐ-CPệ 

16. "Khoảng giá dựng sổ" là khoảng giá được xây dựng nhằm phản ánh 
nhu cầu thị trường của cố phần chào bán. 

17. "Giá mở sổ" là giá của một cổ phần chào bán được xác định trong 
khoảng giá dựng sổ. 

18. "Bước giá" là khoảng cách giá giữa các lần đặt mua liên tiếp [100 
đồng]. 

19. "Bước khối lượng" là khoảng cách giữa các khối lượng đặt mua liên tiếp. 

20. "Giá phân phối" là giá bán một cổ phần nhà đầu tư được mua trên cơ 
sở kết quả dựng sổ. 

21. "Ngày kết thúc việc dựng sổ" là ngày nhập xong các thông tin trên 
Phiếu đặt lệnh mua cô phần của nhà đầu tư vào hệ thống và đã xác định được kết 
quả dựng sổ. 

22. "Ngày kết thúc việc bán cổ phần" là ngày cuối cùng nhà đầu tư thanh 
toán tiền mua cố phần theo thông báo của Tổ chức quản lý sổ lệnh. 

Chương II 
QUY ĐỊNH CỤ THẺ 

Điều 3ẽ Trách nhiệm và quyền hạn của Ban chỉ đạo cổ phần hóa 
1. Gửi Đơn đăng ký bán cổ phần theo phương thức dựng sổ và các tài liệu 

liên quan đến cổ phần hóa cho Tổ chức quản lý sổ lệnh, đồng gửi Trung tâm lưu 
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ký chứng khoán Việt Nam, Sở giao dịch chứng khoán để thực hiện đồng thời việc 
đăng ký bán cố phần theo phương thức dựng so với đăng ký mã cố phần, đăng ký, 
lưu ký và đăng ký giao dịch hoặc đăng ký niêm yết (nếu đủ điều kiện) số cố phần 
đã được phân phối. 

2. Lựa chọn Đại lý dựng sổ. 

3. Ký hợp đồng hoặc ủy quyền cho Doanh nghiệp cổ phần hóa ký Hợp đồng 
cung cấp dịch vụ bán cổ phần lần đầu theo phương thức dựng sổ với các tổ chức 
thực hiện việc bán cổ phầnắ 

4. Xây dựng và ban hành Quyết định thành lập Hội đồng bán cổ phần và 
Quy chế bán cổ phần lần đầu theo phương thức dựng sổ. 

5. Cử đại diện tham gia Hội đồng bán cổ phần và tham gia kiểm tra, giám 
sát việc bán cố phần theo Quy chế này và các quy định hiện hành. 

6. Kiểm tra, hoàn tất các thông tin liên quan đến cổ phần hóa. Thực hiện 
công bố, cung cấp cho Tổ chức quản lý số lệnh thông tin đầy đủ, chính xác về 
Doanh nghiệp cổ phần hóa và các tài liệu liên quan đến việc bán cố phần theo 
phương thức dựng sổ trước khi bán cổ phần theo quy định. Trường hợp Ban chỉ 
đạo cố phần hóa ủy quyền cho Tố chức tư vấn soạn thảo bản thông tin về Doanh 
nghiệp cổ phần hóa thì Tố chức tư vấn phải chịu trách nhiệm liên đới về tính chính 
xác và đầy đủ của bản công bố thông tin về Doanh nghiệp cố phần hóa. 

7. Phối hợp với Tổ chức quản lý sổ lệnh, Đại lý dựng sổ công bố công khai 
cho các nhà đầu tư các thông tin liên quan đến Doanh nghiệp cố phần hóa và việc 
bán cố phần theo phương thức dựng số theo Điều 9 Quy chế này. 

8. Phối họp với Tổ chức quản lý sổ lệnh thuyết trình về doanh nghiệp cổ 
phần hóa cho các nhà đầu tư (nếu cần). 

9. Giám sát việc bán cổ phần theo phương thức dựng sổ. 

10. Bảo mật các thông tin trên Phiếu đặt lệnh mua cổ phần của các nhà đầu 
tư đến khi đóng sổ lệnh. 

11. Xác định và trình [Cơ quan đại diện chủ sở hữu (đối với doanh nghiệp 
nhà nước)/Hội đồng thành viên hoặc Chủ tịch doanh nghiệp nhà nước (đối với 
doanh nghiệp cấp II)] quyết định giá phân phổi và kết quả dụng số. 

12. Trường hợp hủy kết quả sổ lệnh, quyết định hủy kết quả sổ lệnh, báo 
cáo [Cơ quan đại diện chủ sở hữu (đối với doanh nghiệp nhà nước)/Hội đồng 
thành viên hoặc Chủ tịch doanh nghiệp nhà nước (đối với công ty trách nhiệm 
hữu hạn một thành viên do doanh nghiệp nhà nước đầu tư 100% vốn điều lệ - sau 
đây gọi là doanh nghiệp cấp II)] và thực hiện công bố thông tin về việc hủy kết 
quả số lệnh theo quy định. 

13. Đồng ký Biên bản xác định kết quả dựng sổ. 

14. Tổng hợp, báo cáo kết quả dựng sổ gửi [Cơ quan đại diện chủ sở hữu 
(đối với doanh nghiệp nhà nước)/Hội đồng thành viên hoặc Chủ tịch doanh nghiệp 
nhà nước (đối với doanh nghiệp cấp II)]. 



15. Phối hợp với Tổ chức quản lý sổ lệnh công bố công khai kết quả dựng 
Ậ sỏệ 

16. Phổi hợp với Tổ chức quản lý sổ lệnh gửi kết quả dựng sổ cho các Đại 
lý dựng sổ. 

17. Phối hợp với Tổ chức quản lý sổ lệnh và Đại lý dựng sổ hoàn trả tiền 
đặt cọc cho nhà đầu tư đặt lệnh mua cổ phần hợp lệ nhưng không được phân phối 
cổ phần theo Quy chế này. 

18. Báo cáo cấp có thẩm quyền và xử lý đối với số lượng cổ phàn chưa bán 
hết theo phương thức dựng sổ theo quy định. 

19. Thực hiện các công việc khác theo quy định. 

Điều 4. Trách nhiệm và quyền hạn của Hội đồng bán cổ phần 
1. Tổ chức chỉ đạo và tham gia kiểm tra, giám sát hoạt động bán cổ phần 

theo phương thức dựng sổ theo quy định. 
2. Giám sát, xử lý, báo cáo trong trường hợp tài liệu đăng ký/Phiếu đặt lệnh 

mua cổ phần của nhà đầu tư có vấn đê. 

3. Xem xét, xử lý các trường hợp vi phạm Quy chế bán cổ phần và các 
trường hợp vi phạm khác tùy theo mức độ vi phạm. 

4. Ký Biên bản xác định kết quả dựng sổ. 

5. Thực hiện các công việc khác theo quyết định hoặc ủy quyền của Ban 
chỉ đạo cổ phần hóa. 

Điều 5. Trách nhiệm và quyền hạn của Doanh nghiệp cổ phần hóa 

1. Cử đại diện tham gia Hội đồng bán cổ phần. 

2. Cung cấp tài liệu, thông tin đầy đủ, chính xác về Doanh nghiệp cổ phần 
hóa (bao gồm cả phương án cố phần hóa, dự thảo điều lệ tố chức và hoạt động của 
công ty cổ phần) cho Ban chỉ đạo cổ phần hóa và các đơn vị liên quan trước khi 
bán cố phần theo quy địnhễ 

3. Phối hợp với Tổ chức quản lý sổ lệnh công bố công khai cho nhà đầu tư 
thông tin liên quan đến Doanh nghiệp cổ phần hóa và việc bán cổ phần theo 
phương thức dựng so theo Điều 9 Quy chê này. 

4. Ký Biên bản xác định kết quả dựng sổ. 

5. Lưu trữ tài liệu đăng ký, đặt lệnh mua cổ phần của nhà đầu tư sau khi 
hoàn thành đợt bán cổ phần theo phương thức dựng sổ và các tài liệu khác liên 
quan (nếu có). 

6. Thực hiện công bố công khai trên cổng thông tin điện tử Chính phủ, đồng 
thời gửi về Bộ Tài chính, Ban Chỉ đạo Đối mới và Phát triển doanh nghiệp để theo 
dõi theo quy định tại khoản 1 Điều 11 Nghị định số 126/2017/NĐ-CP bao gồm: 

- Lộ trình và tiến độ triển khai cổ phần hóa; 

- Các thông tin về doanh nghiệp (trong đó có phươna án sử dụng đất đã được 
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phê duyệt, các diện tích đất đang có tranh chấp cần tiếp tục giải quyết - nếu có); 

- Các vấn đề về xử lý tài chính trong quá trình cổ phần hóa, phương pháp 
định giá và kết quả xác định giá trị doanh nghiệp; 

- Phưcrng án cổ phần hóa, tình hình và kết quả triển khai phương án cổ 
phần hóa; 

- Tình hình quản lý và sử dụng đất đai; 

- Phương án sắp xếp và mua cổ phần của người lao động; 

- Dự thảo điều lệ của doanh nghiệp theo đúng quy định tại Luật doanh 
nghiệp. 

7. Trong thời hạn mười lăm (15) ngày kể từ ngày Doanh nghiệp cổ phần 
hóa chính thức chuyến thành công ty cố phần (ngày được cấp Giấy đăng ký doanh 
nghiệp), Doanh nghiệp cố phần hóa có trách nhiệm đăng ký thông tin chính thức 
với Trung tâm Lưu ký chứng khoán Việt Nam theo quy định của pháp luật về 
chứng khoán và hướng dẫn của Trung tâm Lưu ký chứng khoán Việt Nam, bao 
gồm: thông tin về Tố chức phát hành cố phần; thông tin về cố phần phát hành; 
thông tin về danh sách tổ chức, cá nhân sở hữu cổ phần và số lượng cổ phần sở 
hữu, bao gồm cả số cố phần đã bán cho nhà đầu tư chiến lược, tố chức công đoàn 
và người lao động. 

8. Thực hiện các công việc khác theo quy định. 

Điều 6. Trách nhiệm và quyền hạn của Tổ chức quản lý sổ lệnh 
1. Yêu cầu Ban chỉ đạo cổ phần hóa, Doanh nghiệp cổ phần hóa cung cấp 

đầy đủ tài liệu, thông tin về cố phần hóa và việc bán cố phần theo phương thức 
dựng sô theo quy định. 

2. Cử đại diện tham gia Hội đồng bán cổ phần. 

3. Thành lập Ban tổ chức bán cổ phần theo quy định. 

4. Thông báo việc tiếp nhận đăng ký làm đại lý dụng sổ. 

5. Thông báo với Ban chỉ đạo cổ phần hóa và Doanh nghiệp cổ phần hóa 
về thời gian, địa điểm tổ chức bán cổ phần theo phương thức dựng sổ. 

6. Thực hiện thông báo và công bố thông tin liên quan đến Doanh nghiệp 
cố phần hóa và việc bán cổ phần theo phương thức dựng sổ theo Điều 9 Quy chế 
này. Trường hợp thông tin công bố không chính xác, phản ánh sai lệch so với 
thông tin, số liệu do Ban chỉ đạo cố phần hóa và Doanh nghiệp cổ phần hóa cung 
cấp thì Tổ chức quản lý sổ lệnh chịu trách nhiệm theo quy định của pháp luật. 

7. Kiểm tra, giám sát việc công bố thông tin theo Điều 9 Quy chế này và 
các vấn đề khác liên quan đến việc bán cố phần theo phương thức dựng sổ của các 
Đại lý dựng sổ. 

8. Mở tài khoản nhận tiền đặt cọc của nhà đầu tư tổ chức và cung cấp giấy 
xác nhận nộp tiền đặt cọc của nhà đầu tư tổ chức. 



9. Tổng hợp, đối chiếu giữa kết quả đăng ký, đặt lệnh theo báo cáo của các 
Đại lý dựng sổ với số lượng đăng ký, đặt lệnh trên hệ thống. 

10. Mở sổ lệnh để tiếp nhận lệnh đặt mua của nhà đầu tư và tổ chức thực 
hiện việc quản lý sô lệnh. 

11. Bảo mật các thông tin trên Phiếu đặt lệnh mua cổ phần của các nhà đầu 
tư đến khi đóng số lệnh. 

12. Phối hợp với Đại lý dựng sổ công bố thông tin trong thời gian mở sổ 
lệnh - từ 9h00 đến 9h30 hàng ngày trước mỗi phiên giao dịch về biểu đồ khối 
lượng cổ phần đặt mua lũy kế theo từng mức giá từ ngày mở sổ lệnh trên trang 
thông tin điện tử của Tổ chức quản lý sổ lệnh và Đại lý dựng sổ. 

13. Đóng sổ lệnh và kết thúc quá trình dựng sổ. 
14. Tổ chức dựng sổ và chịu trách nhiệm về việc xác định kết quả dựng sổ 

theo quy định. 

15. Phối hợp với Ban chỉ đạo cổ phần hóa xác định kết quả dựng sổ theo 
quy định. 

16. Đồng ký Biên bản xác định kết quả dựng sổ. 

17. Phối hợp với Ban chỉ đạo cổ phần hóa công bố công khai kết quả dựng sổ. 

18. Phối họp với Ban chỉ đạo cổ phần hóa gửi kết quả dựng sổ cho các Đại 
lý dựng sô. 

19. Phối hợp với Ban chỉ đạo cổ phần hóa và Đại lý dựng sổ hoàn trả tiền 
đặt cọc cho nhà đàu tư đặt lệnh mua cổ phần hợp lệ nhưng không được phân phối 
cổ phần theo Quy chế này và nhận tiền thanh toán mua cố phần của nhà đầu tư 
theo quy định. 

20. Chuyển tiền thu từ bán cổ phần theo phương thức dựng sổ và tiền đặt 
cọc của nhà đầu tư tham gia mua cổ phần không hợp lệ theo Điều 18 và Điều 22 
Quy chế này. 

21. Chuyển giao tài liệu đăng ký, đặt lệnh mua cổ phần của nhà đầu tư và 
các tài liệu khác liên quan (nếu có) cho Ban chỉ đạo cố phần hóa trong vòng mười 
(10) ngày kể từ ngày kết thúc việc bán cổ phần. 

22. Thông báo với Trung tâm Lưu ký chứng khoán Việt Nam và Sở giao 
dịch chứng khoán về giá phân phối kèm theo danh sách nhà đầu tư đã thanh toán 
số cổ phần được phân phối trong thời hạn mười lăm (15) ngày kể từ ngày hết hạn 
thanh toán tiền mua cổ phần để thực hiện đăng ký, lưu ký và đăng ký giao 
dịch/niêm yết số cổ phần đã được phân phối theo quy định. 

23. Thực hiện các công việc khác theo quy định. 

Điều 7. Trách nhiệm và quyền hạn của Đại lỷ dựng sổ 
1. Ký hợp đồng đại lý dựng sổ theo quy định. 
2. Đãng ký với Tổ chức quản lý sổ lệnh về việc thực hiện vai trò của đại lý 

dựng sổ. 
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3. Phổi hợp với Ban chỉ đạo cổ phần hóa, Tổ chức quản lý sổ lệnh thực hiện 
thông báo và công bố thông tin liên quan đến Doanh nghiệp cố phần hóa và việc 
bán cổ phần theo phương thức dựng sổ theo Điều 9 Quy chế này. Trường họp 
thông tin công bố không chính xác, phản ánh sai lệch so với thông tin, số liệu do 
Ban chỉ đạo cố phần hóa, Tố chức quản lý số lệnh cung cấp thì Đại lý dựng số 
phải chịu trách nhiệm theo quy định của pháp luật. 

4. Cung cấp thông tin liên quan đến doanh nghiệp và việc bán cổ phần theo 
phương thức dựng sổ, mẫu đơn đăng ký tham gia mua cổ phần cho các nhà đầu 
tư theo Điều 9 Quy chế này. 

5. Tiếp nhận Đơn đăng ký tham gia mua cổ phần, nhận tiền đặt cọc, kiểm 
tra điều kiện tham gia mua cố phần, nhập các thông tin đăng ký mua của các nhà 
đầu tư vào hệ thống của Tố chức quản lý số lệnh và cấp Phiếu đặt lệnh mua cố 
phần theo mẫu tại Mầu số 2a3 kèm theo Quy chế này cho các nhà đầu tư đáp ứng 
điều kiện tham gia mua cố phần theo Điều 10 Quy chế này. Trường họp nhà đầu 
tư không đủ điều kiện tham gia mua cố phần thì Đại lý dựng số phải thông báo và 
hoàn trả tiền đặt cọc cho các nhà đầu tư (nếu nhà đầu tư đã đặt cọc). 

6. Chịu trách nhiệm về tính chính xác, đầy đủ của thông tin nhập vào hệ 
thống của Tổ chức quản lý sổ lệnh theo tài liệu đăng ký tham gia mua cố phần của 
nhà đầu tư. 

7. Trước 17h00 hàng ngày, chuyển tiền đặt cọc của nhà đầu tư về Tổ chức 
quản lý sổ lệnh. 

8. Giải thích những nội dung liên quan đến trình tự, thủ tục bán cổ phần 
theo phương thức dựng số khi nhà đầu tư thắc mắc trong thời gian nhận phiếu đặt 
lệnh mua cổ phầnỗ 

9. Tiếp nhận Phiếu đặt lệnh mua cổ phần của các nhà đầu tư cụ thể như sau: 

a) Kiểm tra tính hơp lệ của Phiếu đặt lệnh mua cổ phần và nhập thông tin 
trên Phiếu đặt lệnh mua cố phần vào hệ thống của Tố chức quản lý số lệnh. Trường 
hợp phát sinh vướng mắc, Đại lý dựng sổ phải xin ý kiến của Hội đồng bán cổ 
phần đế giải quyết kịp thời; 

b) Chịu trách nhiệm về tính chính xác của các thông tin trên Phiếu đặt lệnh 
mua cố phần của nhà đầu tư được nhập vào hệ thống của Tố chức quản lý số lệnh; 

c) Chịu trách nhiệm trực tiếp với nhà đầu tư trong trường họp Đại lý dựng 
sổ không nhập, không nhập đầy đủ, chính xác các thông tin trên Phiếu đặt lệnh 
mua cổ phần vào hệ thống của Tổ chức quản lý số lệnh hoặc trong những trường 
họp khác do lỗi của Đại lý dựng số. 

10. Thực hiện các thủ tục liên quan đến việc thay đổi lệnh đặt mua cổ phần 
của nhà đầu tư theo khoản 4 Điều 13 Quy chế này. 

11. Bảo mật các thông tin trên Phiếu đặt lệnh mua cổ phần của các nhà đầu 
tư đến khi đóng số lệnh. 

12. Thông báo và gửi kết quả dựng sổ cho các nhà đầu tư theo quy định. 
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13. Hoàn trả tiền đặt cọc cho nhà đầu tư đặt lệnh mua cổ phần hợp lệ nhưng 
không được phân phối cổ phần theo quy định. 

14. Nhận tiền thanh toán mua cổ phần của các nhà đầu tư được mua cổ phần 
trong thời gian quy địnhỗ 

15. Chuyển tiền thanh toán mua cổ phần và danh sách nhà đầu tư nộp tiền 
thanh toán mua cổ phần cho Tổ chức quản lý sổ lệnh. 

16. Chuyển giao tài liệu đăng ký, đặt lệnh mua cố phần của nhà đầu tư và 
các tài liệu khác liên quan (nếu có) cho Tổ chức quản lý số lệnh (hoặc Ban chỉ 
đạo cổ phần hóa) trong thời hạn năm (05) ngày làm việc kể từ ngày kết thúc việc 
bán cổ phần. 

17. Thực hiện các công việc khác theo quy định. 

Điều 8. Trách nhiệm và quyền hạn của nhà đầu tư tham gia mua cổ 
phần 

1. Tiếp cận thông tin công bố về Doanh nghiệp cổ phần hóa và việc bán cổ 
phần theo phương thức dựng sổ theo quy định. 

2. Gửi Đơn đăng ký tham gia mua cổ phần theo mẫu tại Mầu số 2al/Mẩu 
sổ 2a2 kèm theo Quy chế này cho Đại lý dựng số và nhận Phiếu đặt lệnh mua cố 
phầnẾ 

3. Thực hiện quy định của pháp luật về đầu tư tại công ty cổ phần và các 
quy định pháp luật liên quan trong trường họp nhà đầu tư nước ngoài tham gia 
mua cổ phần. 

4. Nộp tiền đặt cọc theo quy định. 

5. Nộp Phiếu đặt lệnh mua cổ phần theo quy định. 

6. Nhận hoàn trả tiền đặt cọc theo quy định. 

7. Thanh toán đầy đủ, đúng hạn tiền mua cổ phần theo quy định. 

8. Tuân thủ các nội dung tại Quy chế này. 

Điều 9. Công bố thông tin 
1. Ban chỉ đạo cổ phần hóa, Doanh nghiệp cổ phần hóa phối họp với Tổ 

chức quản lý sổ lệnh và Đại lý dựng sổ thông báo về thông tin liên quan đến việc 
bán cổ phần theo phương thức dựng số (bao gồm cả bản Tiếng Anh) tối thiểu hai 
mươi (20) ngày làm việc trước ngày mở số lệnh theo quy định tại khoản 2 Điều 7 
Thông tư số 21/2019/TT-BTC. Việc thông báo được thực hiện trên các phương 
tiện sau đây: 

a) Ba (03) sổ báo liên tiếp của các báo ..ế (nêu tên các báo công bố); 

b) Tại Doanh nghiệp cổ phần hóa: ... (nêu địa chỉ, website); 

c) Tại Tổ chức quản lý sổ lệnh: ..ẵ (nêu địa chỉ, website); 

d) Tại các Đại lý dựng sổ: ... (nêu địa chỉ, website); 

đ) Cổng thông tin điện tử Chính phủ: ... (nêu địa chỉ website). 



2. Ban chỉ đạo cổ phần hóa, Doanh nghiệp cổ phần hóa phối họp vói Tổ 
chức quản lý số lệnh và Đại lý dựng số công bố thông tin liên quan đến doanh 
nghiệp cổ phần hóa và việc bán cổ phần theo phương thức dựng sổ tối thiểu hai 
mươi (20) ngày làm việc trước ngày 111Ở số lệnh, cụ thể: 

a) Nội dung công bố thông tin bao gồm: 

- Bản công bố thông tin theo mẫu tại Phụ lục số Ola ban hành kèm theo 
Thông tư số 21/2019/TT-BTC; 

- Phương án cổ phần hóa; 

- Dự thảo Điều lệ Công ty cổ phần; 

- Quy chế bán cổ phần theo phương thức dựng sổ; 

- Các thông tin liên quan khác đến việc bán cổ phần theo phương thức dựng 
sổ theo quy định. 

b) Địa điểm công bố thông tin 

- Doanh nghiệp cổ phần hóa: . ..(tên Doanh nghiệp cổ phần hóa) 

+ Địa chỉ: (nêu địa chỉ); 

+ Website: (tên website). 

- Cơ quan đại diện chủ sở hữu/Doanh nghiệp nhà nước: ...(tên Cơ quan 
đại diện chủ sở hữii/Doanh nghiệp nhà nước) 

+ Địa chỉ: (nêu địa chỉ); 

+ Website: (tên websừe). 

-Tổ  chức  quản  lý  sổ  lệnh:  . ..(tên SGDCK) 

+ Địa chỉ: (nêu địa chỉ); 

+ Website: (tên websỉte). 

- Các Đại lý dựng sổ: 

+ Địa chỉ: (nêu địa chỉ); 

+ Website: (tên websừe). 

- Địa chỉ và tên các website công bố thông tin khác (nếu có):.... 

Điều 10. Đối tượng tham gia mua cổ phần 

1. Đối tượng tham gia mua cổ phần bao gồm tổ chức, cá nhân trong và 
ngoài nước theo quy định tại khoản 1, khoản 2, khoản 3 Điều 6 Nghị định số 
126/2017/NĐ-CP và đáp úng các điều kiện sau: 

a) Đối với nhà đàu tư trong nước 

- Đối với nhà đầu tư cá nhân: Là công dân Việt Nam, có địa chỉ liên hệ, 
Giấy chứng minh nhân dân/Căn cước công dân/Hộ chiếu, giấy tờ tùy thân họp lệ 
và có đủ năng lực hành vi dân sự; 
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- Đối với nhà đầu tư tổ chức: Là tổ chức kinh tế, tổ chức xã hội được thành 
lập và hoạt động theo luật pháp Việt Nam; có tư cách pháp nhân (đối với các tổ 
chức kinh tế); có Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh/Đăng ký doanh 
nghiệp/Giấy phép hoạt động; có địa chỉ liên hệ; 

- Tuân thủ quy định hiện hành về góp vốn, mua cổ phần của doanh nghiệp 
Việt Nam theo quy định của pháp luật chuyên ngành. 

b) Đối với nhà đầu tư nước ngoài: ngoài các quy định như đối với tổ chức 
và cá nhân trong nước, nhà đầu tư nước ngoài phải tuân thủ các quy định sau: 

- Mở một (01) tài khoản vốn đầu tư gián tiếp bằng đồng Việt Nam tại ngân 
hàng được phép cung ứng dịch vụ ngoại hối hoạt động trên lãnh thố Việt Nam và 
tuân thủ pháp luật Việt Nam. Mọi hoạt động liên quan đến mua cổ phần phải thông 
qua tài khoản này; 

- Có Giấy chứng nhận mã số giao dịch chứng khoán do Trung tâm Lưu ký 
chứng khoán Việt Nam cấp (bản sao có xác nhận của ngân hàng lưu ký hoặc công 
ty chứng khoán nơi nhà đầu tư nước ngoài mở tài khoản lưu ký); 

- Tuân thủ quy định hiện hành về góp vốn, mua cổ phần của nhà đàu tư 
nước ngoài tại doanh nghiệp. 

c) Các tổ chức tài chính trung gian nhận ủy thác đầu tư: Trường họp các tổ 
chức tài chính trung gian nhận ủy thác đầu tư của cả nhà đầu tư trong nước và 
nước ngoài, tổ chức nhận ủy thác đầu tư có trách nhiệm tách biệt rõ số lượng nhà 
đầu tư, số cổ phần của từng nhà đầu tư trong và ngoài nước đăng ký mua. 

2. Nhũng đối tượng không được tham gia mua cổ phần phát hành lần đầu 
của Doanh nghiệp cổ phần hóa theo phương thức dựng sổ theo quy định tại khoản 
4 Điều 6 Nghị định số 126/2017/NĐ-CP bao gồm: 

a) Thành viên Ban chỉ đạo cổ phần hóa doanh nghiệp, Tổ giúp việc cổ phần 
hóa doanh nghiệp (trừ các thành viên là đại diện doanh nghiệp); 

b) Các tổ chức tài chính trung gian và các cá nhân thuộc các tổ chức này 
tham gia vào việc thực hiện tư vấn cổ phần hóa, kiểm toán báo cáo tài chính và 
cơ quan kiểm toán xác định giá trị doanh nghiệp (trừ các tổ chức bảo lãnh phát 
hành mua số cổ phần chưa phân phối hết theo hợp đồng bảo lãnh); 

c) Các công ty con, công ty liên kết trong cùng Tập đoàn, Tổng công tv và 
tổ hợp công ty mẹ - công ty con; 

d) Tổ chức quản lý sổ lệnh và các cá nhân thuộc tổ chức này có liên quan 
đến đợt chào bán co phần theo phương thức dựng số; 

đ) Người có liên quan theo quy định tại khoản 17 Điều 4 Luật doanh nghiệp 
năm 2014 của tổ chức và cá nhân quy định tại điểm a, điểm b và điểm d khoản này. 

Điều llẻ Thông tin CO" bản về phuong án bán cổ phần theo phương thức 

dựng sổ 
1. Sổ lượng cổ phần chào bán theo phương thức dựng sổ: ễ.. cổ phần, trong đó: 
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a) Số lượng cổ phần bán cho nhà đầu tư cồng chúng: ... cổ phần (tương 
đương tỷ lệ ...% vốn điều lệ); 

b) Số lượng cổ phần bán cho nhà đầu tư chiến lược: ... cổ phần (tương 
đương tỷ lệ ...% vốn điều lệ). 

2. Loại cổ phần chào bán: .... 

3. Mệnh giá: 10.000 đồng. 

4. Giá khởi điểm: ... đồng/cổ phần. 

5. Khoảng giá dựng sổ .... 

6. Giá mở sổ: ... đồng/cổ phần. 

7. Thời gian mở sổ lệnh: từ ngày ... tháng ... năm ... đến ngày ... tháng ... 
năm ... (05 phiên giao dịch liên tiếp từ 9h30 đến 1 lh30 hàng ngày). 

8. Bước giá: ... [100 đồng]. 

9. Bước khối lượng: .... 

10. Số lượng cổ phần đăng ký mua tối thiểu: ... cổ phần. 

11. Số lượng cổ phần đăng ký mua tối đa: ... (theo quy định của pháp luật 
hiện hành). 

12. Số lượng cổ phần nhà đầu tư nước ngoài được phép mua: ... cổ phần. 

13. Số mức giá: .... 

14. Nguyên tắc ưu tiên xác định giá phân phối theo phương án bán cổ phần 
lần đầu theo phương thức dựng số đã được phê duyệt: ... (Xác định giả phân phôi 
theo nhà đầu tư công chúng hoặc Xác định giá phân phổi theo nhà đâu tư chiên 
lược). 

15. Điều kiện dựng sổ: 

a) Tỷ lệ khối lượng đặt mua cổ phần tối thiểu: .. 

b) Số lượng nhà đầu tư đặt mua cổ phần tối thiểu: ... nhà đầu tư. 

Điều 12. Thủ tục đăng ký tham gia mua cổ phần và nộp tiền đặt cọc 

1. Nhận Đơn đăng ký tham gia mua cổ phần 

Nhà đầu tư nhận hoặc in mẫu đơn đăng ký tham gia mua cổ phần tại các 
địa điểm và địa chỉ website nêu tại khoản 2 Điều 9 Quy chế này. 

2. Nộp tiền đặt cọc 

a) Nhà đầu tư công chúng có trách nhiệm nộp tiền đặt cọc bằng mười phần 
trăm (10%) giá trị cổ phần đăng ký mua tính theo giá mở sổ bằng đồng Việt Nam 
vào tài khoản của Đại lý dựng sổ theo quy định. Nhà đầu tư là tổ chức có thể nộp 
tiền đặt cọc vào tài khoản của Tổ chức quản lý sổ lệnh theo quy định. 

b) Nhà đầu tư chiến lược có trách nhiệm nộp tiền đặt cọc, ký quỹ hoặc có 
bảo lãnh của tổ chức tín dụng, chi nhánh ngân hàng nước ngoài theo quy định của 
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pháp luật với giá trị bằng hai mươi phần trăm (20%) giá trị cổ phần đăng ký mua 
tính theo giá khởi điêm trong phương án cô phân hóa đã được phê duyệt theo quy 
định tại điểm h khoản 3 Điều 6 Nghị định số 126/2017/NĐ-CP. 

c) Tiền đặt cọc không được hưởng lãi. 

3. Nộp Đơn đăng ký tham gia mua cổ phần 

. Nhà đầu tư điền đầy đủ thông tin vào Đơn đăng ký giam gia mua cổ phần 
và nộp bản chính tại địa điểm làm thủ tục đăng ký kèm theo xuất trình các giấy tờ 
sau: 

a) Đối với nhà đầu tư là cá nhân trong nước: 

- Chứng minh nhân dân/Căn cước công dân/Hộ chiếu. Trường hợp nhận 
ủy quyền, phải có Giấy ủy quyền theo quy định của pháp luật hoặc theo mẫu tại 
.Mau số 2a4 kèm theo Quy chế này, được công chứng hoặc chứng thực bởi cơ 
quan công chứng, chứng thực có thẩm quyền, kèm theo xuất trình Chứng minh 
nhân dân/Căn cước công dân/Hộ chiếu của Người được ủy quyền; 

- Giấy nộp tiền hoặc giấy chuyển tiền đặt cọc. 

b) Đối với nhà đầu tư là tổ chức trong nước: 

- Bản sao họp lệ Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh/Đăng ký doanh 
nghiệp hoặc giấy tờ khác tương đương; 

- Giấy ủy quyền cho người đại diện thay mặt tổ chức thực hiện thủ tục kèm 
theo bản sao họp lệ Chứng minh nhân dân/Căn cước công dân/Hộ chiêu của Người 
nhận ủy quyền trừ trường hợp người làm thủ tục là Người đại diện theo pháp luật 
của tổ chức; 

- Giấy nộp tiền hoặc giấy chuyển tiền đặt cọc hoặc Giấy xác nhận nộp tiền 
đặt cọc của Tổ chức quản lý số lệnh. 

c) Đối với cá nhân và tổ chức nước ngoài: Ngoài các quy định như đối với 
cá nhân và tổ chức trong nước phải xuất trình: 

- Giấy xác nhận mở tài khoản vốn đầu tư gián tiếp tại một tổ chức cung 
ứng dịch vụ thanh toán theo quy định của pháp luật Việt Nam về ngoại hối; 

- Giấy chứng nhận mã số giao dịch chứng khoán theo quy định của pháp 
luật Việt Nam. 

4. Thời gian, địa điểm làm thủ tục đăng ký và đặt cọc 

a) Thời gian làm thủ tục đăng ký và đặt cọc: 

- Đăng ký và đặt cọc tại Đại lý dựng sổ: Từ ... giờ ... phút ngày .. ẽ tháng 
... năm ễ.. (tối thiểu 02 ngày làm việc trước ngày mở số lệnh) đến ... giờ ... phút 
ngày ế.. tháng ... năm ằ ề. (ngày đóng sổ lệnh). 

- Đặt cọc của nhà đầu tư là tổ chức tại Tổ chức quản lý sổ lệnh: số tài 
khoản nhận tiền đặt cọc của Tổ chức quản lý sổ lệnh ; Thời gian, địa điếm 
nộp tiền đặt cọc và nhận Gi ẩy xác nhận nộp tiền đặt cọc: Từ . ẻ. giờ ... phút ngày 
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.. ẵ tháng ... năm ... (tối thiểu 02 ngày làm việc trước ngày mở sổ lệnh) đến ... 
giờ . ẻ. phút ngày ... tháng ... năm ... (ngày đóng số lệnh). 

b) Địa điểm làm thủ tục đăng ký, đặt cọc: Đại lý dựng sổ (theo danh sách 
đính kèm) (nội dung bao gồm tên, địa chỉ, số tài khoản nhận tiền đặt cọc)ể 

c) Sau khi hoàn tất các thủ tục đăng ký, nhà đầu tư được cấp Phiếu đặt lệnh 
mua cổ phần. 

Điều 13ề Lập và nộp Phiếu đặt lệnh mua cổ phần 

1. Nhà đầu tư điền khối lượng cổ phần, mức giá đăng ký mua và ký Phiếu 
đặt lệnh mua cổ phần. Phiếu đặt lệnh mua cố phần hợp lệ là: 

a) Phiếu do Đại lý dựng sổ cấp, có đóng dấu treo của nơi cấp phiếu và đảm 
bảo điền đầy đủ, rõ ràng các thông tin theo quy định; phiếu không được tay, xoá 
hoặc rách nát; giá đặt mua không được thấp hơn giá 1Ĩ1Ở số; tống số cố phần đặt 
mua tối đa bằng mức đăng ký; 

b) Phiếu đặt lệnh mua cổ phần được được nộp cho Đại lý dựng sổ từ ề.. giờ 
... phút ngày ... tháng ... năm ... đến ằ.. giờ . ẵ ế phút ngày ... tháng ... năm .... 
Thời điểm nhận phiếu được tính là thời điếm Đại lý dựng số ký nhận với nhà đầu tư. 

2. Trường hợp Phiếu đặt lệnh mua cổ phần bị rách nát, tẩy xoá, nhà đầu tư 
phải yêu cầu Đại lý dựng số nơi nhà đầu tư đăng ký mua đối phiếu mới sau khi đã 
nộp phiếu cũ. 

3. Trường họp nhà đầu tư mất Phiếu đặt lệnh mua cổ phần: Nhà đầu tư phải 
làm đơn theo mẫu tại Mầu số 2a6 kèm theo Quy chế này đề nghị Đại lý dựng số 
nơi đăng ký mua cổ phần cấp lại Phiếu đặt lệnh mới và Phiếu đặt lệnh cũ coi như 
không còn giá trị. 

4. Nhà đầu tư có thể thay đổi lệnh đặt mua về giá, khối lượng cổ phần đặt 
mua như sau: 

a) Việc thay đối lệnh đặt mua phải thực hiện trong thời gian quy định; 

b) Trước khi đặt lệnh, nhà đầu tư phải hủy lệnh đặt mua cũ. Nhà đầu tư phải 
làm Đơn đề nghị hủy mua cố phần theo mẫu tại Mau số 2a5 kèm theo Quy chế 
này gửi Đại lý dựng số nơi nhà đầu tư đã làm thủ tục đăng ký mua và đặt lệnh. 
Đại lý dựng số có trách nhiệm tiếp nhận đơn, thực hiện các thủ tục hủy lệnh đặt 
mua của nhà đầu tư và xác nhận việc hủy lệnh để nhà đầu tư đặt lệnh mua mói. 
Thời gian đặt lệnh tính theo thời gian lệnh đặt mua mới; 

c) Trường hợp nhà đầu tư hủy lệnh đặt mua mà không đặt lại lệnh mua mới, 
nhà đầu tư không được hoàn trả tiền đặt cọc; 

d) Trường hợp nhà đầu tư đặt lệnh mua mới với khối lượng lớn hơn khối 
lượng đặt mua cũ, nhà đầu tư phải bổ sung tiền đặt cọc tương ứng với khối lượng 
đặt mua tăng thêm; 

đ) Trường hợp nhà đầu tư đặt lệnh mua mới với khối lượng thấp hơn khối 
lượng đặt mua cũ, nhà đầu tư không được hoàn trả số tiền đặt cọc tương ứng với 
khối lượng đặt mua giảmẾ 
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Điều 14. Địa điểm và thòi gian tổ chức bán cổ phần theo phương thức 
dựng sỗ 

1. Địa điểm tổ chức bán cổ phần: (tên và địa chỉ Tổ chức quản lý sổ 
lệnh, Đại lý dựng sổ). 

2. Thời gian mở sổ lệnh: từ ngày . ễ. tháng ... năm ... đến ngày ... tháng . ế. 
năm ... (05 phiên giao dịch liên tiếp từ 9h30 đến 1 lh30 hàng ngày). 

3. Đại lý dựng sổ có trách nhiệm kết thúc nhận lệnh đăng ký mua của nhà 
đầu tư trước ... phút trước giờ đóng đóng cửa phiên giao dịch hàng ngày (1 lh30). 

4. Đại lý dựng sổ có trách nhiệm kết thúc nhận Phiếu đặt lệnh mua cổ phần 
của nhà đầu tư trước . ế. giờ ... phút ngày ... tháng . Ế. năm ... (ngày đóng sổ lệnh). 

Điều 15. Xem xét điều kiện dựng sổ 
1. Ngay sau khi đóng sổ lệnh, Tổ chức quản lý sổ lệnh sẽ xem xét và xác 

định: 

a) Danh sách nhà đầu tư đủ điều kiện tham gia mua cổ phần theo phương 
thức dựng sổ; 

b) Số lượng nhà đầu tư đặt lệnh mua cổ phần họp lệ; 

c) Sổ lượng phiếu đặt lệnh mua cổ phần; 

d) Khối lượng cổ phần đặt mua hợp lệ. 

2. Xác định điều kiện dựng sổ: Việc xác định kết quả dựng sổ chỉ được thực 
hiện khi tỷ lệ khối lượng đặt mua cổ phẩn thực tế và số lượng nhà đầu tư đặt mua 
cổ phần thực tế lớn hơn hoặc bằng Tỷ lệ khối lượng đặt mua cổ phần tối thiêu và 
Số lượng nhà đầu tư đặt mua cổ phần tối thiể"u tại khoản 15 Điều 11 Quy chế này, 
theo phương án bán cổ phần theo phương thức dựng số theo quy định tại điếm e 
khoản 1 Điều 4 Thông tư số 21/2019/TT-BTC. 

3. Trường hợp không đáp ứng điều kiện dựng sổ theo khoản 2 Điều này, 
Ban chỉ đạo cổ phần hóa có trách nhiệm quyết định hủy kết quả số lệnh, báo cáo 
[Cơ quan đại diện chủ sở hữu (đối với doanh nghiệp nhà nước)/Hội đồng thành 
viên hoặc Chủ tịch doanh nghiệp nhà nước (đoi với doanh nghiệp cấp II)], công 
bố thông tin về việc hủy kết quả số lệnh theo khoản 4 Điều 17 Quy chế này và 
hoàn trả tiền đặt cọc cho các nhà đầu tư theo khoản 5 Điều 22 Quy chế này. 

Điều 16. Thực hiộn dựng sổ 
1. Tại thời điểm mở sổ lệnh, Trưởng Ban tổ chức bán cổ phần hoặc người 

được ủy quyền công bố những thông tin chủ yếu như: 
a) Tên doanh nghiệp cổ phần hóa, vốn điều lệ dự kiến, tổng sổ lượng cổ 

phần chào bán theo phương thức dựng sổ; 
b) Trình tự, thủ tục bán cổ phần theo phương thức dựng sổ, giá mở sổ, 

nguvên tắc ưu tiên xác định giá phân phối, điều kiện dựng sổ, nguyên tắc xác định 
giá phân phối và việc phân phối cổ phần cho các nhà đầu tư; 

c) Sổ lượng đại lý dựng sổ tham gia; 
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d) Giải thích về những vấn đề mà nhà đầu tư hoặc các bên liên quan còn 
thắc mắc. 

2. Nhập thông tin trên Phiếu đặt lệnh mua cổ phần 

Trong thời gian mở sổ lệnh, Đại lý dựng sổ nhập thông tin trên Phiếu đặt 
lệnh mua cổ phần của nhà đầu tư vào hệ thống của Tố chức quản lý số lệnh. 
Trường hợp phát sinh vướng mắc, Đại lý dựng sổ phải xin ý kiến của Hội đồng 
bán cổ phần để giải quyết kịp thời. 

3 ễ Xác định kết quả dựng sổ 

Kết quả dựng sổ được xác định theo quy định tại khoản 2, khoản 3, khoản 
4 và khoản 5 Điều 10 Thông tư số 21/2019/TT-BTC, cụ thể như sau: 

3a. Trường hợp áp dụng nguyên tắc ưu tiên xác định giá phân phối theo 
nhà đâu tư công chúng thực hiện như sau: 

a) Xác định giá phân phối: 

- Giá phân phối là mức giá cao nhất mà tại mức giá đó phân phối được tối 
đa số lượng cổ phần dự kiến chào bán cho nhà đầu tư công chúng; . 

- Giá phân phối này được sử dụng để phân phổi cổ phần cho nhà đầu tư 
công chúng và nhà đầu tư chiến lược. 

b) Việc phân phối cổ phần cho các nhà đầu tư công chúng và nhà đầu tư 
chiến lược được thực hiện như sau: 

- Nhà đầu tư được mua cổ phần là nhà đầu tư đặt giá lớn hơn hoặc bằng 
giá phân phối. Khối lượng cố phần được phân phối theo nguyên tắc ưu tiên theo 
thứ tự như sau: thứ nhất ưu tiên về giá; thứ hai ưu tiên về thời gian đặt lệnh (theo 
ngày to chức phiên giao dịch); và thứ ba ưu tiên phân phối theo tỷ lệ khối lượng 
đặt mua trong trường hợp nhiều nhà đầu tư đặt lệnh mua tại cùng mức giá, cùng 
thời gian; 

- Trường họp có nhiều nhà đầu tư đặt lệnh mua tại cùng mức giá với cùng 
thời gian đặt lệnh theo thứ tự ưu tiên thứ ba nêu trên, số cổ phần phân phối cho 
từng nhà đầu tư được xác định như sau: 

Số cổ phần nhà đầu tư đặt mua 
_  ,  ,  ,  ' 2 1  t ạ i  c ù n g  m ứ c  g i á  v à  c ù n g  t h ờ i  
SỐ CỔ phần SỐ cổ phần chưa gian đạt lệnh 
nhà đầu tư = được phân phối X ~7 7 7 ỉ ~r 7 r~ 
được mua tại cùng mức giá Tông sô cô phân các nhà đâu 

đặt mua tại cùng mức giá và 
cùng thời gian đặt lệnh 

c) Sau khi thực hiện xác định kết quả phân phối cổ phần theo quy định tại 
điểm a và điểm b khoản 3a Điều này, việc phân phối tiếp số lượng cố phần chưa 
phân phối hết cho nhà đầu tư chiến lược thực hiện như sau: 

- Việc phân phối cho từng nhà đầu tư thực hiện theo nguyên tắc ưu tiên về 
giá, thời gian đã đặt lệnh mua tại sổ lệnh. Trường hợp nhiều nhà đầu tư đã đặt 
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lệnh mua tại cùng mức giá và cùng thời gian đặt lệnh, việc phân phối cổ phần 
được thực hiện theo nguyên tắc phân phối theo tỷ lệ khối lượng cổ phần đăng ký 
mua tương tự tại điểm b khoản 3a Điều này. 

- Đối tượng được đăng ký mua là nhà đầu tư chiến lược đã đặt lệnh mua 
và chưa được mua hết số lượng cổ phần đã đặt mua. 

- Ban chỉ đạo cổ phàn hóa phối hợp với Tổ chức quản lý sổ lệnh có trách 
nhiệm công bố danh sách nhà đầu tư chiến lược được đăng ký mua nêu trên trong 
vòng một (01) ngày làm việc kể từ ngày đóng sổ lệnh. 

- Trong vòng ba (03) ngày làm việc kể từ ngày công bố danh sách nhà đầu 
tư chiến lược được đăng ký mua, nhà đầu tư có tên trong danh sách thực hiện đăng 
ký mua cổ phần theo mức giá phân phối với khối lượng cổ phần không được vượt 
quá khối lượng cổ phần chưa được muaế 

3b. Trường họp áp dụng nguyên tắc un tiên xác định giả phân phoi theo 
nhà đầu tư chiến lược thực hiện như sau: 

a) Xác định giá phân phối 

- Giá phân phổi là mức giá cao nhất mà tại mức giá đó phân phối được tối 
đa số lượng cổ phần dự kiến chào bán cho nhà đầu tư chiến lược; 

- Giá phân phối này được sử dụng để phân phối cổ phần cho nhà đầu tư 
chiến lược và nhà đầu tư công chúng. 

b) Việc phân phối cổ phần cho các nhà đầu tư chiến lược và nhà đầu tư 
công chúng được thực hiện như sau: 

- Nhà đầu tư được mua cổ phần là nhà đầu tư đặt giá lớn hơn hoặc bằng 
giá phân phối. Khối lượng cổ phần được phân phối theo nguyên tắc ưu tiên theo 
thứ tự như sau: thứ nhất ưu tiên về giá; thứ hai ưu tiên về thời gian đặt lệnh (theo 
ngày tổ chức phiên giao dịch); và thứ ba ưu tiên phân phối theo tỷ lệ khối lượng 
đặt mua trong trường hợp nhiều nhà đầu tư đặt lệnh mua tại cùng mức giá, cùng 
thời gian; 

- Trường hợp có nhiều nhà đầu tư đặt lệnh mua tại cùng mức giá với cùng 
thời gian đặt lệnh theo thứ tự ưu tiên thứ ba nêu trên, số cố phần phân phối cho 
từnạ nhà đầu tư được xác định như sau: 

Sổ cổ phần nhà đầu tư đặt mua 
, , , , , , tại cùng mức giá và cùng thời 

Sô cô phân Sô cô phân chưa ' gịan ỊệnỊì 

nhà đầu tư = được phấn phối X ~~r~ , . T , 
được mua tại cùng mức giá A onê s0 co phan cac nha đau 

đặt mua tại cùng mức giá và 
cùng thời gian đặt lệnh 

c) Sau khi thực hiện xác định kết quả phân phối cổ phần theo quy định tại 
điểm a và điểm b khoản 3b Điều này, việc phân phối tiếp số lượng cổ phần chưa 
phân phối hết cho nhà đầu tư công chúng thực hiện như sau: 
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- Việc phân phối cho từng nhà đầu tư thực hiện theo nguyên tắc ưu tiên về 
giá, thời gian đã đặt lệnh mua tại sổ lệnh. Trường hợp nhiều nhà đầu tư đã đặt 
lệnh mua tại cùng mức giá và cùng thời gian đặt lệnh, việc phân phối cố phần 
được thực hiện theo nguyên tắc phân phối theo tỷ lệ khối lượng cố phần đăng ký 
mua tương tự tại điếm b khoản 3b Điều này. 

- Đối tượng được đăng ký mua là nhà đầu tư công chúng đã đặt lệnh mua 
và chưa được mua hết số lượng cổ phần đã đặt mua. 

- Ban chỉ đạo cổ phần hóa phối hợp với Tổ chức quản lý sổ lệnh có trách 
nhiệm công bố danh sách nhà đầu tư công chúng được đăng ký mua nêu trên trong 
vòng một (01) ngày làm việc kế từ ngày đóng số lệnh. 

- Trong vòng ba (03) ngày kể từ ngày công bố danh sách nhà đầu tư công 
chúng được đăng ký mua, nhà đầu tư có tên trong danh sách thực hiện đăng ký 
mua cố phần theo mức giá phân phối với khối lượng cố phần không được vượt 
quá khối lượng cố phần chưa được mua. 

4. Biên bản xác định kết quả dựng sổ 

Sau khi đóng sổ lệnh, căn cứ kết quả dựng sổ, đại diện Ban chỉ đạo cổ phần 
hóa, đại diện Doanh nghiệp cổ phần hóa, đại diện Hội đồng bán cố phần và đại 
diện Tố chức quản lý số lệnh lập và đồng ký Biên bản xác định kết quả dựng số 
theo Phụ lục số 03a ban hành kèm theo Thông tư số 21/2019/TT-BTC. 

Điều 17. Thông báo về kết quả dựng sổ 

1. Trong thời hạn tối đa ba (03) ngày làm việc kể từ ngày lập Biên bản xác 
định kết quả dựng số, Ban chỉ đạo cổ phần hóa và Doanh nghiệp cố phần hóa phối 
họp với Tố chức quản lý số lệnh và Đại lý dựng số công bố công khai kết quả 
dựng số trên các trang thông tin điện tử của Tố chức quản lý số lệnh, Doanh nghiệp 
cố phần hóa và Đại lý dựng sổ. 

2ễ Ban chỉ đạo cổ phần hóa có trách nhiệm phối hơp với Tổ chức quản lý 
số lệnh gửi kết quả dựng số cho các Đại lý dựng số trong thời hạn tối đa một (01) 
ngày làm việc kế từ ngày công bố kết quả dựng số theo khoản 1 Điều này. • 

3. Nhà đầu tư nhận kết quả trực tiếp tại Đại lý dựng sổ trong vòng bốn (04) 
ngày làm việc kể từ ngày công bố kết quả dựng số. Trường hợp nhà đầu tư không 
nhận kết quả tại Đại lý dựng sổ, Đại lý dựng sổ có trách nhiệm gửi thông báo kết 
quả phân phối cổ phần cho nhà đầu tư theo đường bưu điện ngay trong ngày làm 
việc tiếp theo (ngày làm việc thứ 05 kể từ ngày công bố kết quả dựng số). 

4. Trường họp hủy kết quả sổ lệnh, trong thời hạn một (01) ngày làm việc 
kể từ ngày quyết định hủy kết quả sổ lệnh theo khoản 3 Điều 15 Quy chế này, Ban 
chỉ đạo cổ phần hóa phải thực hiện công bố thông tin về việc hủy kết quả số lệnh 
trên trang thông tin điện tử của Tổ chức quản lý sổ lệnh, Doanh nghiệp cổ phần 
hóa và Đại lý dựng sổ. Ban chỉ đạo cổ phần hóa có trách nhiệm phối hợp với Tố 
chức quản lý sổ lệnh và Đại lý dựng sổ gửi thông báo về việc hủy kết quả sổ lệnh 
cho từng nhà đầu tư đã đặt lệnh trong thời hạn ba (03) ngày làm việc kê từ ngày 
công bố thông tin về việc hủy kết quả số lệnh. 
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Điều 18. Phương thức và địa điểm thanh toán tiền mua cổ phần 
1. Căn cứ vào thông báo kết quả phân phối cổ phần của nhà đầu tư, nhà đầu 

tư được mua cổ phần có trách nhiệm thanh toán tiền mua cổ phần trong thời hạn 
mười (10) ngày kể từ ngày công bố kết quả dựng sổ. 

2. Nhà đầu tư được bù trừ tiền thanh toán mua cổ phần và tiền đặt cọc theo 
quy định tại Điều 24 Thông tư số 21/2019/TT-BTC. 

3. Thanh toán tiền mua cổ phần 

a) Thanh toán bằng đồng Việt Nam theo hình thức nộp vào tài khoản của 
Đại lý dựng sổ nơi nhà đầu tư làm thủ tục đăng ký mua và đặt lệnh hoặc vào tài 
khoản của Tổ chức quản lý sổ lệnh đối với nhà đầu tư tổ chức đã đặt cọc tại Tổ 
chức quản lý so lệnh. 

b) Đại lý dựng sổ có trách nhiệm gửi báo cáo và danh sách nộp tiền mua cổ 
phần của nhà đầu tư đồng thời chuyển tiền mua cố phần của nhà đầu tư về Tố 
chức quản lý sổ lệnh sau hai (02) ngày làm việc kế từ ngày hết hạn thanh toán tiền 
mua cổ phần. 

c) Tổ chức quản lý sổ lệnh có trách nhiệm tống hợp và chuyến tiền thu từ 
bán cổ phần theo phương thức dựng sổ trong thời hạn năm (05) ngày làm việc kể 
từ ngày hểt hạn thanh toán tiền mua cổ phần theo quy định tại khoản 2 Điều 25 
Thông tư số 2Ì/2019/TT-BTC. 

d) Trường họp Đại lý dựng sổ chậm chuyển tiền thu được từ bán cổ phần 
theo quy định thì phải trả lãi cho bên bị chậm trả theo ngày trên sổ tiền chậm 
.chuyển theo mức lãi suất áp dụng tại Ngân hàng nơi Tổ chức quản lý sổ lệnh mở 
tài khoản trong trường hợp các bên liên quan không có thỏa thuận khác. 

đ) Trường hợp Tổ chức quản lý sổ lệnh chậm chuyển tiền thu được từ bán 
cổ phần theo quy định thi phải trả lãi theo quy định tại khoản 3 Điều 39 Nghị định 
số 126/2017/NĐ-Cềp. 

Điều 19. Xử lý các trường họp vi phạm 

1. Nhũng trường hợp sau đây bị coi là vi phạm Quy chế bán cổ phần và nhà 
đầu tư không được nhận hoàn trả tiền đặt cọc: 

a) Không nộp Phiếu đặt lệnh mua cổ phần; 

b) Phiếu đặt lệnh mua cổ phần không hợD lệ quy định tại khoản 1 Điều 13 
Quy chế này; 

c) Không ghi giá và/hoặc khối lượng trên Phiếu đặt lệnh mua cổ phần; 
d) Đăng ký nhưng không đặt mua (toàn bộ hoặc một phần), nhà đầu tư 

không được hoàn trả tiền đặt cọc tương ứng với sổ cổ phần không đặt mua hoặc 
bị phạt số tiền tương đương khoản giá trị đặt cọc trong trường hợp nhà đầu tư 
chiến lược sử dụng hình thức ký quỹ, bảo lãnh; 

đ) Không thanh toán toàn bộ hoặc một phần số cổ phần được quyền mua 
theo kết quả dựng sổ, nhà đầu tư không được hoàn trả tiền đặt cọc tương ứng với 
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Số cổ phần từ chối mua hoặc bị phạt số tiền tương đương khoản giá trị đặt cọc 
trong trường hợp nhà đầu tư chiến lược sử dụng hình thức ký quỹ, bảo lãnh. 

2. Hội đồng bán cổ phần có trách nhiệm xem xét xử lý các trường họp vi 
phạm tại khoản 1 Điều này và các trường hợp vi phạm khác tùy theo mức độ vi 
phạm. 

Đỉều 20. Xử lý số cổ phần chưa bán hết theo phương thức dựng sổ 

Trong thời hạn ba (03) ngày làm việc kể từ ngày xác định được số cổ phần 
chưa bán hết theo phương thức dựng sổ, Tổ chức quản lý sổ lệnh thông báo cho 
Ban chỉ đạo cổ phần hóa để xử lý theo quy định. 

Điều 21 ề Xử lý trong trường họp hủy sổ lệnh 

Trong thời hạn ba (03) ngày làm việc kể từ ngày quyết định hủy sổ lệnh, 
Ban chỉ đạo cổ phần hóa có trách nhiệm báo cáo cấp có thấm quyền đế xử lý theo 
quy định và thực hiện công bố thông tin theo quy định. 

Điều 22. Xử lý tiền đặt cọc 

1. Tổ chức quản lý sổ lệnh có trách nhiệm chuyển tiền đặt cọc của nhà đầu 
tư đặt lệnh họp lệ nhưng không được mua cố phần cho Đại lý dựng số mà nhà đầu 
tư nộp tiền đặt cọc (hoặc cho nhà đầu tư tố chức đã đặt cọc tại Tố chức quản lý số 
lệnh) trong thời hạn ba (03) ngày làm việc kể từ ngày công bố kết quả dựng số. 

2. Đại lý dựng sổ có trách nhiệm hoàn trả tiền đặt cọc cho các nhà đầu tư 
đặt lệnh hợp lệ nhưng không được mua cố phần theo quyết định của Ban chỉ đạo 
cố phần hóa trong thời hạn năm (05) ngày làm việc kế từ ngày công bố kết quả 
dựng sổ. 

3. Đối với các nhà đầu tư được quyền mua cổ phần theo kết quả dựng sổ 
thì khoản tiền đã đặt cọc tương ứng với lệnh đặt mua họp lệ được trừ vào tống số 
tiền thanh toán mua cố phần. Trường hợp khoản tiền đã đặt cọc tương ứng với 
lệnh đặt mua hợp lệ của nhà đầu tư lớn hơn tiền thanh toán mua cổ phần, nhà đầu 
tư phải có văn bản gửi Đại lý dựng sổ trước thời hạn hết hạn thanh toán tiền mua 
cố phần trong trường hợp muốn từ chối mua co phần. 

4. Đối với các khoản tiền đặt cọc không phải hoàn lại do nhà đầu tư thay 
đối lệnh đặt mua cổ phần theo điểm c, điểm đ khoản 4 Điều 13 Quy chế này hoặc 
vi phạm Quy chế bán cổ phần theo khoản 1 Điều 19 Quy chế này được Tố chức 
quản lý sổ lệnh chuyển tiền theo quy định tại khoản 2 Điều 25 Thông tư số 
21/2019/TT-BTC. 

5. Trường hợp hủy kết quả sổ lệnh, Đại lý dựng sổ có trách nhiệm hoàn trả 
tiền đặt cọc cho các nhà đầu tư trong thời hạn năm (05) ngày làm việc kế từ ngày 
công bố việc hủy kết quả sổ lệnh. 

Điều 23. Các quy định khác 
1. Mọi thắc mắc của nhà đầu tư (nếu có) về trình tự, thủ tục bán cổ phần 

theo phương thức dựng sổ phải được nêu lên và giải quyết trong thời gian bán cố 
phần theo phương thức dựng sổ. Ban tổ chức bán cổ phần không chịu trách nhiệm 
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đối với các thắc mắc của nhà đầu tư sau khi kết thúc việc bán cổ phần theo phương 
thức dựng sô. 

2. Tổ chức quản lý sổ lệnh và Đại lý dựng sổ không chịu trách nhiệm về 
giá trị của cổ phần bán chào bán, trừ trường hợp không thông báo đầy đủ, chính 
xác những thông tin do Ban chỉ đạo cố phần hóa và Doanh nghiệp cố phần hóa 
cung cấp. 

Điều 24. Hiệu lực thi hành 
Quy chế này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký./. 

ngày ễ.. tháng ... năm ế.. 
Nủi nhận: NGƯỜI CÓ THẨM QUYỀN 
... BAN HÀNH QUỴ CHẾ 

(ký tên, đóng dấu) 



Mâu sô 2al 
ĐƠN ĐÃNG KÝ THAM GIA MUA CỔ PHẦN 

(Ban hành kèm theo Quy chế mẫu về bản co phần lần đầu theo phương thức dựng sô) 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

ngày ... tháng ... năm 

ĐƠN ĐĂNG KÝ THAM GIA MUA CỒ PHẦN 
(Đối với nhà đầu iu1 trong nước) 

Kính gửi: 

Tên tổ chức, cả nhân tham gia: 

Đía chỉ: 

Điện thoại: Fax: E-mail: 

SÔ CMND/CCCD/SÔ DKKD (đôi với tô chức) • Câp ngày: Câp tại: 
/ / 

Tên người được uỷ quyên (nêu có): Sô CMND/CCCD/H ô chiêu: 

Sô tài khoản tiên (nêu có): Chủ tài khoản: Ngân hàng: 

(Sô tài khoản này sẽ được dùng đê chuyên trả tiên cọc cho NĐT trong trường hợp không được phân phôi 
cổ phần theo quy định) 
SÔ tài khoản chứng khoán: Víở tại công ty chứng khoản 

(Số tài khoản này dùng âể lưu ký chứng khoản trong trường hợp NĐT được phân phôi cô phân và thanh 
toán. Trường hợp NĐT chưa có tài khoản chứng khoán, công ty chứng khoản là đại lý dựng số cỏ trách 
nhiệm mở tài khoản cho NĐT) 

Sô cô phân đăng ký mua: 3ăng chữ: 

Tông sô tiên đặt cọc: Băng chữ: 

Sau khi nghiên cứu hô sơ bán cô phân lân đâu theo phương thức dựng sô của 

Tôi/Chúng tôi tự nguyện tham dự đợt bán cô phân lân đâu theo phương thức dựng 
sổ do Quý Sở tổ chức và cam kết thực hiện nghiêm túc quy định về bán cồ phân theo 
phương thức dựng sổ và kết quả dựng sổ do Quý Sở công bố. 

Nếu vi phạm, Tôi/Chúng tôi xin chịu trách nhiệm trước pháp luật./. 
TỎ CHỨC, CÁ NHAN VIỂT ĐƠN 

(Chữ ký, họ tên, đóng dấu (nếu có)) 



Mâu sô 2a2 
ĐƠN ĐĂNG KÝ THAM GIA MUA CỔ PHÀN 

(Ban hành kèm theo Quy chế mẫu về bán co phần lần đầu theo phương thức dụng sô) 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

..ẵ, ngày ... tháng ... năm 

ĐƠN ĐĂNG KÝ THAM GIA MUA CỔ PHẦN 
(Đối với nhà đầu tư nước ngoài) 

Kính gửi: 

Tên tồ chức, cá nhân tham gia: Quốc tịch: 

Địa chỉ: 

Điên thoai: Fax: 3-mail: 
1 

r " 

Sô CMND/SÔ ĐKKD (đôi với tô chức): Câp ngày: Câp tại: 
/ / 

Tên người được uỷ quyên (nêu cỏ): Sô CMND/HỘ chiêu: 

SÔ tài khoản tiên : Chủ tài khoản: ' Mgân hàng: 

(Sô tài khoản này sẽ được dùng để chuyên trả tiền cọc cho NĐT trong trưcmg hợp không được phân phôi 
cố phần theo quy định) 
SỐ tài khoản chứng khoán: Mở tại công tỵ chứng khoán 

(Sô tài khoản này dùng đê lưu ký chứng khoán trong trường hợp NĐT được phân phôi cô phân và thanh 
toán. Trường hợp NĐT chưa có tài khoản chứng khoán, công ty chứng khoán là đại lý dựng sổ có trách 
nhiệm mở tài khoản cho NĐT) 

Sô cô phân đăng ký mua: ' 3 ăng chữ: 

Tông sô tiên đặt cọc: Băng chữ: 

Sau khỉ nghiên cứu hỏ sơ bán cô phân lân đâu theo phương thức dựng sô của 

Tôi/Chúng tôi tự nguyện tham dự đạt bán cô phân lân đâu theo phương thức dựng 
sổ do Quý Sở tổ chức và cam kết thực hiện nghiêm túc quy định về bán cố phần theo 
phương thức dựng sổ và kết quả dựng sổ do Quý Sở công bổ. 

Nếu vi phạm, Tôi/Chúng tôi xin chịu trách nhiệm trước pháp luật Việt Nam./. 
XÁC NHẬN CỦA TỔ CHỨC CUNG TỔ CHỨC, CÁ NHÂN VIẾT ĐƠN 

ỨNG DỊCH VỤ THANH TOÁN (Chữ kỷ, họ tên, đóng dấu (nếu có)) 



Mấu số 2a3 
PHIÉU ĐẶT LỆNH MUA CỔ PHẦN 

r r* ' \ ' 7 \ \ y 9 

(Ban hành kềm theo Quy chê mâu vê bản cô phân lân đâu theo phương thức dimg sô) 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Ể.Ể, ngày ... tháng ... năm 

Mã số: (do Hội đồng bản cổ phần cấp) 

PHIÉU ĐẶT LỆNH MUA CỔ PHẦN 
Kính gửi: Tổ chức quản lý sổ lệnh (tên SGDCK) 

Tên tổ chức hoặc cá nhân: 
Số ĐKKD/CMND/HỘ chiếu: Ngày cấp: Nơi cấp: 
Địa chỉ: 
Điện thoại: Fax: 
Số cổ phần đăng ký mua: 
Giá mở sổ: 
Thời gian mở số lệnh: 
Ngày đặt lệnh mua cố phần: 
Số tiền đặt cọc đã nộp: (Bằng chữ: ) 
Ngày thanh toán: 
Ngày trả tiền đặt cọc: 
Thông tin về Phiếu đặt lệnh mua cổ phần đã hủy (trường họ-p thay đổi lệnh mua)'. 

+ Mã số Đơn hủy (Đơn để nghị hủy mua co phần theo Mâu số 2a5): ngày 
...tháng... năm... 

+ Mã số Phiếu đặt mua cổ phần đã hủy (Phiếu đặt lệnh mua co phần theo Mau số 
2a3): ngày ...tháng... năm... 
Sau khi nghiên cứu kỹ hồ sơ và Quy chế bán cổ phần của ... (tên Doanh nghiệp cổ 
phần hóa) theo phương thức dựng sổ của Tôi/Chúng tôi đồng ý tham gia mua số cố 
phần đã đăng ký với mức giá như sau: 

STT lệnh Mức giá đặt mua Khôi lượng cô phân đặt 
mua với từng mức giá 

STT lệnh 
Băng sô Băng chữ 

Khôi lượng cô phân đặt 
mua với từng mức giá 

1 
2 . . .  

ry-1 Ả Ả lông sô: 
TEN TÔ CHỨC, CÁ NHAN ĐẶT LỆNH 

(Chữ ký, họ tên, đóng dấu (nếu cỏ)) 



Mẩu số 2a4 
GIẤY ỦY QUYỀN 

(Ban hành kèm theo Quy chế mẫu về bán co phần lần đầu theo phương thức dụng số) 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

ngày ..ẵ thảng .ề. năm 

GIẤY ỦY QUYỀN 
Kính gửi: Hội đồng bán cổ phần 

Tên tổ chức hoặc cá nhân: 
Số ĐKKD/CMND/HỘ chiếu: Ngày cấp: Nơi cấp: 
Địa chỉ: 
Điện thoại: Fax: 
Người đại diện: 
So CMND/CCCD/HỘ chiếu:.... Ngày cấp: Nơi cấp:.... 
Do không có điều kiện trực tiếp tham gia đăng ký/đặt lệnh mua cổ phần của ... (tên 
Doanh nghiệp cổ phần hóa) theo phương thức dựng sổ trong thời gian 

nay Tôi/Chúng tôi: 

ỦY QƯYÈN CHO: 
Ông (Bà): 
Số CMND/HỘ chiểu: Ngày cấp: Nơi cấp: 
Địa chỉ: 
Điện thoại: Fax: 
Thay mặt tôi/chúng tôi đăng ký/đặt lệnh mua cổ phần của ..ể(tên Doanh nghiệp cổ 
phần hóa), bao gồm các công việc sau: 

1. Làm thủ tục đăng ký tham gia mua cố phần/đặt lệnh mua cổ phần/thay đổi lệnh 
đặt mua cổ phần (điền thông tin và ký nhận vào đon, nộp tiền đặt cọc và nộp hồ sơ 
đăng ký tham gia mua cố phần); 

2. Ghi giá, khối lượng, ký nhận và nộp Phiếu đặt lệnh mua cổ phần. 
Ông/Bà có nghĩa vụ thực hiện đúng các quy định về việc 

bán cổ phần lần đầu của .. .(tên Doanh nghiệp cổ phần hóa) theo phương thức dựng sổ, 
khôn£ được ủy quyền cho người khác và có trách nhiệm thông báo lại kết quả cho 
người ủy quyền. 

NGƯỜI ĐƯỢC ỦY QUYỀN NGƯỜI ỦY QUYÈN 
(Ký, họ tên và đóng dấu (nếu có)) (Kỷ, họ tên và đóng dấu (nếu có)) 

XÁC NHẬN CỦA UBND PHƯỜNG, XÃ HOẶC cơ QUAN NHÀ NƯỚC CÓ THẨM QUYÈN 
(trường hợp người ủy quyền là cá nhân) 



Mẩu số 2a5 
ĐƠN ĐỂ NGHỊ HỦY MUA CỔ PHẦN 

(Ban hành kèm theo Quy chế mẫu về bán cổ phần lần đầu theo phưong thức dựng số) 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

ngày ... thảng ... năm 

Mã số Đơn hủy: 

ĐƠN ĐÈ NGHỊ HỦY MUA CỔ PHẦN 
Kính gửi: Đại lý dựng sổ (tên Công ty chứng khoán) 

rp /\ , A 1 r ! Ị 1 /V Tên tô chức/cá nhân: 
Số ĐKKD/CMND/HỘ chiếu: Ngày cấp: Nơi cấp: 
Mã số nhà đầu tư: 
Địa chỉ: 
Điện thoại: Fax: 
Tôi/Chúng tôi đã thực hiện đăng ký tham gia mua cổ phần/đặt lệnh mua cố phần của 
...(tên Doanh nghiệp cổ phần hóa) tại ...(tên Đại lý dựng sổ nhà đầu tư làm thủ tục 
đăng ký mua) với số lượng: (Bằng chữ: ) 
Nay Tôi/Chúng tôi đề nghị hủy đăng ký tham gia mua cổ phần/đặt lệnh mua cố phần 
của .. .(tên Doanh nghiệp cổ phần hóa) với thông tin như sau: 

- Mã số Phiếu đặt lệnh mua cổ phần: ngày .. .tháng... năm... 
- Lý do thay đổi: 
+ Thay đổi lệnh đặt mua cổ phần: • hoặc hủy lệnh đặt mua cố phần: L J 
+ Lý do khác: 

Tôi/Chúng tôi xin chân thành cảm ơn./ề 

TÊN TỎ CHỨC, CÁ NHÂN LÀM ĐƠN 
(Người đại diện kỷ, đóng dẩn (nếu có)) 

Phần dành cho Đại lý dựng sổ: 
Xác nhận đã nhận đơn đề nghị của nhà đầu tư: 
Số CMND/CCCD/(ĐKKD):..! Vào lúc ...... giờ ngày 

NHÂN VIÊN GIAO DỊCH KIỂM SOÁT 
(Kỷ, ghi họ tên) (Kỷ, ghi họ tên) 



Mẩu số 2a6 
ĐƠN ĐÈ NGHỊ CẤP LẠI PHIÉU ĐẶT LỆNH MUA CỎ PHẦN 

(Ban hành kèm theo Quy chê mâu vê bán cô phân lân đâu theo phương thức dựng sô) 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

..ế, ngày ..ệ tháng ... năm 

ĐƠN ĐẺ NGHỊ CẤP LẠI PHIẾU ĐẶT LỆNH MUA CỔ PHẦN 
Kỉnh gửi; Đại lý dựng sổ (tên Công ty chứng khoán) 

Tên tô chức/cá nhân: 
Số ĐKKD/CMND/HỘ chiểu: Ngày cấp: Nơi cấp: 
Mã số nhà đầu tư: 
Địa chỉ liên lạc: 
Điện thoại: Fax: 
Số tài khoản: Mở tại: .ễ. 
Ngày , Tôi/Chúng tôi đã nộp đơn đăng ký tham gia mua cổ phần lần đầu 
của .. .(tên Doanh nghiệp cổ phần hóa) theo phương thức dựng sô 
Với số lượng: (Bằng chữ: ) 
Và đã đặt cọc số tiền: (Bằng chữ: ) tại 

tương đương % giá ừị cổ phần đăng ký mua tính theo 
giá khởi điểm/giá mở sổ. 
Nay tôi đề nghị được cấp lại Phiếu đặt lệnh mua cổ phần theo Mã số ngày 
...tháng... nămế.., lý do: 

- Phiếu đặt lệnh mua cổ phần bị rách nát, tẩy xỏa, (đính kèm) • 
- Mất Phiếu đặt lệnh mua cổ phần đã cấp ^ , n ^ 

Trường họp phát sinh tranh chấp liên quan đến Phiếu đặt lệnh mua cổ phần của 
Tôi/Chúng tôi thì Tôi/Chúng tôi sẽ chịu trách nhiệm chứng minh và chịu hoàn toàn 
trách nhiệm trước pháp luật. Tôi/Chúng tôi cam đoan những lời khai trên là đúng sự 
thật./. 

TÊN TỎ CHỨC, CÁ NHÂN ĐĂNG KÝ 
(NgitÃời đại diện kỷ, đónẹ dấu (nếu cỏ)) 

Phần dành cho Đại lý dựng sổ: 
Xác nhận đã nhận đơn đề nghị của nhà đầu tư: 
Số CMND/CCCD/(ĐKKD):..! Vào lúc ...... giờ ......ngày. 

NHÂN VIÊN GIAO DỊCH KIẾM SOÁT 
(Ký> ghi họ tên) (Kỷ, ghi họ tên) 



Phụ lục số 02b 
QUY CHÉ MẪU VÈ CHUYỂN NHƯỢNG VỐN THEO 

PHƯƠNG THỨC DựNG SỔ 
(Ban hành kềm theo Thông tư số 21/2019/TT-BTC ngày 11/04/2019 

của Bộ Tài chính) 

QUY CHÉ MẢU VỀ CHUYỂN NHƯỢNG VỐN THEO 
PHƯƠNG THỨC DựNG SỞ 

Chương I 
QUY ĐỊNH CHUNG 

Điều 1. Pham vi điều chỉnh 

Quy chế này áp dụng đối với việc tổ chức bán cổ phần để chuyển nhượng 
vốn của ... (tên Cơ quan đại diện chủ sở hữu/Doanh nghiệp nhà nước đầu tư) tại 
ế.. (tên Công ty cổ phần) theo phương thức dựng sổ tại ... (tên Sở Giao dịch 
chứng khoán). 

Điều 2. Giải thích từ ngữ 

Trong Quy chế này, các từ ngữ dưới đây được hiểu như sau: 

1. "Bán cổ phần theo phương thức dựng sổ" là hình thức bán cổ phần của 
doanh nghiệp công khai cho các đối tượng có sự cạnh tranh về giá trên cơ sở 
tham khảo nhu cầu của thị trường. 

2. "Bảo lãnh phát hành theo phương thức dựng sổ" là hoạt động bảo lãnh 
phát hành chứng khoán theo quy định tại khoản 22 Điều 6 Luật chứng khoán 
được sửa đổi, bổ sung theo quy định tại khoản 3 Điều 1 Luật sửa đổi, bổ sung 
một số điều của Luật chứng khoán và quy định tại khoản 9 Điều 2 Nghị định số 
58/2012/NĐ-CP ngày 20/7/2012 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn 
thi hành một số điều của Luật chứng khoán và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều 
của Luật chứng khoán. 

3. "Nhà đầu tư" là tổ chức, cá nhân trong và ngoài nước hoạt động họp 
pháp tại Việt Nam, không thuộc các đối tượng bị cấm hoặc hạn chế quyền đầu 
tư mua cố phần của các doanh nghiệp tại Việt Nam. 

4. "Công ty cổ phần" là.. .(tên công ty có cổ phần được chào bán). 

5ế "Chủ sở hữu vốn" là ... (tên Cơ quan đại điện chủ sở hữu/Doanh nghiệp 
nhà nước). 

6. "Cơ quan có thẩm quyền quyết định chuyển nhượng vốn" là...(tên cơ 
quan có thẩm quyền quyết định). 

^ 7ể "Tổ chức tư vấn bán cổ phần" (nếu có) là .. .(tên Tổ chức tư vấn bán cổ 
phần). 
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8. "Tổ chức bảo lãnh phát hành theo phương thức dựng sổ" (nếu có) là ... 
(tên Tổ chức bảo lãnh phát hành). 

9. "Tổ chức quản lý sổ lệnh" là ẽ.. (tên SGDCK). 

10. "Hội đồng bán cổ phần" là tổ chức thực hiện chỉ đạo việc bán cổ phần 
theo phương thức dựng sổ bao gồm: đại diện Chủ sở hữu vốn, đại diện Tố chức 
quản lý sổ lệnh, đại diện Tổ chức tư vấn bán cổ phần, đại diện Công ty cổ phần 
(nếu có). Chủ tịch Hội đồng bán cổ phần là đại diện Chủ sở hữu vốn, thay mặt 
cho Hội đồng bán cổ phần ký các văn bản thuộc thẩm quyền. 

11. "Ban tổ chức bán cổ phần" là tổ chức do . ẽ .(tên SGDCK) thành lập để 
thực hiện việc bán cổ phần theo phương thức dựng sổ và các công việc liên quan 
theo quy định. 

12. "Đại lý dựng sổ" là các công ty chứng khoán tham gia vào việc tổ 
chức bán cổ phàn theo phương thức dựng số. 

13. "Mệnh giá cổ phần" là 10.000 đồng. 

14. "Giá khởi điểm" là giá được xác định theo quy định tại khoản 12 và 
khoản 15 Điều 1 Nghị định số 32/2018/NĐ-CP ngày 08/3/2018 sửa đổi, bổ sung 
một số điều của Nghị định sổ 91/2015/NĐ-CP ngày 13/10/2015 của Chính phủ 
về đầu tư vốn nhà nước vào doanh nghiệp và quản lý, sử dụng vốn, tài sản tại 
doanh nghiệp. 

15. "Khoảng giá dụng sổ" là khoảng giá được xây dựng nhằm phản ánh 
nhu cầu thị trường về cổ phần chào bán. 

16. "Giá mở sổ" là giá của một cổ phần chào bán được xác định trong 
khoảng giá dựng sổ. 

17. "Bước giá" là khoảng cách giá giữa các lần đặt mua liên tiếp [100 đồng]. 

18Ể "Bước khối lượng" là khoảng cách giữa các khối lượng đặt mua liên tiếp. 

19. "Giá phân phối" là giá bán một cổ phần nhà đầu tư được mua trên cơ 
sở kết quả dựng số. 

20. "Ngày kết thúc việc dựng sổ" là ngày nhập xong các thông tin trên 
Phiếu đặt lệnh mua cổ phần của nhà đầu tư vào hệ thống và đã xác định được kết 
quả dựng sổễ 

21. "Ngày kết thúc việc bán cổ phần" là ngày cuối cùng nhà đầu tư thanh 
toán tiền mua cổ phần theo thông báo của Tổ chức quản lý sổ lệnh. 

Chưong II 
QUY ĐỊNH CỤ THẺ 

Điều 3. Trách nhiệm và quyền hạn của Chủ sở hữu vốn 
1. Gửi Đơn đăng ký bán cổ phần theo phương thức dựng sổ và các tài liệu 

liên ciuan đến việc bán cổ phần theo phương thức dựng sổ cho . ẵ. (tên SGDCK)ế 
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2. Lựa chọn Đại lý dựng sổ. 

3. Ký Hợp đồng cung cấp dịch vụ bán cổ phần theo phương thức dựng sổ 
với các tổ chức thực hiện việc bán cố phần. 

4. Xây dựng và ban hành Quyết định thành lập Hội đồng bán cổ phần và 
Quy chế chuyến nhượng vốn theo phương thức dựng số. 

5. Cử đại diện tham gia Hội đồng bán cổ phần và tham gia kiểm tra, giám 
sát việc bán cổ phần theo Quy chế này và các quy định hiện hành. 

6. Kiểm tra, hoàn tất các thông tin liên quan đến việc bán cổ phần theo 
phương thức dựng sổ. Phối hợp với Công ty cố phần thực hiện công bố, cung 
cấp cho Tổ chức quản lý sổ lệnh thông tin đầy đủ, chính xác và các tài liệu có 
liên quan đến việc bán cổ phần theo phương thức dựng sổ trước khi bán cố phần 
theo quy định. Trường họp Chủ sở hữu vốn uỷ quyền cho Tố chức tư vấn bán cố 
phần soạn thảo Bản công bố thông tin thì Tố chức tư vấn bán cố phần phải chịu 
trách nhiệm liên đới về tính chính xác và đầy đủ của Bản công bố thông tin. 

7. Phối hợp với Tổ chức quản lý sổ lệnh, Đại lý dựng sổ công bố công 
khai cho các nhà đầu tư thông tin liên quan đến Công ty cố phần và việc bán cố 
phần theo phương thức dựng sổ theo Điều 8 Quy chế này. 

8. Thông báo với Tổ chức quản lý sổ lệnh về tài khoản nhận tiền thu từ 
chuyển nhượng vốn. 

9. Phối họp với Tổ chức quản lý sổ lệnh thuyết trình về Công ty cổ phần 
cho các nhà đầu tư (nếu cần). 

10. Giám sát việc bán cổ phần theo phương thức dựng sổ. 

11. Bảo mật các thông tin trên Phiếu đặt lệnh mua cổ phần của các nhà 
đầu tư đến khi đóng sổ lệnh. 

12. Quyết định giá phân phối và kết quả dựng sổ. 

13. Trường họp hủy kết quả sổ lệnh, quyết định và công bố thông tin về 
việc hủy kết quả sổ lệnh theo quy định. 

14. Đồng ký Biên bản xác định kết quả dựng sổ. 

15. Phối họp với Tổ chức quản lý sổ lệnh công bố công khai kết quả dựng sổ. 

16. Phối hợp với Tổ chức quản lý sổ lệnh gửi kết quả dựng sổ cho các Đại 
lý dựng sổ. 

17. Phối họp với Tổ chức quản lý sổ lệnh và Đại lý dựng sổ hoàn trả tiền 
đặt cọc cho nhà đầu tư đặt lệnh mua cố phần họp lệ nhưng không được phân 
phối cố phần theo Quy chế này. 

18. Tổng hợp, báo cáo kết quả bán cổ phần theo phương thức dựng sổ gửi 
các cấp có thẩm quyền theo quy định. 

19. Hỗ trợ làm thủ tục chuyển quyền sở hữu cho các nhà đầu tư được mua 
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cổ phần. 

20. Lưu trữ tài liệu đăng ký, đặt lệnh mua cổ phần của nhà đầu tư sau khi 
hoàn thành đợt bán cổ phần theo phương thức dựng sổ và các tài liệu liên quan 
(nếu có). 

21. Thực hiện các công việc khác theo quy định. 

Điều 4. Trách nhiệm và quyền hạn của Hội đồng bán cổ phần 
1. Tổ chức chỉ đạo và tham gia kiểm tra, giám sát hoạt động bán cổ phần 

theo phương thức dựng sổ theo quy định. 
2. Giám sát, xử lý, báo cáo trong trường hợp tài liệu đăng ký/Phiếu đặt 

lệnh mua cổ phần của nhà đầu tư có vấn đề. 

3. Xem xét, xử lý các trường hợp vi phạm Quy chế chuyến nhượng vốn 
theo phương thức dựng sổ và các trường hợp vi phạm khác tùy theo mức độ vi 
phạm. 

4. Ký Biên bản xác định kết quả dựng sổ. 

5. Thực hiện các công việc khác theo quyết định hoặc ủy quyền của Chủ 
sở hữu vốn. 

Điều 5. Trách nhiệm và quyền hạn của Tổ chức quản lý sổ lệnh 
1 ẻ Yêu cầu Chủ sở hữu vốn cung cấp đầy đủ các tài liệu, thông tin về việc 

bán cổ phần theo phương thức dựng sổ theo quy định. 

2. Cử đại diện tham gia Hội đồng bán cổ phần. 

3. Thành lập Ban tổ chức bán cổ phần theo quy định. 

4. Thông báo việc tiếp nhận đăng ký làm đại lý dựng sổ. 

5. Thông báo với Chủ sở hữu vốn về thời gian, địa điểm tổ chức bán cổ 
phần theo phương thức dựng sổ. 

6. Thực hiện thông báo và công bố thông tin về việc bán cổ phần theo 
phương thức dựng sổ theo Điều 8 Quy chế này. Trường hợp thông tin công bố 
không chính xác, phản ánh sai lệnh so với thông tin, sổ liệu do Chủ sở hữu von 
và Công ty cổ phần cung cấp thì Tổ chức quản lý sổ lệnh chịu trách nhiệm theo 
quy định. 

7. Kiểm tra, giám sát việc công bố thông tin theo Điều 8 Quy chế này và 
các vấn đề khác liên quan đến việc bán cổ phần theo phương thức dựng sổ của 
các Đại lý dựng số. 

8. Mở tài khoản nhận tiền đặt cọc của nhà đầu tư tổ chức và cung cấp 
Giấy xác nhận nộp tiền đặt cọc của nhà đầu tư tổ chức. 

9. Tổng hợp, đối chiếu giữa kết quả đăng ký, đặt lệnh theo báo cáo của 
các Đại lý dựng sổ với số lượng đăng ký, đặt lệnh trên hệ thống. 
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10. Mở sổ lệnh để tiếp nhận lệnh đặt mua của nhà đầu tư và tổ chức thực 
hiện việc quản lý sổ lệnh. 

1 lẽ Bảo mật các thông tin trên Phiếu đặt lệnh mua cổ phần của các nhà 
đầu tư đến khi đóng sổ lệnh. 

12ế Phối hợp với Đại lý dựng sổ công bố thông tin trong thời gian mở sổ 
lệnh từ 9h00 đến 9h30 hàng ngày trước mỗi phiên giao dịch về biểu đồ khối 
lượng đặt mua lũy kế theo từng mức giá từ ngày mở sổ lệnh trên trang thông tin 
điện tử của Tổ chức quản lý sổ lệnh và Đại lý dựng sổ. 

13. Đóng sổ lệnh và kết thúc quá trình dựng sổ. 

14. Tổ chức dựng sổ và chịu trách nhiệm về việc xác định kết quả dựng sổ 
theo quy định. 

15. Phối hợp với Chủ sở hữu vốn xác định kết quả dựng sổ theo quy định. 

16. Đồng ký Biên bản xác định kết quả dựng sổ. 

17. Phối hợp với Chủ sở hữu vốn công bố công khai kết quả dựng sổ. 

18. Phối hợp với Chủ sở hữu vốn gửi kết quả dựng sổ cho các Đại lý dựng sổ. 

19. Phối hợp với Chủ sở hữu vốn và Đại lý dựng sổ hoàn trả tiền đặt cọc 
cho nhà đầu tư đặt lệnh mua cố phần hợp lệ nhung không được phân phối cố 
phần theo Quy chế này và nhận tiền thanh toán mua cố phần của nhà đầu tư theo 
quy định. 

20. Chuyển tiền thu từ bán cổ phần theo phương thức dựng sổ và tiền đặt 
cọc của nhà đầu tư tham gia mua cổ phần không hợp lệ theo Điều 17 và Điều 21 
Quy chế này. 

21. Chuyển giao tài liệu đăng ký, đặt lệnh mua cổ phần của nhà đầu tư và 
các tài liệu khác liên quan (nếu có) cho Chủ sở hữu vốn trong vòng mười (10) 
ngày ke từ ngày kết thúc việc bán cố phần. 

22. Thực hiện các công việc khác theo quy định. 

Điều 6. Trách nhiệm và quyền hạn của Đại lý dựng sổ 

1. Ký hợp đồng đại lý dựng sổ theo quy định. 

2. Đăng ký với Tổ chức quản lý sổ lệnh về việc thực hiện vai trò của đại 
lý dựng sổ. 

3. Phối họp với Chủ sở hữu vốn, Tổ chức quản lý sổ lệnh thực hiện công 
bố thông tin liên quan đến việc bán cổ phần theo phương thức dựng số theo Điều 
8 Quy chế này. Trường hợp thông tin công bố không chính xác, phản ánh sai 
lệch so với thông tin, số liệu do Chủ sở hữu vốn, Tổ chức quản lý sổ lệnh cung 
cấp thì Đại lý dựng sổ phải chịu trách nhiệm theo quy định của pháp luật. 

4. Cung cấp thông tin liên quan đến Công ty cổ phần và việc bán cổ phần 
theo phương thức dựng sổ, mẫu đơn đăng ký tham gia mua cổ phần cho các nhà 
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đầu tư theo Điều 8 Quy chế này. 

5. Tiếp nhận Đơn đăng ký tham gia mua cổ phần, nhận tiền đặt cọc, kiểm 
tra điều kiện tham gia mua cổ phàn, nhập các thông tin đăng ký mua của các nhà 
đầu tư vào hệ thống của Tổ chức quản lý sổ lệnh và cấp Phiếu đặt lệnh mua cố 
phần theo mẫu tại Mau số 2b3 kèm theo Quy chế này cho các nhà đầu tư đáp 
ứng điều kiện theo Điều 9 Quy chế này. Trường hợp nhà đầu tư không đáp ứng 
điều kiện tham gia mua cổ phần thì Đại lý dựng số phải thông báo và hoàn trả 
tiền đặt cọc cho các nhà đầu tư (trường hợp nhà đầu tư đã đặt cọc). 

6. Chịu trách nhiệm về tính chính xác, đầy đủ của thông tin nhập vào hệ 
thống của Tổ chức quản lý sổ lệnh theo tài liệu đăng ký tham gia mua cổ phần 
của nhà đầu tư. 

7. Trước 17h00 hàng ngày, chuyển tiền đặt cọc của các nhà đầu tư về Tổ 
chức quản lý số lệnh. 

8. Giải thích những nội dung liên quan đến trình tự, thủ tục bán cổ phần 
theo phương thức dựng sổ khi nhà đầu tư thắc mắc trong thời gian nhận Phiếu 
đặt lệnh mua cổ phần. 

9. Tiếp nhận Phiếu đặt lệnh mua cổ phần của các nhà đầu tư cụ thể như sau: 

a) Kiểm tra tính hợp lệ của Phiếu đặt lệnh mua cổ phần và nhập thông tin 
trên Phiếu đặt lệnh mua cổ phần vào hệ thống của Tố chức quản lý số lệnh. 
Trường hợp phát sinh vướng mắc, Đại lý dựng sổ phải xin ý kiến của Hội đồng 
bán cổ phần để giải quyết kịp thời; 

b) Chịu trách nhiệm về tính chính xác của các thông tin trên Phiếu đặt 
lệnh mua cố phần của nhà đầu tư được nhập vào hệ thống của To chức quản lý 
sổ lệnh; 

c) Chịu trách nhiệm trực tiếp với nhà đầu tư trong trường hợp Đại lý dựng 
số không nhập, không nhập đầy đủ, chính xác các thông tin trên Phiếu đặt lệnh 
mua cô phần vào hệ thống của Tố chức quản lý số lệnh hoặc trong những trường 
họp khác do lỗi của Đại lý dựng sổ. 

10. Thực hiện các thủ tục liên quan đến việc thay đổi lệnh đặt mua của 
nhà đầu tư theo khoản 4 Điều 12 Quy chế này. 

11. Bảo mật các thông tin trên Phiếu đặt lệnh mua cổ phần của các nhà 
đầu tư đến khi đóng sổ lệnh. 

12. Thông báo và gửi kết quả dựng sổ cho các nhà đầu tư theo quy định. 
13. Hoàn trả tiền đặt cọc cho nhà đầu tư đặt lệnh mua cổ phần họp lệ 

nhưng không được phân phối cổ phần theo quy định. 

14. Nhận tiền thanh toán mua cổ phần của các nhà đầu tư được mua cổ 
phần trong thời gian quy địnhễ 

15. Chuyển tiền thanh toán mua cổ phần và danh sách nhà đầu tư nộp tiền 
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thanh toán mua cổ phần cho Tổ chức quản lý sổ lệnh. 

16. Chuyển giao tài liệu đăng ký, đặt lệnh mua cổ phần của nhà đầu tư và 
các tài liệu liên quan (nếu có) cho Tổ chức quản lý sổ lệnh (hoặc Chủ sở hữu 
vốn) trong thời hạn năm (05) ngày làm việc kể từ ngày kết thúc việc bán cố phần 
theo phương thức dựng sổ. 

17. Thực hiện các công việc khác theo quy định. 

Điều 7ể Trách nhiệm và quyền hạn của nhà đầu tư tham gia mua cổ phần 

1. Tiếp cận thông tin công bố về Công ty cổ phần và việc bán cổ phần 
theo phương thức dựng sổ theo quy định; 

2. Gửi Đơn đăng ký tham gia mua cổ phần theo mẫu tại Mau số 2bl/Mầu 
số 2b2 kèm theo Quy chế này cho Đại lý dựng sổ và nhận Phiếu đặt lệnh mua cố 
phần; 

3. Thực hiện quy định của pháp luật về đầu tư tại công ty cổ phần và các 
quy định pháp luật liên quan trong trường hợp nhà đầu tư nước ngoài tham gia 
mua cổ phần; 

4. Nộp tiền đặt cọc theo quy định; 

5. Nộp Phiếu đặt lệnh mua cổ phần theo quy định; 

6. Nhận hoàn trả tiền đặt cọc theo quy định; 

7. Thanh toán đầy đủ, đúng hạn tiền mua cổ phần theo quy định; 

8. Tuân thủ các nội dung tại Quy chế này. 

Điều 8. Công bố thông tin 

1. Chủ sở hữu vốn phối hợp với Tổ chức quản lý sổ lệnh và Đại lý dựng 
so công khai thông tin về việc bán cố phần theo phương thức dựng sổ (bao gồm 
cả bản tiếng Anh) tối thiểu hai mươi (20) ngày trước ngày mở sổ lệnh theo quy 
định tại khoản 2 Điều 17 Thông tư số 21/2019/TT-BTC. Việc công khai'thông 
tin được thực hiện trên các phương tiện sau đây: 

a) Ba (03) số báo liên tiếp của một tờ báo phát hành trong toàn quốc và 
một tờ báo địa phương nơi Chủ sở hữu vốn có trụ sở chính, Công ty cổ phần có 
trụ sở chính: .ẵế (nêu tên tờ báo và số báo đăng tải); 

b) Tại Doanh nghiệp nhà nước: ... (nêu tên, địa chỉ); 

c) Tại Công ty cổ phần: ... (nêu tên, địa chỉ); 

d) Tại Tổ chức quản lý sổ lệnh: ... (nêu tên, địa chỉ). 

đ) Website của Chủ sở hữu vốn, Tổ chức quản lý số lệnh, Đại lý dựng sổ, 
Công ty cố phần và Tố chức tư vấn (nếu có) ... (nêu địa chỉ các vvebsite đăng tải 
nội dung công bố thông tin). 

2. Chủ sở hữu vốn phối hợp với Tố chức quản lý sổ lệnh và Đại lý dựng 
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Sổ cung cấp cho các nhà đầu thông tin liên quan đến Công ty cổ phần và việc 
bán cổ phần theo phương thức dựng số, cụ thế: 

a) Nội dung cung cấp thông tin 

- Bản công bố thông tin theo mẫu tại Phụ lục số Olb ban hành kèm theo 
Thông tư số 21/2019/TT-BTC; 

- Phương án chuyển nhượng vốn theo phương thức dựng sổ đã được cấp 
có thấm quyền phê duyệt; 

- Quy chế chuyển nhượng vốn theo phương thức dựng sổ; 

- Tài liệu chứng minh Chủ sở hữu vốn là chủ sở hữu hợp pháp của số cổ 
phần được chào bán theo phương thức dựng số. 

b) Địa điểm cung cấp thông tin 

- Chủ sở hữu vốn: ... (nêu tên Chủ sở hữu vốn) 

-+- Địa chỉ: ... (nêu địa chỉ); 

+ Website: ẽ.. (tên website). 

- Công ty cổ phần: ... (nêu tên CTCP). 

+ Địa chỉ: ... (nêu địa chỉ); 

+ Website: ... (tên websỉte). 

- Tổ chức quản lý sổ lệnh: ... (nêu tên SGDCK). 

+ Địa chỉ: ... (nêu địa chỉ); 

+ Website: ... (tên website). 

- Các Đại lý dựng sổ: ..ắ (nêu tên các Đại lý dựng số). 

+ Địa chỉ: ... (nêu địa chỉ); 
+ Website: ... (tên website). 

- Địa chỉ và tên các website công bố thông tin khác (nếu có - nêu rõ địa 
chỉ các website): ..ể. 

Điều 9. Đối tượng tham gia mua cổ phần và các quy định liên quan 
1. Đối tượng tham gia mua cổ phần bao gồm tổ chức, cá nhân trong và 

ngoài nước đáp ứng các điều kiện sau: 

a) Đối với nhà đầu tư trong nước 

- Đối với nhà đầu tư cá nhân: Là công dân Việt Nam, có địa chỉ liên hệ, 
có Giấy chứng minh nhân dân/Căn cước công dân/Hộ chiếu/giấy tờ tùy thân hợp 
lệ và có đủ năng lực hành vi dân sự; 

- Đối với nhà đầu tư tổ chức: Là tổ chức kinh tế, tổ chức xã hội được 
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thành lập và hoạt động theo luật pháp Việt Nam; có tư cách pháp nhân (đối vói 
các tô chức kinh tê); có Giây chứng nhận đăng ký kinh doanh/Giây đăng ký 
doanh nghiệp/Giấy phép hoạt động; có địa chỉ liên hệ; 

- Tuân thủ quy định hiện hành về góp vốn, mua cổ phần của doanh 
nghiệp Việt Nam theo quy định của pháp luật chuyên ngành. 

b) Đối với nhà đầu tư nước ngoài: ngoài các quy định như đối với tổ chức 
và cá nhân trong nước, nhà đầu tư nước ngoài phải tuân thủ các quy định sau: 

- Mở một (01) tài khoản vốn đầu tư gián tiếp bằng đồng Việt Nam tại 
ngân hàng được phép cung ứng dịch vụ ngoại hối hoạt động trên lãnh thô Việt 
Nam và tuân thủ pháp luật Việt Nam. Mọi hoạt động liên quan đến mua cố phần 
phải thông qua tài khoản này; 

- Có Giấy chứng nhận mã số giao dịch chứng khoán do Trung tâm lưu ký 
chứng khoán Việt Nam cấp (bản sao có xác nhận của ngân hàng lưu ký hoặc 
công ty chứng khoán nơi nhà đầu tư nước ngoài mở tài khoản lưu ký); 

- Tuân thủ quy định hiện hành về góp vốn, mua cổ phần của nhà đầu tư 
nước ngoài tại doanh nghiệp. 

c) Các tổ chức tài chính trung gian nhận uỷ thác đầu tư: Trường hợp các 
tố chức tài chính trung gian nhận uỷ thác đầu tư của cả nhà đầu tư trong nước và 
nước ngoài, tổ chức nhận uỷ thác đầu tư có trách nhiệm tách biệt rõ số lượng 
nhà đầu tư, số cố phần của từng nhà đầu tư trong và ngoài nước đăng ký mua. 

2. Nhũng đối tượng không được tham gia mua cổ phần (nếu có). 

Điều 10. Thông tin cơ bản về phu'0'ng án bán cổ phần theo phưong 
thức dựng sổ 

1. Số lượng cổ phần chào bán theo phương thức dụng sổ:... cổ phần, 
trong đó: 

a) Số lượng cổ phần bán cho nhà đầu tư công chúng:... cổ phần (tương 
đương tỷ lệ...% vốn điều lệ); 

b) Số lượng cổ phần bán cho nhà đầu tư chiến lược:... cổ phần (tương 
đương tỷ lệ...% vốn điều lệ). 

2. Loại cổ phần chào bán:..ẵ. 

3. Mệnh giá: 10.000 đồng. 

4. Giá khởi điểm:... đồng/cổ phần. 

5. Khoảng giá dựng sổ:..ẵ. 

6. Giá mở sổ:... đồng/cổ phần. 

7. Thời gian mở sổ lệnh: từ ngày ể.. tháng ... năm đến ngày .ế. tháng ... 
năm (5 phiên giao dịch liên tiếp từ 9h30 đến 1 lh30 hàng ngày). 
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8. Bước giá:...[100 đồng]. 

9. Bước khối lượng:.... 

10. Sổ lượng cổ phần đăng ký mua tối thiểu:.. ẽ cổ phần. 

11. Số lượng cổ phần đăng ký mua tối đa:... cổ phần (theo quy định của 
pháp luật hiện hành)ể 

12. Số lượng cổ phần nhà đầu tư nước ngoài được phép mua:.ệ. cổ phần. 

13. Số mức giá:...ắ 

14. Nguyên tắc ưu tiên xác định giá phân phối theo phương án chuyển 
nhượng vốn theo phương thức dựng sổ đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt: 
... [Xác định giá phân phối theo nhà đâu tư công chủng hoặc xác định giá phân 
nhối theo nhà đầu tư chiến lược]; 

15. Điều kiện dựng sổ: 

a) Tỷ lệ khối lượng cổ phần đặt mua tối thiểu:.ẽ.%; 

b) Số lượng nhà đầu tư đặt mua tối thiểu:... nhà đầu tư. 

Điều 11. Thủ tục đăng ký tham gia mua cổ phần và nộp tiền đặt cọc 

1. Nhận Đơn đăng ký tham gia mua cổ phần 

Nhà đầu tư nhận đơn hoặc in mẫu đơn đăng ký tham gia mua cổ phần tại 
Đại lý dựng sổ theo các địa điểm và địa chỉ website nêu tại khoản 2 Điều 8 Quy 
chế nàv. 

2. Nộp tiền đặt cọc 

a) Nhà đầu tư công chúng có trách nhiệm nộp tiền đặt cọc bằng mười 
phần trăm (10%) giá trị tổng số cổ phần đăng ký mua theo giá mở sổ bằng đồng 
Việt Nam vào tài khoản của Đại lý dựng sổ theo quy địnhẵ Nhà đầu tư là tổ chức 
có thể nộp tiền đặt cọc vào tài khoản của Tổ chức quản lý sổ lệnh theo quy định. 

b) Nhà đầu tư chiến lược có trách nhiệm nộp tiền đặt cọc, ký quỹ hoặc có 
bảo lãnh của tổ chức tín dụng, chi nhánh ngân hàng nước ngoài theo quy định 
của pháp luật với giá trị bằng hai mươi phần trăm (20%) giá trị cổ phần đặt mua 
tính theo giá khởi điểm trong phương án bán cổ phần theo phương thức dựng sổ 
đã được phê duyệt. 

c) Tiền đặt cọc không được hưởng lãi. 

3. Nộp Đơn đăng ký tham gia mua cổ phần 
Nhà đầu tư điền đầy đủ thông tin vào Đơn đăng ký tham gia mua cố phần, nộp 

bản chính tạị địa điểm làm thủ tục đăng ký kèm theo xuất trình các giấy tờ sau: 
a) Đối với nhà đầu tư là cá nhân trong nước: 

- Chứng minh nhân dân/Căn cước công dân/Hộ chiếu. Trường hợp nhận 
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ủy quyền, phải có Giấy ủy quyền theo quy định của pháp luật hoặc theo mẫu tại 
Mau số 2b4 kèm theo Quy chế này, được công chứng hoặc chứng thực bởi Cơ 
quan công chứng, chứng thực có thẩm quyền, kèm theo xuất trình ChÚTLg minh 
nhân dân/Căn cước công dân/Hộ chiếu của Người được ủy quyền; 

- Giấy nộp tiền hoặc Giấy chuyển tiền đặt cọc. 

b) Đối với nhà đầu tư là tổ chức trong nước: 

- Bản sao hợp lệ Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanli/Đăng ký doanh 
nghiệp/Giấy phép hoạt động hoặc giấy tờ khác tương đương; 

- Giấy ủy quyền cho người đại diện thay mặt tổ chức thực hiện thủ tục 
kèm theo bản sao hợp lệ Chứng minh nhân dân/Căn cước công dân/Hộ chiếu 
của Người nhận ủy quyền, trừ trường họp người làm thủ tục là Người đại diện 
theo pháp luật của tố chức; 

- Giấy nộp tiền, Giấy chuyển tiền đặt cọc hoặc Giấy xác nhận nộp tiền 
đặt cọc của Tố chức quản lý số lệnh. 

c) Đối với cá nhân và tổ chức nước ngoài: Ngoài các quy định như đối với 
cá nhân và tổ chức trong nước phải xuất trình: 

- Giấy xác nhận mở tài khoản vốn đầu tư gián tiếp tại một tổ chức cung 
ứng dịch vụ thanh toán theo quy định của pháp luật Việt Nam về ngoại hối; 

- Giấy chứng nhận mã số giao dịch chứng khoán theo quy định của pháp 
luật Việt Nam. 

4. Thời gian, địa điểm làm thủ tục đăng ký và đặt cọc 

a) Thời gian làm thủ tục đăng ký và đặt cọc: 

- Đăng ký và đặt cọc tại Đại lý dựng sổ: Từ ... giờ ... phút ngày-ể. tháng ệ.. 
năm ... (tối thiếu 02 ngày làm việc trước ngày 1TLỞ sổ lệnh) đến ... giờ ... phút 
ngày... tháng ... năm ... (ngày đóng số lệnh); 

- Đặt cọc của nhà đầu tư là tổ chức tại Tổ chức quản lý sổ lệnh: số tài 
khoản nhận tiền đặt cọc của Tổ chức quản lý sổ lệnh: .ễ.; Thời gian, địa điểm 
nộp tiền đặt cọc và nhận Giấy xác nhận nộp tiền đặt cọc: Từ .ễ. giờ ... phút 
ngày... tháng ... năm ... (tối thiểu 02 ngày làm việc trước ngày mở sổ lệnh) đến ... 
giờ ... phút ngày... tháng ... năm ... (ngày đóng số lệnh). 

b) Địa điểm làm thủ tục đăng ký, đặt cọc: Đại lý dựng sổ (theo danh sách 
đính kèm) (nội dung bao gồm tên, địa chỉ, số tài khoản nhận tiền đặt cọc); 

c) Sau khi hoàn tất các thủ tục đăng ký, nhà đầu tư được cấp Phiếu đặt 
lệnh mua cổ phần. 

Điều 12. Lập và nộp Phiếu đặt lệnh mua cổ phần 
1. Nhà đầu tư điền khối lượng cổ phần, giá đăng ký mua và ký Phiếu đặt 

lệnh mua cổ phần. Phiếu đặt lệnh mua cổ phần hợp lệ là: 
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a) Phiếu do Đại lý dựng sổ cấp, có đóng dấu treo của nơi cấp phiếu và 
đảm bảo điền đày đủ, rõ ràng các thông tin theo quy định; phiếu không được tay, 
xoá hoặc rách nát; giá đặt mua không được thấp hơn giá mở sổ; tổng số cổ phần 
đặt mua tối đa bằng mức đăng ký; 

b) Phiếu đặt lệnh mua cổ phần được nộp cho Đại lỷ dựng sổ từ ... giờ ... 
phút ... ngày ... tháng ... năm .ề. đến ... giờ ... phút ..ẳ ngày ... tháng ... năm 
. ế.. Thời điểm nhận phiếu được tính là thời điểm Đại lý dựng sổ ký nhận với nhà 
đầu tưẳ 

2. Trường họp Phiếu đặt lệnh mua cổ phần bị rách nát, tẩy xoá, nhà đầu tư 
phải yêu cầu Đại lý dựng sổ nơi nhà đầu tư đăng ký mua đổi phiếu mới sau khi 
đã nộp phiếu cũ. 

3. Trường hcrp nhà đầu tư mất Phiếu đặt lệnh mua cổ phần: Nhà đầu tư 
phải làm đơn theo mẫu tại Mau số 2b6 kèm theo Quy chế này đề nghị Đại lý 
dựng sổ nơi đăng ký mua cổ phần cấp lại Phiếu đặt lệnh mới và Phiếu đặt lệnh 
cũ coi như không còn giá trị. 

4. Nhà đầu tư có thể thay đổi lệnh mua về giá, khối lượng cổ phần đặt 
mua như sau: 

a) Việc thay đổi lệnh đăng mua phải thực hiện trong thời gian quy định; 

b) Trước khi đặt lệnh, nhà đầu tư phải hủy lệnh đặt mua cũ. Nhà đầu tư 
phải làm Đơn đề nghị hủy mua cổ phần theo mẫu tại Mau số 2b5 kèm theo Quy 
chế này gửi Đại lý dựng sổ nơi nhà đầu tư đã làm thủ tục đăng ký mua và đặt 
lệnh. Đại lý dựng sổ có trách nhiệm tiếp nhận đơn, thực hiện các thủ tục hủy 
lệnh đặt mua của nhà đầu tư và xác nhận việc hủy lệnh để nhà đầu tư đặt lệnh 
mua mới. Thời gian đặt lệnh tính theo thời gian của lệnh đặt mua mới; 

c) Trường hợp nhà đầu tư hủy lệnh đặt mua mà không đặt lại lệnh mua 
mới, nhà đầu tư không được hoàn trả tiền đặt cọc; 

d) Trường hợp nhà đầu tư đặt lệnh mua mới với khối lượng lớn hơn khối 
lượng đặt mua cũ, nhà đầu tư phải bổ sung thêm tiền đặt cọc tương ứng với khối 
lượng đặt mua tăng thêm; 

đ) Trường họp nhà đầu tư đặt lệnh mua mới với khối lượng thấp hon khối 
lượng đặt mua cũ, nhà đầu tư không được hoàn trả số tiền đặt cọc tương ứng với 
khối lượng đặt mua giảm. 

Điều 13. Địa điểm và thòi gian tổ chức bán cổ phần 
lệ Địa điểm tổ chức bán cổ phần: ... (Tên và địa chỉ Tổ chức quản lý sổ 

lệnh, các Đại lý dựng sổ). 

2. Thời gian mở sổ lệnh: từ ngày ... tháng ểề. năm ..ễ đến ngày ... tháng 
... năm .. .(05 phiên giao dịch liên tiếp từ 9h30 đến 1 lh30 hàng ngày). 

3. Đại lý dựng sổ có trách nhiệm kết thúc nhận lệnh đăng ký mua của nhà 
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đầu tư trước ... phút trước giờ đóng cửa (1 lh30) phiên giao dịch hàng ngày. 

4. Đại lý dụng sổ có trách nhiệm kết thúc nhận Phiếu đặt lệnh mua cổ phần 
của nhà đầu tư trước . ế. giờ ễ.. phút ngày ề.. tháng ... năm.. .(ngày đóng số lệnh). 

Điều 14. Xem xét điều kiện dựng sổ 
1. Ngay sau khi đóng sổ lệnh, Tổ chức quản lý sổ lệnh xem xét và xác định: 

a) Danh sách các nhà đầu tư đủ điều kiện tham gia mua cổ phần theo 
phương thức dựng sổ; 

b) Số lượng nhà đầu tư đặt lệnh mua cổ phần hợp lệ; 

c) Số lượng phiếu đặt lệnh mua cổ phần; 

d) Khối lượng cổ phần đặt mua hợp lệ. 

2. Xác định điều kiện dựng sổ: Việc xác định kết quả dựng sổ chỉ được 
thực hiện khi tỷ lệ khối lượng đặt mua cổ phần thực tế và số lượng nhà đầu tư 
đặt mua cổ phần thực tế lớn hơn hoặc bằng Tỷ lệ khối lượng đặt mua cố phần tối 
thiểu và Số lượng nhà đầu tư đặt mua cổ phần tối thiểu tại khoản 15 Điều 10 
Quy chế này, theo phương án bán cổ phần theo phương thức dựng sổ theo quy 
định tại Điều 14 Thông tư số 21/2019/TT-BTC. 

3. Trường hợp không đáp ứng điều kiện dựng sổ theo khoản 2 Điều này, 
Chủ sở hữu vốn có trách nhiệm quyết định hủy kết quả sổ lệnh, công bố thông 
tin về việc hủy kết quả số lệnh theo khoản 4 Điều 16 Quy chế này và hoàn trả 
tiền đặt cọc cho các nhà đầu tư theo khoản 5 Điều 21 Quy chế này. 

Điều 15. Thưc hiên dưng sổ 

lễ Tại thời điểm mở sổ lệnh, Trưởng Ban tổ chức bán cổ phần hoặc người 
được ủy quyền công bố những thông tin chủ yếu sau: 

a) Tên Chủ sở hữu vốn, tên Công ty cổ phần, Tổng số lượng cổ phần chào 
bán theo phương thức đựng sổ; 

b) Trình tự, thủ tục bán cổ phần theo phưong thức dựng sổ, giá mở sổ, 
nguyên tắc ưu tiên, điều kiện dựng sổ, nguyên tắc xác định giá phân phối và việc 
phân phối cố phần cho các nhà đầu tư; 

c) Số lượng đại lý dựng sổ tham gia; 

d) Giải thích về những vấn đề mà người đầu tư hoặc các bên có liên quan 
còn thắc mắc. 

2. Nhập thông tin trên Phiếu đặt lệnh mua cổ phần 

Trong thời gian mở sổ lệnh, Đại lý dựng sổ nhập thông tin trên Phiếu đặt 
lệnh mua cổ phần vào hệ thống của Tổ chức quản lý sổ lệnh. Trường hợp phát 
sinh vướng mắc, Đại lý dựng sổ xin ý kiến của Hội đồng bán cố phần đế giải 
quyết kịp thời. 



14 

3. Xác định kết quả dựng sổ 

Kết quả dựng sổ được xác định theo quy định tại khoản 2 Điều 20 Thông 
tư số 21/2019/TT-BTC, cụ thể như sau: 

3a. Trường họp áp dụng nguyên tắc ưu tiên xác định giá phân phối theo 
nhà đầu tư công chủng thực hiện như sau: 

a) Xác định giá phân phối: 

- Giá phân phối là mức giá cao nhất mà tại mức giá đó phân phối được tối 
đa sổ lượng cổ phần dự kiến chào bán cho nhà đầu tư công chúng; 

- Giá phân phối này được sử dụng để phân phối cổ phần cho nhà đầu tư 
công chúng và nhà đầu tư chiến lược. 

b) Việc phân phối cổ phần cho các nhà đầu tư công chúng và nhà đầu tư 
chiến lược được thực hiện như sau: 

- Nhà đầu tư được mua cổ phần là nhà đầu tư đặt giá lớn hơn hoặc bằng 
giá phân phối. Khối lượng cổ phần được phân phối theo nguyên tắc ưu tiên theo 
thứ tự như sau: thứ nhất ưu tiên về giá; thứ hai ưu tiên về thời gian đặt lệnh (theo 
ngày tổ chức phiên giao dịch); và thứ ba ưu tiên phân phối theo tỷ lệ khối lượng 
đặt mua trong trường hợp nhiều nhà đầu tư đặt lệnh mua tại cùng mức giá, cùng 
thời gian; 

- Trường hợp có nhiều nhà đầu tư đặt lệnh mua tại cùng mức giá với 
cùng thời gian đặt lệnh theo thứ tự ưu tiên thứ ba nêu trên, số cổ phần phân phổi 
cho từng nhà đầu tư được xác định như sau: 

Số cổ phần nhà đầu tư đặt mua 
, , , , , , tại cùng mức giá và cùng thời 

Sô cô phân Sô cô phân chưa ễ gịan 

nhà đầu tư = được phân phối X —; 7 7 t 7 r~ 
được mua tại cùng mức giá Tông sô cô phân các nhà đâu 

đặt mua tại cùng mức giá và 
cùng thời gian đặt lệnh 

c) Sau khi thực hiện xác định kết quả phân phối cổ phần theo quy định tại 
điểm a và điếm b khoản 3a Điều này, sô lượng cố phần còn lại chưa phân phối 
được xử lý như sau: 

- Việc phân phối cho từng nhà đầu tư thực hiện theo nguyên tắc ưu tiên 
về giá, thời gian đã đặt lệnh mua tại sổ lệnh. Trường hợp nhiều nhà đầu tư đã đặt 
lệnh mua tại cùng mức giá và cùng thời gian đặt lệnh, việc phân phối cổ phần 
được thực hiện theo nguyên tắc phân phối theo tỷ lệ khối lượng cổ phần đăng ký 
mua tương tự tại điểm b khoản 3a Điều này. 

- Đối tượng được đăng ký mua là nhà đầu tư chiến lược đã đặt lệnh mua 
và chưa được mua hết sổ lượng cổ phần đã đặt mua. 
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- Chủ sở hữu vốn phối hợp với Tổ chức quản lý sổ lệnh có trách nhiệm 
công bố danh sách nhà đầu tư chiến lược được đăng ký mua nêu trên trong vòng 
một (01) ngày làm việc kể từ ngày đóng sổ lệnhề 

- Trong vòng ba (03) ngày làm việc kể từ ngày công bố danh sách nhà 
đầu tư chiến lược được đăng ký mua, nhà đầu tư có tên trong danh sách thực 
hiện đăng ký mua cổ phàn theo mức giá phân phối với khối lượng cố phần 
không được vượt quá khối lượng cố phần chưa được mua. 

3b. Trưỏng họp ảp dụng nguyên tắc ưu tiên xác định giá phân phổi theo 
nhà đầu tư chiến ỉược thực hiện như sau: 

a) Xác định giá phân phối 

- Giá phân phối là mức giá cao nhất mà tại mức giá đó phân phối được tối 
đa số lượng cổ phần dự kiến chào bán cho nhà đầu tư chiến lược; 

- Giá phân phối này được sử dụng để phân phối cổ phần cho nhà đầu tư 
chiến lược và nhà đầu tư công chúng. 

b) Việc phân phối cổ phần cho các nhà đầu tư chiến lược và nhà đầu tư 
công chúng được thực hiện như sau: 

- Nhà đầu tư được mua cổ phần là nhà đầu tư đặt giá lớn hơn hoặc bằng giá 
phân phối. Khối lượng cổ phần được phân phối theo nguyên tắc ưu tiên theo thứ tự 
như sau: thứ nhất ưu tiên về giá; thứ hai ưu tiên về thời gian đặt lệnh (theo ngày tô 
chức phiên giao dịch); và thứ ba ưu tiên phân phối theo tỷ lệ lchối lượng đặt mua 
trong trường hợp nhiều nhà đầu tư đặt lệnh mua tại cùng mức giá, cùng thời gian; 

- Trường hợp có nhiều nhà đầu tư đặt lệnh mua tại cùng mức giá với 
cùng thời gian đặt lệnh theo thứ tự ưu tiên thứ ba nêu trên, số cố phần phân phối 
cho từng nhà đầu tư được xác định như sau: 

Số cổ phần nhà đầu tư đặt mua 
, , , , , , tai cùng mức giá và cùng thời 

Sô cô phân Sô cô phân chưa • gian đặt lệnh 
nhà đâu tư = được phân phối X ; 7 ; t ^ 7 r~ 
được mua tại cùng mức giá Tông sô cô phân các nhà đâu 

" " đặt mua tại cùng mức giá và 
cùng thời gian đặt lệnh 

c) Sau khi thực hiện xác định kết quả phân phối cổ phần theo quy định tại 
điểm a và điểm b khoản 3b Điều này, số lượng cố phần còn lại chưa phân phối 
được xử lý như sau: 

- Việc phân phối cho từng nhà đầu tư thực hiện theo nguyên tắc ưu tiên 
về giá, thời gian đã đặt lệnh mua tại sổ lệnh. Trường hợp nhiều nhà đầu tư đã đặt 
lệnh mua tại cùng mức giá và cùng thời gian đặt lệnh, việc phân phối cổ phần 
được thực hiện theo nguyên tắc phân phối theo tỷ lệ khối lượng cố phần đặng ký 
mua tương tự tại điếm b khoản 3b Điều này. 
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- Đối tượng được đăng ký mua là nhà đầu tư công chúng đã đặt lệnh mua 
và chưa được mua hết sổ lượng cố phần đã đặt mua. 

- Chủ sở hữu vốn phối hợp với Tổ chức quản lý sổ lệnh có trách nhiệm 
công bố danh sách nhà đầu tư công chúng được đăng ký mua nêu trên trong 
.vòng một (01) ngày làm việc kể từ ngày đóng số lệnh. 

- Trong vòng ba (03) ngày làm việc kể từ ngày công bố danh sách nhà 
đầu tư công chúng được đăng ký mua, nhà đầu tư có tên trong danh sách thực 
hiện đăng ký mua cổ phần theo mức giá phân phối với khối lượng cổ phần 
không được vượt quá khối lượng cổ phần chưa được mua. 

4. Biên bản xác định kết quả dựng số 

Sau khi đóng sổ lệnh, căn cứ kết quả dựng sổ, đại diện Chủ sở hữu vốn, 
đại diện Hội đồng bán cổ phần và đại diện Tổ chức quản lý sổ lệnh lập và đồng 
ký Biên bản xác định kết quả dựng sổ theo Phụ lục số 03b kèm theo Thông tư số 
21/2019/TT-BTC 

Điều 16. Thông báo về kết quả dựng sổ 
1. Trong thời hạn tối đa ba (03) ngày làm việc kể từ ngày lập Biên bản xác 

định kết quả dựng sổ, Chủ sở hữu vốn phối họp với Tổ chức quản lý sổ lệnh 
công bố công khai kết quả dựng sổ tại địa điểm bán cổ phần, trên trang thông tin 
điện tử của Tổ chức quản lý sổ lệnh, Chủ sở hữu vốn và Đại lý dựng sổ; thông 
báo cho nhà đầu tư được mua cổ phần và thực hiện thanh toán toàn bộ số tiền 
mua cổ phần với các nhà đầu tư trong thời hạn không quá mười (10) ngày ke từ 
ngày công bố kết quả dựng sổ. Nhà đầu tư được phân phối sẽ được bù trừ số tiền 
đã đặt cọc để xác định số tiền thanh toán tiền mua cố phần còn lại. 

2. Chủ sở hữu vốn có trách nhiệm phối họp với Tổ chức quản lý sổ lệnh 
gửi kết quả dựng sổ của nhà đầu tư cho các Đại lý dựng so trong thời hạn tối đa 
một (01) ngày làm việc kể từ ngày công bố công khai kết quả dựng sổ; 

3. Nhà đầu tư nhận kết quả trực tiếp tại Đại lý dựng sổ trong vòng bốn 
(04) ngày làm việc kể từ ngày công bố kết quả dựng sổ. Trường hợp nhà đầu tư 
không nhận kết quả tại Đại lý dựng số, Đại lý dựng sổ có trách nhiệm gửi kết 
quả dựng sổ cho nhà đầu tư theo phương thức đảm bảo ngay trong ngày làm 
việc tiếp theo (ngày làm việc thứ 05 kế từ ngày công bố kết quả dụng sổ). 

4. Trường họp hủy kết quả sổ lệnh, trong thời hạn một (01) ngày làm việc 
kể từ ngày quyết định hủy kết quả số lệnh theo khoản 3 Điều 14 Quy chế này, 
Chủ sở hữu vốn có trách nhiệm phối hợp với Tổ chức quản lý số lệnh và Đại lý 
dựng số thực hiện công bố thông tin về việc hủy kết quả số lệnh trên trang thông 
tin điện tử của Chủ sở hữu vốn, Tố chức quản lý sô lệnh và Đại lý dựng số. Chủ 
sở hữu vốn có trách nhiệm phối hợp với Tố chức quản lý số lệnh và Đại lý dựng 
số gửi thông báo về việc hủy sổ lệnh cho từng nhà đầu tư đã đặt lệnh trong thời 
hạn ba (03") ngày làm việc kể từ ngày côn? bố thông tin về hủy kết quả sổ lệnh. 
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Điều 17. Phương thức và địa điểm thanh toán tiền mua cổ phần 

1. Căn cứ vào thông báo kết quả dựng sổ, nhà đầu tư được mua cổ phần 
có trách nhiệm thanh toán tiền mua cố phần trong thời hạn mười (10) ngày kể từ 
ngày công bố kết quả dựng số. 

2. Nhà đầu tư được bù trừ tiền thanh toán mua cổ phần và tiền đặt cọc 
theo quy định tại Điều 24 Thông tư số 21/2019/TT-BTC. 

3ễ Thanh toán tiền mua cổ phần 

a) Thanh toán bằng đồng Việt Nam theo hình thức nộp vào tài khoản của 
Đại lý dựng sổ nơi nhà đầu tư làm thủ tục đăng ký mua và đặt lệnh hoặc vào tài 
khoản của Tố chức quản lý số lệnh đối với nhà đầu tư tố chức đã đặt cọc tại Tổ 
chức quản lý số lệnh; 

b) Đại lý dựng sổ có trách nhiệm gửi danh sách nhà đầu tư nộp tiền mua cổ 
phần đồng thời chuyển tiền thu từ bán cổ phần về Tổ chức quản lý sổ lệnh trong 
thời hạn hai (02) ngày kể từ khi hết ngày hết hạn thanh toán tiền mua cổ phần; 

c) Tổ chức quản lý sổ lệnh có trách nhiệm tổng hợp và chuyển toàn bộ tiền 
thu từ chuyến nhượng vốn (bao gồm cả số tiền đặt cọc không phải hoàn trả cho 
nhà đầu tư nếu có) trong thời hạn mười lăm (15) ngày kể từ ngày công bố kết quả 
dụng sổ theo quy định tại khoản 2 Điều 26 Thông tư số 21/2019/TT-BTC; 

d) Trường hợp Đại lý dựng sổ chậm chuyển tiền thu được từ bán cổ phần 
theo quy định thì phải trả lãi cho bên bị chậm trả theo ngày trên số tiền chậm 
chuyển theo mức lãi suất áp dụng tại Ngân hàng nơi Tổ chức quản lý sổ lệnh mở 
tài khoản trong trường hợp các bên liên quan không có thỏa thuận khác; 

đ) Trường hợp Tổ chức quản lý sổ lệnh chậm chuyển tiền thu được từ bán 
cổ phần theo quy định thì phải trả lãi theo quy định tại Nghị định số 91/2015/NĐ-
CP và Nghị định số 32/2018/NĐ-CP. 

Điều 18ễ Xử lý các trưòng họp vi phạm 

1. Nhũng trường hợp sau đây bị coi là vi phạm Quy chế chuyển nhưcmg 
vốn theo phương thức dựng sổ và nhà đầu tư không được nhận hoàn trả tiền đặt 
cọc: 

a) Không nộp Phiếu đặt lệnh mua cổ phần; 
b) Phiếu đặt lệnh mua cổ phần không hợp lệ theo khoản 1 Điều 12 Quy 

chế này; 
c) Không ghi giá và/hoặc khối lượng trên Phiếu đặt lệnh mua cổ phần; 

d) Đăng ký nhưng không đặt mua (toàn bộ hoặc một phàn), nhà đầu tư 
không được hoàn trả tiền đặt cọc tương ứng với số cổ phần không đặt mua hoặc 
bị phạt số tiền tương đương khoản giá trị đặt cọc trong trường hợp nhà đầu tư 
chiến lược sử dụng hình thức ký quỹ, bảo lãnh; 
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đ) Không thanh toán toàn bộ hoặc một phần số cổ phần được quyền mua 
theo kết quả dựng sổ, nhà đầu tư sẽ không được hoàn trả số tiền đặt cọc tương ứng 
với số cổ phần từ chối mua hoặc bị phạt số tiền tương đương khoản giá trị đặt cọc 
trong trường hợp nhà đầu tư chiến lược sử dụng hình thức ký quỹ, bảo lãnh. 

2. Hội đồng bán cổ phần có trách nhiệm xem xét, xử lý các trường hợp vi 
phạm tại khoản 1 Điều này và các trường hợp vi phạm khác tùy theo mức độ vi 
phạm. 

Điều 19. Xử lý cổ phần chưa bán hết theo phương thức dựng sổ 
Trong thời hạn ba (03) ngày kể từ ngày xác định số lượng cổ phần chưa 

bán hết theo phương thức dựng sổ, Tổ chức quản lý sổ lệnh thông báo cho Chủ 
sở hữu vốn để xử lý theo quy định. 

Điều 20. Xử lý trong trường hợp hủy sổ lệnh 
Trong thời hạn ba (03) ngày làm việc kể từ ngày quyết định hủy sổ lệnh, 

Chủ sở hữu vốn có trách nhiệm báo cáo cấp có thẩm quyền để xử lý và thực hiện 
công bố thông tin về việc hủy sổ lệnh theo quy định. 

Điều 21. Xử lý tiền đặt cọc 
1. Tổ chức quản lý sổ lệnh có trách nhiệm chuyến tiền đặt cọc của nhà 

đầu tư đặt lệnh hợp lệ nhưng không được mua cổ phần cho Đại lý dựng số mà 
nhà đầu tư nộp tiền đặt cọc (hoặc cho nhà đầu tư tố chức đã đặt cọc tại Tố chức 
quản lỷ sổ lệnh) trong thời hạn ba (03) ngày làm việc kể từ ngày công bố kết quả 
dựng sổ; 

2. Đại lý dựng sổ có trách nhiệm hoàn trả tiền đặt cọc cho các nhà đàu tư đặt 
lệnh mua hợp lệ nhưng không được mua cố phần theo quyết định của Chủ sở hữu 
vốn trong thời hạn năm (05) ngày làm việc kể từ ngày công bố kết quả dựng sổ; 

3. Đối với các nhà đầu tư được quyền mua cổ phần theo kết quả dựng sổ 
thì khoản tiền đã đặt cọc tương ứng với lệnh đặt mua hợp lệ được trừ vào tống 
số tiền thanh toán mua cổ phần. Trường hợp khoản tiền đã đặt cọc tương ứng 
với lệnh đặt mua hợp lệ của nhà đầu tư lớn hơn tiền thanh toán mua cổ phần, nhà 
đầu tư phải có văn bản gửi Đại lý dựng số trước thời hạn hết hạn thanh toán tiền 
mua cổ phần trong trường hợp muốn từ chối mua cố phần; 

4. Đối với các khoản tiền đặt cọc không phải hoàn lại do nhà đầu tư thay 
đổi lệnh đặt mua cổ phần theo điếm c, điếm đ khoản 4 Điều 12 Quy chế này 
hoặc vi phạm Quy chế chuyến nhượng vốn theo phương thức dựng số theo 
khoản 1 Điều 18 Quy chế này được Tố chức quản lý sổ lệnh chuyển tiền theo 
quy định tại khoản 2 Điều 25 Thông tư 21/2019/TT-BTC; 

5. Trường hợp hủy kết quả sổ lệnh, Đại lý dựng sổ có trách nhiệm hoàn 
trả tiền đặt cọc cho các nhà đầu tư trong thời hạn năm (05) ngày làm việc kế từ 
ngàv công bố việc hủy kết quả sổ lệnh. 
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Điều 22. Các quy định khác 

1. Mọi thắc mắc của nhà đầu tư (nếu có) về trình tự, thủ tục bán cổ phần 
theo phương thức dựng số phải được nêu lên và giải quyết trong thời gian bán cố 
phần theo phương thức dựng số. Ban tố chức bán cố phần không chịu trách 
nhiệm đối với các thắc mắc của nhà đầu tư sau khi đóng số lệnh. 

2. Tổ chức quản lý sổ lệnh và Đại lý dựng sổ không chịu trách nhiệm về 
giá trị của cổ phần chào bán, trừ trường hợp không thông báo đầy đủ, chính xác 
những thông tin do Chủ sở hữu vốn cung cấp. 

Điều 23. Hiêu lưc thi hành 

Quy chế này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký. 
ngày ... tháng ... năm .ẻ. 

Nơi nhận: NGƯỜI CÓ THẢM QUYÈN 
- BAN HÀNH QUY CHẾ 
... (ký tên, đóng dấu) 



I 

I 



Mâu sô 2bl 
ĐƠN ĐĂNG KÝ THAM GIA MUA CỔ PHẦN 

(Ban hành kèm theo Quy chế mẫu về chuyến nhượng von theo phương thức dụng sô) 
CỌNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Ế.., ngày .ề. tháng ề.ẳ năm 
ĐƠN ĐĂNG KÝ THAM GIA MUA CỎ PHẦN 

(Đối với nhà đầu tư trong nước) 
Kính gửi: 

(Số tài khoản này dùng để lưu kỷ chửng khoán trong trường hợp NĐT được phân phối cổ phần và 
thanh toán. Trường hợp NĐT chưa có tài khoản chúng khoán, công ty chứng khoản là đại lý dựng sỏ 
có trách nhiệm mở tài khoản cho NĐT) 
Đăng kỷ tham gia mua cồ phần chảo bản cho: (NĐTcông chúng hoặc NĐTchiến lược) 

Sô cô phân đăng kỷ mua: Băng chữ: 

Tông sô tiên đặt cọc: Băng chữ: 

Sau khi nghiên cứu hô sơ chuyên nhượng vôn theo phương thức dựng sô của 

Tôi/Chúng tôi tự nguyện tham dự đợt chuyên nhượng vôn theo phương thức 
dựng số do Quý Sở tổ chức và cam kết thực hiện nghiêm túc quy định về chuyển 
nhượng vốn theo phương thức dựng sổ và kết quả dựng sổ do Quý Sở công bố. 

Neu vi phạm, Tôi/Chúng tôi xin chịu trách nhiệm trước pháp luật./. 
TỎ CHỨC, CÁ NHAN ỴIÉT ĐƠN 
(Chữ ký, họ tên, đỏng dấu (nếu có)) 



Mâu sô 2b2 
ĐƠN ĐĂNG KÝ THAM GIA MUA CỔ PHẦN 

(Ban hành kèm theo Quy chế mẫu về chuyên nhượng vốn theo phương thức dụng so) 
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ĐỘC lập - Tự do - Hạnh phúc 

ngày ... tháng ..ễ năm 
ĐƠN ĐĂNG KÝ THAM GIA MUA co PHẢN 

(Đổi với nhà đầu tư nước ngoài) 

(Sô tài khoản này dùng đế lưu ký chứng khoán trong trường hợp NĐT được phân phối cố phần và 
thanh toán. Trường hợp NĐT chưa có tài khoản chứng khoán, công ty chứng khoán là đại lý dựng số 
có trách nhiệm mở tài khoản cho NĐT) 
Đăng ký tham gia mua cố phần chào bán cho: (NĐTcông chúng hoặc NĐTchiến lược) 

dựng sổ do Quý Sở tổ chức và cam kết thực hiện nghiêm túc quy định về chuyến 
nhượng vốn theo phương thức dựng sổ và kết quả dựng sổ do Quý Sở công bố. 

Nếu vi phạm, Tôi/Chúng tôi xin chịu trách nhiệm trước pháp luật Việt Nam./. 
XÁC NHẠN CỦA TỔ CHỨC CUNG TỎ CHỨC, CÁ NHAN VIẾT ĐƠN 

ỨNG DỊCH VỤ THANH TOÁN (Chữ ký, họ tên, đóng dấu (nếu có)) 



Mầu số 2b3 
PHIÉƯ ĐẢT LỆNH MUA CỎ PHẦN 

(Ban hành kèm theo Quy chế mẫu về chuyến nhượng von theo phưong thức dựng sô) 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

, ngày ... tháng .ằ. năm 

Mã số: (do Hội đồng bán cổ phần cấp) 

PHIÉU ĐẶT LỆNH MUA CỎ PHẦN 
Kính gửi: Tổ chức quản lý sổ lệnh (tên SGDCK) 

Tên tổ chức hoặc cá nhân: 
SỐ ĐKKD/CMND/HỘ chiếu: Ngày cấp: Nơi cấp: 
Địa chỉ: 
Điện thoại: Fax: 
Số cổ phần đăng ký mua: 
Giá mở sổ: 
Thời gian mở số lệnh: 
Ngày đặt lệnh mua cổ phần: 
Số tiền đặt cọc đã nộp: (Bằng chữ: ) 
Ngày thanh toán: 
Ngày trả tiền đặt cọc: 

Thông tin về Phiếu đặt lệnh mua cổ phần đã hủy (trường họ-p thay đoi lệnh 
mua): 

+ Mã số Đơn hủy (Đơn đề nghị hủy mua cố phần theo Mâu so 2b5)\ 
ngày ... tháng ... năm.. Ế 

+ Mã số Phiếu đặt mua cố phần đã hủy (Phiếu đặt lệnh mua co phần theo Mau 
số 2b3)\ ngày ... tháng ... năm... 

Sau khi nghiên cứu kỹ hồ sơ và Quy chế bán cổ phần .. .(tên Công ty cổ phần), 
theo phương thức dựng số. Tôi/Chúng tôi đồng ý tham gia mua số cố phần đã đăng 
kỷ ở trên với mức giá như sau: 
STT lệnh Mức giá đặt mua Khôi lượng cô phân đặt mua 

với từng mức giá 
STT lệnh 

Băng sô Băng chữ 
1 
2 

1 ông sô 

TÊN TỔ CHỨC, CÁ NHÂN ĐẶT LỆNH 
(Chữ ký, họ tên, đóng dấu (nếu cỏ)) 



Mâu sô 2b4 
GIẤY ỦỴ QUYỀN 

(Ban hành kèm theo Quy chế mẫu về chuyến nhượng vốn theo phương thức dụng số) 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

ngày ... tháng ... năm 

GIẤY ỦY QUYỀN 
Kính gửi: Hội đồng bán cổ phần 

Tên tổ chức hoặc cá nhân: 
Số ĐKKD/CMND/HỘ chiếu: Ngày cấp: Nơi cấp: 
Địa chỉ: 
Điện thoại: Fax: Email (nếu có): 
Người đại diện: 
Số CMND/CCCD/HỘ chiếu:.ễ.; Ngày cấp: Nơi cấp: 
Do không có điều kiện trực tiếp tham gia đăng ký/đặt lệnh mua cổ phần của ...(tên 
Công ty cổ phần) theo phương thức dựng sổ trong thời gian , nay 
Tôi/Chúng tôi: 

ỦY QƯYÈN CHO: 
Ông/Bà: -; 

Số CMND/HỘ chiếu: Ngày cấp: Nơi cấp: 
Địa chỉ: 
Điện thoại: Fax: 
Thay mặt Tôi/Chúng tôi đăng ký/đặt lệnh mua cổ phần của ễ..(tên Công ty cổ 
phần), bao gồm các công việc sau: 

1. Làm thủ tục đăng ký tham gia mua cố phần/đặt lệnh mua cố phần/thay đối 
lệnh đặt mua (điền thông tin và ký nhận vào đơn, nộp tiền đặt cọc và nộp hồ sơ 
đăng ký tham gia mua cổ phần); 

2. Ghi giá, khối lượng, ký nhận và nộp Phiếu đặt lệnh mua cổ phần. 
Ông/Bà có nghĩa vụ thực hiện đúng các quy định về 

việc bán cổ phần của .ề.(tên Công ty cố phần) theo phương thức dựng số, không 
được ủy quyền cho người khác và có trách nhiệm thông báo lại kết quả cho người 
ủy quyền. 

NGƯỜI ĐƯỢC ỦY QUYÈN NGƯÒ1 ỦY QƯYÈN 
(Ký, họ tên và đóng dấu (nếu có)) (Ký, họ tên và đỏng dấu (nếu cỏ)) 

XÁC NHẬN CỦA UBND PHƯỜNG, XẢ HOẶC co QUAN NHÀ NƯỚC CÓ THẨM QUYỂN 
(trường hợp người ủy quyền ỉà cá nhân) 



Mẩu số 2b5 
ĐƠN ĐÈ NGHỊ HỦY MUA CỔ PHẦN 

(Ban hành kèm theo Quy chế mẫu về chuyến nhượng von theo phuẳ07ig thức dụng sô) 
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

ngày ... thảng ... năm 
Mã số Đơn hủy: 

ĐƠN ĐÈ NGHI HỦY MUA CỔ PHẦN 
Kính gửi: Đại lý dựng sổ (tên Công ty chứng khoán) 

7  
r p  Ạ  ,  Ạ  1  1 / v  _  Tên tô chức/cá nhân: 
Số ĐKKD/CMND/HỘ chiếu: Ngày cấp: Nơi cấp: 
Mã số nhà đầu tư: 
Địa chỉ: 
Điện thoại: Fax: 
Tôi/Chúng tôi đã thực hiện đăng ký tham gia mua cổ phần/đặt lệnh mua cố phần 
của .. .(tên Công ty cổ phần) tại .. .(tên Đại lý dựng sổ nhà đầu tư làm thủ tục đăng 
ký mua) với số lượng: (Bằng chữ: )ử 

Nay Tôi/Chúng tôi đề nghị hủy đăng ký tham gia mua cố phần/đặt lệnh mua cố 
phần của .. .(tên Công ty cổ phần) với thông tin như sau: 

- Mã số Phiếu đặt lệnh mua cổ phần: ngày .. .tháng... năm... 
- Lý do thay đổi: 
+ Thay đổi lệnh đặt mua cổ phần: • hoặc hủy lệnh đặt mua cố phần: o 
+ Lý do khác: 

Tôi/Chúng tôi xin chân thành cảm ơn./. 
TÊN TỔ CHỨC, CÁ NHÂN LÀM ĐƠN 

(Người đại diện kỷ, đóng dấu (nếu có)) 

Phàn dành cho Đại lý dựng sổ: 
Xác nhận đã nhận đơn đề nghị của nhà đầu tư: 
Số CMND/CCCD/(ĐKKD):..! vào lúc giờ ngày 

NHÂN VIÊN GIAO DỊCH KIỂM SOÁT 
(Kỷ, ghi họ tên) (Kỷ, ghi họ tên) 



Mẩu số 2b6 
ĐƠN ĐÈ NGHỊ CẤP LẠI PHIẾU ĐẶT LỆNH MUA CỎ PHẦN 

(Ban hành kèm theo Quy chế mẫu về chuyến nhượng von theo phương thức dựng so) 

CỘNG HOÀ XẢ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Ể.., ngày ... tháng ..ử năm 

ĐƠN ĐÈ NGHỊ CẤP LẠI PHIẾU ĐẶT LỆNH MUA CỔ PHẦN • • • • 
Kính gửi: Đại lý dựng sổ (tên Công ty chứng khoán) 

Tên tổ chức/cá nhân: 
Số ĐKKD/CMND/HỘ chiếu: Ngày cấp: Nơi cẩp: 
Mã số nhà đầu tư: 
Địa chỉ liên lạc: 
Điện thoại: Fax: Email (nếu có): 
Số tài khoản: Mở tại: 
Ngày , Tôi/Chúng tôi đã nộp Đơn đăng ký tham gia mua cổ phần .. .(tên 
Công ty cổ phần) theo phương thức dựng sổ, 
Với số lượng: (Viết bằng chữ: ) 
Và đã đặt cọc số tiền: (Viết bằng chữ: ) 
tại tương đương % giá trị cổ phần đăng ký mua tính theo giá 
khởi điểm/giá mở sổ. 
Nay Tôi/Chúng tôi đề nghị được cấp lại Phiếu đặt lệnh mua cổ phần theo Mã sổ 

(do Hội đồng bản co phần cấp), lý do: 
- Phiếu đặt lệnh mua cổ phần bị rách nát, tẩy xóa, (đính kèm) • 
- Mất Phiếu đặt lệnh mua cổ phần đã cấp ^ ^ • 

Trường hợp phát sinh tranh chấp liên quan đến Phiếu đặt lệnh mua cổ phần của 
Tôi/Chúng tôi thì Tôi/Chúng tôi sẽ chịu trách nhiệm chứng minh và chịu hoàn toàn 
trách nhiệm trước pháp luật. Tôi/Chúng tôi cam đoan những lời khai trên là đúng 
sự thật./. 

TÊN TỔ CHỨC, CÁ NHÂN ĐĂNG KÝ 
(Ngicời đại diện ký, đóng dấu (nếu cô)) 

Phần dành cho Đại lý dụng sổ: 
Xác nhận đã nhận đon đề nghị của nhà đầu tư: 
SỐ CMND/CCCD/(ĐKKD):..! vào lúc giờ ngày 

NHÂN VIÊN GIAO DỊCH KIỂM SOÁT 
(Kỷ, ghi họ tên) (Kỷ, ghi họ tên) 



Phụ lục số 03a 
MẪU BIÊN BẢN XÁC ĐỊNH kỂT QUẢ BÁN CỎ PHẦN LẦN ĐẦU 

THEO PHƯƠNG THỨC DỤNG SỒ 
(Ban hành kèm theo Thông tư sổ 21/2019/TT-BTC ngày 11/04/2019 của 

Bộ Tài chỉnh) 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

ngày ... thảng ...năm 20... 

BIÊN BẢN XÁC ĐỊNH KẾT QUẢ BÁN CỔ PHẦN LÀN ĐÀU THEO 
PHỬƠNG THỨC DỤNG SỔ CỦA .... 

* f \ 

(tên doanh nghiệp cô phân hóa) 

Căn cử Nghị định sổ 126/2017/NĐ-CP ngày 16 tháng 11 năm 2017 của 
Chính phủ về chuyển doanh nghiệp nhà nước và công ty trách nhiệm hữu hạn 
một thành viên do doanh nghiệp nhà nước đầu tư 100% vốn điêu lệ thành công 
ty co phần; 

Căn cứ Thông tư số 21/2019/TT-BTC ngày 11 thảng 04 năm 2019 của Bộ 
trưởng Bộ Tài chính hướng dẫn bản co phần lần đầu và chuyến nhượng vôn nhà 
nước theo phương thức dụng sổ; 

Căn củ ... 

I. Phương thức bán cổ phần: phương thức dựng sổ 

II. Địa điểm tổ chức bán cổ phần theo phương thức dựng sỗ 

IIIễ Giá mỏ* sổ:. . .  đồng/cổ  phần  

IV. Thành phần tham gia 
1. Hội đồng bán cổ phần:... 
2. Đại diện Tổ chức quản lý sổ lệnh:ẽ.. 
3 ẵ Đại điện Ban chỉ đạo cố phần hoá:... 
4. Đại diện Doanh nghiệp cổ phần hóa:... 
5. Các tổ chức, cá nhân tham gia dựng sổ (danh sách đính kèm). 
Vẳ Tình hình và kết quả bán cổ phần lần đầu theo phương thức dựng sổ 
1. Tổng số nhà đầu tư tham dự:.. 
2. Tổng số lượng cổ phần đăng ký mua tham dự hợp lệ:.. 
3. Số lượng Phiếu đặt lệnh mua cổ phần:.. 
4. Khối lượng cố phần đặt mua hợp lệ:...; 
5. Giá đặt mua cao nhất:..ế đồng/cố phần; 
6. Giá đặt mua thấp nhất:... đồng/cổ phần; 



7. Giá phân phổi:. •. đồng/cồ phần; 

Số TT Tên nhà đầu 
tư 

Số CMND 
hoặc 

ĐKĨCD 

Sô lượng 
cổ phần 
đăt mua 

(1) 

Mức giá 
đặt mua 

(1) 

Thòi gian 
đăt mua 

(ỉ) 

Số lượng 
cổ phần 

đưoc mua 
(2) 

Giá phân 
phối 
(2) 

1 Nhà đâu tư A 
2 Nhà đầu tư B 
3 Nhà đầu tư c 

. . . 
Ghi chú: 
(ỉ) Kê toàn bộ danh sách nhà đâu tư tham gia dimg sỏ (kê cả nhà đâu tư 

không trúng giá) theo trình tự từ cao xuống thâp đôi với giả đặt mua. 
(2) Chỉ kê những trường hợp được mua. 
VI. Nhận xét và kiến nghị 

Biên bản này được lập vào hồi.ếễ ngày .ể. tháng...năm... tại ... và đã được 
các bên nhất trí thông qua./. 

ĐẠI DIỆN DOANH ĐẠI DIỆN BAN CHỈ ĐẠI DIỆN HỘI ĐỒNG 
NGHIỆP CỎ PHẦN HÓA ĐẠO cổ PHẦN HÓA BÁN CỔ PHẦN • • 

ĐẠI DIỆN TỘ CHỨC 
QUẢN LÝ SỎ LỆNH 



Phụ lục số 03b 
MẪU BIÊN BẢN XÁC ĐỊNH KET QUẢ CHUYỂN NHƯỢNG VÓN 

THEO PHƯƠNG THÚC DỤNG SỔ 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 21/2019/TT-BTC ngày 11/04/2019 của 

Bộ Tài chính) 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

...ngày ... tháng ... năm 20... 

BIÊN BẢN XÁC ĐỊNH KẾT QUẢ BÁN CỔ PHẦN ... 
(tên Công ty cô phân) 

THEO PHƯƠNG THỨC DựNG SỎ CỦA ... 
(tên Chủ sở hữu von) 

Căn cứ Nghị định số 32/2018/NĐ-CP ngày 08 tháng 3 năm 2018 của 
Chính phủ sửa đoi, bố sung một so điều của Nghị định so 91/2015/NĐ-CP ngày 
13 tháng 10 năm 2015 của Chính phủ về đầu tư von nhà nước vào doanh nghiệp 
và quản lý, sử dụng von, tài sản tại doanh nghiệp; 

Căn cứ Thông tư số 21/20Ỉ9/TT-BTC ngày 11 thảng 04 năm 2019 của Bộ 
trưởng Bộ Tài chỉnh hướng dân bán co phẩn lần đầu và chuyến nhượng vôn nhà 
nước theo phương thức dựng sổ; 

Căn cứ .ẽế 

Hội đồng bán cổ phần của ..ẵ (tên chủ sở hữu vốn) tại ... (tên Công ty cổ 
phần) theo phương thức dựng số, thông báo kết quả thực hiệnnhư sau: 

I. Phương thức bán cổ phần: phương thức dựng sổ 

IIễ Địa điểm tổ chức bán cổ phần theo phương thức dựng sỗ 

III. Giá mỏ* sổ:... đồng/cổ phần 

IVề Thành phần tham gia 
1. Đại diện Hội đồng bán cổ phần:...; 
2. Đại diện Tổ chức quản lý sổ lệnh: 
3. Đại diện Chủ sở hữu vốn:...; 
4. Các tố chức, cá nhân tham gia dựng sổ (Danh sách đính kèm). 
V. Diễn biến bán cố phần theo phương thức dựng sổ (Hội đồng bán co 

phân nêu văn tăt các bước tô chức bản co phần đã thực hiện) 
V. Tình hình và kết quả bán cố phần theo phương thức dựng sổ 
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1. Tổng số nhà đầu tư tham dự:ế. 
2. Tổng số lượng cổ phần đăng ký muẩ tham dự hợp lệ:. 
3. Số lượng Phiếu đặt lệnh mua cố phần:.. 
4. Khối lượng cổ phần đặt mua hợp lệ:...; 
5. Giá mở sổ:.ệ. đồng/cổ phần; 
6. Giá đặt mua cao nhất:... đồng/cố phần; 
7. Giá đặt mua thấp nhất:... đồng/cổ phần; 

SỔ TT 
np 1 •> -» À Tên nhà đâu 

tư 
Số CMND 

hoặc 
ĐKKD 

Sô luọng 
cỗ phần 
đăt mua 

(!) 

Mức giá 
đặt mua 

(1) 

Thòi gian 
đăt mua 

(1) 

Sô Iưọìig 
cổ phần 

được mua 
(2) 

Giá phân 
phối 
(2) 

1 Nhà đầu tư A 
2 Nhà đâu tư B 
3 Nhà đâu tư c 

• . . 

Ghi chá: 
(1) Kê toàn bộ danh sách nhà đầu tư tham gia dụng so (kê cả nhà đâu tư 

không trúng giá) theo trình tự từ cao xuống thấp đoi với giả đặt mua. 
(2) Chỉ kê nhũng trường hợp được mua. 
VI. Nhận xét và kiến nghị 

Biên bản này được lập vào hồi... ngày ..ẳ tháng ..Ế năm ... tại ..ễ và đã 
được các bên nhất trí thông qua./. 

ĐẠI DIỆN DOANH ĐẠI DIỆN TỘ CHỨC ĐẠI DIỆN HỘI ĐỒNG 
NGHIỆP/CO QUAN QUẢN LÝ SỔ LỆNH BÁN CỔ PHẦN 
ĐẠĨ DIỆN CHỦ SỞ 

HỮU'có VỎN 
CHUYỂN NHƯỢNG 

I 
4 


