BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
: Poc lap - Tw do - Hanh phuc

5605 /2019/TT-BKHDT Ha Ngi, ngay29thang 3 nam 2019

THONG TU

Huwéng dan hd trg phat trién ngudn nhin lyc cho doanh nghiép nho va vira

Céin civ Ludt Hé tro doanh nghiép nhé va viea ngay 12 thang 6 nam 2017,

Can cir Nghi dinh sé 39/2018/NB-CP ngay 11 thdng 3 nam 2018 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt Ho tro doanh nghiép nhd va vira,

Cén cwr Nghi dinh 56 86/201 7/N19 CP ngay 25 thang 7 ndm 2017 cua Chinh
phu quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chike ciia Bé Ké hoach va
Padu tu;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Phdt trién doanh nghiép,

B6 truéng Bé Ké hoach va Péu tw ban hanh Théng tw huong dén hé tro phdt
trién nguon whan luc cho cdc doanh nghiép nho va via.

Pidu 1. Pham vi di€u chinh va d6i twong 4p dung

|. Pham vi diéu chinh: Thong tu nay huéng dan viéc dao tao khoi su kinh
doanh, quan tri kinh doanh, dao tao truc tlep tai doanh nghiép nhé va vua; tb chire
thuc hién chuong trinh dao tao truc tuyén, chuong trinh dao tao trén phuong tién
théng tin dai chtiing cho doanh nghiép nho va vira; bdi dudng doi ngli can bd, cong
chtre, vién chuc thuc hién nhiém vu ho tro doanh nghiép nho va vura.

2. Dol tuong 4p dung: theo quy dinh tai Piéu 2 Nghl dinh so 39/2018/NB-CP
ngay 11 thdng 3 nam 2018 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat H
tro doanh nghiép nhé va vua.

Piéu 2. Mic ho tro tir ngan sach nha nuoe

1. Ngan sach nha nuée hd tro téi thiéu 50% tong chi phi t5 chirc mdt khoa dao
tao khoi su kinh doanh, quan tri kinh doanh.

2. Ngén sach nha nudc hd tro 100% hoc phi d6i v6i hoc vién cua doanh nghiép
nhé va vira ¢é tru s& tai dia ban kinh té - x4 hoi dic biét khé khan, hoc vién cta
doanh nghiép nho va vira do phu nit lam cht khi tham gia khoa dao tao khoi su kinh
doanh, quéan trj kinh doanh va quan trj kinh doanh chuyén sau. Viéc xéc dinh dia ban
kinh té - xa hoi dic biét kho khan theo quy dinh tai Phu luc II danh muc uu dai dau tu
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 118/2015/ND-CP ngay 12 thang 11 ndm 2015 cua

Ghi chu:
Phu luc kém theo Thong tu nay dugc dang tai trén dudng link:
http://vbgppl.mpi.gov.vn/Pages/default. aspx?item|d=013636f6-fc36-4bea-b8fa-d912b67 1a28d&list=documentDetail
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Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan mot s6 didu cua Luat B::?uq tu. Viéc xac dinh
doanh nghiép nho va vira do phu nft lam chu theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 3 Luat
HO tro doanh nghiép nho va vua.

Piéu 3. Pao tao khéi sw kinh doanh, quin tri kinh doanh, quan tri kinh
doanh chuyén sau, dao tao true tiép tai doanh nghiép sin xuét, ché bién

1. Khéa dao tao khoi sy kinh doanh cung cép kién thic, kinh nghiém co ban vé
khoi su kinh doanh, thanh 1ap doanh nghiép.

2. Khoa dio tao quan trj kinh doanh va quén tri kinh doanh chuyén siu cung
cép kién thirc vé quan tri kinh doanh nhim nang cao k¥ ning van hanh, quan Iy doanh
nghiép, trinh d quan tri san xuét, kinh doanh.

3. Khéa dio tao truc tiép tai doanh nghiép nhé va vira san xult, ché bién cung
cap kién thic quan tri san xuét chuyén sdu, huan luyén thuc tién tai hién trudong
doanh nghiép.

4. Nbi dung td chirc cac khod dao tao theo quy dinh dudi déy:
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Picu 4. Pao tao truc tuyén, dao tao qua cac phwong tién thong tin dai
ching '

1. Chuong trinh dao tao truc tuyén, dao tao qua phuong tién thong tin dai
ching nhim cung cép kién thtrc khoi su kinh doanh va quan tri kinh doanh cho doanh
nghiép nho va vua.






3. Nguoi lao dong, can bd quan ly ctia doanh n0h1ep nho va vira dugc cép tai
lkhoan dé tham gia hoc t4p tai hé théng dao tao truc tuyén trén nén tang web hodc trén
thiét bi di dong théng minh.

4, Noi dung cac chuyén d8 dao tao truc tuyén, ddo tao trén cdc phuong tién
thong tin dai chung thuc hién theo quy dinh tai Muc 5 va Muc 6 Phu luc 1 Thong tu
nay.

5. Hoat dong td chire dao tao truc tuyén thuc hién theo quy dinh tai Phu luc 2.2
Thoéng tu nay.

Pidu 5. Bdi dudng doi ngii cin b, cong chire, vién chire thue hién nhi¢m
vu hd tro doanh nghiép nhé va vira. |

1. Bdi dudng doi ngil can bd, cong chirc, vién chire thuc hién nhiém vu ho tro
doanh nghiép nho va vira nham cung cép kién thtc, ky nang, phuong phap thuc hién
nhiém vu hd tro doanh nghiép nho va vira.

2. Thoi luong td chitc mot khoa bdi dudng doi ngl can bd, céng chuc, vién
chirc thuc hién nhiém vu hd tro doanh nghlep nho va vira tir 02 dén 14 ngay (c6 thé
khong lién tuc); trong d6 bao gdm tbi thidu 30% thdi gian hudéng dan hoc vién nghién
ctru céc tinh huong, hoc tép kinh ngh1em tai doanh nghiép, mé hinh hd trg doanh
nghlep dién hinh. Sé hoc vién t6i thiéu mdi 16p 1a 20 ngudi.

. No1 dung céac chuyén dé bdi dudng doi ngli can b, coéng chirc, vién chie
thuc h1en nhidm vu hd tro doanh nghiép nho va vira thuc hién theo quy dinh tai Muc
7 Phu luc 1 cua Thong tu nay.

4. Hoat déng t6 chic bdi dudng ddi ngll can bd, cong chirc, vién chirc thu'c
hién nhiém vu hd trg doanh nghiép nho va vira thuc hién theo quy dinh hién hanh vé
bdi dudng can bd, cong chirc, vién chuc.

Piéu 6. Quan Iy hoat dong dao tao
1. Lap, tdng hop, théng bio ké hoach hoat dong dao tao:

a) Vao thoi didm 1ap du to4n ngén sach nha nudc hang ndm, cén cu hudng dan
ctia Bo Ké hoach va Pau tu, cac Bo, nganh, dia phuong va céc td chirc hiép hoi xay
dung ké hoach hd tro hoat dong dao tao cho doanh nchlep nhé va vira theo mau tai
Phu luc 6 kém theo Thong tu nay, gui BO K& hoach va Pau tu trude ngay 30 thang 6
ciia nam trude nam ké hoach dé tong hop giri Bo Tai chinh.

b) Can ctt dinh hudng phat trién nganh, linh vuc, théng béo cla cap c6 thdm
quyén vé du toan chi ngan sich trung wong, B6 K& hoach va Pau tu thong béo ké
hoach cho cac don vi dé thuc hién nhiém vu dao tao cho doanh nghiép nho va vira.

c) Trén co so huéng din ctia Bo K& hoach va Dau tu, kha nang can doi ngén
sach dia phuornc va Dé 4n hd trg doanh nghiép nho va vira cta dia phuong, UBND
cép tinh giao ké hoach va bd trf kinh phi cho co quan hd trg doanh nghiép nho va vira
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tai dia phuong dé thuc hién nhiém vu dao tao cho doanh nghiép nho va vira.
2. Pénh gia tinh hinh thuc hién dao tao:

a) Céc B§, nganh, dia phuong va td chire hiép hdi kiém tra, danh gia va chiu
trach nhiém vé viéc thuc hién ké hoach dao tao.

b) B6 Ké hoach va Déu tu chu tri, phdi hop véi Bo Tai chinh t6 chic danh gia
téng hop két qua thuc hién ké hoach dao tao.

Piéu 7. Trach nhiém thi hanh

Céac Bo, nganh, dia phuong va td chirc hiép hd1 t6 chirc thuc hién dao tao cho
doanh nghiép nho va vira theo quy dinh Thong tu nay va céc van ban hién hanh.
Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng mic, d& nghi phan anh kip thoi vé Bo Ké
hoach va DAu tu dé nghién ciru, giai quyét.

Piéu 8. Hiéu lwe thi hanh
1. Théng tu nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay# thang 2. nam 2019.

2. Trudng hop cac van ban din chiéu tai Thong tu nay hét hiéu luc va dugc
thay thé bang vin ban khac thi thuc hién theo quy dinh tai vin ban thay thé./. pe—"

Noi nhan: ) 5

- Céc B9, co quan ngang B4, co quan thude CP; y \ TRUONG
- HDND, UBND céc tinh, TP truc thude TW; N
- Co quan Trung wong céc doan thé;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL - B Tu phap;

- S& K& hoach va Pau tw, KBNN céc tinh, TP truc
thudc TW,;

- Hiép hoi doanh nghiép nho va vira Viét Nam;

- Website: Chinh pht, Bd KHDT, Céng bao; S N
- Luu: VT, PTDN (TAIOb)n Nguyén Chi Diing







Phu luc 1

em theo Théng tu s ' 03../2019/TT- BKHDTngay 29 thing 3. nam2049
2019 ciia B Ké hoach va Pau tu)

[ CAC CHUYEN PE PAO TAO

Muc 1. Khéi sw kinh doanh

- Nhan thttc kinh doanh va y tudng kinh doanh;

- Lap ké hoach kinh doanh;

- Nhing van dé vé thi trudng va marketing trong khoi su doanh nghiép;
_ T chuc san xuét va van hanh doanh nghiép;

- Kién thic va kS’/ ning can thiét thanh l4p doanh nghiép;

- Quy dinh phép ly khi thanh ldp doanh nghiép;

- Quan tri tai chinh trong khoi su doanh nghiép;

- Nhiing vén dé vé tuyén dung, dao tao nhén su trong khai su doanh nghiép;
- Nhitng van dé vé ké toan, thué khi thanh 1ap doanh nghiép;

- Nhing van dé lién quan dén tht tuc hanh chinh va chinh quyén;
- Nhitng van dé vé séng tao y tuéng kinh doanh cho KSDN;

- Nhiing vin d& v& KSKD trong linh vuc dbi méi sang tao.

Muc 2. Quan tri kinh doanh

- Nhitng vén dé co ban vé quan tri kinh doanh;

- Quan tr} chién luoc;

- Quan tri nhén su;

- Quan tri marketing;

- Quan tri du 4n dau tu;

- Quan tri tai chinh;

- Quan tri san Xuét;

- Quan ly chét luong;

- Quan tri rlui ro;

- Quan tri chi phi;

- Quan 1y k¥ thuét va cdng nghé;

- Quan tr1 hau can kinh doanh;

- Quan tri kinh doanh trong xu thé c4ch mang cong nghiép 4.0;

- Thuong hiéu va s& hitu céng nghiép, s¢ hitu tri tug;






- Tham gia héi cho, trién 1dm thuong mai;

- Pam phén va ky két hop dong;

- Céng cu phap ly giai quyét tranh chép trong kinh doanh;
- Ung dung cdéng nghé thong tin cho céc doanh nghiép nho va vira;
- K& toan doanh nghiép nho va vira;

- K¥ néng ban hémg;

- K¥ ning lam viéc nhom;

- K§ ndng quan tri ctia chi doanh nghiép;

- Vian héa doanh nghiép;

- Tam ly hoc lanh dao, quén ly;

- Mot sé van d@ kinh doanh trén thi trudng qudc té;
- Lap du an, phuong an kinh doanh;

_ Céc chuyén @& vé hai nhap kinh té.

Muc 3. Quan tri kinh doanh chuyén siu

- Quan tri san xuét chuyén su;

- Quan tri nhan su chuyén nghiép;

- Quan tri tai chinh chuyén nghiép;

- Quan tri marketing chuyén nghiép;

- K§ nang diéu hanh chuyén nghiép;

- Phét trién nang luc quan tri hidu qua;

- Giam ddc diéu hanh;

- Gidm ddc tai chinh;

- Giam déc san suat;

- Céc chuyén d& chuyén sau tap trung vao mot nganh hang hodc mot san pham
cu thé; (thy theo nhu cau ctia doanh nghiép, don vi dao tao xdy dung céac chuyén dé
dao tao chuyén sidu phi hop).

Muc 4. Dao tao true tiép tai doanh nghiép hoat dong trong linh vue sian
xuat, ché bién

- Quan tri vé Kaizen, 5S;

_ Quan tri v& k¥ thuét san xuét, ché bién san pham;

- Quan tri ndng cao hiéu sudt san Xuat;

- Quan tri nang cao hig¢u sb st dung thiét bi;

- Céc chuyén dé dao tao khac (thy theo nhu cau ctia doanh nghiép, don vi dao
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tao xdy dung cac chuyén dé dio tao truc tiép tai doanh nghiép phu hop).
Muc 5. Dao tao true tuyén
- Céc chuyén dé v& khoi su kinh doanh;
- Céac chuyén & vé quan tri kinh doanh;
- C4c chuyén d& vé quan trj kinh doanh chuyén sau.
Muc 6. Pao tao qua phwong tién thong tin dai ching
- Cau chuyén thanh cong trong khdi su kinh doanh, quan tri kinh doanh;
- Cau chuyén v& san xudt, ché bién trong nganh, linh vuc Nha nuéc uu tién;

- Céc chuyén dé dao tao khac (tiy theo nhu cau ctia doanh nghiép, don vi dao
tao xdy dung cac chuyén d& dao tao phi hop).

Muc 7. Boi dwdng doi ngii can b, cong chire, vién chire thuwe hién nhiém
vu ho tro doanh nghiép nho va vira

- Chu truong, chinh sach ctia Nha nude vé hd tro doanh nghiép nhd va vira;
- Kinh nghiém; k¥ nang ho tro doanh nghiép nhé va vira;

- K¥ nang giao tiép, tmg x{r trong hanh chinh;

- Chan dung can bd hd trg doanh nghiép nho va vira;

- Hoi nhap va dinh vi doanh nghiép trong bdi canh toan cau héa;

- Lién két trong phat trién doanh nghiép;

- Co hdi va thach thtic ctia doanh nghiép nhé va vira trong nén kinh té s6;

- M5 hinh vé hd tro doanh nghiép nhé va vira trén thé gidi;

- Céc chuyén dé dao tao khac (theo dinh huéng ho trg doanh nghiép).
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Phu luc 2.1

7
ZOUY TRINH TO CHUC KHOA PAO TAO

—

\ e 1
PAO TAO KHOI SU KINH DOANH

I. Chuén bi t6 chitc khéa dao tao:

1. Bon vi dao tao lap, thong bao chuong trinh/ké hoach t6 chirc khéa dao tao
bao gdm: thoi gian dao tao, dia diém 6 chic khéa dao tao, cac chuyén dé dio tao,
giang vién, dbi twong hoc vién, hoc phi, phan ngan sdch nha nudc hd trg téi doanh
nghiép nho va vira. Thong bao chuong trinh/ké hoach td chirc khéa ddo tao ding
cong khai tai trang théng tin dién t& clia don vi va gui dén hom thu
info@business.gov.vn trude khi td chic it nhit 1a 15 ngay.

2. Lanh dao don vi dao tao phé duyét ndi dung tai liéu dao tao va ban hanh
quyét dinh t6 chirc 16p hoc gém cac ndi dung: thoi gian dao tao, dia diém td chitrc
khoa dao tao, cac chuyén dé dao tao, giang vién, danh sich hoc vién tham gia, du
to4n kinh phi, can bd quan ly khoa dao tao.

3. Doanh nghiép nhé va vira dién Phiéu ding ky (mau tai Phu luc 3 kém theo
Thong tu nay) dé clr cdn b, ngudi lao dong clia doanh nghiép di hoc.

I1. T6 chire khoa dao tao:
1. Bbi v6i don vi dao tao:

a) Chiéu sinh: goi dién thoai, giri thw moi, dang thong tin trén cac phuong tién
thong tin dai ching.

b) Moi giang vién, bao cdo vién: dua dén va bo tri noi an, nghi cho giang vién.
¢) Chuén bi tai liéu hoc tdp; van phong pham.

d) Chuén bi hdi trudng, trang thiét bi, dung cu phuc vu giang day; bd tri dich
vu dién, nudce, vé sinh, trong gilt xe.

d) Chuan bi khai giang;

e) Chudn bi nudc udng, giai khat gitta gio.

d) Kiém soét thoi lugng tham gia khoa dao tao cia hoc vién.

e) Luu trit tu liéu hinh anh minh ching viéc t6 chirc khoa dao tao.

2. Déi voi giang vién: chudn bj bai giang, tai liéu hoc tip va tai liéu tham khao
¢6 lién quan dén ndi dung giang day'. :

3. Doi véi hoc vién:






a) Tham du day d0 thoi lugng dio tao.

b) Dién du thong tin Phiéu danh gia chat lwong dao tao (theo mau Phu luc 4.2
kém theo Théng tu nay) giri vé don vi dao tao dé tong hop chung.

I11. Két thic khoa dao tao:
1. Bon vi dao tao:
a) Chudn bj bé giang.

b) Chuén bi hé so két thuc khod dao tao: trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két
thac khod dao tao, 1dp Béo céo danh gia két thac khoéa dao tao (theo mau tai Phu luc
5.1 kém theo Théng tu nay) va bao céo quyét toan kinh phi.

Muc 2
PAO TAO QUAN TRI KINH DOANH
I. Chuén bi t6 chire khéa dao tao:
Thure hién nhu quy dinh tai Muc 1 ctia Phu luc 2.1.
IL. T6 chire khoa dao tao:
Thuc hién nhu quy dinh tai Muc 1 cua Phu luc 2.1.
Riéng déi véi don vi dao tao con bao gdm nhiing ndi dung sau:

1. T4 chuc cho hoc vién nghién ctru, thao luan tinh hudng thuc té hodc di thim
doanh nghiép dién hinh tai dia ban: di khdo sat doanh nghiép du kién dén thuc té; bd
tri phuong tién dua dén hoc vién tir noi hoc dén dia diém thuc té; moi bdo céo vién
trinh bay tai budi thuc té.

2. T chirc kiém tra, ddnh gia két qua hoc tap ctia hoc vién theo hinh thec:
kiém tra tric nghiém.

3. Cap chtmg nhén da tham gia khoéa dao tao (theo mau tai Phu luc 5.2 kém
theo Théng tu nay) cho hoc vién dat yéu cau khi da tham du it nhét 85% thoi luong
cua khoa dao tao va két qua kiém tra dat kha trd 1én.

I1L. Két thic khoéa dao tao:
Thuc hién nhu quy dinh tai Muc 1 ctua Phu luc 2.1.

Muc 3

PAO TAO QUAN TRI KINH DOANH CHUYEN SAU, PAO TAO TAI
DOANH NGHIEP SAN XUAT, CHE BIEN

I. Chuén bi té chire khoa dao tao:






Thuc hién nhu quy dinh tai Muc 1 cua Phu luc 2.1

Riéng d6i voi cac khod dao tao tai doanh nghiép san xuét, ché bién, trudc khi
xay dung chuong trinh/ké hoach dao tao, don vi dao tao can tién hanh khao sat nhu
cau cua doanh nghiép: goi dién thoai, giri thu, gii phiéu khéo sat, dén truc tiép doanh
nghiép nim bat nhu cau dao tao.

II. T6 chire khéa dao tao:

Thue hién nhu quy dinh tai Muc 1 ctia Phu luc 2.1 va bao g6m nhiing ndi dung
sau: bt

1. Ddi véi don vi dao tao:

a) T chirc cho hoc vién nghién ct, thao ludn tinh hudng thuc té va di tham
doanh nghiép dién hinh tién tién trong nudc, ngoai nude: di khao sat doanh nghiép du

kién dén thuc té; b tri phuong tién dua dén hoc vién tir noi hoc dén dia diém thuc té;
b6 tri noi an, nghi cho hoc vién; moi bao céo vién trinh bay tai bubi thuc té.

b) Té chiic kiém tra, danh gia két qua hoc tap cta hoc vién theo mdt trong cac
hinh thte thuyét trinh vé vén d& lién quan dén noi dung giang day hodc kiém tra tric
nghiém vai tra 101 bai tép tinh hudng.

¢) Chp chimg nhén da tham gia khéa dao tao (theo mau tai Phu luc 5.2 kém
theo Thong tu nay) cho hoc vién dat yéu cau khi da tham du it nhat 85% thoi luong
ctia khéa dao tao va két qua kiém tra dat kha tro 1én.

d) Cac hoat dong can thiét khéc dé phuc vu khéa dao tao (néu cb).

2. Péi véi hoe vién: lap Phiéu thu hoach sau khi di thuc té (theo mau tai Phu
luc 4.1 kém theo Thong tu nay) giri vé don vi dao tao dé tng hop chung.

I11. Két thic khoa dao tao:
Thuc hién nhu quy dinh tai Muc 1 cta Phu luc 2.1.
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Phu luc 2.2

Yo Thong tw s6 05../2019/TT-BKHPT ngay 29 thdng 3. nim 2049
2019 ctia Bé Ké hoach va Péu tu)

PAO TAO TRUC TUYEN

1. Xay dung, mua, thué hé théng dao tao truc tuyén bao gdm:
a) Phin mém dao tao truc tuyén, may chu;

b) Hoc liéu dién tir bao gém: bai giang dién tu, gido trinh, tai liéu tham khao,
bai kiém tra danh gia, ban trinh chiéu, bang dit liéu, céc tép 4m thanh, hinh anh, video
clip;

¢) Dién dan trao déi truc tuyén;

d) Céc phan mém hd tro bao gdm: phin mém quan ly hoc lidu dién tu, phé.n
mém quan ly co s¢ dit liéu nguoi dung, phdn mém thiét ké va x4y dung cac bai giang,
phan mém kiém tra dénh gia chét lugng dao tao truc tuyén, phdn mém tao mdi trudng
két ndi tuong tac gifta cac thanh vién, phdn mém thanh toan dién tir, phan mém theo
doi thdng ké va bao céo két qua cia timg khéa dao tao.

d) Duy trl hoat dong lién tuc, stra chita va ning cép hé théng dao tao truc
tuyén.

e) T6 chirc céc su kién quang b, truyén thong trén cac phuong tién théng tin
dai ching (bao chi, truyén hinh, mang xa hdi ...) vé hoat dong dao tao truc tuyén.

) Td chic dao tao bdi dudng, trao dbi kinh nghiém cho d6i ngli can bd quan
Iy, van hanh hé thong dao tao truc tuyén.

h) Quén ly, van hanh hé théng dao tao truc tuyén, xay dung co so dit lidu, xay
dung thu vién dién tu, nghiém thu chat lugng, bao céo két qua...

1) Cac cong viéc khéac phuc vu cong tac x4y dung hé théng dao tao truc tuyén.

2. Hoat dong xay dung thué, mua céc bai giang truc tuyén, hoc liéu dién tu va
cac thong tin hd tro dao tao truc tuyén dé tong hop, cdp nhat vao hé théng dao tao
truc tuyén, bao goém:

a) Khao sat, thu thap, Iéy ¥ kién vé nhu cdu dao tao dé phuc vu viéc xdy dung
néi dung bai gidng truc tuyén.

b) Khao sat, danh gid phan tich va xac dinh ndi dung bai giang.

¢) Xay dung chuong trinh khung.

d) Xay dung chuwong trinh mon hoc.

e) Bién soan gido trinh mai.

f) Xay dung thu vién tai liéu hoc tap.

g) Xay dung d8 thi, ngan hang cau héi (tric nghiém, tu luan):
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h) Sb hoa va nhap dit liéu, tao l1ap théng tin dién tir.
i) Xay dung cac video clip bai giang dién tur.

I1. T6 chire dao tao true tuyén

1. T chirc cac hoat dong truyén thong dao tao (tuyén sinh, theo ddi, quan ly va
danh gi4 két qua hoc tap).

2. Tu vén, hd tro, gidi dap cho hoc vién trong qua trinh tham gia dao tao trén
hé théng dao tao truc tuyén.

3. T chuc didn dan trao doi kinh nghiém, hoi thao khoa hoc, hoat dong két
ndi, tuong tac gitta cac hoc vién, doanh nghiép nhé va vira tham gia hé thong dao tao
truc tuyén; tham quan hoc tap thuc t& tai c4c doanh nghiép dién hinh trong va ngoai
nuoc. _

4. Té chirc két ndi, lién két véi céc to chie, don vi, chuong trinh hé tro khac
trong va ngoai nudc trong hoat dong dao tao truc tuyén.

5. T6 chuc kiém tra, danh gid hoc vién da hoan thanh khoa hoc truc tuyén theo
thang diém 100. Hoc vién dat tir 70 diém trd 1én dat yéu cau va dugc cdp chimg nhan
tham gia khéa ddo tao (theo miu tai Phu luc 5.2 kém theo Thong tu nay).

I11. Quan ly hé thong dao tao truc tuyén

1. Quén ly, didu hanh, chi dao céc t6 chirc cung cip dich vu thuc hién theo
dung ké hoach dé ra.

2. Kiém tra, gidm sat, danh gid tinh hinh thuc hién va nghiém thu két qua hoan
thanh.

3. Quan tri, quan ly va luu trit co sé dir liéu ctua hé thong dao tao truc tuyén
(bai giang, tai liéu, hoc vién ...).

4. Céac hoat dong khac can thiét dé phuc vu cho viéc quan ly hé théng dao tao
truc tuyén.
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Phu luc 3

m theo Thong tw s6 05../2019/TT-BKHDT ngay L9 thang . ndm 2019
cua Bé Ké hoach va Ddu tu)

PHIEU PANG KY THAM GIA KHOA PAO TAO

KHOI SU KINH DOANH/ QUAN TRI KINH DOANH/ QUAN TRI KINH
DOANH CHUYEN SAU/PAO TAO TRUC TIEP TAI DOANH NGHIEP
(Dénh cho cdc doanh nghiép nho va vira)

1 T8 doanh BEhIBDAGTN: T usis s prosamms e wmssnin s e sms saslins soasinginsn
2, Chil G0ank: BERISHE vax cox cos comme cns wmmnm susommes s nmams s 456 556 V3§ 65 553 gos 4owans

Tlong do, Na: [ Nam: [] s6 hitu tir 51% von diédu 18 tro 1én

3. Loai hinh doanh nghi€p: .....coveviniimmiiieronnaein v nreas cesnasssn sasns sowsias

4. S0 B ..... o i st 3358 do Co quan DPKKD (S& Ké hoach va Pau tu tinh/thanh
pho hoac UBND cap huyén)..........c.eeee cap ngay...thang.. nam.. )
5. Téng ngudn vén ctia doanh nghiép (nam gan nhéat): ......... (ty ddng)
6 Tong doanh thu ctia don vi (ndm gan nhat): ............ (ty dong)
7. S6 lao dong déong BHXH binh quan trong nim (ndm gan nhat): ...ooooeennn. (nguoi),
trong do6 lao dong nit la: .......... nguoi.
8. Trig 50 chifibi etia doanB DENIEH. .covve wmnes don cos ssnin sas 335 595 disw s mame s5is e
0. Bitn thosl Tidh 1882 o veessnsesessmsueseres s poves BEIE vuam wwomesih wase s wwrmisls o roxs

10. Nganh/linh vuc san xut kinh doanh ctia doanh nghiép (*):

- None, 1am nghi@p «d Ty SR s iwinvs cn e son ooy e savne soe pessemsagse e wes

- Congnghitp, BEY THRE crs somodunvsmmne umen s svmasinme s svaassemmameXianssms g o

= "TRiEHE THEE, BEH VUL . v ve ne sonmens sovnmmmat st 585 25 $305. 45 5% 555 7 G5l HUlsTInht €53 i

oo B THRE . o vie i 5305 AT TS S G RO U N 9l SR SRR s S By Hibe g e

11. Tinh hinh hoat ddng cta doanh nghiép 6 thang dau nédm 20... va du kién 6 thang
cudi nam 20.. (nam hién hanh): (Pién dau (+) néu Tang, (-) néu Giam: (=) néu
Khéng thay doi)

Chi tiéu 6 thang dau nam 20.. Du kién 6 thang cubi nim 20..
So véi cung | % tang hodc | Sovdicing 6 | % tang hodc
ky nam ngodi giam thang dau ndm | giam
Doanh thu :
| Lao dong
Lo1 nhuén
' Chi phi |
SXKD : |

12. Du kién ctia doanh nghiép vé tinh hinh hoat dong nam 20...(ndm tiép theo):



W —_




Chi tiéu Ting Giam Khéng thay d6i

| Vén dau tu SXKD

Doanh thu

Loi1 nhuan

Chi phi SXKD

Lao ddng

Don dit hang trong nudc

Don dit hang xuit khau

Dau tu vao may méc, thiét bi,
cdng nghé

13. Danh sach dang ky tham gia khéa dao tao (Ghi rd khéi su KD, quan tri KD, quan
tri KD chuyén séu, dao tao tai DN)

STT

Pia | Piachi | Dién | Chic Khégsgu e
Hova | Giéi | Nam | chi | noidang | thoailién | danh, vi | ey oo
) d : o : . ) g de dao tao
tén tinh | sinh | noi¢ | cOngtac lac ca tri hién ding kj
ook %% 5 :
() (¥*) nhan tal s gia
|

14. Kho khan, vuéng méc chinh ctia doanh nghiép hién nay (néu tém tat): VD: von,
mat bang san xuat, thu tuc thué, ké toan...

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

........ , ngay .....thang..... nam.....
Xdc nhén ctua doanh nghiép/doq Vi
(Ky, ho tén, chirc danh va déng dau)

Ghi cht: - (*) Ghi rd nganh/linh vuc san xuét kinh doanh chu yéu ctia DN;
- (* *) hoc vién phan anh hién trang 6 thang gan nhat.
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Phu luc 4.1

Théng tu s6 (03./2019/TT-BKHDT ngay 23 thdng .5 nim 2019
cua Bg Ké hoach va Pau tu)

(Danh cho hoc vién)

Ngudi viét Phiéu thu Boach: c..o..cvveeveeeceieeieee e
Thudc doanh NERIEP: ..coceiuiiiiiieeieii e
Thich- gizn thary thy Ko o (005 cmmssanmmss s e A

TN KNOA NOC: ettt e e e e s tabs e e e e s eeaeeanaaanes

A. Bdo céo tém tat ndi dung chinh di thu hoach qua khéa dao tao:

......................................................................................................................
......................................................................................................................
......................................................................................................................

......................................................................................................................

B. Bdo c4o tom tit ndi dung chinh da thu hoach qua chuyén di thuc té, tham
quan hoc tap kinh nghiém tai doanh nghiép dién hinh tién tién:

......................................................................................................................

Nguwoi bao cdo
(Ky, ghi ro ho tén)
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Phu luc 4.2

deo Thong tu s6 09./2019/TT-BKHPT ngay 29 thing.b. nim 2019
cua Bé Ké hoach va Dau tu)

PHIEU PANH GIA CHAT LUQNG KHOA PAO TAO
(Danh cho hoc vién)

I o i T T —

2. Doanh nghiép/don vi ctr tham gia khoa dao tao:

)

. Khoa dao tao ma hoc vién da tham gia:
B NS € Lo W - Lo I 7 Lo L PP

TR I E IR oo i svasssimareisssssoasapssosssmisss w0 A s

- Bz Bt TOCHIET 5 o1 5s civemrvsmmmmummonen v s s 05 6w g wmomnt e b s e e % v s

- CHANE VHBLL® ... ....co00050 5 16 B3 6 050 025050 FE SRR A W93 0 04 T 536 0 BHEY 0 40 G005 ey S S

Nhim nang cao chét luong khoa dao tao, dap ing nhu cau ciia doanh nghiép, @& nghi hoc
vién vui long danh gia v€ chat luong khda dao tao theo cdc nodi dung sau:

Dién giai Tét Kha | Trungbinh | Kém

1. N6i dung dao tao

2. Tai liéu giang day

| 3. Chét luong giang vién

| 4. Cong tac to chirc khoa dao tao

| 5. Miic do tiép thu ctia hoc vién

6. Thoi lugng cia khoa dao tao Daj Vira Ngin

Kién nghi cia hoc vién (néu co):

........ , Ngay ..... thdang..... nam.....
Nguwoi danh gia
(Ky, ghird ho tén)
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Phu luc 5.1
eo Thong tuw sé  ON2019/TT-BKHDT ngay 29 thing .3 néim 2019

cua Bo Ké hoach va Pau tu)

BAO CAO PANH GIA KET THUC KHOA PAO TAO
(Danh cho don vi dao tao)
1. Thong tin chung vé khéa dao tao
- Tén khéa dao tao/chuyn d8 dA0 ta0: ...\ eveue ettt
= PG TR PIRRE IO oo ve s v s snnsssuanms s s Trnh 80: ... io covivscansnanns
= Thot GIAN 10 CHIC: .. oevvteiite et e e e e e e e e e e e

o EXRAITCITN IO CIIRET. i n o 5 650,05, 00 e PR A S A A 0 5 50 TS M, 6 B8 oot Bt i n

- Thoti lugng dao tao: .......... ngay, trong d6: thoi luong huéng dan hoc vién nghién ciru
tinh hudng thuc té, van dung kinh nghiém thuc tién ........... ngay hodc ....... % thoi luong

khoa dao tao.

- Tong s6 hoc vién (HV) tham gia khéa ddo tao: .......................... , trong do:

+ 86 hoc vién duoc cp chimg chi: ...,

+ S6 hoc vién thudc dia ban dic biét khoé khin/doanh nghiép nit lam chi: .............

- Tong s6 doanh nghiép clr cdn bo tham gia khéa dao tao: ......................

2. Téong hop danh gia chit lwong khoéa dao tao
| Tét | Kna Trung binh |  Kém
| TT shiry (D718 S6 |Tyle [S& |[Tyle [S6 [Ty 1é
| : ' (%) [HV (%) HV (%) [HV (%)

1 |N&i dung dao tao

(B8]

Tai liéu giang day

Chat luong gidng vién

g (U'S)

4 |Cong tac to chitc khoa dao tao

S |Mirc dd tiép thu cua hoc vién
6 |Thoi luong ctia khéa ddotao  |Dai: S6 HV ... [Vira: S6 HV ... Ngin: SO HV ...
Ty 1€ (%)... Ty 1€ (%)... Ty 1€ (%)...
3. PE xudt/Kién nghi (MEU CO): ..ooomii i e
Cian bg quan ly khoéa dao Cin b kiém tra, giam sat Thi trwéng don vi
tao _ ciia dom vi quan ly dao tao' (Ky, ho tén, dong dau)
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

' Trudong hop du thau ky hop déng véi td chirc cung cip dich vu dao tao.
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a. Mat ngoai

Phu luc 5.2

hong tw s6 02../2019/TT-BKHPT ngay 29 thang.3. nam 2019
cua Bé Ké hoach va Pédu tw)

CHUNG NHAN THAM GIA KHOA PAO TAO

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phie

CHUNG NHAN

THAM GIA KHOA PAO TAO HO TRQ PHAT
TRIEN NGUON NHAN LU'C CHO DNNVV

b. Mit trong

Pon vi bao trg: B Ké hoach va Péu tu

Pon vi dao tao:

Anh
‘ 3x4 cha
' hoc vién

Sb: ...l

Cép lan tha: .........

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

CHUNG NHAN

THAM GIA KHOA PAO TAO HO TRQ PHAT
TRIEN NGUON NHAN LUC CHO DNNVV

Giam dé¢/Thi truéng don vi

[Ghi tén don vi dao tao]
Ching nhan: Ong (Ba)
SEob DEAYS o505 505 seesnss Tai

EHTIE S 1vsmssmmrmacsisis an sor wenmsnslifloiecrmminin vialel

Blom w1 e0BE VG asmmmnevyss vy bvasvavs s

... , 1gAy... thang.ndm 20.....
GIAM BOC/THU TRUONG

[Ky, ghi ré ho tén, déng diu]

Ghi cht: Kich thudce Gidy chimg nhan kho AS: 14,8cm x 21cm
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Phu luc 6

KE HOACH PAO TAO CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA NAM 20...
I/ BAO CAO DANH GIA TINH HINH THU'C HIEN NAM 20...(NAM TRUOC NAM KE HOACH)
1. Panh gia tinh hinh thwe hién dao tao cho doanh nghiép nho va vira nim ......... (niim trude nim ké hoach):
- Don vi dao tao duoc giao trién khai nhiém vu (liét ké cu thé tén va ké hoach giao cho timg don vi dao tao).
- Két qua trién khai thyc hién:
+ Dbbi tuong, ndi dung dao tao;
+ Phuong thirc thuc hién dao tao: truc tiép thue hién:... khoa; déu thau thuc hién: ... khoa;
+ DPia diém dao tao: cu thé theo timg khod;

+ Phéi hop v6i cac co quan, td chirc lién quan dé t6 chire dao tao: dbi véi cac BO va to chic hiép hi, c’[e nghi lam ro cach thirc phéi
hop véi dia phuong trong qua trinh td chire khéa dao tao, vi du phdi hop chiéu sinh, phdi hop cong téc t& chic, quan 1y khéa dao tao);

+ Két qué thuc hién: cu thé vé kinh phi, ngudn kinh phi, s6 hoc vién, sb khoa theo dia ban t& chic cac khéa dio tao;

+ Danh gia cua hoc vién vé chit luong khoa dao tao vé cac ndi dung nhu: ndi dung dao tao tai liéu giang day, chit lugng giang wcn
cong tac td chirc khoa dao tao, mirc dd tiép thu ctia hoc vién, thoi lugng cua khoa dao tao (trén co so tdng hop tir béo cao danh gia két
thiic khoa dao tao theo Phu luc 4.2 kém theo Thong tu nay).

- Béanh gia thuén loi, kho khan.
- Kién nghi, dé xuat (néu co).
2. Tong hop bio cio quyét toan kinh phi dao tao cho doanh nghi¢p nho va vira nim 20...(nim truwdée nam ké hoach)

- KH kinh phi NSNN dugc giao (ca bo sung trong ndm néu co): .................. dong






-Téng kinh phi NSNN quyét toan =: ..................... dong Ty 1€ hoan thanh: .................%
| Phén chia ngudn
Trong dé
2.2 Khoa dio tao/dia ban e B ohi | NSNN b8 | 115 trg 15 I;I:;fglﬂgg gti e gléuggd;énpg o
¢ |chuckhoa| diaban |pocvien| taitro
dao tao |PBKK/DN
nit lam chu

a b & d—d/:—g%— d=etf e ¥ g h i

1 |Khéi sw DN = (1.1+1.2+..) . . : " 5 . .

1.1 [Tai tinh, TP ....... o

1.2 [Tai tinh, TP ..........

2 |Qudn tri DN = (2.1+2.2+..) - - - - - - -
2.1 |Tai tihh, TP . ... v
22 |Tai thab, TP i 50

3 |Quan tri DN chuyén siau = - - - - - - -

(3.113.24¢.)

3.1 |Tai tinh, TP ..........

3.2 |Tai tinh, TP ... ...

4 |Pao tao tai DN = (4.1+4.2+..) - - - - - - -
4.1 [Taitinh, TP ..., s
4.2 |Tai tinh, TP ..........







5 |Chi phi quan ly chung (chi phan édnh - - - E
vao cot d, d, g, h)

Tong cong (1+2+3+4+5) “ . . = f ] ]
I1/. KE HOACH THU'C HIEN PAO TAO NAM ... (NAM KE HOACH)

1. Noi dung ké hoach thue hién dio tao cho doanh nghiép nhé va vira nam 20... (nim ké hoach):

a) Nhu ciu dao tao ctia doanh nghiép nho va vira thugc pham vi nganh, linh vuc, dia ban quan ly.

b) K& hoach dao tao cho doanh nghiép nhd va vira: (Thuyét minh cu thé vé su can thiét, d6i tuong dao tao, chuyén dé, linh vuc dao
tao, so khoa dao tao, so lugng hoc vién, thoi gian, dia diém... du kién to chic).

¢) T6 chirc thyc hién

- Pon vi thyuc hién (thudc Bo, nganh, UBND cép tinh, t6 chirc hiép hoi) dugc giao trién khai nhiém vu.

- Phuong thirc trién khai (trong d6 néu rd hinh thirc tu thye hién hay dAu thau, cach thire phdi hop véi céc co quan, td chirc lién quan).
- Céc bién phéap khic phuc nhitng kho khin trong qua trinh trién khai.

2. Téng hop du todn kinh phi dio tao cho doanh nghiép nhé va vira nim 20...(nim ké hoach)

-Ty 1& hoan thanh ké hoach NSNN giao nim trudce: ..................... %

- Uéc ty 18 hoan thanh ké hoach NSNN giao nim nay: .................. %

- Du kién kinh phi NSNN hd tro ndm ké hoach: ...... dong

Phén chia ngudn
Sé _ Trong dé
S6 s Tong chi o - Tirhoe | W | Ghi
TT Khoa dao tao/dia ban llEC Shf NSNN B | 145 tro Ho tro wluh dong ok
vién tro 2 ., | HV thuge | PRLOYA | oo 06
- to chic e Hv & 80P
16p hoc dia ban tai tro
: DBBKK
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Ta

a b c d=d+g+h d=e+f e f g h i
1 | Khéisw DN = (1.1+1.2+...) - - - E 7 =3 -
1.1 | Taitinhy/TP e

1.2 | Tai tinh, TP,..,,

2 | Quan tri DN = (2.1+2.2+..) - - - - = = -

2.1 | Tai tinh, TP ....

2.2 | Tai tinh, TP ....

3 | Quan tri DN chuyén siu = - - - - - " -
(3 1E324.)

3.1 | Tai tinh, TP ....

3.2 | Tai tinh, TP ...

4 | Dao tao tai DN sin Xuét, - - . s 5 . _
ché bien = (4.1+4.2+...)

4.1 | Tai tinh, TP ...

4.2 | Tai tinh, TP ...

5 | Chi phi quan ly chung (chi = - . .
phan anh vao cot d, d, g, h) : .

Tong cong (1+2+3+4+5) - - . . - .

coenenesy NGAY ... thANg ..... ndm ....
Nguoi lap Thi truéng don vi quin ly dao tao Linh dao B/UBND tinh/T6 chire
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau co quan) hiép hoi

(Ky, ho tén, dong dau co quan)
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