
BO KE HOACH VA DAU 	ONG HOA xA 1101  CHU NGHTA MT NAM 
Dc lp - To. do - Haab ph& 

SO/2019I1  1-BKHDT 	 Ha NO 1, ngayathang 3 nam 2019 

THONG TU.  

Hutng clan h try Olt tri6 ngutm nhan lye cho doanh nghi4 oho va vira 

Can cit Luat Ha' tro' doanh nghilp nhe va vita ngay 12 thang 6 ncim 2017; 

Can eft Nghf clinh sO 39/2018/ND-CF ngay 11 thcing 3 nam 2018 caa Chinh 
pha quy clinh chi tilt mat so' diu caa Lu ait ii8 trot doanh nghilp nho va vita; 

Can cic Nghl dinh s 86/2017/ND-CF ngay 25 thang 7 nam 2017 caa Chinh 
pha guy clinh chav näng, nhilm vy, quyln hgn va cc cdu td chit' c caa BO KI hogch va 

Day! tit; 

Theo dl nghi caa CyC trztong Cyc Phat triAn doanh nghilp; 

Ba triceing Ba KA hooch va Ddu tic ban hanh Thong tic &tong den hiS troi phat 
trien nguan nhan lyv cho cac doanh nghilp nha va vita 

Ditu 1. Ph4m vi di8u chinh va ded tuvng áp dnng 

Pham vi dieu chinh: ThOng tu nay htrang clan viec dao tao khoi sr kinh 

doanh, quan tri kinh doanh, ciao tao truc tiep tai doanh nghiep nho va vira; tã chac 
thgc hien chuang trinh dao tao truc tuyen, chuang trinh dao tap teen phucmg tin 
thong tin dai chang cho doanh nghi'ep nhO va vim; boi &Ong del net can bO, cong 
chirc, vien chirc thuc hien nhi'em vu h6 trg doanh nghiep nhO va vira. 

Doi tugng áp 	theo quy dinh tai Dieu 2 Nghi dinh s6 39/2018/ND-CP 

ngay 11 that-1g 3 nam 2018 dm Chinh phO quy dinh chi tiet mOt s6 dieu taa. Luat H6 

trg doanh nghi'ep nho va 

Ditu 2. Mot h8 thy tir ngfin sach nhi nut 

Ngan sach nha nudic h6 trg t6i thieu 50% t6ng chi phi t6 chic mOt khoa dao 
tan khai su kinh doanh, quan tri kinh doanh. 

Ngan sach nha rnthc 118 trg 100% hgc phi di vai h9c vien cüa doanh nghiep 
nho va vita co tru so tai dia ban kinh te - xã hOi dc bit kho khan, hoc vien cüa 
doanh nghiep nh6 va vita do phv nil lam chit khi tham gia khOa dao tao khoi su kinh 
doanh, quan tri kinh doanh va quan tri kinh doanh chuyen sau. Viec xac dinh dia ban 
kinh te - xã hi dc biet kho khan theo quy dinh tai Phu lye II danh muc in dai clau tu 
ban hanh kern theo Nghi. dinh se; 118/2015/ND-CP ngay 12 thang 11 na'm 2015 cua 

Ghi 
Phi%1 km kern then Th8ng tu' nay duce clang tai tren throng link: 

http://vbeppl.mpi.gov.vn/Pages/defaultaspx?itemld=013636f6-fc36-4bea-b8fa-d912b671a28d&list=documentDetail  
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• 
Chinh phi" quy dinh chi fiat va huong dan mOt se; dieu eüa Luat Dau tr. Vic xac dinh 
doanh nghi'ep nhe và vira do phu nit lam chit theo quy dinh tai lchoan 1 Dieu 3 Luat 

He' try doanh nghiep nhO va 

Diu 3. Dao to khei sly kinh doanh, quin trj kinh doanh, quan trj kinh 
doanh chuyEn san, dao to tnyc tip ti doanh nghip sin xuat, chO bin 

Khoa dao tao khed sv kinh doanh cung cap kin thirc, kinh nghiem ca ban v&' 

lcheri sç kinh doanh, thanh lap doanh nghiep. 

Khoa dao tao quan tri kinh doanh va quan tri kinh doanh chuyen san cung 
cap kin thirc ve quan trj kinh doanh nhkm nang cao k9 nang van hanh, quan1.3"/ doanh 
nghiep, trinh de quan trj san xuat, kinh doanh. 

, 	3. Khoa dao tao true tip tai doanh nghiep nho va vim san xuat, ch'e hien cung 
cap kin thirc quan tri san xuat chuyen san, huan luyen thvc tien tai hien truOng 

doanh nghiep. 

4. NOi dung t6% chirc cac khoa dao tao theo quy dinh clued day: 

TT 
Ten khod dao 

tao 
Chuyen de 

dao tao 
Thai luong 

dao tao 
DOi tuvng hoc., 

vien 

so hoc L. wen tm 
thiet 

Quy trinh to 
tilt 

Kheti sir kinh 
doanh 1 h0 

Muc.1 Phy. 
luc 1 

Thong tu 
nay 

Tel da 02 ngay, 
lchong bao gam di 
thirc te tai doanh 

nghiep 

Ngutri lao dOng 
caa doanh nghiep 
mdri chuyen dei 'lir 

kinh doanh, 
doanh ng hiep  
mei thanh lap 
tong 2 nam 

30 

Mc 1 Phu 
Itic 2.1 

Theing tu 
. 	nay 

2 
Quan tri lcinh 

doanh 

Mix 2 Phu 
hit 1 

Thong ta 
nay 

Tot da 03 ngay 
tong do co 1/2 , 
ngay that te tai 
doanh nghiep 

Nguoi lao dOng 
cna doanh nghiep 

30  
Mitc 2 Phu 

lilt 2.1 
ThOng tr 

nay 

3 
Quan tri kinh 
doanh chuyen 

sau 

Mut 3 Phu 
lite 1 

Thong tu 
nay 

Tir 07 den 28 ngay 
(co the Idiong lien 
tile), tong do có 

1/3 thtri gian 
nghien dm tinh 

huong hoc di the 
th tai doanh nghiep 

Can b0 quan ly 
caa.doanh nglaiep 

20 
Mut 3 Phu 

lilt 2.1 
Thong ttr 

nay Nguai lao 	ng O 
va can b0 quan 12 
an doanh nghiep 

10  4 

Dao tao true 
A tep taidoanh 
nghipsãn 

xuat, che bien 

Mut 4 Phu 
luc 1 	. 

Thong Ur 
nay 

Ditu 4. Dao tao tnyc tuyOn, dao to qua cac phut:mg tin thong tin daft 

chñng 

1. Chucmg trinh dao tap trvc tuyen, dao tao qua phuang tien thong tin dai 
chUng nhkm cung ca.p kien thirc Main sirr kinh doanh va quen tri kinh doanh cho doanh 

nghiep nh6 va 
2 
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Ngued lao dOng, can b0 quan l cim doanh nghiep nho va vita duce cap tai 
lchoan d tham gia h9c tap tai he thang dao tap trgc tuyen ten nen tang web hoc ten 

thiet bi di dOng thong minh. 

NOi dung cac chuyen d dao tao Irtrc tuyen, dao tao tren cac phuang tien 
thong tin dai cuing thgc hien theo quy dinh tai Mgc 5 va Mgc 6 Phu lye 1 Thong tu 

nay. 

Hoat dOng t6 chitc dao tao trgc tuyen thgc hien theo quy dinh tai Phu lye 2.2 

Thang tu nay. 

DiL&I 5. 136i (twang di)i net can 14, &Ong chat, vien chirc thtyc hin nhi€:m 
vnh thy doanh nghi0 nha va vita. 

BM duang dOi ngil can bO, Gong chüc, vien chile thgc hien nhiem vii ha try 
doanh nghiep nho va vita nham cung cdp kin thac, 1c nang, phuang phap thgc hien 
nhiem vu ha try doanh nghi'ep nhe va vita. 

Thai lugng t6 ethic mot khod bM duang dOi ngil ca.n bO, deg chat, vien 
ethic thgc hien nhiem vv. ha try doanh nghiep nhe,  va vita tit 02 den 14 ngay (co the 
khong lien tuc); trong do bao gam t6i thi'eu 30% thai gian &rang dan h9c vieri nghien 
thu cac firth huang, .h9c tap kith nghiem tai doanh nghiep, ma hinh ha try doanh 
nghiep dien hinh sat  hoc vien tai thieu mi lop la 20 ngueri. 

Ni dung cac chuyen d bai duang dOi ngii can b0, ding chitc, vien chuc 
thgc hien nhiem vu ha try doanh nghiep nho va vim thgc hien theo quy dinh tai Mtic 
7 Phu luc 1 cim Thong tu nay. 

Hoat &ling tat  chitc bai clueing d'ai ngii con bO, ding ehüc, vien chitc thgc 

hien nhiem vu h try doanh nghiep nho va vita thgc hien theo quy dinh hien halt ve 
bed during can bO, cling chirc, vien 

Ditu 6. Quin 1ST boat dOng dao to 

1. Lap, tang hyp, thong bao ke hoach hog dOng dao tan: 

vao tiled dieinliap dv toan ngan sach nha nuat hang na,'m, can cit huang dk 
dm BO Ke hoach va Dau tu, cac BO, nganh, dja phucmg và cac t6 cite hip hOi xay 
ding ke hoach ha try boat &Ong deo tao cho doanh nghiep nho va vita theo man tai 
Phu luc 6 kern theo Thong tu thy, gilti BO Ka hoach valDau tu truorc ngay 30 thang 6 
caa narn truerc nam ke hoach a tang hap gui BO Tai chinh. 

Can dr dinh hueng phat trien nganh, flit we, thong bao cUa ch có tham 
quyen v dtx toan chi ngan sach trung uang, BO Ke hoach va Dau tu &Ong bao Ice 
hoach cho cac don vi de thgc hien nhiem vi dao tao cho doanh nghiep nho va vita. 

Tren ca so• huemg din dm BO Ká hoach va Dau tu, Icha nang can daingan 
sach dia phuang va De an ha try doanh nghiep nho va vita cita dia phuang, UBND 
cap tinh giao ke hoach va bá tri kinh phi cho ca quan ha try doanh nghiep nhe va vita 
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TRIXONG 

NguyZri Chi Dung 

tai dja phuong da thuc hien nhiem vu dao tao cho doanh nghiep nho va vita. 

2. Danh gia tinh hinh thgc hien dao tap: 

Cac BO, nganh, dia phuang va tã chirc hip hOi ham tra, danh gia va chiu 
trach nhiem v viec thuc hien ká hoach dao tao. 

BO K hoach va Dan tu chn tri, phOi hop vgi BO TM chinh t6 chile danh gia 
ding hop kat qua thuc hien ká hoach dao tao. 

DMu 7. Trach nhi*Lm thi hanh 

Cac BO, nganh, dia plurong va to chitc hip hi to chIrc thuc hien dao tao cho 
doanh nghiep nhe va vita theo quy dinh Thong tu nay va cac van ban hien hanh. 
Trong qua trinh thuc.  hien, nu c6 vueng mac, d& nghi phan anh kip thin ve BO Ka 
hoach va Dau tu de nghien ciru, giai quyet. 

Diu 8. lieu }Eye thi harth 

Thong tu nay c6 hien luc thi hanh ka tit ngayathang 5 Mai 2019. 

Truang hgp cac van ban dan chiau tai Thong tu nay het hieu hre va dugc 
thay the"' hang van ban khac thi thuc hien theo quy dinh tai van ban thay tha./. ee- 

Ntii nht:In: 
- Cac BO, ca quan ngang  BO, ea quan thuOc CP; 

HDND, UBND cac tinh, TP trvc thuOc TW; 
Co (plan Trung uang cac doer). the; 
Cvc Kiem tra van ban QPPL - BO Tu phap; 

Ka hoach va Dan tu, KBNN cac tinh, TP true 
thuOc TW; 

Hip hei doanh nghiep the va vim Via Nam; 
- Website: Chinh phü, BO KHDT, Cong bao; 
- Lutz: VT, PTDN (TA10b) Rot  

4 
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Phi Inc 1 

em theo Thong tie so' 05../2019/77-BKHDT ngery ,25 thcing.j. narn.201,9 
2019 caa BO KA hogeh va Dein he) 

CAC CHUYEN DE DA° T40 

Mc 1. Kheri sky kinh doanh 

Nhan thirc kinh doanh va tuang kinh doanh; 

- Lap 14 hoach kinh doanh; 

Nhtmg van da v thi twang va marketing trong kheYi skr doanh nghiEp; 

Ta °him sari xuat va 4n hanh doanh nghiep; 

Kin thirc va ky nang can thiEt thanh 1ap doanh nghiEp; 

Quy dinh phap 1 khi thanh lap doanh nghiep; 

Quan tri tai chinh trong khed au doanh nghi'Ep; 

Nhung van dE v tuyan dung, dao tao nhan sir trong kheri sy doanh nghi'ep; 

- Nhang van dE v ka toan, thue khi thanh lap doanh nghiEp; 

Nhcmg vAn d lien quan d'En thn tuc hanh chinh va chinh quyan; 

Nhang van a va sang tax) 9  tuang kinh doanh cho KSDN; 

- Nhang vAn da vE KSKD trong 11th vac di mai sang tax). 

Myc 2. Quin tri kinh doanh 

NhCmg vAn a ca ban vE quan tri kinh doanh; 

- Quan tri chin brat; 

Quan tri nhan sir; 

Quan tri marketing; 

Quan tri du an dAu tu; 

Quan tritài chinh; 

- Quan tri san xuat; 

Quan 19 chat Wang; 

Quan tri nXi ro; 

Quan tri chi phi; 

Quan 19 ky thuat va c6ng nghE; 

Quan tri hau cAn kinh doanh; 

Quan trj kinh doanh trong xu tha each mang Gong nghiEp 4.0; 

Thuang hiEu và so• hftu cong nghiEp, so.  hUu tri tuE; 

5 
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- Tham gia hOi chg, then lam thumg mai; 

Dam phan yá k3',  kat hap dEng; 

CEng cr phap lY giai quyet tranh chap trong kinh doanh; 

ting dung ding nghe th'Ong tin cho cac doanh nghiep nh6 va vita; 

- Ka toan doanh nghiep nhO va vita; 

Ky nang ban hang; 

Ky nang lam viec nhoin; 

KS/ nang quasi tri cña chn doanh nghiep; 

Van hoa doanh nghiep; 

- Tam ly hpc lath dao, quan 19; 

Met so' van da kinh doanh tren thl trueng quac ta; 

Lap dy an, phuang an kinh doanh; 

Cat chuyen av hOi nhap kinh te. 

Muc 3. Quan tri kinh doanh chuyen sau 

Quan tri san xuat chuyen sau; 

Quan tri nhan: w chuyen nghiep; 

- Qua'n tri tai chinh chuyen nghiep; 

- Quan tri marketing chuyen nghiep; 

KS'T nang dieu hanh chuyen nghiep; 

Phat trian nang lye quan tri hieu qua; 

- Giam d6c diau hart; 

Giam d6c tai chinh; 

Giam doe san suit; 

Cac chuyen da chuyen sau tap trung vao mOt ngenh hang hoc mot san pham 
cu the; (thy theo nhu cu Qua doanh nghiep, dun vl dao tao xay dung cac .chuyen de 
dao tao chuyen sau pith hop). 

Myc 4. Dao to trot tip tai doanh nghiep hot Ong trong rinh viyc san 
xuat, che bi'en 

Quan tri ye' Kaizen, 5S; 

Quan tri va k'y thuit san xuat, chabik san pharn; 

Quasi tri nang cao hieu suat san xuat; 

Quasi tri nang cao hieu so sir dung thiat bi; 

Cac chuyen d dao tao khac (thy theo nhu cau cüa doanh nghiep; don Nil da.o 

6 
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tao xay dung cac chuyen d dao tao true 'hap taidoanh nghiep phi]. hop). 

Muc 5. Deo tao trut tuytn 

- Cac chuyen d ve khoi su kinh doanh; 

Cac chuyen de ve quasi trj kinh doanh; 

Cac chuyen de ve quan tri kinh doanh chuyen sau. 

Muc 6. Dao to qua phutrng tin thong tin dal chting 

Cau chuyen thanh cong trong khori sr kinh doanh, quan trj kinh doanh; 

- Câu chuyen ve san xuat, che bien trong nganh, linh we Nh'a =etc uu -den; 

- Cac chuyen de dao tao khac (thy theo nhu cau cüa doanh nghiep, don vi dao 
tao xay dung cac chuyen de ao tao phi' hop). 

Mvc 7. Bai dutng dOi ngii can bO, ding cht, vien chin thut hin nhiant 
vu h try doanh nghip nho va vita 

- Cho truang, chinh sach cUa Nha nuac ye 116 try doanh nghi'ep nho va vita; 

- Kinh nghiem, ky nang h6 try doanh nghiep nhe va vita; 

K'y nang giao -hap, Ung xCr trong hanh chinh; 

- Chan dung can bi6 h8 try doanh nghiep nh6 vá vita; 

HOi nhap va dinh vi doanh nghi'ep trong boi earth toan cAn Wm; 

- Lien ket trong phat trien doanh nghiep; 

Co hi va thach thirc cüa doanh nghiep nho va vita trong nen kinh te so; 

MO hinh yE h6 try doanh nghiep nh6 va vita tren the gieri; 

Cac chuyen aE dao tan khac (theo dinh huang h6 try doanh nghiep). 

7 
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Phv Ive 2.1 
o Thong tic s6 05.../2019/TT-BKHDT ngezy 23. thang .3 nebn2019 
2019 cna BO Ki hogch vex Dau tic) 

UY TRINH TO CHit KHOA DA° TAO 

Mvc 1 
DAO TAO KHOT STf KINH DOANH 

I. Chun bi la chat khea dao to: 

Dan vi dao tao lap, thong bao chuang trinh/ke hoach t6 chirc lchaa dao tap 
bao g6m: thai gian dao tao, dia diem t6 oh& Ichaa dao tao, cac chuyen de dao tao, 
giang vien, doi tugng h9c viten, hoc phi, phan ngfin sach nha nufac h6trg tad doanh 
nghiep nho va vita. Thong bao chuang trinb/ke hoach to chuc kb:5a grao tao 'Tang 

cong lchai tai trang thong tin dien tit r  cila don vi va gin den horn thu 

infobusiness.gov.vn  truere 'chi to chirc it nha't la 15 ngay. 

Lanh dao don vi dao tao phe duyet nOi dung tai lieu dao tao va ban hanh 
quyat clinh te) chdc lop h9c gOm cac nOi dung: thoi gian dao tax);  dia diem t6 chat 
khaa dao tap, caz chuyen de dao tao, giang vien, danh sach hoc vien tham gia, du 
toan kinh phi, can b0 quan l khea dao tao. 

Doanh nghi'ep nho va vita (lien Phieu dang ky (m-au tai Phu luc 3 kern theo 
Thong tax nay) de dr can b0, nguen lao dOng en' a doanh nghiep di hoc. 

II. To chirc khea deo tam 

1. Doi voi dan vi dao tao: 

Chieu sinh: g9i dien thoai, gUi thu mai, clang thong tin tren cac phuong tien 
thong tin dai 

Mai giang vien, bao cao vien: dua don va 136 tri nai an, nghi cho giang vien. 

Chun bi tai lieu h9c tap; van phong pham. 

Chun bi hOi truong, trang thiet bi, dung cu pinic vu giang day; b6 tri clich 
vu dien, nuon, ve sinh, trong gift xe. 

d) Chuan bi khai giang; 

Chun bi nuac uOng, giai khat gift gia. 

Kiem sok thai luong tham gia khoa dao ton dm hoc vien. 

Luu trft tu lieu hinh anh minh chung viec t6 ohne khoa dao tao. 

2. DOi vai giang vien: chuan bi bai giang, tai lieu h9c tap va tai lieu tham. khan 
có lien quan den nOi dung giang day. 

3. Doi vai hoc vien: 
8 
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Tham du day du thai lugng dao tao. 

Dien dü th6ng tin Phial.' danh giá chat lugng dao tao (theo mau Phu luc 4.2 
kern theo Thong ux nay) gin ve don vi dao tao de tang hop chung. 

III. Kett thtic Ichea deo tao: 

1. Don vi dao tao: 

Chuan bi be giang. 

Chun bi ha so kat thiac khod dao tao: tong tiled han 20 ngay katix ngay kat 
thnc Ichod dao tan, lap Bao cao danh gia kat thiac khoa ciao tao (theo mau tai Phu. tun 
5.1 kern theo Thong tu nay) va bao can quyat toan kinh phi. 

Mite 2 

DA.0 TAO QUAN TRI KINH DOANH 

I. Chun bi t chat kheia dao tao: 

Thgc hien nhu quy dinh tai Mut 1 aim Phu luc 2.1. 

Ta chat khoa dao tao: 

Thuc hien nhu .quy dinh tai Muc 1 cila Phu. Inc 2.1. 

Rieng d6i vai dun vi ciao tao con bao gam nhang noi dung sau: 

Ta chirc cho hoc vien nghien dru, than luan tinh huang thuc t'a hoc di tham 
doanh nghiep din hith tai dia ban: di lchen sat doanh nghiep du lcian den thuc t6; 1)6 
tri phuang tien dua don h9c vien tü nal hoc dan dia diam thuc tá; mai bao cao vion 
trinh bay tai buai thuc ta. 

T6 chuc kiem tra, danh gia kat qua hoc tap dm hoc vien theo hinh thirc: 
kiem tra Iran nghi'em. 

Cap chimg nhan da tham gia Ichoa dao tao (theo man tai Phu hie 5.2 kern 
theo Th8ng tu nay) cho hoc vien dat y8u cau khi da tham du it nhat 85% thai lugng 
cua khoa dao tao vá kat qua kiam tra dat kha tr.& len. 

HI. Kett thoc khea dao tao: 

Thvc hien nhu quy dinh tai Am 1 dm Phu luc 2.1. 

Mtn 3 

MO TAO QUA.N TR4 ICINH DOANH CHUYEN SA.U, MO TAO TAI 
DOANH NGHIEP SAN XUAT, CUE BIEN 

I. Chan bi ta chat khoa dào tao: 
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Thuc hien nhu quy dinh tai We 1 cis Phu 1pc 2.1. 

Rieng di vói eac khod dao tao tai doanh nghiep san xuat, che Hen, truue khi 
xay dung chuang trinh/ka hoach ciao tao, don vj dao tao can tin hanh khan sat nhu 
cu cua doanh nghiep: g9i dien thoai, gir' i thu, gili phieu khao sat, den true tip doanh 
nghiep na'm bat nhu cu dao tao. 

II. T6 chat kh6a dao tao: 

Thuc hien nhu quy dinh tai Mpc 1 dm Php lye 2.1 va bao gam nhang nal dung 
sau: 

1. Di voi don vi dao tao: 

Ta chirc cho hgc vien nghien ciru, thao luan tinh huong thuc t va di than' 
doanh nghiep din hinh tien tin trong nue°, ngodi nuot: di khao sat doanh nghiep du 
kin den thue te; b6 tri phucmg tien din don hoc vien tir nai hoc den dia diem thuc te; 
b6 tri nai an, nghi cho h9c vien; m&i bao cao vien trinh bay tai buai thue ta. 

TO chirc kietn tra, daub gia ket qua h9c tap dm h9c vien theo met trong cac 
hinh thde thuyet trinh ve van d lien quan den nei dung giang day hoac kiem tra trac 
nghiem yeti tra 1i bai tap firth hung. 

Cap chung nhan dä tham gia khoa dao tao (theo man tai Phi lue 5.2 kern 
theo Thong tu nay) cho h9c vien dat yeu cau khi da tham du it 'tat 85% thbi lugng 
cna lchoa dao tao va ket qua kiem tra dat kha tref 

Cac hoat dOng can thiet khac de phpe vp khoa dao to (nu co). 

2. Doi vei hoc vien: lap Phi'eu thu hoach sau khi di thue te (theo mu tai Phu 
hic 4.1 kern theo Th6ng tu nay) giri ve don vi dao tao de tong hop chung. 

III. Kt thñc kh6a dao tao: 

Thue hien nhu quy dinh tai Muc 1 Gila Php lye 2.1. 

10 
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Phy lye 2.2 

o Acing tic so 05../2019/11-BKHDT ngay 23 thcing.i. nam 2019 
2019 dirt BO Ki hooch va Dik tic) 

DAO T4.0 TR-kit TUYEN 

I. ray dymg h thing dao to tryt tuyn 

1. Xay dung, mua, thue he th'eng dao tao true tuyen bao gam: 

Phan mm dao tao true tuyan, may chit; 

H9c lieu then tfr bao gam: bai giang then ta, gido trinh, tai lieu tham khao, 
bai kiam tra danh gia, ban trinh chieu, bang da lieu, cac tep am thanh, hinh anh, video 
clip; 

Dien dan trao del true tuyan; 

Cac phan mm h trg bao gam: phan mm quan 19 h9c lieu then ta, phan 
mm quail 19 ca sec dir lieu ngual dung, phan mm thiat k4 va xay chmg cac bai giang, 
phan mm kiam tra danh gia chat lugng dao tao true tuyan, phin mem tao mai truemg 
ket n& tuong tac Oita cat thanh vien, phan mem thanh toan then dr, phan mem theo 
d5i theng k8 va bao cao kat qua oda tang khoa dao tao. 

d) Duy td hoat dOng lien me, saa chaa va nang cap he theng dao tao true 
tuyen. 

Ta chat the sr ki'en quang be., truyan th6ng tren cat phuong tien thong tin 
dai chang (bao chi, truyen hinh, mang xä hOi ...) ve hog dOng dao tao true tuy'en. 

TO chire dae tan bai throng, trao di kinh nghiem cho dOi nga can b6 quan 
19, van hanh h thang dao tao true tuy'an. 

Quan 19, van hanh he thong dao tao.tryc tuyan, xay dtmg com ser du lieu, xay 
dung thu vien dien tü, nghieni thu chat lugng, bao cao kat qua... 

Cac ding viec Hide phuc vu cong tac xay dung he thOng dao tao tnzrc tuyan. 

2. Hoat Ong xay dung thue, mua the bái giang trvc tuyan, hoc lieu dien ta va 
coc.  thong tin he' trg dao tao true tuyen de tang hgp, cap nhat vao h thOng dao tao 
true tuyen, bao gam: 

Khao sat, thu thap, lay 9 kin v thu eau dao tan de phuc vu viec xay thmg 
nOi dung bai giang true tuyan. 

Khao sat, danh gia phan tich va xac dinh nOi dung bai giang. 
Xay dung chucmg trinh khung. 
Xay thmg chuong trinh m6n hoc. 
Bien sop giao trinh med. 
Xay thmg thu vi'en tai lieu h9c tap. 	, 
Xay dung de thi, ngan hang thu h6i (trac nghiem, ty luan): 
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SO hoa va nhap du 1iu, tao lap thong tin din 
Xay dcmg cac video clip bai giang din 

II. TO chat dao to trut tuyO'n 

Ti; chue cac hoat dOng truyen thong dao tao (tuyan sinh, theo dOi, quan va 
danh giá lcat qua h9c tap). 

Tir van, 13.6 try, giai dap cho h9c vien trong qua trinh tham gia dao to ten 
thOng dao tao trcc,tuy6n. 

TO chire din den trao di kinh nghiem, Nil than khoa hoc, hoat dong kat 
tuang tac Oita the h9c vien, doanh nghiep nh6 va vita tham gia h thong dao tap 

true tuy6n; tham quan hye tap thuc te tai cac doanh nghiep din hinh trong va ngoal 
nuoc. 

TO chuc kat noi, lien kat vai the tã chin, don vi, chuang trinh hi; try Ichac 
tong va ngoai nu& trong boat dOng dao tao true tuyen. 

TO chue kiam tra, danh gia hoc vien da hoan thanh khoa bee  true tuy6n theo 
thang diem 100. H9c vien dat tit 70 dim tra len dat you cau va duce cap ,chung nhan 
tham gia khoa dao tao (theo mu tai Phv bjc 5.2 kern theo Thong tir nay). 

III Quin 19 4 thang deo tic) trut tuyn 

Quan l, dieu hanh, chi dap cac t6 chile cung cap dich vt thuc hien theo 
dung ket  hoach de ra. 

Kiam tra, giam sat, danh gia tinh hinh thue hien va nghiem thu kat qua bean 
thanh. 

Quan tri, quan lY va km tit co SO da lieu dm he thong dao tao true tuyan 
(bai giang, tai lieu, h9c vien ...). 

4.,  Cat hoat Ong khac can thiat d'e phue vi cho viec .quan lyh thOng dao tao 
true tuyen. 

12 



• 



Phy lyc 3 

in theo Theng tu• .05./2019/TT-BKHDT ngity .23 thang.3. ncim 2019 
cilia BO 	hoach va D2tu tie) 

PHEW BANG Kt THAM GIA KHOA DAO TAO 
KFIOI KINH DOANH/ QUAN TRI KINH DOANH/ QUAN TRI KINH 
DOANH CHUYEN SAU/ MO TAO TRVC TAP TAI DOANH NGHItP 

(Diznh cho cac doanh nghiep nh6 va vita) 

Ten doanh nghiap/dan vi: 	  
Cha doanh nghiap: 	  

Trong do, Nit: Cl 	Nam-  1=1 sä him tir 51% van dieu l trot len 
Loai hinh doanh nghiap: 	  
Sa DKKID. 	do Ca quan DIU° (Ser Ka hoach va Dau tu tinh/thanh 

pha hoc UBND pap huyen) 	. cap ngay...thang...nam...) 
Tang nguan v8n cua doanh nghiep (nam gan nhat):, 	 (t9 (long) 
Tang doanh thu Goa don vj (nani gth nhat): 	 tS, (fang) 
So lao dOng clang BEIXEI binh quan trong nam (nam gan nhat): 	(nguoi), 

trong do lao dOng nit la: 	 ngueti. 
Try so' chinh cüa doanh nghiap: 	  
Dian thoai lien lac: 	 Fax: 	  
Nganh/linh we san xuAt kinh doanh côa doanh nghiap (*): 

- Wing, lam nghiap va thUy san: 	  
Cong nghiep, xay dung: 	  
Thuang mai, dich 
lade: 	  

Tinh hinh boat dang cüa doanh nghiap 6 thang dau Mm 20...,va. du ki'an 6 thOng 
cuai nam 20.. :(ntim hien hanh): (Din dau (+) neu Tang; (-) neu Giam: (=) n'Au 
Khong thay del) 

Chi tieu 6 thang dau Mm 20.. Dv kien 6 thang cu8i nam 20.. 

So voi citng 
Ig) nam ngoai 

% tang hoac 
giam 

So vat cung 6 
thcing ciciu Nam 

% fang hoac 
giiz'm 

Doanh thu 
Lao Ong 

Lai nhuan 

Chi phi 
SXKD 

Du kin cüa doanh nghiap v tinh hinh boat dOng Mm 20... (aim flip theo): 
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Chi tiou Tang Giam Kh8ng thay dot i 
Von du tu SXKD 
Doanh thu 
Lgi nhuan , 

Chi phi SXKD , 
Lao d8ng 
Dan dat hang trong ntrac 
Dan &at hang xuat khau , 
Dau tu vao may mete, thiet bi, 
cong nghe 

Danh sach (tang kY tham gia khoa dao tao (Ghi r'O kheyi K./ KD, quan tri KD, quan 
tri KD chuyen sau, dao tan tai DN) 

STT 
Ho va 

ten 
Gi6i 
tinh 

Nam 
sinh 

Dia 
chi 

nai 6 
(**) 

Dia chi 
nai dang 
c8ng tac 

(**) 

Dien 
thoai hen 

lac cá 
nhan 

Chirc . 
danh,vi 
tri hicn 

tai 	
I  

Ten 
Khoa/chuyen 

de dao tao dangic),,  

tham gia 

Kh6 khan, vuorig mac chinh cna doanh nghiep hien nay (neu torn tnt): VD: v6n, 
mat bang san xuat, tha to: thue, ke Wan_ 

De xuat, kien nghi (neu tom Int): VD: h6 trg ve tu van, dao tao, dat dai, thue... 

	 ngay 	thang 
Xac nhan cUa doanh nghiep/dcm vi 

(KY, ho ten, chi:re danh va doing dau) 

Ghi chit: - (*) Ghi ro nganh/linh vuc san xuat kinh doanh ch4 yau cua DN; 
- (* *) hoc vien phan anh hien trang 6 thang gan nhat. 	• 
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Phy lye 4.1 

Thong tic sa .0 5./2019/TT-BKHDT ngay 25 thing. 3 nam 2019 
dig BO Ké hogch va Dau tu) 

PHIEU THU HOACH SAU KIII DI MIX TE 

(Danh cho hpc 

Ngtrari viet Phieu thu hoach: 	  
Thu& doanh nghiep: 	  
Thai sian tham thr khoa dao tao: 	  
Dia diem dao taw 	  
Ten lchoa. hoc:. 	  

Bao cao torn t&t nei dung chinh dal thu hoach qua khoa da.o tao: 

Bao can tom ta.'t nOi dung chinh dã thu hoach qua chuyen di tircrc 	tham 
quan h9c tap kinh nghiem tai doanh nghiep then hinh tien tion: 

Dg kin áp dyng cac kien tilde dã tip thu vao ceng viec caa don vi: 

..... , ngay 	thang 	nthn 
Nguti bao cao 

(4, ghi re5 hp ten) 
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Elva Ive 4.2 

eo Thong tit so .0,57/2019/TT-BKHDT ngay 25 thang.3. nam 2019 
cita BO Ke' hogich và Ddu tie) 

HIED DANH GIA CHAT LINNG KHOA. DA° TAO 

(Danh cho h9c vien) 

HQ va ten: 	  

Doanh nghiep/dan vi cfr tham gia khoa dao tar): 

Khea dee tao ma hoc vien da tham gia: 

- T8n Ichoa dao tap: 	  

Thai gian tham gia: 	  

Dia diem tES °hire: 	  

Giang vien: 	  

Nham nang cao chat hrong khea dao tao, dap frng nhu eau tha doanh nghiep, d nghi h9c 
vien vui lan danh giá ye chat lucmg khoa dao tao theo the noi dung sau: 

Dietn giai Tor t Kha Trung binh Kern 

Ni dung dao tao 

Tai lieu giang day 

Chat ltrong giarig vien 

Cong tac tO chic kh6a dao tao 

Mire do tip thu dm hoe vien 

Thai lugng cua khoa dao tao Dal Vim Ngan 

Kin nghij cria h9c viert (nu c6): 

, ngay 	 thcing 	 ncim 

Nguiri danh gia 
ghi rd h9 ten) 
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Phu live 5.1 

eo Thong tie so 052019/77LBKHDT ngery 	theing.3. na'm 2019 
cita BO' Ké hogch va Dan tic) 

BAO CAO DANH GIA 'CET THITJC KFIOA DAC,  TAO 

(Danh cho don vf dc'zo tao,) 

1. Thong tin chung v khoa dio to 

Ten Ichoa dao tao/chuyen de dao tao: 	  

149 va ten giang vien: 	 Trinh dt): 	  

Thad gian ta chfrc: 	  

Dia diem t6 

- Thai higng dao tap: 	ngay, trong do: thai lacing huang clan-  hoc vien nghien ciru 
tinh huong thgc te, van citing kinh nghiam thgc tin 	ngay hoc 	 thed lacing 
khoa dao tao. 

Tang s6 h9c vien (NV) tham gia lchoa dao tao: 	  trong do: 

+ Sa h9c vien dugc cap cluing chi. 	  

+ Sa hoc vien thu'ac dia bin dc biet kho Ichan/doanh nghiep nit lam chit: 	 

Tang s6 doanh nghiep cir can b0 tham gia lchoa dao tao: 	  

2. Din hot daub giá chit hwng khea dao tao . 

TT 
Tat Kha. Trung birth Kern 

S6 I-1V 
Tie 
(%) 

Só 
HV 

T)21e 
(%) 

So 
NV 

TY l'e 
(%) 

Se 
NV 

TS,  le 
(%) 

1 MO dung dap tao 

2 Tai lieu  giang day 

3 Chat lugng giang vien 

4 Cong tac t6 chirc khoa dao tao 

5 Mgc do tip thu cilia hoc vien 

6 Thai lacing dm khOa dao tao Dai: SO NV ... 

TY le' (%)... 	•TY 

Vita: SO HV . . 

la (%)...  

Ngin: So NV ,.. 

3. De xuAt/kien nghl (nu c6): 	  

Can be quail 1ST khea dlo 	Can be kiern tra, giam sat 	Thii &going dot vi 
taco 	 vita dull Nil quan 132 dao tao' 	(4, hip ten, 'long call) 

(KY, hp,  ten) 	. 	 (Kg hp ten) 

TruaThg hgp clau thau ky hgp dang ved ta chile cung carp dich vg dao tao. 
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Plin Inc 5.2 

ong ties6 .011./2019/77-BKHDT ngay 	thang. . nam 2019 
caa .B'O Ka hogch va Dau tic) 

CHUG NHAN THAM GIA ICHOA DAD TAO 

Mat ngoai 

CONG ROA XA HOI CH1(5 NGHIA VItT NAM 
DO 14p - Tv do - II#nh pink 

CHUNG NHAN 

THAM GIA KHOA DAO TAO HO TRQ PHAT 
TWIN NGUON NHAN LI.TC CHO DNNVV 

Is tong 

(B 

Don I/ bao trg: BO Ke hoach va. Dalt tu 

Dan vi dao tao: 	  

SO: ...../..... 

Cap lan thir: 	 

CONG HOA xA HQI CHiJ NGHIA WET NAM 
Dc Ip - Tr do - Huh pluic 

CHUNG NHAN 

THAM GIA ICHOA DA° TAO HO TRQ PHAT 
TRIEN NGUON NHAN utic CHO DNNVV 

Giam dic/Tha tnarng do'n vi 

[Ghi ten (ran vi deo Ego] 

Chung nhan: Ong (Ba) 	  

Sinh ngay: 	Tai 	 

Clare vu: 	  

Don vi cling the: 	  

Dã hoan thanh khota Clan tao: [Ghi ten Ichoa] 	 

Tit ngay 	 den ngly 

, ngly... thang.nam 20 
GIAN1 DOC/THI.J TRUONG 

ghi ra hp ten, dong dint/  

Anh 
3x4 cud 
hoc vien 

Ghi chit: Kich thuge °thy chting nhan MI6 A5: 14,8cm x 21cm 
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Phn Inc 6 

m theo Thong s 0572019/17-BKHDT ngay 
.3. nam 2019 ceta BO Kê hoach va Dciu tu) 

DON VT 

Kt HOA, CHDAO TAO CHO DOANH NGHItP NHO VA Via NAM 20... 

11 BAO CAD DANH GIA TINII HINH THI/C IlItN NAM 20... NAM TRUbC NAM Kt HOACH) 

Danh gia tinh hinh thtyc hin dao to cho doanh nghi0 nhe va vira natn 	(nam truck am k honch): 

- Dan vi dao tat) duce giao trien khai nhie'm vii (liet Ice cu the ten va Ice hoaeh giao cho tirng don vi dao tao). 

- Ket qua triAn lchai thge hien: 

+ Doi tugng, nOi dung dao tao; 

+ Phucmg thirc thge hien dao tao: true tiep thgc hien:... khoa; dau than thgc hien: ... khoa; 

+ Dia diem dao tao: co the theo t&ng Ichod; 

+ Ph& hgp vai cac ca quan, tó chirc,lien quan a t6 Chfrc dao tap: d6i voi cac BO va t6 chi:re hiep hOi, de nghi lam r6 each thirc phoi 
hop vai dia plum-1g trong qua trinh t6 eh& kh6a deo tao, vi do ph6i hgp chieu sinh, ph6i hgp ding tac t6 chic, quan It. kh6a dlo tao); 

+ Ket qua thgc hien: eg the ve kinh phi, ngii6n kinh phi, s6 hoc vien, s6 khoa theo dia ban 66 elite cac khea dao tao; 

+ Daub gia cua hoc vien ye chat lugng khoa dao tao ye cac not dung nhu: nOi dung dao tan, tai lieu giang day, chat luong giang vien, 
cong tac to chirc Ichoa dao tao, mire do tiep thu cüa h9c vien, tiled lugng cüa khoa dan tao (tren ca sec tong bap tir bdo cao danh gia ket 
thuc kh6a dao tao theo Phu lye 4.2 kern theo Thong tu nay). 

- Danh gia thuan Igi, Icho khan. 

- Kien nghi, d xuAt (nu co). 

TIng  hop bao cao quyet toan kinh phi dao to cho doanh nghiep nho va vita nam 20...(nam trute nam k hoach) 

- KH kinh phi NSNN dirge giao (GA b6 sung trong nam neu c6): 	 dang 
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kinh phi NSNN ciuyt toan 	
 
clan 
	

T le hoan thanh: 	 

Sti 
TT 

Khoo dao raddia ban s6 hoc 
vien 

Ttung 
chi phi• 

Phan chia nguan 

Ghi 
chit NSNN he) 

trg 

Trong do 

Tir hgc 
phi dm 
hoc vien 

Huy dOng 
dong Op, 

tai trg 

H8 trg t6 
chirc Ichoa 

dao tan 

H8 trg hgc 
vien thugc 

dia ban 
DBKIUDN 
nit lam chit 

a b c 
d=d+g+ 

h d=e+f e f g h z 

1 KhaTri sir DN = (1.1+1.2+...) - - - - - - - 

1.1 Tai tinh, TP 	 

1.2 Tai tinh, TP 	 

2 Quail tri DN = (2.1+2.2+...) _ - _ _ _ _ _ 

2.1 Tai tinh, TP 	 

2.2 Tai tinh, TP 	 

3 Quail tri DN chuyen sau = 
(3.1+3.2+...) 

- - - - - - - 

3.1 Tai tinh, TP 	 

3.2 Tai tinh, TP 	 

4 Dao to tai DN = (4.1+4.2+...) - _ - - _ - - 

4.1 Tai tinh, TP 	 

4.2 Tai tinh, TP 	 

20 



= = 

• = 

9 = 

= 

= 

a 

= 
I m • -- • 

• 

{ . 

= 

9 
= 

= 

• 

 
m 

= 

' m 
; 	- 

er 	
- -- 
-- 

• 
= 

a 

= 

= 

.1 • 
= 

= 
= - = - • 

e•-- m 
.1 

• 

= 

= 

= 

= 

-; -. 
„ - 

II- 

- 

• 

= 
= = 

= 

• 

= 
= 

a • .. 

ar '1 	. „ 
}-- 

k ' - .• - 
= 

= 

-. 

= 
 

= 



5 Chi phi quart 1 chung (chi phan anh 
vao cOt d, d, g, h)  

Tang cOng (1+2+3+4+5)  

II/. Kt HO.SCH THVC HItN DA° TAO NAM ... (NAM ICE 1104CII) 

1. Nei dung id hoach thip hien dao tao cho doanh nghiep nhO Ira vita nam 20... (nam k hoach): 

Nhu cAu dao tao càa doanh nghiep nho vl vira thuOc pham vi nganh, linh Arc, dia ban guar' I. 

Ke.hoach dao tan cho doanh nghiep nho va 	(Thuyet mirth rev the ve sir can thiet, doi Wong dao tao, chuyen de, linh Arc dao 
tao, s6 kh6a dao tao, so luong hpc vien, th6i gian, dia 	chr kien t6 chile). 

TO chirc thvc hien 

- Don vi thvc hien (thuOc BO, nganh, UBND cap tinfirto chfrc hiep hoi) &roc giao tri6n khai nhiem vv. 

Phuang thdc then khai (trong do neu to hinh thirc tv thvc hien hay du thau, each auk phoi hop v6i cao co quan, t6 chdc lien quan). 

Cac bien phap khac phvc nhcmg kilo khan trong qua trinh tri6n khai. 

2. Tang hop thy toan kinh phi dao to elm doanh nghiep nhe va vita dam 20...(nAm id hoach) 

-TY le hoan thanh ke hoach NSNN giao nam three: 	  

- U'Ore tY 14 hoan thanh ket  hoach NSNN giao nam nay: 	  

Dv kin kinh phi NSNN h try nam k hoach: ...... clang 

So 
TT 

Kluia dao tao/dia ban 
SO 
hoc 
vien 

Tong chi 
phi 

Phan chia nguan 

Ghi 

chit NSNN ho 
to 

Trong do 

Tirtipc 
h 	° p i cua 
HV 

Huy 

dOng 
dOng g6p 

tai try 

H8 tra 
° 	• to el-lire 

letp hoc 
• 

H8 trcr • 
HV thuoc 

' dia ban 
• 

DBKK 

gm 
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a b c d=d+g+h d=e+f e f g h . 

1 Khol su.DN = (1.1+1.2+...) - _ _ -_ . - 

1.1 Tai tinh, TP ..... 

1.2 Tai tinh, TP,.., 

2 Quin tri DN = (2.1+2.2+...) - - - - - - - 

2.1 Tai tinh, TP .... 

2.2 Tai tinh, TP .... 

3 Quin tri DN chuyen sau = 
(3.1+3.2+...) 

- - - - - - - 

3.1 Tai tinh, TP .... 

3.2 Tai tinh, TP .... 

4 Dao to 41 DN san xuAt, 
cht bien = (4.1+4.2+...) 

- - - - _ - - 

4.1 TO tinh, TP .... 

4.2 Tai tinh, TP .... 

5 Chi phi quail 19 chung (chi 
phan anh vac) cot d, d, g, h) 

- - - - 

Temg c(ing (1+2+3+4+5) - _ - _ 

Ngutil 14p 
(Kg hip ten) 

	, ngay 	thong 	nam 
Thu trtro.ng  dun vi quan 19 dao tao 	Liinh do B(i/UBND tinh/TO chat 

(KI), ho ten, thing dent ca quan) 
	

hip hQi 
(4, hc. ten, dong dou ca quan) 
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