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VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

BO NGOAI GIAO
BOQ NGOAI GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: 05/2017/TT-BNG Ha Noi, ngay 17 thang 10 nam 2017
THONG TU

Hudéng dén vé nghi 1& d6i ngoai va don, tiép khach nudéc ngoai

tham dia phuong

Can cir Nghi dinh s6 26/2017/ND-CP ngay 14 thang 3 ndm 2017 ciia Chinh phii
quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc ciia Bé Ngoai giao;

Can cir Nghi dinh s6 145/2013/ND-CP ngay 29 thang 10 nam 2013 ciia Chinh
phii quy dinh vé t6 chire ngay ky niém; nghi thirc trao ting, dén nhdn hinh thirc
khen thuéng, danh hiéu thi dua; nghi 1é déi ngoai va dén, tiép khdch medc ngodi;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Ngoai vu va Cuc truong Cuc Lé tdn Nha nude;

Bé truong Bé Ngoai giao ban hanh Théng tw hwéng dan vé nghi 1é doi ngoai
va dén, tiép khdch niede ngoai tham dia phirong.

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Thong tu ndy huéng dan vé nghi 18 dbi ngoai va don, tiép khach nudc
ngoai tham céc tinh va thanh phd truc thudc Trung wong (sau day goi tat 1a tinh
hay dia phuong).

2. Thong tu nay ap dung dbi véi cac co quan nha nudc; to chic chinh tri; to
chtrc chinh tri - x4 hoi, to chire chinh tri x4 hoi - nghé nghiép, t6 chic xa hoi - nghé
nghiép, t6 chirc xa hoi, to churc kinh té (sau day goi chung 1a doan thé); cac don vi
lyc lugng vii trang nhan dan tai dia phuong thuc hién nghi 1& d6i ngoai va don, tiép
khach nudc ngoai tham dia phuong.
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Piéu 2. Nguyén tic vé to chirc nghi 1& ddi ngoai va dén, tiép khach nwéc
ngoai tham dia phuong

1. Nghi 18 dbi ngoai va don tiép khach nudc ngoai thim dia phuong phai phu
hop véi yéu cau chinh tri, dudng 16i d6i ngoai ctia Pang va Nha nudc, phi hop véi
cac quy dinh cua phap luat Viét Nam, luat phap va thong 1& qudc té nham gbop phan
ting cudng va mé rong quan hé hitu nghi, hop tac cua Viét Nam véi cac qudc gia,
vung lanh thd va céc to chic qudc té.

2. Mirc d6 va nghi 1& t6 chirc don, tiép khach nudc ngoai thim dia phuong phu
hop véi quy dinh vé théng nhat quan 1y cac hoat dong d6i ngoai ctia Pang va Nha
nudc; trén co sé yéu cau, muc dich cia chuyén thim; nguyén tic dbi dang trong
quan hé quéc té; trong thi, chu ddo, an toan, hiéu qua, thiét thuc va tiét kiém,
khong lang phi, khong pho truong hinh thic va phi hop véi diéu kién thyc té cta
dia phuong.

Picu 3. Pon tiép khach nwéc ngoai thim dia phuwong theo 16i moi ciia
Lanh dao Cap cao va cac co quan Trung wong

1. Khach nudc ngoai tham Viét Nam theo 161 moi1 ciia Lanh dao Pang, Nha
nuoc; lanh dao cac bd, ban, nganh, uy ban cua Quéc hoi va lanh dao co quan
Trung wong cac doan thé trong chwong trinh thim Viét Nam c6 chuwong trinh thim
dia phuong: Nghi 18 t6 chtrc don, tiép cac khach nay tai dia phuong thuc hién theo
quy dinh tai Nghi dinh sé 145/2013/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2013 cta Chinh
pht quy dinh vé t6 chirc ngay ky niém; nghi thirc trao ting, don nhan hinh thuc
khen thuéng, danh hiéu thi dua; nghi 18 dbi ngoai va dén, tiép khach nudc ngoai
(sau day goi tat 1a Nghi dinh sb 145/2013/ND-CP) va huéng dan truc tiép cua co
quan Trung uong chu tri dén tiép.

2. Khéach nudc ngoai tham Viét Nam (chuwong trinh khach chi tham dia phuong)
trén danh nghia theo 161 moi cia Lanh dao Bang, Nha nudc; 1anh dao cac bo, ban,
nganh, Gy ban ctia Qudc hdi va co quan Trung wong cac doan thé ma lanh dao tinh
hay lanh dao doan thé cap tinh dugc ty quyén thay mat chu tri don tiép: Tuy theo
cap bac, chic vu ciia khach va danh nghia chuyén tham, mic d6 va nghi 1€ t6
chtrc dén, tiép theo quy dinh tai Nghi dinh s6 145/2013/ND-CP hoic quy dinh
ctia Thong tu nay va chi dao, huéng dan cua co quan Trung wong lién quan, cu
thé nhu sau:

a) Ban Ddi ngoai Trung wong: Néu 1a khach moi ciia Lanh dao Péang, lanh dao
Vian phong Trung wong va céac ban cua Pang;



CONG BAO/S6 811 + 812/Ngay 05-11-2017 5

b) B6 Ngoai giao: Néu 1a khach moi ctia Chu tich va Phé Chu tich nuée, Thu
tudng Chinh phu va Pho Thu tuéong Chinh phu, 1anh dao B Ngoai giao;

¢) Vin phong Qudc hoi: Néu 1a khach moi cua Chu tich Qudc hdi va Phé Cha
tich Quéc hoi, 1anh dao Van phong Quéc hoi, 1anh dao cac ty ban va ban ctia Quéc
hoi;

d) Tuong tmg véi bd, nganh va co quan Trung wong cac doan thé: Néu 1a khach
moi cta lanh dao bo, nganh va co quan Trung wong cic doan thé.

Dicu 4. Pén tiép khach nwéc ngoai thim dia phwong theo quan hé dang va
lwe lwgng vi trang

1. Khach 1a lanh dao Pang cAm quyén nudc ngoai hodc to chic Pang cam
quyén tai dia phuong nude ngodi c¢6 quan hé chinh thirc v6i Pang Cong san Viét
Nam (sau ddy goi tit 1a Pang cam quyén) thim dia phuong theo 101 moi cia Tinh
Uiy, 1anh dao Tinh 4y va DPang uy cac cap, lanh dao cic cip uy Pang cia dia
phuong theo quan hé dang, nghi 1€ va to chirc don, tiép theo quy dinh ciia Pang va
huéng din cua Ban Dbi ngoai Trung wong.

2. Khach nudc ngoai 1a quan doi, canh sat, cong an, an ninh nudc ngoai tham
dia phuong theo 161 moi1 cia cac don vi luc luong vii trang nhan dan tai dia phuong
(quan ddi va cong an), nghi 1€ t6 chirc dén tiép theo quy dinh ciia Chinh phii, Thu
tuéng Chinh phil va huéng dan ctia Bo Qudc phong hoic Bd Cong an.

Diéu 5. Giai thich tir ngir

Trong Thong tu ndy, cac tir ngit sau day duoc hiéu nhu sau:

1. “Dia phuong nudc ngoai” 13 mot chu thé truc thudc Trung wong nudc ngoai,
tuy theo t6 chirc hanh chinh ciia mdi nudc co thé 1a nudce cong hoa, bang, khu tu
tri, tinh, thanh phd hay ving lanh thd twong dwong vé6i cip tinh hay thanh phd truc
thudc Trung wong cua Viét Nam.

2. “Lanh dao cao cdp dia phuong nudc ngoai” 1a Ngudi ding dau to chirc
Pang cam quyén tai dia phwong nudc ngoai, Nguoi dimg dau Chinh quyén hay
Nguoi ding dau Co quan dan cur dia phuong nudc ngoai dong thoi 1a lanh dao
Pang cAm quyén hay lanh dao t6 chic Pang cam quyén tai dia phuong nudc
ngoai, Ngudi dimng dau Chinh quyén dja phwong nudc ngoai, Ngudi dimg dau Co
quan dan ctr dja phuong nude ngoai va 1a ddi tac cua Bi thu Tinh uy, Cha tich Uy
ban nhan dan tinh, Chu tich Hoi d(‘A)ng nhan dan tinh (sau day goi tat 1a 1anh dao
cao cap tinh).
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3. “Poan thé cap tinh” 13 co quan cép tinh cta cac t6 chirc chinh trj - x3 hoi, to
chtrc chinh tri x3 hoi - nghé nghiép, t6 chic xa hoi - nghé nghiép, to chic xa hoi,
t6 chtrc kinh té. “Doan thé cip huyén” 1a co quan cap huyén, quén, thi va tuong
duong céc to chirc trén.

4. “Lanh dao huyén dia phuong nudc ngoai” 1a Nguoi ding dau to chic Dang
cam quyén cap huyén, Nguoi ding dau Chinh quyén cdp huyén hay Nguoi dimg
dau Co quan dan ctr cap huyén dong thoi 1a 1anh dao to chirc Pang cam quyén,
Nguoi ding dau Chinh quyén cap huyén, Nguoi dimg diu Co quan dan cir cip
huyén va cip hanh chinh twong duong cta nudc ngoai va cic cap pho, 1a ddi tac
ddng cap cua Bi thu va Pho Bi thu Huyén uy, Chu tich va Phé Chu tich Uy ban
nhan dan huyén, Chu tich va Phé Chu tich Hoi dong nhan dan huyén va lanh dao
cap hanh chinh twong dwong truc thudc tinh hay thanh phd truc thudc Trung wong
ctia Viét Nam (sau day goi tat 13 1anh dao huyén).

5. “Tham chinh thac tinh/thanh phé (¢én tinh/thanh phé triec thude Trung wong)”,
“Thiam 1am viéc tinh/thanh phd (¢én tinh/thanh phé triec thude Trung wong)” va
“Tham tinh/thanh phd (tén tinh/thanh phé truc thudc Trung wong)” 13 danh nghia
chuyén tham, chi tinh chit cua chuyén thim danh cho khach nudc ngoai thim dia
phuong theo 10i moi cia dia phuong, trong d6 tham chinh thirc 1a chuyén thim
dugc dia phuong t6 chirc don, tiép v&i mire d6 18 tan cao nht.

“Tham c4 nhan” 1a chuyén thim Viét Nam cua khach nudc ngoai véi tu cach
ca nhan va v&i muc dich 1a tham quan, du lich, chita bénh hay nghi dudng.

6. “Khéach moi tham du su kién tai dia phuong” 1a khach nudc ngoai dugce dia
phuong moi tham dy cac su kién do dja phuong to chtre: L& ky niém ngay 1 16n
cta dat nuéc, ngay 18 cua dia phuong; Tét; hoi chg; hoi nghi, hoi thao quéc té; 18
hoi; thi dau thé thao quéc té; 18 khoi cong, 1& khanh thanh cong trinh, dy an.

7. “DPoan Lanh sy 1a tap thé cac vi diang dau cac Téng Lanh sy quén, Lanh sy
quan nudc ngoai (sau day goi tit 1a Co quan Lanh su) dong tai mot dia phuong
Viét Nam.

8. “Co quan dai di¢n nudc ngoai tai Viét Nam” 1a Pai st quan; Téng Lanh su
quan, Lanh sy quan va Vian phong dai dién cac to chuc qudc té thude Lién hop

qudc hay lién chinh phu tai Viét Nam.
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Chuwong 11
PON TIEP KHACH NUOC NGOAI THAM THEO LOI MOI
CUA PIA PHUONG

Picu 6. Khach nuéc ngoai thim theo 161 moi dia phwong

Khach nudc ngoai thim theo 16i moi cua dia phuwong, bao gom:

1. Nguyén lanh dao cap cao nudc ngoai; lanh dao va nguyén lanh dao bo, ban,
nganh, ty ban cua Quéc hoi nudc ngoai; ldnh dao va nguyén lanh dao dja phuong
nudc ngoai; ldnh dao va nguyén lanh dao cac t6 chirc qudc té lién chinh phu, lién
nghi vién, to chirc thuéc Lién hop qudc; lanh dao cic co quan thudc bo, ban,
nganh, ty ban cta Qudc hdi nudc ngoai; 1anh dao cac co quan thude to chirc qubc
té lién chinh phu, lién nghi vién, t6 chirc thudc Lién hop quc va cap tuong duong.

2. Lanh dao s&, nganh cua dia phuong nudc ngoai; 1anh dao huyén dia phuong
nuoc ngoai; 1anh dao cac doan thé cép tinh, 1anh dao cac doan thé cép huyén cua
dia phuong nudc ngoai va cip twong duong.

3. Nguoi dung dau va thanh vién cac Co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam.

4. Pai dién cac t6 chirc kinh té, thuong mai, phi chinh phti nudc ngoai va céac
t6 chtrc, ca nhan nudc ngoai khéc.

Piéu 7. Danh nghia khach nwéc ngoai thim dia phuwong

1. “Tham chinh thirc tinh/thanh phd (tén tinh/thanh phé truc thudc Trung
wong)” 1a danh nghia chuyén tham danh cho khach nudc ngoai 14 1anh dao b, ban,
nganh, ty ban cua Qudc hdi nudc ngoai; thanh vién Hoang gia nudc ngoai; lanh
dao céac to chuc quéc té lién chinh phu, lién nghi vién, td chirc thudc Lién hop
qudc; lanh dao cao cip dia phuong nudc ngoai va cip tuwong duwong, thim dia
phuong theo 161 moi chinh thirc ctia 1anh dao cao céap tinh (Bi thu Tinh uy, Cha
tich Uy ban nhan dén tinh, Cha tich Hoi ddng nhan dan tinh).

2. “Tham lam viéc tinh/thanh phd (¢én tinh/thanh phé truc thuéc Trung wong)”
1a danh nghia chuyén tham danh cho khach nudc ngoai 1a cap pho cua “lanh dao
cao cép dia phuong nudc ngoai”’; lanh dao cac co quan thudc bg, ban, nganh, uy
ban cua Québc hdi nude ngoai; lanh dao cdc co quan thudc t6 chirc quéc té lién
chinh phu, lién nghi vién, t6 chic thudc Lién hop quéc va cap twong duong, thim
dia phuong theo 151 moi chinh thirc ctia Pho Bi thu Tinh ty, Pho Chu tich Uy ban
nhan dan tinh, Phé Chu tich Hoi dong nhan dan tinh.
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3. “Tham tinh/thanh phd (tén tinh/thanh phé truc thudc Trung wong)” 1a
danh nghia chuyén thim déi véi khach nudc ngoai 1a lanh dao sd, nganh dia
phuong nudc ngoai; lanh dao huyén dia phuong nudc ngoai; lanh dao cac doan
thé cap tinh va cap huyén dia phuong nudc ngoai va cac khach nudc ngoai khac
tham dia phuong theo 101 moi cua lanh dao tinh; 1anh dao s&, nganh; lanh dao
huyén; 1anh dao cac doan thé cép tinh, 1anh dao cac doan thé cip huyén cua dia
phuong Viét Nam.

Picu 8. Phoi hop véi co quan Trung wong khi moi va dén, tiép khach
nuéc ngoai nguyén 1a lanh dao cip cao nwéc ngoai; linh dao va nguyén linh
dao bd, ban, nganh va iy ban Qudc hdi nwée ngoai; thanh vién cia Hoang gia
nuéc ngoai; lanh dao va nguyén linh dao cac to chirc qudc té lién chinh pha,
lién nghi vién, to chic thudc Lién hop qudc va cip twong dwong, thim dia
phuwong theo 16i moi cua lanh dao tinh

1. Bd Ngoai giao: Xin ¥ kién chinh thirc truéc khi moi va tham khao ¥ kién vé
dé 4n t6 chuc don tiép d6i v6i khach moi 1a: Thanh vién cua Hoang gia nudc
ngoai; nguyén Nguyén thi Quéc gia, nguyén Ngudi dimg dau Chinh pha, nguyén
Phé Nguyén tht Qudc gia, nguyén phd cua Nguoi ding ddu Chinh pha nuéc
ngoai; lanh dao va nguyén lanh dao B Ngoai giao nudc ngoai; lanh dao va nguyén
lanh dao cac t chirc quc té lién chinh phu, cac td chirc thudc Lién hop qudc.

2. Ban Ddi ngoai Trung wong: Xin ¥ kién chinh thirc trude khi moi va tham
khao ¥ kién vé dé an to chirc don tiép ddi v6i khach moi 1a: Lanh dao va nguyén
lanh dao Pang cAm quyén nude ngoai; 1anh dao va nguyén ldnh dao cac ban va cap
tuong duong ciia Pang cAm quyén nudc ngoai.

3. Vin phong Quéc hoi: Xin y kién chinh thtc truée khi moi va tham khao y
kién vé dé an to chtrc don tiép ddi v6i khach moi 1a: Nguyén Chu tich Qudc hoi,
nguyén Pho Chu tich Qubc hoi, lanh dao va nguyén lanh dao cac ty ban va cip
tuong duong cua Qudc hoi nude ngoai; 1anh dao va nguyén lanh dao cac t6 chic
nghi vién qudc té.

4. BO, nganh tuong tmg: Xin ¥ kién chinh thirc trude khi moi va tham khao y
kién vé dé an to chirc don tiép ddi véi khach moi 1a: Lanh dao, nguyén lanh dao

cua bg, nganh nudc ngoai va cap tuong duong.
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Picu 9. Pén tiép khach nwéc ngoai thim chinh thirc dia phwong

1. Pon, tién tai sin bay:

a) Thanh phan:

Chu tri: Giam dc S& Ngoai vu hodc Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh
d6i voi tinh khong c6 Sé Ngoai vy/Chanh Vin phong Tinh ty (néu khach 1a Nguoi
dung dau t6 chirc Pang cam quyén tai dia phuong nude ngoai, 1anh dao Pang cam
quyén nudc ngoai hodc 1a lanh dao t6 chic Pang cdm quyén tai dia phuong dong
thoi 1a Nguoi dimg dau Chinh quyén hay Co quan dan cir dia phuong nudc ngoai
la khach moi ctua Bi thu Tinh uy va khach moi khac cua Bi thu Tinh ty)/Chéanh
Vin phong Hoi ddng nhan dan tinh (néu khach 1a Nguoi dimg dau Co quan dén ctr
dia phuong nudc ngoai 1a khach moi cia Cha tich Hoi dong nhan dan tinh va
khach mdi khac cua Chu tich Hoi ddng nhan dan tinh).

bai dién DPai st quan, Co quan Lanh sy nudc khach; Van phong dai dién td
chue quéc té khach tai Viét Nam (néu co va tham du). Pai dién céc td chtrc va
cong dan nudce khach tai dia phuong (néu c6 va co yéu cau tham dy).

b) Cach thirc:

Thu xép phong VIP ddn, tién khach tai san bay. Tuy theo diéu kién va quy
dinh vé an ninh hang khéng tai sn bay, thu xép don, tién doan tai chan cau thang
may bay, dau duong dng hodc tai mot diém trang trong phu hop véi khach VIP.

Tang hoa Trudng doan va Phu nhan/Phu quan (néu co).

2. Lé dén:

a) Pia diém: Tai Tru sé co quan tinh/Nha khach tinh hay tai mot dia diém
thich hop.

b) T6 chirc:

Chau tri: Nguoi dimg ra moi khach (sau day goi la chu chinh);

Thanh phéin: Phu nhan/Phu quin cha chinh (néu c6); thanh phan tham gia
don, tién doan tai san bay; lanh dao cac s&, nganh, huyén, doan thé tuong ung voi
thanh phan doan va phu hop véi ndi dung, muc dich, yéu cau chuyén tham.

Truong hop chu chinh 14 Bi thu Tinh uy:

Néu khach 1a Nguoi dimg dau to chirc Pang cam quyén tai dja phuong nudce
ngoai, 1anh dao Pang cAm quyén hoic lanh dao to chic Pang cam quyén tai dia
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phuong dong thoi 1a Ngudi dimg dau Chinh quyén dia phuong nudce ngoai, Ngudi
dtng dau Chinh quyén dia phuong nudc ngoai: Mot lanh dao Uy ban nhan dan tinh
tham du.

Néu khach 13 1anh dao Pang cdm quyén hoic 1anh dao t6 chic Pang cam
quyén tai dia phuong dong thoi 1a Ngudi ding dau Co quan dan ctr dia phuong
nudc ngodi, Nguoi dimg ddu Co quan dan cir dia phuong nudc ngoai: Mot lanh
dao Hoi ddng nhan dan tinh tham du.

Dbi v6i cac khach nude ngoai khac: B tri 1anh dao Uy ban nhén dan tinh,
lanh dao Hoi dong nhan dan tinh tham du 1& dén do Bi thu Tinh uy quyét dinh tuy
theo yéu ciu quan hé gitta hai bén va muc dich, ndi dung chuyén tham.

Cach thurc:

Chu chinh va Phu nhan/Phu quan (néu c6) dén Trudng doan khach va Phu
nhan/Phu quan (néu cd) tai noi xe do.

Ting hoa Trudng doan khach va Phu nhan/Phu quin (néu c6).

Chu chinh gi6i thiéu véi Truong doan khach va Phu nhan/Phu quan (néu cb)
cac thanh vién chu nha. Truéong doan khach gidi thi€u voi chu chinh va Phu nhan/
Phu quan (néu c6) cac thanh vién cua doan.

Chu chinh, Truéng doan khach cing Phu nhan/Phu quan (néu c6) chyup anh
chung. Vi tri chup anh theo hudéng d61 dién nhin vao, tur tradi qua phai thr ty nhu
sau: Phu nhan/Phu quan khach (néu co6), Truong doan khach, chu chinh va Phu
nhan/Phu quan chu chinh (néu co).

Chu chinh cing Phu nhan/Phu quan (néu co) tiép x3 giao chao ming doan.

3. Hoi dam lam viéc:

Chau tri: Hai Truong doan.

Pia diém: Tai Tru sé co quan tinh/Nha khach tinh hodc tai mot dia diém
thich hop.

Thanh phin tham dy phia tinh: Tuong Gmg véi thanh phan tham dy hoi dam
ctia doan khach va yéu cau ndi dung trao doi.

Néu Bi thu Tinh uy chu tri hoi dam lam vi¢e, cung tham du co6:
a) Néu khach 1a Nguoi dimg dau to chirc Pang cAm quyén dia phuong nudc ngoai,
lanh dao Pang cam quyén hodc 1anh dao to chitc Pang cAm quyén tai dia phuong
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ddng thoi 1a Ngudi dung dau Chinh quyén dija phuong nudc ngoai, Nguoi dimg
dau Chinh quyén dia phuong nudc ngoai: Mot lanh dao Uy ban nhan dan tinh.

b) Néu khach 1a 1anh dao Pang cAm quyén hoic ldnh dao t6 chirc Pang cam
quyén tai dia phuong dong thoi 1a Ngudi dimg dau Co quan déan ctr dia phuong
nudc ngoai, Ngudi ding dau Co quan dan ctr dia phuong nude ngoai: Mot lanh
dao Ho1 déng nhan dan tinh;

¢) bdi véi cac khach nude ngoai khac: B6 tri 1anh dao Uy ban nhan dan tinh,
lanh dao Ho1 déng nhan dan tinh tham dy hd1 dam do Bi thu Tinh uy quyét dinh
tiy theo yéu cdu quan hé giita hai bén va ndi dung hoi dam.

Gip hep: Cin cir vao yéu cau va diéu kién cu thé ctua chuyén thim, hai
Truéng doan co thé gip riéng.

4. Hoi dam véi doi tac:

a) Néu chu chinh 1a Bi thu Tinh uy, ngoai hdi dam lam viéc véi tinh do Bi thu
Tinh Uy chu tri, pht hop véi ndi dung 1am viéc va nguyén vong cua khach c6 thé t6
chtrc hoi dam lam viéc riéng:

Néu khach 13 Nguoi dimg dau Chinh quyén dia phuong nudc ngoai dong thoi
1a 1anh dao Pang cAm quyén hay lanh dao t6 chirc Pang cam quyén tai dia phuong
nudc ngoai, Nguoi ding dau Chinh quyén dia phuong nudc ngoai, ¢d thé to chic
hoi dam lam viéc riéng voi Uy ban nhan dan tinh do Chu tich Uy ban nhan dan
tinh chu tri.

Néu khéach 1a Nguoi dimg dau Co quan dan cir dia phuong nudc ngoai dong
thoi lanh dao Pang cAm quyén hay lanh dao to chirc Pang cim quyén tai dia
phuong nude ngoai, Ngudi dimg dau Co quan déan cir dia phuong nudce ngoai, co
thé t6 chtrc hoi dam 1am viée riéng v6i Hoi ddong nhan dan tinh do Chu tich Hoi
ddng nhan dan tinh chu tri.

Pbi v6i cac khach nude ngoai khac: Thu xép hoi dam lam viéc riéng véi lanh
dao Uy ban nhan dan tinh, ldnh dao Hoi dong nhan dan tinh tiy theo yéu cau quan
hé gifra hai bén, muc dich chuyén tham, nd1 dung lam viéc va dé nghi cua khach.

b) Lam viéc riéng voi thanh vién doan: Lanh dao s&, nganh, huyén, doan thé
c6 thé to chirc 1am viéc riéng voi ddi tac 1a thanh vién doan.

5. Chiéu dai:

a) Chii tri: Chu chinh cing Phu nhan/Phu quan (néu co).
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b) Thanh phan tham du:

Phia Viét Nam: Thanh phén tham gia 1& don, hoi dam lam viéc, don tién tai
san bay.

Phia khach: Cac thanh vién doan; dai dién Pai st quan, Co quan Lanh sy nudc
khach, Vin phong dai dién t6 chitc qudc té khach tai Viét Nam (néu co).

¢) Nghi thitc: Chu chinh phat biéu chao mung, chuc rugu. Trudng doan khach
phat biéu dap tir.

Tuy theo diéu kién ctia dia phuong c6 thé t6 chirc mot sé tiét muc biéu dién
nghé thuat dac trung ctia dia phuong trong chiéu dai.

6. Tiép x4 giao: Bi thu Tinh uy tiép xa giao Nguoi ding dau Chinh quyén,
Nguoi dimg dau Co quan dan cir dia phuong nude ngoai va cac khach nudce ngoai
khac tham chinh thirc tinh theo 101 mdi ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh hay Cha
tich Hoi déng nhan dan tinh, pht hop yéu cau, muc dich chuyén thim va nguyén
vong cua khach.

7. Tién doan két thic chuyén thim: Khong to chirc 1€ tién.

8. Thim quan: Néu thoi gian chuyén thim cho phép va yéu cau dén tiép,
nguyén vong ctia khach, thu xép cho khach di tham quan, 1am viéc vdi cac to chic,
co s& hodc di tich lich sir hay danh lam thing canh.

Tuy theo yéu cau va tinh chét ciia chuong trinh thim quan, mot 1anh dao tinh
hodc ngudi chu tri don, tién san bay (quy dinh tai Muc a, Khoan 1) thap ting doan
tham quan.

9. P6i véi khach cé quan hé diic biét: Co thé xem xét bién phap 18 tan sau:

a) Pon tai san bay: Mot 1anh dao tinh hoac chu chinh truc tiép don doan tai
san bay.

b) Chiéu dai: Moi cung tham dy chiéu dai mot sb ldnh dao tinh, doan thé, hoi
hitu nghi v6i qubc gia khach (néu c6), nhan si, tri thic, dai dién to chic va doanh
nghiép c6 nhiéu quan hé véi nudc khach tai dia phuong (doanh nghiép cua
Viét Nam, dau tu ctia nudc khich hay lién doanh véi nuée khach) va dai dién
mot sb t chirec, cong dan ti€u biéu nude khach dang lam vi¢c, hoc tap tai dia

phuong (néu co).
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¢) Moi com than: Ngoai chiéu dii do chu chinh chu tri, c6 thé thu xép mot 1anh
dao cao cip khac cua tinh cing Phu nhan/Phu quan (néu c6) moi com thin mat.
Thanh phﬁn moi du com than chi g(‘A)m mot s6 doan vién quan trong hoac chi moi
Truéng doan khach cung Phu nhan/Phu quan (néu cd).

Piéu 10. Pén tiép khach nuéc ngoai thim lam viéc dia phuwong

1. Pon, tién tai sin bay:

a) Thanh phan:

Chu tri: Lanh dao S& Ngoai vu hoac 1anh dao Van phong ij ban nhan dan tinh
d6i véi tinh khong c6 S& Ngoai vu/lanh dao Vian phong Tinh ity (néu khach tham
theo 101 moi cua 1anh dao tinh vo1 chirc danh 1a Pho Bi thu Tinh ty)/Ianh dao Van
phong Hoi dong nhan dan tinh (néu khach tham theo 101 moi cua lanh dao tinh véi
chtrc danh 1a Phé Chu tich Hoi dong nhan dan tinh).

bai di¢n Dai st quan, Co quan Lanh sy nudc khach, Van phong dai di¢n td
churc quéc té tai Viét Nam (néu co va co yéu cau tham du).

b) Cach thirc:

Ting hoa Trudng doan khach va Phu nhan/Phu quin (néu c6).

Déi voi khach 1a ldnh dao dja phuong nudc ngoai va cap tuong duong: Cach
thirc d6n, tién tai sdn bay twong ty nhu dbi véi khach thiam chinh thie dia phuong.

Déi vai khach moi khac: Pon, tién khach tai ga di, ga dén.

2. Don, hoi dam lam vié€c va cac hoat dong:

Khong t6 chuc 18 dén.

Nguoi chu tri, dja diém, thanh phan tham du hoi dam 1am viéc gitta hai doan
va to chirc cac hoat dong khéac trong chuyén thim: Nguyén tic twong ty nhu dbi
v6i1 khach nude ngoai tham chinh thirc dia phuong.

3. Chao linh dao cao cap cia tinh:

Can ctr vao quan h¢, yéu cau don tiép, dé nghi ctua khéach va ndi dung trao ddi,
bb tri 1anh dao cao cip tinh tiép:

a) Bi thu Tinh uy tiép: Cap pho ctia Nguoi dimg dau to chirc Pang cam quyén
dia phuong nudc ngoai, cap pho ctua Nguoi ding dau Chinh quyén hay Co quan
dan cir dia phuong nudc ngoai dong thoi 1a lanh dao Pang cAm quyén hodc lanh
dao to chirc Pang cam quyén tai dia phuong nudc ngoai va 1a khach moi ctia Pho
Bi thu Tinh uy;
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b) Chu tich Uy ban nhan dan tinh tiép: Cap pho cua Ngudi dimg dau Chinh
quyén dia phuong nudc ngoai va 1a khach moi ctia Pho Chu tich Uy ban nhan
dan tinh;

¢) Chu tich Hoi ddng nhan dan tinh tiép: Cap phé cua Ngudi ding dau Co
quan dan ctr dia phuong nude ngoai va 1a khach moi ctia Pho Cha tich Hoi dong
nhan dan tinh;

d) Péi voi cac khach nudc ngoai khac: B tri Bi thu Tinh ty, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh hay Chu tich Hoi déng nhan dan tinh tiép doan tuy theo yéu
cu quan h¢ gitta hai bén, muc dich cua chuyén tham, nd1 dung lam vi¢c va dé
nghi cua khach.

4. Chiéu dai:

a) Chii tri: Chu chinh cing Phu nhan/Phu quan (néu co).

b) Thanh phin du:

Phia Viét Nam: Thanh ph?m tham gia don, tién tai san bay; hoi dam lam viéc.

Phia khach: Cac thanh vién doan; dai dién Pai st quan, Co quan Lanh sy nudc
khach; Vian phong dai dién t6 chic qudc té tai Vit Nam (néu co).

¢) Nghi thiec: Chu chinh phat biéu chao mung, chuc rugu. Trudng doan khach
phat biéu dap tr.

5. Pbi v6i khach c¢6 quan hé dic biét: Co thé xem xét bién phap 18 tan sau:

a) Moi com than: Co6 thé thu xép mét ldnh dao cao cép cia tinh cing Phu
nhan/Phu quéan (néu c6) moi com than mat. Thanh phan moi dy com than chi gom
mot sd doan vién quan trong hodc chi moi1 Truong doan khach cung Phu nhan/Phu
quan (néu co);

b) Bi thu Tinh uy tiép xi giao: Ngoai viéc chi Chu tich Uy ban nhan dan tinh
hay Chu tich Hoi déng nhan dén tinh tiép, thu xép cho khach chao Bi thu Tinh uy
phu hgp v6i nguyén vong cua khach.

Diéu 11. Pén tiép nguyén lanh dao cip cao nwéc ngoai; nguyén linh dao
b9, ban, nganh, iy ban ciia Qudc hdi nwrée ngoai; nguyén linh dao dia phwong
nuéc ngoai; nguyén linh dao céc to chirc qudc té lién chinh phi, lién nghi vién
va nguyén linh dao cic to chirc thudc Lién hop qudc, thim dia phwong theo
161 moi cua dia phuwong

1. Pén, tién tai sin bay:
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a) Thanh phan:

Chu tri: Lanh dao S& Ngoai vu hodc 1anh dao Van phong ﬁy ban nhan dan tinh
do1 voi tinh khong c6 S& Ngoai vu/lanh dao Van phong Tinh uy (néu khach thdm
theo 101 mo1 cia lanh dao Tinh uy)/lanh dao Van phong Hoi dong nhan dan tinh
(néu khach tham theo 161 moi cua 1anh dao Ho1 dong nhan dan tinh).

bai dién DPai st quan, Co quan Lanh sy nudc khach; Van phong dai dién td
chuc quoc te tai Viét Nam (n€u co6 va co6 yéu cau tham du).

b) Cach thire: Tuong tu nhu ddi v6i khach tham chinh thtc dia phuong.

2. Tiép doan:

a) Chii tri: Chu chinh cing Phu nhan/Phu quan (néu co).

b) Thanh phin du:

Phia Viét Nam: Thanh phén tham gia don, tién tai san bay; dai dién cac co
quan, t6 chirc 1ién quan dén muc dich chuyén tham cua khach.

Phia khach: Cac thanh vién doan; dai dién Pai st quan, Co quan Lanh sy nudc
khach, Van phong Dai dién t6 chirc quoc té tai Viét Nam (néu co).

3. Chiéu dai:

a) Chii tri: Chu chinh cing Phu nhan/Phu quan (néu co).

b) Thanh phin du:

Phia Viét Nam: Thanh ph?m tham gia don, tién tai san bay va tham du tiép doan;
nguyén lanh dao tinh (1a nguo1 xay dung quan hé véi khach khi duong chirc).

Phia khach: Cac thanh vién doan; dai dién Pai st quan, Co quan Lanh sy nudc
khach; Van phong DPai dién t6 chic quoc te tai Viét Nam (n€u co).

¢) Nghi thirc: Chu chinh phat biéu chao mung, chic rugu. Trudng doan khach
phat biéu dap tur.

4. Cac hoat ddng khac: Viéc to chirc cac hoat dong khac cho khach trong thoi
gian tham Viét Nam phu hop véi y€u cau, muc dich cua chuyén tham va nguyén
vong cua khach.

5. Tiép x4 giao ddi v6i khach moi ciia Phé Bi thw Tinh @y, Phé Chi tich
Uy ban nhan dan tinh, Phé Chu tich H¢i dong nhan dan tinh: Mot lanh dao
cao cap tinh ti€p hodc ti€ép va moi com than mat doan.
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Diéu 12. Pén, tiép khach nwéc ngoai 1a 1anh dao sé, nganh dia phwong
nuwéc ngoai; lanh dao huyén dia phwong nwdéc ngoai; l1anh dao cac co quan
trwee thude bd, ban, nganh, iy ban ciia Qudc hdi nwéc ngoai; lanh dao cac co
quan thudc to chirc qudc té lién chinh phi, lién nghi vién, t6 chirc thudc Lién
hop qudc va cap twong dwong thim dia phwong

1. Té chirc dén, tién, lam viéc, chiéu dai va cac chwong trinh hoat dong

a) T6 chire dén tiép: Khach cia co quan, doan thé nao co quan, doan thé do
chu tri t6 chic dén, tién va cac hoat dong cta doan trong thoi gian khach tham
dia phuong;

b) Chu tri d6n tiép: Chu chinh;

¢) Thanh phan phia dia phuong tham du 1am viéc, chiéu dii: Tuong tng véi
thanh vién doan va dai dién lanh dao S& Ngoai vu/dai dién lanh dao Van phong
ﬁy ban nhan dan tinh néu dia phuong khong c6 S& Ngoai vuy; dai dién cac so,
nganh lién quan dén ndi dung ctia chuyén tham.

2. Tiép xa giao: M4t 1anh dao tinh tiép doan néu 13 khach mai caa 13nh dao so,
nganh, huyén va doan thé cép tinh cta dia phuong.

Déi v6i khach moi tham, 1am viéce tai huyén thi ving xa, cin cr vao yéu cau va
diéu kién cu thé cua chuyén tham dé thu xép.

Piéu 13. Pon tiép khach nwéc ngoai tham du sw kién do tinh chii tri t6 chirc

Viéc don tiép khach nuédc ngoai tham dy sy kién do dia phuong t6 chirc hodc
dang cai to churc, thuc hién theo dé an va ké hoach duogc cdp c6 tham quyén phé
duyét; phu hop véi cac quy dinh c6 lién quan cua Viét Nam, thong 1& quéc té va
thong 1€ cua su kién quéc té d6 va diéu kién thuc té dia phuong.

1. Pén, tién: Chi to chic don, tién tai san bay hay ctra khau bién giéi, nha ga,
cang bién khi khach dén va di. Mot to cong tac gém mét sd can bd do mét lanh dao
cép s& chiu trach nhiém chu tri don, tién va hd tro cc thu tuc cho khach khi dén va
khi di.

2. Chiéu dai: Khach nudc ngoai tham du su kién dugc moi tham du chiéu dai
chung theo chuong trinh chung.

Mot lanh dao cao cip tinh va Phu nhan/Phu quan (néu c6) c6 thé to chic chiéu
dai hep voi thanh phan 1a cac Truéng doan cung Phu nhan/Phu quan (néu cd) va co
thé mot s6 thanh vién quan trong ctia moi doan.
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3. Lam viéc: Ngoai chuong trinh chung cta sy kién, néu do yéu cau trao doi
vé quan hé giira hai bén, tinh t6 chirc lam viéc riéng voi doan.

4. Thim quan: Thu xép chuong trinh cho khach thim quan co s¢ tai dia
phuong lién quan dén sy kién, danh lam, théng canh Viét Nam nhu 1a mét hoat
dong cua sy kién hoac nhu mét hoat dong bén 1& su kién.

Piéu 14. Pon, tién khach nwéc ngoai thim dia phwong tai cira khau bién
giéi, ga tau, cang bién

Céch thtrc: Tuwong tu nhu don, tién tai sin bay phu hop véi diéu kién thuc té tai
ctra khau, nha ga, bén cang.

Thanh phén: Ngoai thanh phén nhu d6n, tién tai san bay c6 dai dién co quan
quan 1y ctra khau, nha ga, cang bién.

Piéu 15. Pon, tién khach nuéc ngoai thim tinh bing dwong bd (khach thim
hai hay nhiéu dja phuong trong chuong trinh thim Viét Nam)

Tai dia gi6i tinh, t6 chirc don, tién k¥ thuat véi thanh phan twong ty nhu don,
tién tai sin bay.

Néu co s& vat chét trén duong tai khu vuc dia gidi tinh cho phép, doan xe c6
thé dimg lai dé tinh tién, chao tam biét va tinh don, chao don doan. Néu diéu
kién co s& vat chat khong phu hop, doan xe khong ding lai, xe canh sat dan
duong (néu c6) va xe chd can bo tinh di tién tach ra khoi doan xe, xe canh sat dan
duong (néu cd) va xe chd can bd tinh di don nhap vao doan xe phu hop véi so dd
do1 hinh doan xe.

Diéu 16. Pén tiép Nguwoi dirng dau Co quan dai dién nwéc ngoai tai Viét
Nam chao xa giao, chao tir bi¢t 1anh dao tinh hay di tham, lam vi€¢c tai tinh
va thanh vién Co quan dai dién nwdc ngoai tai Viét Nam di tham, lam viéc
tai dia phuwong

1. Thu xép chuyén thim:

a) Co quan dai dién nudc ngoai tai Vi¢t Nam: Phéi hop voi tinh dé thu Xép
chuong trinh va tu thu Xép vé hau can, an ¢, di lai trong thot gian tham, lam viée
tai dia phuong;

b) Tinh phéi hop véi Bd Ngoai giao thu xép don tiép:

V&i Cuc Lé tin Nha nude va Vu Khu vuc: Ddi v6i Pai s, Dai bién nudc
ngoai tai Ha No1 chao xa giao sau khi nhan nhiém vu va chao tur bi¢t 1anh dao tinh
trude khi két thiic nhiém ky cong tac tai Viét Nam.
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Vi Vu Khu vuc: Déi v6i Dai stt, Pai bién va vién chic ngoai giao nudc ngoai
tai Ha Noi di tham, lam viéc voi dia phuong.

Véi Vu cac TO chic qubc té: Dbi v6i Truong dai dién hay thanh vién Vin
phong dai dién t6 chirc qubc té thude Lién hop qudc va to chirc qudc té lién chinh
phu khac tai Viét Nam chao xa giao, chao tur bi¢t l1anh dao tinh; di tham, lam viéc
voi dia phuong.

Véi Cuc Lanh sy va S¢ Ngoai vu Thanh phé Hd Chi Minh (néu Co quan Lanh
su nudc ngoai tai Thanh phé HO Chi Minh): Téng Lanh su, vién chirc 1anh su nudc
ngoai chao xa giao, chao tur bi€t 1anh dao tinh; di tham, 1am viéc vdi dia phuong.

2. T6 chirc dén tiép:

a) To chic chuong trinh: Thu xép cho khach chao, 1am viéc véi lanh dao tinh
va lam viéc voi sé nganh, doan thé hay co so phu hop voi yéu cau va muc dich
chuyén thiam cua khach va cua dia phuong;

b) Thanh phﬁn tham dy cung lanh dao tinh tiép, lam vi¢c: Lanh dao S& Ngoai
vu hodc 1anh dao Vian phong Uy ban nhéan dan tinh néu tinh khong c6 S¢ Ngoai vu
(néu lanh dao Uy ban nhéan dén tinh tiép)/linh dao Van phong Tinh uy (néu lanh
dao Tinh uy tiép)/1anh dao Vin phong Hoi dong nhan dan (néu 1anh dao Hoi dong
nhan dan tinh tiép) va dai dién cac s&, nganh, huyén, thi phu hop véi yéu cau, ndi
dung buoi tiép, 1am viéc.

Picu 17. Pon tiép Poan Ngoai giao, Poan Lianh sy thim dia phwong hoic
tham du sy kién do dia phwong t6 chirc

1. Phéi hop to chirc dén tiép:

a) Lanh dao tinh chu tri mo1 Poan Ngoai giao tai Ha Noi, Poan Lanh su tai dia
phuong hodc mot sé Ngudi ding ddu Co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam
tham hay tham dy su kién do dja phuong t6 chic;

b) Tinh ¢6 vin ban chinh thirc trao d6i théng nhat véi B6 Ngoai giao trudce
khi moi.

2. Nguyén tic xép chd ciac Co quan dai dién nwéc ngoai tai Viét Nam Kkhi
tham du sy kién

a) Xép thu tu giira cac Pai st quan hay cac giita Téong Lanh su quan: Theo thir
tu van chit cai A, B, C tén nudc ctr bang tiéng Viét.
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b) Xép chd trong Poan Ngoai giao (cac vi Dai st, Pai bién va Dai bién 1am thoi):

Theo thir ty Nguoi dung dau Pai st quan: Truong doan Ngoai giao va cac vi
Pai st khac theo thtr tu thoi gian trinh Qudc thu 1én Chu tich nudc, tiép theo 1a
cac Dai bién va DPai bién 1am thoi theo thr tu thot gian duoc gidi thiéu vol Bo
Ngoai giao.

Theo tht tu khbi Nguoi dimg dau Pai st quan: Truong doan Ngoai giao, khbi
cac Dai str, khdi cdc Dai bién va khdi cdc Dai bién 1am thoi.

¢) Xép chd trong Poan Lanh sy (cac vi Téng Lanh su):

Theo thir tu cac Téng Lanh sy: Truéng doan Lanh sy va céac vi Té)ng Lanh su
khac theo thtr ty thoi gian chinh thitrc nhan Gidy Chap nhan lanh su (Exequatur).

Theo thtr tu khdi Nguoi dimg dau Co quan Lanh sy: Truong doan Lanh su,
khdi cac Nguoi dung dau Co quan Lanh sy va khdi cac dai dién Co quan Lanh su
(thay mat Nguoi ding dau Co quan Lanh su).

d) Xép chd theo khdi Co quan dai dién nude ngoai tai Viét Nam: Khdi cac Pai
stt quan, khdi cac Van phong Pai dién t6 chirc thudc Lién hop qudc va td chirc
qudc té lién chinh phu, khéi cac Co quan Lanh su.

d) Cuc L& tan Nha nudc co trach nhiém thuong xuyén cdp nhat danh sach
Poan Ngoai giao; Cuc Lanh sy, S& Ngoai vu Thanh phé HO Chi Minh (déi vol
Co quan Lanh sy tai Thanh phd H6 Chi Minh) cé trach nhiém thudng xuyén cap
nhat danh sach Poan Lanh su tai dia phuwong va cung cép cho dia phuong khi
duoc yéu cau.

Picu 18. Treo c& nwéc ngoai dén tiép khach nwéc ngoai tai dia phwong

1. Quy dinh chung:

a) Chi treo Qudc ky nude ngoai; cd Lién hop qudc hay co to chic quéc té lién
chinh phu, lién nghi vién khi treo cing Quéc ky Viét Nam;

b) Chi treo Quéc ky nudc ngoai khi qudc gia d6 da thiét 1ap quan hé ngoai giao
chinh thurc voi nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam;

¢) Dbi voi chuyén thim cua lanh dao cao cap dia phuong nudc ngoai, chi treo
co dia phuong khach thim (néu c6 va khach c6 yéu cau) khi treo ciing véi Quéc ky

Viét Nam va Quéc ky nuéc khach;
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d) Treo Qudc ky Viét Nam cung Qubc ky nuédc khach hodc ¢ Lién hop qubc,
cd cua td chirc qudc té lién chinh phu, lién nghi vién: Qubc ky Viét Nam & bén
phai, Qudc ky nude khach hay c& Lién hop qubc, cd cta to chire qudc té lién chinh
phu, lién nghi vién & bén trai theo hudng nhin tir ngoai vao hoac tur duoi lén.

d) Truong hop dia phuong khach tham c6 cd dia phuong va khach cé yéu cau
treo c& dia phuong khach trong chuyén tham, Qudc ky Viét Nam, Qudc ky nudc
khach va c& dia phuong khach tham dugc treo theo thir tu nhu sau: Co Viét Nam &
gilta, cO nuoc khach bén trai va co dia phuong khach tham bén phai theo hudng
nhin tr ngoai vao hoac tur dudi Ién.

e) Trong phong khanh tiét co dit trong hodc treo anh Chu tich H6 Chi Minh,
cO dugc treo theo thur ty nhu sau: Tugng hodc anh Chu tich HO Chi Minh & gitra,
bén phai 1a Qudc ky Viét Nam, bén trai lan luot tir giira ra 1a Qubc ky nudc khach
va tiép theo 1a ¢ dia phuong khach tham (néu c6 va khach c6 yéu cau) theo hudng
nhin tir dudi 1€n.

2. Pén tiép thanh vién Hoang gia nuéc ngoai; linh dao cao cap dia phuong
nuéc ngoai; 1anh dao bd, ban, nganh, Uy ban ciia Qudc hdi nwée ngoai; linh
dao to chirc qudc té lién chinh phu, lién nghi vién, to chirc thudc Lién hop
qudc va cap twong dwong tré 1én thim chinh thirc dia phwong:

Treo Qudc ky Viét Nam, Qudc ky nude ngoai, cd Lién hop qubc hay co t6
chtrc qubc té lién chinh phu, lién nghi vién va cd dia phuong khach thim (néu c6
va khach c6 yéu cu) tai cac dia diém phu hop véi yéu cau dbi ngoai, khong gian
noi t chirc, didu kién cta dia phuong va chuong trinh dén tiép: L& dén (ngoai troi
noi to chic 18 d6n), noi ¢ ctia Trudng doan khach va trong cac phong: Phong tiép
xa giao cua lanh dao tinh, phong hoi dam lam viéc véi 1anh dao tinh, phong hop
béo, phong chiéu dii do 1anh dao tinh chu tri va dat Qudc ky Viét Nam va Qudc ky
nude ngoai hay cd t6 chitc qudc té co kich thude nho (co ban) trén ban hoi dam va
ban ky két thoa thuan giira hai bén.

3. Pén tiép cip phé cia lanh dao cao cip dia phwong nwéc ngoai va cip
twong dwong tham lam viéc dia phuong:

Treo Qudc ky Viét Nam, Qudc ky nudc ngoai va co dia phuong khach tham
(néu c6 va khach co yéu cau) tai cac dia diém phu hop véi yéu cau dbi ngoai,

khéng gian noi to chuc, diéu kién cua dia phuong va chuwong trinh dén tiép:
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Phong hoi dam, phong tiép xa giao cta lanh dao tinh va dit Qudc ky Viét Nam,
Quéc ky nude ngoai co kich thude nhd (cd ban) trén ban hoi dam va ban ky két
thoa thudn gitra hai bén.

4. Pén tiép Pai sir, Tong Lanh sy nwéc ngoai va Truong dai dién cac to
chirc thude Lién hop qudc, to chirc quoc té lién chinh phi tai Viét Nam chao
x4 giao lanh dao tinh, di tham, lam viéc tai dia phwong:

Phu hop chuong trinh don tiép, thong 1é 1€ tAn ngoai giao va diéu kién cua dia
phuong, dit Quéc ky Viét Nam va Qudc ky nudc khach, co Lién hop qudc hodc co
t6 chirc qudc té lién chinh phu c6 kich thudc nho (co ban) trén ban khi lanh dao
tinh tiép xa giao, hoi dam lam viéc véi lanh dao tinh va ky két thoa thuan gitra dia
phuong v61 Co quan dai dién nudce ngoai tai Viét Nam.

5. Pén tiép linh dao sé, nganh, huyén dia phwong nwéc ngoai; linh dao
cac co quan truc thudc bd, ban, nganh, iy ban cia Qudc hdi nuwéc ngoai, to
chirc thudc Lién hop qudc, t6 chirc qudc té lién chinh phi, lién nghi vién va
ciAp twong dwong; thanh vién cac Co quan dai dién nuwéc ngoai tai Viét Nam;
lanh dao, dai dién cac td chirc nwée ngoai 1a ddi tic ciia cac doan thé cép tinh,
cAp huyén; linh dao, dai dién cac td chirc kinh té, to chirc phi chinh phii nuéc
ngoai tham va lam viéc tai dia phuong:

Phu hop véi thong 18 1 tan ngoai giao va diéu kién thuc té cua dia phuong
trong t6 chirc don tiép, néu c6 ky két thoa thuan gitra s&, nganh, huyén cua dia
phuong nudc ngoai; co quan thudc bg, ban, nganh, ty ban cua Qudc hoi nudc
ngoai; co quan truc thudc to chirc thudc Lién hop qudc, té chuc qudc té lién
chinh phu, lién nghi vién; co quan dai di€n nudc ngoai tai Viét Nam vdéi dia
phuong, c6 thé dat Qudc ky Viét Nam va Qudc ky nude ngoai hodc cd Lién hop
quéc, to chirc qubc té lién chinh phu, lién nghi vién co kich thudc nho (cd ban)
trén ban ky két.

Néu doan thé moi khach va to chirc ddi tac co co riéng (co cua to chuc va
khach c6 yéu cau) thi dit co cua doan thé va co to chice khach tham kich thude nhod
(co ban) trén ban 1am viéc va ban ky két thoa thuan gitra hai bén.

6. Pén tiép khach nwéc ngoai tham du s kién do dia phwong to chirc:

Treo Quéc ky Viét Nam, Qué)c ky nudc ngoai, co td chuec quéc té, co dia
phuong nudc ngoai, cd t6 chitc nude ngoai theo quy dinh ctiia Viét Nam, quy dinh
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tai Khoan 1 Diéu nay va phu hop véi thong 18 18 tan ngoai giao, quy dinh hay tién
1¢ 18 tan trong t6 chirc su kién do.

Néu chua co6 quy dinh hay chua co6 tién 18 18 tan vé viéc treo c& khi to chire su
kién do, tinh xin y kién Bo Ngoai giao (Cuc L& tan Nha nuoc) vé viéc treo co nudc
ngoai, co to chirc qubc té, co dia phuwong nude ngoai, cd td chirc nudc ngoai tham
du su kién va thur tu co khi treo.

Piéu 19. Khau hiéu chio mirng va trang tri pa nd, phong

1. P6n tiép khach nuwée ngoai thim dia phwong:

Khéng trang tri bang ron, pa nd, khau hiéu chao mimg khach nudc ngoai thim
dia phuwong. Néu trong chuong trinh don tiép c6 18 ky két thoa thudn giita hai bén,
tai phong ky két c6 thé trang tri phong.

2. Pén tiép khach nwéc ngoai tham du su kién:

Viéc trang tri bang ron, pa nd, khau hiéu chao mimg phu hop véi thong 16 18
tan td chirc cta su kién, theo dé an va ké hoach duoc cép c6 thAm quyén phé duyét
v6i s6 lugng hop 1y, hinh thitc pht hop va tai nhiing dia diém can thiét. Cach thic
bai tri bang ron, pa nd va sir dung tiéng nudc ngoai phi hop véi quy dinh cua Viét
Nam va thong 1¢ t6 chuc sy kién do.

Piéu 20. Trinh bay va sir dung tiéng nwéc ngoai viét phong va khau hiéu

1. Trinh bay phong, khau hiéu bing hai thi tiéng:

Néu thir ty tir trén xudng dudi, ndi dung bang tiéng Viét & trén, ndi dung bang
tiéng nudc ngodi ¢ dudi. Néu chia hai bén, ndi dung bang tiéng Viét & bén phai,
ndi dung bang tiéng nudc ngoai ¢ bén trai theo huéng ddi dién nhin vao.

C& chir tiéng Viét va tiéng nudc ngoai twong dwong nhau. Néu tiéng Viét va
tiéng nudc ngoai ciing hé ngdn ngir thi viét bang cling mot phong chir.

2. Dung tiéng nwéc ngoai:

a) Don tiép khach nudc ngoai thim dia phuong: Tiéng nude ngoai 1a ngdn ngir
pho thong nude khach thim hodc bang mot ngdn ngir qubc té thong dung trén co
s& thdéa thuan voi khach;

b) Su kién qudc té dugc dia phuong ding cai hodc do dia phuong to chuc:
Tiéng nudc ngoai 1a ngdn ngir theo quy dinh hay thong 1¢ cta sy kién hodc bang
mdt ngdn ngit qubc té thong dung.
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Piéu 21. Xe 6 t6 phuc vu doan

1. Khach nuwdc ngoai tham theo 10i moi cia dia phuwong:

a) Poan khach voi truong doan 1a nguyén lanh dao cip cao nudc ngoai; thanh
vién Hoang gia nudc ngoai; lanh dao va nguyén lanh dao bg, ban, nganh, uy ban
ciia Qudc hoi nudc ngoai; lanh dao va nguyén lanh dao cac to chirc qubc té lién
chinh phu, lién nghi vién va t6 chtrc thudc Lién hop quéc; 1anh dao va nguyén lanh
dao dia phuong nudc ngoai va cap twong dwong: Bb tri xe riéng (xe 4 chd) cho
Truong doan khach va Phu nhan/Phu quan (néu c6), cac doan vién khac bd tri xe
chung nhiéu chd trong cac chuong trinh hoat dong chung.

Trong truong hop Phu nhan/Phu quan c6 hoat dong riéng hoac doan vién co
hoat dong lam vi¢c riéng tach khdi doan, vigc bd tri loai xe cho cac hoat dong
riéng tiy thudc vao sb luong ngudi ciing tham gia mot cach hop 1y (cho ca khach
va chu nha thap ting).

b) Poan khach nuéc ngoai khac: Bé tri xe chung cho toan doan, loai xe phu
hop véi s6 lugng doan vién.

2. Khach nwéc ngoai tham du s kién do dia phwong té chirc:

B tri xe cho khach nhu d6i véi mot doan khach nudc ngoai tham tinh theo
quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay khi timg doan hoat dong riéng.

Céac hoat dong chung theo chwong trinh cta su kién, bd tri xe phu hop véi
thong 18 18 tan ctia su kién, diéu kién thyc té cua dja phuong. Tuy theo cach thic to
chtrc vé 18 tan va chuong trinh hoat dong, c6 thé b tri doi hinh xe cho timg doan
hodc bd tri xe chung nhiéu chd riéng cho cac Truéng doan khach cing Phu
nhan/Phu quan (néu cd) va xe chung nhiéu chd cho doan vién cua cac doan.

Diéu 22. Xe canh sit din duong

1. Khach nuwdc ngoai tham theo 161 moi cua dia phuwong:

a) Nguyén lanh dao cip cao nudc ngoai; thanh vién Hoang gia nudc ngoai; Bo
trudng, Chu nhiém Uy ban cua Quéc hoi nudce ngoai; 1anh dao cac td chirc quéc té
lién chinh phu, lién nghi vién va t6 churc thude Lién hop quéc; lanh dao cao cép dia
phuong nudc ngoai va cap tuong duong: C6 xe canh sat din dudng trong cac hoat

dong chinh thuec;
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b) Khach nudc ngoai khac: Trén co sé tinh hinh thuc té giao thong cia dia
phuong, yéu cau an ninh va an toan giao thong ddi v6i khach, viée dé xuét bd tri xe
canh sat dan duong trong cac hoat dong ctia doan phu hop véi huéng dan ciua Bo
Cong an.

2. Khach nwéc ngoai tham du s kién do dia phwong t6 chirc:

a) Cac doan khi hoat dong riéng: B tri xe canh sat dan dudng theo quy dinh
tai Khoan 1 Diéu nay;

b) Cac hoat dong chung theo chuong trinh cta su kién: B6 tri xe canh sat dan
duong cho doan xe gdm cac xe ctia Truong doan khach va Phu nhan/Phu quéan
(néu c6) hodc mot doi hinh chung gdm xe cho tit ca cac doan dé dam bao an ninh
va an toan giao théng, phu hop voi dé an to chic dugc cip c6 tham quyén phé
duyét va huéng dan cua Bo Cong an.

Diéu 23. Pon tiép khach nuwéc ngoai thim ca nhan

1. B6i véi 1anh dao cép cao nuoc ngoai tham cé nhan tai dia phuong thuc hién
theo quy dinh cta Pang, Nghi dinh s6 145/2013/ND-CP va hudng dan ciia co quan
Trung wong chu tri don tiép.

2. Pbi véi lanh dao dia phuong nude ngoai tham ca nhan: Trén co so trao doi
théng nhat v6i phia khach, néu sin bay, ctra khau, nha ga, cang bién khach dén va
di thudc dia phan tinh, lanh dao S& Ngoai vu (néu tinh c6 S& Ngoai vu)/lanh dao
Vin phong Uy ban nhan dan tinh hogc 1anh dao Vian phong Tinh iy hay Hoi dong
nhan dan tinh phu hop voi chitc danh cta khéach, dai dién cho tinh dén, tién va
thu xép mot ldnh dao tinh phu hop véi chic vu ciia khach tiép xd giao va moi
com than.

3. P6i véi 1anh dao b, ban, nganh, [jy ban cua Quéc hoi nudc ngoai; t6 chirc
thudc Lién hop quéc, to chirc qudc té lién chinh phu, lién nghi vién thim c4 nhan tai
dia phuong: Trén co s trao doi thong nhat véi co quan Trung wong (bd, nganh, Ban
Dbi ngoai Trung wong hay Vin phong Qudc hoi) va théng nhat voi khach, cach thic
don tiép twong tu nhu véi 1anh dao dia phuong nude ngoai tham ca nhan.

Diéu 24. Thu xép chao Linh dao Ping, Nha nuée va linh dao bd, ban, nganh,
ity ban ciia Qudc hdi va co quan Trung wong cac doan thé

Can clr vao yéu cau va diéu kién cu thé cia chuyén thim dé thu xép Lanh dao
bang, Nha nudc; lanh dao bd, ban, nganh va uy ban cua Qudc hoi; 1anh dao co
quan Trung uong cac doan thé tiép.
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1. Thu tuc thu xép cho khach chao Lanh dao Pang, Nha nudc: Thuc hién theo
quy dinh ctia Pang va Nghi dinh s6 145/2013/ND-CP.

2. Thu tuc thu xép cho khach chao lanh dao bg, ban, nganh, iy ban cua Quéc
hoéi va co quan Trung wong cac doan thé: Tinh lién hé truc tiép voi bo, nganh; Ban
Déi ngoai Trung wong; Vin phong Qudc hoi hay co quan Trung wong cac doan thé
lién quan dé thu xép.

Diéu 25. Pai tho

Céac doan khach nudc ngoai tham dia phuong hodc tham du su kién do dia
phuong t6 chirc, theo 161 moi cta dia phuong duoc duoce dai tho theo quy dinh cua
Chinh phi, huéng dan ctia Bo Tai chinh, quan hé cua dia phuong vé&i khach va phu
hop véi thong 18 qudc té trén co so ¢ di co lai.

Piéu 26. Ting phim

1. Chi tang cho Trudng doan khach va Phu nhan/Phu quan (néu cé). Truong
hop dic biét, co ting pham ting cac thanh vién doan.

2. Tang phém la san phém dac trung cua dia phuong hodc Viét Nam, thé hién
ban sic van hoa dan toc.

3. Mtic d6 tang pham thyc hién theo quy dinh ctia Chinh phu va huéng dan cia
B¢ Tai chinh.

4. Cach thirc trao ting pham cho khach thuc hién trén co sé trao d6i thong nhét

voi doan.

Chuwong III
TIEN VA PON LANH PAO PANG, NHA NUOC PI THAM,
DU HOI NGHI QUOC TE O NUGC NGOAI

Piéu 27. Tién, dén Linh dao Pang, Nha nwéc di thim, dw hi nghi quoc té
& nuwée ngoai qua cira khiau qudc té tai dia phwong

1. Tién va don Lanh dao Pang, Nha nudc tai sin bay qudc t& Noi Bai theo quy
dinh cua Pang va Nghi dinh sb 145/2013/ND-CP.

2. Tién va d6n Lanh dao bang, Nha nudc tai ctra khau quéc té tai cac tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong khac nhu sau:
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a) Thanh phan lanh dao tinh tham gia cing linh dao co quan Trung uong tién
va don Lanh dao Cap cao ctua Pang khong giit chitc vu Nha nude: Thyc hién theo
quy dinh ctia Pang va hudng dan cua Ban D6i ngoai Trung wong;

b) Thanh phén 13nh dao tinh tham gia cung lanh dao co quan Trung uong tién
va don Chu tich nudc, Thu tuéng Chinh phu, Chu tich Quéc hoi, Pho Chu tich
nuée, Pho Thi tudéng Chinh pha, Pho Cha tich Qudc hoi: Mot 1anh dao tinh;

¢) Tinh chi dao cic co quan lién quan cta tinh phdi hop véi co quan Trung
uong td chic doan, thu xép cac thi tuc xuit, nhap canh va cac thu tuc lién quan
khéac cho doan tai cira khau.

Chuong IV
MOT SO HOAT PONG LE TAN POI NGOAI KHAC

Diéu 28. Tiép khach ky niém ngay Cach mang thang TAm va Qudc khanh
nuwéc Cong hoa xa hi chi nghia Viét Nam

1. Tai dia phwong c6 Poan Lanh su: Hang niam, tiy theo yéu cau, diéu kién
thue té va chuong trinh hoat dong ddi ngoai cua dia phuong, 1anh dao dia phuong
quyét dinh viéc t6 chirc chiéu dai dbi ngoai nhan dip ky niém ngay Cach mang
thang Tam va Qudc khanh. Chiéu di tiép khach ddi ngoai néu duoc td chirc, thuc
hién nhu sau:

a) Danh nghia mo&i va chu tri chiéu dai:

Nam 1¢ 5 va nam tron: Bi thu Tinh ty/Thanh uy.

Nam khac: Chu tich Uy ban nhan dén tinh/thanh phd truc thudc Trung uong.

b) Thanh phan khach nudc ngoai: Poan Lanh sy tai dia phuong, dai dién cac t6
chtrc thudc Lién hop qudc va td chic qudc té lién chinh phu tai thanh phd va dai
dién doanh nghiép, hoi, doan, ca nhan tiéu biéu nude ngoai dang lam viéc, hoc tap
tai dia phuong va khach nudc ngoai thim dja phuong trong thoi gian t6 chirc tiép
khach;

¢) Hinh thutrc chiéu dai: Tiéc ruou.

2. Tai dia phwong khac: Tuy theo yéu cau déi ngoai, diéu kién thuc té cua dia
phuong, 1anh dao tinh quyét dinh viéc to chirc chiéu dai dbi ngoai nhan dip ky
niém ngay Cach mang thang Tam va Qudc khanh. Chiéu dai néu duoc t6 chic,
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thuc hién quy dinh tai Muc a va ¢ Khoan 1 biéu nay. Thanh phén khach nudc
ngoai moi tham du 1a dai dién cac doanh nghiép, t6 chirc, hoi, c4 nhan nudc ngoai
tiéu biéu dang lam viéc, hoc tap tai dia phuong va khach nudc ngoai tham dia
phuong trong thoi gian t6 chirc tiép khach.

Diéu 29. Dy chiéu dii ky niém Quéc khanh nwéc ngoai, ngay thiét 1ap quan
h¢ ngoai giao voi Viét Nam

1. Dv chiéu dii ky niém Qudc khanh nuwéc ngoai, ngay thiét 1dp quan hé
ngoai giao voi Viét Nam theo 161 moi cia Pai sir quan nwée ngoai tai Ha Noi

a) Thanh phd Ha Noi: Mot cdp pho 1anh dao thanh phd tham dy. Trudng hop
dac biét: Mot 1anh dao cao cép thanh phé tham du;

b) Cac tinh giap giéi Ha Noi: Tinh quyét dinh tham du phu hop véi quan hé
gitra hai nudc, quan hé cua tinh véi Pai st quéan va diéu kién cu thé cua dia phuong.

Mot lanh dao tinh hodc Giam doc S& Ngoai vu/Chanh Van phong Uy ban nhan
dan tinh (néu tinh khong c6 S& Ngoai vu) dai dién cho dja phuong tham du. Néu
tinh khong ctr dai dién tham duy truc tiép, thay mat dia phuong, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh ¢6 “Thu chiuc mimg” gii Ngudoi ding dau Co quan dai dién.

¢) Cac dia phuong khac: Thay mit dia phuong, Chu tich Uy ban nhan dan tinh
c6 “Thu chuc mimg” gtri Nguoi dimg dau Co quan dai dién.

Truong hop do yéu cau ddi ngoai va quan h¢ voi Co quan dai dién, lanh dao
tinh quyét dinh viéc truc tiép tham du,

d) Pia phuong thong bao cho Bo Ngoai giao (Cuc Lé tin Nha nudc) khi 1anh
dao tinh tham du.

2. Du chiéu dii ky niém Qudc khianh nuwéc ngoai, ngay thiét 1dp quan hé
ngoai giao vaoi Viét Nam theo 16i moi cia Co quan Lanh su:

a) Thanh ph6 H6 Chi Minh va DPa Ning: Mot cap phé lanh dao thanh phd tham
du 1a khach chinh. Truong hop dac bi¢t: Mgt 1anh dao cao cép thanh phé tham du
la khanh chinh;

b) Céc tinh giap gi¢i Thanh phé H6 Chi Minh, Pa Ning: Tinh quyét dinh tham
du phu hop vé1 quan hé gitra hai nudce, quan h¢ cua tinh vé1 Co quan Lanh sy va
diéu kién cu thé cua dja phuong.

Mot 1anh dao tinh hodc Giam déc S Ngoai vu/Chanh Vin phong Uy ban
nhan dan tinh (néu tinh khong c6 S& Ngoai vu) dai di€n cho dia phuong tham du.
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Néu tinh khong ctr dai dién tham du truc tiép, thay mat dia phuong, Chu tich Uy
ban nhén dan tinh c6 “Thu chtuc ming” giri Nguoi dimg ddu Co quan Lanh suy.

¢) Cac dia phuong khac: Thay mit dia phuong, Chu tich Uy ban nhan dan tinh
¢6 “Thu chuc mimg” gtri Ngudi dimg dau Co quan Lanh su.

Truong hop do yéu cau ddi ngoai va quan hé¢ voi Co quan Lanh sy, 1anh dao
tinh quyét dinh viéc tham du truc tiép.

d) bia phuong thong bao cho Bo Ngoai giao (Cuc Lanh sy, dbi véi Téng Lanh
su quan tai thanh phd Pa Ning hoic S¢ Ngoai vu Thanh phd HO Chi Minh, ddi véi
Tong Lanh sy quan tai Thanh phé Ho Chi Minh) khi lanh dao tinh tham du.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 30. Hiéu lwc va trach nhiém thi hanh
1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 12 ndm 2017.
2. Cac dia phuong xem xét:

a) Xay dung quy dinh viéc moi khach nude ngoai thdm dia phuong phu hop
v6i quy dinh vé thdng nhit quan 1y cac hoat dong ddi ngoai tai dia phuong;

b) Hudng dan vé to chirc don, tiép khach nudc ngoai khac thim dia phuong
theo 101 moi cua dia phuong.

3. Trong qua trinh thyuc hi¢n néu co vuong méc, co quan, t6 chirc, c4 nhan gui
¥ kién vé Bo Ngoai giao dé nghién ctru sira ddi, bd sung cho phu hop./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG THUONG TRUC

Bui Thanh Son



