BO NOQI VU - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Ty do - Hanh phic

Sé: 03 /2017/TT-BNV Ha Néi, ngay 49 thdng b ndm 2017

THONG TU
Ban hanh Hé thong chi tiéu thong ké nganh Noi vu

Céin cir Ludt thong ké ngay 23 thang 11 nim 2015,

Céin cie Nghi dinh s6 94/2016/ND-CP ngay 01 thdng 7 néiim 2016 ciia Chinh
- phit quy dinh chi tiét va huéng ddn thi hanh mét s6 diéu cia Ludt thong ké;

Cén cir Nghi dinh 56 97/2016/ND-CP ngay 01 thdang 7 ndm 2016 ctia Chinh
phit quy dinh ngi dung chi tiéu thong ké thudc hé thong chi tiéu thong ké quic
gia;

Can cu Nghtﬂm@s\o 34/2017/ND-CP ngay 03 t‘hang 4 ndm 2017 cua Chinh
phu quy dinh clmc nang, ’nhzem VU, quyén han va co céu t6 chike ciia B6 Noi vu;

Theo .demgh,z cug “Ku tr’u"o*ng Vu Ké hoach — Tai chinh;

B¢ truo*ng Bé N;ofi* vy'fan hanh Théng tw ban hanh Hé thong chi tiéu thong
ké nganh Nb\z‘ vu ‘

Piéu 1. Hg, thong chi tiéu thong ké nganh Noi vu

1. Hé théng chi tiéu thdng ké nganh N&i vu 14 tip hop nhimg chi tiéu
thdng ké dé thu thap thong tin théng ké phuc vu cong tic quéan 1y ciia cdc co
quan nha nudc trong viéc danh gid, du bdo tinh hinh, hoach dinh chién luge,
chinh sach, xay dung ké hoach phat trién nganh Nb6i vu qua timg thoi ky; dap
tmg nhu cau thong tin théng ké vé& nganh Néi vu cia céc t chirc, c4 nhén ¢ nhu
cdu str dung théng tin; 1 cin clr dé xay dung ché dd bdo cdo théng ké nganh Noi
V.

2. Hé théng chi tiéu théng ké nganh N&i vu bao gbm nhiing chi tiéu théng
ké phan 4nh tinh hinh v& t& chtrc hanh chinh, sy nghiép nha nudc; chinh quyén
“dia phuong; cén bg, cong chuc, vién chirc nha nudc; dao tao bdi dudng cén bd,
cbng chic, vién chuc; td chirc phi chinh phu; thi dua, khen thudng; t6n gido va
van thu, luu trit nha nuée.
3. Hé théng chi tiéu théng ké nganh N6i vu bao gdm Danh muc Hg théng
chi tiéu théng ké va Noi dung chi tiéu théng ké.



Pidu 2. Hidu luc thi hanh
Théng tur nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 03 thdng 7 ndm 2017.
Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

1. Vu K& hoach — Tai chinh, B4 N6i vu chit tri, phdi hop véi cic don vi lién
quan, cdn cir Hé théng chi tiéu théng ké& nganh N&i vu xdy dung ché d6 béo céo
thdng ké nganh N6i vu, chuong trinh didu tra théng ké, téng hop s liéu théng
ké trong hé thdng chi tiéu théng ké nganh Nbi vu dé trinh Bd trirdmg B6 Noi vu
ban hanh.

2. Thu truong cac B, co quan ngang B, co quan thuéc Chinh phu, Chi
tich Uy ban nhén dan c4c tinh, thanh phé truc thude Trung wong, Thi trudng céc
don vi thudc va truc thuoc B6 Noi vu va céc t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu
tr4ch nhidm thi hanh Théng tu nay./. 4/

Noi nhin:

- Thu tuéng Chinh phtt (d€ bdo céo);

- Céc Phé Thu twéng Chinh phu (dé b/céo);

- Céc bd, co quan ngang bg, co quan thude Chinh phu,
- Vin phong Quéc hoi;

- Vin phong Cht tich nudc;

- UBND céc tinh, thanh phd truc thuge Trung wong;

- S& Ni vu céc tinh, thanh phé truc thude Trung vong;
- Vién Kiém s4t nhan dan tdi cao; ~—
- Tda 4n nhén dén tdi cao; Leé Vinh Tan
- Kiém toan Nha nuéc;

- Cyc Kiém tra vin ban quy pham phédp luit (B Tu

phip)

- Tdng cuc Théng ké;

- Céng bao, Cdng thong tin dién tir Chinh phu,

- Chng théng tin dién tr Bo Noi vu;

- Luu: VT, KHTC.




BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA ViET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phuc

DANH MUC HE THONG CHI TIEU THONG KE NGANH NQI VU
(Ban hanh kém theo Théng tw sé: 03 /2017/TT-BNV ngay 49 théng 5 nam 2017 ¢iia B
truéng Bo Noi vuy)

TT | MA NHOM, TEN CHI TIEU GHI CHU

01 |TO CHUC HANH CHINH

1 | 0101 |S8 don vi hanh chinh

2 | 0102 [S8 dai bidu hoi déng nhan dan

3 | 0103 |S4 lanh dao chinh quyén

S6 B0, co quan ngang B, co quan truc

4| 0104 thudc Chinh pht ¢6 can bd chu chét 1a nit

Uy ban nhén dén céac cip c6 can bd chu chdt

5 0105 |7 .
la nit

Cac co quan Dang, Nha nudc, cac td chuc
6 0106 (chinh tri - x4 héi cd tir 30% can bo nit trd 1é€n
¢o can bo chu chét 1a nit

02 |CAN BOQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

7 | 0201 |Sé lugng cdng chiec tir cap huyén trd 1én

8 | 0202 |S8 luong can bo, cdng chic cép xa

9 | 0203 |Tién luong binh quan mét can bo, cong chirc

10 | 0204 |Sé luong vién chirc

Sé lugng céan bg, cong chirc, vién chuc dugc

B danh gi4, phén loai

12 | 0206 Sé{ luong cén bg, cdng chire, vién chue bi ky
luat

13 | 0207 S6 luot cén bo, céng chuc, vién chic dugc

dao tao, boi dudng

03 [BIEN CHE

14 | 0301 |Sé luong bién ché dugc giao

15 | 0302 |Ty lé thuc hién bién ché

16 | 0303 |Ty lé tinh gian bién ché




TT | MA NHOM, TEN CHI TIEU GHI CHU
04 |THANH TRA NGANH NOI VU
17 | 0401 S(:). cudc thanh tra, kiém tra chuyén nganh
noi vu
S6 luong giai quyét don khiéu nai, td céo,
18 | 0402 | .« . s X s :
kién nghi, phan anh vé nganh néi vu
19 | 0403 S?. luot tiép cOng dan lién quan dén nganh
ndi vu
05 HOQP TAC QUOC TE TRONG LINH
VUCNOI VU
20 | 0501 SS (~ioan ra nlﬂI.O’C ngoai nghién ciru, khao sat
v€ linh vuc ndi vu
Sb doan ctia nurde ngoai, t6 chire quéc té vao
21 | 0502 |nghién ctru, khéo sat, gidi thidu vé linh vuc
ndi vu tai Viét Nam
06 |HOI, TO CHUC PHI CHINH PHU
22 | 0601 |S8 luong hdi, t chirc phi chinh pha
23 | 0602 |Sé lugng cac quy x& hoi, quy tir thién
07 |THIDUA, KHEN THUONG
24 | 0701 |Sb phong trao thi dua
25 | 0702 |S8 luong khen thudng cdp nha nude
Sd luong khen thuong cép bd, ban, nganh,
26 | 0703 |doan thé trung wong va tinh, thanh pho truc
thudc Trung uong
S4 luong td chirc 1am cong tac thi dua, khen
27 | 0704 |thudng cua by, ban, nganh doan thé Trung
uvong, tinh, thanh phé trure thudc Trung vong
S6 lugng cdng chic lam cdng tac thi dua,
28 | 0705 khen thudng cua bd, ban, nganh doan thé

Trung uong, tinh, thanh phé truc thudc
Trung uong

08

TON GIAO




TT | MA NHOM, TEN CHI TIEU GHI CHU
29 | 0801 SéAtén‘giéo, to chtirf; ton gi:a'lo da duge cong
nhén va cap dang ky hoat dong

L3 o | 0302 tsoc; 211:5 sdc, chic viée, tin d6, co s thd tu
09 (VAN THU - LUU TRU
31 | 0901 So .hAIc,mg Vﬂén b’ém cjhi dao va huéng din
nghi€p vu cong tac vén thu
32 | 0902 |Sétb chirc van thu
33 | 0903 |[S6 nhan su lam cong tic van thu
34 | 0904 (S6 lugng vin ban
35 | 0905 S luong hd so
37 | 0907 |Sét5 chirc luu trit
38 | 0908 [Sé nhan su lam cong tac luu trit
39 | 0909 [S5 tai ligu luu trit
40 | 0910 [S6 tai liéu luu trit thu thap
41 | 0911 |[S6 tailiu huru trit dua ra sir dung
42 | 0912 |S6tailiéu du.qc sao chup
43 | 0913 |Dién tich kho luu trit
44 | 0914 |Sb trang thiét bj dung cho luu trit
45 | 0915 |Kinh phi cho hoat ddng luu trit

Lé Vinh Tan




BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

NOI DUNG CHI TIEU THONG KE
THUQC HE THONG CHI TIEU THONG KE NGANH NOI VU
(Ban hanh kém theo Thing tu s6 0% /2017/TT-BNV ngdy Mthdng b ndm 2017
cua B¢ truong Bé Ngi vu)

01. TO CHUC HANH CHINH
0101. S6 don vi hanh chinh
1. Khai niém, phuwong phép tinh

- Céc don vi hanh chinh clia nuéc Cong hoa x3 hdi chi nghia Viét Nam gdm
cd:

+ Tinh, thanh phb truc thudc trung wong (sau day goi chung la cép tinh);

+ Huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé) truc
thudc trung wong (sau day goi chung 13 cép huyén);

+ X34, phudng, thi trin (sau déy goi chung 1a cp x3);

+ Pon vi hanh chinh - kinh té dic biét.

- §6 don vi hanh chinh timg cip (cip tinh, cip huyén, cdp x4 va don vi hanh
chinh — kinh té dic biét) 1a sb don vi hanh chinh hién c6 dén thoi diém théng ké
cla timg cip tinh, cip huyén, cip xa va sé don vi hanh chinh — kinh té dic biét
trong ca nudc.

- Tng s& don vi hanh chinh cac cp (cAp tinh, cAp huyén, cip x& va don vi
hanh chinh — kinh té dac biét) 13 tbng sb don vi hanh chinh hién c6 dén thoi diém
théng ké cua cép tinh, cép huyén, cép x4 va don vi hanh chinh ~ kinh té dac biét
trong c& nudc.

2. Phén tb cha yéu

- Cép hanh chinh: c4p tinh, cAp huyén, cp x& (Pon vi hanh chinh — kinh té
dic biét c6 thé 1a cAp tinh hodc cdp huyén do Qubc hdi quyét dinh khi thanh 1ap
don vi hanh chinh — kinh té dic biét d6);

- Néng thon/dé thi/hai ddo/don vi hanh chinh — kinh té dic biét;

- Loai don vi hanh chinh cép tinh (Loai d&c biét, Loai I, Loai II va Loai III).

- Loai don vi hanh chinh cip huyén, cép x& (Loai I, Loai IT va Loai III).
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3. Ky cong bd

Nam

4. Ngudn sb liéu

- Ché db béo céo théng ké ciia Bd Noi vu

- S dung dit liéu hanh chinh

5. Co quan chiu trach nhiém thu thép, tong hop

Vu Chinh quyén dia phuong, B6 Noi vu.

0102. S6 dai biéu hdi ddng nhan dan

1. Khai niém, phwong phap tinh

Hoi déng nhan dan 14 co quan quyén luc nha nudce & dia phuong, dai dién
cho ¥ chi, nguyén vong va quyén lam chi cia Nhin dan, do Nhan din dia
phuong bau ra, chiu trach nhiém truéc Nhén dén dia phuong va co quan nha
nudc cép trén. Pai bidu Hbi dong nhan dan 14 ngudi dai dién cho ¥ chi, nguyén
vong cua Nhén din dia phuong; lién hé chit ché véi cir tri, chiu su giam sat cia
ctt tri, thuc hién ché do tiép xtc, bdo c4o véi cir tri vé hoat dong cua minh va cua
Hoi déng nhén déan, tra 1&1 nhitng yéu clu, kién nghi cla ctf tri; xem xét, don déc
viée giai quyét khiéu nai, t& c4o.

Sé dai bidu Hoi déng nhén dén 12 sb luong dai biéu duoc biu ra tai cude
bau ctir Hoi ddng nhén dén céc cAp (tinh, huyén, x&) trong 01 nhiém ky.

2. Phan tb chi yéu

- C4p hanh chinh (tinh, huyén, x&, don vi hanh chinh — kinh té dic biét)

- Trinh d6 dao tao

- Dén toc

- Nhém tudi

- Gidi tinh

- Chtrc vu trong Hoi ddng nhén dén

3. Ky cbng bo

Nhiém ky

4. Ngubn s ligu

Ché d6 bao cdo thbng ké ctia Bo Noi vu
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5. Co quan chju trach nhiém thu thap, tong hop

Vu Chinh quyén dia phuong, B6 Nbi vu.

0103. S6 lanh dao chinh quyén

1. Khai niém, phwong phap tinh

Hé théng chinh quyén cia Nha nuée Viét Nam bao gom:

- Co quan quyén lyc nha nuée gdbm Québc hdi & cép Trung wong va Hoi

ddng nhan dan céc cdp dia phwong do nhén dan truc tiép bau ra va thay mat nhan
dan thuc hién quyén luc nha nudc;

- Co quan hanh chinh gém Chinh pht & cip trung wong va Uy ban nhan
dan céc clp dia phuong do co quan quyén luc trong img biu ra;

- Co quan xét xir gdm Toa 4n nhan dén t6i cao, Toa an nhén dén cép cao va
Tda 4n nhan dan céc cip dia phwong;

- Co quan kiém s4t gdm Vién kiém sat nhén dén tdi cao, Vién kidm sat
nhén dan cip cao va Vién kiém sat nhan dén céc cép dia phuong.

Chirc vu ldnh dao chinh quyén gé‘)m:

a) Cap Trung uong, gdm:

- Chu tich, Pho Chu tich Quéc hoi; Cha nhiém, Phé Cha nhiém cac ny ban
cia Quéc hdi va tuong duong; Chu tich, Phé Chu tich H6i dong dan toc; Vu
trurong, Phé Vu trudng va tuong duong;

- Chu tich nudce, Phé Chu tich nudc;

- Thu tudng, Phé Thu tudng Chinh phu;

- B6 trudng, Thu trudng co quan ngang Bo; Thur truong va tuong duong;
Téng cuc trudong, Phod Tdng cuc trirdng va tuong dwong; Cuc trudng, Phé Cuc
trudng va tuwong duong; Vu trudng, Phé Vu trudng va tuong duong;

- Chanh 4n, Phé Chénh 4n Tda 4n nhan dan t&i cao; Chanh 4n, Phé Chénh
4n Tda 4n nhan dan cip cao; Vién trudng, Pho Vién trudng Vién Kiém sat nhan
dén tdi cao; Vién trudng, Phé Vién trudng Vién Kiém sat nhén dan cép cao;Téng
cuc trudng, Phé Tong cuc trudng va tuong duong; Cuc trudng, Phé Cuc trudng
va tuong duong; Vu trudng, Phé Vu trudng va tuong duong.

b) Cp tinh, gbm:

- Cht tich, Phé Chu tich Hoi déng nhan dén cép tinh;
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- Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh; Gidm dbc, Phé Giam dbc
S& va tuong duong;

- Chénh 4an, Phé Chénh 4n, Chanh toa, Phé Chénh tda Tda 4n nhan dén cip
tinh; Vién truémg, Phé Vién trudng Vién kiém sat nhan déan cip tinh.

c) Cép huyén, gbm:

- Chu tich, Phé Chu tich Hbi déng nhan dan cdp huyén;

- Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén; Trudng phong, Phd
Trudng phong cc phong chuyén mon thudc Uy ban nhan dan.

- Chanh 4n, Phé Chanh 4n, Chénh toa, Phé Chanh tda Toa 4n nhén dan cp
huyén; Vién trudng, Phé Vién trudng Vién kiém sat nhan dan cp huyén.

d) Cép X3, gém:

- Chu tich, Ph6 Chi tich Hoi ddng nhan dan cip x4;

- Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dan cip xa.

Lanh dao chinh quyén 1 s6 lugng ngudi nim gifr timg chirc vu théa man
khai niém néu trén tai thoi diém thdong keé.

2. Phan tb chii yéu

- Hé thdng chinh quyén

- Trinh 40 dao tao

- Dén tdc

- Nhém tudi

- Gidi tinh

3. Ky cong bd

Nam

4. Ngudn s0 lidu

Ché @6 bao cdo thdng ké ctia B Noi vu

5. Co quan chju trach nhiém thu thap, tong hop

Vu Chinh quyén dia phuong, Vu Cong chirc - Vién chire, B Noi vu.

0104. S6 B9, co quan ngang Bj, co quan trye thude Chinh phii c6 can
bd chii chot 1a nit.

1. Kbai niém, phwong phap tinh
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Lanh dao chi chét trong cac B9, co quan ngang B0, co quan thudc Chinh
pht la cac chirc vu tur Thir truong hodc tuong duong trd 1én.

Sé B9, co quan ngang B, co quan thudc Chinh pht c¢6 can b6 ldnh dao
cht chét 12 nit 12 téng sb B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu cé can
bd chu chét 14 nt.

2. Phan tb chii yéu

B9, co quan ngang B§, co quan thuge Chinh phu.

3. Ky cong b

Nhiém ky

4. Ngudn sb lidu

Ché db bao cdo théng ké ciia BO Noi vu

5. Co quan chiu trach nhiém thu thip, tong hop

Vu Téng hop, B& Nai vu.

0105. Uy ban nhin dan cic cip cé cin bd chii chot 1a nir

1. Khai niém, phwong phap tinh

Lanh dao chi chét cia Uy ban nhn dan bao gém Chu tich va Phé chi tich
Uy ban nhén dén.

$6 Uy ban nhan dan c6 can bd lanh dao chi chbt 1a nit 12 tng s6 Uy ban
nhéan dan ¢ timg cép ¢ cén bd chu chdt 1a nit.

2. Phan tb chi yéu

Cép hanh chinh (tinh, huyén, x4, don vi hanh chinh — kinh té dac biét).

3. Ky cong bd

Nhiém ky

4. Ngubn s6 liéu

Ché d6 bao cdo théng ké ctia Bo Noi vu

5. Co quan chiu trach nhiém thu thip, tong hop

Vu Téng hop, B Néi vu.

0106. Cac co quan DPiang, Nha nudc, td chirc chinh tri - x4 hoi cé tir
30% can bd nir tré 1€n c6 can bd chu chot la nit.

1. Khai niém, phwong phap tinh
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Co quan ctia Pang bao gém toan bd cac Dang b, tinh tir dang bd bd phén.
truc thudc dang Uy co s& tror 1én. Can bd chil chdt trong céc co quan cia Pang
bao gbm Bi thu va phé Bi thu céc dang bb.

Co quan Nha nudc bao gdm cic co quan thudc hé théng céc co quan l4p
phép, hanh phép, tu phép va chinh quyén dia phuong cac cip. O cip trung wong,
cén b chi chdt bao gdm Phé Vu trirdng va tuong duong trd 1én. O cp tinh, can
b6 chi chdt bao gdbm Phé Chu tich Uy ban nhén dén va tuong duong trd 1é€n, Phé
Chu tich Hoi déng nhén dan trés 1én, Phé Gidm dbc S& va tuong duong trd 1én. O
cAp huyén, can bd chi chét bao gdm Phé Chu tich UY ban nhén dan va tuong
duong tré 1én, Phé Chu tich Hoi déng nhin dan trd 1én, Phé cac phong, ban cip
huyén va trong duong trd 1én. O clp x4, can b chii chdt bao gdm Phé Chu tich
Uy ban nhan dan va tuong duong trd 1én.

Céc td chire chinh trj - x4 hdi bao gdm hé théng ctia (i) Uy ban Trung wong
Mit tran T qudc Viét Nam, (ii) Téng Lién doan Lao déng Viét Nam, (iii) Trung
wong Hoi Lién hiép phu nit Viét Nam, (iv) Trung wong Poan Thanh nién Cong
san HO Chi Minh, (v) H6i Cuu Chién binh va (vi) Hoi Néng dan Viét Nam. Can
bd chi chdt cac td chirc chinh trj - x& hoi 12 cép trudng va cip pho cua céc to
chire nay & cép tuong ing tir trung wong dén cép xa..

Ngoai ra con ¢ cac co quan gitp viéc cho Qudc hoi, gdm: Vin phong
Quéc hoi, Kiém todn Nha nudc; Vin phong Chu tich nudc; cac co quan gitip viée
ctia Dang, gdm: Vin phong Trung wong Dang, Uy ban kiém tra Trung wong va
c4ac Ban cua Pang. Can b chu chét cia céc co quan ndy gdm cac vi tri twong
duong voi cac B, nganh & Trung wong.

Ty 18 30% nit duoc tinh trong s6 bién ché thuc té va s6 hop dong lao dong
dai han.

2. Phén tb chi yéu

Co quan Pang; co quan Nha nudc; cac td chirc chinh tri - x& hdi; cic co
quan gitp viéc cho Quéc hdi; Vin phong Chu tich nudc; céc co quan tham muu
gilp viéc cua cap Uy Pang.

3. Ky cdng bd

Nam

4. Ngudn so liéu

Ché d6 bao cdo thdng ké cia B Noi vu



5. Co quan chiu trach nhiém thu thip, tong hop

Vu Téng hop, B6 Noi vu.

02. CAN BQ, CONG CHU'C, VIEN CHUC

0201. S6 lwgng cong chirc tir cAp huyén tré 1én

1. Khai niém, phwong phap tinh

Céng chirc 1a céng dan Viét Nam, dugc tuyén dung, bd nhiém vao ngach,
chirc vu, chirc danh trong co quan cia Pang Cong san Viét Nam, Nha nudc, tb
chirc chinh tri - x4 hdi & trung wong, cép tinh, cép huyén; trong co quan, don vi
thudc Quén d61 nhén dan ma khéng phai 1a s quan, quin nhén chuyén nghiép,
cbng nhan qudc phong; trong co quan, don vi thudc Céng an nhan din ma khéng
phai [a sT quan, ha sT quan chuyén nghiép va trong b mdy lénh dao, quan ly cta
don vi su nghiép cong lap cia Pang Céng san Viét Nam, Nha nudc, t& chic
chinh tri - x& héi (sau ddy goi chung la don vi su nghiép céng lap), trong bién ché
va hudng luong tir ngan séch nha nudc; dbi véi cong chirc trong bé méy lanh
dao, quan ly cua don vi su nghiép céng lap thi lvong duge bao dam tir quj luong
cta don vi su nghiép cong lap theo quy dinh cua phap luat. (Khoan 2 Diéu 4 Luit
can bg, cong chirc nam 2008).

S6 luogng cong chirc cép huyén trd 1én 14 tong sé ngudi thdéa man khéi niém
néu trén.

2. Phin t6 chii yéu

- Hé th8ng hanh chinh nha nuéc (cp trung wong, cép tinh, cip huyén)

- DBang vién

- Déan tdc

- Tdn gido

- Gidi tinh

- Nhém tubi

- Ngach cong chuc

- Trinh d6 dao tao

3. K§ cong bd

Nam

4. Ngudn sb ligu



Ché d6 bao céo thdng ké ctia B Noi vu

5. Co quan chiu trach nhiém thu thép, tong hop
Vu Cong chic - Vién chirc, B6 N6i vu.

0202. S6 Iwgng can bd, cong chire cip xa

1. Khai niém, phwong phap tinh

Cén bd x4, phuong, thi trdn (sau dy goi chung 13 cdp x&) Ia cbng dan Viét
Nam, duoc bau cir gift chitc vu theo nhidm ky trong Thudng truc Hoi dong nhén
dan, Uy ban nhan dan, Bi thu, Phé B thu Dang uy, ngudi dimg dau td chire chinh
tri - x& hoi; cbng chic cip x3 1a cong dan Viét Nam duoc tuyén dung giit mot
chirc danh chuyén mén, nghiép vu thuéc Uy ban nhan dan clp x4, trong bién ché
va hudng luong tir ngan sédch nha nudce. (Khoan 3 Pidu 4 Luat cdn b, céng chic
nam 2008).

S6 lugng can bd, cong chuc cap xa l1a tong s6 ngudi thoa man khai niém,
quy dinh néu trén.

2. Phin td chi yéu

- Bang vién

- Déan toc

- Ton giao

- Gidi tinh

- Nhém tudi

- Trinh d6 dao tao

3. Ky cong bb

Nam

4. Ngudn s6 ligu

Ché d6 bao cao théng ké ctia B6 Noi vu

5. Co quan chju trach nhiém thu thap, tong hop
Vu Chinh quyén dia phuong, B Noi vu

0203. Tién lrong binh quan mjt cén bd, cdng chire

1. Khai niém, phwong phap tinh



Tién lwong clia mét can b, cong chirc bao gdm tién lwong theo chitc danh
hoc theo ngach, béc, cac loai phu cp lwong va céc khoan thu nhap bd sung khéc
phat sinh tai co quan, don vi can bg, cdng chuc dang lam viéc, khéng tinh thu
nhdp tir cic ngudn cia don vi khac.

Tién luong binh quén ctia mét can bg, céng chire 12 tdng sé tién luong thuc
té tinh binh quan mot cén bo, cong chirc.

Cong thic tinh:
Tién luong binh quan mét cén b, cong chic (W) =T LiW;/  L;
Trong dé:
L; - S8 cén by, cbng chire trong ky bédo cdo (i);
Wi - Tién luong cta can bd, cdng chirc trong ky (i).
2. Phén tb chii yéu
- Khbi céc co quan nha nudc trung wong
- Cép hanh chinh (tinh, huyén, x4, don vi hanh chinh — kinh té dic biét)
3. Ky cong bo
Néam
4. Ngudn s6 ligu
Ché d6 béo céo théng ké ctia BS Noi vu
5. Co’ quan chiu trach nhiém thu thip, téng hop
Vu Tién luong, B6 Noi vu
0204. SO lwgng vién chirc
1. Khai niém, phwong phap tinh

Vién chirc 1a cong dan Viét Nam dugc tuyén dung theo vi tri viéc lam, lam
viéc tai don vi su nghiép cong lap theo ché d6 hop déng lam viéc, hudng luong
tir quy lwong ciia don vi sw nghiép céng 1ap theo quy dinh clia phap luét. (Diéu 2
Luat vién chirc ndm 2010).

Vién chirc qudc phong 1 nhimg ngudi lam chuyén mén k¥ thuat, nghiép
vu thudc bién ché ctia Quan doi nhan dén, dugc bb tri theo chirc danh nghé; thuc
hién nhiém vu tai co quan, co s& nghién ciru, gido duc dao tao, van hoéa, don vi
quan y va don vi sy nghiép khac thudc B Quéc phong. (Khoan 3 Piéu 3 Luat
quén nhén chuyén nghiép, cong nhén va vién chuc qudc phong nidm 2015).
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S luong vién chirc 13 tdng sb vién chirc dang lam viéc, hudng luong tir
quy luong cua don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh ciia phap luét tai thoi
diém théng ke.

2. Phén t6 chii yéu
- Dang vién
- Dén toc
- Tén gido
- Gidi tinh
- D6 tudi
- Chirc danh nghé nghiép vién chic
- Trinh d¢ dao tao
3. Ky cong b
Nam
4. Ngudn s6 liéu
Ché d6 béo céo théng ké cua Bo Noi vu
5. Co quan chiu trach nhiém thu thap, téng hop
Vu Céng chirc - Vién chirc, B N6i vu
0205. S(‘)'lu'(_)'ng can bg, cong chirc, vién chirc dwge danh gia, phan loai
1. Khai niém, phwong phap tinh

Can b, cong chirc, vién chirc duge danh gid, phén loai cén ¢ theo Nghi
dinh ctia Chinh phu vé& dénh gi4 va phan loai can bo, cong chirc, vién chiic.

Sé lugng cén b, cdng chure, vién chirc duge danh gid, phén loai la téng 56
cén bg, cdng chuc, vién chic du diéu kién, tiéu chudn dé thuce hién cong tdc danh
gia, phén loai theo quy dinh cda Luét can bd, cong chirc, Luat vién chirc va Nghi
dinh ctia Chinh phti v& dénh gié va phan loai cdn bd, cong chirc, vién chiic.

2. Phan t6 chit yéu

Két qua danh gia, phén loai.

3. Ky cong bo

Nam.

4. Ngudn s6 ligu
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Ché d6 béo cdo théng ké ctia B6 Noi vu.

5. Co’ quan chiu trach nhiém thu thip, tong hop

Vu Cdng chuc - Vién chirc, Bo Nbi vu.

0206. S6 lwong can bd, cong chire, vién chire bi ky luit
1. Khai niém, phwong phap tinh

S4 lugng céan bg, cdng chirc, vién chirc bi ky luét 1a tdng sb can bd, cong
chirc, vién chire bi ky ludt theo céc hinh thic ky luit theo quy dinh cia phép luat
hién hanh tai thoi diém thdng ké.

2. Phin tb chii yéu

Hinh thuce ky luat

3. Ky cong b

Nim

4. Nguon sb li¢u

Ché d6 béo céo thdng ké ctia B Noi vu

5. Co‘hquan chiu trach nhiém thu thap

Vu Coéng chire - Vién chuce, B6 Néi vu

0207. S6 lugt can bd, cdng chite, vién chite dwge dio tao bdi dudng
1. Khai niém, phwong phép tinh

Can bg, cong chuc, vién chuc dugc dao tao, boi dudng l1a nhiing nguoi
duoc co quan/ don vi quan ly, st dung ctr di dao tao, boi dudng theo cac hinh
thirc dao tao, bdi dudng theo quy dinh ctia nha nudc.

S6 lugt can b, cong chuc, vién chic duge dao tao, bdi dudng la tong s6
can bg, cong chirc, vién chirc dugc clr di dao tao, boi dudng theo s6 lan duge cur.

2. Phan tb chi yéu

- N6i dung, chuong trinh dao tao, boi dudng
- Nhém dbi tuong

- Hinh thitc dao tao (trong nudc/ngoai nudce)
- Nguén kinh phi dio tao

3. K3 cong b
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Nam

4. Ngudn sb liu

Ché d6 béo céo théng ké ciia Bd Noi vu

5. Co quan-chiu trach nhiém thu thép, tdng hop

Vu Péo tao, bdi dudng can bg, céng chirc, vién chirc, B6 Noi vu.
03. BIEN CHE

0301. S6 lwgng bién ché dugc giao

1. Khai niém, phwong phap tinh

Bién ché gém: Bién ché can bg, bién ché cong chuec, s6 lugng ngudi lam
viéc trong don vi su nghiép céng lap va lao dong hop ddng duoc cip c6 thim
quyén giao theo quy dinh ciia phép luét.

S6 lugng bién ché dugc giao 1a tong so bién ché cua co quan/td chic dugce
cdp cé thdm quyén giao thuc hién hang ném, k€& ca bién ché cong chuc du phong
(néu cd).

2. Phén tb chi yéu

- Cac co quan, to chirc cia Bang, Nha nudc, t6 chuc chinh tri - x hoi tur
trung uong dén cap x§;

- Céc dom vi su nghiép cdng lap ciia Pang, Nha nudc, td chirc chinh trj - x4
hoi;

- Céc hoi duoc giao bién ché va ngén sach nha nudc hd tro kinh phi dé tra
luong;

3. Ky cong bd

Nam

4. Ngudn s6 lidu

Ché d6 béo cdo théng ké ciia Bo Nai vu

5. Co quan chiju trach nhiém thu thép, tdng hop

Vu Té chirc - Bién ché, Bo Noi vu.

0302. T¥ 18 thuc hién bién ché

1. Khai niém, phwong phap tinh
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Thuc hién bién ché: 1a tinh hinh thuc hién bién ché cua co quan/té) chic
dugc cp c6 thim quyén giao bién ché trong nam tinh dén hét ngay 31/12 ndm
béo cdo.

Ty 18 thuc hién bién ché = Sé luong bién ché thuc hién cua co quan, to
chirc tinh dén hét ngay 31 thang 12 ndm bdo cdo/ Tdng sé lwong bién ché duge
giao clia co quan, tb chiic ndm bao céo.

2. Phén td chi yéu

- Cac co quan, t6 chuc cia Dang, Nha nudec, té6 chirc chinh tri - x3 hoi tir
Trung wong dén cap x4;

- Cac don vi su nghiép cong lap cia Dang, Nha nudc, td chitc chinh trj - xa
hoi;

- Céc hdi dugc giao bién ché va ngén sach nha nuéc hd tro kinh phi dé tra
luong;

3. Ky cong bo

Niam

4. Ngudn s6 liéu

Ché d6 béo céo théng ké ctia B4 Noi vu

5. Co quan chiu trach nhiém thu thip, tong hep

Vu T chirc - Bién ché, Bo Noi vu.

0303. Ty 1€ tinh gian bién ché

1. Khai niém, phwong phap tinh

Tinh gian bién ché 14 viéc dédnh gid, phén loai, dua ra khdi bién ché nhimg
ngudi doi du, khéng dap tmg yéu cau cong viéc, khong thé tiép tuc bé tri sép xép
cong tac khac va giai quyét ché do, chinh sach ddi véi nhimg nguoi thude dién
tinh gian bién ché.

S luong tinh gian bién ché 14 tdng sé luong bién ché da thuc hién tinh

gian (k& ca nhimg trudong hop thude dién tinh gian dang giai quyét tha tuc) tinh
dén hét ngay 31/12 nam béo céo.

Ty 1é tinh gian bién ché = Sb luong bién ché da tinh gian tinh dén ngay
31/12 nim béo cdo/(Téng sd bién ché hién c6 tai thoi diém 01/1 nam béo cdo +
(cdng) sb bién ché ting trong nim béo céo).

2. Phin td chi yéu
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- Céc co quan, to chirc cia Pang, Nha nuéc, t6 chitc chinh tri - xa héi tur
trung uong dén cap x&;

- Céc don vi su nghiép cdng 18p cia Pang, Nha nudc, td chic chinh tri - x&
hdi;

- C4c hoi duge giao bién ché va ngan sich nha nuéc hd trg kinh phi dé tra
luong;

3. Ky cong b6

Nam

4. Ngudn s6 liéu

Ché d6 béo cdo théng ké ctia B Néi vu

5. Co quan chiu trach nhiém thu thip, tdng hop

Vu T chic - Bién ché, B§ Noi vu.

04. THANH TRA NGANH NOI VU

0401. S6 cudc thanh tra, kiém tra chuyén nganh ndi vu

1. Khai niém, phwong phap tinh

Thanh tra, kiém tra chuyén nganh néi vu la thanh tra, kiém tra viéc Chép
hanh chinh sach, phap luét, nhiém vu dugc giao cia cac co quan, t8 chirc, ¢4 nhan
‘thudc pham vi quan 1y ctia B6 Noi vu, S& N6i vu; thanh tra, kiém tra chuyén
nganh trong céc linh vuc td chirc bd may hanh chinh, sy nghiép va quan ly bién
ché nha nuéc; chinh quyén dia phuong, dia gidi hanh chinh; can bg, céng chir,
vién chirc; tién luong; t6 chic hdi va cac t§ chirc phi chinh phi; vin thu, luu trit
nha nudc; cai cach hanh chinh nha nu&c; thuc hién Quy ché dan chi & co s&;
cdng tac thanh nién; thi dua khen thudng; ton gido.

S8 cudc thanh tra, kidm tra chuyén nganh ndi vu 14 téng sb cudc thanh tra,
kiém tra do Thanh tra B6 N6i vu, Thanh tra S& N6i vu, Thanh tra chuyén nganh
cua céc co quan Ban Thi dua — Khen thudng Trung uong, Ban Ton gido Chinh
pht thuc hién trong thoi diém thdng ke.

2. Phén tb chii yéu

No6i dung; dbi tuong; pham vi cdc cudc thanh tra, kiém tra; két qua.
3. Ky cong b

Né&m
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4. Ngudn so liéu

- Ché db béo céo théng ké cua B4 Noi vu

- Str dung dit liéu hanh chinh.

5. Co quan chiu trach nhiém thu thip, tong hop
Thanh tra B6 Noi vu.

0402. S6 lwong giai quyét don khiéu nai, td cdo, kién nghi, phan anh vé
nganh ndi vu

1. Khai niém, phwong phap tinh

Khiéu nai 13 viéc cong dan, co quan, t6 chirc hodc can bd, cong chuc theo
thi tuc do Lué4t khiéu nai quy dinh, dé nghi co quan, td chirc, c4 nhan c6 thdm
quyén xem xét lai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh ca co quan hanh
chinh nha nude, cia ngudi ¢ thim quyén trong co quan hanh chinh nha nudc
lién quan dén linh vuc ndi vu hodc quyét dinh ky luat can bg, cong chuc khi cé
cin cir cho ring quyét dinh hodc hanh vi d6 1a trai phép luat, xdm pham quyén,
loi ich hop phép cta minh.

T6 céo 1a viée cong dén theo thi tuc do Luat td céo quy dinh bdo cho co
quan, t chirc, ca nhan c6 thAm quyén biét v& hanh vi vi pham phap luét cia bt
cl co quan, t chirc, c4 nhin nao gdy thiét hai hoic de doa gdy thiét hai lgi ich
cua Nha nudc, quyén, loi ich hop phép clia céng dan, co quan, td chirc trong linh

vuc ndi vu.

Kién nghi l1a viéc cdng dén hodc td chirc dé nghi v&i c4 nhén, hoac co quan
quan 1y hanh chinh nha nudc c6 thim quyén cén xt 1y hodc diéu chinh, sira déi
hodc co céac giai phdp, bién phap va hinh thic quan ly, diéu hanh mot linh vuc
chuyén mén nao d6 d3 duoc trién khai thuc hién trong qué trinh quéan 1y hanh
chinh nha nudc; cac giai phap, bién phéap va hinh thirc quan 1y dé ma chu thé kién
nghi cho ring s& khong hiéu qua, khéng phu hop, khéng kha thi, c6 thé gay hodc
da ghy hau qua xdu dén hoat ddng binh thudong va loi ich hop phép cla cong dan,
td chire va tap thé lién quan dén linh vuc ndi vu.

Phan 4nh 12 viéc cong dan, td chirc néu 1én va dé xudt véi ca nhan, don vi ¢6
thdm quyén xem xét, xir 1y kip thoi nhitng su viéc phat sinh 1am anh hudng xau
dén cac hoat dong binh thuong hodc gdy thiét hai dén loi ich hop phéap trong linh
vuc ndi vu.

Sé luong giai quyét don khiéu nai, td céo, kién nghi, phan 4nh 1a tdng s6
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don khiéu nai, t8 céo, kién nghi, phan 4nh duogc giai quyét trong linh vuc ndi vu.

2. Phén tb chi yéu

Két qua giai quyét, thoi gian giai quyét.

3. K3 cong bo

Nam

4. Ngudn sb liéu

- Ché d6 bao céo thdng ké ctia B Noi vu

- St dung dit liéu hanh chinh

5. Co quan chiu trach nhiém thu thép, tdng hop

Thanh tra Bo No6i vu.

0403. S6 luwgt tiép cong dan lién quan dén nganh ndi vy

1. Khai niém, phwong phap tinh

Tiép cong dén la viéc co quan, td chic, don vi, ca nhé&n quy dinh tai Piéu 4
cta Lut tiép cong dan dén tiép dé ling nghe, tiép nhan khiéu nai, t cdo, kién,
nghi, phan 4nh cia céng dan; giai thich, huéng din cho céng dan vé viéc thuc
hién khidu nai, t6 céo, kién nghi, phan 4nh theo ding quy dinh cta phép luat
trong Iinh vuc ndi vu.

S6 luot tiép cong dén 14 tdng sb 1an dén tiép cf)ng dan dén @& lang nghe, tiép
nhan khidu nai, t§ cdo, kién nghi, phan &nh ctia cong dan; gii thich, huéng din
cho cong dan vé viéc thuc hién khiéu nai, t§ cdo, kién nghi, phan 4nh theo dting
quy dinh cia phap luét trong Iinh vuc ndi vu.

2. Phan tb chi yéu

Tiép thudng xuyén; tiép dinh ky va dot xuit; n6i dung; két qua

3. Ky cdng bd

Niam

4. Ngudn sb ligu

- Ché d6 bdo cdo théng ké ctia Bo Noi vu

- Str dung dit 1iéu hanh chinh

5. Co quan chju trich nhiém thu thép, tong hep

Thanh tra BO No6i vu.
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05. HQP TAC QUOC TE TRONG LINH VUC NQI VU
0501. S6 doan ra mréc ngoai nghién ciru, khio sat vé linh vue ndi vu
1. Khai niém, phwong phap tinh

Poan ra nude ngoai nghién ctru, khao sat vé linh vuc ndi vu Ia doan cong
tac dugc thanh 14p tai Quyét dinh cua B0 trudng B Noi vu hoéic co quan ¢ thdm
quyén dé thurc hién nhiém vu nghién ctru, khao sat, hoc tap tai nudc ngoai vé linh
vuce ndi vu.

SO doan ra nude ngoai nghién ciu, khdo sat vé Iinh vuc ndi vu l1a tong so
doan cong tac duge thanh 18p va ctr di cong téc tai nudc ngoai trong ndm béo cdo.

2. Phén t6 chii yéu

- Ngudn cip kinh phi

- Linh vuc nghién ctru, khéo sat

- Khu vuc dén nghién ctru

3. Ky cong bd

Néam

4. Ngudn sb lidu

- Ché d6 béo céo thdng ké ctia B6 Noi vu
- Str dung de liéu hanh chinh

5. Co quan chiu trach nhi¢m thu thap, tong hop
Vu Hop tac quéc té, B Noi vu.

‘ b ”» r L 7\ ’ ‘ A’ b A ’ ”

0502. So doan cta nwéc ngoai, to chirc quoc te vao nghien ciru, khao
sat, gi¢i thigu ve linh vue ndi vu tai Viét Nam

1. Khai niém, phwong phap tinh

Poan cua nudc ngodi, t6 chitc quoc t€ vao nghién ctru, khao sat, gioi thiéu
vé linh vuc ndi vu tai Viét Nam la cic doan khach quodc té cua Chinh phu céc
nude hodc céc té chirc qudc té dén lién hé vdi cac co quan c6 tham quyén & Viét
Nam dé thuc hién nghién ciru, khao sat, giéi thiéu vé linh vuc ndi vu tai Viét
Nam.

S6 doan cua nudc ngodi, to chitc qudc té vao nghién ciru, khao sét, gidi
thiéu vé 1inh vuc ndi vu tai Viét Nam 1a tong so doan khéch quoc té cia Chinh
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phu cac nudc hodc céc t6 chire quoc té thuc hién nghién clru, khio sét, gidi thiéu
ve linh vuc ndi vu tai Viét Nam.

2. Phin td chii yéu

- P6i tuong chi tra kinh phi

- Linh vuc nghién clru, khao sat

3. KS}.cﬁng b

Néam

4. Ngudn s6 liéu

- Ché d6 bao cdo thdng ké clia B6 Noi vu

- Str dung dit liéu hanh chinh

5. Co quan chju trach nhiém thu thap, tong hop

Vu Hop tac quéc té, BS Noi vu.

06. HQI, TO CHUC PHI CHINH PHU

0601. S6 lrong hdi, tb chirc phi chinh phi

1. Khai niém, phwrong phap tinh

Hbi 14 td chic tu nguyén cia cong dan, té chic Viét Nam cung nganh
nghé, cling s& thich, cling gidi, cé chung muc dich tip hop, doan két hdi vién,
hoat ddng thudng xuyén, khong vu loi nhim béo vé quyén, loi ich hop phédp cua
héi, hoi vién, cia cong déng; hé trg nhau hoat déng c6 hidu qua, gop phén vao
viéc phat trién kinh té x4 hoi cua dit nude.

T4 chirc phi chinh pht 14 hdi, qui x4 hoi, qu¥ tir thién va cac loai hinh t6
chirc xa hoi khéc do c4 nhén, td chirc thanh 1ap hoat déng thudng xuyén khong vi
muc dich loi nhuén theo quy dinh cua phép luét va Diéu 1& nhim muc dich hd trg
phét trién.

S8 luong héi, tb chirc phi chinh phu 13 tdng s luong céc hoi va cac td chuc
phi chinh phu d4 déng ky thanh 1&p hop phép tai thoi diém béo cdo.

2. Phin tb chii yéu

- Linh vuc hoat dong

- Pham vi hoat ddng

- Co quan cép phép.
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3. Ky cong bd

Nam |

4. Ngudn s lidu

Ché d0 bao cdo théng ké ctia Bo Ngi vu

5. Co quan chiu trach nhiém thu thip, tong hop
Vu T4 chirc phi chinh phu, B6 Néi vu.

0602. S6 lrgng cac quy xa hdi, quy tir thién

1. Khai niém, phwong phap tinh

Quy x& hoi: La quy dugc £ chuc, hoat ddng vai muc dich chinh nhim hd
trg va khuyén khich phat trién vin hda, gido duc, y té, thé duc thé thao, khoa hoc
va cadc muc dich phat trién cdng déng, khong vi muc dich lgi nhuén.

Quy tur thién: La quy dugc tb chirc, hoat déng vai muc dich chinh nham hd
trg khic phuc kho khan do thién tai, hda hoan, su cb nghiém trong, cac bénh nhan
méc bénh hiém ngheo va céac dbi twrong khac thudc dién khoé khin cin su trg gitp
cda x& héi, khong vi muc dich lgi nhuén.

S8 lugng céc quy xa hdi, quy tir thién 1a tdng sb cdc quy xd héi, quy tir
thién dwoc thanh 1ap hop phap tai thoi diém béo cio.

2. Phén td chi yéu
- Linh vic hoat dong
- Pham vi hoat dong
- Co quan cip phép
3. Ky cong bo
Nam
4. Ngudn sb liéu
Ché d6 béo céo thong ké cia B Noi vy
5. Co quan chiu trach nhiém thu thap, téng hop
Vu T4 chtre phi chinh pht, B Néi vu. -
07. THI DUA, KHEN THUONG
0701. S6 phong trao thi dua

1. Khai niém, phwong phép tinh
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Phong trio thi dua 13 hoat ddng c6 t6 chitc véi su tham gia tu nguyén cia c4
nhén, tap thé nhdm phin d4u dat duoc thanh tich tt nhét trong x4y dung va bao
vé T6 quéc.

Phuong phép tinh: Théng k& cac phong trao thi dua do cip trung uong va
cép bd, ban, nganh, doan thé trung wong, tinh, thanh phé truc thude trung vong
phat dong.

2. Phin tb chi yéu

- Cap chi tri phat dong phét déng thi dua: Chia lam 2 nhém: cip trung
wong (H6i déng Thi dua — Khen thuéng Trung wong) va cip b, ban, nganh doan
thé trung wong, tinh, thanh phd true thude trung wong.

- Pham vi d6i tuong thi dua: Chia 1am 2 nhém (toan quéc va bd, ban, nganh
doan thé, dia phuong).

- Thoi han thi dua: Chia 4 nhém (dudi mét ndm, 1 nam, tir | ndm dén dudi
3 ndm, tir 3 ndm trd 1€n).

* - Phuong thirc t& chirc phong tréo thi dua: Chia 3 nhém (thi dua theo
chuyén d&, thi dua dot xuat, thi dua thudng xuyén hang nam).

3. Ky cong bd

Nam.

4. Ngudn sb li¢u

- Ché dd béo cdo théng ké ctia B6 Noi vu.

- Str dung dit liéu hanh chinh.

5. Co quan chiju trach nhiém thu thap, tbng hop

Ban Thi dua — Khen thudng Trung uong, B Noi vu.

0702. S6 lwgng khen thwéng cAp Nha nuwée

1. Khai niém, phwong phap tinh

Hinh thirc khen thudng va danh hiéu thi dua cip Nha nudc 13 hinh thic
khen thudéng va danh hiéu thi dua thudc thAm quyén quyét dinh ctia Chi tich
nuéc, Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu.

Céc hinh thirc khen thudng va danh hiéu thi dua cdp Nha nudc gém: Cac
loai hudn chuong, huy chuong; “Giai thuéng Ho Chi Minh”; “Giai thuéng Nha
nuéce”; Danh hiéu vinh dy nha nuéce; “Co thi dua cua Chinh phu”; “Béng khen
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clia Thi tuéng Chinh pht”; Danh higu “Chién si thi dua Toan quéc” va c4c hinh
thirc khen thudng khac.,

Phuong phép tinh: Tinh sé lugng cta tung hinh thirc khen thudng va danh
hiéu thi dua cdp Nha nudc va theo ting hang (néu c6 phéan hang). Thoi gian tinh:
S4 lidu tir ngay 01/12 nim trude dén ngay 30/11 nim sau.

2. Phin t6 chii yéu

- Theo don vi ban hanh to trinh Thi twéng Chinh phi vé khen thudng (B9,
ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phd truc thudc Trung wong);

- Theo ddi tuong khen thudng chia 3 nhém:

+ Tap thé (trong d6 chi tiét sé luong khen thudng cho doanh nghiép).

+ Ho gia dinh.

+ Cé4 nhan: Chia theo 5 nhém: Lanh dao cip b, cdp tinh va twong duong
trd 1én; Lanh dao cap vy, s, nganh va twong duong; Doanh nhan; Cac cap lanh

dao khac tlr phd phong tré 1€n; Nguoi truc tiép cong tac, lao ddng, hoc tap, chién
du va phuc vu chién d4u (cong nhén, néng dan, ...).

- Theo phuong thtrc khen thuong chia 7 nhém: Thudng xuyén; chuyén dé;
d6t xuét; ddi ngoai; cdng hién; nién han; khang chién.

3. Ky cong bd

Ném

4. Ngudn sb ligu

- Ché d6 béo céo thong ké ctia Bo Noi vu.

- Str dung dit liéu hanh chinh.

5. Co quan chiu trach nhiém thu thap, tong hop

Ban Thi dua — Khen thuéng Trung wong, Bd Noi vu.

0703. S6 lwgng khen thwdng cip bd, ban, nganh doan thé trung wong

va tinh, thanh phd truc thude trung wong

1. Khai niém, phwong phap tinh

Hinh thirc khen thudng va danh hiéu thi dua cép bd, ban, nganh, doan thé
Trung uong, cép tinh 14 hinh thirc khen thuong va danh hiéu thi dua thudc thim
quyén quyét dinh ciia B9 trudng, Thu trudng céc co quan ngang bd, co quan
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thudc Chinh phi, ban, nganh, doan thé & Trung wong va Chu tich Uy ban nhén
dén c4c tinh, thanh phd truc thude Trung vong.

Céc hinh thuc khen thuéng va danh hiéu thi dua cép bd, ban, nganh, doan
thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thudc Trung wong gom: Bang khen; Chién st
thi dua cép b0, cép tinh; Co thi dua; Huy hiéu, ky niém chuong cia bd, ban,
nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thudc Trung uong.

Phuong phép tinh: Tinh s& luong cta timg hinh thirc khen thuéng va danh
hiéu thi dua cip bd, ban, nganh, doan thé Trung wong, cAp tinh. Thoi gian tinh:
S lidu tir ngay 01/12 nam trude dén ngay 30/11 nam sau.

2. Phén td chi yéu

- Theo d6i tuong khen thudng chia 3 nhém:

+ Tép thé (trong d6 chi tiét s§ lwong khen thudng cho doanh nghiép).
-+ Ho gia dinh.

+ C4 nhén: Chia theo 5 nhém: Lanh dao cép bd, cép tinh va tuong duong
trd 18n; Lanh dao cAp vu, s, nganh va tvong duong; Doanh nhan; Cac cip l4nh
dao khéc tir phé phong trd 1€n; Ngudi truc tiép cdng tac, lao ddng, hoc tap, chién
d4u va phuc vu chién d4u(cong nhén, néng dan, ...).

- Theo phuong thirc khen thudng chia 5 nhdm: Thuong xuyén; chuyén dé;
d6t xuét; ddi ngoai; céng hién; nién han; khang chién.

3. Ky cong bd

Nam.

4. Nguon s liéu

- Ché d6 béo céo thdng ké ciia Bo Nbi vu.

- Str dung dit liéu hanh chinh.

5. Co quan chju trach nhiém thu thap, tong hop

Ban Thi dua — Khen thuong Trung uong, B6 Noi vu.

0704. S6 lwong td chirc 1am cong tac thi dua, khen thuéng ciia bg, ban,
nganh, doan thé trung wong, tinh, thanh phd tryc thude trung wong

1. Khai niém, phwong phap tinh

Té chirc 1am céng tac thi dua, khen thudng 1a don vi (Vy, phong, ban...)

thi dua, khen thudng dugc cip co tham quyén quyét dinh thanh lap lam nhiém vu
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quan Iy nha nuéc vé cong téc thi dua, khen thudng cla bd, ban, nganh doan thé
“Trung uong, tinh, thanh phd truc thudc Trung vong.

Phuong phép tinh: Théng ké tai thdi diém béo cdo.
2. Phén td chit yéu

Theo co céu td chic bd may (Cép Vu thude bo, ban, nganh, doan thé Trung
uong; cap phong, ban hodc b phén thudc Vu, don vi; cép Ban thudc S Noi vu).

3. Ky cbng bd

Néam

4. Ngudn sb liéu

- Ché d6 bao céo théng ké cia B Nbi vu.

- SUr dung dif liéu hanh chinh.

5. Co quan chiu trach nhiém thu thép, tdng hop
Ban Thi dua — Khen thudng Trung wong, Bd Noi vu.

0705. S6 lrgng céng chire 1am cdng tic thi dua, khen thwéng ciia b,
ban, nganh doan thé trung wong, tinh, thanh phd truc thude trung wong

1. Khai ni€ém, phwong phap tinh

Céng chirc lam cong tac thi dua, khen thudng la c6ng chirc duoc tuyén dung
lam viéc trong cac co quan (don vi) chuyén trach lam cong téc thi dua, khen
thudng tai céc bd, ban, nganh, doan thé trung wong va Ban Thi dua — Khen
thudng cac tinh, thanh phé truc thudc trung wong

Phuong phap tinh: Théng k& tai thoi diém béo céo.
2. Phan tb chii yéu

- Gidi tinh

- P56 tudi

- Trinh d0 dao tao

- Tham nién cOng tac trong linh vuc thi dua, khen thudng: Chia lam 3
nhom (dudi 5 ném, tir 5 ndm dén dudi 10 ndm, tir 10 nam trd 1én).

3. Ky cong bd
Niam
4. Ngudn sb ligu
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- Ché d6 béo céo thong ké ciia B6 Noi vu.

- Sir dung dit liéu hanh chinh.

5. Co quan chiu trach nhiém thu thép, téng hop
Ban Thi dua — Khen thudng Trung wong, B Noi vu.
08. TON GIAO

0801. SO ton gido, td chire ton gido d4 dwgce cong nhin va cAp ding ky
hoat dong

1. Khai niém, phwong phap tinh

- TO chirc ton gido 14 tap hop tin d0, chirc sac, chuc viéc, nha tu hanh cla
mot t6n gido dugc td chirc theo mdt co cau nhat dinh duge Nha nudc cong nhan
nham thye hién céc hoat ddng ton gido.

- Hoat dong t6n gido la hoat déng truyén bé ton gido, sinh hoat ton gido va
quan ly to chirc cua ton gido.

2. Phin td cha yéu

- T4 chirc, hé phéi ton gido

- Thoi gian cdp phép

- Co quan cip phép

3. Ky cong bo

Nim

4. Ngudn s6 ligu

- Ché @6 bao céo théng ké ciia B Ngi vu

- S1r dung dit liéu hanh chinh

5. Co quan chiu trach nhiém thu thap, tong hop

Ban Tén gido Chinh phtl, BG Noi vu.

0802. S8 chire sic, chitc viéc, tin dd, co s& tho tu ton gido

1. Khai niém, phwong phap tinh

- Chirc séc 13 tin dd dugc td chirc ton gido phong phdm hodc suy cit dé gitr

phém vi trong t§ chirc;
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- Chuec viée 1a ngudi duge t6 chie ton gido, td chirc ton gido trurc thude, td
chirc dugc cap chimg nhén ding ky hoat dong ton gido bd nhiém, bau cir hodc
suy cur chure vu trong t6 chirc;

- Tin d6 la ngudi tin, theo mot tén gido va duge td chic tén gido thira
nhan.

- Co so tén gido gdm chia, nha thd, nha nguyén, thanh thét, thanh duodng,
tru s& cia to chirc ton gido, co s& hop phép khéc ciia td chirc tén gido.

2. Phan t6 chi yéu

Ton gido

3. Ky cong b6

Nam

4. Ngudn sb lidu

- Ché d6 béo céo thdng ké cia B6 Ndi vu

- SUr dung dit li€u hanh chinh

5. Co quan chiu trach nhiém thu thip, téng hop
Ban Ton gido Chinh phu, B Noi vu.

09. VAN THU, LUU TRU

0901. S6 lwgng vin ban chi dao va hwéng din nghié€p vu cong tac van
thw

1. Khai niém, phwong phap tinh

Vin ban chi dao va huéng dan nghiép vu cong tac van thu 1a cac quy dinh,
quy ché do co quan, td chirc ban hanh vé hoat dong van thur.

Phuong phép tinh: S6 lvong van ban chi dao va hudng dan nghiép vu cong
tac van thu 1a sb quy dinh, quy ché c6 dén ngay 31/12 nam béo cdo.

2. Phan t6 chii yéu

Loai van ban

3. Ky cong bb

Nim

4. Ngudn s6 liéu

Ché d6 béo cao théng ké cia BO Nai vu
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5. Co quan chiu trach nhiém thu thap, tong hop
Cuc Van thu va Luu trit nha nudce, B6 Noi vu
0902. S6 t5 chifc van thi

1. Khai niém, phwong phap tinh

T4 chirc van thu 1a t§ chire thuc hién viéc quan ly vén ban va tai liéu hinh
thanh trong qua trinh hoat ddng clia cac co quan, t§ chirc; quan ly va sir dung con
d4u trong cdng tac vin thur.

Phuong phap tinh: S6 t& chirc van thur 14 s6 t8 chire van thu dde 1ap hoic td
chirc vin thu khong ddc 14p tai co quan, to chirc tinh dén hét ngay 31 thang 12
nam bao céo.

2. Phén tb chi yéu

- Loai tb chirc (T chirc vin thu ddc 14p/Td chirc van thu khéng doc lap)

- Cép hanh chinh

3. Ky cong b

Nam

4. Ngudn s lidu

Ché d6 bao céo théng ké ctia B6 Noi vu

5. Co quan chju trach nhiém thu thip, tong hop

Cuc Vin thu va Luu trit nha nudc, B6 Noi vu

0903. S6 nhan sir 1am cdng tac vin thu

1. Khai niém, phwong phap tinh

Nhan su lam céng tic vin thu 1a ngudi thuce hién cc hoat dong vin thu
theo quy dinh ctia phap luft tai cic co quan, tb chiec.

Phuong phap tinh: S8 nhén sy lam cong tic vin thu 1a sd ngudi lam
chuyén trach van thu hodc ngudi lam cong tac van thu kiém nhiém cong téc khéc.

2. Phén tb chi yéu

- Gidi tinh

- Trinh d6 dao tao

- Ngach cong chuc, chiic danh nghé nghiép vién chirc, chirc danh nghé
nghiép véan thu
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- Nhém tudi

3. Ky cong bd

Nam

4. Ngudn s6 litu

Ché d6 bio cdo théng ké cua B Nbi vu

S. Co quan chiu trach nhiém thu thép, tong hop
Cuc Vin thu va Liru trit nha nuée, B@ Noi vu
0904. S6 lwgng vin ban

1. Khai niém, phwong phap tinh

Vin ban 13 vt mang tin trén d6 thdng tin dugc ghi va truyén dat bing ky
hiéu hodc ngdn nglt nhét dinh theo hinh thirc va thé thic quy dinh, hinh thanh
trong hoat dong clia cdc co quan, td chirc va cd nhin. Vin ban gdm vin ban di
(cac loai van ban do co quan, td chirc phat hanh) va van ban dén (céc loai vin
ban, don thur do co quan, t6 chirc va cé nhan giri dén).

Phuong phép tinh: Sé lwong van ban 1a sb van ban di, d&én cia co quan, té
chirc trong ndm bdo cédo tinh tir ngay 01 thang 01 d€n ngay 31 thang 12 ndm bdao
céo.

2. Phén t6 chii yéu

- Loai vin ban (vin ban di, vin ban dén)

- V4t mang tin (nén gidy, dién t)

3. Ky cong bd

Nam

4. Ngudn sb li¢u

Ché d6 bao céo théng ké ctia B6 Nbi vu.

5. Co quan chju trach nhiém thu thap, téng hop

Cuc Vin thu va Luu trit nha nuéc, B No6i vu

0905. S& lwgng hd so

1. Khai niém, phwong phap tinh

HO6 so la mot tap tai liu c6 lién quan vdi nhau vé mot van dé, mot su viéc,
mdt d6i tuong cu thé hodc c6 ddc diém chung, hinh thanh trong qua trinh theo
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ddi, giai quyét cong viéc thudc pham vi chirc néng, nhiém vu cua co quan, t6

chirc, ca nhan.

Ho6 so bao gébm hé so khdng ¢ tai liéu dién tir va ho so ¢é tai liéu dién tir

(Tai liéu dién ttr 13 tai liéu duoc tao lap ¢ dang thong diép dit liéu).

Phuong phéap tinh: S luong hd so 12 s6 hd so do can bd, cong chirc, vién

chirc, ngudi lao dong lap trong qué trinh giai quyét cong viée tir ngay 01 thang 01
dén hét ngay 31 thang 12 nam bao céo.

2. Phén t chi yéu

Loai hd so (Hb so khéng c6 tai lidu dién tir va HO so c6 tai lidu dién ti)
3. Ky cong bd

Néam

4. Ngudn sb lidu

Ché d6 bao céo thdng ké cia B6 Ngi vu

5, Co quan chju trach nhiém thu thip, tong hop

Cuc Vin thu va Luu trlt nha nude, BO Noi vu

0906. S6 lwgng vin ban chi dao va hwéng din nghiép vu cdng tic lru

1. Khai niém, phwong phap tinh

a) Khéi niém: Vin ban chi dao va huéng din nghiép vu cong tac luu triy 13

céc quy dinh, quy ché do co quan, t& chirc ban hanh vé hoat dong luu trir.

b) Phuong phép tinh: S§ luong vin ban chi dao va huéng din nghiép vu

cong tac luu triy 13 s6 cdc quy dinh, quy ché c6 dén ngay 31/12 nam bdo cdo.

2. Phan tb chii yéu

Loai vin ban

3. Ky cong b

Nam

4. Ngudn sb liéu

Ché d6 béo céo théng ké ciia Bo Noi vu

5. Co quan chiu trach nhiém thu thép, tong hop
Cuc Vin thu va Luu trit nha nude, B Noi vu
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0907. So to chirc lwu trit
1. Khai niém, phwong phap tinh

T4 chirc luu trit 13 t6 chic thuc hién céc hoat dong thu thép, chinh ly, xéac
dinh gia tri tai 1idu, bao quan, théng k&, st dung tai liéu luu trit. Cac td chirc luu
trit gdm céc trung tAm luu trd hodc tuong duong; phong luu trit; t6 luu trit; bd
phén luu tri.

Phuong phap tinh: S6 td chirc luu trit 14 s& céc trung tdm luu trlt hodc
tuong duong; phong luu tri,; t luu trix; bd phéan luu trit ¢é dén hét ngay 31/12
nam bao céo.

2. Phén tb chit yéu

- Loai td chtrc luu trir (Trung tdm luu trit va tuong duong; Phong luu trif;
T4 luu trix; B phén luu triY);

- Cép hanh chinh.

3. Ky cong b6

Ném

4. Ngudn sb liu

Ché d6 bao cao thdng ké cua Bo Noi vu

5. Co quan chiu trach nhiém thu thap, tong hop
Cuc Van thu va Luu trit nha nude, B Noi vu
0908. S6 nhan sy 1am cong tac lwu triv

1. Khai niém, phwong phap tinh

Nhaén su lam cng tac luu trit 14 ngudi thue hién cac hoat dong luu trit theo
quy dinh cia phap luét tai cic co quan, td chuc.

Phuong phép tinh: S6 nhan su lam céng tac luu trit 13 s6 ngudi lam chuyén
trach luu trit hodc nguoi lam cong tac luu trit kiém nhiém cong tac khac.

2. Phan t6 chii yéu
- Gidi tinh
- Trinh d6 dao tao

- Ngach céng chirc, chirc danh nghé nghiép vién chirc, chirc danh nghé
nghiép luu trit
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- Nhém tubi

3. Ky cong b

Nim

4. Ngudn sb liéu

Ché d6 béo céo théng ké ctia B6 Néi vu

5. Co quan chju trach nhiém thu thip, tdng hop

Cuc Vin thu va Luu trit nha nudc, B6 Noi vu

0909. S6 tai liéu lvu trit

1. Khai niém, phwong phap tinh

Tai liéu luu trit 1 tai liéu cé gia tri phuc vu hoat ddng thuc tién, nghién ctu
khoa hoc, lich sir dugc lwra chon d& luu trit.

Tai liéu Iwu trit bao gdbm ban géc, ban chinh; trong trudng hop khéng con
ban gbc, ban chinh thi dugc thay thé bing ban sao hop phép.

Tai liéu luu trit ¢6 céc loai: Tai liéu nén gidy; tai liéu phim, anh; taj lidu ghi
4m; tai liéu ghi hinh; tai liéu dién tir va tai liéu khac.

Phuong phap tinh: S6 tai 1iéu luu trix 12 sd céc loai tai liéu luu triv duoc tinh
theo céc don vi tinh cla timg loai hinh tai liéu lwu trit tai cdc t& chirc luu trit c6
dén ngay 31 thang 12 nim béo cdo. Tai lidu luu trit duge quan 1y theo cic phong
luru tri#/ suru tap luu trit/ céng trinh va duoc tinh theo céc loai hinh cu thé:

- 86 tai lidu luu trir nén gidy 1a tdng sb hd so/don vi bao quan (PVBQ)
duge quy thanh sb mét gia tai lisu;

- 84 tai liéu ban dd 14 téng sb tAm ban db (Ban db 1a tai liéu nén gidy
nhung dugce bao quan theo phuong phép riéng);

- S&.tai lidu ghi 4m 14 tdng sé cudn, bing, dia duoc quy ra s gitr nghe;

- S8 tai lidu ghi hinh 14 tdng sb cudn phim, cudn bing video, dia duoc quy
ra s6 gid chiéu;

- $4 tai lidu anh la tdng sb chiéc anh;

-S4 tai lidu dién tir 1a ) Megabye (MB) cua tai liéu;

- Tai liéu khac.

2. Phén tb cha yéu
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- Tinh trang vat ly
- Mirc d6 x1r Iy nghiép vu
3. Ky cong b
Né&m
4. Ngudn sb liéu .
Ché d6 béo céo thdng ké cia Bd Noi vu
5. Co quan chiju trach nhiém thu thép, tong hop
Cuc Van thu va Luu trit nha nude, Bo Noi vu
0910. S6 tai liéu hru trit thu thip
| 1. Khai niém, phwong phap tinh

Tai liéu luu trit thu thép 1a tai liu cd gid tri theo quy dinh ctua phap luat luu
trit, duoc lwa chon dé giao ndp vao cac td chire huu trit.

Phuong phép tinh:

- S6 tai liéu luu trit d& thu thép tir ngdy 01 thang 01 dén ngay 31 théng 12
nam bao cao;

- S6 tai lidu luu trir d dén han thu thip nhung chua thu thdp tinh dén ngay
31 thang 12 ndm béo cao.

S liéu duge tinh theo céc don vi tinh cia timg loai hinh tai ligu hru trir
quy dinh tai chi tiéu théng ké S tai lidu lru trit (1009).

2. Phén tb chii yéu

Tinh hinh giao ndp

- Tai liéu luu trit d4 thu thap trong ndm

- Tai liéu lwu trir d& dén han thu thdp nhung chua thu thap
3. Ky cong bb

Ném

4. Ngudn s6 liéu

Ché d6 béo céo thong ké ctia Bo Noi vu

5. Co quan chiu trach nhiém thu thp, tong hop

Cuc Vin thu va Luu trlt nhd nude, B Noi vu
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0911. S tai liéu lwu trit dwra ra sit dung
1. Khai niém, phwong phap tinh

Tai liu Iuu trit dua ra sir dung 1a tai liéu do céc t6 chirc luu trir dua ra phuc
vu theo yéu cau cia cac co quan, to chirc va ca nhan.

Phuong phép tinh: S tai liéu uu trir dua ra sir duﬁg 14 sb luong tai liéu céc
loai dugc dua ra sir dung. Chi tiéu nay duoc tinh theo hai don vi tinh 14 s6 don vi
bao quan va luot ngudi khai thac sir dung tai lidu tinh tir ngay 01/01 dn ngay
31/12 ctiia nam béo céo.

2. Phén tb chii yéu

Phuong thirc dua ra st dung: phuc vu tai phong doc/truc tuyén.

3. Ky cong bd

Ném

4. Ngubn sb lidu

Ché d6 béo cdo thdng ké ctia B6 Noi vu

5. Co quan chju trach nhiém thu thap, tong hop

Cuc Vin thu va Luu trit nha nuée, BO N6i vu

0912. S6 tai liéu dwgc sao chup

1. Khai niém, phwong phap tinh

Sao chuyp tai liéu la viéc nhan ban tai liéu bing céc phuong phap sao chup
(photocopy), in tir ban s6 héa nguyén vin hoic mot phén néi dung théng tin ctua
tai liéu luu trit.

Phuong phép tinh: S6 tai liéu sao chup 1a sb luong tai liéu cac loai dugc
sao chup tir ngay 01/01dén ngay 31/12 nim béo cdo.

2. Phan tb chi yéu

Loai tai liéu

3. Ky cdng bb

Ném

4. Ngudn s ligu

Ché @6 bio céo thong ké ciia B Noi vu

5. Co quan chju trach nhiém thu thap, tong hep
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Cuc Vin thu va Luu trit nha nudce, Bo Noi vu
0913. Dién tich kho lwu trir
1. Khai niém, phwong phap tinh

Kho luu trit 14 noi d& bao quan tai lidu luu trit. Céc loai kho luu trit bao
gdm: kho luu trit chuyén dung; kho luu trix khong chuyén dung va kho tam.

Phuong phép tinh: Dién tich kho luu trit 1a tng dién tich cta kho luu tri
tinh theo mét vudng theo quy dinh hién hanh.

2. Phén td chi yéu

Loai kho (kho chuyén dung, kho khéng chuyén dung, kho tam).
3. Ky cbng bb

Nam

4. Ngudn sb liéu

Ché db béo céo théng ké clia B Noi vu

5. Co quan chju trach nhiém thu thép, tong hop

Cuc Vin thu va Luu tri nha nudc, B Noi vu

0914. S’pftrang‘ﬁhet bi ding cho lwru trit

1. K,hal nié’m, plluvng phap tinh

Traﬂg thlet bi dung cho Iwu trit 14 céc trang thiét bi dugc ding ¢ phuc vu

T

cOng tac luu trix. \

Phuongbimp—tn'ﬂ( S trang thiét bj dung cho luu trit 1 s céc loai trang
thiét bi dugc diing dé phuc vu céng tac luu trir ¢6 dén 31/12 nim béo céo.

2. Phén t chii yéu

Loai trang thiét bi

3. Ky cbng bd

Néam

4. Ngudn s ligu

Ché d6 bdo céo thdng ké clia B6 Noi vu

5. Co quan chiu trach nhiém thu thap, tbng hop

Cuc Vin thu va Luu triy nha nuéce, B6 Noi vu
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0915. Kinh phi cho hoat dong lwu tri
1. Khéi niém, phwong phap tinh

Kinh phi cho hoat déng Iuu trit 14 toan bd sé kinh phi ctia cdc co quan, td
chirc chi cho hoat dong luu trf¥, bao gdm chi déu tu phat trién va chi thudng
xuyén tir 01/01 dén 31/12 nam béo céo.

2. Phén tb chii yéu
- Ngudn kinh phi (ngén sach cip; phi, 18 phi dugc d& lai; ngudn khéc)
- Linh vuc chi (chi du tu phét trién, chi thudmg xuyén)

3. Ky cong bbd

Nam

4. Ngudn sb ligu

Ché d6 béo céo thdng ké ciia B6 N6i vu

5. Co quan chiu trach nhiém thu thép, tong hop
Cuc Vin thu va Luu tr{t nha nudce, B6 Noi vu. g/

Lé Vinh Tan
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