BO LAO PONG - THUONG BINH CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM

VA XA HQI Pjc 1dp - Ty do - Hanh phiic
S6: 45/2016/TT-BLDTBXH Ha N¢gi, ngay 28 thdng 12 nam 2016
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Hudéng din thyc hign quan IX lao ddng, tién lwong, thi lao,
tién thwéng dobi véi Quy diu tw phat trién dja phwong

Cdin cir Nghi dinh s6 106/2012/ND-CP ngay 20 thdng 12 ndm 2012 ciia Chinh
phit quy dinh chitc néng, nhiém vy, quyén han va co cau té chuec cia By Lao dong -
Thuwong binh va Xa hgi;

Cdn cik Nghj dinh sé 138/2007/ND-CP ngay 28 thdng 8 ndm 2007 cuia Chinh
phii quy dinh vé 16 chirc hoat dong cia Qup ddu tw phdt trién dia phwong; Nghi dinh
6 37/2013/NP-CP ngay 22 thdng 4 nim 2013 cia Chinh phii quy dinh sira doi, b6
sung mot sé diéu ciia Nghi dinh sé 138/2007/ND-CP ngay 28 théng 8 nam 2007 vé
16 chikc va hoat déng ciia Quy dau tw phdt trién dia phong;

Can cit Nghi dinh s6 51/2016/ND-CP ngay 13 thdng 6 nim 2016 ctia Chinh
phii quy dinh qudn Iy lao déng, tién lwong va tién thudng doi véi nguoi lao déng lam
viéc trong cong ty trdch nhiém hitu han mét thanh vién do Nha mede ndm giit 100%
vén diéu 1¢; Nghj dinh s6 52/2016/NP-CP ngay 13 thdng 6 nidm 2016 cia Chinh phi
quy dinh tién heong, thit lao, tién thuomg d6i véi ngwoi quén Iy cong ty trdch nhiém
hitu han mot thanh vién do Nha nude ném gitt 100% vén diéu 1é;

Theo dé nghi cia Vu truéng Vu Lao dong - Tién lwong;

B¢ truomg Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hi ban hanh Théng tw hedng
dan thuec hién quadn ly lao dong, tién luong, thu lao, tién thucng doi véi Quy dau tu
phat trién dia phirong.

Muyc 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tur nay huéng din quéan Iy lao dong, tién luong, thi lao, tién thudng dbi
voi ngudi lao dong, Chu tich, Phé chu tich va thanh vién Hoi déng quan ly, Gidm
dbc, Ph6é Gidm dbc, K€ toan trudng, Trudng ban kiém so4t, Thanh vién Ban kiém
soét trong Quy ddu tu phat trién dia phuong do tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong thanh 14p theo quy dinh tai Nghi dinh sé 138/2007/ND-CP ngay 28 théng 8
nim 2007 ctia Chinh phi quy dinh vé t& chtrc hoat dong ciia Qu§ ddu tu phét trién
dia phuong (sau ddy goi tt 12 Quy).



Piéu 2. Poi twong 4p dung
1. Ngudi lao dong 1am viée theo hop dong lao dong.
2. Thanh vién Ban kiém soét.
3. Chu tich, Pho chi tich va thanh vién Hoi ddng quan 1y, Giam dc, Phé Gidam
doc, Ké toan trudng, Trudng ban ki€ém soat (sau ddy goi chung 1a ngudi quan ly Quy).

4. Co quan, t6 chirc va c4 nhan c6 lién quan dén quan ly lao dong, tién luong,
thu lao, tién thudng quy dinh tai Thong tu nay.

Muc 2
QUAN LY LAO PONG, TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG
POI VOI THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA NGUOI LAO PONG

Pitu 3. Thang lwong, bang lwong va phu cip lwong

Qu§ x4y dung thang luong, bang luong, phu cip lwong va chuyén xép luong
d6i voi ngudi lao dong theo quy dinh tai Piéu 93 cta B luat lao dong, Nghi dinh sb
49/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2013 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh
mdt sb diéu cua B ludt lao dong vé tién luong va Thong tu sé 17/2015/TT-
BLDTBXH ngay 22 thang 4 ndm 2015 cia B Lao dong - Thuong binh va X4 hoi
huéng din xdy dung thang lwong, bang lvong, phu cdp lwong va chuyén xép luong
d6i v6i ngudi lao dong trong cdng ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha
nude lam chu sé hiru.

Diéu 4. Xép hrong, tién lwong, thil lao, tién thwéng ciia thanh vién Ban kiém so4t

1. Thanh vién Ban kiém soat chuyén trach xép luong (cong phu cp luong,
néu c6) trong duong voi chirc danh Trudng phong ciia Quy theo thang lwong, bang
luong, phu cép luong do Quy xdy dyng. Tién luvong cua thanh vién Ban kiém so4t
chuyén trach dugc tinh trong quy tién luong ctia ngudi lao dong va duge tra luong
theo quy ché tra luvong ctia Quy.

~ 2. Thanh vién Ban kiém soét khong chuyén trach dugc hudng th lao theo
céng viéc va thoi gian 1am viéc, nhung khong vugt qua 20% tién luong cia Thanh
vién Ban kiém so4t chuyén trach. Trudng hgp Qu¥ khéng c6 Thanh vién Ban kiém
so&t chuyén trach thi thi lao dugc tinh so véi tién luong clia chitc danh Truéng
phong theo quy ché tra luong cia Quy. Quy xac dinh va tinh khoan thu lao cua
thanh vién Ban kiém soat khong chuyén trach vao quy tién luong cia ngudi lao
dong sau khi x4c dinh theo quy dinh tai Diéu 5 Théng tu ndy dé chi tra cho thanh
vién Ban kiém soét khong chuyén trach.

3. Thanh vién Ban kiém soat chuyén trach va thanh vién Ban kiém soat khong
chuyén trach dugc hudng tién thudng tir quy tién thudng cia ngudi lao dong theo
quy ché thudng cua Quy.
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Piéu 5. Quan ly lao dqng, xdc dinh quy tién ler'ng ké hoach, quy tién
lwong thyc hién, tam éng quy tién lwong, phin phdi tién lwong, tién thwéng

1. Qu¥ thuc hién quan ly lao dong, xac dinh quy tién luong ké hoach, don
gi tién luong, tam tmg tién lwong, quy tién luong thuc hién, phan phdi tién luong,
tién thuong dbi voi ngudi lao dong (bao gbém ca thanh vién Ban kiém soat chuyén
trach) theo quy dinh tai Muc 2; Piéu 9, 10, 13 Muc 3 va Muc 4 Thong tu
s6 26/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nim 2016 ctia B Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi hudéng din thyc hién quan 1y lao ddng, tién luong va tién thudng
d6i véi ngudi lao dong 1am viéc trong cong ty trach nhiém hiru han mdt thanh vién
do Nhi nudc nim gitt 100% vén didu 1& (sau ddy goi tit 13 Thong tu s
26/2016/TT-BLDTBXH).

2. Khi xé4c dinh murc tién lwong binh quan ké hoach, mirc tién lrong binh quén
thuc hién dé tinh quy tién luong ké hoach, qu§ tién lwong thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 9 va Piéu 14 Théng tu sb 26/2016/TT-BLDTBXH, chi tiéu lgi nhusn (ké
hoach, thuc hién trong ndm hodc thuc hién ctia ndm trudc lién k&) duoc thay bang
chi tiéu téng doanh thu trir tbng chi phi.

Pidu 6. Loai trir cac yéu té khich quan khi xdc dinh quy tién lwong ké
hoach, quy tién lwong thire hién clia ngudi lao djng

1. Khi x4c dinh quy tién luong ké hoach, quy tién luong thuc hién cua
ngudi lao dong, Quy loai trir cic yéu té khach quan anh hudng dén ning suét lao
dong va tong doanh thu trir tong chi phi ciia Quy, bao gom:

a) Anh hudng cia cac yéu t6 khach quan quy dinh tai Diéu 11 Thong tu sb
26/2016/TT-BLDTBXH;

b) Nha nuédc khoanh ng, gidn ng cho cac dbi tuong vay; diéu chinh 1&i sut
cho vay t6i thiéu cua Quy;

¢) Qu¥ thuc hién nhiém vu phét sinh méi hodc nhiém vu lam tang chi phi ma
khong c6 doanh thu do co quan dai dién chu sé hitu giao.

2. Viéc loai trir yéu té khach quan quy dinh tai khoan 1 Piéu nay dugc thyc
hi¢n theo nguyén tdc nhu sau:

a) Ning suét lao dong, tdng doanh thu trir tdng chi phi bi anh hudng bdi cac
y€u to khach quan phai dugc Iugng hda va tinh toén bang s6 liéu cu thé;

b) Yéu t§ khich quan Iam gidm (hoic ting) ning sut lao dong, tong doanh thu
trir tdng chi phi thi dugc cong thém (hodc giam trir) phin ning suét lao dong, tong
doanh thu trir téng chi phi giam (hodc ting) twong tmg vao chi tiéu ning sut lao
dong, tbng doanh thu trir tng chi phi trong nim;

¢) Khi xac dinh qu¥ tién luong thuc hién, Qu¥ phai danh gia lai viéc thuc
hién cac yéu té khach quan so v&i ké hoach dé loai trir anh hudng dén ning suat
lao déng, téng doanh thu trir téng chi phi.
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Muc 3

TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG
POI VOI NGUOI QUAN LY QUY

Piéu 7. Xép lwong ddi véi Chi tich, Phé chi tich va thanh vién Hji dong
quan Iy chuyén trach, Giam dbc, Phé Giam déc, K¢ todn trwémg va Truéng ban
kiém soat chuyén trach

1. Chu tich, Phé chu tich va thanh vién Hoi ddng quan Iy chuyén trach, Giam
dbc, Ph6 Giam déc, K€ toan trudng va Trudng ban kiém soat chuyén trach (sau day
goi tat 13 ngudi quan 1y Qu§ chuyén trach) duge xép lwong theo quy dinh tai Thong
tu sb 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thdng 9 nam 2016 cia B Lao dong -
Thuong binh va X4 hdi huéng dan thuc hién ché do tién lwong, thu lao, tién thudng
d6i véi ngudi quan Iy cong ty trach nhiém hitu han mdt thanh vién do Nha nuée ndm
giit 100% vén diéu 1& (sau day goi tit 1a Thong tu sb 27/2016/TT-BLDTBXH),
trong do:

a) Chu tich Hdi ddng quan Iy Qu§ Xép luong theo chitc danh Chu tich Hoi
ddng thanh vién; thanh vién Hoi ddng quan 1y Qu§ xép luong theo chirc danh thanh
vién Hoi dong thanh vién;

b) Phé chu tich Hoi dong quén ly xép luong tuong dwong chic danh Giim
dbc Quy, Truorng ban kiém soét xép luong twong duong chirc danh Phé Giam débc
Qu§. Viéc chuyén xép luong dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 4
Théng tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH.

2. Tiéu chuén xép hang dbi voi Quy tam thoi dugc thuc hién theo tidu chuin
xép hang dbi véi nhém Céng ty tai chinh (s6 56. Cong ty tai chinh) ban hanh kém
theo Thong tur s6 23/2005/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 31/8/2005 ciia B4 Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi - B6 Tai chinh huéng din xép hang va xép lwong dbi voi
thanh vién chuyén trach Hoi ddng quéan tri, Téng giam dbc, Giam dbc, Pho Tdng
giam ddc, Phé Giam dbc, K€ toan trudng cong ty nha nudc.

Diéu 8. Tién lwong, thu lao, tien thwdng cia Trudng ban kiém soat

1. Tién luong, tién thuong cla Truéng ban kiém soat chuyén trach dugc tinh
trong qu¥ tién luong, tién thuomg cua ngudi quan ly Quy chuyén trach theo quy dmh
tai Piéu 9 Thong tu ndy. Dbi véi truong hop bd mdy td chirc cia Quf theo co ciu
Trudng ban kiém soat khong chuyén trach thi Trudng ban kiém soat khong chuyén
trach hudng th lao, tién thudng theo cong viéc va thoi gian 1am viée, nhung thi lao
khéng vugt qua 20% tién lwong cia chirc danh Phé Giam déc Quy.

2. Tién luong, thi lao, tién thudng cia Truéng ban kiém soat, sau khi trich
ndp bao hidm xa hoi, bao hidm y té va cc khoan khac theo quy dinh cta phép luét,
Qu§ chuyén cho co quan dai dién cha s& hitu dé tam tmg, danh gid, chi trd cho
Trudng ban kiém so4t theo mirc d6 hoan thanh nhiém vu.
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Pidu 9. Xic dinh quy tién hrong, thi lao, tién thwémg va tra lrong, thi
laog, tien thudéng

1. Viéc x4c dinh quy tién luvong, thi lao k& hoach; x4c dinh quy tién lrong,
thit lao thye hién, quy tién thudng; tra luong, thi lao, tién thudng ddi véi ngudi quan
ly Quy dugce thuc hién theo quy dinh tai Didu 3, 9, 11, 12, 14, 15, 16, 17, 18 va
khoan 1, 3, 4, 5, 6 Diéu 10 Thong tu s 27/2016/TT-BLDTBXH.

2. Khi x4c dinh quy tién luong, thu lao ké hoach, quy tién luong, thu lao thuc
hién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, chi tiéu lgi nhusn dugc thay bang chi ti€u tong
doanh thu trir tong chi phi tai khodn 2 Diéu 5 Thong tu ndy, trong do:

a) Truong hop Quy bao dam du céc diéu kién: bao toan va phat trién vén nha
nudc; ndp ngan sich va trich quy du phong ruii ro theo ding quy dinh cua phép luét;
nang suét lao dong binh quan khéng gidm va tng doanh thu trir tdng chi phi cao hon
thuc hién ciia ndm trude lién ké thi mirc tién lwong binh quan ké hoach cta ngudi
quan ly Qu¥ chuyén trach dugc xac dinh nhu sau:

Tqukh= TLeb + TLeh X Hin
Trong do:

- TLugkn : Mirc tién lwong binh quéan ké hoach ctia ngudi quan Iy Quy chuyén
trach;

- TLeb : Mire luong co ban cia ngudi quéan 1y Qu§ chuyén trach duge xéc dinh
theo khoan 1 Diéu 10 Théng tu sé 27/2016/TT-BLDTBXH, trong d6 Phé chu tich
Hoi dong quan 1y chuyén trich dugc tinh theo mirc lvong co ban cua chirc danh
Gidm dbc, Trirdng ban kiém soét chuyén trach dugc tinh theo mirc lrong co ban cua
chirc danh Phé Gidm dbc Quy;

- Hip: Hé sb luong ting thém so véi mirc lvong co ban gin véi mirc tdng
doanh thu trir téng chi phi nhu sau: mirc chénh léch dudi 50 ty thi H, dugc tinh tbi
da bang 0,3; mirc chénh léch tir 50 ty dén dudi 100 ty thi Hy, dugc tinh ti da bing
0,5; mirc chénh léch tir 100 dén dudi 150 ty thi Hy, dugc tinh t6i da bing 0,7; muc
chénh léch tir 150 ty tré 1én thi Hi, dugc tinh t6i da bing 1,0.

b) Trudmg hop bd may té chirc clia Quy theo co cdu cé chirc danh Chu tich,
Phé chit tich va thanh vién Hoi déng quan 1y khéng chuyén trach, Trudng ban kiém
so4t khdng chuyén trach thi mirc thii lao ctia Chu tich va Phé chu tich Hdi ddng quan
1y khéng chuyén trach dugc tinh so véi tién lwong ciia chire danh Giadm déc, murc thu
lao ctia thanh vién Hoi ddng quén Iy khéng chuyén trach va Truéng ban kiém soét
khong chuyén trach dugc tinh so véi tién lwong cuia chirc danh Phé Giam dbec Quy.

3. Khi x4c dinh qu¥ tién lwong, thi lao ké hoach, qu¥ tién hrong, thi lao thuc
hién quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay, Qu loai trir yéu td khach quan anh
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hudng dén ning sut lao dong, tdng doanh thu trir tong chi phi theo quy dinh tai
Diéu 6 Théng tur nay.

Muc 4
TO CHUC THUC HIEN VA HIEU LU'C THI HANH

Piéu 10. TH chirc thuc hién

1. Gidm dbc Quy cd trach nhiém thuc hién cdc nhiém vu quy dinh tai Piéu 17
Théng tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH.

2. Hoi ddng quén 1y Quy cé trch nhiém:

a) Thuc hién cic nhiém vu quy dinh tai Piéu 18 Thong tu sb 26/2016/TT-
BLDTBXH va Diéu 20 Théng tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH. Khi giti céc béo cdo
tién luong, tién thudng cho co quan dai dién chu s¢ hiru thi dong thoi giri B6 Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi dé theo ddi, kiém tra va giam sat chung;

b) Xac dinh khoan tién luong, tién thuéng d6i véi Trudng ban kiém soat theo
quy dinh tai Thong tu ndy va trich ndp cho co quan dai dién chi s& hitu dé chi tra
gin v6i mirc 6 hoan thanh nhiém vu cia timg ngudi.

3. Truong ban kiém sodt ¢6 trach nhiém td chic Ban kiém so4t kiém tra, giam
sat, thAm dinh, kién nghi c4c ndi dung vé quan ly lao ddng, tién luong, th lao, tién
thudng nhu quy dinh déi véi chirc danh Kiém soét vién tai Didu 19 Théng tu sé
26/2016/TT-BLDTBXH, Piéu 21 Théng tu s§ 27/2016/TT-BLDTBXH va theo quy
dinh tai Diéu 1& tb chirc va hoat dong cua Qu¥.

4. Co quan dai dién chi s¢ hiru ddi véi Quy c6 trach nhiém:

a) Thuc hién cdc nhi€ém vu quy dinh tai Diéu 20 Théng tur sb 26/2016/TT-
BLDTBXH va Diéu 22 Thong tir 6 27/2016/TT-BLDTBXH. Khi giri ¥ kién cho Quy
veé quy tién luong, ti€n thudng hang ndm thi dong thoi giri BY Lao dong - Thuong
binh va X4 hdi dé theo doi, gidm sat chung;

b) Tiép nhan, ra soat, c6 y lgié'n v& cac yéu td khach quan (néu cb) theo quy
dinh tai Thong tu nay 1am co s¢ d€ Quy xéc dinh tién luong cuia ngudi lao dong va
tién luong, thu lao ciia ngudi quén ly;

¢) T5 chirc quéan ly, danh gié, tra lvong, thu lao, tién thuéng va thuc hién céc
ché do ddi véi Trudng ban kiém soat clia Qu§ nhu ddi véi chirc danh Kiém soét vién
theo quy dinh tai Piéu 19 Théng tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH.

Piéu 11. Hiéu lyc thi hanh

1. Théng tu ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 02 nim 2017. Cac
ché d6 quy dinh tai Thong tu ndy dugc 4p dung tir ngay 01 thang 01 ndm 2017.



2. Qu¥ 4p dung mifc tién chi bita n gitta ca cho ngudi lao ddng va ngudi quén Iy
theo quy dinh tai Khoan 4, Di€u 22 Thong tur s6 26/2016/TT-BLDTBXH va Khoéan 4,
bicu 25 Thong tur s0 27/2016/TT-BLDTBXH.

Trong qua trinh thuc hién néu cé vuéng mic, d& nghi cic co quan, don vi
phan 4nh vé B9 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi dé huéng din bd sung kip th(‘)ri.@

-~ ‘

Noi nhdn:

- Ban Bi thu Trung vong Péang;

- Thi twdng va cac Phé Thu tudng Chinh phu;

- C4c B§, cic co quan ngang B, co quan trire thudc CP;
- Van phong BCD TW vé phong, chéng tham nhiing;
- HDND, UBND Tinh, thanh phé tryrc thuoc TW;
- Viin phong Trung wong va cic Ban ciia Dang;
-Vin phong Quéc hoi;

- Vin phong Cht tich nuéc;

- Viin phong Chinh pht;

- Toa 4n nhén dan tbi cao;

- Vién kiém s4t nhan déan tbi cao;

- Kiém toan Nha nuéc;

- Uy ban Giam sét tai chinh Qudc gia;

- Uy ban TW Miit tran T4 quéc Viét Nam;

- S& Tai chinh tinh, TP tryc thugc TW;

- S¢ LDTBXH tinh, thanh phé truc thudc TW;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (B¢ Tu phép);

- Céng béo;

- Céng thong tin dién tir chia Chinh phu;

- Cbng thong tin dién tir cia B LDTBXH;

- Luu: VT, Vu LDTL, PC.

BO TRUONG

Pao Ngoc Dung



