BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 132/2016/TT-BTC Ha Néi, ngay 18 thdng 8 ndm 2016

THONG TU

Huéng dan lap du toan quan ly, st dung va quyet toan kinh phi chuin bi
va t6 chirc Hdi nghi cap cao Hop tac chién lrge kinh té Ayeyawady — Chao
Phraya — Mé Cong lin thir bay, Hdi nghi cap cao Hop tic bén nuwée
Campuchia — Lao - Myanmar - Viét Nam lan thir tAm va Hai nghi Dién
dan Kinh té thé gi&i vé Mé Céng tai Viét Nam

Cdn cur Ludt Ngdn sach nha nudc ngay 16 thang 12 ndam 2002 va Nghi
dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 23 thdng 6 nam 2003 cua Chinh phu vé quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh Ludt Ngdn sach nha nucc;

Cdn cit Nghi dinh s6 215/2013/ND-CP ngay 23 thang 12 ndm 2013 cua
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu té chikc cuia Bo Tai

chinh;

Thuc hién Quyet dinh s6 896/QD-TTg ngay 26 thdng 5 nam 2016 cua Thu
twomg Chinh phi vé vzec thanh Idp Ban t6 chirc Héi nghi cdp cao ACMECS lan
thir bay, HYi nghi cap cao CLMV lan thir tém va Hoi nghi WEF — Mé Céng tai
Viet Nam,

Theo dé nghi ciia Vu trudmg Vu Tai chinh Hanh chinh sw nghiép,

B6 truémg B Tai chinh ban hanh Théng tw huéng dan ldp du todn, quan
Iy, sit dung va quyét toan kinh phi chudn bi va t6 chirc HGi nghi cdp cao Hop
tdc chién lwge kinh té Ayeyawady-Chao Phraya-Mé Céng (viét tit la ACMECS)
lan thir bay va Hoi nghi cdp cao Hop tdc bon nuée Campuchia — Lao —
Myanmar - Viét Nam (viét tit la CLMV) lan thir tam va Héi nghi Dién dan
Kinh té thé giGi vé Mé Céng (viét tdit 1o WEF — Mé Céng) tai Viét Nam.

Diéu 1. Pham vi didu chinh

Théng tu nay quy dinh ché d6 chi tiéu va huéng dan 1ap du toan, quan ly,
sir dung va quyét toan kinh phi chudn bi va té chirc H6i nghi ACMECS lan tha
bay, Hoi nghi CLMV l4n thr tam va Hoi nghi WEF — Mé Cong tai Viét Nam
(sau day goi la cac Hoi nghi).



Diéu 2. Pdi twong ap dung

Céc co quan, don vi, t6 chire dugc giao kinh phi dé thuc hién nhiém vu
chuén bi, td chirc va phuc vu Hoi nghi ACMECS 14n thir bay, Hoi nghi CLMV
lan th(r tam va Hoi nghi WEF — Mé Cong tai Viét Nam.

Dicu 3. Ngudn kinh phi

Kinh phi té chirc cac Hoi nghi gom:

1. Ngén sach nha nudc;

2. Cac khoan doéng gbp, tai tro tur cac td chitc, doanh nghiép, c4 nhan
trong nudc va nudc ngoai;

3. Ngudn kinh phi hop phap khac (néu co).

Diéu 4. Nguyén tic quan ly va sit dung kinh phi

1. Cac B0, nganh, dia phuong chi dugc sir dung kinh phi duoc cép dé thuc
hién céc nhiém vy, cong viéc lién quan dén viéc td chic, phuc vu cac hoat dong
trong khuén khd cac Ho1 nghi da duoc cép c¢6 thdm quyén phé duyét (Trudng
ban T6 chirc cac Hoi nghi, Truong cac Tiéu ban), khéng st dung kinh phi nay
cho céac ndi dung coéng viéc khac thudc nhiém vu thuong xuyén cuia Bg, nganh,
dia phuong.

2. Viéc quan ly va str dung kinh phi, tai san phuc vu cac Hoi nghi thuc hién
theo quy dinh ctia Luat Ngan sach nha nude, cic van ban huéng dan vé quan ly tai
chinh, tai san ctia nha nudc va cac quy dinh tai Thong tu nay.

Dieu 5. Ni dung chi

Nbi dung chi t6 chirc cac Hoi nghj gdm:

1. Chi cong tac dao tao, tap huén, bdi dudng, huén luyén, dién tap dé trién
khai cac hoat déng phuc vu tb chirc cac Hoi nghi;

2. Chi mua sim hogc thué phuong tién trang thiét bi, dia diém phuc vu céng
tac chuén bi va to chire cac Hoi nghi;

3. Chi 1am biéu tugng cac hoat déng ciia cac Hoi nghi va cic ting phém,
vat pham, ky niém khac;

4. Chi in tai lidu, chuong trinh, cac 4n phim c6 lién quan, gidy moi, lam
thé cho cac thanh vién tham du cac hoat déng cua cac Hoi nghi; in thé hoat
dong cho cac phong vién tham gia dua tin cac Hoi nghi;

5. Chi t6 chtrc hdi nghi, hoi thao, hop nhém, dién dan, hop bio trong
khuén khé cac Hoi nghi;
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6. Chi cho céac dai biéu dén du céc hoat déng ciia cac Hoi nghi thude ddi
tuong duoc Chinh phu Viét Nam dai tho;

7. Chi hoat dong cua Ban t6 chire, Ban Thu ky va cac Tiéu ban truc thudc
phuc vu cac Hoi nghi;

8. Chi ho trg cong tac bao dam, an ninh, trit tu; cong tac y té, phong dich,
an toan vé sinh thuc phém, v€ sinh moi trudng, cong tac phuc vu;

9. Chi bao dam thong tin, lién lac;

10. Chi théng tin, tuyén truyén (in Pand, ap phich, logo, phu hiéu, quay
phim, chup anh, bang c&, khau hiéy, in 4n tai lidu tuyén truyén) va tuyén truyén
trén cac phuong tién thong tin dai ching (phat thanh, truyén hinh, bao chi...);

11. Chi cho cac hoat dong van hoa nghé thuat chao mimg va phuc vu dai
biéu tham du cac Hoi nghi;

12. Chi té chirc cac chuyén di thuc dia trong chuong trinh cac Hoi nghi
danh cho céc dai biéu duoc cp c6 thim quyén phé duyét;

13. Cac khoan chi khac phuc vu truc tiép cho cong tac chudn bi va td chire
cac Hoi nghi (néu cb).

Diéu 6. Mirc chi

1. Khach san:

a) Chi phi thué phong khach san, phan Chinh pht Viét Nam dai tho cho
cac doan dai biéu, thuc hién theo Quyét dinh ctia Thu tudng Chinh phu.

b) Chi phi thué phong khach san phuc vu hoat dong ctuia Ban T4 chire, chi
duogc thanh toan t6i da 05 phong hang chuén (Standard) tai moi khach san cé
dai bidu du cac Hoi nghi &.

Pon gia thanh toan theo hd so, chimg tir thuc té.

2. Phuong tién di lai:

Viéc bb tri xe 6 t6, phan do Chinh phu Viét Nam dai tho cac doan dai biéu
du héi nghi theo thong 1€ cac Hoi nghi thuc hién theo Quyét dinh ctia Thu
tudng Chinh phu. Gié thué xe 6 t6 va thoi gian thué xe theo Pé€ an héu can hoi
nghi, thanh toan theo hop ddng ky két v6i don vi cho thué xe.

Trudng Ban TS chite chiu trach nhiém bb tri xe & t6 phuc vu hoat dong
ctia Ban T4 chirc trén tinh than tin dung t6i da xe 6 t6 cia cic co quan, don vi
hién c6. Truong hop phai thué 6 t6 thi thoi gian thué xe duoc tinh trudc va sau
cac Hoi nghi t6i da 01 ngay.

3. Mtc chi an trira lam viéc:



a) Tai Hoi nghi SOM la 800.000 déng/ngudi/bira;

b) Tai Hoi nghi Bo trudng Ngoai giao 1a 1.200.000 ddng/nguoi/bira;

¢) Tai cac Hoi nghi Cép cao va Héi nghi WEF - Mé Céng la 1.500.000
d6ng/ngudi/bira.

Mic chi néu trén 12 tdi da bao gém ca do Lléng (s&n xuét tai Viét Nam),
chua bao gém thué, phi dich vu.

4, Muc chi chiéu dai:

a) Tai Hoi nghi SOM 14 1.000.000 déng/ngudi;

b) Tai Hoi nghi B trudng Ngoai giao 1a 1.500.000 ddng/ngudi;

¢) Tai cac Hoi nghj Cp cao va Hoi nghi WEF - Mé Cong 14 2.500.000
dong/ngudi.

Mic chi néu trén 1a t6i da bao gdm ca db udng (sén xuét tai Viét Nam),
chua bao gém thué, phi dich vu.

5. Mtrc chi giai khat gifra gio:

a) Tai Hoi nghi SOM 14 150.000 ddng/ngudi/budi, ngay 2 budi;

b) Tai Hoi nghi Bd trudng Ngoai giao 1a 220.000 ddng/ngudi/budi, ngay 2
budi:

¢) Tai cac Hoi nghi Cip cao va Héi nghi WEF - Mé Céng 1a 330.000
d6ng/ngudi/budi, ngay 2 budi.

Mifrc chi néu trén 13 t6i da (chua bao gbm thué, phi dich vu).

6. Chi t chirc biéu dién van nghé:

Céc hoat dong van hoa nghé thuat chao mung, phuc vu cdc Hoi nghi duoc
thanh toan theo hop ddng ky giita Ban Td chirc cac Hoi nghi véi cac doan nghé
thuat.

7. Chi d6n, tién cac doan:

a) Tai sén bay duoc chi thué phong truc cho Ban Té chire dé dén, tién dai
biéu theo hoa don thuc té; chi té chic an trua/an tdi tap trung cho Ban T6 chuc
(can bd dé6n tién, tinh nguyén vién, 1ai xe, an ninh, y té...), mic chi #n 13
100.000 déng/ngudi/bira (chura bao gdm thué, phi dich vu theo quy dinh).

b) Mua hoa ting cac dai biéu theo d& an 18 tan hoi nghi.

¢) Mua nuée udng (nude khoang, nudc tinh khiét) cho céc luc lugng truc
tiép tham gia don, tién dai biéu.

8. Tang pham:



a) Bdi tuong duoc nhan ting pham tai cac Hoi nghi 1a: Truéng doan Cap
cao va Phu nhan/Phu quan, B6 trudng Ngoai giao, Téng Thu ky ASEAN va cac
thanh vién khac;

b) Mirc chi ti da cho cac Trudng doan cip cao va Phu nhan/Phu quan la
3.000.000 dbdng/nguoi;

¢) Mtc chi tdi da cho cac Bo trudng va Tdéng Thu ky ASEAN la
1.500.000 dong/ngudi;

d) Muc chi téi da cho céc Trudng SOM la 1.000.000 déng/ngudi;

d) Mirc chi tbi da cho cac thanh vién khac 14 500.000 dong/ngudi.

9. Thiét bi:

a) Ban T chirc dugc thanh toan cac chi phi bd tri lép dat thiét bj tai phong
dung chung, Trung tdm bdo chi, phong hop bao va cidc phong churc nang tai dia
diém dién ra cac Hoi nghi véi cac thiét bi: may tinh két ndi Internet toc dd cao,
wifi téc do cao, may in, may sao chup, may fax (mién cudce nodi dia), may dién
thoai (mién cude nodi dia) va cic ngan ti chia tai liéu.

Viéc bé tri, mua hodc thué thiét bi, sé luong, chung loai, tiéu chuin k¥
thuat... theo D& an hau can héi nghi.

b) Viéc trang bi tai san phuc vu cong tac chudn bi va td chirc cac Hoi nghi
thuc hién theo th tu wu tién, nhu sau:

- Sap xép, bo tri trong tai san hién c6 clua co quan dugce giao nhiém vu chu
tri cac hoat dong chuan bi va to chirc cac Hoi nghi.

- Trudng hop khong thé sap xép, bo tri dugce trong tai séan hién co, co quan
duoc giao nhiém vu chu tri cac hoat dong chuan bi va t6 chic cac Hoi nghi
thuc hién thué tai san.

- Mua sdm tai san trong trudng hop thuc su can thiét.
10. Ché d6 d6i véi can bd va nhén vién phuc vu cac Hoi nghi:

a) Can bd, nhan vién truc tiép tham gia phuc vu cac Hoi nghi (ké ca ngay 18,
thir bay va chil nhit) duoc hudng tién bdi dudng lam nhiém vu theo cac mirc sau:

- Céc thanh vién Ban T chire, Trudng cac Tiéu ban, Truéng Ban Thu ky:
300.000 ddng/ngay/nguoi;

- Théanh vién céc Tiéu ban, Ban Thu ky: 250.000 déng/ngay/nguoi;

- Thanh vién céc td, nhém, ban cOng tac truc thudc cac Tiéu ban do céc
Trudng Tiéu ban huy dong phuc vu bang van ban: 200.000 dong/ngay/ngudi;



- Nhan vién phuc vu (luc lugng bao vé, lai xe, 1€ tan, tinh nguyén vién, y
té, lién lac vién ...) do Truéng cac Tiéu ban phé duyét danh sach: 150.000
d6ng/ngay/nguoi.

Trudng hop mdt ngudi 1am nhidu nhiém vu khac nhau trong mét ngay, chi
duoc huong mét mirc bdi dudng cao nhat.

S6 ngay duoc huéng tién bdi dudng 1a sé ngay chinh thirc dién ra cac Hoi
nghi. Trudng hop cong viée phai trién khai sém hodc két thic muén hon so véi
sé ngay hoi nghi chinh thic thi tbng s ngiy duoc thanh toan tdi da khong qua
07 ngay. Khi di hudng tién bdi dudng thi khéng thanh toan tién lam thém gio
(néu co).

- Trudng hop can thiét, Ban Té chirc hdi nghi bb tri &n, nghi tap trung cho
cac luc luong an ninh, y té, phuc vu (bao vé, 141 xe, 1€ tan, tinh nguyén vién, sy
quan lién lac...) thi mirc chi an 13 200.000 ddng/ngudi/ngdy (dd bao gém dob
ubng, chua bao gdm thué, phi dich vu) ngoai tién bdi dudng theo ché do.
Trudong hop phai thué phong nghi thi thanh toan theo hoa don thuc té. Khéong
phat tién néu khérg an, nghi tap trung.

b) Chi hd trg cude dién thoai di dong cho can bg, nhan vién ap dung murc
khoan trong thoi gian t chirc cac Hoi nghj nhu sau:

- Céac thanh vién Ban T6 chirc, Truéng cac Tiéu ban, Truéng Ban Thu ky:
500.000 dbéng/ngudi;

- Thanh vién céc Tiéu ban, Ban Thu ky: 300.000 dong/ngudi;

- Truong hop can thiét, Trudng cac Tiéu ban quyét dinh danh sach can bo
dugc thanh toan cudce dién thoai di dong hodc dugce thué may dién thoai di dong,
khoan mirc cude tdi da khéng qua 200.000 ddng/ngudi.

11. Chi céc cudc hop bao trude va sau cac Ho1 nghi: Chi boi dudng phéng
vién Viét Nam tham du 150.000 ddng/ngay/ngudi; chi nudc udng, hoa qua giira
gi0 70.000 dong/ngay/nguoi.

12. Chi dich thuat:

Thuc hién theo quy dinh tai Théng tu sé 01/2010/TT-BTC ngay
06/01/2010 ctia BO Tai chinh quy dinh ché d6 chi tiéu, dén tiép khach nuéc
ngodi vao lam viéc tai Viét Nam, chi tiéu td chirc cac hdi nghi, hoi thao qubc té
tai Viét Nam va chi tiéu tiép khéch trong nuéc.

13. Chi mua sim hodc thué tai san, trang thiét bi, in 4n tai liéu, san xuit
biéu tugng, mua tang phém va cac hang hoa khac phai thuc hién theo quy dinh
ctia Luat DAu thdu va céc van ban hudng din Luat.



14. Bbi v6i cac khoan chi phat sinh trong thuc té chua duoc quy dinh mirc
chi tai Thong tu nay va cac van ban quy pham phép luét khac do Truéng Ban
T chirc va cac Trudng Tiéu ban xem xét, quyét dinh cho phii hop véi thuc té
trén co s& tuan thu vé hd so déu thiu, hop dong, hoéa don, chimg tir hop phap
hop 1€ va chiu trach nhiém vé quyét dinh cua minh.

Diéu 7. LAp dw toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi
1. Kinh phi ngan sach nha nuéc:

Viéc 1ap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha
nudc phuc vu cong tac chuan bi va td chirc cac Hoi nghi thuc hién theo quy
dinh hién hanh cua Luit Ngan sach nha nude, Luat Ké toan va céc van ban
huéng dan. Thong tu nay hudng dan mét s6 ndi dung cu thé nhu sau:

a) Lap du toan:

- Céan ¢t vao cac ndi dung cong viéc lién quan dén t6 chirc cac Hol nghi
dd dugc Trudéng Ban Té chire, Trudng cac Tiéu ban phé duyét; Céan ctr dinh
muc chi tiéu theo quy dinh hi€n hanh va cac murc chi quy dinh tai Thong tu
nay; cac Tiéu ban, cac co quan chu tri td chirc cac hoat dong xay dung du toan
kinh phi trinh lanh dao B, Thu trudng co quan phé duyét va gt vé Tiéu ban
Vit chét - Hau cin (Vin phong Chinh pht).

Truong hop cac B, co quan Trung vong va dia phuong duge giao chu
tri thuc hién cdc nhiém vu khac (khong thudc nhiém vu cua céc Tiéu ban) thi
cac B9, co quan Trung uong va dia phuong chu tri 1ap du toan kinh phi can
thiét giri vé Tiéu ban V4t chat - Hau can (Van phong Chinh pht). Trong trudong
hop str dung phuong tién, thiét bi ctia co quan, don vi thi khéng tong hop vao
chi phi phuc vu cho cac Hoi nghi.

- Tiéu ban Vit chit - Hau can tham tra c4c ndi dung chi va mic chi theo
dung dé an td chirc cac hoat dong trong khuén khé Hdi nghi; can cr chirc ning,
nhiém vu ctia timg Tiéu ban, Bo, co quan trung uong va dia phuong duoc giao
chu tri thuc hién cac nhi€ém vu khac (khong thudc nhi€ém vu cua cac Tiéu ban)
va cac dinh muc chi theo quy dinh; té)ng hop du toan kinh phi td chac cac Hai
nghi (chi tiét theo timg Tiéu ban, co quan thuc hién), trinh Trudng Ban Té chic
ky gui B6 Tai chinh.

- B6 Tai chinh chu tri thim dinh téng du toan, trinh Thu tuéng Chinh phu
phé duyét.

b) Phan b va giao du toan:

Can cir tdng du toan kinh phi di dugce Thu tudéng Chinh pht phé duyét, Bo
Tai chinh thong bao du toan kinh phi dén tirng B, co quan va dia phuong thuc
hién.



¢) Str dung, quan 1y va quyét todn kinh phi:

- Cac Bg, co quan Trung uvong va dia phuong duoc giao nhi€ém vu thuc hién
cd trach nhi¢m quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi doéi voi phan kinh phi to
chitc cac hoat dong ctia cac Hot nghi duoc giao theo quy dinh.

- Kinh phi td chuc cac Hoi nghi dugc theo doi riéng, hach toan vao loai
chi quan lv hanh chinh theo cidc muc tuong Ung cua muc luc Ngan sach nha
nuoc.

- Két thic cac hoat dong ctia cic Hoi nghi; chim nhit trong vong 30 ngay, céc
Bo, co quan "Trung wong va dia phuong dugc giao chu tri thure hién cac nhi¢m vu cb
trach nhiém bdo céo quyc,t toan kinh phi t6 chire hoi nghi, bao cao kiém ké danh
muc tai san dd mua sam phuc vu cho t6 chic cac Hoi nghi, gui vé Tiéu ban Vat
chat - Hau can (Vin phong Chinh phu) va Bo Tai chinh. Trong vong 20 ngay ké
tur ngay nhan duoc diy du bdo céo cua cac Bo, co quan, don vi, Ilc,u ban Vit chét
- Héu can ton0 hop bao cdo tinh hinh sur dung kmh phi chuén bi, t6 chirc cac 116i
nghi va d¢ xuat hudng xir ly s6 tai san dd mua sdm phuc vu cic Hoi nghi theo
quy dinh tai Théng tu s6 198/2013/TT-BTC ngay 20/12/2013 ctia Bo Tat chinh
quy dinh viéc quan ly, su dung, xir ly tai san cta cac du an st dung von Nha
nudc gui Bo Tai chinh tong hop.

- Cudi nim, cac Bd, co quan Trung wong va dia phuong duge giao kinh
phi thue hién nhiém vu téng hop quyét toan kinh phi t& chire cde Hoi nghi vao
quyét toan ngan sach hang nadm cua B9, co quan Trung vong va dia phuong
theo quy dinh.

2. Dbi vl khoan déng gop, ho tro, tai tro va huy dong hop phap khac tir
céc t6 chire, ca nhan trong va ngoai nude dé t6 chirc cac Hoi nghi (néu cé) la
khoan thu cta ngin sach nha nude, cac B, co quan t5 churc tiép nhan, phan dnh
day du sd thu theo quy dinh; dong thoi chiu trach nhiém quan 1y va sir dung
ngudn kinh phi nay dé thuc hién cic cdng viéc thudc ndéi dung héi nghi theo
quy dinh hién hanh va céc quy dinh ctia nha tai trg, tong hop vao bio cdo kinh
phi chuan bj t6 chuc cic Hoi nghi g Tiéu ban VAt chit - [1au can, déng faabsl
B6 Tai chinh. Kinh phi thu duoc bang tién hd tro cho cac hoat dong trong
khuén kho cac Hoi nghi phai duoc giam trir vao phéan kinh phi ngan sach nha
nude bao dam.

Piéu 8. T4 chire thue hién

1. Thong tu nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 03 thang 10 nam 2016 va
ap dung cho céng tdc chuan bi va té chirc cac hoat dong trong khuén kho Hoi
nghi ACMECS, Hdi nghi CLMV va Hoi nghi WEIF — Mé Cong tai Viét Nam.



2. Trudng hop cac vin ban quy pham phap luét trich dan tai Thong tu nay
duoc sira dbi, bd sung hodc thay thé bang van ban quy pham phap luét khéc thi
ap dung quy dinh tai vin ban stra doi, b6 sung ho#c thay theé.

3. Pbi vdi khéi luong cong viée cia cac co quan, don vi di trién khai thuc
hién trude khi Thong tu nay co6 hiéu luc; cdc co quan can cir quy dinh tai Thong
tu ndy va chimg tir chi tiéu thuc t&, hop phap, hop 1& dé quyét toan kinh phi
theo quy dinh ctia Luét Ngan sach nha nuéc, Lust Ké toan va cic vin ban
huéng dan.

4. Trong qua trinh thuc hién néu phat sinh vuéng méc, d& nghi phan dnh
kip thoi v& Bo Tai chinh dé nghién ciru, stra dbi, bd sung cho phtt hop./.
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ACMECS, CLMV va WEF — Mé Cong;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL - B Tur phap;

- Cong thong tin dién tir Chinh phu, Bo Ti chinh; it
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