BOQ NGOAI GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: 04/2016/TT-BNG Ha N¢i, ngay 30 thang 6 nam 2016

THONG TU

Huéng dan thi tuc cz‘ip thi thwe, gia han tam tru, cAp thé tam tri cho
ngwoi nwéce ngoai tai Viét Nam thudc tham quyén cia By Ngoai giao

Cén cir Ludt nhdp canh, xudt canh, qud canh, ci tri cia nguoi nudc
ngoai tai Viét Nam ngay 16 thdng 6 nam 2014,

Cdn cit Ludt ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 03 thdng 6 ndm
2008;

Cdn civ Nghi dinh s6 58/2013/ND-CP ngay 11 thdang 6 nam 2013 cua
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cia
Bé Ngoai giao,

Cdn cit Nghi dinh s6 64/2015/ND-CP ngay 06 thang 8 nam 2015 ciia
Chinh phii quy dinh co ché phéi hop giita cdc Bé, co quan ngang B, Uy ban
nhdn dan tinh, thanh pho truc thugc Trung wong trong cong tdc quan Iy nhdp
canh, xudt canh, qud canh, cu trii ctia nguoi nude ngodi tai Viét Nam;

B9 truong Bo Ngoai giao ban hanh Thong tuw hwdng dan thii tuc cdp thi
thuc, cdp thé tam tri, gia han tam tri cho nguoi nwoc ngoai tai Viét Nam
thuoc tham quyen cua B¢ Ngoai giao.

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théong tu nay hudéng din mot sé ndi dung vé cép thi thuc, gia han tam
tra, cap thé tam tra cho nguoi nude ngoai tai Viét Nam thude thim quyén clia
Bo Ngoai giao quan ly quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 Dicu
8 Luat nhap canh, xuat canh, qua canh, cu tra cia nguoi nudc ngoai tai Viét
Nam (sau dy goi tit 1a Luat Xuat nhap canh).




Piéu 2. P6i twgng ap dung

Théng tu nay ap dung ddi voi nguoi nude ngoai thude thim quyen quan
ly cia B§ Ngoai giao nhdp canh, cu tri tai Viét Nam va co quan, tb chuc, ca
nhén c¢6 lién quan.

Chwong I1

THAM QUYEN, THU TUC CAP THI THUC, GIA HAN TAM TRU,
CAP THE TAM TRU

Piéu 3. Tham quyen clia cic co quan lién quan trong viéc cip thi
thye, gia han tam tri, cap thé tam tra

1. Cyc Lanh su, B4 Ngoai giao (sau day goi tit 1a Cuc Lanh sy) tiép
nhan va giai quyét d& nghi/théng bao cdp thi thuc, gia han tam tri cho ngudi
nudc ngoai thude dién quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoén 3, khoan 4 Piéu
8 Luat Xuét nhap canh.

2. Cue Le tan Nha nuée, Bo Ngoai giao (sau day goi tat 1a Cuc L& tan
Nha nuéc) tiép nhan va giai quyét dé nghi cép thé tam tra cho ngudi nude
ngoai thudc dién quy dinh tai khoan 3 Piéu 8 Luat XuAt nhép canh (trir thanh
vién co quan lanh sy nudce ngoal tai Thanh phé H6 Chi Minh va v, chdng,
con duéi 18 tudi, nguoi gitip viéc cing di theo nhiém ky cda thanh vién nay).

3. S& Ngoai vu Thanh pho Hb Chi Minh, B Ngoai giao (sau ddy goi tat
1a S& Ngoai vu TP. HCM):

a) Tiép nhén va giai quyét dé nghi/thong bo cAp thi thuc, gia han tam
tra cho ngudi nude ngoai thuge dién quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3,
khoan 4 Diéu 8 Luat Xuat nhdp canh tai cdc tinh, thanh tir tinh Quang Nam va
Thanh phd Pa Ning trd vao phia Nam.

b) Tiép nhan va giai quyét dé nghi cap thé tam tra cho nguoi nuée ngoa1
la thanh vién co quan lanh sy nuée ngoal tai Thanh phé H6 Chi Minh va vo,
chong, con duéi 18 tudi, ngudi giup viée cung di theo nhi¢ém ky cua thanh
vién nay;

4. Co quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai:

a) Tlep nhan ho so thong bao/dé nghj cap thi thuc theo quy dinh tai
khoan 2 Bi€u 4 Thong tu nay, ho chiéu hoic gidy to co gié tri thay ho chiéu
(sau day goi tit 1a ho chiéu), to khai dé nghi cap thi thyc (theo mau NA1 ban
hanh kém theo Théng tu 04/2015/TT-BCA ngay 05/01/2015 cua By Cong an
quy dinh mau gidy t& lién quan dén viée nhdp canh, Xuét canh, cu tra ctia ngudi
nudc ngodi tai Viét Nam — sau ddy goi tit la Thong tur 04/2015/TT-BCA) cua
nguoi nude ngoai thude dién quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4
Piéu 8 Luat Xuét nhap canh dé chuyen thong tin cho Cuc Lanh su hodc S
Ngoai vu TP. HCM giai quyét theo thdm quyén.



b) Cép thi thuc cho ngu&r@ nudce ngoai t,huC)c dién quy dinh tai khoan 1,
khodan 2, khoan 3, khoan 4 Diéu 8 Luat Xuat nhip canh theo théng bdo cua
Cuc Lanh su hodc S¢ Ngoai vu TP. HCM.

Didu 4. Thi tuc gidi quyét dé nghi/thong bao cp thi thuc

1. Co quan, t6 chirc moi, bao lanh ngudi nude ngoai vao Viét Nam theo
quy dinh tai khoan 2, khodn 3 Diéu 15 clia Luat Xuét nhap canh truc tiép gui
hd so théng bao/dé nghi cép thi thuc cho Cuc Lanh sy hodc S& Ngoai vu TP.
HCM.

Bo Ngoai g1ao (hodc co quan khéc theo quy dinh ctuia nuéce cir) cua nude
¢6 nguoi nude ngoai thude dién quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3,
khoan 4 Diéu 8 Luat Xuét nhap canh c¢6 thé giri ho so de nghi cép thi thuc,
cling v6&i ho chiéu va to khai dé nghi cdp thi thuc (theo miu NA1 ban hanh kém
theo Thong tur 04/2015/TT-BCA) cua ngudi nude ngoai lién quan cho co quan
dai dién Viét Nam tai nudc s tai hodc nude kiém nhiém.

Co quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai trong vong 01 ngay lam vige
ké tir khi nhan du glay to trén chuyen thong tin cho Cuc Lanh sy hodc S¢
Ngoai vu TP. HCM dé giai quyét thong bao/dé nghi cip thi thue theo thdm
quyén.

2. Ho so thong bao/dé nghi cap thi thuc, gom:

a) Vén ban hodc cong ham thong bao/dé nghi cap thi thuc, trong d6 néu
rd: ho tén, ngay sinh, quoc tich, gidi tinh, s6 va ky hiéu ho chiéu, ngay cap —
hét han cta ho chiéu, nghe nghiép, chirc vy, muc dich nhdp canh, thoi han thi
thue, loai thi thue va noi nhén thi thuce ctia ngudi nude ngoai.

b) Truong hop nguoi nude ngoai la nguoi vao tham thanh vién co quan
dai dién nudc ngoai tai Viét Nam thi ngoai cac gidy to quy dinh tai diém a
khoan 2 cta Piéu ndy, cin bd sung 01 ban chup chirng minh thu cta thanh
vién co quan dai dién lién quan.

c) Truong hop nguou nudc ngoai la nhan vién horp ddng lam viéce tai co
quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam thi ngoai cac gidy to quy dinh tai diém
a khoan 2 ctia Piéu nay, cn bd sung 01 ban sao hop ddng lao dong hop 1.

d) Trudong hop ngudi nude ngoai thudc dién tang bién ché cia co quan
dai dién nudc ngoai tai Viét Nam thi ngoai cac gidy to quy dinh tai diém a
khoan 2 cua Piéu nay, cin bd sung cong ham cia B Ngoai giao nude cir
thong bao vé viéc tang bién ché.

3. Giai quyét thong bao/dé nghi cap thi thue:

a) Cuc Lanh su hodc S& Ngoai vu TP. HCM thdong bdo cho Cuc Quan ly
xuit nhap canh Bo Cong an (sau ddy goi tit la Cuc Quan ly xudt nhap canh)
va co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai vé viée cdp thi thuc cho nguoi
nudc ngoai thuge dién quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 8 cua Luat XuAt
nhdp canh trong vong 01 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.




b) Cuc Lanh sy ¢6 van ban gri Cuc Quan ly xudt nhap canh, Cuc L& tan
Nha nuée va don vi lién quan trong vong 01 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan
da hd so hop 1& de nghi cap thi thye cho ngudi nude ngoai thude dién quy
dinh tai khoan 3 Diéu 8 ctia Luat Xuat nhap canh. Sau khi nhan di van ban tra
161 ctia Cuc L& tan Nha nude va don vi lién quan, dong thoi Cuc Quan ly xuat
nhdp canh khong co y kién, Cuc Lanh sy tra 1&i co quan, tb chirc d& nghi cp
thi thue, dong thoi thong bao cho co quan co quan dai dién Viét Nam & nude
ngoai v& viéc cap thi thuc cho ngudi nude ngoai.

¢) Cuc Lanh su hodc So Ngoai vu TP. HCM thong bao bang vin ban cho
Cuc Quan ly xuit nhép canh, B§ Cong an trong vong 01 ngay lam viéc ké tur
ngdy nhan duoc hd so hop 18 dé nghi cép thj thuc cho ngudi nude ngoai thude
dién quy dinh tai khoéan 4 Diéu 8 ctia Luat Xudt nhap canh.

Cuc Léanh sy hodc S¢ Ngoai vu TP. HCM tra 1oi co quan, td chire dé
nghi cap thi thuc, déng thoi thong bao cho co quan dai dién Viét Nam & nudc
ngoai vé viéc cap thi thuc cho ngudi nude ngoai sau 02 ngay lam viée ké tir
khi théng bdo cho Cuc Quan ly xut nhap canh néu co quan nay khong c6 y
kién.

d) Thong béao cua Cuc Lanh sy hodc So Ngoai vu TP. HCM cho co quan
dai dién Viét Nam 6 nude ngoai vé viéc cap thi thuc cho ngudi nude ngoai
gom cac thong tin sau: ho tén, ngay sinh, quoc tich, gioi tinh, s6 va ky hiéu h
chiéu, ngay cép — hét han cta ho chiéu, nghé nghiép, chic vy, myc dich nhap
canh, thoi han thi thue, loai thi thyc, noi nhan thi thue cia nguoi nude ngoai,
va thong tin khac (néu can).

4. Thuc hién cép thi thuc:

a) Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai cAp thi thuc cho nguoi nude
ngoai trong vong 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc thong bao theo quy dinh
tai diém d khoan 3 Piéu nay, ho chiéu va to khai dé nghi cép thi thuc (theo mau
NA1 ban hanh kém theo Thong tu 04/2015/TT-BCA) clia ngudi nudc ngoai.

b) Trudng hop ngudi nude ngoai dugc duyét cép thi thuc tai clra khau, co
quan tiép nhan hé so quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thong bao cho co quan, to
chtrc thong bao/dé nghi cip thi thuc vé viéc ngudi nude ngoai duge nhan thi
thuec tai ctra khau.

5. BO trudng Bo Ngoai giao quyét dinh hogc Uy quyén cho Cuc truong
Cuc Lanh sy quyét dinh viéc 4p dung c6 di c6 lai voi phla nudc ngoai ve thoi
han xur ly ho so ciing nhu thanh phan hé so dé nghi cap thi thue, phu hgp voi
Luat Xudt nhap canh.

Piéu 5. Thi tuc giai quyét dé nghi gia han tam tru

1. Nguoi nude ngoai da duge cap thi thue ky hiéu NG1, NG2 va NG4,
sau khi nhip canh Viét Nam néu c6 nhu cdu gia han tam tré thi can thong qua
co quan, to chirc moi, bao lanh ngudi nudc ngoai vao Viét Nam gui ho so



thong bao/dé nghi gia han tam tri t6i Cuc Lanh st hodic S& Ngoa1 vu TP.
HCM.

2. Ho so thong bao/dé nghi gia han tam tra:

a) Vian ban hogc cong ham thong bao/dé nghi gia han tam trd, trong d6
néu rd: ho t€n, ngay sinh, quéc tich, gidi tinh, sb va ky hiéu ho chiéu, ngay
cap — hét han cta ho chiéu, nghé nghiép, chtrc vy, myc dich nhap canh, thoi
han dé nghi gia han tam trti va nhu ciu dugc cdp thi thue méi (néu co) cia
nguoi nuGe ngoai.

b) Ho chicu cua ngudi nude ngoai con gia trj st dung trén 30 ngay so véi
thoi gian xin gia han tam tra.

¢) To khai dé nghi c¢ép thi thuc, d& nghi gia han tam tr (theo miu NAS
ban hanh kem theo Thong tur 04/2015/TT-BCA), ¢6 x4c nhén va ddu cta co
quan, td chirc mdi, bao lanh nguodi nudc ngoai.

d) Pbi v6i ngudi nude ngoai vao Viét Nam thdm thanh vién co quan dai
dién nude ngoai tai Viét Nam thi kém theo 01 ban chup chimg minh thu cta
thanh vién co quan dai di¢én nay do Cuc Lé tan Nha nuéc hodic S& Ngoai vu
TP. HCM cap.

e) Pbi voi ngudi nude ngoai 1a nhan vién hop dong dang lam viée tai co
quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam thi kém theo 01 ban sao hop dong lao
dong hop 1€.

3. Giai quyét dé nghi gia han tam tru:

a) Trong thoi han 05 ngay lam vige ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo
quy dinh tai khoan 2 cua Bleu nay, Cuc Lanh su hodc S& Ngoai vu TP. HCM
xem xét gia han tam tri va cdp thi thue méi (néu ¢an) cho ngudi nudc ngoai.

b) Thoi han tam tri dugce gia han va thoi han thi thuc mdi dugc cap (néu
c6) phtt hop v6i muc dich nhép canh va dé nghi clia co quan, t6 chirc moi, bao
lanh va ¢6 thoi han khong qua 12 thang, ngidn hon thoi han ho chiéu cua
nguoi nudc ngoai it nhat 30 ngay.

¢) Pdi v6i nhitng ngum duoc quy dinh tai diém d khoan 2 cua Dicu nay,
thoi gian tam tri dugc gia han va thi thuc méi dugce cap (néu c6) phi hop véi
quy dinh tai diém b khoan 3 ciia Diéu nay va phu hop v6i thoi han ching
minh thu cta thanh vién co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam do Cuc L&
tan Nha nudc hodc S& Ngoai vu TP. HCM cép.

4. Ngudi nudc ngoai da nhdp canh Viét Nam theo dién mién thi thuc
thudc dién quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Piéu 8 cta Luat
Xuat nhép canh duoc Cuc Lanh su hodc S& Ngoai vu TP. HCM xem x¢t gia
han tam tri mdt hodc nhiéu lan v6i thoi han cho mdi 1an gia han khong dai
hon thoi han tam tra da duge cép trude do trén co Ry ho so ndp theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu ndy, trlr truong hop diéu ude quéc té ma Viét Nam 1a thanh
vién ¢6 quy dinh khac.



5. Cuc trudng Cuc Lanh su quyét dinh viéc gia han tam tra va cap thi
thue méi (néu can) doi véi ngudi nude ngoai thudc dién quy dinh tai khoan 1,
khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Piéu 8 ciia Luat Xuit nhap canh da nhép canh
Viét Nam bang thi thuc SQ.

6. Bo trudng Bo Ngoai giao quyét dinh hodc uy quyén cho Cuc trudng
Cuc Lanh sy quyet dinh viéc ap dung c6 di 6 lai v6i phia nude ngoai trong
viéc gia han tam trii cho ngudi nude ngoai, pht hop v6i Luat Xuat nhp canh.

Pidu 6. Thi tuc gidi quyét d nghi cip thé tam tra

1. Co quan moi, béo lanh nguoi nude ngoai quy dinh tai khoan 3 Piéu 8 cia

Luat Xuat nhap canh nop hd so d nghi cip thé tam tr tai co quan co tham
quyén quy dinh tai Diéu 3 Thong tu nay.

2. Hd so d& nghi cip thé tam tra gdm:

a) Cong ham dé nghi cép thé tam tru cua co quan dai dién nuoc ngoai tai
Vi¢t Nam, trong do6 ghi rd cac thong tin: ho tén, ngay sinh, quoc tich, gidi
tinh, sb va ky hiéu ho chiéu, nghé nghiép, chirc vu cua ngudi dé nghi cap thé
tam tra (tham khao mau NA6 ban hanh kem theo Thong tu 04/2015/TT-BCA);

Dbi voi truong horp thay bién ché hodc bd sung bién che mdi cia co
quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam thi cong ham dé nghi cép thé tam tra
can ghi rd ho tén, chic danh cta nguoi dugc thay bién ché hodc ngudi dugc
bé sung bién ché;

b) To khai dé nghi cép thé tam tru (theo mau NAS ban hanh kem theo
Thong tu 04/2015/TT-BCA), c¢6 x4c nhan clia ngudi c6 thAm quyén va ddu cia
co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam;

¢) Ho chiéu con gia tri sir dung cua ngudi nudc ngoai;

d) Truong hop ngudi nude ngoai thude dién tang bién ché cua co quan
dai dién nudc ngoai tai Vigt Nam thi ngoai cac gidy to quy dinh tai diém a,
diém b, diém c khoan lcua Diéu nay, can bd sung cong ham cia Bo Ngoai
giao nudc cur thong bao vé viée tiang bién ché.

3. Giai quyét cAp thé tam tri:

Trong thoi han 05 ngay lam vige ké tir ngay nhan di ho so hop 1€ theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, Cuc L& tdn Nha nudc hodc S¢ Ngoai vu TP.
HCM xem xét cap thé tam tri cho ngudi nudc ngoai.

4. Thé tam tra ¢6 Ky h1¢u’NG3, ¢6 thoi han khong qua 05 ndm va ngén
hon thdi han cia hd chiéu it nhat 30 ngay.

Thé tam tra hét gid tri st dung dugc xem xét giai quyét cp thé tam tru
m&i theo dé nghi ctia co quan dai dién nuéc ngoai tai Viét Nam.

5. Cuc L& tan Nha nude va So Ngoai vu TP. HCM thuc hién chuyén
danh sach nguoi dugc cép thé tam trG cho co quan quan ly xuit nhap canh

theo quy dinh cua khoan 2 Diéu 7 Nghj dinh s6 64/2015/ND-CP ctia Chinh
phu quy dinh vé co ché phdi hop gifta cac BY, co quan ngang Bo, Uy ban
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nhan dan tinh, thanh phd tryc thude Trung wong trong cong tac quan 1y xuét
nhdp canh, xuat canh, qua canh, cu tri cia nguodi nudc ngoai tai Viét Nam.

6. B truong Bo Ngoai giao quyét dinh hodc ty quyén cho Cuc truong
Cuc L& tan Nha nudc quyét dinh viée ap dung c6 di co lai vdi phia nudc ngoai
vé thoi han xir Iy hd so cling nhu thanh phan hd so d& nghi cp thé tam tra,
phtt hop v6i Luat Xudt nhdp canh.

Chuong I1I
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 7. Dieu khoan chuyén tiép

1. Thi thuc, chiing nhan tam tru, thé tam tr con thoi han dugce ca‘ip trudce
ngay Thong tu nay cd hi¢u luc dugce tiép tuc s dung cho dén khi hét thoi han
cta thi thuc, chirng nhén tam tru, thé tam tra da duoc cap.

2. Ho so dé nghi cp thi thuc, cip thé tam tri, gia han tam tra ndp trude
ngay Thong tu nay ¢6 hi¢u lyc ma chua dugce giai quyét thi co quan ¢ thim
quyén ciia Bo Ngoai giao giai quyét theo quy dinh tai Thong tu nay.

Diéu 8. T6 chirc thye hién

1. Cuc Léanh su co trach nhiém:

a) Hudéng dan céc O quan dai dién Viét Nam & nude ngoai, cac co quan
lién quan thuc hién viéc cap thi thue, gia han tam tr theo Thong tu nay.

b) Pinh ky hiang nim béo cdo Bo truéng Bo Ngoai giao vé tinh hinh cip
thi thuc, gia han tam trt theo Thong tu nay.

2. Cuc Lé tan Nha nuéc c6 trach nhiém:

a) Hudng din cac co quan dai dién nude ngoai tai Viét Nam, cdc co quan
lién quan vé thu tuc cdp thé tam tra theo Thong tu ndy.

b) Pinh ky hang nim béo cdo Bj truéng Bo Ngoai giao vé tinh hinh cip
thé tam tri theo Thong tu nay.

3. S6 Ngoai vu TP. HCM ¢06 trach nhiém bao cdo dinh ky hang thang,
quy, nim vé viéc cip thi thuc, gia han tam tri cho Cuc Lanh su; vé viée cp
thé tam tri cho Cuc L& tan Nha nuéec.

4. Co quan dai dién Vi¢t Nam & nudc ngoai cd trach nhiém:

a) Cép thi thuc theo thong béo ctia Cuc Lanh sy hodc S& Ngoai vu TP.
HCM.

b) Bao cao dinh ky hang thang, quy, ndm vé viée cip thi thue cho ngudi
nude ngoai thude thim quyén cia Bd Ngoai giao quan Iy cho Cuc Lanh su.




Piéu 9. Hiéu lyc thi hanh
Thong tu nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 9 nam 2016,
Picu 10. Trach nhiém thi hanh

Cuc truéng Cuc Lanh sy, Cuc truéng Cuc L& tan Nha nude, Giam doc
S& Ngoai vu TP. HCM va Thu truong cac co quan dai di¢n Viét Nam ¢ nudc
ngoai va cac don vi truc thudc B chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay.
Trong qua trinh thyc hién Théng tu, néu c6 vuong mic, cac co quan lién quan
bdo cdo vé B Ngoai giao (qua Cuc Lanh sy d6i voi thu tuc cép thi thue va
gia han tam tr; qua Cuc L& tAn Nha nuéc ddi véi thu tuc cdp thé tam trit) dé
c6 huéng dan kip thoi./.
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