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Sé: 96/2016/TT-BQP Ha Noi, ngay 28 thdng 6 nim 2016

THONGTU
Quy dinh céng tic kiém tra, biéu miu nghiép vu
vé thi hanh 4n dén sy trong Quén ddi

Can cir Ludt thi hanh dn dan st 56 26/2008/QHJ2 ngay 14 thang 11 ndm
2008 di duge sira doi, b sung mét sé diéu theo Ludt 58 64/201 4/QH13 ngay 25
thang 11 ndm 2014,

Can cu Nghi dinh so 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 7 nam 2015 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va Mebng din thi hanh mot sé diéu cia Lugdt thi
hanh an ddn su;

Céin cir Nghi dinh s6 35/2013/ND-CP ngay 22 thdng 4 nam 2013 cua
Chinh phui quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia B

Qubc phong;
Xét dé nghi cila Cuc trucng Cuc Thi hanh dn B6 Quéc phong,

B3 trudng BS Quoc phong ban hanh Théng tu quy dinh cong tic kiém ira,
biéu méu nghiép vu vé thi hanh dn ddn sw trong Qudn doi.

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu ndy quy dinh céng tic kiém tra, bidu miu nghiép vu va I tri
hé so thi hanh 4n dan sy trong Quan doi.

Diéu 2. P6i twong ap dung

Théng tu nay ap dung dbi v&i Cuc Thi hanh 4n B Qudc phong (sau day
g0i tit 1 Cuc Thi hanh 4n), Phong Thi hanh 4n cdp quan khu (sau day goi tit 13
Phong Thi hanh 4n), cén b, nhén vién lam cdng tac thi hanh 4n dén sy trong
Quén d6i; cac co quan, don vi, tb chitc, ¢4 nhan cé lién quan.

Diéu 3. Nguyén tic chung

1. Céng tac kiém tra v& thi hanh 4n dén su trong Quén ddi phai kip thoi,
cong khai, dén chu, khich quan, ding phép [uét; bdo dam hoat dong binh thurdng



ctia don vi, ¢4 nhan dugc kiém tra. Két thic kidm tra phai ¢6 két luan vé nhimg
ndi dung duogc kiém tra.

2. Bidu miu nghiép vu vé& thi hanh 4n dan sy trong Quén dji duge lap,
quén ly, st dung, luu trix théng nhét trong qué trinh td chirc thi hanh ban én,
quyét dinh theo quy dinh ciia phdp lust v& thi hanh 4n dén sy va quy dinh tai
Théng tu nay.

Chwong II
CONG TAC KIEM TRA, BIEU MAU NGHIEP VU

Muc 1
CONG TAC KIEM TRA

Piéu 4. Ché db kiém tra

1. Kiém tra dinh ky hing nim

a) Cuc Thi hanh 4n kiém tra cac miit cdng tac thi hanh 4n dan sy d6i véi
cac phong Thi hanh én;

b) Phong Thi hanh 4n kiém tra d6i véi can bd, nhan vién thudc quyén.

2. Kiém tra dot xuit, kidm tra chuyén dé

a) Cyc Thi hanh 4n tién hanh kidm tra khi ¢6 y8u ciu clia co quan c6 thdm
quyén, phat hién c¢6 dAu hiéu sai pham ciia cén bd, nhin vién 1am cdng tac thi
hanh 4n dan sy hodic phuc vy cho céng tic quan 1y, huéng din, chi dao nghiép
vu thi hanh an dan su;

b) Phong Thi hanh 4n tién hanh kiém tra theo yéu cdu coa co quan cé
thim quyén hogic phat hién ¢6 d4u hidu sai pham ctia cén b, nhan vién thude quyén.

Piéu 5. Ké hoach kiém tra

1. Cin cit 1ap ké hoach kiém tra

a) Chi dao ctia B4 Quéc phong, Cuc Thi hanh an, B Tu 1énh quén khu va
twong duong hoic theo yéu cau ctia co quan c6 tham quyén;

b) K& hoach céng téc nim; ké hoach giai quyét an; chi tiéu thuc hién
nhiém vu thi hanh 4n dan sy dugc giao hang ndm cia don vi, c4 nhan; két qua
cdng tac clia don vi, c4 nhan dugc kidm tra trong nhitng nim trde do.

2. Lap k& hoach kiém tra

a) Thei didm 14p ké hoach kiém tra: Hing nim, Cuc Thi hanh 4n ban hanh
ké& hoach kiém tra déi véi cac phong Thi hanh an; Trudng phong Thi hanh an
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ban hanh ké hoach kiém tra ctia don vi minh. K& hoach kiém tra duoc 14p xong
trong thang 01 (m6t) ndm duong lich.

b) Noi dung ctia ké hoach kiém tra gdm: Muc dich, yéu cdu; ndi dung
kiém tra; thoi gian, d6i tuong kidm tra; cong tic dam bao, td chirc thuc hién.

c) K& hoach kiém tra ctia Cuyc Thi hinh 4n duge bio cdo Bé Qubc phong
va glri dén B Tu lénh quén khu va twong duong, c4c phong Thi hanh 4n; Ké
hoach kiém tra cda Phong Thi hanh 4n duge bio cdo Cuc Thi hanh 4n, Bd Tu
1énh quén khu va trong duong.

Dicu 6. Quyét dinh kiém tra

1. Ban hanh quyét dinh kiém tra

a) Cuc trudng Cuc Thi hanh 4n ban hanh quyét dinh kidm tra déi voi
Phong Thi hanh 4n;

b) Truéng phong Thi hanh 4n ban hanh quyét dinh kidm tra dbi véi can
bd, nhén vién thudc quyén.

2. Nbi dung quyét dinh kiém tra gbm:

a) Thanh l4p doan kiém tra;

b) Pon vi hoidc c4 nhan dugc kiém tra;

¢) Noi dung kiém tra;

d) Ky kiém tra; thoi gian tién hanh kiém tra; thoi gian 1am vide véi B§ Tu
1énh quén khu va trong duong, co quan ¢6 lién quan, néu c6;

d) Trach nhiém ctia doan kiém tra, don vi, c4 nhan duoc kiém tra.

3. Giri quyét dinh kiém tra

a) Kiém tra dinh ky: Cham nhét 1a 10 ngay trudc ngay kiém tra, quyét
dinh kiém tra dugc giri dén Bo Tu 1énh quén khu v tuong duong, Phong Thi
hanh 4n va c4 nhén c6 lién quan;

b) Kiém tra ot xult, kiém tra chuyén d&: Cham nhit 13 03 ngay lam viéc,
trude ngay kiém tra, quyét dinh kiém tra duoc giri dén B Tu lénh quan khu va
tuong duong, Phong Thi hanh 4n va ca nhan ¢6 lién quan.

Diéu 7. Noi dung kiém tra

1. Noi dung kiém tra dinh ky, gbm:

a) Két qua cong tac hanh chinh tu phép;

b) Thyc hién trinh ty thd tuc va dp dung quy dinh ciia phap luat vé thi
hanh an dén sy;



¢) Két qué thyc hién chi tiéu thi hanh 4n dan su duoc giao;

d) Hd so thi hanh 4n;

d) Céc vu viéc thi hanh 4n cy thé cin kiém tra;

e) Cong tac thu, chi tién thi hanh 4n, st dung kinh phi nghiép vu, quan ly
tai san, trang bi nghiép vu trén cip;

g) Két qua tiép cong dan, xir ly don khidu nai, t6 cdo, kién nghi, dé& nghj,
phan 4nh; giai quyét khidu nai, t6 cdo v& thi hanh &n; viéc tra 10i kién nghi,
khéng nghi cia Vién kiém sat quéan su;

h) Cong tac xdy dung Nganh; thi dua, khen thuéng Nganh.

2. Noi dung kiém tra dot xuét, kidm tra chuyén dé: Cian cir yéu clu kiém
tra tai khoan 2 Diéu 4 cia Théng tu ndy, ngudi ¢é thdm quyén xac dinh ndi dung
kiém tra trong quyét dinh kiém tra.

Dic¢u 8. T6 chirc kiém tra

1. Tryc tiép kiém tra sb sach, hd so thi hanh 4n va béo cdo, giai trinh cia
ddi twong duogc kiém tra.

2. Truong hop cin thiét, doan kiém tra tién hanh thdm tra, x4c minh dé
1am r& nhimg vén & ¢6 lién quan dén ndi dung kiém tra.

3. Trong qua trinh kiém tra, néu phét hién c6 nodi dung cin phai kiém tra
lam 3 ngoai ndi dung trong quyét dinh kiém tra thi kip thoi bao cao véi ngudi
c6 thim quyén dé xem xét quyét dinh.

Piéu 9. Két lufin kidm tra va chap hanh két ludn kiém tra

1. Két luan kidm tra )

a) Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay két thiic kiém tra, ngudi c6 thdm
quyén ban hanh két ludn kiém tra;

b) Néi dung két ludn kidm tra: Panh gia két qua dat dugc, han ché, tdn
tai, khuyét diém, nguyén nhan; yéu cdu khic phuc, xir Iy va kién nghi xr ly theo
thAm quyén; dinh huéng chi dao, huéng din giai quyét mot sé noi dung dbi voi
don vi, c4 nhan duge kiém tra;

¢) Két luén kiém tra duoc giri 161 B6 Tu 1énh quén khu va tuvong duong,
don vi, c4 nhan duge kiém tra.

2. Chip hanh két luén kiém tra

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén duge vin ban két ludn kiém tra,
don vi, c4 nhan duoc kiém tra phai tién hanh rit kinh nghiém, thuc hién cac yéu
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cdu trong két luan kidm tra va bao cdo két qua chép hanh két [uan kidm tra véi
ngudi ¢6 thdm quyén da ban hanh két Iuin kiém tra.

3. Luu trit hd so kiém tra

Cuc Thi hanh 4n, Phong Thi hanh 4n hoan thién hd so kidm tra thi hanh 4n
va dua vao luu trit theo quy dinh ciia Nha nuée va B6 Quéc phong.

Muc 2
BIEU MAU NGHIEP VU

Pitu 10. Bidu miu nghiép vu
1. Bidu miu nghiép vy vé thi hanh 4n dén su trong Quén do6i cb tén, loai,
s, ky hiéu, gbm:

a) Mu sb, bia hd so thi hanh 4n dan si, danh sdch ngudi phai thi hanh 4n
chua c6 didu kién thi hanh; c4c loai sb sir dung khé gidy A3, bia hd so sir dung
khé gidly c6 kich thuéc 320mm x 525mm (Phu lyc I);

b) Méau quyét dinh v& thi hanh 4n dan sw; cac quyét dinh vé giai quyét
khiéu nai, t cdo; quyét dinh kidm tra, st dung khé gidy A4 (Phu luc ID);

¢) Miu gidy t& nghiép vu thi hanh 4n dan sy; k& hoach kiém tra, két ludn
kiém tra, két luén ndi dung t cdo, sir dung khé gidy A4 (Phu Iyc III).

2. Hé thdng bidu mau, sb sach ké toén thi hanh 4n dén su dugc thuc hién
theo quy dinh cla phép luét v& thi hanh 4n dan su, quy dinh cla Bo Tai chinh va
B& Quéc phong.

3. Hé théng bidu miu nghiép vu vé cong tic bdi thudng nha nuée trong
hoat déng thi hanh dn dan sy duge thue hién theo quy dinh cta phép luit vé bdi
thuong nha nuée va quy dinh ctia Bé Quéc phong.

Piéu 11. Trich nhiém in, cAp phat; lap, quan ly, sit dung biéu miu
nghiép vy

1. Cuc Thi hanh 4n in, cdp phat sb, bia hd so thi hanh én; cung cip file

mém biéu miu nghiép vu vé thi hanh 4n dan su cho céc phong Thi hanh 4n.

2. Phong Thi hanh 4n 14p, quan Iy, st dung day du cac loai s; lru gift, sur
dung file mém bidu miu nghiép vu vé thi hanh 4n dan su ban hanh kém theo
Thong tu nay.



Piéu 12. Ghi chép bidu miu nghiép vu

1. Ghi chép biéu miu nghiép vu bao dam chinh x4c; chir viét rd rang, da
nét, cing mot mau mue, khéng viét tit hodc viét bang ky hiéu, khéng tiy xda,
khong ding tir ngit dia phuong

a) Céc loai s6 vé thi hanh an dinh ky hang quy, 06 thang va két thiic nim
nghiép vu phéi thyuc hién két sb; s6 thy 1y thi hanh 4n thuc hién két sd hang
thdng. Nhimng ky khong phat sinh nghiép vu thi hanh 4n dan s thi khong két s8.
Viéc két sb thue hién bing c4ch ding biat muc khac mau gach mdt duong ngang
trén trang gidy tai dong ké phia dudi lién k& véi sé thir tr cudi cling ctia ky két
sb. Noi dung can két sb dugc phan 4nh ddy do, ding céc ¢t muc trong sb; ¢6
chit ky cia ngudi két sb va x4c nhén coa Trudng phong Thi hanh an.

S ké toan thi hanh én, sb theo doi vat chimg, tai san ké bién, tam gift, ngoai
chit ky cia ngudi két s6 va x4c nhén cta Trudng phong Thi hanh 4n con phai c6
chit ky ciia nguoi chiu trach nhiém lién quan nhu ké toén, thi kho, thi quy.

b) Bia hd so thi hanh 4n duogc ghi déy du ndi dung tai cac cft, muc; truong
hop cii nét, 6 nhau thi dugc thay thé bing bia hd so méi va ghi ddy da néi dung
trén bia hd so cfi sang bia hd so méi.

c) Danh sb trang dbi véi céc loai bién ban c6 nhiéu trang, két thic ndi
dung ghi chép, phan con tréng phai gach chéo.

d) Biéu mau nghiép vu khéac duge ung dung cong nghé thong tin, ndi dung
dugc danh may va in bang méy in.

2. Chinh stra ndi dung ghi chép biéu miu nghiép vu

a) S6 v& thi hanh 4n néu cin sira chita thi gach bd dé ngang chinh giita
phan noi dung sai sét, nham 1n; Truéng phong Thi hanh 4n ky, déng diu.

b) Céc quyét dinh v& thi hanh 4n dan su ndu c6 sai sét thi thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 37 Luét thi hanh 4n dan su d3 duoc sira d6i, bd sung ndm 2014.

c) Céc loai théng béo, gidy béo, gidy tridu tap, quyét dinh kiém tra, quyét
dinh giai quyét khiéu nai, két luan kidm tra, két Iuén giai quyét t5 cdo v& thi hanh
an dén sy ... d& dugc phéat hanh, ndi dung c6 sai s6t nhung khong Jam thay dbi ban
chét su viée thi ngudi 6 thdm quyén phai dinh chinh bing van ban, néu sai sot lam
thay dbi ban chét sur viéc thi phai thu hdi va thay thé bing vin ban méi.

d) Cac loai bién ban c6 sai s6t cin chinh stra, néu nhitng ngudi tham gia
c6 tén trong bién ban ddng ¥ chinh sira tryc tiép thi ngudi l8p bién ban chinh sira
truc tiép vao phén sai sot trén bién bén, nhitng ngudi tham gia phai ky ngay bén
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canh phin da chinh sira. Trudng hop ngudi tham gia khong ddng v chinh sira
truc tiép thi phai 14p bién ban thay thé.

Pidu 13. Lap, lwu trit hd so' thi hanh 4n

Viéc lap hd so thi hanh an, danh sb but luc, sip xép tai lidu va dua vao luu
trir dugc thue hién theo quy dinh cia phap luat vé thji hanh 4n dan sw va quy
dinh ctia B6 Quéc phong.

Chwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 14. Hiéu lyc thi hanh

Théng tu ndy ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngéygfg thang § ndm 2016; bii bo
Thoéng tur sé 106/2010/TT-BQP ngay 13 thang 8 nam 2010 cia B¢ trudng Bd
Quéc phong quy dinh cdng tac kiém tra vé thi hanh 4n dan sy trong Quén ddi va
Théng tu sb 130/2013/TT-BQP ngay 24 thang 7 nam 2013 cta B truéng B
Qude phong quy dinh quan 1y, sit dung mAiu s, biéu miu nghiép vu thi hanh 4n
déan su trong Quén ddi.

Diéu 15. Trach nhiém thi hanh

1. Téng Tham muu trudng, Tu 1énh quan khu va tuong duong, Cuc trudng
Cuc Thi hanh 4n B Quéc phong, Trudng phong Thi hanh an cdp quéin khu va chi
huy co quan, don vi, td chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan dén thi hanh 4n dan su trong
Quén d61 chiu trach nhiém thi hanh Théng tu nay.

2. Cuc trudng Cuc Thi hanh an Bo Quéc phong chiu trach nhiém trién khai,
huéng dén thue hién Thong tu ndy./T—"

Noi nhdn: KT. BO TRUONG
- B6 trirdng (dé bao céo); THU TRUONG

- B4 Tu phép; T S

-Bo Téng Tham muu;

- B6 Tu 1énh cac Quén khu;

- Quan ching Hai quén;

- Cuc Thi hanh an B8 Québc phong;
- Tda 4n quén su trung vong;

- Vién kiém sat quén su trung vong; ; ,
- Vu Phap ché B4 Quéc phong; S . .

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL B Tu phép; Trung-tréng L& Chiém
- Céng thong tin dién tir Chinh pht, Céng béo;

- Céng théng tin dién tir B6 Qudc phong;

- Luu: VT, CTHA; N25,
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