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BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

BO LAO PONG - THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 56/2015/TT-BLDTBXH Ha Noi, ngay 24 thang 12 nam 2015
THONG TU

Hwéng din viée xdy dung, thim dinh
va cong bo tieu chuan ky nang nghé quoc gia

Can cir Ludt Viéc lam sé 38/2013/QHI13 ngay 16 thang 11 nam 2013;

Can cit Nghi dinh s6 1 06/2012/ND-CP ngay 20 thang 12 nam 2012 cua Chinh
phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Bé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi,

Can cir Nghi dinh s6 31/2015/ND-CP ngay 24 thang 3 nam 2015 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét thi hanh mot so dieu cua Ludt Viéc lam vé danh gid, cap chimg chi
ky nang nghé quoc gia;

Theo dé nghi ciia Tong Cuc trieong Tong cuc Day nghé;

_ B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Thong tu hudng
ddn viéc xdy dung, tham dinh va cong bo tiéu chuan ky nang nghé quoc gia.

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

~Thong tu nay quy dinh nguyén tic, quy trinh xay dung tiéu chuan ky nang nghé
qudc gia, to chirc viéc tham dinh va cong bb tiéu chuan ki nang nghé quéc gia.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Thong tu nay ap dung ddi véi cac co quan, té chiic, ca nhan trong viéc xay
dung, tham dinh va cong bo ti€u chuan k¥ nang nghé quoc gia.

Picu 3. Giai thich tir ngir

1. Vi tri viéc lam 1a tap hop cac nhi¢ém vu bao gém nhom cong vi¢e duoc thuc
hién bo1 mot ca nhan.

2. Nhiém vy 1la nhoém céc cong viéc co lién quan tao thanh mét pham vi lam
viéc trong moi vi tri viéc lam.

3. Céng viéc thé hién qua mé ta 1a co mot su khoi dau va két thac, c6 két qua
cu thé bang mdt san pham, dich vu hodc quy trinh.
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4. Nang Iyc thé hién kha ning chuyén tai cac k¥ nang, kién thirc va thai do vao
cac tinh huong trong lam vigc.

5. Pon vi nang lyc 1a su trinh bay chi tiét vé mot viée duge lam nhu thé nao,
cach thirc thuc hién va kién thirc nén tang duoc ap dung.

] Chuwong 11 )
NGUYEN TAC,~QU)( TRINH XAY DUNG TIEU CHUAN
KY NANG NGHE QUOC GIA

Muc 1 )
NGUYEN TAC XAY DUNG TIEU CHUAN
KY NANG NGHE QUOC GIA

Piéu 4. Nguyén tic xdy dung tiéu chuan ki ning nghé qudc gia

Tiéu chuan k¥ nang nghé qudc gia cac nghé dugc xay dung phai dam bao céc
nguyén tac sau:

1. Theo timg bac trinh do k¥ nang nghé cho mdi nghé va khung trinh d6 k¥
nang nghé quoc gia theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 32 cua Luat Viéc lam.

2. Pinh dang vé ciu tric thong nhit va xay dung theo quy trinh quy dinh tai
Thong tu nay.

3. Phu hop véi tiéu chuan tham chiéu cia ASEAN va quéc té.

Piéu 5. Khung trinh d6 kj ning nghé quoc gia

Khung trinh d6 k¥ ning nghé qudc gia 1a khung phan loai cac béc trinh do k¥
nang nghé tu bac 1 dén bac 5 dua trén su mo ta theo cac ti€u chi vé: tinh chat, muc
do cua cong viéc phai thuc hién va pham vi, tinh huong thuc hién cong viéc; mirc
do linh hoat va sang tao trong thuc hién cong viéc; sy phoi hop va trach nhi¢m
trong thuc hién cac cong viéc. Khung cua tung bac trinh do cu thé nhu sau:

1.Bac 1:

a) Thyc hién cac cong viéc don gian, cong viéc cé tinh 1ap lai trong tinh hubng
cO dinh;

b) C6 kién thirc co ban vé chuyén mén va hiéu biét vé hoat dong ciia nghé &
pham vi hep trong mot s6 linh vuc; cé kha nang &p dung kién thuc va hicéu biét dé
thuc hién cong viéc theo chi dan;

¢) C6 kha nang tiép nhan, ghi chép va chuyén tai thong tin theo yéu cau; co
kha nang tham gia lam viéc theo t6, nhém; chiu trach nhiém mdgt phan doi véi két
qua cong vi¢c, san pham lam ra.

2. Bac 2:

a) Thuc hién cic cong viéc thong thuong va mot sé cong viée phirc tap trong
mot sO tinh huéng nhat dinh;
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b) C6 kién thirc chuyén mon va hiéu biét vé hoat dong cua nghé ¢ pham vi
rong trong nhiéu linh vuc; 6 kha nang 4p dung dugc kién thire va hiéu bict dé dua
ra giai phap giai quyet van dé chuyén mén ky thuat thong thuong va mot s6 van dé
phtic tap nhung can co6 sy chi dan khi thuc hién cong viéc;

c) Co kha nang suy xét, phadn doan va giai thich thong tin; ty chu trong lam
viéc theo t6, nhom va cé kha nang lam viéc doc 1ap trong mot so6 truong hop khi
thuc hién cong viéc; chiu trach nhi¢m chu yéu doéi voi két qua cong viée, san pham
lam ra.

3. Bac 3:

a) Thyc hién phan 16n cac cong viéc phuc tap, cong viéc c6 nhiéu sy lga chon
trong mot so tinh huong khac nhau;

b) Co6 kién thirc chuyén mon, kién thirc co ban vé nguyén 1y, 1y thuyét va hiéu
biét rong v€ cac hoat dong ctia nghé trong cac linh vuc; van dung dugc kién thirc
va hi€u biét dé dua ra gidi phap gidi quyét, xir ly mot s6 van dé chuyén moén ky
thuat phtrc tap va mdt s6 yéu cau cua quan ly khi thyc hién cong viéc;

¢) C6 kha ndng nhéan biét, phan tich, ddnh gia thong tin tir nhiéu ngudn khac
nhau; tu chua, lam viéc doc 1ap va huéng dan nguoi khac trong t6 nhém khi thuc
hién cong viéc; chiu trach nhi¢ém do6i1 voi1 két qua cong vigéc, sdn pham lam ra vé
chat luong theo ti€u chuan quy dinh va chiu mot phan trach nhiém doéi véi két qua
cong vi¢c, san pham cta nguoi khac trong t6, nhom lam ra.

4. Bac 4:

a) Thyc hién hau hét céc cong viéc phuc tap, cong viéc cod nhiéu su lya chon
trong nhiéu tinh huong khac nhau;

b) C6 kién thirc chuyén mén sau, kién thic vé nguyén 1y, 1y thuyét va hiéu biét
sau, rong v€ cac hoat dong ctia nghé trong cac linh vuc; van dung duoc kién thuc
va hiéu biét d€ dua ra giai phap giai quyét, xtr Iy van dé chuyén mon k¥ thuat phirc
tap va cac y€u cau cua quan 1y khi thuc hién cong viéc;

¢) Phan tich, danh gia thong tin tir nhiéu ngudn khac nhau va st dung két qua
phan tich danh gia dé dwa ra ¥ kién, kién nghi cho muc dich quan ly va nghién ctru;
lam viée doc 1ap va tu chu cao; c6 kha nang quan ly, diéu hanh t6, nhém trong qua
trinh thyc hi¢n cong viéc; tu chiu trach nhiém ddi voi két qua cong viéc, san pham
lam ra vé chat lugng theo ti€u chuan quy dinh va chiu trach nhiém doéi véi két qua
cong vi€c, san pham ctua nguoi khac trong t6, nhom lam ra.

5.Bac 5:

a) Thuc hién cac cong viéc phtic tap, cong viéc ¢6 nhiéu su lura chon trong moi
tinh huong;

b) Co kién thirc chuyén mon sau, kién thuc rong vé nguyén ly, 1y thuyet va
hi€u biét sau, rong vé cac hoat dong cua nghé trong cac linh vuc; c6 k¥ ning
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phén tich, suy xét, chan doan, thiét ké dé dwa ra giai phap giai quyét, xir Iy cic van
dé chuyén mon ky thudt phtic tap hodc yéu ciu ciia quan 1y trong pham vi rong khi
thuc hién cong viéc;

¢) Biét phan tich, danh gia thong tin va tong quat hoa dé dua ra cac quan diém,
sang kién; lam viéc doc 1ap va tu chi cao; quan ly, diéu hanh t6, nhom trong qua
trinh thyc hién cong viée; ty chiu trach nhiém dbi v6i két qua cong viéc, san pham
lam ra vé chét luong va chiu trach nhiém dbi véi két qua cong viée, san pham cta
t6, nhom lam ra dam bao thong s ki thuat va theo tiéu chuin quy dinh.

Piéu 6. CAu tric cia tiéu chuin k¥ niing nghé qudc gia

Céu triic ctia tiéu chuan k¥ ning nghé qudc gia cia mot nghé gdm co ba (03) thanh
phan co ban nhu sau:

1. M6 ta nghé:

Noi dung mo ta pham vi bao phu ciia nghé, cac vi tri viéc lam va cong viéc
chinh can phai thuc hién trong cac boi canh ap dung.

2. Danh muc cac don vi nang luc:

Noi dung trinh bay danh muc cac don vi nang lyc cua nghé va cac don vi nang
luc cua tung vi tri viéc lam c6 trong nghé, trong do liét ké day du cac don vi nang
luc va sap x€p theo cac nhom sau:

a) Nang luc co ban: gdm nhiing ning luc 4p dung dé lam viéc noéi chung khong
danh riéng cho mot nghé hoac mot nganh san xuat, kinh doanh, dich vu (sau day
go1 chung 1a nganh cong nghiép);

b) Ning luc chung: gdm nhiing ning luc bit budc phai co khi 1am viéc trong
mot nganh cong nghi¢p cu thé;

¢) Nang lyc chuyén mén: gdm nhiing ning luc can thiét ciia nghé ma mot ca
nhan can c6 dé dugc thtra nhan la c6 nang luc tai mdt cap dg cu thé.

3. Cac don vi nang lyc:

Noi1 dung trinh bay tung don vi nang luc co6 trong danh muc cac don vi nang luc.
D061 véi moi mot don vi nang lyc cu thé phai the hi¢n duoc cac ndi dung sau day:

a) Tén don vi nang luc;

b) Thanh phan va tiéu chi thuc hién: trinh bay mét cach day du vé nhiing thanh
phan trong mot don vi nang luc can phai thyc hi¢én, mac d thuc hién va két qua
dau ra c6 thé do luong, tinh toan, xac dinh duoc;

¢) Cac k¥ ning quan trong va kién thirc thiét yéu: dua ra cac thong tin vé
nhitng k¥ ndng va kién thirc can thiét dé thuc hién c6 hiéu qua va lya chon ngudn
luc hoac giai phap thay thé dé dat dugc nhirng két qua dau ra;

d) Piéu kién thuc hién: m6 ta nhitng thong sé cho viée ung dung ning luc va
nhiing loai viéc, ngudn lyc, dich vu co6 thé tng dung khi st dung nang luc;
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d) Huéng dan danh gia: dua ra bdi canh va phuong phap lua chon bang ching
hd trg cho viéc danh gia dé xac dinh mot c4 nhan co dat tiéu chuan cta don vi ning
luc hay khong.

4. Pinh dang cau trac cua tiéu chuin k§ ning nghé qubc gia theo mau tai
Phu luc 01 ban hanh kém theo Thong tu nay.

Muc 2
QUY TRINH XAY DUNG TIEU CHUAN
KY NANG NGHE QUOC GIA

Dleu 7. Thanh lap, lwa chon to chirc gitp viéc xay dung tiéu chuin ky nang
nghe quoc gia

1. BY, co quan ngang B9, co quan thuoc Chinh phu (sau day goi chung la Co
quan chil tri) c6 trach nhiém chu tri x4y dung tiéu chuan ky ning nghé qubc gia
cho tung nghe thugc linh vue quan ly. Co quan chu tri phai thanh 1ap hoac lya
chon mdt t6 chirc dé tham muru, giip vi€e xay dung tiéu chuan k¥ nang nghe qudc
gia cho ting nghé (sau day goi 14 to chure gitup viée xdy dung tiéu chuin nghé).

2. Déi voi truong hop thanh 1ap to chire giup viée xay dung tiéu chuén nghé,
thi to chirc duoc thanh 1ap phal dap tng yéu cau sau:

a) Thanh phan tham gia gdm cé: dai dién Co quan chu tri; dai dién cua t6 chic
dai dién cho nguoi lao dong 1am nghé d6; dai dién hoi nghé nghiép c6 lién quan
dén nghé do; dai dién t6 chirc cua nguoi st dung lao dong hoac doanh nghiép co
st dung lao dong lam nghé do; dai dién cua co so gido duc nghé nghiép hodc co s&
gido duc cd dao tao nghé do.

Trong t6 chie giup viée xay dung tiéu chuan nghé duoc thanh lap, sb luong
thanh vién dai dién cho hoi nghé nghiép, to chtic ctia nguoi str dung lao dong hay
doanh nghiép phai chiém tir 1/2 (mot phan hai) s6 thanh vién tham gia tré 1én.

b) Cac thanh vién tham gia t6 chtic gitp viéc xdy dung tiéu chuan nghé theo
quy dinh tai DPiém a khoan ndy phai 14 nguoi ¢ trinh d6 tir dai hoc trd 1én, hiéu
biét, thong thao vé nghé d6 va c6 it nhat 05 (ndm) ndm kinh nghiém lam viéc hoic
1a ngudi c6 trinh d6 k¥ ning nghé & bic cao nhat cua nghé d6 (sau day goi 1a
chuyén gia trong nghé).

3. Pi véi trudng hop luya chon t6 chic gip viée xay dung tiéu chuan nghé, thi
t6 chtrc dugc lya chon phai 13 mot trong cac td chirc sau:

a) Hoi nghé nghiép c6 lién quan dén nghé do;

b) Co s0 gido duc ngh‘é nghiép hoic co so gido duc, to chire khoa hoc va cong
nghg, co so'y t€ thudc quyén quan ly cua Co quan chu tri, c6 uy tin va kinh nghiém
trong dao tao hodc trong nghién ctru, tng dung, chuyén giao cong ngh¢ lién quan
dén nghé do.
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4. T6 chirc gitip viée xay dung tiéu chuan nghé c6 quyén va trach nhiém sau:

a) Thuc hién va tuén thu quy trinh xay dung tiéu chqén k¥ nang nghé qubc gia
theo quy dinh tai cadc diéu 8, 9, 10, 11, 12 va Khoan 5 Diéu 16 ctia Thong tu nay;

b) C6 quyén thué hodc sir dung ca nhan, t(f) chuc khac ¢ trong va ngoai nudce co
kinh nghiém, nang lyc v€ xay dung tiéu chuan nghé d¢ trién khai thyc hién cong
viéc dugc quy dinh tai cac Diéu 8, 9, 10 va 11 cta Thong tu nay;

¢) Buoc phep sir dung tiéu chuan nghé, tiéu chuan k¥ ning hodc tiéu chuan ning

lyc do nude ngoai chuyén giao dé chinh stra va bién soan dy thao tiéu chuan k¥ ning
nghé quéc gia theo dinh dang cau triic quy dinh tai Diéu 6 cta Thong tu nay;

d) Tuén thu quy dinh cua phap luat vé quyén tac gia, quyén s& hiru tri tué khi
str dung tai liéu, tiéu chuan nghé ciia cac ca nhan, t6 chirc trong va ngoai nudc.

Diéu 8. Phan tich nghé

1. Thu thap tai liéu, tiéu chuan cua nghé dang duoc st dung & trong va ngoai nudc.

2. Nghién ctru, lwa chon cac doanh nghiép co sir dung lao dong lam nghé d6
theo quy mo 16n, nho, trung binh va trinh d6 cong nghé dang dugc st dung trong
cac hoat dong san xuat, kinh doanh cling nhu trong quan ly & cac muc d pho bién,
cli, m&i1 dé 1ap danh sach doanh nghiép can khao sat dam bao dai di¢n cho cac
vung, mién trong ca nudc.

3. Xay dyung cac mau phiéu diéu tra theo cac ddi tugng sau:

a) Phiéu diéu tra vé tinh hinh sir dung va phan cong lao dong ddi véi nghé
khao sat cho do61 tugng khao sat 1a doanh nghiép;

b) Phiéu diéu tra vé churc nang, vai tro, vi tri dang ddm nhan; cac nhi€ém vy, cong
viéc thuong xuyén, khong thuong xuyén can phai thuc hién va di€u kién, boi canh
thuc hién timg cong viéc do cho cac doi tugng khao sat trong doanh nghiép 1a nguot
quan ly hodc phu trach, nguodi lam cong tac chuyén mon ky thuat va nguoi truc ti€p
lam céc cong viéc cua nghé hodc lam cong viéc cd lién quan dén nghé khao sat.

4. Tién hanh viéc khao sét tai cic doanh nghiép duoc lua chon theo danh sach
da lap tai Khoan 2 va theo cac doi tuong quy dinh tai Khoan 3 cua Biéu nay nham
di€u tra v€ céc vi tri viéc lam cua nghé tai noi lam viéc va thu thap dir li€u ve cac
cong viéc can phai thyc hién cua tung vi tri viéc lam.

5. Tf) chtrc vi¢c phan tich dir 1i€u thu thap duoc tir cac phiéu diéu tra va két qua
viéc tién hanh khao sat theo quy dinh tai Khoan 4 cua Diéu nay dé xac dinh cac vi
tri viéc lam pho bién cua nghé va cac cong viéc can phai thuc hién cua tung vi tri
viéc 1am do6; tong hop va 1ap thanh bang cac vi tri viéc lam pho bién ciia nghé theo
Phu luc 02 ban hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 9. Phin tich cong viéc

1. Can cr dir liéu thu thap tir cac phiéu diéu tra va két qua viéc tién hanh khao
sat theo quy dinh tai Khoan 4 Dicu 8 cua Thong tu nay, thuc hién cac cong vi¢c
sau day:
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a) Phan tich két qua diéu tra d3 thu thap theo timg coéng viéc cia ting vi tri
viéc lam da duoc xac dinh theo Khoan 5 Piéu 8 cua Thong tu ndy dé lap cac phiéu
phan tich cong vi¢c theo Phuy luc 03 ban hanh kém theo Thong tu nay;

b) Tham khao cac ti€u chuén, tai liéu thu thap duoc theo quy dinh tai Khoan 1
Piéu 8 cta Thong tu nay (néu cd) dé diéu chinh cac ndi dung trong cac phiéu phan
tich cong viéc da dugc lap theo Piém a ctiia Khoan nay;

¢) To chirc viéc 1ay y kién gop y cac chuyén gia trong nghé khong tham gia
vao cac hoat dong quy dinh tai Diém a va Piém b ctia Khoan nay thong qua viéc
giri xin ¥ kién gép y vé cac ndi dung trong cac phleu phéan tich cong viéc da dugc
lap hodc diéu chinh (néu c6); hoan chinh céc phiéu phan tich cong viéc sau khi
nhan duoc cac ¥ kién gop v;

d) Tién hanh hoi thao 13y ¥ kién cac chuyén gia trong nghé, cac co quan, to
chirc ¢6 lién quan va doanh nghiép c6 sir dung lao dong lam nhing cong viéc do dé
tryc tiép gop y cho cac phiéu phan tich cong viéc da duoc hoan chinh theo quy
dinh tai Piém ¢ cta Khoan nay; hoan thién céc phiéu phan tich cong viéc sau khi
téng hop cac y kién gop y trong hoi thao.

2. Can cir cac phiéu phan tich céng viéc di dugc lap va hoan thién theo Khoan 1
ctia Didu ndy, tién hanh cac cong viéc nhu sau:

a) Phan tich tinh chat, mirc d6 cua cong viéc phai thuc hién; pham vi, tinh
hudng thuc hién cong viéc cling nhu marc do linh hoat va sdng tao khi thuc hi¢n
cong viéc; sy phdi hop va trach nhiém trong thuc hién cong vige cta timg vi tri
viéc lam dé€ xac dinh bac trinh dd k¥ ndng nghé cua vi tri vi¢c lam d6 dua theo
khung ctia tirng bac trinh dg k¥ nang dugc quy dinh tai Bi€u 5 cua Thong tu nay;

b) Lap so dd céc vi tri viée lam cua nghé theo Phu luc 04 ban hanh kém theo
Thong tu nay;

¢) Tham khao céc tiéu chudn, tai liéu di duoc thu thap duoc theo quy dinh tai
Khoan 1 Di€u 8 (néu co) dé di€u chinh so do céac vi tri viéc lam cua nghé da lap
theo Bi€m b ctia khoan nay;

d) T chire viée lay ¥ kién cac chuyén gia trong nghé khong tham gia vao cac
hoat dong quy dinh tai cac diém a, b va ¢ ciia Khoan nay, cac co quan, to chic c6
lién quan va doanh nghiép cé st dung lao dong lam nhiing cong viéc d6 dé gop ¥
cho so do cac vi tri viéc lam ctia nghé da 1ap hoac di€u chinh (néu co6); hoan thién
so do céc vi tri viéc lam ctiia nghé sau khi nhan dugc cac y kién gop y.

Piéu 10. Xac dinh danh muc cac don vi niing hre

1. Can ctr cac phiéu phan tich cong viéc di dugce 1ap va hoan thién theo Khoan 1
Dicu 9 cta Thong tu nay, ti€én hanh xac dinh cdc nang lyc can phai c6 dé thuc I}ién
cong viéc do va 1ap danh muc céc don vi nang lyc theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6
cua Thong tu nay.

2. T6 chuc viéce 13y y kién cac chuyén gia trong nghé khong tham gia vao céac
hoat dong quy dinh tai Khoan 1 cua Diéu nay, cac co quan, to6 chirc c6 lién quan va
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doanh nghi€p co sir dung lao dong lam nhiing cong viéc d6 thong qua viée giri xin
y kién gop ¥ vé danh muc cac don vi nang lyc di duoc 1ap; hoan chinh danh muc
cac don vi nang luc sau khi nhan duogc cac y kién gop .

Picu 11. Bién soan tiéu chuan k¥ niing nghé qudc gia

1. Can cir dir ligu thu thap dugc tir cac phiéu dicu tra va két qua viée tién hanh
khao sat theo quy dinh tai Khoan 4 cua Diéu 8, cac phi€éu phan tich cong vi¢c da
duoc 1ap va hoan thién theo quy dinh tai Diéu 9, danh muyc cac don vi nang luc da
duoc lap theo Piéu 10 cua Thong tu nay dé tién hanh bién soan timg don vi ‘nang
lyc theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 6 va dy thao tiéu chuan k¥ nang nghé quéc gia
theo dinh dang cau tric quy dinh tai Khoan 4 Diéu 6 ciia Thong tu nay.

2. Truong hop st dung tiéu vchuén do nudc ngoai chuyén giao dé chinh stra,
bién soan thanh du thao ti€u chuan k¥ nang nghé quoc gia theo dinh dang cau trac
quy dinh tai Khoan 4 DPiéu 6 cua Thong tu nay thi khong phai thuc hién cac quy
dinh tai Diéu 8, Biéu 9 va biéu 10 cta Thong tu nay.

3. T6 chirc viée ldy ¥ kién cac chuyén gia trong nghé khong tham gia vao cac
hoat dong quy dinh tai Khoan 1 hodc Khoan 2 cua Piéu nay thong qua viéc guri xin
¥ kién gop y vé cac don vi nang lyc va dy thao tiéu chuan ky nang nghé qudc gia
dugc bién soan theo quy dinh tai Khoan 1 hodc duy thao tiéu chuin k¥ ning nghé
qudc gia duoc bién soan theo quy dinh tai Khoan 2 ctia Diéu nay; hoan chinh sau
khi nhan duogc cac y kién gop y.

4. Tién hanh héi thao 1dy ¥ kién cua cac chuyén gia trong nghé va cac co quan,
t6 churc co lién quan, doanh nghi€p c6 sir dung lao dong lam nhimg cong viéc do
dé truc tiép goép ¥ cho dy thao tidu chuan k¥ ning nghé qudc gia da dugc hoan
chinh thep quy dinh tai Khogn 3 cua Piéu ngly, hoan thién dy thao tiéu chuin ky
nang nghé quoc gia sau khi tong hop cac y kién gop y trong hoi thao.

Piéu 12. Lap ho so dé nghi thim dinh tiéu chuin k¥ nz'lng nghé quoc gia

Ngay sau khi hoan thién dy thao tiéu chuan k¥ ning nghé quoc gia theo Khoan 4
Piéu 11 cia Thong tu nay, t6 chirc gitip viéc xdy dung tiéu chuan nghé tién hanh lap
ho so dé nghi tham dinh du thao tiéu chuan k¥ nang nghé qudc gia (sau day duogc viét
tat 1a hd so dé nghi thAm dinh). HO so gdm c6 cac tai liéu sau day:

1. Mot (01) ban bao cao vé qua trinh tién hanh thyc hién viéc xay dung tiéu
chuan ky nang nghé qudc gia. Mau dé cuong bao cao theo Phu luc 05 ban hanh
kém theo Thong tu nay.

2. Mot (01) ban dy thao tiéu ghuén k¥ ning nghé qubc gia di dugc bién soan
va hoan thién theo quy dinh tai Bi€u 11 ctia Thong tu nay c6 kem theo ban mém.

3. Cac san pham trung gian duoc st dung trong viéc du thao tiéu chuin ky
nang nghé quoc gia gdm co:

a) Bang tong hop céc vi tri viéc 1am pho bién ciia nghé theo Khoan 5 Diéu 8;
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b) Cac phi€u phan tich cong viéc, so d6 cac vi tri viéc lam ctia nghé da duoc
1ap, hoan thién theo Biéu 9 cua Thong tu nay;

c¢) Tiéu chuan va cac tai liéu co lién quan dén viéc st dung ti€éu chuan do nudc
ngoai chuyén giao (d6i véi truong hop st dung ti€u chuan do nudc ngoai chuyén
giao dé chinh stra, bién soan thanh dy thao ti€u chuan ky nang nghé quoc gia).

) Chuong 111 )
TO CHUC YIEC TH}:M DINH VA CQNG BO
TIEU CHUAN KY NANG NGHE QUOC GIA

Piéu 13. Tiép nhin ho so dé nghi thAm dinh du théo tiéu chuin

1. Sau khi nhan dugc ho so dé nghi thAm dinh do t0 chire giup viée xdy dung
ti€u chuan nghé 1ap theo quy dinh tai Pi¢u 12 cua Thong tu nay, Co quan chu tri
cO van ban va giri mot (01) bd ho so do dén By Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
qua duong buu dién hodc truc tiép.

2. Cham nhat sau 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban va hd
so dé& nghi thAm dinh theo quy dinh tai Khoan 1 cua Piéu nay, Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi thuc hién cac cong viéc sau day:

a) Pang tai du thao tiéu chuin k¥ ning nghé qudc gia c6 trong hd so dé nghi tham
dinh trén trang thong tin dién tur ciia Bo trong thoi gian 30 ngay lam viée de lay v kién
gop ¥ clia cac ca nhan va cac co quan, t6 chirc, doanh nghiép trong toan qudc;

b) Co6 van ban gui cac B9, co quan ngang B0, co quan thuoc Chinh phu c¢6 lién
quan, Téng Lién doan Lao dong Vi¢t Nam hoac Ho1 Nong dan Viét Nam, Phong
Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam hodc Lién minh Hop tac xd Viét Nam, hoi
nghé nghiép & trung wong c6 lién quan cho y kién gop y bang van ban dbi véi ban
du thao tiéu chuan k¥ ning nghé qubc gia c6 trong hd so dé& nghi thim dinh da
nhan duoc.

Picu 14. Thanh lap Hji dong thAm dinh

1. Trong thoi han 15 ngay lam viéc k,é tir ngay nhén duoc véan ban va ho so dé
nghi thim dinh do Co quan chu tri giri dén theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 13 cua
Tpéng tu nay, Bo Lao dong - Thu’ong biqh va Xﬁ ho1 thg‘mh lap Ho1 dong tham dinh
de gitip Bo trudng trong viéc tham dinh ho so dé nghi tham dinh da nhan duogc.

2. S6 luong thanh vién, thanh phan va co cau ciia Hoi dong tham dinh nhu sau:

a) Sb luong thanh vién Hoi dong 13 sb 16 va c6 tir 07 (bay) dén 11 thanh vién;

b) Thanh phan tham gia Hi dong c dai dién ciia Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi, dai dién Cﬁé‘l cac co quan, to chuc co lién quan va doanh nghiép 9(’) sur
dung lao dong lam nghé d6 bao gom: cong doan nganh hodc nghiép doan nghé; hoi
nghé nghiép; mot s6 doanh nghi¢p. Trong d6 dai dién cho doanh nghi¢p phai
chiém it nhat 1a 1/3 (m0t phan ba) thanh phan tham gia Hoi dong. Nhitng ngudi dai
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dién cho cac co quan, to chic va doanh nghi¢p phai la nhiing chuyén gia trong
nghe nhung khong tham gia vao thanh phan cua to chirc gitp viéc xdy dung tiéu
chuan nghe hodc tham gia lién két, hop tac trong viéc xay dung tiéu chuan k¥ ning
nghé quéc gia cua nghé d6 va duoc co quan, t chirc, doanh nghiép d6 gidi thiéu
cho B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi lya chon;

¢) Co céu‘cﬁa Hoi déng goém co: chu tich; thu ky va cac thanh vién khac. Trong d6
Thu ky Ho1 dong 1a dai dién cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Hoi
dong la nguoi ¢o uy tin, kinh nghiém va nang luc trong viéc xay dung ti€u chuan ky
nang nghé quoc gia do HO1 dong bau chon trong s6 thanh vién Hoi dong.

3. Nguyén tic 1am viéc ciia Hoi dong tham dinh:

a) Hoi dong tham dinh 1am viéc dudi sy diéu hanh cua Chu tich Hoi dong; cac
phién hop cua Hoi ddng phai c6 mat it nhat 2/3 (hai phan ba) s6 thanh vién Hoi
ddng tham du va c6 moi dai dién cia Co quan chu tri va to chirc giup viée xay
dung ti€u chuin nghe tham du;

b) Céc phién hop ciia Hoi dong phai dugc ghi bién ban do Thu ky Hoi dong
ghi, bién ban hop Hoi dong phai ¢ chir ky cua Chu tich Ho1 dong va cua Thu ky
Hoi dong;

c) Hoi dong 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, timg thanh vién Hoi
ddng phai chuan bj y. kién nhan xét, danh gia bang van ban vé ndi dung cua cac tai
liéu cg trong hd so dé nghi tham qlnh da nhan duoc va phat biéu tai phién hop cua
Ho1 dong dé cac thanh vién Hoi dong tham du phién hop phat biu thao luén, phan
tich, danh gia cong khai; dai dién cua Co quan chu tri va t6 chirc gitp viée xay
dung tiéu chuan nghé dugc mo1i tham dy phién hop c6 trach nhiém giai trinh y kién
cua thanh vién Hoi dong néu dugc yéu cau; Chu tich Hoi dong tong hop va két
luan theo y kién cua da s6 thanh vién Hi dong tham dy phién hop;

~d) Hoi d6ng thuc hién danh gia chat lugng ban du thao tiéu chuan ki nang nghé
qudc gia co trong hd so dé nghi thim dinh d4 nhan duoc thong qua viéc bd ph1eu kin
cua cac thanh vién Hoi dor~1g. Phiéu danh gia chat luong ban du thao tiéu chuan ky
nang nghé quoc gia theo mau tai Phu luc 06 ban hanh kém theo Thong tu nay.

Picu 15. Noi dung va thoi han thim dinh

1. Viéc thAm dinh tap trung vao mot sé ndi dung sau day:

a) Tham dinh sy tuan thu quy dinh tai cac diéu 7, 8,9, 10 va 11 cua Thong tu
nay trong qué trinh tién hanh viéc xay dung tiéu chuan k¥ niang nghé qudc gia;

b) Tham dinh vé noi dung va su phi hop cta ban du thao tiéu chuan ky ning
nghé quéc gia co trong hd so dé nghi thim dinh d3 nhin dugc so véi dinh dang ciu
tric quy dinh tai Diéu 6 cua Thong tu nay;

¢) Tham dinh vé chat lugng ciia ban du thao tiéu chuin k¥ ning nghé qudc gia
c6 trong hd so dé nghi thdm dinh da nhan dugc theo cac tiéu chi trong phiéu danh
gia tai Phu luc s6 06 ban hanh kém theo Thong tu nay.
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2. Thoi han tham dinh:

Trong thoi han 05 (ndm) ngay 1am viée ké tir khi két thuc thoi gian ding tai du
thao tiéu chuan k¥ ning nghé quéc gia trén trang thong tin dién tir cia Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi theo quy dinh tai Piém a Khoan 2 Piéu 13 cua
Thong tu nay, Hoi ddng tham dinh phai tién hanh thuc hién coéng viéc tham dinh
theo ndi dung quy dinh tai Khoan 1 cua Diéu nay.

Diéu 16. Trinh ty tham dinh

1. Cham nhat sau 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay Hoi dong tham dinh duoc
thanh lap, Thu ky Hoi dong phai giri ban dy thao tiéu chuan nghé k¥ ning nghé
qué)c gia c6 trong ho so dé nghi tham dinh d3 nhan duogc cho céac thanh vién Hoi
dé)ng tham dinh dé nghién cuu, chun bj y kién nhan xét ctia c4 nhan.

2. Trude ngay Hoi déng thadm dinh tién hanh thuc hién cong vige tham dinh
theo nhiing ndi dung quy dinh tai Khoan 1 Piéu 15 ciia Thong tu nay it nhét 1a 03 (ba)
ngay lam viéc, B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi gui ban tong hop cac ¥ kién
gop ¥ dbi véi ban du thao tiéu chuan k¥ ning nghé qudc gia da duoc giri cho cac
co quan, to chirc theo quy dinh tai Piém b Khoan 2 Piéu 13 va da duoc dang tai
trén trang thong tin dién tir ciia B theo quy dinh tai Piém a Khoan 2 Piéu 13 cia
Thong tu nay cho Hoi dong tham dinh va t6 chuc giup viée xdy dung tiéu chuin
nghé dé nghién ciru, xem xét.

3. Hoi dong tham dinh thuc hién viéc thdm dinh theo nguyén tic lam viéc dugc
quy dinh tai Khoan 3 Diéu 14 va tap trung vao mot sb ndi dung duoc quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 15 ctia Thong tu nay.

4. Ngay sau khi két thuc viéc tham dinh, Chu tich Hoi dong phai bao céo két
qua thdm dinh bang van ban vé ¥ kién chinh thirc cua Hoi dong thadm dinh ddi voi
ban du thao tiéu chuin k¥ ning nghé qudc gia c6 trong hd so dé nghi thim dinh va
kém theo bién ban cac phién hop ctua Hoi dong, cac ¥ kién nhan xét, danh gia bang
van ban cua tung thanh vién Hoi déng vé Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi;
ddng thoi giri cho t6 chiic gitip viée xay dung tiéu chuin nghé nghién ctru, xem xét
van ban vé y kién chinh thirc ciia Hoi dong d6i voi ban du thao tiéu chuan k¥ nang
nghé qubc gia co trong hd so dé nghi tham dinh kém theo cac y kién y kién nhan
xét, danh gia bang van ban cua timg thanh vién Hoi dong.

5. Cham nhat sau 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc cac van ban
do Chu tich Hoi ddng giri theo quy dinh tai Khoan 4 cua Diéu nay, to chirc gitp
viéc xay dung tiéu chudn nghé c6 bao cdo vé viéc xem xét tiép thu cac y kién da
nhan duogc va hoan thién lai ban du thao tiéu chuin k¥ ning nghé quéc gia g cho
Hoi dong tham dinh. Truong horp sau khi xem xét ma c6 nhimng van dé khong tlep
thu hodc can phai 1am r6 thi to chuc gitip viéc xay dung tiéu chuan nghé truc tiép
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1am viéc voi Hoi dong tham dinh dé hai bén di dén thng nhét cac van dé dé trudce
khi hoan thién lai ban du théo tiéu chuan k¥ ning nghé qudc gia gui cho Hoi dong
tham dinh.

6. Ngay sau khi nhan dugc ban du thao tiéu chuan ky ning nghé qudc gia do to
chuc glup viéc xay du’ng tiéu chudn nghe hoan thi¢n lai theo quy dinh tai Khoan 5
ctia PBiéu nay, Hoi dong tham dlnh t6 chirc phién hop hoi dong dé ra soat lai ban du
thao tiéu chuan k¥ nang nghé qudc gia d6 trudc khi Chu tich Hoi dong giri trinh Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Piéu 17. Cong bo tiéu chuin k¥ ning nghé quéc gia

Trong thoi han 05 (ndm) ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ban tiéu chuan
k¥ nang nghé quéc gia do Chu tich Hoi dong giri trinh theo quy dinh tai Khoan 6
Diéu 16 cua Thong tu nay, Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 van ban cong
b va dang tai ban tiéu chuan k¥ nang nghé qubc gia d6 trén trang thong tin dién tir
ctia Bo dong thoi giri cho Co quan chu tri dé theo ddi va phdi hop trong quan ly
viéc cap nhat, bd sung, diéu chinh, stra d6i cac ndi dung trong tiéu chuan k¥ ning
nghé quéc gia d6 cho phu hop véi nhitng thay doi trong thyuc tién cua hoat dong
san xuat, kinh doanh.

) Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Trach nhiém ciia B Lao dong - Thwong binh va Xa hdi

1. Théng nhéat quan 1y viéc t6 chirc xdy dung, tham dinh, cong b tiéu chuan
k¥ nang nghé quoc gia cho cac nghé va viéc cap nhat, bé sung, di€u chinh, stra doi
cac ti€u chuan ky nang nghé quoc gia da dugc cong bo.

2. Huéng dan, kiém tra, thanh tra viéc xay dung tiéu chuén k¥ ning nghé quéc
gia cua tung nghé thudc linh vuc quan 1y cua cac B9, co quan ngang BJ, co quan
thugc Chinh phu theo quy dinh tai Thong tu nay.

3. Huéng dan va phéi h0’p voi cac Bg, co quan ngang bo, co quan thudc Chinh
phu trong viéc stra doi, b0 sung cac n01 dung trong cac tiéu chuan k¥ nang nghé
qudc gia va diéu chinh vé dinh dang céu tric cia tiéu chuan ky nang nghé qudc gia
da duoc ban hanh trudc ngay Thong tu nay cé hiéu luc thi hanh dé dam bao phu
hop véi céc quy dinh tai Thong tu nay.

4. Thyc hién cac nhiém vu quy dinh tai cac diéu 13, 14, 16 va 17 cta Thong tu nay.

Piéu 19. Trach nhiém ciia Bj, co’ quan ngang Bj, co quan thudc Chinh phi

1. Chi dao, hudéng dan, kiém tra viéc thuc hién Thong tu nay cua cac td chuc
giup viéc xay dung ti€u chuan nghé cho cac nghé thudc linh vuc quan 1y.
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2. Dé xuét cap nhat, bo sung, diéu chinh, stra d6i cac tiéu chuan k§ nang nghé
quéc gia da cong bd nham phu hop véi thay d6i cia hoat dong san xuat, kinh
doanh va yéu cau héi nhap khu vuc, thé gioi.

3. Trudc ngay 15 thang 12 hang nam, BJ, co quan ngang bd, co quan thudc
Chinh phu c6 trach nhiém guri bao cao dinh ky dén Bo Lao dong - Thuong binh va
Xa hot vé viée xay dung madi va cap nhat, bd sung, diéu chinh, stra d6i tiéu chuan
k¥ ning nghé quéc gia ctia cac nghé thudce linh vuc quan 1y.

‘ 4. Thuc hién cac nhi¢ém vu quy dinh tai Piéu 7 va Khoan 1 Piéu 13, Khoan 2
bicu 20 cua Thong tu nay.

) ChuwongV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20. Piéu khoan chuyén tiép

1. Tiéu chuan k¥ niang nghé qudc gla cua cac nghé da dugc ban hanh trude
ngay Thong tu nay c6 hi¢u luc thi hanh van c6 gia tri ap dung.

2. Trong thoi han tdi da 13 03 (ba) ndm ké tir ngay Thong tu nay c6 hiéu luc thi
hanh, BJ, co quan ngang b, co quan thugc Chinh phu dé ban hanh tiéu chuan ky
nang nghé qudc gia cua timg nghé thudc linh vuc quan ly phai tién hanh sira (‘101
bd sung céc néi dung trong cac tiéu chuan k¥ ning nghé qudc gia va diéu chinh vé
dinh dang céu trac theo quy dinh tai Thong tu nay va guri B Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi dé t6 chuc viée thim dinh va cong bo.

Piéu 21. Hiéu luc thi hanh

Thong tu ndy c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 02 nim 2016.

Piéu 22. Trach nhiém thi hanh

Téng Cuc truéng Tong cuc Day nghé, Vu trudng Vu Phap ché, Chanh Thanh
tra By trong pham vi chtic ndng, nhi€ém vy, quyén han duogc giao c6 trach nhi¢m
phoi hop voi cac don vi thude B va céc co quan co lién quan té chirc thuc hién va
kiém tra, thanh tra cac t6 chuc gitp viéc xay dung ti€u chuan nghé cho cac nghé
thudc linh vuc quan 1y cta cac B9, co quan ngang bg, co quan thuoc Chinh phu
trong viéc thuc hién va chap hanh cac quy dinh tai Thong tu nay.

Trong qua trinh thuc hi¢n néu co vudng mic, dé nghi c4c co quan, t chirc, c4 nhan
phan anh kip thoi vé Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi d€ xem xét, gidi quyet./.

KT. BO TRUONG
THU TRUONG

Huynh Van Ti
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Phu luc 01
(Ban hanh keém theo Théng tw s6 56/2015/TT-BLPTBXH ngay 24/12/2015
cua Bo truwong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Mau dinh dang cau tric cua tiéu chuan ky nang nghé quoc gia

TIEU CHUAN KY NANG NGHE QUOC GIA
(font chir: Times New Roman, in hoa, co chir: 22, Bold)

(font chir: Times New Roman, in hoa, co chir: 14, Bold)

Nam 20....
(font chir: Times New Roman, in thuong, co chi: 14, Bold, Italic)
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GIOI THIEU

ont chir: Times New Roman, in hoa, co chit: 18, Bold)

(font chir: Times New Roman, in thwong, co chir: 14)
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MO TA NGHE
ont chir: Times New Roman,

(font chir: Times New Roman,

.

.

.

.

in hoa, co chir: 18, Bo

in hoa, co chit: 14, Bold)
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DANH MUC CAC PON VI NANG LUC CUA NGHE
(font chir: Times New Roman, in hoa, co chir: 18, Bold)

TT Mai s Tén don vi nang luc
Cac nang luce co ban
1 CBO01
2 CB02
Cac nang luc chung
1 CCo1
2 CC02
Cac nang luc chuyén mon
1 CMO1
2 CMO02

(font chir: Times New Roman, in thwong, co chir: 14)
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CAC PON VI NANG LUC THEO VI TRi VIEC LAM
(font chir: Times New Roman, in hoa, co chir: 16, Bold)

TEN VI TRE VIEC LAME: ..o
BAC TRINH PQ KY NANG NGHE:........ooooiooieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

(font chir: Times New Roman, in hoa, co chit: 12, Bold)

TT Mai sd Tén don vi nang luc

Cac nang luc co ban
1 CB...
2 CB...
CB...

Cac nang lue chung
1 CC...
2 CC...
CC...

Cac nang luc chuyén mon

CM...
2 CM...
CM...

(font chir: Times New Roman, in thwong, co chir: 14)
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CAC PON VI NANG LUC

(font chir: Times New Roman, in hoa, co chir: 18, Bold)
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(font chir: Times New Roman, in thuong, co chir: 14, Bold)

THANH PHAN VA TIEU CHI THU'C HIEN
(font chir: Times New Roman, in hoa, co chit: 14, Bold)

......................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

(font chir: Times New Roman, in hoa, co chit: 14)

CAC KY NANG QUAN TRONG VA KIEN THUC THIET YEU
(font chir: Times New Roman, in hoa, co chir 14, Bold)

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

(font chir: Times New Roman, in thuwong, co chir: 14)

PIEU KIEN THU'C HIEN
(font chit: Times New Roman, in hoa, co chit: 14, Bold)

.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

(font chir: Times New Roman, in thwong, co chir: 14)

HUONG DAN PANH GIA
(font chit: Times New Roman, in hoa, co chit: 14, Bold)

.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

(font chit: Times New Roman, in thuong, co chit: 14)
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Phu luc 02
(Ban hanh keém theo Théng tw s6 56/2015/TT-BLPTBXH ngay 24/12/2015
cua Bo truwong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

CAC VI TRi VIEC LAM PHO BIEN CUA NGHE

TT | VITRi VIECLAM | CAC CONG VIEC CAN PHAI THUC HIEN
1 | (Tén goi/chirc danh) (Tencong | (Téncong | | (Tén cong
VIEC) Vige) VIEC)
2 | (Tén goi/chirc danh) (Ten cong | (Ten cong
vige) viéc)
(Tén goi/chtic danh) (Tencong | (Tencong | | (Ten cong
VIEC) Vige) VIEC)
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Phu luc 03
(Ban hanh kem theo Thong tw so 56/2015/TT-BLDTBXH ngay 24/12/2015
cua Bo truwong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

PHIEU PHAN TiCH CONG VIEC

TEM COMG VICC: ... ittt e e et e e staee e e earaee e e saaeeeennees
1. Mo ta qua trinh thyc hi¢n cong viéc:

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................
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(Ban hanh kém theo Théng tir sé 56/2015/TT-BLDTBXH ngdy 24/12/2015
cua Bo truwong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Phu luc 04

SO PO CAC VI TRi VIEC LAM CUA NGHE

1
A A
€n nghe:
© 000000000000 0000000000000000000000000000000000000000000000000ssecssesssssssccsscssssssscssscssscsssccsscssscs

BAC TRINH PQ

CAC VI TRi VIEC LAM

Bac 1

(Tén vi tri viéc lam)

(Tén vi tri viéc lam)

(Tén vi tri viéc lam)

Bac 2

(Tén vi tri viéc lam)

(Tén vi tri viéc lam)

(Tén vi tri viéc lam)

Bac 3

(Tén vi tri viéc lam)

(Tén vi tri viéc lam)

(Tén vi tri viéc lam)

Bac 4

(Tén vi tri viéc lam)

(Tén vi tri viéc lam)

(Tén vi tri viéc lam)

Bac S

(Tén vi tri viéc lam)

(Tén vi tri viéc lam)

(Tén vi tri viéc lam)
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Phu luc 05
(Ban hanh kem theo Thong tw so 56/2015/TT-BLDTBXH ngay 24/12/2015
cua Bo truwong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Mau dé cwong bao cao

QUA TRINH TIEN HANH THU'C HIEN VIEC XAY DUNG
TIEU CHUAN KY NANG NGHE QUOC GIA

I. TINH HINH THANH LAP (LUA CHON) TO CHUC GIUP VIEC XAY
DUNG TIEU CHUAN NGHE

- Quyé:t dinh thanh lap hodc lwa chon t6 chirc gitp viéc x4y dung tiéu
chuan nghé.

- Danh sach c‘éc thanh vién tham gia xay dung tiéu chuan k¥ ning ngl}é quég
gia va thong tin vé trinhqdcf) chuyén mér}, kil}h nghiéql cong tac lién quan dén nghsﬁ
dugc xay dung ti€éu chuan ky néng nghé‘ qudc gia (do1 véi truong hop thanh 13p to
chtrc giup ViéC‘ xay dung ti€u chuan nghé)rhoéc tom lugc vai tro, chirc ?éng va cac
minh ching vé€ nang 11,3.’0, kinh nghi¢m (do1 vo1 truong hop lua chon t6 chic giup
viéc xay dung ti€u chuan nghe).

II. THU'C HIEN PHAN TiCH NGHE

1. T6 chirc thu thap tii liéu

- Céc tai liéu va céc tiéu chuan cua nghé thu thap duoc.

2. Thue hién diéu tra khio sat nghé

- Danh sach cac doanh nghiép duoc lya chon dé diéu tra, khao st nghé.

- Cac mau phiéu diéu tra.

- Két qua viéc diéu tra khao sat nghé (s6 lugng timg miu phiéu diéu tra thu
nhéan duogc tir cac doanh nghiép).

3. Phén tich két qua diéu tra khao sat nghé

- Xac dinh cac vi1 tri viéc lam phé bién cua nghé va cac cong viéc can phai thuc
hién cua tung vi tri viéc lam.

III. THU'C HIEN PHAN TiCH CONG VIEC

1. Qua trinh va két qua phan tich cong viéc

2. Viéc tham khio tai lidu, 1y y kién cdc chuyén gia dé hoan chinh phiéu
phan tich cong viéc
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- Két qua diéu chinh ndi dung cac phiéu phan tich coéng viéc trén co s& tham
khao cac tai liéu, tiéu chuan thu thap duoc (néu co).

- Danh sach cac chuyén gia 14y v kién.

-'Y kién cuia cac chuyén gia va viéc tiép thu dé hoan chinh cac phiéu phan tich
cong viéc.

3. T6 chirc hoi thao dé hoan thién cic phiéu phan tich cong viéc

- Thanh phan tham du.

- Tong hop céc y kién gop y cac phiéu phan tich cong viéc.

- Két qua viéc hoan thién céc phiéu phan tich cong viéc sau hoi thao.

4. Lap so dd cac vi tri viéc 1am ciia nghé

- Két qua viéc 1ap so dd céac vi tri viéc 1am cua nghé.

- Két qua diéu chinh néi dung so dd céc vi tri viéc 1am trén co s& tham khao
céc tai liéu, tiéu chuan thu thap duoc (néu co).

- Danh sach cac chuyén gia lay y kién va y kién cac chuyén gia cho so do cac
vi tri viéc lam cua nghé.

- Tong hop cac ¥ kién gop ¥ ciia chuyén gia.

- Két qua viéc hoan thién so d6 cac vi tri viéc lam ctua nghé trén co s& cac y
kién cta chuyén gia.

IV. XAC PINH DANH MUC CAC PON VI NANG LUC

1. Danh muc cac don vi niing luc ciia nghé va céc vi tri viée 1am

2. T6 chirc 14y ¥ kién dé hoan chinh danh muc cic don vi ning lwc
- Danh sach cac chuyén gia 14y ¥ kién.

- Y kién cia cac chuyén gia va viéc tiép thu dé hoan chinh danh muc cac don
vi nang luc.
V. BIEN SOAN TIEU CHUAN KY NANG NGHE QUOC GIA
1. Két qua du thao tiéu chuin k¥ ning nghé qudc gia
’2. Té chirc iy y kién dé hoan chinh duy théio tiéu chuan ky niing nghé
quoc gia
- Danh sach cac chuyén gia 14y v kién.
- Y kién cua cac chuyén gia.
- Tong hop cac ¥ kién gop ¥ ciia chuyén gia.
- Két qua hoan chinh du thao tiéu chuan k¥ ning nghé quéc gia trén co sd y
kién cua cac chuyén gia.
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’3. Tién hanh hi thao dé hoan thién dv thio tiéu chuin ky ning nghé
quoc gia

- Th,émh phan tham du va cac ¥ kién gép ¥ cho du théo tiéu chuin k¥ ning
nghé quoc gia.

- Tong hop cac v kién gop .

- Két qua hoan thién dy thao tiéu chuan k¥ ning nghé quéc gia.

VI. CAC TAI LIEU, TIEU CHUAN KY THUAT THAM CHIEU TRONG
DU THAO TIEU CHUAN KY NANG NGHE QUOC GIA

- Liét ké cac tai liéu, tiéu chuan ky thuat tham chiéu trong du thao tiéu chuan
k¥ nang nghé quoc gia.
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Phu luc 06

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 56/2015/TT-BLDTBXH ngdy 24/12/2015
cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

MAiu phiéu danh gia chat lwong

PHIEU DANH GIA

1. Ho tén nguwoi danh @id:..............ccooooiiiii e
2. Chire vu/chirc danh:...............ooooiiiii e
3.DOM VI COMNG LAC: ..ot e e et e e e raee e esaeaessnsaeeeenns

Danh gia theo cac tiéu chi:

Mirc d¢ danh gia

Nhirng néi

batyéu |Khong| 4 A
[ oen PR . Pat | ; ° ung can
STT Cac tieu chi danh gia yé.u cal{ .nhlfng d?t chinh sita
cAu phai fhlnh ygu va bd sung
stra cau
1 | Mé ta nghé

1.1

Trong phan mo ta nghé, néu dugc mot cach
khai quat, ngin gon, phu hop voi hoat dong
thuc té cua nghé vé: pham vi va cac hoat
dong chinh; cac vi tri viéc lam phé bién cua
nghé trong cac bdi canh lam viéc

2 | Danh muc cac don vi nang lwe:
21 *Xac dinh dr:iy du cac don vi nang luc dé
" | thyc hién tt ca cac cong viéc ctia nghé
) *Xac dinh dﬁy du cac don vi nang lyc cho
| cac vi tri viéc lam
3 Cac don vi nang luc
31 Céc thanh phan cua don vi nang luc logic,
| ddy du va phu hop voi thuce té
39 *Cac ti€u chi thyc hién dugc ghi ro rang,
| day du va phu hop véi thuc té
*Cac k¥ nang quan trong va kién thirc thiét
33 | yéu du dé dat dwoc tidu chi thyc hién cong

viéc dd dé ra
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Murc do danh gia Nhing npi
Pat yéu |Khong A
STT Cic tiéu chi d4nh gi Dat | Nunhung| dat | s can
yéu o R chlnqh sura
cAu phai chinh Yeu | v3 bd sung
stra cau
3.4 Piéu kién thuc hién duge ghi 10 rang, dﬁy du
" | va phu hop thuc té
*Céc tiéu chi danh gia dugc ghi rd rang, day
35 du va phu hop v6i pham vi, cac diéu kién
" | thuc hién va da dé danh gia tiéu chuan thuc
hién don vi nang luc
16 *Hudng dan vé phuong phap, cach thirc danh
™ | gia rd rang, phu hop véi bbi canh thuc té
4. Panh gia chung:
Ngay..... thang..... nam 20.....
Ngwoi danh gia
(Ky, ghi vo ho tén)
Ghi chu:

1. Cac ti‘éu chi c6 danh du * co y nghia rat quan trong ddi véi chat lugng tiéu chuan
k¥ nang nghé quodc gia.

2. Cac muc dg danh gia chung:

« Pat yéu cau: Khong phai sira chita gi hodc chi can sira chita vai 18i nho vé bién tap;

« Pat yéu cau nhung phai chinh stra: Phai stra chira mot s6 161 vé cé‘ ndi dung chuyetn
mon va bién tdp, sau Qé trinh chu tich, phé chu tich va thu ky hoi dong xem xét, néu
thong qua thi dat yéu cau;

. KhQng dat yéu C:?lll: Cq nhiéu 15% vé ca ndi dung chuyén mon va bién tap, phai bién
soan lai dé trinh Ho1 dong tham dinh lan thi hai./.



