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BO NOI VU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: 06/2015/TT-BNV Ha Noi, ngay 08 thang 12 nam 2015
THONG TU

Hwéng dan chirc nang, nhiém vu, quyén han va to chirc
cia to chire van thw, luu trivr Bo, co quan ngang B0

Céin cie Ludt Luw tri¢ s6 01/2011/QHI3 ngay 11 théng 11 ndm 2011;

Can cw Nghi dinh so 01/2013/ND-CP | ngay 03 thdang 01 ndm 2013 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Luu trik;

Cén cir Nghi dinh s6 36/2012/NP-CP ngay 18 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cua B9,
co quan ngang Bo;

Can cir Nghi dinh s6 58/2014/NP-CP ngay 16 thang 6 nam 2014 cua
Chinh phii quy dinh chire néng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chike ciia B6
Noi vu,

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Van thw va Luu trit nha mede,

Bo z‘ru"ong Bg Noi vu ban hanh Thong tw hudng ddn chirc ning, nhiém vy,
quyén han va 16 chirc ciia 16 chike vin thu, luu triv B, co quan ngang B4.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Théng tu nay huéng din chirc ning, nhiém vu, quyén han va td chuc
ctia t6 chire van thu, luu trir B9, co quan ngang Bb.

2. Théng tu ndy 4p dung dbi véi céc co quan thude Chinh phu.

3. Chtrc néng, nhiém vy, quyén han va t6 chuc cua t6 chiic van thu luu
trit B6 Qudc phong, Bo Coéng an do B truong B Quéc phong, Bo truéng Bo
Céng an quy dinh sau khi théng nhét voi B trudng Bo Noi vu.

Didu 2. Vi tri, chirc nang

1. Té chire van thu, luu trir Bo 1a Phong Véan thu - Luu trit thudc Vian
phong Bo.

2. Phong Van thu - Luu trit gitip Chanh Van phong B tham muu cho Bo
truong, Thu truéng co quan ngang B quan ly cdng tac vén thu, luu trit cta cac
vu, van phbng, thanh tra, cuc, tong cuc va céac t6 chirc twong duong, cac don vi
su nghiép cong lap thudc Bo va thuc hién cdng tac van thu, luu trit cda Bo.

Piéu 3. Nhiém vu, quyen han

1. Phong Van thu - Luu trir gitp Chanh Vén phong B¢ thuc hién nhiém
vy, quyén han sau:

a) Xay dung, trinh B ban hanh céc ché do, quy dinh vé van thu, luu trit;
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b) Chi dao, huéng dén, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh cta phap luét
va cua B§ veé cong tac van thu, luu tri;

c) Xay dung, to chtrc thuc hién céc dé 4n, du 4n, chuong trinh, quy hoach,
ké hoach dai han, ngén han, hang nim v& cdng tac vin thu, luu trit;

d) Nghién ctru, trng dung khoa hoc va cong nghé, sang kién vao cong tac
van thu, luu trit;

d) T chirc tap huén, bdi dudng nghiép vu vén thu, luu trit cho cdng chirc,
vién chirc ciia Bo;

e) Thuc hién ché d6 béo cao ddt xult, bio cdo dinh ky va béo céo théng
ké tdng hop v& cong tac van thw, luu trt va tai lidu luu trit theo quy dinh;

g) Thuc hién so két, tdng két, thi dua, khen thudng vé cong tac van thu,
luu trir.

2. Thuc hién cOng tac van thu ciia B6

a) Quan ly vin ban di, vin ban dén;

b) Quan Iy sb sach, co s& dit 1iéu vé van ban;

c) Quén ly, sir dung con d4u ctia Bb va cac loai con déu khéc duoc giao;

d) Hudng din céng chirc 1ap hd so; giao ndp hd so, tai liéu vao luu trit co quah;

d) Thuc hién ché do bao cao, bao céo thdng ké co s& vé cOng tac van thur.

3. Thuc hién cong téc luu trit cia B

a) Thu thap hd so, tai lidu vao Luu trit co quan;

b) Quan ly tai liéu luu trit dién tir, huéng din lap hd so, tai lidu dién ti;

c) Phéan loai, chinh ly, x4c dinh gié tri tai li€u; thuc hién céc tha tuc tiéu
hity tai lidu hét gia tri;
' d) B& trf kho bao quan va thyc hién nghiép vu bao quan tai liéu;

d) Té churc sir dung tai lidu luu trit;

e) Giao ndp hd so, tai liéu thude dién ndp hwu vao Trung tAm Luu trit quéc gia;

g) Thuc hién ché d6 béo céo, bdo céo thdng ké co s& v& cong tac luu trit
va tai liéu luu trii.

Diéu 4. T4 chirc, bién ché

1. Phong Vin thu - Luu trir gdm cé Trurdng phong, khéng qua 02 Phé
Trudng phong va cic cdng chirc.

2. Bién ché cia Phong Van thu - Luu trlt do B¢ trudng, Thu trudng co
quan ngang Bd quyét dinh trong tdng sb bién ché ctia Van phong Bb.

Piéu 5. Hiéu lwe thi hanh

1. Théng tu ndy c6 higu luc thi hanh ké tir ngdy 15 thang 02 nim 2016.

2. Bdi bd quy dinh tai Chuong II Théng tu s6 02/2010/TT- BNV ngay 28
thang 4 nim 2010 ctia B6 Noi vu huéng din chirc ning, nhiém vu, quyén han va
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td chirc cua td chirc van thu, luu trit Bo, co quan ngang B9, co quan thu¢e Chinh
phti va Uy ban nhan dén céc cép.

Piéu 6. Tb chirc thuwe hién

B6 trudng, Tha truong co quan ngang B, Thu trudng co quan thudc
Chinh pht chju trach nhiém thuc hién Thong tu nay.

Qua trinh thyc hién, neu phat sinh vucmg mic, dé nghi phan 4anh vé Bo
Noi vu dé xem xét, giai quyét theo thim quyén./.
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