BQ QUOC PHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 14p - Tu do - Hanh phiic

8é: 9L  /2015/TT-BQP Ha Ngi, ngay A thang § nam 2015

THONG TU
Quy dinh va hwéng din hoat ddng kiém soat thi tuc hanh chinh
thude pham vi chitc ning quén Iy nha nuéc cia Bo Qubc phong

Can cir Nghi dinh sé 20/2008/ND-CP ngay 14 thing 02 ndm 2008 cia
Chz’nh phu vé viée tiép nhdn, xir Iy phdn dnh, kién nghi ciia cd nhdn, t6 chirc vé
quy dinh hanh chinh lién quan dén hoat dong kinh doanh, doi song nhdn ddn,

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngéy 08 thang 6 ndm 2010 ctia
Chinh phu vé kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cu Ngfz,i dinh s6 48/2013/ND-CP ngdy 14 thing 5 nidm 2013 cia
Chinh phi sira d6i, b6 sung mét 58 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh;

Cdn cit Nghi dinh sé 55/2011/NP-CP ngay 04 thdang 7 ndm 2011 cia
Chinh phu quy dinh chitc néng, nhiém vu, quyén han va t6 chirc bé mdy ciia t6
chikc phdp ché;

Can cit Nghi dinh s6 35/2013/NP-CP ngay 22 thing 4 nim 2013 ciia Chinh
phut quy dinh chite ndng, nhiém vy, quyén han va co cau to chike ciia B¢ Quoc phong;

Thuee hién Chicong trinh tong thé vé cdi cdch hanh chinh ban hanh kém
theo Nghi quyét s6 30c/NQ-CP ngay 08 thang 11 nam 2011 cua Chinh phu;

Xét dé nghi cria Vu truomg Vu Phdp ché B Quéc phong,

Bé truéng B Quoc phong ban hanh Thong tie quy dinh va hudng ddn
hoat dong kiém sodt thu tuc hanh chinh thugc pham vi chitc ndang quan Iy nha
nuoc cua Bo Quoc phong.

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu ndy quy dinh va hudéng dan hoat dong kiém soat thu tuc hanh
chinh trong linh vue quén sy, quéc phong va céc linh vire khac thude thdm quyén
quan 1y nha nudc cia Bb trudng Bd Qudc phong (sau diy viét chung 13 thude
pham vi chirc niing quéan 1y nha nudc cia Bé Qudc phong), gdm: Pénh gia tic

| dong va tham gia y kién vé thii tuc hanh chinh; cng bd thi tuc hanh chinh; céng
khai, niém'yét tht tuc hanh chinh; ra soét, danh gia tht tuc hanh chinh; kiém tra



vé tinh hinh va két qua thuc hién hoat déng kiém soat thu tuc hanh chinh; tiép
nhan, xtr ly phan 4nh, kién nghi v& quy dinh hanh chinh; trach nhiém kiém soat
thu tuc hanh chinh va ché d6 bao céo cong tic kidm soét thii tuc hanh chinh.

Diéu 2. P6i twgng ap dung

Théng t ndy 4p dung dbi véi céc co quan, don vi, td chirc (sau day viét
gon 1a co quan, don vi) va ca nhén ¢6 lién quan dén hoat dong kiém soat thu tuc
hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan 1y nha néc ciia B§ Quéc phong.

Piéu 3. Nguyén tiic kiém so4t thi tuc hanh chinh

Thue hién theo quy dinh tai Pidu 4 Nghj dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08
théang 6 nim 2010 cia Chinh pht v& kiém soét thii tuc hanh chinh (sau diy viét
gon la Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP) va c4c ndi dung sau:

1. Pam béo s chi dao théng nhét ¢ua B truéng Bd Quoc phong.

2. Bam béo sy phdi hop thudng xuyén, chit ché gifta cic co quan, don vi
va ¢4 nhan trong hoat dong kiém soat thi tyc hanh chinh.

3. Cong khai, minh bach trong hoat déng kiém so4t thi tuc hénh_ chinh.

4. Tao diéu kién thuin l¢i cho céc co quan, don vi va ca nhan tham gia
vao cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh thudc linh vue quan Iy nha nuéc cla
B% Qudc phong.

5. Tuan thu nghiém céc quy dinh cta phap luat v& trinh ty, thi tuc, thoi
han c6ng bd, cong khai thu tuc hanh chinh.

Dicu 4. Ni dung kiém soét thii tue hanh chinh

1. Panh gi4 tac dong cla thu tuc hanh chinh va tham gia y kién d6i vai
quy dinh vé thu tuc hanh chinh trong du thdo vin ban quy pham phap lut.

2. Phbi hop thdm dinh quy dinh vé thi tuc hanh chinh; thuc hién giai
quyét thi tuc hanh chinh; kiém tra, tuyén truyén v& hoat dong kiém soat thi tuc
hanh chinh.

3. Céng b thu tuc hanh chinh méi ban hanh, sira d6i, bd sung, thay thé,
bai bd, huy bd.

4, Cong khai thi tuc hanh chinh trén Co s& dit lie;u qubc gia, Cong Thong
tin dién tr B Quoc phbng vé& thi tuc hanh chinh; niém yét céng khai tha tuc hanh
chinh thudc thdm quyén giai quyét ciia cdc co quan, don vi va ca nhan thude Bo
Quéc phong.

5. Ra soét, danh gi4 thi tuc hanh chinh; tiép nhén, xir Iy phan 4nh, kién
ngh; vé quy dinh hanh chinh thu¢c pham vi chirc néng quan ly nha nudc cua B4
Québc phong :



Piéu 5. Kinh phi bio dam cho cbng tac kiém soat thii tuc hanh chinh

1. Kinh phi bdo dam cho céng tic kiém so4t thli tuc hanh chinh cia cdc co
quan, don vi dugce bao dam trong dur toan kinh phi hang ndm cia co quan, don vi
va céac khodn kinh phi khac dugc Nha nude va Bd Quéc phong cép cho céac hoat
dbng cong tac phap ché.

2. Hang nam, cac co quan, don vi cén ctr vao khéi lagng cong viée thude
chirc niing, nhiém vy, quyén han ctia minh, 14p dir todn kinh phi bao dam cho
cbng tac kiém soét thi tyc hanh chinh vao dy toan chung cua co quan, don vi v
quén ly, sir dung, quyét toan theo quy dinh tai Théng tu sé 167/2012/TT-BTC
ngay 10 thang 10 nam 2012 cia B Tai chinh quy dinh viéc 18p dy toan, quan ly
va sir dung kinh phi thuc hién céc hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh va
quy dinh cta Bd Qudc phong.

- ChwonglI
DANH GIA TAC DPONG VA THAM GIA Y KIEN
VE THU TUC HANH CHINH
Diéu 6. Panh gia tic dfng ciia thi tuc hanh chinh

1. Co quan, don vi chi tri soan thdo vén ban quy pham phap luft c6 quy
dinh vé thu tuc hanh chinh (sau ddy viét gon 13 co quan, don vi chi tri soan
thao) ¢6 trach nhiém thyc hién danh gid tac ddng cia tha tuc hanh chinh theo
cac ti€u chi sau:

a) Su cén thiét ciia thi tuc hanh chinh;

b) Tinh hop 1y ctia thi tuc hanh chinh;

¢) Tinh hep phép cia thi tuc hanh chinb;
d) Céc chi phi tuén thi thu tuc hanh chinh.

2. Co quan, don vi chi tri soan thao sir dung céc bidu miu dénh gia tac
d6ng cha thu tuc hanh chinh va hudng din tra 101 tai cac Phu luc I, 11 va Phu luc
IV ban hanh kém theo Théng tu s6 07/2014/TT-BTP ngay 24 thang 02 nim
2014 ctia B6 Tu phép huéng din viéc danh gia tac dong ciia tha tuc hanh chinh
va ra sodt, d4nh gi4 thu tyc hanh chinh (sau ddy viét gon 1 Thong tu sb
07/2014/TT-BTP).

3. Vu Phap ché Bd Quéc phong c6 trach nhiém hudng din co quan, don vi
chii tri soan thdo didn bidu miu dénh gi4 tic dong ctia thi tuc hanh chinh va viéc
tinh toan chi phi tudn tha tha tuc hanh chinh; kiém tra co quan, don vi chd tri
soan thdo thyc hién viéc ddnh gia tac dong va tinh toan chi phi tuin thu thu tuc
hanh chinh quy dinh trong dy thdo vin ban quy pham phap luit thudc tham
quyén ban hanh cia B truong B Québc phong.

3



4. Trudng hop thd tuc hanh chinh dugc sira dbi, bd sung, co quan, don vi
chu tri soan thao thue hién viéc danh gid cic ndi dung theo quy dinh tai Khoan 1
Diéu ndy, ddng thdi thuyét minh 5 tinh don gian, nhimg wu diém cta th tuc
hanh chinh dugc sira ddi, bd sung.

Piéu 7. Quy trinh dénh gid tic ddng caa thi tuc hanh chlnh
1. Thoi diém dénh gié tac dong

Viéc danh gi4 tac dong cia thi tuc hanh chinh dugc tién hanh trong giai
doan soan thao van ban quy pham phép luat va phai hoan thanh trude khi giri xin
v kién ctia Vu Phap ché B6 Quéc phong hoic giri B6 Tu phap thim dinh du thao
van ban quy pham phép luit do B Qudc phong chu tri x4y dung trinh cép cd
thdm quyén ban hanh.

2. Cac budc thue hién danh gia tac ddng cha thd tuc hanh chinh

a) Panh gia tac dong cia thi tuc hanh chinh

Co quan, don vj chi tri soan thio dénh gia vé su cén thiét, tinh hop 1y,
tinh hgp phap, tinh chi phi tuin tha cua thu tuc hanh chinh va danh gia tac dong
cua tht tuc hanh chinh trong mot s6 trudmg hop cu thé st dung cac biéu mau
quy dinh tai Khoan 2 Piu 6 Théng tu ndy va ndi dung quy dinh tai cac Diéu 6,
7, 8,9 va biéu 10 Thong tu s6 07/2014/TT-BTP.

Qua trinh danh gia tic dong, co quan, don vi chi tri soan thdo phai ngimg
viéc danh gia va khong quy dinh thu tuc hanh chinh trong du 4n, du th.:io van
ban d6i véi truomg hop thi tuc hanh chinh duge xéc dinh 14 khdng cén thiét.

b) Hoan thién c4c quy dinh vé thd tuc hanh chinh

Co quan, don vj chi tri soan tho cén cir két qua dénh gié tién hanh stra doi,
bb sung, hoan chinh quy dinh vé thi tuc hanh chinh dé bao dam thu tuc hanh
chinh tai dy 4n, dyr thao van ban thyc sir can thiét, hgp 1y, hgp phap va hidu qua.

¢) Tong hop két qua danh gi4 tic dong ctia thii tuc hanh chinh

Co quan, don vi chu tri soan thao hoan thanh danh gia tac dong cua thu
tuc hanh chinh tién hanh, tng hop két qua danh gia vao ndi dung ban dénh gi4
tac ddng cia dy an, du thao vin ban quy pham phép luét.

Co quan, don vj cht tri soan thao tong hop két qua danh gid tac ddng cia
tha tuc hanh chinh thanh bao cao riéng doi vdi du thdo thong tu, théng tu lién
tich c6 quy dinh vé tha tuc hanh chinh.

Piéu 8. Tham gia y kién d6i v&i quy dinh vé thit tuc hanh chinh

1. Vu Phép ché B Quéc phéng can cir Diéu 7, Diéu 8 Nghi dinh s6
63/2010/ND-CP c6 trach nhiém tham gia y kién v€ quy dinh thu tyc hanh chinh
tai du thao thong tu, thong tu lién tich thudce tham quyén ban hanh cia B
trudng B6 Quéc phong;



Trudng hop can thiét, Vu Phap ché B Québc phong co trach nhiém té
chirc 14y ¥ kién co quan, don vi ¢6 lién quan va d6i tugng chiu sy tic dong cla
quy dinh v& thi tuc hanh chinh théng qua tham vAn, hdi nghi, hoi thao hodc sir
dung bidu mau 14y ¥ kién do Bé Tur phép ban hanh va dang tai trén Co so dit liéu
quéc gia vé thu tuc hanh chinh, Céng Thong tln dién tir B6 Qudc phong, danh
gid tdc ddng doc 14p cuia thi tuc hanh chinh dé tdng hop y kién giri co quan, don
vi chu tri soan théo.

2. Cac co quan, don vi lién quan va ddi teong chiu sy tdc déng cia quy
dinh vé tha tuc hanh chinh cé trach nhiém tham gia ¥ kién bang vian ban d6i voi
cac quy dinh vé thi tuc hanh chinh do co quan, don vi chu tri soan thao hodc Vu
Phép ché B6 Québc phong xin ¥ kién.

3. Co quan, don vi chu tri soan thdo c6 trach nhiém nghién clru, tiép
thu, giai trinh ¥ kién tham gia cia Vu Phdp ché B Qudc phong, céc co quan,
don vi ¢4 lién quan va déi turong chiu sy tdc ddng ciia quy dinh v& thu tuc hanh
chinh bing van ban; hoan thién ban danh gia tac dong cta thi tyc hanh chinh,
quy dinh v& thi tuc hanh chinh va l4p hd so theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 9
Théng tu nay.

Pitu 9. Thim dinh quy dinh v& thii tuc hanh chinh

1. Vu Phap ché B Quéc phong c6 trach nhiém thdm dinh quy dinh v& thi
tuc hanh chinh dugc quy dinh trong du thao vén ban quy pham phdap luat va the
hién ndi dung thim dinh &5 voi thii tuc hanh chinh trong bio c4o thim dinh.

2. N6i dung thim dinh vé thii tuc hanh chinh chil yéu xem xét c4c tidu chi
quy dinh tai Khoan 1 Diéu 6 Thong tu nay.

3. Hd so giri thAm dinh gbm: Ngoai thanh phan hd so giri thdm dinh theo
quy dinh ciia phéap luat vé ban hanh vin ban quy pham phép ludt, co quan, don
vi guri thdm dinh phai cé ban danh gia tdc d6ng vé tha tuc hanh chinh theo quy
dinh tai Didu 10 Nghi dlnh s6 63/2010/ND-CP dugc stra dbi, bd sung tai Khoan
3 Pidu 1 Nghj dinh s6 48/2013/ND-CP ngiy 14 thang 5 nim 2013 ciia Chinh
pht sira ddi, bd sung mét s& didu cia céc nghi dinh lién quan dén kiém soat tha
tuc hanh chinh (sau day viét gon 13 Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP) va Khoan 1,
Khoan 2 Piéu 6 Thong tr ndy.

4. Vu Phap ché B6 Qudc phong tra lai hé so giri thim dinh cho co quan,
don vi chil tri soan thao sau khi d3 yéu ciu bo sung, nhung hd so gui thim dinh
van ban quy pham phap lujt cé quy dinh vé thi tyc hanh chinh vin khéng c6
ban danh gia tic dong vé thi tuc hanh chinh, viin ban tham gia ¥ kién clia cac co
quan, don vj lién quan, dbi teong chiu sy tac dong cua quy dinh vé thi tuc hanh
chinh va vin ban tiép thu, giai trinh y kién tham gia ciia cac co quan, don vi.

5. Co quan, don vi ¢6 lién quan khi nhan dugc @& nghi ciia Vu Phép ché
Bo Quéc phong c6 trach nhiém phdi hgp thdm dinh quy dinh vé thu tyc hanh
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chinh duge quy dinh trong du thao vin ban quy pham phép luét khi c6 ¢ nghi.

6. Thoi han thim dinh theo quy dinh _tai Quy ché soan thao, ban hanh vin
ban quy pham phép luat ban hanh kém theo Théng tu sé 06/2014/TT-BQP ngay
23 thang 01 nam 2014 cia Bo trudng Bé Qudc phong.

Chwong II1
CONG BO THU TUC HANH CHINH

Piéu 10. Pham vi cong b thii tuc hanh chinh

Pham vi c6ng bd tht tuc hanh chinh thyc hién theo quy dinh tai Pidu 14
Nghi dinh sb 63/2010/NB-CP va Diéu 2 Thang tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07
thang 02 nim 2014 cia B Tu phap huéng din cong b, niém yét thu tuc hanh
chinh va bdo céo v tinh hinh, két qua thyc hién kiém soat thi tuc hanh chinh
(sau day viét gon 1a Théng tir s6 05/2014/TT-BTP), gbm:

1. Thu tyc hanh chinh méi ban hanh.

2. Thu tuc hanh chinh dugc sira dbi, bd sung hoéc thay thé.

3. Thu tuc hanh chinh bj béi bo hoac huy bé.

Diéu 11. Thim quyén cong b thi tuc hanh chinh

1. B6 trudng B Qubc phong cong bd thi tuc hanh chinh thude pham vi
chirc ndng quan ly nha nudc cia B Quéc phong.

2. Co quan, don vi chi tri soan thdo cé trach nhiém xay dung quyét dinh
cOng bb thu tuc hanh chinh quy dinh tai cc Didu 12, 13 va Diu 14 Théng tu nay.

3. Vu Phép ché B Qudc phong cb trach nhiém tiép nhén, kidm soét dam
béo chét luong dy thao quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh do co quan, don
vi cht tri soan thao x4y dung trudc khi trinh B truéng B6 Quéc phong cong bb.

Pidu 12. Hinh thirc, ni dung quyét dinh cdng bd thi tuc hanh chinh

1. Quyét dinh céng bd thd tuc hanh chinh 13 hinh thic vin ban cé biét
quy dinh gian tiép thuc hién theo MAu s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo
Théng tu nay.

2. Nbi dung cia Quyét dinh cong b tha tyc hanh chinh thuc hién theo
quy dinh tai Khoan 2 Piéu 3 Théng tu sb 05/2014/TT-BTP.

Diéu 13. Thoi han ban hanh quyét dinh céng bo thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh phai dwoc ban hanh chadm nhit
trude 20 (hai mroi) ngdy 1am viée tinh dén ngay vén ban quy pham phap luat cé
ndi dung quy dinh v& thi tuc hanh chinh cé higu lyc thi hanh.



Didu 14. Quy trinh phoi hop cong bd thi tuc hanh chinh
1. Xay dung quyét dinh cdng b thi tuc hanh chinh

a) Co quan, don vi chu tri soan thao cé trach nhi€m dy thao quyét dinh
cong bd thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 6 Thong tu sb
05/2014/TT-BTP;

Cham nhét trude 30 (ba muoi) ngdy 1am viéc, tinh dén ngay van ban quy
pham phdp ludt cé ndi dung quy dinh chi ti€t vé thi tuc hanh chinh cé hiéu luc
thi hanh, co quan, don vi chi tri soan thio giri du thio quyét dinh cong bd dén
Vu Phép ché B Qudc phong dé kidm soat chét lugng trudce khi trinh B trudng
B46 Quoc phong.

b) Hb so du thao quyét dinh céng bd thii tuc hanh chinh glti Vu Phép ché
B Quac phong dé kiém soat chat lugng, gom:

Van ban @& nghi kiém soét chét Iugng du thao quyét dinh cbng bd thil tuc
hanh chinh;

Du théo to trinh ban hanh quyét dinh cong bd thi tyc hanh chinh;

Du thao quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh kém theo thd tuc hanh
chinh méi ban hanh; tht tuc hanh chinh duge stra d6i, bd sung hoiic thay thé; tha
tuc hanh chinh bi bii bo hodc iy bo.

2. Kidm soét chit lvgng du thao quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh

Vu Phap ché Bo Quoc phong chiu tréch nhiém kiém so4t vé hinh thitc, ni
dung quyét dinh cong bd thi1 tuc hanh chinh va tra 1&i bing vin ban trong thdi
han 05 (n3m) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhin dugc diy di ho so theo quy dinh
tai Diém b Khoan 1 Diéu nay.

3. Tiép thu, giai trinh, hoan thién du thdo quyét dinh cong bd thi tuc hanh
chinh va hd so trinh k¥ ban hanh

a) Co quan, don vi soan théo quyét dinh cong b tha tyc hanh chinh quy
dinh tai Piém a Khoan 1 Pidu nay ¢o trach nhiém tiép thu, giai trinh ¥ kién
tham gia cia Vu Phap ché B6 Quéc phong bing vin ban va hoan chinh du thao
quyét dinh cbéng bd thi tuc hanh chinh, trinh B$ truéng B Quéc phong ban
hanh trong thai han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc vin ban tham
gia ¥ kién ciia Vy Phép ché B6 Quéc phong;

b) Hb so trinh B trudng cong bb thi tyc hanh chinh, gdm:
T& trinh ban hanh quyét dinh cong b thi tyc hanh chinh;
Du thao quyét dinh céng bd thi tyc hanh chinh kém theo thd tyc hanh

chinh méi ban hanh; thi tuc hanh chinh dirge sira ddi, bd sung hodc thay thé; tha
tuc hanh chinh bi bii bo hodc hiy bo;



Vin ban tiép thu, giai trinh ¥ kién tham gia, kém theo vin ban tham gia ¥
kién ctia Vu Phéap ché B Quéc phong.

4. Céng bd thi tuc hanh chinh thyuc hién theo quy dinh tai Pidu 13 Théng
tu nay. |

5. Giri va cong khai quyét dinh cong b thii tuc hanh chinh sau khi dugc
B6 truéng Bd Qudc phong ky ban hanh:

a) Cham nhét sau 01 (mdt) ngay lam viée, ké tir ngay ky ban hanh, quyét
dinh céng bb duge giri dén Cuc Kiém soat thi tuc hanh chinh cia B Tu phép,
cac co quan, don vi lién quan va Céng théng tin dién tir B6 Qudc phong;

b) Quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh dugc giri bing hinh thirc ban gidy
hodc vin ban dién tir; hinh thirc giri quyét dinh céng bd thi tuc hanh chinh thuc
hién theo quy dinh tai Diém b Khoan 4 Pidu 6 Théng tu s5 05/2014/TT-BTP.

6. Nhép dit liéu thd tuc hanh chinh

a) Co quan, don vi chu tri soan thao ngay trong ngdy quyét dinh cong bd
thi tuc hanh chinh cé hiéu lyc, ¢6 trach nhiém giti file vin ban (gém: quyét dinh
cong bd tht tuc hanh chinh kém theo thi tuc hanh chinh méi ban hanh; thd tuc
hanh chinh duoc sita dbi, bd sung hoic thay thé; thi tuc hanh chinh bj bai bo
hojc hity bo) vé Vu Phap ché Bé Quéc phong.

b) Vu Phap ché Bé Quéc phong c6 tréch nhiém nhép dir liéu vin ban quy
pham phap luat va thi tuc hanh chinh d4 duge B6 trudng B Qudc phong cong
bd vao Co sé dir lidu qudc gia theo quy dinh tai Théng tu sé 19/2014/TT-BTP
ngdy 15 thang 9 n3m 2014 ctia B6 Tu phép quy dinh vé nhap, ding tai, khai thac
dir 1iéu tha tuc hanh chinh trén co s& dit 1idu qudc gia vé& thi tuc hanh chinh va
quan 1y co s& dir lidu quéc gia vé thit tuc hanh chinh.

Chuwong IV
KIEM SOAT VIEC THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH
Muc 1
CONG KHAI NIEM YET THU TUC HANH CHINH

Piéu 15. Hinh thirc cong khai

1. Dang tai trén Co s& dit 1iéu qudc gia v& thi tyc hanh chinh,

2. Pang tai trén Cdng thong tin’ dién tir cia B Qubc phong va co quan,
don vi thue hién thu tuc hanh chinh (néu cé).

3. Niém yét cf)ng khai tai phong tiép cong dan VIEI tru s¢ clia co quan, don
vi tryc tiép giai quyét thu tuc hanh chinh cho ¢4 nhén, t6 chitc.



Diéu 16. Ding tai trén Cong thong tin dién ti ciia B Quéc phong

1. Trong thoi han 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay quyét dinh céng b
thil tyc hanh chinh c6é hiéu lyc thi hanh, Vy Phép ché B6 Qudc phong c¢6 vin ban
dé nghl ding tai va kém theo file viin ban giri Céng thong tin dién tir cia B
Québc phong.

2. Cbng théng tin dién tr B4 Quéc phong cé trach nhiém dang tai védn ban
¢6 quy dinh vé thii tuc hanh chinh va quyét dinh c¢éng b thi tuc hanh chinh trén
Cong thong tin dién tir ctia B6 Quéc phong ngay sau khi nhén dugc van ban dé
nghi ding tai va kém theo file vin ban ciia Vu Phép ché B4 Quéc phong.

3. Trudmg hop co quan, don vi cd Cong thong tin dién tir, ngoadi viée dang
tai theo quy dinh tai Khoan 1, Khoén 2 Diéu niy, van ban quy dinh vé thi tuc
hénh chinh va quyét dinh cong bd tha tuc hanh chinh phai dugc ding tai trén
Cong thong tin dién tir clla co quan, don vi trong thoi han 02 (hai) ngdy lam
- vige, ké tir ngdy quyét dinh ¢dng bo thi tuc hanh chinh c6 hiéu luc.

Pi¢u 17. Niém yét cong khai tai tru s& co’ quan
1. Co quan, don vi truc tiép giai quyét thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiem

thuc h1en niém yét kip thoi, diy do cac théi tuc hanh chinh thudc thdm quyén
gidi quyét tai tru s& co quan, tai phong tiép coéng dan cta co quan, don vi minh.

2. Thu tuc hanh chinh dugc niém yét tir ngay quyet dinh cdng bd c6 hiéu
lyc thi hanh va d¢am bao cic yéu cau theo quy dinh tai Diéu 10 Théng tu sb
05/2014/TT-BTP.

3. Céch thirc niém yét cong khai tha tuc hanh chinh thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 11 Théng tr s 05/2014/TT-BTP; bang niém yét thi tuc hanh
chinh thyc hién theo MAu sb 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu ndy.

4. Niém yét ndi dung huéng din thuc hién phan anh, kién nghj ciia c4
nhan, td chitc v& quy dinh hanh chinh thuc hién theo Mau s6 03 tai Phu luc ban
hanh kém theo Thong tu nay.

Muc 2
KIEM TRA TINH HINH VA KET QUA THUC HIEN
VIEC KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

Piéu 18. Nguyén tic kiém tra

1. Kiém tra viéc thuc hién thd tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning
quén ly nha nuée cia B Qubc phong phai thuc hién ding nguyén tic quy dinh
tai Didu 3 Thong tu sb 25/2014/TT-BTP ngay 31 thing 12 nim 2014 cua Bé Tu
phap hudng dan kidm tra viéc thuc hién hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh
(sau dy viét gon 14 Théng tu sb 25/2014/TT-BTP).



2. Bao dam quyén, loi ich hop phép ciia co quan, don vi va c4 nhan.

3. Thue hién theo k& hoach kidm tra nghiép vy hang nim, do Vu Phép ché
Bo Quéc phong d& xudt, hodc kiém tra dot xuét theo chi dao ctia BS truéng B
Quéc phong.

Ditu 19. Thim quyén, ndi dung, hinh thikc va cich thire kiém tra

1. Thém quyén kiém tra

a) Bd Quéc phong kiém tra viéc thuc hién hoat dong kiém soét thi tuc
hanh chinh d6i véi céc co quan, don vi truc thudc Bd Quoc phong;

b) Chi huy céc co quan, don vi truc thugc B Quéc phong kiém tra viéc
thuc hién hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh dbi véi cdc co quan, don vi
thudc quyén.

2. N6i dung kiém tra viéc thuc hién hoat dong kiém so4t thi tuc hanh
chinh thyc hién theo quy dinh tai cic Dieu 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23 va Diéu 24
Thong tu s6 25/2014/TT-BTP, cu thé:

a) Kiém tra cong tic chi dao, didu hanh va td chic thuc hién kiém soét thi
tuc hanh chinh;

b) Kiém tra viéc thuc hién danh gia tic dong clia quy dinh thu tuc hanh
chinh va viéc tiép thu, giai trinh n6i dung tham gia ¥ kién vé thi tuc hanh chinh
cua co quan, don vi chu tri soan thao;

c) Kiém tra viéc tham gia y kién d6i véi quy dinh tha tuc hanh chinh trong
dw an, dy thao van ban quy pham phap luét;

d) Kiém tra viéc cong bd, cong khai thil tuc hanh chinh;

d) Kiém tra viéc giai quyét thit tuc hanh chinh;

e) Kiém tra viéc ra soat, danh gia thil tuc hanh chinh;

g) Kidm tra viéc tiép nhén, xir Iy phan 4nh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh;

h) Kiém tra viéc thuc hién cong téc truyén thong vé hoat ddng kiém soét thu
tuc hanh chinh va thyc hién ché d5 théng tin, bio cdo vé tinh hinh, két qua thue
hién kiém sodt thu tuc hanh chinb;

i) Cac hoat dong khéc lién quan dén kidm so4t thi tuc hanh chinh theo yéu
cau clia co quan, ngudi ¢b thim quyén.

3. Hinh thitc kiém tra

a) Kiém tra dinh ky theo ké hoach thuong xuyén hang nim, dugc Bo
truéng B6 Qudc phong phé duyét;

b) Kiém tra d6t xuit theo yéu cdu clia co quan, ngudi ¢6 thim quyén.
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4. Céch thire kidm tra nghiép vy thuc hién thit tyc hanh chinh, gbm:

a) Kiém tra tryc tiép 1a cach thirc Poan Kiém tra thuc hién viéc kiém tra
thong qua truc tiép 1am viée véi cac co quan, don vi dugc kiém tra;

b) Kiém tra gian tiép 13 cach thirc Poan kiém tra thuc hién viée kiém tra
théng qua nghién ctru bao cdo, van ban, t3i lidu clia co quan, don vi dugce kiém tra;

¢) P& tién hanh kiém tra duoc theo cdch thirc truc tiép hodc gian tiép, cin
cir nhiém vy cy thé va tinh hinh thye hién cong tac kiém soét thu tuc hanh chinh
clia co quan, don vi dugce kiém tra; kiém tra lya chon mét hodc két hop ca hai
cach thirc dé tién hanh kiém tra.

Diéu 20, T chire thye hién cdng téc kiém tra

1. Vu Phap ché B Qubc phong ¢ trach nhiém tham muu gitip Bo truéng
B Qudc phong td chirc kiém tra viéc thuc hién hoat dong kiém so4t thii tuc hanh
- chinh cua cdc co quan, don vi tryc thude B Quoc phong, gdm céc ndi dung sau:

a) Cha tri dé xuét, soan thao ké hoach, quyét dinh thanh 1ap Doan kiém tra
viéc thuc hién hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh hang niim, theo quy dinh
tai Didu 19 Théng tu ndy trinh B trudng B Quéc phong xem xét, quyét dinh;

b) Phéi hop, d6n dbc cdc co quan, don vi trong kiém tra nghiép vu viée
thuc hién hoat ddng kidm soat thi tuc hanh chinh thudc pham vi chitc ning
quan 1y nha nuéce cia B Qubc phong;

¢) Béo cdo Bo trudng Bd Qudc phong vé tinh hinh, két qua kiém tra va ¢é
xuét bién phap xtr ly két qua kidm tra theo quy dinh tai cac Didu 25, 26 vi Piéu
27 Théng tu s6 25/2014/TT-BTP.

2. Nhiém vu, quyén han ciia Poan kiém tra, ctia co quan, don vi va c4
nhén duge kiém tra thyc hién theo quy dinh tai Piéu 6, Pidu 7 Théng tu sb
25/2014/TT-BTP.

3. Quy trinh kidm tra thuc hién theo quy dinh tai cac Pidu 11, 12, 13, 14
va Diéu 15 Théng tu s6 25/2014/TT-BTP, goém:

a) Xay dung ké hoach va théng bao kiém tra;

b) Thanh 1dp Poan kidm tra; chuin bi kiém tra;

¢) Tién hanh kiém tra;

d) Théng bao két luan kiém tra.

4, Quy trinh kiém tra d6t xuét thue hién theo quy dinh tai céc Piéu 12, 13,
14, 15 Théng tu sé 25/2014/TT-BTP, gom:

a) Thanh l4p Poan kiém tra;
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b) Chuén bi kiém tra;
¢) Tién hanh kiém tra;
d) Théng bao két luan kiém tra.

‘ Chuomgy
RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHINH

Piéu 21. Xay dwng ké hoach ra soat, danh gid thi tuc hanh chinh

1. Cn cir ban hanh k& hoach ra soét, danh gi4 tha tuc hanh chinh

a) Chi dao ctia Chinh phi, Thii trdng Chinh phi;

b) K& hoach ra so4t trong tAm dugc Thi tuéng Chinh pht phé duyét;

¢) Chuong trinh céng tic cai cach thi tuc hanh chinh hang nim cia Ban
chi dao cai cédch hanh chinh B6 Quoc phong va chi dao cia B {ruong Bo
Quoc phong;

d) Phan anh, kién nghj ctia cé nhan, t8 chic vé thi tuc hanh chinh.

2. Noi dung ké hoach phai x4c dinh r3 thi tuc hanh chinh, nhém thi tyc
hanh chinh cin ra soat, danh gi4, don vi thuc hién, thoi gian thyc hién, cin cur
lua chon.

Z”;. Hang ndm, cén cif yéu ciu nhiém vy, Vu Phap ché’ BS Quéc phong chi
tri, phoi hgp vdi cac co quan, don vi li€n quan xay dung ké hoach ra sodt, danh
gia thii tuc hanh chinh trinh B trudng B¢ Quoc phong xem xét, quyét dinh.

Piéu 22. Trach nhiém ra soat, danh gia

1. Céc co quan, don vi thuéc B6 Quic phong c6 trach nhiém thuéng
xuyén ra soat, danh gia thi tuc hanh chinh dugc quy dinh trong cic vin ban quy
pham phép luét ciia Quoc héi, Uy ban Thudng vu Quoc hdi, Chinh phii, Thi
twéng Chinh phii, B trudng Bé Qubc phong thude pham vi chic ning, nhiém
vu dugc giao quan ly.

2. Vu Phap ché B6 Qubc phong t6 chire thyc hién viéc ra soat, danh gia
thu tuc hanh chinh thubc pham vi chitc ndng quan ly nha nudc cia Bo Quée
phong theo quy dinh tai Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP dugec sira doi, bo sung.

Pidu 23. Noi dung, cich thirc va két qua ra soat, danh gia thi tuc
hanh chinh

1. NGi dung, cach thuc ra soat, danh gié thi tuc hanh chinh thyc hién theo
quy dinh tai Diéu 28, Diéu 29 Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP va cic Diéu 12, 13,
14 Thong tw s6 07/2014/TT-BTP.

2. Co quan, don vi thyc hién 13 soét, ddnh gia thi tuc hanh chinh theo ké
hoach ra soat va ket qua ra soét, danh gia thu tuc hanh chinh dugc 14p thanh Béo
cao ket qua ra soat va d¢ xuat phuong an don gian héa thit tyc hanh chinh giii
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Vu Phap ché Bd Qubc phong aé téng hop, bao cdo B6 trudéng B6 Qudc phong.

3. Vu Phap ché B Qubc phong trong qua trinh xem xét két qua ra soat,
danh gid thi tuc hanh chinh cla cdc co quan, don vi cé thé thué chuyén gia tu
vin, t6 chirc héi thao, hdi nghi, tham van ¥ kién cta céc tb chire, ca nhan chju sy
tac dong cia thi tuc hanh chinh.

4. K&t qua ra soat, dénh gi4 thi tuc hanh chinh 1a co s& dé thuc hién don
gian héa thi tuc hanh chinh thudc pham vi chitrc ning quan ly nha nudc cia B
Quéc phong.

5. Trén co so két qua ra soat, danh gia tha tuc hanh chinh cta cdc co
quan, don vj thugc Bo Quéc phong hodic két qua ra soat, danh g1a doc lap, Vu
Phép ché B6 Quéc phong tong hop béo cdo B truéng Bé Qubc phong quyet
dinh phu'orng an stra dbi, bb sung, thay thé, huy bé hodc bii bd theo thdm quyén
hoic téng hop phuong 4n sia doi, bd sung, thay thé, bai bo, huy bod thu tuc
hanh chinh, céc quy dinh c6 1ién quan thudc pham vi thim quyén cia Chinh
phii, Thi tuéng Chinh phi d& bao cao B truéng Bo Qudc phong trude khi gii
Bo Tu phap xem xét, danh gia theo quy dinh.

oo Chuomg VI , ,
TIEP NHAN, XU LY PHAN ANH, KIEN NGH] VE QUY BPINH HANH CHINH
Didu 24, Tiép nhin phan 4nh, kién nghj

1. Vu Phap ché B6 Quéc phong la ddu méi tiép nhan phan 4nh, kién nghi
ciia ¢4 nhan, t chirc vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi chirc ning quén Iy nha
nudce cliia Bo Québc phong.

2. Dja chi tiép nhéan phan 4nh, kién nghj

a) Vu Phap ché Bo Quéc phong, sé 01 dudng Nguyén Tri Phuong, phudng
Quén Thénh, quan Ba Dinh, thinh phé Ha Noi;

b) E-mail: kstthe@mod.gov.vn;

¢) Website: http://bgp.gov.vn;

d) Pién thoai tiép nhan phan 4nh, kién nghi: 069.694.334.

Didu 25. Céch thirc tiép nhin phan 4dnh, kién nghj

1. Phén 4nh, kién nghj bing vin ban
Vu Phép ché B Quéc phong tiép nhén, phén loai phan 4nh, kién nghi
phan loai chuyén co quan, don vi c6 lién quan xtt ly theo tham quyén.
2. Phén 4nh, kién nghi tryc tiép
Trudng hop 1§ chirc, ca nhan dén phan anh, kién nghi tryc tiép, Vu Phép
ché B6 Québc phong phan cong ngudi tiép nhan, hudéng din té chirc, c4 nhan
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phén 4nh, kién nghi viét vin ban hojic ngudi tiép nhan ghi lai ndi dung phén
4nh, kién nghi bang vin ban.
3. Phan 4nh, kién nghi qua dién thoai

T chitc, c4 nhan phan 4nh, kién nghj dén Bd Quéc phong thong qua sd
dién thoai phai dép tmg cdc yéu ciu quy dinh tai Khoan 2 Pidu 7 Nghi dinh sb
20/2008/ND-CP ngay 14 thang 02 nim 2008 cia Chinh phu vé viéc tiép nhan,
xit Iy phéan 4nh, kién nghi ctia c4 nhén, té chirc v& quy dinh hanh chinh (sau day
viét gon 1a Nighj dinh sb 20/2008/NB-CP).

4. Phan anh, kién nghj béng dit liéu dién tr

Phén 4nh, kién nghij bing dit liéu dién tir do c4 nhan, tb chirc giri qua hop thu
dién tr Email: kstthc@mod.gov.vn hodc qua website: http://bqp.gov.vn, duoc in ra
thanh hinh thirc vin ban gidy.

5. Phan 4nh, kién nghij théng qua phiéu 14y y kién hoic c4c tham Judn, cic
y kién phat biéu (co tén ngudi, noi lam viée, cdng tac) tai hi thao, hoi nghi lién
quan dén quy dinh hanh chinh thuéc pham vi chirc ning quan ly nha mrdc cia
B6 Qudc phong dugc coi 13 céc phan anh, kién nghi hop 18 cia tb chirc, ca nhén
vé quy dinh hanh chinh, thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly
nha nuéc ctia B4 Quéc phong.

6. Vu Phép ché Bo Quéc phong chi tri, phéi hop véi cdc co quan, don vi
c6 lién quan t6 chirc hoi nghij tham vén, 1dy ¥ kién t6 chirc, ¢4 nhén vé quy dinh
hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly ctia B Qubc phong theo quyét
dinh ctia B4 trudng B6 Quéc phong,

Piéu 26. Phin loai, xir Iy phan anh, kién nghi

1. Phan anh, kién nghi thudc thAm quyén gidi quyét ctia Bo Qubc phong,
trong thoi han 05 (nim) ngay lam viéc, k& tir ngay tiép nhan duoc phan énh,
kién nghi, Vu Phip ché B Quéc phong chuyén phan anh, kién nghj ti co
quan, don vi ¢6 lién quan hoic co quan, don vi tryc tiép quan 1y can bd co
hanh vi dugc phan 4nh, kién nghi ¢ xir ly theo phép luat cia Nha nudc, ky
ludt cia Quén dgi.

Vu Phép ché Bo Québc phong bao cdo B trurdng B Qudc phong chd tri
xtr Iy mdt s6 phan anh, kién nghi v& quy dinh hanh chinh c6 tic dong 16n dén
hoat ddng quan su, quéc phong hodc da duge xir Iy nhimg ¢4 nhan, t§ chirc van
tiép tuc kién nghi.

2. Vu Phép ché Bé Qudc phong huéng dan tb chirc, cé nhan gii phan anh,
kién nghi dén co quan cé lién quan hosc chuyén phan énh, kién nghi téi co quan
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c6 thdm quyén xir 1y theo quy dinh cia phép luat ndu phan anh, kién nghi khong
thudc thAm quyén giai quyét ctia B Quéc phong.

3. Co quan, don vj thudc Bo Qubc phong khi nhin dwgc viin ban chuyén
phan anh, kién nghi ctia Vu Phép ché B6 Qubc phong, c¢6 trach nhiém xem xét
xir 1y theo quy dinh ctia phap lut, bso cio Bd trudéng B6 Qudc phong vé viée xir
Iy trong thodi han 07 (bay) ngay lam viée, ké tir ngdy tiép nhén phan anh, kién
nghi, ddng thdi giri vin ban xir Iy v& Vy Phap ché B6 Quéc phong dé théng bao
két qua xir Iy dén ca nhan, t§ chitc cé phan 4nh, kién nghi.

4. Co quan, don vi truc tiép tiép nhan phéan 4nh, kién nghi cia c4 nhan,
td chitc v& quy dinh hanh chinh thuc hién theo quy dinh tai Piéu 25 Théng tu
nay, cac Khoan 1, 2 va Khoan 3 Didu nay.

Trudng hop thudc thim quy?n giai quyét thi bdo cdo két qua vé B6 Qudc
phong (qua Vu Phép ché Bs Qubc phong) dé téng hop;

Trudng hop khéng thudc thdm quyén giai quyét thi chuyén vé B Quéc
phong (qua Vu Phép ché Bd Qudc phong) dé xem xét, giai quyét.

Didu 27. Pén dbc, kiém tra viée xir Iy phdn anh, kién nghij

Vu Phap ché Bo Quéc phong chiu trach nhiém theo ddi, dén dbc, kiém tra
viéc xir 1y phan 4nh, kién nghj ctia céc co quan; kip thdi bao céo, dé xuét véi Bd
trudng B6 Qudc phong cac bién phép can thiét dé chéan chinh ky cwong, ky luét
hanh chinh trong viéc xir Iy phan 4nh, kién nghi cdia c4 nhén, t6 chic.

Pidu 28. Cong khai két qua xi¥ Iy phan anh, kién nghj

Vu Phap ché B Quéc phong chit tri, phdi hgp véi cac co quan, don vi lién
quan 8 chirc cong khai két qua xir Iy phan 4nh, kién nghi ciia c4 nhén, t§ chirc
-vé quy dinh hanh chinh theo quy djnh tai Piéu 19 Nghj dinh s6 20/2008/ND-CP.

] ’Chu'(lmg‘ vii . )
CHE PO BAO CAO VE TINH HINH, }(ET QU{&
THY'C HIEN KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

Piéu 29. Ky bdo cio, thoi han bio cdo theo dinh ky
1. Co quan, don vi tryc thudc B Quéc phong dinh ky 06 thang va 01 ndm
bio cdo Bb trudng Bo Qudc phong vé tinh hinh, két qua thyc hién hoat dong
kidm soat thii tuc hanh chinh holic béo céo theo yéu cdu dbt xuit (béo céo dinh
ky 01 nim duge tdng hep chung tir béo cdo 06 thang dau nim va béo cdo 06
thang cubi ndm) thyc hién theo Mau s 09 tai Phu luc ban hanh kém theo Théng
tu nay.
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2. Thoi han giri bdo céo dinh ky 06 thang, 01 n3m vé Vu Phap ché B§
Qudc phong dé tdng hop, bio céo Bé trudng Bo Qudc phong trudc khi giri Bo
Tu phap theo quy dinh, cu thé nhu sau:

a) Bdo céo 06 thang: Chém nhit vao ngay 25 thang 5 giri v& Vu Phép ché
B6 Qubc phong, giri B6 Tu phép trude ngady 02 thing 6 hang nim; 1 7

b) Béo céo 01 nim 14n mot: Cham nhét vao ngay 25 thang 11 gui vé Vu
Phap ché B6 Quéc phong dé giri B Tur phap trude ngay 02 thing 12 hang nim;

¢) B4o cdo tong hop 01 nim chinh thirc: Chdm nhét 13 ngay 10 thang 3
clia ndm sau nim bdo cdo, giri v& Vu Phap ché B Québc phong dé téng hop bao
céo B6 trudng B Qudc phong trde khi giri Bé Tu phép trude ngay 15 théng 3
clia ndm sau nam bao céo.

Pi¢u 30. Trach nhiém va ndi dung bio cdo

1. Co quan, don vi tryre thuée B6 Qudc phong cé trach nhiém béo céo dinh
ky theo quy dinh tai Diéu 29 Thong tu nay, Didu 13 Thong tu sb 05/2014/TT-
BTP va thuc hién theo cac Mau s 04, 05, 06 (néu c6), 07 va MAu s 08 tai Phu
luc ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Vu Phap ché B Quéc phong c6 trach nhiém tdng hop vé tinh hinh, két
qua thue hién hoat dong kiém soat th tyc hanh chinh cta B6 Quéc phong bao
cdo B§ trudng B Quoc phong trude khi giri B6 Tu phap. Viée tdng hop thyuc
hién theo theo cac Méu sé 01a/BTP/KSTI/KTTH, 02a/BTP/KSTT/KITH,
03b/BTP/KSTT/KTTH, 04a/BTP/KSTT/KTTH, 05a/BTP/KSTT/KTTH (néu c6),

06b/BTP/KSTT/KTTH, 07¢/BTP/KSTT/KTTH tai Phu Iuc III va Dé cuong béo
c4o tai Phy luc IV ban hanh kém theo Théng tu s6 05/2014/TT-BTP.

] _ Chuong VII .
TRACH NHIEM KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

Piéu 31. Co quan, don vi

1. Xay dung ké hoach ra soét, danh gia tha tyc hanh chinh hang nam, thuc
hién theo MAu tai Phy lyc V ban hanh kém theo Théng tu s6 07/2014/TT-BTP,
giri Vu Phép ché B8 Qudc phong trude ngly 10 thang 01 cia nim ké hoach dé
tbng hop, theo dai.

2. Pinh ky 06 (séu) thang béo céo Bd trudng Bd Quéc phong v& tink hinh
va két qué thuc hién hoat déng kiém soat th tuc hanh chinh; béo céo 01 nim
hodic bdo céo d6t xudt theo yéu cdu cia B trudng Bo Quéc phong;

Bio céo glri vé Vu Phép ché B6 Quéc phong theo thoi han tai Khoan 2
Diéu 29 Thong tu nay dé tdng hop béo céo Bo trudng B6 Quéc phong,
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Noéi dung bao céo dinh ky thyc hién theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 35
Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP dugc sira ddi, bd sung tai Khoan 10 Didu 1 Nghi
dinh s6 48/2013/NB-CP.

3. Thyc hién ra soét theo ké hoach hoic theo yéu cu ctia Bo trudng Bd
Quoc phong céac quy dinh tht tyc hanh chinh thuge pham vi chirc néng, nhiém
vu dugce giao quén ly.

4. Thyc hién dénh gia tac ddng, 14y ¥ kién v& thd tuc hanh chinh, céng b8,
cong khai cac thd tuc hanh chinh theo quy dinh tai Thong tir nay va céc vin ban
cd lién quan. _

5. Niém yét cong khai thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét
theo quy dinh.

6. Xtt Iy, bdo cdo B truémg Bé Qude phong v viée xir 1y phan énh, kién
nghi vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi chirc ning, nhiém vu dugc giao
quéan ly.

7. Phan cong va tao didu kién dé can b thuc hién nhidm vy kiém soét thu
tuc hanh chinh trong linh vyc phy tréch; phbi hgp véi Vu Phép ché B§ Qubc
phong thyc hién nhiém vu lién quan dén kidm sodt thii tyc hanh chinh hodc theo
yéu céu ciia B6 trudng B Quéc phong,

8. TS chirc trién khai thyc hién va chiu trich nhiém truéc Bé truéng Bo
Quéc phong trong hoat déng kiém soat thil tuc hanh chinh va két qua thuc hién
thl1 tuc hanh chinh tai co quan minh.

Piéu 32. Vu Phap ché B4 Quéc phong

1. Tham muu giup Bd truéng B Quéc phong thuc hién cong tac kiém
soét thil tuc hanh chinh trong Bé Qudc phong.

2. Tham gia y kién, thAm dinh vin ban quy pham phdp luit c6 quy dinh
thd tuc hanh chinh; tiép nhén, xir Iy phan 4nh, kién nghj c6 quy dinh vé thi tyc
hanh chinh.

3. Chu tri, phdi hgp véi céc co quan, don vi lién quan xay dyng ké hoach
thyc hién cong tic kiém soét thii tuc hanh chinh; ké hoach ra soat, danh gid quy
dinh thu tuc hanh chinh hang nim, trinh B truéng Bd Qudc phong xem xét,
quyét dinh v giri Cuc Kiém sodt thi tuc hanh chinh B$ Tu phép trude ngay 31
thang 01 ciia nam k& hoach.

4. Téng hop, x4y dung bdo cio dinh ky 06 (sdu) thang va bao cdo 01 nim
v& tinh hinh va két qua thyc hién hoat déng kiém soat thi tuc hanh chinh cta Bo
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Quéc phong, giri B& Tu phap hodc bdo cdo d6t xuét theo yéu ciu ctia Chinh ph,
Thu tuéng Chinh phu.

5. Té chitc tip huén, bdi dudng nghiép vu cho can bd phap ché, can bd
lam cong tic kiém soat thi tuc hanh chinh va cén bd duge giao nhiém vu thuce
hién kiém soét tha tuc hanh chinh.

6. Tao 1ap hd so vin ban, hd so tha tuc hanh chinh trén Co sé dit ligu quéc
gia vé thii tuc hanh chinh.

7. D& nghi Cuc Kiém so4t thu tuc hanh chinh Bé Tu phap ding tai dir lidu
thi tuc hanh chinh trén Co sé& dir liéu québc gia vé thi tuc hanh chinh.

Didu 33. Tb chitc phap ché co quan, don vj

1. Tham muu gitp chi huy co quan, don vi dén dbc viée thye hién dénh
gia tac ddng, ra soat, cong bd, cong khai, niém yét cac thu tuc hanh chinh; tiép
nhén va xit 1y phan 4nh, kién nghi v& quy dinh hanh chinh thudc pham vi chirc
néng, nhiém vy dugc giao cia co quan, don vi.

2. Giap chi huy co quan, don vi x4y dung k& hoach kiém so4t tha tuc hanh
chinh, k& hoach ra soat, danh gia thi tuc hanh chinh thugc pham vi chic ning,
nhiém vu duge giao cua co quan, don vi giri Vu Phép ché B Quéc phong dé
tdng hop trinh Bd trudng Bb Québc phong.

3. Gitp chi huy co quan, don vi xdy dung bao céo kiém soat thi tyc hanh
chinh dinh ky 06 (sau) thang, 01 nim hodc d6t xuét giri Vu Phap ché B6 Quéc
phong dé tdng hop bao céo Bb truéng B Qubc phong trude khi giri B6 Tu phép
theo quy dinh. '

Chuong IX
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 34. Hiéu lwe thi hanh

1. Théng tu ndy ¢6 hidu luc thi hanh k& tir ngdy 25 thang 9 nam 2015 va
thay thé Thong tur s6 186/2011/TT-BQP ngiy 24 thang 10 nam 2011 cia Bo
truéng Bo Qudc phong ban hanh Quy ché kiém soat thii tuc hanh chinh ciia Bo
Quoc phong.

2. Céc van ban quy pham phép Iuat din chiéu trong Théng tu nay duoc
ding tai trén Céng Thong tin dién tir B4 Quéc phong tai dia chi http://bgp.vn
vao trang “Phép luat Quéan sy - Qubc phong”, myc “gidi thiéu vin ban quy pham
- phap luat”. Trong truong hop cac vin ban quy pham phép ludt va cac quy dinh
dwoc dn chiéu trong Thong tu nay cé sy thay dbi, b sung hodc dugc thay thé,
thi 4p dung theo vén ban quy pham phap luét méi.
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Piéu 35. Trich nhiém thi hanh

1. Téng Tham muu trudéng, Chit nhiém Tbng cuc Chinh tri, Chit nhidm
cac tong cuc, chi huy cac co quan, don vi va ca nhin ¢6 lién quan chiju trach
nhiém thi hanh Thong tw nay.

2. Vu truéng Vu Phép ché chiu trach nhiém kiém tra, don déc céc co
quan, don vi thuc hién Thoéng tu nay. _

Trong qua trinh trién khai thuc hién, trudng hop c6 vudng mic, dé nghi
co quan, don vi va cac nhén kip thoi phan anh vé B6 Quoc phong (qua Vu Phap
ché Bé Qubc phong) dé nghién ci, sira d6i, bo sung cho phu hop./. W~

Noi nhin:

- B trudmg, cdc Thir truéng BQP;

- Viin phong Chinh phi;

- Cuc Kiém soét TTHC/BTP,

- Céc co quan, don vi trye thude Bo:;

- Céc cye: Tac chién, Quén Iyc, DQTV,
Nha trudng/BTTM; Cén bd, Chinh sach,
Tuyén huén/TCCT; BHXHBOP;

- VPBQP: T?VP; cé4c phdng, ban, trung tam;

- Vu Phép ché BQP:

- Céng bao; Céng TTPT Chinh pha, BQP;

- Luu: VT, PC; Thong 108.

Pai twéng Phung Quang Thanh
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CAC MAU BIEU VE THUC HIEN KIEM SOAT TTHC

Phu luc

(Ban hanh theo Théng tu s8 92/2015/TT- BOP

ngay 11 théng 08 ndm 2015 cua B3 truéng Bé Quic phong)

;oA A
syr| XY hiéu bicu Tén Trich yéu biéu miu Trang
maua
M3u s6 01 |Quyét dinh cong b6 céng khai TTHC 02-8
2 | MAusb02 [Bangniém yét cac TTHC 9
Miu s8 03 Tlefp nhén phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh 10
chinh
‘ hd r . r r ~ - 2 b
4 M3y sb 04 Ke’t qué danh gi4 tac déng quy dinh thd tuc hach 1
chinh
X - > J A A
5 MBu 6 05 SO TTHC, van ban QPPL dugce cdng bo, cong 12
khai
x % Két qua rad soat, don gian héa TTHC tai co
6 Mau 56 06 quan, don vi truc thudc B 13
x £ Két qua xr Iy phén 4nh, klen nghi v& quy dinh] 14
71 Mauso07 | sih chinh theo thim quyén
XX Tinh hinh, két qua giai quyet thu tuc hanh chinh
8 Mau 56 08 tai co quan truc tiép giai quyét TTHC t5
9 M3u s 09 Pé cuong hudng din bdo céo tinh hinh, két qua 16-17

thuc hién kiém soat TTHC




Miu s 01: Quyét dinh cng b cong khai TTHC...

BQ QUOC PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lip - Tu do - Hanh phie

S6: /Qb-BQP Ha N¢i, ngay.....thdng..... ndm 20.....

QUYET DPINH
Cong b6 thii tuc hanh chinh méi ban hanh/tha tuc hanh chinh
dwgc sira ddi, bd sung hodic thay thé/th& tuc hanh chinh bj hiy bé
hoiic bii bé vé linh virc....creeee..

BO TRUONG BO QUOC PHONG

Cin cr Nghj dinh s§ 35/2013/ND-CP ngay 22 thang 4 nam 2013 cua
Chinh pht quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co chu 16 chirc ciia Bd
Quoc phong;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngdy 08 thang 6 ndm 2010 cia
Chinh phtt vé kiém soat thi tuc hanh chinh;
Cén ctr Nghi dinh 56 48/2013/ND CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua

Chinh phu stra d6i, bd sung mot sb diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén kidm
soat thd tuc hanh chinh;

Xét d& nghj cia ... va Vu truong Vu Phép ché,
QUYELT DINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyet dinh nay thu tuc hanh chinh md&i ban
hanh/tht tyc hanh chinh dugc stra dbi, bd sung holic thay thé/thii tuc hanh chinh
bi hity bé hoiic bii bé vé linh vyc..........

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy...thang... nam..
(ding vao ngay van ban QPPL ¢ ndi dung quy dinh chi tiét vé TTHC c6 hzeu
lye thi hanh).

Pidu 3. Vy truéng Vu Phéap ché va Chi huy cic co quan, don vi c6 lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

BO TRUONG
Noi nhin:
- Céc d/c Thi trudng, CNTCCT;
- Cuc KSTTHC/BTP;
- Céc co quan, don vj tryc thufe B§;
- Vuy Phép ché BQP;
- Cong TTPT BQP;
- Lwuz VT, PC (01), .......



THU TUC HANH CHINH MGI BAN HANH/SUA POI, BO SUNG HOAC
THAY THE/B1 HUY BO HOAC BAI BO VE LINH VU C.ueeerrerenrevessanne
(Ban hanh kém theo theo Quyét dinh 56 /OD-BOP
ngay  thdng ndm  cua Bo truéng Bé Quoc phong)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh

STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vue Co quan Ghi chi
thire hién

A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UCGNG
1
2

(V8]

B. THU TUC HANH CHINH DO CAC CO QUAN, PGN VI TRONG QUAN P01

SN |-

C. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1
2

3
D. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

R —

P. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1
2
4
2. Danh muc thd tuc hanh chinh dwge sira d6i, b sung hodc thay thé
STT | S6hdéso | Tén thi tuc |{Tén VBQPPL quy dinh ngi dung| Linh | Co quan
TTHC(1) | hanh chinh | sia d6i, b sung, thay thé 2) | vwe | thyc hién
A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG
1 Thu tuc a
2 Thi tuc b

N [esasiasnass
B. THU TUC HANH CHINH DO CAC CO QUAN, PON VI TRONG QUAN DQI

1 _ Thi tuc a




STT | S6hé so | Tén thitue |Tén VBQPPL quy dinh ndi dung| Linh | Co quan
TTHC(1) | hanh chinh siva d6i, bd sung, thay thé (2) viec | thee hién
2 Thi tuc b
3 T N
C. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1 Thu tuc ¢
2 Thu tuc d
n {1  eceeiian
D. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
1 Thu tuc d
2 Thu tuc e
N |  hiieeeenses
D. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1 Thi tuc g
2 Thu tuch
n |  hiciieiiana
Ch thich:

(1) S6 hd so TTHC (trén Co s& dit lidu qubc gia vé thii tuc hanh chinh) cia thil tuc hanh chinh
duge sira ddi, bd sung hogic thay thé.
(2) Néu rd tén, sb, ky hiéu, ngay thang nam ban hanh va trich yéu cta cac vin ban quy pham
phap luit quy dinh noi dung sira dbi, bd sung hojc thay thé.

3. Danh muc thi tuc hanh chinh bi hiy bé, bai bé

STT | S6hoso | Tén thatue |[Tén VBQPPL quy dinh viée| Linh | Co quan
TTHC(1) | hanh chinh |béi b6, hity bd thd tuc hanh| vue thue hién
chinh (2)
A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG
1 Thu tuc a
2 Tha tuc b
n | e
B. THU TUC HANH CHINH DO CAC CO QUAN, PON VI TRONG QUAN POI

B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1 Thi tuc ¢
2 Thua tuc d
n t  heeeeeieaaa.
C. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
1 Thu tuc d
2 Tha tuc e
n | - L. P




. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1 Thui tuc g
2 - [Thatuch
) T
Ch thich:

(1) $& hd so TTHC (trén Co s& dir lidu quéc gia vé thii tyc hanh chinh) cia tha tyc hanh chinh
bi hily bd, bai bd.

(2) Néu r6 tén, s, ky hiéu, ngay thang nim ban hanh vi trich yéu ciia vin ban quy pham phép
luit quy dinh viéc hiy bo, bii bo tha tuc hanh chinh.

PHAN IL. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHIiNH
A. Thi tuc hanh chinh cip trung wong
L Linh vye...
1. Thi tuc a _
- Trinh ty thuc hién (bao gom cd thoi gian, dia diém thuc hién thic tuc
hanh chinh):
- Cach thirc thuc hién:
- Thanh phén, s hrong hé so:
- Thért han giai quyét:
- B4 tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh:
- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:
- L& phi (néu c6):
- Tén mAu don, m3u t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc a):
- Yéu ciu, didu kién thye hién thé tuc hanh chinh (néu cd):
- Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

2. Thi tuc b

- Trinh tw thuc hién (bao gém cé thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc
hanh chinh):

- Cach thic thyuc hién:

- Thanh phén, s6 luong hé so:

- Thoi han giai quyét:

- Bi tugng thyre hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- L& phi (néu cd):

- Tén mAu don, mAu t& khai (héu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc b):
- Yéu ciu, didu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu cd):

- Can cir phap ly clia thu tuc hanh chinh:

n. Tha tuc n

B. Thit tyuc hanh chinh do cic co quan, don vi trong quan déi

I. Linh vyec...



1. Tha tuc c

- Trinh tu thwc hién (bao gom cd thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc
hanh chinh):

- Céach thic thuc hién:

- Thanh phf:.in, 56 luong hd so:

- Thoi han gidi quyét:

- Péi tuong thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- L& phi (néu co):

- Tén mau don, mau t& khai (néu c6 va dé nghj dinh kém ngay sau thil tuc a):

- Yéu ciu, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu c6):

- Cén ¢t phap ly cua thi tuc hanh chinh:

2. Thi tuc d

- Trinh tu thyc hién (bao gom cd thoi gian, dza diém thuc hién thii tuc
hanh chinh).

- Cach thic thuc hién:

- Thanh phén, s6 luong hb so:

- Théi han giai quyét:

- Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thire hién thi tuc hanh chinh:

-Két qua thye hién thu tuc hanh chinh:

-Lé phi (néu c6):

- Tén mau don, mau t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thit tuc b):
- Yéu cu, diéu kién thyc hién thd tuc hanh chinh (neu ca):

- Cin clr phap 1y cla thd tuc hanh chinh:

n. Tha tuc n

C. Thii tuc hanh chinh cip tinh

I. Linh vyuec..

1. Tha tuc d

- Trinh tu thuc hién (bao gom ca thoi gian, dia diém thic hién thi tuc
hanh chinh):

- Céach thuece thuc hién;

- Thanh phén, s6 lugng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan thye hién thl tyc hanh chinh:

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

-Lé ph1 (néu co):_

- Tén méu don, mau t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc c):
- Yéu cu, didu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

- Cin ¢ phép 1y cia thid tuc hanh chinh:

2. Thi tyce

- Trinh tu thuc hién (bao gém cd thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc
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hanh chinh).

- Céch thic thuc hién;

- Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- D6 trong thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh:

-Két qua thwe hién thd tuc hanh chinh:

- L¢ phi . (néu co):_

- Tén mau don, mau to khai (néu c6 v dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc d):

- Yéu clu, diéu kién thure hién thi tuc hanh chinh (néu ¢d):

- Can cir phap ly ciia thu tuc hanh chinh:

n. Thia tuc n

D. Thii tuc hanh chinh cip huyén

I. Linh vue...

1. Tha tuc e

- Trinh tu thuc hién (bao gém cd thoi gian, dia diém thuc hlen thu tuc
hanh chinh):

- Céach thirc thure hién;

- Thanh phén, sb lugng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- B6i tugng thue hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Két qua thye hién thd tuc hanh chinh:

- L& phi_ (néu co):

- Tén mau don, mAu to khai (wéu ¢d va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc e):

- Yéu cdu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (wéu ¢d):

- Can ctr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

2. Thatucg

- Trinh tu thye hién (bao gém cd thoi gian, dia diém thwc hién thi tuc
hanh chinh):

- Céch thirc thyc hién;

- Thanh phan, s luong hb so:

- Thoi han giai quyét:

- Péi twong thure hién thd tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién thd tuc hanh chinh:

- Két qua thue hién thu tyc hanh chinh:

-Lé ph1 (néu c6):

- Tén mau don, mau t& khai (wéu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc f):

- Yéu céu, didu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu ¢d):

- Cén cit phéap ly cta tht tuc hanh chinh:

n. Thi tuc n

P. Tha tuc hanh chinh cap xa

L Linh vue...

1. Thi tuc h



- Trinh tu thwe hién (bao gém ca tho'z gian, dia diém thuc hién thi tuc
hanh chinh):

- Cach thire thuc hién;

- Thanh phén, s6 lrong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Bbi twong thyc hién thd tuc hanh chinh:

- CU quan thyc hién thd tuc hanh chinh:

- K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- L& phi_ (néu o).

- Tén mau don, mau t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc g):

- Yéu cdu, didu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (#éu ¢6):

-Cénct phép 1y cua thd tyc hanh chinh:

2. Thi tuc i

- Trinh ty thuc hién (bao gém cad thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc
hanh chinh):

- Cach thire thuc hién;

- Thanh phén, sb lwong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- i twong thye hién thd tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tyc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thd tyc hanh chinh:

-Lé phi_ (néu co):

- Tén méu don, mau t& khai (néu c6 v dé nghi dinh kém ngay sau thit tuc h):

- Yéu céu, didu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢é):

- Can ctr phép ly cua thl tuc hanh chinh:

n. Thi tuc n

IL. Linh vyec...

1. Tha tuc...

Luuy:
- D63 v6i nhimg thi tuc hanh chinh duge sita dbi, bd sung hosic thay thé, ngoai viéc néu o
théng tin trén, phai xac dinh 18 b phan nao cua thu tuc hanh chinh duoc sira abi, bd sung

hodc thay thé (bang céch.in nghiéng va c¢6 ghi chi: “Phén chit in nghiéng 14 n6i dung sira dbi,
b sung, thay thé” ngay sau timg thi tuc).

- Péi véi nhing thi tuc hanh chinh bi huy bo hoiic bii bd, khong phai théng ké theo néi dung
néu trén nhung phai xac dinh 13 tén tha tuc hanh chinh bi huy b6 hogc bai bo. Trudong hep thy
tyc hanh chinh d& duoc ding tai trén Co s¢ dit ligu qudc gia vé thi tuc hanh chinh, Quyét dink
cong bd phai ghi 15 s6 hd so ctia hd so TTHC, vin ban quy pham phap luit ¢6 quy dinh vige
hity b6 hodc bai bo thi tuc hanh chinh./.



Miu s6 02: Bing niém yet cic thi tuc hanh chinh

(Tén co quan, den vi)

BANG NIEM YET CAC TTHC THUQC PHAM VI GIAI QUYET CUA...

DANH MUCTEHE - DAKEMUCTIHC DANBMUE TTRC.
ANEVC. LI MYCin. LIngd MU
e | | o= P ETH RSN | PRSI AL
1 DAt MGCMe JE— T - ';- .y IR AR
anmaperie: | [ pwmsyerrne | | pambwormic || it
L ViiC.c. S15 £ B A LINMWRSC . O MM& HANR
A “enini
o Tk | Toeg | ,;‘“‘”"‘:' 'nm ] | Tt ipe e
Danh muc TTHC linh vuc A
STT TEN THU TUC HANH CHINH TRANG
01  (Tén thu tuc hanh chinh al 1
02  [Tén tha tuc hanh chinh a2 2

N#i dung timg thii tuc hanh chinh dwge niém yét

1. Tén tha tyc hanh chinh 1

- Trinh tir thyc hién:

- Céch thirc thyc hién:
- Thanh phén, s6 lugng hd so:
- Thoi han giai quyét:
- D6i twong thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- L¢ phi (neu co):

- Tén mau don, mau t& khai (néu co):
- Yéu céu, didu kién thyc hién thu tyc hanh chinh (néu cé):
- Céan ¢ phap ly cta thi tyc hanh chinh:
2. Tén thit tuc hanh chinh 2




Mau sé 03: Tiép nhéin phan 4nh, kién nghj vé quy dinh hanh chinh

TIEP NHAN PHAN ANH, KIEN NGHI VE QUY PINH HANH CHINH

Co quan, don Vi .......... mong nhén dugc phan anh, kién nghij ctia c4 nhan,
t chirc vé& quy dinh hanh chinh theo céc ndi dung sau déy: |

- Nhimg Vuong méc cu thé trong thyc hién quy dinh hanh chinh do
hanh vi cham tr, giy phién ha hodc khéng thuc hién, thuc hién khoéng ding
quy dinh hanh chinh cia co quan, can bd, nhén vién nhu: tir chéi thuc hién,
kéo dai thoi g1an thyc hién thu tuc hanh chinh; tu y yéu cau, bd sung, dat
thém hd so, gidy t& ngoai quy dinh cia phap lut; sich nhidu, gdy phién ha,
din diy trach nhiém; khéng niém yét cong khai, minh bach thu tuc hanh
chinh hofic niém yét cong khai khéng ddy du céc tha tuc hanh chinh tai noi
giai quyét tha tuc hanh chinh; tha tyc hanh chinh dugc nidm yét cong khai di
hét hidu lic thi hanh hodc trdi v6i ndi dung thu tyc hanh chinh duge dang tai
trén co s& dit liéu qudc gia vé thi tyc hanh chinh..

- Quy dinh hanh chinh khéng phu hop véi thuce té; khong ddng bo, thiéu
thong nhat; khong hop phép hodc trai vdi cac didu uéc qubc té ma Viét Nam da
ky két hojic gia nhép; nhitng vin d& khéc lién quan dén quy dinh hanh chinh.

- P& xuht phuong 4n xir Iy nhitng phan 4nh néu trén ho#ic ¢ séng kién
ban hanh méi quy dinh hanh chinh lién quan dén hoat dong kinh doanh, doi
song nhén dén.

Phan 4nh, kién nghi duoc giri hodic lién hé theo dia chi sau:
- Tén co quan tiép nhin
- Dia chi lién hé: sb nha, duomg phd, quin/huyén, tinhy/ thanh phé.
- 88 dién thoai chuyén diing: dién thoai cé dinh, dién thoai di dong (néu cd).
- S8 Fax:
- Dja chi thu dién tir:
- Phan anh, kién nghi phéi sir dung ngdn ngit tiéng Viét; ghi 18 ndi dung phén énh,
kién nghi;

- Ghi 13 tén, dia chi, sd dién thoai (hodc dia chi thu tin) ctia c4 nhan, ) chuc cé phan
énh, kién nghi;

- Khong tiép nhan phan 4nh, kién nghi lién quan dén khiéu nai, t6 céo va giai quyét
khiéu nai, tb cdo.
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Mau sb 04: Két qua dinh gid tic ddng quy dinh TTHC

Ngay nhin bao cdo
(BO):

KET QUA PANH GIA TAC PONG
QUY PINH THU TUC HANH CHINH (TTHC)!
TALI (¢o quan, don vj)
(6 thdng/niim)
Ky bdo céo:............
(Tie rigiy...thdng...ndm... dén ngay...thing...néim...)

Co quan bde céo!
Co quan, don vi truc thudc
soan thao

Bé c¢hi 1t

VBQPPL
Co quan nhéin bdo cdo:
Vu Phép ché BQP
Don vi tink: TTHC, Viin ban

] A e
Phén loai theo tén VBQPPL, Phdn g:f:llgve 0ot
Téng s Théng tu, | ¢ $6 | So
Luét Phép 1énh | Nghidinh | QDTTg Théng tur TTHC TTHC{TTHC
Pon vj lién tich dyr dur
du Y Iy
thye .2 | kién/ | kién/
T hién? kien/ duoc | duge
sé sé s6 | s6 | S8 | & | S6 |duwoc | U0
S8 356 VB S6 ve |56 | v S6 VB |wong| VB |.5¢ | VB | quy | 5@ bai
TTHC [QPPLYTTHC OPPL TTHC QPPL TTHC oPPLITTHCIOPPL TTHC oPPL| dinh (ﬁﬁl’ 1?1?’
- mai 4
sung | bod
A M 1@ IO IEIMIE O [A0]dl) ((2)]ad3)dd) |ds)
< &t quil
fanh  gi
pic  ddng
I TTHC
frong Dy
thdo  vin
bin QPPL
Tong sb
1 Linhvyca
2 f.inh vucb
S8 van ban
OPPL  ¢b
1 ey dinh
vé TTHC
3 dugcl
ban hanh
Téng sb
1 Linh vpca
2 Linh vgc b
Ngdy thdng nim
NGU'OI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, DON V]

(K, ghi rd ho, tén)
* Ghi chi: Téng sé uéc tinh 02 thang cudi trong ky béo céo (@i véi bao cho 6 thang vi bdo cdo nam l4n 1):

Muyc I, Myc II;

(07730 TR s Cot2

(Ky, ddng ddu, ghi rd he, tén)

Mau s 05: S6 TTHC, vin bin QPPL dugc cong bb, cong khai

SO TTHC, VBQPPL BUQC CONG BO, CONG KHAI Co quan béo cdo:

! Noi dung: Téng hep két qua dénh gid tic dong quy dinh TTHC va ban hanh van bén QPPL c6 quy dinh vé TTHC

cua B, co quan ngang Bd.

2 Ligt ké cac co quan, don vi tryc thuge thire hign dénh gia tic @jng v& TTHC va ban hinh viin bin QPPL c6 quy
dinh v& TTHC ciia co quan, donvj
I 0ot 1 = CBt (3+5+7+9+11) = CHt (13+14+15).
4 Cot 2 = Cot (4+6+8+10+12),
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Miu s6 05: S6 TTHC, viin ban QPPL dwge cong b, cong khai
SO TTHC, VBQPPL PUQC CONG BO, CONG KHAI Co guan bio céo:

Ngay nhén béo cdo (6 thang/nim) Co quan, don vi trge thude B
(BC): K¥ béo cao:............ chil tri soar thao VBQPPL
(Tie ngdy....thang...ndm.... dén ngdy...thdng..ndm...)  Co quan nhén bfo céo:
Vu Phép ché

Pon vi tinh: TTHC, vin ban

£ $6 VBQPPL, TTHC & nghj cong
$6 VBQPPL, TTHC duoc cong bd S5 Khai/khong cong khai
86 SETTAC uong < 7RGPPL TTHC
hrgng : vin ban
quyét Chiara dé nghi| Ban Quy
Ponvi | dinh mé | hanh [Huybd | dinh [Huoybd
sTT|thwehién | céng sd S sé cong | mai |hojc bdi| mdi; |hoic bai
b6 da VBQPPL Téng TTHC | TTHC S8 | khai/ hogc bo duge bo
ban 6 | quy | duge | LLIC | khong |sira d6i | (Khong |stra dbi | (Khéng
hanh dinh lsira gai {0y DO | cdng [bd sung) cong |bb sung| céng
méi 1bd Sung’ baibd | khal |(Céng| khai) |(Cong| khai)
khai) khai)
A ey (2) G| @ (%) (6) M (3 © | 0) | an
Tong 6
1 [Linhvuca
2 Linhvgeb
3
Ngdy thdng ndm
NGUOI LAP BIEU THU TRUGNG CO QUAN
(K, ghi rd ho, tén) (KY, déng ddu, ghi rd ho, tén)

* Ghi chit: Tng sé udc tinh 02 thang cudi trong ky bso cdo (dbi vai béo céo § thang va bo cdo nam Mn 1):
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MAu sb 06: Két qua ra sost, don gidn héa TTHC
KET QUA RA SOAT, PON GIAN HOA THU TUC  Co quan bdo co:

Ngay nhén béo cdo (BC): HANH CHINH TAI CO QUAN, DON V1 c4c co quan, don vi truc
(Naim 20....) thuec B6
(Tir ngdy...thdng...ndm... dén ngay...thdng...ndm...) Co quan nthin bso cdo:
Vu Phép ché BQP.

BPon vi tinh: TTHC/nhdm TT HC, vén ban

Phurong 4n ra soat thudc thim quyén | Phuong 4n ra sodt dé xuat, kién nghj
S46 TTHC S6 lugng TTHC
Tén TTHC hoiic Chia 12 ‘ Chia 1a Dat ti
tén nhém TTHC | g4 sé . 1¢ don
STT [trong K& hoach raj 1, . £ | juon . 54 g4 | gidn
sodt Vet | Toe | 56 | N Lrmne | ve: | 8| 88 |TTHC |ppac | hes
SO ATTHC . : S¢ ITTHC| quy :
sita i1y dinby  cat sia dbi| dinh | C8
méi | gidm Yoo | glam
méi
A M @H |G |6 O] G ® | 00 [ (A1)
Tong s6
Thye hién theo
I [K€ hoach ra soéat
cia B, co quan
Tfmg )
1 [Tha tuc/nhém TT
Thyc hién theo
11 K& hoach ra sodt
cia TTgCP
Téng s0
1 [Thi tuc/nhém TT
Ngay thing  ndm
NGUO1 LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, déng ddu, ghi r8 ho, tén)
* Ghi chti: Tdng s6 u6c tinh 02 thang cudi trong ky bao cdo (dbi véi bao cdo nam Hn 1):
~MucL: Cot 1.l s COt2. e, OBt 6. 1Ot T COE T ;
~MucIECOtL........... SCBE2 e SO 6, SO T SCO 1leeeiinneeiiian. :
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MAu sb 07: Két qua xir Iy phidn anh, kién nghi v& quy dinh hanh chinh theo thAim quyén

_ KET QUA XU LY PHAN ANH, KIEN NGHI Co quan bo cdo:
VE QUY DINH HANH CHINH THEO THAM QUYEN cdc co quan, don vi tryc
Ngay nhin bdo cio (6 thang/nam) thude Bo
(BC): Ky béo cao............. Co quan nhén bdo céo:
(Tir ngay...théng...ndim... dén ngiy...thang...ndm...) Vu Phap ché BQP.
Bon vi tinh: 56 phan dnh, kién nghi

Phan loai PAKN PAKNky tru6c | PAKN méi tigp nhan trong ky béo
@ chuyén qua cdo
Chia ra Thudc thdm quyén Két qua xir Iy
Nedni. i sé 86 Chiara Chia ra
gank, ' vye 86 | pakN [ PAKN
c6 PAKN Tén w | CAVE
ME | PAKN | v& ndi vi hah| T8 X
6 lvdhanh| dung [oVh ol ODE | [DEXE Tong DAXE| o
vi hanh lquy dinh chinhva| so at;g 1y s6 | Pang y [ 6ng t Uééc
chinh | hanh |1 &b Y | xong X | yong | tham quyen
chinh chinh
A M| @ 3 @ | ( ®je | O O a0 an
Tong s6
Einh virc a
Linh vic b
. Ngay thing ndm
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN
(KY, ghi rd ho, tén) (Ky, dong ddu, ghi ré ho, tén)

* Ghi chéi: Téng 6 u6c tinh 02 thang cubi trong ky bao cdo (d6i véi béo céo 6 thang va bao cdo nam lan 1):

GIAlI THICH BIEU SO 04
KET QUA TIEP NHAN, XU LY PHAN ANH, KIEN NGH] (PAKN)
VE QUY PINH HANH CHi{NH THEO THAM QUYEN
1. N§i dung:
Tbng hop s6 1iéu PAKN a4 xit 1y tai cic co quan thudc B, nganh, dja phirong theo thidm quyén xir 1y, cu thé: Co
quan c6 thdm quyén xtt Iy PAKN, bao gbm tht ca cdc co quan hanh chinh nha nuéc ¢6 thim quyén xit Iy PAKN
lién quan dén pham vi chitc nang, nhiém vy quén ly hanh chinh nha mrée.
2. Phuong phép tinh va cich ghi biéu:
Cot A: ghi tén nganh, linh vyrc cd PAXN
Cot 1 = Cot (2+3+4)
Cot 5= Cot (6+7).
Cot 8 = Cot (9+10+11).
3. Ngudn sb ligu:
86 lidu bao cdo giri vé cia c4c co quan c6 thim quyén xur ly PAKN.
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M3u s6 08: Tinh hinh, két qua gidi quyét TTHC tai co’ quan tryre tiép giai quyét TTHC

TINH HiNH, KET QUA GIAI QUYET TTHC Co quan béo cdo:
TAI CO QUAN TRUC TIEP GIAI QUYET TTHC  Céc co quan, dom vi tryc
Ngay nhin bao céo (6 thang/nim) thufc Bo
(BCY Ky bdo cdo:............ Co quan nhin béo céo:

(Tie ngay...thdng...ndm... dén ngdy...thdng...ndm...) Vu Phap ché BQP.
Bon vj tinh: S6 ho so TTHC

SH hd so nhin gidi quyét K&t qua gidi quyét
Linh vyrc, Trong d6 Sé ho so da gidi quyét | S6 ho so dang gidi quyét
STT {cOng viéc gidi| pane | SOKY toz . .. Ghi chii
g a
quyét theo chp| o6~ | truoe 1O Téng | T Irraqual.. . (Chadén] Qua
chuydn{ "P | <4 ding han Tongso [y on han
YE | nhan thori han : -
qua
(H @) (3) 4) 5y | ® 9 8 %) 1oy | (1) (12)
T ILinh vica
2 LEmhwehb
Tong sb
. Ngay thdng ndm
NGUOI LAP BIEU THU TRUOGNG CO QUAN
(Ky, ghi rd ho, tén) (K3, déng dau, ghi rd ho, tén)

| * Ghi chit; Téng s6 w6c tinh 02 thang cudi trong ki béo c4o (di véi bao cao 6 thang va bao cdo nam lén 1):

5 Céc don vi tryre thude (BCHQS cp huyén, cp tinh; BCH BP cép tinh; cdc don vj fir cap trung doan trdy
1én) ciin ¢t mAu biéu nay d& bao céo 1én céc co quan, don vi truee thude BY; cac co quan, don vi fruc thube b
trén co s& bao cdo clia cac co quan, don vi true thude tong hop bdo cdo BQP.
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M4u s6 09: P& cwong huéng din bdo cio tinh hinh, két qud thye hi¢n kiém sodt TTHC
PE CUONG
Huwéng dan bdo cdo vé tinh hinh,
két qua thyre hién kiém soat thi tuc hanh chinh (TTHC)

I. TINH HINH, KET QUA THUC HIEN KIEM SOAT TTHC

1. Panh gia tac ddng quy dinh TTHC

- Viéc danh gid téc déng quy dinh TTHC tai cdc dur 4n, dy thao VBQPPL
thudc thdm quyén ban hanh cia Qudc hdi, Uy ban thudng vu Qubc hdi, Chinh
phi, Tha tudng Chinh phu, B§ trudng, Thu tredng co quan ngang Bo;

- Viéc danh gia tac dong quy dinh TTHC tai céc du thao VBQPPL thudc
tham quyén ban hanh ctia Hi dong nhén dan, Uy ban nhén dan c4p tinh.

2. V& cong b, cong khai, nhap dir liéu TTHC vao CSDLQG

- Tinh hinh, két qua ban hanh Quyét dinh céng bd trong ky bio cdo: sb
luong Quyét dinh cong b, trong d6 c6 bao nhidu TTHC quy dinh méi; TTHC
sira d6i, bo sung; TTHC hiiy bé, bii bo.

- Tinh hinh, két qua nhép dix lidu vé quy dmh TTHC, trong d6 bao nhiéu
TTHC d3 dugc nhép vao Co s& dit lidu qubc gia vé quy dinh TTHC; bao nhiéu
TTHC & nghi mé cong khai.

3. V& ra soét, don gian hoa TTHC

Trong trudng hop co n01 dung vé tinh hinh, két qua ra soét, co quan bao
cao cung cap sO ligu sau: tong s0 TTHC dugc tién hanh ra soét, danh gi; so
TTHC va sb VBQPPL dy kién sira d6i, bd sung, quy dinh méi theo thim quyen
s6 TTHC va s6 VBQPPL kién nghi co quan c6 thim quyén sira déi, bd sung,
quy dinh méi.

4.V& tinh hinh, két qua gidi quyét TTHC

- Téng sb ho s0 yéu ciu giai quyét TTHC trong thang, trong do: S5 hd so
méi tiép nhén; S8 hd so tir ki béo cdo trude chuyén qua;

- Két qua giai quyet TTHC: So hd so d4 gial quyet (trong d6: s6 ho SO giai
quyet dang han; so hd so giai quyet qué han); S5 hd so dang giai quyét, trong
d6: s6 hd so chua dén han; s6 hé so di qua han.

5.Vé tlep nhén va xtt 1y phén énh, kién nghj v& TTHC

- Tong s6 phan anh, kién nghj d4 tiép nhan trong ky béo cao, trong dé: Sé
phéan anh, kién nghj v& quy dinh hanh chinh; S6 phan 4nh, kién nghj vé hanh vi
hanh chinh.

- Tinh hinh, két qua xi 1y: S6 phan 4nh, kién nghi @3 chuyén xir 1y, sb
phan anh, kién nghi da ¢6 két qua xir ly.

6. V& cong téc tuyén truyén hd trg hoat dong kiém soat TTHC

- Céc hinh thirc cu thé da thye hién dé quén triét, tuyén truyén, phd bién
chi truong, chinh sach, phap luét vé kiém soat TTHC, cai cach TTHC
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- Céc két qua khic da thyc hién € quan trit, tuyén truyén, phd bién cha
trirong, chinh sach, phap luét vé kiém soat TTHC, cai cach TTHC

7. V& viéc nghién ciru, d& xuét sang kién cai cach TTHC (néu c6)

8. Tinh hinh, ket qua thue hién céc phuong an don glan hoa TTHC da

duge cap c6 thidm quyén phé duyét trén co sé két qua 1 soét ciia P4 an don gian
héa TTHC trén céac linh vyc quan ly nha nuéc giai doan 2007 - 2010

9. Néi dung khac

- V& céng tac xdy dung, ban hanh va t§ chitc thyc hién vin ban trién khai
nhiém vu trong ndi bd clia co quan, don vi (Quy ché, Quy trinh, K& hoach...).

- Hoat ddng don déc, tap huén huéng din nghiép vu kiém so4t thi tuc
hanh chinh.

- V& cong téc thanh tra, kiém tra: s6 1an thanh tra, klem tra viéc thyuc hién
kiém so4t thu tuc hanh chinh; hinh thirc kiém tra; két qua kiém tra.

II. PANH GIA CHUNG

- Dénh gia chung v& hiu qué cdng téc kiém soat TTHC trén cac linh vue
thudc thAm quyén quan ly clia co quan bdo cao. So sanh higu qua codng tac kiém
soat TTHC ky nay véi cung ky ndm trudc;

- Ty d4nh gi4d mérc d6 hoan thanh céng tac kiém soat TTHC ctia co quan
- Dénh gi4 nhitg kho khén, vudng mic, tdn tai, han ché trong cong tac
kiém soat TTHC:
+ Néu cu thé nhitng khé khan, vuong mic, ton tai, han ché tai co quan,
don vi truc thudce trong cong tac kiém soat TTHC
+ Phén tich 15 nguyén nhén chi quan, khich quan ciia nhilg kho khan,
vudng mic, ton tai, han ché va nguyén nhén,
I PHUONG HUGNG NHIEM VU (HOAC CAC NHIEM VU TRONG
TAM) CUA KY TIEP THEO
Néu nhimg dinh huéng, muc tiéu co béan, nhiing giai phap, nhiém vu cu thé
trong cong kiém sodt TTHC s& dugc tip trung thyce hién trong ky tiép theo.
Ky tiép theo dugc hidu nhu sau: d8i véi bdo céo 6 thang 13 6 thang cudi
niam, doi vdi bao cao ndm la ndm sau).
IV. KIEN NGHI VA PE XUAT
- Kién nghi co quan co6 thdm quyén nghién ciru b("i, sung, d’iéu chinh chinh
sach, phap ludt vé kiém soat TTHC (néu phét hién co thieu sdt, bat cap);
- Klen nghj co quan ¢ thim quyén hudng din thuc hién cac quy dinh cla
phap luat vé kiém soat TTHC (néu ¢ vudng méc);

- P& xuét cac giai phap, séng kién néng cao hiu qué cong tac kiém soat
TTHC, khic phuc nhiing khé khan, vuong mac;

- Céc ndi dung cu thé khac cén kién nghi, d8& xuét./.
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