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THANH TRA CHINH PHU

THANH TRA CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sé: 04/2015/TT-TTCP Ha Néi, ngay 09 thang 7 nim 2015

THONG TU
Quy dinh cong tac bao v€é bi mat nha nwéc trong nganh Thanh tra

Can cwr Phap lénh bao vé bi mat nha nuoc ngay 28 thang 12 nam 2000;

Can cir Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28 thang 3 nam 2002 ciia Chinh
phu quy chi tiét thi hanh Phap lénh bao vé bi mdt nha nuoc,

Can cir Nghi dinh s6 36/2012/ND-CP ngay 18 thing 4 nam 2012 ciia Chinh
phu quy dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han va co cdau té chirc cua B9, co quan
ngang Bo;

Can cir Nghi dinh so 83/2012/ND-CP ngay 09 thang 10 nam 2012 ciia Chinh
phu quy dinh chwc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chuc cua Thanh tra

Chinh phu,

Can cir Théng tw s6 08/2015/TT-BCA ngay 27 thing 01 nam 2015 cia B
Cong an quy dinh danh muc bi mat nha nuoc do Mat trong nganh Thanh tra;

Theo d@é nghi ciia Chdanh Van phong Thanh tra Chinh phii va Vu truéng Vu
Phap che,

Tong Thanh tra Chinh phii quy dinh vé bdo vé bi mdt nha nuéc trong nganh
thanh tra.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay quy dinh vé cong tic bao vé bi mat nha nudc trong nganh
Thanh tra.

Piéu 2. Poi twong ap dung
Thong tu ndy ap dung véi cac dbi tuong sau:
1. Cac co quan, t6 chtrc, don vi, ¢4 nhan cong tac trong nganh Thanh tra;

2. Cac co quan, to6 chuc, don vi, ca nhan khac c6 1ién quan dén cac ndi dung
thudc bi mat nha nude trong nganh Thanh tra.
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Picu 3. Tiéu chuin cong chirc va viéc bd tri cong chirc 1am cong tic lién
quan dén bi mat nha nudc trong nganh Thanh tra

1. Cong chuc 1am cong tac lién quan truc tiép dén bi mat nha nude cia nganh
Thanh tra phai c6 pham chat dao duc tot, cd y thirc canh giac, y thuc bao vé bi mat
nha nudc, cd tinh than trach nhiém cao; c6 chuyén moén, nghi¢p vu va nang luc dé
hoan thanh nhi¢m vu dugc giao.

2. Thu truéng co quan thanh tra nha nudc; Tha truéng cac cuc, vy, don vi
thu¢c Thanh tra Chinh phu (sau day goi chung la Thu truéng don vi thudc Thanh
tra Chinh phu) c6 trach nhiém bo tri cong chirc lam cong tac lién quan dén bi mat
nha nudc tai co quan, don vi minh trén co s& ky cam két bao v€ bi mat nha nudc
theo mau tai Phu luc ban hanh kém theo Théong tu nay. Vin ban cam két dugc luu
trong ho so cén b ctia co quan, don vi.

Piéu 4. Nhirng hanh vi bi nghiém cim

1. Thu thap, cung cép, lam 10, 1am mét, chiém doat, mua ban, trao ddi, tiéu huy
trai phép tai liéu, vat mang bi mat nha nudc.

2. Truyén tin mang ndi dung bi mat nha nuéc qua may dién thoai, may phat
song, dién bdo, may fax, mang may tinh, internet hodc cac phuong ti¢n truyén tin
khac khi chua dugc cap co6 tham quyén cho phép.

3. Trao ddi, cung cép cho co quan, to chtc, ca nhan trong nudc va nudc ngoai
tai liéu, vat mang bi mat nha nudc hodc mang tai li€u, vat mang bi mat nha nudce ra
nudc ngoai khi chua dugc phép ctia nguoi c6 tham quyén.

4. Sao chup tai liéu mat; ghi am, ghi hinh thong tin, hinh anh mang ndi dung bi
mat nha nudc khi chua duge phép cia nguoi co6 tham quyén.

5. Loi dung bao vé bi mat nha nudc dé che gidu hanh vi vi pham phap luat,
xam pham quyén va loi ich hgp phép ctia co quan, t6 chiic, ca nhan.

6. Str dung may tinh hoac cac thiét bi khac c6 két ndi mang internet dé soan
thdo, danh may, luu gilt thong tin, tai liéu, vat mang bi mat nha nudc; cam thiét bi
luu gilt bi mat nha nudc vao may tinh c6 két ndi mang internet.

Chuong I1 )
QUY PINH CU THE

Piéu 5. ThAm quyén trong cong tic biao vé bi mit nha nuéc

1. ThAm quyén quyét dinh viéc in, sao, chup, ti€u huy tai li€u, vat mang bi mat
nha nudc; cung cap thong tin, tai liu, vat mang bi mat nha nudc cho co quan, don
vi, cong dan Viét Nam:
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a) Tong Thanh tra Chinh pha phé duyét viéc in, sao, chup va cung cip thong
tin, tai liéu, vat mang bi mat nha nudc dd “Tuyét mat” va do “To1 mat”;

b) Chanh Vian phong Thanh tra Chinh phu, Chanh Thanh tra cap b, Chanh
Thanh tra cép tinh phé duyét viéc in, sao, chup va cung cép thong tin, tai li¢u, vat
mang bi mat nha nudc d§ “Mat”;

¢) Thu truong cac cuc, vy, don vi thugc Thanh tra Chinh phu theo uy quyén
ciia Téng Thanh tra Chinh phu, Chanh Thanh tra cip bd, Chanh Thanh tra cép tinh
quyét dinh viéc ti€u huy tai liéu, vat mang bi mat nha nudc;

d) Nguoi duoc Gy quyén tai diém b, diém ¢ Khoan 1 Diéu nay khong dugc uy
quyén lai cho ngudi khac.

2. Tham quyén cung cap thong tin, tai liéu, vat mang bi mat nha nuéc cho co
quan, t6 chirc, ¢4 nhan nudc ngoai:

a) Bi mat nha nudc thudc do “Tuyét mat” do Thu tuéng Chinh phu duyét;

b) Bi mat nha nuéc thude do “Tdi mat” do Bo truong Bo Cong an duyét;

¢) Bi mat nha nudc thude d6 “Mat” do Téong Thanh tra Chinh phii duyét.

Diéu 6. Xac dinh d§ mat, thay doi d§ mat, giai mat, sira doi, bé sung danh
muc bi mat nha nuéc

1. Thu trudng cac don vi thuoc Thanh tra Chinh phu, Thu trudng co quan thanh
tra nha nudc co trach nhi€m ra soat, kip thoi phat hién tin, tai li€éu mang ndi dung
can bao mat ngoai danh muc da ban hanh thi tong hop, bao cao ngay Tong Thanh
tra Chinh phu trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

2. Hang nam (vao quy I), Thu truéng cadc don vi thuoc Thanh tra Chinh phu,
Thu trudng co quan thanh tra nha nudc phai xem xét danh muc bi mat nha nudc
thudc pham vi don vi minh quén 1y, trudng hop thay can thay d6i d6 mat, can giai
mat hodc xac dinh nhitng nd1 dung bi mat mai thi bao cdo Téng Thanh tra Chinh
phu trinh cap c6 tham quyén stra d6i, bd sung danh muc bi mat nha nuéc theo quy
dinh cua phap luat.

Diéu 7. Soan thao, sao, chup, in tai liéu, vit mang bi mit nha nuéc

1. Viéc soan thdo, ddnh may, in, sao, chup tai liéu mat phai duoc tién hanh &
noi an toan do Thu truéng don vi truc tiép quan 1y tai liéu mat quy dinh. Trong
mot sO truong hop dac biét, viéc soan thao phai dugc thuc hién trén hé thong trang
thiét bi da qua kiém tra va du di€u kién vé dam bdo an toan, bao mat.

2. Thu trudng cac don vi giao cho ngudi ¢ du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 1
Piéu 3 Thong tu nay thuc hi¢én nhi€ém vu danh mady, in, sao, chup tai li€u mat;
khong thué nguo1 ngoai co quan danh may, in, sao, chup tai liéu mat.
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3. Khi soan thao van ban c6 ndi dung bi mat nha nudc, nguoi soan thao phai dé
xuat v6i Thi truong quan 1y truc tiép vé mirc do mat theo dung quy dinh phap luat
hién hanh; nguoi duyét, ky vin ban chiu trach nhiém quyét dinh viéc dong dau
muc do mat, s6 luong ban phat hanh va pham vi luu hanh. Pdi véi vat mang bi mat
nha nuéc (bang, dia, phim...) phai dugc niém phong, c6 vin ban ghi rd tén cu thé
vat luu kém va dong d4u muc do mat vao van ban nay.

4. Khi t6 chirc lay y kién dé xdy dung dy thao vin ban c6 ndi dung bi mat nha
nude ddi vai cac co quan, t6 chtrc, c4 nhan c¢6 lién quan, thi co quan, don vi chu tri
soan thao phai xac dinh rd pham vi, ddi tuong, phai dong diu xé4c dinh mirc do mat
can thiét vao du thao trudc khi gui xin ¥ kién. Co quan, don vi, c4 nhan nhan dugc
du thao phai thyc hi¢n viéc quan ly, st dung du thdo van ban theo ding muc do
mat da ghi trén dy thao.

5. Nguoi c6 trach nhiém danh may, in, sao, chup tai liéu, vat mang bi mat nha
nudc chi dugce in, sao, chup du ) lugng van ban, dong diu d6 mat, ddu thu hoi
(néu cﬁn), danh sb trang, s6 ban, sb lugng in, pham vi luu hanh, tén nguodi danh
may, in, soat, sao chup tai li¢u. DPdi véi tai lidu mat sao, chup & dang bang, dia,
phim hodc ban ghi, thi phai niém phong va dong diu d6 mat, ghi rd tén ngudi sao,
chup ¢ bi ni€ém phong.

Sau khi démh may, in, sao, chup xong phai kiém tra lai va hﬁy ngay bém thao
(néu khong can luu), nhimg ban danh may, in, sao chup hong, gidy nén, gidy than
da sir dung d¢é in, sao céc tai heu do, co su chumg kién cia ngudi nhan vin ban
hodc can bd bao mat (néu co); néu danh may bang may vi tinh, phai x6a ngay di
li¢u sau khi hoan thanh viéc in tai li€u, truong hop dac bi¢t chi duoc luu dén khi
van ban phat hanh.

Piéu 8. Quan ly, sir dung con diu trong cong tic bao vé bi mat nha nuwéc

1. Cong chic duge phan cong nhiém vu xu 1y tai li€u, vat mang bi mat nha
nudc trong co quan, don vi chiu trach nhiém quén 1y va dong cac loai con diu theo
su chi dao cua Thu trudng co quan, don vi hodc nguoi co tham quyén.

2. Mttc 36 mat va mau con diu st dung trong cong tac bao v¢ bi mat nha nudc
thuc hi¢n theo quy dinh tai Thong tu s6 12/2002/TT-BCA (A11) ngay 13 thang 9
nim 2002 cua Bo Cong an hudng dan thyc hién Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP
ngay 28 thang 3 nam 2002 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh Bao
v€ bi mat nha nudc.

3. Dau murc d6 mét dong phia dudi sé ky hiéu cua tai liéu, dau thu hoi tai lidu
dong & phia trén cung bén phai tai liéu mat, bao gém Phu luc tai liéu mat va To
trinh (néu c6); dau thu hoi tai liéu mang bi mat nha nudc duge dong ¢ phia trén
cung bén phai tai liéu theo ding quy dinh tai Phu luc II kém theo Théng tu sb
01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cia Bo Noi vu.
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4. D4u “Chi ngudi c6 tén méi duoc boc bi” sir dung trong trudng hop chuyén
tai liu, vat mang bi mat Nha nudc @6 “Tuyét mat” ma chi ngudi nhan cé tén ghi
trén bi md&i dugc boc bi dé bao dam bi mat cua tai liéu. B§ phan chuyén tai li¢u
phai chuyén tan tay ngudi c6 tén trén bi trudc khi bi dugc boc.

5. Muc dung dé dong cac loai dau quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3 va Khoan 4
bicu nay 1a myc dau mau do tuoi.

Picu 9. Giao, nhan tii liéu, vit mang bi mat nha nwéc

1. Trong moi truong hop giao, nhan tai li¢u, vat mang bi mat nha nudc gitra
cac khau (nguoi soan thdo, danh may, in, van thu, giao li€n, nguoi c¢é trach nhiém
giadi quyét, nguoi luu gilr, bao quan va nhitng nguoi co6 lién quan khéc) déu phai
vao s0, c6 ky nhan cta ngudi giao, ngudi nhan; do1 vai tai liéu hodc vat co van
ban kém theo dong dau “Tuyét mat” thi khong duoc ghi trich yéu ndi dung tai s6
dang ky trir truong hop duoc phép ciia nguoi c6 tham quyén. Mau so ding ky
duoc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012
ctia Bo Noi vu hudng dan quan ly vian ban, 14p ho so va ndp luu ho so, tai liéu
vao luu trit co quan.

2. Vi¢c giao, nhan tai liéu, vat mang bi mat nha nudc phai dugc thuc hién truc
ti€p tai noi lam vi¢c, ddm bdo an toan theo quy dinh cia Thu trudéng co quan, don
vi ¢ tai li¢u mat. Bén giao, nhan tai li€u, vat mang bi mat nha nudc phai td chic
kiém tra, do1 chi€éu nham phat hién nhitng sai s6t, mat mat dé xu ly kip thoi theo
quy dinh cua phap luat.

Piéu 10. Phat hanh, giri tai liéu, vAt mang bi mt nha nudéc

Vi¢c phat hanh, gui tai li€u, vat mang bi mat nha nudc dugce thuc hién theo cac
budc sau day:

1. Vo sd

Tai li¢u, vat mang bi mat nha nudc trude khi gui di phai vao s6 “Tai liéu mat
di”; phai ghi day da cac cdt, muc sau: sO thu tu, ngay, thang, ndm, noi nhan, so6
lugng ban, trich yéu ndi dung, dd mat, do khan, ngudi ky nhan (ghi o ho tén).
Truong hop g tai liéu mat d§ “Tuyét mat” thi ¢t trich yéu ndi dung chi dugc ghi
khi nguoi c¢6 tham quyén dong y. Tai li¢u mat gui di phai cho vao bi dan kin va
chuyén dén van thu dé lam bi ngoai guri di.

2. Lap phiéu giri

Tai liéu, vat mang bi mat nha nuéc gii di phai kém theo phiéu gti va phai bo
chung vao bi cung vai tai li¢u, vat. Phiéu gtri phai ghi rd noi gui, so6 phiéu gui, noi
nhan, so ky hiu tung tai li¢u, vat gui di, dong dau do mat, do khan cua tai li€u, vat
vao goc trén phia trai cuia to phiéu. Khi nhan tai li€u, vat mang bi mat nha nudc,
noi nhén tai liéu mat phai hoan lai phi€u gui cho noi gui.
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3. Lam bi

Tai li¢u, vat mang bi mat nha nude gui di khong duge bo chung trong mot bi
voi tai liu thuong. Bi gui tai liéu mat phai lam bang chat li€éu giday dai, d§ tham
nudc thap, kho boc, khong nhin thau qua dugc.

4. Pong dau ky hiéu cac d6 mat ngoai bi

a) Tai liéu 46 “Mat” dong dau chix “C”;

b) Tai liéu d6 “T6i mat” dong dau chir “B”;

c) Tai liéu d6 “Tuyét mat” guri bang hai bi

- Bi trong: ghi 14 sb, ky hiéu cua tai liéu, tén nguoi nhan, dong dau do “Tuyét
mat”. Néu tai liéu dugc gui dich danh cho ngudi co trach nhiém gidi quyét thi dong
dau “Chi ngudi c6 tén mo1 duge boc bi”;

- Bi ngoai: Ghi nhu tai liéu thuong, dong dau chir “A”.

5. Niém phong

Tai li¢u, vat mang bi mat nha nudc d§ “Tuy¢t mat”, “Tdi mat” gui di, bi trong
sau khi dan ho phai niém phong chd giao di€ém cdc mdi chéo phia sau ctia bi bang
si hodc bang giay mong kho boc. Dau niém phong dong mdt nira trén si hodc trén
gidy niém phong, mdt nira trén gidy bi, dung muc dau mau do tuoi.

Picu 11. Nhan tai liéu, vit mang bi mat nha nuwéc dén

1. Moi tai li€u, vat mang bi mat nha nudc tu bat cu nguén nao gui dén déu
phdi qua by phan van thu co quan vao s6 “Tai li¢u mat dén” dé theo doi va
chuyén dén nguoi cd trach nhiém giai quyét. Truong hop tai li¢u mat giri dén ma
bi trong c6 dau “chi nguodi c6 tén mdi duge boc bi” thi van thu vao so so tai licu
ghi ngoai bi va chuyén tan tay nguoi co tén trén bi. Néu ngudi co6 tén trén bi di
vang thi by phan van thu khong dugc phép boc bi va co trach chuyén dén nguoi
co tham quyén giai quyét.

2. Moi tai liéu mat dén sau khi nhan, kiém tra xong, van thu phai ky x4ac nhan
vao phiéu guri va tra lai noi gui tai liéu do. Truong hop thay tai liéu mat gui dén
noi ma noi gui khong thuc hi¢n dung thu tuc bdo mat thi chuyén dén ngudi co
trach nhiém giai quyét, dong thoi thong tin lai noi gui dé rat kinh nghiém. Néu
phat hién tai li€u gui dén c6 dau hi¢u bi boc, md bao bi, 10 bi mat hoac bi trdo doi,
mat, hu hong thi ngudi nhén phai 1ap bién ban xac nhan va bao cdo ngay vdi Thu
truong co quan, don vi dé€ c6 bién phap xu 1y kip thoi.

Piéu 12. Thu héi tai liéu, vit mang bi mat nha nwéc

Nhiing tai liéu mat c6 dong dau “Tai lidu thu h6i”, bd phan van thu phai theo
doi, thu hoi hoac tra lai noi gui dung thoi han. Khi nhan cling nhu khi tra phai tién
hanh kiém tra, doi chiéu dam bdo tai liéu khong bi that lac.
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Piéu 13. Van chuyén tai liéu, vat mang bi mit nha nwéc

1. Viéc van chuyén tai li¢u, vat mang bi mat nha nudc do cong chuc lam cong
tac bao mat hodc cong chirc phu trach cong tac van thu, giao lién cua co quan, don
vi thuc hién.

2. Khi van chuyén tai liéu mat phai c6 du phuong tién dap tmg viéc bao quan,
mang, gilr; trong moi trudng hop phai ctir nguoi c6 trach nhi¢ém coi gitr can than,
dam bdo an toan tuyét doi cac loai tai li€u mat.

Diéu 14. Thong ké cit giir, bdo quan tai liéu, vat mang bi mit nha nwéc

1. Céac don vi thugc Thanh tra Chinh phu, co quan thanh tra nha nudc phai lap
s6 thong ké cac loai tai liéu mat do don vi minh quan 1y, theo trinh tu thoi gian va
theo tirng d§ mat (gom cac tai li¢u mat hién co, phat sinh trong qua trinh hoat dong
cua co quan, don vi hoac dugc ti€p nhan tir bén ngoai gui to1).

2. Tai liu mat phai duoc cit giit, bao quan nghiém ngit tai noi bao dam an
toan tuyét doi, do Thu truong co quan don vi quy dinh. Khong duoc ty y mang tai
li¢u mat ra ngoai co quan hodc mang vé nha riéng. Ngoai gid lam viéc phai cat tai
liéu mat vao tu, ban, két khoa chac chan.

3. Tai li¢u mat do “Tuyét mat”, “Tdi mat” phai duogc ct gilr bdo quan riéng, co
nguoi phu trach do Thu trudng co quan, don vi chi dinh.

4. Cén bg, cong chuc di cong tac, di hop & ngoai co quan hodc lam viéc tai
nha riéng can mang theo tai liéu mat thi phai dugc Thu trudéng co quan, don vi
quan ly truc ti€p dong y, chi duoc mang theo nhirng tai li¢u mat c6 li€n quan
dén viéc thuc hién nhiém vu dugc giao; phai dang ky vdi by phan bao mat ctua
co quan, don vi; phai ddm bao an toan tuy¢t doi tai liéu mat mang theo; khi vé
ndp tra co quan, don vi.

Picu 15. Pho bién, lwu hanh, tim hiéu, sir dung tai liéu, vit mang bi mat
nha nudc

1. Viéc pho bién, luu hanh, tim hiéu, sir dung tai liéu, vat mang bi mat nha
nudc duoc thuc hién nhu sau:

a) Pham vi, ddi tuong

- Tai liéu do “Tuyét mat” chi c6 ca nhan nguoi giai quyét duoc biét;

- Tai liéu do “T6i mat” chi phé bién dén nhirng ca nhan hodc nhirng don vi c6
trach nhiém giai quyét;

- Tai liéu d6 “Mat” duoc phd bién dén nhitng c4 nhan, nhitng don vi c6 lién
quan dén vi¢c thi hanh van ban.

b) Thuc hién ¢ noi an toan do Thu truédng co quan, don vi quy dinh;
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¢) Nguoi pho bién, giao nhiém vu phai thuc hién ding nodi dung cip trén giao
va ¢0 trach nhiém nhéc nguoi nghe, tim hiéu gilt bi mat;

d) Chi dugc ghi chép, ghi am, ghi hinh khi dugc phép ctia Thu trudng co quan,
don vi tryc tiép quan 1y bi mat nha nudc can phd bién. Ngudi duge nghe, duoc tim
hiéu, ghi chép, ghi am, quay phim, chup anh... phai bdo quan, sir dung bi mat nha
nude dugc phd bién nhu tai lidu goc.

2. Khi trién khai thuc hién tai liéu mat, Thu trudng co quan, don vi co6 tai liéu
mat phai thong bao cho ¢4 nhan hodc by phan truc tiép thuc hién biét mic d6 mat
cua tai liéu; nguoi dugc giao thuc hién khong dugc lam 16 ndi dung tai li€u, vat
mang bi mat nha nudc cho ngudi khong cé trach nhiém biét.

Piéu 16. Bao vé bi mit nha nuwéc trong hoat dong thanh tra, thong tin lién
lac va thong tin dai ching

1. Trong qué trinh thanh tra, Truong doan, cac thanh vién doan thanh tra va
nhitng ngudi ¢ lién quan phai tuyét dbi gitr bi mat vé moi thong tin, tai liéu lién
quan dén hoat dong thanh tra; khong viét bai, khong dua tin binh luan vé ndi dung
cac vu viéc dang thanh tra. Truong doan va cac thanh vién doan thanh tra phai bao
quan an toan, bi mat tai liéu, hd so thanh tra.

2. Viéc trao doi, cung cép tinh hinh, sd liéu thong tin c6 nd1 dung bi mat nha
nudce cho cac co quan, to chirc, ca nhan phai dugc sy dong ¥ ciia nguoi c6 tham
quyén theo quy dinh tai Piéu 5 Thong tu ndy va cac quy dinh phap luat khac c6
lién quan. Co quan, don vi va ngudi thyc hién chi dugc cung cap theo ding noi
dung duogc duyét. Bén nhan thong tin khong dugc lam 16 lot va khong dugc cung
cap thong tin d3 nhan cho nguoi khac. Viéc cung cap thong tin phai dugc ghi chép
thanh bién ban dé béo céo véi nguoi da duyét va nop lai bo phan bao mat cua co
quan, don vi.

3. Moi ndi dung thudc pham vi bi mat nha nuéc trong nganh Thanh tra chuyén
nhan bang cic phuong tién thong tin vo tuyén, hitu tuyén dién bao, fax... déu phai
thuc hién thong qua cac bién phap nghiép vu theo quy dinh cia phéap luat hién
hanh. Tuyét d6i khong st dung dién rd ndi dung va khong duoc trao d6i ndi dung
tai liéu mat qua hé théng dién thoai thong thuong.

4. Cac don vi thudc Thanh tra Chinh phu, co quan thanh tra nha nudc ¢6 nhu
cau sir dung mat ma riéng phai dam bao tuan thu theo cac quy dinh phap luat hién
hanh. Trudng hop can lp dat, str dung phuong tién thong tin lién lac vo tuyén (vo
tuyén dién thoai, vo tuyén dién), xay dung trang tin, thi phai ding ky va chiu sy
quan 1y cta cic co quan chirc nang thuoc Bo Cong an, B6 Qudc phong va Bo
Thong tin va Truyén thong.
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Piéu 17. Mang tai liéu, vit mang bi mat nha nwéc ra nwée ngoai hoic khi
lam viéc véi co quan, to chire, ca nhan nuwdc ngoai

1. Pon vi, td chtrc, ca nhan khi mang tai li€u, vat mang bi mat nha nudc ra
nudc ngoai phuc vu cong tac, hoc tap, trao do1 kinh nghiém hodc lam viéc voi co
quan, t0 chure, cd nhan nudc ngoai phdi cd van ban xin phép va dugc phé duyét
theo tham quyén quy dinh tai Di€u 5 Thong tu nay. Van ban phai néu ro ho va tén,
chtrc vu ngudi mang tai li€u, vat thuoc pham vi bi mat nha nudc ra nude ngoai; tai
li¢u, vat thudc pham vi bi mat nha nudc duge mang di; pham vi, muc dich sir dung.

2. Trong thoi gian di hoc tap tai nudc ngoai hodc khi tiép xtc véi co quan, t6
chtrc, cd nhan nudc ngoai thi viéc cung cap thong tin cho td6 churc, ¢4 nhan nudc
ngoai, thi phai thuc hién nhu sau:

a) Chi duoc trao doi nhu’ng ndi dung di duoc cap c6 tham quyén duyét va
phai bao cao két qua cudc tiép xtc néi trén véi Thi truéng co quan, don vi quan
1y truc tiép;

b) Trong trudng hop c6 yéu cau cung cép tai liéu mat cho céc co quan, t6 chic,
cd nhan nudc ngoai thi phai dugc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 5
Thong tu nay va phai dugc 1ap thanh bién ban véi cam két cia bén nhéan veé viée st
dung thong tin dung muc dich va khong tiét 16 cho bén thir ba.

Piéu 18. Giai mat tai liéu, vit mang bi mat nha nuéc

1. Giai mat tai li€u mat 1a x6a bé do mat da duoc xac dinh cua tai li€u mat.
Viéc giai mat chi dugc xem xét khi nd1 dung cuia tai li¢u néu bi tiét 10 khong con
gay nguy hai cho Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

2. Nguyén tic, thim quyén, trinh tu thu tuc giai mat tai liéu mat thuc hi¢n theo
quy dinh cua Chinh pha va B§ Cong an.

Piéu 19. Tiéu hiy tai liéu, vAt mang bi mat nha nuéc

1. Khi t6 chirc tiéu huy tai liéu mat phai 1ap hoi ddng gdm: Thu trudng co
quan, don vi c6 tai li¢u mat lam Chu tich hoi dong; dai di¢n cac don vi co6 tai ligu
mat tiéu huy, Van phong, nguoi truc ti€p quan 1y tai lieu mat, cong chirc lam
nhiém vu bdo mat va dai dién don vi c6 lién quan tham gia (do Chu tich hoi dong
quyét dinh).

2. Hoi dong tiéu huy tai liu mat co trach nhiém sau day:

a) Can cr vao cac quy dinh ctia phap luat hién hanh, néu xac dinh vin ban, tai
liéu hoac vat mang bi mat nha nudc thudc dién dua vao luu trir nha nudce thi lap
danh muc va to trinh bdo cdo Tong Thanh tra Chinh phua, Thu truéng co quan, don
vi ¢6 tham quyén quy dinh tai diém ¢ Khoan 1 Diéu 5 Thong tu nay xem xét, quyét
dinh viéc ti€u huy;
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b) Trong qué trinh thyc hién ti€u huy tai li¢u mat phai bao dam:

- Khong tiét 19, d¢ lot noi dung tai lieu mat;

- Pbi v6i tai liéu mat va van ban in trén chit liéu giéy phai dot, xé, nghién nhé
t&i mirc khong thé chap ghép;

- D6i v6i tai lidu mat 13 vat mang bi mat nha nudc (Bang, dia, phim... da st
dung) phai 1am thay d6i toan b hinh dang va tinh ning tic dung dé khong con
phuc hoi, khai thac, st dung duoc.

¢) Lap bién ban théng ké day du danh muc ting tai liéu mat da tiéu huy, trong
d6 phai ghi 13 s6 cong van, s ban, trich yéu ndi dung tai liéu. Noi dung bién ban
phai phan anh dugc phuong thirc, trinh ty tién hanh va nguoi thyc hién tiéu hay tai
liéu mat. Bién ban phai c6 ddy du chit ky cta cac thanh vién tham gia, sau d6 ndp
luu tai bo phan bao mat cua co quan, don vi.

3. Trong trudng hop dic biét khong cé diéu kién to chirc tiéu huy tai liéu mat
theo quy dinh phap lut hién hanh, néu tai liéu mat khong duogc tiéu huy ngay sé
gay hau qua nghiém trong cho an ninh, quc phong hodc cac loi ich khac ctia Nha
nudc thi nguoi dang quan 1y tai liéu mat d6 dugc quyén tu tiéu hay nhung ngay
sau d6 phai bao cdo bang van ban cho cip c6 thim quyén (nguoi dimg dau co
quan quan 1y tai liéu mat, co quan cong an cung cap). Néu viéc ty tiéu huy tai
liéu mat khong c6 1y do chinh dang thi nguoi tu tiéu huy phai chiu trdch nhiém
trudce phap luét.

Picu 20. Kiém tra viéc thue hién cong tic bio vé bi mat nha nwéc va ché
do bao cao

1. Céc co quan, don vi dugc giao nhiém vy hodc ¢c6 nhi€ém vu lién quan dén bi
mat nha nudc thudc nganh Thanh tra thuc hién viéc kiém tra cong tac theo dinh ky
va dot xuit do cong chirc lam nhiém vu bdo mat thuc hién, dudi su chi dao ctua
Thu truong co quan, don vi.

2. Noi dung kiém tra dinh ky va dot xuat do Thu trudng co quan, don vi quyét
dinh. Sau khi hoan thanh viéc kiém tra phai c6 bién ban ghi nhan wu diém, khuyét
diém va kién nghi cua nguoi thyc hién kiém tra, béo céo Thu truéng co quan, don
vi va giri 1én cap trén.

3. Céc co quan, don vi dugc giao nhiém vy, hodc ¢6 nhi€ém vu lién quan dén bi
mat nha nudce thudc nganh Thanh tra thyc hién ché do bao céo nhu sau:

a) Bao cao dot xuit néu vu viéc phat sinh gy phuong hai dén bi mat nha nuée
nhu ¢6 nhitng hanh vi thong bao, chuyén giao, tiét 16 bi mat nha nudc dudi moi
hinh thtrc cho nguoi khong ¢6 phén sy; lam mat, that thoat tai liéu mat;
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b) B4o céo so két hang nim, bao cao tong két 5 nim mdt 1an vé cong tac bao
vé bi mat nha nuéc cua co quan, don vi gi Van phong Thanh tra Chinh phu dé
téng hop trinh Téng Thanh tra Chinh phti bao céo co quan c6 thim quyén;

c) Pinh ky 6 thang mot 1an (trude ngay 15/6 va 15/12 hang nam), béo cao sd
luong van ban mat dén va di cia co quan, don vi gu’l Van phong Thanh tra Chinh
phu dé tong hop, théng ké va bao cio co quan c6 thim quyén.

) Chuong II1
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Hiéu lyc thi hanh

Thong tu nay c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 9 nim 2015 thay thé Quyét dinh
s0 1657/2005/QD-TTCP ngay 06/9/2005 cua Tong Thanh tra ban hanh Quy ché
bao vé bi mat nha nudc trong nganh Thanh tra.

Piéu 22. Trach nhiém thi hanh

1. Viéc bao v€ bi mat nha nudc trong nganh Thanh tra 1a trach nhiém cua céc
co quan, don vi, ca nhan trong va ngoai nganh Thanh tra. Trong pham vi chuc
nang nhiém vy, quyén han duoc giao, Thu truong cac don vi thudéc Thanh tra
Chinh phu, Chanh Thanh tra cac B9, nganh Trung wong, Chanh Thanh tra cac tinh,
thanh ph6 Trung wong thuc hién Thong tu nay.

2. Van phong Thanh tra Chinh phu c6 trach nhiém chi tri, phdi hop véi Vu
Phéap ché theo di, hudng dan, kiém tra, tong hop tinh hinh thuc hién cong tac bao
v€ bi mat nha nudc trong toan nganh Thanh tra.

3. Ngoai cac quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc trong nganh Thanh tra tai
Thong tu nay, cac cuc, vy, don vi thuoc Thanh tra Chinh phu, Thanh tra cac B9,
nganh Trung wong, Thanh tra cac tinh, thanh phd Trung wong phai thuc hién quy
dinh cta Phap 1énh bdo v€ bi mat nha nudc; Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay
28/3/2002 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh phap 1énh bao vé bi mat nha
nudc; Thong tu s6 12/2002/TT-BCA (A11) ngay 13/9/2002 ctia Bo cong an hudng
dan thyc hién Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 cua Chinh phu va cac
quy dinh cta cac co quan c¢6 thAm quyén lién quan dén bao vé bi mat nha nudc.

4. Qua trinh thuc hién Thong tu néu c6 kho khan, vuong mic hodc phat sinh
van dé méi, cac co quan, to chirc, don vi va ca nhan c6 lién quan phan anh kip thoi
vé Thanh tra Chinh phu dé huéng din hodc sira doi, bo sung./.

TONG THANH TRA

Huynh Phong Tranh
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PHU LUC
MAu ban cam két bao vé bi mat nha nuéc
(Ban hanh kém theo Théng tir s6 04/2015/TT-TTCP ngay 09 thing 7 nim 2015
cua Thanh tra Chinh phu)

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Poc lap - Tu do - Hanh phic

BAN CAM KET
Ve viéc bao vé bi mat nha nwéc

T6i hiéu rang viéc gilt gin bi mat nha nudc 1a dé bao vé an ninh quéc gia va
trat tu an toan xa hdi, bdo v¢ loi ich ctia nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét
Nam. Téi d3 dugc nghién ciru cac van ban phap luat lién quan dén cong tac bao vé
bi mat nha nudec.

T6i xin cam két nhu sau:

1. Thyc hién nghiém cac quy dinh ctia phap luat vé bao vé bi mat nha nudc.

2. Khong dé 10, lot nhirng bi mat nha nudc ma té1 duge giao xur 1y, bdo quan,
luu gitr.

3. Khi khong lam cong tac nay nita téi cam két khong tiét 16 bi mat nha nude.

T6i xin hoan toan chiju trach nhiém trude phap luat va trude co quan néu co
sai pham./.

CHUNG NHAN CUA THU TRUONG

(CO QUAN, PON VI) NGUOI CAM KET
(Chit ky, ddu) (Chir ky)

(Ho va tén) (Ho va tén)



