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BOQ TAI CHINH

BOQ TAI CHiINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sb:31/2015/TT-BTC Ha Noi, ngay 12 thang 3 nam 2015

THONG TU
Quy dinh viéc Iap du toan, quan Iy, sir dung va quyét toan kinh phi do ngin sach
Nha nuée hd tro cho td chire dwoe Bd Ngoai giao giao hoic iy quyén thue
hién nhiém vu tuyén chon, gi6i thiéu va quan ly nguwoi lao dong Viét Nam
1am viéc cho cac t6 chirc, ca nhian nuwéc ngoai tai Viét Nam

Can cir Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 06 thing 6 nam 2003 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét va hiedng dan thi hanh Ludt Ngdn sach Nha nude;

Can cir Nghi dinh s6 215/2013/ND-CP ngay 23 thang 12 nam 2013 ciia Chinh
phii quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire cia B Tai chinh;

Can cir quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 75/2014/NP-CP ngay 28 thing 7
nam 2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia B ludt Lao
doéng vé tuyén dung, qudan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chire, cd
nhdan nudc ngoai tai Viét Nam;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Tai chinh Hanh chinh su nghiép,

Bo trwong B¢ Tai chinh ban hanh Thong tw quy dinh viéc lap du toan, quan
Iy, sir dung va quyét todan kinh phi do ngan sich Nha nuwde hé tro cho té chic
duoc Bo Ngoai giao giao hodc uy quyén thuc hién nhiém vu tuyén chon, gioi
thiéu va qudn 1y nguwoi lao ddng Viét Nam lam viéc cho cdc t6 chirc, cd nhdn
nwoc ngodai tai Viét Nam.

Picu 1. Pham vi diéu chinh

Thoéng tu nay quy dinh viéc 1ap du toan, quan 1y, st dung va quyét toan
kinh phi do ngan sach Nha nudc hd trg cho td chirc duge Bo Ngoai giao giao
hoidc uy quyén thyc hién nhiém vu tuyén chon, gi6i thiéu va quan 1y ngudi lao
dong Viét Nam (sau day goi tat 1a nguoi lao dong) lam viéc cho céc to chuec,
c4 nhan nudc ngoai quy dinh tai cac Piém a, b, ¢ va d Khoan 2 Piéu 2 Nghi
dinh s6 75/2014/ND-CP ngay 28/7/2014 cta Chinh phu.
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Piéu 2. Pdi twong ap dung

Bd Ngoai giao va don vi dugc BO Ngoai giao giao hoac uy quyén thuc hién
nhiém vu tuyén chon, gidi thi€u va quan ly nguoi lao dong lam viéc cho cac to
churc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

Piéu 3. Nguyén tic b tri du toan, quén 1y va sir dung kinh phi

1. Kinh phi thyc hién nhiém vu tuyén chon, gidi thi€u va quan 1y nguoi lao
dong lam viéc cho cac to chiic, cd nhan nudc ngoai tai Viét Nam do ngan sach
trung wong bao dam dugc bo tri trong dy toan chi ngan sadch hoat dong thuong
xuyeén cua B§ Ngoai giao.

2. Kinh phi hd trg cho cong tac tuyén chon, gidi thiéu va quan 1y ngudi lao
dong lam viéc cho cac to chiic, cd nhan nudc ngoai tai Viét Nam phai dugc su
dung dting muc dich, ding ché dd va theo quy dinh tai Thong tu nay.

Diéu 4. N§i dung chi va mic chi

Kinh phi hd tro tir ngan sach nha nudc cho cac don vi duoc Bo Ngoai giao
giao hodc uy quyén thuc hién nhiém vu tuyén chon, gioi thi¢u va quan ly nguoi lao
dong lam vi¢c cho céc t6 chire, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam duoc chi theo cac
ndi dung va mirc chi nhu sau:

1. B6i voi cac khoan chi tryc tiép dé thuc hién nhiém vu tuyén chon, gidi thiéu
va quan ly nguodi lao dong:

a) Chi tién luvong, phu cip cho nhiing nguoi tryc tiép chuyén trach thuc hién
cong tac tuyén chon, gidi thi¢u va quan ly nguoi lao dong: Thuc hién theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu vé che do
tién luong doi vai can bg, cong chirc, vién chuc va luc lugng vii trang. Cac khoan
dong gbép theo luong thuc hién theo quy dinh hién hanh;

b) Tién cong thué mudn lao dong: Thuc hién theo hop dong lao dong ky két
vo1 nguoi lao dong theo quy dinh cua BO Luat lao dong va cac van ban hudng dan;

¢) Chi t6 chic hoi nghi so két, tong két cong tac tuyén chon, gisi thiéu va quan 1y
nguoi lao dong; chi cong tac phi di cong tac trong nude: Thuc hién céc khoan chi va
muc chi theo quy dinh hién hanh cua co quan c6 tham quyén vé ché do chi to chuc
cac hdi nghi doi vaoi cac co quan nha nude va don vi sy nghiép cong 1ap;

d) Chi t6 chirc cac hoi nghi dé bdi dudng kién thirc vé Dang, kién thirc phuc vu
doi ngoai, tuyén truyén, thong tin vé duong 161, chu truong, chinh sach cua Pang
va Nha nudc cho nguoi lao dong: Puoc ap dung cac khodn chi va muic chi theo
quy dinh hién hanh ctua co quan c¢6 tham quyén vé ché do chi to6 chuc cac hdi nghi
doi véi co quan nha nudc va don vi su nghi€p cong 1ap;

d) Chi dao tao, bdi dudng nang cao nghiép vu cho ddi ngii cong chirc, vién
chuc 1am cong tac tuyén chon, gidi thi€u va quan Iy nguoi lao dong: Thyuc hién cac
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khoan chi va muc chi theo quy dinh hién hanh ctia Bo Tai chinh vé ché do quéan 1y
va sir dung kinh phi dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc nha nudc;

e) Chi khen thuéng cho cong chic, vién chuc tryc tiép lam cong tac tuyén
chon, gidi thiéu va quan 1y ngudi lao dong: Thyc hién theo ché do chi khen thudng
hién hanh;

g) Chi hd tro may sam trang phuc cho bd phan can bo thudng xuyén phai
tiép va 1am viéc vé6i cac td chirc, ca nhan nguodi nudc ngodi: Mic chi 2.000.000
doéng/ngudi/nam;

h) Chi tiép khach cac to chirc, ca nhan ngudi nude ngoai va tiép khach trong
nuédc dén 1am viée lién quan dén cong tac tuyén chon, gidi thidu va quan 1y ngudi
lao dong; trudng hop doan di cong tic dia phuwong néu xét thdy can thiét phai chi
tiép khach lién quan dén cong tac tuyén chon, gidi thiéu va quan 1y nguoi lao dong
thi phai dugc thu trudng don vi phé duyét trudce khi thuc hién: Muc chi thuc hi¢n
theo quy dinh hién hanh cta co quan c6 tham quyén vé ché do chi tiéu don tiép
khach nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam va chi ti€u tiép khach trong nudc;

i) Chi taing pham dbi ngoai ddi véi van phong, t6 chic nudc ngoai tai Viét
Nam trong mot sd dip dic biét (nhan ngay qudc khanh cua nudc ban hodc ngay
thiét 1ap quan hé hai bén), tang pham dbi voi cac trudong dai dién van phong, to
chtrc khi két thuc nhiém ky vé nudc: Thyuc hién theo quy dinh hién hanh cta Bo
Tai chinh vé ché d6 tiéu don tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam;

k) Chi thanh toan dich vu cong cdng; chi mua vat tu van phong; chi thong tin,
tuyén truyén, lién lac; chi thué mudn va cac khoan chi khac nham bao vé quyén loi
hop phap cia ngudi lao dong Viét Nam (néu c6): Can ctr hda don, chimg tir chi
tiéu hop phap, hop 18, theo ché d6 quy dinh hién hanh va trong pham vi ngudn kinh
phi duoc ngan sach nha nudc hd trg hang nam;

1) Chi mua sam, stra chita thuong xuyén trang thiét bi, tai san phuc vu truc tiép
nhiém vu tuyén chon, gi6i thiéu va quan Iy ngudi lao dong: Theo du toan ngin
sach hang nam duogc cip c6 thim quyén phan bo. Trudng hop mua sim thudc dién
phai to chirc ddu thau thi thuc hién theo dung quy dinh hién hanh vé dau thau mua
sam tai san nham duy tri hoat dong thudng xuyén ctia cac co quan, don vi;

m) Ngoai cac muc chi theo quy dinh néu trén, ddi v6i cac don vi su nghiép
duoc giao hodc Gy quyén thyc hién nhiém vu tuyén, quan 1y ngudi lao dong, cin
cur quy ché chi tiéu ndi bd cta don vi duge van dung chi vé1 muc cao hon tu ngué)n
kinh phi chi thuong xuyén cua don vi. Doanh nghi¢p dugc BO Ngoai giao uy
quyén thuc hién nhiém vu quan 1y nguoi lao dong, can ctr dac diém san xuét, kinh
doanh cua don vi dugc van dung chi véi muc cao hon, muc chi chénh I¢ch cao hon
dugc hach toan vao chi phi san xuét kinh doanh chung cta don vi theo quy dinh
cua phap luat.
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2. Trong truong hop mot s6 khoan chi phuc vu nhiém vu tuyén chon, gio1 thi¢u
va quan ly lao dong nhung khong tach duoc ching tur chi riéng nhu: hoéa don chi
tién dién, tién nude, tién dién thoai, vé sinh moi truong..., dugc chi theo nguyén tac
phan bo chi phi phu hop véi tinh chit sit dung cac khoan chi cua timg bd phan
nghié¢p vu trong don vi.

Piéu 5. Lap du toan, phan bo, chiap hanh va quyét toan kinh phi

Viéc 1ap du toan, quan 1y va quyét toan kinh phi ngin sach nha nuéc hd trg
hién nhiém vy tuyén chon, gi6i thiéu va quan 1y ngudi lao dong lam viée cho cac
t6 chirc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam thuc hién theo quy dinh cta Luat ngan
sach Nha nudc va cac vin ban huéng dan Luat. Thong tu ndy huéng dan thém mot
s6 diém cho phu hop véi dic thu cia cac don vi duoc Bo Ngoai giao giao hodc oy
quyén thuc hién nhiém vu tuyén chon, gidi thi¢u va quan ly nguodi lao dong lam
viéc cho céc t6 chtrc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam nhu sau:

1. Hang nam (vao thoi diém quy dinh 1ap du toan) cac don vi duge Bo Ngoai
giao giao hodc ty quyén thuc hién nhiém vu tuyén chon, gi6i thiéu va quan Iy
nguoi lao dong lam vi¢c cho céc td chtrc, c4 nhan nudc ngoai tai Viét Nam, can ctr
ndi dung chi, mirc chi quy dinh tai Thong tu nay 1ap du toan kinh phi giri B Ngoai
giao dé tong hop trinh cip c6 thim quyén.

2. Sau khi dugc cép co thim quyén giao dy toan B Ngoai giao du kién
phuong 4n phan bo kinh phi (trong d6 can thuyét minh chi tiét co sé phan bo dy
toan ddi véi timg don vi duoc B Ngoai giao giao hodc uy quyén thuc hién nhiém
vu) gti vé BO Tai chinh tham tra theo quy dinh.

Riéng ddi véi cac don vi duge BoO Ngoai giao uy quyén thuc hién nhiém vu
tuyén chon, gi6i thiéu va quan 1y ngudi lao dong lam viéc cho cac to chirc nude
ngoai tai Vi¢t Nam nhung khong thudc td chirc, bd may cua BO Ngoai giao thi B
Ngoai giao thuc hién ky hop dong trach nhiém véi cac don vi, kém theo du toan
kinh phi dugc phan bo (chia theo ting quy). Cin ctr dy toan kinh phi duoc phan
b6, BO Ngoai giao lam tha tuc véi Kho bac Nha nudc dé thanh toan kinh phi cho
cac don vi. Can cu dé nghi ciia Bo Ngoai giao, Kho bac nha nudc co6 trach nhiém
thanh toan kinh phi kip thoi cho céc don vi.

3. BO Ngoai giao c6 trach nhiém téng hop quyét toan kinh phi v6i ngin sach
nha nudc theo quy dinh.

4. Kinh phi da b6 tri cho nhiém vu tuyén chon, gidi thiéu va quan Iy ngudi lao
dong lam viéc cho cac td chirc, ca nhan nude ngoai tai Viét Nam cudi nam khong
phan bd hét Bo Ngoai giao co trach nhiém hoan tra ngan sach nha nudc, khong st
dung sang muc dich khac.
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Piéu 6. To chirc thue hién

1. Thong tu nay c6 hi¢u luc tr ngay 01/5/2015 va dugc ap dung tir ndm ngan
sach 2015 thay thé Thong tu sé 57/2005/TT-BTC ngay 15/7/2005 cta Bo Tai
chinh huéng dan quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi do ngan sach nha nudc
hd trg dbi véi cac to chuc cung tng lao dong duoc chi dinh thuc hién nhiém vu
quan 1y ngudi lao dong Viét Nam 1am viéc cho cac t6 chirc, ca nhan nudc ngoai tai
Viét Nam va Théng tu sé 171/2012/TT-BTC ngay 22/10/2012 sira doi, bo sung
mdt s6 ndi dung caa Thong tu s6 57/2005/TT-BTC.

Poi voi céc Trung tam dich vu viéc lam do B truong B6 Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi hodc Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh ph truc thuéc Trung
uong quyét dinh thanh 1ap va duoc giao thuc hi¢n nhiém vu tuyén chon, gio1 thiéu
va quan 1y ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho ddi tuong 1a to chirc, ca nhan
nudc ngoai quy dinh tai diém d Khoan 2 Diéu 2 Nghi dinh s6 75/2014/ND-CP
ngdy 28/7/2014 ctia Chinh phu, thi viéc hd trg kinh phi tir ngan sach nha nuéc
(néu co) thuc hién theo co ché hd trg kinh phi chi hoat dong thuong xuyén ddi véi
don vi sy nghi¢p cong lap theo quy dinh cua phap luat.

2. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng méc phat sinh d& nghi B6 Ngoai
giao va cac don vi phan anh vé B Tai chinh dé nghién ciru bd sung, sira d6i cho
phu hop./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Trwong Chi Trung



