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BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 15/2014/TT-BNV Ha Noi, ngay 31 thang 10 nam 2014
THONG TU

Huéng din chire nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc
ciia S& Noi vu thudc Uy ban nhéan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong; Phong Noi vu thugc Uy ban nhan dan
huyén, quin, thi x4, thanh phé thudc tinh

Can cir Nghi dinh sé 36/2012/NP- CP ngay 18 thang 4 nam 2012 cua Chinh
phii quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdau té chirc ciia Bé, co quan
ngang Bo;

Can cir Nghi dinh s6 58/2014/NP- CP ngay 16 thang 6 nam 2014 cua Chinh
phii quy dinh chire néing, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Bé Ngi vu;

Can cir Nghi dinh s6 24/2014/NP-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 cua Chinh
phu quy dinh 16 chirc cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh
pho truc thuoc Trung wong,

Can cir Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thing 5 nam 2014 ciia Chinh
phu quy dinh t6 chuc cdc co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhdan dan huyén,
qudan, thi xda, thanh pho thugc tinh;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T 6 chirc can bo;

Bo6 truong Bo Noi vu ban hanh Thong tuw huong dan chire nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chire ciia S6 Noi vu thuée Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé
triec thuée Trung wong (sau ddy goi chung la Uy ban nhédn dan cdp tinh); Phong
NoOi vu thuoc Uy ban nhan dan huyén, qudn, thi xa, thanh pho”' thugc tinh (sau day
goi chung la Uy ban nhdn dédn cdp huyén).

Chuong I
SO NOI VU

Piéu 1. Vi tri va chirc niing

1. S& Noi vu la co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan cép tinh ¢6 chuc
nang tham muu, giap Uy ban nhan déan cip tinh quan ly nha nudc vé: Té chirc bd
may; vi tri viéc lam; bién ché cong chuec, co cau ngach cong chire trong cac co
quan, to chirc hanh chinh; vi tri viéc lam, co cau vién chic theo chirc danh nghé
nghlep va sd lugng ngudi 1am viée trong cac don vi su nghlep cong lap; tién lu.’O’ng
dbi voi can bo, cong chire, vién chuc, lao dong hop dong trong co quan, t6 chuc
hanh chinh, don vi su nghiép cong lap; cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong
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vu, cong chirc; chinh quyén dia phuong; dia gioi hanh chinh; can bo, cong chire,
vién chirc va can bd, cong chirc xa, phuong, thi trin (sau ddy goi chung 13 cap xa);
dao tao, boi dudng can bo, cong chirc, vién chirc va can b, cong chirc cap x4a;
nhimg nguoi hoat dong khong chuyén trach & cdp xi; t6 chirc hoi, t6 chirc phi
chinh phu; van thu, luu trlr nha nudc; ton gido; thi dua - khen thuéng va cong tac
thanh nién.

2. S6 Noi vu ¢o tu cach phap nhan, c6 con ddu va tai khoan riéng; chép hanh
su lanh dao, quan 1y vé to chirc va hoat dong cua Uy ban nhan dan cap tinh, dong
thoi chap hanh su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mon, nghi€p vu cia Bo
NoO1 vu.

Picu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh dy thao cac
quyét dinh, chi thi; quy hoach, kf: hoach dai han, nam nam, hang nam; cac d¢ an, du
an va chuong trinh, bién phap t6 churc thyc hién cdc nhi€ém vu cai cach hanh chinh
v€ nganh, linh vuc thudc pham vi quan 1y nha nudc cua S& Noi vu trén dia ban tinh.

2. T6 chtc thyc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach, dé
an, du an, chuong trinh da dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, hudéng dan,
kiém tra, pho bién, gido duc, theo doi thi hanh phép luat vé cac linh vuc thude
pham vi quén ly nha nudc dugce giao.

3. V& t6 churc bo may:

a) Trinh Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh viéc phan cip quan 1y to chic bd
may dbi v0i cac co quan chuyén mén, don vi sy nghiép cong lap thude Uy ban
nhan dan cép tinh, Uy ban nhan dan cip huyén;

b) Trinh Uy ban nhéan dan cég tinh dé an thanh 1ap, sap nhép, chia tach, giai tl}é
cac co quan chuyén moén thuoc Uy ban nhan dén cap tinh, Uy ban nhan dan cap
huyén dé trinh cap c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh;

¢) Trinh Uy ban nhén dan cép tinh ban hanh van ban quy dinh cu thé chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau to churc ciia S& Noi vu;

d) Giap Uy ban nhan dan cip tinh trong viéc x@y dung dé an thanh Iap, té chuc
lai, giai thé cac don vi sy nghiép cong 1ap thugc Uy ban nhan dan cap tinh dé trinh
cap c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh;

d) Ihém dinh V;é ndi dung d6i voi du thao vian ban quy dinh chirc ning, nhiém
vu, quyén l}an, co cau to chﬁ’clcﬁa cac co quan chu}‘lén mon, don vi su nghi¢p cong
laflp thudoc Uy ban nhan dan cap tinh. Thﬁquinh d§: an tha:mh 1ap, to c}n’rc lai, giai
thé cac don vi sy nghiép cong lap thudc tham quyen quyet dinh ctia Uy ban nhan
dan cap tinh;

e) Tham dinh viéc thanh 1ap, kién toan, sap nhap, giai thé cac t6 chuc phéi hop
lién nganh thudc thdm quyén quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh
theo quy dinh cua phap luat;
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g) Phéi hop voi cac co quan chuyén mén cing cip huéng dan Uy ban nhan
dan cap huyén quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va té chiic ctia cac phong
chuyén mon, don vi sy nghi¢p cong lap thudc Uy ban nhan dan cap huyén;

h) Chu tri, phdi hop véi cic co quan chitc ning cé lién quan cia tinh huéng
dan, theo doi1, ki€m tra vi¢c thuc hién phan loai, xép hang don vi sy nghi€p cong
1ap cua tinh theo quy dinh cua phap luat.

4. Vé quan 1y, str dung bién ché cong chuc, s luong nguoi lam viée trong don
vi sy nghi¢p cong lap:

a) Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan cap tinh, Chu tich Uy ban nhan déan cip
tinh k& hoach bién ché cong chtrc, k€ hoach s6 luong ngudi lam viéc hang nam cua
cac co quan, t6 chuc, don vi sy nghiép cong 1ap thudc tham quyén quan ly cia Uy
ban nhan dan cap tinh d€ Uy ban nhan dan cap tinh trinh B§ No1 vu theo quy dinh;

b) Giup Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh trinh Hoi dong
nhan dan cung cap quyét dinh tong bién ché cong chirc trong cac co quan cua Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhan dan, don vi sy nghié€p cong 1ap thudc Uy ban nhan
dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén trong pham vi bién ché cong chirc duoc
B6 Noi vu giao;

c)Cancuy kién tham dinh cta Bo Noi vu, giap Uy ban nhan dan va Chu tich
Uy ban nhan dan cap tinh trinh Ho1 dong nhan dan cung cap phé duyét tong so
nguoi lam viée trong cac don vi su nghié€p cong lap; chu tri tham muu va giap Uy
ban nhan dan cap tinh to chuc trién khai va kiém tra viéc thuyc hién sau khi Hoi
dong nhan dan cung cap phé duyét;

d) Huéng dan quan 1y, str dung bién ché cong chirc, sé lwong nguoi 1am viée
doi véi cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan
cap huyén va cac don vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh;

d) Téng hop, théng ké, bao cdo bién ché, sd lugng nguoi lam vi¢e va viée thuc
hi¢én bién ché cong chirc, s6 luong nguoi lam viéc trong cac co quan, to6 chirc hanh
chinh, don vi su nghiép cong lap theo quy dinh cua phép luat.

5. Vé quan 1y vi tri viéc 1am, co cdu ngach cong chtc, co cau chic danh nghé
nghiép vién chtrc (goi chung la co cau churc danh cong chire, vién chire):

a) Trinh Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh van ban chi dao, huéng dan céc
co quan, t0 chuc, don vi thude tinh quan 1y xay dung dé€ an vi tri viéc lam, co cau
chtrc danh cong chirc, vién chirc hoac dé an di€u chinh vi tri viéc lam, co cau churc
danh cong chirc, vién chirc theo quy dinh;

b) Giap Chii tich Uy ban nhan déan cip tinh, Uy ban nhan déan cép tinh tham
dinh d€ an vi tri viéc lam, co cau chirc danh cong chure, vién chirc hoac dé an diéu
chinh vi tri viéc lam, co cau chirc danh cong chirc, vién chirc trong cac co quan, to
chtrc, don vi thudce tinh quan ly theo quy dinh;
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¢) Giap Uy ban nhan dan cép tinh tong hop danh muc vi tri viéc 1am, x4y dung
deé an vi tri viéc lam, co cau chic danh cong chure, vién chirc hodc dé€ an diéu chinh
vi tri vi€c lam va co cau chic danh cong chire, vién chure cua cac co quan, t6 chirc,
don vi thudc tinh quan ly dé Uy ban nhan dan cap tinh giri BO No1 vu phé duyét
theo quy dinh;

d) Trinh Uy ban nhén dén cép tinh quyét dinh phan cip hodc ty quyén thuc hién
viéc st dung, quan 1y vi tri viéc lam va co cau chirc danh cong chirc, vién chirc trong
cac co quan, to chure, don vi thudc tinh quan ly theo quy dinh ctia phap luat.

6. V& t6 chtrc chinh quyén:

a) Hudng dan to chirc va hoat dong cuia cc co quan thudc bd may chinh quyén
dia phuong céc cap trén dia ban theo quy dinh cua phap luit;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cip tinh trong viéc to chic va hudng dan
cong tac bau cur dai biéu Qudc hdi va bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap;

¢) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cap tinh trinh Ho6i ddng nhan dan cép tinh
bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Chu tich va cac thanh vién khac cua
Uy ban nhan dan cap tinh;

d) Tham muu, giup Uy ban nhan dan cép tinh trong viéc trinh cdp c6 thim
quyén phé chuan két qua bau ctr, phé chuan vi¢c mién nhi¢m, bai nhi€ém doi véi
cac chuc danh bau cu theo quy dinh cua phap luat;

d) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh phé chuan két qua bau
ct, phé chuan viéc mién nhi€m, bai nhi¢m do6i véi thanh vién Uy ban nhan dan cap
huyén theo quy dinh cua phép luat;

¢) Tham muu, trinh Chu tich ij ban nhan dan cép tinh bd nhiém, bo nhiém lai
chtc danh Chu tich, Pho Chu tich, thanh vién Uy ban nhan dan cap huyén noi thuc
hién thi diém khong t6 chirc Hoi dong nhéan dan theo quy dinh;

g) Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap tinh théng ké, tong hop, bao céo sb
lugng, chat lugng dai biéu Hoi dong nhan dan, thanh vién Uy ban nhan dan cac
cap theo quy dinh;

h) Tham muu, gitip Uy ban nhan déan cép tinh trong viéc hudng dan, kiém tra,
tong hop, bao cao viéc thuc hién dan chu & xa, phuong, thi tran, & co quan hanh
chinh, don vi sy nghi¢p cong lap, & doanh nghi¢p trong dia ban tinh va viéc thuc
hién cong tac dan van cua chinh quyén theo quy dinh cua phép luat;

i) Huéng dan, kiém tra hoat dong cua thén, té dan phd theo quy dinh cua
phép luat;

k) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cip tinh chi dao, hudng dan, kiém tra Uy
ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cap xa trong viéc xay dung, thuc hi¢n
cac van ban, dé an lién quan dén cong tac xay dung nong thon maéi theo phan cong
cua Uy ban nhéan dan cap tinh va theo quy dinh cta phap luat.
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7. V& cong tac dia giéi hanh chinh va phén loai don vi hanh chinh:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cép tinh thuc hién cong tic quan 1y dia
gi6i hanh chinh trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat va theo hudng dan cia co
quan nha nudc c6 thdm quyén;

b) Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh
cc dé 4n, vin ban lién quan dén viéc thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia
gid1 don vi hanh chinh, ddi tén don vi hanh chinh, phan loai don vi hanh chinh
trong dia ban tinh dé Uy ban nhan dan cip tinh trinh cép c6 tham quyén quyét
dinh, hoic dé Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh theo quy dinh cta
phap luat;

c¢) Huéng dan va t6 chirc trién khai thuc hién cac dé an, vian ban lién quan dén
cong tac dia gidi don vi hanh chinh, ddi tén don vi hanh chinh, phan loai don vi
hanh chinh trong dia ban tinh sau khi dugc cap c6 thim quyén phé duyét;

d) Gitp Uy ban nhan dan cép tinh quan Iy hd so, ban d6 dia gidi, méc, dia gidi
hanh chinh cta cép tinh theo quy dinh ctia phap luat.

8. V& can bo, cong chirc, vién chirc; can bd, cong chirc cap xi va nhiing nguoi
hoat dong khong chuyén trach & cap xa:

a) Trinh Uy ban nhan dan cdp tinh ban hanh cic vin ban vé tuyén dung, st
dung va quan 1y d6i voi d6i ngii can bo, cong chirc, vién chiic va can bo, cong
chtrc cip xi theo quy dinh ctia phap luat; tham muu, giup Uy ban nhan dan cép
tinh trong viéc ban hanh hodc trinh cdp c6 thAm quyén ban hanh cac vin ban vé
quan 1y va sir dung nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cp xi theo quy
dinh cua phap luat;

b) Trinh ij ban nhan dan cép tinh ban hanh van ban quy dinh cu thé diéu kién,
tiéu chuan, chirc danh ddi voi Trudng, Pho cac co quan, don vi thudc, truc thudc
S& Noi vu va d6i véi Truong phong, Phé Truong phong Phong Noi vu trong dia
ban tinh;

¢) Trinh Chu tich ij ban nhan dan cép tinh quyét dinh viéc tiép nhan, st dung,
bd nhiém, b nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, biét phai, nang bac luong, bd
nhiém ngach, chuyén ngach, thay ddi chirc danh nghé nghi¢p, danh gid, phan loai,
khen thuéng, ky luat, dao tao, boi dudng va cac ché d¢, chinh sach khac d6i vOi
can bo, cong chirc, vién chire thudc tham quyén quan ly cua Uy ban nhén dan cap
tinh theo quy dinh cua Pang, Nha nudc va phan cap quan ly can bo cua Uy ban
nhan dan cap tinh;

d) Tham muu, giap Uy ban nhan dan cap tinh trong viéc tuyén dung cong
chirc, vién chirc; thi diém thi tuyén chtc danh ldnh dao, quan ly, thi nang ngach
cong chure; thi hodc xét thang hang chac danh nghé nghiép ddi véi vién chirc
theo quy dinh cua phap luét va theo phan cp quan 1y can bo ctia Uy ban nhan
dan cap tinh;
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d) Quan 1y hd so can b, cong chire, vién chice thue dién Uy ban nhan dan cip
tinh quan ly theo quy dinh cta phép luét;

e) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé tiéu chuan chic danh
can b, cong chuc, vién chic; vé co cau can bo, co cau chirc danh cong chirc, vién
chtrc theo quy dinh cua phép luat;

) Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé tuyén dung, st dung va
quan 1y can bg, cong churc, vién chirc va can bg, cong chirc cap xa, nhitng nguoi
hoat dong khong chuyén trach & cap xa; viéc thuc hién ché do, chinh sach va cong
tac quan ly ho so doi voi can b, cong chure, vién chure theo quy dinh cua phép luat;

h) Hudng dén, thong ké, kiém tra viéc thuc hién ché do, chinh sach ddi véi can
b khong chuyén trach ¢ thon, t6, dan pho.

9. Vé dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chuc va can bg, cong chirc
cap xa (trong khoan nay goi chung la can bg, cong chure, vién chirc):

a) Trinh Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh ché d9, chinh sach khuyén khich can
bd, cong chirc, vién chirc cua tinh hoc tap d€ nang cao trinh dd, nang luc cong tac;

b) Phéi hop véi cac co quan c6 lién quan trinh Uy ban nhan déan cap tinh quyét
dinh viéc bo tri, phan bod kinh phi d6i voi hoat dong dao tao, boi dudng can bo,
cong chirc, vién chuc cua tinh theo quy dinh;

¢) Trinh Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh quy hoach, ké hoach dao tao, bdi
dudng can bg, cong chure, vién chure thuoc pham vi quan ly; giup Uy ban nhan dan
cap tinh t6 chuc trién khai thuc hién quy hoach, ké hoach dao tao, boi dudng can
bd, cong churc, vién chuce sau khi dugc phé duyét;

d) Giap Uy ban nhan dan cap tinh hudng din, kiém tra viéc thuc hién ché do
dao tao, boi dudng can bd, cong chure, vién chic theo quy dinh; tong hop, bdo cdo
két qua hoat dong dao tao, boi dudng can bd, cong churc, vién chirc hang nam gui
Bd Noi vu theo quy dinh.

10. V& thuc hién ché @0, chinh sach tién luong:

a) Téng hop danh sach, ho so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh c6 vin
ban dé nghi BO No1 vu cho y kién thong nhat trude khi ky quyét dinh nang bac
luong trude thoi han doi véi can bd, cong chirc, vién chic cua tinh xép luong &
ngach chuyén vién cao cap va cac ngach, chic danh twong duong ngach chuyén
vién cao cap theo quy dinh;

b) Quyét dinh theo thim quyén hoic trinh cap c6 thim quyén quyét dinh viéc
nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi han, nang luong vuot bac
va cac ché do, chinh sach vé tién luong doi véi can bd, cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong theo quy dinh ctia phap ludt va theo phan cap cua Uy ban nhan dan
cap tinh;
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¢) Hudng dan kiém tra, giai quyet theo thAm quyén hodc dé nghi cap co tham
quyén giai quyet nhimg vudng mac trong viéc thyc hién chinh sach, ché do tién
lwong, phu cap, sinh hoat phi va tlen thuong dbi v6i can bo, cong chire, vién chic,
lao dong hop dong trong co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi su nghi¢p cong lap
cua tinh theo quy dinh.

11. V& cai cach hanh chinh; cai cach ché d6 cong vy, cong chuc:

a) Trinh Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh 1anh dao, chi
dao, trién khai cong tac cai cach hanh chinh cua tinh theo cac nghi quyét, chuong
trinh, k€ hoach cai cach hanh chinh cua Chinh phu;

b) Trinh Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh
phan cong cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cap tinh chu tri hoac
phoi hop thuc hién cac ndi dung, cong viéc cua cai cach hanh chinh, bao gom: cai
cach thé ché, cai cach thu tuc hanh chinh, cai cach t6 chirc bo may hanh chinh, xay
dung va nang cao chat lugng doi ngii can b, cong chirc, vién chirc, cai cach tai
chinh cong, hi¢n dai hdéa nén hanh chinh;

¢) Trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh quyét dinh
cac bién phap day manh cai cdch hanh chinh, ddy manh cai cach ché do cong
vy, cong chuc;

d) Huéng dan, don ddc, kiém tra cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan
dan cap tinh; Uy ban nhan dan cap huyén va Uy ban nhan dan cap xa trién khai
thuc hi¢n cong tac cai cadch hanh chinh, cai cach ché d§ cong vu, cong chuc theo
chuong trinh, ké hoach, dé€ &n cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong vy, cong
chuc da duoc cap co tham quyén phé duy¢t;

d) Huéng dan, don dbc, kiém tra viéc thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong, mdt ctra lién thong hi¢n dai tai cac co quan hanh chinh nha nudc & dia phuong;

e) Giup Uy ban nhan dan cap tinh theo ddi, danh gia, té)ng hop chung két qua
thuc hi¢n cac nhiém vu Ve cai cach hanh chinh, cai cach ché do ~cong vy, cong
chtrc cua cac co quan, t6 chirc, don vi thudc Uy ban nhan dan cip tinh, cua Uy
ban nhéan dan cdp huyén va Uy ban nhan dan cip xi; xay dung va thyc hién ché
do bao cao vé cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vu, cong chirc
theo quy dinh;

g) Chu trl, phdi hop voi cac co quan c6 lién quan hudéng din vé chuyén mon,
nghiép vu trong linh vuc cai cach hanh chinh cho cong chtic chuyén trach cai cach
hanh chinh ¢ cac co quan, t6 chuc, don vi thugc Uy ban nhan dan cap tinh va Uy
ban nhan dan cap huyén.

12. V& cong tac to chirc hoi; quy x4 hoi, quy tir thién (goi chung 13 qu¥):

a) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh cho phép
thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat, giai thé, doi tén va phé duyét diéu 1€ doi
v6i1 hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh theo quy dinh cta phép luét;
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b) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh cép gidy phép thanh lap
va cong nhan diéu 18, cho phép hop nhét, sap nhép, chia, tach, giai thé, doi tén,
dinh chi, tam dinh chi hoat dong, cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam
dinh chi, cong nhan quy du diéu kién hoat dong, cong nhan thanh vién Hoi déng
quan 1y quy, cho phép thay doi hoidc cip lai gidy phép thanh lap, thu hdi gidy phép
thanh 1ap, giai quyét khiéu nai, to cao ddi v6i quy c6 pham vi hoat dong trong tinh
va quy co to chiic, c4 nhan nudc ngoai gdp tai san dé thanh lap, hoat dong trong
pham vi huyén, xa;

¢) Can ct tinh hinh thuc té & dia phuong, trinh Chu tich Uy ban nhan déan cip
tinh Gy quyén cho Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh viéc thuc hién
cong tac quan 1y déi v6i hoi ¢ pham vi hoat dong trong x3, quy c¢6 pham vi hoat
dong trong huyén, xa theo quy dinh ctia phap luat;

d) Trinh Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh cho phép hoi c6 pham vi hoat
dong trong ca nudc, hdi c6 pham vi hoat dong lién tinh dat van phong dai dién cua
hoi ¢ dia phuong theo quy dinh ctua phép luat;

d) Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién phéap luat Vé hoi, quy ddi VO‘i cac hoi,
quy hoat dong trong pham vi tinh. Xtr ly theo thAm quyén hodc trinh cap c6 thim
quyén xtr 1y cac vi pham phap luat vé hoi, quy;

e) Chu tri, phéi hop véi cac co quan chuyén moén ciung cip trinh Uy ban
nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh viéc ho trg
va thuc hién cac ché do, chinh sach khéac doi véi to6 chirc hoi, quy theo quy dinh
cua phap luat.

13. V& cong tac van thu, luu trit:

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh va hudng dan thuc
hién cac ché dg, quy dinh vé cong tac van thu, luu trit theo quy dinh cua phép luat;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cdp tinh vé cong tac quan 1y luu trir
thong tin s6 trong cac co quan, don vi nha nudc trén dia ban tinh theo quy dinh cua
phap luat;

¢) Trinh cép co tham quyén phé duyet Danh muc tai liéu hét gia tri cua Luu trit
lich str cua tinh, quyét dinh huy tai liéu hét gia tri tai Luu trir lich sir caa tinh theo
quy dinh cua phap luat;

d) Tham dinh Danh muc tai liéu hét gia tri can huy tai Luu trit co quan d6i voi
co quan, to chirc thugc nguoén ndp luu tai li¢u vao Luu trir lich sir cua tinh; quyét
dinh viéc huy tai li¢u c6 thong tin trung 1ap tai Luu trir lich st cua tinh theo quy
dinh cua phap luat;

d) Nghién cuu, ng dung khoa hoc va cong ngh¢ vao cong tac van thu, luu tri;

e) T6 chirc tdp huin, bdi dudng nghiép vu van thu, luu trit dbi v6i doi ngil
cong chire, vién chirc 1am cong tac van thu, luu trir;
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g) Klem tra viéc thyc hién cac ché do, quy dinh vé cong tac van thu, luu tri;
giai quyét theo tham quyén hoidc bao cdo cap co thAm quyén xem xét giai quyét
khiéu nai, t6 cdo va xtr Iy vi pham phap luat vé vin thu, luu trit;

h) Thuc hién cong tac béo cdo, théng ké vé van thu, luu trit theo quy dinh cta
phap luat;

1) Thuc hién nhi€ém vu cua Luu trit lich sur cua tinh, gém: Trinh cép ¢6 thAm
quyén ban hanh Danh muc co quan, t6 chirc thuoc nguon ndp luu tai li€u va phé
duyét Danh muc tai liéu ndp luu vao Luu trir lich str cta tinh; huéng dan cac co
quan, t0 chuc thudc nguon ndp luu tai lieu chuan bi tai li¢u ndp luu; thu thép,
chinh 1y, xac dinh gia tri, thong ké, tu bd phuc ché, bao hiém, bao quan, giai mat
tai liéu luu tr¥ lich sir va t6 chtrc khai théc, st dung tai li¢u luu trit theo quy dinh
cua phap luat;

k) Cap, cap lai, thu hoi ching chi hanh nghé luu trit cho ca nhan c¢é du cac diéu
kién theo quy dinh ctia phap luat;

1) Thuc hién cac hoat dong dich vu luu trit theo quy dinh cua phép luat.

14. V& cong tac ton gido:

a) T6 chirc tuyén truyén, phd bién chu truong, chinh sach, phap luat vé ton
gido doi voi can bg, cong chuc, vién chuc va tin do, chuc sac, chirc viéc, nha tu
hanh, nhén sy céc ton gido trong pham vi quan 1}'/ cua tinh;

b) Giai quyet theo tham quyén hodc trinh cap c6 thim quyén giai quyét nhiing
van dé cu thé vé ton gido theo quy dinh ctia phap luat. Cha tr, phéi hop v0i cac so,
ban, nganh trong viéc tham muu, trinh Uy ban nhan dan cap tinh giai quyét nhimg
van dé phat sinh trong ton giao theo quy dinh; la dau méi lién hé gitta chinh quyén
dia phuong véi cac t6 chiic ton gido trén dia ban tinh;

¢) Thuc hi¢n cong tac thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, td céo vé linh
vuc ton gido theo quy dinh cua phap luét;

d) Thuc hién viéc dao tao, boi dudng nghiép vu vé cong tac ton giao ddi voi
doi ngli cong chirc lam cong tac ton gido thudc pham vi quan 1y cua So Noi vu;

d) Trinh Uy ban nhan dan cp tinh thuc hién viéc ap dung chinh sach d6i véi
nhiing t6 chirc ton gido va ca nhan c6 hoat dong ton gido theo quy dinh cua phap luat;

¢) Thuc hién vi¢c nghién ctru khoa hoc trong linh vuc ton gido, té)ng két thue
tien, cung cap luan cu khoa hoc cho viéc xay dung va thyc hién cac chu truong,
chinh sach, phap luat cua Dang, Nha nudc doi voi ton gido;

g) Huéng dan Phong Noi vu thudc Uy ban nhan dan cip huyén giai quyét
nhirng van dé€ cu thé vé ton gido theo quy dinh ctia phap luat.

15. V& cong tac thi dua, khen thudng:

a) Tham muu, giap Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhéan dan cép tinh va
Hd1 dong thi dua - khen thuong cap tinh t6 chirc cdc phong trao thi dua; hudng
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din, d6n ddc, kiém tra cac so, ban, nganh, Uy ban nhan dan cép huyén, Uy ban
nhan dan cép x4, Mat tran T6 quéc, cc td chtrc chinh tri, chinh trj - x4 hoi va
cac t6 churc kinh té thyc hién cac phong trao thi dua va chinh sach khen thuong
cua Bang, Nha nudc trén dia ban tinh. Chu tri, ph01 hop v&i Mat tran T qudc,
céc to chirc chinh tri, to chirc chinh tri - x4 hoi, t6 chirc xa hoi ¢ dia phuong va
cac co quan thong tin dai chung phat hién, tuyén truyén va nhan rong cac dién
hinh tién tién;

b) T6 chtrc thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng, hudng din chuyén mon,
nghié€p vu cho doi ngli cong chirc 1am cdng tac thi dua, khen thuong & cac so,
ban, nganh, & cap huyén, cip xa va doanh nghiép trén dia ban tinh; Gmg dung
khoa hoc cong ngh¢ trong hnh vuc thi dua, khen thuong. Thuc hién cong tac
thanh tra, kiém tra nhu‘ng Van dé hen quan dén cong tac thi dua, khen thuong va
giai quyét cac khiéu nai, td cao vé linh vuc thi dua, khen thudng theo quy dinh
cua phéap luat;

c¢) Tham dinh hd so d& nghi khen thudng cia cac sd, ban, nganh, cta cip
huyén, cép xd, Mat tran T6 quéc, cac to chure chinh tri, to chirc chinh tri - x3 hoi, to
chirc x4 héi, té chuc kinh té & dia phuong va co s¢, trinh Uy ban nhan dan cép tinh
quyét dinh khen thudng hodc dé nghi cap c6 thim quyén quyét dinh khen thudng
theo quy dinh;

d) Quan 1y, luu trit hd so khen thudng theo quy dinh cta phéap luat; xay dung
va quan 1y co s dir liéu vé thi dua, khen thudng; tong hop, bao cdo dinh ky vé thi
dua, khen thudng theo quy dinh. Xay dung, quan 1y va stt dung Quy thi dua, khen
thudong theo quy dinh cta phap ludt; quan 1y, cip phat, thu hoi, cip do6i hién vat
khen thudng theo phan cép; tham muu t6 chuc thuc hién viée trao tang, don nhan
cac hinh thuc khen thudng theo quy dinh cua phép luat;

d) Lam nhiém vy thuong truc Hoi d(‘A)ng Thi dua - Khen thudéng cép tinh.

16. V& cong tac thanh nién:

a) Chu tri, phdi hop véi céac 50, ban, nganh va cac co quan, to chuc c6 lién
quan cua tinh trong vi¢c tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat cho thanh nién,
trong viéc thuc hién co ché, chinh sach d6i véi thanh nién va cong tac thanh nién
theo quy dinh; giai quyét nhiing van dé quan trong, lién nganh vé thanh nién va
cong tac thanh nién;

b) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé thanh
nién va cong tac thanh nién; viéc thuc hién chinh sach, ché do trong t6 chirc va
quan ly thanh nién, cong tac thanh nién cua tinh; huéng dan chuyén mon, nghiép
vu vé cong tac thanh men d6i voi cac s0, co quan ngang so, don vi su nghi¢p thudc
tinh, Uy ban nhan déan cdp huyén, cép x;

¢) Thuc hién ché do, chinh sach d6i véi thanh nién theo quy dinh cia phap luat
va theo phan cong, phan cap cta cac co quan c6 tham quyén.
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17. Thyc hién hop tac quéc té ve cong tac nd1 vu va cac linh vuc duoc giao
theo quy dinh ctia phap luat va theo phan cong hoic ty quyén cua Uy ban nhan
dan cép tinh.

18. Thuc hién cong tac kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cao lién
quan den cong tac ndi vu theo quy dinh cua phap luat va theo sy phan cong hoac
iy quyén cta Uy ban nhan dan cap tinh; thyc hién cac quy dinh vé phong, chéng
tham nhung, tleu cuc, cac quy dinh vé thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; Xu ly
theo thAm quyén céc vi pham phap luat, hodc tham muu cho cip c6 tham quyén xu
1y cac vi pham phép luét trén cac linh vuc cong tdc dugc giao theo quy dinh cua
phép luét.

19. Huong dan chuyén mon nghiép vu vé cong tac ndi vu va céac linh vuc khac
dugc giao d6i vi cac co quan hanh chinh, don vi su nghi¢p cong 1ap thude tinh,
d6i voi Uy ban nhan dan cdp huyén, Uy ban nhan dan cdp xa. Gitp Uy ban nhan
dan cap tinh thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc theo cac linh vuc cong tac
duoc giao ddi véi cac to chirc cua cac BO, nganh Trung wong va dia phuong khac
dat tru sé trén dia ban tinh.

20. Tong hop, théng ké theo hudéng dan cua BO Noi vu vé t6 chirc co quan
hanh chinh, don vi su nghi¢p cong lap; sO luong cac don vi hanh chinh cap huyén,
cap x4, sO luong thon, to dan phd; 50 luong, chat lwong doi ngii can bo, cong chic,
vién chirc va can bd, cong chirc cip x3, nhitng ngudi hoat dong khoéng chuyén
trach & cAp x4; cong tac van thu, luu trit nha nude; cong tac ton gido; cong tac thi
dua, khen thudng; cong tac thanh nién va céc linh vuc khac dugc giao.

21. T6 chic nghién ctru, img dung cac tién bd khoa hoc, cong ngh¢; xay dung
hé thong thong tin, luu trit phuc vu cong tac quan 1y nha nudc va chuyén mén,
nghiép vu dugc giao.

22. Chi dao va hudng din t6 chirc cac hoat dong dich vu cong trong cac linh
vuc cong tac thuoc pham vi quan ly cia S¢ No1 vu.

23. Thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky, dot Xuat voi Uy ban
nhan dan cép tinh va Bo NoOi vu vé tinh hinh thyc hién nhiém vu duoc giao
theo quy dinh.

24. Quan ly té chtrc bo may, bién ché cong chirc, co cau ngach cong chtc, vi
tri viéc 1am, co ciu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va sb luong nguoi lam
viéc trong cac co quan, don vi thuge, tryc thude S Noi vy; quan ly hé so, quyét
dinh viéc tuyén dung, tiép nhan, st dung, bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, biét
phai, nang bac luong, bo nhiém ngach, chuyén ngach, thay dbi chirc danh nghé
nghiép, danh gia, khen thuong, ky luat, dao tao, boi dudng va cac ché d9, chinh
sach khac ddi véi cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong thudc tham quyen quan ly
cua SO Noi vu theo quy dinh va theo sy phan cong hodc uy quyén ciia Uy ban nhan
dan cip tinh.
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25. Quan ly va chiu trach nhi¢m vé tal chinh, tai san du’oc glao theo quy dinh
cua phap luat va theo phan cong, phan cap hodc uy quyen cua Uy ban nhan dan
cap tinh.

26. Quy dinh cy thé vé mdi quan hé cong tac va trach nhiém cta nguoi ding
dau céc co quan, don vi thudc, truc thuoc S& Noi vu theo quy dinh cua phép luét.

27. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dan cép tinh,
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh giao va theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 3. Giam dbc va Phé Giam déc Sé Noi vu

1. S& Noi vu ¢6 Giam dbc va khong qua 03 Pho Giam dbc. Riéng dbi voi So
NoOi vu thanh phd Ha Noi, S6 Noi vu thanh pho Ho Chi Minh c6 Giam doc va
khong qué 04 Pho Giam doc.

2. Giam ddc S Noi vu 1a ngudi ding dau S& Noi vu, chiu trach nhiém trudc
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh va trudc phéap luat vé thuc
hién chirc ndng, nhi€ém vy, quyén han cua S& NO1 vu; thuc hién céc chuc trach,
nhiém vu cua Giam doc S& quy dinh tai Biéu 7 Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay
04/4/2014 ctia Chinh phu quy dinh t6 chic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho truc thuoc Trung vong.

3. Pho Giam d6c S¢ Noi vu 1a nguoi gitp Giam déc S¢ Noi vu phu trach, chi
dao mdt s6 mat cong tac cua cac co quan, don vi thudc va truc thude So Noi vy;
chiu trach nhiém trudc Gidm doc S& Noi vu va trude phap luat vé nhiém vu duoc
phan cong. Khi Giam doc S¢ vang mat, mdt Pho Giam doc S¢ dugc Giam doc So
uy nhiém diéu hanh cac hoat dong ctia S& Noi vu.

4. Giam ddc va Phé Giam dbc S Noi vu do Cha tich Uy ban nhan dan cip
tinh quyét dinh b6 nhi¢m theo quy dinh cua Pang va Nha nudc.

5. Viéc bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky
luat, cho tur chtrc, nghi huu va thuc hién ché dg, chinh sach khac d61 véi Giam doc,
Pho Giam doc S& Noi1 vu do Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh theo
quy dinh cta Pang va Nha nudc.

Diéu 4. Co ciu t6 chirc ciia S Noi vu

S& Noi vu duoc to chic théng nhét trong pham vi ca nudc, gém cac co quan,
don vi thudc va truc thudc nhu sau:

1. Cac don vi thudéc Sé Noi vu:

a) Phong T6 chire, bién ché va t6 chic phi chinh phu;

b) Phong Cong churc, vién chirc;

¢) Phong X4y dung chinh quyén va cong tac thanh nién;

d) Phong Cai cach hanh chinh;

d) Van phong S Noi vu;
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¢) Thanh tra S& N1 vu.

Riéng d6i voi S& Noi vu thanh phd Ha Noi, Sé Noi vu thanh phé H6 Chi Minh:
Co6 thém 01 don vi thudc S& Noi vu 1a Phong T6 chiic phi chinh phu va cong tac
thanh nién; tén Phong quy dinh tai Biém a Khoan 1 Di€u nay la Phong T6 chirc,
bién ché; tén Phong quy dinh tai Diém ¢ Khoan 1 Diéu nay la Phong Xay dung
chinh quyén.

2. Céc co quan truc thugc S& Noi vu:

a) Ban Thi dua - Khen thuong;

b) Ban T6n gio;

¢) Chi cuc Van thu - Luu tri.

3. Dbi voi nhimng tinh, thanh phd truc thudc trung wong chua du diéu kién dé
thanh 18p Ban Ton gido theo quy dinh, ma c6 Phong Ton gido thi Phong Ton gido
la don vi thudec S& No6i vy, khong co tu cach phdp nhan doc lap va khong co to6
chtrc bén trong truc thugc Phong Ton gido.

4. Giam ddc S& Noi vu ¢6 trach nhiém ban hanh vin ban quy dinh cu thé chirc
nang, nhi€ém vy, quyén han va co cau t6 chuc cua cac co quan, don vi thudce, truc
thuoc S& Noi vu.

Diéu 5. Ngwoi dirng dau, cip pho ciia nguoi dirng dau cac co quan, don vi
thugc va truc thudc S& Noi vu

1. Nguoi dimg dau, cap pho cia ngudi ding dau cac co quan, don vi thudc va
truc thuoc S& Noi vu do Gidm doc S& Noi1 vu bd nhi€ém, mién nhiém theo quy dinh
cua bang, Nha nudc. Tru truong hop Giam doc S& Noi vu co6 phan cong ki€ém
nhi¢m theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 8 Thong tu nay.

2. Nguoi dung dau cac co quan, don vi thudc va tryc thuéc S& No1 vu (goi
chung la nguoi ding dau) chiu trach nhi¢m trude Giam doc S& No1 vu, trude phap
luat vé viéc thuc hién churc trach, nhiém vu, quyén han dugc giao va viéc thuc hién
chtrc nang, nhiém vu cua co quan, don vi dugc giao phu trach.

3. Cap pho ctia ngudi ding dau cac co quan, don vi thudc va truc thude SO Noi
vu (goi chung 1a cap phé cua nguoil ding dau) 1a nguoi giip nguoi dung dau phu
trach, theo doi, chi dao mot s6 mat cong tac, chiu trach nhiém trudc Gidm doc So
Noi vy, trude ngudi dung dau va trudc phéap luat vé nhiém vu dugc phan cong. Khi
nguoi dung dau vang mat, nguoi dung dau uy nhi€ém cho mot cap phd diéu hanh
cac hoat dong cua co quan, don vi.

Sd luong cép pho cia nguoi dung dau cac co quan, don vi thudc, truc thudc S&
N6i vu 1a khong qué 02 nguoi; riéng s6 luong cap phd ciua nguodi ding dau cac co
quan, don vi thudc, truc thugc S& Noi1 vu thanh pho Ha Noi va S& Noi vu thanh
pho HO6 Chi Minh 1a khong qué 03 nguoi.
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4. Viéc bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, khen thuong, ky luat, cho tir
chtrc, nghi huu va thuc hién ché do, chinh sach khac doéi voi nguoi dimg dau, cap
pho ctia ngudi dimg dau cac co quan, don vi thudc, truc thudc S& Noi1 vu do Gidm
doc S& No1 vu quyét dinh theo quy dinh. Trur truong hop Giam doc S& Noi vu ¢
phan cong kiém nhiém theo quy dinh tai Khodn 5 Biéu 8 Thong tu nay.

Picu 6. Cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong cic co quan, don vi
thudc va truc thudc S& Noi vu

1. Cong chire, vién chuc, nguoi lao dong trong cac co quan, don vi thude va
truc thudc S& NOi vu chiu trach nhi€m trude Giam doc S& Noi vy, trudce thu trudng
co quan, don vi, trudc phap luat vé viéc thuc hi€n nhiém vu duogc giao.

2. Bién ché cong chirc, s6 luong ngudi 1am viée trong cac co quan, don vi
thudc, truc thude S& Noi vu do Giam doc S& Noi vu quyét dinh trong tong bién
ché cong chuc va tong sé luong ngudi lam viée thudc S& Noi vu da duge cap co
tham quyén phé duyét.

3. Viéc tuyén dung, sir dung, nang bac luong, chuyén ngach, b nhiém ngach,
thay doi chirc danh nghé nghiép, di€u dong, khen thudng, ky luat, nghi huu va thuc
hién ché d9, chinh sach khac doi véi cong chure, vién chic, ngu’(‘ri lao dong trong
cac co quan, don vi thudc, truc thudéc S& Noi vu do Glam dbéc So Noi vu quyet
dinh theo phan cap hodc trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét
dinh theo quy dinh cua phap luit.

4. Viéc bb tri cong tac ddi vai cong chure, vién chirc cua S& Noi vy phai can ctr
vao vi tri viéc lam, ti€u chuan chirc danh cong chuc, vién chirc, theo pham chat,
nang luc, so truong, bao dam ding cac quy dinh cua phap luat.

5. Can ¢t vao dic diém, tinh chét, khoi luong cong viéc thuc té tai dia phuong,
Giam doc S& Noi1 vu quyét dinh hodc phan cap cho ngudi dung dau cac co quan
truc thudoc S& NoO1 vu ky két hop dong lao dong theo quy dinh cua phap luat dé
thuc hién cac cong viéc, nhiém vu cu thé tai co quan S& Noi vu va cadc co quan
truc thudc So NO1 vu.

Diéu 7. Té chirc cac don vi thudce S& Noi vu

1. Phong T6 chire, bién ché va to chie phi chinh phu.

Phong T chire, bién ché va to chuc phi chinh phu la td chirc thude SO Noi vu,
cO chirc nang giap Giam déc S& No1 vu tham muu cho Uy ban nhan dan cap tinh
quan ly nha nudc vé: To chirc bd may hanh chinh, sy nghi€p cong lap; bién ché
cong chuc, s6 lugng nguoi lam viéc trong cac don vi sy nghiép cong lap; t6 chirc
ho1i, td chire phi chinh phu.

DOi v6i S& Noi vu thanh pho Ha Noi, S¢ Noi vu thanh phé Ho Chi Minh,
Phong Tb chirc, bién ché 13 t6 chuc thudc So Noi vu, co chire nang giup Giam déc
S& Noi vu tham muu cho Uy ban nhan dan cap tinh quan 1y nha nudc vé: T6 chirc
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bd may hanh chinh, su nghiép cong 1ap; bién ché cong chirc, sé lwong nguoi 1am
viéc trong cac don vi su nghiép cong lap.

2. Phong Cong churc, vién chirc.

Phong Cong chuc, vién chuc 1a t6 chirc thudc S¢ Noi vu, ¢o chirc ning giup
Gidm doc So Noi vu tham muu cho Uy ban nhan dan cap tinh quan 1y nha nudc
vé: Can bd, cong chirc, vién chuc; vi tri viéc lam, co cau chiic danh cong chic,
vién chuc; cai cach ché d§ cong vu, cong chuc; dao tao, béi dudng can by, cong
chuc, vién chuc va can bg, cong chuc cap xa; ché dd tién luong va cac ché do dai
ngd doi véi can bd, cong chuce, vién chuc, lao dong hop dong trong co quan, to
chtrc hanh chinh, don vi su nghi¢p cong lap.

3. Phong Xay dung chinh quyén va cong tic thanh nién.

Phong Xay dung chinh quyén va cong tac thanh nién 1a to chirc thudc Sé Noi
vy, ¢6 churc nang giup Giam doc S& NoOi vu tham muu cho Uy ban nhan dan cap
tinh quan ly nha nudc vé: Chinh quyén dia phuong, dia gidi hanh chinh; can bg,
cong chuc cap xa; nhirng nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa va cong
tac thanh nién.

Dbi véi S& Noi vu thanh phd Ha Noi, So Noi vu thanh phd H6 Chi Minh,
Phong Xay dung chinh quyén 1a t6 chtrc thude S& Noi vy, c¢6 chirc ndng gitip Gidm
doc S& Noi vu tham muu cho Uy ban nhan dan cap tinh quan 1y nha nudc vé:
Chinh quyén dia phuong, dia gidi hanh chinh; can by, cong chiic cap xa va nhiing
nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa.

4. Phong Cai cach hanh chinh.

Phong Cai cach hanh chinh 13 t6 chirc thude S& Noi vy, cd chic ning gitp
Gidm doc S& Noi vu tham muu cho Uy ban nhan dan cap tinh quan 1y nha nudc ve
cong tac cai cach hanh chinh.

5. Van phong S Noi vu.

Vién phong S& Noi vu la t6 chirc thude S& Noi vu, ¢ chiic nang tham muu,
giap Gidm doc S vé cong tac thong tin, tong hop, dieu phoi hoat dong cia S& Noi
vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac; cac cong tac trong ndi by co quan S& Noi
vu, gom: t6 chirc can bo; phap ché; cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vu,
cong chuc; binh dang gio1; van thu, luu trir; thi dua - khen thudng; tai chinh, ké
toan, quan ly tai san va hanh chinh quan tri.

6. Thanh tra S& Noi1 vu.

Thanh tra S& Noi vu 1a t6 chic thude S& Noi vu, ¢o chirc nang tham muu,
giup Giam d6c S Noi vu tién hanh thanh tra hanh chinh va thanh tra chuyén
nganh, giai quyét khiéu nai, t6 cao, phong, chong tham nhiing theo quy dinh
cua phap luat.
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Thanh tra S& Noi vu chiu sy chi dao, diéu hanh cta Giam dbc S& Noi vu;
chiu sy chi dao vé cong tac thanh tra va huéong dan vé nghi€p vu thanh tra
hanh chinh ctia Thanh tra tinh, v€ nghiép vu thanh tra chuyén nganh ctia Thanh
tra BO NO1 vu.

7. Phong T6 chirc phi chinh phtl va cong tic thanh nién thuéc S& Noi vu thanh
pho Ha No6i, S& Noi vu thanh pho H6 Chi Minh 1a t6 chire thudc S& Noi vu, ¢o
chtc nang giip Gidm doc S& Noi vu tham muu cho Uy ban nhan dan cap tinh
quan ly nha nudc ve: T chire hoi, t6 chirc phi chinh phu va cong tac thanh nién.

Diéu 8. To6 chirc cic co quan true thude S¢ Noi vu

1. Chi cuc Van thu - Luu trir:

a) Chi cuc Van thu - Luu trir 1a td chure truc thude S& Noi vy, ¢6 chic nang
giap Gidm doc S& Noi vu tham muu cho Uy ban nhan dan céap tinh quan ly nha
nudc veé van thu, luu trit cua tinh; truc ti€p quan 1y tai liéu luu trir lich sur cia tinh
va thuc hi¢n cac hoat dong dich vu luu trit theo quy dinh cua phap luat;

b) Chi cuc Van thu - Luu trit chiu sy chi dao, quan 1y vé tO chuc, bién ché va
hoat dong ctia S& Noi vu, dong thoi chiu su chi dao, hudéng dan vé chuyén mon,
nghiép vu ctia Cuc Van thu va Luu trit nha nudc truc thuoc Bo Noi vu.

2. Ban Thi dua - Khen thudng:

a) Ban Thi dua - Khen thudng 13 t6 chtc twong duong chi cuc, truc thude S¢
Noi vy, c6 chtic nang gitip Gidm doc S& Noi1 vy tham muu cho Uy ban nhan dan
cap tinh quan 1y nha nudc vé cong tac thi dua - khen thudng;

b) Ban Thi dua - Khen thudng 13 co quan thudng truc ctia Hoi dong Thi dua -
Khen thuong cap tinh, chiu su chi dao, quan 1y vé t6 churc, bién ché va hoat dong
cua S& No6i vy, dong thoi chiu su chi dao, huong dan vé chuyén moén, nghiép vu
cua Ban Thi dua - Khen thudong Trung wong truc thudc Bo Noi vu.

3. Ban Ton gido:

a) Ban Ton gido 1a t6 chirc tuong duong chi cuc, truc thudc S& Noi vy, co6 chirc
nang gitp Giam doc S& Noi vu tham muu cho Uy ban nhan dan cap tinh quan 1y
nha nudc vé linh vuc ton gido;

b) Ban Ton gi4o chiu su chi dao, quan Iy vé t6 chiic, bién ché va hoat dong cta
S& Noi vy, dong thoi chiu su chi dao, hudng dan vé chuyén mon, nghi¢p vu cua
Ban To6n gido Chinh phu truc thude Bo Noi vu; trong nhitng trudng hop can thiét,
Truong ban Ban Ton gido dugc bao cdo va xin y kién chi dao truc ti€p ctia Chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh, dong thoi bao cdo vé1 Giam doc S Noi vu.

4. Chi cyc Van thu - Luu trit, Ban Thi dua - Khen thudng, Ban Toén gido 1a co
quan tryc thuoc S& N1 vy, ¢é tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng, co
tru s&, phuong tién, bién ché, kinh phi hoat dong do ngan sach nha nudc cap theo
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quy dinh cta phap ludt; c6 trach nhiém quan 1y vé t6 chic bd may, bién ché, tai
chinh, tai san duoc giao; co trach nhiém thyc hién ché do, chinh sach dbi véi cong
chtc, vién chirc va nguoi lao dong thudc thim quyén quan 1y theo quy dinh cua
phap luat va phan cap ctia Giam ddc S& Noi vu.

5. Can ctr vao tinh chat, dic diém, yéu cau nhiém vu quan 1y nha nudc vé ton
gido, thi dua - khen thudng cua timg dia phuong, Giam doc S& Noi vu ¢ thé phan
cong Pho Giam ddc S& Nbi vu kiém nhiém Truong ban Ban Ton gido hoac ki€ém
nhiém Trudong ban Ban Thi dua - Khen thuéng, nhung khong duogc vuot qua sb
luong Pho Giam déc Sé Noi vu quy dinh tai Khoan 1 Diéu 3 Thong tu nay.

6. Can cur vao khdi luong cong viée, tinh chét, dic diém quan 1y nha nudc vé
van thu, luu trit, thi dua - khen thuéng, ton gido ¢ dia phuong, Giam ddc S& Noi
vu quyét dinh cu thé s6 lugng, té€n goi cac t6 chic thuéc Chi cuc Van thu - Luu
trit, Ban Thi dua - Khen thuéng, Ban Tén gido cho phu hop va hiéu qua. S6 luong
cac phong chuyén mon thuoc Ban Thi dua - Khen thuéng va Ban Ton gido la
khong qua 03 phong. Dbi véi Chi cuc Van thu - Luu trit ¢6 khong qua 02 phong
chuyén mon va 01 don vi sy nghi¢p l1a Trung tam Luu trir lich str.

7. Phong thuoc Chi cuc Van thu - Luu trtt, Ban Thi dua - Khen thuéng, Ban
Ton gido c6 Truong phong, 01 Pho Trudng phong va cac cong chire thuc hién
cong tac chuyén mon, nghiép vu. Riéng ddi véi Phong thude cac co quan truc
thudc SO Noi vu thanh phd Ha Noi, S& Noi vu thanh phd H6 Chi Minh ¢6 Trudng
phong, khong qua 02 Pho Trudng phong va cac cong chirc thuc hién cong tac
chuyén mon, nghi¢p vu.

Can ctr vao khoi luong cong viéc thuc té va chi tiéu bién ché cong chuc duoc
giao, nguoi dimg dau co quan truc thude S& Noi vu 6 thé bd tri cip phé kiém nhiém
chirc danh Trudng phong phong chuyén mon cta co quan true thude S& Noi vu.

8. Trung tdm Luu trit lich sir thudc Chi cuc Van thu - Luu trit 1a don vi su
nghiép cong 1ap, cé tu cach phap nhan, cé con diu va tai khoan riéng. Trung tim
Luu trit lich st ¢6 Giam ddc, 01 Phé Giam ddc va cac vién chire thuc hién cong tac
chuyén mén, nghiép vu. Riéng dbi voi Trung tdm Luu trit lich st thudc Chi cuc
Vin thu - Luu trit trye thude S6 Noi vu thanh phd Ha Noi, S& Noi vu thanh phd
Hd Chi Minh c¢6 Giam dbc, khong qua 02 Pho Giam dbc va cac vién churc thuc
hién cong tac chuyén mon, nghiép vu.

Chi cyc Van thu - Luu trit tryc thudc S& Noi vu khong thuc hién viéc bd tri
Pho Chi cuc trudng ki€ém nhi¢ém chirc danh Giam dde Trung tam Luu trir lich su.

9. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, khen thuong, ky lut,
cho tir chirc, nghi huu va thyc hién ché d¢, chinh sach khac d6i v6i Trudng phong
va tuong duong, Pho Trudng phong va tuong duong trong cac co quan truc thudc
S& Noi vu thuc hién theo quy dinh ctia Pang, Nha nudc va theo phan cip quan 1y
can bg, cong chirc, vién chirc ciia S& Noi vu.
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Chuong I1
PHONG NOI VU

Piéu 9. Vi tri va chirc ning

1. Phong Nbi vu 1 co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cip huyén co
chirc ndng tham muu, giup Uy ban nhan dan cap huyén quan 1y nha nudc ve: To
chtc bd may; vi tri viéc lam; bién ché cong chirc va co cau ngach cong chuc trong
cac co quan, td6 chirc hanh chinh nha nudc; vi tri viéc lam, co cau vién chuc theo
chuc danh nghé nghi¢p va s6 lugng nguoi lam viée trong cadc don vi sy nghiép
cong 1ap; tién luong do1 voi can bg, cong chuc, vién chuc, lao dong hop dong
trong co quan, to6 chirc hanh chinh, don vi su nghi¢p cong 1ap; cai cach hanh chinh;
chinh quyén dia phuong; dia gidi hanh chinh; can b, cong churc, vién chuc; can
b0, cong chirc cap xa va nhirng nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa; hoi,
t0 chtrc phi chinh phu; van thu, luu trir nha nudce; ton gido; thi dua - khen thudng;
cong tac thanh nién.

2. Phong Noi vu chip hanh su 1anh dao, quan 1y vé t6 chuc, vi tri viéc lam,
bién ché cong churc, co cau ngach cong chic va cong tac ciia Uy ban nhan dan cap
huyén, dong thoi chap hanh sy chi dao, kiém tra, huong dan vé chuyén mon,
nghiép vu ciia S& Noi vu.

Piéu 10. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan cdp huyén ban hanh
quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach dai han, ndm nam va hang nam; chuong
trinh, bién phap t6 chic thuc hién cac nhi€ém vu cai cach hanh chinh nha nudc
thudc linh vuc quan ly nha nuéc dugce giao.

2. T6 chie thuc hién céc vin ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi duoc
phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc, theo doi thi hanh phap luat
vé cac linh vuc thudc pham vi quan 1y dugc giao.

3. V& t6 chuc, bd may:

a) Trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén ban hanh vin
ban quy dinh cu thé chic nang, nhiém vy, quyén han, t6 chirc ctia Phong Noi vu
theo quy dinh va theo huéng dan cta Uy ban nhan dan cap tinh;

b) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cap huyén trinh cip c6 tham quyén quyét
dinh vi¢c thanh 13p, sap nhép, chia tach, giai thé cac co quan chuyén mon thudc Uy
ban nhan dan cap huyén;

c) Tham dinh vé noi dung ddi vé6i du thao van ban quy dinh chirc nang, nhiém
vy, quyén han va td chilic ciia cac co quan chuyén mon, don vi sy nghi€p cong lap
thugc Uy ban nhan dan cap huyén;
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d) Tham dinh d& 4n thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé cac don vi su nghiép cong
lap thudc tham quyén quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap huyén theo quy dinh
cua phéap luat va theo phan cap cua Uy ban nhan dan cap tinh;

d) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cap huyén trong viéc trinh Uy ban nhan
dan cap tinh quyé€t dinh thanh lap, t6 chuc lai, giai thé cac don vi sy nghi¢p cong
1ap thudc Uy ban nhan dan cap huyén theo quy dinh cua luat chuyén nganh;

e) Tham dinh viéc thanh 1ap, kién toan, sap nhap, giai thé cac t6 chirc phdi hop
lién nganh thudc tham quyén quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
theo quy dinh cta phap luat.

4. Vé quan 1y, str dung bién ché cong chuc, sb luong ngudi lam viée trong don
vi su nghiép cong 1ap:

a) Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan cap huyén, Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén ké hoach bién ché cong chirc, ké hoach so lwong nguoi lam viéc hang
nam cua cac co quan, don vi sy nghiép cong lap thudc tham quyén quan ly cta Uy
ban nhan dan cip huyén dé Uy ban nhan dan cp huyén trinh Uy ban nhan dan cip
tinh theo quy dinh;

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan déin cip huyén giao bién ché cong chuc, giao sb
lugng nguoi lam viéc trong don vi sy nghi¢p cong 1ap sau khi dugc cap cd tham
quyén phé duyét;

¢) Giap Uy ban nhan dan cép huyén hudng dan, kiém tra viéc quan 1y, st dung
bién ché cong chirc, s6 luong nguoi lam viée trong don vi sy nghié€p cong 1ap theo
quy dinh cua phap luat;

d) Tong hop, bao cao bién ché cong chirc, sé luong nguoi 1am viée trong cac
co quan, to6 chirc hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong 1ap theo quy dinh cua phap
luat.

5.Vé quan ly vi tri viéc lam, co cAu chutrc danh cong chure, vién chuc:

a) Trinh Uy ban nhin dan cdp huyén ban hanh vin ban chi dao, huéng dan cac
co quan, t6 chire, don vi thudc Uy ban nhan dan cap huyén quéan ly xay dung dé an
vi tri vi¢c lam, co cau chirc danh cong chire, vién churc hodc dé an diéu chinh vi tri
viéc lam, co cau churc danh cong chire, vién chirc theo quy dinh ctia phap luat va
theo chi dao, huéng dan ctia Uy ban nhan dan cap tinh;

b) Gitp Uy ban nhan dan cap huyén d6n ddc, theo ddi, tham dinh, tong hop
viéc xay dung dé€ an vi tri viéc lam, co cau chuc danh cong chiic, vién chirc hoac
deé an di€u chinh vi tri vi¢c lam, co cau chiic danh cong chuc, vién chire trong cac
co quan, td chuc, don vi thudc tham quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan cap huyén
dé trinh Uy ban nhin dan cap tinh thdm dinh; giip Uy ban nhan dan cap huyén
tong hop danh muc vi tri viéc lam, co cau chuc danh cong chuc, vién chic cua
huyén dé trinh Uy ban nhéan dan cap tinh theo quy dinh;
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¢) Trinh ij ban nhan dan cép huyén thyc hién viéc st dung, quan ly vi tri viéc
lam va co cau chirc danh cong chirc, vién chire trong cac co quan, té chuc, don vi
thudc Uy ban nhan dan cp huyén theo quy dinh, theo phan cip hodc ty quyén cua
Uy ban nhan dén cap tinh.

6. Vé cong tac xdy dung chinh quyén:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cdp huyén trong viéc t6 chirc va huéng
dan cong tac bau cu dai biéu Quéc hoi, bau cu dai biéu Hoi déng nhan dan cac
cap trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat va huéng dan cia Uy ban nhan dan
cap tinh;

b) Giup Uy ban nhan dan cap huyén trinh Hoi dong nhan dan cdp huyén bau,
mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich va cac thanh vién khac cua Uy ban
nhan dan cip huyén theo quy dinh cta phap luat;

¢) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén phé chuan két qua bau cu, phé
chuan viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién Uy ban nhan déan cdp xa theo quy
dinh. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén bo nhiém, b nhiém lai chirc
danh Chu tich, Pho Chu tich, thanh vién Uy ban nhan dan cép xa noi thuc hién thi
diém khong t6 chirc Hoi dong nhan déan theo quy dinh;

d) Giap Uy ban nhan dan cip huyén trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh
phé chuin két qua bau ct, phé chuin viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién Uy
ban nhan dan cap huyén theo quy dinh cua phap luét;

d) Giap Uy ban nhan dan cip huyén trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép
tinh bé nhiém, b6 nhiém lai chirc danh Chu tich, Phé Chu tich, thanh vién Uy
ban nhan dan cdp huyén noi thuc hién thi diém khong té chirc Hoi déng nhan
dan theo quy dinh;

e) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan cdp huyén dé an lién quan dén viéc thanh
1ap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh, d6i tén don vi hanh
chinh, phan loai don vi hanh chinh trong dia ban dé Uy ban nhan dan cap huyén
trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh;

g) Tham muu, giap Uy ban nhan dan cap huyén huéng dan va to chuc trién
khai thuc hi¢n cac dé€ an, van ban lién quan dén cong tac dia gidi hanh chinh, phan
loai don vi hanh chinh sau khi duoc cip c6 thAm quyén phé duyét;

h) Giap Uy ban nhan dan cdp huyén trong viéc quan 1y hd so, mdc, chi gidi,
ban do dia giéi hanh chinh cta huyén theo quy dinh cta phép luat;

i) Tham muu, giap Uy ban nhin dan cip huyén huéng dan, kiém tra, tong hop,
bdo cdo viéc thuc hi¢n phap luat vé dan chua & x4, phuong, thi tran, & co quan hanh
chinh, don vi su nghi€p cong 1ap, & doanh nghi¢p trén dia ban va vi¢c thuc hién
cong tac dan van cua chinh quyén theo quy dinh;
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k) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan cap huyén trong viéc hudng dan thanh
lap, giai thé, sap nhap va kiém tra, tong hop, bao céo vé hoat dong ciia thon, t6 dan
phé trén dia ban huyén theo quy dinh; thuc hién viéc bdi dudng cong tac cho cap
truong, cap pho cua thon, to dan phd theo quy dinh;

I) Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap huyén chi dao, huéng dan, kiém tra
Uy ban nhan dan cip x3 trong viéc xay dung, thuc hién cac vin ban, dé an lién
quan dén cong tac xay dung ndng thon méi theo phan cong cua Uy ban nhan dan
cap huyén va theo quy dinh cta phap luat.

7. Vé can b0, cong chuec, vién chuc; can bo, cong churc cép xa va nhirng nguoi
hoat dong khong chuyén trach & cap xa:

a) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh viéc tuyén dung, st
dung, quan 1y vi tri viéc lam, diéu dong, bd nhiém, bd nhiém lai, cho tir chirc, luan
chuyén, bi¢t phai, khen thuong, ky luat, danh gia, théi viéc, nghi huu, thuc hién
ché d¢ tién luong, cheé do dai ngd va cac ché d9, chinh sach khac dbi véi can bo,
cong chuc, vién chire thudc thaim quyen quan ly cua Uy ban nhan dén cap huyén
theo quy dinh ctia phap luat va phan cp ctia Uy ban nhan dén cép tinh;

b) Thyc hién cong tac quan Iy hd so, cong tac dao tao, bdi dudng chuyén mon
nghiép vu, kién thirc quan 1y ddi véi can bo, cong chire, vién chire, can b9, cong
chtrc cap x4 theo quy dinh cta phap luat, theo phan cap quan 1y ciia Uy ban nhan
dan cap tinh va huéng dan ctia So Noi vy;

c) G1up Uy ban nhan dan cap huyén thuc hién viéc tuyén dung, quan Iy cong
chtrc cip x3; thuc hién ché do, chinh sach do1 vo1 can bg, cong chic cap xa va
nhimg ngudi hoat dong khong chuyén trach & cip xi theo quy dinh.

8. V& cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong vu, cong chirc:

a) Trinh Uy ban nhan dén cap huyén trlen khai, don ddc, kiém tra cic co quan
chuyén mon cung cap va Uy ban nhéan dan cip xa thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh, cai cach ché d6 cong vu, cong chirc & dia phuong;

b) Trinh Uy ban nhan din cap huyén cic bién phap day manh cai cach hanh
chinh, day manh cai cach ché do cong vu, cong chirc trén dia ban huyén;

¢) Thuc hién cong tac tong hop, bdo cdo vé cai cach hanh chinh, cai cach ché
dd cong vu, cong chuc ¢ dia phuong theo quy dinh.

9. Gitip Uy ban nhan dan cdp huyén thuc hién quan 1y nha nudc vé t6 chirc va
hoat dong cua hoi, quy xa hoi, quy tir thién trén dia ban theo quy dinh cta phap
luat va theo iy quyén ctia Cha tich Uy ban nhan déan cap tinh.

10. V& cong tac van thu, luu trit:

a) Hudéng din, kiém tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh vé van thu, luu trix
cua Nha nudc va cua tinh doi véi cac co quan, t6 chirc & cap huyén va cap xa theo
quy dinh cta phép luat;
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b) Thuc hién cong tac bao cdo, thdng ké vé van thu, luu trit theo quy dinh cta
phap luat.

11. V& cong tac thi dua, khen thudng:

a) Tham muu, d& xuat voi Uy ban nhan dan cdp huyén t6 chirc cac phong
trao thi dua va trién khai thyc hién chinh sach khen thudéng ctia Pang va Nha
nudc trén dia ban huyén; lam nhiém vu thuong truc cia Hoi dong Thi dua -
Khen thudng cap huyén;

b) Huéng dan, kiém tra, don dbc viéc thuc hién ké hoach, ndi dung thi dua,
khen thuong trén dia ban huyén; xay dung, quan ly va sir dung Quy thi dua, khen
thudng theo quy dinh cua phap luat.

12. V& cong tac ton gido:

a) Giup Uy ban nhan dan cip huyén chi dao, huéng dan, kiém tra va t6 chic
thuc hién cac chu truong cua Pang, chinh sach, phap ludt cia Nha nudc vé ton
gido va cong tac ton gido trén dia ban;

b) Chu tri, phdi hop véi cac co quan chuyén mén cung cap dé thuc hién nhiém
vu quan ly nha nudc veé ton gido trén dia ban theo phan cap cua Uy ban nhan dan
cap tinh va theo quy dinh cua phép luat;

¢) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cdp huyén giai quyét nhitng van dé cu thé
vé ton gi4o theo quy dinh cua phap luat va theo hudng dan ciia S& Noi vu.

13. V& cong tac thanh nién:

a) To chire trién khai thuc hién cac van ban quy pham phap luat, chién luoc,
chuong trinh, ké hoach phat trién thanh nién va cong tac thanh nién;

b) Huéng dan, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat vé thanh nién va
cong tac thanh nién theo quy dinh; gidi quyét nhitng van dé lién quan dén thanh
nién, cong tac thanh nién theo quy dinh va theo phan cap;

¢) Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan va céc to chirc khac cua thanh
nién trong viéc thuc hién hodc dé nghi cap c6 tham quyén thuc hién co ché, chinh
sach doi voi thanh nién va cong tac thanh nién theo quy dinh.

14. Trinh Uy ban nhan dan cip huyén ban hanh cic vin ban huéng dan vé
cong tac noi vy trén dia ban; huéng dan chuyén mon, nghiép vu vé cong tac ndi vu
doi véi cac co quan, don vi ¢ cap huyén va Uy ban nhan dan cap xa.

15. Thuc hién viéc kiém tra, giai quyét cac khiéu nai, xir 1y theo tham quyén
hodc bado cdo cap co6 tham quyén xu ly cac vi pham veé cong tac ndi vu trong dia
ban huyén theo quy dinh. Thuc hién cong tac phong, chong tham nhiing, thuc hanh
tiet kiém, chong lang phi theo quy dinh cta phép luat va phan cong ciia Uy ban
nhan dan cap huyén.
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16. Thuc hién cong tac thong ké, thong tin, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén va Gidm doc S& NoOi vu ve tinh hinh, két qua trién khai cong tac ndi vu
trén dia ban.

17. T6 chirc trién khai, ung dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé
thong thong tin, luu trlt phuc vu cong tac quan 1y nha nudc vé cong tic ndi vu trén
dia ban.

18. Quan 1y vi tri viéc 1am, bién ché cong chirc, co cau ngach cong chiic trong
co quan Phong Noi vu theo quy dinh cua phap luit.

19. Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san cta Phong No6i vu theo
quy dinh cta phép luat va theo phan cong cua Uy ban nhan dan cap huyén.

20. Giup Uy ban nhan dan cap huyén quy dinh cu thé chic niang, nhiém vy,
quyén han cta Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran vé cong tac nd1 vu va cac linh
vuc cong tac khac dugc giao trén co sé quy dinh cua phap ludt va huéng dan cua
S& Noi vu.

21. Thyc hién cic nhiém vu khac theo phan cong ctia Uy ban nhan dan cap
huyén hoac theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 11. T6 chirc va bién ché

1. Phong NoOi vu c6 Trudng phong, khong qua 03 Phd Trudng phong va cac
cong chirc thuc hién cong tdc chuyén mon, nghiép vu:

a) Truong phong Phong Noi vu chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dan cap
huyén, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén va trudc phap luat vé viéc thuc
hién chuc ndng, nhi€ém vy, quyén han duogc giao va toan bd hoat dong cua
Phong Noi vu;

b) Pho Truong phong Phong Noi vu gitip Trudng phong phu trach va theo d01
mot s6 mit cong tac; chiu trach nhiém trudce Truong phong va trude phap luat vé
nhiém vu dugc phan cong. Khi Truong phong vang mat mot Pho Trudng phong
duoc Trudng phong Gy nhiém di€u hanh cac hoat dong cua Phong;

¢) Viéc bo nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, biét phai, danh gia, khen thuong,
ky luat, mién nhi¢m, cho tur chuc va thyc hién ché d9, chinh sach khac doi voi
Trudng phong, Pho Trudng phong Phong Noi vu do Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén quyét dinh theo quy dinh.

2. Bién ché:

a) Bién ché cong chirc ciia Phong No6i vu do Chu tich Uy ban nhéan dan cép
huyén quyét dinh trong tong bién ché cong chirc cua huyén da dugc cap cé tham
quyén phé duyét;

b) Viéc bd tri cong tac d6i véi cong chirc cia Phong Noi vu phai cin clr vao
vi tri vi¢c lam, ti€u chuan ngach cong chuc va pham chat, trinh dg, nang luc cua
cong chuc.
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) Chuong II1
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Piéu khoan chuyén tiép

1. Dbi v6i nhitng S& Noi vu hién c6 sb luong Phé Giam ddc nhiéu hon sd
luong Phé Giam dbc quy dinh tai Thong tu nay thi tiép tuc duy tri s6 luong Pho
Giam dbc hién c6 dé bao dam 6n dinh. Chi duoc b sung thém Pho Giam ddc So
Noi vu khi s lugng Pho Giam ddc S& Noi vu hién ¢6 chua dat du sb lugng quy
dinh tai Thong tu nay.

2. Bdi v6i Ban Ton gido, Ban Thi dua - Khen thudéng truc thuoc S& Noi vu
hién c6 sd luong Pho Trudng ban nhiéu hon sd lugng Pho Trudng ban quy dinh tai
Thong tu nay thi tiép tuc duy tri sé lugng Phé Truéng ban hién c6 dé bao dam on
dinh va chi dugc bo sung thém Phé Trudng ban khi sb lugng Pho Truéng ban hién
c6 chua dat du s luong quy dinh tai Thong tu nay.

3. P6i v6i nhimng truong hop da duge bd nhiém gitr chirc vu nguoi ding dau,
cép pho ctua nguoi dung dau céc co quan, don vi thudc, truc thuéc S& Noi vu trude
ngay Thong tu nay c6 hiéu luc, néu sau khi sdp xép, kién toan lai co cdu to chirc
cua S& Noi vu ma thoéi gitt chire vu 1anh dao hodc duoc b6 nhiém vao chirc vu méi
c6 phu cép chuc vu lanh dao thép hon so v&i phu cép chure vu 1anh dao ct thi duoc
huong bao luu phu cép chic vu lanh dao theo quy dinh tai Quyét dinh sb
140/2009/QD-TTg ngay 31/12/2009 ctia Thu tuéng Chinh phi vé bao luu phu cap
chtc vu lanh dao dbi véi cac chire danh lanh dao trong qué trinh sap xép, kién toan
t6 chirc b may.

Piéu 13. Hiéu lwc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 12 nam 2014.

2. Thong tu nay thay thé Thong tu s6 04/2008/TT-BNV ngay 04/6/2008 cia
B6 truong B6 Noi vu hudng dan chuc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td
chtrc cua S& No6i vy, Phong N61 vu thude Uy ban nhan dan cép tinh, cép huyén;
thay thé Thong tu s6 06/2008/TT-BNV ngay 21/8/2008 cia B trudong Bo Noi vu
huéng dan stra d6i, bd sung Khoan 2 Muyc III Phan I Théng tu sb 04/2008/TT-BNV
ngay 04/6/2008 cua Bo truong Bo Noi vy; thay thé Thong tu s6 01/2010/TT-BNV
ngay 16/4/2010 cia Bo truong Bo Noi vu hudng dan chirc ning, nhiém vu, quyén
han, t6 chic va bién ché cia Ban Thi dua - Khen thuong truc thuoc S& Noi vu
thudc Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé truc thudc Trung wong; thay thé Thong
tu s6 04/2010/TT-BNV ngay 20/5/2010 cua Bo truong Bé Noi vu hudng dan chirc
nang, nhiém vy, quyén han, to chirc va bién ché ctia Ban Ton gido truc thudc S&
NoO1 vu thudce ij ban nhan dan cac tinh, thanh phé truc thudc Trung wong; thay thé
Thong tu s6 04/2011/TT-BNV ngay 10/02/2011 cua Bo trudng Bo Noi vu hudng
dan bd sung nhiém vu, td chtrc va bién ché cua S& Noi vu, Phong No6i vu thudc [jy
ban nhén dan cép tinh, cip huyén vé cong tac thanh nién.
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3. Bii bo quy dinh tai Chwong 3 Théng tu sb 02/2010/TT-BNV ngay 28/4/2010
cua Bo truong BO Noi vu hudng dan chiic nang, nhiém vy, quyén han va té chuc
cua to chuc van thu, luu trir B, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh phu va
Uy ban nhan dan céc cap.

Picu 14. Trach nhiém thi hanh

Uy ban nhan dan cép tinh va Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh c6 trach nhiém:

1. Chi dao, t6 chirc trién khai viéc thuc hién Thong tu nay;

2. Quyét dinh churc nang, nhiém vy, quyén han va co céu td chirc cia S& Noi
vy; Chi dao va kiém tra viéc thanh 1ap, sap nhap, chia tach, giai thé cac co quan,
don vi thudc, truc thudéc S& Noi vu theo diing huéng dan tai Thong tu nay.

3. Chi dao, huéng dan Uy ban nhan dan cip huyén quy dinh chirc nang, nhiém
vy, quyén han va to chic cia Phong No6i vu./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Tran Anh Tuin



