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Céin cie Ludt Luu triv s6 01/2011/QH13 ngay 11 thing 11 ndm 2011,

Can ciwr Nghi dinh s’o" 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Luu trit;

Cdn cik Nghi dinh s6 58/2014/ND-CP ngay 16 thdng 6 nam 2014 ciia
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chitc cia
Bo Noi vu,

Bé trucng Bé Noi vu ban hanh Thong tw quy dinh vé viéc sir dung tai
liéu tai Phong doc cua cdac Luu trit lich su.

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu ndy quy dinh v& thi tuc, trinh tyr, thim quyén va trach nhi¢m
clia céc co quan va c4 nhan trong viéc phuc vu sir dung va sir dung tai liéu tai
Phong doc ctia cac Luu trit lich sur.

Piéu 2. Poi twong 4p dung

Thong tu nay 4p dung dbi véi cac Trung tdm Luu trlr qudc gia thudc
Cuc Vin thu va Luu trir Nha nuée - Bd Noi vu va Luu trir lich sir tinh, thanh
pho truc thudc Trung uong (sau day goi chung 1a Luu trir lich st); céc ca
nhén trong nudc va nudc ngoai sir dung tai lidu luu trif tai Phong doc (sau day
goi 1a doc gia).

Pidu 3. Trich nhiém ciia cdc cd nhén trong viéc phuc vu sir dung
tai lidu va sir dung tai liéu tai Phong dgc ciia cic Luwru trir lich st

1. Trach nhiém cua nguoi ding dau Luu trir lich str

a) T chitc thyuc hién viéc phuc vu sir dung tai li¢u tai Phong doc.

b) Ban hanh céc vin ban quy dinh vé str dung tai liéu phu hop véi déc
diém, thanh phan tai liéu va dac thi cong viéc ctia co quan Luu trit lich str.

¢) Bao dam trang thiét bi phuc vu cho viéc str dung tai li¢u. Tang cuong
g dung cong ngh¢ thong tin cho hoat dong phuc vu ddc gia.

d) Niém yét tai try s& co quan va déng tai +trén Trang thong tin dién tir
ctia co quan Luru trit lich st cac quy dinh, biéu mau vé thu tuc sir dung tai ligu
tai Phong doc.

tai Phong doc ciia cac Luu trir lich sir



2. Trach nhiém cua vién chirc Phong doc
a) Lam Theé doc gia.
b) Thyc hién céc thi tyc phuc vu doc gia sir dung tai ligu.

e

¢) Huéng din doc gia sir dung cdng cy tra tim tai ligu. .
R AL I'MN (VL IO AW

d) Quan ly tai liéu dua ra phyc vu ddc gia. _ -
’ L 2 ranesscaliffil V?J]
d) Quan ly hé thong so, biéu mau déng ky, quan ly phuc vy doc.gy wiid
dung tai liéu. ERISs. "
e) Lap hé so quan 1y viéc st dung tai ligu cua doc gia tai PHONE doc.™ ® ===
3. Trach nhiém cua dgc gia
a) Thuc hién day du céc thu tuc, chép hanh cac quy dinh phép ludt va
ctia co quan Luru trir lich st vé str dung tai liéu.
b) Khéng dugc phép chup anh tai li¢u; thy x6a, viét, danh déu, v& 1én
3i liéu; 1am nhau, gip, x¢ réch, lam ban, 1am dao 19n trt tu tai liéu trong ho
so trong qué trinh sir dung tai liéu.
¢) Béo vé an todn tai ligu, néu c6 hanh vi gay thiét hai vé tai san, lam hu
héng tai liéu phai chiju trach nhiém theo quy dinh ctia phép luét hi¢n hanh.
d) Tra phi, 1¢ phi sir dung tai liéu theo quy dinh ctia phap ludt hién hanh.
Chuong 11
QUY PINH CU THE
Piéu 4. Thi tuc va trinh ty xét duy@t tai liéu
1. Thu tuc dang ky sir dung tai li¢u tai Phong doc
a) Doc gia dén sir dung tai lidu tai Luu trix lich str phai c6 Chimg minh
nhan dén hodc Ho chiéu; truong hop sir dung tai li¢u d& phuc vu cong tac thi
phai c6 Gidy gi6i thigu hogc vin ban d& nghi cta co quan, t6 chirc noi cong tac.
b) Doc gia ghi cac thong tin vao Phiéu ding ky sir dung tai ligu. Phiéu
ding ky sir dung tai lidu duge thyc hién theo mau tai Phu lyc so L.
2. Trinh tu phuc vu vige sir dung tai liéu
a) Pgc gia hoan thanh thii tuc dang ky, vién chirc Phong doc déng ky
doc gia vao so, mau So dang ky doc gia thyc hién theo Phu llgc so II; Vién
chitc Phong doc huéng din doc gia tra tim tai lidu va viét phiéu yéu cau st
dung tai ligu.
b) Vién chirc Phong doc trinh hd so d& nghi sir dung tai liéu cta doc gia
cho nguoi dimg dau Luu trit lich sir phé duyét.
¢) Sau khi hd so dé& nghj sir dung tai ligu cla ddc gia dugc duyét, vién
chirc Phong doc giao tai liéu cho ddc gia stir dung. Ddc gia kiém tra tai liéu va
ky nhan vio S0 giao nhan tai ligu.

i



Piéu 5. ThAm quyén cho phép sir dung tii li¢u

1. Ngudi dimg du Luu trit lich sir cho phép doc tai liéu tai Phong doc
va chimg thye tai liéu doi vai tai liéu thude tham quyén quan ly.

2. Thé.m quyén cho phép sir dung tai liéu luu trit lién quan ‘dén ca nhén,
trong mot s? truong hop dic biét, thyc hién theo quy dinh tai Diéu 16, 17 cua
Nghi dinh‘so 01/2013/NDZCP ngay 03 thang 01 nadm 2013 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cia Luft Luu tri.

3. Sir dung tai lidu luu trit ctia ¢4 nhan hién ting, ky giri vao Luu trit
lich sir phai dugc cé nhén hodc ngudi dai dién hop phap cta ca nhan dé cho
phép bang vin ban.

Pitu 6. Thé djc gia

1. Pdc gia sir dung tai liéu tai Phong doc tir 5 ngay tré 1én phai lam Thé
doc gia.

2. Thoi han sir dung Thé doc gia do ngudi ding dau Luu trit lich sir quy dinh.

3. MAu Thé déc gia dugc thuc hién theo hudng dan tai Phu lyc 6 IIL.

Pitu 7. Yéu cau va thoi han cung cip tai liéu

1. Céc loai phiéu yéu ciu sir dung tai li¢u tai Phong doc: Phiéu yéu cau
doc tai liéu, Phiéu yéu cau sao chup va Phiéu yéu cau chirng thuc tai liéu.

a) MAu Phiéu yéu cau doc tai li¢u thyc hién theo Phu lyc s6 IV va duge
dang ky vao s6 theo mau tai Phu luc s6 V.

b) Méu Phiéu yéu céu sao tai ligu thyc hién theo Phy lyc s6 VI va dugce
ding ky vao sb theo mau tai Phuy luc so VIL.

¢) MAu Phiéu yéu cAu chimg thyc t3i ligu thuc hién theo Phy luc s VIII
va duge dang ky vao S chimg thye tai lidu. Mau S6 chimg thyc thyc hién
theo quy dinh tai Phu luc sd IX.

2. Thoi han phé duyét va cung cép tai lidu cho doc gia

a) Thoi han phé duyét va cung cap tai li¢u thugc dién sir dung rong rai
cham nhét 12 01 ngay 1am viéc, ké tir ngay tiép nhan phiéu yéu cau.

b) Thoi han phé duyét va cung cép tai li¢u thudc dién han ché sir dung, tai
liéu déc biét quy, hiém, cham nhét 12 04 ngdy lam viéc, ke tir ngdy tiep nhén phicu
yéu cau.

3. Co quan, td chirc, c4 nhan sir dung tai li¢u duge iy quyén cho ngudi
khéc dén nhan ban sao tai lidu. Ngudi duge Gy quyén phai xuat trinh vén ban uy
quyén va Chimg minh nhéan dén hodc H chiéu.

Piéu 8. Sir dung cdng cu tra ciru tai Phong doc

1. Poc gia dugc sir dung céc cdng cu tra ctru theo hudng dan cta Vién
chirc Phong doc.

2. Poc gia khong dugc sao chup ndi dung thong tin trong cong cu tra ciru
tai liéu.



Pidu 9. Sir dung tai ligu tai Phong doc

1. M3i 1an dén doc tai liéu, doc gia phai xuét trinh Thé doc gia (d6i véi
doc gia sir dung tai liéu tir 05 ngdy trd 1én).

2 S& luong tai 1iéu dua ra phuc vu ddc gia trong mdi 1an doc khéng qua

10 hoé so (don vi bao quan).

3 M2ai 14n nhén tai liéu doc gia duge sir dung tai Phong doc tdi da la
ha1 tun. Ddc gia doc xong phai tra tai liéu cho Phong doc méi duge nhén lan
tiép theo.

4. Vién chure Phong doc giao hd so, tai liéu cho doc gia phai ky vao S6
giao, nhan tai li¢u. M3u S6 giao, nhén tai liéu thyc hién theo Phu luc s6 X.

5. D6i v6i nhimg tai liéu da duoc s6 hoa chi phuc vu doc gia ban sb
héa, khéng sir dung ban chinh, ban goc.

6. Tai liéu thudc dién quy, hiém chi duoc sir dung ban sao.

7. Tai liéu chua dua ra phyc vu st dung trong cac trudng hop sau:

a) Tai liéu c6 tinh trang vat Iy yéu;

b) Tai ligu dang xu ly Ilghl%p vu nhu: Chmh ly, tu bo phuc ché, khir
trung, khir axit, ) hoa, déng quyen, bién tap dé cong bb an pham luu trit,
phuc vy trung bay trién 13m.

Diéu 10. Sao tii liéu

1. Tai liéu dugc sao dum cac hinh thic: Sao chup, in tir ban sb héa
nguyen vin toan bd hodc mdt phan ndi dung théng tin ciia van ban, tai liéu tir
nguyén ban tai lidu luu tri.

Ban sao tai ligu bao gbém: Ban sao khong chimg thuc va ban sao c6

chitng thuc theo yéu cau cua doc gia.
~ 2.Bgc gia cé nhu cAu cAp ban sao tai liéu phai ding ky vao Phiéu yéu

cau sao tai ligu.

3. Viéce sao tai liéu do Luu trit lich sir thye hién.

Pidu 11. Chirng thye tai ligu

1. Hinh thirc ching thuc tai liéu bao gbm: Chimg thuc ban sao nguyén
vin toan bd van ban, tai lidu va chimg thuc ban sao mdt phan ndi dung théng
tin cia vin ban, tai li¢u.

2. Ndi dung chimg thyc tai ligu.

a) Vién chirc Phong doc xac nhan céc théng tin G nguon goc, dia chi
luru trir cua tai liéu dang bao quan tai Luu trir lich sir, gom: To s0, s0 hd so, sb
Muc luc hd so, tén phong, s6 chimg thye duge ding ky trong S6 chimg thyc.
Cac théng tin vé chimg thyc tai liéu dugc thé hién trén Déu chimg thyc. Mau
Déu chimg thuc thuc hién theo quy dinh tai Phu lyc s6 XI.



b) Vién chirc Phong doc dién ddy du céc thong tin vao Dau chimg thyc
doéng trén ban sao, ghi ngay, thang, ndm chimg thyc, trinh ngudi dimg dau
Luu trit lich str ky x4c nhén va dong dau cta co quan Luu trir lich str.

¢) Trang dAu tién clia ban sao déng dau ban sao vao chd trong phia trén
bén phai. Dﬁi v6i vin ban, tai liéu c6 02 to trd 1én, sau khi ching thuc phai
dugc déng dau gip lai. Co quan Luu trit lich sir luu 01 ban chimg thyc dé
1am céin cr @6i chiéu khi can thiét.

3. DAu chimg thuc dugc déng vao chd tréng, phan cudi cing cia ban
sao tai liéu.

4. Viéc thuc hién ching thyc luu trir phai dam bdo trung thuc, khach
quan, chinh xdc. Nguoi ching thuc phai chiu trach nhiém truéc phap lut vé
viéc chimng thuc.

_ 5.Dgc gia c6 nhu cu cép chimg thyc tai liéu phéi dang ky vao Phiéu yéu
cauchimg thye.

6. H so thy¢ hién'chimg thyc tai lidu duoc béo quén it nhét 20 ndm, ké
tir ngay chimg th‘gc.'ﬁp so chimg thyc tai ligu, gom co:

- Phiéu Yéu ciu chimg thyc tai lidu;
- Ban luu ban chimg thyc tai ligu.

Diéu‘w cong cu quan ly, phuc vu dc gid sir dung tai ligu tai
Phong doc »

1. Thé ddc gia.

2. Phiéu ding ky sir dung tai liéu.

3. Phiéu yéu céu doc tai liéu.

4. Sb dang ky Phiéu yéu cau doc tai liéu.

5. Phiéu yéu cu sao tai liéu.

6. Phiéu yéu cau chimg thyc tai lidu.

7. Sb dang ky Phiéu yéu céu sao, chimg thyc tai ligu.
8. S6 dang ky doc gia.

9. S giao, nhén tai li¢u gifta Phong doc va doc gia.
10. Sé dang ky chimg thyc tai liéu

11. MAu D4u chimg thuc tai liéu.

12. S& déng gop y kién cia doc gia.

13. Ho so doc gia.

Céc loai cong cu néu tai Khoan 4, 7, 8, 9, 10, 12, 13 cua Piédu nay duge
lap va ding ky theo timg ném, hét ndm céc so nay dugce giao ndp vao bg phan
luru trit ctia co quan Luu trit lich st dé quan ly.



Chwong III
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 13. Hiéu lyc thi hanh

Théng tur ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy 15 théng 11 nim 2014

Diéu 14. T6 chirc thye hién

Chu t;ch Uy ban nhén dén tinh, thinh pho trye thuge Trung wong, cac co
quan, t6 chirc va c4 nhan c6 lién quan chiju trach nhi¢m thyc hi¢n Thong tu nay.

Trong qué trinh thyc hién, neu phét sinh vudng méc, d& nghi phan 4nh
vé& Bo Néi vu dé nghién ciru, sira dbi, bd sung cho phi hop./. h

Noi nhin: KT. BQ TRUONG
- Ban Bi thu Trung vong Dang; THU TRUONG
- Thii tudng, cdc Pho Thii tuémg Chinh ph;
-UBND S& Noi vu céc tinh, TP truc thudec TW;
- Hoi ddng Dén toc va cac Uy ban cita Quée héi;
- Vin phong Téng Bi thu;
- Viin phong Québc hoi;

- Van phong Chu tich mté'c

- Vién Kiém sét nhén dén tdi cao;
- Toa 4n nhan dan t6i cao;
- Kiém todn Nha nuéc;
- Uy ban TW Mit trdn T qubc Viét Nam,

- Co quan Trung wong ciia cac doan thé; &
- Cuc Kiém tra viin ban QPPL (B Tu phép); Nguyen Duy Thing
- Cong béo;

- Bo Noi vy: B trudng, cac Thir trudmg;

- Website B§ N§i vy;

- Cyc Viin thu va Luu trit Nha nuée (20b);
-Lwu: VT, PC.




Phu luc s6 1

TIEUPANG KY SU DUNG TAI LIEU
sugtur's§ A /2014/TT-BNV ngay ™ théng 40 nim 2014
2 cua By Néi vu)

_CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU.....

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU
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Muc dich khai thac, sir dung tai Li€u: .........coocoiviiiieiiiiiiiniecceen,

.....................................................................................................
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ThOLEIns MBI . oo oo e oA M s e shids e s s

Tdi xin thue hién nghiém tac ndi quy, quy ché clia co quan luu trit va nhimg
quy dinh cta phap luat hién hanh veé bao vé, khai thac, sir dung tai liéu luu trir./.

XET DUYET CUA s NEAY ... thdng .. ... nam ...
NGUOI PUNG PAU LUU TRU s {1k .
LICH SU Nguwoi dang ky

(ky, ho va tén) %



Phu luc s6 II

SO PANG KY PQC GIA
Vieo Thong tw s6 A /2014/TT-BNV ngay Of thang 40 ndm 2014
] ctia Bo Néi vu)

a) Khd gidy A4 (210cm x 290cm).

b) Kiéu trinh bay ngang.

2. Céu tao SO

a) To bia, gbm céc thong tin:

- Tén co quan:

Dong trén: TEN CO QUAN CHU QUAN.
Dong duéi: TEN LUU TRU LICH SU.
- Tén sb: SO PANG KY POC GIA.

- Pia danh va thoi gian sir dung s6.

b) Phén ding ky, gdm 8 cot:

S6 Ngay/ Hovatén | Quéc S6 Coquan | Chidé | Dijachi
tha thing/ djc gid tich CMND/ | cong tic | nghién ciru | lién hé,
tor nim HJ chiéu dién

thoai
(1) (2) (3) 4) &) (6) (7) (&)

(1) Sé thi ty: Ghi s6 thir tw doc gia duge ding ky trong nim.

(2) Ngay/thdng/nam: Ghi ngdy, thang, nim ddc gia yéu cau sir dung ti ligu.
(3) Ho va tén ddc gia: Ghi ho va tén ctia ngudi st dung tai liéu.

(4) Quéc tich: Ghi Quéc tich cia dc gia.

(5) S6 CMND/H$ chiéu: Ghi s6 Chimg minh nhén dén, H§ chiéu ctia dgc gia.
(6) Co quan cong tac: Ghi co quan cong téc cua ddc gia.

(7) Chui dé nghién ctru: Ghi néi dung ddc gid nghién ctru.

(8) Pia chi lién hé, dién thoai: Ghi dia chi va sb dién thoai cua doc gia./. ﬁ/



Phu luc s6 IIT

~ THEPQCGIA
Thong tie sé6 40 /2014/TT-BNV ngay M thang A0 niim 2014
ciia Bé Néi vu)

1. Hinh dang: Hinh chir nhat.

2. Kich thuéec:

- Dai: 90mm.

- Rong: 60mm.

3. C4c théng tin trén thé va k¥ thuat trinh bay (theo mau).

TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU ....

anh ctia
dA ia hd k 4
Cx3) THE PQC GIA

TR S A, SRS
A
) T e R R SRV Y

NGUOI DUNG DPAU
Thi han sir dyng LUU TRU LJCH SU
(ky, d6ng déu)

Dén ngay.. thing... nim...




_Phy lycs6 IV
PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU

heo Thong tu sé M) /2014/TT-BNV ngay ¥ thang Ondm 2014
ciia B¢ Noi vu)

TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU

T R
PRI I ... oo b svsinirn snbbumsonvs s MiRonsnrass sos GRTRIONE Sty s i onie
S8 CODIDARS RN 7. || (B LA i, A S 5 e A e i s i
CEOD BEIEBEINND ... b consosssvmssnssensesmbossssssens ssabssio aimasisusnnsnps iskisen
S6 thir | Tén phong/ khéi Ky hiéu Tiéu d& ho so/tai ligu
tw | tdili¢u, myc lyc | hd so/tai liu
S
......... , ngay......thang... ... nam
XET DUYET CUA Y kién ciia Phong doc Ngudi yéu ciu
NGUOI BPUNG PAU (ky, ghi 18 ho én) 74

LUU TRU LICH SU



S . PhulyesdV

// 2380 PANG KY PHIEU YEU CAU DQC TAI LIEU

B (Kém theo-Thong te s6 A0 /2014/TT-BNV ngay #  thang 40 niim 2014

\ o\ Ninss / cua Bo Noi vi)
- [ ‘/

+

1. Quy céch So

a) Khd gidy A4, (210cm x 290cm).

b) Kiéu trinh bay ngang.

2. C4u tao S6

a) T bia, gdm:

- Tén co quan:

Dong trén: CO QUAN CHU QUAN.
Déng duéi: TEN LUU TRU LICH SU.
- Tén sé: SO PANG KY PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU.
- Pia danh va thdi gian sir dung s0.

b) Phin ding ky, gdm 6 cot:

% ok oF Ngay/ & £ Ky hiéu
SéPhieu | o) | Hoténdgegid | Lo phong/ khoi | ¥, ai Téng s0
yéu cidu tai ligu " ho so
nim liéu
(D ) (€] “4) ) (6)

(1) S Phiéu yéu ciu: Ghi s6 thir tyr Phiéu yéu cau doc tai liéu.

(2) Ngay/ thang/ nam: Ghi ngay, thang, ndm ctia Phiéu yéu cau.

(3) Ho va tén dc gia: Ghi ho, tén nguoi yéu cau doc tai lidu.

(4) Tén phong/ khéi tai liéu: Ghi tén phong/ khéi tai lidu doc gia yéu cau doc.

(5) Ky hiéu hd so/tai ligu: Ghi ky hiéu ho so/ tai liu trong cong cu tra tim
tai liéu.

(6) Téng sb hd so: Ghi s6 lugng ho so ddc gia yéu céu doc./. 74



Phu luc s6 VI

g PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU
(Kém‘ \lfe Théng tue 56 40 /2014/TT-BNV ngay 0 thang Wnim 2014
.; -y cua Bé Noi vu)
CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU...
PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU
T |l
Ho vat8n d0C ZiA: .. ..coooivinmiriviniiirinniinnessnicissiiii it e
BACTENBIRINEIRRS: . .. ... 5% fcv.vecivse iossonsss sl svosesonsiinssnssommansorsnssrshosiit
S6 Tén phong Ky hi¢u Tén viin ban/tai lifu | Tirtd | Tongsb| Ghicha
thir hd so/ dénté| trang
tw tai liu
iy REOR s BRONG .. NEM e s
XET DUYET CUA Y kién ciia Phong doc Ngudi yéu ciu
NGUOI PUNG PAU (¥, ghi 13 ho tén)

LUU TRU LICH SU




Phu luc s6 VII
SO PANG KY PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU

heo Théng tw sé 40 /2014/TT-BNV ngay O thdng 40 niim 2014

ctia Bé Noi vu)
1. Quy cach So6
a) Khé gidy A4 (210mm x 290mm).
b) Kiéu trinh bay ngang.

2. Céu tao S6

a) To bia, gdm:

- Tén co quan:

Dong trén: CO QUAN CHU QUAN.

Dong duéi: TEN LUU TRU LICH SU..
- Tén sb: SO PANG KY PHIEU YEU CAU SAO CHUP TAI LIEU

- Dja danh va thdi gian sir dung sd.
b) Phdn ding ky, gdm 6 cdt:

by < Ho va tén Tén phong/ Téng sb :
{’hle:l Ngay/ thiang/ nim doc gik khéi tai ligu trang Ghi cha
yéu ciau
1) (2) 3) “) () 6)

(1) Sé Phiéu yéu cu: Ghi sb thir ty Phiéu yéu cau sao chyp tai liéu.

(2) Ngay/ théng/ ndm: Ghi ngay, thang, ndm ctia Phiéu yéu cau.

(3) Ho va tén ddc gia: Ghi ho, tén ngudi yéu cau sao chup tai lidu.

(4) Tén phong/ khéi tai lidu: Ghi tén phong/ khéi tai liéu doc gia yéu cau
sao chup tai lidu.

(5) Tong sb trang: Ghi sb trang ddc gia yéu cau sao chup tai liéu.

(6) Ghi chui: Ghi nhitng diém cén thiét khic./. 74



Phu luc s6 VIII

‘PHIEU YEU CAU CHUNG THUC TAI LIEU
Théng tu s6 A0 /2014/TT-BNV ngay 04 thang Wndm 2014

cia B6 Néi vu)
CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU....
PHIEU YEU CAU CHUNG THUC TAI LIEU
BB .ioiiviicsntennasnass
Ho VA 8N A0C Gi&: ....oooocvvinininiinninn s s s
B CNBIEIBIERIRN: ... 1 oorine connarnnnsssitBions ssersoos o R ARSI 3555 SRS
S6 | Tén phéng Ky hiéu Tén viin ban/tai li¢u Tirty | Toéngsd | Ghi
thir ho so/tai liéu dén td| trang chi
tw
......... , ngay......thang...... nam
XET DUYET CUA Y kién ciia Phong doc Ngudi yéu ciu
NGUOI DUNG PAU (kj, ghird ho tén) 5

LUU TRU LICH SU




\ N _Phu lye s6 IX
S PANG KY CHUNG THUC TAI LIEU

ong ts6 A0 /2014/TT-BNV ngay O thang AOnim 2014
cua Bé Néi vu)

1. Quy cach Sé

a) Khé gidy A4 (210mm x 290mm).
b) Kiéu trinh bay ngang.

2. Céu tao S6

a) To bia, gdm:

- Tén co quan:

Dong trén: CO QUAN CHU QUAN.
Dong duéi: TEN LUU TRU LICH SU.
- Tén sb: SO PANG KY CHUNG THY'C TAI LIEU.
- Pia danh va thoi gian sir dung so.
b) Phén ding ky, gom 6 cot:

S6 Ngay/ thang/ " S6 Phiéu .
Chirng niam chirng Tent ;;iuna g yéu ciu l:g:m ll:y Ghi cha
thuwe thue w CHERE Shpx
) 2) 3) “4) &) (6)
(1) S chimg thyc: Ghi thir ty s6 chimg thyc ciia vin ban/tai liéu dugc thye
hién trong mot nam.
(2) Ngay/ théang/ nim chimg thuc: Ghi ngay, thang, ndm ching thyc van
ban/tai liéu

(3) Tén van ban/tai liéu: Ghi day da thong tin clia vin ban/tai liéu doc gia

yéu céu cAp ban sao hodc chimg thuc ndi dung théng tin.

4) Sé Phiéu yéu cau: Ghi sé thir tu Phiéu yéu cau chimg thuc
(5) Nguoi ky chimg thyc: Ghi 13 ho tén ngudi ky ban chirng thuc
(6) Ghi chit: Ghi nhitng diém cén thiét khac./. 74,



Phu lye s6 X

NHAN TAI LIEU GIUA PHONG PQC VA POC GIA
eo Thong tws6 A0 /2014/TT-BNV ngay M thdng 40 ndm 2014

cuia Bé Néi vu)
. Quy cach Sb
a) Khé gidy A4 (210cm x 290cm).
b) Kiéu trinh bay ngang.
2. Céu tao Sé

a) To bia, gbm céc thong tin:

- Tén co quan:

Dong trén: CO QUAN CHU QUAN.

Dong duéi: TEN LUU TRU LICH SU.

- Tén sb:

Dong trén: SO GIAO NHAN TAI LIEU.
Dong dudi: Giira Phong doc va djc gia.
- Dia danh va thoi gian sir dung sb.

b) Phén dang ky, gbm 9 cot:

sé6 | Ngay/ | Hova ::: g | K Téng sb | Chirky | Chir ky ciia
thir | thang/ | tén ddc | P higuhd | hdso/ | ciiadc | vién chirc | Ghichi

tu nim gid khlf el:ii SO tai liéu gid Phong doc

M| @ | G (4) ©) (©) 0] @) ©)

(1) Sé thir tu: Ghi s6 thir tir doc gia dén sir dyung tai lidu trong nim.

(2) Ngay/thang/ nam: Ghi ngdy, thing, ndm yéu clu sir dung tai ligu.

(3) Ho va tén ddc gia: Ghi ho, tén doc gia sir dung tai liu.

(4) Tén phong/ khéi tai liéu: Ghi tén phong/ khéi tai liéu doc gia yéu cu.
(5) Ky hiéu hd so: Ghi ky hiéu hd so tai ligu dugc ghl trong cong cu tra tim.
(6) Tong sé hd so: Ghi tong s6 ho so doc gia yéu céu cung cép.

(7) Chit ky cua doc gia: Chir ky ctia ngudi muon tai liéu.

(8) Chit ky cua vién chirc Phong doc nhén lai tai liéu tir doc gia.

(9) Ghi chu: Ghi nhimg diém cin thiét khéc./.z4

10



Phu lyc s6 XI
MAU DAU CHUNG THU'C TAI LIEU
o Théng tuwsé 10 /2014/TT-BNV ngay M thdng 40 nim 2014
cua Bé Noi vu)

u chirng thue tai liéu
a) Hinh dang: Hinh chir nhat.
b) Kich thuéc: Dai: 80mm; rong: 40mm.

¢) Céc théng tin trén Diu ching thyc ban sao tir nguyén bén tai liéu luu trix

Chirng thye bédn sao ding véi
nguyén bén trong hd so hru trit

Tai liéu duogc sao tir

s S LSRR A W S,
Muc luc s6:...... Hb so sb: ...... T s6

S6 chimg thue.........

......... , ngay ... thdng ... ndm ... ......

NGUOI PUNG PAU
LUU TRU LJCH SU

(ky, déng déu)

d) Céc théng tin trén Dau chimg thyc ban sao mét phén cua tai lidu

Chiing thye bin sao mdt phan ciia
vin ban, tai li¢u trong hd so lwu tri

Noi dung vén ban, tai li¢u dugc sao tir

NGUO1 PUNG PAU
LUU TR LICH SU

(ky, déng déu)

2. D4u ban sao BAN SAO

a) Hinh dang: Hinh chir nhét

b) Kich thude: Dai: 25mm; rong: 10mm. /4/
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