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BOQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

BO TAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA MOI TRUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 33/2013/TT-BTNMT Ha Néi, ngay 25 thang 10 nam 2013
THONG TU

Ban hanh Pinh mirc kinh té - k§ thuit lwu trir tai liéu dat dai

Can cir Ludt Pdt dai s6 13/2003/QHI11 ngay 26 thang 11 niam 2003,

Can cir Ludt Luwu triv s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can ciir Nghi dinh 56 102/2008/ND-CP ngdy 15 thang 9 ndm 2008 ciia Chinh phii vé
viéc thu thdp, quan Iy, khai thac va sw dung dir liéu vé tai nguyén va moi truong;

Can cir Nghi dinh sé 2]/20]3/NB-CP‘ngdy 04 thang 3 ndzn 2013 cua Chinh
phu quy dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chuc cua B¢ Tai
nguyén va Moi truong;

Theo dé nghi ciia Tong cuc trucng Tong cuc Quan 1y ddt dai, Vu truéng Vu Ké
hoach, Vu truong Vu Phdp ché;

B¢ truong B¢ Tai nguyén va Méi truong ban hanh Théng tw Dinh mirc kinh té -
ky thudt lwu trir tai liéu dat dai.

Diéurl. Ban hanh kém theo Thong tu nay Pinh mirc kinh té - k¥ thuét luu trit
tai li¢u dat dai.

Piéu 2. Thong tu nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 11 thang 12 nam 2013.

Piéu 3. B(f),, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu, Uy ban nhan dén céac
tinh, thanh qphé truc thudoc Trung wong, cac don vi thudc BO Tai nguyén va Moi
truong va to chirc, cd nhan co6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Thong tu nay./.

KT. BOQ TRUONG
THU TRUONG

Nguyén Manh Hién
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PINH MUC
KINH TE - KY THUAT LUU TRU TAI LIEU PAT PAI
(Kém theo Théng tw s6 33/2013/TT-BTNMT ngady 25 thang 10 nim 2013
cua Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

1. Binh mirc kinh té - k¥ thuat luu tri tai liéu d4t dai 1a can ctr dé xay dung don
gia va du toéan kinh phi luu trit tai liu dat dai 4p dung cho cac cong viéc sau:

1.1. Kiém tra, tiép nhan tai liéu dat dai.

1.2. Chinh 1y tai liéu dét dai.

1.3. Béo quan tai liéu dét dai.

1.4. Phuc vy khai thac tai ligu dét dai.

2; Dinh mtic nay 4p dung cho cac cong ty nha nudc, cac don vi sy nghiép céng lap,
ca‘ic t0 chirc va ca nhan c6 lién quan thuc hién cac cong viée luu trit tai li¢u dat dai
bang ngan sach Nha nudc.

3. Binh muc kinh té - k¥ thuat bao gdm cac dinh mirc thanh phan:

3.1. Binh rr}lﬁ:c laf) d(:)ng céng ngh¢ (sau day goi la dinh muc lao dong): La thoi
gian lao dong can thiét d¢ san xuat ra mot san pham (thuc hién mot bude cong viéc).
No6i dung dinh muc lao dong bao gom:

a) No1 dung cong viéc: Xac dinh céc thao tac co ban dé thuc hién budc cong viéc;

b) Pinh bién: Quy dinh s6 lugng lao dong va cap bic ky thuat dé thyc hién
cong viéc. Cap bac ky thuat thyc hién theo “Ti€u chuan nghiép vu cac ngach cong
chtrc - vién chirc nganh tai nguyén moi truong va nganh van thu luu triv”;

q c¢) Pinh muc lao dong: Quy dinh thoi gian lao dong truc tiép san xuat mot san
pham (thgc hién budc cong viéc); dO’Il vi tinh 14 cong cé nhan hodc cong nhom/don
vi sdn pham; ngay cong (ca) tinh bang 8 gio lam viéc.

3.2. Pinh mtc vat tu va thiét bi:

a) Pinh muc vat tu va thiét bi bao gém dinh mirc st dung vat liéu va dinh murc
st dung dung cu (cong cu, dung cu), dinh muc thi€t bi (may moc).

- anh mure st dung vat lidu: La sb luong vat lidu can thiét dé san xut ra mot
san pham (thuc hién mdt cong viéc);

- Pinh rpﬁ:c Slj]f dung d1;1ng cu, :[hié't bi: La thoi gian r}gudi lao dong sur dung
dung cu, thiét b1 can thiét dé san xuat ra mot don vi san pham hodc hoan thanh mot
cong viéc cu thé; don vi tinh 1a ca.
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b) Thot han st dung dung cu, thiét bi: La thoi gian du kién sur dung dung cu,
thiét bi vao hoat dong san xuat trong dicu ki¢n binh thudng, phu hop vdi cac thong
s0 kinh té - k¥ thuat cua dung cuy, thiét bi, don vi tinh nhu sau:

- Thot han st dung dung cu: Pon vi tinh 14 (thang);

- Thoi han stir dung thiét bi: Theo quy dinh tai cdc Thong tu li€n tich hudng
dan 1ap du toan gitta Bo Tai chinh va Bo Tai nguyén va Moi trudng.

c¢) bién nang tiéu thu cua cac dung cu, thiét bi dung di¢n dugc tinh trén co s&
cong suat cua dung cuy, thiét bi; tinh theo 8 gid lam viéc trong 1 ngay cong (ca) va
dinh murc str dung dung cu, thiét bi.

Murc di¢n nang trong cac bang dinh mtrc da duoc tinh theo cong thurc sau:

Muc dién = (Cong suét thiét bi/gio x 8 gid/ca x sO ca st dung dung cy, thiét bi) + 5%
hao hut.

d) Mtic cho cac dung cu nhd, phy dugc tinh bﬁng 5% mirc dung cu tai bang
dinh mtrc dung cuy;

d) Muc vat li€u nhoé nhét va hao hut dugc tinh bﬁng 8% murc vat li€u tai bang
dinh muc vat licu.

4. Giai thich tir ngit va quy dinh cac chir viét tat

4.1. Giai thich tir ngir

a) Tai liéu roi 1€ 1a tai liéu chua duogc 1ap hod so con trong tinh trang bo goi,
16n x0n;

b) Tai li¢u da lap ho so so bo 1a tai liéu d3 duoc dua vé tung van dé, tuong
ung v6i 01 ho so nhung chua hoan chinh theo yéu cau cua nghié€p vu chinh ly
tai liéu;

c) Bo tai liéu 1a tap hop cac tai liéu co lién quan dén viéc tac nghiép chuyén
mon dat dai theo don vi hanh chinh (cap xa, cap huyén, cap tinh va cap ca nudc)
ctia mot san pham giao ndp vao luu trit;

d) Mét gia tai liéu 12 don vi do luong tinh s6 luong tai lidu luu trit bang mét
x€p trén gid trong kho luu trit, c6 chi€u dai 01 mét tai liu (khd A4) duge xép diung
hodc x€p ngang gdy xudng sat vao nhau trén gia (hodc tu); co thé quy doi bang 10
cap, (hdp, bo) tai liéu, moi cap (hdp, bo) c6 dd day 10cm; mét gia tai li€u & day
duoc tinh 1a mét gia tai liéu ban dau dua ra chinh ly.

4.2. Quy dinh cac chir viét tit

Noi dung viét tat Viét tit
Kinh té - k¥ thuat KT-KT
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Noi dung viét tat Viét tit
Baoholaodong BHLD
Luu trir vién bac 1, bac 2, bac 3 LTV1,LTV2,LTV3
Ky thujtvienbge 1,bje2,bge6 | KTV KTV2KTV6 |
K¥ su bac 3, k¥ su bac 4 KS3, KS4 ﬁ
Ponvitmh pvIF
Metgigilis | Metgid |
Gidy ching nhin quyen str dung dat, quyén s& hitu
nha 6 va tai san khac gan lien véi ,d%t, ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, o
e e e e w9 oo
Tinh, thanh phd tryc thuge Trungwong | Clptinh |
 Huyén, quan, thi x4, thanh pho tryc thugc tinh Cap huyén |
X4, phuong, thi tran Cap x3

5. Quy dinh quy d6i don vi san pham céc tai liéu gidy sang mét gia

Don vi tinh

mirc quy doi
theo 01 mét
gia tai licu

Don vi
tai liéu

TT Danh muc tai li¢u

| Cac van ban hanh chinh vé quan 1y dat dai
(tai 1iéu hanh chinh)

2 | HOso giao dat, cho thué dat, thuhoidat

3 H6 so thanh tra, kiém tra, giai quyét tranh
chap, khiéu nai vé dat dai

4 |Hosododacdiachinh
Tai liéu xay dung ludi dia chinh (cac loai so

4.1 | do; cac loai so do, ban do; cac loai tai licu
khéac vé xay dung ludi dia chinh)

4.2 | Tai licu xdy dyng ban d6 dia chinh |
a2 |Bandoddiachinh bandogoe |
, | Bién ban xac dinh ranh giéi, mdc gioi thia dat;

h6soky thuat theadat
. | Céc loai sO (s6 do chi tiét; s6 do tinh dién tich;
s0 da ngoai; s6 muc ké tam)

biém 20 diém
Manh_| 400 manh
Meét gia
Meéet gia
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Don vi tinh
Ponvi | mirc quy doi
tai liéu theo 01 mét
gia tai liéu

TT Danh muc tai li¢u

5 | H so dia chinh

Hb so dang ky, cip d6i, cap lai, ding ky bién A
dong quyén su dung dat

Céc gidy to khac c6 lién quan dén cdp GCN
(tinh cho 1 don vi cap xa)

Cac loai s0 (s6 muc ké&; s6 dia chinh; s6 cap

4| GON; 56 theo doi bién dong datdai) | Quyen | 30quyen
55|BanlwuGCN | Gy | 2000giy
5.6 | Ban do dia chinh sau ding ky Manh 400 manh

Hb so thong ké dat dai cAp xd (cac loai vin
ban c6 lién quan dén thong ké dat dai; bang,
biéu théng ké dat dai; bao cao thuyét minh
thong ké dat dai)

Ho so théng ké dat dai cap huyén (céc loai vin
ban c6 lién quan dén thong ké dat dai; bang,
biéu thong ké dat dai; bao céo thuyét minh
thng ké dat dai)

Ho so théng ké dat dai cp tinh (cac loai van
ban co lién quan dén théng ké dat dai; bang,
biéu thong ké dit dai; bao cdo thuyét minh
thong ké dat dai)

Hb so thong ké dat dai cdp ving, cip ca nudc
(céc loai van ban c6 lién quan dén thong ké dat
dai; bang, biéu thong ké dat dai; bao cao
thuyét minh thong ké dat dai)

Ho so kiém ké dat dai cp x3 (cac loai van ban
c¢6 lién quan dén kiém ké dat dai; bang, biéu
kiém ké dat dai; bao céo thuyét minh kiém ké
dat dai; cac loai ban dd)

B¢ tai ligu | 6 bo tai licu
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TT

Danh muc tai li¢u

Don vi
tai liéu

Don vi tinh

mic quy ddi
theo 01 mét
gia tai liéu

Hb so kiém ké dat dai cip huyén (cac loai vin
ban c6 lién quan dén kiém ké dit dai; bang,
biéu kiém ké dat dai; bdo cdo thuyét minh
kiém ké dat dai; cac loai ban dd)

Ho so kiém ké dat dai cdp tinh (cic loai vin
ban co lién quan dén kiém ké dat dai; bang,
biéu kiém ké dat dai; bao cdo thuyét minh
kiém ké dit dai; cac loai ban d0)

Hb so kiém ké dat dai cdp vung, cap ca nudc
(cac loai van ban c6 lién quan dén kiém ké dat
dai; bang, biéu kiém ké dat dai; bao cao thuyét
minh kiém ké dat dai; cac loai ban dd)

Ho so quy hoach str dung dat cip xa (céc
loai van ban c6 lién quan dén quy hoach sir
dung dat cdp x4; bao cdo thuyét minh; céc
loai ban do)

Hb so quy hoach sir dung dat cip huyén (cac
loai vin ban co lién quan dén quy hoach st
dung dat cép huyén; bdo cao thuyét minh; cac
loai ban d6)

Ho so quy hoach st dung dat cdp tinh (céac
loai van ban c6 lién quan dén quy hoach sur
dung dt cip tinh; bao cdo thuyét minh; cac
loai ban dd)

Hb so quy hoach sir dung dit cip ving, cip ca
nudc (cac loai vin ban cé lién quan dén quy
hoach str dung dat ca nudc; bao cio thuyét
minh; cac loai ban do)

B¢ tai ligu

B¢ tai lidu

5 bo tai lidu

2 bo tai ligu
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TT

Danh muc tai li¢u

Don vi
tai liéu

Don vi tinh

mic quy ddi
theo 01 mét
gia tai liéu

Ho so ké hoach sir dung dat

HO6 so ké hoach str dung dat cap xa (céac loai
van ban c6 lién quan dén ké hoach sur dung dat
cap xa; bao céo thuyét minh)

Ho so ké hoach sir dung dat cap huyén (cac
loai van ban c6 lién quan dén ké hoach st dung
dat cap huyén; bao cao thuyét minh)

Ho so ké hoach sir dung dat cép tinh (cac loai
van ban c6 lién quan dén ké hoach su dung dat
cap tinh; bao céo thuyét minh)

Ho so ké hoach st dung dat cap vung, cap ca
nudc (cac loai van ban c6 lién quan dén ke
hoach str dung dat ca nudc; bao cdo thuyét minh)

HO6 so danh gia dat (cac loai van ban co lién
quan dén danh gia dat; bdo cao thuyét minh;
cac loai ban do)

Ho so xay dung bang gia dat cap tinh (cac loai
van ban c6 lién quan dén bang gia dat: bao cao
thuyét minh; bang gia dat; cac loai ban do)

H6 so cac dy an khac va dé tai nghién ciu
khoa hoc (céc loai vin ban ¢ lién quan dén du
an, dé tai; bao céo thuyét minh; cac loai ban
do; tai lidu khac)

Chuong I1

PINH MUC KINH TE - KY THUAT LUU TRU TAI LIEU PAT PAI

1.

Muc 1

KIEM TRA, TIEP NHAN TAI LIEU PAT PAI

Pinh mirc lao dong

1.1. Kiém tra, tiép nhén tai liéu ho so ding ky, cip GCN
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Bang 1
Pinh mu
TT NOi dung cong viéc Pinh bién . ;n’ mu’? .,
(cong nhom/mét gid)
___________ Cong técchuanbi | IKTV6+IKS3 | 005
L2 |Kiemtrawilien | IKTV6 +1KS3 | . oo ]
Nhap kho 1IKTV6 + 1KS3 0,20

Ghi cht: Pinh mtc lao dong trén tinh cho viéc Kiém tra, tiép nhan trong
truong hop tai li¢u co6 ca dang gidy va dang s6. Truong hop tai liéu chi c6 dang
giay tinh bang 0,60 muc trén.

1.2. Kiém tra, tiép nhén cac loai tai liéu dat dai khac

Dinh muc lao dong Kiém tra, tiép nhén cac loai tai liéu dat dai khac tinh theo
hé s6 quy dinh trong bang sau d61 véi mirc quy dinh tai Bang 1:

Bang 2

Danh muc tai li¢u

Don vi
tinh muec

Cac van ban hanh chinh vé quan ly dat dai (tai
li¢u hanh chinh)

H6 so thanh tra, kiém tra, giai quyét tranh chip,
khiéu nai vé dat dai

Tai liéu x4y dung ludi dia chinh (cac loai s6 do;
cac loai so do, ban do; cac loai tai liéu khac veé
xay dung luoi dia chinh)

Bién ban xé4c dinh ranh gidi, moc gidi thira dat; ho so
k¥ thuat thira dét

Cac loai so (s6 do chi tiét; s6 do tinh dién tich; s
da ngoai; s6 muc ké tam)

Hb so dang ky, cap ddi, cap lai, ding ky bién
dong quyén sur dung dat

200 ho so




ké dat dai; bao céo thuyét minh kiém ké dat dai;
cac loai ban do)
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e pen Don vi R
TT Danh muc tai li¢u , . H¢ so
) : tinh mure :
52 |HosodangkyeapmsiGCN | 300hoso | 1,06
53 Céc giay tO"khAac c~0 lién quan dén cap GCN (tinh Sbo tai lisu | 0,90
. jcholdonvicapxa)
Céc loai s6 (s6 muc ké; so dia chinh; s6 cap GCN; 2
541 RN Lo 30 0,20
7|8 theo doi bién dong dhtda) | 77 A A
335 |BanlwGEN ] 2.000 giay | 1,00
5.6 |Bindodiachinhsaudangky | 400 manh | 0,80
6 |Hosothongké kimkedatdai | |
61 |Hosothongkedatdai |
Ho so thong ké dat dai cap x4 (cac loai van ban c6
a |lién quan dén thong ké dat dai; bang, biéu thong | 8 bo tai liu | 0,80
ke dat dai; béo céo thuyet minh thong ke dat dai)
Ho so thong ké dat dai cip huyén (cac loai vin
ban c6 lién quan dén théng ké dat dai; bang NPT
.2 e 7 . I4 . ’ /4 ’ t 1
b biéu thong ké dat dai; bao cao thuyét minh thong 7bowrlicu ] 0,80
o |kedatda)
Hb so thong ké dat dai cap tinh (cac loai van ban
co lién quan dén théng ké dat dai; bang, bicu NPT
. . . . ; 7 1
¢ thong ké dat dai; bdo cdo thuyét minh thong ké 6 bo tai licu 0,80
i) T
Hb so thong ké dat dai cdp vung, cip ca nudc
(cac loai van ban co lién quan dén thong ké dat dai; NPT
o . Co L 5b6 tai 0,80
d bang, bicu thong ké dat dai; bdo cdo thuyet minh b0 tai lieu ’
|thongkedatda)
62 |Hosokiemkedatdai ] L
Ho so kiém ké dat dai cap xa (cac loai vin ban co
lién quan dén kiém ké dat dai; bang, biéu kiemké | . . .. ...
a dat dai; bao cdo thuyét minh kiém ké dat dai; cac 6 b6 tai licu 0,85
o fleaibando) Ll
Ho so kiém ké dat dai cAp huyén (cac loai van ban
b |0 lién quan dén kiém ké dat dai; bang, bi€u kiém 5 b6 tai lidu 0.85
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TT

Danh muc tai li¢u

Don vi
tinh mrc

Ho so kiém ké dat dai cap tinh (céc loai vin ban
c6 lién quan dén kiém ké dat dai; bang, biéu
kiém ké dat dai; bao céo thuyét minh kiém ké
dat dai; cac loai ban do)

Ho so kiém ké dat dai cip vung, cip ca nudc
(cac loai van ban c6 lién quan dén kiém ké dat
dai; bang, biéu kiém ké dit dai; bao céo thuyét
minh kiém ké dat dai; cac loai ban dd)

Ho so quy hoach sir dung dat cap xa (cac loai
van ban c6 lién quan dén quy hoach st dung dat
cap xa; bdo céo thuyét minh; cac loai ban do)

Hb so quy hoach sir dung dat cap huyén (cac loai
van ban c6 lién quan dén quy hoach st dung dat
cap huyén; bao cdo thuyét minh; cac loai ban do)

Ho so quy hoach st dung dat cdp tinh (cac loai
van ban c6 lién quan dén quy hoach st dung dat
cap tinh; béo cao thuyét minh; cac loai ban do)

Hb so quy hoach st dung dat cip vung, cip ca
nuéc (cac loai van ban co lién quan dén quy
hoach str dung dat ca nude; bao céo thuyét minh;
cac loai ban dd)

Ho so ké hoach st dung dat cap xa (cac loai van
ban co6 lién quan dén ké hoach sir dung dat cap
xa; bdo céo thuyét minh)

Ho so ké hoach str dung dét cap huyén (cac loai
van ban co lién quan dén ké hoach st dung dat
cap huyén; bao cao thuyét minh)

Hb so ké hoach sir dung dat cdp tinh (cac loai
van ban c6 lién quan dén ké hoach st dung dat
cap tinh; bao cao thuyét minh)

HO6 so ké hoach su dung dat cap vung, cap ca
nuoc (cac loai van ban c¢o6 li€n quan dén ké hoach
st dung dat ca nudc; bdo cao thuyét minh)

4 b tai licu

4 bo tai licu
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e pen Don vi R
TT Danh muc tai li¢u , . H¢ so
‘ ’ tinh mrc :
Hb so danh gia dat (cac loai van ban cé lién
8 | quan dén danh gia dat; bao cdo thuyét minh; cac | 3 bo tailiu | 0,82
logibando)
Ho so xdy dung bang gia dat cdp tinh (cac loai
9 | van ban c6 lién quan dén bang gia dat: bao cdo | 3 bo tailicu | 0,80
thuyét minh; bang gia dat; cac loai ban do)
10 | Ho so tham dinh va boi thuong Mét gia 0,90
Hb so cac dy an khac va dé tai nghién ciru khoa
1 h?c ‘(.céc, loai van bfm cé 1iénl quan dc%n dlf éu‘l? Meét gid 0.85
dé tai; bdo cdo thuy€t minh; cac loai ban do; tai
liéu khac)

Ghi cht: Pinh muc lao dong trén tinh cho viéc Kiém tra, tiép nhéan trong trudng
hop tai liéu ¢ ca dang gidy va dang sb. Truong hop tai liéu chi c6 dang gidy tinh
bang 0,60 muc trén.

2. Pinh mirc dung cu

2.1. Kiém tra, tiép nhén tai liéu hd so ding ky, cip GCN

Bang 3

TT Danh muc dung cu DVT Thb’? han Dinh,ml'.r’c

(thang) (ca/mét gia)
1 |Aoblu(doBHLD) | Cai | S I 200
2 | Dépditrong phong Doi 6 | 200
3 |Banlamviee | ca | 9% | 200
4 |Chuotmaytinh | Cai | 2 005
5 |Ghéwa | ca |60 | 200
6 |Tudyngtailiew | Cai | 60 1 050
7 |Bandgpgimloaito | Ca | 24 | 001
8 |Xeday | Ca | 36 | 0,10
9 |Méytinhtay | Ca | 36 | 003
1o yBatbe | G | 1 | 001
11 | Butxoa Cai 2 0,01
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TT Danh muc dung cu PVT T(l:l“l’znhg@;“ (?:/’;‘é'tng‘g)

12 |Donghotreotudng Cii N 050
13Qua“fan01kwcal36 __________________ 0,34
mi_‘_‘m,Q‘%%‘P,t,hf?l}%,8?,"?,9394,1?,“,’,,,,,,,,,,,,,,_""6‘;‘_1"“““3"6_ __________________ 0,34
15 Bo dén neon 0,04kW | B630 _________ 2,00
16 |Mayhitbui2kW | Cai | 60 | 002
17 | Ondpding chung 10KVA | Cai | 0 | 001
18 |Luudiénchomaytinh | Cai | 0 | 005
19 | Pi¢n ning W 133

Ghi chu:

(1) Pinh mirc dung cu trén tinh cho viéc Kiém tra, tiép nhén trong trudng hop tai
liu c6 ca dang giay va dang so. Truong hop tai li¢u chi ¢c6 dang gidy tinh bang 0,60
muc trén.

(2) Mtic cho tirg budc cong viée tinh theo hé sé quy dinh trong Bang 4:

Bang 4
TT Noi dung cong viéc H¢ s6
_____ | |Congtécchuanbi | 004
2 | Kiém tra tai liéu 0,80
3 | Nhép kho 0,16

2.2. Kiém tra, tiép nhin cac loai tai liéu dat dai khac

(1) Binh muc dung cu Kiém tra, tiép nhan cac loai tai liéu dat dai khac tinh
theo hé s6 quy dinh trong Bang 2 d6i v6i mirc quy dinh tai Bang 3.

(2) Pinh muc dung cu trén tinh cho viéc Kiém tra, tiép nhan trong truong hop
tai li€u co ca dang giay va dang s6. Truong hop tai liéu chi c6 dang giay tinh
bang 0,60 mirc trén.

(3) Mtic cho tirng budc cong viée tinh theo hé sd quy dinh trong Bang 4.
3. Pinh mirc thiét bi
3.1. Kiém tra, ti€p nhén tai liéu ho so ding Ky, cap GCN
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Bang 5
) o 4 Pinh mi

TT Danh muc thiét bi pyr | Congsuat #IVR THAE

: ’ (kW/h) (ca/mét gia)
1 |May dieuhoanhigtdo | Cai | 220 | 034
2 |MayvitinhPC ] Cai | 035 | 005
_3_|Mayphotocopy | Cai | 1,50 002
4 |MéyinLaserAd | CGai | 035 | 001

5 | Bién nang kW 6,71
Ghi chu:

(1) Pinh muc thiét bi trén tinh cho viéc Kiém tra, tiép nhan trong truong hop
tai li¢u c6 ca dang giay va dang s6. Truong hop tai li€u chi c6 dang giay tinh
bang 0,60 muc trén.

(2) Miic cho timg budc cong viée tinh theo hé sé quy dinh trong Bang 4.

3.2. Kiém tra, tiép nhan cac loai tai liéu dat dai khac

(1) Pinh mirc thiét bi cho Kiém tra, tiép nhin cac loai tai liéu dat dai khéac tinh
theo h¢ s6 quy dinh trong Bang 2 d61 vd1 mirc quy dinh tai Bang 5.

(2) Pinh muc thiét bi trén tinh cho viéc Kiém tra, tiép nhan trong truong hop
tai li€u co ca dang gidy va dang so6. Truong hop tai li€u chi c6 dang giay tinh
bang 0,60 murc trén.

(3) Mire cho timg budc cong viéc tinh theo hé sé quy dinh trong Bang 4

4. Pinh mirc vat li¢u

4.1. Kiém tra, tiép nhén tai liéu hd so ding ky cap GCN

Bang 6
Tinh cho 01 mét gia
TT Danh muc vat liéu Pon vi tinh Pinh mirc
| _|Gayad Gram | 002
2| Mucin lazer A4 Hop 0,001
3 |Mycphotocopy | Hep | 0003 |
4 | Muc d4u lo 60ml Lo 0,01
5 |paybwoe |  Ke | 005
6 |Soghichep | cum | 001 |
7 | Ghim dép Hop 0,02
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TT Danh muc vit liéu Don vi tinh Dinh murc
_____________ Ghimvong | Hep | 005 |
9 |TaiClear Cai | 300 .
10 | Cap dung tai li¢u Cai 1,00
Ghi chu:

(1) Binh muc vat li€u trén tinh cho viéc Kiém tra, tiép nhan trong truong hop
tai li¢u c6 ca dang giay va dang s6. Truong hop tai li€u chi c6 dang gidy tinh
bang 0,60 muc trén.

(2) Mtic cho timg budc cong viée tinh theo hé sd quy dinh trong Bang 4.

4.2. Kiém tra, tiép nhan cac loai tai liéu dat dai khac

(1) Pinh muec vat liéu cho Kiém tra, tiép nhan cac loai tai liéu dat dai khac tinh
bang dinh murc Kiém tra, tiép nhan ho so dang ky, cap GCN trong Bang 6.

(2) Miic cho timg budc cong viée tinh theo hé sé quy dinh trong Bang 4.

Muc 2

CHINH LY TAI LIEU PAT PAI

1. Chinh Iy tai liéu dang giay

1.1. Pinh mirc lao dgng
1.1.1. Chinh 1y tai liéu ho so dang ky, cip GCN

1y tai liéu (ké hoach thyc hién chinh
1y; lich st don vi hinh thanh phong,
lich str phong; huéng dan xac dinh
gia tri tai liéu; huéng dan phan loai
1ap ho so)

Bang 7
Pinh mirc
TT NOi dung cong viéc Pinh bién (cong nhom/
mét gid)
Cong tac chuén bi:
Lap ké hoach chinh 1y tai liéu; giao
nhan va van chuyén tai liéu dén noi
chinh ly; v¢ sinh so bd tai li¢u; soan
1 thao cac van ban hudéng dan chinh IKTV1+ 1KS4 0,40
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Pinh mire
TT Noi dung cong viéc Pinh bién (cong nhom/
mét gia)
2 | Thyc hi¢n chinh Iy tailigcw | |
51 |Phn loai tai ligu theo huéng dan IKTV] + 1KS4 0.61
phan loai
Lap hd so hodc chinh stra, hoan thién
2.2 | ho so két hop xéac dinh gia trj tai liéu | IKTV1 + 1KS4 3,12
___________ (tdiliguddlgphososobo) |
2.3 |Biénmucphieutin | IKTVI +1KS4 | 248
2.4 | Kiém tra, chinh sta viéc 1gp ho 50 va | 111y 4 gy 1,66
___________ viee bién myc phicu tin | 0 T
Hé thong hoa phiéu tin theo phuong
2.5 | &n phan loai va h¢ théng hoa tai liéu | 1IKTV1 + 1KS4 0,40
theo phiéu tin
Bién muc ho so (sdp xép ho so theo
huéng dan; danh 6 to; nhdp muc
2.6 | luc truong van ban; in muc luc, kep | 1IKTV1 + 1KS4 4,50
vao bia hd so; viét bia hd so va
___________ chimg tkeétthae) | |
27 Kjém tra, chinh stra viéc bién muc KTV + 1KS4 0,95
___________ h6so . T
Vé sinh, thdo bé ghim kep, lam phang
2.8 | tai liéu va vao bia hd so; danh sb chinh | 1KTV1 + 1KS4 0,23
___________ thaclenbiahoso | |
29 | S3p xEp ho so vao hop; viet, din |y gy 0,11
nhan hop
210 | Vén chuyén ho so vio kho, xep Ien | |11y 4 1xgy 0.72
___________ gid va giao, nhan tai ligu vaokho |~~~
511 | Nhp phicu tin vao co 5o di liu va | ey, jxgy 1,74
 kiém tra vi¢c nhap phiéu tin |
Lap muc luc hd so (viét 1i noi dau;
2.12 | lap bang tra ctu hd so; in muc luc, | IKTV1 + 1KS4 0,50
___________ nhan ban; dong quyénmyelye) | |
K¢ét thiic chinh 1y:
3 | Hoan chinh va ban giao ho so phong; | IKTV1 + 1KS4 0,08
viét bao céo tong két

Ghi cha: Pinh muc lao dong trén tinh cho viéc Chinh 1y tai liéu hd so ding ky,
cap GCN dang gidy da 1ap ho so so bd. Ddi vai tai lidu roi 16 tinh bang 1,10 muc trén.
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1.1.2. Chinh 1y céc loai tai liéu dat dai khac

Dinh muc lao dong cho Chinh 1y céc loai tai li¢u dat dai khac tinh theo hé sb
quy dinh trong Bang 8 ddi v6i mirc quy dinh tai Bang 7:

Bang 8
s peA Don vi . X
TT Danh muc tai liéu Heé so
: * tinh muc *
Céac van ban hanh chinh vé& quan 1y dat dai (tai .

' guhanhchimy | Mgl | LB
2 |Hosogiao dat, cho thué dat, thuhoidat | 100hoso | 0,88
3 Hq A’so th_anll tza, k%em tra, giai quyét tranh chap, 130 hd so 1,07
___________ khicunaivédatdai |
4 |Hosododacdjachiph |

Tai lidu xdy dung ludi dia chinh (cac loai so do;

4.1 | cac loai so d6, ban dd; cac loai tai liéu khac vé| 20 diém 0,80
___________ xay dung ludi dia chinh) | ]
4.2 | Tailiéuxdy dyng bando djachinh | |
_a_|Bandodjachinh bandogoc | 400 manh | 0,30

Bién ban xac dinh ranh gioi, mbc gio1 thura dat; ,

° |hésokythuatthwadse | Metgia | 088
. C~ac 102_11. sox(so do ?hl ti€t; sO do tinh dién tich; so Meét gid 0.85
___________ dangoai; somyckétam) | T
5 |Hosodiachinh | |
51 Hf) SO daflg Fy, cap 901, cap lai, dang ky bién 200 hd so 1,00
___________ dong quyén su dyngdat | ] T
5.2 |HosodangkycapméiGCN | 300hoso | 1,06
53 Céc giay to .khAaC c~0 lién quan dén cap GCN (tinh Sbo tailisu | 0,90
___________ choldonvicapxa) 7T T T

Céc loai sb (sé muc ké; s6 dia chinh; sd cép GCN; 2
0% Isdtheo doi bién dong ditdai) | Oawen | 010
55 |BanlwGCN 2000 giay | 0,90
5.6 |Bandodjachinhsaudangky | 400 manh | 0,30
6 |Hosothongké kimkédatdai | |
6.1 | Ho so thong ké dat dai
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TT

Danh muc tai li¢u

Don vi
tinh mirc

Hb so thong ké dat dai cip x3 (cac loai van ban
c6 lién quan dén théng ké dat dai; bang, biéu
théng ké dat dai; bao cao thuyét minh théng ké
dat dai)

Hb so thong ké dat dai cip huyén (cac loai vin
ban c6 lién quan dén thong ké dat dai; bang, biéu
théng ké dat dai; bao céo thuyét minh thong ké
dat dai)

H6 so thong ké dat dai cap tinh (cac loai van ban
c6 lién quan dén théng ké dat dai; bang, biéu
théng ké dat dai; bao cdo thuyét minh théng ké
dat dai)

Hb so théng ké dat dai cAp ving, cap ca nudc
(céc loai van ban c6 lién quan dén thong ké dat
dai; bang, biéu théng ké dat dai; bao céo thuyét
minh thong ké dat dai)

Hb so kiém ké dat dai cip xa (cac loai vin ban c6
lién quan dén kiém ké dat dai; bang, biéu kiém ké
dat dai; bao céo thuyét minh kiém ké dat dai; cac
loai ban do)

Ho so kiém ké dat dai cdp huyén (cac loai vin
ban c6 lién quan dén kiém ké dét dai; bang, biéu
kiém ké dat dai; bao céo thuyét minh kiém ké dét
dai; cac loai ban dé)

Hb so kiém ké dat dai cap tinh (cac loai van ban
c6 lién quan dén kiém ké dat dai; bang, biéu kiém
ké dét dai; bao céo thuyét minh kiém ké dat dai;
cac loai ban d6)

Ho so kiém ké dat dai cap vung, cap ca nudce (cac
loai van ban c6 lién quan dén kiém ké dat dai;
bang, bicu kiém ké dat dai; bdo cido thuyét minh

kiém ké dat dai; cac loai ban do)

8 bo tai licu

3b0

tai liéu
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Danh muc tai li¢u

Don vi
tinh mirc

HO so quy hoach, ké hoach st dung dat

Hb so quy hoach sir dung dat cip x3 (cac loai vin
ban c6 lién quan dén quy hoach st dung dat cap
xa; bao cao thuyet minh; cac loai ban do)

Hb so quy hoach sir dung dat cap huyén (céc loai

van ban ¢6 lién quan dén quy hoach sir dung dit
cap huyén; bao cao thuyet minh; cac loai ban do)

Hb so quy hoach st dung dat cép tinh (cac loai
van ban c6 lién quan dén quy hoach sir dung dit
cap tinh; bao céo thuyét minh; cac loai ban d6)
Hb so quy hoach sir dung dat cap ving, cap ca
nudc (cac loai van ban co lién quan dén quy
hoach st dung dét ca nude; bao céo thuyét minh;
cac loai ban d0)

Hb so ké hoach str dung dat cdp x4 (cac loai vin
ban co lién quan dén ké hoach sir dung dat cap
xa; bao c4o thuyét minh)

Hb so ké hoach sir dung dat cAp huyén (cac loai
van ban c6 lién quan dén ké hoach sir dung dat
cap huyén; bao céo thuyét minh)

Hb so ké hoach str dung dét cap tinh (cac loai vin
ban c6 lién quan dén ké hoach sir dung dat cap
tinh; bao c4o thuyét minh)

H6 so ké hoach sir dung dat cdp ving, cap ca
nudc (cac loai van ban c6 lién quan dén ké hoach
sur dung dat ca nudc; bao cao thuyét minh)

Hb so danh gia dét (cac loai vin ban c6 lién quan
dén danh gia dat; bao cao thuyét minh; cac loai

Hb so xay dung bang gla dat cap tinh (cac loai
vin ban c¢6 lién quan dén bang gia dat: bao cdo
thuyét minh; bang gia dat; cac loai ban do)

Hb so tham dinh va bdi thudng
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TT Danh muc tai lidu bonvi 1 e 66
: * tinh mure :
Hb so cac du an khac va dé tai nghién ctru khoa hoc
11 | (céc loai van ban co li€n quan dén du an, dé tai; bao | Mét gia 0,85
cao thuyét minh; céc loai ban do; tai li¢u khac)

Ghi cha: Binh mirc lao dong trén tinh cho viéc Chinh 1y tai li¢u dat dai khac
dang giay da lap ho so so bo. D61 voi tai liéu roi 1€ tinh bang 1,10 mc trén.

1.2. Dinh mirc dung cu
1.2.1. Chinh 1y tai liéu ho so dang ky, cip GCN

Bang 9
TT Danh muc dung cu pyr | 'hoihan | Dinh mic
(thang) (ca/mét gid)
1 |Aoblu(@BHLD) | Cai | 18 1 27,68
2 | Dépditrongphong | Boi | 6 | 27,68
3 |Banlamvige | Cai | 9% | 27,68 |
4 | Chugtmay tinh | Cai | 12 | 0,05 |
5 |Ghétya | Cai | 60 | 27,68
6 |Tudyngtailigu | Cai | 60 | 6,92 |
7 |Bandap gimloginho | Cai | 24 | | 005 |
8 |Bandapgimloaito | Cai | 24 | 0,03 |
9 |Xeday | Cai | 36 | 020 |
10 |Giadynghoso,bando | Cai | 9 | 6,92 |
11 |Maytinhtay | Cai | 36 | | 0,01 |
12 |Ponghotreotuong | Cai | 36 | 6,92 |
13 |Quattran 0,1kW | Cai | 36 | 464 |
14 | Quatthong gi6 0,04kW | Cai | 36 | 4,64 |
15 | Bodénneon 0,04Kw | Bo | 12 27,68
16 | May hatbui 2kW | Cai | 60 | | 021 |
17 |Méyhatam 1,5kW | Cai | 60 | 73
18 | Onap dung chung 10KVA | Cai | 60 | 001 |
19 |Luudién chomay tinh | Cai | 60 | | 0,05 |
20 | Dién nang kW 40,08

Ghi cha: Pinh mitc dung cu trén tinh cho viéc Chinh 1y tai liéu h6 so ding ky,
cap GCN dang giay da lap ho so so bd. Dai voi tai liéu roi 1€ tinh bang 1,10 murc trén.
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Bang 10

TT Noi dung cong viéc H¢ s6
__1_| Congtic chuanbi | 0,02 |
2 |Chinhlytailigw ] 097 |
2.1 | Phan loai tai liéu theo huéng dan phanloai | 0,03 |

29 Lap ho so hodc chinh stra, ho%m thién hd so két hop xac dinh 0.18
. |eiatritailiGu (tailiGudalap hososoby) | N
2.3 |Biénmycphiéutin 0,14 |
24 | Kiém tra, chinh sira viéc 1p ho so va viéc bién muc phicutin | 0,10 |

Hé thong hoa phiéu tin theo phwong an phan loai va hé thong

25 |70 T 0,02

___________ hoa tai liéu theo phiéu tin )]
Bién muc hd so (sdp xép hd so theo huéng dan; danh sé to;

2.6 nh;ﬁp muc‘luc trudong van béq; in muc luc, kep vao bia ho so; 0,26
___________ viét bia ho so va ching tu két thae) ]
27 | Kiém tra, chinh sta vigebiénmyuchoso | 0,05

5 g | Vésinh, thio bo ghim kep, lam phang tai liéu va vao bia hd 0.01
| 80;danh s chinh thuc Ién bia h6so | R
2.9 | Sap xép ho so vao hop; viet, dannhanhop | 0,01 |

Van chuyén hd so vao kho, xép 1én gid va giao, nhan tai li¢u

2.10 | ) 0,04

. |vaokho ]
Nhap phiéu tin vao co s& dir liéu va kiém tra viéc nhap

211 5P P 0,10

___|phiéutin ]
Lap muc luc hd so (viét 1oi noi dau; 1ap bang tra ciru hd so;

2.12 |, b : 0,03

___________ in muc luc, nhan ban; dong quyén myclye) | 77 |
3 | Két thiic chinh ly 0,01

1.2.2. Chinh 1y céc loai tai liéu dat dai khac

Pinh mic dyng cy cho Chinh 1y céc loai tai ligu dat dai khac tinh theo h¢ s6 quy
dinh trong Bang 8 d6i voi mic quy dinh tai Bang 9.

1.3. Pinh mtrc thiét bi

1.3.1. Chinh 1y tai liéu ho so dang ky, cip GCN

Bang 11
K v Cong suat Dinh murc
TT | Danh muc thiétb PVT ' .
anf muyc thiet bl (KW/h) (ca/mét gid)
1 | May didu hoa nhiét do Cai 2,20 4,69
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TT | Danh muc thiét bi PVT Cg?\;gwsﬁ')ﬁt (?j/'::l‘é?‘;;)
2 | My vi tinh PC Cai 0,35 0,05
3 | Mayphotocopy | ca | 150 | 002
4 |MayinLaserAd | ca | 035 | 001
5 |Piénnang | W | 8710

Ghi chu:
(1) Binh mirc thiét bi trén tinh cho viéc Chinh 1y tai liéu ho so dang ky, cdp GCN
dang giay da lap ho so so bo. Do6i voi tai liéu roi 1€ tinh bang 1,10 mc trén.

(2) Binh mI'I;C thiét bi cho tiing budc cong viéc tinh theo hé sé quy dinh
trong Bang 10 d6i véi mirc quy dinh tai Bang 11.
1.3.2. Chinh 1y céc loai tai liéu dat dai khac

Pinh muc thiet bi cho Chinh Iy céc loai tai liu dat dai khac tinh theo h¢ s0 quy
dinh trong Bang 8 do1 v4i1 mtrc quy dinh tai Bang 11.

1.4. Pinh mirc vat liéu
1.4.1. Chinh Iy tai liéu hd so dang ky, cdp GCN

Bang 12

Tinh cho 01 mét gia

Danh muc vat liéu

Don vi tinh

DPinh mirc

[S—
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TT Danh muc vt liéu Don vi tinh DPinh mirc
15 |Hopdyngtailigu | Cai | 10,00
16 |Ghimdgp |  Hpp | 002
17 |Ghimvongnhya |  Hoep | 0,10
18 |Tay Cyc | 1,00
19 |Bangdinhlogi5em |} Cun | 002
20 |Biahoso | Te | 20000
21 |Hodannhdnhop | Lo | 002

22 | bia DVD Cai 0,10

Ghi chu:

(1) Dinh mrc vat liéu trén tinh cho viéc Chinh Iy tai liéu hé so dang ky, cidp GCN
dang giay da l1ap h6 so so bo. Doi vai tai liéu roi 1€ tinh bang mirc quy dinh cho tai
li¢u da 1ap ho so so bd.

(2) Binh murc vat li¢u cho ting budc coéng viée tinh theo hé s6 quy dinh
trong Bang 10 d6i véi mirc quy dinh tai Bang 12.

1.4.2. Chinh 1y céc tai liéu dat dai khac

Dinh muc vat liéu cho chinh 1y tai li¢u dat dai khac tinh nhu dinh muc quy
dinh tai Bang 12.

- Riéng loai vat liéu la bia hc“)’ so tinh dinh muc cho cac loai téli‘ li€u nhu sau:
Van ban hanh chinh vé quan ly dat dai tinh mirc 126 bia/met gia; ho so thanh tra,
kiém tra, giai quyét tranh chap, khiu nai dat dai tinh mire 130 bia/mét gia; ho so
giao qat, cho thué dé:c, thu hoi dat va cac loai tai ]iéu con lai tinh mirc 100 bia/mét
gia; ho so dang ky, cap mdéi GCN tinh mac 300 ho so/mét gia.

- Chinh ly tai liéu la Ban d6 (ban dd dia chinh, ban dd gbc, cac loai ban dd
chuyén d¢€), bo sung loai vat li¢u cdp dung tai liéu, mac 1a 10 cai/mét gia.

2. To chire, sap xép tai liéu dang so

2.1. DPinh mirc lao dong

Bang 13
T Néi dung cng viée D?Ph Pinh mirc (cong/dia)
bién DVD CD
1 | Cong tac chuén bj 1KS3 0,04 0,04
2| Thye hign 10 chite, sip xép o it | 1KS3 | 021 | 08 |
3| Lap bao cdo to chirc sap xép tai lidu | 1KS3 | 002 | 002 |

Ghi cht: Pinh muc lao dong trén tinh cho viéc Thuc hién t6 churc, sép Xép tai
liéu dang sb tinh cho 1 dia DVD c6 dung luong tai liéu luu trit khoang 4Gb; khi
dung luong tai liéu luu trit nho hon 2Gb thi tinh bang 0,85 mic trén.
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binh mutrc lao dong cho viéc Thuc hién t6 chuc sép xép tai liéu dang sb tinh
cho 1 dia CD c6 dung luong tai li‘éu luu trlr khoang 600Mb; khi dung lugng tai li¢u
luu trit nho hon 300Mb thi tinh bang 0,85 muc trén.

2.2. Pinh mirc dung cu

Bang 14
Thoi han Pinh muc

TT Danh muc dung cu DVT ( thz’mg.) (ca / dia DVD)
_____ I |Aoblu(@BHLD) | Cii | 12 | 022
_____ 2 |D¢pditrongphong | boi | 6 | 022
_____ 3 |Banlamvige | Ca | 9% | 022
_____ 4 |Ghéetga | Ca_ | 9% | 022
_____ 5 |Tadyngdia | Cai | 60 | 005
_____ 6 |(Batbi | Ca | 1 | 005
_____ 7 |Ponghdtreotuong | Cai | 36 | 005
_____ 8 |QuattranO,1kW | Cai | 36 | 004
_____ 9 | Quat thong gi6 0,04kW | Cai | 36 | 004
10 |beénneon0,04kW | Bo | 30 022
11 | May hatbui 2kW | Cai | 60 | . 0,002
12 |Mayhatam 1L5kW | Cai | 60 | 0,01

13 | Dién nang kW 0,28

Ghi chti: Binh murc dung cu trén tinh cho viéc Thuc hién td chirc, sép Xép tai
liéu dang s6 luu trit trong dia DVD, muc cho Thyc hién td churc, sép xép tai lidu sd
luu trong dia CD béng 0,89 muc trén; mirc cho tirng budc cong viéce tinh theo hé )
muc quy dinh trong Bang 15.

Bang 15
Hé so
TT . A ¢
Noi dung cong viéc DVD CD
1 | Cong tac chuan bj 0,15 0,17
2 | Thuc hién t6 chirc, sip xép luu trix 0,78 0,75
3 | Lap bao cio to chirc sip xép tai lidu 0,07 0,08
2.3. Pinh mirc thiét bi
Bang 16
TT Danh muc thiét bi pyr | Congsuat | Dinhmuc

(kW/h) (ca/dia DVD)
1 | May diéu hoa Cai 2,20 0,04
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TT Danh muc thiét bi PVT Cg?\;gws}:')ﬁt (C}a)/’;l; g‘g]g)
|2 |MéayvitihPC | Cai | . 040 | 016
3 | May photocopy Ca 1,50 0,01
4 |MéyinLaserAd | Cai | o0do | oo
5 |Ocimgneodi 1TB) | Cai | 010 | 016
|6 (BOSAN Bo | 10 4 001
7 |PaughiDVvD,CD Cai 0,04 0,16
8 |Diénnang | ] kwo| o 175

Ghi cht: Pinh muc thiét bi trén tinh cho viéc Thuc hién to chuc, sép Xép tai
li¢u dang s6 luu trix trong dia DVD, muc cho Thyc hi¢n td chuc, sép Xép ta1 liéu
dang s luu trit trong dia CD bang 0,89 muc trén; muc cho timg budc cong viée
tinh theo hé s6 mirc quy dinh trong Bang 15.

2.4. Pinh mirc vat liéu

Bang 17
Tinh cho 01 dia
TT Danh muc vit liéu DVT DPinh mire
1 Ghim dap Hop 0,01

2 |Ghimvong | Hp | o010
""" 3 |Hédannhan | Lo | 010
4 |Bangdinhnho | Cuon | 060
""" s |Gidya4 | Gam | 020
""" 6 |MycinA4 | Hp | 003
""" 7 |MucPhotocopy |  Hep | 001
""" § |Séthéngke |  Quyén | 002
""" 9 |Tdinilondunghdso |  ca | 120
""" 10 |Gidydonggoi |  Te | 1000
""" Il |Gidymuclycvanban |  Ts | 1000

Ghi cha: Binh mire vat liéu trén tinh chung cho viéc Thuc hién t6 chirc sap xép
tai liéu dang sb luu trir trong 1 dia DVD hodc 1 dia CD; mirc vat liéu cho ting
budc cong viée Thuc hién to chuc, sip xép tai liéu dang s luu trir trong dia DVD
va dia CD tinh theo hé sé quy dinh trong Bang 15.
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Muc 3 )
BAO QUAN TAI LIEU LUU TRU PAT PAI
1. V¢ sinh kho bido quan tai li¢u
1.1. Pinh mirc lao dong
Bang 18
A n - Dinh Pinh mire
TT Noi dung cong viéc bien (cong I kho)
1| Vésinhcuaso, cirachép, ciaravao | 1KTV2 | 0,003 |
) Vf_:. Slflh’ k}em At?a ca}c trang thiét bi va theo | KTV 0,001
... doi dam bdo moi truong trongkho | | T
3 Ve §1nh gia va bén ngoai hdp, cdp bdo quan | KTV 0.150
__________ @ilew ]
4 | V€ sinh san kho 1 KTV2 0,006

Ghi cht: Binh mtrc lao dong trén tinh cho V& sinh kho bao quan tai li¢u l1a kho
chuyén dung; mitc cho cac loai kho khéc tinh theo hé s6 quy dinh trong Bang 19:

Bang 19
TT Loai kho Hé 50
__________ Kho chuyéndyng | L0O ]
2 | Kho thong thuong 1,20
Kho tam 1,50
1.2. Pinh mirc dung cu
Bang 20
TT Danh muc dung cu DVT T(l:}(l);nhga)n (}C);lnl?l?}llroc)
I |Aoblu(doBHLD) Cai 18 0.13
_____ 2 Dép di trong phong P | 6 0,13
""" 3 |M@BHLD | cai | 6 | 013
""" 4 |Gangtay | Psi | 3 | 013
""" 5 |Khiutrang | Ca | 3 | 013
6 | Thamchaichan | cai | 6| o1
""" 7 | Khan lau Coca | 1 | 00l
""" 8§ |Caylaunha | C& | 6 | 004
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TT Danh muc dung cu PVT T(l:g:nign (}3;2?12‘1‘{'}‘1":)
_____ 9 _|Thangnhom | Ca | 36 | 001
10 |Xonhwa | cai | 2| 005
11 |Choiquétnha | Cai | S 003
12 |Ponghotreotuong | C&i | 36 | 003
13 | Thiétbidonhietdo,doam | Cai | 26T
14 |QuattdnOkW | Cai | % | 002
I5 | Quat thong gi6 0,04kW | Cai | 36 | 0,02
16 |Bodenneon 0,04kW | Bo | 2| 013
17 |Mayhatbui2kW | Cai | 60 | 001
18 |Méyhatam 15kW | Cai | 60 | 0001
19 | Pién ning W 025

Ghi cha: Binh mtrc dung cu trén tinh cho V¢ sinh kho bdo quan tai li€u 1a kho
chuyén dung; muc cho tirng loai kho khac tinh theo hé so6 tai Bang 19.

1.3. Pinh mtrc thiét bi
Bang 21
Ao rs Cong suat Pinh mirc
TT Danh muc thiét bi DVT (kW/h) (ca I kho)
_____ | |Méydieuhoa | Ca | 220 | 002
2 | Dién nang kW 0,40

Ghi cht: Dinh mirc thiét bi trén tinh cho Vé sinh kho bao quan tai li¢u 1a kho
chuyén dung; mirc cho timg loai kho khac tinh theo hé s tai Bang 19.

1.4. Pinh mirc vat liéu
Bang 22
Tinh cho 01m’ kho
TT Danh muc vat liéu bVT Pinh mirc
1 Xa phong Kg 0,003
2 |Nwsewy | Lie | 0014
3 | Nweemay | m | 0001

Ghi chu: Binh mtrc vat liéu tinh nhu nhau cho V¢ sinh céac loai kho bao quan
tai liéu dat dai.
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2. Bio quan tai liéu lru trir dat dai dang giay

2.1. DPinh mirc lao dong

Bang 23
TT Noi dung cong viéc Dinh bién ]?inh mu’c
: (cong/mét gid)
1 | Cong tac chuan bj 1 KTV2 0,10
2 | Thuc hién v¢ sinh tai li€u 1 KTV2 2,28
3 | Két thuc vé sinh tai liéu 1 KTV2 0,20
2.2. Pinh mirc dung cu
Bang 24
TT Danh muc dung cu bVT T(l:;:; nhge;n (?:/I::éltn;;)

I _|Aoblu(@BHLD) | Cai I 206
2 |Dépditongphong | Poi | o | 206 .
3 |MaBHLD | ci | 6 | 206
"4 |Gangmy | poi | s | 206
s | Khiutang | cai | s 206
6 |KihBHLD | i | 12 | 206
7 |kmanlw | cai | 1| 040
8 |cnditongmém | cai | 6 | 010
9| Xeddy | ci | 6| 0.3
10 |Xonhw | i | 12 | 050
11| chéiquetnha | ci | S 010
12 | Pénghdweotwong | ci | 6 | 052
13| Quatwin0l0kW | ci | L 055 .
14| Quatthong g6 0.04kW | cai | 36 | 035
15 |Pénneon004kW | By | 12 | 206
16 | Mayhatbui2kW | ci | o0 | 002
17 |piennang | W 1,44
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2.3. Pinh mirc thiét bi

Bang 25
. 0 4t | Dinh mire
TT Danh muc thiét bi pyr | Congsud S
(kW/h) (ca/mét gia)
___________ Méy dieuhoa | C&i | 220 | 035
2 | Di¢n ndng kW 5,16
2.4. Pinh mirc vat liéu
Bang 26
Tinh cho 01 mét gia
TT Danh muc viat liéu bVT Dinh murc
Xaphong ] Ke | 0003
2 | Nudc may m’ 0,001
3. Phuc ché nhé (va, dan) tai liéu gidy
3.1. Dinh mrc lao dong
Bang 27
. R n ) " Dinh murc
TT NOi dung cong vié¢c Dinh bién R .
(cong/to A4)
Congtécchuanbi ILTV2 | 004 .
2 |Thychienvadantailieu ILmvz | 012
Ban giao tai licu ILTV2 0,02

Ghi chti: Binh muc lao dong trén tinh cho viéc Phuc ché nho tai lidu giéy khd A4
va khu vuc phai dan c6 dién tich la 20cm?; khi dién tich phai dan thay ddi thi tinh
lai mirc theo ty 1é thuan vé6i dién tich phai dan. Muc tinh cho cac loai kho gidy
khac theo hé s6 quy dinh trong Bang 28 d6i véi muc quy dinh trén.

Bang 28
TT Loai tai li¢u H¢ so
Tai liéu khd A3; A4 1,00
"""" 2 |TailieukhdAlL;A2 | 105
3 |TailiewkhéAO | 110
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3.2. Pinh mrc dung cu

Bang 29

T | Danhmycdyngey | DVI T(l‘:I(:;'lmhgz;n (ca/t(y]:[);? ll:elliul:lclo A4)

I |Aoblu(doBHLD) Cai 8 1 014
2 Dép dl tI'OIlg phf)ng D@l ““““6_ _______ 0,14
3 |Tudwgwilies | Cai | 60 | 004 |
4 ?@9{%,@Ff‘??f@?g,,,,,,,,,,,"___C"e;‘_im N 004
_____ s |Comlan | ca | 12 | 001 |
6 |Bantubb Ccso | 36 0,14
7 |Mepden |G | 36 | o014
_____ S |Quattwn0l0kW | c& | 36 | 002
9 |Quarthong gio 0.04kW | Cai | 36 | 002
| 10 | Pénncon 0,04kW | Bo | 2 0.14
11 | Mayhatbui2kW | cai | 60 | 001 |
12 |Piennang | w | | 024

Ghi cha: Binh mirc dung cu trén tinh cho viéc Phuc ché nho tai liéu giéy 1a khé
gidy A4 va khu vuc phai dan c6 dién tich 1a 20cm’; khi dién tich phai dan thay déi thi
tinh lai muc theo ty 18 thuan véi d6 16n dién tich phai dan. Mic cho timg kho gidy tinh
theo hé sd quy dinh tai Bang 28 d6i v6i mitc quy dinh ¢ Bang 29.

3.3. Pinh mirc thiét bi

Bang 30
A1 Cong suit Pinh mirc
TT 1 Danhmuycthietby | DVE o | carto tai licu khé A4)
____________ Mdy dicuhoa | Cai | 220 | 002 |
.2 |Mayphotocopy | Cai | 150 | 0,002 |
Dién nang kW 0,47

Ghi chti: Binh muec thiét bi trén tinh cho viéc Phuc ché nho tai liéu gidy 1a kho
gidy A4 va khu vuc phai dan c6 dién tich 13 20cm?; khi dién tich phai dan thay doi
thi tinh lai muc theo ty 1¢ thuan vaéi d 16m dién tich phai dan. Muc cho ting kho
gidy tinh theo hé sd quy dinh tai Bang 28 d6i véi mic & Bang 30.
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3.4. Pinh murc vat li¢u

Bang 31

Tinh cho 01 to tai liéu kho A4

TT Danh muc vat liéu bVT Pinh mirc
______ | |Giaya4 | Gam_ | 001 |
______ 2 |Gaydo | To | 030 |
______ 3 |Vaiman ] Mé | 0003 |
______ 4 | Keodan (ho dén) chuyéndyng |  Gram | 005
______ 5 |Kéocatgiay | C&_ | 001 |
______ 6 _|Thuéc ke 40cm | Ca | 00l |
______ 7 |Daoxep | Cua | 00l
______ § |Batchi |G | 00l

9 But bi Cai 0,01

Ghi cha: Dinh muc vat liéu trén tinh cho viéc Phuc ché nho tai liéu giéy 1a khé
gidy A4 va khu vyc phai dan c6 dién tich 1a 20 cm?; khi dién tich phai dan thay doi
thi tinh lai mirc theo ty 1€ thuan véi do 16n dién tich. Mtrc cho tung kho giéy tinh
theo hé s6 quy dinh tai Bang 28 d6i v6i mitc quy dinh tai Bang 31.

4. Quét (Scan) tai liéu

Ap dung theo Théng tu s6 18/2013/TT-BTNMT ngay 18 thang 7 nim 2013
cua B9 truédng B Tai nguyén va Méi truong ban hanh DPinh mitrc kinh té - k§ thuat
xay dung co so dir li€u dia chinh.

5. Bao quan tai liéu dang sd

5.1. Pinh mirc lao dong

Bang 32
A n - Pinh | Dinh mire (cong/dia)
TT Noi d in :
0i dung cong viéc bien DVD CD
1 |Congticchuanbi | 1KS3| 020 | 020
2 |Bioquanditliguvathietbi | 1KS3 | 063 | 061
3 | Lap bao cdo bao quan dir liéu va thiét bi | 1 KS3 0,20 0,20
Ghi chu:

(1) Binh murc lao dong trén tinh cho viéc Bao quan tai li¢u dang s6 luu trix tinh
cho 1 dia DVD c6 dung luong tai liéu luu trir khoang 4Gb; khi dung lugng tai liéu
luu trlt trén dia nho hon 2Gb thi tinh bang 0,85 murc trén.

(2) Pinh mirc cho viéc Bao quan tai liéu dang s luu trit tinh cho 1 dia CD c6

dung luong tai liéu luu trir khoang 600Mb; khi dung lugng tai li€u luu trit trén dia
nho hon 300Mb thi tinh bang 0,85 muc trén.
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5.2. Pinh murc dung cu
Bang 33
TT Danh muc dung cu DVT T(l:f;:,l r:gn (c]:/!(lilil; g;r;))
1 | Ao blu (30 BHLD) Cai 18 0,82
""" > |Dépditrongphong | Bei | 6 | 082
""" 3 |Banlamviee | cai | 9% | 082
""" 4 |Chuotméytnh | ca | 6 | 031 |
""" 5 |Méytnhtway | ca | 36 | 001
""" 6 |Ghétwa | cai | e | o082
""" 7 |Todungwiliea | cai | 60 | 021
""" 8 |Pénghdteotwong | Cai | 36 | 021
""" 9 |Quattno,l0kW | cai | 36 | o014
10 | Quatthonggi6 0.04kW | cai | % | 014
11 |Penneon004kW | cai | 2| 082
12 |Méyhotbui2kW | Ca | 6o | 001 |
13 |Méyhotdm 1SkW | Ca | 6o | 0,05 |
| 14 |Lwudiénchomaytinh | Cai | 6o | 031 |
15 |piénning | w o 124

Ghi chi: Pinh mutc dung cu trén tinh cho viéc Bao quan tai liéu dang sé luu
trit trong 1 dia DVD, mtc cho Bdo quan tai li¢u dang s6 luu trit trong dia CD
bang 0,89 muc trén; muc cho tung budc cong viéc tinh theo hé s6 mirc quy dinh

trong Bang 34.
Bang 34
Hé so
TT Noi dung cong viéc
DVD CD
______ | |Congticchuanbi | 019 | 020 |
2| Thychiénto chic, sap xép ot | 062 | 060
3 | Lap bao cao to chirc sap xép tai lidu 0,19 0,20
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5.3. Pinh mirc thiét bi

Bang 35
A, as Cong suit Mirc
TT Danh muc thiét bi PVT (ngV by | (caidia VD)

| | Méy dicu hoa nhi¢tdo Cai 220 | 014
2 |Mayvignpc | cai_ | 040 | 031
_____ 3 May photocopy Cal 1,50 0,08
4 |MayinLaseras | cai | 040 | 003 |
""" 5 | O cimg ngoai Cocai | 004 0,31
""" 6 |[BoSAN. | Bs | 004 | 001 |
""" 7 |piéennang | kw | | a8

Ghi cht: Pinh muc thiét bi trén tinh cho viéc Bao quan tai liéu dang sb luu
trit trong 1 dia DVD, mirc cho Bao quan tai liéu dang s luu trit trong dia CD
bang 0,89 mirc trén; mic cho ting budc cong viée tinh theo hé sé muc quy dinh
trong Bang 34.

5.4. Pinh mirc vat liéu

Bang 36
TT Danh muc vit liéu bVT Dinh murc

1 |Giayas | Gram | 010 |
2 Muc in laser — Hop 0,02
3 |Bomglaw | Keg | 0001 |
4 |Ghimdap ] Hop | 003
5 |Ghimvong | Hop | 003 |
6 |Batbi Cai 0,03
7 |Sghichep | cubn | 003 |
8 |pacD ci | 100 |
9 |PiaDVD Cai 1,00

Ghi cht: Dinh mirc vat liéu trén tinh chung cho viéc Bao quan tai liéu dang sd
luu trir trong 1 dia DVD hodc 1 dia CD; muc vat li¢u cho ting budc cong viée tinh
theo h¢ s0 quy dinh trong Bang 34.
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6. Thong ké tai liéu
6.1. Pinh mirc lao dong

Bang 37
TT Noi dung cong viéc Pinh bién D{nh m:'r N
(cong /lan)
| |Congticchuanbi LLTV3 | 030
2 _____ Théng ké danh muc, s6 luong | 1LTV3 _____ 2,00
3| Ténghop va lap bao cao théng ke | ILTV3 | 170

Ghi cht: Binh mtc lao dong trén tinh cho mét lan théng ké tai liéu dbi voi kho co
khoi luong tai li¢u dang bao quan la 100 mét gia; khi khoi lugng tai liéu dang bao quan
cta kho l6m hoac nhé hon thi tinh lai mure theo ty 1¢ thuan ctia khoi lugng tai ligu.

6.2. Pinh mirc dung cu

Béang 38
Ol Dinh mirc
b Danh myc dyng cu VT T(ltll(l)zr?g%;n (ca/le{n thong ké)
| |Aoblu(doBHLD) Cai 8 1 320 .
2 Dép di trong phong D()l ______________ 6 _________ 3,20
3 |Bnlmviee | ca |96 | 320
4 (Ghéea ] Cai | 60 | 320
5 |Tadungtailin | cai | 60 0,80
6 | Chuotméytioh | ca | 12 | 010
7 |Dénghdtreotuong | cai | 36 0,80
8 | QuatmhnOlkW | ca |36 | 0s4
9 Quat thong gi6 0,04kW | C a136 ________ 0,54
10 |Dénneon0,04kW | Bo | 2| 320
1L Méyhitbui2kW | cai |60 | 002
12 On ép ding chung 10KVA | C a160 ________ 0,02
13 |Lwudinchomdytih | Cai | 60 | 010
14 Di¢n nang kW _________________________ 2,05

Ghi cht: Pinh murc dung cu trén tinh cho mot 1an thong ké tai liéu dbi véi kho co
khoi lugng tai li¢u dang bao quan 1a 100 mét gid; khi khoi lugng tai liéu dang bao quan
cta kho 16n hodac nho hon thi tinh lai mirc theo ty 1€ thuan cua khoi luong tai li€u.
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6.3. Pinh mirc thiét bi

Bang 39
AL Cong suit Pinh mirc

TT Danh muc thiét bi DVT (kW/h) © /lan théng ke)
_____ I |Maydieuhoa | Cai | 220 | 054
_____ 2 |MayvitinhpC | Ca | 040 | 010

3 _|May photocopy | Cai | 150 | 003
""" 4 |MayinLaserA4 | Cai | 040 | 001
""" 5 | Dién ning kW 10,73

Ghi chii: Binh mirc thiét bi trén tinh cho mét 1an thong ké tai liéu ddi véi kho c6 khdi
luong tai liéu dang bao quan 1a 100 mét gia; khi khoi ugng tai liéu dang bdo quan cia
kho 16n hoac nho hon thi tinh lai murc theo ty ¢ thuan cua khoi lugng tai liéu.

6.4. Pinh mirc vat liéu

Bang 40
Tinh cho 100 mét gia
TT Danh muc vit liéu DVT DPinh murc
1 |Giayas | Gram | 0,10 |
_____ 2 |MycinlaserA4 | Hep | 002 |
_____ 3 |Ghimdégp | Hep | 00l
_____ 4 _|Ghimvong | Hep | 001 |
_____ 5> |Batbi G o 001
_____ 6 /Batchi . Ca | 00l |
7 Cap clear Cai 1,00

, Ghi cha: Pinh muc vat liéu trén tinh cho mot 1an thfmg ké tai lidu déi véi kho co
khoi lugng tai liéu dang bao quan la 100 mét gid; khi khoi luqng tai liéu dang bao quan
cta kho 16n hodc nhé hon thi tinh lai mtc theo ty 1€ thuan cua khoéi lugng tai ligu.

7. Tiéu hiy tai liéu gidy hét gia tri
7.1. Pinh mirc lao dong

Bang 41
s A - . oA Dinh mirc
TT NOi dung cong viéc Dinh bién (cong nhém/mét gid
1 |Congticchuanbi | ILTVI+1KTVL| 040
2| Thyc hi¢n thu tuc xét huy tai licu | 1LTVI+1KTVL | 025
3 | Thyc hién thu tuc ti€u huy tai liéu | 1 LTV1 +1 KTV1 0,05

Ghi cht: Dinh mic lao dong trén tinh cho tiéu huy tai liéu gidy hét gia trj bao
quén trong kho; mure cho céc loai tai li¢u khac tinh theo hé s6 quy dinh trong Bang 42:
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Bang 42
TT Noi dung cong viéc Hé so
1 | Tiéu huy tai liéu gidy hét gia tri bao quan trong kho 1,00
2| Tiéu huy tai ligu gidy hét gid tri loai ra sau khi chinh Iy | 086

7.2. PDinh mirc dung cu

Bang 43
TT Danh muc dung cu DVT T(l:;‘z;gi’;n (?jzlézn;;)
1 | Ao blu (40 BHLD) Cai 18 1,12
2 |Dépditongphong | Poi | 6 | 112
3 |Banlamviee | cai | 9% | 112
4 |Chuotmaytnh | cai | 2| 008
5 |[Ghétwa | ci | o | 112
6 |Xeddy | cai | % | 008
7 |Maytnhay | ci | % | 005
8 |Pénghdtreotuong | ci | % | 028
9 |Quatthong gio 0,04kW | ci | % | 019
10 |Bodéenneon004Kw | B | 2| L2
11 |Mayhatbui2kw | cai | o | 001
12 |Mayxéngidy LKW | cai | % | 021
13 | Onapdingchung I0OKVA | ci | 60 | 002
14 |Luudién chomay tinh | ci | 60 | 008
15 |pignnang | kw | | 237

Ghi cht: Dinh muc dung cu trén tinh cho viéc Ti€u huy 01 mét gia tai li¢u

gidy hét gia tri bao quan trong kho; mic dung cu cho Tiéu hiy 01 mét gia tai
liéu gidy khac tinh theo hé sé quy dinh trong Bang 42 d6i véi mie quy dinh tai
Bang 43.
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7.3. Pinh mirc thiét bi

Bang 44

. Cong suat Pinh mirc

TT Danh muc thiét bi PVT (k\gN ) (carmét gid)
| |Méydieuhoa Cai 220 | 0,19 |
2 |MayvitmhPC | cai_ | 040 | 008 |

3 |Mayphotocopy | ca | 1,50 0,02

4 |MayinLaserA4 | cai | 040 | 001 |
5 |piennang | W 406

Ghi cht: Pinh murc thiét bi trén tinh cho viéc Tiéu hity 01 mét gia tai liéu gidy hét
gi4 tri bao quan trong kho; mirc dung cu cho Tiéu hity 01 mét gia tai liéu gidy khéc
tinh theo h¢ s6 quy dinh trong Bang 42 d61 vé1 mic quy dinh tai Bang 44.

7.4. Pinh murc vat liéu

Bang 45
Tinh cho 01 mét gia
TT Danh muc vat li¢u Don vi tinh DPinh murc
1 _|Giayas4 Gram | 006
_____ 2 |Ghimdgp | ~ Heop | 00l |
_____ 3 |Mycinlaser | Hep | 00l |
_____ 4 | Myc mdy photocopy | Hep | 001 |
_____ 5 |baybuge | Cun | 001 |
_____ 6 |Batchi . Ca | 001 |
_____ 7 |/Batbi . Ca 001 |
_____ § |Batda . Ca 00l |
9 Kéo Cai 0,01

Ghi cha: Binh mtc vat liéy quy dinh tai Bang 45 tinh chung cho viéc tiéu
huy 01 met gia tai liéu dang giay hét gia tri bao quan trong kho va tai li¢u dang
gidy hét gia tri loai ra sau khi chinh ly.

Muc 4

PHUC VU KHAI THAC THONG TIN PAT PAI

1. Phuc vu khai thac thong tin dat dai bang hinh thic truc tiép

1.1. Pinh mirc lao dong
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Bang 46
i DPinh mirc
TT Noi dung cong viéc D?f‘h -

bién | Cong/trang | Cong/manh

1 | Tiép nhan yéu cau, lam thu tuc khai thic | 1 KTV6 | 0,008 0,008

2 | Chuanb tiili¢u theo yeucau

[BO phan luu trit tra tim tai ligu 1KTve | 0018 | 0018
_ b |Chuyénbophannhanban | IKTV6| 0007 | 0.015 ]

. Nihan t,al liéu tr bo 1~3han nhan ban va L KTVE 0.013 0.013
_________ cap chimg thye uu e | | ]

3 g??iré utat thu tuc khai thac va ban giao LKTV6 0.026 0.026

Ghi chu:

(1) Pinh muc lao dong trén tinh cho viéc Phuc vu khai thac thong tin dat dai
dué6i hinh thtrc cip ban sao hodc cip chimg thuc luu trit cho 1 trang (hodc 1 méanh)
tai liéu dang gidy. Khi sb luong trang (hodc manh) khai thac > 1, mic cho mdi
trang tang thém tinh bang 0,11 mirc quy dinh trong bang trén.

(2) Pinh muc lao dong tinh cho viéc Phuc vu khai thac thong tin dat dai bang
hinh thtrc truc tiép dang sb theo cac mire trén voi hé sb 0,82.

(3) Pinh muc lao dong d6i voi Phuc vu khai thac thong tin dudi hinh thirc tong
hop thong tin dia chinh tinh cho 10 thira thi muc tinh bﬁng 1,17 muc Phuc vu khai
thac thong tin dat dai dudi hinh thirc cip ban sao hodc cap chimg thyc luu trit cho 1
trang. Néu s thira thay d6i thi murc tinh theo ty 16 thuan voi mirc trén.

(4) Binh muc lao dong cho viéc Phuc vu khai thac thong tin dat dai dudi hinh
thitc cdp ban sao hodc cip chimg thuc luu trit cho 1 trang (hodc 1 manh) tai liéu
dang gidy va sb khi khong thu phi dugc tinh theo cac mirc trén véi hé s6 0,79.

1.2. Dinh mirc dung cu

Bang 47
Thoi han Pinh mirc
TT Danh muc dung cu DVT .
(thang) Ca/trang | Ca/manh
1 |Aoblu@@oBHLD) | BO | 12 1908 | 0064
_2_|Depditongphong | boi | 6 . ]..008 | 0064 |
3 |Banlamviee | Cai | %6 . ]..%08 | 0064 |
4 | Chudt may tinh Cai 12 0,003 0,003
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TT| Danhmucdungew | pyT | hoThan Dinh mire

(thang) Ca/trang | Ca/manh

5 |Ghetya | cai | 60 [ 008 | 0064 |
6 |Todyngtailiew | Cai | 60 [ G014 | 0016 |
7 |Ponghoweotudng | C&i | 36 | 0014 | 0016
8 |Quattan0,lkW | Cai | 36 [.001o | 0011 |
9 | Quat thong gi6 0,04kW | Cdi | 36 0010 | 0011 |
10 | Bénneon0,04kW | BO | 12 1008 | 0064
_11 | Ondp ding chung 10KVA | Céi | 60 ] 0001 | 0001
12 |Luudiénchomdy tinh | Cai | 60 . 1..0003 | 0003 |

13 | Bién nang kW 0,031 0,034

Ghi chu:

(1) Binh mitc dung cu trén tinh cho viéc Phuc vu khai thac thong tin dat dai
dué6i hinh thtrc cap ban sao hoidc cip ching thuc luu trit cho 1 trang (hodc 1 méanh)
tai liéu dang giay. Khi so lugng trang (hosic manh) khai thac > 1, mic cho moi
trang (hodc manh) ting thém tinh bang 0,11 mirc quy dinh trong bang trén.

(2) Pinh mirc dung cuy tinh cho viéc Phuc vu khai thac thong tin dat dai bang
hinh thire truc tiép dang s6 theo cdc mure trén véi hé s6 0,82.

(3) Binh mirc dung cu dbi v&i Phuc vu khai thac thong tin dudi hinh thic téng
hop thong tin dia chinh tinh cho 10 thira thi mirc tinh bang 1,17 mitc Phuc vy khai
thac théng tin dat dai dudi hinh thirc cip ban sao hodc cap chimg thyc luu trit cho 1
trang. Néu s6 thtra thay d6i thi muc tinh theo ty 18 thuan voi mie trén.

(4) Binh murc lao dong cho viéc Phuc vu khai thac thong tin d4t dai dudi hinh
thirc cAp ban sao hodc cip ching thyc luu trit cho 1 trang (hodc 1 manh) tai liéu
dang gidy va s6 khi khong thu phi dugc tinh theo cac mirc trén véi hé s6 0,79.

1.3. Pinh mtrc thiét bi
1.3.1. Trang tai liu

Bang 48
A v Cong suit Pinh murc
TT Danh muc thiét bi DVT (kW/h) (caltrang)
_____ | |Méydieuhoa | C4 | 220 | 0010
2 | May vi tinh PC Ca 0,40 0,003
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TT Danh muc thiét bi PVT C?;%,/sl;‘)ﬁt }()C‘:/lt’r;‘l‘;)c
3 | May photocopy Cai 1,50 0,001
4 |Mayinlaser | cai | 040 | 0,0003
5 |piennang | kw | | 0208
Ghi chu:

(1) Binh muc thiét bi trén tinh cho viéc Phuc vu khai thac thong tin dat dai
dudi hinh thirc cap ban sao hoac cap ching thyc luu trir cho 1 trang tai liéu dang
giay. Khi s6 luong trang khai thac > 1, mitc cho mdi trang ting thém tinh bang 0,11
muc quy dinh trong bang trén.

(2) Binh mirc thiét bi tinh cho viéc Phuc vu khai thac thong tin dat dai bang hinh
thirc tryc ti€p dang so theo cac murc trén vo1 hé s6 0,82.

(3) Binh murc thiét bi ddi voi Phuc vu khai thac thong tin dudi hinh thic tong hop
thong tin dia chinh tinh cho 10 thira thi mirc tinh béng 1,17 mtrc Phuc vu khai thac
thong tin dat dai dudi hinh thirc cAp ban sao hodc cip ching thyuc luu trit cho 1 trang.
N¢éu s6 thira thay do6i thi murce tinh theo ty 1€ thuan véi mie trén.

(4) Binh murc lao dong cho viéc Phuc vu khai thac thong tin dat dai dudi hinh
thirc cdp ban sao hodc cip chung thyc luu trir cho 1 trang tai liéu dang gidy khi
khong thu phi dugc tinh theo cac murc trén vo1 hé $6 0,79.

1.3.2. Manh ban db
Bang 49
TT Danh muc thiét bi PVT C?ﬁ‘\’;’,/s}':)ﬁt z‘;;::l‘g

| [Maydiduhoa Cii 220 | 0011
2 |MayvitmhPC | Cii | 040 | 0003
3 May photocopy A0 | ci T Ts0 0.001
4 |Mayinlser | Cai | 040 | 00003
5 |MayinPloter HPS00 | cai | 010 | 0020
6 Dién nang kW __________________________ 0,244

Ghi chu:

(1) Binh muc thiét bi trén tinh cho viéc Phuc vu khai thac thong tin dat dai
dudi hinh thie cap ban sao hodc cap ching thuc luu trir cho 1 méanh ban do tai liéu
dang gidy. Khi s6 luong manh khai thac > 1, mtc cho mdi manh ting thém tinh
bang 0,11 muc quy dinh trong bang trén.
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(2) Pinh muc thiét bi tinh cho viéc Phuc vu khai thac thong tin dit dai bang
hinh thurce tryc ti€ép dang s6 theo cac mirc trén véi hé s6 0,82.

(3) Binh muc lao dong cho viéc Phuc vu khai thac thong tin dat dai dudi hinh
thirc cap ban sao hodc cap chimg thyc luu trir cho hodc 1 manh ban d6 dang giay va
s0 khi khong thu phi dugc tinh theo cac mitrc trén véi hé s6 0,79.

1.4. Pinh mirc vat liéu

1.4.1. Trang tai li¢u

Bang 50
TT Danh muc vat liéu bVT DPinh murc

1 | Gidy A4 Gram 0,020
2 [Ghimdap | Hep | 0001
_____ 3 Muc photo ap dung photo A4 Hop 0,0025
4 |Mycinlaserdentring A4 | Hop | 00008
S [Mweddw | LoGoml | 0002
""" 6 | Ghim vong ‘ Hop 0,010
""" 7 |Thuscnhya3oem |  c& | 0010
B Batbi )| 000
_____ 9 | Cap tai lidu Cai 0,080
10 |Kéochtgidly | csi | 0010

Ghi chu:

(1) Pinh mirc vat liéu trén tinh cho viéc Phuc vu khai thac théng tin dat dai
dudi hinh thtrc cap ban sao hodc cap chiing thuc luu trir cho 1 trang tai li¢u dang
gidy va so. Khi so luong trang khai thac > 1, mic cho mdi trang ting thém tinh
bang 0,11 muc quy dinh trong bang trén.

(2) Pinh mirc thiét bi d6i v6i Phuc vu khai thac thong tin dudi hinh thire tong hop
thong tin dia chinh tinh cho 10 thtra thi mic tinh bang 1,17 mac Phuc vu khai thac
thong tin dat dai dudi hinh thire cap ban sao hoac cap ching thuc Iuu trir cho 1 trang.
N¢éu s0 thira thay do6i thi murce tinh theo ty 1€ thuan véi miue trén.

(3) Pinh muc thiét bi tinh cho viéc Phuc vu khai thac thong tin dat dai bang
hinh thure tryc tiép dang s6 theo cac mirc trén véi hé s6 0,82.

(4) Binh muc lao dong cho viéc Phuc vu khai thac thong tin dat dai dudi hinh
thirc cap ban sao hodc cap ching thuc luu trir cho 1 trang tai li€u dang giay khi
khong thu phi dugc tinh theo cac murc trén vdi hé s6 0,79.
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1.4.2. Méanh ban d6
Bang 51
TT Danh muc vat liéu bVvT DPinh mirc

| Giay A4 Gram 0,020
""" 2 |Gdyao | w1000
_____ 3 Ghim dap Hop 0,001
""" 4 |Muycphotodp dungphoto A4 | Hop | 00025
5 |Mucphotodpdungphoto AO | Hap | 00004 |
_____ 6 |MycindpdunginmauA4 | Hop | 0002 |
_____ 7 |MycingpdunginmiuA0 | 4hep | 0010
8 | Muyc dhu Lo6Oml | 0,002 |
""" 9 |Ghimveng | Hep | 0010
""" 0 |Babi | cak | 0010 |
_____ 1 1 Thudc nhya 100cm Cai 0,010
""" 12 |Keochtgidy | G| 0010
""" 13| Cap tai lidu cai | 0080 |

Ghi chu:

(1) Binh mtrc dung cu trén tinh cho viéc Phuc vu khai thac thong tin dat dai dudi
hinh thirc cap ban sao hodc cap chung thyc luu trit cho 1 manh ban d6 dang giay.

Khi s6 lugng trang khai thac > 1, miic cho mdi trang ting tang thém tinh bang 0,11
muc quy dinh trong bang trén.

(2) Pinh muc thiét bi tinh cho viéc Phuc vu khai thac thong tin dit dai bang
hinh thurce tryc ti€ép dang s6 theo cac mirc trén voi hé s6 0,82.

(3) Binh muc lao dong cho viéc Phuc vu khai thac thong tin dat dai dudi hinh
thirc cap ban sao hodc cap ching thuc luu trit cho 1 manh ban d6 dang giay va so
khi khong thu phi dugc tinh theo cdc murc trén voi hé s6 0,79.

2. Phuc vu khai thac thong tin qua dwong buu dién, trang thong tin dién
tir hodc cong thong tin dién tir

2.1. N§i dung cong viéc

- Thuc hién cac ndi dung nhu Phuc vu khai thac thong tin tai liéu bﬁng hinh thirc
truc tiép.

- Gui tai li¢u cho khéach hang qua duong buu di¢n, trang thong tin dién tir hoac
qua cong thong tin dién tir (Internet).
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2.2. Dinh murc
Céc dinh muc quy dinh cho Phuc vu khai thac thong tin qua dudng buu dién,
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir tinh bang 1,05 1an dinh mirc
Phuc vu khai thac thong tin dat dai béng hinh thirc truc tiép.

3. Tong hop tinh hinh Khai thac sir dung tai liéu

3.1. Dinh mrc lao dong

3.1.1. Noi dung cong viéc: Tong hop thong tin tai liéu d khai thac; tong hop
nhu cau khai thac thong tin tai lidu; viét bao céo.
3.1.2. Binh bién: 1 KS3

3.1.3. Pinh muc: 1,00 céng/lan bao cdo

3.2. Dinh mrc dung cu

Bang 52

TT Danh muc dung cu DVT 1;1;(1)1’;:;1)11 (ca]/_)lglzhb;'l:)ﬁ,ccéo)
| |Aoblu(@BHLD) Cai 2 080
2 |Dépditongphong | Poi | 6 080
3 |Bantmvie | Ci | 9% 080
4 [Ghéwa | G| 60 080
5 |Chugtmaytoh | cai | 12 010
6 |Tadmguiliew | G |60 | 020
7 |Ponghotreotwong | G| O 020
.8 (Maytinhtay | Ca | 6 001 .
9 |QuatanO kW | CE | 36 ] 0.13
10 | Quat thong gi6 0,04kW Cai 36 0,13

0 esemosiy | me | n | os
12 |Mayhitbyi2kW Cai | 60 | 001
13 MayhtdmLSkW | Céi 60 005
14 Onipdingchng I0KVA | Cai | 60 001
15 |Luudignchomdydinh | Cii | 60 002
16 |Piéennang | kw0 1,22
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3.3. Pinh mirc thiét bi

Bang 53
. L Cong suat Pinh mirc

TT Danh muc thiét bi Don vi tinh (ngV /h) (call X1 bao c4o)

1 | May diéu hoa Cai 2,20 0,13
2 |Mayvidohpc | cai | o040 | 002

_____ 3 | May in laser o cai | 040 0,01
""" 4 |Mayphotocopy | Ci | 150 | 001
""" 5 |piénnang | kW | | 26

3.4. Pinh mirc vat liéu
Bang 54
Tinh cho 01 lan bao cao
TT Danh muc vat liéu Don vi tinh Pinh mirc

1 |Ghimddp Hop | 001

2 | Ghim vong — Hop 0,05
3 |Giyas | Gam | 001

4 | Mucin A4 Hop 0,001
""" 5 |Mycphotocopy |  Hep | 0001
6 |Baki | s | o100

_____ 7 | Cap tai liu _ Cai 1,00

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Nguyén Manh Hién
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Muc luc

Chuong 1. QUY PINH CHUNG

Chuong I PINH MUC KINH TE - KY THUAT LUU TRU TAI LIEU PAT PAI
Muc 1. KIEM TRA, TIEP NHAN TAI LIEU PAT PAI
1. Binh muc lao dong

1.1. Kiém tra, tiép nhan tai liéu hd so dang ky, cap GCN
1.2. Kiém tra, tiép nhan cac loai tai liéu dit dai khac

2. Binh murc dung cu

2.1. Kiém tra, tiép nhan tai liéu ho so dang ky, cdp GCN
2.2. Kiém tra, tiép nhan céc loai tai liéu dat dai khac

3. Pinh muc thiét b

3.1. Kiém tra, tiép nhan tai liéu ho so ding ky, cip GCN
3.2. Kiém tra, tiép nhan céc loai tai liéu dat dai khac

4. Binh muc vat liéu

4.1. Kiém tra, tiép nhén tai liéu ho so ding ky cdp GCN
4.2. Kiém tra, tiép nhan cac loai tai liéu dat dai khac
Muc 2. CHINH LY TAI LIEU PAT PAI

1. Chinh ly tai liéu dang gidy

1.1. Binh muc lao dong

1.2. Pinh mtrc dung cu

1.3. Binh muc thiét bi

1.4. Binh muc vat liéu

2. T6 chtrc, sap xép tai liéu dang s6

2.1. Binh mtc lao dong

2.2. Pinh mtrc dung cu

2.3. Dinh muc thiét bi

Muc 3. BAO QUAN TAI LIEU LUU TRU PAT PAI

1. V¢ sinh kho bao quan tai liéu

1.1. Binh muc lao dong

1.2. Binh mtrc dyng cu

1.3. Binh mec thiét bi

2. Bao quan tai liéu luu trir dat dai dang gidy

2.1. Binh mtc lao dong

2.2. Pinh mtrc dung cu

2.3. Pinh mtec thiét bi

2.4. Binh muc vat liéu
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3. Phuc ché nho (v4, dan) tai liéu gidy

3.1. Pinh muc lao dong

3.2. Binh mutrc dung cu

3.3. Dinh mirc thiét b

3.4. Binh muc vat liéu

4. Quét (Scan) tai liéu

5. Bdo quan tai li¢u dang )

5.1. Binh mtrc lao dong

5.2. Binh mtc dung cu

5.3. Pinh muc thiét bi

5.4. Binh muc vat liéu

6. Thong ké tai liéu

6.1. Binh murc lao dong

6.2. Pinh mtrc dung cu

6.3. Dinh mirc thiét b

6.4. Binh muc vat liéu

7. Tiéu huy tai liéu gidy hét gia tri

7.1. Binh muc lao dong

7.2. Pinh mtc dung cu

7.3. Pinh muc thiét bi

7.4. Binh muc vat liéu

Muc 4. PHUC VU KHAI THAC THONG TIN PAT PAI

1. Phuc vu khai thac thong tin dat dai bang hinh thirc tryc tiép

1.1. Binh mtc lao dong

1.2. Pinh mtrc dung cu

1.3. Dinh mtc thiét b

1.4. Binh muc vat liéu

2. }’huc vu khai thac thong tin qua dudng buu dién, trang thong tin di¢n tr
hodc cong thong tin dién tir

2.1. No1 dung cong viéc

2.2. Binh muc

3. Tong hop tinh hinh khai thac str dung tai liéu

3.1. Binh muc lao dong

3.2. Binh mutc dung cu

3.3. Dinh mirc thiét b

3.4. Binh muc vat liéu



