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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

BO LAO PONG - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG BINH VA XA HOI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:29/2013/TT-BLDTBXH Ha Néi, ngay 22 thang 10 nam 2013
THONG TU

Quy dinh veé xay dung chuong trinh, bién soan gido trinh day nghé
trinh d trung cap, trinh dd cao dang cho cac nghé
trong diém cap do quoc gia

Cc?n cw Ludt Gido duc ngay 14 thing 6 nam 2005 va Ludt sira doi, bo sung
mot 5o diéu cua Ludt Giao duc ngay 25 thang 11 nam 2009;

Can cir Ludt Day nghé ngay 29 thang 11 ndam 2006;

Can cit Nghi dinh 56 106/2012/ND-CP ngdy 20/12/2012 ciia Chinh phui vé viéc
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chiec cua Bo Lao dong -
Thwong binh va Xa hoi;

Can cir Nghi dinh s6 70/2009/ND-CP ngdy 21 thd‘ng 8 nam 2009 cua Chinh
phu quy dinh trdch nhiém quan ly nha nuoc vé day nghé;

Can cwr Quyét dinh sé 6.?0/QB-TTg ngd;/ 29 thdng‘5 nam 2012 cua Thu tuong
Chinh phu vé phé duyét Chién luoc phat trién day nghé thoi ky 2011 - 2020;

Xét dé nghi ciia Tong Cuc truong Tong cuc Day nghé;

B¢ truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi ban hanh Thong tw quy dinh

vé xdy dwng chwong trinh, bién soan glao trinh day nghé trinh dg trung cdp, trinh
dé cao dang cho cdc nghé trong diém cdp dé quoc gia.

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Thong tu nay quy dinh vé xdy dung chuong trinh, bién soan gido trinh day nghé
trinh do trung cap, trinh d cao dang cho cac nghé trong diém cap do quoc gia.

Thong tu ndy ap dung cho truong cao dang nghé, truong trung cap nghé lya
chon gidng day nghé trong diém cap dd quoc gia trinh do trung cap, trinh do cao
dang (sau day goi la cac trudong) va cac ca nhan, co quan, to chirc khac cé lién quan.
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Diéu 2. Giii thich tir ngit

Trong Thong tu nay, cac tir nglt dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. Chwong trinh day nghé thé hién muc tiéu day nghé trinh do trung cip,
trinh d0 cao dang; dap ting yéu cau kién thuc, k¥ nang theo ti€u chuan k¥ nang
nghé; thé hi¢én dugc pham vi, cau trac, n¢i dung, phuong phap, hinh thuc giang
day, cach thirc danh gia két qua hoc tip do6i voi mdi méd dun, mdn hoc va ca
qua trinh gidng day (sau day goi la chuong trinh).

2. Gido trinh day nghé cy thé hoéa yéu cau vé ndi dung kién thtc, k§ ning
ctia mdi mon hoc, md dun trong chuong trinh; hoc sinh, sinh vién dua vao d6 co
thé hoc tap, nghién cuu, thuc hanh dé c6 duoc kién thuc, k§ nang can thiét dugc
xac dinh trong chuong trinh dao tao (sau day goi la gido trinh).

3. BS dé thi tot nghiép 1a tap hop dé thi 1y thuyét va dé thi thyc hanh; trong d6
moi dé thi 1a nhitng cau héi va nhitng yéu cau thyc hién cong viéc dé cé thé danh
gia duoc nhitng kién thuc, k¥ nang cua hoc sinh, sinh vién da dugc hoc tap theo
chuong trinh day nghé cta tirng nghé, ting trinh d tuong ung.

4. Nghé trong diém cdp d¢ quoc gia 13 nghé dugc B truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi lya chon, phé duyét trén co s¢ dé xuat cia cac Bo, nganh,
dia phuong.

Piéu 3. Muc dich xay dung chuwong trinh, bién soan gido trinh day
ngheé trinh do trung cap, trinh do cao dang cac nghé trong diém cap do
quoc gia

1. Chuong trinh, gido trinh day nghé trong diém cap do qudc gia duoc xay
dung, bién soan, ban hanh dé thong nhat trong vi¢c giang day, hoc tap cua cac
truong cao dang nghé, truong trung cap nghé dugc lya chon nghé trong di€ém cap
do quoc gia.

2. Chuong trinh, gido trinh day nghé trong diém cip d6 qubc gia dugc
quyén ban, cho thué, cho mugn theo quy dinh cua phap luat.

Chuong I1 ‘
CHUONG TRINH DAY NGHE

Muc 1
YEU CAU, NOI DUNG, CAU TRUC VA THOI GIAN

Piéu 4. Yéu ciu xdy dung chwong trinh

1. Bao dam muc tiéu day nghé trinh do trung cap, trinh d6 cao dang theo
Luat Day nghé nam 2006 (Luat s6 76/2006/QH11, ngay 29/11/2006).
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2. Tén nghé phai tring véi tén nghé da duoc quy dinh & Danh muc nghé
trong diém cap d0 qudc gia trinh dd trung cap, trinh d6 cao ding do B0 trudng
Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi ban hanh.

3. Kién thre, k§ ning duoc x4y dung theo muc tiéu dao tao va cic quy
dinh trong chuong trinh khung; theo ti€u chuan ky nang nghé quoc gia hoac
chuan kién thtc, ky ndng dugc xdc dinh trén co s¢ phan tich nghe, phan tich
cong viéc cua nghé tuong tng.

4. Xac dinh ndi dung theo muc, tiéu muc, tiéu tiéu muc hodc tiéu dé, tiéu
tiéu de, ti€u tiéu ti€u dé can phai co trong qua trinh giang day.

5. Thé hién hinh thirc giang day 14 1y thuyét, thuc hanh hay tich hop (giita Iy
thuyét va thyc hanh) thi thoi gian giang day cua cac ndi dung thé hién nhiing
ky nang thanh phan theo cac muc, tiéu muc, tiéu tiéu muc hodc tiéu dé, tiéu
tidu dé, tiéu tiéu tiéu dé, néu co thé phan chia duoc.

6. Bao dam tinh khoa hoc, hé thong, thue tién va linh hoat nham dap ung
su thay doi cua khoa hoc, k¥ thuat va thi truong lao dong.

7. Phan bd hop 1y thoi gian giita kién thuc, k¥ nang nghé va trinh tu thyuc
hién cac mon hoc, mo dun dé thuc hi¢én muc ti€u day nghe.

8. Bao dam tinh lién thong gilra cac trinh do day nghe ddng thoi ¢o tinh
dén lién thong voi cac trinh d6 dao tao khac trong hé théng gido duc qudc dan.

9. Tiép can vdi trinh d6 day nghé tién tién cua khu vuc va thé gidi.
Piéu 5. Noi dung, cau tric chwong trinh

1. Noi dung chuong trinh dugc quy dinh nhu sau:

a) Thoi gian khéa hoc;

b) Co cau, s6 luong, thoi lugng mé dun, mon hoc;

¢) Phan bo thoi gian giita 1y thuyét va thyc hanh cac mé dun, mén hoc;

d) Phan bd thoi gian gitra ly thuyet va thuc hanh cua bai/chuong trong mo
dun/moén hoc; tiéu dé, tiéu tiéu dé/muc, tiéu muc trong bai/chuong.

2. Céu trac chuong trinh dugc quy dinh nhu sau:

a) Thong tin chung (tén nghé, ma nghé, trinh d¢ dao tao, qéi tuong tuyén
si,nh; sO luong mo6 dun, mon hoc; s6 luong dé thi tot nghi¢p; bang cap sau khi
tot nghiép);

b) Muc tiéu dao tao;

c¢) Thoti gian cua khéa hoc va thoi gian thuc hoc;

d) Danh muc mé dun, mén hoc, thoi gian, phan bo thoi gian;

d) Chuong trinh cua ting mé QTun, mon hoc (g(‘A)rr} cO: Vi tri, ‘ginh chit, muc tiéu,
ndi dung, bai/chuong, tiéu de, ti€u ti€u ~cTé/muc, tiéu muc, di€u kién thuc hién;
phuong phap, n1 dung danh gia; huéng dan st dung);
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¢) Bo dé thi tdt nghié¢p;

g) Huéng dan str dung chuong trinh.

Piéu 6. Thoi gian khéa hoc va don vi thoi gian trong chwong trinh

1. Thoi gian khoa hoc bao gdm thoi gian hoc tap va thoi gian cho cac hoat
dong chung

a) Thoi gian hoc tip bao gom: thoi gian thuc hoc va thoi gian kiém tra hét mon
hoc, m6 dun, 6n va thi tot nghi€p. Trong do, thoi1 gian thuc hoc 1a thoi gian hoc
sinh, sinh vién nghe gidng trén 16p, thoi gian hoc thuc hanh hoac hoc theo
phuong phap tich hop gitrta ly thuyét va thuc hanh tai noi thuc hanh; thoi gian
thuc hoc dugc tinh bang gio;

b) Thoi gian cho cac hoat dong chung bao gom: thoi gian khai giang, bé giang, so
két hoc ky, tong két nim hoc; thoi gian nghi he, nghi 1€, tét, lao dong va dy phong.

2. Pon vi thoi gian

a) Thoi gian khoa hoc dugc tinh theo nam hoc va tuan;

b) Mot gio chuin hoc thuc hanh 1a 60 phat; mot gid chuan hoc 1y thuyét 1a
45 phut; mot gio chuan hoc tich hop 1a 45 phut;

¢) Mot ngay hoc thyc hanh/tich hop khéng qua 8 gio chuan; mot ngay hoc
ly thuyét khong qua 6 gid chuan;

d) Mbi tuan hoc khéng qua 40 gio thue hanh/tich hop hodc 30 gio 1y thuyét.

Piéu 7. Thoi gian va phéan bo thoi gian ciia khoa hoc

1. P6i voi trinh d6 trung cap nghé

a) Thoi gian ctia khoa hoc ddi véi nguoi ¢ bang tot nghiép trung hoc phd
thong dugc thyc hi¢n tr mot dén hai nam hoc tuy theo nghé dao tao; 61 voi nguoi
co bang tot nghiép trung hoc co s& bao gom thoi gian hoc chuong trinh trung cap
ngheé nhu doi tugng cé bang tot nghi€p trung hoc pho thong va thoi gian hoc
chuong trinh van hoa trung hoc pho thong theo quy dinh cia B§ truong Bo Gido
duc va Pao tao;

b) Phan b thoi gian khoa hoc gdm thoi gian hoc tap va thoi gian cho cac hoat
dong chung; thoi gian hoc tdp gom thoi gian thuc hoc va thoi gian 6n, kiém tra
két thiic mé dun/mdn hoc va thi tot nghi€p doi voi nguoi ¢ bang tot nghiép trung
hoc pho thong; d61 vai1 ngudi ¢o6 bang tot nghiép trung hoc co sé phan bo thoi gian
nhu doi véi nguoi co6 bang tot nghiép trung hoc phod thong va bo sung thém thoi
gian hoc chuong trinh van hoa trung hoc phd thong theo quy dinh cia Bd truong
B6 Giao duc va Pao tao; phan bo thoi gian duge quy dinh tai Phu luc 1, Phu luc 2
ban hanh kém theo Thong tu nay;

¢) Phan b6 thoi gian giita 1y thuyét va thyc hanh trong cic moé dun, mén hoc
dao tao nghé: 1y thuyét chiém 15% - 30%, thuc hanh chiém 70% - 85%.
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2. DBéi véi trinh d6 cao dang nghé

a) Thoi gian cua khoa hoc duoc thyc hién tir hai dén ba ndm hoc tily theo nghé
dao tao do1 voi nguoi co bang tot nghiép trung hoc phod thong hodc twong duong;

b) Phan bo thoi gian khoa hoc gom thdi gian hoc tap va thoi gian cho cac hoat
dong chung; thot gian hoc tdp gom thoi gian thuc hoc va thoi gian 6n, ki€m tra
két thuc m6 dun/mdn hoc va thi tot nghi€p; phan bd thoi gian dugc quy dinh tai
Phu luc 3, Phu luc 4 ban hanh kém theo Thong tu nay;

¢) Phan bo thoi gian giita 1y thuyét va thuc hanh trong cdc moé dun, mén hoc
dao tao ngheé: 1y thuyét chiém 25% - 35%; thuc hanh chiém 65% - 75%.

Piéu 8. B dé thi tot nghiép

1. Nguyén tic bién soan bo dé thi tét nghiép

a) Tuan thu Quy ché thi, kiém tra va cong nhéan tt nghiép trong day nghé hé
chinh quy, ban hanh kém theo Quyét dinh s6 14/2007/QD-BLDTBXH, ngay 24
thang 5 nam 2007 cua Bo trudng BO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

b) Bo d¢é thi tot nghiép phai dap tmg dugc viéc danh gia, phan loai trinh d6
kién thuc, k¥ nang cia nguoi hoc nghé da tich lily trong qua trinh hoc tap va
rén luyén, phan anh ding thuc chat trinh do kién thirc, k§ nang cua hoc sinh,
sinh vién sau khi két thuac khoa hoc;

c¢) Khi bién soan bd dé thi tét nghiép phai phdi hop chit ché vdi cac doanh
nghi¢p dé tang cuong su gan két gitta doanh nghiép v1 cac co s& day nghé,
bam sat nhu cau st dung nguoi lao dong qua dao tao nghe;

d) Bao dam tinh khoa hoc, tinh hé théng, tinh thuc tién, 16 gic va linh hoat
nham dap ung su thay doi cua k¥ thudt cong nghé, cua thi truong lao dong;

d) Phan bo hop 1y thoi gian gita cac kién thire, k¥ niang nghé va trinh ty
thuc hién theo tirng loai dé thi.

e) Noi dung cdu hoi trong timg dé thi phai dam bao chudn xac, rd rang
tranh gay hiéu nham; st dung thuat ngir ph6 bién, nhat quan trong toan bd dé
thi va dap an; hinh v€, ban v€ phai ro rang, ghi du thong so k¥ thuat.

2. Noi dung bo dé thi tét nghiép

a) Noi dung bo dé thi dugc lua chon 1a nhitng kién thirc, k¥ ning co ban,
coOt 101 va chuyén sau cua nghé trong chuong trinh day nghé;

b) Bo dé thi tot nghiép ctia mdi nghé theo timg trinh d6 dao tao co téi thicu 50
dé thi ly thuyét, 50 dé thi thuc hanh; mo1 dé thi 1y thuyét co tir 3 dén 5 cau hoi
tuy theo dac trung ctia nghé va thudc tr 3 dén 5 m6é dun/mdn hoc dao tao nghe
trong chuong trinh day nghé; moi1 dé thi thuc hanh can x4c dinh rd nhiing k¥
nang can thiét, co ban, cot 161 va nang cao cua nghé dé danh gid dugc nang luc
thuc hanh cua hoc sinh, sinh vién tuy theo dac trung ctia nghé va thudc tur 3 dén 5
mo dun dao tao nghé trong chuong trinh day nghe.
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3. Yéu cau bién soan bo dé thi tét nghiép

a) Yéu cau chung khi bién soan bo dé thi tot nghiép

- Ngon ngit str dung 1a tiéng Viét phd thong; thuat ngir phd bién, nhat quan
trong toan bg dé€ thi. Truong hop bat budc phai st dung tur ngir, thuat ngr la
tiéng dia phuong hodc ti€ng nudc ngoai thi nhitng tir nay phai dé trong dau
ngodc don. Cau van, tir ngir, thudt ngi, ky hiéu va hinh v& trong cau hoi, bai tap
cua dé thi phai 16 nghia, chinh xac theo céc tiéu chuan Vlet Nam, tiéu chuan qudc
té hién hanh va st dung don vi do theo hé do luong quoc té (SD);

- Noi dung cau hoi dam bao chuan xéc, rd rang tranh gay hiéu nham; hinh vé,
ban v€ phai r0 rang, ghi du thong s6 k¥ thuat. No1 dung dé thi dugc tap hop, lua
chon 1a nhiing kién thtrc, k§ ndng co ban, cot 161 ciia nghé trong chuong trinh
day nghé da dugc ban hanh, phu hop véi cadc d6i tugng hoc sinh, sinh vién
dang tham gia hoc nghé trinh d¢ trung cap, cao dang cua nghé tuong ung;

- Phan bd thoi gian hop 1y giita cic nodi dung thi vé kién thirc, ki ning
nghé trong tirng dé thi va theo tung trinh d§ dao tao.

b) Déi vai dé thi 1y thuyét nghé

- Noi dung dé thi ly thuyet phan anh duoc tir mirc d don gian dén phuc tap dé
danh gi4, phan loai mtrc d6 hiéu biét vé kién thic cua hoc sinh, sinh vién & mic do
trung binh, kha, gioi;

- D6 kho, do dai mbi dé thi theo chuong trinh day nghé phai twong duong nhau;
- Mdi cau hoi, bai tap trong dé thi Iy thuyét phai dugc bién soan kém theo dap
an dé kiém tra, danh gia kién thirc can c6 khi thuc hién coéng viéc ciua nghé;

- Mdi cau hoi, bai tap trong dé thi 1y thuyét nghé duoc bién soan chi kiém
tra, danh gia mot nd1 dung kién thurc can co6 khi thuc hién cong viéc ctuia nghe,
do do s6 luong cau hoi, dé thi dugc bién soan cia mot nghé phai ddm bao kiém
tra, danh gia dugc cac kién thuc thi€t yéu can cé khi thuc hién cac cong viéc
cua nghé;

- Mdi cau hoi, bai tap trong dé thi 1y thuyét dugc bién soan phai dam bao
duogc tinh phan biét voi cac cau hoi, bai tap khac trong cung mot dé thi.

¢) Béi vé6i dé thi thuc hanh nghé

- Mbi @& thi thyc hanh can xac dinh rd nhimg k¥ ning can thiét, co ban, cdt
161 ciia nghé dé danh gid, phan loai dugc nang lyc thuc hanh cua hoc sinh, sinh
vién da dugc rén luyén trong qua trinh thuc hanh theo cdc moén hoc/md dun dao
tao nghé trong chuong trinh,;

- Mbi dé thi thyc hanh duoc bién soan phai dam bao cac ndi dung sau:

+ Yéu cau dé thi phai néu ro: nhiém vu/cong viée thi sinh phai thyc hién; ban

vé va hudng dan ky thuat kém theo; yéu cau vé quy trinh, trinh ty thuc hi¢n; yéu
cau ky thuat vé chat luong san pham hoac dich vu;
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+ Danh muc céc loai thiét b, dung cy, nguyén vat liéu can thiét dé thuc hién dé
thi va dé sir dung trong viéc danh gia tinh di€ém,;

+ Nhitng luu ¥ can thiét dé nhitng thi sinh dy thi va co sé dao tao to chuc thuc
hién ky thi phai thuc hién dé dam bao an toan, dung quy trinh va thoi gian cho phép.

- Mdi dé thi thuyc hanh dugc bién soan phai kém theo ban huéng dan chim
diém, bao gom:

+ Thang diém t6i da cua dé thi va thang diém t6i da cua ting hang muc
danh gia;

+ Quy trinh d4nh gia va hudng dan danh gia theo phuong phap cham diém trir;

+ Cac trudng hop khong duogc tinh diém, khong duoc cong nhan két qua thi
hoac bi dinh chi thi.

- Mdi dé thi thuyc hanh duogc bién soan phai dam bao danh gia duoc cac ky
nang thiét yéu can c6 khi thuc hién cdc cong viéc ciia nghé.

- Mbi dé thi thue hanh dugc bién soan phai phu hop véi k¥ thuat, cong nghé
dang dugc st dung pho bién trong thyc tién san xuat hi¢n nay va chuong trinh
day nghé da dugc st dung dé giang day cho hoc sinh, sinh vién.

- Pé thi thuc hanh nghé duogc bién soan phai thuan lgi cho viéc to chirc cac
ky thi tot nghiép tai cac truong.

. _Muyc2 )
QUY TRINH XAY pUNG, THAM DINH
CHUONG TRINH DAY NGHE

Pi¢u 9. Quy trinh xiy dung chwong trinh

1. Chuén bj

a) Thanh 13p ban chu nhiém xay dung chuong trinh;

b) Xay dung dé cuong tong hop, chi tiét va ky hop dong xay dung chuong trinh.

¢) Tap huan phuong phéap, quy trinh xay dung chuong trinh cho cac thanh vién
ban chu nhiém xay dung chuong trinh day nghé.

2. Thiét ké chuong trinh

a) Xac dinh cac cong viéc vao cap trinh d¢ dao tao (bao gom klen thire, k§ nang)
trén co s& bac trinh do k¥ nang nghé va myc tiéu day nghé theo cip trinh d6, mau
dinh dang quy dinh tai Phu luc 5 ban hanh kém theo Thong tu nay;

b) Tong hop kién thirc, k§ ning nghé theo cap trinh d6 dao tao, mau dinh dang
quy dinh tai Phu luc 6 ban hanh kém theo Thong tu nay;

c) L@p mbi quan h¢ gitra cdc m6 dun/mon hoc véi cac nhiém vu va cong viéc;
1ap so d6 quan h¢ gitta cac m6 dun/moén hoc véi nhau theo cap trinh d6 dao tao;
mau dinh dang quy dinh tai Phu luc 7, Phu luc 8 ban hanh kém theo Thong tu nay;
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d) Thiét ké cdu trac cua chuong trinh gém: chuong trinh tong quat; chuong
trinh cac m6 dun, mon hoc; bod dé thi tot nghiép.

3. Bién soan chuong trinh

a) Bién soan chuong trinh tong quat gdm: thong tin chung; muc tiéu dao tao;
thot giap cua khoa hoc, thoi gian thuc hoc; danh muc géc mo dun, mon hgc va
phén b6 thoi gian cua ting m6 dun/moén hoc; d¢ thi tot nghiép; huong dan st
dung chuong trinh; mau dinh dang quy dinh tai Phy luc 9 ban hanh kém theo
Thong tu nay;

b) Chu’(mg trinh m6 dun/mon hoc gém: vi tri, tinh chat; myc tiéu mé dun/mon
hoc; ndi dung mé dun/mén hoc (ndi dung tong quat va phan b6 thoi gian cua
bai/chuong trong m6 dun/mén hoc; ndi dung chi tiét, phan bo thoi gian va hinh thirc
giang day cua tiéu d¢é, tiéu tiéu dé/muyc, tiéu muyc trong bai/chuong); diéu kién thye
hién m6 dun/moén hoc; ndi dung, phuong phap danh gia; huéng dan sir dung; mau
dinh dang quy dinh tai Phu luc 10, Phu luc 11 ban hanh kém theo Thong tu nay;

¢) Bién soan dé thi t6t nghiép

- Can ctr vao cg’tc kién thirc cﬁp ch khi thuc hién cg'lc cong vi¢c cua nghé thgo
trinh d§ dao tao, tién hanh phan b6 s6 lugng cau hdi can phai bién soan theo mau
dinh dang quy dinh tai Phy lyc 12 ban hanh kem theo Thong tu nay; bién soan cac
cau hoi, dap an, sap xép cac cau héi thanh timg dé thi theo mau dinh dang quy dinh
tai Phu luc 13 ban hanh kém theo Thong tu nay.

- Can cur vao cac ky nang céno c6 khi thuc hién cac cong viée cua nghé theo
triph do dao tao, tién hanh phan bd bai tdp/bai thuc hanh can phai bién soan theo
méu dinh dang quy dinh :[ai Phu lyc 12 ban hanh kém theo Thong tu nay; bién soan
deé thi thuc hanh theo mau dinh dang quy dinh tai Phu luc 14 ban hanh kém theo
Thong tu nay.

4. Hoi thao xin ¥ kién chuyén gia cho chuong trinh ctia nghé

a) Thanh phan gom: gido vién, giang vién dang truc tiép tham gia giang day
ctia nghé, nha quan 1y, nghién ctru va chuyén gia k¥ thuat ctia nghé;

b) S6 lwong thanh vién tham gia hoi thao tir 15 - 25 ngudi.

5. Stra chira, bién tap, hoan thién du thao chuong trinh

a) Stra chita bién tap tong thé chuong trinh;

b) Xin y kién chuyén gia vé chuong trinh (t6i thiéu 05 ¥ kién);
¢) Hoan thién du thao chuong trinh.

6. Huéng dan, kiém tra, giam sat viéc xdy dung chuong trinh
7. Bao v¢ chuong trinh

a) Gui ban dy thao cho hoi ddng tham dinh; chuan bi bao cdo tom tit qua trinh
xay dung chuong trinh;

b) Bao vé chuong trinh trudc hoi déng tham dinh;
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¢) Hoan thién theo y kién ctia hoi dong tham dinh (néu c6);

d) Giao ngp cho Téng cuc Day nghé chuong trinh day nghé sau khi hoan chinh
theo y kién cua hdi dong tham dinh.

Pi¢u 10. Ban chii nhi¢m xay dung chwong trinh

1. Ban chu nhiém xay dung chuong trinh do Tong Cuc truong Tong cuc Day
nghé thanh 14p trén co s¢ dé xuat cac thanh vién tham gia cua cac B, nganh, co
quan ngang B, dia phuong, cac tap doan kinh té, cac tong cong ty va cac truong
nghé c6 nghé tuong ung dugc lua chon nghé trong diém qudc gia hodc cac trudng
c6 lién quan dé thuc hién nhiém vu xdy dung chwong trinh day nghé cho timg
nghé, timg cap trinh do dao tao.

2. Ban chu nhiém

a) S lugng thanh vién cia ban chi nhi¢m c6 tir 7 hodc 9 thanh vién, tuy theo
khoi lugng cong viéc xay dung chuong trinh day nghé cho ting nghé;

b) Ban chu nhiém gé)m: cha nhi€m, pho cha nhiém, thu ky va cac uy vién;

¢) Co cau cua ban chu nhi¢ém gom: gido vién, gidng vién, cac chuyén gia, can
bd quan ly c6 kinh nghiém cua nghé.

3. Tiéu chuan ctia ban chi nhiém

a) Co trinh d¢ dai hoc tro 1én;

b) Cé it phét 5 nidm kinh nghiém truc tiép giang day hodc hoat dong trong linh
vuc cua nghé;

¢) Co uy tin trong giang day ctia nghé, quan 1y day nghé.

4. Trach nhiém, quyén han ctia ban chii nhiém

a) Ty chu, tu chiu trach nhiém trong qua trinh t6 chirc xay dung chuong trinh;

b) T6 chirc xdy dung chuong trinh cho nghé dugc phan cong theo cac quy dinh
dugc ban hanh kém theo Thong tu nay;

¢) Truc tiép t6 chirc trién khai hodc ky két hop dong véi cac don vi dé thuc
hién cac hoat dong xay dung chuong trinh;

d) Chiu trach nhiém vé noi dung, chat lugng chuong trinh cia nghé dugc giao;
bao cao trudc hoi dong tham dinh va hoan thién ban du thao; giao ndp chuong
trinh cho Tong cuc Day nghé sau khi dd dugc hoi dong tham dinh danh gia dat yéu
cau dé nghi ban hanh;

d) Thuc hién chi ti€u, chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, hop phép, hop 1€ ctua
cac chung tur chi ti€u theo quy dinh hién hanh.

Pi¢u 11. Quy trinh tham dinh chwong trinh

1. Chuan bj

a) Thanh 1ap hoi dong tham dinh chuong trinh;

b) Tap hu4n thim dinh chuong trinh cho héi déng tham dinh chuong trinh;
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¢) Lap ké hoach tham dinh chuong trinh;

d) Céc thanh vién hoi dong thAm dinh chuong trinh nghién ctru dy théo chuong
trinh, chuan bi y kién nhan xét, danh gia béng Yén ban theo cac ndi dung, két cau
cua chuong trinh va gui cho chu tich hoi dong tham dinh chuong trinh;

d) Chu tich hoi dépg thém dinh chuong trinh thong bao cho ban chu nhiém xay
dung chuong trinh biét vé thoi gian, dia diém hop tham dinh va nhing ndi dung
chinh can phai bdo trudc hoi dong tham dinh (néu co).

2. T6 chirc tham dinh chuong trinh

a) Ban chil nhiém bao cao két qua xay dung chuong trinh;

b) Timng thanh vién cta hoi ddng thim dinh chuwong trinh nhan xét, danh gia vé
ban du thdo chuong trinh;

_ ¢) Ban chu nhiém giai trinh/tiép thu cac y kién ciia timg thanh vién hoi dong
tham dinh;

d) Chu tich hoi ddng tham dinh chuong trinh tong hop va két luan vé ban du
thdo chuong trinh;

d) Chu tich hoi dong tham dinh chuong trinh t6 chuc bo phiéu danh gia chat
luong chuong trinh theo cac ti€u chi va murc d§ danh gid, mau dinh dang quy dinh
tai Phu luc 17 ban hanh kém theo Thong tu nay;

¢) Chu tich hoi dong tham dinh chuong trinh két luan vé chat lugng chuong
trinh va dua ra hinh thuc t6 chirc tham dinh ti€p theo (néu co);

g) Lap bién ban hop hoi dong tham dinh chuong trinh;

h) Bao cdo két qua tham dinh va trinh phé duyét: chu tich hoi dong tham dinh
c}}uong :[rinh can cu vao ban du thao chuong trinh cua bal} chu nhi@m da duoc hoi
dong tham dinh chuong trinh thong qua va lap to trinh d¢ nghi Tong Cuc truong
Tong cuc Day nghé xem xét, quyét dinh phé duyét.

Piéu 12. Hi dong tham dinh chwong trinh

1. H61 déng thém dinh chuong trinh cho tung nghé do Tong Cuc truong Tong
cuc Day ngh€ quyét dinh thanh 1ap trén co s¢ d€ xuat cac thanh vién tham gia cua
cac B, nganh, co quan ngang B9, dia phuong, cac tap doan kinh t&, cac tong cong
ty va cac truong co lién quan d€ thuc hién nhiém vu thdm dinh chuong trinh cho
tung nghé, tung cap trinh d¢ dao tao.

2. S6 lugng, co cau cua hoi ddng tham dinh chuong trinh

a) Hoi dong tham dinh chwong trinh cé tir 7 hodc 9 thanh vién tiiy theo ting
nghé, gdm: chu tich, pho chu tich, thu ky va cac uy vién;

b) Hoi dong tham dinh chwong trinh, gom. gido vién, gidng vién, cac chuyén
gia, can bg quan 1y co6 kinh nghiém cua nghé.

3. Tiéu chuan thanh vién hoi dong tham dinh chuong trinh

a) Co trinh d6 dai hoc tro 1én;
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b) C6 it nhat 5 ndm kinh nghiém truc tiép giang day hoic hoat dong trong linh
vuc cua nghé;

¢) Co uy tin trong giang day ctia nghé, quan 1y day nghé.

4. Chtrc nang, nhiém vu va quyén han cua hoi déng tham dinh chuong trinh

a) Hoi dong tham dinh chwong trinh 14 t6 chirc tv van vé& chuyén mén giup
Tong Cuc truong Tong cuc Day nghé trong viéc thdm dinh chuong trinh va chiu
trach nhiém trudc Tong Cuc trudng veé chat lwong chuong trinh;

b) Nhan xét, danh gia chuong trinh;

¢) T6 chirc hop tham dinh chuong trinh;

d) Béo c4o két qua tham dinh giri Tong Cuc trudng Tong cuc Day nghé xem
x€t, quyet dinh phé duy¢t;

d) Ho so két qua tham dinh chuong trinh gdm: ban nhan xét, danh gia va phiéu
danh gia cua tung thanh vién hoi dong tham dinh chuong trinh; bién ban cac lan
hop cta hoi dong; bao cao qua trinh t6 chire va két qua tham dinh; to trinh dé nghi
Tong Cuc truéng Tong cuc Day nghé phé duyét kem theo dy thao chuong trinh da
hoan thién.

5. Nguyén tac lam viéc ctia hoi déng tham dinh chuong trinh

a) Hoi dong tham dinh lam viéc duéi sy diéu hanh cta chu tich hoi dong;

b) Phién hop cta hoi dong tham dinh chuong trinh dam bao co it nhat 2/3
tong sO thanh vién hoi dong tham dinh chuong trinh, trong dé phai c6 chu tich
va thu ky;

¢) Hoi dong tham dinh chwong trinh 1am viéc theo nguyén tic tip trung dan
chu; tirng thanh vién cua hdi dong tham dinh chuong trinh nhan xét, danh gia vé
ban du thdo chuong trinh; nghe y kién giai trinh ctia ban cht nhiém; hoi dong tham
dinh chuong trinh t6 chirc bo phiéu danh gia; chu tich hoi dong két luan,;

d) Bién ban cudc hop ctia hoi dong tham dinh chuong trinh phai ¢6 chit ky day
du cua cac thanh vién tham du.

] Chuong 111 )
GIAO TRINH DAY NGHE

Muc 1
YEU CAU, NOI DUNG, CAU TRUC CUA GIAO TRINH

Diéu 13. Yéu cau bién soan giao trinh
1. Tudn tht muyc tiéu va ndi dung cua mo6 dun/moén hoc trong chuong trinh.

, 2. Bao dam tinh chinh xac, tinh hé théng, tinh su pham; bdao dam su can
doi, phu hop gitta kénh chir va kénh hinh.
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3. Noi dung kién thirc, k¥ nang phai dam bao muc tiéu cua tiéu dé, tiéu tiéu
dé/muc, ti€éu muc trong bai/chuong cua m6é dun/moén hoc.

4. Mbi bai, chuong cta gido trinh phai c6 cau hdi, bai tap; ting gido trinh
phai c6 danh muc tai liéu tham khdo; tai liéu tham khao phai c6 d¢ tin cay va
nguon goc rd rang.

5. Trinh bay ngan gon, don gian, d& hiéu; sir dung thuat ngit nghé nghiép pho bién,
nhat quan; cac hinh v€, ban v& minh hoa phai lam sang té céc kién thirc, k§ nang.

6. Pam bao phu hop véi cac trang thiét bi, ngudn hoc liéu va phuong tién day
hoc khac.

Picu 14. Noi dung, cau tric ciia gido trinh

1. Noi dung cta gido trinh phai cu thé hoa, chi tiét hoa cac kién thuc, k¥
nang, cau hoi, bai tap, dap an, thoi lugng ly thuyét va thuc hanh, hinh thic
giang day cua tiéu dé, tiéu tiéu dé/muc, tiéu muc trong bai/chuong trong md
dun/mén hoc ctia chuong trinh day nghé da duoc phé duyét.

2. Cau tric gido trinh mdé dun/mén hoc gdm: thong tin chung ciia gido trinh
(t€én md dun/moén hoc, tén nghé, trinh do dao tao, tuyén bo ban quyén, 161 gidi
thi¢u, muc luc,...); ma mé dun/moén hoc; vi tri, tinh chat, y nghia va vai tro; muc
ti€u cua gido trinh mé dun/moén hoc; ndi dung cua gido trinh mé dun/moén hoc;
tén bai/chuong; ma bai/chuong; gidi thi¢u bai/chuong; muc tiéu bai/chuong; ndi
dung kién thuc, k§ nang cua ti€u de, tiéu ti€u dé/muc, ti€u muc trong bai/chuong
(goém: kién thirc, k¥ nang can thiét dé€ thuc hién budc cong viée, cong viéc/tiéu ky
nang, k¥ nang; quy trinh va cach thic thuc hién cong viéc; cac ban v€, hinh V¢,
bai tap, nhiitng di€ém can ghi nhd); yéu cau vé danh gia két qua hoc tap khi két
thiic bai/chuong va mé dun/mén hoc. Mau dinh dang gido trinh quy dinh tai Phu
luc 15, Phu luc 16 ban hanh kém theo Thong tu nay.

Muc 2
QUY TRINH BIEN SOAN, THAM PINH GIAO TRINH

Piéu 15. Quy trinh bién soan giso trinh

1. Chuan bi

a) Thanh lap ban chu nhiém bién soan gido trinh day nghé (sau day goi 1a ban
cha nhiém).

b) Thanh 1ap céc tiéu ban bién soan gido trinh mot hodc mot s6 md dun/moén
hoc trong chuong trinh day nghé (sau day goi chung la ti€u ban bién soan).

¢) Xay dung dé cuong tong hop, chi tiét bién soan gido trinh va ky hop dong
bién soan giao trinh.

d) Tap huén bién soan gido trinh cho ban chil nhiém va cac tiéu ban bién soan
(néu co).
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2. Thiét ke cau trtc chi tiét gido trinh m6 dun/moén hoc
a) Xac dinh muc ti€u cua ti€u dé, ti€u tiéu dé/muc, tiéu muyc trong bai/chuong
cua mo6 dun/modn hoc.

b) Xac dinh kién thirc cbt 151, dic trung; két ciu, thé loai bai tp/san pham dé
hinh thanh k¥ ning nham dat dugc muyc tiéu cia tiéu dé, tiéu tiéu dé&/muc, tiéu muc
trong bai/chuong ctia mé dun/mon hoc.

¢) Xin y kién chuyén gia dé théng nhét vé cac ndi dung ciia ciu tric chi tiét.
d) T6 chirc hoi thao vé thiét ké cau trac chi tiét (s lugng tir 10 - 20 ngudi).
d) Tong hop, hoan thién vé cac ndi dung ctia cau tric chi tiét.

3. Bién soan giao trinh

a) Nghién ctru chuong trinh day nghé, chuong trinh mé dun/mén hoc, ciu tric
chi tiét cia mo6 dun/mon hoc.

b) Thu thap, tham khao céc tai li¢u co 1ién quan.

¢) Bién soan cac noi dung theo cau tric chi tiét timg gio trinh mé dun/mén hoc.

d) Xin ¥ kién chuyén gia vé ndi dung cua timg gido trinh mé dun/mén hoc.

@) Tiéu ban bién soan bao céo két qua cho ban chii nhiém.

e) Ban chu nhiém tong hop, hoan thién gido trinh day nghé.

4. Hoi thao xin ¥ kién chuyén gia vé gido trinh day nghé

. S6 lu:ong chuyen gla xin y kién Ve gido trinh khong qua 40 nguoi; thanh phan

gdm: gido vién, glang vién dang truc tiép tham gia giang day, ban chu nhiém, tiéu ban
bién soan mot s6 m6 dun/mon hoc cua nghé; can bd quan 1y, nghién ctru va chuyén
gia ciia nghé (mo6i nhom mo6 dun/mén hoc cé tir 3 - 5 nguoi).

5. Stra chira, bién tap, hoan thién du thao gido trinh day nghé

a) Stra chira bién tap tong thé gido trinh day nghé.

b) Xin y kién chuyén gia vé gido trinh day nghé (ti thiéu 5 y kién).

¢) Hoan thién dy thao gido trinh day nghé.

6. Huéng dan, kiém tra, giam sat vi¢c bi€n soan gido trinh day nghé

7. Bao vé gido trinh day nghé

a) GlIl ban du thao gido trinh cho hdi déng thé\rr} dinh gido trinh; chuén bi bao
cao tom tat qua trinh bién soan va nhirng ndi dung cot 161 cia gido trinh.

b) Béo vé gi4o trinh trudc hoi dong tham dinh gido trinh.

¢) Hoan thién gio trinh theo y kién ctia hoi dong tham dinh gido trinh.

d) Giao nop cho Tong cuc Day nghé gido trinh day nghé sau khi di hoan chinh
theo ¥ kién cta hoi dong tham dinh.

Pi¢u 16. Ban chii nhiém bién soan gido trinh

1. Thanh 18p ban chu nhiém cho ting nghé do Tong Cuc trudng Tong cuc Day
nghé quyét dinh thanh 1ap trén co s¢ dé xuat cac thanh vién tham gia cia cac Bo,
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nganh, co quan ngang B¢, dia phuong, cac tdp doan kinh té, cac tong cong ty va
cac truong c6 lién quan dé thyc hién nhiém vu bi€n soan gido trinh cho timg nghé,
tung cap trinh do dao tao.

2. Thanh phan, sé luong, co cAu, tiéu chuan thanh vién cua ban chi nhiém

a) Thanh phén cua ban chu nhiém gém: cht nhiém, phé chu nhi¢m, thu ky va
cac uy vién;

b) S6 lwong thanh vién cta ban cha nhiém tir 11 dén 15 nguoi tiy theo timg nghé;

¢) Co céu gébm: gido vién, giang vién, cic chuyén gia, can bo quan 1y c6 kinh
nghiém cta nghe;

d) Tiéu chudn: nhitng ngudi co trinh do dai hoc tré 18n; co it nhat 5 nam kinh
nghiém truc ti€p giang day, bién soan gido trinh; c6 uy tin trong san xuat kinh
doanh, quan 1y, gidng day, bién soan giao trinh trong linh vuc ctia nghé.

3. Quyén han va trach nhiém cua ban chu nhiém

a) Puogc thanh 1ap tiéu ban bién soan gido trinh mot s6 md dun/mén hoc cia
nghé dé giap viéc cho ban chi nhiém thuc hién cac ndi dung bién soan gido trinh
cho nghé duoc giao theo quy dinh tai Diéu 13, 14 va 15 ctia Thong tu ndy. Mdi
ti€éu ban bién soan c6 tir 3 dén 5 thanh vién 1a gido vién, giang vién c6 kinh nghiém
trong giang day cua nghé;

b) Truong hop khong thanh 1ap tiéu ban bién soan theo quy dinh tai diém a cua
khoan nay, ban chu nhi¢m dugc quyén ky hop dong voi truong, nhom chuyén gia
(sau day goi chung la don vi nhan hop dong bién soan gido trinh); don vi nhan hop
dong bién soan gido trinh phai c6 kinh nghiém, nang luc vé bién soan gido trinh dé
thuc hién cac ndi dung bién soan gido trinh cho nghé dugc giao theo quy dinh tai
bicu 13, 14 va 15 cta Thong tu nay;

¢) Trach nhi¢m, quyén han cta tiéu ban bién soan/don vi nhan hop déng bién
soan giao trinh do ban chu nhi€ém quy dinh;

d) T6 chue tap huan hodc dugc tap huan phuong phap, quy trinh cho cac thanh
vién cua ti€u ban bién soan hodc thudc don vi nhan hop dong bién soan gido trinh;

d) Chiu trach nhiém vé nodi dung, chat luong cua giao trinh day nghé; bao cao
trudc hoi dong tham dinh gido trinh va hoan thién dy thdo; giao ndp gido trinh cho
Tong cuc Day nghé sau khi da dugc hdi dong tham dinh gido trinh danh gia dat
yéu cau va dé nghi phé duyét;

e) Thuc hién chi tiéu, chju trach nhiém vé tinh chinh xac, hop 1y, hop phap cta
cac ching tur va luu gilt ho so theo quy dinh hién hanh.

Piéu 17. Quy trinh thim dinh gido trinh

1. Chuan bi

a) Thanh 1ap hoi dong tham dinh gido trinh day nghé.
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b) Thanh lap cac tiéu ban gitp viéc cho hoi ddng tham dinh gido trinh dé tham
dinh mot hodc mot s6 mé dun/mén hoc trong chuong trinh day nghé (sau day goi
1a tiéu ban giup viéc tham dinh);

¢) Tap huan tham dinh gido trinh cho hoi dong tham dinh gido trinh va céc tiéu
ban gitip viéc tham dinh (néu c6);

d) Lap ké hoach tham dinh gido trinh;

d) Cac thanh vién hoi dong tham dinh gido trinh, céc tiéu ban gitp viéc tham
dinh nghién ctru dy thao gido trinh, chuin bi y kién nhén xét, danh gia bang van
ban theo cac ndi dung, két cdu cua gido trinh va giri cho chu tich hoi dong tham
dinh gido trinh;

e) Chu tich hoi dong tham dinh gido trinh thong bao cho ban chil nhiém biét vé
thoi gian, dia diém dé t6 chic hop tham dinh.

2. T6 chirc tham dinh gio trinh

a) Ban chu nhiém béo céo két qua bién soan gido trinh;

b) Tung thanh vién cta hoi dong thim dinh gido trinh/tiéu ban giup viéc tham
dinh nhan xét, danh gia vé ban du thao gido trinh;

¢) Ban chil nhiém/tiéu ban bién soan giai trinh, tiép thu cic ¥ kién cta timg
thanh vién hoi dong tham dinh gido trinh/tiéu ban gitip viéc tham dinh;

d) Chu tich hoi déng tham dinh gido trinh tong hop céc y kién cta timg thanh
vién vé dy thao gido trinh theo timg mé dun/mén hoc;

d) Chu tich hoi dong tham dinh gido trinh to chirc bo phiéu danh giad chat
lugng giao trinh theo cac ti€u chi; tiéu chi va mirc do danh gia quy dinh tai Phu luc
18 ban hanh kém theo Thong tu nay;

¢) Chu tich hoi déng tham dinh gido trinh két luan vé chét luong theo ting
gi4o trinh va dua ra hinh thic t6 chtrc tham dinh tiép theo (néu co);

g) Lap bién ban qua trinh t6 chitc hop tham dinh;

h) Bao céo két qua tham dinh va trinh phé duyét: chu tich hoi déng tham dinh
giao trinh can ctr vao ban du thao giao trinh cua ban chu nhiém da dugc hoi dong
tham dinh gido trinh théng qua; tap hop hé so tham dinh va 1ap to trinh dé dé nghi
Téng Cuc truong Tong cuc Day nghé xem xét, quyét dinh phé duyét.

Piéu 18. Hoi dong tham dinh gido trinh

1. Thanh 1ap ho1 dong tham dinh gido trinh cho timg nghe do Toéng Cuc trudng
Téng cuc Day nghé quyét dinh thanh lap trén co s& dé xuét cac thanh vién tham
gia ctia cac B, nganh, co quan ngang B0, dia phuong, cac tap doan kinh té, cac
tong cong ty va cac trudng co6 lién quan dé thuc hién nhiém vu thdm dinh gido
trinh cua tirng nghé, tung cép trinh d6 dao tao.

2. Thanh phﬁn, sb luong, co cAu, tiéu chuan thanh vién cua hoi dé)ng tham dinh
giao trinh
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a) Thanh phan cua hdi dong tham dinh gido trinh gém co: chi tich, phéd chu
tich, thu ky va cac uy vién;

b) S6 luong thanh vién ciia hoi dong tham dinh gido trinh c6 9 hodc 11 ngudi,
c6 day du thanh phan theo tirng linh vuc chuyén mon cua nghé;

¢) Co cdu gdém: gido vién, giang vién, cac chuyén gia, can bd quan 1y ¢ kinh
nghiém cua nghé;

d) Tiéu chuan thanh vién cua hoi dong tham dinh gido trinh 14 nhitng nguoi co
trinh do dai hoc tr¢ 1€n; c6 it nhat 5 nam kinh nghiém trong cong tac giang day va
bién soan gido trinh cua nghe; cé uy tin trong san xuat kinh doanh, quan ly, gidng
day, bién soan gido trinh trong linh vuc cta nghé.

3. Quyén han va trach nhiém cua hoi déng tham dinh gido trinh

a) Puoc thanh 1ap tiéu ban gitp viéc tham dinh gido trinh mdt s6 md dun/mén
hoc cua nghé cho hdi dong tham dinh gido trinh, dé€ thyc hién cac ndi dung tham
dinh mdt sO gido trinh mo Qun/mén hoc dugc giao ctua nghé, theo quy dinh tai Diéu 17
cua Thong tu nay. Moi ti€u ban gilp viéc tham dinh c6 tir 3 dén 5 thanh vién 1a
giao vién, giang vién co6 kinh nghiém trong giang day cac mé dun/mén hoc tuong
ung cua nghé;

b) Trudong hop hoi dong tham dinh gido trinh ¢6 du kinh nghiém, nang luc,
trinh d§ chuyén mon theo tung linh vuc cua nghé dé tham dinh toan bd gido trinh
mo dun/moén hoc cia nghé dugc giao theo quy dinh tai Di€u 17 ctia Thong tu nay
c6 thé khong thanh 1ap ti€u ban giup viéc tham dinh theo quy dinh tai Diém a cua
Khoan 3 bicu 18 cua Thong tu nay;

¢) Trach nhiém, quyén han va nhiém vu cta tiéu ban gitp viéc tham dinh do
héi dong tham dinh quy dinh;

d) Puoc tap huan phuong phap, quy trinh tham dinh gio trinh;

d) Hoi dong tham dinh gido trinh t6 chirc tdp hudn phuong phép, quy trinh
tham dinh gido trinh cho tiéu ban gitip viéc tham dinh.

4. Chirc ning, nhiém vu cta hoi dong tham dinh glao trinh

a) Ho1 d6ng tham dinh gido trinh 13 t6 chiic tw vin vé chuyén mon giup Téng Cuc
truong Tong cuc Day nghé trong viée thim dinh gido trinh cho timg nghé;

b) Doc nhén xét, danh gia giao trinh; to chtc tham dinh; chiu trach nhiém
truéec Téng Cuc trudng Tong cuc Day nghé vé chat luong gido trinh;

¢) Bao cao két qua tham dinh trinh Tong Cuc truong Tong cuc Day nghé xem xét,
quyét dinh phé duyét. HO so két qua tham dinh gdm: ban nhan xét, danh gia va phiéu
danh gia cta timg thanh vién hoi dong thim dinh gido trinh; ban nhan xét, danh gia
clia tiéu ban gitp viéc tham dinh (néu co); bién ban cac 1an hop cua hoi dong tham
dinh; bao cdo qua trinh t6 chirc va két qua tham dinh; tap hop hd so thim dinh va lap
to trinh dé dé nghi Téng Cuc trudng Tong cuc Day nghé xem xét, quyét dinh phé
duy¢t kém theo du thao gido trinh da hoan thién;
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5. Nguyén tac lam viéc cta hoi dong tham dinh gido trinh

a) Hoi déng thim dinh gido trinh lam viéc duoi su diéu hanh cua chu tich
hoi dong;

b) Phién hop cta hoi dong tham dinh gido trinh dam bao c6 it nhat 2/3 tong s6
thanh vién, trong do phai c6 chu tich va thu ky;

¢) Hoi ddng tham dinh gido trinh lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu;
cac truong ti€u ban giap viéc tham dinh (néu c6) bdo cdo; thanh vién ctia hoi dong
tham dinh giao trinh nhan xét, danh gia vé ban dy thdo gido trinh; hoi dong tham
dinh nghe y kién giai trinh ctia ban chu nhi¢m; héi dong tham dinh gido trinh t6
chirc bo phi€u danh gia; chu tich hoi dong két luan;

d) Bién ban cudc hop ctia hoi dong tham dinh gido trinh phai c¢6 chit ky day du
cua cac thanh vién tham du.

) Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 19. Trach nhiém B) Lao dong - Thwong binh va Xi hoi

1. Huong dan, k1em tra viéc xay dung chwong trinh, gi4o trinh day nghé cho
céc nghé trong diém cap do quéc gia.

2. Uy quyén cho Tong Cuc truong Tong cuc Day nghé chu tri, phéi hop véi
cac By, co quan ngang B9, dia phuong va cac don vi ¢6 lién quan t6 chirc xay
dung, bo sung, tham dinh, phé duyét chuwong trinh, gido trinh cho cac nghé trong
diém cap do qudc gia.

. Piéu 20. Trach nhiém cia By, co quan ngang Bo, co' quan thugc Chinh phu,
To chirc Chinh tri - X4 hi va Uy ban nhan dan cap tinh
Chu tri hoic phdi hop véi Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi kiém tra,
giam sat vi¢e thyuc hién chuong trinh, gido trinh day nghé cho cac nghé trong diém
cap d6 quéc gia dd duoc phé duyét.

Piéu 21. Piéu khoan thi hanh

1. Thong tu nay ¢ hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 07 thang 12 nam 2013.

2. Cac B9, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu, T chuic Chinh tri -
Xa ho1 V§1 Uy ban nhan dan céc tinh, thanh pho truc thudc Trung wong, Tong cuc
Day ngh‘é, cac SéqLao ,dcf)ng - ljhu’orng binh va X3 hoi, cac truong dugc lya chon
day nghé trong diém cap do qudc gia va cac don vi co lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Thong tu nay./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Nguyén Ngoc Phi
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Phu luc 1

PHAN BO THOI GIAN PAO TAO CUA KHOA HQC
~ TRONG CHUONG TRINH DAY NGHE TRINH PQ TRUNG CAP
POI VOI NGUOI CO BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC PHO THONG

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 29/2013/TT-BLDTBXH
ngay 22/10/2013 cua B¢ truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Don vi tinh: tuan

Phén bo thoi gian trong cac

,ls,,(; Cac hoat dong trong khéa hoc khoa hoc
I ndm 2 nam
1| Tong thoi gian hoc tp (101 thiew) | . %0 |
L Theehoe S B 83
On, kiém tra két thuc md dun/mén hoc
1.2 7 % A 3 7
_________ vathitotnghiep | ]
Tong thoi gian cic hoat dong chung
2 Z. 5 14
feondy ]
71 Kha} l;e Aglang, so tong két va nghi he, 4 12
_________ nghileeet.. ]
2.2 | Lao dong, du phong, ... 1 2
TONG CONG 52 104
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Phu luc 2
THOI GIAN THU'C HQC CUA KHOA HQC
TRONG CHUONG TRINH DAY NGHE TRINH PQ TRUNG CAP
POI VOI NGUOI CO BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC PHO THONG

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 29/2013/TT-BLPDTBXH
ngay 22/10/2013 cua B9 truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Pon vi tinh: gio

Sé S6 gio hoc S6 gio hoc
T Néi dung toi thicu t6i thiéu
(khéa hoc 1 ndm) | (khda hoc 2 nam)
I |Cacmonhocchung | 210 oA
1 |Chinhter 0 30
2 |Phéplat 5 ] Lo
3 |Gidgodycthéchat | 0 ] 30
4 |Gido dyc quoc phong -anninh | 45 45
Lo jTmhee 30 30
6 |Ngoaing¥ | 60 | 60
Cac md dun, mén hoc dio tao nghé
1 (gom Sac mo d}m, mon thA co SAO; 1200 2340
cac m6 dun, mon hoc chuyén moén
ngh¢; thuc tap tot nghiép)
TONG CONG 1410 2550
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Phu luc 3

PHAN BO THOI GIAN PAO TAO CUA KHOA HOQC
TRONG CHUONG TRINH DAY NGHE TRINH PQ CAO PANG
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 29/2013/TT-BLDTBXH

ngay 22/10/2013 cua B¢ truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Pon vi tinh: tuan
Sé Phin bo thoi gian
TT Cac hoat dong trong khoa hoc trong khéa hoc
2 nam 3 nam
1 | Tong théi gian hoe tdp (toi thiew | 90 | 131
A1) Theehoe 8 121 |
1.2 | On, kiém tra két thic mo dun/mon hoc va thi tot nghiép | T 10|
2 | Tong thoi gian cic hoat dong chung (toida) | 14 | 25 |
2.1 | Khai be giang, so tong két va nghi h¢, nghi 1&, tet... | 12 | 22|
2.2 | Lao dong, du phong, ... 2 3
TONG CONG 104 156
Phu luc 4
THOI GIAN THU'C HQC CUA KHOA HQC
TRONG CHUONG TRINH DAY NGHE TRINH PQ CAO PANG
(Ban hanh kéem theo Thong tw so 29/2013/TT-BLDTBXH
ngay 22/10 /2013 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)
Don vi tinh: gio
Sé S(‘)’ gio hoc S(‘)’ gio hoc
TT No6i dung toi thiéu toi thiéu
(khoéa hoc 2 ndm) | (khoa hoc 3 nam)
I |Cacmoénhocchung | 450 | 450 |
L |Chiohe 90 % |
2 |Phapleat | 30 30 ]
3 |Gidodycthéchat | 60 | 60
4 |Gidodyc quocphong-anninh | 75 | (I
S |Tinhoe TS (I
6 | Ngoaingw | 120 | 120 ]
Céc md dun, mén hec dao tao nghé
I (g,om Séc mo dlAm, mon hocﬂ co s?; 2205 3300
cac md dun, moén hoc chuyén mén
nghé; thuc tap tot nghi¢p)
TONG CONG 2655 3750
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Phu luc §

DANH MUC CAC CONG VIEC THEO CAP TRINH PO PAO TAO NGHE

(Ban hanh kém theo Théong tw sé 29/2013/TT-BLDTBXH
ngay 22/10 /2013 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

N
A A
en n e.
© 60 0000 00000000000000000000000000000000060000000000000000000000000000000000000000000csssossccssscssscsssocss

M2 nGh& (ghi MG NGRE CAP IV): .o

Ma so
cong viéc

Cong viéc

Cip trinh d6 dao tao

Cao di’:lng
nghé

.....
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Phu luc 6

TONG HQP KIEN THUC, KY NANG NGHE

THEO CAP TRINH PQ PAO TAO

(Ban hanh kém theo Théong tw sé 29/2013/TT-BLDTBXH
ngay 22/10/2013 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

TN MERE:.. ... e
Ma nghe (ghi ma nghé cap 1V trinh do trung cap, cao dangy.........................
Trinh do Kién thure, ky nang nghé
Kién thiurc
Trung cip nghé N
gcapng K¥ nang
Kién thirc
Cao dang nghé N
gng K¥ nang
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Phu luc 7
MOI LIEN HE GIUA CAC MO PUN VA MON HQC
TRONG CHUONG TRINH DAY NGHE TRINH PQ TRUNG CAP,
CAO PANG VOI CAC NHIEM VU VA CONG VIEC
(Ban hanh kém theo Théong tw sé 29/2013/TT-BLDTBXH
ngay 22/10/2013 cua B¢ truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

1
A A
€n ngne.
@ 00000000000 000000000000000000000000000000000000000000000000ecsscsssessnesssesssssssecsoscssscssccsssccssnssssce

1. Trinh d¢ trung c?lp

...............................................................

MA MO PUN/
MON HOQC

TEN MO PUN/
MON HOC

MA CAC NHIEM VU VA CONG
VIEC CO LIEN QUAN
(theo so do phan tich nghé)

.............

................................................................

MA MO DUN/
MON HOQC

TEN MO DUN/
MON HOQC

MA CAC NHIEM VU VA CONG
VIEC CO LIEN QUAN
(theo so do phan tich nghé)
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) ' Phu luc 8
SO PO MOI LIEN HE GIUA CAC MO PUN VA MON HQC
PAO TAO NGHE TRONG CHUONG TRINH DAY NGHE TRINH PO
TRUNG CAP/CAO PANG CHO TUNG NGHE
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 29/2013/TT-BLDTBXH
ngay 22/10/2013 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

TeM MERE ... .o et
1. Trinh do trung cap

MA NGH& (@i 1A NGHE CAP IV): oo,

(Vi du minh hoa: So do moi lién hé yd trinh tw hoc td]g hop ly giita cdg mo dun
va mon hoc trong chuong trinh day nghé trinh do trung cap cho tung nghé)

M6 dun/ | M6 dun/ | M6 dun/ M6 dun/
mon hoc | mon hoc 7 moén hoc 5 mon hoc
1 3 e

Mo dun/ » Mo dun/ ‘ g Mo dun/
mon hoc 2 mon hoc 4 moén hoc 7
Mo dun/ >| M6 dun/ mon
mon hoc... hoc...

2. Trinh d9 cao ding

(Vi du minh hoa: So d6 mai lién hé va trinh tw hoc tdp hop ly gitta cac mé dun
va mon hoc trong chuwong trinh day nghé trinh do cao dang cho tung nghé)

Mo dun/ Mo dun/ Mo dun/ Mo dun/
moén hoc 1 moén hoc 4 /' mon hoc 6 moén hoc 9
Mo dun/ Mo dun/ | M6 dun/
mon hoc 2 | moén hoc 5 \ " moén hoc 7
Mo dun/ 4 Mo dun/
"~ | mén hoc 8

mon hoc 3
¥ \
Mo dun/ Mo dun/

mon hoc .... > | mon hoc....




26

CONG BAO/S6 777 + 778/Ngay 11-11-2013

) Phu luc 9 ‘
MAU PINH DANG CHUONG TRINH DAY NGHE
TRINH PQ TRUNG CAP/CAO PANG

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 29/2013/TT-BLDTBXH

ngay 22/10/2013 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi)

BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
TONG CUC DAY NGHE

CHUONG TRINH DAY NGHE
TRINH PQ TRUNG CAP/CAO PANG

(font chir: Times New Roman, in hoa, co chie: 18, Bold)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-......................

ngay thang MNAM — CUA .......cccceeeeeeeeeeiiieeeiieeeeieaenn, )
(font chit: Times New Roman, co chit: 14, Italic)

(font chit: Times New Roman, co chit: 14, Bold)
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BO LAO BONG - CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
THUONG BINH VA XA HOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
TONG CUC DAY NGHE

CHUONG TRINH DAY NGHE TRINH PQ TRUNG CAP/CAO PANG
(font chir: Times New Roman, in hoa, co chir: 14, Bold)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /OD- ... ngay / /20
CUQ v )
(font chit: Times New Roman, co chir: 14, Italic)
Nghé: ........................
Mai nghé:..................

Trinh d¢ dao tao: Trung cép/Cao dang

Poi twong tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc phd thong va tuong duong;
(Doi véi trinh do trung cdp nghe doi twong tuyén hoc sinh tot nghiép trung hoc co sé phai hoc
them phan vin héa trung hoc phé théng theo quy dinh ciia Bé Gido duc va Pdo tqo)

S6 lwong md dun, mON hoe dA0 tA0:............cccviiiiiiie e

S6 lwong dé thi tot nghigp: 100 dé, trong d6: dé thi 1y thuyét 50, dé thi thuc hanh

50 dé.

Bing cap sau khi tot nghiép: Bang tot nghiép Trung cip nghé/Cao dang nghé.
(font chir: Times New Roman, c& chir: 14, Bold)

I. MUC TIEU DAO TAO (font chit: Times New Roman, in hoa, c& chit: 14)

1. Kién thire, kj nang nghé nghiép (font chit: Times New Roman, c& chi: 14, Ttalic)

S KGN HRTTC ...t

.....................................................................................................................................

(font chir: Times New Roman, c& chir: 14)
2. Chinh tri, dao dirc, thé chdt va quoc phong (font chit: Times New Roman, c& chit: 14, Italic)
- Chinh tri, PhAp TUAL:......ooiiiieee e
- Bao dure, tac phong cong nghi€p (chu y toi ky nang UGN e
= Thé Chat, QUOC PRONE: ...
(font chir: Times New Roman, c6 chii: 14)

3. Co hoi viec lam ﬂcé tén cac vi tri lam viéc trong tuong lai):.....................ccooeeeen...
(font chir: Times New Roman, c& chir: 14, Italic)
1. THOI GIAN CUA KHOA HQC VA THOI GIAN THUC HQC
(font chir: Times New Roman, in hoa, co chit: 14)
1. Thoi gian cua khoa hoc va thoi gian thuc hoc (font chit: Times New Roman, c& chit: 14,
ltalic)
- Thoi gian khoa hoc:........ nam
- Thot gian hoc tap............ tudn
- Thoi gian thuc hoc:......... gi0
- Thoi gian on, kiém tra hét m6 dun/mén hoc va thi tot nghiép:........... gio (trong do
thi tt nghiép:............. gio)

(font chir: Times New Roman, c6 chir: 14)
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2. Phan bé thoi gian thuc hoc (font chiv: Times New Roman, ¢ chit: 14, Italic):

- Thot gian hoc cac mOn hoe Chung:.........ooovviiiieiii e gio
- Thoti gian hoc cac mé dun, mon hoc dao tao ngh€:.......coeveeiviiieiiiieiieeee, gio
- Thoi gian hoc ly thuyét:............... gi0; Thoi gian hoc thyc hanh:...................... gio

(font chir: Times New Roman, c& chir: 14)
2.3. Thoi gian hoc vin héa trung hoc phé thong doi voi hé tuyén hoc sinh tot nghiép
gi0 (theo quy dinh cua Bo Giao duc va Bao tao trong chuong
trinh khung trung cap chuyén nghiép).
Chu y: Muc nay chi dp dung doi voi chiwong trinh day nghé trinh d trung cdp cho doi tiwong
tuyén hoc sinh tot nghiép trung hoc co so.

(font chir: Times New Roman, c& chir: 14)

1. DANH MUC MO BUN, MON HOC BPAO TAO, THOI GIAN VA PHAN BO

THOI GIAN

(font chit: Times New Roman, in hoa, co chir: 14)

M3
MD,
MH

Tén mo dun, mon hoc

Thoi gian dao tao (gio)

Trong do
Ly | Thye | Kiém
thuyeét | hanh tra

Céc mon hoc chung

Téng cong

(font chir: Times New Roman, c& chir: 14)
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IV. CHUONG TRINH MO PUN, MON HOC PAO TAO (font chii: Times New
Roman, in hoa, co chir: 14)

Noi dung chi tiét cac mé dun/mén hoc dugc sap xép thanh cac phu luc kém theo chuong trinh
(chuong trinh cdc m6 dun/mén hoc duge xay dung theo mau dinh dang quy dinh tai Phu luc 12, 13
cua Thong tu nay).

(font chir: Times New Roman, co chir: 14).
V. BE THI TOT NGHIEP (font chir: Times New Roman, in hoa, c& chir: 14)
1. Dé thi Iy thuyét

Noi dung chi tiét cac dé thi ly thuyét dugc bién soan theo mau dinh dang quy dinh tai Phu luc 15
cta Thong tu nay).

2. Dé thi thue hanh

N6i dung chi tiét cac dé thi thyc hanh dugc bién soan theo mau dinh dang quy dinh tai Phy luc 16
cua Thong tu nay).

VI. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH (font chit: Times New Roman, in hoa,
co chir: 14)
1. Huéng dan thi tot nghiép (font chit: Times New Roman, c& chit: 14, Italic).

?% Moén thi Hinh thic thi Thoi gian thi
viet | Khong qua 120 phit
, : I Khong qua 60 phut mat
L | Chinhtr vVandap | hocsinbsinh vien
_____________________________________________________ Trac nghiém | Khong qua 90 phat
Van héa trung hoc phé théng Theo quy dinh

2 | (doi véi hé tuyén hoc sinh
tot nghiép trung hoc co so)

cua BO Giao duc va bao tao

viet | Khongqua 180 phat
- A P A a2z Khong qua 60 phut mdt
31| - Thily thuyctnghe vVandap | hocsinhsinh vien
_____________________________________________ Trac nghigm | Khong qua 90 phat
__________ - Thi thyc hanh nghé | Bai tAp/san pham | Khong qua 24 giov
39 Phuong phép 2: Bai thi tich Tich hop Khong qué 24 gio

hop 1y thuyét va thyc hanh

(font chit: Times New Roman, co chir: 14)

2. Xac dinh thoi gian va noi dung cho cac hoat dong giao duc ngoai khoa (duwoc bo
tri ngoai thoi gian dao tao) nham dat dwoc muc tiéu giao duc toan dién) (font chii:
Times New Roman, co chir: 14, Italic).

........................

(font chir: Times New Roman, c6 chir: 14)
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3. Cac chu y khac (font chir: Times New Roman, co chir: 14, Italic).

(font chir: Times New Roman, c& chir: 14)

TONG CUC DAY NGHE

(font chit: Times New Roman, in hoa, co chir: 14)

DANH SACH BAN CHU NHIEM XAY DUNG CHUONG TRINH
DAY NGHE TRINH PO TRUNG CAP/CAO PANG
(font chit: Times New Roman, in hoa, co chit: 14, Bold)
(Theo Quyét dinh ~ /OP- ...
ngay thang nam 20  CUA ......cccccoeeveeeeciieeeecieeeeeieeaa, )
Chu nhiém

Pho6 chu nhiém

WX =
>

Thu ky

Thanh vién
Thanh vién
Thanh vién
Thanh vién
Thanh vién
Thanh vién

DANH SACH HQI PONG THAM PINH CHUONG TRINH
DAY NGHE TRINH PQ TRUNG CAP/CAO PANG

(font chit: Times New Roman, in hoa, co chit: 14, Bold)

(Theo Quyét dinhs6  /OP- ...

WX NN =

ngay thang naAm 20 CUA .......ccocoeeeeeiieeeiieeeiiieeeeen )
Ong (ba)...... Chu tich Hoi dong
Ong (ba)..... Pho chu tich Hoi dong
Ong (bd)...... Thu ky Hoi dong
Ong (ba)...... Thanh vién
Ong (ba)...... Thanh vién
Ong (b3)...... Thanh vién
Ong (ba)...... Thanh vién
Ong (b3)...... Thanh vién
Ong (b3)...... Thanh vién
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) Phu lyc 10
MAU PINH DANG CHUON G TRINH MON HQC TRONG
CHUONG TRINH DAY NGHE TRINH PQ TRUNG CAP/CAO DANG

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 29/2013/TT-BLDTBXH
ngay 22/10/2013 cua B9 truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

TEN NGHE......

(font chit: Times New Roman, in hoa, co chir: 16, Bold)

CHUONG TRINH MON HOC

(font chit: Times New Roman, in hoa, co chir: 20, Bold)
Tén mon hoc:.............ooovveeeeeel.

Mamonhoc:.....................o
font chir: Times New Roman, c& chir: 20, Bold)

(Theo Quyét dinhsé  /OD - ..........
ngay thang nam 20 CUGA ........ccccoeeeeeveeeeecieeaeeieeean, )
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CHUONG TRINH MON HOQC...............
(font chit: Times New Roman, in hoa, co chir: 14, Bold)

Thoi gian mon hoc.............. gio; (Ly thuyét.......... gi0; Thuc hanh.......... gi0)
o i Govnt chﬁ".'A Times New Roman, co chit: 14)
I. VITRI, TINH CHAT CUA MON HOC: (font chii: Times New Roman, in hoa, c& chit:14)

(font chir: Times New Roman, c& chir: 14)
II. MUC TIEU MON HOC: (font chit: Times New Roman, in hoa, c& chit: 14)
(Ghi khdi quat va ngdn gon du dé thé hién kién thirc, kyj nang, thdi dé ma nguwoi
hoc dat dwoc sau khi hoc xong mon hoc)
(font chir: Times New Roman, c& chir: 14)
II1. NOI DUNG MON HOC: (font chir: Times New Roman, in hoa, c& chii: 14)
1. Néi dung téng qudt va phan bé thoi gian: (font chi: Times New Roman, c& chit: 14, Italic)

54 Thoi gian
0 o . p
TT Tén chwong/muc Tong Ly | Thuwc hanh/ Kiém tra*
i thuyet Bai tap (LT hodc TH)
Mé dau
I. | Chuong 1:........
1. Tén muc:........
2. Tén muc:........
II. | Chuong 2:........
1. Tén muc:........
2. Tén muc:........
n | Chuongn.........
1. Tén muc:........
2. Tén muc:........
Cong

(font chir: Times New Roman, c& chir: 14)
* Ghi cht: Thoi gian kiém tra Iy thuyét dwoc tinh vao gio Iy thuyét, kiém tra thuc
hanh dwoc tinh vao gio thuc hanh.
2. Noi dung chi tiét: (font chi: Times New Roman, c& chit: 14, Italic)
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............

Thoi gian: ...... gio

Noi dung chi tiét, phan bo thoi gian va hinh thirc giang day ctia Chuong 1

Muc/Tiéu muc/....

Thoi gian (gio0)
T.S6 | Ly thuyét | TH/BT | KT*

Hinh thirc
giang day

1. Tén muc

1.1. Tén tiéu muc
I.1.1. .........
1.1.2..........

1.2. Tén tiéu muc
1.2.1.......

1.2.2. ...

In.l. ...

2. Tén muc

2.1. Tén ti€u muc

2.1.1. .......

2.1.2.........
2.2.Téntiéumye
22.1. ...

222, ...

2.n. Tén tibu mue
2n.l. ...

n. Tén muc
n.1. Tén ti€u muc
n.l.1. ...

* Kiém tra

..........

.....

.....

-----

-----

.....

.....

.....

-----

-----

......
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Chuong 2:.........

Muc tiéu....................

1. Tén muyc: ....... Thoi gian: ...... gio

1.1. Tén ti€u muc

Noi dung chi tiét, phan bo thoi gian va hinh thire giang day ctia Chuong 2

Muc/Tiéu muc/....

Thoi gian (gio)
T.S60 | Ly thuyét | TH/BT | KT*

Hinh thire
giang day

1. Tén muc
1.1. Tén tiéu muc
I.1.1. .........
1.1.2.........

1.2. Tén tiéu muc
1.2.1.......
1.2.2. ...

2. Tén muc
2.1. Tén tiéu muc
2.1.1. ...
2.1.2. ...

2.2. Tén ti€u muc
2.2.1. .......
222 ...

2.n. Tén tiéu muc
2n.l. ...
2n2. ...

n. Tén muc
n.1. Tén ti€u muc

n.l.1.......

* Kiém tra

.....

.....

.....

.....

.....
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1. Tén muc: .......
1.1. Tén ti€u muc

........................

Thoi gian: ..

.. IO

Noi dung chi tiét, phan bo thoi gian va hinh thirc giang day ciia Chuong n

Muc/Tiéu muc/....

Thoi gian (gio)

T.S6

Ly thuyét

TH/BT

KT*

Hinh thirc
giang day

1. Tén muc
1.1. Tén tiéu muyc
1.1.1. .........
1.1.2. .........
1.1.3........

..........

.....

.....

1.2. Tén tiéu muc
1.2.1. .......

1.2.2. ...

1.23. ...........

1.n. Tén tiéu muc
I.n.1.
In2. ...

I.n3. ...

.....

2. Tén muc

2.1. Tén tiéu muc
2.1.1. .......

2.1.2. ...
213 .

.....

2.2. Tén tiéu muc
22.1. ...

222, ...

223 .

.....

2.n. Tén tiéu muc
2n.l. ...

2n2. ...
2n3. ...

.....

n. Tén muc
n.1. Tén tiéu muc
n.l.1.....
nl.2. ...

.....

* Kiém tra
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Chu y: Phai phan chia muc thanh cac tieu muc dé hinh thanh mét trong ba loai bai
giang la ly thuyét thuc hanh/bai tap hodac tich hop:

- Déi véi tiéu muc c6 hinh thirc giang day la Iy thuyet phdn chia noi dung giang day
sao cho co thoi gzan khéng nén nhé hon 0,25 gio: chudn, tot nhat la tir 01 gio chudn tré Ién.

- Déi véi tiéu muc c6 hinh thire giang day 1a thwe hanh/bdi tdp: phan chia ngi dung
dé hinh thanh ky nang thanh phdn hodc mét phan ciia ky nang thanh phan sao cho cé
thoi gian luyén tdp khong nén nhé hon 01 gio chudn.

- DGi vdi tiéu muc cé hinh thire giang day la tich hop phdi: chitng minh trong dé c6
noi dung giang day ly thuyét va thyc hanh/bai tap, dé dam bdo nhitng kién thirc dé hinh
thanh ky ndng thanh phan nhé nhdt ma cé thé phdn chia dwoc; thoi gian thue hién ndi
dung d6 khéng nén nhé hon 01 gio chudn (can phdi dinh heong thoi gian thiee hién cu thé
tirng ngi dung kién thirc va thwe hanh/bai tap).

(font chit: Times New Roman, co chir: 14)

IV. PIEU KIEN THUC HIEN MON HOC: (font chit: Times New Roman, in hoa, c& chit: 14)
1. L6p hoc/phong thuc hanh

.....................

...................

(font chir: Times New Roman, c6 chir: 14)

V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP DANH GIA: (font chit: Times New Roman, in hoa,
co chir: 14)
1. Noi dung

.................

. (font chi: Times New Roman, co chir: 14)
VI. HUONG DAN SU DUNG: (font chit: Times New Roman, in hoa, ¢& chit: 14)
1. Pham vi 4p dung chuong trinh moén hoc:

..........................

3. Nhitng trong tdm chuong trinh mén hoc can chu ¥:

..........................

4. Tai liéu can tham khéo:

(9,
Q
=
(@)
=
[
<
o
as.
=
-
=
(@)
=
~~
=
(@)
[
(@)
o
=
p—

..........................

(font chir: Times New Roman, c& chir: 14)
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) Phu luc 11 .
MAU PINH DANG CHUGNG TRINH MO DUN TRONG
CHUONG TRINH DAY NGHE TRINH PQ TRUNG CAP/CAO DANG

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 29/2013/TT-BLPDTBXH
ngay 22/10/2013 cua Bo truong Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi)

TEN NGHE......

(font chit: Times New Roman, in hoa, co chit: 16, Bold)

CHUONG TRINH MO DPUN

(font chir: Times New Roman, in hoa, co chir: 20, Bold)
Tenmodun:...........cooevvevneennn..

Mamo dun:.................ooeennnne.
(font chir: Times New Roman, c& chir: 20, Bold)
(Theo Quyét dinh s6  /OP - ...
ngay thang nam 20 CUGQ ........cccooeveveeeeecreeeeeiieaeennen. )

(Trang bia ctia tirng mo6 dun)
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CHUONG TRINH MO PUN...........
(font chit: Times New Roman, in hoa, co chir: 14, Bold)
Ma mo dun.....................
Thoi gian mo dun:............. gio; (Ly thuyét:.... gio; Thuc hanh:..... gio)

(font chit: Times New Roman, co chir: 14)

I. VI TRL TINH CHAT CUA MO DUN: (font chir: Times New Roman, in hoa, cé chit: 14)

(font chit: Times New Roman, co chii: 14)
II. MUC TIEU MO BUN: (font chi: Times New Roman, in hoa, c& chir: 14)
(Ghi khai quat cdc cong viéc nguoi hoc nghé co kha nang lam dwoc sau khi hoc
xong mo dun)

(font chir: Times New Roman, c& chir: 14)

II1. NOI DUNG MO DUN: (font chit: Times New Roman, in hoa, c& chir: 14)
1. Noi dung tong qudt va phan bo thoi gian: (font chit: Times New Roman, c& chit: 14, Italic)

S6 Tén céc bai Thoi gian
TT trong mo dun Tong so | Ly thuyét | Thuwc hanh Kiém tra*
1 Mo dau.......
2 |Bail:.........
3 Bai2:.........
4 |Bai3:............
n |[Bain:.......
Cong

(font chit: Times New Roman, c6 chit: 14)
* Ghi chu: Thoi gian kiem tra dwoc tich hop giita ly thuyét voi thuc hanh duoc tinh
vao gio thuc hanh.

2. Noi dung chi tiét: (font chir: Times New Roman, c& chir: 14,Italic)

351 1 (R Thoi gian: ...... gio

(font chir: Times New Roman, c6 chir: 14)
Mouc tiéu cua bai: (font chi: Times New Roman, cé chii: 14, Italic)
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Noi dung chi tiét, phan bd thdi gian va hinh thirc giang day cta Bai 1

Thoi gian (gi0)

Tiéu de/Tiéeu tieu de

T.S6

Ly thuyét | TH

KT*

Hinh thire
giang day

1. Tén tiéu dé

1.1. Tén tiéu ti€u dé

1.2. Tén tiéu ti€u dé

2. Téntieudd |
2.1. Tén ti€u ti€u dé
2.2. Tén ti€u ti€u dé

‘n. Téntieudéd |
n.1. Tén ti€u ti€u dé
n.2. Tén ti€u ti€u dé

* Kiém tra

.....

(font chit: Times New Roman, co chir: 14

Bai2:.............

Thoi

(font chir: Times New Roman, c& chir: 14)
Muc tiéu cua bai: (font chit: Times New Roman, cé chit: 14, Italic)

-----------------

......................

......................

gian: ...... gio

Noi dung chi tiét, phan bo thoi gian va hinh thirc gidng day ciia Bai 2

Tiéu de/Tiéu tieu de

Thoi gian (gio) Hinh thire
T.S6 | Ly thuyét | TH KT* giang day

1. Tén tiéu dé

1.1. Tén tiéu tiéu dé
1.2. Tén tiéu tiéu dé
2. Tén tiéu dé

2.1. Tén tiéu tiéu dé
2.2. Tén tiéu tiéu dé
20, .......

.....
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Thoi gian (gi0)

Tiéu dé/Tiéu tieu deé

T.S6

Ly thuyét | TH

KT*

Hinh thirc
giang day

n. Tén tiéu dé

n.1. Tén tiéu tiéu dé
n.2. Tén tiéu tiéu dé
nn. ......

* Kiém tra

Bain:............

....................

....................

(font chit: Times New Roman, c6 chit: 14)

Thoi gian: ...... gio
(font chit: Times New Roman, co chit: 14, Bold)
Muc tiéu cua bai: (font chit: Times New Roman, cé chit: 14, Italic)

Noi dung chi tiét, phan bd thdi gian va hinh thirc giang day cta Bai n

N N Y Thoi gian (gio) Hinh thire
Tiéu d&/Tiéu tiéu d : : i
e et U @€ "1 86 | Ly thuyét | TH | KT* | giang day

1. Tén tiéu dé

1.1. Tén tiéu tiéu dé
1.2. Tén tiéu tiéu dé
2. Tén tiéu dé

2.1. Tén tiéu tiéu dé
2.2. Tén tiéu tiéu dé
n. Tén tidu dé

n.1. Tén tiéu tiéu dé
n.2. Tén tiéu tiéu dé
n.n. ......

.....

.....

* Kiém tra

Chii y: Phai phan chia tiéu dé thanh cdc tiéu tiéu dé dé hinh thanh mét trong ba logi
bai giang la ly thuyet, thuc hanh hodc tich hop:

- Déi Vi tiéu tiéu dé cé hinh thire gidng day la ly thuyet phan chia ngi dung giang day
sao cho ¢6 thoi gian khéng nén nhé hon 0,25 gior chudn, tot nhat la tir 01 gio chudn tré: lén.
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- Déi Vi tiéu tiéu dé c6 hinh thike giang day la thiwe hanh: phdn chia néi dung dé
hinh thanh ky ndng thanh phan hodc mét phan cia kj ndng thanh phan sao cho cé thoi
gian luyén tdp khéng nén nhé hon 01 gio- chudn.

- Déi véi tiéu tiéu dé c6 hinh thirc gidng day la tich hop phai: chirng minh trong do
6 noi dung giang day Iy thuyet va thye hanh, dé dam bdo nhitng kién thirc @6 hinh thanh
ky ning thanh phan nhé nhdt ma cé thé phén chia dwoc, thoi gian thue hién néi dung do
khéng nén nhé hon 01 gio chudn (can phdi dinh lwong thoi gian thuc hién cu thé timg
néi dung kién thirc va thyre hanh).

(font chir: Times New Roman, c6 chit:14)
IV. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN: (font chir: Times New Roman, in hoa, co chir: 14)
1. Phong hoc chuyén mon hoa/nha xudng

(font chir: Times New Roman, co chit: 14)

V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA: (font chit: Times New Roman, in hoa,
co chir: 14)
1. N6i dung

.....................

.......................

(font chir: Times New Roman, co chit: 14)

VI. HUONG DAN THUC HIEN MO BUN: (font chir: Times New Roman, in hoa, co chii: 14)
1. Pham vi 4p dung chuong trinh mé dun:

................................................
................................................
................................................

................................................

(font chir: Times New Roman, c6 chit: 14)
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Phu luc 12
PHAN BO SO LUQNG CAU HOI THEO TUNG NQI DUNG KIEN THUC
VA BAI TAP/BAI THUC HANH THEO TUNG KY NANG
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 29/2013/TT-BLDTBXH
ngay 22/10/2013 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

TOI TIERE: ..ottt ettt n e
Trinh dQ A0 tA0: ....eveeiii e
S6 | Cac ndi dung kién thirc, kj ning cu | S6 cAu héi, bai tap/bai thue hanh
TT thé cin danh gia bién soan
I | Ngidung kienthiee |
1 ..
2 ...
3.

.........

Tong s bai tap/bai thuc hanh:
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Phu luc 13

MAU PINH DANG PE THI LY THUYET
CHUYEN MON NGHE VA DAP AN
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 29/2013/TT-BLDTBXH
ngay 22/10/2013 cua B¢ truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

PE THI TOT NGHIEP CAO PANG/TRUNG CAP NGHE
(Font chit TIME NEW ROMAN HOA, ¢& chit: 14 Bold)

(Font chirt TIME NEW ROMAN HOA, co chir: 14 Bold)

I. PE THILY THUYET CHUYEN MON NGHE
(Font chit TIME NEW ROMAN HOA, ¢& chir: 14 Bold)
M3 dé thi: ............

(Font chir Time new roman, co chit: 14 Bold)

Hinh thire thi: (viét/van dap) (Font chit Time New Roman, ¢& chit: 14)
Thoi gian:................... phat (Khéng ké thoi gian chép/giao dé thi, Font chit Time
new roman, co chir: 14)
DE BAI
(Font chit TIME NEW ROMAN HOA, co chir: 14 Bold)

Cau 1: (ceoneee diém) (Font chit Time New Roman, c& chi: 14 Bold)

(NO61 dung cau hoi)..................... (Font chit Time New Roman, co chir: 14)
Cau 2: (.eoeeeee diém) (Font chit Time New Roman, ¢ chit: 14 Bold)
....................... (Font chit Time New Roman, co chit: 14)

Cau 3: (..c.e.. diém) (Font chit Time New Roman, ¢ chit: 14 Bold)

........................ (Font chit Time New Roman, co chir: 14)

Hinh v& (néu co)
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II. PAP AN PE THI LY THUYET CHUYEN MON NGHE

(Font chit TIME NEW ROMAN HOA, co chit: 14 Bold)

(Font chit Time new roman, co chit: 14 Bold)

No6i dung

Tong cong

(Font chit Time new roman, co chit: 14)
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Phu luc 14
MAU PINH DANG PE THI THUC HANH
(Ban hanh kem theo Thong tw so6 29/2013/TT-BLDTBXH ngay 22/10/2013
cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)
PE THI TOT NGHIEP CAO PANG/TRUNG CAP NGHE
(Font chit TIME NEW ROMAN HOA, c& chit: 14 Bold)
NGHE:.......ooeeeeen
(Font chit TIME NEW ROMAN HOA, ¢6 chit: 14 Bold)
I. PE THI THUC HANH NGHE
(Font chit TIME NEW ROMAN HOA, ¢é chir: 14 Bold)
M3 dé thi:.................. Font chit Time New Roman, co chit: 14 Bold)
Thai gian thue hién:.......... phut (Khéng ké thoi gian giao dé thi,
Font chit Time new roman, co chi: 14 Bold)
A. YEU CAU BE THI
1. No1 dung dé thi/ndi dung bai tap
2. Yéu cau ky thuat/mo ta cong vi¢c
B. CAC BAN VE KY THUAT (néu c6)
C. TRINH TU THUC HIEN CONG VIEC
D. TRANG THIET BI, DUNG CU, VAT TU DUNG CHO BE THI
Tén thiét bi, dung cu, £ A A
TT | vat tw, trang bi bao hg Do.’n 50 ThOP 859 ky Ghi chu
A vl lwgng thuat chinh
lao dong,...
0 JTHIETBL |}
m|pyney o 0
mo|varto b
IV |TRANG BI BAOHO| | | |
U JLAOPONG |

E. HUONG DAN CHO THI SINH
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II. TIEU CHI PANH GIA, THANG PIEM
(Font chit TIME NEW ROMAN HOA, c¢é chit: 14 Bold)
M3 dé thi:........

(Font chir Time new roman, co chir: 14 Bold)

TT Hang muc danh gia Thang diém | Piém danh gia
1
2l
E
70 Y SR —
Tong so diém 100

(Font chir Time new roman, co chit: 14 Bold)

* Ghi chu:

- Cdn chia d‘ié:m danh gid chu quan va khach quan trong tong sé 100 diém; trong dé diém
khdach quan toi thiéu tir 60 dén 65 diém.

- Néu cdch thire danh gid diém chii quan dé dam bdo tinh khdch quan cao nhdt.
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Phu luc 15
MAU PINH DANG GIAO TRiNH DAY NGHE
TRINH PQ TRUNG CAP/CAO PANG
(Ban hanh kém theo Théong tw sé 29/2013/TT-BLDTBXH
ngay 22/10/2013 cua B¢ truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

BO LAO DONG - THUONG BINH YA XA HOI
TONG CUC DAY NGHE

GIAO TRINH

(font chit Time News Roman, in hoa, co chir 24, Bold)

A A °
Ten mon hoc:...................
(font chit Time News Roman, co' chir 26, Bold)

NGHE:. ..o,

(font chir Time News Roman, in hoa, co chir 24, Bold) )
TRINH PO TRUNG CAP NGHE/CAO DANG NGHE

(font chit Time News Roman, in hoa, co chir 16, Bold)

Hinh minh hoa

(tuy thuoc vao tung mon hoc lwa chon hinh minh hoa cho thich hop)

(font chit Time News~R0man, co chir 14, Bold)
(Trang bia ciia moi1 gido trinh mon hoc)
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(mat sau trang bia)
TUYEN BO BAN QUYEN
(font chir Time News Roman, in hoa, co chir 14, Bold)
Tai liéu nay thudc loai sach gido trinh nén cac ngudn thong tin co thé duoc
phép dung nguyén ban hoac trich dung cho cac muc dich vé dao tao va tham khao.

Moi muc dich khac mang tinh 1€ch lac hodc st dung vo1 muc dich kinh doanh
thiéu lanh manh s& bi nghiém cam.

(font chit Time News Roman, co chit 14)

LOI GIOI THIEU
(font chir Time News Roman, in hoa, co chir 14, Bold)

Gidi thiéu xuat xir cua gido trinh, qua trinh bién sogn, moi quan hé cua gido
trinh voi chuwong trinh day nghé va cau truc chung cua giao trinh.

Loi cam on cua cac co quan lién quan, cac don vi va cd nhdn da tham gia.

...., Ngay..... thadng.... nam......
Tham gia bién soan

1. Chu bién

............

(font chit Time News Roman, co chit 14)
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MUC LUC

(font chit Time News Roman, in hoa, co chit 14, Bold)

1. Loi gi6i thidu

(font chir Time News Roman, co chir 14)

TRANG

......
......
......
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(font chir Times New Roman, in hoa, co chir 14, Bold)
Ma moén hoc:........................
Vi tri, tinh chat, y nghia va vai tro ctia mon hoc: (fons chit Times New Roman, c& chit 14,
Bold)

.....................................................................................................................................

(font chit Times New Roman, co chit 14)

Muc tiéu cua mon hoc: (font chit Times New Roman, co chit 14, Bold)
Trich trong chwong trinh day nghé da dwoc xdy dung ciia mén hoc twong 1mg va cu thé héa
cho phu hop noi dung gido trinh.

NOi dung ctia mon hoc: (font chit Times New Roman, ¢& chit 14, Bold)

Trich trong chiong trinh day nghé da xdy dung ciia mén hoc twong ieng va cu thé héa cho
phu hop noi dung gido trinh.

Cu thé nhur sau:

(trang ddu ciia méi chwong)
CHUONG 1
(font chir Times New Roman, in hoa, co chir 14, Bold)

(Dién tén chuong)...............

Ma chuong...........ccoveeeeene.
Gioi thiéu:

Néu vai tro y nghia vé mdt xd hoi, nghé nghiép cua chu thé trong bdi hoc cung cdc yéu cau

vé mat méi truong, diéu kién khdc va tam sinh Iy doi véi cdc hoc sinh, sinh vién néu co.

Muc tiéu:

Sur dung muc tiéu da viét trong chwong trinh, néu gdn c6 thé chinh lai; néu bao gom nhiéu
muc tiéu, moi muc tiéu duoc trinh bay theo kiéu gach dau dong.
NOi dung chinh:

Phan nay dwoc trinh bay hoan chinh va theo trinh tw trong chwong trinh mon hoc va bo
sung thém phan muc tiéu ciia muc va tiéu muc.

1. Tén muc
Muc tiéu

1.1. Tén tiéu muc
1.1.1. .........
1.1.2..........
1.1.3..........

1.2. Tén tiéu muc
1.2.1. ...
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1.2.2. ...
1.2.3. .

...............................

1.n. Tén tiéu muc
Inl. ...
In2. ...
In3. ...

20 TN MIUC ..ottt e et e e e et e e e ettt e e e saaee e e ssaeeeensseeeessseeesssneeens

Muc tiéu

2.1. Tén tiéu muc
2.1.1. ...
2.1.2.........
213 ..
2.2. Tén tiéu muc
22.1. ...

222, ...

223 s
2.n. Tén tiéu muc
2n.1. ...

2n.2. ...
2n.3. .

...............................

.....................

1T I 110 1111 PP STUPST

Muc tiéu

n.1. Tén tiéu muc
n.l.1.....

n.l.2. ...

n.l.3. ...

n.2. Tén tiéu muc
n2.1. ..

n2.2. ...

n2.3. ...

n.n. Tén tiéu muc
nn.l. ...

n.n.2. .......

nn.3. ..

(font chir: Times New Roman, co chit:14)
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 Cac ngi dung cuia muc, tiéu muc,.... cé thé gom nhiéu tiéu muc nhé, do dé can phdi sap xép
SO thir tw theo kieu 1/1.1/1.1.1/...
Noi dung can thé hién trong céac tiéu muc gom:
- Kién thirc can thiét dé thwe hién cong viée:
+ Chi cung cép kién thuc thue su can thiét va vira da dé thyc hién cong viéc, k¥ nang...;
+ Trinh bay bdi canh, tinh hudng xuét hién hodc ap dung kién thirc trong hoat dong nghé nghiép;
+ Céc cau héi tric nghi¢m ty kiém tra mac do nhén thire, cau hoi mé rong, nang cao;
+ Céc bai tap xur 1y va cung ¢ thong tin da thu nhan hodc phat hién dugc.
- Cac buéce va cach thire thue hién cong viéc:
+ Quy trinh va céc ti€u chuén thuc hién cong viéc;
+ Hudng dan cach thirc thyc hién cong viée, nhitng 16i thuong gip va cach khic phuc.
- Bai tap thuc hanh cia hoc sinh, sinh vién:
+ Céc bai tap 4p dung, tmg dung kién thuc;
+ Bai thuc hanh giao cho ca nhan, nhém nho;
+ Ngudn luc va thoi gian can thiét dé thuc hién cong viéc;
+ Két qua va san pham phai dat dugc;
+ Hinh thtrc trinh bay duoc tiéu chuan cta san pham.
- Yéu cau vé danh gia két qua hoc tap:
+ Dua ra cac ndi dung, san phém chinh...;
+ Céch thirc va phuong phép danh gia.....;
+ Goi y tai liéu hoc tap...
- Ghi nh¢

+ Lwa chon ngi dung phu hop voi muc tiéu;

+ Sir dung va phdn bo can xing giira kénh hinh va kénh chit. Noi dung va hinh vé minh hoa
phai lam sang to noi dung va can tuan thu cac quy dinh trong Ludt ban quyén;

+ Tich hop dwoc cac trang thiét bi day hoc, cac nguén hoc liéu khac... mot cach khoa hoc;

+ Phong cdch viét dé hiéu, ré rang, ngdn gon va chinh xdc;

+ Trong dinh dang khéng quy dinh mét khung cimg ndo cho phan ndy, ban bién soan hay
ban bac va xay dung phong cach riéng;

_ + Taitrang cudi ciia moi chuong co thé c6 cdc bai mo rong va ndng cao. Néu néi dung ciia

moi chuong don gian, kho thiét ké mot bai tap loai nay co thé bo qua doi voi tung chuong.

(font chit Times New Roman, co chit 14)
Phén cubi cia mdi gi4o trinh
CAC BAI TAP MO RONG, NANG CAO VA GIAI QUYET VAN PE
(font chit Times New Roman, in hoa, co chir 14, Bold)

Muc nay néu co thi dwa vao, néu khong bo ca muc nay di.
Trong muc nay co thé dwa ra mot so bai tap co lién quan toi hoat dong nghé nghiép, cong dong,
Xa hoi.
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Trong muc nay ’ccin chit y: Trong gido trinh chi dwa nhitng bai tdp co lién quan t6i chu daeé
cuia mon hoc. Khi tien hanh ra bai, gido vién cua khoa hoc sé chi chon mot bai theo yéu cau.
Can soan truéc mau gidy lam bai, trong bai can thiét néu cho hoc sinh, sinh vién biét truéc
cach thiec ho sé danh gia nhw thé nao.
(font chit Times New Roman, co chir 14)
TRA LOI CAC CAU HOI VA BAI TAP
(font chir Times New Roman, in hoa, co chir 14, Bold)
- Ghi dap sﬁ/trd 1oi cho cdc cdu héi va bai tdp di duwa ra trong phan ndi dung theo timg
chwong, muc, tiéu muc... trong toan bo mon hoc.
- Chi viét phan trd 161 cho cdc cdu héi nham cho hoc sinh, sinh vién cing cé/6n tdp, tw kiém
tra danh gia...da soan xen ké trong ngi dung gido trinh.
(font chit Times New Roman, co chit 14)

CAC THUAT NGU CHUYEN MON
(font chir Times New Roman, in hoa, co chir 14, Bold)

(font chir Times New Roman, co chir 14)

TAI LIEU THAM KHAO
(font chit Times New Roman, in hoa, co chir 14, Bold)
Can néu ré cdc tai liéu va cac dia chi trang Web co noi dung phu hop dé hoc sinh, sinh vién
tham khao trong qua trinh hoc tdp.

..................

(font chit Times New Roman, co chit 14)

CAC PHU LUC (néu c6)
(font chit Times New Roman, in hoa, co chir 14, Bold)

(font chit Times New Roman, co chit 14)
Trang cudi ciia moi gido trinh mén hoc.
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Phu luc 16
MAU PINH DANG GIAO TRiNH DAY NGHE
TRINH PQ TRUNG CAP/CAO PANG
(Ban hanh kém theo Théong tw sé 29/2013/TT-BLDTBXH

ngay 22/10/2013 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

BO LAO DONG - THUONG BINH \]A XA HOI
TONG CUC DAY NGHE
(font chit Time News Roman, in hoa, co chir 14, Bold)

GIAO TRINH

(font chit Time News Roman, in hoa, co chir 24, Bold)

A A °
Ten mo dun:..................
(font chir Y"ime News Roman, co chir 26, Bold)

NGHE S eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesssnens

. (font chit Time News Roman, in hQa, co chir 26, Bold) )
TRINH DO TRUNG CAP NGHE/CAO PANG NGHE

(font chit Time News Roman, in hoa, co chir 16, Bold)

Hinh minh hoa
(tuy thuoc vao tung mo dun dé lyva chon hinh minh hoa cho thich hop)

(font chir Time News Roman, co chit 14, Bold)

(Trang bia cta giao trinh mo dun)
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(mat sau trang bia)

TUYEN BO BAN QUYEN
(font chit Time News Roman, in hoa, co chir 14, Bold)

Tai liéu nay thudc loai sach gido trinh nén cic ngudn thong tin cd thé dugc
phép dung nguyén ban hoac trich dung cho cdc muc dich vé dao tao va tham khao.

Moi muc dich khac mang tinh 1€ch lac hodc str dung v61 muc dich kinh doanh
thiéu lanh manh s€ bi nghiém cam.

(font chit Time News Roman, co chit 14)

LOI GIOI THIEU
(font chit Time News Roman, in hoa, co chir 14, Bold)

Gioi thiéu xuat xw cua gido trinh, qua trinh bién sogn, moi quan hé cua gidao trinh voi
chwong trinh day nghé va cau truc chung cua gido trinh.

Loi cam on cua cdc co quan lién quan, cac don vi va ca nhan da tham gia.

...., Ngay..... thang.... nam......
Tham gia bién soan
1. Chu bién

(font chir Time News Roman, co chir 14)
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MUC LUC
(font chit Time News Roman, in hoa, co chit 14, Bold)

1. Loi gi6i thicu

(font chit Time News Roman, co chit 14)

TRANG

......

......
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(font chit Times New Roman, in hoa, co chir 14, Bold)
Mamodun:.......cooocceeeeee.

Vi tri, tinh chat, y nghia va vai tro ciia mo dun: (font chir Times New Roman, c& chir 14,
Bold)

(font chit Times New Roman, co chit 14)

Muc tiéu ctia mé dun: (font chit Times New Roman, cé chit 14, Bold)
Trich trong chuwong trinh day nghé da dwoc xdy dung cua mo dun tuwong trng va cu thé hoa
cho phu hop noi dung gidao trinh.

.....................................................................................................................................

NOi dung ctia mo dun: (font chit Times New Roman, c& chi 14, Bold)
Trich trong chirong trinh day nghé da xdy dung ciia mé dun twong ing va cu thé héa cho
phu hop noi dung gido trinh.
Cu thé nhuw sau: ‘
BAI MO DAU
(font chit Times New Roman, in hoa, co chir 14, Bold)

.....................................

BAI 1
(font chir Times New Roman, in hoa, ¢& chit 14, Bold)
(dién tén chuong)........c.ccccuveeneee.

Gioi thiéu:
Néu vai tro y nghia vé mdt xa héi, nghé nghiép cua chu thé trong bai hoc cung cdc yéu cau
vé mdt méi trieong, diéu kién khdc va tam sinh Iy @i véi cdc hoc sinh, sinh vién néu cé.

oA "
Muc tiéu:
Sur dung muc tiéu da viét trong chwong trinh mo dun, néu can co thé chinh lai; néeu bao gom
nhiéu muc tiéu, moi muc tiéu duoc trinh bay theo kiéu gach dau dong.

Noi dung chinh: ’
Cac bai nay dwoc trinh bay hoan chinh va theo trinh tw trong chwong trinh mé dun va bo
sung thém phan muc tiéu cua tiéu de va tiéu tiéu de.
1. Tén tiéu dé
Muc tiéu: .....
1.1. Tén tiéu tidu dé
L.I.1.........
1.1.2..........
1.1.3..........
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1.2. Tén tiéu tiéu dé

1.2.1..........

1.2.2..........

1.23..........

1.n. Tén tiéu tiéu dé

Inl. ...

In2. ...

I.n3. ...

2. TN BBU @@,

2.1. Tén tiéu tiéu dé
2110 .
2120 o,
2130 .
2.2. Tén tiéu tiéu dé
2210 .
2220 .
2230 .
2.n. Tén tiéu tiéu dé
2n.l. ...
2n2. .........
2n3. ...

..............................................................

Muc tiéu: .....
n.1. Tén tiéu tiéu dé
n.l.l.......
nl.2. ...
n.1.3.........
n.2. Tén tiéu tiéu dé
n2.1. ...
n2.2. ...
n2.3. ...
n.n. Tén tiéu tiéu dé
nn.l. ...
nn.2. ...
nn3. ...
(font chir: Times New Roman, co chir:14)
Cdc ngi dung cua tiéu deé, tiéu tiéu de, .... c6 thé g&m nhiéu tiéu tiéu dé nhé, do doé
can phdi sdp xép so thir tir theo kiéu 1/1.1/1.1.1/..
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Noi dung can thé hién trong cac tiéu tiéu dé gdom:
- Kién thirc can thiét dé thuc hién cong viéc:
+ Chi cung cép kién thirc thuc su can thiét va vira du dé thuc hién cong viée, ky nang...;
+ Trinh bay bdi canh, tinh hudng xuét hién hodc ap dung kién thirc trong hoat dong nghé nghiép;
+ Céc cau hoi trac nghiém tu kiém tra mirc d6 nhan thirc, cu hoi md rong, nang cao;
+ Cac bai tap xtr 1y va cung cb thong tin da thu nhan hodc phat hién duoc.
- Cac budc va cach thire thuce hién cong viéc:
+ Quy trinh va céc ti€u chuén thyuc hién cong viéc;
+ Hudng dan cach thirc thuc hién cong viée, nhitng 16i thuong gip va cach khic phuc;
- Bai tap thuc hanh cia hoc sinh, sinh vién:
+ Céc bai tap 4p dung, tmg dung kién thuc;
+ Bai thuc hanh giao cho ca nhan, nhém nho;
+ Ngué)n luc va thoi gian can thiét dé thuc hién cong viéc;
+ Két qua va san pham phai dat duoc;
+ Hinh thirc trinh bay dugc tiéu chuan cta san pham.
- Yéu cau vé danh gia két qua hoc tap:
+ Pua ra cac ndi dung, san phém chinh...;
+ Céch thire va phuong phap danh gia...;
+ Goi y tai liéu hoc tap..;
- Ghi nhé

+ Lwa chon ngi dung phu hop voi muc tiéu,

+ Sir dung va phan bé can ximg gitta kénh hinh va kénh chir. Noi dung va hinh vé minh hoa
phai lam sdng t6 ndi dung va can tudn thi cdc quy dinh trong Ludt ban quyén;

+ Tich hop duwoc cac trang thiét bi day hoc, cac nguén hoc liéu khac...mot cach khoa hoc;

+ Phong cdch viét dé hiéu, ré rang, ngdn gon va chinh xdc;

+ T rong dinh dang khéng quy dinh mét khung cimg ndo cho phan nay, ban bién soan hdy
ban bac va xay du’ng phong cach riéng;

+ Tai trang cudi ciia moi bai ¢é thé cé cac bai mé réng va nang cao. Néu ndi dung ciia moi
bai don gian, khé thiét ké mét bai tdp loai nay cé thé bé qua doi véi timg bai.

(font chit Times New Roman, co chit 14)
Phan cudi clia mdi gido trinh ) ' )
CAC BAI TAP MO RONG, NANG CAO VA GIAI QUYET VAN DE
(font chir Times New Roman, in hoa, co chir 14, Bold)

Muc ndy néu c6 thi dwa vao, néu khéng bé cd muc nay di.

Trong muc ndy c6 thé dwa ra mot sé bai tdp c6 lién quan téi hoat dong nghé nghiép, cong
do”‘ng, xd hoi.

Trong muc nay can chii y: Trong gido trinh chi dwa nhitng bai c6 lién quan 161 chu dé cia
mé dun. Khi tién hanh ra bai, gido vién ciia khoa hoc sé chi chon mét bai theo yéu cau.

Can soan truée mau gidy lam bdi, trong bai can thiét néu cho hoc vién biét truée cach thirc
ho sé danh gid nhi thé nao.

(font chit Times New Roman, co chit 14)
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TRA LOI CAC CAU HOI VA BAI TAP
(font chir Times New Roman, in hoa, co chir 14, Bold)
- Ghi dap so/tra 1oi cho cdce cdu héi va bdi tdp da dwa ra trong phan néi dung theo tirng bdi,
tiéu de, tiéu tiéu tiéu de... trong toan bo mo dun;
- Chi viét phdn trd 161 cho cdc cdu héi nham cho hoc sinh, sinh vién cing cé/6n tdp, tw kiém
tra danh gia... da soan xen ké trong noi dung gido trinh.
(font chit Times New Roman, co chit 14)

CAC THUAT NGU CHUYEN MON
(font chir Times New Roman, in hoa, co chir 14, Bold)

(font chir Times New Roman, co chir 14)

TAI LIEU THAM KHAO

(font chitr Times New Roman, in hoa, co chir 14, Bold)
Can néu ro cac tai liéu va cac dia chi trang Web co noi dung phu hop dé hoc sinh, sinh vién
tham khdo trong quad trinh hoc tdp.

..................

(font chit Times New Roman, co chit 14)

CAC PHU LUC (néu cé)
(font chit Times New Roman, in hoa, co chir 14, Bold)

(font chit Times New Roman, co chit 14)

Trang cuoi cua moi gido trinh mé dun.
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Phu luc 17
CAC TIEU CHi VA MUC PQ PANH GIA CHAT LUQONG

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 29/2013/TT-BLDTBXH

CHUONG TRINH DAY NGHE TRINH PQ CAO PANG/TRUNG CAP

ngay 22/10/2013 cua B¢ truong Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Céc tiéu chi danh gia

Mirc do danh gia

Dat yéu
cau dé
nghi ban
hanh

Dat yéu
ciu nhung
phai chinh

stra

Chua dat
yéu ciu
phai xay
dung lai

Ghi
chu

2*

6*

Tinh chuin xac ciia chwong
trinh

So d6 phan tich nghé thé hién
day du cac nhiém vy va cong
viéc can co ctia nghé

N1 dung dao tao trong chuong
trinh xuat phat tir két qua phan
tich nghé, phén tich cong viéc,
yéu cau kién thic, k§ ning
nghe va c6 tinh t6i xu thé phat
trién cua nghé trong tuong lai

Cac thong tin trong chuong
trinh chuan xac vé mit chuyén

Cac mé dun/mon hoc duoc
hinh thanh dya trén viéc phan
loai va nhom cac kién thirc
theo logic khoa hoc va logic
nhan thic

Cac mo dun duogc hinh thanh
dua trén viéc tich hop céc kién
thu:c ky nang theo logic hanh

No6i dung “Muc tiéu dao tao”
néu 10 nhitng nang lyc hanh
nghé cha yéu hoc sinh/sinh
vién phai dat dugc sau khi tot
nghi¢p tuong tmg véi trinh do
dao tao
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Cac tiéu chi danh gia

Mikc d§ danh gia

Pat yéu
cau dé
nghi ban
hanh

Pat yéu
ciu nhung
phai chinh

sura

Chua dat
yéu cau
phai xay
dung lai

Ghi
chu

Thoi gian thuc hoc va phan bo
thoi gian thuc hoc dung quy
Co cdu va s luong ciac md
dun/moén hoc trong chuong
trinh da dé thuc hién “Muc tiéu
dao tao” da dé ra

So d6 mbi lién hé cot 15i giita
cac mo dun va mon hoc trong
chuong trinh theo dung logic
nhan thtc, logic hanh nghé,
logic su pham

Vé “Pé cwong chi tiét ciia cac
md dun, mon hec dao tao”
Phan “Muc tiéu md dun/mon
hoc” ¢6 néu dugc khai quat
nhiing nang lyc chinh hoc
sinh/sinh vién phai dat duogc
khi hoc xong moé dun/moén hoc

Pé cuong ndi dung va diéu
kién thuc hién cua mo dun/
moén hoc co du dé dat duoc
“Muc tiéu mdé dun/mon hoc”
da viét

Phan “Phuong phap va noi
dung danh gia” du dé danh gia
ding “Muc ti€u cua mod
dun/mon hoc” da viét cho
chuong trinh m6é dun/moén hoc

Noi dung d& thi nim trong
chuong trinh day nghé, phu
hop véi chuin kién thuc, k¥
nang duoc quy dinh trong chuong
trinh day nghé
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TT

Cac tiéu chi danh gia

Mikc d§ danh gia

Pat yéu
cau dé
nghi ban
hanh

Pat yéu
ciu nhung
phai chinh

sura

Chua dat
yéu cau
phai xay
dung lai

Ghi
chu

14%*

Dé thi t6t nghiép dap tmg duoc
yéu cau danh gia, phan loai
trinh d6 kién thuc, k¥ niang cta
nguoi hoc nghé da tich liy
duogc trong qua trinh hoc tap va
rén luyén

Str dung tur ngix chuén xac, ndi
dung dé thi dugce trinh bay ro
rang, ngan gon, xuc tich, co du
thong tin can thiét

Quy dinh thoi gian, thang diém
hop 1y cho cac cau hoi, bai tap
Kién thic cia cac dé thi Iy
thuyét, ky nang cua cac dé thi
thuc hanh nghé c6 do kho
tuong duong

Dap an, thang diém, hudng dan
cham diém rd rang

Ghi chu:
1. Cac tiéu chi co danh dau * co y nghia rat quan trong doi voi chat lwong chwong
trinh da bién soan

2.

Cac miec do danh gia:

- Dat yéu cdu khéng phdi sira chita gi hodc chi can sita chﬁ"a vai lo”Ni nhé vé bién tap;
- Pat yéu cau nhung phdi chinh sira: phdi sita chita mét s6 16i vé noi dung chuyen
moén va bién tap, sau do trmh chii tich, phé chii tich va thw ky héi dong xem xét, néu
théng qua diwege thi dat yéu cau dé nghi phé duyét;
- Khéng dat yéu cau: c6 nhiéu 16i vé ngi dung chuyén mén va bién tdp, phdi bién
soan lai dé trinh hoi dong tham dinh lai.
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Phu luc 18
CAC TIEU CHi VA MUC PQ PANH GIA CHAT LUQONG
GIAO TRINH DAY NGHE TRINH PQ CAO PANG/TRUNG CAP
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 29/2013/TT-BLDTBXH
ngay 22/10/2013 cua B¢ truong Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

)
TT

Cac tiéu chi danh gia

Mirc @ danh gia

Dat yéu
2 N
cau de
nghi ban
hanh

Dat yéu
ciu nhung
phai chinh

stra

Chua dat
yéu ciu

phai xay
dung lai

Ghi
chu

6*

7*

Sw twong vng v6i chwong trinh

Gido trinh ¢6 du cac dé muc va
thé hién ndi dung theo ding
mau dinh dang

Gido trinh c6 day du cac ndi
dung theo chuong trinh chi tiét
cac mO dun/mon hoc trong
chuong trinh dao tao

Noi dung cac bai/chuong dam
bao muc tiéu kién thirc, k¥ nang
da déra

Noi dung céc tiéu dé trong bai
va cac muc trong chuong dam
bao muc tiéu kién thirc, k§ ning
da dé ra

Khéi luong cac thong tin trong
cac mo dun/mén hoc phu hop
v6i thot lugng cuia chuong trinh

Noi dung tuing bai/chuong dugc
trinh bay mdt cach logic vdi
qua trinh nhan thtrc (tic 1a mic
do tir d& dén kho, tinh trinh tu
cho cac khai niém tir don gidn
dén phuc tap)

Céc budc hinh thanh ky nang
hop 1y va vura phai (tic 1a quan
sat mau - bat chude - lam dugce -
lam ddc lap - lam thuan thuc
hodc theo dudng xoan 6¢ dé
hinh thanh cac k¥ xd0)
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So
TT

Cac tiéu chi danh gia

Mirc do danh gia

Dat yéu
2 3
cau de
nghi ban
hanh

Dat yéu
ciu nhung
phai chinh

sura

Chua dat
yéu cau

phai xay
dung lai

Ghi
chu

11*

12%*

Mobi quan hé giira 1y thuyét va
thuc hanh hop 1y dé bao dam
dugc sy nhan thic vé kién thic
va su hinh thanh ky nang

Hinh thac hoc tap va cac giai
phép su pham cho timg chu dé
thich hop so v&1 muc tiéu da
dé ra

Mirc d§ day di/bao quat doi
v&i muc tiéu

Noi dung day du dé dam bao
dao tao co két qua theo cac yéu
cau vé danh gia két qua hoc tap
No6i dung duoc nhan manh dé
ren luyén, hinh thanh céc ky
ning can thiét (tdc 1a c6 céac
quy trinh rén luyén/thuc hanh
bao gdm ca cac khia canh khac
nhu tinh than trach nhiém, tuin
thu ky luat, y thirc an toan, Gng
XU trong nhom, tac phong cong

C6 day du cac ciu phan tao su
cha dong va tich cuc hoc tap
(tc 1a du cac muc nhu gioi
thiéu, huéng dan, ty danh gia,
gidi thich thuat ngtr, tai liéu
tham khao...)

Co van dung duoc su hd tro cua
cac trang thiét bi, nguén hoc liéu,
nguoén luc khac cho quéd trinh
hoc tap cua hoc sinh, sinh vién
Céc hinh anh minh hoa, bang
biéu, ban v&, quy trinh thuc
hién... c6 di & muc can thiét, rd

rang va an nhap véi doan viét
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Cac tiéu chi danh gia

Mirc do danh gia

Dat yéu
2 3
cau de

nghi ban
hanh

Dat yéu
ciu nhung
phai chinh

sura

Chua dat
yéu cau

phai xay
dung lai

Ghi
chu

15

Tinh chuan xac

No6i dung khoa hoc cua thong
tin chinh xac (vé ban chat van
dé, vé cac sd litu, vé cac su
kién va duong nét... duoc dé
cap trén cac doan viét, cac bang
biéu va cac hinh minh hoa, ban
Céc thuét ngit dam bao tinh pho
thong va nhat quan

Y ti trinh bay rd rang, sang sia,

dongianvadéhieu
Can d6i va phu hop gitra kénh
hinh va kénh chix

Khong vi pham gi vé van héa tap
quan cua cac dan tdc Viét Nam
Khong sai pham gi dbi véi Luat
ban quyén

Phong cach trinh bay thé hién
tinh goi mo, 161 kéo hoc sinh,
sinh vién thuc hién cong viéc

B6 cuc nhat quan trong toan bo
tai liéu

Mbi lién hé giita cac chuyén
muc chat ché va tuong Uing véi
nhau (dic biét 13 myc tiéu, kiém
tra danh gia va cac hudng dan
tra 101)

Ma cédc chuyén muc, hinh V¢,
bang biéu, ban v&... nhat quan
va chinh xac, tao diéu kién
thuén loi cho viéc tim kiém va

lién hé
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Ghi chu:

1. Cdc tiéu chi c6 danh diu * cé ¥ nghia rdt quan trong doi véi chdt leong
giao trinh dd bién soan

2. Cac muc do danh gia:

- Pat yéu cau: khdng phdi sira chita gi hodc chi can sira chita vai 16i nhé vé
bién tdp;

- Pat yéu cau nhung phdi chinh sita: phdi sira chita mét sé 16i vé néi dung
chuyén mon va bién tdp, sau do trinh chu tich, pho chu tich va thu ky hoi dong xem
xet, néu thong qua dwoc thi dat yéu cau de nghi phé duyét;

- Khéng dat yéu cau: cé nhiéu 16i vé ndi dung chuyén mén va bién tdp, phdi
bién soan lai dé trinh hoi dong tham dinh lai.



