BO QUOC PHONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

$é:56 2013/TT-BQP Ha Ngi, ngay O thing 5 ndm 2013

) _ THONG TU '
Huwdng dan chuyén doanh nghi€p 100% von nha nwéc
trong Quéin di thanh cong ty cé phin

; Cdn cir Nghi dinh s6 59/2011/NP-CP ngay 18 thing 7 nim 2011 cua
" Chinh phii vé chuyén doanh nghiép 100% vén nha meée thanh cong ty c¢é phdn;
' Can cir Nghi dinh s6 104/2008/ND-CP ngay 16 thang 9 ndm 2008 cia
Chinh phi Quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau 16 chike ciia BS
Québc phong;

Xét dé nghi ciia Cuc truéng Cyc Kinh h

B¢ truéng B Quéc phong hueong dan thuc hién chuyen doanh nghiép
100% vén nha nuée trong Qudn dgi thanh cong ty ¢d phén nhir sau:

i Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu ndy quy dinh vé viéc xéc dinh gid trj doanh nghiép ¢b phin hda;
gi4i quyét chinh séch cho ngudi lao dong; giai quyét tai san; trach nhidm cla co
quan, don vi va trinh tur ¢6 phan héa doarh nghiép trong Quén doi.

Piéu 2. Pbi tuong ap dung

1. Céc cbng ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do B Qubc phong dai
dién ném gitt 100% vén diéu 18, gbm: Cong ty me cla Tép doan kinh té, Tong
cong ty nha nude; cac cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién khéng thue
dién Nha nuée cin ndm gitr 100% vén diéu 18. Khéng ap dung cb phén hod dbi
voi don vi hach toan phu thude.

2. Céc co quan, don vi va cd nhén co6 lién quan.

Dleu 3. Thanh lap Ban Chi dao cb phén hoa

S6 lugng va co cau thanh vién Ban Chi dao ¢b phin héa do B triréng Bo
Quéc phong quyét dinh, bao gdm:

1. Truéng Ban Chi dao: BS Quéc phong uy quyén cho mét Thi trudng
Cuyc Kinh t¢/BQP dam nhiém;

2. Uy vién thuong truc Ban Chi dao Mot Thu truong Phong Quan ly
doanh nghiép/Cuyc Kinh té;'



3. Cac Uy vién, bao gdm mdt can bd dai dién clia: Vin phong Bo Quoc
phong, Cuc Tai chinh, Cyc Cén b§, Cyc Quan lye, Cyc Chinh sach, don vi cap
trén truc tiép cta doanh nghiép cd phin hoa; lanh dao doanh nghiép cb phan
hoa. Trudng hop c6 phin hod doanh nghlep ¢6 vbn nha nudce trén 500 ty déng
hoat ddng trong linh vuc déc tha thi thanh vién Ban Chi dao c¢b phan héa doanh
nghiép c6 dai dién ctia Ban Chi dao ddi méi va Phat trlen doanh nghiép va dai
dién cua B Tai chinh.

4. Co quan thudng trirc va by mdy gilip viéc ciia Ban Chi dao:

a) Co quan thuong truc Ban chi dao cd phén ho4 1a Cuc Kinh t¢/BQP;

b) B6 may gitp viéc ctia Ban chi dao la Phong Quéan ly doanh nghiép/
Cuc Kinh té.

Piéu 4. Thanh lap T giap v1ec co phan hoa

Ban Chi dao ¢6 phin hoa quyét dinh thanh 1ap T gitip viée, thanh vién
T gitp viée gdm:

1. T6 tru'()'ng Do mét 1anh dao doanh nghiép c¢b phin hoa dam nhiém;

2. Céc td vién: K& toan trudng hodc Trudng phong K& toan; Trudng (hodc
Phé) céc phong, ban chire nang cita doanh nghiép ¢b phan hod. S6 lugng va co
cAu thanh vién Tb gitip viée do Trudng ban Chi dao cb phan hoa quyét dinh.

| Chuong Il ‘
QUY DINH VE NHUNG VAN DE PAC THU
KHI THU'C HIEN CO PHAN HOA

Diéu 5. Xac dinh gia tri doanh nghiép cfy phén hé6a

1. Viée xdc dinh gia tri doanh nghiép cd phén héa, thuc hién theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 59/2011/ND-CP ngay 18/7/2011 ciia Chinh phu va Théng
tur s6 202/2011/TT-BTC ngay 30/12/2011 cua B Tai chinh.

2. Khéng tinh gid tr quyén sir dung dit quc phong vao _gid tri doanh
nghiép khi thyc hién c6 phan hoa. Sau khi chuyen thanh cong ty cb phan néu c6
dat qudc phong dang do cdng ty quén 1y va sit dung thi duoc Bd Qubc phong
cho thué, thu tuc thué dét thuc hién theo quy dinh cta phap luit va huéng din
ctia B4 Qudc phong.

Picu 6. Xir Iy tai san trong doanh nghiép khi thwe hién cb phin héa

Viée xt ly tai san trong doanh nghiép khi thue hién ¢ phin héa phai dam
bao minh bach, dang quy dinh ctia nha nuéc va clia Bd Quoc phong. Néu c6 tai
san thudc trang bi quéc phong thi khi xir Iy phai xin y kién B6 Téng tham muru,
nhu sau:

1. Thu héi 100% vii khi, dan va céc trang bi dic thi quin su vé co quan,
don vi cép trén cia doanh nghiép quan ly;

2. Coéng ty ¢b phan ma nha nude con nam git cd phan chi ph01 (>50%),
thi duoc sir dung 01 xe bién sb quén sw d& phuc vu cho chi huy;



3. Céng ty cb phan ma nha nude khoéng nim glu: cb phan chi phéi, th1
khong dugc str dung bién sé xe quén sy ké tir ngdy céng ty cb phin dugc cip
Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh I4n dAu.

Dbi véi cac cong ty cb phin da thuc hién cd phan hoa trudc ngay Théng
tu nay c6 hiéu lyc ma nhd nuée hién khéng nim c6 phén chi phdi, néu con sir
dung bién s xe quéan sy thi B4 Quéc phong s& thu hdi lai. Téng cuc K§ thuat co
trach nhiém kiém tra va thu hdi lai bién s xe quén su tai cic doanh nghiép dé cb
phin hoa

Pidu 7. Gidi quyét chinh sich cho ngwvi lao dong

1. Pbi véi quan nhan: Puoc giai quyét theo quy dinh tai Quyét dinh sb
133/2003/QP-BQP ngay 11/9/2003 cia B trwéng B6 Qubc phong vé viée thuc
hién mot sb ché 9, chinh sich dbi véi cac dbi tugng 1am vide tai cic doanh
nghiép quén d6i chuyén thanh céng ty cb phin; Quyét dinh sb 53/2004/QD-BQP

ngdy 09/5/2004 vé sira d6i Quyét dinh s6 133/2003/QD-BQP ngdy 11/9/2003

ctia BY truong B Québc phong va Quyet dinh s6 1762/QD-BQP ngay 23/6/2008
ctia B6 Qudc phong (khi co thay d6i s& dugc thyc hién theo quyet dinh hién
hanh ctia B& Quéc phong). Thong tu s& 50/2012/TT-BQP huéng dan thue hién
chinh sach déi véi ngudi lao déng dbi du khi sép xép lai cong ty trach nhiém
hitu han m&t thanh vién do Nha nuéce 1am chi s¢ hitu trong Quan doi.

2. bbi véi Co6ng nhin Vlen quoc phong Néu t1ep tuc lam viéc ¢ cong ty
c¢d phén thi dwge Ngén sach qubc phong hd tro chinh sach théi viée theo quy
dinh tai Diéu 42 Lujt Lao dong.

3. Dbi vdi lao dong hop ddng: thuc hién theo quy dinh hién hanh.
4. V& chinh sach bao hiém x3 héi sau cd phan hod: Thuc hién theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nuéce va quy dinh cia Bd Qubc phong

Piéu 8. Trinh ty ¢b phin hod

Viéc ¢b phin hoa doanh nghiép 100% vén nha nudc trong Quan ddi duge
thue hién theo cac bude cy thé quy dinh tai Phy lyc I kém theo Thong tu nay.

Piéu 9. Cir nguwdi dai dién von nha nuwéc & Cong ty ¢b phéan

1. Viéc cir ngudi dai dién duge thuc hién theo quy dinh tai Bude 3 Phu
luc I Théng tu nay.

2. Nhiém ky ctr ngudi dai dién 14 5 nim, hét nhiém ky dugc xem xét cir
lai, nhung khdéng qua 2 nhiém ky lam dai dién tai mot cong ty. Viéc xem xét ctr
lai, thue hién nhu sau: Thudng vu dang uy don vi duge giao quan ly nguoi dai
dién, sau khi 13y y kién cta Cuc Tai chinh va Cuc Kinh t& béo cao B6 Qubc
phong (qua Cuc Kinh t€) & B6 Qubc phong quyét dinh.

3. Quy dinh nay ap dung cho ¢ nhiing nguoi dai dién duge cir trude ngay
Thoéng tu nay ¢o hiéu luc.



Piéu 10. Con diu cia cong ty ¢b phan va ki tén dong dau

1. Sau khi dugc cAp Gidy chimg nhén déing ky kinh doanh, cong ty ¢b
phén tién ‘hanh khéc diu theo quy dinh ctia phap luat. Trong con du va tén ctia
cdng ty ¢6 phan khéng duge dung cum tir “Quén ddi” hodc “Bo Quéc phong”.

2. Trong cac van ban giao dich cua cong ty c¢b phén, noi ghi tén don vi
ban hanh van ban, khong dugc ghl tén don vi quan ddi chu quan cép trén truc
t1ep, Péi v6i quan nhin 13 ngudi dai dién phén vén nha nuéc trong cong ty cb
phan, khi ki tén dong d4u, khong ding cip béc quin ham (trir cong van bao céo
trong n6t bo Bo Qudc phong).

~ Chuong III
TO CHU'C THY'C HIEN

Piéu 11. Trach nhiém ciia cac co quan, don vi ¢6 lién quan

1. Cuc Kinh t& 13 Co quan thudng trrc Ban Chi dao cb phin hoa cé trach
nhiém:

a) Bao cao Thu truéng Bg Qudc phong quyet dinh doanh nghiép ¢§ phan
hoa va quyet dinh thanh 14p Ban Chi dao ¢ phin hoa dbi véi timg doanh nghiép
trong quan ddi;

b) Chu tri, phdi horp véi céc co quan c6 lién quan, dé kidm tra, gidm sat
trude, trong va sau khi ¢b phin hoa dbi véi cac doanh nghiép thuc hién ¢ phan
hoa theo cdc ndi dung quy dinh tai Chwong II Théng tu nay.

2. Céc co quan ctia B Quéc phéng c6 trach nhigm:

a) Phéi hop véi Ban Chi dao co phan hoa dé chi dao, hudng dan thuc hién
cb phén hod doanh nghiép 100% vén nha nuée trong Quén ddi theo chirc ning,
nhiém vu ctia minh;

b) Phéi hop véi Cyc Kinh té, dé kiém tra gidm sat trude, trong va sau khi
c¢b phin héa dbi véi cac doanh nghiép thuc hién c6 phan ho4 theo ndi dung lién
quan quy dinh tai Chuong II Théng tir nay.

3. Ban Chi dao cé phén hoa cé quyén va trach nhiém:

a) Glup B& Qudc phong chi dao va td chuc thuc “hién ¢ phin héa méot
hodc mot s6 doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh sé 59/2011/NB-CP ngay
18/7/2011 ctia Chinh phu.

b) Bugc st dung con diu cua Cyc Kinh te/BQP trong khi thye hién nhiém vy

c¢) Thanh lap T gitip viée trién khai cong tac cb phan hoa tai doanh nghiép;

d) Bao cao Thu truéng Bb Qudc phong lwa chon phuong thic ban cb
phén 1an diu;

d) Chi dao xdy dung phuong én c¢b phén héa va dy thao Didu 1¢ 1An du
clia cong ty cb phén;

e) Tham tra va trinh Thi truéng Bé Québc phong quyét dinh cong bé gia
tri doanh nghiép, quyét dinh phé duyét phuong an ¢o phan héa;

g) Chi dao doanh nghiép ¢o phan hoéa phdi hop v6i cae td chire tai chinh
trung gian tb chirc diu gid ban cd phin;

h) Téng hop béo céo Thu trudng Bo Quéc phong két qua ban ¢b phan;



i) Tong hop va trinh Thu trudéng Bo Quéc phong quyét dinh didu chinh
phuong én ¢o phin hoa, quyet dinh didu chinh gia tri doanh nghiép sau khi
chuyén thanh céng ty cé phan;

k) Xem xét, lya chon va dé xuét véi Bo truong Bo Quédc phong viée ot
ngudi dai dién phan vén nha nude gop tai Cong ty co pha.n

" 1) Phéi hop véi céc co quan cia B Quédc phong d& xir 1y nhimg van d& c6
lién quan khi thyc hién ¢b phan hoa.

4. Trach nhiém cta cac don vi c6 doanh ngh1ep c¢b phan héa:

a) Phoi hop v6i Ban Chi dao cd phén héa va cic co quan clia Bo Québc phong
chi dao doanh nghiép thue hign co phén héa ding phap lut, dam bao tién do;

b) Quén Iy va gidi quyét chinh sach cho quén nhén lam viéc & doanh
nghiép cb phin héa dung quy dinh ctia B§ Quéc phéng; -

c) bén déc doanh nghiép thyc hién quyét toan tai chinh; quyét toan ch1
phi ¢b phan hoéa; quyet toan kinh phi hd tro cho ngudi lao ddng doi du; quyet
toan sb tién thu tir ¢d phan hod theo quy ¢ dinh cua Nha nudce, bao cdo Bo Quoc
phong (qua Cuyc Tai chinh va Cuc Kinh té) phé duyét va cong bb gia tri thuc té
phén von nha nuéc tai thoi didm cong ty cd phan duoc cip Gidy chimg nhan
ding ky kinh doanh lan d4u.

Pidu 12. Hiéu e thi hanh

Théng tu ndy c6 hiéu lyc sau 45 ngay ké tir ngay ky, thay thé Thong tu sb
31/2008/TT-BQP ngay 17 thdng 3 nam 2008 cta B Quédc phong hucmg dan
chuyén doanh ngh1ep 100% vén nha nudce trong Quén di thanh Cong ty ¢ phén.

Trong qua trinh thye hién néu con vudng miéc, dé nghi céc co quan, don
vi, doanh nghiép phan 4nh vé Co quan thudng truc Ban Chi dao Péi méi va
Phét trién doanh nghi€p quén d¢i (Cuc Kinh t&) dé tdng hop béo cédo Bb Qubc

phong giai quyét./. R

Noi nhin:

.- Cdc Thit rudng B Quéc phong;

- -~ C4c don vi trie thude Bo;
- C56, C85, C17, C19, C79, C68;
- Lwu: VT, PC, BD; Hg88.

Thwong tuéng Lé Hitu Pic



é 1,_?.‘ 100% VON NHA NUGC
e ! @NG TY CO PHAN
2 gﬁ 3 fﬂ /2013 /TT-BQP
B@’)’Quoc phong)t@

Cin cir quy trinh chuyén doanh nghlep 100% vén nha nudc thanh cong ty
cb phén (ban hanh kém theo nghi dinh s6 59/2011/ND-CP ngay 18/7/2011) va
cin ¢t diic thiy v& td chire va quén 1y trong quén doi, B6 Quéc phong quy dinh
cu thé quy trinh chuyén doanh nghiép 100% von nha nudc trong quan d6i thanh
cong ty c6 phan nhu sau.

Budc 1: Xay dung phu'o‘ng an co phan hoa.

1. Thanh lap Ban Chi dao c6 phén hoéa va Té gitip viée Ban Chi dao.

1.1. B6 Quéc Phong: Trén co s¢ d& nghi ctia co quan thudng truc Ban Chi
dao DSi méi va Phat tridn doanh nghiép quéin di (Cuc Kinh t€), BS trudng B
Qudc phong ban hanh;

- Quyét dinh thue hién ¢ phin hoa cac doanh nghiép trong quan ddi theo
Phuong an tong thé sip xép doanh nghiép da duge Thu tudéng Chinh phti phé duyét.

- Quyét dinh thanh lip Ban Chi dao b phan héa dbi véi timg doanh nghiép.

Truéng Ban Chi dao cb phan ho4 quyét dinh thanh lép Té gitip viée.

1.2. Pon vi truc cép trén doanh nghiép co phan hoa:

- P& cir cén b6 tham gia Ban Chi dao ¢d phin hoa dé Thu truéng B6 quyét
dinh thanh 14p Ban Chi dao ¢b phén ho4.

- Bdo cao danh séch thanh vién T glup viée theo dé nghi cua doanh
nghiép cb phéan hoa.

1.3. Doanh nghiép c6 phén hoa:

Bao cdo danh sach thanh vién T gitp viée dé cip trén dé nghi Ban Chi
dao quyét dinh thanh 1ép.

2. Chuén bi hd so tai ligu

Trong thoi gian 10 ngay 1am viéc, ké tir khi c6 quyet dinh thanh 1ap TS
giap viéc, Ban Chi dao <6 trach nhiém chi dao T givip viée tién hanh:

2.1. X4y dung ké hoach cb phin ho4 (theo cic bude hudng dan tai Thong
tu nay) béo céo Ban Chi dao c¢b phén hoa phé duyét.

2.2. Chuén bi diy du cac tai liéu sau:

- Céc Ho so phap Iy ve thanh lap doanh nghiép.

- Céc HO so phép ly v& tai san clia doanh nghiép (bao gdm ca dién tich dét
duge giao hodc thué).

- Hb s vé cong ng (dac biét 1a c4c khoan ng tdn dong, cac khoan ng d
xir 1y theo ché do trude thoi diém x4c dinh gid tri doanh ngh1ep)

- Hb so vé tai san khéng cén ding, vét tu, hang hoa & dong, kém, mét
phém chat (néu co) tai san hinh thanh tir nguén qu§ khen thuéng phuc loi.

-Hb so v cac cong trinh dau tu xay dung co ban dé dang (ke cé cac cong
trinh d& ¢6 quyét dinh dinh hoin).



- Hb so vé céc khoan von déu tu dai han vao doanh nghiép khac nhu: gbp
vbn lién doanh, gop vbn cb phén, g0p vbn thanh 18p cdng ty trach nhiém hitu
han va céc hinh thitc du tu dai han khac. ) )

- Béo c4o tai chinh, bio céo quyét toén thué clia cdng ty dén thoi diém xdc
dinh gi4 tri doanh nghiép.

- Lap danh sach lao dong thudng xuyén lam viéc tai cong ty dén thoi diém
co quyet dinh c¢d phin hoa, phan loai lao ddng theo cic d6i tugng: lao dong la
quan nhan, lao dong hop déng khong x4c dinh thdi han, hop dong ¢6 thoi han t
1-3 nim; danh sach lao dong doi du, danh séch lao dong chuyén sang 1am viéc &
cdng ty cb phin va danh sich lao dong chuyén sang 1am viéc & cong ty ch phan
cén phai dao tao lai nghé.

- Lap dy toan chi phi ¢ phén héa, chi phi hoat déng ctia Ban Chi dao va
Té gitp viéc theo ché do quy dinh tat Thong tu s 196/2011/TT-BTC ngay
26/12/2011 cta B Tai chinh, bao cdo Ban Chi dao phé duyét.

2.3. Lya chon phuong phap va hinh thirc x4c dinh gia tri doanh nghiép.

Viéc x4c dinh gia tri doanh nghiép théng nhit thuc hién theo phuong phap
tai san; hinh thire x4c dinh gia tri doanh nghiép dugc quy dinh nhwr sau:

Péi véi doanh nghiép c6 gid tri tai san theo sb ké toan tir 30 ty dong trd
1én hoic gi4 tri von nha nuéc theo so ké toan tir 10 ty dong trd 1én hodc ¢6 vi tri
dia 1y thuén loi thi phai thué céc t6 chic ¢6 chirc ning dinh gis (theo danh sach
do B¢ Tai chinh céng b6 hang nam) dé xac dinh gia tri doanh nghiép. Ban Chi
dao cb phan hod s& lya chon  (hodc dhu thiu lua chon) t chitc dinh gid g1a0 cho
doanh ngh1ep ky két hop ddng thué, doanh nghiép cé thé thué timg néi dung
hodc ca 3 néi dung: xac dinh gid tri doanh nghiép, 14p phuong én c6 phan hod va
tb chirc ban cb phan.

Cac doanh nghiép khac khéng theo quy dinh trén thi khong nhét thiét phai
thué td chirc tr van dinh gi4, Ban Chi dao giao cho Té gitip viéc va doanh
nghi¢p tu xéc dinh gia tri doanh nghle

3. Kiém ké, xur ly nhimg vén de vé tai chinh va t6 chirc x4c dinh gia tri
doanh nghiép: ‘

3.1. Doanh nghiép co phin hoa:

Khi nhan dwgc quyét dinh cb phan ho4 ciia B6 Qudc phong, doanh nghiép
tién hanh xir 1y tai chinh dé& thuc hién ¢b phan hoé theo ding cic quy dinh tai
Chuo'ng IT, Thong tir s& 202/2011/T T-BTC ngay 30/12/2011 ciia B Tai chinh. TS
gitip viéc, doanh nghiép phéi hop véi tb chu'o tir vin (néu c6) tién hanh:

a) Kiém k&, phan loai tai san va quyét toan tai chinh, quyet toan thué, phéi
hop véi céc co quan ¢6 lign quan xir ly nhitng van d& vé tai chinh dén thoi diém x4c
dinh gid tr; doanh nghiép theo quy dinh cta phéap luét.

b) Xac dinh gia tri doanh nghiép: theo quy dinh tai Chwong I, Théng tu sb
202/2011/TT-BTC ngay 30/12/2011 cua B6 Tai chinh.

3.2. Don vi cép tren doanh nghiép cé phan héa:

Khi nhén dugc quyet dinh cia B Qubc phong thuc hlen ¢b phén hoa doanh
nghiép thude quyén, don vi cir can bd ciing tham gla v&i doanh nghiép khi xir 1y tai
chinh va x4c dinh gia tri doanh nghiép d& cb phan ho4 theo ding quy dinh tai



Chuong 1, Théng t s6 202/2011/TT-BTC ngay 30/12/2011 ctia B& Tai chinh va
quy dinh tai Thong tu nay.

3.3. B6 Qubc phong:

a) Ban Chi dao ¢6 phin hoa (Cuc Tai chinh chu tri, phdi hop véi Cuc Kinh
t€) thdm tra két qua kiém ke, phén loai tai san va két qua x4c dinh gia tri doanh
ngh1ep, béo cdo Thu trudmg B6 Qubc phong quyét dinh gia tri doanh nghiép va béo
cdo B¢ Tai chinh.

b) Thu trudng BH Quéc phong Quyet dinh va cdng bb-gia trj doanh nghiép.

4. Hoan tt phuong 4n cb phan héa.

4.1. Xay dung phuong an cd phan hoa.

Phuong 4n co phan hod véi cac ndi dung chinh sau:

a) Gioi thiGu v€ cdng ty, trong d6 mo tad khai quét vé qué trinh thanh lap
cdng ty va md hinh t6 chirc clia cong ty; tinh hinh va ket qud hoat ddng san xuit
kinh doanh cta cong ty trong 3 - 5 nim lién k& trirde khi c8 phan hoa.

b) Panh gia thue trang cha cbng ty & thdi didm xac dinh gia tri doanh
nghiép, bao gém:

- Thuc trang vé tai san (bao gdm ca dién tich dit qudc phong duge giao
hozc dit thué). -

- Thuc trang Vé tai chinh, céng ng.

- Thyc trang vé lao dong.

- Nhitng vén d& can tiép tuc xir 1y.

c¢) Phuong én st dung lao dong: .

- Lip danh sach lao dong cé tén trong danh sach thudng xuyén & thoi
diém c6 quyét dinh cong bd gi tri doanh nghiép.

- Lap danh sich lao d6ng i diéu kién nghi huu.

- Lap danh séch lao ddng s& chdm dirt hop ddng lao dong ‘

- Lap danh sach lao dong khdng bé tri dugc viéc lam & cong ty b phan

- L4p danh sach {ao djng s& chuyen sang lam viéc & cOng ty cb phan

d) Phuong 4n hoat dong san xuit kinh doanh trong 3 - 5 nim tiép theo,
trong d6 néu ro:

- Phwong 4n co ciu lai doanh nghiép khi chuyén thanh cong ty c¢b phén:
sap xép lai cac bd phan trong doanh nghiép, dbi mai nganh nghé kinh doanh;
dAu tu dbi méi cong nghé, ndng cao néng lic san xuét kinh doanh.

- K& hoach san xuét kinh doanh cta cdc nim tlep theo vé sin phém, san
lwong, thj trudmg, loi nhudn ... va céc giai phap vé& v6n, nguyén lidu, 16 chirc san
xuét, lao dong tién luong, ...

- Phuong 4n st dung dit qudc phong.

d) Phuong én c6 phém hoé:

- Hinh thitc cb phan hod va vén diéu 18 theo yéu ciu hoat dong s&n xuét
kinh doanh cua cong ty ¢6 phan

- Dy kién co cau von diéu 18: s6 ¢b phin nha nudce nam gitl, s ¢b phin
ban cho cac nha dau tr chién luge (kém theo danh séch), so cd phan ban vu dai
cho ngudi lao dong (kém theo danh sich ding ky mua cb phin cia ngudi lao



- ddng), s6 ¢b phan ban wu d4i cho tb chirc Cong doan trong doanh nghiép va sb
¢b phan dy kién béan cho céc nha dau tir khéc.

- Phuong thitc phat hanh ) phleu theo quy dinh (dhu gia truc tiép tai
doanh ngh1ep ¢ phan hod, hojc ddu gi tai cac td chirc tai chinh trung gian,
hodc d4u gid tai SO giao dich chimg khodn va Trung tdm giao dich ching
khoan).

e) Diéu 18 6 chirc va hoat déng cia cong ty c¢d phin do Ban Chi dao c¢b
phén hoa doanh nghiép du thao theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

4.2. Hoan thién phuong én cb phan hod (theo mau Phy luc 2).

a) Can cu quyét dinh cong bb gia tri doanh nghiép cb phan hoé cia Bo
trudng Bo Qubc phong, Tb gitip vidc cling véi doanh nghiép hoan thién phuong
an co phan hod va giri tdi timg b6 phén trong cong ty dé nghién ciru va chudn bi
v kién trudce khi td chirc Hbi nghi céng nhan vién chirc (bat thudng).

b) T8 chirc H6i nghi céng nhén vién chic (bt thudng) dé 14y y kién hoan
thién phuong an cb phan hoa.

¢) San Hoi nghi cong nhén vién chie, T6 gitp vi€c, doanh nghiép hoan
thién phuong 4n cb phin hod va bdo céo cdp trén @& giri Ban Chi dao trinh B
truong Bo Quoc phong phé duyet

Thoi glan & hoan tét phuong an c¢b phén hoa béo cdo Ban Chi dao thim
dinh, khéng qué 20 ngay 1am viéc k& tir ngay quyét dinh cbng bb gid tri doanh
nghiép.

4.3. Phé duyét phucmg én ¢b phan héa.

4.3.1. Pon vi c4p trén doanh nghiép ¢é phin héa:

a} Hudng dan va kiém tra danh sich lao ddng ciia doanh nghiép dé xéc
dinh sé lugng cb phin duoc wu dal giam gia.

b) Chi dao, huéng din doanh nghiép giai quyet chinh s&ch cho nguoi lao
dong theo theo quy dinh hién hanh va Quyet dinh s6 133/2003/Qb- -BQP ngay
11/9/2003 ctia B6 truéng B6 Quée phong vé mot sb ché do d01 v6i cac dbi tugng
lam viéc tai cac doanh nghiép quén ddi chuyén thanh c6ng ty cb phin (d& duoc sira
di b sung tai Quyét dinh sb 53/2004/QD-BQP ngay 09/5/2004)..

¢) Kiém tra phuong én cb phan ho, phuong 4n st dung lai lao déng cla
doanh nghiép va giri Ban Chi dao (Cuc Kinh t&) d& trinh B trudng B6 Quéc phong
phé duyét.

43.2.B6 Quéc phong

Cuc Kinh té thim dinh phuong &n cb phén hoa va bdo cao BY trudng Bd
Quéc phong phé duyét

Buwéce 2: T chive ban cb phén

Can ctt phuong 4n ¢b phin hoa dugc Bo Quéc phong phé duyét, Ban Chi
dao cb phan héa chi dao doanh nghiép cb phin hoa trién khai phuong 4n ban cb
phin 14 ddu theo cic phuong thic dwoe quy dinh tai Théng tu s6 196/2011/TT-
BTC ngay 26/12/2011 cta B Tai chinh hudng dén ban ¢b phén lan dau va quan ly,
str dung tién thu tir ¢d phin hod cia céc doanh nghiép 100% von nhé nude thue
hién chuyén dbi thanh cong ty ¢d phén.



Trude khi bén ¢ phin, doanh nghiép cb phén hoa phai m& mét tai khoan
riéng bi€t tai ngén hang thuong mai d& phong toa sb tién thu tir ¢d phén ho4 theo
quy dinh tai Muc III Thong fur s6 196/2011/TT-BTC.

Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy hoan tat viéc ban cb phén, Ban chi dao c¢b
phin hod ¢4 trach nhiém xéac dinh 6 tién duge dé lai doanh nghiép va khoan phai
nép vé nha nude va chi dao doanh nghiép cd phin hoa chuyén tidn tir tai khoan
phong toa v& dia chi theo quy dinh.

Budc 3: Hoan tat viée chuyén doanh nghiép thanh cdng ty c¢b phian
1. Dai hoi dong cb dong thanh 1&p.
pé to chirc Dai hdi dbng cb déng thanh 14p va tién hanh ban giao ra mit
cong ty c¢b phan dugc thanh céng, don vi cp trén ctia doanh  nghiép cd phén ho4
va doanh nghiép c6 phén hoa phai 13m tét cic cdng viee chuan bi nhu sau:

1.1. B6i v6i doanh nghiép duge duyét phuong 4n co phén hod ¢é ¢b phén
nha nuéc chuin bi cdc viée dé tién hanh Pai hoi dong cb dong thanh 1p nhu
sau:

a) Cua ngu'cn dai dién phén vén nha nude o Cong ty cb phan

b) Viée cir ngudi dai dién phin vén nha nudc & Cong ty ¢b phan thue hién
theo quy dinh tai Quy ché quan 1y tai chinh ctia céng ty nha niude va quan ly VOI’l
nha mrdc diu tu vao doanh nghidp khic (ban hanh kém theo Nghi dinh sb
09/2009/ND-CP ngay 05 thang 02 nim 2004 cia Chinh phi) nhu sau:

- Thu truong B Quoc phong ra quyet dinh cir cén bd dai dién phin vén
nha nudc & Cong ty cd phan (theo dé nghi cia Déang uy don vi truc thude B sau
khi da trao dbi théng nhét v61 Ban Chi dao c¢b phéan hoa). Pbi véi doanh nghiép
truc thude B thue hién cb phan hoa, Ban Chi dao cb phan hod c¢6 trach nhiém
bao céo Thu trudng BS Quoc phong,

- 88 hrong nguodi duge cir dai dién phén vén nha nude: Can i vio quy
mé vén nha mréc dau tu, yéu cdu quan Iy gidm sat phin v6n nha nude dai dién
cht s¢ hitu c6 thé dé& nghi cr tir 1 dén 3 ngum dai dién phin vén nha nudc tai
Céng ty co phin (trong d6 ¢6 1 nguoi lam cong tac Pang - cdng tac chinh tn)
Don vi cip trén cia doanh nghiép ¢b phin hoa s& quy dinh ché d6 1am viéc va
trach nhi€ém cta ngum dwoc cir [am dai dién phan vén nha nuéc.

Trudng hop ctr tr 2 ngudi thi phén cong ngu0’1 chiu trach nhiém chinh, va
moi ngudi dugc giao quan Iy mot phén vén nha nudc gop & Cong ty ¢b phin dé
thue hién quyén biéu quyet

- Ngudi duge cir 1am dai dién phén vén nha nuée tai doanh nghiép ¢d
phin hod trong quan d6i, phai dam béo du cac tiéu chuén sau:

+ La cbéng dan Viét Nam, thudng trd tai Viét Nam, khong bao gém lao
déng hop ddng. C6 sirc khoe, pham chit dao dire tt, trung thire, 1i8m khiét, hidu
biét phap ludt va ¢6 ¥ thire chip hanh phap luét.

+ Tbt nghiép dai hoc, ¢6 trinh d6 chuyén mon vé tii chinh doanh nghiép
ho#c Iinh vuc kinh doanh ctia doanh nghiép c6 vén dau tw, ¢6 ning luc kinh
doanh va quan ly doanh nghiép.



+ Khéng thude dbi tuong bi cAm dam nhiém chirc vu quén 1y didu hanh
doanh nghiép theo quy dinh tai cac diém d, e, g khoan 2 Piéu 13 Luat Doanh
nghiép.

+ Khéng phai 1a nguoi di quan 1y d1eu hanh doanh nghiép 100% vbn  nhd
nuée dé doanh nghiép kinh doanh thua 15, mét v6n nha nuée.

1.2. Phén cong chuén bj Pai hoi df)ng c¢b déng thanh 14p.

Trude khi té chirc Pai hoi ddng cb dong thanh 18p, doanh nghiép c¢b phan
hod phai béo céo vdi don vi cp trén true tiép vé ndi dung cac vin ban: Dy thao
Piéu 186 Céng ty cd phan Danh séch ¢ déng mua cb phan va danh sach cb dong
du Dai héi; Quy ché bau cir HDQT va BKS dé cap trén klem tra. i v6i doanh
nghiép ¢b phin hoa tryc thude B9 thi bao céo vé€ Cuc Kinh té d& kiém tra.

a) Pon vi cip trén doanh nghiép cb phan hoéa:

- Chi dao va huéng din doanh nghiép trién khai Pai héi dong c¢b déng
thanh lap:

+ Thanh phan Pai hdi gdm: Cic cb dong va dai dién cb dong, dai dién
Ban Chi dao c6 phin hoa va dai biéu ctia cic don vi cip trén.

+ Nbi dung Dai hdi:

* Bao céo qua trinh va két qua co phan hod ciia doanh nghlep

* (Gi6i thidu du thio Piéu 18 t6 chirc va hoat dong clia cong ty cd phin,
théo luén va thong qua Diéu 1é.

* Bau Hoi dong quan tri va Ban Kiém sodt cua cong ty cb phan.

* Gidi thidu du thao Phuong 4n san xuét kinh doanh cta céng ty ¢d phan
thao luan va théng qua phuong én.

Pé phong ngira nhitng sai s6t, tranh nhitng so suit dan dén vi pham chu
trrong, chinh sach ctia Dang, phép ludt ciia Nha nude, don vi phai klem tra du
thao Piéu 18 t§ chire va hoat ddng cua cong ty ch phan Danh séch ¢ déng mua
cb phan va danh séch cb dong du Dai hoi; Quy ché bau cit HDQT va BKS

b) Doanh nghiép ¢b phan hoa.

Chuén bj cho Pai hoi dong co dong thanh 1ap nhu sau:

- Chuén bj ban bao cdo tém t&t qua trinh thuc hién cb phan hoa.

- Du théo Diéu 18 td chirc va hoat dong cla cong ty ¢co phan va ban bao
céo tém luge Piéu 18.

- Dy thdo Phuong 4n kinh doanh ctia cong ty c6 phan va ban béo cdo tém
luge Phuong an kinh doanh.

- Chuén bj ndi dung @& Dai hoi thao luan v& Diéu 1& va Phuong 4n kinh
doanh ciia cong ty ¢ phén (chi théo luan nhimg ndi dung ma phap luét chua ¢o6
quy dinh)

- Bién ban Dai hdi ddng c& déng thanh 1ap cong ty ¢b phin, nghi quyét
ctia Pai hoi dong cb déng thanh 1ap.

- Bién ban phién hop diu tién cla I—I’E)QT va Ban kiém so4t (BKS) biu
Chu tich HPQT; Pho chi tich HDBQT; Gidm dbe va Trudng ban kiém soét.

- Clr cAn bd tham gia Ban td chitc Pai hoi: Ban té chic do Giam débc
doanh nghiép chi dinh va phan céng. Nhiém vu ctia Ban t chre Pai hoi:

+ Thong béo triéu tap Pai hoi dong cb dong.



+ Danh sch cb déng cua Cong ty c¢b phan va danh séch cb dong cé mat
du dai héi: Ho tén va von gOp

+ Ban béo cdo co cdu cd dong va s6 cb dong cé mit du Pai hai: Tong sb
cb déng va tong s& vbn gdp.

+ Ban béo cdo chuong trinh nghj su; du kién danh sdch Poan chii toa cin
ct theo sé lwong cb dong du Dai hoi (tir 3 dén 5 ngudi bao gdm nhimg ngudi
am hiéu v& Lust doanh nghiép, Piéu 18 va phuong 4n kinh doanh cta cong ty)
doan thu ky (2 ngudi).

+ Quy ché bau cr HDQT va BKS:

+ Danh séch img ct, d& cir vao HDQT va BKS: Trudc khi tién hanh Dai héi
phai niém yét cong khai tiéu chudn thanh vién HPQT, BKS va gi6i han thoi gian
dé cac cb doéng dbi chibu ty mg cu (bang vén ban) vao cac chirc danh thich hop.

+ Danh séch dy kién Ban kiém phleu bao gbém nhimng nguoi cé kinh
nghiém, két qua phleu bau dugec tinh theo s6 ¢6 phan

+ Phiéu bidu quyét: mdi dai biéu c6 mét phidu bidu quyét twong img véi
s6 ¢6 phén duoc quyén bidu quyét.

+ Phiéu bau HPQT v phiéu bdu BKS.

+ Bién ban bau cir HPQT va BKS.

+ Bo hd so tai lidu cho khach mdi va céc ¢b ddng (bao gdm ban du thio
Diéu 18, béo céo tém lrge Pidu 18, dir thao phuong 4n kinh doanh, béo céo tém
lugc phuong an kinh doanh)

+ Xay dung chuong trinh dai hoi.

1.3. T6 chitc Dai hdi déng-cd dong.

a) TS chirc dai hoi déng cb d6ng theo chuong trinh d5 chuén bi.

b) Ngay sau khi két thic Pai hai, Trudng ban T chirc Dai hoi triéu tip va
chi tri budi hop dau tién cia Hoi ddng quan tri va Ban Kiém so4t d& bau Chu
tich HPQT, pho Chui tich Hoi ddng quan tri (HPQT), Gidm dbe, Trudéng Ban
kiém soét.

2. Sau Pai hoi ddng cb dong thanh 1ap, HO1 dong quan trj cong ty c¢d phan
chi dao thyc hién viéc dang ky kinh doanh, khic déu ctia cong ty cb phin va nop
con déu cta doanh nghiép nha nuée vé Bd Qubc phong.

Héi dE)ng quan trj tién hanh hop dinh ky theo quy dinh tai Diéu 18 cia
Cong ty dé glai quyet nhiing vigc sau:

- Quyét dinh phé duy€t B6 mdy quan ly va co céu nhén sy cia cbng ty
theo d& nghi ctia Gidm ddc Cong ty;

- Quyét dinh cia HDQT vé viée Ban hanh Quy ché tra luong, ché do
thudng cia cong ty cb phén;

- Quyét dinh cia HPQT vé viéc Ban hanh Quy ché lam viéc va quan hé
cdng téc cua HPQT; Gidm dbc didu hanh va Ban kiém soé4t (Quy ché do céc
thanh vién HDQT soan thao chuin bj); |

- Quyét dinh ctia HDQT vé viéc Ban hanh Quy dinh phén phél loi tc sau
thué va quan Iy céc quy cia cdng ty cd phan (do HPQT va Giam dbc cong ty du
thao dé théng qua Dai hdi cd dong thudmg nién).

- Quyét dinh c4c ndi dung khac thude quyén han ciia HDQT.



3. Lap bdo cdo tai chinh tai thoi diém cong ty b phan duoc cép gidy chimg
nhén déng ky kinh doanh Jan dAu, thuc hién quyét toan thué. Bio céo Ban Chi dao
cb phan hod (Cuc Tai chinh cha tri phbi hop v6i Cue Kinh té) de thdm tra va trinh
Thu truéng B Québc phong phé duyét quyét toan tai chinh; quyét toan chi phi co
phén hod; quyet todn kinh phi hd trg cho ngudi lao dong doi du; quyét toan sb tién
thu tir cd phén hod va cong bb gié tri thyre t& phan vén nha nudce tai thoi diém cong
ty ¢b phin duge cép Glay chimg nhén déng ky kinh doanh Iin dau.

Nop tién thu tir c0. phin héa theo quy- dinh. :

4. Céng ty c¢b phan mua hogc in t& ¢b phiéu cip cho céc ¢b dong, theo miu
quy dinh tai Théng tu sb 86/2003/TT-BTC ngiy 11/9/2003 clia B§ Tai chinh,
huéng din méu to cd phleu vash ching nhén c6 dong trong cac cong ty ¢b phin.

5. T5 chirc ra mét cong ty c¢b phan va thuc hién bd céo trén phuong tién
thong tin dai chiing theo quy dinh.

Truong hop doanh nghi€p xac dinh s& thue hién niém yét ngay trén thi
trudng chimg khoén thi 14p hd so xin cip phép niém yét giri B6 Tai chinh (Uy ban
chimg khoan Nha nuéc) theo quy dinh hién hanh.

6. T chitc ban . giao gifta doanh nghiép va Cong ty cb phén:

Ban chi dao cb pha.n hoa chi dao va hudng din doanh nghiép trién khai to
chirc ban giao tai san, tién vén, lao dong dugc t6 chirc sau khi hoan tharh quyet ‘
todn tai chinh va cong bd gi4 tri thye t& phén vén nha nude tai thdi diém cdng ty cb
phén duge cip Gidy chu:ng nhan déng ky kinh doanh 14n dau. '

a) Noi dung ban giao theo mau Bién ban ban giao (xem phu lic 3 kém theo).
Ban Chi dao hudng dan cho cic doanh nghiép cb phén hod thyc hién.

_ - Bo c4o tai chinh va quyét toan thué dén thang gan nhéit véi thoi didm dang
ky kinh doanh;

- Béo céo quyet toan chi phi ¢d phin hoa, chinh sach wu d&i cho ngudi lao
ddng, kinh phi trg cap lac ddng déi dur.

Bién ban ban giao phai ¢6 diy du chit ky caa dai dién cdng ty nha nuée
(gdm Giam doc K& toan trudng), dai dién cong ty cd phin (Hoi ddng quan tri,
Gidm doc, Ké toan trudng), dai dién cta 18 chirc cong dodn cong ty, dai dién co
quan cip trén chu quan cOng ty nha nude va dai dién cac co quan giam sét ban
giao.

b) Chu tri ban giao 1a Tha truong BO Qude phong b1 v6i doanh nghiép truc
thudc B hotic Tha truéng don vi cép trén truc tiép cla doanh nghiép d6i véi cb
phén ho4 doanh nghiép truc thude don vi.

¢) Chimg kién va gidm sét ban giao: Cyc Kinh té, Cuyc Tai chinh

Trong qua trinh thuc hién, dé diy nhanh tlen &6 c¢b phin hoa doanh I’lghlep
100% vo6n nha nudc trong quan doi: Ban Chi dao c6 phéan hoé chi dao T3 gitp viée
va doanh nghiép c¢6 thé tién hanh ddng thoi nhidu bude mét hic./.
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PHUONG AN CO PHAN HOA

A. TINH HINH CHUNG CUA DOANH NGHIEP

Céng ty (hogic don vi phu thudc)....., dugce thanh 14p theo Quyét dink sb....
cua....., truc thude.......

Co tén goi day di:

Tén v1et tat:

Dia diém:

S6 Pién thoai: " sb Fax:

Nganh nghé kinh doanh:

La don vi hach todn kinh té doc lép (hodc phy thuoc)

1. Vén kinh doanh.............. ty ddng

a) Phan theo co cu vén:

- Vén ¢b dinh:

- Vén hau dong:

b) Phan theo ngudn vén: :

- Vbn nha nuéc (bao gdm vén ngan sach cp, vén co ngudn gbe tir ngan .
sach va do doanh nghiép ty tich luf):

Trong do vén tir tich lug:

- Vén vay ciia ngudi lao dong trong doanh nghiép:

- Vébn vay tin dung trong nudc:

- Vén vay nuéc ngoai (néu cd):

2. Lao déng (tinh dén thoi diém cong bb gia tri doanh nghiép):

Trong do6:

- Cén bd ¢o trinh d6 dai hoc:

- C4n bd ¢6 trinh d6 trung cép:

- Cong nhan k¥ thuat:

- Lao dng hop ddng thdi han khéng xéc dinh:

- Lao dong hop ddng thoi han xdc dinh:

3. Tinh hinh kinh doanh 3 nam truéc khi 1ap phuong 4n c¢b phén hoa:

ST Chi tiéu 201.. 201.. 201..
T

1 | Doanh thu

2 | Vén kinh doanh

3 | Vbn nha nuée

4 | Loi nhuan trudce thué




Loi nhuén sau thué

S6 lao dong

Thu nhép binh quin nguoi/thang

CO|~]|Ch|h

Céc khoan thu ndp ngéin séch

Trong d6:

- Thué gi4 tri gia tiing:

- Thué tidu thu dic bibt:

- Thué xuit nhap khéu:

- Thué thu nhép doanh nghiép:

9 | Ty suét loi nhuan sau thué trén
von KD:

10 | No phai tré:
Trong do6: + Nog ngén sich
+ No ngin hang

11 | No phai thu:
Trong d6 no khé doi:

4. Tinh hinh tai san cta doanh nghiép:

a) M4y moc thiét bj:

b) Méy méc thiét bi khong cén ding:

¢) Nha xuéng dat dai:

5. Céc vAn dé khéc cin xem xét giai quyét (néu co).
- Tai san tir phic 1oi tap thé.

- Lién doanh lién két.

- Céc khoan cong ng khoé doi

------

B. PHUONG AN CG CAU VON DIEU LE

1. Hinh thire c¢b phén hod: Chon 1 trong c4c hinh thirc c¢b phin hod duoc
quy dinh tai Didu 4 Nghj dinh 59/2011/NP-CP ngay 18 thang 7 ndm 2011 cua
Chinh phu de ap dyng thuc hién cho phd hop véi quyét dinh ctia B Qubc phong
va co cdu ¢b phin,

2, Tén cong ty cb phan:

- Tén goi day d: Tén cbng ty cb phdn phai viét bang tiéng Viét; khong
trung ho#dc gy nham 13n véi tén ctia doanh nghiép khic da dang ky kinh doanh;
khéng vi pham truyén thong lich sir, vdn hoa dao dirc v& thudn phong my tuc
cua déan tbe.

- Tén giao dich quoc té: Tén cong ty cb phan dugc viét bang tiéng Anh.

- Tén goi tht: Viét tit cia tén giao dich qudc té.

- Tru s& chinh: Ghi dja chi try s& chinh cia cong ty.

- §6 dién thoai: Sb Fax:



- Nganh nghé: Nhimg nganh nghé ma doanh nghiép d3 déng ky va dang
hoat dong.

3. Von diéu 18 cong ty ¢b phan

a) Von diéu 18 clia cong ty ¢b phan: Theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 36
Nghi dinh sb 59/2011/NB-CP, doanh nghiép xéc dinh Vén diéu 18 cia cong ty
cb phan trén co so phuong 4n kinh doanh d& dugce xay dung va ty 18 cb phin nha
nudc theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude.

- Tri gia mgt cd phan Theo Khoén 1 Dleu 9 NP 59/CP 13 10.000 ddng

- Téng s6 ¢ phan Tuong {mg véi von diéu 18 da x4c dinh.

b) Gi4 tri thuc té cia doanh nghigp nha nudc tai thdi dlem xéc dinh gla tri
doanh nghiép:... (Ghi theo quyet dinh ctia B4 Quéc phong vé xédc dinh gid tri
doanh nghiép thyc hién ¢b phan hod).

Trong d6: Gia tri phin vén nha nudc hién cé:. . (Ghi theo quyét cia Bo
Quéc phong ve xac dinh gia tri doanh nghiép thuc hlen cb phén hod)

4. Co céu cd phin:

Theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh s6 59/2011/ND-CP, B§
Qudc phong sé& quyet dinh co cdu vén cb phan l4n dAu, nhu sau:

a) Ty 18 cb phén nha nude: can cu theo Tiéu chi, danh myc phén loai
doanh nghidp 100% vén Nha nuéc (ban hanh kém theo Quyet dinh sb
14/2011/Qb-TTg ngay 04/3/2011 cta Thud tuéng Chinh phi) dé xéc dinh ty 18
c¢b phén Nha nudce nam giff cho phu hop.

b) Ty 1& cb phén ban véi gia wu d& cho ngudi lao dﬁng trong doanh
nghiép: nguoi lao dong c6 tén trong danh sach thudng xuyén cua doanh nghlep
tai thoi dlem cong bd gla tri doanh nghiép cb phan hod dugc mua t6i da 100 ¢
phan cho mdi nam thuec té lam viéc tai khu vyuc nha nude.

c) Ty 1é cb phén béan véi gia uu déi cho té chirc cdng doan cua doanh
nghiép; ty 1 nay khong qua 3%. Von diéu 18. T6 chirc cong doan tai doanh
nghiép c6 phin hod duoc sir dung nguon qu¥ hop phép ctia c¢6ng doan dé mua cb
phén, khéng dugc huy dong hodc vay von.

DTy e c¢b phin béan cho nha déu tu chién luge: Ty 18 cb phan ban cho
nha dau tr chién luge va céc nha diu tu khac khéng thap hon 25% vén didu 1€,
Néu doanh nghiép thudc dién nha nudc ném gitr cb phan chi ph01 va dam bao 56
luong cb phan hop 1y ban uu dai cho nguoi lao dong ma phai giam cb phin bén
cho nha dau tu chién lugc va cdc nha dau tr khac, thi ty 16 khéng thip hon 20%
vbn diéu 18.

¢) Ty 1 cb phan ban cho cc nha diu tir khac (bao gdm ca ¢d phin mua
thém ngoai cb phéan uu dai cia nguol lao dong trong doanh nghiép): ty 1¢ nay
thip nhét bang ty 18 ¢d phan béan cho nha dau tu chién luoc.

5. T4 chie ban co phan

Thoi gian ban cb phan: Trong thoi han 30 ngay k& tir khi ¢6 quyét dinh
cia B6 Qudc phong phé duyét phuong 4n va ding bio cbng khai ban ddu gid
cho c4c nha dau tu khac.

Sau khi ban d4u gia cho c4c nha du tw khic, cin ctr gid d4u thanh cong
binh quén dé bén wu dii cho ngudi lao ddng trong doanh nghiép bang 60%

3



thanh cong binh quan va thoa thuén ban cho nha dau tu chién hugc theo nguyén
téc khong thp hon gia d4u thanh cong binh quan.

Pai hoi ¢b déng thanh lap cdng ty ¢6 phén: sau khi thu xong tién béan ¢
phén cho nguoi lao dong va cac nha dau tur,

Hoan tt thu tuc thanh 14p cong ty cb pha.n bao gdm ding ky kinh doanh
va khéc ddu cong ty cb phan.

C. PHUONG AN SU DUNG LAO BONG

: Phuong an str dung lao ddng dugc lap theo quy dinh tai Muc II Thong tu
* 56 20/2007/TT-BLDTBXH ngay 04/10/2007 ctia Bé Lao déng - Thwong binh va
- X4 héi, véi cac nfi dung sau:

1. Lap danh séch lao dong cta doanh nghiép cb phén hoé tai thoi diém
cong bd gia tri doanh nghiép theo bifu miu sb 1 dinh kém Théng tu sb
20/2007/TT-BLPTBXH ngay 04/10/2007 cua B& Lao ddng - Thuong binh va
X4 hoi, bao gém:

- Lao dong khéng thudce ddi tuong ky hop d&”)ng lao dong (bao gbm s¥
quan va quan nhén chuyén nghlep)

- Lao dong 12 cdng nhan vién qudc phong (bao gbm ca lao déng tuyén
dung trude ngay 30/8/1990 nhung chua chuyén sang ky hop ddng lao dong);

- Lao dong lam viéc theo hop dong lao ddng khong xac dinh thdi han;

- Lao déng 1am viéc theo hop ddng lao ddng xac dinh thoi han tir di 12
thang dén 36 thang; hop ddng lao dong theo miia vu hodc cdng viée nhit dinh
c6 thoi han tir i 03 thang dén dudi 12 thang;

- Lao dong lam viéc theo mua vu hodc theo mét cong viéc nhét dinh ¢é
thot han duoi 03 thang.

2. Lap danh sach lao déng du diéu kién nghi huu (theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 152/2006/NB-CP ngay 22/12/2006 ciia Chinh phi huéng dan mét s
didu ctia Luat Bao hiém x4 hoi vé& bao hiém x& hoi bat budc) tai thoi didm cong
b gié tri doanh nghiép;

' 3. Lép danh sach lao dfng s& chim dut hop dong tao dong, bao gbm:
hét han hop dong lao ddng; tu nguyén chim dat hop déng lao dong hoic Iy
do khac theo quy dinh cla phép luit tai thoi diém cong bd gia tri doanh
nghiép;

4. Lap danh sich lao dong khong bd tri duoc viée lam & coéng ty cd
phan tai thoi diém cong bd gia tri doanh nghigp;

5. Lap danh sach lao ddng s& chuyén sang 1am viéc tai cbng ty ¢ phén,
bao gdm:

- 86 lao ddng dang thurc hién hop dong lao déng con thoi han (bao gdm ca
s6 lao dong dang tam hofn thuc hién hop ddng lao déng) ma khéng thube déi
tuong quy dinh tai diém b, diém ¢, diém d da néu trén day;

- S lao dong dang nghi theo céc ché 6 bao hiém x4 hdi (dm dau; thai
san; tai nan lao déng, bénh nghé nghiép) ma hop dbng lao ddng con thai han.



Danh séch lao dong tix diém a dén diém d trén day do doanh nghiép co
phan hoa tu 14p va tdng hop vao phuong 4n sir dung lao dong theo biéu mau

dudi déy:
TEN DON V] CAP TREN N T -
TEN DOANH NGHIEP PHUCNG AN SU DUNG LAO DPONG
TT Nb6i dung Téng s6 | GHI CHU

Tong s6 Jao déng tai thii diém céng bd gia tri doanh
nghiép ¢b phin hoi:

- Lao dong khéng thude dién ky hop dong lao ddng (bao
gdm s§ quan va quin nhén chuyén nghiép)

- Lao ddng 13 cdng nhén vién qudc phong

- Lao ddng lam viéc theo HDLD khong xac dinh thoi han.

- Lao déng lam viéc theo HPLD xéc dinh thoii han tir du 03
thang dén 36 thang.

- Lao ddng 1am viéc theo mia vu hodic mdt cdng viéc nhat
dinh dudi 03 thang.

S6 lao ddng sé nghi viéc tai thoi diém céng bd gid tri
doanh nghiép:

II

1 | Sb1ao0 ddng dn diéu kién huru theo ché d hién hanh:
' - Theo Nghi dinh s6 152/2006/ND-CP
- Theo Nghj dinh s6 110/2007/ND-CP
2 | S lao dong s& cham dat hop d6ng lao dong, chia ra:

- Heét han hop dong lao dong

- Tw nguyén cham dit hop déng lao dong

- Ly do theo quy dinh cua phdp ludt

3 | Lao ddng chd nghi vide theo quyét dinh cta Giam dbe.

S6 lao dong khéng bd tri duoc viée lam tai thoi diém cong
bb gia tri doanh nghiép cb phin hod, chia ra:

- 86 lao déng thie hién theo Nghj dinh s6 110/2007/NP-CP
- 86 lao dong thuc hién theo B6 ludt Lao dong.

S8 lao ddng con han hop dong lao dong s& chuyén sang
lam viéc tai cong ty co phin:

$6 lao dong ma hop ddng lao dbng con thoi han

S6 lao déng nghi theo ba ché dd bao hiém xa héi, chia ra:

- Om dau

- Thai san

- Tai ngn lao dong, bénh nghé nghiép

3 | S&lao déng dang tam hodn hop ddng lao ddng, chia ra:

- Nghia vu qudn sy

- Nghia vu céng din khdc.

- Bi tgm giam, tam giit

- Do hai bén thod thudn (khéng qua 03 thang)

III
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Ngay....... thé’ng ..... A.n;ﬁm 201...
> z = GIAM BOC
NGUOI LAP BIEU (Ky tén, dong déw)

(Ky, ghird ho tén)




D. PHUONG AN SAN XUAT KINH DOANH 3 NAM SAU CHP

ST Chi tiéu 201.. 201.. - 201..
T ;
1 | Doanh thu
2 | Vbn kinh doanh
3 |VonDiéuls
4 | Lgi nhugn truéc thué
5 | Loi nhuan sau thué
6 | Sb lao ddng |
7 | Thu nhédp binh quin ngudi/thang
8 | Céc khoén thu ndp ngén séch

Trong do:

- Thué gia tri gia ting:

- Thué tiéu thy dic biét:

- Thué xuét nhép khau:

- Thué thu nhap doanh nghiép:
9 | Ty suét loi nhudn sau thué trén

von KD:

10 | Trich Idp céc quy:

11 | C6 tire duoc chia:

nghi€p sau khi ¢ chti hop phap s€ duwge (trlr, cdng

nuoc.

E. TO CHUC THUC HIEN PHUGNG AN PUGC DUYET

Pé nghi dugc B Qudc phong ghi nhan nhitng vén dé sau:
- S0 tai san chua xac dinh dugc chil s hitu da duge dua vao gia tri doanh

) vao phan von nha

- 4 tai san che thanh 1y, cho didu di con giri lai, Cong ty ¢ phin tam gitt
cho nha nudc (néu co).

To truwdéng To gihip viéc co phan hoa




MAU BB BANBANGIAO
(Ban hinh kim theo Thng wu $6) % /2013/TT-BOP
ngaydl / 4% @?N : uﬁfﬂa:duoc phong)f'@
s o S

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic.

BIEN BAN BAN GIAO
Tai sin, tién vén, va lao dong cia ...
cho Céng ty cb phén... tai thoi diém ngay théng nim 201....

- Cén cir Nghi dinh s& 59/2011/NP- CP ngay 18 thang 7 nam 2011 cua
Chinh phi vé viéc chuyén doanh nghiép 100% vén nha nuée thanh céng ty cd phan;

- Cén cir Théng tu s6 202/2011/TT-BTC ngay 30 thang 12 nim 2011 cia B6
Tai chinh hudng dan xit Iy tai chinh va xac dinh gi tri doanh nghiép khi thuc hién
chuyén doanh nghiép 100% v6n nha nurée thanh céng ty ¢b phan theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 59/2007/ND- CP ngay 26/6/2007 cta Chinh phu;

- Can cir Thong tu s§ /2013/TT-BQP ngdy thang nam 2013 cia B
Qudc phong vé hudng din chuyén doanh nghiép 100% vén nha nudc trong Quén
d6i thanh Cong ty ¢6 phan

- Cén cir Quyet dinh ctia Bo Quoc phong V& viée phé duyét phuong an va
chuyén Céng ty.... thanh cbng ty cd phan

- Cén cir Quyet dinh ctia B6 Quéc phong phé duyét quyét todn tai chinh dé
ban giao sang cong ty ¢d phén.

Hoém nay ngay thang nadm .. tai Cong ty.... voi nhitng thanh phén sau day:
I. Chi tri ban giao...
1....... chic vu:

2. ...... chirc v

IL Bén giao: Dai dién Cong ty nha nudec..

| S : Gidm dbc Cong ty;
2. .. : Ké toan truéng Cong ty;
3. : Chu tich Coéng doan Céng ty;

II1. Bén nhin: Pai dién Céng ty cd phén.......

1. Chu tich HPQT: ong
2. Ké toén trudng: ong
3. Chu tich Céng doan: dng



IV. Gidm sat ban giao:: ]
| S chtrc vu: ~ (dai dién Cuc Kinh t€)
2., chire vu: (dai dién Cuc Tai chinh)
Da t1en hanh ban giao tai san tién vén, lao dong ctia DNNN (Cong ty....) c6
tai thdi diém ngdy  thang  nam 201.. cho Cng ty cb phén..... N8i dung ban giao
nhu sau:

A - . Agre =2 A A
Phan I - Ban giao vé tat san, tien von.

Gi4 tri doanh nghiép cia DNNN (Cong ty....) duge xéc dinh dén ngay
thang nam 200.. theo Quyét dinh s6 /QP-BQP ngdy thang nim 201..clia Bo
Qudc phong nhur sau: .

A. V& tii san
1. Tai san cb dinh va dau tu dai han:

1. Tai san cd dinh

a) TSCP hitu hinh.

- Nguyén gia:

- Gi tri hao mon luy ké:
~ (314 tri con lai:

b) TSCD thué tai chinh.
- Nguyén gia:

- Gi4 tri hao mon luy ké:
- Gia tri con lai:

¢) TSCP v6 hinh

- Nguyén gia:

- Gi4 tri hao mon lu¥ ké:
- (314 tri ¢con lai:

2. Cac khoan dAu tu tai chinh dai han.
a) Pau tr chimg kho4n dai han:

b) Gép vén lién doanh:

¢) Cac khoan dAu tir dai han khac:

d) Du phong giam giédﬁu tir dai han:

3. Chi phi x8y dung co ban d& dang.
4. Cac khoéan ky qu¥, ky cuge dai han.

I1. Tii sdn luu dong va ddu tu ngéin han.
1. Tlen

- Tién mat tai quy:

- Tién giri Ngan hang:

- Tién dang chuyén:

2. Cac khoan dau ti ti chinh ngén han.



- PAu tr chimg khoén ngfn han:

- PAu tw ngéin han khac:

- Du phong giam gi diu tu ngan han:

3. Céac khoan phai thu.

- Phai thu ciia khach hang:

- Tra truée cho ngudi ban:

- Thué gié tri gia ting dugc khiu trir;

- Phai thu ndi bd:

- Céac khoan phai thu khéac: -

- Du phong phai thu cc khoan khé doi:

4. Hang ton kho.

- Hang mua dang di trén dudng:

- Nguyén vit liéu tén kho:

- Cdng cu dung cu trong kho:

- Chi phi san xuét kinh doanh d& dang:
- Thanh ph&m tn kho:

- Hang gt di ban:

- Du phong giam gia hang tén kho:

5. Tai san hru déng khac.

- Tam rng: -

- Chi phi tra truée:

- Chi phi ch& két chuyén:

- Tai san thidu ché xu by

- C4c khoan cdm cb, ky cuge, ky qu§ ngén han:

6. Chi sunghiép.

- Chi sy nghi€p nim trudc:

- Chi sy nghi€p ndm nay:

(Tét cé che khodn déu c6 chi tiét da duoc hai bén xdc nhdn thong nhdt)

A A R
B. Ve nguon von
A x hed - —
I. Nguon von chi s¢ hiru:

1. Nguon Von quy.

- Nguon von 26p clia cb ddng:

- Ngudn vén gbp ctia nha nuée:
- Chénh I€ch danh gié lai tai san:
- Chénh [éch ty gia:

- Qu¥ d4u tur phat trién:

- Qu¥ du phong tai chinh:

- Loi nhuén chua phan phéi:

2. Ngudn kinh phi qui khac.



- Quy du phong vé tro cAp mét viéc lam:
- Qu¥ khen thuéng va phuc lgi:

- Ngudn kinh phi sur nghiép:

I1. N¢ phai tra:

1. No ngén han.

- Vay ngén han:

- No dai han dén han tra:

- Phai tra cho ngudi ban:

- Ngudi mua tra tién trude:

- Thué va céc khoan phai ndp nha nudc:
- Phai tra ngudi lao dong:

- Phai tra ndi bo:

- Céac khoan phai tra phai ngp khac:

2. No dai han.
- Vay dai han:
- No¢ dai han khac:

3. No khac.

- Chi phi phai tra:

- Tai sén thira ché x@ ly:

- Nhén ky qu¥, ky cuge dai han:

(T4t ca cac khoan déu c6 chi tiét ¢4 dugc hai bén x4c nhén théng nhét)

Hai bén giao va bén nhén théng nhét ban giao sb lidu trén va xir Iy nhu sau:

- Céng ty (DNNN): sau 5 ngay phai hoan tit ho so ké todn, céc vin ban cb
lién quan va giao lai cho Cong ty ¢d phén.

- Cong ty cb phan cé trach nhiém theo d6i cic khodn no cua Cong ty de tiép
tuc thu hdi. Cong ty cb phan . con ¢b nghia vu thanh todn cac khoan no ngin han
va dai han khi dén han phai tra.

Phén II - Ban giao vé lao dong

Dén thoi diém ngay thang ndm 200 DNNN (Céng ty...) ban giao sang
Cong ty ¢0 phéan.... nhiing ndi dung vé lao déng nhw sau:

I. S6 lwrgng lao dong chuyén sang lam viée & cong ty ¢ phin:

1. Téng sb: (Nam: Nit: )
2. Trong d6. ‘
a) Lao ddng 1a quén nhan:

- S§¥ quan:

- Quan nhéan chuyén nghiép:
- Ha s§ quan chien s¥:
b) Lao dong khdng 14 quin nhan:



- Lao d6ng 12 bién ché cii:

- Lao ddng ¢ hop ddng lao dong khong x4c dinh thdi han:
- Lao d6ng c6 hop ddng lao dong x4c dinh thoi han:

I1. Chit lweng lao djng:

- Cé trinh d6 trén dai hoc: nguoi.

- C6 trinh 5 dai hoc, cao déng:

- Cé-trinh d6-trung cAp v trung hoc chuyén nghiép: =  ngudi.
- Cong nhén ¢6 trinh 6 k§ thult bac cao (béc 5,6,7):

- C6 trinh d6 so cép: nguoi.

- Lao ddng phd théng: ngudi.

1. Hb so, lai lich cita ngudi lao déng:

1. S5 Bao hiém xa hoi.

a) $6 ngudi dd dugce clp sé:

- Quén nhén:

- Lao d6ng 13 bién ché cii:

- Lao ddng ¢6 hop dc‘mg lao déng khdng xac dinh thoi han:
- Lao ddng c6 hop dong lao dong x4c dinh thoi han:

b) S ngudi chua duge cip sb:

- Quén nhan:

- Lao déng 13 bién ché cii:

- Lao d6ng c6 hop ddng lac ddng khéng xéc dinh thoi han:
- Lao déng c6 hop déng lao d6ng xéc dinh thoi han:

Ly do chua duge cip sb:

¢) Kinh phi Bao hiém x4 hoi d4 ndp theo ché d6 quy dinh hét quy:

2. S6 Lao ddng: SO lao ddng chi cdp cho nguodi Lao déng khong 13 qﬁﬁn

a) S nguodi d3 duoc cip sb:

- Lao ddng 1 bién ché cii:

- Lao déng co6 hop déng lao dong khdng xac dinh thoi han:
- Lao d6ng c6 hop dong lao dong xac dinh thoi han:

b) Sb ngudi chua duoc cép sb:

- Lao ddng 12 bién ché cii:

- Lao déng c6 hop ddng lao dong khéng xac dinh thdi han:
- Lao ddng c6 hop ddng lao ddng xéc dinh thdi han:

Ly do chua duoc cip sb:

3. Hb so 1y lich ctia ngudi Lao ddng.
- S6 ngudi c6 hd so:

- S6 ngudi khéng ¢6 hd so:

Ly do khéng c6 hd so:

IV. Trach nhiém ciia Cong ty ¢d phin:



Kétirngdy thing nim Céng ty ¢d phin..... ¢6 trach nhiém tiép tuc thyuc
hién moi quyén va loi ich hop phép clia ngudi lao ddng trong danh sach d3 duge ban
giao nay.

Phan III - Ban giao vé dit va nhiing van dé khac (néu cd)

Hoi nghi ban giao tii san tién vén, lao déng gitta DNNN (Céng ty....) va
Cong ty ¢ phén .....két thiic vao hdi...  gid cing ngay. Bién ban nay duoc lap
thanh 5 ban c6 gia tri nhu nhau.

Chii tri ban giao

Bén giao , Bén nhan
Giam déc Chu tich HBQT
Ké to4n trudng Ké toén trudng
“Cht tich Céng doan ‘ Chu tich Céng doan

Pai dién co quan gidm sat

Cuc Kinh té Cuc Tai chinh



