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BO THONG TIN VA TRUYEN THONG

BO THONG TIN VA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUYEN THONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:23/2012/TT-BTTTT Ha Néi, ngay 19 thang 12 nam 2012
THONG TU

Quy dinh chi tiét va hwéng din mot so ndi dung
veé tem buu chinh

Can ctr Luat Buu chinh ngay 17 thang 6 nam 2010;

Can cir Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 nim 2011 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 noi dung ctia Luat Buu chinh;

Cin ctr Nghi dinh s6 187/2007/ND-CP ngay 25 thang 12 niam 2007 ciia Chinh
phu quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chic cia Bd Thong tin
va Truyén thong va Nghi dinh sé 50/2011/ND-CP ngay 24 thang 6 nim 2011 cia
Chinh phu stra d6i Nghi dinh s6 187/2007/ND-CP ngay 25 thang 12 nim 2007 cua
Chinh phu;

Cian ct Quyét dinh s6 1746/QD-TTg ngay 16 thang 11 nim 2012 cta Thu
tuéng Chinh phu vé viéc chuyén quyén dai dién cha s¢ hitu nha nudc tai Tong
cong ty Buu chinh Viét Nam tir Tap doan Buu chinh Vién thong Viét Nam vé Bo
Thong tin va Truyén thong;

Xét dé nghi cia Vu truéng Vu Buu chinh;

Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong ban hanh Thong tu Quy dinh chi tiét
va hudng din mot s ndi dung vé tem buu chinh.

Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh chi tiét va huéng din mot s6 nodi dung vé tem buu
chinh va an pham c6 in tem buu chinh (du6i day goi chung I1a tem buu chinh).

Piéu 2. Péi twong ap dung

Théng tu nay ‘ép dung dbi véi td chire, ca nhan thuc hién, tham gia thuc hién
mot s6 ndi dung vé€ tem buu chinh tai Viét Nam.
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Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Thong tu ndy, cac tir ngit dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. Bo tem buu chinh gé)m mdt hodc nhiéu miu tem buu chinh cia mot dé tai.

2. Bléc tem buru chinh/khéi tem buu chinh (sau ddy goi chung la bléc tem buru
chinh) gobm mot hodac nhiéu mau tem buu chinh dugc in trén cung mot to giay,
phan xung quanh mau tem buu chinh c6 in chit, hinh v€ trang tri hoac dé trong.

3. Tem buu chinh in de la tem buu chinh da phat hanh dugc in thém ti€u dé,
hinh anh, bi€u trung, ky hi€u hodc gid in trén mat tem. Nhiing ndi dung in thém
khong thudc mau thiét ké ban dau.

4. Mdu thiét ké tem buwu chinh 13 ban v& thé hién ndi dung, hinh anh va cac chi
ti€u k¥ thuat cua dé tai tem buu chinh dung dé in tem buu chinh.

5. Mau thiét ké tem buu chinh chinh thirc 12 mau thiét ké tem buu chinh da
dugc B Thong tin va Truyén thong phé duyét va quyét dinh cho in.

6. Khudn khé tem buwu chinh 14 s6 do cac canh cua phﬁn ndi dung, hinh anh cua
mau tem buu chinh, tinh bang mi-li-mét, khong tinh 1€. Khudn kho6 tem buu chinh
dugc ghi chi€u ngang trude, chiéu doc sau (tem hinh vudng, tem hinh chit nhét).
Truong hgp tem buu chinh in tran 1€ thi khuén kho tem buu chinh dugc tinh bang
khoang céch tir dinh rang cia canh nay té1 dinh rang cta canh kia.

7. Ban kém 1a khudn in tem buu chinh dugc lam bang kém sir dung trong viéc
n Op-xét.

8. Dinh ban 1a viéc dung in tem buu chinh khi phat hién c6 sai s6t hodc nghi
van c¢0 sai sot trong mau tem buu chinh dang in.

9. Dinh chi 1a viéc dung cung tng trén mang buu chinh cong cdng, kinh
doanh hodac luu hanh khi phat hién co6 sai s6t hoac nghi van c6 sai sot trong
mau tem buu chinh.

Picu 4. Trao d6i tem bwu chinh nghiép vu

1. B Thong tin va Truyén thong quyét dinh viéc trao doi, guri, nhan, khai
thac, st dung, luu tritr va bdo quan tem buu chinh trao déi nghi¢p vu voi cac
nudc thanh vién cua Lién minh Buu chinh thé gidi (dudi day goi 1a UPU) va céc
td chuc quoc té khéc.

2. Viéc gui, nhan, khai thadc tem buu chinh trao ddi nghiép vu voi cac nudc
thanh vién ctia UPU va cac t6 chuc quoc té khac dugc thuc hién theo cac quy dinh
cua UPU, céc to chtrc quoc té lién quan va cua B§ Thong tin va Truyén thong.

Piéu 5. Mi tem buu chinh Viét Nam

1. M4 tem buu chinh Viét Nam gdm tap hop cac ky tu nham xac dinh mau tem
buu chinh, bloc tem buu chinh hodc bd tem buu chinh do B§ Thong tin va Truyén
thong quy dinh.
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2. Mi tem buu chinh Viét Nam phai bao dam cac nguyén tic sau day:

a) Bao dam tinh khoa hoc, lién tuc, 6n dinh va khong trung 1ap;

b) Phu hop vé6i hudng dan ctia Lién minh Buu chinh thé gi6i va thong 18 quéc té.

3. Khuyén khich to chirc, ca nhan tham gia hoat dong tem buu chinh st dung
ma tem buu chinh Viét Nam.

Chuong I1 ‘
CHUONG TRINH PHAT HANH, QUY HOACH DPE TAI
TEM BUU CHINH VIET NAM

Pi¢u 6. Chuong trinh phat hanh tem buu chinh

1. Chuong trinh phat hanh tem buu chinh bao gém cac ndi dung duoc ghi dudi
day (Phu luc 1):

a) Tén by tem buu chinh;

b) Phan loai tem buu chinh;

¢) S6 méu cua b tem buu chinh, bldc tem buu chinh (néu cb);

d) Ngay phat hanh;

d) Thoi han cung Gng trén mang buu chinh cong cong;

¢) Hinh thurc phat hanh,;

g) Cac ndi dung khac lién quan.

2. Thoi gian ban hanh chuong trinh phat hanh tem buu chinh hang nam.

a) Bo Thong tin va Truyén thQng ban hanh chuong t}rinh phat hanh tem buu
chinh h?mg nam trudc 18 thang ké tr ngay phat hanh dau tién cua bd tem buu
chinh dau tién trong chuong trinh phat hanh;

b) Viéc stra doi, bgz) sung chu’orng trinh p’hét h;anh tem buu chinhﬁ hang nam do
Bo ThQng tin va Truyén thong quyét dinh toi thjéu t}’u’éc 6 thang ké tur ngay phat
hanh dau tién cia bd tem buu chinh duogc sﬁ:ardéi, bo sung, trr nhitng truong hop
dac bi¢t do Bo Thong tin va Truyén thong quyét dinh.

Tronig tru:(‘)’ng hgp dac biét {1éu trén, Bo Théng tin va Truyfén thong s€ co
huong dan cu thé vé quy trinh t6 chirc thyc hién dé bao dam chat lugng va thoi
gian phat hanh.

Diéu 7. Quy hoach dé tai tem buu chinh

1. B4 Théng tin va Truyén thépg ban hanh quy hoach dé t‘éli tem buu chinh cho
mot giai dgan hpéc c’ho mot chu dé dugc phat hanh trong nhi€u nam lién ti€p hoac
theo mot tan suat nhat dinh.
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2. Quy hoach d¢ tai tem buu chinh phai bao dam cac nguyén tic sau day:

a) Bam sat chu truong, duong 161 chi dao ctia Pang va Nha nudc vé cac linh
vuc lich sur, kinh t&, chinh tri, van hoa, khoa hoc, xa hoi;

b) Dé cao gia tri lich su, van hoa, nghé thuat va dao dtrc.

3. Quy hoach dé tai tem buu chinh bao gém cac nodi dung duoc quy dinh tai
diém a, b, ¢, d khoan 1, Di€u 6 cia Thong tu nay.

Pic¢u 8. P¢ xuit dé tai phat hanh tem buu chinh

1. T chirc, ca nhan dugc quyén dé xuat dé tai phat hanh tem buu chinh theo
cac quy dinh caa phap luét vé buu chinh.

2. Tong cong ty Buu dién Viét Nam chu dong dé xuit cac dé tai phat hanh tem
buu chinh dé dap tng nhu cau cung ung tem buu chinh trén mang buu chinh cong
cong va phat trién phong trao suu tap tem buu chinh.

3. Pé xuét dé tai phat hanh tem buu chinh phai duoc thé hién bang van ban va
néu 10 tén de tai; s6 lugng mau tem buu chinh, bloc tem buu chinh (n€u c6); thoi
gian phat hanh, muc dich, y nghia, ndi dung dé¢ tai; tu li¢u va cac dé xuat lién quan.

4. Van ban dé xuat dé tai phat hanh tem buu chinh ciia co quan, t6 chirc phai
c6 chir ky cua nguoi c6 tham quyén va dong dau cia co quan, to6 chirc do; néu la
van ban dé xuat dé tai phat hanh tem buu chinh ctia ¢4 nhan thi phai ghi o ho tén,
dién thoai va dia chi lién hé.

5. Pé xuét dé tai phat hanh tem buu chinh phai duoc gtri dén B Thong tin va
Truyén thong toi thiéu 24 thang trudc ngady phat hanh dau tién cua bd tem buu
chinh duogc dé xuat (tinh theo dau buu dién).

’ ' Chuwong III ) ' '
THIET KE, TRINH VA DUYET MAU THIET KE
TEM BUU CHINH VIET NAM

o Myel
MAU THIET KE TEM BUU CHINH

Picu 9. Quy dinh chung vé miu thiét ké tem bwu chinh

1. Tong cong ty Buu dién Viét Nam chiu trach nhiém t6 chire thiét ké mau tem
buu chinh cho cac bg tem buu chinh trong Chuong trinh phat hanh tem buu chinh
do B Thong tin va Truyén thong ban hanh.

2. Mau thiét ké tem buu chinh phai thé hién duoc noi dung, chu dé, y tudng
sang tac cua bg tem buu chinh.

3. Mdi bo tem buu chinh phéi c¢6 téi thiéu 3 bo mau thiét ké c6 nodi dung,
phong céach thé hién khac nhau cua it nhat 2 tac gia.
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Piéu 10. Quy dinh chi tiét vé miu thiét ké tem bwu chinh

Mau thiét ké tem buu chinh phai bao gom céc ndi dung sau (Phu luc 2):

1. MAu thiét ké tem buu chinh phai duoc thé hién trén gidy vé c6 dinh luong
tir 170 g/m” tré 1én.

2. Mau thiét ké tem buu chinh phai chiém t6i da 3/4 dién tich gidy vé&, phan
con lai danh cho viée trinh va ky duyét.

3. Khuén kho méu thiét ké tem buu chinh téi thiéu phai gip 4 1an khudn kho
tem buu chinh phat hanh; khuon khé mau thiét ké bldc tem buu chinh tbi thiéu
phai gap 2,5 1an khuon kho bléc tem buu chinh phat hanh, trudng hop bldc tem
buu chinh phét hanh ¢ nhiéu mau tem buu chinh, khuon khé 16n (c6 canh nho 16n
hon 2 14n canh 16n ctia mau tem trong bléc tem buu chinh) thi khuon khoé mau thiét
ké bldc tem buu chinh t6i thiéu phai bang khudn khé bléc tem buu chinh phat
hanh; khuon khé mau thiét ké 4n phidm c6 in tem buu chinh téi thiéu phai bang
khuon kho an pham c6 in tem buu chinh phat hanh.

4. Céc thong tin vé khudn khé mau thiét ké tem buu chinh, khudn kho tem buu
chinh, khuon khé blée tem buu chinh, ty 1€ thu nhé va chi thi mau phai dugc ghi
vao goc trai, phia trén cua gidy vé thé hién mau thiét ké tem buu chinh.

5. Mau thiét ké tem buu chinh thu nho phai bang khuén kho tem buu chinh
phat hanh.

Diéu 11. Thi thiét ké miu tem buu chinh

1. Bo Thong tin va Truyén thong quyét dinh t6 chic thi thiét ké mau tem buu
chinh cap qubc gia.

2. Tong cong ty Buu dién Viét Nam chi dong to chirc thi thiét ké mau tem buu
chinh nham lya chon mau thiét ké dé in tem buu chinh, trir cudc thi cap quoc gia
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Tong cong ty Buu dién Viét Nam chiu trach nhiém hoan chinh méu thiét ké
tem buu chinh va hd so trinh duyét mau thiét ké tem buu chinh cta cic bd tem buu
chinh da duoc BO Thong tin va Truyén thong quyét dinh lua chon qua cac cudc thi
dé trinh duyét.

Piéu 12. Chinh sira miu thiét ké tem buu chinh chinh thic

1. Khi ¢6 nhu ciu chinh sira mau thiét ké tem buu chinh chinh thirc, Tong cong
ty Buu dién Viét Nam phai c6 vin ban bao cido B6 Thong tin va Truyén thong vé
nhing ndi dung can chinh sira va thuyét minh 1y do.

2. Sau khi dugc phép ciia Bo Thong tin va Truyén théng, Tong cong ty Buu
dién Viét Nam tién hanh chinh stra va trinh mau thiét ké tem buu chinh d3 chinh
sira dé B Thong tin va Truyén thong thim dinh va phé duyét lai.
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Pi¢u 13. Giao nhin miu thiét ké tem buu chinh chinh thirc

1. Bo Thong tin va Truyén théng giao mau thiét ké tem buu chinh chinh thic
deé Tong cong ty Buu dién Viét Nam t6 chure in tem buu chinh.

2. MAu thiét ké tem buu chinh phai duoc dung trong bao bi phu hop, bao dam
khong nhin thay ndi dung bén trong va c6 dan nhan niém phong.

3. Viéc giao nhan mAu thiét ké tem buu chinh chinh thirc phai c6 chir ky xac
nhan cua ngudi giao va ngudi nhan ¢6 tham quyén (Phu luc 3).

Picu 14. Trach nhiém ciia to chirc, ¢4 nhan trong viéc thiét ké miu tem
buu chinh

1. T chtrc, ca nhén thiét ké mAu tem buu chinh khong dugc st dung, sao chép
mot phan hay toan bd ndi dung, hinh anh, y tudng ctia cac tdc pham cua t6 chitrc, ca
nhan khac trong nudc va nudc ngoai khi chua ¢6 van ban cho phép. T6 chtrc, ca
nhan thiét ké mau tem buu chinh chiju trach nhiém vé tinh hop phap vé quyén tac
gia clia cac mau thiét ké.

2. Toéng cong ty Buu dién Viét Nam chiu trach nhiém vé tinh hop phap vé
quyén tac gia cua tat ca cac mau thiét ké tem buu chinh khi trinh Bo Thong tin va
Truyén thong phé duyét.

3. Tong cong ty Buu dién Viét Nam chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, tinh
khoa hoc, tinh tu tuéng cia ndi dung, chu de€, hinh anh va y tudng sang tac thé hién
trén mau thiét ké tem buu chinh.

Muc II
TRINH, DUYET MAU THIET KE TEM BUU CHINH VA
MAU THIET KE TEM BUU CHINH PA HOAN CHINH

Piéu 15. Trinh miu thiét ké tem buu chinh, miu thiét ké tem buwu chinh
da hoan chinh

1. Téng cong ty Buu dién Viét Nam trinh B6 Thong tin va Truyén théng duyét
mau thiét ké tem buu chinh vao thang 3 va thang 9 hang nam.

2. Téng cong ty Buu dién Viét Nam chiu trach nhiém hoan chinh mau thiét ké
tem buu chinh da duoc Ho1 déng tu van quéc gia vé tem buu chinh lya chon va
trién khai thiét ké madi d6i véi nhimg mau thiét ké c6 yéu cau thiét ké lai dé trinh
mau thiét ké da hoan chinh.

3. Mau thiét ké tem buu chinh d3 hoan chinh phai trinh téi thiéu 5 thang dbi
v6i nhitng bd tem buu chinh in trong nude va 8 thang ddi v6i nhitng bd tem buu
chinh in & nudc ngoai truéc ngdy phat hanh dau tién cua bd tem buu chinh, trir
nhitng truong hop dot xuat do Bo Thong tin va Truyén thong quyét dinh. Tong
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cong ty Buu dién Viét Nam phai c6 bo cdo giai trinh B6 Thong tin va Truyén
thong néu khong bdo dam thoi han néu trén.

Picu 16. Duyét miu thiét ké tem bwu chinh, miu thiét ké tem bwu chinh
da hoan chinh

1. Bo Thong tin va Truyén thong t6 chirc duyét miu thiét ké tem buu chinh
vao thang 4 va thdng 10 hang nam thong qua Hi dong tu van quoc gia veé tem
buu chinh.

2. Bo Thong tin va Truyén thong ban hanh thong bao két luan duyét mau thiét
ké tem buu chmh trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thic cudc hop cua
Hoi dong tu van qudc gia vé tem buu chinh.

3. B6 Thong tin va Truyén thong tham dinh va phé duyét mau thiét ké da hoan
chinh trong vong 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so trinh duyet dap ung quy
dinh tai Diéu 18 cta Thong tu nay. Truong hop phai chinh sira, b6 sung, Bo Thong
tin va Truyen thong s& c6 y kién bang van ban (Phu luc 4) trong vong 5 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan ho so trinh duyét.

Muc III
HO SO TRINH, DUYET MAU THIET KE TEM BUU CHINH

Piéu 17. HO so trinh duyét miu thiét ké tem bwu chinh

HO6 so trinh duyét bao gom:

1. Van ban dé nghi ctia Tong cong ty Buu dién Viét Nam;

2. Mau thiét ké tem buu chinh;

3. Tu liéu, tai liéu, hinh anh dung dé thiét ké mau tem buu chinh;

4. Ban thuyét minh ¥ tudng sang tac;

5. Van ban thoa thuan cua td chirc, c4 nhan c6 thim quyén trong nudc va nuoe
ngoai vé viéc cho phép sir dung céc tu li¢u, tai liéu, hinh anh, biéu trung thé hi¢n
trén tem buu chinh.

Piéu 18. Ho so trinh duyét miu thiét ké tem bwu chinh da hoan chinh

H6 so trinh duyét mau thiét ké tem buu chinh di hoan chinh bao gém céc ndi
dung sau:

1. Van ban dé nghi ctia Tong cong ty Buu dién Viét Nam;
2. Tu liéu, tai liéu, hinh anh ding dé thiét ké mau tem buu chinh;
3. Ban thuyét minh y tudng sang tac;

4. Van ban théa thuan cua t6 chirc, cd nhan c6 tham quyén trong nudc va nudc
ngoai vé viéc cho phép sir dung céc tu li¢u, tai liéu, hinh anh, biéu trung thé hi¢n
trén tem buu chinh;
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q 5. MAu thiét ké tem buu chinh di dugc Bo Thong tin va Truyén thong lya chon

dé hoan chinh;

6. Mau thiét ké tem buu chinh da hoan chinh;

7. Ban thuyét minh cac ndi dung chinh stra, bd sung;

8. Van ban xac nhan cua co quan co thAm quyén chuyén nganh lién quan vé
cac ndi dung thé hi¢n trén mau thiét ké tem buu chinh;

9. Yéu ciu k¥ thuat in tem buu chinh;

10. Mau dau dic biét (d6i v6i bd tem buu chinh phat hanh dic biét).

Chuong IV
IN VA PHAT HANH TEM BUU CHINH VIET NAM

Pi¢u 19. Quy dinh chung vé in tem buu chinh

1. B6 Thong tin va Truyén théng ban hanh quyét dinh in tem buu chinh
(Phu luc 5) trén co s¢ chuong trinh phat hanh tem buu chinh hang nam va ho so
trinh duyét mau thiét ké tem buu chinh.

2. Téng cong ty Buu dién Viét Nam quyét dinh don vi thyc hién viéc in tem
buu chinh bao dam tuan thu “Quy chuan ky thuat quoc gia vé tem buu chinh” va
cac quy dinh cda phap luat vé in va bao mat.

3. Viéc in tem buu chinh phai hoan thanh tdi thiéu 45 ngdy trudc ngdy phat
hanh dau tién cua b tem buu chinh, trir nhitng truong hgp dot xuat do B Thong
tin va Truyén thong quyét dinh.

4. Toéng cong ty Buu dién Viét Nam quyét dinh phuwong phép in tem buu chinh
phu hop véi tinh hinh kinh doanh va nhu céu thi truong.

5. Sau khi in xong, Tong cong ty Buu dién Viét Nam trinh B6 Thong tin va
Truyén thong dé tham dinh mau tem buu chinh di in t6i thiéu 30 ngay trude ngdy
phat hanh dau tién ctia bo tem buu chinh.

6. Truong hop in & nudc ngoai, hop tac in hodc phat hanh chung véi co quan
buu chinh nudc ngoai, Tong cong ty Buu dién Viét Nam phai xay dung dé€ an trinh
B6 Thong tin va Truyén thong phé duyét voi cac ndi dung: muc dich, phuong thirc,
doi tac, phuong an thuc hién va cac ndi dung khéc co 1ién quan.

7. Tong cong ty Buu dién Viét Nam chit dong xay dung ké hoach san luong,
cung ung tem buu chinh va chiu trach nhi€ém vé s6 Iugng tem buu chinh in bao
dam déap ung nhu cau thanh toan trudc gia cudc dich vu buu chinh va nhu cau suu
tap tem buu chinh.

8. Tong cong ty Buu dién Viét Nam bao cao Bo Thong tin va Truyén thong vé
s6 luong i in cua moi bd tem buu chinh (so luong méi mau, gdm ca tem spec1men)
cung v6i mau tem buu chinh d4 in dé tham dinh quy dinh tai khoan 5 Diéu nay.
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Piéu 20. Nguyén tic in tem buu chinh

1. Toan bo sd lugng tem buu chinh ghi tai quyét dinh in tem buu chinh phai
duoc in mot 1an.

2. Toan bd qua trinh in tem buu chinh phai dugc giam sat, kiém tra chit ché,
bao dam an ninh, an toan tuyét doi.

Piéu 21. Giao nhin tem bwru chinh thanh pham

1. Tem thanh pham phai dugc bao goi, niém phong khi giao va nhan dé khong
that thot trong qua trinh van chuyén.

2. Viéc kiém tra, giao va nhan tem thanh phém phai duoc thuc hi¢n theo quy
dinh cia Nha nudc vé cong tac ké toan.

Piéu 22. Phat hanh va phat hanh dic biét tem buu chinh

1. B6 Thong tin va Truyén théng ban hanh quyét dinh phat hanh tem buu
chinh (Phu luc 6) trén co so quyét dinh in tem buu chinh lién quan va két qua tham
dinh tem buu chinh d3a in.

2. Tong cong ty Buu dién Viét Nam t6 chuc tuyén truyén, thong bao phat hanh
tem buu chinh trén cac phuong tién thong tin dai ching sau khi c6 quyét dinh phat
hanh ctia Bo Thong tin va Truyén thong.

3. Bo Thong tin va Truyén thong quyét dinh viéc to chuc 18 phat hanh dic biét
tem buu chinh. L& phat hanh dic biét tem buu chinh dugc thuc hién theo quy dinh
tai Thong tu s6 25/2011/TT-BTTTT ngay 26/9/2011 ctua Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va hudng din cac hoat dong vé t6 chirc 18 phat hanh dic
biét tem buu chinh Viét Nam.

Chuwong V
CUNG UNG, KINH DOANH VA SUU TAP TEM BUU CHINH

Piéu 23. Cung trng tem buu chinh

1. Bo Théng tin va Truyén théng quyét dinh thdi han cung Gmg tem buu chinh trén
mang buu chinh cong cong va dugc ghi tai quyét dinh phét hanh tem buu chinh:

a) Tem buu chinh phé théng duoc cung tmg khong o thdi han trén mang buu
chinh cong cong;

b) Tem buu chinh dic bi¢t dugc cung tng trén mang buu chinh cong cong
trong thoi gian t6i da khong qua 24 thang.

2. Tong coéng ty Buu dién Viét Nam to chirc cung umg tem buu chinh trén
mang buu chinh cong cong cho nhu cau thanh toan trudc gia cude dich vu buu
chinh va nhu ciu suu tap tem buu chinh.
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3. Tem buu chinh ky niém phai dugc cung Ung tai tit ca cac Buu dién tinh/thanh
phé truc thude Trung wong ngay trong ngay phat hanh dau tién cta bo tem.

Piéu 24. Kinh doanh tem buwu chinh

1. Bo Thong tin va Truyén thong quyét dinh gia in trén mat tem buu chinh trén
co s¢ dé xuat cia Tong cong ty Buu dién Viét Nam.

2. Tong cong ty Buu dién Viét Nam thuc hién hach toan riéng ddi v6i tem buu
chinh danh cho viéc thanh toan trudc gia cude dich vu buu chinh va tem buu chinh
danh cho myc dich suu tap.

3. Khi ¢6 nhu cau gitr lai tem buu chinh hét thdi han cung Gng trén mang buu
chinh cong cong dé kinh doanh, Tong cong ty Buu dién Viét Nam phai hach toan
mua theo gid in trén mat tem buu chinh.

4. Tong cong ty Buu dién Viét Nam phai bd tri noi ban tem buu chinh phuc vu
vi€c suu tap tai tat ca cac Buu dién tinh/thanh pho truc thudc Trung wong.

5. Tong cong ty Buu dién Viét Nam phai ban ding gia in trén mat tem buu
chinh trong tho1i han cung g, trir tem buu chinh da c6 dau huy.

Piéu 25. Swu tip tem buu chinh

1. B6 Thong tin va Truyén thong khuyén khich cac to chirc, ca nhan suu tap,
trao doi cac loai tem buu chinh, trir nhitng loai tem buu chinh quy dinh tai khoan 3,
biéu 37 Luat Buu chinh.

2. Bo Thong tin va Truyén thong, Téng cong ty Buu dién Viét Nam huéng
dan, phoi hop va tao diéu kién cho Hoi tem Viét Nam trién khai cac hoat dong vé
suu tip tem buu chinh dé xay dung va phat trién phong trao.

Chuong VI
PINH BAN, PINH CHI, THU HOIL, XU LY VA
HUY TEM BUU CHINH

Piéu 26. Pinh bén, dinh chi tem buu chinh

1. B6 Théng tin va Truyén thong quyét dinh dinh ban, dinh chi cung tmg tem
buu chinh khi ¢6 sai s6t hodc nghi van c6 sai s6t trong mau tem buu chinh.

2. Bo Théng tin va Truyén théng quyét dinh cho tiép tuc in bd tem buu
chinh da bi dinh ban trong truong hgp khong phat hién sai so6t hodc sai sot
khong nghiém trong.

3. Bo Thong tin va Truyén thong quyét dinh cho phat hanh lai b tem buu
chinh da bi dinh chi cung Uung trong truong hop khong phat hién sai sét hodc sai
sot khong nghiém trong.
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Piéu 27. Trach nhiém ciia Tong cong ty Buru dién Viét Nam trong viéc thu
hdi, xir Iy tem buwu chinh dinh ban, dinh chi, hét thoi han cung ving

1. Téng cong ty Buu dién Viét Nam c6 trach nhiém tam ding viéc in bg tem
buu chinh b1 dinh ban hodc dung cung tmg b tem buu chinh bi dinh chi; tién hanh
thu hdi, kiém ké, niém phong toan bd ) lugng tem buu chinh, san phém co lién
quan, bdo cdo va dé xuat phuong an xur ly trinh BO Thong tin va Truyén thong
quyét dinh.

2. Béi voi tem buu chinh dic biét, khi hét thoi han cung ung, Tong cong ty
Buu dién Viét Nam td chtre thu hoi, kiém ké, niém phong toan bd $6 luong tem
buu chinh, dé xuat phuong an xu ly trinh B Thong tin va Truyén thong cham nhat
1a 60 ngay ké tir ngay hét thoi han cung tng.

Pic¢u 28. Hity tem bwru chinh va ban kém

1. B6 Thong tin va Truyén thong ban hanh quyét dinh hity tem buu chinh da co
quyét dinh dinh ban, tem buu chinh d4 c6 quyét dinh dinh chi khi ¢ sai sot nghiém
trong va tem buu chinh hét thoi han cung g trén co so s6 luong tem buu chinh
con ton do Tong cong ty Buu di¢n Viét Nam bao céo.

2. Tong cong ty Buu dién Viét Nam t6 chirc hity tem buu chinh dinh ban, dinh
chi, tem buu chinh hét thoi han cung tng da duoc Bo Thong tin va Truyén thong
ban hanh quyét dinh hay trén co s thanh 1ap Hoi dong hay tem buu chinh quy
dinh tai diém a, khoan 1, Piéu 29 va bio céo Bo Thong tin va Truyén thong két
qua thuc hién cac dot hity tem buu chinh cham nhat 13 30 ngay ké tir ngay két thuc
viéc huy.

3. Téng coéng ty Buu dién Viét Nam chi dao don vi thuc hién viéc in tem
buu chinh t6 chirc viéc hity tem buu chinh phé pham, tem buu chinh in thira so
v6i quyét dinh, ban kém, phim di st dung trong ché ban in cta cac bd tem buu
chinh trén co s thanh 1ap Hoi dong huy tem buu chinh quy dinh tai diém b,
khoan 1, Di€u 29 trong vong 12 thang sau ngay phat hanh dau tién cua bo tem
buu chinh va béo cdo B Thong tin va Truyén thong két qua thuc hién cac dot
huy cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay két thiic vi¢c huy.

Pic¢u 29. Hoi dong hiiy tem buu chinh

1. Thanh phan Hoi dong huy tem buu chinh:

a) Doi vai tem buu chinh hét thoi han cung tmg, tem buu chinh dinh ban, tem
buu chinh dinh chi phat hanh va cac loai tem buu chinh khac: Hoi dong hiy tem
buu chinh gém dai dién Téng cong ty Buu dién Viét Nam (chu tri), dai dién co
quan Cong an, dai dién Bo Thong tin va Truyén thong;

b) Dbi véi tem buu chinh phé pham, tem buu chinh in thira, ban k&m va phim
da st dung trong ché ban in cua cac bo tem buu chinh: Hoi dong huy tem buu
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chinh gé)m dai dién Téng cong ty Buu dién Viét Nam (chu tri), dai dién co quan
Cong an va don vi thyc hi¢n viéc in tem buu chinh.

2. Hoi dong huy tem buu chinh ¢ trach nhiém kiém tra, giam sat dé viéc huy
tem buu chinh duogc thuc hi¢n theo dung quyét dinh cia B§ Thong tin va Truyén
thong va bdo ddm an toan tuyét doi va bao mat.

Chwong VII
CAC PIEU KHOAN KHAC

Pic¢u 30. Str dung miu thiét ké tem buu chinh chinh thirc

Bo Thong tin va Truyén thong 1a chil sé hitu ban quyén tic gia mau thiét tem
buu chinh chinh thure. Viéce stir dung, sao chép mot phan hay toan bo ndi dung, hinh
anh, y tudng cta mau thiét ké tem buu chinh chinh thitc phai duoc sy cho phép
bang van ban cua Bo Thong tin va Truyén thong.

Pi¢u 31. Trién 1am tem buu chinh

1. B6 Thong tin va Truyén thong quyét dinh viéc to chtrc trién 1am, hdi chg,
trung bay tem buu chinh & cap quoc gia va quoc té to chure tai Viét Nam va cir cac
don vi chuyén moén dai di¢n tham dy trién 1am tem buu chinh qudc t€ t6 chuc tai
Vi¢t Nam va & nudc ngoai.

2. To chitc, ca nhan Viét Nam va to chirc, ¢4 nhan nudc ngoai hoat dong td
chuc trién 1am tem buu chinh qudc gia va qudc té tai Vi¢t Nam phai dugc phép cua
B6 Thong tin va Truyén thong va phai tuan thu cac quy dinh khéac cia Nha nudc vé
hoat dong trién 1am.

3. Viéc t6 chuc trién 1dm, hoi cho, trung bay tem buu chinh cép tinh, thanh phé
trong pham vi ca nudc phai tuan thu cac quy dinh cua Nha nudc va cia B§ Van
hoéa, Thé thao va Du lich v€ hoat dong trién 1am va phai bdo cdo Bo Thong tin va
Truyén thong trude thoi diém khai mac it nhat 30 ngay lam viéc.

Piéu 32. Giam dinh tem bwu chinh Viét Nam

1. B4 Thong tin va Truyén thong quyét dinh nhitng ndi dung can giam dinh va
cong bo két qua giam dinh tem buu chinh Viét Nam.

2. Bo Thong tin va Truyén thong quyét dinh viéc Gy nhiém cho co quan chuc
nang hodc giao cho mdt co quan chuyén nganh doc lap thuc hién viéc gidm dinh
tem buu chinh Viét Nam néu trén.

Piéu 33. Kinh phi quén 1y nha nuwéc vé tem buu chinh

Kinh phi cho cac hoat dong quan 1y nha nudc vé tem buu chinh duoc trich tir
nguon kinh phi hoat dong hang nam ctia B§ Thong tin va Truyén thong va cac
nguon tai trg khac (néu co).
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~ Chwong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 34. T6 chirc thue hién

1. Tong cong ty Buu dién Viét Nam ban hf‘mh quy trinh quéan ly, khai théc
nghiép vu tem buu chinh va cac van ban hudng dan cac don vi truc thude thuc hi¢n
Thong tu nay.

2. Troqg qué trinh thgc hién, néu c6 nhirng Yén dé phat sinh, to chur, gé nhan,
phan anh bang van ban dé By Thong tin va Truyén thong xem xé&t, gidi quyeét.

Pic¢u 35. Kiém tra, kiém soat va xir Iy vi pham

:Fhanh tra Bo Théng tin vV.';l Truyép thong phdi hop véi cac co quan cd tham
quyén lién quan tién hanh ki€ém tra, ki€ém soat va xtr Iy cac hanh vi vi pham Thong
tu nay.

Picu 36. Hiéu lire thi hanh

1. Thong tu nay c6 hi¢u luc thi hanh tir ngay 03 thang 02 ndm 2013.

2. Ké tir ngay c6 hiéu luc, Thong tu nay thay t~hé Quyét‘ dinh sé
16/2005/QD-BBCVT ngay 29/4/2005 cia B§ Buu chinh, Vién thong vé viéc ban
hanh Quy dinh quan 1y tem buu chinh./.

BO TRUONG

Nguyén Bic Son
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Phu luc 1
MAU QUYET PINH BAN HANH CHUONG TRiNH PHAT HANH
TEM BUU CHINH
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 23/2012/TT-BTTTT ngay 19 thang 12 niam 2012
ciia Bé trudng B Théng tin va Truyén théng)

BQ THONG TIN VA CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
TRUYEN THONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb:....... /QD-BTTTT Ha Néi, ngay..... thang.... nam....
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh chwong trinh phat hanh tem bwu chinh nim...

BQ TRUONG BQ THONG TIN VA TRUYEN THONG

Can cu Luat Buu chinh ngay 17 thang 6 ndam 2010;

Cian ctr Nghi dinh s6 187/2007/ND-CP ngay 25/12/2007 ctia Chinh phu quy
dinh chuc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu td chic cia Bo Thong tin va
Truyén thong va Nghi dinh s6 50/2011/ND-CP ngay 24/6/2011 cia Chinh phu stra
do61 Nghi dinh s6 187/2007/ND-CP ngay 25/12/2007;

Cian ctr Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 nam 2011 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mgt s6 nd1 dung ctia Luat Buu chinh;

Xét dé nghi ctia Tong gidm ddc Tong cong ty Buu dién Viét Nam....;

Theo dé nghi cua Vy truéong Vu Buu chinh,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Chuong trinh phat hanh tem buu
chinh nim.... Chwong trinh phat hanh gdm c6... bd tem,... miu tem buu chinh,...
bléc tem buu chinh.

Pi¢u 2. Chanh Van phong, Vu trudéng Vu Buu chinh, Vu truéng Vu Ké hoach -
Tai chinh va Tong giam ddc Tong cong ty Buu dién Viét Nam chiju trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: BQ TRUONG
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BO THONG TIN VA

TRUYEN THONG

CHUONG TRINH PHAT HANH TEM BUU CHINH NAM.....
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so......./OD-BTTTT ngay...../..../.......

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Ha Noi, ngay... ... thang..... nam.....

4

ciia B trudng B Théng tin va Truyén théng)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TT

Tén by tem

N
>

=
(]
=

Ngay Thoi han
phat hanh| cung ing

Ghi
chu

A - Tem buru chinh phd théng

B - Tem buu chinh dic biét
I. Tem buu chinh ky niém

.....

Tong cong (A+B)

Ghi chu:
(1)
(2)

BO TRUONG
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Phu luc 2

MAU THIET KE TEM BUU CHINH
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 23/2012/TT-BTTTT ngay 19 thang 12 niam 2012
cua Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong)

A. Déi v6i tem buu chinh theo chiéu doc

- Khuoén khé méu thiét ké tem buu chinh/bléc tem buu chinh (néu c6) thu

- Khudn kho méu thiét ké tem buu chinh/bldc tem buu chinh (néu co):....(mm x mm)

- Chi thi mau:
- Ty 1¢ thu nhé:
Phan trinh bay mau thiét ké tem buu chinh
Maiu thiét
ké tem buu
chinh thu
nhé
Phan ky trinh ctia Tong Phan ky trinh cta Phan ky duyét cta
cong ty Buu di¢n Viét Nam Vu Buu chinh B0 truéng
Ghi 10 ho tén nguoi ky va Ghi 10 ho tén Ghi 106 ho tén nguoi ky

dong dau
Ngay... thang... ndm

nguoi ky
Ngay... thang... ndm

va dong dau
Ngay... thang... ndm




B. Pdi véi tem buwu chinh theo chiéu ngang

- Khuon kh6 mau thiét ké tem buu chinh/bléc tem buu chinh (néu c6):....(mm x mm)
- Chi thi mau:
- Ty 1€ thu nho:
Phan trinh bay mau thiét ké tem buu chinh
Mau thiét ké tem
buu chinh thu nho

Phan ky duyét cua
B0 truong

Ghi 0 ho tén nguoi ky
va dong dau
Ngay... thang... nam...

Phén ky trinh ciia
Vu Buu chinh

Ghi r0 ho tén nguoi ky

Ngay... thang... ndm....

Phén ky trinh ctia Tong
cong ty
Buu dién Viét Nam

Ghi 0 ho tén nguoi ky
va dong dau

Ngay... thang... nam....

101
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Phu luc 3
MAU BIEN BAN XAC NHAN
GIAO NHAN MAU THIET KE TEM BUU CHiNH CHINH THUC
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 23/2012/TT-BTTTT ngay 19 thang 12 niam 2012
ciia B trudng B Théng tin va Truyén théng)

BO THONG TIN VA TRUYEN THONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VU BUU CHINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phac
S Ha Noi, ngay....... thang...... nam........
BIEN BAN XAC NHAN

GIAO NHAN MAU THIET KE CHINH THUC TEM BUU CHINH

1. Tén bd tem buu chinh:

2. Ngay phat hanh:

3. Ho tén, chlrc vu nguoi giao:

4. Ho tén, chirc vu nguodi nhan:

5. Noi dung ban giao gdm:

- Tu liéu, tai liéu, hinh anh dung dé thiét ké mau tem buu chinh;

- Ban thuyét minh y tuéng sang tac;

- Vin ban thoa thuén cta td chtrc, c4 nhin c6 thim quyén trong nude va nudce

ngoai v€ vi¢c cho phép st dung cac tu li€u, tai liéu, hinh anh, biéu trung trén tem
buu chinh (néu c6);

- MAu thiét ké tem buu chinh chinh thirc;

- Ban thuyét minh céc ndi dung chinh sira, bd sung;

- Mau dau dic biét (d6i voi bd tem buu chinh phat hanh dic biét);
- Yéu cau ky thuét in tem buu chinh;

- Van ban xac nhan cua co quan chuyén nganh lién quan vé cac ndi1 dung thé
hién trén mau thiét ké tem buu chinh;

- Céac noi dung khéc.

Bén giao Bén nhan
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Phu luc 4
MAU PHIEU THAM PINH MAU THIET KE TEM BUU CHINH
PA HOAN CHINH
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 23/2012/TT-BTTTT ngay 19 thang 12 niam 2012
ciia Bé trudng B Théng tin va Truyén théng)

BO THONG TINVA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUYEN THONG Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO, / BTTTT-BC Ha Néi, ngay..... thang...... nam......
PHIEU THAM PINH

MAU THIET KE TEM BUU CHINH PA HOAN CHINH

I. Tén bd tem buu chinh, s6 miu, ngay phat hanh

II. Céc ndi dung can chinh sira, bo sung

1. Thyc hién Thong bao ctua Hoi dong tu van qudc gia vé tem buu chinh

2. Tu 1iéu, tai li¢u, hinh anh dung dé thiét ké mau tem buu chinh:

3. Van ban thoa thuan cua td chirc, c4 nhan c6 thim quyén trong nudc va nude
ngpéi vé viéc cho phép st dung céc tu li¢u, tai liéu, hinh anh, bi€u trung trén tem
(do61 voi nhitng bd tem ¢6 str dung nhitng nd1 dung nay):

4. Ban xac r}hém ctia co quan chuyén nganh lién quan vé cac ndi dung thé hién
trén mau thiét ké tem buu chinh:

5. MAu thiét ké tem buu chinh da hoan chinh:

a) Mau thiét ké tem buu chinh:

b) Bléc tem buu chinh (néu c6):

6. MAu du dic biét (d6i voi bd tem buu chinh phat hanh dic biét):

7. Ban thuyét minh cac ndi dung chinh stra, bd sung:

8. Yéu cau k¥ thuat in tem buu chinh:

9. Cac ndi dung khac:

I11. Thoi han hoan thanh

Yéu cau Tong cong ty Buu dién Viét Nam chinh sira, bo sung cic ndi dung
néu trén va trinh duyét trudc ngay.........

Noi nhin: TL. BQO TRUONG
- VU TRUONG VU BUU CHINH
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Phuy luc 5
MAU QUYET PINH IN TEM BUU CHINH

(Ban hanh kém theo Théong tw s6 23/2012/TT-BTTTT ngay 19 thang 12 niam 2012
ciia Bé truéng Bo Théng tin va Truyén théng)

BO THONG TIN VA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUYEN THONG Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb:.......... /QD-BTTTT Ha Néi, ngay.... thang.... ndm.....
QUYET PINH

Vé viéc in bd tem buwu chinh "..."
BO TRUONG BQ THONG TIN VA TRUYEN THONG

Can cu Luat Buu chinh ngay 17 thang 6 nam 2010;

Cian ctr Nghi dinh s6 187/2007/ND-CP ngay 25/12/2007 ctia Chinh phu quy
dinh churc nang, nhiém wvuy, quyén han va co ciu td chic cua Bo Thong tin va
Truyén thong va Nghi dinh s6 50/2011/ND-CP ngay 24/6/2011 caa Chinh phu sira
d6i Nghi dinh s6 187/2007/ND-CP ngay 25/12/2007;

Cian c Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 nim 2011 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 ndi dung ctia Luat Buu chinh;

Xét dé nghi cua Tong giam ddc Tong cong ty Buu dién Viét Nam.....;
Theo dé nghi cia Vu trudéng Vu Buu chinh,

QUYET PINH:

Pieu 1. Giao Tong cong ty Buu di¢n Viét Nam in bd tem buu chinh "...",
gom... mau tem va..... mau bloc (néu co), chi ti€t cu thé nhu sau:

Tén mau tem, bloc Gia mat

Piéu 2. Chanh Van phong, Vu truong Vu Buu chinh, Vu truéng Vu Ké hoach -
Tai chinh va Tong giam ddc Toéng cong ty Buu dién Viét Nam chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: BO TRUONG
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Phu luc 6
MAU QUYET PINH PHAT HANH TEM BUU CHINH
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 23/2012/TT-BTTTT ngay 19 thang 12 niam 2012
ciia B¢ trudng B Théng tin va Truyén théng)

BO THONG TIN VA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUYEN THONG Doc lap - Tuw do - Hanh phic
Sé:...../QP-BTTTT Ha Néi, ngay... thang... ndm... ...
QUYET PINH

Vé viéc phat hanh bd tem bwu chinh "..."
BO TRUONG BO THONG TIN VA TRUYEN THONG

Can ctr Luat Buu chinh ngay 17 thang 6 nam 2010;

Cian ctr Nghi dinh s6 187/2007/ND CP ngay 25/ 12/2007 cua Chinh phu quy
dinh chuc nang, nhiém vy, quyen han va co cdu to chirc cia Bo Thong tin va
Truyén thong va Nghi dinh s6 50/2011/ND-CP ngay 24/6/2011 ciia Chinh phu sira
d6i Nghi dinh s6 187/2007/NB-CP ngay 25/12/2007;

Cian c Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 nim 2011 cua Chinh
phu quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 ndi dung cua Luat Buu chinh;

Xét dé nghi cia Tong giam ddc Tong cong ty Buu dién Viét Nam....;
Theo dé nghi cua Vy truéong Vu Buu chinh,

QUYET PINH

Piéu 1. B6 Thong tin Va Truyen thong phat hanh b0 tem buu chinh méi
(Tem ...). BO tem c¢6 mi s6..., gdm... miu tem va... mau bléc (néu co) véi gia
mat va ma s6 mau nhu sau:

A x £ e« X S6 lwon .
Tén mau tem, bloc | Gia mat SO lwgng . . Ma so
specimen
- Khuon kho tem: ... mm X mm
- Khuon kho bloc (néu cd): ... mm x mm

- S tem in/mot to: ... tem
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- Hoa sy thiét ké:

Piéu 2. B tem ndy dugc phat hanh ngay .../.../....

Thoi h;_m cung Ung cua bg tem trén mang buu chinh cong cdng tor ngay
../.../...dénngay .../ .../....

B6 tem duogc phat hanh dac biét tai .. ..(néu co).

Diéu 3. Chanh Van phong, Vu truong Vu Buu chinh, Vu truong Vu Ké hoach -
Tai chinhrvé Tong giam doc Tong cong ty Buu dién Viét Nam chiu trach nhié€m thi
hanh quyét dinh nay.

Noi nhin: TL. BQO TRUONG
VU TRUONG VU BUU CHINH



