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BO NOI VU
BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 09/2012/TT-BNV Ha N¢i, ngay 10 thang 12 nam 2012
THONG TU

Quy dinh quy trinh, ngi dung thanh tra
veé tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc, vién chirc

Cén ~01’1: Luat Can b0, cong chirc ngay 13 thang 11 ndm 2008 va cac van ban
hudng dan thi hanh;

Cian ctr Luat Vién chtic ngay 15 thang 11 nim 2010 va cac vin ban huéng dan
thi hanh;

Cian ctr Luat Thanh tra ngay 15 thang 11 nim 2010 va cc vin ban huéng dan
thi hanh;

C?ln ¢t Nghi dinh s6 61/20‘12/ND—CP ngay 10 thang 8 nam 2012 cua Chinh
phu vé chiic nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chic ciia Bo Ndi vuy;

Cg'm qcfr Nghi dinh s6 90/2012/ND-CP ngay 05 thang 11 nim 2012 cta Chinh
phu vé t6 chirc va hoat dong thanh tra nganh Noi vuy;

Theo d& nghi cuia Chanh Thanh tra B6 Noi vy,

B@ tryc’mg Bd Noi vu ban hanh Thong tu quy dinh quy trinh, nd1 dung thanh
tra v€ tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc, vién chuec.

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu ndy quy dinh quy trinh tién hanh mét cudc thanh tra (bao gdm: chuin
bi thanh tra, tién hanh thanh tra, két thtic thanh tra) va ndi dung thanh tra vé tuyén
dung, st dung va quan 1y cong churc, vién chirc.

Piéu 2. Péi twong ap dung

Thong tu nay ap dung ddi véi Chanh Thanh tra Bo Noi vu, Giam doc S& Nbi
vu va Chanh Thanh tra S& Noi vu cac tinh, thanh phd truc thudéc Trung uvong;
Truong doan thanh tra, thanh vién DPoan thanh tra trong linh vuc tuyén dung, st
dung va quan ly cong chtrc, vién chuc; doi tugng thanh tra va Tha truong cac co
quan, don vi va ca nhan c6 lién quan.
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Chuwong 11
QUY TRINH TIEN HANH THANH TRA

~ Mucl
CHUAN BI THANH TRA

Piéu 3. Khao sat, nim bit tinh hinh dé quyét dinh thanh tra

1. Trudc khi ra quyét dinh thanh tra, trong truong hop can thiét B truong Bo
Noi vy, Chanh Thanh tra Bd Noi vu, Giam ddc S& Noi vy, Chanh Thanh tra S&
No6i vu can cur vao yéu cu cta cudc thanh tra dé quyét dinh viéc khao sat, nim
tinh hinh ddi véi co quan, t6 chitc, ca nhan dugc thanh tra (sau day goi 1a dbi
tuong thanh tra).

2. Nguoi dugc giao khao sat, nam tinh hinh c6 trach nhiém tong hop, phan
tich, danh gid cac thong tin thu nhan duoc, 1ap bao cdo gui ngudi giao nhi€ém vu
khao sat, nim tinh hinh. Béo cdo gdm céc noi dung sau:

a) Khai quat chung vé mé hinh t6 chtrc b may, chirc ning, nhiém vy, quyén
han; co ché phan cap, quan 1y cong chure, vién chirc cia doi tuong thanh tra;

b) Quy md, sb luong cong chire, vién chirc thudce thim quyén quan 1y cia doi
tuong thanh tra trong giai doan thanh tra.

¢) Tinh hinh thuc hién quy dinh ctia phap luat vé nhiing linh vuc trong tuyén
dung, st dung va quan 1y cong chtrc, vién chirc.

d) Tong hop, phan tich, nhan dinh, d4nh gia nhiing thong tin thu thap duoc; xac
dinh vAn d& ndi com, kha ning va dau hiéu sai pham trong viéc chip hanh cac quy
dinh cta phap luat vé tuyén dung, str dung va quan 1y cong chirc, vién chiic; nhimng
nd1 dung can tap trung xem xét, danh gia trong qua trinh thanh tra.

Pi¢u 4. Ra quyét dinh thanh tra

1. Cin ct béo cdo két qua khao sat, nim tinh hinh (néu c6) va chuong trinh,
ké hoach thanh tra di duoc phé duyét, Bo truéng Bo Noi1 vu, Chanh Thanh tra B§
No6i vy, Gidm doc S& Noi vy, Chanh Thanh tra S& Noi vu quyét dinh thanh tra va
giao nhiém vu cho ca nhan, don vi chuyén moén ctia minh soan thao quyét dinh
thanh tra.

2. Noi dung quyét dinh thanh tra dugc quy dinh cu thé tai Khoan 1 Diéu 52
Luat Thanh tra, gém cac ndi dung sau:

a) Cin cu phép 1y dé thanh tra;

b) Pham vi, ddi tuong, ndi dung, nhi€ém vy thanh tra;

c¢) Thoi han thanh tra;
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d) Truong doan thanh tra, Thanh tra vién va cac thanh vién khéac cuia Poan
thanh tra.

3. BO truong BO Noi1 vy, Chanh Thanh tra B N6i vy, Giam ddc S& Noi vu,
Chanh Thanh tra S6 Noi vu ky quyét dinh thanh tra va chi dao ban hanh quyét dinh
thanh tra trong thoi han quy dinh cia phap luét.

Piéu 5. X4y dung va phé duyét ké hoach tién hanh thanh tra

1. Xay dung ké hoach tién hanh thanh tra

a) Truong doan thanh tra chu tri va chi dao thanh vién Doan thanh tra xay
dung ké hoach tién hanh thanh tra;

b) Noi dung ké hoach tién hanh thanh tra:

Muc dich, yéu cau cua cudc thanh tra can dat duoc sau khi két thuc thanh tra
(phuc vu cho cong tac quan ly, chi dao, di€u hanh; phuc vu cho cong tac quan ly
nha nudc veé tuyén dung, str dung va quan Iy cong chure, vién chirc);

Pham vi, ddi tuong, thoi gian, ndi dung cua cudc thanh tra; phuong phéap tién
hanh, dia diém thanh tra, kiém tra, xac minh;

Tién d6, thoi han thuc hién; ché do thong tin, bao cdo (gdm ca bao cdo tién do
thanh tra); phuong tién, thiét bi, kinh phi va nhiing di€u kié€n vat chat can thiét
khéac phuc vu hoat dong ctia Poan thanh tra.

2. Phé duyét ké hoach tién hanh thanh tra

a) Thoi gian xdy dung ké hoach tién hanh thanh tra khong qua 05 ngay 1am
viéc ke tir ngay ky quyét dinh thanh tra;

b) Truéng doan thanh tra trinh ngudi ra quyét dinh thanh tra phé duyét ké
hoach tién hanh thanh tra.

Pi¢u 6. Chuan bi trién khai thanh tra

1. Hop Doan thanh tra, chuan bj trién khai thanh tra

a) Truong doan thanh tra to chirc hop Poan thanh tra dé quan triét ké hoach
thanh tra d3 dugc phé duyét; ban cac bién phap cu thé dé t6 chirc thuc hién ké
hoach; phan cong nhiém vu cu thé cho tung thanh vién ctia Poan thanh tra; néu
nguyén tic phéi hop va viéc chip hanh cac quy trinh, quy ché ctiia Poan thanh tra;
du kién lich thanh tra truc tiép tai co quan, don vi la dbi tuong thanh tra va cac co quan,
t6 chure, don vi, ca nhan co lién quan;

b) Tap hop cac vin ban lién quan dén ndi dung thanh tra do Pang, Nha nuéc
va co quan, don vi 14 d6i twong thanh tra ban hanh vé tuyén dung, str dung va quan
1y cong chure, vién chirc dugc &p dung trong giai doan, pham vi thanh tra;
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c¢) Chuéan bi phuong tién, thiét bi, kinh phi va nhiing diéu kién vat chit can
thiét khac phuc vu cho hoat dong ctia Poan thanh tra.
2. Xay dung dé cuong yéu cau dbi twong thanh tra bao co

a) Truong doan thanh tra c6 trdch nhi€ém chu tri cung cac thanh vién Poan
thanh tra xdy dung dé cuong yéu cau ddi tugng thanh tra bao cao;

b) Trudng doan thanh tra giri van ban cho ddi tugng thanh tra (kém theo dé
cuong yéu cau bao cao va dy kién lich thanh tra tryc tiép tai co quan, don vi 1a dbi
tugng thanh tra va cac co quan, to chirc, don vi, ca nhan ¢ lién quan) it nhat 6 ngay
truée khi cong bd quyét dinh thanh tra.

Trong vin ban gui d6i tugng thanh tra, Poan thanh tra can dé nghi ddi tuong
thanh tra xay dung va s€ trinh bay bdo cao viéc thyc hién cdc quy dinh cia phdp
luat vé& tuyén dung, stt dung va quan 1y cong chirc, vién chirc tai budi cong bd
quyét dinh thanh tra; c6 y kién théng nhét vé lich thanh tra truc tiép; thuc hién viéc
tap hop va sap xép theo ting chuyén dé theo trinh ty thoi gian, luu vao ho so toan
bo vin ban, tai liéu lién quan dén nodi dung thanh tra vé qua trinh cong tac cta timg
cong chuec, vién chirc.

3. Thong bao cong bd quyét dinh thanh tra

a) Truong doan thanh tra c¢6 trach nhiém thong béo bang vin ban dén d6i
tuong thanh tra vé viéc cong bd quyét dinh thanh tra;

b) Noi dung ctia thong bao cong bd quyét dinh thanh tra, gdm:

Thoi gian, dia diém coéng bd quyét dinh thanh tra;

Thanh phan du hop cong bd quyét dinh thanh tra: Poan thanh tra; Thu truong
co quan, don vi 12 ddi tuong thanh tra; Thu truong don vi, to chirc tham muu veé
cong tac quan 1y coéng chirc, vién chirc ctia dbi tuong thanh tra; cac thanh phan
khac do Truéng doan thanh tra va Thu truéng co quan, don vi 1a dbi twong thanh
tra quyét dinh.

Muc 2
TIEN HANH THANH TRA

Piéu 7. Cong bd quyét dinh thanh tra

1. Cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay ky quyét dinh thanh tra, Truong doan
thanh tra t6 chirc cong bd quyét dinh thanh tra theo thoi gian va dia diém da thong
bao cho d6i twong thanh tra.
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2. Khi cong bd quyét dinh thanh tra, Truéng doan thanh tra ¢ trach nhiém:

a) Cong bd day du nodi dung quyét dinh thanh tra va néu rd muc dich, yéu cau,
cach thuc va phuong thirc 1am viéc ctia Poan thanh tra, quyén va nghia vu cua
Poan thanh tra va doi tuong thanh tra, k€ hoach tién hanh thanh tra va lich thanh
tra truc ti€p tai co quan, don vi la doi tugng thanh tra; yéu ciu cac co quan, to
chtrc, don vi thudc doi tugng thanh tra chuan bi, cung cap ho so, tai ligu co lién
quan dén nd1 dung thanh tra;

b) Poan thanh tra dé nghi dai dién Thu trudéng co quan, don vi la doi tuong
thanh tra bao cdo truc tiép vé nhimg ndi dung thanh tra theo dé cuong da giri. Qua
nghe bao céo cua doi tugng thanh tra chuan bi, néu thay can thi€t phai bo sung,
Truong doan thanh tra c6 thé yéu cau doi tuwong thanh tra tiép tuc bd sung, hoan
thién bao cao.

3. Viéc cong bd quyét dinh thanh tra phai dugc 1ap bién ban va duoc ky gitra
dai dién Doan thanh tra va dai dién lanh dao co quan, don vi la doi tuong thanh tra.

Piéu 8. Thanh tra tryec tiép tai co' quan, don vi 1 ddi twong thanh tra

1. Poan thanh tra tién hanh viéc thanh tra truc tiép tai co quan, don vi 13 ddi
tugng thanh tra theo lich thanh tra truc tiép da thong nhét giita Poan thanh tra va
d6i tuong thanh tra.

2. Tién hanh thanh tra truc tiép

a) Thu nhan bio céo cia ddi tuong thanh tra, nghe dbi twong thanh tra bao c4o;
nghién ctru, phan tich, ddi chiéu, so sanh, danh gid van ban bao cdo cua doi tuong
thanh tra va cac thong tin, ho so, tai liéu da thu thap duoc; yéu cau d6i tuong thanh
tra giai trinh v€ nhiing van dé lién quan dén ndi dung thanh tra;

b) Trong qué trinh thanh tra tryc tiép, néu thdy can thiét Poan thanh tra tién
hanh lam viéc voi cong churc, vién chirc hoac nguoi cé lién quan dé xac minh noi
dung di thanh tra va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, khiach quan cta nhiing
thong tin, tai liéu da xac minh,;

c¢) Sau khi két thic viée kiém tra, x4c minh tai mdi co quan, don vi la doi
tuong thanh tra va cac co quan, don vi, ca nhan c6 lién quan, Poan thanh tra lap
bién ban va thong bao so bo két qua, danh gid khai quat viéc thyc hién cac quy
dinh cua phap luat vé€ nd1 dung thanh tra.

3. Thay ddi lich thanh tra tryc tiép

Trong qué trinh thanh tra, do yéu cau cta Poan thanh tra hodc do dé nghi cia
dbi twong thanh tra, lich thanh tra truc tiép c6 thé dugc diéu chinh, thay doi. Viéc
diéu chinh, thay d6i lich thanh tra truc tiép phai dugc thong bao cho ddi tuong
thanh tra va bao cdo nguoi ra quyét dinh thanh tra.
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Piéu 9. Sira ddi, bo sung ké hoach tién hanh thanh tra trong qua trinh
thanh tra

1. Truong hop nguoi ra quyét dinh thanh tra thdy can phai sira doi, bo sung ké
hoach tién hanh thanh tra thi ¢6 van ban yéu cau Trudng doan thanh tra thyc hién.

Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir khi nhan dugc vin ban yéu ciu cia
nguoi ra quyét dinh thanh tra, Trudng doan thanh tra chu tri va chi dao cac thanh
vién Poan thanh tra sira d6i, bé sung ké hoach tién hanh thanh tra trinh nguoi ra
quyét dinh thanh tra xem xét, phé duyét.

2. Trudng hop Truong doan thanh tra thy can phai sira d6i, bo sung ké
hoach tién hanh thanh tra thi ¢6 vin ban giai trinh rd 1y do, nd1 dung stra doi, bod
sung ké hoach tién hanh thanh tra va dé nghi ngudi ra quyét dinh thanh tra xem
xét, quyét dinh.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc van ban dé nghi cua
Trudng doan thanh tra, ngudi ra quyét dinh thanh tra xem xét ¢ ¥ kién chi dao.
Néu ddng ¥ v6i dé nghi cua Trudng doan thanh tra, ngudi ra quyét dinh thanh tra
c6 van ban phé duyét.

Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan duoc van ban phé duyét cia
nguoi ra quyét dinh thanh tra, Truong doan thanh tra chu tri, chi dao thanh vién
Poan thanh tra stra d6i, bo sung ké hoach tién hanh thanh tra trinh nguoi ra quyét
dinh thanh tra phé duy¢t.

3. Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc van ban stra doi, bd
sung ké hoach tién hanh thanh tra, nguoi ra quyét dinh thanh tra c6 trach nhiém
xem xét, phé duyét ké hoach do.

4. Truong doan thanh tra ¢ trach nhiém théng bao bang vin ban cho ddi
tuong thanh tra vé viéc sira d6i, bd sung ké hoach tién hanh thanh tra cia Poan
thanh tra biét va phdi hop thuc hién.

Pi¢u 10. Thay ddi Truéng doan thanh tra, thanh vién Poan thanh tra; b
sung thanh vién Poan thanh tra

1. Thay dbi Truong doan thanh tra

a) Truong hop nguoi ra quyét dinh thanh tra chi dong thay doi Truong doan
thanh tra thi c¢6 van ban thong bao cho Truong doan thanh tra biét 1y do;

Truong h,qp Truong doan thanh tra d& nghi duoc thay doi thi co van ban giri
nguoi ra quyét dinh thanh tra giai trinh r6 1y do;

b) Nguoi dugc du kién thay thé 1am Trudng doan thanh tra c¢6 trach nhiém du
thdo quyét dinh thay doi Truong doan thanh tra trinh nguoi ra quyét dinh thanh tra
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ky ban hanh. Thoi gian du thao va trinh quyét dinh thay d6i Truéng doan thanh tra
khong qué 02 ngay lam viéc ké tir khi dugc nguoi ra quyét dinh thanh tra phan cong;

C) qTrong thot1 han 02 ngay lam viéc, k,é tir khi nhan duoc du thao quyét dinh
thay doi Trudng doan thanh tra, nguoi ra quyét dinh thanh tra xem xét, ky ban hanh.

2. Thay d6i thanh vién Poan thanh tra

a) Truong doan thanh tra dé nghi thay d6i thanh vién Poan thanh tra thi ¢6 vin
ban giri ngudi ra quyét dinh thanh tra giai trinh 13 1y do thay ddi;

b) Néu nguoi ra quyét dinh thanh tra dong y thay d6i thanh vién Poan thanh
tra, Truong doan thanh tra c6 trach nhiém du thao quyét dinh thay d6i thanh vién
doan thanh tra trinh ngudi ra quyét dinh thanh tra ky ban hanh. Thoi gian du thao
va trinh quyét dinh thay d6i thanh vién Poan thanh tra khong qua 02 ngay lam viéc
ké tir khi nguoi ra quyét dinh thanh tra déng ¥;

c) Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc du thao quyét dinh
thay d6i thanh vién doan thanh tra, ngudi ra quyét dinh thanh tra phai xem xét,
ky ban hanh.

3. B6 sung thanh vién Poan thanh tra

a) Truong hop can bd sung thanh vién Poan thanh tra, Truéng doan thanh tra
c6 van ban dé& nghi nguoi ra quyét dinh thanh tra xem xét, quyét dinh bo sung
thanh vién Poan thanh tra. Vin ban dé nghi phai ghi rd 1y do, ho tén, chirc danh
thanh vién dugc bo sung;

b) Néu ngudi ra quyét dinh thanh tra ddng y bo sung thanh vién Poan thanh
tra, Truong doan thanh tra du thao quyét dinh bd sung trinh nguoi ra quyét dinh
thanh tra ky ban hanh. Thoi gian du thao va trinh ky quyét dinh thay d6i, bo sung
thanh vién Poan thanh tra khong qua 02 ngay 1am viéc ké tir khi nguoi ra quyét
dinh thanh tra dong ¥ thay doi, bo sung;

c) Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc dy thao quyét dinh
bo sung thanh vién doan thanh tra, nguoi ra quyét dinh thanh tra phai xem xét,
ky ban hanh.

4. Truong doan thanh tra c¢é trach nhiém thong bao viéc thay doi Truong doan
thanh tra, thianh vién Poan thanh tra thay d6i va bd sung thanh vién Poan thanh tra
cho dbi tuong thanh tra biét dé phdi hop thuc hién.

Picu 11. Kéo dai thoi gian thanh tra

1. Trude khi hét thoi han thanh tra theo quyét dinh thanh tra da duoc ban hanh
05 ngay lam viéc, Trudong doan thanh tra c6 vin ban dé nghi nguoi ra quyét dinh
thanh tra kéo dai thoi gian thanh tra. Van ban dé nghi phai néu 13 1y do, thoi gian
kéo dai; y kién khac nhau cta cac thanh vién Poan thanh tra vé viéc dé nghi gia
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han (néu c0). Thoi han thanh tra dugc kéo dai thuc hién theo quy dinh tai Piéu 16
Nghi dinh s6 07/2012/ND-CP.

2. Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc vin ban dé nghi cia
Truong doan thanh tra, ngudi ra quyét dinh thanh tra xem xét, quyét dinh kéo dai
thot gian thanh tra.

3. Quyét dinh kéo dai thoi gian thanh tra duoc giri cho Poan thanh tra, d6i
tuong thanh tra va cac co quan, to chtc, ¢a nhan c6 lién quan.

Pi¢u 12. Nhat ky Poan thanh tra

1. Truong doan thanh tra chiu trach nhiém ghi chép s6 nhat ky va ky xac nhan
vé ndi dung da ghi chép hang ngay. Truong doan cé thé giao cho thanh vién Poan
thanh tra ghi chép s6 nhat ky va chiu trach nhi¢m vé viée ghi chép, ky xac nhan nodi
dung ghi chép do.

2. Viéc ghi nhat ky Poan thanh tra thyc hién theo mau do Toéng Thanh tra
Chinh pha quy dinh. Nhat ky Poan thanh tra duoc luu trong hd so cudc thanh tra.

Piéu 13. Két thic viéc thanh tra tryec tiép tai noi dwoe thanh tra

1. Chuén bi két thuc viéc thanh tra truc tiép tai noi dugc thanh tra, Truéng
doan thanh tra t6 chirc hop Poan thanh tra thong nhat cac ndi dung cong viéc can
thuc hién cho dén ngay két thiic thanh tra truc tiép tai noi duoc thanh tra.

2. Truéng doan thanh tra bio cdo véi nguoi ra quyét dinh thanh tra vé dy kién
két thuc viéc thanh tra tai no1 duoc thanh tra.

3. Trudng doan thanh tra thong bao bang vin ban vé thoi gian két thuc thanh
tra tryc tiép tai noi dugc thanh tra giri Thu trudng co quan, don vi 1a d6i tuong
thanh tra.

4. Noi dung cua thong bao két thuc viéc thanh tra truc tiép tai noi duoc thanh tra.

a) Thong bao thoi diém két thic viéc thanh tra truc tiép tai co quan, don vi la
dbi tuong thanh tra;

b) Yéu cau ddi twong thanh tra dap Gng day du, kip thoi cac dé nghi ciia Poan
thanh tra vé viéc thong tin, tai li€u co lién quan trong qué trinh Poan thanh tra xay
dung bao cao két qua thanh tra.

Muc 3
KET THUC THANH TRA

Pi¢u 14. Bao cio két qua thanh tra

1. Sau khi két thac giai doan thanh tra truc tiép tai co quan, don vi la doi tuong
thanh tra, Trudéng doan thanh tra chi dao viéc tong hop so liéu, phan tich céc tai
li¢u ma Poan thanh tra da thu thap va danh gia, nhan dinh vé ndi dung thanh tra.
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2. Tung thanh vién Poan thanh tra bdo céo bang vin ban véi Truong doan
thanh tra vé noi dung thanh tra theo nhiém vu da dugc phan cong.

3. Trudng doan thanh tra chi dao viéc tong hop béo céo cua cac thanh vién
Doan thanh tra dé xay dung dy thao bao cao két qua thanh tra.

Duy théo béo cao két qua thanh tra dugc giri 1ay ¥ kién cac thanh vién trong Poan
thanh tra. Y kién cta céc thanh vién Poan thanh tra phai thé hién bang vin ban. Néu c6
¥ kién khac nhau vé cac nodi dung trong du thao bdo cao két qua thanh tra thi Trudng
doan thanh tra xem xét, quyét dinh, chiu trach nhiém trudc phap luat va ngudi ra quyét
dinh thanh tra vé€ quyét dinh ctia minh.

4. Truéng doan thanh tra ky béo cdo két qua thanh tra va giri ngudi ra quyét
dinh thanh tra.

Thoi gian x4y dung bao cdo két qua thanh tra trinh ngudi ra quyét dinh thanh
tra cham nhat la 15 ngay, ké tir ngay két thiic cude thanh tra.

5. Noi dung bao céo két qua thanh tra

a) Khai quat vé co quan, don vi 1 ddi tuong thanh tra;

b) Két qua kiém tra, xac minh cac ndi dung thanh tra;

c¢) banh gia uvu diém, ton tai, han ché va nguyén nhan cua nhiing ton tai, han ché
trong viéc chap hanh cac quy dinh ctia phép luat lién quan dén ndi dung thanh tra;

d) Céc bién phap xir Iy theo thaim quyén di duoc ap dung trong qua trinh tién
hanh thanh tra; kién nghi cac bién phap xt Iy hanh vi vi pham phap luat; kién nghi
cAp va ngudi ¢ tham quyén stra ddi, bd sung, ban hanh quy dinh vé tuyén dung, str
dung va quan ly cong chuc, vién chiic cho phu hop voi yéu cau quan 1y hodc huy
bo quy dinh trai phap luat phat hién qua thanh tra (né€u co6);

d) Y kién khac nhau giira thanh vién Poan thanh tra (néu c6).

Piéu 15. Xay dung dy thao két luin thanh tra

1. Nguoi ra quyét dinh thanh tra chi dao Truéng doan thanh tra chu tri xay
dung du thao két luan thanh tra.

2. Dy thao két luan thanh tra duoc gii 1ay y kién cac thanh vién Poan thanh
trudc khi gui dbi tugng thanh tra dé tham gia y kién. Néu cac thanh vién Poan
thanh tra c6 ¥ kién khac nhau vé cac ndi dung trong du thao két luan thanh tra thi
Trudng doan thanh tra xem xét, quyét dinh.

3. Trong truong hop can thiét, nguoi ra quyét dinh thanh tra lay y kién cta co
quan chuyén mén hodc gui du thao két luan thanh tra cho d6i twong thanh tra. Y
kién tham gia clia co quan chuyén mon va ciia d6i twong thanh tra d6i voi du thao
két luan thanh tra phai bang vin ban va c6 tai liéu chimg minh kém theo.
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Nguoi ra quyét dinh thanh tra chi dao Truéng doan thanh tra nghién ciru va dé
xuat hudng xtr 1y ndi dung giai trinh cua ddi twong thanh tra va y kién cta co quan
chuyén mon.

4. Noi dung cta két luan thanh tra

a) Két qua kiém tra, xac minh ting ndi dung thanh tra;

b) Két luan vé viéc chdp hanh cac quy dinh cua phap ludt cua d6i tuong
thanh tra lién quan dén nd1 dung thanh tra; xac dinh rd tinh chat, mic do vi
pham, nguyén nhan, trach nhiém cua co quan, t6 chuc, ca nhan c6 hanh vi vi
pham (néu co);

¢) Kién nghi co quan c6 thAm quyén stra doi, bd sung, ban hanh quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc, vién chic cho phu hop véi yéu cau
quan 1y hodc huy bé quy dinh trai phap luat phat hién qua thanh tra (néu co).

Pi¢u 16. Ky ban hanh, cong bé va cong khai két luin thanh tra

1. Ky ban hanh két luan thanh tra

a) Truéong doan thanh tra hoan thién du thao két luan thanh tra, trinh nguoi ra
quyét dinh thanh tra ky ban hanh;

b) Ngudi ra quyét dinh thanh tra ban hanh két luan thanh tra trong thoi gian
cham nhat 15 ngay ké tir ngay nhan dugc bao cao két qua thanh tra.

2. Cong bd két luan thanh tra

a) Nguoi ra quyét dinh thanh tra c6 trach nhiém t6 chirc viéc cong bd két luan
thanh tra. Truong hop can thiét co thé uy quyén cho Trudng doan thanh tra céng
bo két luan thanh tra;

b) Nguoi ra quyét dinh thanh tra hodc Truong doan thanh tra dugc Gy quyén
thong bao bang vin ban cho d6i tugng thanh tra vé viéc to chirc cong bd két luan
thanh tra;

¢) Noi dung cta vin ban thong bao cong bd két luan thanh tra nhu sau:

Thoi gian, dia diém cong bd két luan thanh tra;

Thanh phan dy hop cong bd két luan thanh tra: Poan thanh tra; Thi trudng co
quan, don vi la doi tuong thanh tra; Thu trudng co quan, don vi tham muu vé
cong tac quan ly cong chirc, vién chuc cua doi tugng thanh tra; cadc thanh phan
khac do Trudéng doan thanh tra va Thu truéng co quan, don vi 1a d61 tugng thanh
tra quyét dinh.

d) Nguoi ra quyét dinh thanh tra hoic Truong doan thanh tra doc toan vin két
luan thanh tra; néu rd trach nhiém cia co quan, don vi, cd nhan trong viéc thuc
hién két luan thanh tra va cac kién nghi khac (néu co);
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d) Viéc cong b két luan thanh tra dugc 1ap bién ban va duoc ky giita dai dién
Doan thanh tra va dai dién 1anh dao co quan, don vi la doi tuong thanh tra.

3. Cong khai két luan thanh tra

Két luan thanh tra viéc chap hanh cac quy dinh cua phap luit vé tuyén dung, st
dung va quan 1y cong chirc, vién chirc phai duoc cong khai theo quy dinh tai Diéu 46
Nghi dinh s6 86/2011/ND-CP ngay 22 thang 9 ndm 2011 cia Chinh pht quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat Thanh tra.

Piéu 17. Hop rut kinh nghiém Poan thanh tra

1. Trong truong hop cin thiét, Trudng doan thanh tra triéu tdp cac thanh vién
trong doan hop rut kinh nghi¢m, danh gid nhirng uvu, nhugc diém cta cudc thanh
tra, rat ra nhitng bai hoc kinh nghiém; dé xuat khen thudong nguoi 1am tbt va xu 1y
nhitng cong chirc c6 sai pham. Viéc khen thudng, ky luat doi véi Poan thanh tra
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

2. Cudc hop rut kinh nghiém duoc 1ap thanh bién ban luu ho so thanh tra.

Piéu 18. Ban giao, lwu trir hd so thanh tra

Truong doan thanh tra c6 trach nhiém ban giao hd so thanh tra cho nhitng bo
phan, nguoi dugc giao nhi€ém vu theo quy dinh cua phap luat va quy ché cua co
quan thanh tra.

Chuong II1
NQI DUNG THANH TRA

Muc 1
NOI DUNG THANH TRA VE TUYEN DUNG, SU DUNG
VA QUAN LY CONG CHUC

Pi¢u 19. Thanh tra cin cir phap Iy ciia viéc tuyén dung, sir dung va quan
ly cong chire

1. Cac van ban quy pham phép luat ciia Nha nudc, duong 16i, chinh sach cua
béng dugc co quan, don vi la do1 tugng ap dung lién quan dén viéc tuyén dung, st
dung va quan ly cong churc trong giai doan va pham vi thanh tra.

2. Céc van ban ctia co quan, don vi 1a ddi twong thanh tra va cac co quan, don
vi thude va truc thudc dbi tuong thanh tra ban hanh lién quan dén viée tuyén dung,
st dung va quan 1y cong chirc dugc ap dung trong giai doan, pham vi thanh tra.

Piéu 20. Thanh tra viéc tuyén dung cong chirc

1. Can ctr, di€u kién, tham quyén tuyén dung cong chirc
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2. Thi tuyén cong chirc

a) Viéc thong bao thi tuyén cong chic;

b) Viéf: tiép nhan h(‘A)? so du thi céng chuc; viée dap ung céc tiéu chuan, diéu
kién ctia ho so du thi tuyén,;

c¢) Viéc thanh lap va thuc hi¢n nl}iém vu cﬁfl Ho1 déng thi tuyén cong chuc va
cac ban, b0 phan gitp viéc cua Hoi1 dong thi tuyén cong chur;

d) Viéc t6 chire thi va cham thi tuyén cong chic;

d) Viéc phé fiuyét két qua ky thi; giri thong bao céng nhan két qua tring tuyén
té1 nguoi dy tuyén;

e) Viéq ra quyét dinh tuyén dung,’hﬁy b6 quyét dinh}uyén dung; thoi han nhéan
viéc; viéc x€p luong; viéc thuc hién ché dd tap su, hudng dan tap su.

3. Xét tuyén cong chirc

a) Viéc thong bao xét tuyén;

b) Viéf: tiép nhén ho so xét tuyén; viéc dap tmg cac diéu kién, tiéu chuan cua hd so
du xét tuyén;

c¢) Viéc thanh 13p va thyc hién nl}iém vu cﬁq Ho1 déng xét tuyén cong chuc va
cac ban, bg phan giup viéc cua Hoi dong xét tuyén cong chuc;

d) Viéc to chirc xét tuyén cong chirc;

7 d) Viéc phé duyétq két qua ky thi; viéc gui thong bao cong nhan két qua tring
tuyén td1 ngudi du tuyeén;

e) Viég ra quyét dinh tuyén du,ng, huy bo quyét dinh tuyén dung; thoi han nhén
vige; viée xép luong va thuc hién ché d6 tap su, hudng dan tap su.

4. Xét chuyén cong chirc cip x4 thanh céng chic cap huyén tré 1én

a) Yiéc quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét chuyén cong chiic cAp xa thanh céng
chtrc cap huyén trd 1€n;

:b) Viéc tiép nhan hd so ’Xét chuyén cong chl'xc;qviéc dap tng diéu k’ién, tiéu
chuén cua can b, cong chirc cap xa dugc xem xét chuyén thanh cong chirc cap huyén
tro 1én;

c¢) Viéc thanh 1ap va thuc hién nhiém vu ctia Ho1 déng kiém tra, sat hach;

d) Két qua xét chuyén cong chic;

d) Viég ra quyét dinh chuyén cong chirc cip xa thanh cong chic cip huyén tro
1én; viéc bd nhiém ngach, xép luong.

5. Nhitng nd1 dung khac quy dinh tai Chuong II Nghi dinh §6 24/2010/Nb-CP
ngay 15 thang 3 nam 2010 cta Chinh phu, Chuong I Thong tu s6 13/2010/TT-BNV
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ngay 30 thang 12 nim 2010 ctia B6 Noi vu va cac quy dinh phap luat khac vé
tuyén dung cong chirc.

Pi¢u 21. Thanh tra viéc bd tri, phin cong cong tac ddi véi cong chirc

1. Viéc quan 1y vi tri viéc 1am va bién ché cong chirc theo phan cip va theo
quy dinh cua phap luat; van ban phé duyét cac vi tri viéc lam cta tung co quan,
don vi thudc doéi tuong thanh tra.

2. Viéc bb tri, phan cong cong tac dbi voi cong chic theo dung vi tri viée 1am
va ban mo ta cong viéc da duogc phé duyét.

3. Kiém tra su phu hop giita trinh d6 chuyén mon, nghiép vu thé hién thong qua
cac vin bang, chimg chi véi vi tri cong viée ctia cong chirc duoc bd tri.

4. Nhimng ndi dung khac quy dinh tai Diéu 27 Nghi dinh s 24/2010/ND-CP cua
Chinh phu va cac quy dinh phéap luat khac vé bo tri, phan cong cong tac doi véi cong
chtre.

Piéu 22. Thanh tra viéc chuyén ngach, ning ngach va tiéu chuin ngach
cong chire

1. Nang ngach cong churc

a) Can cu dé t6 chuc thi nang ngach va vi¢c xay dung ké hoach thi nang ngach
cong chuc;

b) Viéc thong bao thi ndng ngach, viéc quy dinh diéu kién, tiéu chuin dy thi
nang ngach; mon thi, dé thi, cach tinh diém ting mon thi; dap an va thang diém
ting mon thi; hinh thirc va thoi gian, 1€ phi thi;

c) Viéc tiép nhan ho so dy thi nang ngach va viéc dap tng cac diéu kién, tiéu
chuan cua ho so du thi; viéc dap ing ty 1€ canh tranh trong thi nang ngach;

d) Viéc thanh 1ap va thuc hién nhiém vu cua Hoi déng thi nang ngach cong
chure va cac ban, bo phan gitp viéc cua Hoi dé)ng thi nang ngach;

d) Viéc t chirc thi; chAm thi nang ngach;

e) Viéc béo cao két qua thi nang ngach; viéc thong bao két qua thi ning ngach
cho cac thi sinh;

g) Viéc ra quyét dinh phé duyét két qua thi ning ngach; quyét dinh b6 nhiém
ngach va xép luong doi vdoi cong chure trung tuyén ky thi nang ngach;

h) Nhing ndi dung khac quy dinh tai Myc 2 Chuwong III Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP cua Chinh pha va Chuong II Thong tu s6 13/2010/TT-BNV cua B0
Noi vu va cac quy dinh phép luat khac vé nang ngach cong chirc.

2. Chuyén ngach cong chtrc

a) Viéc quy dinh cua ddi twong thanh tra vé thAm quyén dé nghi va quyét dinh
viéc chuyén ngach cong chirc;
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b) Viéc dap tng céc diéu kién, tiéu chuén cta cac hd so xét chuyén ngach;

c¢) Vi¢c thanh 13p va thyc hién nhiém vu cia Hoi d@)ng xét chuyén ngach cong chur;

d) Viéc ning bac luong khi chuyén ngach céng chirc;

d) Nhitng noi dung khac quy dinh tai ‘Diéu 28 Nghi dinh s0 24/2010/ND-CP ctia
Chinh phu va céc quy dinh phap luat khac vé chuyén ngach cong chure.

3. Tiéu chuan ngach cong chirc

a) Tong sb cac ngach cong chirc ctia di twong thanh tra trong thoi ky thanh tra;

b) Viéc dap trng cua cac van bﬁng,’chﬁ’ng chi,ﬂ cac dé an, dé tai, cong trinh khoa
hoc va céc tai liéu khac c6 lién quan dén ti€éu chudn ngach cong chirc theo quy dinh
cua phap luat.

Picu 23. Thz}nh tra cong tac diéu dong, luin chuyén, biét phai; chuyén doi
vi tri cong tac doi véi cong chire

1. Piéu dong, luan chuyén, biét phai céng chirc

a) Can cu, ly do dé thuc hién viée diéu dong, luan chuyén va biét phai cong
chuc;

b) Trinh tu, thi tuc diéu dong, ludn chuyén, biét phai;

c} Viéc bd tri, phan cong cong tac d6i voi cong chirc duoc diéu dong, luan
chuyén, biét phai,

d) Viéc thuc hién ché dd, chinh sach ddi véi cong chirc duge diéu dong, luan
chuyén, biét phai;

e) Thoi han diéu dong, luan chuyén, biét phai;

g) Nhitng no1 dung khac quy dinh tai, M}_,IC 4 Nghi gﬁnh sO 24/2010/ND—C? cua
Chinh phli va Muc 3 Chuong II Quy ché b6 nhiém, b6 nhiém lai, luin c}luyén, tl‘,,T
chtrc, mién nhi¢m cén bd, cong churc 1anh dao ban hanh kém theo Quyét dinh so
27/2003/Qb-TTg ngay 1? thg’lng 02 nam 2003 fzﬁa Thu tuc')'ng Chinh phu va cac
quy dinh phap luat khac vé di€éu dong, luan chuyén, biét phai d61 véi cong chirc.

2; Ch}lyén d6i vi tri cong tac dbi voi cong chirc thude cac vi tri phai dinh ky
cl}uyén doi theo quy dinh cua phap luat va cac vi tri khac theo quy dinh riéng cua
doi tugng thanh tra

a) Tong s cong chire thude dbi trong phai dinh ky chuyén déi vi tri cong tac;

b) Két qua viéc chuyén vi tri cong tac; thoi han chuyén doi vi tri cong tac;

¢) Viéc chuyén, xép lai ngach cong chire khi chuyén dbi vi tri cong tac (néu co);

d) Nhimng noi dung khac quy dinh tai Nghi dinh s6 158/2007/ND—CP qnga‘l}q/ 27
thang 10 néml2007 cua Chinh phu va cac quy dinh phap luat khac vé chuyén doi vi
tri cong tac do1 vai cong chire.
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Piéu 24. Thanh tra cong tac bé nhiém, boé nhiém lai cong chirc giit chirc vu
lanh dao, quan ly

1. Cén c&r bo nhigm, bd nhi¢m lai

2. Tiéu chuan, diéu kién bo nhiém, bo nhiém lai

a) Viéc dap tng tiéu chuan, diéu kién bo nhiém: Tiéu chuin chung ciia cong
chtrc va ti€u chuan cu thé cua tung chirc danh bd nhiém theo quy dinh Péang va
Nha nudc; day du ho so, 1y lich dugc co quan c6 tham quyén xac minh 10 rang cé
ban ké khai tai san theo quy dinh; nhan xét cua dai dién cap uy hodc chinh quyén
co s6 noi cong chirc cu tri thuong xuyén vé viéc chap hanh phap luat cua cong
chtrc va gia dinh cong churc noi cu tra; trong tudi bdo nhi€m; dap tng stc khoé deé
hoan thanh nhiém vu dugc giao; khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir hinh
thire khién trach dén cach chic;

b) Viéc dap ung tiéu chuén, diéu kién bo nhiém lai: Hoan thanh nhiém vu
trong thoi gian gilt chirc vu 1anh dao; dat ti€éu chuan chung va ti€u chuan cu thé cua
chtrc danh cong chirc 1anh dao tai thoi diém xem xét boé nhiém lai, dap ung duogc
yéu cau cong tac trong thoi gian tdi; co quan, don vi c6 nhu cau boé nhiém lai; dap
g strc khoé dé hoan thanh nhiém vy duoc giao; khong trong thdi gian bi thi hanh
ky luat tir hinh thtrc khién trach dén cach chuc.

3. Quy trinh b6 nhiém, bd nhiém lai

a) Trinh tu, thu tuc b6 nhiém, gém c6: B6 nhiém dbi véi nguén nhan su tai chd
va bo nhiém d6i voi ngudn nhan su tir noi khéc;

b) Trinh tu, thu tuc b6 nhiém lai, gém c6: B nhiém lai (déi v6i nhitng cong
chtrc c6 du tudi dé gitr chirec vu dugc bo nhiém tr da 02 nam trd 1€n) va kéo dai
thot gian gilt chirc vu 1anh dao (d61 vo1 nhiing cong chirc trong do tudi gitr chure vu
duoc bé nhiém dudi 02 nam).

4. Nhitng nodi dung khac quy dinh tai DPiéu 40, Piéu 41 Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP ctia Chinh phu va cac quy dinh phap luat khac vé bd nhiém, bd
nhiém lai cong churc gitr chirc vu 1anh dao, quan 1y.

Piéu 25. Thanh tra viéc tir chirc, mién nhiém ciia cong chirc giir chirc vu
lanh dao, quan ly

1. Can cu, ly do dé mién nhiém, tr chtc; Iy do cong chirc 1anh dao tir chirc, mién
nhi€ém.

2. Quy trinh giai quyét viéc tir chtrc, mién nhiém.

3. Viéc bd tri, phan cong cong tac khac dbi véi cong chirc sau khi thoi gifr
chitc vu 1anh dao, quan 1y do tir chirc, mién nhiém.

4. Vi€c giai quyét ché dg, chinh sach doi vai cong chure tir chirc, mién nhi¢m.
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5. Nhitng nd1 dung khac theo quy dinh tai céc Diéu 42, 43, 44 Nghi dinh )
24/2010/NP-CP va Chuong III Quy ché b nhiém, bo nhiém lai, luan chuyén, tir
chitc, mién nhiém can bg, cong chirc 1anh dao ban hanh kém theo Quyét dinh sb
27/2003/Qb-TTg ngay 19 thang 02 nam 2003 ctua Thu tuéng Chinh phu va cac
quy dinh phap luat khac vé tir chirc, mién nhiém cua cong chirc giit chirc vu lanh
dao, quan 1y.

Picu 26. Thanh tra cong tic dao tao, boi dudng cong chirc

1. Viéc xay dung, ban hanh ché do khuyén khich cong chirc khong ngimg hoc
tdp nang cao trinh dj, nang lyc cong tac; bd tri kinh phi bao dam hoat dong dao
tao, boi dudng cong chirc ciia d6i twong thanh tra.

2. Viéc xay dung, ban hanh va t6 chirc thue hién quy hoach, ké hoach dao tao,
bdi dudng thudc pham vi quan 1y cta d6i twong thanh tra.

3. Tham quyén phé duyét quy hoach, ké hoach dio tao, bdi dudng cong chirc; thim
quyén ky quyét dinh ctr cong chire di dao tao, boi dudng.

4. Viéc dap ung tiéu chuén, diéu kién cua nguoi duogc cu di dao tao, bdi dudng.

5. Viéc thuc hién ché d6 bdi dudng bat budc tdi thiéu hang ndm ddi véi cong chic.

6. Viéc thuc hién ché do, chinh sach ddi véi cong chtrc trong thoi gian dao
tao, boi dudng; viéc bo tri cong viéc trong thoi gian cong chitc di hoc va sau
khi hoc xong.

7. Viée td chire quan 1y va bién soan chuong trinh, tai li¢u dao tao, boi dudng
trong pham vi trach nhi€ém duogc giao cua doi tuong thanh tra.

8. Str dung kinh phi dao tao, bdi dudng.

9. Viéc quan 1y co sd dao tao, bdi dudng va doi ngil giang vién trong pham vi
tham quyén ctia d6i tuong thanh tra.

10. Nhimg ndi dung khac quy dinh tai Nghi dinh s6 18/2010/ND-CP ngay 05
thang 3 nam 2010 cua Chinh phu va cic quy dinh phap ludt khac vé dao tao, boi
dudng cong chur.

Piéu 27. Thanh tra vé chinh sich tién lwong va ché d9, chinh sach dii ngd
khac ddi véi cong chirc

1. Viéc xép luong, nang bac luong thuong xuyén ddi voi cong chire: Pidu
kién, tiéu chuan va quy trinh xét, quyét dinh nang luong.

2. Vi¢c nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét sic va nang bac
lwong trude thoi han khi ¢6 théng bao nghi huu ddi véi cong chire: Didu kién, tiéu
chudn cta coéng chirc duoc ning luong trude thoi han; ty 16 % s luong cong chirc
duoc nang luong trude thoi han so voi tong s6 cong chirc ciia co quan, don vi la
dbi tuong thanh tra; quy trinh xét, quyét dinh nang luong trudc thoi han.
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3. Viéc xét hudong va nang phu cap tham nién vuot khung va céac loai phu cip
khac (phu cép tham nién nghé, phu cép chic vy, phu cép doc hai va cac loai phu
cap khac) ddi v6i cong chic.

4. Viéc xép luong cho cong chirc trong cac truong hop: Tap su; tuyén dung;
luan chuyén, diéu dong, biét phai; nang ngach, chuyén ngach va cac truong hop
tuong tu khac.

5. Cac ché d0, chinh sach dai ngd khac ddi v6i cong chire theo quy dinh cua
phap luat hoic cua dbi trong thanh tra ban hanh.

6. Nhirng ndi dung khac quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay
14 thang 12 nim 2004 cua Chinh phii va cdc vin ban huéng dan thi hanh; Nghj
dinh s6 76/2009/ND-CP ngay 15 thang 9 nam 2009 ciia Chinh phii va cac van ban
huéng dan thi hanh; Piéu 16 Nghi dinh s6 90/2012/ND-CP ngay 05 thang 11 nim
2012 ctia Chinh phu va cac quy dinh phap luat khac vé chinh sach tién luong d6i
v6i1 cong chue.

Pi¢u 28. Thanh tra dao dirc, viin hoa gido tiép trong thi hanh cong vu cia
cong chirc; viée thwe hién quy dinh vé nhirng viéc cong chirc khong dwoc 1am

1. Pao dtrc cong vu ciia cong chuc: Viée thuc hién can, kiém, liém, chinh, chi
cong vo tu trong hoat dong cong vu cua cong churc thong qua danh gid cong chuc
hang ndm, danh gia cong chuc trong cac truong hop khac, thong qua céc bién ban
hop cua co quan, don vi, td chuc ¢o nhiing ¥ kién nhan xét va dé dao duc cua
cong chuec.

2. Vin héa giao tiép cua cong chirc & cong sé (tinh than, thai do, ngdn ngir
giao tiép ddi vai déng nghi€p; viéc deo phu hi¢u hoac thé cong chirc).

4. Nhitng viéc cong chirc khong duoc 1am, bao gdm:

a) Nhimg viéc cong chirc khong duoc 1am lién quan dén dao dtc cong vu: Trén
tranh trach nhiém, thodi thic nhiém vu dugc giao; gay bé phai, mat doan két; ty ¥
bo viéc hodc tham gia dinh cong; sit dung tai san ciia Nha nudc va cuia nhan dan
trai phap luat; loi dung, lam dung nhiém vy, quyén han; st dung thong tin lién
quan dén cong vu dé vu loi; phan biét ddi xir dan toc, nam nit, thanh phén xa hoi,
tin ngudng, ton giao;

b) Nhitng viéc cong chirc khéng duoc lam lién quan dén bi mat nha nudc: Tiét
16 thong tin lién quan dén bi mat nha nuéc dudi moi hinh thic; 1lam cong viéc cbd
lién quan dén nganh, nghé ma trudc ddy minh da dam nhiém cho t6 chirc, ca nhan
trong nudc, to chirc, ca nhan nudc ngoai hodc lién doanh véi nude ngoai & nganh,
nghé co lién quan dén bi mat nha nudc trong thoi han it nhat 1a 05 nam, ké tir khi
co quyét dinh nghi huu, thoi viéc;
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C) Nhﬁ‘ng viéc khac cong chuc khong dugc lam: Lam nhiing viéc lién quan dén
san xuat, kinh doanh, céng tac nhén, su quy dinh tai Luat Phong, chong tham
nhiing, Luat Thuc hanh tiét ki¢m, chépg lﬁng phi va nhitng vi¢c khac theo quy
dinh cta phap luat va cua co quan c6 tham quyén.

4. Nhitng noi dung khac theo quy dinh ctia phap lut vé dao dl:tC,‘ van hoa giao tiép
trong thi hanh cong vu cua cong chirc; viéc thuc hién quy dinh vé nhiing viéc cong
chuc khong dugc lam.

Picu 29. Thanh tra viéc danh gia, xép loai cong chirc

1. Tham quyén, trach nhiém danh gia, xép loai cong chic.

2. Noi dung, trinh ty, thoi diém, cach thuc dénl} gia cong ghﬁ’c trong cac truong
hqp: Panh gia hang r}ém; trudc lfhi quy hoach, b6 nhi€m, 126 nhiém lai; trudce khi
diéu dong, luén‘ chuyén va khi két thuc thoi gian luan chuyén, biét phai; trude khi
cu di dao tao, boi dudng; trude khi khen thudng, ky luat.

3. Két qua xép loai cong chirc; viée thong béo két qua xép loai cong chirc.

4. Nhitng nd1 dung khac quy dinh '[,ai Quy ché danh gia can bo, cong chirc hang
nam ban hanh kém theo Quyét dinh s6 11/ 1998/QD-TCCP-CCVC ngay 05 thang
12 ndm 1998 cua B9 trudng, Trqfé’ng ban Ban T6 churc - Can by Chinh phu (nay la
Bo tl:u’c”mg BQ No6i1 vu); Quy ché danh gid can b, cong chirc ban hanh kém theo
Quyét dinh so 286/QD—TW ngay 08 tl,la’lng 02 nam 2010 cua Bo Chinh tri va cac
quy dinh phap luat khac vé danh gia, xép loai cong chuc.

Pi¢u 30. Thanh tra viéc khen thuéng cong chirc

1. Tham quyén dé nghi khen thudng.

2. Viéc danh giad cong chuc trudce khi khen thuong.

3. Viéc dép tmg tiéu chudn céc danh hiéu ctia nhimg cong chirc dugc khen thuong.

fl. Trinh tu, thi tuc, hd so dé nghi khen thudng; quyét dinh khen thudng, tham
quyén quyét dinh khen thudng cong chure.

5. Nhitng no1 dung khac quy dinh tai Luat Thi dua, k,hen thuong; Nghi dinh s6
42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 ndm 2010, Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27
thang 4 nam 2012 cua Chinh phu; Thong tu s6 02/201 I{TT—BNV ngay 24 thang 01
nam 2011 cua B No1 vu va cac quy dinh phap luat khac vé khen thuong cong chirc.

Pi¢u 31. Thanh tra viéc ky luit cong chirc

1. Tham quyén dé nghi va quyét dinh ky luat.

2. Céc trudong hop chua xem xét xir 1y ky luat; duogc mién trach nhiém ky luat.

3. Ly do cong chuc bi ky luat.

4. Thoi hiéu xtr 1y ky luat; thot han xr 1y ky luat.
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5. Viéc thémh lap, thanh vién va viéc thl,‘l’c hién nhiém vu cua Ho1 dé)ng ky luat
cong chure (461 véi truong hop thanh 1ap Hoi dong ky luat cong chire);

6. Trinh ty ra quyét dinh ky luat.

7. Viée giai quyét ché do, chinh sach ddi v6i cong chirc bi ky ludt hodc dang
trong thoi gian tam gitr, tam giam va tam dinh chi cong tac.

8. Nhitng ndi dung khac quy dinh tai Nghi dinh s 34/201 1/ND—C1? ngay 17 thang
5 ndm 2011 cua Chinh phu va cac quy dinh phap luat khac vé ky luat cong
chuec.

Pi¢u 32. Thanh tra viéc gidi quyét théi viéc va thi tuc nghi huu d6i véi
cong chire

1. Thi tuc nghi huu déi véi cong chic

a) Diéu kién, tiéu chuan va trinh ty, thu tuc giai quyét cho cong chirc nghi huu;

b) Dicu kién, tiéu chuan va trinh tu, thi tuc giai quyet cho cong chic vé nghi
huu trude tudi (néu co);

, c) Diéu kién, tiéu chuén va trinh ty giai quyét viéc kéo dai thoi gian nghi huu
doi véi cong chuc;

d) biéu kién, tiéq chuan va trinh tu giai quyét cho cong chirc kéo dai thoi gian
cong tac khi da du tudi nghi huu;

d) Nhing noi dung khac quy dinh tai Chwong II Nghi dinh s6 46/2010/ND—CP
ngé}f 27 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu va cac quy dinh phap luat khac vé giai
quyét nghi huu doi voi cong chirc.

2. Giai quyét thoi viéc ddi v6i cong chirc

a) Can cur dé giai quyét viéc thoi viéc ddi véi cong chuc;

b) Trinh tu, thi tuc giai quyét thoi viée dbi vdi cong chirc trong céc truong
hop: Theo nguyén vong ca nhan; do 02 ndm lién ti€p khong hoan thanh nhiém vy;

¢) Viéc thanh toan trg céip thoi viée ddi voi cong chirc bi thoi viée;

d) Nhitng ndi dung khac quy dinh tai Chuong III Nghi dinh s 46/2010/Nf)—CP
ngé}f 27 thang 4,n£1m 2010 cua Chinh phu va cac quy dinh phap luat khac vé giai
quyét thoi viéc doi vai cong chure.

Pi¢u 33. Thanh tra viéc quan 1y hd so cong chirc

1. Viéc thyc hién 1ap hd so cong chire, bao gém: Thoi diém lap hd so; tham tra
va xac minh tir}h trung thuc cua céc tiéu 7chi thong tin do cép b0, cong chirc tu ké
khai va dong dau xac nhan ctia co quan, t6 chire, don vi d6 dé dua vao quan 1y.

2. Viéc bo sung hd so cong chire, bao g(‘t)m: Thoi diém b sung hé so; trach
nhién} thu thip nhiing t?.i lviéu co lién quan dén cong chirc thudc doi tuong quan ly
cuia doi tugng thanh tra dé bo sung vao ho so ctia cong chirc.
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3. Viéc chuyén giao, tiép nhan va nghién ctru, sir dung hd so cong chirc.

4. Viéc bao mat hd so va ché do bao cao cong tac quan Iy hd so cong chirc.

5. Viéc dam bao day du cac thanh phan tai liéu trong hd so cong chirc

a) Tai liéu chung: Quyén 1y lich cén b0, cong chtic; So yéu 1y lich can bo,
cong chuc theo miu 2¢-BNV/2008; Phiéu bo sung 1y lich can bd, cong chirc mau
04a-BNV/2007; Ban sao gidy khai sinh; Gidy chung nhan stc khoe; Ban ké khai
tai san 1an dau, ké khai tai san b6 sung hang nam va tai liéu khac theo quy dinh
cua phép luat;

b) Ban sao cic vin bang, ching chi, dé tai, cong trinh nghién ctru khoa hoc va
tai liéu khac co lién quan;

¢) Cac quyét dinh c6 lién quan dén tuyén dung, str dung va quan 1y cong chic
cua tung ca nhan cong chuc;

d) Céc ban tu kiém diém va nhén xét, danh gia cong churec.

6. Nhimg ndi dung khac theo quy dinh tai Quyét dinh s6 14/2006/QD-BNV ngay
06 thang 11 nam 2006, Quyét dinh s6 06/2007/QD-BNV ngay 18 thang 6 nam
2007, Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06 thang 10 nam 2008 cua B truéng
Bo Noi vu va cac quy dinh phap luat khac vé quan 1y ho so cong chic.

Muc 2
NOI DUNG THANH TRA VE TUYEN DUNG,
SU DUNG VA QUAN LY VIEN CHUC

Piéu 34. Thanh tra cin cir phap Iy ciia viéc tuyén dung, sit dung va quan
ly vién chirc

1. Cac van ban quy pham phép luat ciia Nha nudc, duong 16i, chinh sach cua
béang dugc co quan, don vi 1a do1 tugng ap dung lién quan dén viéc tuyén dung, st
dung va quan 1y vién chtic trong giai doan va pham vi thanh tra.

2. Cac van ban cua co quan, don vi la ddi tuong thanh tra va cac co quan, don
vi thudc va truc thudce doi tuong thanh tra ban hanh lién quan dén viéc tuyén dung,
st dung va quan 1y vién chirc dugc ap dung trong giai doan, pham vi thanh tra.

Piéu 35. Thanh tra viéc tuyén dung vién chirc

1. Can ct tuyén dung vién chtc.

2. Thi tuyén vién churc

a) Thong bao tuyén dung vién chuc;

b) Viée tiép nhan hQ so dy thi vién churc; viée dap tng céc tiéu chudn, diéu
kién ctia ho so du thi tuyén;
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¢) Viéc thanh 1ap va thuc hién nhiém vu cua Hoi déng thi tuyén vién chirc va
cac ban, b0 phan gitp viéc cua Hoi déng thi tuyén vién chuc;

d) Viéc t6 chire thi va chdm thi tuyén vién churc;

d) Viéc phé duyét két qua ky thi; giri thong bao cong nhan két qua tring tuyén
té1 nguoi du tuyén;

e) Viéc ra quyét dinh tuyén dung, huy bo quyét dinh tuyén dung; thoi han
nhan vi¢c; vi¢c ky hop dong lam viéc; viéc x€p luong; viéc thuc hién ché dd tap
su, huéng dan tap su.

3. Xét tuyén vién chirc

a) Viéc thong bao xét tuyén;

b) Viéc tiép nhan hd so xét tuyén; viéc dap g céc diéu kién, tiéu chuan cua
ho so du xét tuyén;

c¢) Viéc thanh Iap va thuc hién nhi¢ém vu ctia Ho1 déng xét tuyén vién chirc va
cac ban, by phan gitp viéc cua Hoi dong xét tuyén vién chuec;

d) Viéc to chire xét tuyén vién chirc;

d) Viéc phé duyét két qua ky thi; viéc giri thong bao céng nhan két qua trung
tuyén to1 nguoi du tuyeén;

e) Viéc ra quyét dinh tuyén dung, huy bo quyét dinh tuyén dung; thoi han
nhan viéc; viéc ky hop dong lam vi¢c; viéc x€ép luong va thuc hién ché do tap su,
huéng dan tap su.

4. Nhirng ndi dung khac quy dinh tai Chuwong II Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP
ngay 12 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu va cac quy dinh phap lut khac vé tuyén
dung vién churc.

Picu 36. Thanh tra viéc siap xép, bd tri vién chirc

1. Viéc quan 1y bién ché, vi tri viéc lam, chirc danh nghé nghi¢p; van ban phé
duyét cac vi tri viéc lam, chitc danh nghé nghi¢p cua tirng co quan, don vi thudc
ddi tuong thanh tra;

2. Viéc b tri, phan cong cong tac dbi vai vién chirc theo ding vi tri viéc 1am
va ban mo ta cong viéc da dugc phé duyét.

3. Trinh do chuyén mon, nghiép vu va cac tiéu chuan khac thé hién thong qua
cac van bang, chung chi phu hop véi vi tri cong viée, chuc danh nghé nghiép cua
vién churc dugce bo tri.

4. Nhimg ndi dung khac quy dinh tai Piéu 25 Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP
ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu va cac quy dinh phép luat khac vé phan
cong nhiém vuy doi véi vién chirc.
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Diéu 37. Thanh tra viéc bo nhién‘l, tiéu chu’len chitc danh nghé nghiép;
thay doi va thing hang chirc danh nghé nghi€p doi véi vién chire

1. B4 nhiém chirc danh nghé nghiép d6i voi vién chirc

a) Tham quyén quyét dinh b6 nhiém chirc danh nghé nghiép;

b) Viéc twong ung va phi hop vé6i vi tri viée ciia ting chirc danh nghé nghiép
cua tung vién chtrc;

¢) Viéc dap tmg diéu kién, tiéu chuan cta chirc danh nghé nghiép ddi véi vién
chtrc khi dugc b6 nhi¢m vao chirc danh nghé nghié¢p do;

‘d) Nhitng p@i dung khéc theo quy dinh cta phap luit vé bo nhiém chtrc danh
nghé nghiép do1 vé1 vién chue.

2. Tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép cua vién chirc

a) Tong sb cac chirc danh nghé nghiép cta ddi twong thanh tra trong thoi ky
thanh tra;

b) Viéc dap tmg cua cc vin bang, c}n’rng chi, C?lC dé an, dé tai, cépg trinh khoa
hoc va céc tai liéu khac c6 lién quan dén ti€éu chuan chirc danh nghé nghiép vién
chuec;

f:) Nhiing p(}i dung khac theo quy dinh caa phap luat vé tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép do61 véi vién chure.

3. Thay doi chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc

a) Tham quyén quyét dinh viéc thay d6i chitc danh nghé nghiép;

b) Viéc xeét chpyén chtirc danh I}ghé r}ghiép: Piéu kién, tiéu chuan cia Vie::n
chtrc khi xét chuyén chtrc danh nghé nghé nghié€p; quy trinh, thu tuc xét chuyén
chuic danh nghé nghiép;

¢) Nhitng noi dung khac quy dinh tai Piéu 29 Nghi dinh sd 29/2012/ND-CP
ngély 12 thang 4 ne?tm 2012 01:1a Chinh phu va cac quy dinh phap luat khac vé thay
doi chirc danh nghé nghiép doi véi vién chire.

4. Thang hang chirc danh nghé nghiép

a) Viéc >§éy dung dé an, ké hogch thi }1050 Xét thing hang chirc danh nghé
nghi¢p cta doi tugng thanh tra giri cap cé tham quyeén phé duyét;

b) Viéc the‘i‘nh 1ap va thyc hi¢n nhiém vu ctia Hoi déng thi hodc xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép vién chiic;

¢) Viéc quy dinh ctia dbi twong thanh tra v{e tiéu chuép, diéu kién, noi dung,
hinh thure thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép doi voi vién chiec;

d) Viéc td chtrc nhan hd so du thi va viéc dap ung diéu kién, tiéu chuan céac ho
so du thi thang hang chic danh nghé nghiép;
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d) 7Viéc to c},n'J:c thi hodc xét thang hang chirc dar}h nghé nghiép; viéc ché’m thi
hodc tong hop két qua xét thang hang chlﬁ:c danh n,ghé nghiép; viéc ‘tféo cao ‘két qua
thi hodc xét thﬁn‘g h,ang chirc danh nghé nghiép doi véi r}gu(‘yi co th:élm quyén; viéc
gui thong b,éo vé két qua thi thang hang chic danh ngpé nghiép d,f)i voi nguoi du
thi; viéc cham phuc khao thi thang hang chirc danh nghé nghiép (néu c6);

e) Viéc co quan, ‘dO’n vi dugc phan cépg, phan cip té churc thi hoac xét thang
hang chuc danh nghf: nghi¢p thong bio bang van ban %{ét qué‘ thi 1:10?_3.0 xét, thang
h@}ng chtirc danh nghé nghiép cho co quan, don vi c6 tham quyén dé ra quyét dinh
b6 nhi¢m chirc danh nghé nghiép;

g) Viéc quyét, dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong dbi véi vién
chtrc theo phan cap;

h) Nhimg ndi dung khac quy dinh tai Muc 2 Chuong III Nghi dinh sb
29/2012/ND—CP ngay 12 thang 4 nam ‘2012 cua Chinh phu va cac quy dinh phap
luat khac vé thang hang chirc danh nghé nghiép do61 véi vién chirc.

Piéu 38. Thanh tra viéc biét phai, thay @i vi tri viéc 1am ddi véi vién chirc

1. Biét phai vién chirc

a) Can ct, 1y do dé thuc hién viéc biét phai vién chuc;

b) Tham quyén, trinh tu, thi tuc biét phai;

¢) Viéc bb tri, phan cong cong tac dbi vai vién chire duoc biét phai;

d) Viéc thyc hién ché do, chinh sach dbi véi vién chie dugc diéu biét phai;

d) Viéc danh gia, thuc hién nhiém vu cong tac ddi véi vién chire duoc biét phai;

e) Thot han biét phai;

g) Viéc tiép nhan va bd tri viéc 1am cho vién chirc hét thoi han biét phai;

h) Nhiing ndi dung khic quy dinh tai Diéu 26 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP
ngay 12 thang 4 ndm 2012 cia Chinh phu va cac quy dinh phap luat khac vé biét
phai vién chuec.

2. Thay doi vi tri viéc 1am cta vién chuc

a) Ly do cua viéc chuyén d6i vi tri viéc lam;

b) Viéc dap tng tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu cua vién chirc khi chuyén
sang vi tri viéc lam khac;

¢) Viéc thay d6i chic danh nghé nghiép dé phu hop véi vi tri viéc lam méi;

d) Viéc stra doi, bo sung nodi dung hop dé\ng lam viéc khi vién chtc chuyén
sang vi tri vi¢c lam méi hodc c6 chirc danh nghé nghi¢p moi;

, d) Nhitng ndi dung khac theo quy dinh cta phap luat vé thay ddi vi tri viéc 1am
doi véi vién chire.
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Piéu 39. Thanh tra cong tac b6 nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém va thoi
gitr chirc vu doi véi vién chirc quan ly

1. Thanh tra cong tac bd nhiém, bd nhiém lai; mién nhiém va thoi gilt chirc vu
doi1 voi vién chirc quan ly thuc hién theo quy dinh tai cac Diéu 24 va biéu 25 cua
Thong tu nay.

2. Nhimng noi dung khic quy dinh tai Piéu 27 va Diéu 28 Nghi dinh sb
29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu va cac quy dinh phap
luat khac vé bo nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém va thoi giit chtrc vu d6i véi vién
chtrc quan ly.

Picu 40. Thanh tra cong tic dao tao, bdi dudng vién chirc

1. Viéc xay dung, phé duyét va td chirc thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng
vién chue cua doi tugng thanh tra.

2. Tham quyén phé duyét ké hoach dao tao, boi dudng vién chirc; thim quyén
ky quyét dinh ctr vién chtrc di dao tao, boi dudng.

3. Vi¢c dap ung ti€u chuén, diéu kién cua nguoi dugce cu di dao tao, boi dudng.

4. Viéc thuc hi¢n chuong trinh boi dudng bt budc cap nhat kién thuc, k¥ ndng
nghé nghiép chuyén nganh hang nam do6i vé1 vién chue.

5. Viéc thuc hién ché dd, chinh sach ddi véi vién chuec trong thoi gian dao tao,
bo1 dudng; viéc bo tri cong viéc trong thoi gian vién chirc di hoc va sau khi hoc
xong.

6. Viéc str dung kinh phi ddo tao, bdi dudng vién che.

7. Viéc dén bu chi phi dao tao, bdi dudng vién chirc (néu co).

8. Nhitng ndi dung khac quy dinh tai Myc 3 Chuwong III Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu va cac quy dinh phép
luat khac vé dao tao, boi dudng vién chirc.

Pi¢u 41. Thanh tra chinh sich tién lwong va cac ché dd, chinh sich dai
ngo khac doi véi vién chire

1. Co ché tra luong ddi vé&i vién chirc ciia ddi tuong thanh tra.

2. Viée xép luong, nang bac luong thuong xuyén dbi voi vién chirc.

3. Viéc nang bac luong trudce thoi han, nang lvong vuot bac ddi véi vién chic
c6 cong trang, thanh tich va cong hién trong cong tac, hoat dong ngheé nghiép, bao
gom:

a) Vé diéu kién, tiéu chuén cua vién chirc duoc nang luong trudce thoi han va
nang luong vuot bac;

b) Vé ty 1& % sb luong vién chic duoc nang luong trude thoi han va nang
lvong vuot bac so véi tong s6 vién churc cia co quan, don vi 1a doi tuong thanh tra;
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¢) Vé quy trinh xét, quyét dinh nang luong trudc thoi han va nang luong
vugt bac.

4. Viéc xét huong phu cap va chinh sach vu dai trong truong hop 1am viée &
mién nui, bién gi61, hai ddo, vung sau, vung xa, vung dan tdc thiéu s, vung co
diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan hodc lam viéc trong nganh nghé co
moi truong doc hai, nguy hiém, linh vuc sy nghiép dac thu d6i véi vién chirc.

5. Ché d0, chinh sach dai ngod khac ddi véi vién chire theo quy dinh cta phap
luat hodc cua ddi tuong thanh tra ban hanh.

6. Nhitng noi dung khac quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14
thang 12 nim 2004 cua Chinh phil va cac vin ban huéng dan thi hanh; Nghi dinh
s6 76/2009/ND-CP ngay 15 thang 9 nim 2009 ctia Chinh pha va cic vin ban
huéng dan thi hanh; Diéu 16 Nghi dinh s6 90/2012/ND-CP ngay 05 thang 11 nim
2012 ciia Chinh phu va cac quy dinh phap luat khac vé chinh sach tién luong d6i
v6i1 vién chuec.

Piéu 42. Thanh tra viéc thwe hién nghia vu ciia vién chirc va nhirng viéc
vién chirc khong dugc lam

1. Viéc thuc hién nghia vu cua vién chuc, bao gé)m:

a) Viéc thuc hién nghia vu chung cta vién chirc;

b) Viéc thuc hién nghia vu ctia vién chirc trong hoat dong nghé nghiép;

c¢) Viéc thuc hién nghia vu ctia vién chirc quan ly.

2. Viéc thuc hién nhiing viéc vién chuc khong dugce lam theo quy dinh tai
Diéu 19 Luat Vién chuec.

3. Nhiing nd1 dung khac quy dinh tai Muc 2 Chuong 2 Luat Vién chirc va cac
quy dinh phap luat khac vé& nghia vu va nhimg viéc vién chirc khong duoc lam.

Pi¢u 43. Thanh tra viéc danh gia, xép loai vién chirc

1. ThAm quyén, trach nhiém danh gia, xép loai vién chtc.

2. Noi dung, trinh ty, thoi diém, cach thirc danh gia vién chirc trong céc truong
hop: Panh gia hang nam; khi két thac thoi gian tap su; khi quy hoach, bo nhiém,
b6 nhiém lai vién chirc quan 1y; khi ky tiép hop dong lam viée; khi cir di dao tao,
bdi dudng; khi thay d6i vi tri viéc lam; thay doi chirc danh nghé nghiép; khi xét
khen thudng, ky luat.

3. Két qua xép loai vién chirc; viéc thong bao két qua danh gia, xép loai vién chirc.

4. Nhitng nd6i dung khic quy dinh tai Myc 4 Chuong III Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu va cac quy dinh phap
luét khac vé danh gia, Xép loai vién churc.
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Pitu 44. Thanh tra cong tac khen thwéng vién chirc

Thanh tra cong tac khen thudng dbi véi vién chue thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 30 Thong tu nay.

Piéu 45. Thanh tra cong tac ky luat vién chirc

1. ThAm quyén dé nghi va quyét dinh ky luat vién chic.

2. Xem xét cac truong hop chua xem xét xir 1y ky luat; dugc mién trach nhiém
ky luat.

3. Hinh thtrc ky luat vién chirc va hanh vi vi pham cua vién chirc ing vdi tirng
hinh thuc ky luat dugce ap dung.

4. Thoi hiéu xtr 1y ky luat; thot han xtr 1y ky luat.

5. Viéc thanh lap, thanh vién va viéc thyc hién nhi¢ém vu ctia Hoi d@)ng ky luat
vién chirc (d6i véi truong hop thanh 1ap Hoi dong ky luat vién chic); Hoi dong xir
1y trach nhiém boi thuong; HoO1 déng xu 1y trach nhiém hoan tra.

6. Trinh tg, tha tuc ky luat vién chuc.

7. Viée giai quyét ché do, chinh sach d6i véi vién chic dang trong thoi gian
tam giir, tam giam va tam dinh chi cong tac.

8. Nhitng ndi dung khac theo quy dinh tai Nghi dinh s6 27/2012/ND-CP ngay
06 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu va cac quy dinh phap luat khac vé ky luat vién
chtrc.

Diéu 46. Thanh tra viéc giai quyét théi viéc va thi tuc nghi hwu doi véi
vién chirc

1. Giai quyét thoi viéc d6i voi vién chirc

a) Cin cu, Iy do dé giai quyét thoi viéc ddi véi vién chuc;

b) Trinh ty, thi tuc giai quyét thoi viée dbi voi vién chire trong cac trudong hop:
Thoi viéc theo nguyén vong ca nhan; don phuong chdm dit hop dong 1am viéc; bi
dm dau da diéu tri 12 thang lién tuc, vién chic lam viéc theo hop déng lam viéc
xac dinh thoi han bi dm dau da diéu tri 06 thang lién tuc ma kha nang lam viéc
chua hoi phuc; do thién tai, hoa hoan hodc nhiing ly do bat kha khang khac theo
quy dinh cua Chinh phu lam cho don vi su nghiép cong lap budc phai thu hep quy
mo, khién vi tri viéc 1am ma vién chic dang dam nhan khong con; khi don vi su
nghiép cong 1ap cham durt hoat dong theo quyét dinh cuia co quan c6 tham quyén;

¢) Viéc thuc hién tro cép théi viéc ddi véi vién chire;

d) Nhitng ndéi dung khac quy dinh tai Diéu 38, Piéu 39 Nghi dinh s
29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu va cac quy dinh phap
luat khac vé giai quyét thoi viéc d6i voi vién chirc.
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2. Thu tuc nghi huu dbi véi vién chuc

a) Piéu kién cua vién chirc nghi huu;

b) Viéc xac dinh thdi diém nghi huu;

¢) Quy trinh giai quyét cho vién chirc nghi huu;

d) Diéu kién, tiéu chuin vé viéc kéo dai tudi nghi huu ddi véi vién chic;

d) Nhitng ndi dung khac quy dinh tai Diéu 40 Nghi dinh s 29/2012/ND-CP
ngé}f 12 thang 4 pém 2012 cua Chinh phu va cac quy dinh phap luat khac vé giai
quyét nghi huu doi véi vién chire.

Pi¢u 47. Thanh tra cong tic quan ly ho so vién chirc

1. Tham quyén quan 1y hd so vién chirc; viéc phan cip quan Iy hd so vién
chue.

2. Vi¢c thuc hién lap hd so vién chirc, bao gé)m: Thoi diém lap ho so; tham tra
va xac minh tinh trung thuc cta céc ti€u chi thong tin do vién chuc tu ké khai va
dong ddu xac nhan cua co quan, to chirc, don vi d6 dé dua vao quan 1y.

3. Viéc bd sung hd so vién chirc, bao gdm: Thoi diém bd sung hd so; trach
nhiém suu tam, thu thap nhiing tai liéu co lién quan dén vién chuc thudce dbi tuong
quan 1y ctia ddi tugng thanh tra dé bo sung vao hd so cua vién chirec.

4. Viéc chuyén giao, tiép nhan va nghién ctru, str dung hd so vién chirc.

5. Viéc bao mat ho so va ché dd bao cao cong tac quan ly hd so vién chire.

6. Thanh phan tai liéu trong ho so, bao gom:

a) Tai liéu chung: Quyén 1y lich vién chiic; So yéu 1y lich vién chuc; Phiéu bd
sung 1y lich vién chuc; Ban sao gidy khai sinh; Gidy chimg nhén strc khoe hang
nam; Ban ké khai tai san 1an dau, ké khai tai san bod sung hang nam;

b) Ban sao cac vin bang, chimg chi va tai liéu khac 6 lién quan;

¢) Cac quyét dinh lién quan dén tuyén dung, str dung va quan 1y vién chuc cia
timg c4 nhan vién chuic; cac hop dong lam viée, phu luc hop dong lam viéc cua
vién chuc;

d) Cac ban tu kiém diém va nhan xét, danh gia vién chic.

7. Nhitng noi dung khéc theo quy dinh cua phép ludt vé quan 1y ho so vién chirc.

) Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Pic¢u 48. Hiéu lyc thi hanh
Thong tu nay co6 hi¢u lyc tir ngay 01 thang 02 nam 2013.



CONG BAO/S6 01 + 02/Ngay 01-01-2013 83

Piéu 49. Trach nhiém thi hanh

Chanh Thanh tra B6 Noi vy, Giam doc S& Noi vy, Chanh Thanh tra S& Noi vu
cac tinh, thanh phé truc thudoc Trung wong, Truong doan thanh tra, thanh vién
Poan thanh tra, di tuong thanh tra, Thu truéng co quan, to chirc, don vi va ca
nhan c¢o lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Thong tu nay.

Piéu 50. Sira doi, bd sung

Trong qua trinh thyc hién, néu co vuong méc hodc ¢d van dé méi phat sinh, dé
nghi phan anh kip thoi vé BO Noi vu dé nghién ctru stra do1, bo sung cho phu hop./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Vin Tét Thu



