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BO TAI CHINH

BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S4: 141/2011/TT-BTC Ha N6i, ngay 20 thang 10 nim 2011

THONG TU
Quy dinh vé ché d9 thanh to4n tién nghi phép hang nim
ddi v6i can bd, cong chirc, vién chirc, lao ddng hop dong lam viéc
trong cac co’ quan nha nuwdc va don vi suw nghiép cong 1ap

C§1n C‘I:I’ B6 luat Lao dong ngay 23 thang 6 nam 1994; Luat Stra ddi, bd sung
mot s di€u ctia B luat Lao dong ngay 02 thang 4 nam 2002;

Can cir Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 06/6/2003 cuia Chinh phii quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Ngan sach Nha nudc;

Can cir Nghi dinh 5O 118/2008/ND-CP ngay 27/11/2008 cua Chinh phu quy
dinh vé chlrc nang, nhi€ém vy, quyén han va co cau t6 chuc cia Bo Tai chinh;

Cin ctr Nghi dinh s6 195/CP ngay 31/12/1994 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
va huong dan thi hanh mét s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé thoi gio 1am viéce, thoi
g10 nghi ngoi;

‘ Dé phu hop voi yéu cé}u thue té, B6 Tai chinh quy dinh vé& ché d6 thanh toan
tien nghi phép hang ndm do6i véi can bg, cong chirc nhu sau:

Piéu 1. Pham vi 4p dung

1. Thong tu nay quy dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nam ddi
vOi can bg, cong chuc, vién chirc, lao dong hop dong theo quy dinh cua phap luat
(goi tat 1a can bg, cong chirc) lam vi€e trong co quan nha nudc, don vi sy nghiép
cong lap, t6 chirc chinh tri - xa hoi, to chic chinh tri x4 hoi - nghé nghiép, t6 chirc
xa hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép c6 st dung kinh phi do ngan sach nha nudc
cap (dudi day goi tat 1a co quan, don vi).

2. Pham vi thanh toan tién nghi pheép hang ndm dbi v6i can bo, cong chire theo
quy dinh tai Thong tu nay bao gom cac khoan sau:

a) Tién phuong tién di lai; tién phu cap di duong khi di nghi phép hang nam.

b) Thanh toan tién lwong hodc tién boi dudng cho nhiing ngay dugc nghi phép
hang ndm theo phap luat quy dinh nhung chua nghi hodc chua nghi hét s6 ngay
nghi hang nam.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Béi twong duogc thanh toan tién phuong tién di lai; tién phu cap di duong khi
nghi phép hang nam:
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a) Can bo, cong chirc dang cong tac tai vung siu, vung xa, nui cao, hai dao cod
hé s phu cap khu vyc tr muc 0,5 tré 1én (theo quy dinh tai Thong tu lién tich so
05/2005/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-UBDT ngay 05/01/2005 cua B§ Noi vu,
B6 Lao dong Thuong binh va xa hoi, Bo Tai chinh va Uy ban Dan tdc) c6 du diéu
kién duoc nghi phép hang nam theo phap luat lao dong quy dinh, dugc thu truong
co quan, don vi dong y cap gidy cho di nghi phép nam vé tham gia dinh, cha me,
vo hodc chong, con hodc tham qué quan;

b) Can bo, cong chirc cong tac tai ving con lai c6 du diéu kién dugc nghi phép
hang nam theo phap ludt lao dong quy dinh, dugc thu truéng co quan, don vi dong
y cap gidy cho di nghi phép nam dé tham vg hodc chdng; con; cha, me (ca bén
chong hoac bén vg) bi 6m dau, bi chét.

2. Pbi tugng duoc thanh toan tién lwong, hodc tién bdi dudng cho nhimg ngay
duoc nghi phép hang nam theo phép luat quy dinh nhung chua nghi hoac chua
nghi hét s6 ngay nghi hang nam:

a) Cac trudong hop duogc thanh toan tién lwong theo quy dinh tai Diéu 10 Nghi
dinh s6 195/CP ngay 31/12/1994 cia Chinh phu:

- Tam hoan thyuc hién hop déng lao dong dé 1am nghia vu quan su;

- Hét han hop ddng lao dong; don phuong chim diat hop dong lao dong; bi mat
viéc lam do thay do6i co cau cong nghé; bi sa thai; nghi huu; chét.

b) Céc trudng hop dugc thanh toan tién bdi dudng do yéu ciu cong viée, co
quan, don vi khong bo tri dugce thoi gian cho cén bd, cong chirc nghi phép:

Can bo, cong chirc dang cong tac tai cac co quan, don vi du diéu kién duoc
hu’O’ng ché d6 nghi phép hang niam thi co quan, don vi phai c6 trach nhiém bd tri
sap x€p cong viéc, thoi glan cho can bo, cong chtrc nghi phép theo ché do quy
dinh; truong hop do nhu cau cong viée khong thé bd tri cho can bo, cong chirc nghi
phép hodc bo tri khong du s6 ngay nghi phép theo quy dinh, thi co quan, don vi
quyét dinh viéc chi tra tién boi dudng cho can bg, cong chirc nhitng ngay chua
nghi phép hang nam.

Cén bd, cong chuc néu da duoc co quan, don vi b tri sép xép thoi gian cho di
nghi phép theo quy dinh nhung khong cé nhu cau nghi phép thi khong dugc chi tra
tién bo1 dudng doi véi nhitng ngay chua nghi phép hang nam.

Can cu diéu kién cong viéc thuc té, co quan, don vi c6 trach nhi¢ém quy dinh
cu thé trong quy ché chi ti€u ndi bd vé cac trudong hop dugc chi tra tién boi dudng
do1 vé1 nhitng ngay chua nghi phép hang ndm.

Piéu 3. Nguon kinh phi thanh toan

Nguon kinh phi thanh toan tién phuong tién di lai, phu cap di duong khi di
nghi phép; thanh toan tién luong, ti€n boé1 dudng d61 vo1 nhiing ngay chua nghi
phép hang ndm cho cac doéi tuong quy dinh tai Di€u 2 néu trén dugce bod tri trong
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pham vi dy toan chi ngan sach hang nim dugc cip c6 tham quyén giao va ngudn
thu hop phap duoc dé lai theo ché do quy dinh cua co quan, don vi. Pdi véi cac
don vi su nghiép hoat dong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay
25/4/2006 cua Chinh phu quy dinh quyén tu chi, tu chju trach nhiém vé thyuc hién
nhiém vy, t6 chirc bd may, bién ché va tai chinh dbi véi don vi su nghiép cong 1ap;
cac to chirc khoa hoc va cong ngh¢ cong 1ap hoat dong theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 115/2005/ND-CP ngay 05/9/2005 cta Chinh phu va Nghi dinh s6 96/2010/ND-
CP ngay 20/9/2010 stra d6i bo sung mot s6 diéu Nghi dinh s6 115/2005/ND-CP
ngay 05/9/2005 cua Chinh phu quy dinh vé co ché tu chu, tu chiu trach nhiém cua
t6 chtrc khoa hoc va cong nghé cong 1ap va Nghi dinh s6 80/2007/NB-CP ngay
19/5/2007 ctia Chinh phu vé doanh nghiép khoa hoc va cong nghé, thi kinh phi
thuc hién thanh toan tién phuong tién di lai, phu cdp di duong khi di nghi phép
hang nam; kinh phi thuc hién ché do d6i v6i nhitng ngay chua di nghi phép hang
nam dugc tinh vao khoan chi phi hoat dong, chi phi hop 1y dé xac dinh phan chénh
1éch thu chi cia don vi.

Piéu 4. Ché d@ thanh toan tién phwong tién di lai; tién phu cip di dwong
khi nghi phép hang nam

1. N6i dung chi va mirc thanh toan:

a) Nguoi di nghi phép duoc thanh toan tién phu cip di dudng (twong duong
v6i mire phy cap luu tri theo ché do cong tac phi hién hanh) va tién phuong tién di
lai khi nghi phép nam;

b) Tién phuong tién di lai bao gdbm: Tién phuong tién van tai (trir phuong tién
may bay) ctia to chirc, ca nhan kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh cta
phap luat bao gom: tién phuong tién chiéu di va vé tir nha dén ga tau, bén xe; vé
tau, xe van chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu nguoc lai.

Mirc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé; gia vé khong bao gom
cac chi phi dich vu khac (Tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo yéu céu).
Truong hop cén bd cong chuc di nghi phép st dung phuong tién 1a may bay khi
c6 vé hop phap s& dugc thanh toan tdi da theo gia cude van tai khach cong cong
bang phuong tién dudng bo, duong sit, dudng thuy phu hop véi tuyén duong di
nghi phép.

Pbi véi nhitng doan dudng khong c6 phuong tién van tai cia to chirc, ca nhan
kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh ctia phap luat ma ngudi di nghi phép
phai thué phuong tién van tai khac thi thu trudng co quan, don vi xem xét quyét
dinh cho thanh toan tién thué phuong tién ma ngudi di nghi phép da thué trén co
s& hop dong thué phuong tién hodc gidy bién nhan thanh toan véi chi phuong tién
theo s6 ki-16-mét thuc di va don gia khoan duoc quy dinh trong quy ché chi tiéu
ndi bd cua co quan, don vi.
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Néu nguoi di nghi phép nim tu tic bang phuong tién cd nhan cua minh thi
duoc thanh toan khoan tién tu tac phuong tién theo $6 ki-16-mét thuc di, tuong tng
v6i mirc gia van tai phd bién cua loai phuong tién cong cong tai dia phuong nhung
khong vuot qua muc khoan tién tu tic phwong tién khi di cong tac va phai duoc
quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd cta co quan, don vi.

Truong hop nguoi di nghi phép nam két hop gitra di cong tac va nghi phep
tham nguoi than thi chi thanh toan tién phu cip di duong va khong dugc thanh
toan tién tau xe di phép do dd duge thanh toan trong cong tac phi.

2. Piéu kién, thoi han; tha tuc thanh toan:

2.1. Diéu kién, thdi han thanh toan:

a) Tién phuong tién di nghi phép hang ndm chi dugc thanh toan mdi ndm mot lan;

b) Nghi phép cua ndm nao chi dugc thanh toan trong nam do, truong hop vi
cong viée duge Thu trudng co quan, don vi cho lui thoi gian nghi phep sang ndm
sau thi cting dugc thanh toan tién nghi phép nam, nhung chi dugc thanh toan trong
pham vi thoi gian chinh 1y ngan sach dén hét 31 thang 01 ndm sau.

Pbi voi can by, cong chuc dang cong tac tai vung sau, vung xa, ndi cao, hai
dao co hé sd phu cap khu vye tir mire 0,5 tro Ién néu ¢6 yéu cau, dugc gop s6 ngay
nghi cta hai nim dé nghi mot 1an; néu nghi gop ba nam mot lan thi phai duoc
nguoi sir dung lao dong dong y va duoc thanh toan tién nghi phép nam theo quy
dinh tai Bi¢u 4 Thong tu nay.

2.2. Thu tuc thanh toan:

Ngoai cac chung tur theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ngudi di nghi phép
nam phai c6 céac gidy to sau lam can cu thanh todn:

a) Gidy nghi phép nim do Thu truéng co quan, don vi cap.

b) Doi véi cac ddi twong quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 2: Phai ¢6 don va
dugc chinh quyén dia phuong noi than nhan cu tri hodc co so y t€ xac nhén c6
nguoi than bi 06m dau di diéu tri & co sd y t&, dicu tri dai han tai nha, hodc bi chét.

Picu 5. Ché d chi tra tién lwong, tién bdi dudng ddi véi nhirng ngay duoc
nghi phep hang nam theo phap luat quy dinh nhung chwa nghi hoac chua
nghi hét s6 ngay nghi hang nam

1. Diéu kién, chirng tur thanh toan:

a) Cac trudng hop theo quy dinh tai Pidu 10 Nghi dinh s6 195/CP ngay
31/12/1994 cua Chinh phu:

Can ctr theo glay béo tri¢u tap nghia vu quan su; hop dong lao dong; quyét
dinh nghi huu; gidy bao tir; xac nhén cua co quan, don vi vé viéc don phuong
cham dut hop dong lao dong, bi mat viéc lam, bi sa thai.

b) Céc truong hop do yéu cau cong viée, co quan, don vi khong bd tri duoc
tho1 gian cho can bd, cong chirc nghi phép:
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C6 don xin nghi phép nhung dugc Thu truong, co quan, don vi noi truc tlep
quan 1y can bg, cong chirc 1am viée xac nhan do yéu cdu cong viéc nén khong bo
tri dugc thoi gian cho can b, cong chirc nghi phép nam hoic khéng bd tri du sd
ngay nghi phép nam.

2. Muc thanh toan va cach thuc chi tra:

a) Cac truong hop theo quy dinh tai Piéu 10 Nghi dinh s6 195/CP ngay
31/12/1994 cua Chinh phu:

- Thi trudng co quan, don vi quyét dinh chi tra tién luong ddi voi nhiing ngay
chua nghi phép nam, thgo murc l,uorng ngach bac, th'xc vu va cég khoan phu cap
chtrc vy, tham nién nghé, phu cap khu vuc, phu cap doc hai (n€u c6) dang hién
huong cua tirng doi tuong can bd, cong chuc;

- Viée chi tra duoc thyc hién cham nhit 01 thang ké tir khi can bo, cong chuc
nghi vi¢c.

b) Cac trudong hop do yéu cau cong viée, co quan, don vi khong bd tri duoc
tho1 gian cho can bd, cong chirc nghi phép:

- Hang nam can c kha nang ngudn kinh phi, cin ctr tong s6 ngay chua nghi
phép nam cua can bg, cong chirc; Thu truong co quan, don vi quyét dinh hd trg
tién bdi dudng cho can bd, cong chirc chua nghi phép nim hodc chua nghi du sd
ngay nghi phép nam,;

- Mtrc chi hd trg duoc quy dinh tai quy ché chi tiéu noi bo cua co quan, don vi,
nhung t6i da khong qua mire tién lwong 1am thém gid vao ngdy thir bay, chu nhat
theo quy dinh hién hanh;

- Thoti gian chi tra: Puogc thuc hién mdt lan trong nam va dugc quyét toan vao
nién do ngan sach hang nam theo quy dinh cua Luat Ngan sach Nha nudc.

Piéu 6. T6 chirc thue hién

1. Cac dbi tugng quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 duoc thanh toan tién phuong tién
di lai, tién phu cap di duong khi thue su di nghi phép theo quy dinh. Truong hop
phat hién gian lan trong t6 churc thuc hién, ngoai vi¢c phai ndp lai so ti€n da nhan
cho co quan, don vi, cac ¢4 nhan vi pham con bi xem xét xu ly ky luat theo quy
dinh cua phap luat.

2. Bo Cong an, Bo Qudc phong c¢6 trach nhiém hudéng dan thyc hién ché do
thanh toan tién nghi phép hang nam ddi véi cac co quan, don vi truc thudc cho phu
hop tinh chit dic thu cua timg luc luong.

3. Cac don vi, to chirc khong st dung kinh phi do Ngan sach nha nudc cap
duoc yém dung quy dinh tai Thong tu ne‘}y dé thuc hién va phé}i duogc ghi trong
hop dong lao dong hodc thoa ude tap theé. Khoan thanh toan tién tau xe di phep
ndm; thanh toan tién luong, tién boi dudng doi voi nhiing ngay chua nghi phep
hang nam hoac chua nghi du dugc hach toan vao chi phi san xuat kinh doanh cua
doanh nghiép.
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Piéu 7. Hiéu luc thi hanh

Thong tu nay c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01/01/2012, thay thé Thong tu §6
108/TC-HCVX ngay 30/12/1993 cua BO Tai chinh quy dinh ché d6 phu cap tién
tau, xe cho can b, cong nhan vién nha nudc di nghi phép hang nam. Ché d¢ thanh
todn ti€n nghi phép nam quy dinh tai Thong tu nay dugc ap dung doi véi nhitng
ngay dugc nghi phép tir nam 2012 tré di.

. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh vuong mac, dé nghi phan anh kip thoi

vé B0 Tai chinh dé nghién ctru hudéng dan thuc hién./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Nguyén Thi Minh



