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BO NOI VU

BO NOQI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 05/2011/TT-BNV Ha Noi, ngay 12 thang 02 nam 2011

THONG TU
Hwéng din to chirc, hoat déng ciia cac to chirc phu trach bau cir
dai biéu Quoc hdi khéa XIII va bau cir dai biéu Hi dong nhan dan
cac cAp nhiém ky 2011 - 2016

Can ctr Luét Bau cur dai biéu Quéc hoi ndm 1997 (stra doi, bd sung nam 2001);

Can ctr Luat Bau ctr dai biéu Hoi déng nhan dan nam 2003;

Cin ctr Luét Stra d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Luat Bau cir dai biéu Quéc hoi va
Luat Bau ctr dai biéu Hoi déng nhan dan nam 2010;

Can ctt Nghi quyét s6 1018 NQ/UBTVQH12 ciia Uy ban thudng vu Qudc hoi
ngay 21 thang 01 nam 2011 vé cong bd ngay bau cir va thanh 1ap Hoi dong bau
ctr dai biéu Quéc hoi khéa XIII va dai biéu Hoi déng nhan dan cac cép nhiém ky
2011 - 2016;

Can ct Nghi dinh s6 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 nam 2008 cta Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu to chirc ciia BO Noi vu;

Bo Noi1 vu hudng dan td chirc, hoat dong cua cac td chirc phu trach bau ct dai
biéu Québc hoi khoa XIII va bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan cac cip nhiém ky
2011 - 2016 nhu sau:

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Thong tu nay hudng dan t6 chirc, hoat dong cua cac td chuc phu trach bau cir
dai biéu Qudc hoi khoa XIII va bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap nhiém ky
2011 - 2016 ¢ dia phuong.
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2. Bdi véi cac huyén, quan, phudng thuc hién thi diém khong to chic Hoi dong
nhan dan thi vi¢c thanh 1ap cac td chure phu trach bau ctr dai biéu Quéc hoi va bau ctr
dai biéu Hoi dong nhan dan theo huéng dan cua Uy ban thudng vu Quéc hoi.

Diéu 2. Pdi twong ap dung

Céc t6 chtrc phy trach bau ctr dai biéu Qudc hoi va bau cir dai biéu Hoi dong
nhan dan cac cap dugc thanh 1ap & cac tinh, thanh phd truc thudc Trung wong;
huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh; x4, phuong, thi tran va ¢ cac don vi bau
cu, khu vuc bo phiéu.

Chwong I1
TO CHUC VA HOAT PONG CUA CAC TO CHUC
PHU TRACH BAU CU

Piéu 3. Thanh lap Uy ban bau cir dai biéu Qudc hdi va bau cir dai biéu Hoi
dong nhan dan va Uy ban bau cir dai biéu H§i dong nhan din cap huyén, cap xi

1. Thanh 1ap Uy ban bau cir dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan
cap tinh:

a) ij ban bau cir dai biéu Quéc hoi va dai biéu Hoi déng nhan dan cép tinh do
Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh thanh 1ap sau khi thong nhat v6i Thuong truc
Hoi dong nhan dan va Ban thudng truc Uy ban Mit tran T6 qudc cung cép;

b) Uy ban bau ctr dai biéu Qudc hoi va dai bieu Hoi dong nhan dan cap tinh co
tlr hai muoi mét dén ba muoi mot nguoi gém Chu tich, cac Pho Chu tich, Thu ky va
cac iy vién 1a dai dién Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Uy ban
Mt tran T quéc cung cép, mét sd co quan, td chirc hitu quan;

¢) Thoi han thanh 1ap Uy ban bau ctr dai biéu Qubc hoi va dai biéu Hoi dong
nhan dan cép tinh chim nhat chin muoi lam ngay trude ngdy bau cwr, tic 1a cham
nhat ngay 16 thang 02 nam 2011;

d) Nhiém vu, quyén han cua ny ban bau ctr dai biéu Quéc hoi va dai biéu Hoi
d6ng nhan dan cap tinh theo quy dinh tai khoan 4, Diéu 1 va khoan 4, Piéu 2 cua
Luat Sira doi, bo sung mot s6 dicu ciia Luat Bau cir dai biéu Qudc hoi va Luat Bau
ctr dai biéu Hoi dong nhan dan nam 2010;

d) Sau khi thanh 1ap Uy ban bau cir dai biéu Quéc hoi va dai biéu Hoi dong
nhan dan cip tinh, Uy ban nhan dan cdc tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong cé
trach nhiém béo cdo voi Uy ban thuong vu Qudc hoi, Hoi ddng bau cir va Chinh phu
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(thong qua BO Noi vu) vé danh sach thanh vién Uy ban bau ctr cdp tinh kém theo
chirc danh, s dién thoai, sé Fax, dia chi Email cu thé cua tung thanh vién.

2. Thanh 1ap Uy ban bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan cap huyén:

a) Uy ban bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dan cap huyén do Uy ban nhan déan cip
huyén quyét dinh thanh 1ap sau khi théng nhat voi Thudng truc Hoi dong nhan dan
va Ban thuong truc Uy ban Mit tran T qubc cung cap;

b) Uy ban bau cr dai biéu Hoi dong nhan dan cp huyén c6 tir muodi mot dén
muo1 [dm nguoi, gé)m Chu tich, cac Pho Chu tich, Thu ky va cac uy vién 1a dai dién
ctia Thuong tryc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Uy ban Mit tran T qudc,
mot sb co quan, td chure hitu quan;

¢) Thoi han thanh lap Uy ban bau cu dai biéu Hoi déng nhan dan cép huyén
cham nhét 1 chin muoi lam ngdy trudc ngdy bau ct, tirc 1a cham nhét ngay 16 thang
02 nam 2011;

d) Nhiém vu, quyén han cua ny ban bau ctr dai biéu Hoi déng nhan dan cép huyén
theo quy dinh tai khoan 4, Diéu 2 cta Luét Stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Bau
ctr dai biéu Qudc hdi va Luat Bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan nam 2010.

3. Thanh 1ap Uy ban bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dan cap xa:

a) Uy ban bau cur dai biéu Hoi dong nhan dan cap xa do Uy ban nhan dan cap xa
quyét dinh thanh lap sau khi théng nhat véi Thuong truc Hoi dong nhan dan va Ban
thuong truc Uy ban Mt tran T6 qudc cing cap;

b) Uy ban bau cir dai biéu Hoi ddng nhan dan cép xa ¢ tir chin dén muoi mot
nguoi, gém Chu tich, cac Pho Chu tich, Thu ky va cac uy vién la dai dién cua
Thuong truc HO1 déng nhan dan, Uy ban nhan dan, Uy ban Mt tran T6 quéc, mot
sO co quan, to chure hitu quan;

¢) Thoi han thanh 1ap Uy ban bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan cép xa cham
nhat 13 chin muoi 1dm ngay trudc ngay bau ct, tic 1 cham nhat ngay 16 thang 02
nam 2011;

d) Nhiém vu, quyén han cua Uy ban bau ctr dai biéu Hoi déng nhan dan cép Xa
theo quy dinh tai khoan 4, Diéu 2 cua Luét Sta doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat
Bau cur dai biéu Quéc hoi va Luét Bau cir dai biéu Hoi déng nhan dan nam 2010.

Diéu 4. Thanh lap Ban biu cir dai biéu Qudc hdi va Ban bau cir dai biéu Hoi
dong nhan dan

1. Thanh lap Ban bau ctr dai biéu Quéc hoi tai mdi don vi bau cir dai biéu Quéc
hoi:
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a) Ban bau ctr dai biéu Qudc hdi do Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong quyét dinh thanh 1ap sau khi théng nhat v6i Thuong truc Hoi ddng nhan
dan va Ban thuong truc Uy ban Mit tran T qudc cung cap;

b) Ban bau cir c6 chin dén mudi lam ngudi gdm mot Truong ban, cac Pho Trudng
ban, Thu ky va cac ty vién 13 dai dién Thuong truec Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan, Uy ban Mit tran T6 qudc cing cap va mot sd co quan, to chirc hitu quan;

¢) Thoi han thanh 1ap Ban bau cir cham nhit 13 sdu muoi ngdy trude ngay bau
ctr, ttrc 13 cham nhat ngay 23 thang 3 nim 2011;

d) Nhiém vy, quyén han caa Ban bau ctr theo quy dinh tai khoan 5, Piéu 1 cua
Luat Stra di, bd sung mat s6 diéu cta Luat Bau cir dai biéu Quéc hoi va Luat Bau
ctr dai biéu Hoi déng nhan dan.

2. Thanh 1ap Ban bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan cép tinh & mdi don vi bau
ctr dai biéu Hoi déng nhan dan cép tinh:

a) Ban bau cir dai biéu Hoi ddng nhan dan cap tinh do Uy ban nhan dan cp tinh
quyét dinh thanh 14p sau khi thong nhat v6i Thuong truc Hoi dong nhan dan va Ban
thuong true Uy ban Mit tran T6 qudc cung cép;

b) Ban bau cir dai biéu Hoi ddng nhan dan cap tinh c¢6 tir mudi mot dén mudi ba
ngudi gdm Trudng ban, Pho Trudng ban, Thu ky va cac uy vién 1a dai dién co quan
nha nudc, té chirc chinh tri - x4 hoi, td chirc xa héi;

c¢) Thoi han thanh 13p Ban bau ctr dai biéu Hoi dé)ng nhan dan cép tinh cham
nhat 12 bén muoi 1am ngdy trude ngay bau ctr, tirc 12 cham nhat ngay 07 thang 4
nam 2011;

d) Nhiém vy, quyén han cua Ban bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan cip tinh
theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 17 ctia Luat Bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dan
nam 2003.

3. Thanh 1ap Ban bau cir dai biéu Hoi ddng nhan dan cap huyén ¢ mdi don vi bau
ctr dai biéu Hoi dong nhan dan cap huyén:

a) Ban bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan cdp huyén do Uy ban nhéan dan cip
huyén quyét dinh thanh 14p sau khi thdng nhit v6i Thuong truc Hoi dong nhan dan
va Ban thuong truc Uy ban Mit tran T6 qubc ciing cap;

b) Ban bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan cdp huyén c6 tir chin dén mudi mot
nguoi gdom Truéng ban, Pho Trudng ban, Thu ky va cac ty vién 1a dai dién co quan
nha nudc, to chtrc chinh tri - x3 hoi, to chirc xa hoi;
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¢) Thoi han thanh 1ap Ban bau cir dai biéu Hoi d(‘A)ng nhan dan cép huyén, cham
nhat 12 bdn muoi 1am ngdy trude ngdy bau cir, tic 1a cham nhat ngay 07 thang 4
nam 2011;

d) Nhiém vu, quyén han ctia Ban bau ctr dai biéu Hoi ddng nhan dan cip huyén
theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 17 cta Luat Bau ctr dai biéu Hoi déng nhan dan
nam 2003.

4. Thanh 1ap Ban bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan cip xa ¢ mdi don vi bau cir
dai biéu Hoi dong nhan déan cap xa:

a) Ban bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan cip xd do Uy ban nhan déin cip x4
quyét dinh thanh lap sau khi théng nhat véi Thuong truc Hoi dong nhan dan va Ban
thuong truc Uy ban Mit tran T6 qudc cung cép;

b) Ban bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan cip x4 c6 tir bay dén chin ngudi gom
Truong ban, Phé Trudng ban, Thu ky va cac ty vién 1a dai dién co quan nha nudc,
t6 chtrc chinh tri - x3 hoi, to chitc x4 hoi va dai dién tap thé cir tri & dia phuong;

¢) Thoi han thanh 1ap Ban bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan cép xi cham
nhat 12 bén muoi 13m ngdy trude ngay bau ctr, tirc 12 chdm nhat ngay 07 thang 4
nam 2011;

d) Nhiém vu, quyén han cua Ban bau ctr dai biéu Hoi déng nhan dan cép Xa
theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 17 cua Luat Bau cur dai biéu Hoi df‘mg nhan dan
nam 2003.

Diéu 5. Thanh 1ap T6 bau cir dai biéu Qudc hdi va biu cir dai biéu Hoi dong
nhan dan

1. Thanh 14p T6 bau cir tai mdi khu vire bo phiéu dé thyc hién cong tac bau cir
dai biéu Quéc hoi va bau ctr dai biéu Hoi dé)ng nhan dan cac cép:

a) T6 bau cir do Uy ban nhan dan cip xa quyét dinh thanh 1ap sau khi thong nhat
v6i Thuong truc Hoi dong nhan dan va Ban thuong truc Uy ban Mit tran T6 qudc
cling cap;

b) T6 bau cr c6 tir mudi mot dén hai muoi mét nguoi gom To trudong, T6 pho,
Thu ky va cac uy vién la dai dién co quan nha nudc, t6 chirc chinh tri - xa hoi, to
chtrc xa hoi, tap thé cu tri & dia phuong;

¢) Thoi han thanh 1ap T6 bau ctr cham nhét 13 ba muoi 1im ngdy trude ngdy bau
ctr, tirc 1a cham nhat ngay 17 thang 4 nam 2011;
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d) Nhiém vu, quyén han ctia T bau cir theo quy dinh tai khoan 6, Piéu 1 va
khoéan 6, Diéu 2 cua Luét Sta ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Bau ctr dai biéu
Qudc hoi va Luat Bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dan nam 2010.

2. Dbi véi nhitng noi khong c¢6 don vi hanh chinh x4, phudng, thi tran va cac don
vi vil trang nhan dan thi viéc thanh lap T bau ctt theo quy dinh tai khoan 6, Piéu 1
ctia Luat Stra ddi, bd sung mat s6 diéu cua Luat Bau cu dai biéu Quéc ho1 va Luat
Bau ctr dai biéu Hoi d@)ng nhan dan nam 2010.

Diéu 6. T6 chirc phu trach bau cir kiém nhiém

Déi voi don vi bau cir dai biéu Hoi ddng nhan dan cap x4 chi c6 mot khu vuc bo
phiéu thi Ban bau ctr kiém nhiém vu cta T bau cur.

Piéu 7. Thay ddi, bo sung hoic giit nguyén thanh vién té chirc phu trach
bau cir

Trudng hop thanh vién t chirc phu trach bau cir bi chét, bi ky luét, bi truy ctiu
trach nhiém hinh sy hodc vi Iy do khac din dén khuyét thanh vién t6 chirc phu trach
bau cir thi can ctr tinh hinh cu thé ctia mdi dja phuong, Uy ban nhan dan, sau khi
thong nhat voi Thuong truc Hoi dong nhan dan va Ban thuong tryc Uy ban Mat tran
T qudc cung cip quyét dinh thay ddi, bd sung thanh vién hoic giit nguyén s6 thanh
vién con lai cua cac to chire phu trach bau cir & cép minh.

Piéu 8. Phin cong nhiém vu thanh vién cac t6 chirc phu trach bau cir

1. Nguoi dimg dau cac t6 chire phu trach bau cir gdm Chu tich Uy ban bau cir dai
biéu Qudc hoi va bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dan cip tinh; Cha tich Uy ban bau
ctr dai biéu Hoi déng nhan dan cép huyén, cép xa; Trudng ban Ban bau ctr dai biéu
Quéc hoi; Truédng ban Ban bau cur dai biéu Hoi déng nhan dan cép tinh, cép huy¢én,
cap x4 va T truong T6 bau cir chiu trach nhiém phan cong nhiém vu, quyén han cu
thé ctia tirng thanh vién t6 chirc phu trach bau ctr cap minh.

2. Bdi véi Uy ban bau cir dai biéu Qudc hoi va bau cir dai biéu Hoi dong nhan
dan cap tinh thi Chu tich Uy ban bau cir phan céng cac Pho Chu tich phu trach cac
dia ban hodc linh vuc cong tac (bau ctr dai biéu Qudc hoi, dai biéu Hoi dong nhan
dan, cong tac hiép thuong) phu hop v6i yéu cau cong tac bau ctr; Thu ky phu trach
tong hop chung.

Piéu 9. Hoat ddng ciia cac to chirc phu trach bau cir dai biéu Qudc hdi va
bau cir dai biéu Hoi dong nhan déan

1. Nguyén tic va yéu cau hoat dong:
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a) Cac t6 chirc phy trach bau cir hoat dong theo nguyén tic tap trung dan chu;
cac cudc hop dugc tién hanh khi c6 it nhat hai phén ba téng s6 thanh vién tham du;
cac quyét dinh duoc thong qua khi cé qua nira s6 thanh vién biéu quyét tan thanh;

b) Trong qua trinh hoat dong, cac t6 chirc phu trach bau cir va cac thanh vién cua
cac to chire nay phai tuan thu dang nhiém vy, quyén han theo quy dinh cua luat, cac
van ban hudng dan thuc hién ciia cac co quan ¢ tham quyén cap trén;

¢) Phan cong nhiém vu, quyén han cu thé cua ting thanh vién céc t6 chirc phu
trach bau ctr tir giai doan chuan bi, trién khai dén to chtrc ngay bau cir, cong bo két
qua bau ctr va thyuc hién cong tac tong két bau cu.

2. Hoat dong cua céc td chirc phu trach bau cu:

a) Can ctr diéu kién cu thé, cac td chuc phu trach bau cir co thé trung tap céan bg,
cong chure cua cac co quan nha nudc, t6 chure chinh tri - xa hoi, t6 chic xa hoi giup
viéc theo quyét dinh cua nguoi ding dau té chirc phu trach bau ct;

b) Cac co quan cé thdm quyén thanh 1ap t6 chitc phu trach bau cir lya chon
nhitng ngudi ¢6 pham chat chinh tri, dao dirc tét, duge quan chung tin nhiém, hiéu
biét phap ludt va co kinh nghiém thuc hién cong tac bau cir tham gia vao cac t6 chuc
phu trach bau ct;

¢) Sau khi thanh 1ap, cac to chtrc phu trach bau ctr phai t6 chirc quan triét
nhitng nhiém vu, quyén han cta ting to chtrc phu trach bau ctr da dugc Luat Bau
ctr dai biéu Hoi déng nhan dan nam 2003, Luat Stra doi, bo sung mot sb diéu cua
Luat Bau cir dai biéu Quéc hoi va Luat Bau cu dai biéu Hoi déng nhan dan nam
2010 quy dinh;

d) Tap huén k¥ ning va nghiép vu cong tac bau cir dai biéu Qudc hoi va bau ctr
dai biéu Hoi ddng nhan dan ddi véi cac thanh vién cua t6 chirc phu trach bau cir cip
minh; dic bi¢t chu trong tap huén k¥ ludng dbi véi thanh vién T bau cir;

d) Trong ngay bau ctr, cac thanh vién T bau cir phai deo phu hiéu cua T6 bau
cu va thuc hién dtng chuc trach, nhi€ém vu dugc phan cong;

e) Cac td chure phu trach bau ctr thue hién ché d6 bao céo thuong xuyén theo tién
do vé tinh hinh chuan bi, trién khai va to chtrc thuc hién cong tac bau ctr vdi co quan
c6 tham quyén cép trén truc tiép.

3. Trach nhiém cta thanh vién t6 chirc phu trach bau cu:

a) Nguoi ding dau to chice phu trach bau cir phai ndm vitng quy dinh cta Luat
vé nhiém vu, quyén han cta to chitc do minh phu trach dé phan cong nhiém vu,
quyén han cu thé d6i voi timg thanh vién va d6n ddc thuc hién trong qua trinh thuc
hién cong tac bau ct;
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b) Thanh vién cac to chtrc phu trach bau ctr phai duoc tap huan, hudéng dan va
cung cép tai li€u ¢o lién quan dén nhiém vu va nghiép vu t6 chirc thuc hién cong tac
bau ctr; ndm virng va thyc hién dang nhi¢ém vu, quyén han dugc phan cong; khach
quan, trung thuc trong qua trinh thyc hién cong viéc duoc giao.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 10. Trach nhiém thuc hién

1. Uy ban nhéan dan cap tinh, cAp huyén, cap xi; S& Noi vu céc tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong; Phong Noi vu cac huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh
chiu trach nhiém t6 churc trién khai thuc hién Thong tu nay.

2. Can clr Thong tu nay, cac t6 chirc phy trach bau cir quy dinh phan cong
nhiém vu, quyén han cu thé déi véi ting thanh vién cua t6 chirc minh. Tuy diéu
kién cu thé cua timg dia phuong, ban hanh quy ché 1am viéc cia tirng t6 chirc phu
trach bau ci.

3. Trong qua trinh thuc hién Thong tu, néu c6 van dé phat sinh hodc kho khan,
vudng mic, Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong phan anh
vé BO Noi vu va cac co quan chi dao, huéng dan bau ctr Trung wong nghién ctru
giai quyét.

Pi¢u 11. Hi¢u lwe thi hanh

Théng tu nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky./.

BO TRUONG

Tran Van Tuan



