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PHAN I. VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
BO NOI VU

BO NOI VU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Sb: 09/2010/TT-BNV Ha Noi, ngay 11 thang 9 nam 2010

THONG TU
Ban hanh tiéu chuan nghiép vu cic ngach cong chirc
chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, du trir

Can ctr Luat Can bd, cong chic nam 2008;

Can cir Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy cong chirc;

Can ct Nghi dinh s6 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 nam 2008 cta Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cu to chirc ciia BO Noi vu;

Theo dé nghi cia Bo trudng B Tai chinh tai Cong van s6 3724/BTC-TCCB
ngay 29 thang 3 nam 2010 vé viéc ban hanh tiéu chuan nghiép vu cic ngach cong
chtrc chuyén nganh ké toan, thué, hai quan va du trir;

B6 Noi vu quy dinh tiéu chuan nghiép vu cac ngach céng chitc chuyén nganh ké
toan, thué, hai quan, du trir, cu thé nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh tiéu chuan nghiép vu cac ngach céng chirc chuyén nganh
ké toan, thué, hai quan va du trit.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Cong chirc 1am cong tac ké toan trong cac co quan nha nude, don vi su nghiép,
to chure c6 su dung kinh phi ngan sach nha nudc.
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2. Cong chirc 1am cong tac thué tai cac co quan, t6 chuc, don vi thude Téng cuc
thué, B¢ Tai chinh.

3. Cong chuc 1am cong tac hai quan tai cac co quan, t6 chuc, don vi thude Téng
cuc Hai quan, Bo Tai chinh.

4. Cong chuc lam cong tac du trir quéc gia tai cac co quan, td chure, don vi thudc
Téng cuc Dy trit quéc gia, B Tai chinh.

Chuong 11

TIEU CHUAN NGHIEP VU CAC NGACH CONG CHUC
CHUYEN NGANH KE TOAN

Piéu 3. Ké toan vién cao cap (mi s6 06.029)

1. Chuee trach:

K& toan vién cao cip 1a cong chtrc chuyén mén nghiép vu cao nhét trong bo may
hanh chinh nha nuéc thuc hién chirc ning quéan 1y vé cong tac ké toan, giup lanh dao
Bo (nganh), hodc Uy ban nhan dén tinh chi dao, diéu hanh va quéan 1y t6 churc thuc
hién hé thdng nghiép vu ké toan.

2. Nhiém vu:

a) Chu tri, nghién ctru, Xy dung cac van ban quy pham phap luat vé ké toan: cac
Luat, cac chuan muc ké toan, cac ché do ké toan, kiém toan ctia Viét Nam; cac dé an
chién lugc phat trién cong tac ké toan trong pham vi toan qudc, gom:

- Nghién ctru, xay dung chu truong, phuong huéng va bién phap hoan thién hé
thong ké toan dap mg yéu cau cai cach quan 1y kinh té, tai chinh cia qubc gia;

- Nghién ctru, xay dung cc van ban quy pham phap luat vé ké toan d6i voi van
dé tong hop phure tap;

- Nghién ctru, khao sat va xay dung cac ché d6 tai chinh, théng ké, ké toan, kiém
toan va quy ché, quy trinh nghiép vu, cic chuan muc ké toan, kiém toan trong nudc
va qudc té;

b) Chu tri t6 chirc viéc phdi hop nghiép vu cua linh vuc lién quan giira céc
cap quan 1y cung linh vyc cua cac nganh dam bao tinh thdng nhat ddng bo trong
toan qudc;

¢) Tham gia xay dung cic muc tiéu, gido trinh va hudng dan dio tao, bdi dudng
doi ngii ké toan trudng, kiém toan vién;
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d) Chu tri t6 churc, chi dao, thuc hién cac phuong an, ké hoach, kiém tra nghiép
vu ké toan va xay dung cac vin ban stra doi, bo sung cac quy dinh vé ké toan hién
hanh nham t6 chirc quan ly chat ch€ c6 hi¢u lyc va hiéu qua hon;

d) Chu tri 1ap cac du toan va xay dung cac dinh muc kinh té. Kiém tra viéc thuc
hién du toan, dinh muc chi ti€u, sir dung tai san, kinh phi;

e) Chu tri t6 chirc tong hop, danh gia, phan tich hiéu qua, rat kinh nghiém va dé
xuét phuong an diéu chinh, sira d6i hodc bd sung vé quy trinh nghiép vu, ché d6 ap
dung, tong hop béo céo 1én cap trén;

g) Thuc hién viéc kiém tra ndi bd d6i véi cac don vi true thude, dé xuét cac bién
phap xir Iy vi pham va cac bién phap chan chinh hoan thién to chirc cong tac va to
chic by may ké toan cta cac don vi;

h) Pé xuat y kién vai 1anh dao hodc cap trén giai quyét vé nhimg van dé phat
sinh, vudng mac trong thue hién quy ché quan 1y, cai tién ndi dung va phuong phap
quan 1y, quy trinh nghiép vu ké toan.

3. Nang lyc:

a) Nam dugc chu truong, duong 16i chinh sach ctia Pang, phap luat ciia Nha
nuée, nim chic quan 1y hanh chinh, cai cach hanh chinh va chién lugc phat trién
kinh té - xa hoi cua Chinh pht, cua nganh, linh vuc;

b) Hiéu rd va tuan thu Luat K& toan, cic chuan muc ké toan, cac ché do tai
chinh ké toan ctia nha nudc va cac ché do ké toan cu thé ap dung trong cic nganh,
linh vuc;

¢) Hiéu biét rong vé hé thong 1y luan thyc tién cac hinh thirc, phuong phap va xu
hudng phat trién ctia cong tac ké toan, kiém toan trong nudc va qudc té;

d) Nam vimng luat phap kinh té, tai chinh, cic chinh sach ché d6 tai chinh tin
dung cta Nha nuéc va phap ludt qudc té lién quan dén cong tac ké toan ctia nganh,
linh vuc;

d) Nam ving nguyén 1y t6 chirc cong tac ké toan, cac chuan muc ké toan, kiém
toan trong nudc va quoc té;

e) Am hiéu rong vé tinh hinh phét trién kinh té x hoi cta linh vuc quan 1y tai
chinh & trong nudc va qudc té;

g) C6 ning luc nghién ctru khoa hoc va to chirc chi dao tmg dung tién bo k¥
thuat hién dai dé cai tién hé thong quan 1y nghiép vu ké toan.
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4. Trinh d06:

a) C6 bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh tai chinh ké toan tro 1én;

b) C6 bang tbt nghiép cao cap 1y luan chinh tri;

¢) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach ké toan vién cao cip;

d) C6 ngoai ngit trinh d6 C tré 1én (mot trong nam tht tiéng: Anh, Phap, Nga,
Trung, Dtic) hoac mdt ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri [am viéc;

d) Co trinh dd tin hoc van phong (cac k¥ nang cua Microsoft Word, Microsoft
Excel, Internet) va str dung thanh thao phan mém ké toan phuc vu cong tac chuyén
mon;

e) C6 thoi gian téi thiéu & ngach ké toan vién chinh 1a 06 nam;

g) Chu tri hodc tham gia d¢ an, dé tai, cong trinh nghién ciru khoa hoc vé tai
chinh ké toan dugc Hoi dong khoa hoc cap B9, nganh cong nhan va ap dung c6 hiéu
qua trong thuc tien.

Diéu 4. Ké toan vién chinh (mi s6 06.030)

1. Chure trach:

Ké toan vién chinh 1 cong chirc chuyén mén nghiép vu trong bd may hanh
chinh nha nudc thuc hién chiic nang quan 1y vé cong tac ke toan, gitip 1anh dao don
vi chi dao, di€u hanh va quan ly nghi¢p vu k€ toan & don vi hoac t6 chirc thuc hi¢n
cong tac ké toan tai don vi.

2. Nhiém vu:

a) Nghién ctru, xdy dung cac van ban quy pham phap luat vé ké toan; xét duyét
hé thong ke toan va ché dd ké toan ap dung cho don vi, nganh hodc linh vuc ké toan
nha nudc;

b) Chii tri 1ap cac du toan va tham gia xay dung cc dinh mirc kinh té. Kiém tra
viéc thuc hién du toan, dinh mure chi ti€u, sir dung tai san, kinh phi;

¢) T6 chirc phan tich, danh gia tinh hinh quan 1y, sir dung tai san, kinh phi va dé
xuat bién phap quan 1y, st dung tiét ki€ém, c6 hi€u qua cac ngudn von hodac kinh phi;

d) T6 chuc tong hop, danh gia, phan tich hiéu qua, rat kinh nghiém va dé xuét
phuong an di€u chinh, stra @61 hoac bo sung vé quy trinh nghiép vu, ché dj ap dung,
tong hop bao céo 1én cap trén,;

d) Tb chire, chi dao, diéu hanh, hudng dan, kiém tra nghiép vu ké toan va dé xuét
cac bién phap chi dao, chan chinh, nham dam bao viéc quan 1y thong nhat nghiép vu
ké toan cuia don vi, nganh, linh vyc;
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e) Nghién ctru, xdy dung md hinh miu vé cong tac hach toan ké toan, to chuc
ké toan phu hop véi dic diém, tinh hinh thuc té va yéu ciu quan Iy cua dja phuong,
don vi, nganh, linh vuc;

g) Tham gia xay dung muc tiéu, gido trinh ddo tao, bdi dudng ddi ngii ké toan vién;

h) Lap bao cao nghiép vy, bdo cao ké toan thudc cac phﬁn hanh phu trach va bao
c4o ké toan trudong phan cong. Chiu trach nhiém trude ké toan trudng vé su chinh
xac trung thuc cua cac s6 liéu bao céo; thuc hién, theo ddi va kiém tra vé nghiép vu
ké toan d6i véi cac ké toan vién thudc tham quyén quan 1y, diéu hanh va cac bo phan
lién quan;

i) Nghién ctru, khdo sat va xay dung cac ché do tai chinh, thong ké, ké toan va
quy ché, quy trinh nghiép vu, cic chuan muc ké toan trong nudc va quéc té;

k) Dé xuit y kién vai 1anh dao hodc cap trén giai quyét vé nhimg van dé phat
sinh, vudng mac trong thuc hién quy ché quan 1y, cai tién ndi dung va phuong phap
quan 1y, quy trinh nghiép vu ké toan.

3. Nang lyc:

a) Nam duogc chu truong, dudng 16i chinh sach ctia Pang, phap luat ciia Nha
nuéc, nam chac quan 1y hanh chinh, cai cach hanh chinh va phuong huéng chi
truong, chinh sach cua nganh, cia don vi vé linh vuc nghi¢p vu ké toan; cong tac tb
chtrc bd may cua don vi va cac quy dinh cua phap ludt vé ké toan;

b) Hiéu rd va tuan tha Luat ké toan, cac chuan muc ké toan, cac quy dinh cua
phap luat khac vé ké toan, nguyén 1y ké toan, cac ché do tai chinh, thong ké, va thong
tin kinh té c6 lién quan;

¢) Co6 chuyén moén sau vé 1y luan va thuc tién vé nghiép vu ké toan, cac quy dinh
cu thé vé hinh thirc va phuong phap ké toan; cac ché do ké toan ap dung trong nganh,
linh vuec ké toan nha nudc; ndim duoc hé théng ké toan nganh, linh vuc khac; quy
trinh t6 churc cong tac ké toan; c6 kha ning quan 1y va t6 chic diéu hanh tét cong tac
ké toan & don vi, nganh, linh vuc;

d) Xay dung phuong an ké hoach cu thé va théng hiéu thu tuc hanh chinh nghiép
vu cia nganh quan 1y va viét vian ban tot;

d) Nim duoc nhiing van dé co ban vé khoa hoc quan ly, am hiéu thyc tién san
xuét, dich vu, kinh doanh, tinh hinh kinh té - xa hoi doi sé)ng xung quanh cac hoat
dong quan ly ddi voi linh vuc ké toan, kiém toan;

e) Nghién ctru, dé xuat trién khai hodc bd sung, stra doi quy ché quan 1y, quy
trinh nghiép vy, tong két cai tién nghiép vu quan 1y nim duoc xu thé phat trién
nghiép vu trong nudc va thé gioi;
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g) T6 chtrc trién khai cac hoat dong vé quy ché quan 1y, quy trinh nghiép vu, quy
trinh luan chuyén ching tir, phuong phap quan 1y va di€u hanh do61 vé1 nhiém vu ké
todn trong don vi, nganh, linh vuc;

h) C6 kha ning tiép thu, nam bat kién thirc kinh té, phan tich tai chinh va to chirc
diéu hanh duoc img dung cac k¥ nang sir dung phuong tién k¥ thuat hi¢n dai: trao
doi va st dung céc tai li€u ké toan, thong tin ké toan, phan mém ké todn, ching tu
dién tr va giao dich dién tir;

i) C6 trinh d ddc 1ap t6 chirc 1am viée, am hiéu tinh hinh kinh té - x3 hoi trong
nudc va quoc te.

4. Trinh d06:

a) C6 bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh tai chinh ké toan tro 1én;

b) C6 ching chi bdi dudng nghiép vu ngach ké toan vién chinh;

¢) C6 ngoai ngit trinh 6 B trd 1én (mot trong nam thir tiéng: Anh, Phap, Nga,
Trung, Buc) hodc mot ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri lam viéc;

d) Co6 trinh d6 tin hoc van phong (cac k¥ nang cia Microsoft Word, Microsoft
Excel, Internet) va st dung thanh thao phan mém ké toan phuc vy cong tac
chuyén mon;

d) C6 thoi gian t6i thiéu ¢ ngach ké toan vién 13 09 nam;

e) Chu tri hoac tham gia dé an, dé tai, cong trinh nghién ctru khoa hoc vé tai
chinh ké toan dugc ap dung co6 hi€u qua trong thuc tién.

Diéu 5. K& toan vién (mi s6 06.031)

1. Chtrc trach:

Ké toan vién 1a cong churc chuyén mon nghiép vu lam viéc tai cac don vi ké toan
trong bd may hanh chinh nha nudc, thyc hién cac cong viéc ciia mot hodc nhi€u phan
hanh hoac t6 chuirc thuc hién cong tac ké toan ¢ don vi.

2. Nhiém vu:

a) Tinh toan, tong hop va phan bo sé liéu ké toan phuc vu cho cac phan hanh,
phan vi¢c phu trach;

b) T6 chitc mé s, ghi va khoa s6 ké toan, 1ap béo cdo tai chinh, bao céo ké toan
quan tri, bao quan, luu trir tai liu ké toan, cung cap thong tin thudc phan hanh, phan
viéc dugc phan cong hodc phu trach;

¢) Lap, duyét bao céo nghiép vu hang ngay hoic dinh ky thudc phan viéc ké toan
minh thyuc hi¢n va 1ap bao céo ké toan dinh ky dugc ké toan truéng phan cong. Chiu
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trach nhiém trudc phu trach phan hanh va ké toan truong vé sy chinh xac, trung thuc
ctia cac sd liéu bdo cao va chuyén mon nghiép vu ctia minh;

d) Cung cép thong tin, tai li€u, sb liéu ké toan thude phﬁn viéc, phén hanh cua
minh cho bd phén lién quan;

d) Chuéan bi céc sb liéu phuc vu kiém ké, tham gia kiém ké tai san, huéng dan
viéc ghi chép cac biéu mau kiém ké va tinh toan xac dinh két qua kiém ké tai san
thudc pham vi phu trach;

e) Trién khai thuc hién cong tac tu kiém tra tai chinh ké toan theo quy dinh;

g) Chu tri 1ap céac du toan va tham gia xdy dung cac dinh mac kinh té. Kiém tra
viéc thuc hién du toan, dinh mure chi ti€u, sir dung tai san, kinh phi;

h) T6 chtrc phan tich, danh gia tinh hinh quan 1y, sir dung tai san, kinh phi thudc
phan hanh, phan viéc phuy trach va dé xuat bién phap quan 1y, st dung tiét kiém, co
hiéu qua cac ngudn vén hodc kinh phi;

i) Huéng dan, chi dao va kiém tra vé chuyén mén nghiép vu ké toan dbi vai cac
ké toan vién thudc phﬁn hanh va cac bd phan lién quan. Chiu sy hudng dan, chi dao
va kiém tra vé chuyén mén nghiép vu ctia ké toan vién cap trén;

k) Nghién ctru, khdo sat va xay dung cac ché do tai chinh, thong ké, ké toan va
quy ché, quy trinh chuyén mén nghiép vu, cac chuan muc ké toan;

1) Tham gia, nghién ctru xdy dung cc vin ban Quy pham phap luat vé ké toan;
cac cac vin ban phap luat huéng dan vé ché do nghiép vu ké toan;

m) Dé xuét ¥ kién v6i lanh dao, don vi ké toan céap trén giai quyét nhitng van dé
phat sinh trong thuc hién quy ché quan 1y, quy trinh nghiép vu ké toan.

3. Nang lyc:

a) Nam duoc chu truong, dudng 16i chinh sach cua Pang, phap luat ciia Nha
nuéc, nim chac quan 1y hanh chinh, cai cach hanh chinh va phuong huéng chi
truong, chinh sach ctia nganh, cua don vi vé linh vuc nghiép vu ké toan; cong tac tb
chirc b may cua don vi va cac quy dinh cua phap luat vé ké toan; co kha nang quan
1y va t6 chirc diéu hanh cong tac ké toan & don vi;

b) Hiéu rd va tuan thu Luat ké toan, cac chuan muc ké toan, céac quy dinh cua
phap luat khac vé ké toan, nguyén 1y ké toan, cac ché do tai chinh, thong ké, va thong
tin kinh té ¢ lién quan;

¢) Nam duoc cac quy dinh cu thé vé hinh thitrc va phuong phéap ké toan; cac ché
d6 ké toan ap dung trong nganh, linh vuc ké toan nha nudc;
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d) Biét xay dung phuong an ké hoach cac thé loai quyét dinh cu thé va thong hiéu
thu tuc hanh chinh nghi¢p vu ctia nganh quan 1y, c¢6 k¥ nang soan thdo van ban;

d) Am hiéu céc thi tuc hanh chinh, chuong trinh cai cch hanh chinh cta nganh,
ctia Chinh phti; am hiéu thuc tién san xuét, kinh doanh, tinh hinh kinh té xa hoi xung
quanh hoat dong nghiép vu ctia nganh, qudc gia;

e) Biét phuong phap nghién ciru, dé xuat trién khai hodc b6 sung, stra doi quy
ché quan 1y, quy trinh nghiép vy, tong két cai tién nghiép vu quan 1y nim duoc xu
thé phat trién nghiép vu trong nudc va qudc té;

g) Biét t6 chuc trién khai cac hoat dong vé quy ché quan 1y, quy trinh nghiép vu,
quy trinh luan chuyén chang tir, phuong phap quan Iy va diéu hanh ddi voi nhiém
vu ké toan trong don vi;

h) C6 kha ning tiép thu, ndm bt va to chirc diéu hanh cac k¥ nang sir dung cong
cu ho tro, phuong tién ky thuat hién dai dé trao d6i va st dung céc tai li¢u ké toan,
thong tin ké toan, phﬁn mém ké toan, ching tir dién tir va giao dich dién tu;

i) Co trinh d doc 1ap t6 chirc 1am viée, am hiéu tinh hinh kinh té - x3 hoi trong
nuéc va qudc té.

4. Trinh d6:

a) C6 bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh tai chinh ké toan tro 1én;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach ké toan vién;

¢) C6 ngoai ngit trinh d6 B tro 1én (mot trong nam thir tiéng Anh, Phap, Nga,
Trung, Buc) hoac mot ngoai ngir khac theo yéu cAu cua vi tri lam viéc;

d) Co trinh dd tin hoc van phong (cac k¥ nang ctia Microsoft Word, Microsoft
Excel, Internet) va st dung thanh thao phan mém ké toan phuc vu cong tac
chuyén mon.

Piéu 6. Ké toan vién cao dang (mi s6 06a.031)

1. Chtrc trach:

K& toan vién cao dang la cong chic chuyén mén nghiép vu 1am viéc tai cac don
vi ké toan cép co sO trong by may hanh chinh nha nudc, thuc hién cac cong viéc ké
toan, hodc to chirc thuc hién cong tac ké toan & don vi c6 khéi luong ké toan khong
16n; thuc hién méot hodc nhiéu phﬁn hanh ké toan ¢ don vi.

2. Nhiém vu:

a) Thu thap, phan loai, kiém tra, xtr 1y chimg tir ké toan va dinh khoan cac
nghiép vu kinh té phét sinh; thuc hién luan chuyén ching tir ké toan thudc phan hanh
ké toan dugc phan cong;
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b) Tinh toan, tong hop va phan bo sb lidu ké toan phuc vu cho cac phan hanh,
phén viéc minh phu trach;

¢) T6 chitc mé s6, ghi va khoa s6 ké toan, 1ap bao cao tai chinh, bao céo ké toan
quan tri, bdo quan, luu trit tai ligu ké toan, cung cép thong tin thudc phﬁn hanh, phén
viéc dugc phan cong hodc minh phu trach;

d) Lap, duyét bao cao nghiép vu hang ngay hoic dinh ky thudc phan viéc ké toan
minh thyc hién va lap bao céo ké toan dinh ky dugc ké toan trudng phan cong. Chiu
trach nhiém trudc phu trach phan hanh va ké toan truong vé sy chinh xac, trung thuc
ctia cac sb liéu bao cao va chuyén mon nghiép vu ciia minh;

d) Cung cap thong tin, tai liéu, sb liéu ké toan thudc phan viéc, phan hanh cua
minh cho bd phan lién quan;

e) Chuan bi céc s6 liéu phuc vy kiém ké, tham gia kiém keé tai san, hudng dan
viéc ghi chép cac biéu mau kiém ké va tinh toan xac dinh két qua kiém ké tai san
thudc pham vi phu trach;

g) Trién khai thyc hién cong tac ty kiém tra tai chinh ké toan theo quy dinh;

h) Phén tich, danh gi4 tinh hinh quan 1y, sir dung tai san, kinh phi thuéc phan
hanh, phan viéc phu trach va tong hop, dé xuat bién phap quan 1y, sir dung tiét kiém,
c6 hiéu qua cac ngudn vén hoic kinh phi;

i) Hudng dan va kiém tra vé chuyén mon nghiép vu ké toan ddi véi cac ké toan
vién so cép, trung cép thudc phﬁn hanh. Chiu sy huéng dan, chi dao va kiém tra vé
chuyén mon nghiép vu cia ké toan vién cip trén;

k) Tham gia nghién ctru, xay dung cac vin ban phap luat vé hudéng dan nghiép
vu ké toan;

1) Bé xuit ¥ kién véi lanh dao, don vi ké toan cip trén giai quyét nhirg van dé
phat sinh trong thuc hién quy ché quéan 1y, cac nghiép vu méi phat sinh va quy trinh
nghiép vu ké toan.

3. Nang lyc:

a) Nam duoc chu truong, dudng 16i chinh sach cua Pang, phap luat ciia Nha
nuéce, ndm chic phuong hudng chi truong, chinh sach ctia nganh, caa don vi vé linh
vuc nghiép vu ké toan; nguyén tic vé cong tac to chirc bdo may ké toan; c6 kha ning
quan 1y va t chtrc diéu hanh cong tac ké toan & don vi;

b) Hiéu rd va tuan tha cac quy dinh cua phap luat vé ké toan, nguyén 1y ké
toan, cac ché d tai chinh, théng ké, cac chuan muc ké toan, va thong tin kinh té
c6 lién quan;
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c) Nim duogc cac ché do, thé 1é ké toan nganh, linh vuc; cac quy dinh cu thé
vé hinh thtrc va phuong phéap ké toan 4p dung trong nganh, trong linh vuc ké
toan nha nudc;

d) Biét t6 chuc trién khai cac hoat dong vé quy ché quan 1y, quy trinh nghiép vu,
quy trinh luan chuyén chung tir, phuong phap quan Iy va diéu hanh ddi voi nhiém
vu ké toan trong don vi;

d) Biét xay dung phuong an ké hoach céc thé loai quyét dinh cu thé va thong hiéu
thu tuc hanh chinh nghi€p vu ctia nganh quan 1y, c6 k¥ nang soan thao van ban;

e) Nam duoc nhitng van dé co ban vé khoa hoc quan 1y, am hiéu thyc tién san
xudt - kinh doanh, x3 hoi doi song xung quanh cac hoat dong quan 1y ddi voi linh
vuce ké toan, kiém toan;

g) C6 kha nang tiép thu, nam bat va to chirc diéu hanh cac k¥ ning sir dung cong
cu ho tro, phuong tién ki thuat hién dai dé trao d6i va sur dung cac thong tin ké toan,
tai liéu ké toan, ph?m mém ké toan, chiig tir dién tir va giao dich dién tu.

4. Trinh do:

a) Co bang t6t nghiép cao dang chuyén nganh tai chinh ké toan;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach ké toan vién;

¢) Co6 ngoai ngir trinh do B trd 1én (mot trong nam thir tiéng Anh, Phap, Nga,
Trung, Buc) hoac mot ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri lam viéc;

d) Co trinh dg tin hoc van phong (cac k¥ nang cua Microsoft Word, Microsoft
Excel, Internet) va str dung thanh thao phan mém ké toan phuc vu cong tac chuyén
mon.

Piéu 7. K& toan vién trung cip (mi s6 06.032)

1. Chtrc trach:

K& toan vién trung cép la cong chirc chuyén mon nghiép vu lam vi¢e tai cac don
vi ké toan cép co sO trong by may hanh chinh nha nudc, thyc hién cac cong viéc ké
toan & don vi c6 khdi luong ké toan khong 16n hodc mot phan hanh ké toan & don
vi ké toan.

2. Nhiém vu:

a) Tuan thu cac yéu cu nguyén tic quy dinh vé ké toan trong van ban phap luat
vé ké toan;

b) Thu thap, kiém tra, xir 1y chimg tir, phan loai chimg tir va dinh khoan céc
nghiép vu kinh té phat sinh thuéc phan hanh ké toan dugc phan cong phu trach;
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¢) M6 s0, ghi s6, khoa so ké toan thudc phan hanh, phan viéc duoc phan cong
phu trach;

d) Lap bao cao tai chinh, bao cdo ké toan quan tri va bao céo khac hang ngay
hoac dinh ky theo sy phan cong tung phén viéc ké toan, chiju trach nhiém trude phu
trach phr:?m viéc vé su chinh xéc, trung thuc cia cac s6 liéu bao céo;

d) Cung cép tai liéu, s liéu ké toan thudc phﬁn viéc, phﬁn hanh cua minh phu
trach cho bd phan lién quan, thuc hién luan chuyén chtng tir theo quy dinh cua
phap luat;

e) Trién khai thuc hién cong tac tu kiém tra tai chinh ké toan theo quy dinh;

g) Chuén bi céc sb liéu phuc vu kiém ké, tham gia kiém ké tai san, huéng dan
viéc ghi chép cac biéu mau kiém ké va tinh toan xac dinh két qua kiém ké tai san
thudc pham vi phu trach;

h) Phan tich, danh gia tinh hinh quan 1y, str dung tai san, kinh phi thuéc phan
hanh, phﬁn viéc phu trach;

i) Hudng din va kiém tra vé chuyén mon nghiép vu ké toan ddi véi cac ké toan
vién SO cép thudc phﬁn hanh. Chiu sy huéng dan, chi dao va kiém tra vé chuyén mon
nghiép vu ctia ké toan vién cip trén.

3. Nang luc:

a) Nam duoc chi truong, chinh sach ciia nganh, cta don vi vé linh vuc nghiép
vu ké toan; nguyén tac vé cong tac to chirc bd may ké toan; c6 kha ning to churc diéu
hanh cong tac ké toan & don vi;

b) Hiéu rd va tuan thil cac quy dinh cua phép luat vé ké toan, nguyén 1y ké
toan, cac ché do tai chinh, théng ké, cac chuan muc ké toan va thong tin kinh té
co lién quan;

c) Nam duge cc ché do, quy dinh ké toan nganh, linh vyc; cac quy dinh cu thé
vé hinh thtrc va phuong phap ké toan 4p dung trong don vi, trong nganh;

d) Nam duogc nhitng nguyén tic co ban vé quy trinh nghiép vy, quy trinh luan
chuyén chtng tir trong don vi;

d) Am hiéu vé tinh hinh kinh té, tai chinh xung quanh hoat dong ciia nganh,
linh vuc;

e) C6 kha ning tiép thu, nim bt cac k¥ nang can thiét nhu k§ nang sir dung may
tinh, cac cong cu ho tro, phﬁn mém ké toan, chung tur dién tur.
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4. Trinh d06:

a) C6 bang tot nghiép trung cip chuyén nganh tai chinh ké toan;

b) C6 ching chi bodi dudng nghiép vu ngach ké toan vién trung cip;

¢) C6 ngoai ngit trinh d6 A trd 1én (mot trong nam thir tiéng Anh, Phap, Nga,
Trung, Buc) hoac mot ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri lam viéc;

d) Co trinh dg tin hoc van phong (cac k¥ nang cua Microsoft Word, Microsoft
Excel, Internet) va st dung thanh thao phan mém ké todn phuc vu cong tdc chuyén
mon.

Piéu 8. Ké toan vién so cap (mi s6 06.033)

1. Chure trach:

Ké toan vién so cip 1a cong chirc chuyén mon nghiép vu 1am viéc tai cac don vi
ke toan cap co sé trong bo may hanh chinh nha nuéce, thyc hién cac cong viéc thudc
phan viéc ke toan dugc phan cong.

2. Nhiém vu:

a) Tuan thu cac yéu cdu nguyén tic quy dinh vé ké toan trong van ban phap luat
ve ké toan;

b) Lap chimg tir ké toan thudc phan viée ké toan duoc phan céng ding quy dinh
phap luat vé ké toan;

¢) Kiém tra, x{r Iy cac ndi dung ctia chiing tir ké toan thudc phan hanh ctia minh
phu trach; mo s6, ghi s6 va khoa so6 ké toan;

d) Lap bao cdo tai chinh, bao cdo ké toan quan tri va bao céo khac hang ngay
hodc dinh ky theo sy phan cong ting phan vi¢c ké todn, chiu trach nhi€m trudc phuy
trach phan viéc v€ su chinh x4c, trung thuc cia cac so6 liéu bdo cao;

d) Chuyén giao cac chung tir ké toan cho céc bo phan lién quan theo phan cong
cua ké toan truéng, ludn chuan chung tir theo quy dinh cua phép luat;

e) Kiém tra viéc md sd, ghi s0, khoa s6 ké toan, so kho cua tha kho, s6 quy cia
thu quy va cac so ké toan khéc cua cac nhan vién phu trach tai san khac;

g) Tham gia kiém tra ké toan, kiém ké, danh gi4 tai san, giam sat viéc gitr gin,
bao quan, luu trir tai liu ké toan va stir dung tai san thudc pham vi phu trach.

3. Nang luc:

a) Nam duoc cac nguyén tic quan 1y vé hanh chinh va cai cach hanh chinh cua
nganh, cia don vi; nguyén tac vé to chirc cong tac ké toan va cong tac td chirc bo
may ke toan;
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b) Nim duoc nguyén tic, cac quy dinh vé chi tiéu tai chinh, giao nhan, XUuat,
nhap, viéc gilt gin, bdo quan, luu trit ho so tai liéu ké toan va stir dung tai san; cac ché
do trach nhiém vat chat thugc phan hanh,;

¢) Nam chic ché do ghi s6 ké toan, quy tic va thé thirc mo sd, ghi s6, khoa so ké
toan theo quy dinh ctia van ban phap luat vé ké toan;

d) St dung dugc céc loai cong cu tinh toan thong thuong, may vi tinh.

4. Trinh d6:

a) C6 bang tot nghiép phd thong trung hoc trd 1én;

b) C6 chung chi tot nghiép 16p bdi dudng nghiép vu so cap ké toan va dat yéu
cau sat hach vé nghiép vu k€ toan;

c¢) Co trinh do tin hoc van phong (cac ky nang cuia Microsoft Word, Microsoft
Excel, Internet) va str dung thanh thao phan mém ké toan phuc vu cong tac chuyén
mon.

Chuwong 111

TIEU CHUAN NGHIEP VU CAC NGACH CONG CHUC
CHUYEN NGANH THUE

Picu 9. Kiém tra vién cao cap thué (mi sb 06.036)

1. Chtrc trach:

Kiém tra vién cao cdp thué 1a cong chtrc chuyén moén nghiép vu cao nhét cia
nganh thué, lam vi¢c & Cuc thue, c6 trach nhiém thyc hién chirc nang quan ly thué
va truc ti€p thuc hién cac phan hanh nghiép vu thué & muc d6 phuc tap cao.

2. Nhiém vu:

a) Tham gia x4y dung chién lugc phat trién ciua nganh, ké hoach thu thué, thu no
thué, thu khac, ké hoach hang ndm cua nganh, dia phuong thugc pham vi quan ly;

b) T6 chtc thue hién:

- Kiém tra giam sat to khai thué, cin ct tinh thué xac dinh s6 thué phai nop, xir
1y va gidi quyét ho so mién gidm, giam thué, hoan thué, x6a ng thué theo quy dinh
cua luat thue;

- Tham dinh ho so, giai quyét mién giam thué, hoan thué voi cac trudng hop
dac biét;

- Tham gia x4y dung hé théng thong tin quan 1y ngudi ndp thué;
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- Tham gia thuc hién viéc cudng ché thi hanh quyét dinh hanh chinh thué theo
quy dinh va theo sy phan cong clia cap c6 thim quyén;

- Chi tri hodc tham gia nghién ciru dé xuat cha truong chinh sach va bién phap
quan 1y thué phu hop vé6i chién luoc phat trién ctia nganh va cta chién lugc phat trién
kinh té cua dia phuong;

- Phan tich danh gia két qua hoat dong san xuét kinh doanh, hoat dong dich vu,
cong tac hach toan ké toan. Tinh hinh thuc hién ké hoach thu nop thué cta doi tuong
ndp thué thudc pham vi quan 1y, du bao tinh hinh phét trién ngudn thu va no thué,
dé xuat v4i cap co thim quyén cac bién phap quan 1y rai ro dé tang ngudn thu cho
Ngén sach nha nudc;

c¢) Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung cac van ban quy pham phap luat
vé thué;

d) Tham gia gop ¥ (khi c6 yéu cau) voi cac d6i tuong ndp thué thudc thim
quyén quan 1y trong viéc dau tu, str dung ngudn luc, cai tién, tng dung cong nghé
tién tién, tim kiém thi trudng nang cao ning luc canh tranh ting ngudn thu cho
Ngan sach nha nudc;

d) Phéi hop véi cac to chirc, don vi trong va ngoai nganh dé nang cao hiéu qua
quan 1y thué;

e) T6 chirc kiém tra tinh hinh chap hanh phap luat thué, cac van ban phéap luat
khac vé tai chinh ctia nganh, chdp hanh ky luat, ky cwong hanh chinh vé quan 1y thué
ctia d6i twong ndp thué, xtr Iy theo tham quyén, trinh cap c6 thAm quyén xir 1y cac vi
pham phap luat thué theo quy dinh cta phép luat;

g) Tham gia bién soan tai liéu, huéng dan dao tao, bdi dudng cong chirc theo yéu
cau cua Cuc thué va Téng cuc Thué.

3. Nang lyc:

a) Nam virng duong 16i chién lugc phat trién kinh té xa hoi va hoi nhap qudc té
ctia qudc gia, ké hoach phat trién kinh té x4 hoi ctia dia phuong noi cong tac;

b) Nam viing chién lugc phat trién nganh Tai chinh, chién luoc cai cach hanh
chinh va hién dai hoa ctia nganh,;

¢) Hiéu biét sau sic vé luat quan 1y thué, phap luat thué, phap luat vé tai chinh,
ké toan va cac lut phap vé hanh chinh c6 lién quan dén nhiém vy, chirc ning quan
Iy thué;

d) Am hiéu rong vé tinh hinh phat trién kinh té x4 hoi cua linh vyc quan 1y tai
chinh & trong nudc va qudc té;
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d) Co nang luc nghién ctru khoa hoc va to chtic chi dao tmg dung tién bo k¥
thuat hién dai dé cai tién hé thong quan 1y nghiép vu thué;

e) Nim va hiéu rd vé tinh hinh san xuét, kinh doanh, dich vu, nhung dac thu vé
cong nghé, quy trinh san xuat, nhitng bién dong vé gia c4, ning luc canh tranh cua
san pham, nganh hang cta ddi tugng quan 1y;

g) Co ning luc tong hop, phén tich, t6 chic, chi dao, huéng dan quan 1y thué; co
kha ning du bao vé tinh hinh ngudn thu tir thué va ngudn thu khac thudc déi tuong
dugc phan cong quan ly;

h) C6 k¥ ning thuyét trinh nhitng van d& nghiép vu chuyén siu vé thué; ky ning
thu nhén thong tin va xur ly nhitng thong tin nhay cam; k¥ nang phan tich tai chinh
d6i véi cac cong ty 16n va phirc tap; k§ nang quan Iy va xt 1y sy xung dot; co ky
nang soan thao van ban; k¥ ning 1ap béo cdo, tong két danh gia cong viéc va k ning
du bao vé cong viéc thudc linh vuc quan ly;

i) C6 chuyén mon sau vé 1y luan va thuc tién vé thué va phap luat hanh chinh;
c¢6 k¥ nang xay dung dé an quan Iy thué; co kha ning quan Iy va t chirc diéu hanh
tbt cong tac quan ly thué & don vi, nganh, linh vyec.

4. Trinh d6:

a) Co béng tbt nghiép dai hoc chuyén nganh thué, kinh té, tai chinh, ké toan, luét
kinh té tro 1én;

b) C6 bang tbt nghiép cao cip 1y luan chinh tri;

¢) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach kiém tra vién cao cap thué;

d) Co6 ngoai ngit trinh d§ C trd 1én (mot trong nam thur tiéng Anh, Phap, Nga,
Trung, Buc) hoac mot ngoai ngir khac theo yéu cAu cua vi tri lam viée;

d) Co trinh dd tin hoc van phong (cac k¥ nang cua Microsoft Word, Microsoft
Excel, Internet) va st dung thanh thao phan mém quéan 1y thué phuc vu cong tac
chuyén mon;

e) C6 thoi gian ti thiéu & ngach kiém tra vién chinh thué 1a 06 nam;

g) Chu tri hodc tham gia dé tai, dé 4n, céng trinh nghién ctru khoa hoc lién quan
dén linh vuc quan ly thué duoc Hoi déng khoa hoc cép B9, nganh cong nhan va ap
dung c6 hiéu qua trong thuc tién.

Diéu 10. Kiém tra vién chinh thué (mi s6 06.037)

1. Chuec tréch:

Kiém tra vién chinh thué 1 cong chtrc chuyén mon nghiép vu cta nganh thué
lam viéc & Cuc thué, Chi cuc thué; truc tiép thuc hién cac phﬁn hanh cta nghiép vu
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thué theo chirc ning duoc phan cong theo mo hinh to chirc cia don vi, cé ning luc
quan 1y thu thué va thu khac véi cac d6i twong co6 quy mé 16n va phic tap thudc
pham vi quan ly.

2. Nhiém vu:

a) Tham gia v61 don vi xay dung ké hoach thu thué, thu no thué, cuong ché thué
va thu khac theo chtrc nang phan hanh cong viéc. Lap ké hoach cong tac thang, quy,
nam theo nhiém vu dugc giao;

b) T6 chire thyc hién:

- Kiém tra giam sat to khai thué, hd so nop thué, mién giam thué, hoan thué theo
quy dinh cua luat thué;

- Tham dinh ho so giai quyét mién, giam thué theo quy dinh cua luat thué;

- Xac dinh s6 thué di ndp theo yéu cau d6i tuong ndp thué va cac co quan lién
quan;

- Kiém tra, phan loai tham dinh ho so hoan thué, thuc hién quy trinh hoan thué
va thu tuc hoan thué theo quy dinh;

- Tham gia quan 1y thong tin ngudi ndp thué theo chirc ning;

- Chu tri, tham gia nghién ctru, dé xuit, chi dao thuc hién cac chu truong chinh
sach, ché do quan ly mot linh vuc nghi€p vu cia Nganh;

- Xay dung dé an quan 1y hodc cai tién vé nghiép vu, thi tuc quan Iy ¢6 lién quan
dén chirc nang quan ly. Dé xuit v6i cap cd thim quyén hoan thién chinh sach thué
phu hop véi thyc tién;

- Phan tich tinh hinh kinh té, tai chinh va nhitng bién dong vé gia ca, thi trudng
tai dia ban, ving duoc phan cong quan 1y dé dé xuit véi cap c6 thim quyén xu Iy
giai quyét cac vudng méc cua déi tuong ndp thué, dam bao thu dung, thu du tién thué
vao Kho bac Nha nudc; giai quyét kip thoi cac tdn dong vé b thué con no, han ché
viéc no tién thué kéo dai;

¢) Tham gia t6 chirc cudng ché thi hanh quyét dinh hanh chinh thué theo thAm
quyén va quy dinh hién hanh;

d) T6 chuc kiém tra cong viéc theo chirc ning quan 1y, theo ké hoach cong tac
duoc giao;

d) Quén 1y ho so tai liéu va cung cap thong tin co lién quan theo thAm quyén va
theo quy dinh cua phap luat;
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e) Tham gia giang day, bién soan tai liéu thuoc phan hanh nghiép vu quan 1y, dé
ddo tao, boi dudng cong churc thué;

g) Chiu sy huéng dan vé chuyén mén nghiép vu cua cong chirc & ngach trén.

3. Nang lyc:

a) Hiéu biét sau sac luat quan Iy thué va cac van ban phap luat khac c6 lién quan
dén cong tac quan 1y thué;

b) Nim viing ché do ké toan, hé théng ké toan, tai chinh doanh nghiép;

¢) Am hiéu chinh sach ché @6, tinh hinh kinh té, xa hoi, chién luoc phat trién cta
nganh, chuong trinh céai cach hanh chinh cua Chinh phu;

d) Am hiéu nhiing thong tin lién quan dén quan 1y thué ctia cac nudc trong khu
vuc va trén thé giéi;

d) Co trinh d6 doc lap td chirc lam viéc, am hiéu tinh hinh kinh té - xa hoi trong
nude va quoc té;

e) C6 chuyén mén sau vé 1y luan va thuc tién nghiép vu thué, dam bao thyc hién
nhiém vu quan 1y thué dat hiéu qua cao; c6 k¥ ning soan thao van ban huéng din
nghiép vu thué; k¥ ning doc va phan tich bao cdo tai chinh doanh nghiép; k¥ ning
thu thap thong tin va xur 1y thong tin theo cong viéc quan ly; c6 kha nang quan ly va
t6 chirc diéu hanh tot cong tac quan ly thué & don vi, nganh, linh vuc;

g) Biét khai thac sir dung phin mém may tinh quan 1y thué.

4. Trinh d6:

a) Co béng tbt nghiép dai hoc chuyén nganh thué, kinh té, tai chinh, ké toan, luét
kinh té trd 1én;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach kiém tra vién chinh thué;

¢) C6 ngoai ngit trinh d6 B tro 1én (mot trong nam thir tiéng Anh, Phap, Nga,
Trung, Buc) hoac mot ngoai ngir khac theo yéu cAu cua vi tri lam viéc;

d) C¢ trinh dg tin hoc van phong (cac k¥ nang cua Microsoft Word, Microsoft
Excel, Internet) va st dung thanh thao phan mém quéan 1y thué phuc vu cong tac
chuyén mon;

d) Co thoi gian tdi thiéu ¢ ngach kiém tra vién thué 1a 09 nam;

¢) Chu tri hoac tham gia dé tai, dé an, cong trinh nghién ctru khoa hoc lién quan
dén linh vuc quan 1y thué duoc ap dung c6 hiéu qua trong thuc tién.
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Piéu 11. Kiém tra vién thué (ma sb 06.038)

1. Chirc trach:

Kiém tra vién thué 1a cong chirc chuyén mén nghiép vu cta nganh thué, 1am
viéc & Cuyc thué, Chi cuc thué; truc tiép thuc hién phan hanh coéng viéc ctia nghiép
vu quan 1y thué ddi véi cac ddi twong nodp thué coé quy mo vira, mirc d6 phtc tap
trung binh.

2. Nhiém vu:

a) Tham gia xay dung ké hoach thu thué va thu khac, thu no thué, cudng ché
thué va ké hoach cong tac thang, quy, nam lién quan dén cong viéc thudc linh vuc
quan ly;

b) T6 churc thuc hién:

- Huéng dan va tiép nhan cac thu tuc dang ky thué, khai thué, nop thué, mién
thué, giam thué, x6a no tién thué, tién phat, hoan thué;

- Theo ddi, don d6c ddi tuong ndp thué, ndp day du kip thoi sd thué va sd thu
khac vao Kho bac Nha nuoc;

- Tham gia quan 1y thong tin ngudi ndp thué theo nhiém vu duogc giao;

- Nam chéc tinh hinh va két qua hoat dong san xudt, kinh doanh, dich vu, ¥ thirc
chap hanh phap luat thué cua di twong ndp thué theo pham vi quan 1y dé co bién
phéap quan ly dat hi€u qua cao;

- Phan tich danh gia, tinh hinh tai chinh, 1i 18 trong hoat dong san xuat, kinh
doanh, dich vu cua ddi tugng ndp thué, dé xuat bién phap quan Iy va xt 1y kip thoi
cac khoan ng thué;

- Tham gia d& xuét va cu thé hoa cac chinh sach, phap luat thué cho phu hop voi
tinh hinh quan ly ctia Nganh va dia phuong;

¢) Phéi hop vé6i cac bo phan co lién quan trong va ngoai don vi dé thuc hién
nhiém vu quan 1y thué thuéc pham vi quan 1y;

d) Thuc hién kiém tra cong viéc thudc phan hanh quéan 1y va xt 1y theo quy dinh
cua phap luat;

d) Huéng dan vé chuyén mon nghiép vu cho nhan vién thué, kiém thu vién
thué, chép hanh sy chi dao vé chuyén mon nghiép vu cuia cong chirc chuyén mon
¢ ngach trén;

e) Quan 1y ho so tai liéu theo quy dinh ctia Nha nudc.
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3. Nang luc:

a) Hiéu biét noi dung luat quan 1y thué va quy trinh nghiép vu quan Iy c6 lién
quan dén phan cong viéc duoc giao quan 1y;

b) Nam duoc nhiing van dé co ban vé chién lugc phét trién, chuong trinh cai
cach hanh chinh cta Chinh ph, va nganh Thué, cac chinh sach kinh té tai chinh
lién quan;

¢) Nam dugc kién thirc vé quan 1y hanh chinh Nha nuéc, k¥ ning quan Iy hanh
chinh Nha nuéc trong linh vyc thué;

d) Nam vitng nhitng van dé co ban vé ké toan doanh nghiép, ké toan thué, phan
tich tai chinh doanh nghi¢p va két qua hoat dong san xuét kinh doanh dich vu cta
d6i twong ndp thué dé nang cao hiéu qua quan Iy thué;

d) C6 kha ning doc lap to chirc lam viéc;

e) C6 trinh do chuyén mén, nghiép vu kién thirc chuyén siu, chuyén nghiép,
bdo dam thuc hién nhiém vu quan ly thué dat hiéu qua cao; c¢o k¥ nang xay dung ké
hoach cong téc va to chirc thuc hién céng viéc thudc phan hanh dugc giao; k¥ ning
soan thao van ban nghiép vu vé thué; k¥ ning phan tich, tong hop, ddnh gia va kiém
tra cong vi¢c dugc giao va k¥ nang doc, phan tich bao cdo tai chinh doanh nghiép;

g) Biét str dung thanh thao may vi tinh va khai thac st dung phdn mém mady tinh
quan 1y thué.

4. Trinh d6:

a) Co b@fmg tbt nghiép dai hoc chuyén nganh thué, kinh té, tai chinh, ké toan, luét
kinh té trd 1én;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach kiém tra vién thué;

¢) Co6 ngoai ngir trinh do B trd 1én (mot trong nam thi tiéng Anh, Phap, Nga,
Trung, Buc) hoac mot ngoai ngir khac theo yéu cAu cua vi tri lam viéc;

d) Co trinh dg tin hoc van phong (cac ky nang cua Microsoft Word, Microsoft
Excel, Internet) va st dung thanh thao phan mém quén 1y thué phuc vu cong tac
chuyén mon.

Piéu 12. Kiém tra vién cao ding thué (mi so 06a.038)

1. Chure trach:

La cong chirc chuyén mon nghiép vu nganh thué, 1am viéc & Cuc thué, Chi cuc
thué, truc tiép thuc hién phan hanh nghiép vu quan 1y thué theo su phan cong cia
t6 chic.
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2. Nhiém vu:

a) Tham gia v&i don vi 1ap ké hoach thu thué, thu khac, thu no tién thué, tién phat
va ké hoach cong tac nim, quy, thang theo phan cong viéc dugc giao quan 1y;

b) T6 chuc thuc hién:

- Tiép nhén, hudéng dan cac thi tuc ding ky thué, cAp ma s6 thué, khai thac, tinh
thué, nop thué, giam sat, ké khai thué, xur 1y chung tr ndp thué, hoan thué, mién,
giam thué, x6a no tién thué, xac nhan hoan thanh nghia vu thué theo quy dinh cua
luat thué;

- Thuc hién cong tac ké toan, ké todn tai khoan tam thu tam gitr va tai khoan
hoan thug, theo do1 don doc viéc nop thué vao Kho bac Nha nudc;

- Tham dinh ho so giai quyét mién, giam thué, cung cap thong tin vé so thué da
ndp cua doi tuwong nop thué;

- Tham dinh va xt Iy hd so xin hoan thué, giai quyét thu tuc hoan thué theo
quy dinh;

- Tham gia quan 1y thong tin ngudi ndp thué;

- Tong hop danh gia cong viéc quan 1y ké khai thué va ké toan thué, xac nhan s
tien thué thuc ndp vao Ngan sach Nha nudc cua ddi tuong nop thué;

¢) Phéi hop véi céc bo phan co lién quan trong va ngoai don vi dé thuc hién
nhiém vu quan 1y thué thudc pham vi quan 1y;

d) Thyc hién kiém tra cong viéc theo phan hanh cong viée dugc giao, dé xuit
v6i cap co tham quyén xir 1y cac dbi tugng ndp thué vi pham cac quy dinh vé quan
1y thué theo luat quan 1y thué;

d) Bao quan ho so tai liéu, luu trir hd so thué thude pham vi quan 1y;

e) Huéng dan nghiép vu vé thué cho nhéan vién va kiém tra vién thudc don vi;

g) Chiu su chi dao, huéng dan ctia cong chirc chuyén mon nghiép vu & ngach trén.

3. Nang luc:

a) Hiéu biét noi dung luat quan Iy thué lién quan dén phan cong viéc quan 1y;

b) Nim dugc ndi dung luat quan ly thué va chién luoc phat trién cta nganh,
chuong trinh cai cach hanh chinh cua Chinh phu va cua nganh;

¢) Nam dugc kién thire quan 1y hanh chinh Nha nudc vé k§ nang quan 1y hanh
chinh Nha nudc;

d) Nam viing ché do ké toan va phan tich tai chinh doanh nghiép, cong ty, cac
chuan muc ké toan hién hanh;
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d) Nam bit kip thoi tinh hinh san xuét kinh doanh dich vu, tinh hinh bién dong
vé gia c4, ti€u thu san pham cta doi tugong ndp thué€ thudc chirc nang quan ly;

e) Co trinh do doc lap td chure lam viée;

g) Co6 trinh d0 chuyén mon nghié€p vu vé thué; co k¥ nang doc, hiéu vin ban,
soan thao van ban hudng dan nghiép vu quan ly thué co6 li€n quan dén phan hanh
cong viéc dugce giao; ky nang 1ap ké hoach cong tac va té chuc trién khai thyuc thi
cong viéc va k¥ nang tong hop, bao cdo két qua va danh gia cong viéc;

h) Biét sir dung thanh thao may vi tinh, phdn mém tmg dung quan 1y thué.

4. Trinh d6:

a) Co bang tot nghiép cao dang vé chuyén nganh thué, kinh té, tai chinh, ké toan,
luat kinh té tré 1én;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach kiém tra vién cao dang thué;

¢) Co6 ngoai ngir trinh do B trd 1én (mot trong nam thir tiéng Anh, Phap, Nga,
Trung, Dtic) hoac mdt ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri [am viéc;

d) C¢ trinh dg tin hoc van phong (cac k¥ nang cua Microsoft Word, Microsoft
Excel, Internet) va sit dung thanh thao phan mém quan ly thué phuc vu cong tac
chuyén mon.

Picu 13. Kiém tra vién trung cap thué (ma s6 06.039)

1. Chure trach:

Kiém tra vién la cong chirc chuyén mén nghiép vu nganh thué, lam viéc & Cuc
thué, Chi cuc thug; truc ti€p thuc hién mdt phan hanh nghi¢p vu trong cong tdc quan
1y thué.

2. Nhiém vu:

a) Tham gia x4y dung ké hoach cong viéc thang, quy, nim, ké hoach thu thué va
thu khac vai doi tugng ndp thué theo pham vi quan ly;

b) T6 chtc thuc hién:

- Huéng dan cac thu tuc ding ky thué, cép ma sb thué, khai thué, nop thué, mién
thué€, giam thué, xd6a ng tién thué, ti€n phat, hoan thugé;

- Tiép nhan to khai ndp thué, kiém tra can c tinh thué, ddi chiéu so sanh dé c6
nhan x¢ét chinh thure vao to khai ctia doi tugng ndp thué theo linh vuc quan 1y;

- Tinh thué phai ndp, 1ap bd s6 thué, phat hanh thong bao ndp thué, 1énh thu thué
va thu khac. Theo do1 don doc doi tuwgng ndp thué ndp dung, np du kip thoi tién
thué vao Kho bac Nha nudc;
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- Panh gia két qua hoat dong san xuét kinh doanh dich vu va nhiing bién dong
vé gia ca va tiéu thu san pham cta ddi tugng ndp thué thudc pham vi quan 1y ¢o lién
quan dén viéc khai thué nop thué, no dong tién thué;

- Quan 1y thong tin ctia ngudi ndp thué dé sir dung vao cong viée, hodc dé cung
cap cho dong nghi¢p khi can thiét;

¢) Phdi hop vai cac bd phan lién quan dé thuc hién nhiém vu quéan 1y thué, dat
hi€u qua cao;

d) Kiém tra cong viéc thudc chie ning quan 1y theo quy dinh cta phap luét thué;

d) B4o c4o kip thoi nhimng dién bién phirc tap trong cong tac thu thué, thu no tién
thué va thu khac ciia ngudi nop thué thudc pham vi quan 1y dé cap co tham quyén
chi dao, di€u hanh va xu Iy theo phap luat thué;

e) Quan 1y ho so tai lidu thude linh vuc quan 1y theo quy dinh ctia Nha nudc;

) Hudng dan nghiép vu dbi véi nhan vién thué;

h) Chiu su chi dao huéng dan nghiép vu clia cong chirc chuyén moén & ngach trén.

3. Nang luc:

a) Nam chic nguyén tic, tha tuc, quy trinh nghiép vu quan 1y thué thudc phan
viéc dugc giao;

b) Nam duoc nhitng ndi dung co ban vé phap luat chinh sach thué, chién luoc
phat trién ctia nganh thué, chu truong thuc hién cai cach hanh chinh ctia Nha nuéc
va cua nganh;

¢) Nam dugc nhitng van dé co ban vé kinh té x4 hoi nhitng bién dong vé gia ca
co tac dong dén tinh hinh san xuat, kinh doanh, dich vu cua do1 tugng quan 1y thudc
pham vi quan ly dugc phan cong;

d) Cé trinh d6 chuyén mén nghiép vu vé thué, bao dam thuc hién nhiém vu quan
1y thué dat hiéu qua;

d) C6 k¥ nang lap ké hoach va kiém tra; phdi hop trong cong tac; doc hiéu, soan
thao van ban hanh chinh thong thudng va k¥ ning tong hop, phan tich ddnh gia phan
hanh cong vi¢c dugc giao quan ly.

4. Trinh d6:

a) Co bang tot nghiép trung hoc chuyén nghiép vé chuyén nganh thué, kinh té,
tai chinh, ké toan;

b) C6 ching chi bdi dudng nghiép vu ngach kiém tra vién trung cap thué;
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¢) C6 ngoai ngit trinh do A trd 1én (mot trong nam thir tiéng Anh, Phap, Nga,
Trung, Buc) hoac mot ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri lam viée;

d) Cé trinh dg tin hoc van phong (cac k¥ nang cua Microsoft Word, Microsoft
Excel, Internet) va st dung thanh thao phan mém quén 1y thué phuc vu cong tac
chuyén mon.

Piéu 14. Nhin vién thué (mi s6 06.040)

1. Chuec trach:

Nhan vién thué 1a cong chirc chuyén mon nghi€p vu nganh thué, lam viéc & cac
Chi cuc thué, truc tiép thuc hién mot phﬁn hanh cong viéc thudc nghi€p vu quan ly
thué theo su phan cong cua t6 chic.

2. Nhiém vu:

a) Xay dung ké hoach cong viéc thang, quy, ndm va tham gia xay dung ké hoach
thu thué va thu khac ciia don vi thudc linh vuc duge phan cong quan 1y;

b) T6 chtre thue hién cac nhiém vu:

- X4c dinh cac dbi teong ndp thué thudc pham vi quan 1y dé cé bién phap quan
Iy phu hop theo quy dinh cta phép luat thué;

- Hudng dan dbi tuong nop thué thuc hién viée dang ky thué, khai thué, cép ma
s6 thué, nop thué, mién thué, giam thué, x6a no thué. Déng thoi giai thich cho dbi
tuong ndp thué hiéu rd chinh sach thué thudc phan hanh quan 1y;

- Tiép nhén to khai dang ky thué, khai thué, nop thué, kiém tra xac dinh tinh
dang dén, chinh xac can ct tinh thué dé c6 nhan xét chinh thtrc vao to khai nop thué
cua doi tuong ndp thué;

- Tinh thué, lap s6 bo thué, phat hanh thong bao ndp thué, 1énh thu thué, nop
phat tién thué;

- Theo ddi don dbc dé thu dung, thu du, kip thoi sb tién thué vao Kho bac
Nha nudc;

- Thyc hién kiém tra vé nghia vy ndp thué ctia ddi twong ndp thué trong pham
vi quan 1y, 1ap bién ban trudng hop vi pham chinh sach thué dé trinh cap c6 thim
quyén xit 1y;

¢) Phéi hop voi dong nghiép, co quan lién quan dé nang cao hiéu luc, hidu qua
quan 1y thué;

d) Quan 1y ho so tai liéu thudc phan hanh quan 1y theo quy dinh hién hanh;



26 CONG BAO/SH 577 + 578 ngay 04-10-2010

d) Chiu su huéng dan quan 1y vé chuyén mon nghiép vu ctia cong chirc ngach
cao hon va cua cap trén.

3. Nang luc:

a) Nim duoc chu truong, duong 161, chinh sach cua bang, phép luat cua Nha
nudc ve cai cach hanh chinh va tinh hinh kinh té xa hoi ¢ dia ban thudc pham vi quan
1y dé trién khai thuc hi¢n;

b) Co trinh d0 chuyén mon nghiép vu, bao dam thuc hién tdt nhiém vu quan
1y thug;

c) Nam dugce kién thirc thué, phap luat thué, phap luat vé hanh chinh;

d) Nam dugc muc dich, ndi dung, quy trinh nghiép vu quan 1y thué ap dung cho
cac doi tugng ndp thué thudc pham vi quan 1y;

d) Nam duoc nguyén tic, phuong phap 1ap va quan 1y sb bo thué;

e) C6 k¥ ning doc hiéu va soan thao vin ban hanh chinh thong thudng va st
dung phan mém may tinh quan 1y thug;

g) C6 k¥ niang 1ap ké hoach va kiém tra danh gia cong viéc.

4. Trinh d6:

a) C6 bang tot nghiép phd thong trung hoc;

b) Pi qua 16p boi dudng nghiép vu thué theo chuong trinh do Téng cuc Thué
quy dinh va qua 16p boi dudng vé van ban hanh chinh, k§ nang soan thao van ban;

c¢) Co trinh do tin hoc van phong (cac k§ nang cuia Microsoft Word, Microsoft
Excel, Internet) va stt dung thanh thao phan mém quan ly thué phuc vu cong tac
chuyén mon.

Chuong IV

TIEU CHUAN NGHIEP VU CAC NGACH CONG CHUC
CHUYEN NGANH HAI QUAN

Picu 15. Kiém tra vién cao cip hai quan (mi s6 08.049)

1. Chtrc trach:

Kiém tra vién cao cp hai quan 13 cong chirc chuyén mon nghiép vu cao nhit ctia
nganh Hai quan, gitip 1anh dao Tong cuc Hai quan chi dao, t6 chirc trién khai va truc
tiép thuc thi phap luat vé hai quan theo quy dinh ciia Luat Hai quan voi quy mé 16n,
do phtre tap cao, tién hanh trong pham vi nhiéu tinh hodc toan quéc.



CONG BAO/S6 577 + 578 ngay 04-10-2010 27

2. Nhiém vu:

a) T6 chure thuc hién nhiém vu quan 1y nha nudc vé hai quan ddi véi dbi tuong
c6 phirc tap vé quy mé va tinh chét, lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh vuc vé
kinh té, x3 hoi, an ninh va doi ngoai;

b) Tham gia hodc dé xuat viéc sira d6i, bd sung, diéu chinh cac ché do, chinh
sach, cac quy dinh trong quan Iy nha nudc vé hai quan;

¢) Tong hop phén tich danh gia hoat dong nghiép vu hai quan va cac hoat dong
khac ¢6 lién quan dén nghiép vu hai quan;

d) Chu tri chuan bi ndi dung tong két vé nghiép vu hai quan & trong nude va trao
d6i nghiép vu hai quan véi cac nudce, cac to chirc qudc té va khu vuc cd quan hé hop
tac vé hai quan v&i Viét Nam;

d) Tham gia bi€n soan tai li€u, giao trinh nghiép vu vé hai quan va td chirc boi
dudng nghi€p vu cho cong chirc, vién chirc hai quan;

e) Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung cac van ban quy pham phap luat
vé hai quan; t6 chirc xay dung, bo sung, sira d6i quy ché quan 1y, quy trinh nghiép
vu hai quan;

h) Tham gia xay dung chién lugc phat trién nganh Hai quan.

3. Nang lyc:

a) Nam virng duong 16i chu truong, chinh sach cua Pang va phap luat cia Nha
nuéc lién quan dén cong tac Hai quan; ndm duoc chuong trinh cai cach hanh chinh
cua Chinh phu, cua nganh Tai chinh;

b) C6 kién thirc toan dién vé chuyén moén nghiép vu hai quan. C6 ning luc
nghién ctru chuyén sau va td chire thuc hién mét hodc mot sb linh vue nghiép vu
hai quan;

¢) C6 kha ning nghién ctru, phan tich, tong hop, danh gia va du bao tinh hinh vé
hoat dong quan 1y nha nudc vé hai quan, ddng thoi dé xuat xay dung, bo sung, sira
d6i cac quy ché quan 1y, quy trinh nghiép vu hai quan phu hop voi dinh hudng chién
lugc phat trién nganh Hai quan;

d) Hiéu biét vé tinh hinh chinh tri, kinh té, x3 hoi trong nudc va qudc té;

d) Co sang kién trong cong tac hodc tham gia xay dung, t6 chirc thuc hién cac dé
an, chuong trinh ciia Nganh duoc tap thé 1anh dao Téng cuc hai quan xac nhan.

4. Trinh d6:
a) Co béng t6t nghiép dai hoc tr¢ 1én;
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b) C6 bang t6t nghiép cao cap 1y luan chinh tri;

¢) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach kiém tra vién cao cép hai quan;

d) C6 ngoai ngit trinh d6 C trd 1én (mot trong nam tht tiéng: Anh, Phap, Nga,
Trung, Dtic) hoac mdt ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri [am viéc;

d) C6 trinh dd tin hoc van phong (cac k¥ nang cua Microsoft Word, Microsoft
Excel, Internet) va phan mém quan ly hai quan dé phuc vu cong tac chuyén mon;

e) C6 thoi gian téi thiéu ¢ ngach kiém tra vién chinh hai quan 1a 06 nam;

g) Chu tri hodc tham gia dé tai, dé an, cong trinh nghién ctru khoa hoc lién quan
dén linh vuc hai quan dugc Ho1 dong khoa hoc cap Bo, nganh cong nhéan va ap dung
c6 hiéu qua trong thuc tién.

Piéu 16. Kiém tra vién chinh hai quan (mi s 08.050)

1. Chuec trach:

Kiém tra vién chinh hai quan 14 cong chirc chuyén mon nghiép vu ctia nganh hai
quan, gitp lanh dao chu tri, t6 chirc va thuc thi phap luat vé hai quan theo quy dinh
cua Luat Hai quan tai cac don vi trong nganh Hai quan.

2. Nhiém vu:

a) T6 chirc thuc hién quy ché quan 1y, quy trinh nghiép vu hai quan; truc tiép xtr
1y d61 vai céac truong hop c¢o tinh tiét phirc tap;

b) Téng hop, danh gia cong tac nghiép vu dong thoi dé xuat sira d6i, bd sung quy
ché quan ly, quy trinh nghi¢p vu phu hop véi tinh hinh thuc té;

¢) Tham gia xay dung quy ché quan 1y, quy trinh nghiép vu hai quan va cic vin
ban, quy dinh lién quan;

d) Bién soan hodc tham gia bién soan tai li€u, gido trinh nghiép vu cia nganh
hai quan, tham gia giang day cac 16p boi dudng nghi€p vu cho cong chirc, vién
chtrc hai quan;

d) Chu tri hodc tham gia xay dung cong trinh, dé tai, dé an dugc ing dung vao
cong tac cia Nganh; chu tri hodc tham gia t6 chirc nghién ctru img dung cac tién bd
khoa hoc k¥ thuét, cong nghé tién tién vao linh vyc nghi¢p vu hai quan;

e) Thyc hién viéc tham gia phéi két hop nghiép vu véi cac co quan lién quan.

3. Nang luc:

a) Nam vitng duong 16i chu truong, chinh sach cua Pang va phap lut cia Nha
nudc lién quan dén cong tac hai quan; ndm dugc chuong trinh cai cach hanh chinh
cua Chinh phu, cua nganh Tai chinh;
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b) Nam virng cac nguyén tic, ché do, quy ché quan 1y, quy trinh nghiép vu hai
quan va c6 kha ning t6 chirc thuc hién quy trinh nghiép vu hai quan thudc linh vuc
chuyén sau;

¢) C6 kha niang nghién ctru, tong hop, dé xuit xay dung, b sung, stra d6i mot sd
quy ché quan 1y, quy trinh nghiép vu hai quan;

d) Hiéu biét vé quan 1y kinh té, hanh chinh, d6i ngoai va c6 kién thiic co ban vé
phap luat Viét Nam va phap luat qudc té.

4. Trinh d¢:

a) C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én;

b) C6 chimg chi boi dudng nghiép vu ngach kiém tra vién chinh hai quan;

¢) Co6 ngoai ngir trinh do B trd 1én (mot trong nam thir tiéng Anh, Phap, Nga,
Trung, Buc) hodac mot ngoai ngir khac theo yéu cau cta vi tri lam viéc;

d) C¢ trinh d tin hoc van phong (cac k¥ nang cua Microsoft Word, Microsoft
Excel, Internet) va phdn mém quan 1y hai quan dé phuc vu coéng tic chuyén mén;

d) C6 thoi gian tdi thiéu & ngach kiém tra vién hai quan 1a 09 nam;

e) Chu tri hodc tham gia d¢é tai, dé 4n, d¢ tai, cong trinh nghién ctru khoa hoc lién
quan dén linh vyc hai quan duoc ap dung c6 hiéu qua trong thuc tién.

Piéu 17. Kiém tra vién hai quan (mi s6 08.051)

1. Chtrc trach:

Kiém tra vién hai quan 1a céng chirc chuyén mon nghiép vu ctia nganh hai quan,
truc tiép thuc hién cac nhiém vu duoc quy dinh trong cac quy ché quan 1y, trong cac
quy trinh nghi€p vu hai quan theo sy phan cong cua lanh dao.

2. Nhiém vu:

a) Thyc hién quy trinh thu tuc hai quan d6i voi hang hoa xuit khau, nhap khau,
qua canh; hanh khach, phuong tién van tai xuat canh, nhap canh, qua canh Viét Nam
theo dung quy dinh ctia phap luat;

b) Ap dung céc bién phap nghiép vu theo quy dinh cta phéap luat dé diéu tra, thu
thap, xtr Iy thong tin ddu tranh phong, chéng budn 1au, van chuyén trai phép hang
héa qua bién gidi;

¢) Bé xuit y kién véi lanh dao giai quyét nhimg van dé phat sinh trong thyc hién
quy ché quan 1y, quy trinh nghiép vu hai quan.
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3. Nang luc:

a) Ném virng chu tru’ong,lduzémg 16i chinh sach ctia Pang va phap luat ciia Nha
nudc vé cong tac hai quan; ndm dugc chuong trinh cdi cach hanh chinh ciia Chinh
phu, ctia nganh Tai chinh;

b) Nim chic va van dung linh hoat cac nguyén tac, C‘hé d,(f), quy ché quan 1}'/",
quy trinh nghiép vu }}éi quan va c6 kha nang nghién ctru, dé xuat trién khai hodc bo
sung, stra do1 quy ché quan 1y, quy trinh nghié€p vu hai quan trong pham vi nhiém vu
dugc giao;

¢) C6 kha nang tiép thu, nim bat cac k¥ ning can thiét cho cong tac chuyén mén
nhu: k¥ nang str dung cong cu ho trg, phuong tién ky thuat dugc trang bi.

4. Trinh do:

a) C6 bang tot nghiép dai hoc tro 1én;

b) C6 ching chi bdi dudng nghiép vu ngach kiém tra vién hai quan;

c¢) C6 ngoai ngir trinh do B tr¢ 1€n (mat trong nam thir tiéng Anh, Phap, Nga,
Trung, Buc) hodac mot ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri lam viéc;

d) Co trinh do tin‘hoc yén phong (cac k¥ nér}g cua Microsoft Word, Microsoft
Excel, Internet) va phan mém quan ly hai quan dé phuc vu cong tac chuyén mon).

Piéu 18. Kiém tra vién cao ding hai quan (mi s6 08a.051)

1. Chtrc trach:

Kiém tra ViéI} cao dang hai quan 13 cong chirc chuyén mon nghiép vu (;ﬁa nganh
hai quan, tryc ti€p thuc hi¢n cac cong viéc dugc quy dinh trong quy ché quan ly,
trong cac quy trinh nghi¢p vu hai quan theo su phan cong cua lanh dao.

2. Nhiém vu:

a) Thuc hién quy trinh thu tuc hai quan d(f)i v6i hang hoa xuét khau, nhap khau,
qua canh; hanh khach, phuong tién van tai xuat canh, nhap canh, qua canh Viét Nam
theo dung quy dinh ctia phap luat;

b) Thuc hién viéc kiém soat hai quan theo quy dinh ctia phap luat trén dia ban
dugc phan cong;

c) f?é xuat y kién véi 1anh dao giai quyét nhitng van dé phat sinh trong thuc hién
quy ché quan 1y, quy trinh nghiép vu hai quan.

3. Nang luc:

a) Ném duoc chu tru:0’ng,,du’(‘mg 16i chinh sach ctia Pang va phap luat ctia Nha
nudc vé cong tac hai quan; ndm dugc chuong trinh cdi cach hanh chinh ctia Chinh
phu, ctia nganh Tai chinh;
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b) Nam vimng quy ché quan 1y, quy trinh nghiép vu hai quan trong pham vi
nhiém vy dugc giao;

¢) C6 kha ning tiép thu, nam bat cac k¥ ning can thiét cho cong tac chuyén mon
nhu: k¥ nang stir dung cong cu ho trg, phuong tién k¥ thuat dugc trang bi.

4. Trinh do:

a) C6 bang tot nghiép cao dang;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach kiém tra vién cao dang hai quan;

¢) C6 ngoai ngit trinh do B tro 1én (mot trong nam thir tiéng Anh, Phap, Nga,
Trung, Buc) hodac mot ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri lam viéc;

d) Co trinh dg tin hoc van phong (cac k¥ nang cua Microsoft Word, Microsoft
Excel, Internet) va phan mém quan ly hai quan dé phuc vu cong tac chuyén mon).

Picu 19. Kiém tra vién trung cip hai quan (mi s6 08.052)

1. Chtrc trach:

Kiém tra vién trung cap hai quan 1 céng chirc chuyén mon nghiép vu ctia nganh
hai quan, dugc lanh dao giao truc ti€p thyc hién mot so6 cong viéc thude linh vuc
nghi¢p vu cong tac hai quan.

2. Nhiém vu:

a) Thuc hién nhi¢m vy kiém tra, giam sat hang hoa xuét khau, nhap khau, phuong
tién van tai xuat canh, nhip canh;

b) Thuc hién cac nhi¢m vu khéc theo sy phan cong va chi dao cua lanh dao don vi.

3. Nang luc:

a) Nam duoc chu truong, duong 161 chinh sach cia Pang va phap luat cia Nha
nudc vé cong tac hai quan; nam duoc cac thu tuc hanh chinh va chuong trinh cai
cach hanh chinh cua Chinh phu va ctia nganh;

b) Nam viing quy trinh nghiép vu hai quan trong pham vi nhiém vu dugc giao;

¢) C6 kha ning tiép thu, nim bat cac k¥ niang can thiét cho cong tac: k¥ ning str
dung cong cu ho trg, phuong tién ky thuat dugc trang bi.

4. Trinh d6:

a) Co bang t6t nghiép trung hoc chuyén nghiép;

b) C6 chig chi nghiép vu ngach kiém tra vién trung cap hai quan;

¢) C6 ngoai ngir trinh do A trd 1én (mot trong nam thir tiéng Anh, Phap, Nga,
Trung, DBirc) hodc mot ngoai ngilr khac theo yéu cau cua vi tri lam viéc;
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d) Co trinh dg tin hoc van phong (cac ky nang cua Microsoft Word, Microsoft
Excel, Internet) va phan mém quan 1y hai quan dé phuc vu cong tac chuyén mén).

Piéu 20. Nhan vién hai quan (mi so 08.053)
1. Chuec trach:

Nhan vién hai quan 1a cong churc thira hanh ¢ cac don vi hai quan co s& va truc
ti€p thuc hién cac nhiém vu cu thé thudc chuyén mon nghi€p vu hai quan do lanh
dao phan cong.

2. Nhiém vu:

a) Thuc hién viéc giam sat hai quan theo quy dinh cua phdp luat trén dia ban
duoc phan cong;

b) Thuc hién cac nhi¢m vu khéc theo sy phan cong va chi dao cua lanh dao don vi.
3. Nang luc:
a) C6 nang lyc thyc hi¢n mot s6 linh vuc nghiép vu hai quan don gidn duoc giao;

b) Nam duogc quy dinh lién quan dén nhiém vu dugc giao. Tuyét ddi chdp hanh
su chi dao vé nghiép vu va phan céng nhiém vu cta cip trén;

¢) Str dung dugc cong cu hd tro va phuong tién ki thuat duoc trang bi.
4. Trinh d6:
a) C6 bang tot nghiép phd thong trung hoc;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu hai quan theo quy dinh ctia Tong cuc Hai
quan va dat yéu cau sat hach nghiép vu hai quan;

¢) C6 ngoai ngir trinh do A trd 1én (mot trong nam thi tiéng Anh, Phap, Nga,
Trung, Dtic) hoac mdt ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri lam viée;

d) C¢ trinh dg tin hoc van phong (cac k¥ nang cua Microsoft Word, Microsoft
Excel, Internet) va phan mém quan 1y hai quan dé phuc vu cong tac chuyén mén).

Chuong V

TIEU CHUAN NGHIEP VU CAC NGACH CONG CHUC
CHUYEN NGANH DU TRU QUOC GIA

Piéu 21. K¥ thuit vién bio quan (mi sb 19.221)
1. Chtrc trach:

La cong chirc chuyén mon gitp lanh dao to chiic quan 1y chét luong, quan 1y
cong tac bao quan hang du trir qudc gia theo quy dinh; trién khai cac bién phap ky
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thuat va cong nghé mai dé bao dam an toan chat lugng hang dy trit qudc gia do don
vi quan ly.

2. Nhiém vu:

a) Can ctr cac quy dinh chung ctia Nha nuéc, cia nganh, linh vuc vé cong tac
bao quan hang du trit quéc gia, xay dung ké hoach to chtrc thue hién cong tac bao
quan hang du trit qudc gia do don vi quan Iy;

b) Hudng dan, kiém tra cong tac bao quan hang du trit qudc gia cua cac don vi
thudc pham vi quan ly theo quy dinh chung cua Nha nudc;

c) T chic cong tac kiém nghiém, phan tich, xtr 1y cac s6 liéu diéu tra chon mau,
quan 1y tiéu chuan chit luong ddi v6i hang du trir qudc gia trude khi nhap, xuit kho
va qué trinh hang héa luu kho theo quy dinh;

d) Tham gia nghién ctru, dé& xuét cac giai phap ky thuat, cong nghé dé khong
ngimg nang cao hiéu qua bao quan hang du trir quic gia; xay dung hodc tham gia
xay dung quy trinh, quy pham bdo quan;

d) Huéng dan nghiép vu bao quan cho k¥ thuat bao quan, thi kho bao quan thuc
hién cong tac bao quan ctia Tong kho theo dung quy trinh quy pham;

e) Tuyén truyén phd bién cac quy dinh phap luat vé cong tac bao quan hang du
trit qudc gia. Kiém tra, phat hién, ngin chin va dé nghi xt 1y cac hanh vi vi pham
theo quy dinh.

3. Nang lyc:

a) Xay dung duoc ké hoach to chirc thuc hién cong tic bao quan hang duy trix
quéc gia;

b) T4 chuc dugc viée hudng din va kiém tra cong tac bao quan hang du trir quéc
gia theo quy dinh chung ctia Nha nudc;

c) T chirc thue hién duoc céc cong viée lién quan dén kiém nghiém, phan tich
xt 1y va quan 1y tiéu chuan chat luong hang dy trit qudc gia trong qué trinh nhap,
xut va luu kho theo quy dinh;

d) T6 chtrc dugc viéc nghién ctru, dé xuat cac giai phap lién quan dén quy trinh,
quy pham va k¥ thudt cong nghé bao quan hang du trir qudc gia;

d) Thuc hién dugc nhiém vu kiém tra, phat hi¢n va dé nghi xtr Iy cac vi pham
trong qua trinh bao quan hang du trir qudc gia.

4. Trinh d6:

a) Tot nghiép dai hoc k¥ thuat theo chuyén nganh bao quan;
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b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach k¥ thuat vién bao quan;

c) Co6 ngoai ngit trinh do B tr¢ 1én (mot trong nam thir tiéng Anh, Phap, Nga,
Trung, Buc) hodac mot ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri lam viéc;

d) C¢ trinh d0 tin hoc van phong (sir dung thanh thao cac k¥ ndng ctia Microsoft
Word, Microsoft Excel, Internet) dé phuc vu cong tdc chuyén mon.

Piéu 22. K¥ thuit vién bio quan trung cip (mi s 19.222)

1. Chure trach:

La cong chirc chuyén mon gitip 1anh dao t6 chire thuc hién cong tac quan 1y chat
luong, bao quan hang du trit quoc gia theo quy trinh k¥ thuat quy dinh; bao ddm an
toan chat lugng hang du trit quoc gia do don vi tryc ti€p quan 1y.

2. Nhiém vu:

a) Huéng dan ky thuat va nghiém thu cong tac chuan bi kho, phuong tién giao
nhén, thiét bi kiém tra, do luong dé phuc vu cong tac nhap, XuAt hang hoa du trit ciia
Té6ng kho;

b) Kiém tra, gidm sat chit lvgng hang hoa dy trit qudc gia trude khi nhap, xuit
kho bao dam tiéu chuan chét luong k¥ thuét theo quy dinh; truc tiép 14y mau, phan
tich mau, lap ho so k¥ thuat bao cdo Du trix quéc gia khu vuc; bdo dam chinh xéac,
khach quan, trung thuc céac chi sé chét lugng ctia hang hoa nhap, xuit kho theo dung
quy dinh;

¢) Truc tiép kiém tra, gidm sat va hudng dan cong tac bao quan va theo ddi chit
luong hang du trit qudc gia trong Tong kho; hudng dan viéc ghi chép nhat ky bao
quan cta cac thil kho; bao céo, dé xuat phuong an xt 1y kip thoi cac su ¢b xay ra doi
v61 hang hoa trong qua trinh bao quan;

d) Xéc dinh va chiu trach nhi€ém c4 nhan vé cac chi sd chat luong trude khi nhap,
xuét d6i v6i hang hoa du trir quéc gia duge phan cong truc tiép kiém tra, theo ddi va
cac trang thiét bi duoc giao truc tiép quan ly;

d) Xéc dinh va chiu trach nhiém lién d6i vé chét lugng hang hoa du trir quéc gia
do don vi quan 1y, do thiéu kiém tra, giam sat hodc khong xur 1y kip thoi dé xay ra
cac su ¢b anh huong nghiém trong dén chat luong hang hoa trong kho, gay thiét hai
tal san Nha nuoc;

e) Trong trudng hop néu khong thong nhat dugc két qua kiém tra hodc néu phat
hién khong dang theo tiéu chudn chat luong quy dinh khi kiém tra chat luong hang
hoa duy trir qudc gia nhap, xuat kho phai kip thoi bao cdo ngay véi linh dao Tong kho
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va Du trit qudc gia khu vuc bang van ban dé chi dao tam thoi dimg ngay viéc nhap,
xuat kho 16 hang doé trudce khi co quyét dinh xtr 1y ctia cap ¢6 tham quyén.

3. Nang lyc:

a) Thuc hién duoc cac quy trinh, quy pham k¥ thuét lién quan dén nhiém vu cta
k¥ thuat vién bao quan trung cap;

b) Thuc hién dugc cong tac kiém tra, gidm sat bao quan va theo doi chét luong
hang du trit;

¢) C6 kha ning hudng dan viéc ghi chép nhat ky bao quan cta cac thi kho;

d) Str dung thanh thao cac trang thiét bi k¥ thuat duoc trang bi;

d) Biét xtr Iy mot sé hién twong thuong xay ra trong qua trinh bao quan, anh
hudng dén chat luong hang hoa.

4. Trinh d6

a) Tot nghiép trung cap k¥ thuat bao quan theo chuyén nganh;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach k¥ thuat vién bao quan trung cap;

¢) C6 ngoai ngit trinh do A trd 1én (mot trong nam thir tiéng Anh, Phap, Nga,
Trung, Buc) hodc mot ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri lam viéc;

d) C6 trinh d6 tin hoc van phong (sir dung thanh thao cac k¥ ndng ctia Microsoft
Word, Microsoft Excel, Internet) d€ phuc vu cong tac chuyén mon.

Piéu 23. Thi kho bao quan (mi sb 19.223)

1. Chuec trach:

La cong chitc chuyén mén truc tiép gitr gin, bao quan hang du trit quéc gia;
chiu trach nhiém toan bg vé s6 lugng va chat luong hang du trit quoc gia duogc
giao quan ly.

2. Nhiém vu:

a) Thyc hién cong tac chuan bj kho va cac dung cu, phuong tién can thiét trudc
khi dua hang vao dy trit theo quy dinh;

b) Truc tiép thuc hién viéc kiém tra ban dau khi giao nhan hang nhap, xuét kho
theo dung ti€u chuan chat lugng; dung s6 luong theo phi¢u nhap, xuat va cac trinh
tu, thu tuc quy dinh;

¢) Thuc hién bao quan thuong xuyén, dinh ky theo dung quy trinh, quy pham k¥
thuat bdo quan. Trong qua trinh bdo quan hang hoda, néu c6 sy co bat thuong hoac
phat hi¢n nhtrng hi¢n tugng phat sinh [am dnh huong dén chat lugong hang hoa phai
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chu dong xu 1y, dong thoi bao cao lanh dao Tong kho dé c6 bién phap giai quyét
kip thoi;

d) Nam vitng va c6 k¥ ning str dung thanh thao cac thiét bi ky thuat, thiét bi do
luong phuc vu cho qué trinh giao, nhan, bao quan hang du trit qudc gia;

d) Lap ho so chirng tir ban dau, cap nhat nhat ky theo do1 hang hoa cho ting kho
hoac ngan kho hang;

e) Quan 1y theo doi va chiu trach nhiém c4 nhan vé toan bo hang hoa du trit, cac
tai san, trang thiét bi dugc don vi giao cho truc ti€p quan 1y.

3. Nang lyc:

a) Nhan biét, kiém tra va xac dinh duoc ching loai hang nhap, xuét vé tiéu
chuan, chat lugng, s6 lugng theo dung trinh ty, thu tuc quy dinh;

b) C6 nang luc thuc hién vi¢c bdo quan thuong xuyén, dinh ky dang quy trinh,
quy pham k¥ thuat bao quan;

, ¢) C6 nang luc I?lp hé so, ghi chép sb sach rd rang, mach lac ddi véi viéc nhap,

xuat hang du trir quoc gia theo quy dinh ctia Nha nudec.

4. Trinh d6:

a) Tt nghiép trung cdp chuyén nganh kinh té hodc ky thuat;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach thii kho bao quén;

c¢) C6 ngoai ngit trinh d§ A tr¢ 1€n (mot tron‘g nam thir tiéng Anh, Phap, Nga,
Trung, Buc) hodac mot ngoai ngir khac theo y€u cau cua vi tri lam viéc;

d) C6 trinh d6 tin hoc van phong (str dung thanh thao cac k¥ ndng ctia Microsoft
Word, Microsoft Excel, Internet) dé phuc vu cong tdc chuyén mon.

Picu 24. Nhan vién bio vé kho du trir (mi s6 19.224)

1. Chtrc trach:

La cong chirc nha nudc co6 trach nhiém tuan tra canh gac, bao v¢ trong khu vuc
kho du trit qudc gia va bao dam an toan hang du trir qudc gia theo quy dinh.

2. Nhiém vu:

a) Giam sat cac hoat dong nhap, xuat hang héa; hudng dan, kiém tra nguoi,
phuong tién ra vao khu vuc kho du trir theo quy dinh (kiém tra gidy to, phiéu xuat,
nhap kho va vao s6 theo doi);

b) Thyc hién cong tac tuan tra canh gac trong khu vire kho hang thuéc pham vi
quan 1y trong ca truc theo quy ché bao vé ctia co quan; bao dam giit gin an toan kho
tang, hang hoa du trir quéc gia;
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¢) Lap bién ban, t6 chirc bao vé hién trudng theo quy dinh khi ¢6 vi pham an
toan, an ninh trat ty trong khu vuc kho tang; bao cao kip thoi Ién cép trén va cac co
quan chtrc ning dé xtr 1y;

d) Tham gia x4y dung phuong an phong chay, chita chay, phong chéng lut
bdo... & khu vuc kho thudc pham vi quan 1y. Phéi, két hop véi céng an khu vuc,
céc co quan lan cén, ca nhan c¢6 lién quan dé t6 chuc thyc hién cac phuong an theo
quy dinh;

d) Gitr gin bi mat va thuc hién tdt quy ché bao mat veé tai san, hang hoa du trir
qudc gia.
3. Nang lyc:

a) Thuc hién chtrc ning giam sat cac hoat dong nhap, xuat hang héa chinh xac
theo dung quy dinh cua co quan va Nha nudc;

b) Hudng dan ngudi va phuong tién ra vao kho theo quy dinh;

¢) Ghi chép vao s6 theo doi cu thé, rd rang, chinh xac ngudi va phuong tién ra
vao kho;

d) Thyc hién nhiém vu bao vé tuan tra kiém soét khu vuc kho hang theo quy ché
CO quan;

d) Lap bién ban xtr Iy khi c6 sai pham xay ra;

e) Biét s dung thanh thao céc trang thiét bi phong chay chita chay, phong,
chéng bao lut da duogc trang bi.

4. Trinh d6:
a) C6 bang tot nghiép phod thong trung hoc;
b) C6 chung chi boi dudng nghiép vu ngach nhan vién bao vé kho du trir;

¢) C6 chtng chi boi dudng nghiép vu vé phong chay, chita chay.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 25. T6 chirc thue hién

Tiéu chuan nghiép vu cac ngach céng chirc chuyén nganh ké toan, thué, hai
quan, du trir 1a can cr dé thuc hién viée tuyén dung, st dung va quan 1y doi ngii cong
chire chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, du trir.
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Diéu 26. Hi¢u lue thi hanh

1. Thong tu nay co6 hiéu luc sau 45 ngay, ké tir ngay ky.

2. Bii bo quy dinh chitc danh ngach kiém soat vién cao cap thué; kiém soat vién
chinh thué; kiém soat vién thué; kiém thu vién thué tai Quyét dinh s6 78/2004/Qb-
BNV ngay 03 thang 11 nam 2004 ctia B§ trudng Bo Noi vu vé viéc ban hanh danh
muc cac ngach cong chure va ngach vién chuec.

3. Quyét dinh s6 407/TCCP-VC ngay 29 thang 5 nim 1993 cta Bo trudng,
Trudng ban Ban T6 chtic - Can bo Chinh phu (nay 13 Bo truong B Noi vu) vé viée
ban hanh tiéu chuan nghiép vu cac ngach cong chirc nganh Tai chinh; Quyét dinh s6
427/TCCP-VC ngay 02 thang 6 nam 1993 cta Bo truéng, Trudng ban Ban T6 chic -
Can bo Chinh phi (nay 13 Bo trudng Bo Noi vy) vé viée ban hanh tiéu chuan nghiép
vu cac ngach cong chtrc nganh Hai quan va Quyét dinh sé 136/2005/QD-BNV ngay
19 thang 12 nam 2005 cta B0 trudéng Bo Noi vu vé viéc ban hanh tiéu chuan nghiép
vu cac ngach cong chirc nganh Dur trit qudc gia hét hidu luc ké tir ngdy Thong tu ndy
co hiéu luc thi hanh.

4. Céc B trudng, Thu trudng co quan ngang bg, Thu truong co quan thude
Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong chiu
trach nhiém thyuc hién Thong tu nay./.

BO TRUONG

Tran Van Tuan



