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BO LAO DONG -
THUONG BINH VA XA HOI

SH: 09/2008/TT-BLDTBXH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Ddc lap - Tu do - Hanh phuc

Ha N§i1, ngay 27 thang 6 nam 2008

THONG TU
huéng dian ché do lam viée cia gido vién day nghé

Can cur Ludt giao duc (nam 2005),
Can cvr Ludt day nghé (nam 2006);

Cdn cir Quyét dinh s6 188/1999/0P-
TTg ngay 17/9/1999 cua Thu twong
Chinh phii vé ché do tuan lam viée 40
gio;

Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi
huong dan ché dg lam viée cia gido vién

day nghé nhu sau:
[. QUY DINH CHUNG

1. Pham vi dicu chinh

Quy dinh ché d6 l1am viéc cua gido vién
giang day trinh d6 cao dang nghé, trung
cip nghé, so cz’ip nghé ¢ cac trudong cao
ding nghé, trudng trung Célp nghé, trung
tam day nghé; truong dai hoc, truong cao
dang, truong trung cip chuyén nghiép va
cac co s& giao duc khac, doanh nghiép
c6 ding ky day nghé (goi chung la co s&
day nghé).

2. Poi twong ap dung

Gido vién co hiru (bién ché hoidc hop
dong co thoi han tir 12 thang trés 1én) truc
tiép giang day, can by lam céng tac quan
ly c6 tham gia giang day trinh dé cao
dang nghé, trung cap nghé, so cap nglzﬁ

& cac co s& day nghé cong lap, tu thue,
=11

=

3. Quy dinh vé thoi gian giang day,
quy d6i thoi gian giang day, tiéu chuén
gio giang, quy mo lop

a) Thoi gian giang day, quy doi thoi
glan giang day

- Thoi gian giang day trong ké hoach
dao tao dugc tinh bang gio;

- Mot gior day 1y thuyét 1a 45 phuat dugce
tinh bang 1 gié chudn;

- Mot gitr day tich hop (két hop ca ly
thuyét va thuc hanh) 1a 45 phit duge tinh
bang 1 gid chuan;

- Mot gio day thuc hanh la 60 phut

duoc tinh bang 1 gid chuan.

LawSoft = Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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b) Tiéu chuin gi¢r giang 13 s6 gid chuan
dinh mirc cho mdi gido vién phai giang
day, dugc quy dinh theo nam hoc hoac

tuan lam viéc.

¢) Lop hoc 1y thuyét khéng qua 35
hoc sinh, sinh vién. Lop hoc thuc hanh
khong qua 18 hoc sinh, sinh vién doi
v6i nghé binh thuong; khoéng qua 10
hoc sinh, sinh vién dbi voi nghé nang
nhoc, doc hai, nguy hiém va dic biét
nang nhoc, doc hai, nguy hiém (theo
Danh muc do B9 Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi ban hanh). Hiéu trudng,
giam dbc cac co s& day nghé quyét dinh
sd hoc sinh, sinh vién cu thé cua l6p
hoc, dam bao phu hop véi dac diém cia

tirng nghé.

[I. CHE PO LAM VIEC CUA GIAO
VIEN GIANG DAY TRINH PO CAO
PANG NGHE, TRUNG CAP NGHE

1. Nhiém vu
a) Cong tac giang day, bao gdom:

- Chuin bi giang day: soan gido an, l4p
dé cuong bai giang, chuin bi tai liéu,
trang thiét bi phuc vu cho viéc giang
day mo6 dun, mén hoc dugc phan cong

giang day;

- Giang day mo-dun, mon hoc dugc
phén cong theo ké hoach va quy dinh cta
chuong trinh;

- Hudng dan thuc tap, thuc tap két hop
vai lao dong san XUAt: luyén thi cho hoc
sinh, sinh vién gidi nghé tham gia Hoi

thi tay nghé cac cé‘ip;

- Panh gia két qua hoc tap cua hoc

com

sinh, sinh vién: soan dé thi, kiém tra; coi<
thi, kiém tra, danh gia két qua; cham thi
tuyén sinh, cham thi t&t nghiép, danh gia

két qua nghién ciru cua sinh vién;

www. ThuVienPhapLuat

- Bién soan giao trinh, tai liéu giang-

CN g
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day. Gop ¥ kién xdy dung chuong tril"fih,

3845

. -~ - ‘__n
ndi dung moén hoc, mé-dun duge phan<

cong giang day;

* Tel: +84-8

- Tham gia thiét ké, xay dung phong

oft

hoc chuyén moén; thiét ké, cai tién, tu

0

lam do dung, trang thiét bi day nghé.

Law$s

b) T6 chirc cac hoat dong gido duc va

rén luyén hoc sinh, sinh vién;

¢) Hoc tap, boi dudng nang cao trinh
do; du gio, trao d6i kinh nghiém, cai tién
phuong phap giang day; tham gia cac
hoat dong chuyén moén, nghiép vu;

d) Tham gia boi dudng gido vién theo
yéu cau phat trién chuyén mon, nghiép

vu cua trudng, khoa, by mon;
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d) Nghién ciru khoa hoc, ing dung
cac tién bd khoa hoc k¥ thuat hoic sang
kién, cai tién ky thudt vao day nghé
va thuc tién san xuit. Huéng din sinh
vién tham gia cac hoat dong nghién

ciru khoa hoc;
e) Tham gia quan ly cong tac dao tao;

g) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo

quy dinh va yéu cau cta nha truong.

2. Thoi gian lam viée, thdi gian nghi
hang nam

a) Thoi gian lam viéc cua giao vién
day cao ding nghé, trung cap nghé la 44

tudn/nim hoc, trong d6:

- Giang day va gido duc hoc sinh, sinh
vién: 32 tuan doi véi gido vién day cao
dang nghé; 36 tuan dbi vai gido vién day

trung cap nghé;

- Hoc tap, boi dudng ning cao trinh
d9, nghién ciru khoa hoc: 12 tudn dbi vai
gido vién day cao ding nghé; 8 tuan dbi

Vi gido vién day trung cdp nghé.

Trudong hop gido vién sir dung khong
hét thoi gian dé hoc tap, boi dudng
nang cao trinh d9, nghién ciru khoa
hoc theo quy dinh thi Hiéu truong bd
tri thoi gian con lai chuyén sang lam

cong tac giang day.

b) Thoi gian nghi hang nam cua gido
vién la 8 tuan, bao gom: nghi hé, nghi
Tét, nghi cac ngay Ié.

Giao vién hoan thanh nhiém vu duogc
giao dugc nghi 8 tuan. Gido vién, can bd
lam cOng tac quan ly hoc sinh, sinh vién

dugc nghi nhu gido vién.

Can b quan ly c6 tham gia giang day,

com

hoan thanh nhi¢m vu chuyén mén va tiéuz

chuén gi¢ giang dugc nghi 6 tudn.

nPhaplLuat

Thoi gian nghi heé, nghi Tét, nghi cac:

~ =

ngay 1& dugc huong nguyén luong vi-
phu cip (néu cd) va ché d6 bao hiém xa

o

hdi, bao hiém y té theo quy dinh.

1902374
—85845 6684 * www.

Can cir ké hoach nam hoc va dié

T84

kién cu thé cua timg truong, Hiéu

trudng bd tri cho gido vién nghi vao™
5 = . ’ T
thoi gian thich hop. =
i

3. Tiéu chuan gio giang cua gido vién=

L

a) Tiéu chuin gid gidng cla gido vién
trong mét nam hoc: tir 380 dén 450 gid
chudn dbi véi gido vién day cao dang
nghé; 430 dén 510 gio chuan do6i véi

gido vién day trung cip nghé.

Hiéu trudng cén cu vao tinh hinh thyuc
té cua nha truomg, dic diém cua timg
mo-dun, mon hoc, trinh dd cua giao vién

dé quyét dinh tiéu chuan gio giang clia
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moi gido vién trong mot nim hoc cho
phu hop.

Tiéu chuin gid giang cua gido vién
day cidc moén hoc chung (Gidao duc
qubc phong - an ninh, Gido duc thé
chat, Chinh tri, Phap luat, Ngoai ngit,
Tin hoc) trong mot nam hoc la 450 gid
chuin déi véi gido vién day cao ding
nghé; 510 gior chuan dbi véi gido vién
day trung cdp nghé.

Tiéu chuan gio giang cua gido
vién day cac mon vin hoéa phd thong
trong trudng trung cap nghé thuc hién
theo quy dinh tai Théong tu lién tich
s6 35/2006/TTLT-BGDDT-BNV ngay
23/8/2006 cua lién Bo Giao duc va Pao
tao - B& N6i vu huéng dan dinh mirc
bién ché vién chirc & cac co s gido duc
phé thong cong lap.

b) Tiéu chuin gid giang tdi thiéu cho
can bd quan ly tham gia gidng day trong

nam hoc dugc quy dinh nhu sau:

- Hiéu truong: 30 gio/nam,;

- Pho Hiéu truong: 40 gid/nam;

- Truong phong va tuong duong: 60
g10/nam,;

- Phé trudong phong va tuong duong:

70 gio/nam,;

- Can bd phong Dao tao: 80 gio/nam.

4. Quy d6i cac hoat déng chuyén mén
khac ra gi¢r chudn

a) Giang day:

- Giang day song song nhiéu l6p cung
chuong trinh, trinh d9, tir 16p tha 3 tro
di: 1 gior 1y thuyét duogc tinh bang 0,75

gi¢ chuan;

com

- Trudmg hop dic biét can thiét phai
ghép 16p: giang day 1y thuyét cho 16p o6
trén 35 hoc sinh, sinh vién: 1 gi¢ du@’%
tinh bang 1,2 gid chuén; co trén 50 hoc
sinh, sinh vién: 1 gid dugce tinh bfing 1,3§
gid chuan; ti da khong qua 60 hoc s%hé
sinh vién; S

B18.3845

- Giang day hai mén hoc, mé-du
khac nhau tré 1én dan xen trong cung m@é
khoang thoi gian: s6 gio chuan giang dajé

o

dugc tinh véi hé sé 1,1. z

- Thoi gian thiét ké, cai tién, tur lén"lg
cac trang thiét bi day nghé (cip t6 mén
trg 1én phé duyét) duoc tinh quy ddi ra
gio chuén; Hiéu trudng can cr diéu kién
cu thé dé quy dinh s6 gid chuan quy doi
cho phu hop.

- Giang day, huéng din, bdi dudng
nang cao trinh d¢ chuyén mdn, nghiép
vu cho gido vién khac trong truong:

1 gi& dugce tinh bang 1,5 gi¢ chuén;
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- Pbi véi gido vién gido duc qudc
phong, gido duc thé chat, thoi gian lam
cong tac phong trao thé duc thé thao,
hudn luyén quan su cho can bd, gido
vién, nhin vién cua truong duge tinh la
thoi gian giang day.

b) Soan dé kiém tra, coi kiém tra,
chim kiém tra hoc ky, két thiic mo-dun,
mon hoc:

- Soan dé kiém tra:

+ Mot dé kiém tra viét tu ludn kém
theo dap an duoc tinh bing 1 gi& chuin;

+ Mot dé kiém tra tric nghiém kém
theo dap an dugc tinh bang 1,5 gio
chuén;

+ Mot dé kiém tra van dap kém theo
dap an dugc tinh bang 0,25 gid chuan;

+ M6t dé kiém tra thuc hanh kém theo
dap an dugc tinh bang 0,5 gi& chuan.

- Coi kiém tra: 1 gid coi kiém tra (ly
thuyét - 45 phat, thuc hanh - 60 phut)
duge tinh bang 0,3 gi¢r chuan.

- Cham kiém tra:

+ Kiém tra viét tu ludn, kiém tra tric
nghiém: 0,1 gid chuan/bai;

+ Kiém tra van dap: 0,2 gid chuan/hoc
sinh, sinh vién;

+ Kiém tra thuc hanh: 0,2 gio chuan/

hoc sinh, sinh vién.

¢) Soan dé thi, coi thi, cham thi tot
nghi¢p

- Soan dé thi:

+ Mot dé thi viét tu luan kém theo dap
an duoc tinh bﬁng 2 gio chuin;

+ Mot dé thi trdc nghiém kém theo dap
4n dugc tinh bing 2,5 gi¢r chuan;

+ Mot dé thi vin dap kém theo dép 4an
duoc tinh biing 0,5 gio chuan;

+ M@t dé thi thuc hanh kém theo dép

an dugc tinh b.'iing 1,5 gio chuin.

wh
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- Coi thi: 1 gid coi thi (Iy thuyét - 4
phat, thye hanh - 60 phit) dugc tinh b

uf

0,5 gid chuén.

1l

- Cham thi:

+ Thi viét tu ludn, thi tric nghiém: 0,2
gior chuan/bai;

+ Thi van dap: 0,4 gi¢y chuin/hoc sinh,
sinh vién;

+ Thi thuc hanh: 0,4 gid chuin/hoc

sinh, sinh vién.

d) Hudng dén thuc tap, thuc tip két
hop voi lao dfng san xuat: 1 ngay lam
viéc (8 gio) duoc tinh bang 2,5 - 3 gi&
chuidn tuy theo tinh chit cong viéc va
diéu kién lam viéc cu the.

d) Thoi gian luyén thi cho hoc sinh,
sinh vién gioi nghé tham gia Hoi thi tay
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nghé cac cap dugc tinh 1a thdi gian giang
day.

e) Bién soan giao trinh, tai liéu giang
day dung trong nha truong: 1 trang tac
gia dugc tinh bang 1 gié chuin déi voi
loai bién soan mdi, 1 trang tac gia dugc
tinh bang 0,5 gi¢ chudn di véi loai bién
soan lai hodc ky hop dong, thanh todn
theo ché d6 quy dinh hién hanh.

g) Hiéu trudng quy dinh viéc quy doi
cac hoat dong chuyén moén, nghiép vu
khac ra gid chudn dé tinh khdi luong

giang day cho tirng gido vién.
5. Ché d6 day thém gio

Trong nam hoc, gido vién hoan thanh
cac nhiém vu duoc giao, néu sd gio
giang day vuot tidu chuén gid giang do
Hiéu truong quy dinh tai khoan 3 muc II
cia Thong tu nay thi dugce tinh la day
thém gid. SO gior day thém khong vuot
qué 1/2 tiéu chuan gid gidng doi véi gido
vién chuyén nghiép, 1/3 tiéu chuan gid
giang d6i véi gido vién kiém chirc nhung
khong quéa 200 gio trong mdt nam hoc.
Céch tinh tra luong day thém gid theo
quy dinh hién hanh.

6. Ché do giam gio giang d6i voi
gido vién

a) Giao vién lam cong tac quan ly:

- Gido vién chu nhiém l6ép: dugc giam
15% tiéu chuin gid giang;

- Gido vién phu trach phong hoc
chuyén mon: c6 nhan vién chuyén trach
duge giam 10% tiéu chuin gid giang;
khong c6 nhdn vién chuyén trach duoc
giam 15% tiéu chuan gio gidng;

- Gido vién kiém phu trach thu vién:
dugc giam 15% tiéu chuin gio giang;

- Gido vién kiém trudéng bd mon: giam
tir 15-20% tiéu chuén gid giang;

- Gido vién la trudng khoa, tnro‘ng

* Www. ThuVienPhapLuat.com

tram, trai: dugc giam 30% tiéu chuan gmr

giang; pho khoa, pho truong tram, tﬂgu

duge giam 20% tiéu chuan gio giang. ™~ o
b) Gido vién kiém cong tac Bang,;

=

doan thé: *
=

=]

- Gido vién kiém Bi thu Pang uy nhas

aw

trrong hodc Bi thu Chi bé nha trudmg,”
kiém Chu tich Cong doan truong dugc
giam 20 - 30% tiéu chuin gir giang;
gi4o vién kiém cip phé cac chuc danh
néu trén duge giam 15 - 20% tiéu chuan
gio giang;

- Gido vién kiém cong tac Bi thu
Poan, Phé Bi thu Poan, Chu tich H61
Sinh vién, Chu tich Hi Lién hiép Thanh

nién cp truong dugc hudng ché do,



CONG BAO/SH 397 + 398/11-7-2008/VBQPPL/TT-BLDTBXH/807

21917

chinh sach theo Quyét dinh sb 61/2005/
QDb-TTg ngay 24/3/2005 cua Thu tudng
Chinh phu vé ché d9, chinh sach déi véi
can bd Poan Thanh nién Cong san Ho
Chi Minh, Ho1 Sinh vién Viét Nam, Ho1
Lién hi€p Thanh nién Viét Nam trong
cac truong dai hoc, cao dfing, trung hoc
chuyén nghiép, day nghé va trung hoc

phé thong;

- Gi4o vién kiém nhiéu chirc vu duogc
giam toi da khong qua 45% tiéu chuin
g10 giang;

- Ty theo quy mé ctia nha trudng, sb
luong céc thanh vién trong tirng td chirc,
sau khi thoa thuin vai cac t6 chirc doan
thé, Hiéu trudmg quyét dinh ty 1é gio
giam cho cac chirc danh trong pham vi
quy dinh.

c) Ché d6 giam gio giang d6i véi cac
giao vién khac:

- Gido vién day thuc hanh céc nghé
dic biét ning nhoc, doc hai, nguy hiém
(theo Danh muc do Bé Lao ddng -
Thuong binh va Xa hoi ban hanh) duoc
giam 10% tiéu chuan gid giang;

- Gido vién trong thoi gian tap su,
thir viéc duge giam 30% tiéu chuan
gio giang;

- (Giao vién nir ¢6 con nho duoi 12

thang tudi duoc giam 15% tiéu chuén

gi0 giang.

I11. CHE PO LAM VIEC CUA GIAO
VIEN GIANG DAY TRINH PO
SO CAP NGHE

1. Nhiém vu
a) Cong tac giang day, bao gdm:

- Chuin bi giang day: soan gido 4n

nf’hapLuat.com

lap dé cuong bai giang, chuan bj tai liéu,é
trang thiét bi phuc vu cho viéc giang day =

mo dun dugc phan cong giang day; oy

3845 6684 * www.Th

- Giang day mo-dun dugce phin cﬁ%‘_’%g
theo ké hoach va quy dinh ciia chuong:
trinh;

* Tel: +84-

- Panh gia két qua hoc tdp cia hoc

ft

sinh: soan dé kiém tra; coi ki€ém tra, dan

gia két qua;

Lawga

- Bién soan giao trinh, tai liéu giang
day; gop y kién xdy dung chuong trinh,
ndi dung mo dun dugce phan céng giang
day;

- Tham gia thiét ké, xay dung phong
hoc chuyén mon; thiét ké, cai tién, tu
lam d6 dung, trang thiét bi day nghé.

b) T chirc cac hoat dong gido duc va

rén luyén hoc sinh.
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¢) Hoc tip, bdi dudng nang cao trinh
d¢; tham gia cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu (du gio, trao d6i kinh
nghiém, cai tién phuong phap giang
day,...).

d) Tham gia bdi dudng gido vién theo
yéu cau phat trién chuyén mén, nghiép

vu cua co sO.
d) Tham gia quan ly céng tac dao tao.

e) Cac nhiém vu khac theo quy dinh

va yéu cau cua co s0.

2. Thoi gian lam viéc, thoi gian nghi
hang nam

a) Thoi gian lam viéc cua gidao vién
day so cap nghé la 46 tuan/nim hoc,

trong do:

- Giang day va gido duc hoc sinh: 42
tuéin;

- Hoc tap, boi dudng nang cao trinh

do: 4 tuan.

Truong hop gido vién sir dung khong
hét thoi gian dé hoc tap, bdi dudng ning
cao trinh do néu trén thi Giam déc b tri
thoi gian con lai chuyén sang lam cong
tac giang day.

b) Thoi gian nghi hang nam cua giao
vién 1a 6 tuin, bao gém: nghi hé, nghi

Tét, nghi cic ngay Ié.

Giao vién hoan thanh nhiém vu dugc

giao dugc nghi 6 tudn;

Can bg quan ly c¢6 tham gia gidng day,
hoan thanh nhiém vy chuyén mon va tiéu

chuin gid giang dugc nghi 5 tuan.

Thoi gian nghi hé, nghi Tét, nghi cac
ngay 1é dugc hudng nguyén luong va
phu cip (néu co) va ché d6 bao hiém xi

hoi, bao hiém y té theo quy dinh.

pLuat.com

Can ci ké hoach nam hoc va dié

=

=

E—
kién cu thé cua ting trung tdm, GiamZ
doc bo tri cho gido vién nghi vao thoi

gian thich hop.

A =% .5 2 .y ™

3. Tiéu chuan gio giang cua gido vién
ol
- B we T S

a) Tiéu chuin gio giang cua giao vien:

14 gio chuan/tuan;

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVi

b) Tiéu chuén gid giang téi thiéu cho
can by quan ly tham gia giang day tron

nam hoc dugc quy dinh nhu sau:

Lang?t

- Giam déc: 35 gid/nam;
- Pho giam débc: 45 gio/nam;
- Trudng phong DPao tao: 65 gid/nam,;

- Pho truong phong dao tao: 75 gid/

nam.

4. Quy dbi cac hoat dong chuyén mon
khac ra gio chuin: ché d6 day thém
gid; ché do giam gio giang d6i voi gido

vién
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Viéc quy ddi céc hoat dong chuyén va thay thé Théng tu s6 02/2002/TT-
mon khac ra gio chudn, ché do day thém BLDTBXH ngay 04/01/2002.
gio, ché do giam gio giang doi véi gido o o,
. ' ' Trong qua trinh thyc hién, néu co
vién duoc ap dung theo quy dinh tai

’ < A . ho » A Bn
khoan 4, khoan 5, khoan 6 muc II cua viéng mac, de nghi phan anh ve Bo

Théng tu nay. Lao dong - Thuong binh va Xi hoi dé
xem xét, giai quyét./.

IV. TO CHUC THUC HIEN
BO TRUONG
Thong tu nay cé hiéu luc thi hanh
sau 15 ngay, ké tir ngay ding Cdng bao Nguyén Thi Kim Ngan

DO023742
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