BO QUOC PHONG CONG OA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------ Poc kdp - Ty do - Hanh phie

Sé: 5117‘71 99¢-1T-OP Ngay b »5—thcirig 3 nam 1999

THONG TUJ
HUGNG DAN THUC HIEN VIEC THONG BAO QUYET PINH
LHUY DONG VA LENH HUY DONG, TAP TRUNG,
VAN CHUYEN, GIAO NHAN LUC LUJNG
DUBI DONG VIEN.

- Cain o vao cde didu 12, 13, 14, 15, 16, 17 Nghi dinh 39/CP ngay 28-4-
1997 cia Chinh pha quy dinh chi tiél vi buéng din thi hanh mot s6 diéu cha
Phap lenh vé luc lugng du bj dong vien;

- D€ ¢dc BO, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh pha, Uy ban nhan
dan cac cp, cée don vi quan dai thue hién théng nhat viéc thong bio quyét dinh
huy dong va lénh huy dong, 14p trung, van chuyén, giao nhan lyc lugng dv bi
dong vien trong truding hgp ¢6 1énh 16ng dong vien hoac 1énh dong vien cuc bo va
trong chién tranh; |

Bo Quoe phong hudng ddn thuce hién nhu sau:

1- THONG BAO QUVET BINU HUY BONG VA LENH HUY DONG
LUC 1.UONG DU BI PONG VIEN:

1- DG véi cae BO, co quan ngang Bg, co quan thugée Chinh pha, Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong, Uy ban nhan din huvén, quan.
thi x&, thiinh phd thuoc tinh:

- Khi nhan dugc 1énh cta Bo tridng Bo Qudc phong vé hoy dong céc don
vi dy bt dong vién (DBDV) thudce cic Bd, co quan ngang H), co quan thudc
Chinh phii (san day goi chung 1a BO, nganh), cdc tinh, thanh phé tryc thudc
Trung wong (sau day goi chung 12 tinh), Thi tudng BO Téng Tham mwu (BTTM)
chi dao truc ban tdc chién BYTM thong bdo bang dién mat 16i cdc tha trudng Bo,
nganh (hoac ngudi duge uy quyén), Chu tich Uy ban Nhan dan tinh (UBND)
(hodc ngudi duge uy quyén).

Trong trudng hop trye ban tdc chi€n BTTM khong thé thong bdo duge (6

Chti tich UBND tinh, viéc thong bao 16 Cho tich UBND tinh thyc hién qua Bo
tu 1énh Quan khu.

- Thu trudng B, nganh, Chi tich UBND tinh (hoac ngudi duge uy quyén)
ti€n hanh:
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+ Ra lénh md phong bi (trong d6 6 lénh huy dong lyc lugng DBDV da
dugc chudn bi sdn) ¢6 ky hiéu img véi tin hiéu cla dién théng bdo va ghi ngay,
thiang, nam iheco dién vao 1énh dé.

+ Truc ti€p nghién citu ndm ving ndi dung quyét dinh huy déng va 1énh
huy dong luc lugng DBDV.

+ Ghi 0 thoi gian nhan duge quyél dinh huy dong, 1€nh huy dong va ky
tén.

+ Can it vao guyét dinh huy dong luc lugng DBDV ciia c4p trén, khén
trrong 1a quyét dinh hoy dong theo thim quyén d6i v6i cdc dia phuong, co s
thuée quyén.

+ Chi dao can b6 truc van phong hoac cén bo ¢b 1rdch nhieém thudng irygc
co quan thoéng bdo cho cic co quan, don vi, cdc ¢o s& thude guyén va cac co
quan, don vi ¢é lién quan dén nhiém vo huy dong.

+ T8 chitc hop Thi trudng 16, Nganh, UBND, 1hong bio quyél dinh huy
dong va 1énh huy dong luc lugng DBDV ciia cdp trén; quén triét nhiém vy, ban
bién phap thyc hién.

+ Giao nhiém vu cho céc ban, nganh chi dao cdp dudi thye hién nhiém vu
thong bdo va thyc hanh hoy dong Iuc lwong DBDV. UBND tinh, chi dao ¢g quan

quan sy dia phuong (QSPP) va cdc co quan lién quan trién khai nhiém vu theo ké
hoach.

- Sau khi thue hién xong viéc thong bdo, can bo truc van phong hoac cén
b6 thudng trye co guan t8ng hgp bio cdo Tha trudng B, nganh, Chnd tich UBND
(hodc ngudi duge uy quyén) vé tinh hinh trién khai thong bdo clha cdp minh, ket
qua nhén théng bédo cua cdp dudi va cdc co quan, don vilién quan .

- Tha tridng BO, nganh, Chi tich UBND tinh, bio cdo két qua thuc hién
théng béo ca Bo, nganh, dia phuong vé B6 Qubc phdng (qua trye ban tdc chién
BTTM).

- Van phong Bo, nganh, UBND tinh thoéng béo cho cip duéi cha minh, c4p
nhan dugc thong bdo trién khai va bdo cdo Thi trudng Bo, Chii tich UBND tinh
thyc hién nhw quy tiinh rén. Riéng d6i v6i cap huyén, quéan, thi x3, thanh phd
thugc tinh (sau day goi chung 14 huyén), viéc chuyén 1énh 16i x4, phutng, thi trdn
(sau day goi chung 1a xa) va céc t6 chifc chinh tr, t6 chifc kinh te, 18 chdc xa
héi... (sau day goi chung 1a co s&) thuc hién bing lwe lwgng giao théng hoa t6e
(6 chitc thanh cdc doi thong bao).

2- Bdi véi cac don vi guan doi:

- Khi ¢6 lénh cba B6 trudng Bo Quic phong vé huy dong cdc don vi
DBDV, Vin phong Bo Quéc phong théng bio cho BTTM; dong thdi gii van ban
cha Bo Qudc phong dé bdo cdo Téng Bi thu, Chd tich nude, Thi twéng Chinh
phi, Cha tich Quéc hoi v€ viéc thue hién quyét dinh huy déng ctia Chinh pha.
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- Theo 1&nh cta T trdng BTIM, true ban tdce chién BTTM phat tin hig¢u
thong bio 1enh huy dong lwe Tugng DBDV cua B trudng Bo Qude phdng cho céc
co gquan, don vi trye thuoe B0 Qudic phong, cac Bo, nganh, UBND tinh. Dong
thti stv dung mang thong tin hi¢p ding tién hanh thong bdo cho céc Bg, nganh
Nha nude ¢d lien quan d€ phoi hyp wién khai thue bién k& hoach huy dong lyc
luong DBDV.

Cac cdp, kli nhdn duge tfn hig¢o thong bao 1énh huy dong luc lugng DBDV,
ti€n hanh cdc noi dung sau day:

- Truc ban 1dc chién kiém tra'lai 1in hieu, ghi vao 6 dang k¥ tinh hinh va
bdo cdo ngudi truc chi huy vé tin hicu nhan duge.

- Nguoi truc chi huy ra i¢nh ddi chieu lai ifn hiéw nhan duge, sau d6 truc
ti€p md phong bi nghign citu nam viing nodi dung van ban, ghi ro thai gian va ky
&n vio 1&énh; bao cdo cdp trén k&€ qud nhan duge tin hieu.

- Can ctt vio quy mo, thdi gian huy dOng, ngudi truc chi huy théng bdo cho
Ban.Chi huy bict va ra 1eénh phit tin hiéu thong bdo ng véi quy mo dé cho cic co
quan, don vi thudc quyén, dong thdi thong béo hiep déng véi céc dia phrrang lién
quan.

- Hoi ¢ chi buy guédn tigt nhiém vu, x4c dinh nhifng viéc 1am ngay. Hop
Piang vy (Thudng vu) quan iét ahiéin vy; ban bién phdp 1anh dao; Trién khai (6
chirc thuc hiép vi¢c thong bdo 1énh va thuc hanh huy dong luc lugng DBDV.

- Hop cd quan quén i1iét nhiém vu va chi thi nhitng viec phai trién khai.

- Céc co quan QSDP ngoai vi¢e thuc hién cic ndi dung trén, phai bio céo
cip uy, chinh quyén dia phuong v€ ienh huy dong da nhan dugc; tham muu cho
cép uy, chinh quyén dia phwong 1anh dao, diéu hanh, déng thdi 8 chite thue hién
nhiém vy do.

Ban chi huy quan su huyén ti€n hanh trién khai cdc cong viéc cy thé sau
day:

+ Té chiic ghi thai gian, dia diém 14p trung vio lénh goi QNDB nhap ngi,
1¢nh di€u dong phuong tien k¥ thuat (PTKT).

Khi ghi thti gian cdn xdc dinh thoi gian c6 mat tap trung hop ly d6i véi
timg don vi dé€ tap trung, van chuyén, giao nhan khong bi 2in tic, dong thdi vin
hoén thanh ddng thd han quy dinh.

+ Tap trung cde doi thong bdo, kiém tra quan s@ va irang bi, phuong tién
diing dé chuyén lénh.

+ Sau khi ghi 1&nh, nigm phong 1énh theo timg x4, co sd, chi huy quén su
huyén (hoac ngudi duge uy quyén) gizo nhiémn vy cho cac doi thong bao chuyén
161 cdc x4, co s& dd phan cong.
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+ Theo dbi va di€u hanh viéc chuyén 1énh clia cdc doi théng béo dam bao

ding k€ hoach thdi gian. Qui dinh cho cic d6i thong bdo tan dung phuong tién

ihong tin § céc co s& bdo cdo k€l qua chuyén lenh vé chi huy quan sw huyén
nhanh nhét.

3- D1 véi cdc xd, phudng, thi tran, cdc 1§ chiic chinh i, 16 chiic kinh 1€, 16
chirc x4 hoi:

- Khi nhén dugc théng béo 1énh huy doéng do luc lugng thong bdo cla
huyén chuyén t6i, UBND x3 va ngudi phu trich cdc co s8 giao nhiém vu cho cic
t6 thong bdo chuyén iénh 16i timg quan nhan da bi (QNDB), ting chii PTKT;
déng thai quy dinh 16 thdi gian, dia di€m t4p trung tai x4, co s& dé€ t8 chic hanh
quan dén tram tap trung QNDB, PTKT ciia huyén.

D6i v6i QNDB cong tic & cic cd quan, cde t8 chic kinh t€, chinh tri, x4
héi. Giao 2 1€nh goi 6 2 noi: 1 1énh 201 & noi cOng tic, 1 1énh goi & noi cur (.

- Khi giao 1énh, ngudi théng bdo yéu cdu QNDB, chi PTKT k¥ vio lénh
goi va ghi thoi gian nhan 1énh. Ngudi thong bdo cdt phdn 1énh goi ¢6 ky nhin
(cubng lénh) mang v€ bdo cdo UBND xa (hoic nguti phu tréch co sd) két qua
thire hién.

UBND x4 (hodc ngudi phu trdch co sd) t6ng hgp két qua théng béo cia dia
phuong, co s6 minh va mang cuéng 1énh vé bdo cdo co quan quan sy huyén.

- Trudng hop QNDB, chi PTKT ving mal, ngudi 1am nhiém vu chuyén
lenh ¢6 trach nhiém thong bdo cho ngudi dai dién gia dinh (b6, me, vo¢ ...) hoac
Tha wuéng co quan cia QNDB, chi PTKT. Nguti dat dién d6 ky nhan lénh va
1im moi bién phédp théng bio cho ngudi duge huy déng trd vé€ nhan nhiém vu. Kl
da thuc hién moi bién phdp nhung vin khong thong bdo dugc cho QNDB, chil
PTKT thi ngudi dai dién d6 blo cdo v&i cip truc ti€p théng bdo cho minh.

- QNDB gifr chitc vu chi huy don vi DBDV, ngoai viéc chép hanh Iénh goi
con tham gia cling ¢in b x4, co s6 thong bdo 1énh cho QNDB thude quyén trong
cing dia ban.

II- TRIEN KHAI TRAM TAP TRUNG, TRAM TIEP NHAN LUC LUJONG
DBDV.

1- Trién khai tram tap trung:

- Cap huyen t6 cinie, ri€n khai tir 1 d&€n 3 tram tap trung QNDB (méi tram
t4p trung khoang 2000-2500 ngudi) va tri€n khai 1 tram tap trung PTKT. Thanh
vién cia tram gém mot 86 quan nhan cla co quan quén st va mot s6 can b, nhén
vién ban, nganh, doan thé... cé lién quan ciia huyén.

(T8 chiic, b6 tri va hoat dong clia tram ap trung QNDB theo phn luc s6 1).

Tram t2p trung PTKT trién khai mot cAch linh hoat tny theo 58 lugng PTKT

cdn tap trung; c6 thé 16 chic 3 t6 (1 18 kiém tra hé so, 1 16 kiém tra so bo k§
thuat, 1 t8 t6 chic dua di ban giao).
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- Pon vi chuyén mon du bi (CMDB) do dia phuong xay dung thi cp tinh
(8 chitc tri€n khai tram t4p trung. Thanh yién cha tram bao gdm mét <8 quan
nhan cla c¢ quan quan s va mot s6 cdn bo; nhan vién ban, nganh, s cé nhiem
va xiy dung don vi CMDB cta tinh.

- Pon vi co 58 cha Bo, nganh Nha nude ¢6 chi ticu huy dong don vi CMDB
thi 16 chiie, tién khai tram mp trung tai co s& ctia minh. Thanh vién céa tram do
cd s¢ d6 cura.

- tram t4p trung QNDB v tramn 12p trung PTKT phai dam bao bf mat, an
toan, tién co dong, ¢6 vi trf chinh thic va du bi, bio dam he thdng thong tin lien
lac thong sudt; phai cé ddy di cdc phuong 4n phong trdnh mdy bay, phéo binh
,d_ich ddnh pha.

- Khi duge 1enh trién khai tram tap trung QNDLB, tram 1ap trung PTKT, céc
tram trodng tri€u tap thanh vien cia tram minh, kiém tra quan s, quan triét
nhi¢m vy, phéin cong céc t8 trién khai theo vi trf bé tri va sdn sang hoat dOng

- Ll]’c Trgng hau cdn 18 chidc van chuyén vat chal trang thiet bi cua tram ra
vi tri da xdc dinh. Chudn bi cac mit bao dam an udng cho cin bo nhén vién cia
tram va ph6i hop véi cde co s¢ dam bao an udng cho QNDB.

- Sau khi trién khai xong, tram trudng bdo cdo chi huy quin sy huyén két
qua thuc hién.

2- Trién khai tram i€p nhén:

- Tram ti€p nhan QNDB do cfp trung doan, 1 doan hoic tuong duong t6
chite, trién khai. Tram ti€p nhan QNDB ctia cic don vi tryc thudc s doan, B chi
huy quan sy (BCHQS) tinh do can bo khung cdc don vi d6 cling mot s6 cdn bo,
nhan vién co quan su doan, BCHQS tinh t8 chic, trién khai.

- Cép tiéu doan, dai doi thuéc Ban chi huy quén sy huyén khdng t8 chirc
tram Li&p nhan, c6 thé k&L hgp 1i€p nhan lubn tai tram 14p trung cna huyén.

- PBon vi khong c6 khung thuong tryre, do lue luong du nhiém t don vi
thudng tryc tch ra thanh khung don vi méi, trién khai tram ti€p nh4n. Mai khung
trong doan trién khai mot tram ti€p nhan.

- Tram ti€p nhén PTKT do cp su doan bo binh, 1& doan, trung doan binh
chiing, BCHQS tinh 6 chifc trién khai.

(Quy dinh cong 14c bio dam va trinh Lv 1rién kbai tram ti€p nhan tién hanh
nhu trién khai tram tap trung da néu trén).

111- Tap trung, van chuyén hrc lugng DBDV.
1- Tp trung:
a- Tap trung QNDB:

- Ting X&, co 8§ t6 chic tap trung QNDB tai dia phuong, cd s& ctia minh,
niam cy thé timg QNDB c¢6 mat theo 1énh goi, kiém tra cong tdc chufin bi cha
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timg ngudi, sau d6 clr ngudi phu trach dua vé tram tap trung cia huyén dé ban
giao.

- QNDB giir chifc vu chi hay céc cép trong don vi DPBDV c¢6 trdch nhiém
don d6c QNDB thudce quyén tap trung theo 1énh goi nhap ngii va thue hign quéin
1y don vi minh ngay tir khi tap trung tai X3, co s& (n€u (rén cing dia ban).

- Tai timg xa, co s& va tai tram tap trung QNDB, cdc cdp i€n hanh tap
trung theo timg don vi d dugc td chifc xay dimg i thdi binh. Trudng hop QNDB
dugc huy dong 1€ thi ghép thanh don vi riéng d€ tién quan 1y.

- Tai tram 14p trung QNDB, c4n b6 nhan vién clia tram kiém tra quan s6 ,
hoan chinh thi tyc hé s va tap trung titng don vi DBDV dé chuyén giao cho céc
don vi cha quan dai.

- QNDB thuoc lyc lugng ting cudng ddu tién duge tap trung, chuyén giao
trude cho céc don vi theo k€ hoach.

- QN DB thudc di¢n dy phbng dugc quén 1y tai Ban chi huy quan sy huyén ,
sdn sang b8 sung thay th€ khi cdn thiél.

- Cdp huyén. phfn ddm bio an cho QNDB trong qua irinh 1ap trung, van
chuyén t6i khi ban giao xong cho cdc don vi thudng truc cia quan doi.

b- Tap trung PTKT:

- Khi nhén dugc 1€nh huy dong PTKT, chii phuong tién van tai dudng bo,
xe mdy cong trinh, 1am dudng, x&p d&.... truc tiép t8 chiic dua phuong tién dén
tram t4p trung PTKT. Cac phitong tién van tai dudng thuy, phuong 1ién théng tin
lien lac... duge dua t6i dia di€m da hiep déng dé ban giao.

Truée khi tap irung, cic phuong tién van tdi, Xxe mdy cong trinh... phai nap
xang ddu do di 16i iram ti€p nhan chia don vi thudng tryc.

- Nhén vién cta tram tap trung PTKT ki€in tra hé s0, ki€mn tra s6 lugng va
kiém tra so bo k¥ thust titng phuong tién, 18 chitc dua di ban giao cho céc don vi
guan do:.

(PTK'T thudc dién trung mna s& c6é van ban huéng din riéng).

2- Van chuyén;

a- Van chuyén QNDB:

- DE kip thoi chuyén giao QNDB cho cdc don vi thiudng truc cha quin doi,
UBND céc cdp cin st dung moi phuong tién duge phép huy dong phuc vu hoic
két hop diing 6 16 thudc chi tiéu huy déng b8 sung cho quén d¢i dé van chuyén.
Né&u don vi nhan quan & vi trf cach tram tap trung véi cy ly gén thi ¢6 thé hanh
quan by, nhung phai ddm bo thoi gian giao nhan ding k& hoach.

- T8 chitc chi huy hanh quan chat ché, an toan, bi mat.

b- Vian chuyén PTKT:
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Néu PIKYT 1a phuong tién van tdi dudng bQ, xe mdy cong trinh... thi do
ngudi dang sir dung PTKT dé tryc ti€p diéu khi€n tir tram t4p trung cha dia
phuong  dén tram ti€p nhan cha don vi guén doi. Cic PTKT khdc van chuyén
bing céc phuong tién van tai huy dong d€ phuc vu theo quy dinh cha Ph4p lenh
vé LLDBDV va Nghi dinh 39-CP hoic bing cdc phuong tién do co quan quan sy
dia phwong hop déng.

IV- GIAO NHAN LUC LUJONG DBDV:
1- Ban giao:
a-Céch thdac ban giao:

- QNDB va PTKT dugce huy dgng do dat dién co quan quan sy huyén (hoac
dai dién co sd thude, BO, nganh) truc ti€p ban giao tai tram ti€p nhan QNDB, tram
ti€p nhan PTKT cua don vi quan doi.

- Pon vi CMDB do cfp tryc tiép xay dung 8 chiie ban giao todn by don vi
cho don vi quan déi (gém nguoi, PTKT va co sd vat chit phuc va cho nhiém vu
chuyén mon) theo quy dinh.

- Cic PIKT thudc dién khong dén tram tap trung va tram ti€p nhan PTKT
(phuong tién van 1a4i dudng thuy, phuong tién thong tin lién lac...) thi timg co sO
trye i&p dra dén dia didm ti€p nhan cha cic don vi quan doi di hieép déng dé dai
dién co gnan quan sy huyén (hoac Bg, Nganh) 1am thi tyc ban giao,

- Ban giao QNDB va PTKT theo titng don vi.

-Ban giao don vi DBDV déng thdi phai ban giao di hd so c4 nhan, tap thé
QNDB, h6 so PTKT.

b- Nlitng van ban, h6 so phai ban giao:
- HO s0 cd nhan QNDB gém:
I-1.enh goi nhap ngl;
2- Quyét dinh hd nhiém;
3- Phicuw QNDB;
4- H6 so gidi thiéu sinh hoat Pang (nén 1a Ding vien);
5- HG s giéi thigu sinh hoat Doan (n€u 1a Poan vién).
- 16 so 1ap 1hé dun vi DBDV va 16 chiic Pang, Doan gom;
1- danh séch trich ngang QNDB timg phan déi;

2- Gify gidi thieu sinh hoat Dang 1ap thé; Danh sdch ding vién; dy
kién cip uy (néu co 18 chite Pang)

3- Giffy gi6i thigu sinh hoat doan tap thé; danh sdch doin vien; dir
Ki€n ban chép hanh Doan (n€u c6 t8 chifc Poan).

- H6 so PTKT gém:
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I- Phigu dang ky PTKT (1¢ lich phwong tién);

2- Lénh dién dong PTKT.
2- Ti€p nhan:
a- Ti&p nhan ONDB:

- Céc don vi t8 chiic thdi binh 1a don vi thiu, cac tiu doin Lhung thudng
truc bg doi dia phuong... duge b6 sung QNDB vé6i s6 luong it thi (8 chic tiép
nhan mot 1dn, khong phan chia giai doan.

- Céc don vi t8 chic thoi binh 1a donvi khung thutng trie, duge bé sung
QNDB v6i s6 lugng 16n thi t6 chic 1i€p nhan thanh hai giai doan:

+ Giai doan 1: Tiép nhan lyc lugng b6 sung ban diu (1ang cudng ddu
ti€n). Bao gdm céc don vi DBDV (cédp trung doi, dai d6i) 13 luc lugng vén tai,
cdng binh, théng tin, phdong khéng, vé€ binh, k¥ thuét vd mot s6 ¢dn bd, nhan vién
co quan (khoang tir 10%-15% t0ng quan s6) da xdc dinh trong k€ hoach va théng
nhdt véi dia phwong. Pon vi thudng tryc cta quan d6i ti€p nhan gon timg phan
déi tai khu vge déng quan thudng xuyen, do mot bd phin cin bd, chién si khung
thuc hien. Ti€p nhan xong don vi nio, sir dung ngay don vi dé cling luc lugng
khung thudng iruc rién khai viéc bao vé, mé niém vat chat, trang bi k§ thuat...
van chuyé€n ra tram ti€p nhan lyc lugng bd sung co ban va vi i1 11 quan (ai khu
VUcC tap trung.

+ Giai doan 2: Ti€p nhan huc lugng bd sung co ban:

Tai tram 1i€p nhéan, cdn by, nhan vién cilia tram 8 chitc ki€m tra quan s6
timng dai doi, ti€p nhan tirng tiéu doan (hoac tuong duong) ’11ep nhan xong tidu
doan nao, cﬁp phdt quan trang va dua ngay tiéu doan d6 v& vi trf trd quan dé cdp
phat vz khi trang bj.

Khi ti&p nhan QNDB phai kiém tra, diéu chinh, bé sung kip thdi dé théng
nhit gifta danh sdch va thuc 1€ QNDB ¢6 mat.

Trading hgp xé4c dinh tram 1i€p nhin ¢6 thé bi 16 hoic bi d4dnh ph4 thi phai
di chuyén ngay vé vi uf du bi va lien lac kip thoi v6i dia phuong dé giao nhan
diing phuong 4n da higp déng.

Trudng hop chuyén trang thdi sdn sang chién ddu vugt cép tir thudng xuyén
1én toan b hodc tir tang cudng 1&n toan bd, céc don vi ti€p nhan QNDB va PTKT
1ai mot vi tri méi, khong thudc khu vuce tap trung. Pon vi thudng tric phii cé
phuong 4n trudc va kip thot hiép dbng v6i dia phuong khi ¢é tinh hudng nay.

(T8 chuic, b6 trf va hoat dong ciia tram ti€p nhan QNDB theo phu luc s6 2).

Néu don vj céch dja phwong giao luc lwgng DBPV tir 500 km & 1én (18
chiic ti€p nhan 1ai dia diém do dia phuong x4c dinh) thi hiép déng, théng nhét vdi
dia phuong c6 thé nhin ngay 1ai tram tip trung cha dia phuong (khong phan chia
giai doan ti€p nhan); Sau khi ti€p nhan xong, van chuyén vé khu virc 1ap irung dé
cdp phét quan trang, vii khi trang bi...



b- Ti€p nhan PTKT:

- C4c don vi thudng tryc 16 chifc tigp nhin phuong tién van tii dudng bo,
phuong tién lam dudng, x€p d4... tai tram ti€p nhan PTKT; Ti€p nhan phuong tién
van tii dudng thuy, phuong tién théng tin 1ién lac... tai mot dia diém khdc do 2
ben hig¢p dong.

- PTKT thugc bién ch€ cua don vi CMIDB dugc ti€p nhan cling don vi
CMDB tai ciing mét dia di€m.

- Nhan vién cta tram ti€p nhan PTKT kiém tra h6 so, s6 lugng, chét luong
cua PTKT.

Nhemg PTKT da diéu kién tiép nhan, khén truong hoan tat thi tuc va bd
sung ngay cho cdc don vi theo k€ hoach.

(T8 chirc, b6 tri va hoat dong clia tram ti€p nhan PTKT theo phu luc 56 3).

Sau khi th6ng nhat vé s6 lugng, chdt lwong QNDB; don vi DBDV; 56 ligng,
chét lugng, chung loai PTKT va thd tuc hé so, dai dién ¢ quan quan sy dia
phuong (hoac B6, Nganh) cung dai dién don vi t_hufo’ng truc clia quan doi ky k&t
bién ban giao nhan. Cdc don vi khdn truong 6n dinh t8 chic bien ch, sin sang
nh4n nhiém vu tiép theo.

V- TO CHUC THUC HIEN:
1- Thong tu niy c6 hiéu lyc thi hanh sau 15 ngay ké tit ngay ky.

2- Nhitng quy dinh truée day vé thong bdo quyét dinh huy dong va lenh
huy dong, tap trung van chuyén giao nhan luc hm'ng DBDV trii v6i théng tu nay
déu bai bo.

3- Trong qud trinh thuc hién c6 gi viréng mac,cdc Bo, co quan ngang Bo,
co quan thugc Chinh phit, UBND tinh, thanh phé tryc thuge Trung uong va cdc co
quan, don vi quin d6i kip thoi phan dnh vé€ B6 Qudc phong d€ nghién citn gidi
quyeét.

Noi nhan: BO TRUGNG BO QUOC PHONG
- VP Chinh phd (dé béo céo)
- Céc Bo: T.mai,GTVT,CN,NN&PTNT, T84n, Y15, XD
- Co quan thuge C, phu TCBD, Cuc DTQG
- Céc ca gnan, don vi TT BQP.
- UBND tinh, thanh phé tryrc thudc Trung wong.
- BCH quén sir finh, thinh phd trge thude TW.
- Cue Quén lge —
. Luu VE BQP
Th{ b

Thuong tudng: Pham Vian Tra
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1- Tai vi trf tam dirng: /
. - ; ’\ L SOy
+ Khi QNDB tir cic X4, c4c so §&... dén, I ]1 séihrerfc 1)/ truc ban tram huéng din vao thang t6 dén ti€p lam tha
tuc: néu s6 hugng nhiéu, hudéng dan vao vi trf tam ¢ gx__.’-//
+ Dai difn cha céc co so tap hop QNDB thudc co s cla minh, kiém tra quan s6 dé chudn bi dua vaoc ban giac
cho tram.

;‘ -
<’/

+ Trzc ban tram nam so b6 tinh hinh s6 lugng QNDB clia timg co sd dén timg thdi diém, bédo céo tram trudng dé
xin chi thi vi thong bo cho t6 d6n ti€p chudn bi.

+ Khi nhan duwoc chi thi tryc ti€p clia tram trudng hodc qua thong bdo clia t6 dén 1ip, tric ban tram thong bdo
cho dai dién co s¢ dua QNDB vio tram.

2- Tai t6 d6n ti€p;

+ Can ¢t vao thong bdo cia nhan vién tram tai vi tf tam dimng. t6 trudng diéu hinh tmg co s vao lam tha tuc.

+ Kni QNDB dén, 16 trudmg ph bién n¢i quy tram. hudng dan trinh ty cong viée thuc hién & céc 16 trong tram
(161 thiéu so d6 tram t4p trung).

+ Trong khi 10 trudng lam viéc. nhan vién cua td bdo cdo tram trudng, xin chi thi diéu hanh v cung cép s6 lieu
ciio nhéan vién théng k& cta BCH tram.

+ Can cit vao ky hi¢u ghi trén 1énh goi, nhéan vién cta t6 hiéng ddn QNDB dén t6 bd sung hodc d&n té quan 1¢
NDE dyu phong.

3- Tai t& bé sung:

+ Nhan vien tong hop chung thu nhan 1énh goi cta timg QNDB, d6i chi€n v6i danh sich bién ché don vi DBPV.
Lé&p danh sach QNDB b6 sung cho Quan doi.

+ Né&u lénh goi thi€u so v6i danh sdch bien ché, t6 trudng béo cdo tram trudng xin b6 sung QNDB du phong.

+ Khi QNDB tir t6 quan 1¥ QNDB du phong d€n. nhan vién ciia té thu nhan 1énh goi. bé sung danh sich che dt
bien ché timg phan doL
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+ Nhan vién hé so dang vién 1am tha tuc J z/ggmnh

Pang va lap danh sich ddng vién. NV hé so doan

e N A

vién lam th@ tuc chuyén sinh hoat doan va lap dzﬂih’“ Jach doan,vi

. \& | ‘ > N 3 . ]
+ Sau khi Jam xong thu tuc tai day, nhari v;é ) ng chuyén toan bd ho so cho t6 chuyén giao va
huéng din QNDB dén t6 chuyén giao. \:‘ N
4- Tai t6 chuyén giao: w'b,‘

+ Té trudng tap trung timg don vi DBDV theo dant séch da lap; giao nhiém vu cho nhan vién clia t6 chi huy
hanh quén.

+ Nhén vién cia t6 nhan hé so, phé bién quy dinh va té chic hanh quan.

5- Tai t6 quan I¥ QNDB du phong:

+ Timg QNDB xu#t trinh 1¢nh goi d€ nhan vién cla 16 lap danh sdch (khong thu lénh goi), nim chic cp bac.
chic v, CNQS.

+ Can ct vao s di€u hanh cla tram trudng, t6 trudng didu dong QNDB dang quan 1¢ (86 Q‘\’DB cé chic vu
hoac CNQS twong tmg v6i s¢ vang thi€u trong bién ch& chinh thitc) v& té bb sung d€ lap danb séch. bé sung du chi
tiéu quy dinh.

6- T6 Hau cén: .

+ Khém, chita bénh. cdp cttu cho QNDB. can bo, nhan vién clia tram khi bi 6m dau, tai nan hoac bj thugng trong
thdi gian lam thu tuc tai tram.

+ Quan ly va bdo dam co sG vat chét clia tram; bdo dam 4nh sdng ban dém; bdo dam an. &, sinh hoat cho cén
b¢. nhan vién cla tram Vakﬁ,ﬂan bi an cho QNDB trong qud trinh tap trung van chuyén va ban giac.
7-.Chi by tram: hopudrant xei cos2

+ Té chic diéun hanh viéc tap trung QNDB va chuvén giao cho cdc don vi thuong truc clia Quan doi ding k¢
hoach.

+ Bao dam thong tin lién lac thong su6t gita tram tap trung véi CQQS Huyén, va gifta céc 16 trong tram.
+ Bdo dim an 104n ve ngudi, trang bi, co' 8¢ vat chét trong tram
+ Bdo cdo tinh hinh thudng xuyén va béo cdo téng hgp QNDB vé BCH QS Huyén.
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1- Tai vi trf tam dimg: N :
+ Khi QNDB dé&n, trzc ban tram huéng din dai \Ehen CQQS d.1 phuong dua QNDB vio vi tritam didng.

+ Pai dien CQQS dia phuong tap hgp QNDB theo 6 chire ttrng phan doi, kiém tra quan s6 d& chudn bi dua vao ban giao
cho tram.

+ Truc ban tram nam so b6 tinh hinh s6 luong QNDB, don vi d€n ting thoi di€m, béo cdo tram trudng dé xin chi thi va
thong béo cho 16 dén ti€p chudn bi.

+ Khi nhan duoc chi thi tric ti€p clia tram trudng hoac gua théng bédo cta t6 dén ti€p, truc ban tram thong bso cho dai
dién CQQSDP hoac cédn bo chi huy timg phén d6i ti€n hanh dua QNDB vao tram lam tha toc giao nhan (dai dién CQQSDP
vao trube, gap t6 trudng té dén tiép).

2- Tai t6 dén tiep:

+ Khi dai dién CQQSDP dén, t6 trudng dén ti€p va nam tinh hinh QNDB d3 dén tram ¢¢€ digu hanh tung phin déi vao
lam thi tuc ti€p nhan.

+ Khi QNDB dén, 16 truéng phé bién noi quy tram, hudng din trink tu cong viée thue hién & céc 6 trong tram (gi&i
thién so d6 tram TN).

+ Trong khi t6 trudng lam viéc,nhan vien clia t6 d6n ti€p béo cdo tram trudng, xin chi thi diéu hanh va cung cdp s6 lién
cho nhén vién théng ké cua BCH tram.

+ Sau khi thirc hién xong cc cong viec & té dén ti€p, nhan vién cta t6 hudng din QNDB sang td ti€p nhan.
3- Tai t6 ti€p nhan:
+ T6 trudng cung dai dién CQQSDP théng nhat nhimg thay déi vé QNDB thuc t&€ 4€n so v6i danh s4ch bien ché.

+ Nhan vién théng ke, ti€p nhan chung (TL Quén luc) can ¢t vao théng bdo cla dai dien CQQSDP, diéu chinh danh
sach thOng nhat va kiém tra quan s6 timg phan d6i d€ d6i chiu véi s6 lrgng wrén danh sach; thu nhan 1énh goi nhap ngil; cdp
thé quan trang cho timg QNDB.

+ Nhan vién thong ke, ti€p nhan cdn b6 d6i chi€u diéu chinh théng nhét danh sdch c4n bo, ti€p nhéan phi€u bé nhiem
cén bo.

+ Nhan vien thong ke, ti€p nhan dang vién, doan vien ti€n hanh: D6i chigu danh sach Pang vién, danh sich doan vien
da théng nhat truc day, diéu chinh nhimg thay d6i; tiép nhan hé so, gidi thiéu sinh hoat Dang, gi6i thieu sinh hoat Doan.
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+ Sau khi d4 théng nhéit danh sich va quin s6 @é} Eﬁ“dal d1 n CQQSDP t6 tmong béo céo tram t:u'cmg ket qua uep

nhén titng phan d6i d¢€ khi hoin t4t toan b viéc giaof 1 %I'i

CQQSDP. Nhan vién huéng ddn QNDB dén nhan qua\g}_ a
4- Tai t6 cp phat quan trang: WENFTTES “ ,f
+ T6 trudng phé bién tieu chudn va huéng dan thMﬁt QT.
+ Timg QNDB xuét trinh thé QT
+ Nhan vién clia 16 c&p cdc mat hang theo thi ty ghi trong thé QT

+ Sau khi nh4n dG cac mat hang ghi trong thé QT, timg QNDB k¥ nhan vao thé QT cua minh va giao lai cho nhéan vién
clia t6 c&p phat.

+ QNDB thay trang phuc. sau d6 v€ vi tri tap trung theo d6i hinh don vi
5- Té Hau cén:

+Kham, chita bénh, cdp cttu cho QNDB. cédn b, nhan vién cia tram khi bi 6m dau, tai nan hozc bi thwong trong thoi
gian lam thl tuc tai tram.

+ Quén 1y va bdo dam co s& vat chét cha tram; ddm béo 4nh sdng ban dém, nude ubng cho QNDB va bao dam an, &,
sinh hoat cho can b0 nhan vién clia tram;

6- Chi huy tram:
+ T6 chitc di€u hanh viéc ti€p nhan QNDB theo ding k€ hoach
+ Ky bién ban giao nhan v6i dai dién co quan QSDP

+ Bao dam thong tin lién lac thong subt gifta tram v6i SCH trung doan va gifra cic t6 trong tram.
+ Bao dam an toan vé€ ngudi, trang bi, co s§ vat chdt frong tram.
+ Béo cdo tinh hinh thudng xuvén va bdo cdo tong hop két qua ti€p nhan vé SCH trung doan
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1- Tai vi td tam ditng; L Ve
+ Khi PTKT tir c4c tram tap trung van chuygn- @l !
vao vi trf tam diing (bdi d6 phuong tién chd tiép nhim),

+ Dai dien CQQSDP (hoac Bo.nganh) kiém tra lai quan s6 (ngudi diéu khién) va phuong tién dé chufn bi dua
vao ban giao.

+ Truc ban tram nidm sc bo tinh hinh s6 lugng phuong tién cha don cdc vi dén timg thoi di€m, bdo cdo tram
trudng d€ xin chi thi va théng bdo cho t6 d6n tiép chudn bi.

+ Khi nhan dwoc chi thi truc ti€p cla tram trudng hodc qua thong béo ciia t6 dén ti€p, truc ban tram béo cho dai
dién co quan QSDP vao 16 dén ti€p lam thi tuc.

2- Tai t& d6n tiép:

+ Khi dai dién co quan QSDP dén, 16 trudng dén 1i€p va nam tinh hinh PTKT clia cdc co s6 dd duge dua dén.

+ Nhan vién clia 16 dang k¥ tinh hinh thoi gian dén, $6 lugng, ching loai PTKT va ngudi diéu khién cha timg co
s& d€n giao; Kiém tra 1enh huy dong, danh sdch ngudi diéu khién va PTKT, phi€u dang ky PTKT phi€u QNDB, bang
14i (hoac di€u khién); phét phi€u kiém tra k¥ thuat.

+ T6 trudng tap trung ngudi diéu khién phd bi€n n6i quy tram, huéng din trinh tu céng viéc thuc hién & céc 16
(¢i6i thieu so d6 tram ti€p nhan), diéu hanh timg PTKT vao [am tht tuc kiém tra k¥ thuat.

3- Tai 16 ki€m tra k¥ thuat:

+ Nhan vién clia té 1i€n hanh kiém tra k¥ thuét timg phuong tién (vé dién, mdy, gdm) va két lusn timg phén.
Néu phwong tign t6t ghi k&t luan vao phi€u ki€m tra va huéng din ngudi diéu khién dén BCH tram; Né&u phét hién PT
¢6 hir héng nhe thi huéng din ngudi diéu khién dwa PT dén t6 sita chira nho d¢€ sira chita. Sau khi sita chifa xong trd lai
di€m kiém tra k§ thuat kiém tra Jai. N&u PT ¢6 thé st dung duge thi huéng din vio ti€p nhan néu khong khic phuc
duoc thi huéng din vé bii dé PT khong ti€p nhan.

4- Tai chi huy tram:

+ Nhan vién thong ké ti€p nhén phigu ki€m tra k§ thuat phigu QNDB, 1énh goi...

Thong bio cho ngudi diéu khién v bién s6 quan su, phién hiéu don vi ma phuong tién va ngudi diéu khién dugc
bién ché.




+ Tram truang k¥ bién ban ban giao véi dai dlen b__," glhg—,.

2
+ Nhan vien clia t6 ghi bién s¢ quan su béng( ph&n 1&n céh‘hj 1ra bubng 141 sau d6 hudng dan ngudi diéu khién PT
dén 16 cap bién s6 QS va phu ting dv phong. ”Q{ o
- Tai té c4p bién s6 quan sy va phu tdng du\phong_
g o

+ TC) truong viét phi€a xudt phu tang.
+ Nhan vien cip bién s6 huéng din ngudi diéu khién théo bién s6 dan su va can ci vao bién s6 ghi trén cdnh cira

bubng 14i, c4p bién s6 quan su cho PT, thu bién s§ dan su.
+ Nhan vién c4p phu ting ti€n hanh cap phu ting dy phong theo phi€u xuft cha t6 trudng; sau dé véu cdu chu
PT k¥ nhén vac phi€u cip phit huéng dan ngudi difu khién dua phuong tién sang diém c&p xang dAu.

6- Tai 16 cép xang ddu:

+ T6 trudng viét phi€u xuflt xang ddu.

+ N/v caa t6 cip xang ddu theo phi€u xu4t.

7- Tai t6 sita chita nho:

+ Nhan vién claté tién hanh sita chira hoac thay thé€ phu ting, dang k¥ vao s6 sita chifa, 1§ lich PTKT nhitmg hu
héng dd khac phuc va phy tang thay thé: cing ngudi diéu khién PT k¥ bién ban; huéng din ngudi diéu khién dua PT
trd lai t6 ki€ém tra k¢ thuat.

8- T6 hau cén: |

+ Kh&m, chita bénh, cdp citu cho QNDB, cdn b, nhan vién cia tram khi bi 6m dau, tai nan hoic bi thuong
trong thai gian lam thit tue tai tram.

+ Quan 1¥ va bao dam co so vat chét cua tram; bao dam 4nh sdng ban dém, nudc udng cho QNDB va bdoe dam an
¢ sinh hoat cho cén bo, nhan vién clia tram;



