" BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoéc lap - Tu do - Hanh phuc

243/QD Ha N¢i, ngay @3 thdang 02 nam 2006

QUYET DPINH CUA BO TRUGNG BO NGOAI GIAO
ban hanh Quy ch€ vé viéc phéi hop chudn bi Thu iy nhiém
va mot s6 van dé 1€ tan lién quan dén viéc trinh Thu Gy nhiém
ctia Ngudi dimg dau Co quan dai dién Viét Nam dugc bé nhiém & nuée ngoai

BO TRUOGNG BO NGOAI GIAO

- Cdn cit Nghi dinh 56 21/2003/ND-CP ngay 10/13/2003 ciia Chinh phit vé nhiém vu, quyén han
va 16 chitc bo may cua B¢ Ngoaz glao
- Theo dé nghi ciia Vu trudng Vu Lé tdn,

' QUYET DINH

Diéu 1- Ban hanh kém theo Quyet dinh nay “ Quy ch€ vé viéc phéi hop chudn bi Thu
Uy nhiém va mot s6 van dé 1é tan lién quan dén viéc trinh Thu Uy nhiém cla
Ngudi ding déu Co quan dai dién Viét Nam duoe bé nh1¢m & nudc ngoai”.

Diéu 2 : Quyét dinh nay c6 hiéu luc k€ tir ngay ky.

Diéu 3 : Chdnh Van phong Bo, Cuc trudng Cuc Lanh sy, Vu trucmg cdc Vu L€ tan, T6
chic Cén b6, Chau A 1, Chau A 2, Chau Au 1, Chau Au 2, Chau My Tay A
chau Phi, T6 chitc Quéc té, Bdo chi, Nguai ding déu céc Co quan dai dién Viét

Nam & nudc ngoai, Trudng phong Phién dich, Thu truéng cdc don vi lién quan
chiu trdch nhiém thi hanh quyét dinh naydd/

KT. BO TRUONG

Noi nhdn .

- Cdc don vitrong Bo

- Cdc Co quan dai dién Viét Nam & micée ngoadi
-Limi VP, TCCB, LT







BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
________ Doc lap- Tu do- Hanh phic

QUY CHE
VE VIEC PHOI HOP CHUAN BI THU UY NHIEM
VAMOT SO VAN DE LE TAN LIEN QUAN PEN VIEC TRINH THU UY NHIEM
CUA NGUOI PUNG PAU CO QUAN DAI DIEN VIET NAM
] PUQC BO NHIEM O NUOC NGOAI

( Ban hanh kém theo Quyét dinh 56«2/ 3 ngay aj{ha’ng &2 ném 2006
cua B¢ truomg Bé Ngoai giao)

I- QUY BPINH CHUNG

biéu 1. Ngudi dirng dau Co quan Pai dién nuée Cong hoa xa héi chi nghia
Viét Nam tai nuée ngoai :

1.1 Dai st Dac ménh Toan quyén nuéc Coéng hoa x4 héi chu nghia Viét Nam bén
canh Nguyén thu Quéc gia nuédc ngoai.

1.2 Dai bién va Pai bién 1am thoi nudce Céng hoa xa héi chu nghia Viét Nam bén
canh B truéng B Ngoali giao nuéc ngoai.

1.3 Ngudi dimg ddu Co quan lanh s nude Céng hoa x4 héi chi nghia Viét Nam
bén canh B trudng B Ngoai giao nudce ngoai.

1.4 Nguoi ding déu Phai doan dai djén, bai dién thuong truc nudc Céng hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam bén canh Tong thu ky Lién hop quéc hodc Ngudi ding
dau T6 chic Qubc té.

Diéu 2. Thu gi6i thigu va triéu hoi Nguoi ding diu Co quan Dai dién nuée
Cong hoa xa héi chi nghia Viét Nam tai nuée ngoai :

2.1 Thu Gy nhiém Dai st Ddc ménh Toan quyén nuéde Cong hoa x4 héi chu
nghfa Viét Nam (Quéc thu) va Thu triéu hdi Dal s Ddc ménh Toan quyén tién
nhiém dé trinh cho Nguyén thu Québc gia nude tiép nhén.

Khong ¢6 thu triéu héi néu trén trong trudng hop nhiéu nim trude Viét
Nam d3 n’z@ Pai str quan, hodc khéng cur Bai su, hoic Dai st tién nhiém khéng
duoc thu xép trinh Thu Uy nhiém.
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Vu khu vue hodic Vu Té chire qubc té Tuu hé so 01 ban copy ban chinh Thu
uy nhiém.

Diéu 4. Ngdn ngit soan thao, ban sao va ban dich Thu iy nhiém.

4.1 Thu vy nhiém duge soan thao béng tiéng Viét. Tén nude, tén tht do (néu
co) dugc phién am ra tiéng Viét. Tén riéng cia ngudi nhan thu theo hé ngdn ngir
La- tinh (tiéng Anh hoac Phap).

4.2 Chi Thu Uy nhiém Pai st Dac ménh Toan quyén va Thu triéu héi Dai st Bic
ménh Toan quyén cé ban sao. Ban sao thu 1a ban khéng c6 chit ky va khéng déng
dau. Dai st duoc chép thuén trinh ban sao thu cho Bo Ngoai giao hodc Co quan
duge chi dinh tly theo quy dinh cia nudce tiép nhan.

4.3 Ban dich khéng chinh thirc Thu Uy nhiém bing tiéng Anh, Phép hodc mot
ngdn nglt khac phu hep véi nuéce hodc Td chuc ti€p nhén va duoc trao ciing ban
sao va ban chinh Thu 4y nhiém.

Diéu 5. Ky va dong diu thuw iy nhiém.

5.1 Bé‘truéng B6 Ngoai giao tiép k}'{ va Chu tich nude ky Thu Qy nhiém va Thu
triéu hoi Dai st Pdc ménh Toan quyén.

5.2 Can cir vao quyét dinh bé nhiém Ngudi ding diu Phai doan dai dién hoic
Dai dién thuong truc cia Viét Nam bén canh Té chue Qudc t&, ky Thu uy

nhiém c6 thé 1a Chu tich nudc hosic B§ trudng Bs Ngoai giao.

5.3 BY trudong Bo Ngoai giao ky thu gidi thiéu Dai bién, Pai bién 1am thoi
(truong hop néu tai Diéu 2) va Thu uy nhiém Lanh su.

5.4 Thu do Chu tich nuéc ky déng giéu r}éi * Chu tich nuéce”. Thu do B trudng
B0 Ngoai giao ky chinh thire déng dau néi “Bs Ngoai giao”.

Diéu 6. Xin chap thuin Pai sit, Ngudi ding dau Co quan lanh su va cbng b
viéc bo nhiém.

6.1 Thu tuc Xin chap thuén Dai s thudng trt chi duoc tién hanh sau khi Chu tich
nuoc ky quyét dinh b6 nhiém Dai st Dic ménh Toan quyén. Déi vo; nhimg nude
6 Dal su quén thudng tri tai Ha Noi, Vu L€ tan B6 Ngoai glao lam th tuc xin
chép thuén théng qua cac Pai su quén trén. Déi v6i nhiing nude khéng cé Dai st
quan thuong tri tai Ha Noi, Dai sU quan Viét Nam thudng tri tai cac nude trén
lam thi tuc xin chap thuan cham nhét 10 ngay sau khi cé dién cia Vu L& tan,
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hoa x4 hdi chli nghia Viét Nam tai (tén nuoc thudng tra)” truong hop dé trinh
Thu Uy nhiém tai nudc thudng tru hodc “ la Pai1 st da duoc chép thuan tai (tén
nudc thudng tru)” truong hop da duogc chap thuén va chua trinh Thu Gy nhiém tai

nudc thudng tru.
11/ TO CHUC THUC HIEN
Diéu 8. Trach nhiém cia Vu T chirc can bd :

8.1 Phéi hop véi Vu khu vuce, chi tri xin y kién Lanh dao B, ban hanh, sira 46,
bé sung danh sich nhing nudc cr Pai sir thuong trd, nude c Pal st kiém
nhiém, nhling nudc kiém nhiém can trinh Thu uy nhiém va nhing nuéc kiém
nhiém khéng cén trinh Thu y nhiém.

- Phéi hop vdi Vu To chitc Québc té chu tri Xin y klen Lanh dao B9, ban
hanh, stra d6i, bd sung quy dinh nhimg T4 chie québc té cén clr Nguoi ding dau
Phéi doan dai dién hoac Pai dién thuong truc; Nguol dung diu Phéi doan dai
dién hoZc Dai dién thudng truc bén canh Té chire quéc té do Chu tich nudc bd
nhiém, Nguoi dung du Phai doan dai dién hodc Dai dién thudng truc bén canh
T6 chire quéc té do Bo trudng Bo Ngoai giao bd nhiém.

8.2 Bao céo Vian phong Chu tich nuée ddy du, chinh x4c céc théng tin sau :

- Ho va tén nguoi dugc bd nhiém,

- Chire danh déy du cia ngudi dugc bd nhiém,

- Co quan dai dién thudng tri, cac nudc va cac T6 chic quée té kiém
nhiém (c4n trinh Thu iy nhiém),

- Ho va tén ngudi tién nhiém (néu co),
dé Van phong Chu tich nuoc chuén bi quyét dinh bd nhiém Pai st Dic ménh
Toan quyén, Nguoi dung dau Phai doan dai dién hodc Dai dién thuong truc cua
Viét Nam bén canh T chirc quéc té (truong hop Chu tich nuée bé nhiém).

8.3 Chuén bi quyét dinh cia B trudéng Bo Ngoal giao bd nhiém Dai bién, Dai
bién 1am thoi ( truong hop néu tai Piéu 2), Nguoi dung dau Co quan lanh su,
Nguoi dung dau Phéai doan dai dién hodc Pai dién thudng truc cia Viét Nam bén
canh T4 chuc qubce té (trudng hop Bé truong Bé Ngoai giao bd nhiém) véi day
du cac thong tin chinh xac sau :

- Ho va tén nguoi duogc bd nhiém,

- Chirc danh déy du cia ngudi duoc bd nhiém,

- Nuéc hodc ving lanh thé hosc Té chire quéc té duoe bd nhiém,

- Ho va tén ngudi tién nhiém ( néu cé),



8.4 Thong bao cho Vu Lé tén quyét dinh bd nhiém Dai su, Dai bién, Pai bién lam

thoi ( trudng hop néu tai Diéu 2), Nguoi ding dau Phai doan dai dién hoac Dai
dién thuong truc cua Viét Nam bén canh T0 chuc quoc té.

Thong béo cho Cuc Lanh sw quyét dinh bb nhiém Ngudi ding dau Co quan
lanh su.

8.5 Phdi hop voi nguoi duoe bd nhiém va Vu Lé tan hoac Cuc Lanh su chudn bi
tiéu s doi ngoai.

8.ﬂ6 Hudng dan va 1am thu tuc ndi bd cho Nguoi dung dau Co quan Dai dién duoc
bd nhiém roi Viét Nam di nhén nhiém vu theo quy dinh.

Pieu 9. Trach nhiém cia Vu Lé tan :
9.1 Lién quan dén viéc xin chap thuén cho Dai it

- Pbi vOi cac nudc Viét Nam c6 co quan dai dién ngoal giao thuodng tru tai
Ha Nbi : chuan bi cdng ham xin chép thudn cua B Ngoai giao kém tiéu st déi
ngoai cia Dai st va trao cho Co quan dai dién ngoal giao nude tiép nhan thuong
trh tai Ha Noi, trr truong hop nude tiép nhan cé quy dinh khéng nhén thi tuc xin.
chép thuan & nuée ngoai. '

- Dbi véi cac nuéc chua c¢b co quan dai dién ngoai giao thuong tri tai Ha
Nbi : théng bao va cung cap cac théng tin can thiét cho Pai st quan Viét Nam
thuong tri hodc kiém nhiém dé Dai su quan lam thu tuc xin chéap thuan.

9.2 Thong bao cho Pai sir duge bd nhiém va céac don vi lién quan vé viéc chép
thuan cta nudc tiép nhan do Vu Lé tan lam thu tuc Xin chép thuan.

9.3 Soan thao Thu uy nhiém va Thu triéu hdi Pai st Pic ménh Toan quyén, Thu
gi6i thiéu Pai bién, Pai bién lam thoi ( truong hop néu tal Diéu 2), Thu Gy nhiém
Nguodi-dung d4u Phai doan dai dién hoic DPai dién thudng truc cta Viét Nam bén
canh T4 chirc Qubce té.

9.4 Trinh Bb trudng B6 Ngoai giao va Chu tich nudc ky .

9.5 Chuyén Thu 0y nhiém cho Dal s, Dai bién, Pai bién lam thoi (truong hop
néu tal Piéu 2), Nguoi ding dau Phai doan dai dién hodc Dai dién thudng truc
cliz Viét Nam bén canh T4 chitc Quéc té va hudng dan cho Ngudi ding dau Co
quan dai dién duoc bd nhiém céc thi tuc 1€ tan lién quan.
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Pidu 10. Trach nhiém cia Vu khu vuc va Vu To chire quoc te :

10.1 Cung cdp cho Vu L& tan ding thoi han, day du, chinh xdc céc thong tin dé
lam Thu Uy nhiém bao gbém : ”

- Tén nudc va tén thi d6 day du bang tiéng Viét (ké ca phién am) va bang
tiéng Anh ho#c Phap,

- Tén riéng nguoi nhan thu ddy du bang tiéng Anh ho#c Phép,

- Chitc danh déy &0 cla ngudi nhén thu, tén day da cua B9 Ngoai giao
hodc co quan duoc chi dinh cua nudc t1ep nhan, tén day du cia T chirc Quéc té
bang tiéng Viét va tiéng Anh hosc Phép.

Theo d5i va thong bao kip thoi cho Vu L& tan biét khi cac théng tin trén

c6 thay dbi.

10.2 Phéi hop véi Vu To chuc can b6 xac dinh nuée can ci Dai st thuong tru;
nudc kiém nhiém can trinh Thu uy nhiém va nudc kiém nhiém khoéng cén trinh
Thu Uy nhiém; Té chuc quoc té cAn cir Phéi doan dai dién hodc Pai dién thuong
truc. '

10.3 Xac dmh ngdn ngitt ban dich Thu uy nhiém; dich Thu Gy nhiém va tai liéu

khac c6 lién quan (néu co) néu ngon ngit ban dich khéng phai la tiéng Anh hodc

Phép.
Piéu 11. Trach nhiém cia Cuc Lanh su :

11.1 Lam thu tuc xin chép thuén cho Ngudi ding dau Co quan l&nh sy Viét Nam
& nudc ngoal.

11.2 Théng bao cho Ngudi dung dau Co quan l&nh su Viét Nam duogc bd nhiém
va cac don vi lién quan vé viéc chép thuan

11.3 Chuan bi Thu uy nhiém cho Nguoi dt’mg dau Co quan lanh sy Viét Nam &
nudc ngodi va trinh Bé truéng B Ngoal glao ky Thu ty nhiém.

11.4 Chuyén Thu dy nhiém va huéng dan cic vin dé lién quan cho Ngudi dung
dau Co quan lanh su trudce thoi gian du kién 1én dudng nhan nhiém vu.

Didu 12. Trach nhiém ciia Co quan Dai dién lién quan:
12.1 Lam thl tyc xin chép thuén cho Pai s tai nude thudng tra va cac nudc

kiém nhiém (neu cd) trong trudng hop quy dinh tai Diéu 6 va ph01 hop vé1 Vu Lé
tan hoac Cuc Lanh sy lam thu tuc chép thuan trong truong hop duoc yéu céu.
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12.2 Théng bao cho Vu Td chirc Can bd, Vu Lé tan hodc Cuc Lanh su va Vu
Khu vuc :

Lién quan dén Pai st :

- Ngay xin chap thuan Dai st tal nudc thuong tri va kiém nhiém (néu co),
- Ngay duoc chap thuan,

- Ngay trinh Thu gy nhiém.

Lién quan dén Nguoi diung dau Co quan Lénh su:
- - Ngay xin chap thuén Nguol dimg dau Co quan lanh su (trudng hop Co
quan dai dién 1am thu tuc xin chap thuan),
- Ngay duoc chéap thuan,
- Ngay trinh Thu Uy nhiém.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Nguoi ding didu Co quan dai dién duoc b
nhiém :

13.1 Phéi hop vé1 Vu T4 chire Cén bd, Vu L& tan hodc Cuc Lanh sy hoan chinh
tiéu s d61 ngoai .

13.2 Lién hé voi Vu L& tan hodc Cuc Lanh su dé biét thong tin vé viéc chép
thuan. '

13.3 Lién hé vé1 Vu Lé tan hodc Cuc Lanh su dé nhan Thu Uy nhiém trudce khi
rdi Viét Nam di nhén nhiém vu,

13.4 Dai sir, Nguoi ding dau Co quan lanh su chi dén nuée duoc bd nhiém véi tu
cach Nguoi dung d&u Co quan dai dién sau khi d& duoc nudc d6 chinh thic chap
thuan.

Piéu 14. Trach nhiém cia Phong phién dich :

"Dich Thu dy nhiém va tai liéu khac cé lién quan (néu €0) sang tiéng Anh
hodc Phép theo yéu cau ctia Vu Lé tan, Cuc Lanh sy va Vu T4 chirc cén bd

Ha No6i, ngay 4 théngo&ném 2006
BO TRUONG
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